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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Część III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
„Świadczenie usług sprzątania w budynkach oraz na terenach zewnętrznych w nieruchomościach należących do Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – informacje wspólne dla obydwu zadań
1. [bookmark: _Hlk100308982]Informacje ogólne.
1) Świadczenie usług sprzątania w budynkach oraz na terenach zewnętrznych w nieruchomościach należących do Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie.
2) Główny kod CPV:
90910000-9 Usługi sprzątania
3) Dodatkowe kody CPV:
90919200-4 Usługi sprzątania biur
90911200-8 Usługi sprzątania budynków
90911300-9 Usługi czyszczenia okien
90610000-6 Usługi sprzątania i zamiatania ulic
90620000-9 Usługi odśnieżania
4) Zamawiający przewiduje podział zamówienia na części, z której każda będzie stanowiła przedmiot odrębnej umowy.
5) Nazwy oraz krótki opis części:
a) [bookmark: _Hlk125014354]Część zamówienia nr I
i. Nazwa części – Zadanie nr 1 (Szczecin)
ii. Krótki opis części: Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń oraz terenu zewnętrznego siedziby Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie przy ul. Pszczelnej 7.
iii. Adres miejsca wykonywania świadczenia: ul. Pszczelna 7; 71-663 Szczecin
b) Część zamówienia nr II
i. Nazwa części – Zadanie nr 2 (Koszalin)
ii. Krótki opis części: Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń oraz terenu zewnętrznego siedziby Oddziału Okręgowego Inspektoratu Pracy położonej w Koszalinie przy ul. Piłsudskiego 55.
iii. Adres miejsca wykonywania świadczenia: ul. Piłsudskiego 55; 75-502 Koszalin
2. Wymagania zamawiającego dotyczące zatrudnienia osób usługi na podstawie umowy o pracę.
1) [bookmark: _Hlk102555800]Zamawiający ustanawia obowiązek zatrudniania przez wykonawców lub podwykonawców na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności wskazane w tabelach pn. „Zakres usług”, których realizacja polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.).
2) [bookmark: _Hlk102555730][bookmark: _Hlk102555873]Obowiązek realizacji w ramach stosunku pracy dotyczy bezpośredniego wykonywania czynności wskazanych w kolumnach „Rodzaj prac do wykonania” z wyłączeniem czynności wykonywanych wyłącznie na zlecenie zamawiającego, czynności zaplanowanych do wykonania jeden raz w miesiącu i rzadziej oraz odśnieżania.
3) Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do przeprowadzenia kontroli realizacji obowiązku zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę na każdym etapie realizacji zamówienia.
4) Sankcje z tytułu niewykonania zobowiązań dotyczących zatrudnienia osób określone są w Części II SWZ – Projektowanych Postanowieniach Umowy.
3. Karty czystości stanowiące Załączniki do „Opisu przedmiotu zamówienia” stanowią wzory dokumentów i służą do ewidencji wykonywania przez Wykonawcę czynności opisanych w niniejszym dokumencie na etapie realizacji umowy i nie stanowią źródła ustalania zakresu czynności podlegających realizacji
4. Opis przewidywanych zamówień podobnych:
1) Ewentualne udzielenie zamówień podobnych, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy p.z.p. może obejmować powtórzenie podobnych usług (wszystkie rodzaje czynności wyspecyfikowanych a tabelach II oraz nr IV (Zakres usług)).
2) Na zamówienia podobne zostanie zawarta nowa umowa w trybie z wolnej ręki jeżeli jej udzielenie Wykonawcy zamówienia podstawowego będzie korzystne dla Zamawiającego.
3) Główne warunki wykonywania świadczenia pozostaną zgodnie z warunkami określonymi w umowie o zamówienie podstawowe.
II. SZCZEGÓŁOWY OPIS USŁUGI – ZADANIE NR I (SZCZECIN)
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania w pomieszczeniach oraz na terenie zewnętrznym budynku Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie.
2. Obiekt jest położony w Szczecinie przy ul. Pszczelnej 7, (kod pocztowy: 71-663).
3. Świadczeniem objęta jest nieruchomość w postaci budynku oraz działka.
4. Zamówieniem objęte są zanieczyszczenia wynikające z normalnego funkcjonowania i eksploatacji obiektu.
5. Wykonawca zobowiązany jest rozpoczynać świadczenie usługi każdego dnia roboczego od godziny 15:15 zgłaszając ten fakt osobie wskazanej przez Zamawiającego lub w sekretariacie.
6. Budynek jest czterokondygnacyjny bez windy.
7. Zakresem świadczenia usług objęte są:
a) [bookmark: _Hlk50548106]pomieszczenia oraz korytarze usytuowane na parterze, 1 i 2 piętrze, 
b) klatki schodowe w zakresie: poziom -1 (minus jeden), parter, piętro 1 i 2, oraz łącznik klatki schodowej z garażem, schody wejściowe do budynku wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych
c) teren parkingu wokół budynku i drogi komunikacyjne na terenie posesji.
8. Wymiary poszczególnych typów powierzchni podlegających wykonywaniu usług wynoszą:
	TABELA NR I – POWIERZCHNIE

	L.P.
	Opis rodzaju lub typu powierzchni oraz informacje o jej lokalizacji
	 Przybliżony wymiar w m2

	1. 
	Łączna powierzchnia pomieszczeń wewnętrznych
	850

	2. 
	Wykładziny dywanowe,
znajdują się w pokojach biurowych i w sekretariacie
	520

	3. 
	Kafle typu gres,
znajdują się na korytarzach oraz w toaletach
	330

	4. 
	Okna,
okna w ramach plastikowych,
na drugim piętrze znajdują się okna połaciowe w ramach drewnianych
(łączna liczba wszystkich okien - 64 szt. różnej wielkości)
	105

	5. 
	Schody wejściowe do budynku wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych
	70

	6. 
	Teren parkingu wokół budynku i drogi komunikacyjne na terenie posesji
	450



9. Szczegółowy zakres i częstotliwość wykonywanych usług:
	TABELA NR II – ZAKRES USŁUG

	
	POMIESZCZENIA
	RODZAJ PRAC DO WYKONANIA
	CZĘSTOTLIWOŚĆ
	HARMONOGRAM

	
	PODŁOGI Z WYKŁADZINĄ DYWANOWĄ

	1. 
	Pomieszczenia biurowe parter, w tym sekretariat i pomieszczenie na półpiętrze
	Odkurzanie
	2 razy w tygodniu
	Poniedziałek
Środa

	2. 
	Pomieszczenia biurowe 
I i II piętro
	Odkurzanie
	1 raz w tygodniu
	Wtorek

	3. 
	Wszystkie pomieszczenia z wykładziną dywanową
	Pranie wykładzin
	co 6 miesięcy
	Pierwsza realizacja w 3 miesiącu realizacji umowy a następne co 6 miesięcy 
dokładna data do uzgodnienia z Zamawiającym

	
	PODŁOGI Z PŁYTKAMI TYPU GRES 

	4. 
	Hol wejściowy 
	Odkurzenie, Mycie na mokro, odkurzanie wycieraczek
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	5. 
	Korytarz parter
	Odkurzenie, Mycie na mokro,
odkurzanie wycieraczek
	2 razy w tygodniu
	Poniedziałek
Czwartek

	6. 
	Korytarz I piętro oraz klatka schodowa od parteru do II piętra
	Odkurzenie, Mycie na mokro
	1 raz w tygodniu
	Środa


	7. 
	Korytarz II piętro 
	Odkurzenie, Mycie na mokro
	1 raz w tygodniu
	Piątek

	8. 
	Sala konferencyjna (parter)
	Odkurzenie, Mycie na mokro
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałek

	9. 
	Klatka schodowa od poziomu -1 do parteru, podłoga na poziomie -1 oraz łącznik klatki schodowej z garażem
	Odkurzenie, Mycie na mokro
	1 raz w miesiącu
	Pierwszy piątek miesiąca

	
	SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ BIUROWYCH

	10. 
	Kosze, pojemniki
	Opróżnienie koszy na odpady, wyposażenie w worki
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	11. 
	Pomieszczenia wyposażone w niszczarki 
	Opróżnienie pojemników na ścinki oraz założenie worków
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	12. 
	niszczarki na korytarzach na i i II piętrze
	Opróżnienie pojemników na ścinki oraz założenie worków
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	13. 
	Wszystkie klamki uchwyty i poręcze
	Dezynfekcja płynem dezynfekcyjnym na bazie alkoholu  min. 60%

	1 raz w tygodniu
	Poniedziałek

	14. 
	Stoły w Sali konferencyjnej
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałek

	15. 
	Biurka* oraz odbojniki na ścianach, 
*W przypadku, gdy na biurku znajdują się rozłożone dokumenty Wykonawca zwolniony jest z obowiązku sprzątania takiego biurka
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz na dwa tygodnie
	Pomieszczenia biurowe parter oraz sekretariat – 1 i 3 środa m-ca

Pomieszczenia biurowe 
I i II piętro – 1 i 3 czwartek m-ca

	16. 
	Regały oraz szafy z zewnątrz we wszystkich pomieszczeniach
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz w miesiącu
	pierwszy wtorek miesiąca

	17. 
	Parapety we wszystkich pomieszczeniach
	Starcie kurzu, mycie na mokro
	1 raz w miesiącu
	drugi wtorek miesiąca

	18. 
	Fotele i krzesła we wszystkich pomieszczeniach
	Odkurzenie części tapicerowanej, starcie kurzu, mycie podłokietników
	1 raz w miesiącu
	trzeci wtorek miesiąca

	19. 
	
	Pranie tapicerki (usunięcie plam i zabrudzeń)
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia 

	20. 
	Telefony na biurkach oraz lampki biurkowe
	Starcie kurzu oraz dezynfekcja
	1 raz w miesiącu
	pierwszy czwartek miesiąca

	21. 
	Kaloryfery
	Usunięcie kurzu
	1 raz w miesiącu
	drugi czwartek miesiąca

	22. 
	Drzwi (w tym szklane), ramy drzwiowe, ścianki szklane
	Usunięcie kurzu z ram drzwiowych oraz z mechanizmów samozamykających, mycie skrzydeł, mycie szyb, dezynfekcja klamek
	1 raz w miesiącu
	trzeci czwartek miesiąca

	23. 
	Okna, ramy okienne
	mycie
	co 6 miesięcy
	Pierwsza realizacja w 4 miesiącu realizacji umowy a następne co 6 miesięcy 
 dokładna data do uzgodnienia z Zamawiającym

	
	SANITARIATY I ANEKSY KUCHENNE

	24. 
	Sanitariat przy sekretariacie
Sanitariaty parter
Sanitariaty I piętro
Sanitariaty II piętro
	Sedesy – mycie z dezynfekcją
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	25. 
	
	Podłogi – mycie na mokro
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	26. 
	
	Umywalki wraz z armaturą - mycie z dezynfekcją
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	27. 
	
	Pojemniki na mydło, papier toaletowy, ręczniki – uzupełnienie (materiały zamawiającego)
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	28. 
	
	Klamki od drzwi – dezynfekcja
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	29. 
	
	Ściany (kafelki) oraz lustra - mycie z dezynfekcją
	2 razy w miesiącu 
	Poniedziałki

	30. 
	Aneks kuchenny w sekretariacie
	Zlew wraz z armaturą - mycie z dezynfekcją
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałki

	31. [bookmark: _Hlk221270455]
	Aneks kuchenny w piwnicy budynku
	Zlew wraz z armaturą oraz blat i hokery skórzane 5 – sztuk mycie z dezynfekcją
	2 razy w tygodniu
	Wtorki,
Piątki

	32. 
	
	Podłoga (płytki) – mycie na mokro
	1 razy w tygodniu
	Piątek

	33. 
	
	Umycie wnętrza chłodziarki
	1 raz w miesiącu
	Pierwszy poniedziałek miesiąca

	34. 
	
	Czyszczenie ekspresu do kawy (opróżnienie tacy na skropliny oraz pojemnika na fusy), oraz kuchenki mikrofalowej (wnętrze, talerz)
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	
	SCHODY i PODJAZD

	35. 
	schody wejściowe do budynku wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych
	Schody – zamiatanie i umycie (w tym poręczy),

	1 raz w tygodniu
	Piątek

	36. 
	
	Podjazd - zamiatanie, usunięcie ewentualnych chwastów
	1 raz w miesiącu
	Pierwszy poniedziałek miesiąca

	
	TEREN ZEWNĘTRZNY 

	37. 
	teren parkingu wokół budynku i drogi komunikacyjne na terenie posesji
	Zamiatanie oraz usunięcie ewentualnych chwastów
	Wyłącznie na zlecenie
	Wyłącznie na zlecenie

	38. 
	teren parkingu wokół budynku i drogi komunikacyjne na terenie posesji
	Odśnieżanie w okresie zimowym 
	odśnieżanie do godziny 7.15 w przypadku wystąpienia opadów śniegu, a w trakcie dnia na zlecenie Zamawiającego
	Do 7:15 w przypadku wystąpienia opadów śniegu oraz na zlecenie Zamawiającego




III. SZCZEGÓŁOWY OPIS USŁUGI – ZADANIE NR II (KOSZALIN)
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania w pomieszczeniach oraz na terenie zewnętrznym budynku siedziby Oddziału PIP. Obiekt jest położony w Koszalinie przy ul. Piłsudskiego 55, (kod pocztowy: 75-502).
2. Zamówieniem objęte są usługi sprzątania zanieczyszczeń wynikających z normalnego funkcjonowania i eksploatacji obiektu.
3. Wykonawca zobowiązany jest rozpoczynać świadczenie usługi każdego dnia roboczego od godziny 11:00 zgłaszając ten fakt osobie wskazanej przez Zamawiającego lub w sekretariacie.
4. Świadczeniem objęta jest nieruchomość w postaci budynku oraz działki.
5. Budynek jest trzykondygnacyjny bez windy.
6. Zakresem świadczenia usług objęte są:
a) pomieszczenia oraz korytarze usytuowane na poziomie -1 (minus jeden), parterze, 1 i 2 piętrze, 
b) klatki schodowe w zakresie: poziom -1 (minus jeden), parter, piętro 1 i 2, schody wejściowe do budynku,
c) teren wokół budynku, drogi komunikacyjne na terenie posesji i ciągi komunikacji pieszej przylegające do posesji.
7. Wymiary poszczególnych typów powierzchni objętych wykonywaniem usług wynoszą:
	TABELA NR III – POWIERZCHNIE

	L.P.
	Opis rodzaju lub typu powierzchni oraz informacje o jej lokalizacji
	Przybliżony wymiar w m2

	7. 
	Łączna powierzchnia pomieszczeń wewnętrznych
	490

	8. 
	Wykładziny dywanowe,
znajdują się w pokojach biurowych i w sekretariacie
	340

	9. 
	Kafle typu gres,
znajdują się na korytarzach oraz w toaletach
	150

	10. 
	Okna,
okna w ramach plastikowych, na drugim piętrze znajdują się okna połaciowe w ramach drewnianych
(łączna liczba wszystkich okien - 54 szt. różnej wielkości)
	105

	11. 
	Schody wejściowe do budynku wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych
	40

	12. 
	Teren parkingu wokół budynku, drogi komunikacyjne na terenie posesji, ciągi komunikacji pieszej należące do posesji, tereny zielone
	1450

	13. 
	Powierzchnia konieczna do odśnieżenia w wypadku opadów śniegu
	450



8. Szczegółowy zakres i częstotliwość wykonywanych usług:

	TABELA NR IV – ZAKRES USŁUG

	
	MIEJSCE
	RODZAJ PRAC DO WYKONANIA
	CZĘSTOTLIWOŚĆ
	HARMONOGRAM

	
	PODŁOGI Z WYKŁADZINĄ DYWANOWĄ

	39. 
	Pomieszczenia biurowe parter
	Odkurzanie
	2 razy w tygodniu
	Wtorek
Czwartek

	40. 
	Pomieszczenia biurowe 
I i II piętro
	Odkurzanie
	2 raz w tygodniu
	Środa
Piątek

	41. 
	Wszystkie pomieszczenia z wykładziną dywanową
	Pranie wykładzin
	co 6 miesięcy
	Pierwsza realizacja w 3 miesiącu realizacji umowy a następne co 6 miesięcy 
dokładna data do uzgodnienia z Zamawiającym

	
	PODŁOGI Z PŁYTKAMI TYPU GRES 

	42. 
	Korytarz parter i hol wejściowy oraz poziom -1
	Odkurzenie, Mycie na mokro,
odkurzanie wycieraczek
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	43. 
	Sala konferencyjna (parter)
	Odkurzenie, Mycie na mokro
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałek

	
	SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ BIUROWYCH

	44. 
	Kosze, pojemniki
	Opróżnienie koszy na odpady, wyposażenie w worki
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	45. 
	Pomieszczenia wyposażone w niszczarki 
	Opróżnienie pojemników na ścinki oraz założenie worków
	2 razy w tygodniu
	Wtorek
Czwartek

	46. 
	Wszystkie klamki uchwyty i poręcze
	Dezynfekcja płynem dezynfekcyjnym na bazie alkoholu min. 60%
	1 razy w tygodniu
	Poniedziałek

	47. 
	Stoły w Sali konferencyjnej
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałek

	48. 
	Pomieszczenia biurowe oraz sekretariat
Biurka* oraz odbojniki na ścianach, 
*W przypadku, gdy na biurku znajdują się rozłożone dokumenty Wykonawca zwolniony jest z obowiązku sprzątania takiego biurka
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz na tydzień
	Środa

	49. 
	Regały oraz szafy z zewnątrz we wszystkich pomieszczeniach
	Czyszczenie środkiem odpowiednim do czyszczenia mebli
	1 raz w miesiącu
	pierwszy wtorek miesiąca

	50. 
	Parapety we wszystkich pomieszczeniach
	Starcie kurzu, mycie na mokro
	2 razy w miesiącu
	pierwszy i trzeci wtorek miesiąca

	51. 
	Fotele i krzesła we wszystkich pomieszczeniach
	Odkurzenie części tapicerowanej, starcie kurzu, mycie podłokietników
	1 raz w miesiącu
	trzeci wtorek miesiąca

	52. 
	
	Pranie tapicerki (uśnięcie plam i zabrudzeń)
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia 

	53. 
	Telefony na biurkach oraz lampki biurkowe
	Starcie kurzu oraz dezynfekcja
	1 raz w miesiącu
	pierwszy czwartek miesiąca

	54. 
	Kaloryfery
	Usunięcie kurzu
	1 raz w miesiącu
	drugi czwartek miesiąca

	55. 
	Drzwi (w tym szklane), ramy drzwiowe, ścianki szklane
	Usunięcie kurzu z ram drzwiowych oraz z mechanizmów samozamykających, mycie skrzydeł, mycie szyb, dezynfekcja klamek
	2 razy w miesiącu
	wtorek

	56. 
	Okna, ramy okienne
	mycie
	co 6 miesięcy
	Pierwsza realizacja w 3 miesiącu realizacji umowy a następne co 6 miesiące
 dokładna data do uzgodnienia z Zamawiającym

	
	SANITARIATY I ANEKS KUCHENNY

	57. 
	Sanitariat poziom -1 
Sanitariat I piętro
Sanitariat II piętro
	Sedesy – mycie z dezynfekcją
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	58. 
	
	Podłogi – mycie na mokro
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	59. 
	
	Umywalki wraz z armaturą - mycie z dezynfekcją
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	60. 
	
	Pojemniki na mydło, papier toaletowy, ręczniki – uzupełnienie (materiały zamawiającego)
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	61. 
	
	Klamki od drzwi – dezynfekcja
	5 razy w tygodniu
	Codziennie

	62. 
	
	Ściany (kafelki) oraz lustra - mycie z dezynfekcją
	2 razy w miesiącu 
	Poniedziałki

	63. 
	Aneks kuchenny I piętro
	Zlewozmywak wraz z armaturą, meble kuchenne, kuchenka mikrofalowa - mycie z dezynfekcją
	1 raz w tygodniu
	Wtorki 

	
	SCHODY

	64. 
	Schody wejściowe do budynku a także wejście od strony parkingu
	Zamiatanie
	1 raz w tygodniu
	Poniedziałki

	
	TEREN ZEWNĘTRZNY (zapłata za wykonaną jednorazowo czynność)

	65. [bookmark: _Hlk89952389]
	Teren parkingu wokół budynku i drogi komunikacyjne na terenie posesji
tereny zielone, chodnik przed posesją (cały chodnik przylegający do posesji)
	Uprzątnięcie terenu zewnętrznego w okresie jesiennym wraz ze spakowaniem do worków foliowych i usunięciem liści
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia

	66. 
	
	Zamiatanie terenu zewnętrznego
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia

	67. 
	
	Odśnieżanie oraz likwidacja oblodzenia (posypanie piaskiem, solą drogową) w okresie zimowym 
	odśnieżanie - likwidacja oblodzenia (posypanie piaskiem, solą drogową)do godziny 7.15 w przypadku wystąpienia opadów śniegu, a w trakcie dnia na zlecenie Zamawiającego
	Do 7:15 w przypadku wystąpienia opadów śniegu oraz 
Na zlecenie Zamawiającego

	68. 
	
	Koszenie trawników
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia 

	69. 
	
	Przycinanie żywopłotów 
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia 

	70. 
	
	Usuwanie chwastów z ciągów komunikacji pieszej 
	Na zlecenie Zamawiającego*
	W wybrany dzień tygodnia 


[bookmark: _Hlk90285254]
* Zamawiający ma prawo do wskazania dnia tygodnia, w którym będą wykonywane czynności na zlecenie.




Wykaz załączników do opisu przedmiotu zamówienia:
1) Formularz Cenowy – Załącznik nr 1 do OPZ
2) Wzór Karty czystości (Szczecin)– Załącznik 2 do OPZ
3) Wzór Karty czystości (Koszalin) – Załącznik nr 3 do OPZ
4) Wzór Dziennika uwag do wykonywania umowy – Załącznik 4 do OPZ
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