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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
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Wartosé zamowienia: Wartos¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartos$ci kwoty 750 000 euro, o ktorej mowa w art. 359 pkt 2 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
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ROZDZIAL. 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Krajowe Biuro Wyborcze

ul. Wigjska 10, 00-902 Warszawa

tel.: +48 22 243 03 00 wew. 600

adres poczty elektronicznej (e-mail): przetargi@kbw.gov.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zamdwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-0ae4a0ab-95fc-47d8-a3be-ab69448be854
(postgpowanie mozna wyszukac réwniez ze strony glownej Platformy e-Zamodwienia - przycisk ,,Przegladaj
postepowania/konkursy”).

identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia:
ocds-148610-0ae4a0ab-95fc-47d8-a3be-ab69448be854

czas urzgdowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 8" -16'

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
publikowane beda na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

ROZDZIAL 11
JEZYK POSTEPOWANIA

1. Ninigjsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym (jezyku innym niz jezyk polski) Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL 111
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.
zm.), dalej zwang ,,ustawa”, oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
w trybie podstawowym, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy, o warto$ci zamowienia, dla zaméwien
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi, nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa w art. 359 pkt 2 ustawy. Tym samym przy udzieleniu przedmiotowego
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy wilasciwe dla zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz
progi unijne (prog unijny, o ktorym mowa w art. 3 ustawy).

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, dalej ,,.SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy oraz rozporzadzenia wydane na jej podstawie.

3. W przedmiotowym postgpowaniu, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy, Zamawiajacy wybierze
najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

ROZDZIAL 1V .
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug zakwaterowania, ustug gastronomicznych oraz ustug
wynajmu sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem dla uczestnikow spotkania Szefa Krajowego Biura
Wyborczego z dyrektorami zespotow i delegatur Krajowego Biura Wyborczego przy udziale cztonkoéw
Panstwowej Komisji Wyborczej oraz Komisarzy Wyborczych.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zalaczniku numer 1 do SWZ.

3. Warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone rowniez w projektowanych postanowieniach
umowy, stanowigcych zalacznik numer 4 do SWZ.

4. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien —
kody CPV:

Gtéwny kod CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie.

Dodatkowe kody CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
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55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe,
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

5. Prawo opcji:
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zastosowania opcji. Szczegdlowe zapisy w tym zakresie zostaly
zawarte w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik numer 1 do SWZ oraz
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik numer 4 do SWZ.

ROZDZIAL. V : ’
INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

Dodatkowo Zamawiajacy wskazuje powody niedokonania podzialu zaméwienia na czgsci:

Podziat zamowienia na czg$ci jest uprawnieniem Zamawiajgcego, a nie jego obowigzkiem. Krajowe Biuro
Wyborcze, jako Zamawiajacy, rozwazylo celowos¢ podziatu zamdwienia na czesci i uznato, ze podzial
zaméwienia na czesci nie jest mozliwy w zakresie przedmiotowego zamowienia. Decyzja Zamawiajacego
wynika w szczegdlnosci z faktu, ze taki podziat doprowadzitby do nadmiernych trudnosci technicznych.

Ze wzgledow technicznych zamowienie jest niepodzielne: obejmuje wylacznie organizacje jednego spotkania
organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze, w okreslonym terminie i miejscu, wszystkie ustugi z nim
zwigzane sg ze sobg powigzane, co wymaga zapewnienia spdjnosci organizacyjnej, technicznej i logistyczne;,
Tym samym nie jest mozliwe i zasadne wydzielenie osobnych czesci zaméwienia w celu umozliwienia
ubiegania si¢ o nie Wykonawcom dziatajacym w roznych branzach. Podzial zamoéwienia na czesci
skutkowaltby koniecznoscig koordynowania dziatan kilku podmiotow, co mogltoby prowadzi¢ do trudnosci
organizacyjnych, rozproszenia odpowiedzialno$ci oraz zwigkszenia ryzyka niewlasciwej realizacji
zamowienia. W zakresie przedmiotowego zamowienia jeden Wykonawca bedzie zapewniat obstuge spotkania,
obejmujaca ustugi zakwaterowania, ustugi gastronomiczne oraz ustugi wynajmu sal konferencyjnych wraz
Z wyposazeniem, przez co gwarantuje jednolita odpowiedzialnos¢ za wykonanie cato$ci zamowienia,
wiasciwg koordynacje wszystkich elementow ustugi oraz ograniczenie ryzyka organizacyjnego i technicznego.
Dodatkowo podziat postgpowania na czg¢sci generowalby ryzyko niewykonania catoéci zamowienia.

Na gruncie przepiséw o finansach publicznych organy kontrolujace moga badac¢ celowos$¢ czy gospodarnosé
dziatan Zamawiajacego. Tym samym brak podzialu przedmiotowego postgpowania na czgsci jest
podyktowany réwniez korzy$ciami ekonomicznymi — celem oszczednosciowym. Zgodnie z ustawa
o finansach publicznych, jednostki sektora finansow publicznych muszg dokonywa¢ wydatkoéw
w szczegdlnosci w sposob celowy i oszczedny. Tym samym Krajowe Biuro Wyborcze decydujac si¢ na
prowadzenie postgpowania bez podziatu na czesci wzigto pod uwage réwniez ww. zasady.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z potrzebami Krajowego Biura Wyborczego. Zamawiajacy dokonat
oceny braku podziatu przedmiotowego postgpowania na czgsci uwzgledniajac wszystkie okolicznos$ci
wplywajace na przedmiot zamdwienia oraz catoksztalt sprawy.

ROZDZIAL VI

INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH, ALTERNATYWNYCH I
WARUNKOWYCH, ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ ORAZ ZASTOSOWANIA AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert alternatywnych i/lub warunkowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

ROZDZIAL VII ,
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamédwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.




ROZDZIAL VIII .
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie realizowa¢ zamowienie w terminie od dnia 12 maja 2026 r. do dnia 14 maja
2026 1.

ROZDZIAL IX :
PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY ORAZ
DODATKOWE PRZESEANKI WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy (przestanki obligatoryjnego wykluczenia).

2. Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia przewiduje odrzucenie ofert
ztozonych przez Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z postepowania z powodu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy (przestanki obligatoryjnego wykluczenia).

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,21 5
ustawy, jezeli udowodni Zamawiajagcemu, ze spetnil tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2
ustawy. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w art. 110 ust.
2 ustawy, sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wagg 1 szczegélne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w art. 110 ust. 2 ustawy, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce.

5. Z przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy, na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6élnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2025 1. poz. 514), wykluczy rowniez:

,,1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz
7 2024 1. poz. 619, 16851 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.”.

ROZDZIAL X .
PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 USTAWY

Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie przewiduje odrzucenia ofert
ztozonych przez Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z postgpowania z powodu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 109 ust. 1 ustawy (przestanki fakultatywnego wykluczenia).

ROZDZIAL X1
INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetiajg warunki
udzialu w postepowaniu, dotyczace:
a) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:




Z uwagi na charakter zamowienia, Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym
zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepisow:
Z uwagi na charakter zamowienia, Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym
zakresie.

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Z uwagi na charakter zamowienia, Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym
zakresie.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Z uwagi na charakter zamowienia, Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym
zakresie.

2. Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznac,
ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych
interesow, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

3. Korzystanie z zasob6w innych podmiotow:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udzialu w postegpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgséci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkoéw
prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach
podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci sa wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
zobowiazany jest zlozy¢, wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow. Do oferty, wraz z ww. dokumentem,
Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ réwniez pelmomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajacy umocowanie osoby do reprezentowania podmiotu udostgpniajacego zasoby, jezeli
zobowigzanie to zostatlo podpisane przez pelnomocnika, a nie osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji wynika z wpisu do odpowiedniego rejestru lub ewidencji, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. Jesli upowaznienie osoby bedzie wynikato z dokumentoéw
rejestrowych (KRS, CEIDG), Wykonawca moze nie zatgczac tego dokumentu.

4) Zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, o ktorym mowa w pkt 3, musi potwierdzac, ze
stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajacego zasoby,

b) sposob i okres udostgpnienia Wykonawcey i wykorzystania przez niego zasoboéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

¢) czyiw jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkoéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych doswiadczenia,
zrealizuje ushlugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5) Forma sktadanego zobowigzania:

Zobowigzanie lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotéw, o ktérych mowa powyzej,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formacie danych okre§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703 oraz z 2026 r. poz. 160) oraz przekazuje
w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. W zakresie sktadania dokumentéw dot. umocowania i ich po$wiadczania
majg zastosowanie zapisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
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6)

7)

8)

9)

sposobu sporzadzania iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). Cyfrowe odwzorowanie pelnomocnictwa nie
moze by¢ poswiadczone przez upelnomocnionego.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w ust. 1 lit. d, a takze
zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostalty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé si¢ na zdolnos$ci lub sytuacje
podmiotow udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajacego
powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten
nie ponosi winy.

4. Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego obowiazuja nastepujace

postanowienia:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Nazwy Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia musza zosta¢ wskazane
w ofercie.

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ pelnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia - dokument ustanawiajgcy pelnomocnika, o ktorym mowa w pkt 2.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o0 udzielenie zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktorzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.

W przypadku, o ktorym mowa pkt 5, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia
zobowigzani sa dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg
poszczegolni Wykonawcy - o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy.

W odniesieniu do Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
nie okresla wymagan zwigzanych z realizacja zamoéwienia w inny sposob niz w odniesieniu do
pojedynczych Wykonawcow.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o0 udzielenie zamowienia.

Elektroniczne kopie dokumentow dotyczace poszczegolnych Wykonawcow muszg byc
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez wyznaczonego przez nich petnomocnika lub odpowiednio
przez tych Wykonawcow.

10) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako

reprezentant (lider) Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

11) Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego beda ponosié¢ solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Uwaga:

Na gruncie przepisow dotyczacych zamowien publicznych przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnosé
w formie spotki cywilnej traktuje si¢ jak Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia.



W przypadku spotki cywilnej dokumentami zastepujagcymi pelnomocnictwo mogg by¢ umowa spotki lub
uchwata wspdlnikow, wskazujaca jednego ze wspdlnikow jako umocowanego do reprezentacji spotki
(wszystkich wspolnikow).

Forma skladanego dokumentu dot. umocowania:

W zakresie skladania dokumentéw dot. umocowania i ich poswiadczania majg zastosowanie zapisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie. Cyfrowe
odwzorowanie pelnomocnictwa nie moze by¢ po§wiadczone przez upetnomocnionego.

ROZDZIAL XTI .
INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
i spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
stanowi zalgcznik numer 3 do SWZ.

Ww. o$wiadczenie stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu, na dzien skladania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane przez
Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe (jezeli sq w postegpowaniu wymagane).

Ww. o$wiadczenie, zgodnie z definicja ustawy (art. 7 pkt 17) nie jest podmiotowym $rodkiem
dowodowym.

2. Forma sktadanego o§wiadczenia:

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca sporzadza w postaci elektronicznej, w formacie
danych okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne oraz sklada, pod rygorem
niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie, o ktorym mowa
w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcow (kazdy podmiot wypehnia i podpisuje odrgbne oswiadczenie,
w formie opisanej w ust. 2 powyzej). Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w ust. 1, takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego
zasoby, w formie opisanej w ust. 2 powyzej.

5. Zamawiajacy w_przedmiotowym postepowaniu nie wymaga zadnych podmiotowych Srodkow
dowodowych.

6. Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych
srodkéw dowodowych, innych dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postgpowaniu lub sg one




niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze:
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupehienie lub poprawienie
lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postegpowania.

7. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdodw wyjasnien dotyczacych tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy, lub zlozonych podmiotowych $rodkow dowodowych lub innych dokumentoéw
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

ROZDZIAEL XIII

INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przez Wykonawce przedmiotowych srodkow dowodowych.

ROZDZIAL X1V

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1.

2.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia migedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa
si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktdra jest dost¢pna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez komunikacje za pomoca poczty elektronicznej, tj. e-mail:
przetargi@kbw.gov.pl (nie dotyczy skladania i wycofania ofert).

Uwaga:

W tej sytuacji, za dat¢ zlozenia dokumentoéw elektronicznych, o§wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg¢ wpltywu na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego (decydujace znaczenie bgdzie miata data otrzymania wiadomosci przez
system pocztowy Zamawiajacego).

W korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawcy powinni postugiwac si¢ numerem sprawy
okreslonym w SWZ.

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Wykonawca zamierzajacy wziac¢ udzial w postepowaniu musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na
Platformie e-Zamo6wienia oraz nadane odpowiednie uprawnienia do komunikacji w postepowaniu oraz do
przygotowania, ztozenia, wycofania oferty. Szczegoétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow
oraz zasady 1 warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamowienia, dostgpny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych bedacych kopig
elektroniczng tre$ci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi byé zgodny
z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie, dalej zwanym ,rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych” oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415
oraz z 2023 r. poz. 1824).

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych i o ktorych mowa w SWZ, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow



mailto:przetargi@kbw.gov.pl

10.

1.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 773 oraz z 2025 r. poz. 1158), dalej ,,rozporzadzenie KRI”,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zatgczniki.
Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postgpowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okreSlonych w przepisach rozporzadzenia KRI (i przekazuje si¢ jako
zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub na Platformie e-Zamowienia w tredci
»Formularza do komunikacji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85) Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy tajemnice¢ przedsigbiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych na Platformie e-Zamdéwienia w zaktadce
,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa
si¢ w szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien oraz zadawanie pytan. Formularze do
komunikacji umozliwiaja rowniez dolgczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
zatacznik™). W przypadku zatacznikow, ktore sg zgodnie z ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy  wspolnie  ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewngtrznego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewngtrzny).
Uwaga:
Uwaga techniczna dot. komunikacji w postepowaniu: Wykonawca, przekazujac Zamawiajgcemu
korespondencje, na ktora oczekuje bezposredniej zwrotnej odpowiedzi, musi by¢ zalogowany na koncie
Wykonawcy (nie na koncie uproszczonym).
Mozliwo$¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie
e- Zamowienia i posiadania przez uzytkownika uprawnien do komunikacji. Do korzystania z ,,Formularzy
do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia
wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.
Wszystkie wyslane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce ,,Komunikacja”.
Za dat¢ i godzing przekazania oferty, oswiadczen Iub innych dokumentéw czy informacji,
przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ datg ich przekazania na Platforme¢ e-Zamowienia.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
25 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).
Maksymalny rozmiar e-maila (razem z zalacznikami) nie moze przekracza¢ 15 MB.
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprz¢tu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy
e-ZamoOwienia.
W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamdwienia
uzytkownicy moga skorzystac¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego pod nr telefonu +48 22 458 77 99 lub
droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w kafelku ,,Moje zgtoszenia w Centrum pomocy” — ,,Nowe zgloszenie” lub w kafelku ,,FAQ” — ,Nie
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19.

20.
21.

22.

23.
24.

25.

znalaztem rozwigzania, chce zglosi¢ problem”. Zamawiajacy nie ma mozliwosci rozwigzywania
probleméw technicznych zaistnialych na Platformie e-Zaméwienia.

Po przekazaniu przez Zamawiajacego do Wykonawcy korespondencji przy uzyciu poczty elektronicznej,
Zamawiajacy uzna, ze dotarly one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania oraz byly czytelne.
Korespondencja w przedmiotowym postepowaniu odbywac si¢ bedzie wylacznie w jezyku polskim.
Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie podanego w ofercie
adresu poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej okreslonych w niniejszym rozdziale.

Zamawiajacy nie dopuszcza faksu jako $rodka komunikacji w przedmiotowym postgpowaniu.
Zamawiajacy wskazuje osobe uprawniong do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

Jacek Zielinski, tel. + 48 22 243 03 00 wew. 602.

Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy dotyczace zasady rownego traktowania Wykonawcow nie
pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt — zar6wno z Zamawiajacym, jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym rozdziale.

ROZDZIAL XV ,
WYJASNIENIA ORAZ ZMIANA TRESCI SWZ

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2 Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedluzenia terminu
sktadania ofert.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZzZ

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni, bez ujawniania zrodla zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tres¢ SWZ.

7. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SWZ.

9. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku rozbieznosci pomigdzy dokumentami — trescig SWZ a trescia
udzielonych odpowiedzi jako obowigzujaca (wiazaca) nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego
poOzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

ROZDZIAL XVI

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XVII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

L.

2.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 24 kwietnia 2026 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.
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ROZDZIAL XVIII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub ztozenie oferty
wariantowej/alternatywnej/warunkowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce.

2. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferte (,,Formularz ofertowy” i ,,Formularz cenowy”) Wykonawca sktada, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym za posrednictwem Platformy e-Zamowienia.

4. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami i warunkami zamdowienia okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia, w szczegolnosci z niniejszg SWZ.

5. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,.Formularza ofertowego”,
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie
postgpowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”. Wraz z ,.Formularzem ofertowym” Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wypetniony i podpisany ,.Formularz cenowy”, ktérego wzor stanowi zatgcznik
numer 2a do SWZ.

Uwaga:

Do przygotowania oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika Wykonawcy uprawnienia
»Przygotowanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”.

Uwaga 2:

Platforma e-Zamoéwienia automatycznie do wszystkich o$wiadczen w ,,Formularzu ofertowym”
przypisuje stowo ,,TAK”. Obowigzkiem Wykonawcy jest analiza calego formularza i wybor wlasciwych
o$wiadczen.

6. Zalogowany Wykonawca, posiadajacy odpowiednie uprawnienia uzyskuje mozliwo$¢ przygotowania
oferty na przygotowanym przez Zamawiajacego ,,Formularzu ofertowym”. Uzycie przycisku ,,Wypelnij”
widocznego pod ,,Formularzem ofertowym” powoduje automatyczne pobranie danych Wykonawcy
wprowadzonych przez niego podczas rejestracji. Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania
poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego konta (w szczegdlnosci nazwy
Wykonawcey) 1 uzupehlienia pozostatych informacji dotyczacych Wykonawcy/Wykonawcdw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

7. Nastgpnie Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisa¢ na
dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie
zust. 11.

Uwaga:

Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku (,Formularza ofertowego”) nadanej przez Platforme e-
Zaméwienia. Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC. Wygenerowany na Platformie ,,Formularz ofertowy” jest plikiem edytowalnym PDF.
Nie nalezy go drukowa¢, skanowa¢ ani zapisywa¢ w innym formacie.

Czynno$¢ podpisywania dokumentow odbywa si¢ poza platforma.

8. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postegpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,7t6z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktorym
znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”’) stuzace do dodawania plikow.

Uwaga:
Do zlozenia oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika Wykonawcy uprawnienia
»Skladanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.
9. Funkcjonalnos¢:
1) wypehienia ,,Formularza ofertowego” dostgpna jest tylko dla uzytkownikéw bedacych
Wykonawcami posiadajgcymi role ,,Przygotowanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”,
2) sktadania ofert dostgpna jest tylko dla uzytkownikow bedacych Wykonawcami posiadajacymi role
,.Sktadanie ofert/wnioskoéw/prac konkursowych”.
W celu sprawdzenia (zmiany) roli po zalogowaniu si¢ na Platforme¢ e—Zamowienia, nalezy wejsé¢
w ustawienia (klikna¢ w koltko zgbate, znajdujace si¢ po prawej stronie od nazwy uzytkownika), nastgpnie
klika¢ w: Panel zarzadzania > Administrowanie uzytkownikami > 3 kropki (na wysokosci uzytkownika,
ktéremu zmieniana jest rola) > Zmien role w podmiocie > zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat (kwadraty) >
Aktualizu;.
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10.

1.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz ofertowy” w pierwszym polu
(,,Wypemhiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte (np. ,,Formularz
cenowy”) lub sktadane wraz z oferta, o ktorych mowa w SWZ.

,Formularz ofertowy” (i ,,Formularz cenowy”) Wykonawca podpisuje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zalecanym typem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis ,,Formularza ofertowego” (i ,,Formularza cenowego™) wariantem podpisu w typie
zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg zgodnie
z ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢
o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub
wewngetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewngetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku dokumentéw spakowanych nalezy uzyé
podpisu zewnetrznego.

System sprawdza czy ztozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie informujac
o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne
sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

Uwaga:

W przypadku braku podpisu system poinformuje o tym Wykonawce w trakcie skladania
dokumentéw, jednakze zostang one przyjete przez Platforme e-Zamowienia mimo braku podpisu.
Sposob ztozenia oferty oraz zalgcznikow zostat opisany w interaktywnej instrukcji ,,Oferty, wnioski
1 prace konkursowe”, zamieszczonej na Platformie e-Zamowienia.

Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofert¢. Zmiana oferty
odbywa si¢ poprzez wycofanie oraz zlozenie nowej oferty (z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak
jest mozliwosci edycji zlozonej oferty). Wykonawca wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski”
uzywajgc przycisku ,,Wycofaj oferte”. Szczegotowa instrukcja wycofania oferty znajduje si¢ na stronie:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.

Uwaga:

Funkcja wycofania zloZonej oferty dostepna jest tylko dla uzytkownikow majacych role ,,Wycofanie
ofert/wnioskow/prac konkursowych”.

Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

Oferty skutecznie wycofane przed uptywem terminu skladania ofert nie beda przez Zamawiajacego
rozpatrywane.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty.

Uwaga:

Jesli Wykonawca w ,,Formularzu ofertowym” (w pkt VII. Katalog elektroniczny), mimo powyzszego
zakazu, pozostawi zaznaczone o$wiadczenie stowem ,, TAK” i nie zalaczy katalogdw elektronicznych,
Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy inng omytke, o ktorej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobg(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z trescig dokumentu okres$lajacego status prawny Wykonawcy lub trescig zataczonego do oferty
pelmomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia pelnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy (np. akt powolania na stanowisko
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23.

prezesa zarzadu, czlonka zarzadu spotki, a takze umowa spotki cywilnej lub uchwata jej wspolnikow,
wskazujaca jednego ze wspolnikéw jako umocowanego do reprezentacji spotki), jezeli oferta iinne
o$wiadczenia i dokumenty zostaty podpisane przez pelnomocnika, a nie osoby, ktoérych upowaznienie do
reprezentacji wynika z wpisu do odpowiedniego rejestru lub ewidencji, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji. W toku postgpowania Zamawiajacy bedzie stosowat te sama zasadg - jesli
dokumenty i o$wiadczenia beda podpisane przez pelnomocnika, a nie osoby, ktorych upowaznienie do
reprezentacji wynika z wpisu do odpowiedniego rejestru lub ewidencji, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, Wykonawca zobowigzany jest rowniez ztozy¢ wlasciwe petnomocnictwo
lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Forma sktadanych dokumentéw dot. umocowania:

Pelnomocnictwo sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formacie danych okre§lonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne oraz przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

W zakresie sktadania dokumentéw dot. umocowania i ich po$wiadczania majg zastosowanie zapisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie. Cyfrowe
odwzorowanie pelnomocnictwa nie moze by¢ po§wiadczone przez upetnomocnionego.

Ztozenie oferty wraz z dokumentami w postaci elektronicznej zapisanej na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, gdyz w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513), forma ta nie jest uznawana jako
ztozenie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektroniczne;j.

24. Do oferty (,,Formularza ofertowego” i ,.,Formularza cenowego’) Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢:

25.

1) o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkow udzialu
W postgpowaniu, ktorego wzor stanowi zatacznik numer 3 do SWZ;

2) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcey — jezeli dotyczy,

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby oraz petlnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajacy umocowanie osoby do reprezentowania podmiotu udost¢pniajacego zasoby — jezeli
dotyczy;

4) oswiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, ktérego wzor stanowi zatacznik numer 3 do SWZ — jezeli
dotyczy;

5) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia — jezeli dotyczy;

6) os$wiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o niepodleganiu
wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, ktorego wzor stanowi zalgcznik
numer 3 do SWZ —jezeli dotyczy;,

7) o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (w przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia) — jezeli dotyczy;

8) dokument zawierajacy wyjasnienie wraz z uzasadnieniem, dlaczego zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa — jezeli dotyczy;

9) inne o$wiadczenia czy dokumenty wymagane ustawg lub niniejsza SWZ, okreslone do ztozenia
wraz z oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa i jawno$¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1) postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne;

2) zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy ,Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstva w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. (...)”";

3) jezeli wraz z ofertg skladane sa dokumenty zawierajace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
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26.

27.

28.

29.

30.

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa, jak
1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i1 inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”;

4) brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i dokumenty zlozone przez Wykonawce sa jawne bez
zastrzezen,

5) uzasadnienie (wykazanie) zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
powinno by¢ sformulowane i przedstawione w sposdéb umozliwiajacy jego udostepnienie,
w przypadku uznania przez Zamawiajacego zasadnoSci tego zastrzezenia — zawarte w czesci
jawnej oferty;

6) zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia (wykazania), bedzie
traktowane przez Zamawiajagcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula
informacji;

7) Wykonawca nie moze zastrzec przede wszystkim informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy;

8) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a takze informacji, ktore sg
jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrgbnych przepisow bedzie traktowane jako
bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie ich odtajnieniem; informacje te beda podlegaly udostgpnieniu
na takich samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

W celu przeliczania na polskie zlote (PLN) wszystkich wartosci podanych przez Wykonawce

w dokumentach zlozonych na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, wyrazonych

w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank

Polski aktualny z dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

W sytuacji, gdy w dniu wszczgcia postepowania nie byly publikowane kursy walut obcych przez

Narodowy Bank Polski, Zamawiajacy przyjmie do przeliczenia $redni kurs z najblizszego dnia

nastgpujacego po dniu wszczgcia postepowania, w ktorym Narodowy Bank Polski publikowat sredni kurs

walut obcych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wymaga sig, aby

Wykonawca uzyskat wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania, ztozenia oferty

oraz realizacji zamoOwienia.

Ztozone przez Wykonawce oferta, dokumenty i o$wiadczenia nie podlegaja zwrotowi przez

Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, w tym zwrotu kosztow

poniesionych z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego czy podpisu

osobistego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci z tytutu:

1) okoliczno$ci wynikajagcych z niewtasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacji
stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa;

2) nieprawidtowego lub nieterminowego ztozenia oferty, w szczegdlnosci Zamawiajacy nie odpowiada
za ujawnienie przez Wykonawce tresci swojej oferty przed uplywem terminu sktadania i otwarcia
ofert, poprzez ztozenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewlasciwej zaktadce (np. jako tre$c
pytan lub odwotanie). Zaleca si¢, aby zatozy¢ profil Wykonawcy irozpoczaé sktadanie oferty
z odpowiednim wyprzedzeniem;

3) nieotrzymania przez Wykonawce informacji zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem z winy
Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX
SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

2.

Termin skladania ofert:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 26 marca 2026 r. o godzinie 10:00.
Sposéb skladania ofert:
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Ztozenie przez Wykonawce oferty nastepuje za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, zaktadka
,,Oferty/wnioski”. Szczegoty dotyczace przygotowania i ztozenia oferty zostaly okreslone w rozdziale
XVIII SWZ.
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert bedzie niejawne, bez udzialu Wykonawcoéw 1 zostanie dokonane za posrednictwem
Platformy e-Zamowienia.
Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 marca 2026 r. o godzinie 12:00.
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert
w terminie okreslonym w ust. 5, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii. Zamawiajacy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XX
SPOSOB OBLICZENIA CENY

10.

Ceng oferty stanowi¢ bedzie taczna kwota wynagrodzenia brutto (cena oferty brutto), wraz z podatkiem
VAT, za wykonanie przedmiotu zamowienia w calym zakresie, podana przez Wykonawce
w interaktywnym ,,Formularzu ofertowym” (w pkt VIII. Kryteria oceny ofert).

Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia ceny oferty brutto za wykonanie catego zamdowienia, zgodnie
ze szczegdtowym opisem przedmiotu zaméwienia, na ,,Formularzu cenowym”, ktdorego wzor stanowi
zalgcznik numer 2a do SWZ oraz jej zawarcia w ,,Formularzu ofertowym”.

Cena oferty musi wynika¢ z obliczen przedstawionych w ,,Formularzu cenowym”, stanowigcym zalacznik
numer 2a do SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia i okreslenia wartosci (ceny) w ,,Formularzu cenowym”.
Brak ztozenia ,,Formularza cenowego” i/lub okreslenia wartosci cen jednostkowych netto spowoduje
odrzucenie przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy jako niezgodnej z warunkami zamowienia, za
wyjatkiem dokonanych przez Zamawiajacego poprawy omytek, o ktorych mowa w art. 223 ust. 2 ustawy.
Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w SWZ, zobowigzany jest w cenie oferty,
tj. cenie oferty brutto za wykonanie catego zamdwienia ujac¢ wszelkie koszty, ktore poniesie Wykonawca
w zwigzku z prawidlowa i pelng realizacjg zamowienia, zgodnie z zakresem zamoéwienia okreslonym
w SWZ i projektowanych postanowieniach umowy, a takze podatek wynikajacy z powstania
u Wykonawcy obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (VAT) oraz
ewentualne inne koszty, oplaty, czy rabaty i upusty zastosowane przez Wykonawcg.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez poda¢ w ofercie (,,Formularzu cenowym”) stawki podatku od
towarow i ustug (VAT), wyrazone w procentach.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng oferty.

Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) liczbowo i stownie.

Uwaga:

W ,,Formularzu ofertowym” Wykonawca musi poda¢ ,,PLN”. Natomiast jesli Wykonawca w ,,Formularzu
ofertowym” nie poda tej informacji, Zamawiajacy przyjmie, ze zaoferowana przez Wykonawce cena oferty
jest wyrazona zgodnie z SWZ —w PLN.

Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze w przypadku rozbieznosci danych wpisanych przez Wykonawce
w treéci ,,Formularza ofertowego”, wypetianego na Platformie e-Zamowienia, w stosunku do danych
wpisanych w tresci ,,Formularza cenowego”, za obowigzujaca Zamawiajgcy przyjmie tre$¢ danych
wynikajaca z ,,Formularza cenowego”.

Cena oferty brutto stanowi wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy. Zaoferowana przez Wykonawce cena
jest stata i nie ulegnie zmianie.

Do wyliczenia ceny oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, Wykonawca zastosuje wlasciwe
stawki podatku od towarow i ushlug (VAT) w wysokosci procentowej obowiazujacej w dniu zlozenia
oferty. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od towarow i ustug
(VAT) zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.
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11. Wszystkie skladniki cenowe okreslone w ofercie muszg by¢ podane i liczone z dokladnoscia

do dwoch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Zasady zaokraglania do pelnego grosza (do dwoch miejsc po przecinku):

Zaokraglen nalezy dokonywa¢ w nastgpujacy sposob: koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (tj. jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza lub réwna ,,4”, to nalezy zaokragli¢ w dot, za$ jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna
lub wigksza od ,,5” nalezy zaokragli¢ w gore).

12. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybodr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r.
poz. 775 z p6zn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny i oceny takiej oferty Zamawiajacy doliczy
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréow iustug, ktora miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

13. Wykonawca, sktadajac ofertg, o ktorej mowa w ust. 12, ma obowiazek:

1) poinformowania Zamawiajacego w ,,Formularzu ofertowym”, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ushlugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, begdzie miata
zastosowanie.

14. Wzor ,,Formularza ofertowego” zostal opracowany przez Zamawiajacego przy zatozeniu, iz wybor oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku od
towaréw i ustug (VAT). W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie
0 powstaniu u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, to powinien odpowiednio zmodyfikowac tres¢
formularza.

ROZDZIAL. XXI
WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA
ZAMOWIENIA

1. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, zwigzane z realizacja zamowienia
publicznego, ktorego dotyczy SWZ, beda prowadzone wylacznie w ztotych polskich (PLN).

2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

3. Zlozenie oferty z ceng w walucie obcej spowoduje uznanie oferty za niezgodng z warunkami zamowienia
ijej odrzucenie.

ROZDZIAL XXII
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW,
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Do oceny, w oparciu o wymienione ponizej kryteria oceny ofert, dopuszczone zostang oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

2. Zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do
ceny, zgodnie z ponizszymi kryteriami (oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow tacznie ze
wszystkich kryteriow).

3. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:
— kryterium numer 1 — ,,Cena oferty brutto” — waga: 60% (maksymalnie: 60,00 punktow),

— kryterium numer 2 — ,,Kategoria hotelu” — waga: 30% (maksymalnie: 30,00 punktow),

— kryterium numer 3 — ,,Doba hotelowa” — waga: 10% (maksymalnie: 10,00 punktow).

1) W ramach kryterium numer 1 — ,,Cena oferty brutto”, Wykonawcy zostang przyznane punkty
w skali od 0 do 60. Najwyzszg liczbg punktéw (60,00 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza
ceng, sposrod ofert poddanych ocenie, a kazda nastgpna wedtug nastepujacego wzoru:

cena oferty brutto oferty najtanszej
Cena oferty brutto = — X 60 pkt
cena oferty brutto oferty badanej
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Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacj¢ calego zamowienia - podana przez
Wykonawce w ,,Formularzu ofertowym”.

2) W ramach kryterium numer 2 — ,, Kategoria hotelu” (liczba gwiazdek przyznana zaoferowanemu
przez Wykonawce hotelowi - standard hotelu, w ktorym realizowane bedg wszystkie ustugi zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia), Wykonawcy zostang przyznane punkty: 0, 20 lub 30.
Wykonawca otrzyma:

a) 0 pkt - za zaoferowanie przez Wykonawce hotelu, w ktérym bedzie realizowany przedmiot
zamoOwienia, ktory ma przyznane 3 gwiazdki (na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
1. 0 ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek 1 przewodnikoéw turystycznych
oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg §wiadczone ustugi hotelarskie),

b) 20 pkt - za zaoferowanie przez Wykonawce hotelu, w ktorym bedzie realizowany przedmiot
zamoOwienia, ktory ma przyznane 4 gwiazdki (na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i1 przewodnikow turystycznych
oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie),

c) 30 pkt - za zaoferowanie przez Wykonawcg hotelu, w ktorym bedzie realizowany przedmiot
zamoéwienia, ktéry ma przyznanych 5 gwiazdek (na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 .
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ushugi
hotelarskie).

W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze zaoferowacé jedynie hotel, w ktorym bedzie
realizowany przedmiot zamowienia, ktory ma przyznane: 3 gwiazdki, 4 gwiazdki lub 5 gwiazdek.
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego ,,Formularza
ofertowego” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

UWAGA:

Dana liczba punktow bedzie przyznawana woweczas, jesli cato$¢ realizowanego zamowienia bedzie
odbywala si¢ w obiekcie (hotelu), ktory w catosci posiada jednakowy standard (jednakowa kategori¢
gwiazdek).

W przypadku zas, gdy realizowane zamowienie bedzie w réznych czes$ciach obiektu (hotelu), ktore
roéznig si¢ przyznang kategorig gwiazdek, Zamawiajacy przyzna dla catego obiektu (hotelu) liczbe
punktoéw odpowiadajaca czesci obiektu (hotelu) z najnizsza przyznang kategorig gwiazdek. W takiej
sytuacji Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w ofercie kategori¢ przyznanych gwiazdek (standard
obiektu) odpowiadajaca czesci obiektu (hotelu) z najnizszg przyznang kategoria gwiazdek.

UWAGA 2:
W przypadku:

— braku wypelienia przez Wykonawce pozycji w ramach przedmiotowego kryterium,
tj. braku wskazania kategorii hotelu,

— wskazania przez Wykonawce wigcej niz jednej liczby gwiazdek okreslajacej kategorig
hotelu (np. jednoczesne wskazanie 3 1 4 gwiazdek),

— wskazania przez Wykonawce kategorii hotelu w sposob niejednoznaczny,

— rozbiezno$ci pomigdzy kategoria hotelu wskazang przez Wykonawce w ,,Formularzu
ofertowym” a faktycznie przyznang kategorig hotelu, wynikajgca z wlasciwej ewidencji
obiektow hotelarskich, tj. na podstawie danych ujawnionych w rejestrze ,,Centralny Wykaz
Obiektow Hotelarskich” prowadzonym przez Ministerstwo Sportu 1 Turystyki
i udostgpnionym na stronie internetowej https://turystyka.gov.pl, (a w przypadku braku
danych w powyzszym rejestrze lub w sytuacji, gdy informacje w nim zawarte beda
niewystarczajace do jednoznacznego ustalenia kategorii obiektu (hotelu), Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do dokonania odrgbnej weryfikacji w szczego6lnosci bezposrednio
u wilasciwego miejscowo Marszatka Wojewddztwa, jako organu wiasciwego do wydania
decyzji o zaszeregowaniu obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i kategorii),

Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje hotel, w ktérym bedzie realizowany przedmiot
zamowienia, ktory ma przyznane 3 gwiazdki (na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
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o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych oraz
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie), tj. kategorie hotelu
wskazang przez Zamawiajacego w tresci SWZ jako minimalng, a tym samym przyzna Wykonawcy
0 pkt w zakresie kryterium numer 2.

Natomiast odrzuceniem oferty (jako niezgodnej z warunkami zamowienia) skutkowa¢ bedzie
nastgpujaca sytuacja: podanie (zaoferowanie) przez Wykonawce hotelu, w ktorym bedzie
realizowany przedmiot zamdwienia, ktory ma przyznane 2 gwiazdki lub 1 gwiazdke lub w ogole nie
ma przyznanych gwiazdek (na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikdow turystycznych oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie).

3) W ramach kryterium numer 3 —,,Doba hotelowa”, Wykonawcy zostang przyznane punkty w skali
od 0 do 10. W ramach ww. kryterium zostang zastosowane dwa nastgpujace podkryteria:

a) podkryterium numer 1 — ,,Umozliwienie wcze$niejszego zakwaterowania uczestnikow”
(umozliwienie przez zaoferowany przez Wykonawce hotel, w ktorym realizowane bedg
wszystkie ustugi zwigzane z realizacjq przedmiotu zamowienia, tak zwanego wczesniejszego
zakwaterowania (early check in), bez dodatkowych kosztow po stronie Zamawiajgcego) —
waga: 5% (maksymalnie: 5,00 punktow). Wykonawcy zostang przyznane punkty: 0, 3 lub 5.
Wykonawca otrzyma:

e 0 pkt - za zaoferowanie zakwaterowania uczestnikéw od godziny 16:00,
e 3 pkt - za zaoferowanie zakwaterowania uczestnikéw od godziny 15:00,
e 5 pkt - za zaoferowanie zakwaterowania uczestnikéw od godziny 14:00.

W ramach przedmiotowego podkryterium numer 1 Wykonawca moze zaoferowa¢ jedynie
nastgpujace mozliwosci zakwaterowania uczestnikow: od godziny 16:00, od godziny 15:00 lub
od godziny 14:00.

b) podkryterium numer 2 - ,,Umozliwienie pézniejszego wymeldowania si¢ uczestnikow”
(umozliwienie przez zaoferowany przez Wykonawce hotel, w ktorym realizowane bedg
wszystkie ustugi zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, tak zwanego pozniejszego
wymeldowania si¢ (late check out), bez dodatkowych kosztow po stronie Zamawiajgcego) —
waga: 5% (maksymalnie: 5,00 punktow). Wykonawcy zostang przyznane punkty: 0 lub 5.
Wykonawca otrzyma:

o 0 pkt - za zaoferowanie wymeldowania si¢ uczestnikéw do godziny 11:00,
e 5 pkt - za zaoferowanie wymeldowania si¢ uczestnikow do godziny 12:00.

W ramach przedmiotowego podkryterium numer 2 Wykonawca moze zaoferowac jedynie
nastgpujace mozliwosci wymeldowania si¢ uczestnikow: do godziny 11:00 lub do godziny
12:00.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelionego ,,Formularza
ofertowego” 1 ztozonych w nim deklaracji Wykonawcy.

UWAGA:

W przypadku braku wypehienia przez Wykonawce pozycji w ramach przedmiotowego kryterium
w ramach podkryterium numer 1, tj. braku wskazania wczesniejszego zakwaterowania uczestnikow,
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje zakwaterowanie uczestnikow od godziny 16:00,
tj. zakwaterowanie uczestnikow wskazane przez Zamawiajacego w tresci SWZ jako maksymalne,
a tym samym przyzna Wykonawcy 0 pkt w zakresie podkryterium numer 1 w ramach kryterium numer
3.

Zas$ w przypadku braku wypetnienia przez Wykonawce pozycji w ramach przedmiotowego kryterium
w ramach podkryterium numer 2, tj. braku wskazania p6zniejszego wymeldowania si¢ uczestnikow,
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje wymeldowanie si¢ uczestnikow do godziny 11:00,
tj. zakwaterowanie uczestnikow wskazane przez Zamawiajacego w tresci SWZ jako minimalne, a tym
samym przyzna Wykonawcy 0 pkt w zakresie podkryterium numer 2 w ramach kryterium numer 3.
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9.

Natomiast odrzuceniem oferty (jako niezgodnej z warunkami zamowienia) skutkowaé beda
nastepujace sytuacja:
— podanie (zaoferowanie) przez Wykonawce zakwaterowania uczestnikow od godziny innej niz
wskazane powyzej przez Zamawiajgcego,
— podanie (zaoferowanie) przez Wykonawce wymeldowania si¢ uczestnikow do godziny innej
niz wskazane powyzej przez Zamawiajgcego.

Ocena punktowa w zakresie ww. kryteridow zostanie dokonana zgodnie z zasada: 1 punkt = 1%.

. Uzyskane acznie punkty za kryteria oceny ofert stanowi¢ beda koncowa ocene danej oferty.

Za najwyzej oceniong zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktow przyznanych
w poszczegolnych kryteriach, uzyska najwyzsza liczbg punktéw sposrod ofert, z zastrzezeniem ust. 1.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, przy zachowaniu

matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Wybor najkorzystniejszej oferty w przypadku jednakowej punktaciji:

1) Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybierze sposrod
tych ofert oferte, ktora otrzymala najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

2) Jezeli oferty otrzymaly taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza ceng.

3) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w pkt 2, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajagcych nowg ceng.

4) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy informuje, Ze nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL XXII1 : , ,
MOZLIWOSC WYKONANIA CZESCI ZAMOWIENIA PRZEZ PODWYKONAWCOW

1.

3.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcy wykonania cato$ci zamowienia.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy, zobowigzany jest
do wskazania, w sktadanej ofercie, cz¢sci (zakresu) zamowienia, ktdérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy i podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sa juz znani. Powyzsze
Wykonawca wskazuje w ,,Formularzu ofertowym”.

Powierzenie wykonania czgSci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

W przypadku ustug, ktére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcdw zaangazowanych w takie ushugi,
jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje
wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje¢ ustug.

Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie za zgoda Zamawiajacego.
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ROZDZIAL XXIV

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOS'I,‘AC' DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie oraz SWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie okreslonych
kryteriow oceny ofert.

Osoby reprezentujace Wykonawce do podpisania umowy musza, przed zawarciem umowy, przekazac
Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zaltaczonych do oferty lub whasciwego aktu rejestracyjnego.
Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg, w terminie z nim uzgodnionym, przy
uwzglednieniu art. 308 ust. 2 i 3 ustawy.
Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy, przekaze
Zamawiajacemu informacje dotyczace:

1) osob, ktore bedg podpisywaty umowe, tj. imi¢ i nazwisko,

2) osob upowaznionych do kontaktéw w zwigzku z realizacjag umowy/osob peliacych nadzoér nad

prawidtowa realizacjg umowy, tj. imi¢ i nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail.

W przypadku zmiany osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy, badZ zmiany siedziby podmiotu,
nalezy fakt ten zglosi¢ Zamawiajacemu przed terminem podpisania umowy i przekaza¢ stosowne
informacje potwierdzajace zmiany w celu prawidtowego przygotowania przez Zamawiajacego umowy.
Jezeli w postgpowaniu zostata wybrana oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow (lub kopii tej umowy). Umowa taka winna okresla¢
strony umowy, cel dziatania, sposob wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu
z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum,
wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw (na
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rgkojmi — jezeli dotyczy).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jesli jest w postgpowaniu wymagane), Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XXV
INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu nie wymaga wniesienia przez Wykonawcoéw zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XXVI ’
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1.

2.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do
jej tresci, stanowig zalacznik numer 4 do SWZ.

Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w SWZ, zawierajacej projektowane postanowienia
umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien tresci zawartej umowy w sprawie
zaméOwienia publicznego, w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy. Szczegdlowy opis warunkow dokonania takich zmian zostat zawarty w projektowanych
postanowieniach umowy.
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ROZDZIAL XXVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej nie przystuguja Wykonawcy ani innemu podmiotowi, o ktorym mowa w ust. 1,
pochodzacym z panstw trzecich niebedacych stronami uméw miedzynarodowych.

3. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia oraz
dokumentéw zamowienia przystuguja rOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469
pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

5. Szczegbélowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w dziale IX ustawy.

ROZDZIAL XXVIIT
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Krajowe Biuro Wyborcze, jako Zamawiajacy, przetwarza dane zawarte w przekazanych przez Wykonawce
o$wiadczeniach i dokumentach, ktore réwniez moga znajdowac si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach, w celu
prowadzenia postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy. Wsrdod tych
informacji mogg pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 - 3 oraz art. 14 ust. 112 RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana (osoby fizycznej) danych osobowych jest Krajowe Biuro Wyborcze
reprezentowane przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego z siedzibag w Warszawie, ul. Wiejska 10,
00-902 Warszawa.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

1) korespondencyjnie: Inspektor Ochrony Danych, Krajowe Biuro Wyborcze, ul. Wiejska 10, 00-
902 Warszawa,
2) e-mail: iod@kbw.gov.pl.

3. Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe, rowniez te przekazane przez Wykonawce, przetwarzane
beda na podstawie zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz art. 6 ust. 1 lit. c,
lit. b i lit. f RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Ustuge
hotelowo-gastronomiczng na potrzeby spotkania organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze”,
numer sprawy: KBW-PZP/TP/2/2026, prowadzonym w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy),
tj. w szczegélno$ci  przeprowadzenia  postgpowania, zawarcia 1  realizacji = umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytulu realizacji
umowy.

4. Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe beda udostepniane nastgpujacym kategoriom odbiorcow:

1) upowaznieni pracownicy i wspolpracownicy Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci osoby
wchodzace w sktad komisji przetargowe;;
2) osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu
o art. 18 oraz art. 74 ustawy;
3) podmioty przetwarzajace je na zlecenie Zamawiajacego;
4) podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa;
5) podmioty wnioskujace na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 oraz z 2025 r. poz. 1844).
Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, udostepnia si¢ w celu umozliwienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej, o ktéorych mowa w dziale IX ustawy, do uptywu terminu na ich wniesienie.

5. Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do niego ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia.
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10.

11.

12.

Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w stosunku do danych
osobowych wskazanych przez Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana - przez okres trwania
umowy W sprawie zamowienia publicznego, ale nie krocej niz 4 lata od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, oraz do czasu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Jezeli okres obowigzywania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania tej umowy. Ponadto
dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacy z przepisdw
powszechnie obowigzujacych oraz przepisow wewngtrznych Administratora Danych.

Obowiazek podania przez Panig/Pana (osob¢ fizyczng) danych osobowych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatlem w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana - do zawarcia
irealizacji umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy.

W odniesieniu do Pani/Pana (osoby fizycznej) danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym wynikajacym
z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajacemu
w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktoére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze zastosowanie ma co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Zamawiajacego,
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Przystuguje Pani/Panu (osobie fizycznej):

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow);

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
wylqcznie za zgodg osoby, ktorej dane dotyczg, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego). Dodatkowo zgodnie z ustawg
zgloszenie w postepowaniu zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie moze
ogranicza¢ przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Pani/Pana
zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu (osobie fizycznej):

1) prawo do usunigcia danych osobowych — w przypadku, gdy zaistnieja przestanki okreslone
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) prawo sprzeciwu - na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ROZDZIAL XXIX : :
PROCEDURA DOKONYWANIA ZGELOSZEN WEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W KRAJOWYM BIURZE WYBORCZYM

Zamawiajacy informuje, ze procedura zglaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych w Krajowym Biurze Wyborczym dostegpna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod
adresem: https://kbw.gov.pl/kbw/zgloszenia-naruszenia-prawa
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Integralng czes¢ SWZ stanowia nastepujace zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Podglad interaktywnego ,,Formularza ofertowego”.

2a. Wzor ,,Formularza cenowego”.

3. Wzor o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
4. Projektowane postanowienia umowy.
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Zatgcznik numer 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug zakwaterowania, ustug gastronomicznych oraz ustug
wynajmu sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem dla uczestnikow spotkania Szefa Krajowego Biura
Wyborczego z dyrektorami zespotow i delegatur Krajowego Biura Wyborczego przy udziale czionkow
Panstwowej Komisji Wyborczej oraz Komisarzy Wyborczych.

Opis wymagan:

od dnia 12 maja 2026 r. od godz. 14% (zakwaterowanie najpdzniej od godz.
1600)

do dnia 14 maja 2026 r. nie wczesniej niz do godz. 11%° (wykwaterowanie
najwczesniej o godz. 11%)

Wezesdniejsze zakwaterowanie i poOzniejsze wykwaterowanie stanowia
kryterium oceny ofert i moga ulec zmianie zgodnie z oferta Wykonawcy.

1. Termin

2.| Liczba uczestnikow | maksymalnie 160 osob

2 doby hotelowe w dniach 12 - 14 maja 2026 r. dla maksymalnie 160 oséb,
w tym:

e 20 pokoi jednoosobowych (Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie
uczestnikow w pokojach 2-osobowych lub wigkszych do pojedynczego
wykorzystania)

oraz

e 70 pokoi dwuosobowych (Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie
uczestnikOw w pokojach 3-osobowych lub wigkszych do podwojnego
wykorzystania, w kazdym pokoju musza si¢ znajdowa¢ minimum
2 16zka jednoosobowe)

Realizacja ustug musi odbywac si¢ w hotelu w rozumieniu art. 36 ust.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1944).

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, ze oferowany hotel, w ktorym beda
$wiadczone zaréwno ushugi hotelowo-gastronomiczne, jak 1 w ktérym
zapewnione zostang sale konferencyjne ma przyznane minimum 3 gwiazdki,
na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
4. Hotel ustugach pilotow wycieczek i1 przewodnikow turystycznych oraz
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

Kategoria hotelu (liczba gwiazdek przyznana zaoferowanemu przez
Wykonawce hotelowi - standard hotelu), w ktorym realizowane beda
wszystkie uslugi zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia na rzecz
uczestnikow spotkania, stanowi kryterium oceny ofert i moze ulec zmianie
zgodnie z oferta Wykonawcy.

3. Zakwaterowanie

Hotel, w ktorym beda $wiadczone wszystkie ushugi na rzecz uczestnikdéw

5| Lokalizacja hotelu spotkania, musi by¢ zlokalizowany na terenie wojewddztwa todzkiego.

1. 2 x $niadanie w dniach 13 i 14 maja 2026 r. — dla wszystkich
uczestnikow (maksymalnie 160 osob) w formie bufetu serwujacego
przystawki — tzw. ,,zimna ptyta”, twarogi, salatki (min. 2 rodzaje), dania
cieple (min. 2 rodzaje) do wyboru (np. migsne, rybne, warzywne,
mleczne) wraz z dodatkami, desery (wyroby cukiernicze — min.
2 rodzaje, owoce — min. 2 rodzaje), kawe iherbate (co najmniej
3 rodzaje herbat w torebkach) wraz z dodatkami (cukier, cytryna,
mleko), soki —min. 3 rodzaje, wode mineralng gazowang i niegazowana.

2. 2 x obiad w dniach 12 i 13 maja 2026 r. — dla wszystkich uczestnikow
(maksymalnie 160 os6b) w formie bufetu obejmujacego do wyboru:

6. Wyzywienie

25



min. 2 rodzaje zupy, min. 2 rodzaje dania gtdwnego (warzywne, mi¢sne
lub rybne), z dodatkami skrobiowymi, suréwki/satatki — min. 2 rodzaje,
deser (wyroby cukiernicze — min. 2 rodzaje, owoce — min. 2 rodzaje),
kawe 1iherbate (co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach) wraz
z dodatkami (cukier, cytryna, mleko), soki — min. 3 rodzaje, wod¢
mineralng gazowang i niegazowana.

1 x kolacja uroczysta w dniu 12 maja 2026 r. — dla wszystkich
uczestnikow (maksymalnie 160 o0sob) przy okraglych stotach
bankietowych, podawana w formie bufetu, do wyboru: min. 2 rodzaje
przystawek, min. 2 rodzaje zupy, min. 3 dania gléwne, min. 3 rodzaje
suroOwek/salatek, bufet przekaskowy: min. 8 rodzajow przekasek
zimnych w bufecie, desery (wyroby cukiernicze - min. 3 rodzaje, owoce
- min. 3 rodzaje), napoje — w szczeg6lnosci kawa i herbata (co najmniej
3 rodzaje herbat w torebkach) wraz z dodatkami (cukier, cytryna,
mleko), soki —min. 3 rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowana.
1 x kolacja w dniu 13 maja 2026 r. — dla wszystkich uczestnikow
(maksymalnie 160 os6b) w formie bufetu serwujacego przystawki — tzw.
»zimna ptyta”, sery (min. 2 rodzaje), satatki (min. 2 rodzaje), dania
cieple (min. 2 rodzaje) do wyboru (np. migsne, rybne lub warzywne)
wraz z dodatkami, deser (wyroby cukiernicze — min. 2 rodzaje, owoce —
min. 2 rodzaje), kawe iherbat¢ (co najmniej 3 rodzaje herbat
w torebkach) wraz z dodatkami (cukier, cytryna, mleko), soki — min.
3 rodzaje, wod¢ mineralng gazowang i niegazowang.

2 x ciagly serwis kawowy w dniach 12 i 13 maja 2026 r. — dla wszystkich
uczestnikow (maksymalnie 160 osob), obok sal konferencyjnych,
w ktérych odbywac si¢ beda spotkania i obejmujacy co najmniej: $wiezo
parzong goracag kawe 1 herbat¢ (co najmniej 3 rodzaje herbat
w torebkach), cukier, cytryne, mleko, soki (min. 3 rodzaje), wode
mineralng gazowang i niegazowang, owoce (min. 3 rodzaje), ciasteczka
kruche i/lub ciasta i/lub mini desery (min. 3 rodzaje).

Serwis kawowy — w systemie ciggltym, uzupelianie brakujacych
sktadnikow na stotach bedzie si¢ odbywaé w szczegdlnosci w trakcie
przerw oraz na biezaco w razie potrzeby uczestnikow spotkania.

Planowany schemat positkow (dla maksymalnej liczby uczestnikow —

160 oso6b):

1) I dzien (12 maja 2026 r.): obiad (14:00-16:00), ciagly serwis
kawowy (16:00-18:00) i kolacja (20:00-23:00),

2) 1I dzien (13 maja 2026 r.): $niadanie (07:00-09:00), ciagly serwis
kawowy (9:00-14:00 i 16:00-18:00), obiad (14:00-16:00) i kolacja
(19:00-21:00),

3) 1II dzien (14 maja 2026 r.): $niadanie (07:00-09:00).

Powyzej zostaly wskazane wylacznie orientacyjne godziny. Doktadne
godziny poszczegbélnych positkow zostang ustalone z wybranym
Wykonawea. Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega, ze moga one réwniez
ulec zmianie zgodnie z faktycznymi potrzebami Zamawiajgcego.
Ponadto termin uroczystej kolacji rowniez moze ulec zmianie - z dnia
12 maja 2026 r. na dzien 13 maja 2026 r., przy czym Zamawiajacy
potwierdzi termin uroczystej kolacji najpdzniej na 7 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem spotkania.

Uwaga:

Miegjsce wydawania positkOw musi by¢ klimatyzowane i1 powinno
znajdowa¢ si¢ w tym samym obiekcie (budynku) w ramach
zaoferowanego przez Wykonawcg hotelu co sale konferencyjne.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ serwowania positkow w obiekcie
(budynku), w ramach zaoferowanego przez Wykonawce hotelu, innym
niz ten, w ktorym znajduja si¢ sale konferencyjne, pod warunkiem, ze
oba obiekty (budynki), w ramach zaoferowanego przez Wykonawce
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hotelu, sa ze sobg polgczone w sposdéb umozliwiajacy swobodne
przemieszczanie si¢ uczestnikow bez konieczno$ci wychodzenia na
zewnatrz obiektu (budynku). Przejscie miedzy strefg konferencyjng
a strefg gastronomiczng musi odbywaé si¢ wewnatrz infrastruktury
obiektu (np. poprzez taczniki, przejscia podziemne lub wewnetrzne ciggi
komunikacyjne).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania jakichkolwiek
positkéw ($niadanie, obiad, kolacja) w sali konferencyjne;j.
Zamawiajacy nie wyraza rowniez zgody, w zakresie positkéw
($niadanie, obiad, kolacja) na dzielenie grupy na dwie lub wigcej tur.
Miejsce przeznaczone dla celow konsumpcyjnych (wydawania
positkow — $niadanie, obiad, kolacja) musi by¢ dostosowane do
maksymalnej liczby uczestnikow oraz by¢ wyposazone w krzesta i stoty
wedlug obowigzujacych standardow.

Wykonawca zapewni w salach konferencyjnych, na stotach
prezydialnych, wode mineralng gazowang 1 niegazowang wraz ze
szklankami w liczbie odpowiadajacej liczbie 0sob zasiadajacych przy
tych stotach. W trakcie spotkania Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
biezacg wymiane szklanek oraz uzupekianie wody.

Sale konferencyjne

Wykonawca zapewni:

1) w dniu 12 maja 2026 r. w godz. 16:00-18:00 — dla minimum 160
osob 1 sale w uktadzie typu ,.kinowy/teatralny”, tj. rzedy miejsc
skierowane do przodu, bez stotéw pomiedzy rzedami lub innym
uktadzie uprzednio uzgodnionym z Zamawiajacym,

2) w dniu 13 maja 2026 r. w godz. 9:00-14:00 oraz 16:00-18:00 — dla
minimum 60 osob 1 sale w ukladzie typu ,,kinowy/teatralny”, tj.
rzedy miejsc skierowane do przodu, bez stotow pomiedzy rzedami
lub innym uktadzie uprzednio uzgodnionym z Zamawiajgcym,

3) w dniu 13 maja 2026 r. w godz. 9:00-14:00 oraz 16:00-18:00 — dla
minimum 100 osob 1 salg w uktadzie typu ,.kinowy/teatralny”, tj.
rzgdy miejsc skierowane do przodu, bez stolow pomigdzy rzedami
lub innym uktadzie uprzednio uzgodnionym z Zamawiajacym.

Powyzej zostaly wskazane wylacznie orientacyjne godziny. Dokladne
godziny zostana ustalone z wybranym Wykonawca. Dodatkowo
Zamawiajacy zastrzega, ze mogg one réwniez ulec zmianie zgodnie
z faktycznymi potrzebami Zamawiajacego.

Sale konferencyjne musza:

e posiada¢ miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow spotkania,
jak 1 prowadzacych, w sposoéb umozliwiajacy dobra widocznosé
z kazdego miejsca sali,

e posiada¢ stot prezydialny z miejscami siedzgcymi dla:

— 10 os6b (sala konferencyjna dnia 12 maja 2026 r. dla
minimum 160 oséb),

— 8 0s0b (jedna sala konferencyjna dnia 13 maja 2026 1. dla
minimum 60 0sdb),

— 10 osdb (druga sala konferencyjna dnia 13 maja 2026 1. dla
minimum 100 oséb),

e by¢ klimatyzowane, z mozliwo$cig zaciemnienia i zapewnienia
o$wietlenia  sztucznego, odseparowana  akustycznie  od
ewentualnych sgsiednich sal konferencyjnych,

e posiada¢ naglosnienie zapewniajace styszalno$¢ w kazdym punkcie
sali z mozliwo$cig podlaczenia do komputera przenosnego
Zamawiajacego znajdujacego si¢ na stole prezydialnym poprzez
interfejs mini-Jack,

e posiada¢ co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe,

e posiada¢ projektor multimedialny: o rozdzielczo§ci natywnej
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minimum 1920x1080 (Full HD) lub 1920x1200 (WUXGA),
jasnos$¢ nie mniejszg niz 5000 lumendw, mozliwosé podigczenia
komputera przeno$nego Zamawiajacego znajdujacego si¢ na stole
prezydialnym poprzez ztacze HDMI oraz D-Sub (VGA).
Wykonawca dostarczy wszelkie niezbedne okablowanie sygnatowe
o dtugosci dostosowanej do uktadu sali,

e posiada¢ ekran projekcyjny: wielkoformatowy ekran o szeroko$ci
podstawy minimum 300 cm, zamontowany lub ustawiony w sposob
zapewniajacy pelng widocznos¢ wyswietlanych tresci (w tym dolne;j
krawedzi obrazu) z kazdego miejsca sali, w tym z ostatnich rzedow,

e posiada¢ akcesoria: bezprzewodowy pilot do zdalnego sterowania
prezentacja (tzw. prezenter) ze zintegrowanym wskaznikiem
laserowym.

8. Parking

Zapewnienie stalej dostepnosci miejsc parkingowych w kazdym dniu dla
uczestnikow spotkania - maksymalnie 85 miejsc parkingowych.
Miejsca parkingowe muszg by¢ zlokalizowane na terenie hotelu.

9. | Warunki dodatkowe

1. Pokoje hotelowe, sale konferencyjne oraz sale gastronomiczne muszg
by¢ zlokalizowane w jednym budynku.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odstepstwa, o ktorym mowa w pkt
6 Wyzywienie, w zakresie miejsca wydawania positkow.

2. Zapewnienie wylgcznosci w strefie sali konferencyjnej, przylegajacej do
nich przedsionkow, korytarzy i miejsca na przerwy kawowe.

3. Bezptatny dostgp do bezprzewodowego Internetu na terenie calego
hotelu dla wszystkich uczestnikow spotkania.

4. Co najmniej jedna osoba do obslugi technicznej oraz akustycznej
w trakcie trwania spotkania, dostgpna przynajmniej na jedng godzing
przed rozpoczeciem spotkania i w przypadku ewentualnych problemow
technicznych podczas przebiegu spotkania.

5. Co najmniej jedna osoba do obstugi logistycznej przed oraz w trakcie
trwania spotkania, ktorej zadaniem bedzie dbato$¢ w szczegdlnosci
o cigglo$¢ serwisu/cateringu.

6. Oznakowanie  znakiem  graficznym, udostgpnionym  przez
Zamawiajacego wybranemu Wykonawcy, sal konferencyjnych, drogi do
sal oraz miejsca serwowania positkow.

7. Obiekt, w ktorym realizowany bedzie przedmiot zamowienia, musi
zapewnia¢ dostgp do wszystkich przestrzeni wykorzystywanych
w ramach realizacji zamowienia, w tym w szczegdlnosci do ciggow
komunikacyjnych poziomych i pionowych oraz pomieszczen, w ktorych
swiadczone beda ustugi objete zamowieniem, w sposob wolny od barier
architektonicznych.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zapewnienie dostepnosci
w zakresie wynikajgcym z opisu przedmiotu zamoOwienia oraz
zobowigzany jest do wspolpracy z Zamawiajacym w celu zapewnienia
mozliwie najszerszej dostepnosci realizowanych dziatan dla wszystkich
uczestnikow.

Informacje dodatkowe w zakresie realizacji zamdwienia:

1.

Opcja: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z opcji, o ktorej mowa w art. 441 ustawy Prawo
zamowien publicznych, polegajacej na zmniejszeniu zakresu zamowienia. Zakresem zamowienia objgte
jest spotkanie na maksymalng liczb¢ 160 uczestnikow. W ramach opcji ujemnej (o charakterze

zmniejszajacym) Zamawiajacy moze dokona¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw spotkania maksymalnie
0 20 0sdb, tj. do liczby nie mniejszej niz 140 uczestnikdow, przy czym Zamawiajacy potwierdzi ostateczng
liczbe uczestnikow najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed data spotkania.

Faktyczny (po realizacji zamowienia) koszt zakwaterowania oraz wyzywienia bgdzie okre§lony na
podstawie faktycznej liczby uczestnikéw — warunek konieczny. Do ostatecznego wyliczenia kwot postuzy
przekazany przez Wykonawce po realizacji zamowienia Zamawiajgcemu wykaz wykorzystanych pokoi
wraz z imienng listg uczestnikow przyporzadkowanych do poszczegdlnych pokoi oraz jednostkowe stawki
Wykonawcy zgodne z formularzem cenowym Wykonawcy.
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3. Wyzywienie — uwagi og0lne:

1) wszystkie naczynia do positkdéw muszg by¢ szklane lub ceramiczne (z wytaczeniem plastiku),

2) Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkow (migdzy innymi: stoty,
obrusy — tkanina, krzesta, naczynia, sztucce itp.),

3) Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg i pelen serwis gastronomiczny wszystkich positkow
(obejmujgcy w szczegolnosci uzupehlnianie produktéw, sprze¢tu gastronomicznego, sprzatanie
stolow) w liczbie zapewniajgcej sprawng organizacje, wydawanie positkow 1 sprzatanie,

4) Wykonawca zapewni terminowe przygotowanie i podanie positkow, zgodnie z ramowym planem
spotkania,

5) obiady, kolacje i desery nie moga si¢ powtarzac, tj. na kazdy positek kazdego dnia Wykonawca
musi przygotowac i poda¢ inne (r6zne) positki,

6) Wykonawca zapewni positki  zgodnie z zasadami racjonalnego  wyzywienia,
z pelnowarto$ciowych $wiezych produktow z waznym terminem przydatnosci do spozycia,

7) Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny iobowigzujacych przepisow
sanitarnych przy przygotowywaniu positkow,

8) szczegolowy harmonogram $wiadczenia ustug gastronomicznych ustalony zostanie przez
Zamawiajacego z wybranym Wykonawcg po zatwierdzeniu ostatecznego programu spotkania,

9) Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia propozycji menu do akceptacji Zamawiajacego
nie p6zniej niz na 3 dni kalendarzowe przed pierwszym dniem spotkania. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ wniesienia uwag do menu po jego otrzymaniu do akceptacji.

4. Wykonawca zobowiazany jest do $cistej wspolpracy z Zamawiajacym i osobami wyznaczonymi przez
Zamawiajgcego przy realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji zadan wchodzacych w sktad przedmiotu
zamoéwienia na kazdym etapie.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zaméwienia z nalezyta staranno$cia i w zgodzie
ze wszelkimi normami prawnymi oraz obowigzujacymi w tym wzgledzie przepisami prawa, jak rowniez
zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami wykonywania ustug o tym charakterze, a takze wytycznymi
1 aktualnie obowigzujacymi przepisami zwigzanymi z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
w szczegoblnosci COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Informacja o charakterze ustug z perspektywy odpowiedniego stosowania przepiséw o VAT:

1)

2)

3)

Zamawiajacy wskazuje, ze przedmiotem zamowienia nie jest zlecenie Wykonawcy kompleksowej
ustugi organizacji spotkania, lecz wytacznie zlecenie organizacji poszczegdlnych ustug planowanych
do zapewnienia uczestnikom spotkania przez Zamawiajacego. To Zamawiajacy jest organizatorem
spotkania i to po stronie Zamawiajacego lezy koordynacja calego przedsiewzigcia, zapewnienie
innych elementéw programu spotkania i zlecenie innych niz objetych niniejszym postgpowaniem
ustug przewidzianych dla uczestnikow spotkania.

Zamawiajacy chcac uniknaé ryzyka zastosowania przez Wykonawcow nieprawidtowej stawki
podatku VAT, a w konsekwencji odrzucenia oferty, wskazuje stawki podatku VAT, ktore bedzie
traktowat jako wigzace z punktu widzenia poszczegélnych typow ustug wchodzacych w sktad
niniejszego postepowania:

a) ustugi zwigzane z zakwaterowaniem (zakwaterowanie) — stawka podatku VAT 8%,

b) ustugi gastronomiczne nicobejmujace napojow — stawka podatku VAT 8%,

c) ustugi gastronomiczne w zakresie serwowania napojow — stawka podatku VAT 23%,

d) ustugi konferencyjne — stawka podatku VAT 23%,

e) ustugi w zakresie zapewnienia miejsc parkingowych — stawka podatku VAT 23%.

Wskazanie konkretnych stawek podatku od towardéw i ustug dla poszczegdlnych ustug objetych
przedmiotem niniejszego zamdwienia umozliwi Zamawiajgcemu weryfikacj¢ prawidtowosci stawek
zastosowanych w ofertach przez Wykonawcow, w tym oceng, czy nie zostaly one zanizone.
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Zatqcznik numer 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY
- wzOor dokumentu -

(wzér interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
zostal udostgpniony przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia
1 zamieszczony w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”)
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Zatqcznik numer 2a do SWZ

FORMULARZ CENOWY
- wzor dokumentu -

(stanowi odrebny dokument — plik w formacie xIsx o nazwie ,,Zatacznik numer 2a do SWZ -
Formularz cenowy”)
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Zatgcznik numer 3 do SWZ
Zamawiajacy:
Krajowe Biuro Wyborcze
ul. Wigjska 10
00-902 Warszawa
Wykonawca/ Podmiot udostepniajacy zasoby*:

(petna nazwa/firma, adres oraz w zakresie
podmiotu udost. zasoby - w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
I SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (dalej jako ,,ustawa”)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.

»Usluga hotelowo-gastronomiczna na potrzeby spotkania
organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze”,
numer sprawy: KBW-PZP/TP/2/2026,

prowadzonego w trybie podstawowym przez Krajowe Biuro Wyborcze z siedzibg w Warszawie (00-902),
ul. Wiejska 10, o§wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU:
1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.

2. [UWAGA: zastosowaé, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy, a Wykonawca korzysta
z procedury samooczyszczenia, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy] O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do
mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ................ ustawy (podaé majgcqg
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2'i 5 ustawy).
(dotyczy Wykonawcy) Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art.

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie jako Wykonawcy przestanki wykluczenia
Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

INFORMACJA O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ust. 1 rozdzialu
XI (Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu) SWZ.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy
przedstawianiu informacji.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik numer 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY nr KBW-U........../TP/2026

na usluge hotelowo-gastronomiczna na potrzeby spotkania
organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze

zawarta w dniu .......... 2026 r. w Warszawie,
zwana dalej ,,Umowg”
pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Krajowym Biurem Wyborczym, z siedzibg w Warszawie (00-902), ul. Wiejska 10,
NIP: 526-12-96-686, REGON: 010300303,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawca” lub ,,Strong”;

za$ w przypadku, gdy postanowienia Umowy odnosi¢ si¢ beda do obu stron jednoczes$nie, zwanymi tgcznie
,Stronami”.

Wykonawca zostalt wybrany w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji (nr sprawy: KBW-PZP/TP/2/2026) na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) i zostala z nim
zawarta Umowa nastepujacej tresci:

§1.
DEFINICJE
Strony zgodnie ustalajg, ze nastgpujace pojecia uzyte w Umowie, odpowiednio w liczbie pojedynczej lub
mnogiej, majg ponizsze znaczenie:

1) ,,Dzien” — oznacza dzien kalendarzowy;

2) ,,Dzienroboczy” — oznacza inne dni niz dni uznane ustawowo za wolne od pracy, w rozumieniu ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296), oraz dni inne niz
soboty;

3) ,KSeF” — oznacza Krajowy System e-Faktur, tj. centralny system informatyczny do wystawiania,
otrzymywania, przechowywania faktur ustrukturyzowanych, dostepu do tych faktur oraz oznaczania ich
numerem identyfikujagcym przydzielonym w tym systemie;

4) ,,Obiekt” — oznacza miejsce, w ktorym realizowane bedg Ustugi, hotel w rozumieniu art. 36 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek
i przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944), w ktérym beda §wiadczone zaré6wno ustugi
hotelowo-gastronomiczne, jak i w ktérym zapewnione zostang sale konferencyjne oraz pozwalajacy na
realizacje Uslug szczegdtowo okreslonych w SOPZ;

5) ,,Oferta Wykonawcy” — oznacza oferte Wykonawcy zlozong w ramach postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego prowadzonego przez Zamawiajacego, ktora zostata wybrana przez
Zamawiajacego jako najkorzystniejsza zgodnie z SWZ, ktorej skutkiem jest zawarcie niniejszej
Umowy;

6) ,PEF” — oznacza Platforme¢ Flektronicznego Fakturowania dziatajaca pod adresem
https://eFaktura.gov.pl, tj. centralng platforme¢ do odbierania i wysytania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych i innych dokumentéw pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, dziatajacag w oparciu
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

o ustaw¢ z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2026 r.
poz. 276);

»,RODO” — oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

»SOPZ” — oznacza Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia opracowany przez Zamawiajgcego,
obejmujacy szczegotowy opis uslug niezbednych z punktu widzenia Zamawiajacego do organizacji
Spotkania;

»Spotkanie” — oznacza spotkanie Szefa Krajowego Biura Wyborczego z dyrektorami zespolow
i delegatur Krajowego Biura Wyborczego przy udziale cztonkow Panstwowej Komisji Wyborczej oraz
Komisarzy Wyborczych w dniach 12 - 14 maja 2026 r., organizowane na warunkach i zasadach
okreslonych w SOPZ;

»OSWZ” — oznacza Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji (nr sprawy: KBW-PZP/TP/2/2026)
na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

,uczestnicy” — oznacza osoby fizyczne, w tym Szefa Krajowego Biura Wyborczego, pracownikow
Krajowego Biura Wyborczego oraz delegatur Krajowego Biura Wyborczego, Czlonkéw Panstwowe;j
Komisji Wyborczej, Komisarzy Wyborczych, jak réwniez zaproszeni goscie uczestniczacy
w Spotkaniu przebywajacy na terenie Obiektu;

,Ushugi” — oznacza ustugi zakwaterowania, ustugi gastronomiczne oraz uslugi wynajmu sal
konferencyjnych wraz z wyposazeniem dla Uczestnikow Spotkania, na warunkach i zasadach opisanych
szczegdtowo w SOPZ.

§2.
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie Ustug, zgodnie z SOPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy
oraz na warunkach i zasadach okreslonych w Ofercie Wykonawcy oraz formularzu Oferty Wykonawcy,
a takze formularzu cenowym Wykonawcy, stanowigcych Zalacznik nr 2 do Umowy, a takze zgodnie
z ewentualnymi wyjasnieniami Zamawiajacego w odpowiedzi na zapytania Wykonawcow,
udzielonymi w toku postepowania poprzedzajacego zawarcie Umowy, z zastrzezeniem ust. 4 1 5.
Catosc¢ ustug, o ktorych mowa w ust. 1, swiadczonych bedzie na rzecz Zamawiajagcego w terminie od
dnia 12 maja 2026 r. do dnia 14 maja 2026 r. w nastepujacym Obiekcie:
.................................................................. , przy czym zgodnie z Oferta Wykonawcy:

1) standard Obiektu, w ktorym realizowane beda ustugi bedzie wynosit ...... gwiazdki na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikow turystycznych oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie;

2) doba hotelowa w Obiekcie rozpocznie si¢ dla Uczestnikow pierwszego dnia Spotkania nie
poOzniej niz o godzinie ....... ;

3) doba hotelowa w Obickcie zakonczy si¢ dla Uczestnikéw ostatniego dnia Spotkania nie
wczesniej niz o godzinie ........

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia Uczestnikom Spotkania i $wiadczenia na ich rzecz
wszystkich §wiadczen i ustug okreslonych w SOPZ oraz zgodnie z Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ skorzystania z opcji, o ktorej mowa w art. 441 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, polegajacej na zmniejszeniu zakresu Uslug na
nastgpujacych zasadach:
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1) Zamawiajacy, korzystajac z opcji, okre$la rodzaj i maksymalng warto$¢ opcji (wielko$é
przedmiotu zamowienia) i wskazuje, ze:

a) zamowienie podstawowe, ktore Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji,
obejmuje $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajagcego Uslug na maksymalng
liczbe 160 Uczestnikow, zas zamdwienie gwarantowane dla Wykonawcy, ktore Wykonawca
przyjmuje do realizacji, obejmuje Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
Ushlug na maksymalng liczbg 140 Uczestnikow;

b) zamoéwienie objete opcja ujemng (zmniejszajaca), z ktorej Zamawiajagcy moze skorzystaé

najp6zniej na 7 Dni kalendarzowych przed datg Spotkania, obejmuje mozliwos¢ dokonania

zmniejszenia liczby Uczestnikow Spotkania maksymalnie o 20 osob, tj. do liczby nie
mniejszej niz 140 Uczestnikow.
2) Okolicznoséci skorzystania z opcji: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z opcji

w przypadku zaistnienia okolicznosci niezaleznej od Zamawiajgcego w postaci rezygnacji przez
Uczestnika z udzialu w Spotkaniu powodujacej koniecznos¢ dokonania zmniejszenia liczby
Uczestnikow Spotkania maksymalnie o 20 osob, tj. do liczby nie mniejszej niz 140 Uczestnikow
najpozniej na 7 Dni kalendarzowych przed datg Spotkania na warunkach i zasadach okre§lonych
w SOPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1 do Umowy oraz Ofercie Wykonawcy oraz formularzu
Oferty Wykonawcy, a takze formularzu cenowym Wykonawcy, stanowiacych Zatgcznik nr 2 do
Umowy. Warunkiem uruchomienia opcji jest zlozenie Wykonawcy przez Zamawiajacego
o$wiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z opcji w okre$lonym przez niego zakresie
w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie wskazanym w pkt 1 lit. b.

3) Skorzystanie z opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktorego moze, ale nie musi skorzystac¢
w ramach realizacji niniejszej Umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego
z opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytuhu.

4) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z opcji, zmiana Umowy lub zawarcie umowy
odrebnej nie bedg wymagane.

§ 3.

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim doswiadczeniem, zasobami, potencjalem
osobowym, materiatowym oraz technicznym pozwalajacym na prawidtowe, rzetelne iterminowe
zrealizowanie calosci przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ wszystkie Uslugi terminowo z zachowaniem szczegolnej
staranno$ci, przy wykorzystaniu catej posiadanej przez Wykonawce wiedzy, srodkow i doswiadczenia,
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru jego dzialalno$ci wraz z poszanowaniem interesow
Zamawiajacego oraz zgodnie z obowigzujacymi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przepisami
prawa, normami i standardami §wiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nadzoru i koordynacji wszelkich dziatan zwigzanych
z realizacjg Uslug na rzecz Zamawiajgcego w celu osiggnigcia wymaganej jakosci i terminowosci
realizacji Ustug.
Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania kart meldunkowych dla wszystkich Uczestnikow
Spotkania wedtug wzoru obowiazujacego w Obiekcie.
Wykonawca zobowiazuje si¢, aby Ustugi realizowane na rzecz Zamawiajacego $wiadczone byly przez
osoby postugujace si¢ jezykiem polskim, a w szczegdlnosci w zakresie wszelkich prowadzonych
czynnosci, uzgodnien, kontaktow i korespondencji pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w trakcie realizacji przedmiotu Umowy przepisdéw powszechnie obowigzujacych z zakresu
ochrony danych osobowych.
Osoby zatrudnione przez Wykonawce w oparciu o umowy cywilnoprawne Iub prowadzacy
jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza, ktorym Wykonawca powierzyl realizacj¢ zadan w ramach
wykonywania Umowy, nie sg uwazani za podwykonawcow.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu  pisemnej informacji
o podwykonawcy, jezeli Umowa bedzie realizowana z ich udziatem, podajac w tresci informacji nazwe
firmy podwykonawcy, jego dane teleadresowe oraz zakres, ktory bedzie realizowal w ramach niniejsze;j
Umowy.
Informacja o zamiarze powierzenia Ustlug nowemu podwykonawcy musi zostaé przekazana
Zamawiajgcemu nie pozniej niz na 3 Dni przed planowanym powierzeniem mu realizacji Ustug.
Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoétdziatania z podwykonawcg, o udziale ktorego
w wykonaniu Umowy nie uzyskat informacji, do czasu przekazania przez Wykonawce niezbednych
danych, a zwloka w wykonaniu Umowy, powstala wskutek braku wspoldziatania ztakim
podwykonawca, stanowi zwloke Wykonawcy w realizacji przedmiotu Umowy.
Wraz ze zgloszeniem podwykonawcy Wykonawca sktada w formie pisemnej lub elektronicznej
oswiadczenie podwykonawcy potwierdzajace spetnienie przez niego wymagan okreslonych w ust. 18.
W przypadku powierzenia wykonania cz¢sci Umowy podwykonawcy, Wykonawca odpowiada za
czynno$ci wykonane przez podwykonawce oraz jego personel oraz ich zaniechania, jak za dziatania
i zaniechania wlasne.
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez podwykonawce czgsci przedmiotu Umowy upowaznia
Zamawiajacego do zadania od Wykonawcy odsunigcia podwykonawcy od realizacji przedmiotu
Umowy w sposoéb staty Iub czasowy.
Zamawiajacy nie jest odpowiedzialny za zobowigzania Wykonawcy wobec 0sob trzecich.
Wykonawca o$wiadcza, iz w trakcie realizacji przedmiotu Umowy bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za
wszelkie swoje dziatania i zaniechania oraz dziatania i zaniechania personelu Wykonawcy i1 0sob
trzecich, ktorymi bedzie postugiwat si¢ przy realizacji przedmiotu Umowy.
W przypadku powierzenia podwykonawcy przez Wykonawce realizacji czesci Umowy, Wykonawca
jest zobowigzany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznakowania sal konferencyjnych, drogi do tych sal oraz miejsca
serwowania positkow znakiem graficznym udostgpnionym przez Zamawiajacego, na warunkach
i zasadach okreslonych w SOPZ.
Wykonawca o$wiadcza 1 zobowigzuje si¢ do tego, ze:
1) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514);
2) w przypadku zmiany okolicznosci, o ktérej mowa w pkt 1 powyzej, poinformuje niezwtocznie

Zamawiajgcego o tym fakcie.
Wykonawca zobowigzany jest do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym i niezwlocznego informowania
Zamawiajacego o wszelkich okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowos¢ lub terminowos¢
realizacji Umowy, a takze do umozliwienia Zamawiajacemu biezacej kontroli realizacji Umowy.

§4.

ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowigzany jest wspotdziata¢ w niezbednym zakresie z Wykonawca przy wykonywaniu
przedmiotu Umowy, a w szczeg6lnosci wyznaczy¢ osoby upowaznione do kontaktow ze strony
Zamawiajacego z Wykonawca w zakresie okreslonym w SOPZ.
Zamawiajgcy zobowiazany jest do przekazania Wykonawcy i aktualizowania listy Uczestnikow
Spotkania, na warunkach i zasadach okreslonych w SOPZ.
Szczegotowy harmonogram $wiadczenia ustug gastronomicznych ustalony zostanie przez
Zamawiajgcego z Wykonawcg po zatwierdzeniu ostatecznego programu Spotkania.
Zamawiajacy jest zobowigzany dostarczy¢ Wykonawcy imienng liste Uczestnikow najp6zniej na 3 Dni
przed terminem rozpoczecia Spotkania.
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Zamawiajacy obowigzany jest do zabrania wszystkich rzeczy, sprzetdw i materiatdw wilasnych
pozostawionych w Obiekcie bezposrednio, lecz nie p6zniej niz w terminie 4 godzin po zakonczeniu
Spotkania.

§5.

ODBIOR USLUGI
Strony ustalaja, ze odbior przedmiotu Umowy w celu potwierdzenia jego zgodnosci z warunkami SOPZ
oraz z Umowga zostanie zrealizowany w terminie nie pozniejszym niz 3 Dni od daty zakonczenia
Spotkania.
Realizacja obowigzku wynikajacego z ust. 1 zostanie potwierdzona protokotem odbioru, przy czym
podstawg do sporzadzenia protokotu odbioru bedzie wykaz wykorzystanych pokoi wraz z imienng listg
Uczestnikow przyporzadkowanych do poszczegolnych pokoi. Wzor protokotu odbioru stanowi Zatacznik
nr 3 do Umowy.
Protokot odbioru zostanie sporzadzony i podpisany w formie pisemnej w dwoch egzemplarzach — po
jednym dla Wykonawcy oraz Zamawiajacego lub w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej,
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaréwno osoby upowaznionej do reprezentacji
Wykonawcy, jak i Zamawiajacego, zgodnie z art. 78' K.c. Zamawiajgcy nie dopuszcza jednostronnych
protokotéw odbioru wystawianych przez Wykonawce.
Strony zgodnie postanawiaja, ze potwierdzeniem odbioru przedmiotu Umowy bedzie podpisany bez
zastrzezen przez obie Strony protokot odbioru, ktory stanowi podstawe do wystawienia faktury przez
Wykonawce.

§o.

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PEATNOSCI
Zgodnie z Oferta Wykonawcy catkowite tgczne wynagrodzenie dla Wykonawcy za realizacje
przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢ Kkwoty netto ............c.... 7zt (slownie netto:
....................... ztotych), tj. kwoty brutto ............... zl  (slownie brutto:
................................................. ztotych), uwzgledniajgcej nalezny podatek VAT, przy czym
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy uwzgledniajace faktyczny koszt zrealizowanych Ustug stanowié
bedzie iloczyn liczby Uczestnikow wynikajacej z wykazu wykorzystanych pokoi wraz z imienng lista
Uczestnikow przyporzadkowanych do poszczegdlnych pokoi, o ktorym mowa w § 5 ust. 2. oraz
jednostkowych stawek Wykonawcy zgodne z formularzem cenowym.
Kwota brutto, o ktorej mowa w ust. 1, okresla gorna granic¢ zobowigzania, jakie Zamawiajacy moze
zaciggna¢ na podstawie Umowy.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ptatne bgdzie w terminie 14 Dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT za posrednictwem KSeF, przy czym podstawa
do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokoét odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 4,
z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.
W  przypadku braku podlegania przez Wykonawcge obowiazkowi wystawienia faktury
ustrukturyzowanej przy uzyciu KSeF platno$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie miata
miejsce w terminie 14 Dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT
poprzez e-mail: biuro@kbw.gov.pl, do siedziby Zamawiajacego, za posrednictwem PEF lub za
posrednictwem KSeF, przy czym podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokot
odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 4.
Strony zgodnie ustalaja, ze wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
w zwigzku z realizacja Umowy prowadzone beda wyltacznie w zlotych polskich.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest biernym ptatnikiem podatku od towarow i ustug VAT.
Wykonawca zobowiazany jest wystawi¢ fakture VAT na: Krajowe Biuro Wyborcze, ul. Wiejska 10,
00-902 Warszawa, NIP: 526-12-96-686.
Za datg zaptaty Strony zgodnie ustalaja date zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
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Za kazdy dzien opoznienia w zaplacie wynagrodzenia Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajacego

odsetek ustawowych za opdznienie.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ za wszelkie powstate szkody oraz

obcigzenia natozone na Zamawiajacego przez organy podatkowe, wynikte z btednej interpretacji lub

nieprzestrzegania przez Wykonawce prawa podatkowego obowigzujgcego w Rzeczypospolitej Polskiej

w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie regulowane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) jest czynnym podatnikiem podatku od towarow i ustug;
2) rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 11, bedzie rachunkiem rozliczeniowym,

w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U.
72026 r. poz. 38 i 176), a Wykonawca potwierdza, iz wskazany rachunek bankowy jest
umieszczony i uwidoczniony w wykazie, o ktéorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z podzn. zm.),
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j, dalej ,,Wykaz”.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajgcego o utracie statusu czynnego podatnika od

towarow 1 ushug lub wykres$leniu z Wykazu jego rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 11,

w terminie 24 godzin od chwili odpowiednio utraty statusu czynnego podatnika podatku od towarow

i ushug lub wykres$lenia jego rachunku z Wykazu.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnosc

z oryginalem kopii dokumentow potwierdzajacych fakt zarejestrowania Wykonawcy jako podatnika

VAT na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, niezwlocznie po zawarciu Umowy lub w dacie

wystawienia faktury, oraz do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie

dotyczacej rejestracji Wykonawcy jako podatnika VAT na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej'.

Wykonawca kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego przedstawi aktualny na dzien wyplaty

wynagrodzenia lub jego cze$ci, certyfikat rezydencji podatkowej wystawiony przez odpowiednie

wladze podatkowe kraju siedziby Wykonawcy?.

Wynagrodzenie netto, okreslone w ust. 1, uwzglednia réwniez kwote podatku naleznego w Polsce

od dochodow uzyskiwanych przez podmioty zagraniczne. W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujacymi

w Polsce przepisami Zamawiajacy bedzie zobowigzany do potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy

kwoty podatku naleznego w Polsce, Zamawiajacy dokona tegoz potracenia z uwzglednieniem stawki

ina zasadach okreslonych w odpowiednich przepisach. O wysokosci stawki podatku oraz o zasadach

poboru podatku Zamawiajacy poinformuje Wykonawce przed uplywem terminu platnosci

wynagrodzenia lub jego odpowiedniej czesci.

§7.
BEZPIECZENSTWO I SYTUACJE NADZWYCZAJNE

Wykonawca jest uprawniony do podjecia natychmiastowej interwencji, przerwania Spotkania lub
zmodyfikowania jego zakresu, jesli stwierdzi, ze istotnie zostato naruszone mienie Wykonawcy lub
elementy Obiektu, a takze gdy zostaly naruszone przez Zamawiajacego lub Uczestnikow przepisy
przeciwpozarowe lub inne przepisy bezpieczenstwa.

W przypadkach opisanych w ust. 1 Wykonawca zachowuje prawo do otrzymania cato$ci wynagrodzenia
wynikajacego z Umowy.

Zamawiajacy zwalnia Wykonawce, jego wladze, przedstawicieli i pracownikow od odpowiedzialnosci
z tytulu roszczen osob trzecich zwigzanych lub wynikajacych ze zdarzen zaistniatych podczas

! Zapis fakultatywny — do zastosowania w przypadku umowy podpisywanej z Wykonawca zagranicznym niezarejestrowanym jako
podatnik VAT w Polsce.
2 Zapis fakultatywny — do zastosowania w przypadku umowy podpisywanej z Wykonawca zagranicznym niezarejestrowanym jako
podatnik VAT w Polsce.
3 Zapis fakultatywny — do zastosowania w przypadku umowy podpisywanej z Wykonawcg zagranicznym niezarejestrowanym jako
podatnik VAT w Polsce.
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Spotkania, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy lub Uczestnicy, w tym takze z roszczen osob
trzecich wynikajagcych z wykorzystania podczas Spotkania utworow stownych, muzycznych,
choreograficznych i innych chronionych prawem autorskim bez uzyskania licencji autora i producenta.

§8.

ODPOWIEDZIALNOSC
Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci, ze Uczestnicy Spotkania nie powinni pozostawia¢ bez dozoru
swoich ruchomosci w miejscach dostepnych dla innych o0séb korzystajacych z Ustug.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate lub uszkodzenia przyniesionych na Spotkanie przez
Uczestnikow lub osoby upowaznione przez Zamawiajacego ruchomosci, o ile utrata lub uszkodzenie
nie jest skutkiem umys$lnego dziatania lub zaniechania Wykonawcy albo 0sob swiadczacych Ustugi.
Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie zniszczenia powstate w trakcie trwania Spotkania
oraz w zwiazku lub przy okazji Spotkania i dokonane w zawiniony sposob przez Uczestnikow, osoby
dziatajace na rzecz Zamawiajacego lub inne osoby uczestniczace w Spotkaniu lub je obstugujace od
strony Zamawiajacego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie Umowy
z powodu sity wyzszej, przez ktorg Strony rozumiejg zewngtrzne, niezalezne od Stron zdarzenie,
ktorego przy zawarciu Umowy nie mogty przewidzie¢ i ktéremu nie sg w stanie zapobiec.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za uchybienia w wykonaniu Umowy, ktére moga by¢
spowodowane niedotrzymaniem przez Zamawiajacego terminéw przekazania szczegdtow dotyczacych
realizacji Spotkania takich jak m.in.: lista noclegowa wraz ze struktura pokoi, szczegdtowa agenda
Spotkania, deklaracja ustug gastronomicznych.
Strony zgodnie ustalaja, ze na zasadzie art. 846 § 1 K.c. Wykonawca jest odpowiedzialny za utrate lub
uszkodzenie rzeczy wniesionej przez Uczestnikow lub osoby upowaznione przez Zamawiajacego,
chyba ze szkoda wynikta z wlasciwosci rzeczy wniesionej lub wskutek sity wyzszej albo ze powstata
wylacznie z winy poszkodowanego lub osoby, ktéra mu towarzyszyta, byta u niego zatrudniona albo go
odwiedzala. Rzecza wniesiona, o ktoérej mowa powyzej, jest rzecz, ktora w czasie korzystania przez
Zamawiajacego lub Uczestnika z ustug noclegowych Wykonawcy znajduje si¢ w Obiekcie, a zostala
powierzona Wykonawcy lub osobom $wiadczacym Ustugi albo umieszczona w miegjscu przez nich
wskazanym lub na ten cel przeznaczonym. Rzecza wniesiong jest rowniez rzecz, ktéra w krotkim,
Zwyczajowo przyjetym okresie poprzedzajagcym lub nastgpujacym po tym kiedy Zamawiajacy lub
Uczestnik korzystal z ustug noclegowych Wykonawcy, zostala powierzona Wykonawcy lub osobie
$wiadczacej Ustugi albo umieszczona w miejscu przez nich wskazanym lub na ten cel przeznaczonym.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwy w dostawie do Obiektu energii elektrycznej,
Internetu lub innych mediow, jezeli przerwy te nie sa zawinione przez Wykonawcg.
Strony zgodnie ustalajg, ze wszelka odpowiedzialnos¢ Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego
i Uczestnikow jest ograniczona do wysokosci powstalej szkody rzeczywistej, z zastrzezeniem
obowigzku zaptaty na rzecz Zamawiajacego kar umownych na warunkach i zasadach okre§lonych w § 9.
Strony zgodnie ustalajg, ze o stwierdzonej szkodzie zaréwno Zamawiajacy, jak i Wykonawca,
a takze Uczestnik Spotkania obowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ recepcj¢ Obiektu.

§9.
KARY UMOWNE I ODSZKODOWANIA

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w okolicznos$ciach i wysokosciach ustalonych
ponizej:

1) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego braku mozliwosci zakwaterowania

Uczestnika Spotkania w godzinie, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, w wysokosci 1.000,00 zt brutto;

2) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego braku mozliwosci wymeldowania sig

Uczestnika Spotkania w godzinie, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 pkt 3, w wysokosci 1.000,00 zt brutto;
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3) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnoSci w wyposazeniu sali
konferencyjnej w stosunku do szczegdtowego opisu zawartego w SOPZ lub braku dostepnosci sali
konferencyjnej, w wysokosci 1.000,00 zt brutto;

4) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci w zakresie $wiadczonych
ushug gastronomicznych na rzecz Uczestnikow Spotkania w stosunku do szczegdtowego opisu
zawartego w SOPZ, w wysokosci 1.000,00 zt brutto;

5) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego braku dostgpnosci miejsca noclegowego
dla Uczestnika Spotkania, w wysokosci 2.500,00 zt brutto;

6) za kazdy przypadek stwierdzenia przez Zamawiajacego braku dostepnosci miejsca parkingowego
dla Uczestnika Spotkania, w wysokos$ci 1.000,00 zt brutto;

7) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajagcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1;

8) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokos$ci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

Laczna wysokos¢ naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 50% kwoty wynagrodzenia brutto
za realizacj¢ przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

Kara umowna bedzie ptatna na podstawie stosownej noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajacego w terminie 14 Dni od daty dorgczenia noty Wykonawcy.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, podlegaja sumowaniu.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z przyslugujacego mu wynagrodzenia
okres$lonego w § 6 ust. 1.

Niezaleznie od kar umownych okre§lonych w Umowie, Zamawiajagcemu przysluguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda
przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych lub Zamawiajacy poniesie szkode z tytulu naruszen,
za ktore nie przewidziano kary.

§ 10.

ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy zaré6wno w catosci, jak i w czgsci na
warunkach i zasadach okreslonych w art. 456 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z uprawnienia do odstgpienia od Umowy, Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci Umowy.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z uprawnienia do odstapienia od Umowy,
Zamawiajacy zlozy jednostronne os$wiadczenie woli o odstgpieniu od Umowy skierowane do
Wykonawcey listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres Wykonawcy lub osobiscie
w siedzibie Wykonawcy.

§11.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zamawiajacy informuje, ze Umowa nie obejmuje swoim zakresem przetwarzania przez Wykonawce
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
RODO, a tym samym Wykonawca nie jest uprawniony do takich dziatan.
Kazda ze Stron zobowigzana jest do niezwlocznego poinformowania drugiej Strony o zaistnieniu
koniecznosci przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu
Umowy w celu uzyskania przez Wykonawcg upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca, w zwigzku z realizacjag Umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych
osobowych 1 prywatnosci oraz wewngtrznymi zasadami dotyczgcymi ochrony danych osobowych
obowigzujacymi u Zamawiajacego.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan dla zapewnienia, Ze osoby,

ktore wykonujg przedmiot Umowy, w przypadku pozyskania danych osobowych przetwarzanych przez

Zamawiajacego beda zachowywaly w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia,

rowniez po wygasnieciu Umowy, jej rozwigzaniu lub odstgpieniu od niej.

Wykonawca bedzie nadzorowat cztonkow personelu Wykonawcy w zakresie zabezpieczenia danych

osobowych przed uzyskaniem nieuprawnionego dostepu, skopiowaniem, zabraniem przez osobe

nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéow Wykonawcy dotyczacych ochrony danych
osobowych przetwarzanych przez Zamawiajgcego, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych
lub ich niewlasciwego wykorzystania;

b) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przez Urzagd Ochrony Danych Osobowych (UODO), Policje lub
sad.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢, tak wobec 0sob trzecich, jak i wobec Zamawiajacego, za szkody

powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, oraz RODO.

§12.
PRZEDSTAWICIELE STRON
Przedstawicielami ze strony Zamawiajagcego w zakresie realizacji obowigzkow umownych,
w tym odbioru przedmiotu Umowy, a takze poinformowania Wykonawcy o skorzystaniu z opcji, sa:
D) o se-mail: Lo ,nrtel. ..o ;
2) se-mail: oo ,nrtel. oo

Osoby wymienione w ust. 1 i 2 odpowiedzialne s3 merytorycznie za nadzor nad prawidlowoscig
1 terminowos$cig realizacji Umowy, w szczegolnosci upowaznione sg do monitorowania nalezytego
wykonania Umowy.

Zmiana osob wskazanych w ust. 1 lub 2 nie wymaga zmiany Umowy, a jedynie poinformowania drugiej
Strony w formie pisemnej lub elektronicznej. Zawiadomienie takie powinno zosta¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Stron.

§13.

ZASADY ROZSTRZYGANIA SPOROW I KLAUZULA MEDIACYJNA
Strony o$wiadczaja, ze beda dazyly do polubownego rozwigzywania wszelkich sporow powstalych
w zwigzku z wykonaniem Umowy, w szczegdlnosci w drodze negocjacji.
Negocjacje beda prowadzone przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,
po uprzednim wezwaniu drugiej Strony do ich rozpoczgcia.
W przypadku zaistnienia pomig¢dzy Stronami sporu wynikajacego z Umowy lub pozostajacego
w zwigzku z Umowa, Strony zobowigzujg si¢ do jego rozwigzania w drodze mediacji. Mediacja
prowadzona bedzie przez Mediatoréw Statych Sadu Polubownego przy Prokuratorii Generalne;
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z regulaminem tego Sadu.
Spory powstate pomiedzy Stronami w trakcie realizacji Umowy, ktérych nie udato si¢ rozwigzaé
w trybie, o ktérym mowa w ust. 1-3 beda podlegaly rozstrzygnieciu przez wihasciwy dla siedziby
Zamawiajacego sad powszechny.
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§ 14.
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamdwien publicznych i przepisy Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawieranej Umowy, w stosunku do
tresci Oferty Wykonawcy, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zaistnienia
jednej z nastepujacych okolicznos$ci i na warunkach okreslonych ponize;j:

1) w zakresie koniecznosci dokonania zmiany oznaczenia Wykonawcy jako Strony Umowy —
w sytuacjach wynikajacych ze zmiany stanu faktycznego albo prawnego skutkujacych sytuacja, ze
nowy Wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego Wykonawce w sytuacjach, o ktorych mowa
w art. 455 ust. 1 pkt 2 lit. b i c ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.
Inicjatorem tej zmiany moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca — wtakim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy w stosunku do wynagrodzenia okreslonego w Umowie nie ulegnie
zwigkszeniu, termin realizacji Umowy oraz sposob realizacji przedmiotu Umowy rowniez nie
ulegna zmianie;

2) w zakresie koniecznosci dokonania zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT, w przypadku
zmian powszechnie obowigzujacego prawa w tym zakresie, przy czym inicjatorem tej zmiany moze
by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca, a zmiana wymaga zgloszenia drugiej Stronie w formie pisemne;j
lub elektronicznej w ciagu 14 Dni od powzigcia informacji stanowiacej podstawe do wprowadzenia
zmian. Zmiana ta nie wplynie na termin realizacji Umowy i spowoduje wylacznie zmiang
wynagrodzenia Wykonawcy brutto. Kwota netto wynagrodzenia Wykonawcy pozostanie bez
Zmian.

Strony dopuszczaja réwniez inne niz wyzej wymienione zmiany w Umowie pod warunkiem, ze zmiany
te beda dopuszczalne w §wietle postanowien art. 455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych, a w tym zmiany, ktore nie sg istotne w rozumieniu art. 454 ust. 2 ww. ustawy.
Strona wnioskujgca o zmiang postanowien Umowy zobowigzana jest do ztozenia stosownego wniosku
oraz ich uzasadnienia, przy czym wniosek o zmiang Umowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) zakres proponowanej zmiany;
2) opis okolicznosci faktycznych uprawniajacych do dokonania zmiany;
3) podstawe dokonania zmiany, w tym podstawe prawna;
4) informacje i dowody potwierdzajace, ze zostaly spetnione okolicznosci uzasadniajace
dokonanie zmiany Umowy.
W przypadku ztozenia wniosku o zmiane postanowien Umowy, o ktorym mowa w ust. 4, druga Strona
jest zobowigzana w terminie 5 Dni roboczych od dnia otrzymania wniosku do ustosunkowania si¢ do
niego, przy czym kazdorazowo druga Strona moze:
1) zaakceptowac wniosek o zmiang postanowien Umowy;
2) wezwa¢ Strong wnioskujaca o zmiang¢ postanowien Umowy do uzupetnienia wniosku lub
przedstawienia dodatkowych wyjasnien;
3) zaproponowa¢ podjecie negocjacji tresci postanowien Umowy w zakresie objetym trescia
wnioskowanej zmiany;
4) odrzuci¢ wniosek o zmiang wraz z przedstawieniem faktycznym i prawnym uzasadnienia takiej
decyzji.
Zmiana Umowy wymaga aneksu w formie pisemne;j lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — z czego dwa dla Zamawiajacego oraz
jeden dla Wykonawcy.* / Umowa zostala zawarta poprzez ztozenie stosownych o$wiadczen woli przez
Strony w postaci elektronicznej i opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi zgodnie
z art. 78' K.c.*
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§ 15.
ZAY.ACZNIKI
Zalacznikami stanowigcymi integralng cz¢$¢ Umowy sa:
1) zatgcznik nr 1 — Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ),
2) zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy (formularz Oferty i formularz cenowy),
3) zalacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

- WZOR -
PROTOKOL ODBIORU -
potwierdzenie przyjecia przedmiotu umowy na ustuge hotelowo-gastronomiczna na potrzeby
spotkania organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze

1. Protokot dotyczy umowy numer KBW-UY/...../TP/2026 zdnia .................. 2026 r. zawartej pomigdzy
Skarbem Panstwa — Krajowym Biurem Wyborczym z siedzibg w Warszawie (,,Zamawiajacy”)
R (,Wykonawcg”) na usluge hotelowo-gastronomiczng na potrzeby spotkania
organizowanego przez Krajowe Biuro Wyborcze.

2. Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza* wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy dla ...
uczestnikow, zgodnie z przekazanym Zamawiajagcemu wykazem wykorzystanych pokoi wraz z imienng
lista uczestnikow przyporzadkowanych do poszczegolnych pokoi.

3. Przedmiot umowy zostal/nie zostal* wykonany w terminie wynikajacym z § 2 ust. 2 umowy,
tj. wdniach .......coeevninnennes

4. Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza* wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy w postaci
ustug polegajacych na zapewnieniu przez Wykonawce zakwaterowania dla uczestnikow spotkania,
zgodnie z SOPZ stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy (dalej SOPZ) oraz na warunkach i zasadach
okres$lonych w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy (dalej oferta Wykonawcy).

5. Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza* wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy w postaci
ustug gastronomicznych dla uczestnikow spotkania, zgodnie z SOPZ oraz na warunkach i zasadach
okreslonych w ofercie Wykonawcy.

6. Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza* wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy w postaci
ustug konferencyjnych dla uczestnikow spotkania, zgodnie z SOPZ oraz na warunkach i zasadach
okreslonych w ofercie Wykonawcy.

7. Przedmiot umowy zostal odebrany przez osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony
Y23 TN ) o7y

DECYZJA Zamawiajacego:
1. Zamawiajacy potwierdza, iz przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie/niezgodnie*
z zawartg umowa.
2. Zamawiajacy zglasza nastepujace wady/usterki/niezgodnosci z przedmiotem umowy:
L)
) P
Koncowy wynik odbioru:
a) Pozytywny*
b) NegatyWny™ - ZaStrZEZENIA. ... .uuvintint et ettt et et e e e e e e e e et e e eaneenenns

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — z czego dwa dla Zamawiajacego oraz jeden
dla Wykonawcy* / Protokot zostal podpisany poprzez ztozenie stosownych oswiadczen woli przez Strony
w postaci elektronicznej i opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi zgodnie z art. 78! K.c.*

* niewtasciwe skresli¢

Podpis upowaznionego Podpis upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego przedstawiciela Wykonawcy
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