nr postępowania: 3048-7.261.2.2026
Załącznik nr 3a do SWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI I

I. Nazwa zamówienia:
Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi pod nazwą: „OCHRONA OSÓB I MIENIA ORAZ MONITOROWANIE SYGNAŁÓW ALARMOWYCH WRAZ Z INTERWENCJĄ GRUPY W BUDYNKACH PROKURATUR OKRĘGU SOSNOWIECKIEGO”
Część I: Usługa ochrony fizycznej osób i mienia, pomieszczeń, budynków, terenu przyległego do obiektów Jednostek Prokuratury okręgu sosnowieckiego w wymiarze 22 840 roboczogodzin w okresie 12 miesięcy obowiązywania umowy (zamówienie podstawowe).
Ogólny zakres usług ochrony osób i mienia wraz z terminami świadczenia tych usług na poszczególnych obiektach sprecyzowano w pkt. IV.

II. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79700000-1 Usługi detektywistyczne i ochroniarskie
79710000-4 Usługi ochroniarskie

III. Miejsce realizacji (obiekty):
1) [bookmark: _Hlk157869373]Prokuratura Rejonowa w Będzinie; ul. Modrzejowska 73a, 42-501 Będzin.
2) [bookmark: _Hlk157753689]Prokuratura Rejonowa w Dąbrowie Górniczej; ul. Graniczna 23, 41-300 Dąbrowa G.
3) [bookmark: _Hlk157753851]Prokuratura Rejonowa w Jaworznie; ul. Inwalidów Wojennych 14, 43-603 Jaworzno.
4) [bookmark: _Hlk157755018]Prokuratura Rejonowa w Zawierciu; ul. Ignacego Paderewskiego 12, 42-400 Zawiercie
5) [bookmark: _Hlk157755442]Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Południe w Sosnowcu; ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec.
6) Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Północ w Sosnowcu; ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec.
7) [bookmark: _Hlk157755813]Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu; ul. Czarna 14, 41-200 Sosnowiec

UWAGA:
Zamawiający zastrzega sobie, bez jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu ze strony Wykonawcy, prawo do zmiany, w tym do zmiany zakresu i ilości godzin ochrony lub rezygnacji ze stanowiska (posterunku) na danym obiekcie Prokuratury, gdy w wyniku zmian organizacyjnych, siedziba danej jednostki może zostać odpowiednio przeniesiona do innego budynku w danym mieście, tj. odpowiednio przeniesiona do innego budynku w granicach administracyjnych obszaru działania danej jednostki.
IV. Termin wykonania usługi:
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia na poszczególnych obiektach w niżej podanych terminach;
1) Prokuratura Rejonowa w Będzinie; ul. Modrzejowska 73a, 42-501 Będzin
1.1) Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
2) [bookmark: _Hlk157752729]Prokuratura Rejonowa w Dąbrowie Górniczej; ul. Graniczna 23, 41-300 Dąbrowa G.
2.1) Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
3) Prokuratura Rejonowa w Jaworznie; ul. Inwalidów Wojennych 14, 43-603 Jaworzno.
3.1) [bookmark: _Hlk157755042][bookmark: _Hlk157755124]Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
4) Prokuratura Rejonowa w Zawierciu; ul. Ignacego Paderewskiego 12, 42-400 Zawiercie.
4.1) [bookmark: _Hlk157755565]Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
5) Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Południe w Sosnowcu; ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec.
Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Północ w Sosnowcu; ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec.
[bookmark: _Hlk157755851]5.1) Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
6) Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu; ul. Czarna 14, 41-200 Sosnowiec
6.1) [bookmark: _Hlk158022737] Usługa ochrony osób i mienia, w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej - w okresie 12 miesięcy, począwszy od dnia 01.04.2026 r. (planowana data wejście w życie umowy).
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesięcy.

V. Przedmiot i zakres zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia Cz. I są: 
Usługi ochrony fizycznej osób i mienia pomieszczeń, budynków, terenu przyległego do obiektów Prokuratury Okręgowej w Sosnowcu oraz podległych jej Prokuratur Rejonowych.
Ochrona osób i mienia realizowana będzie zgodnie z Ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 roku, o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 532), a także innymi aktami prawnymi, do których należą m.in.: Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1209 ze zm.), Ustawa z dnia 24 maja 2013 r. o środkach przymusu bezpośredniego i broni palnej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 555), Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie środków bezpieczeństwa fizycznego stosowanych do zabezpieczania informacji niejawnych (Dz.U. z 2012r., poz. 683 z późń. zm.) oraz zarządzeniami właściwych organów Prokuratury. 
Obowiązek ochrony polegać będzie na ochronie przez pracowników Wykonawcy znajdujących się w obiektach oraz terenie przyległym osób i mienia przed działaniem osób trzecich, polegającej na podejmowaniu działań mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa życia, zdrowia i nietykalności osobistej - ochrona osób, oraz działań zapobiegających przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, w tym dokumentom, a także przeciwdziałających powstawaniu szkód wynikających z tych zdarzeń - ochrona mienia, nadto działań niedopuszczających do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony.
Ochronę obiektów należy realizować, jako bezpośrednią ochronę fizyczną, realizowaną przez pracowników ochrony, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, zgodnie z Ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 roku, o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 532) oraz posiadać aktualne Upoważnienie do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” i Zaświadczenie o Przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych, wydane w oparciu o ustawę z 5 sierpnia 2010 r., o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1209 ze zm.), potwierdzające ich dostęp do informacji niejawnych o podanej powyżej klauzuli w innym miejscu pracy zawodowej.

2. Zakres zamówienia obejmuje: 
1.1. [bookmark: _Hlk157762109]Ochrona fizyczna – realizowana w sposób określony w poniższej zamieszczonej Tabeli Nr 1:
[bookmark: _Hlk157762140][bookmark: _Hlk157770910]TABELA Nr 1 – OCHRONA FIZYCZNA OD 1 KWIETNIA 2026 DO 31 MARCA 2027:



	Nazwa Jednostki
	Poniedziałek
	Wtorek
	Środa
	Czwartek
	Piątek 
	Sobota i inne dni ustawowo wolne od pracy

	
	godz. ochrony
	godz. ochrony
	godz. ochrony
	godz. ochrony
	godz. ochrony
	godz. ochrony

	
	liczba godzin
	liczba godzin
	liczba godzin
	liczba godzin
	liczba godzin
	liczba godzin

	
	liczba osób
	liczba osób
	liczba osób
	liczba osób
	liczba osób
	liczba osób

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	Prokuratura Rejonowa 
w Będzinie*)
	7:00-17:30
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	nie dotyczy

	
	10,5
	9
	9
	9
	9
	nie dotyczy

	
	1
	1
	1
	1
	1
	nie dotyczy

	
	1 stanowisko; w dni robocze (5x w tygodniu); 
szacunkowa liczba roboczogodzin: 46,5 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 2 425 h

	Prokuratura Rejonowa 
w Dąbrowie Górniczej*)
	7:00-17:30
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	nie dotyczy

	
	10,5
	9
	9
	9
	9
	nie dotyczy

	
	1
	1
	1
	1
	1
	nie dotyczy

	
	1 stanowisko; w dni robocze (5x w tygodniu); 
szacunkowa liczba roboczogodzin: 46,5 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 2 425 h

	Prokuratura Rejonowa 
w Jaworznie*)
	7:00-17:30
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	nie dotyczy

	
	10,5
	9
	9
	9
	9
	nie dotyczy

	
	1
	1
	1
	1
	1
	nie dotyczy

	
	1 stanowisko; w dni robocze (5x w tygodniu); 
szacunkowa liczba roboczogodzin: 46,5 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 2 425 h

	Prokuratura Rejonowa 
w Zawierciu*)
	7:00-17:30
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	7:00-16:00
	nie dotyczy

	
	10,5
	9
	9
	9
	9
	nie dotyczy

	
	1
	1
	1
	1
	1
	nie dotyczy

	
	1 stanowisko; w dni robocze (5x w tygodniu); 
szacunkowa liczba roboczogodzin: 46,5 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 2 425 h

	P R Sosnowiec - Północ 
oraz
 P R Sosnowiec - Południe 
w Sosnowcu*)
	6:00-18:00
	6:00-18:00
	6:00-18:00
	6:00-18:00
	6:00-18:00
	6:00-18:00

	
	12
	12
	12
	12
	12
	12

	
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	
	1 stanowisko 12h na dobę; (7x w tygodniu);
szacunkowa liczba roboczogodzin: 84 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 4 380 h; 
przyjęto 12h x 365 dni x 1 stanowisko = 4 380 h

	Prokuratura Okręgowa 
w Sosnowcu*)
Ul. Czarna
	7:00-06:59
	7:00-06:59
	7:00-06:59
	7:00-06:59
	7:00-06:59
	7:00-06:59

	
	24
	24
	24
	24
	24
	24

	
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	
	1 stanowisko 24h na dobę; (7x w tygodniu);
szacunkowa liczba roboczogodzin: 168 h/tygodniowo x 52,14 tygodnie x 1 stanowisko = 8 760 h; 
przyjęto 24h x 365 dni x 1 stanowisko = 8 760 h

	[bookmark: _Hlk157762266]Łączna szacunkowa liczba roboczogodzin w zakresie podstawowym dla ochrony fizycznej w okresie rocznym trwania umowy wynosi:  22 840 h



*) UWAGA:
· Podane przez Zamawiającego w Tabeli Nr 1 powyżej liczby stanowisk i roboczogodzin są szacunkowe, a ich rzeczywista liczba może ulec zmianie, 
· Rozliczenie za wykonaną usługę będzie oparte o rzeczywistą liczbę przepracowanych roboczogodzin. W takich wypadkach, Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu jakiekolwiek roszczenia.

[bookmark: _Hlk157868986]Łączna szacunkowa liczba roboczogodzin dla ochrony fizycznej w okresie trwania zamówienia (1 rok / 12 miesięcy) wyniesie:  22 840 h

1.2. Zamawiający zastrzega sobie PRAWO OPCJI, którego zastosowanie może polegać na:

1.2.1. ZWIĘKSZENIU liczby roboczogodzin w okresie wykonywania niniejszego zamówienia w wysokości nie więcej niż + 20% łącznej szacunkowej liczby roboczogodzin zamówienia podstawowego ochrony fizycznej określonej powyżej w Tabeli Nr 1;
1.2.2. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości pracowników skierowanych przez Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia określonej poniżej w Tabeli Nr 2;
1.2.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji na skutek zmian organizacyjnych w jednostkach Zamawiającego – zwiększenie liczby posterunków lub zmiana lokalizacji w obrębie działania Prokuratury Okręgowej w Sosnowcu i podległych jej Prokuratur Rejonowych, a także Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji w przypadku nagłych potrzeb 
o nieprzewidywalnym charakterze w celu zabezpieczenia interesów lub ciągłości działania.
1.2.4. [bookmark: _Hlk213919899]Zamawiający przewiduje wykorzystanie prawa opcji do maksymalnej wysokości + 20% zamówienia podstawowego ochrony fizycznej w następujący sposób:
1. Zakup przedmiotu zamówienia w ramach prawa opcji nie może przekroczyć 20% wartości zamówienia podstawowego ochrony fizycznej.
2. Wykorzystanie prawa opcji nie jest obowiązkowe. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji lub nie wykorzystania go w maksymalnym możliwym zakresie Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.
3. Ceny jednostkowe - cena jednostkowa roboczogodziny (rbh) pracownika ochrony fizycznej – w niniejszym zamówieniu / umowie - będą obowiązywać także w przypadku usługi realizowanej w ramach prawa opcji.
4. Prawo opcji będzie realizowane poprzez pisemne zamówienia, kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy. Zamówienia będą określały ilość roboczogodzin oraz numer umowy na podstawie, której realizowane jest prawo opcji. Realizacja zamówienia z zastosowaniem prawa opcji możliwa jest tylko w okresie obowiązywania zawartej umowy. Zamawiający ma prawo skorzystania z prawa opcji wielokrotnie w okresie obowiązywania umowy, do łącznej maksymalnej wysokości określonej powyżej (+20%).
5. Zamawiający, co do zasady, poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu z prawa opcji nie później niż na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem usługi wynikającej z prawa opcji. Z uwagi jednak na możliwy nagły, nieprzewidziany charakter niektórych zdarzeń, dla których przewidziano prawo opcji, Zamawiający zastrzega, że w takich wyjątkowych okolicznościach informacja o skorzystaniu z prawa opcji będzie przekazana w krótszym terminie.  

VI. Wymagania Zamawiającego:
1. Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamówienia, łącznie co najmniej 10 osób; zgodnie
z danymi, zawartymi w poniższej zamieszczonej Tabeli Nr 2:
TABELA Nr 2 – OCHRONA FIZYCZNA OD 1 KWIETNIA 2026 DO 31 MARCA 2027 (zamówienie podstawowe):

	Ilość Obiektów:
	Ilość Jednostek:
	Obiekt:
	Stanowisko:
	Liczba osób:

	1.
	1
	Prokuratura Rejonowa w Będzinie;
	1 x 9,30/8h
	1,16

	2.
	1
	Prokuratura Rejonowa w Dąbrowie Górniczej;
	1 x 9,30/8h
	1,16

	3.
	1
	Prokuratura Rejonowa w Jaworznie;
	1 x 9,30/8h
	1,16

	4.
	1
	Prokuratura Rejonowa w Zawierciu;
	1 x 9,30/8h
	1,16

	5.
	2
	Prokuratura Rejonowa Sosnowiec Południe w Sosnowcu;
Prokuratura Rejonowa Sosnowiec Północ w Sosnowcu;
	1 x 12,00/8h
	1,5

	6.
	1
	Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu; 
	1 x 24,00/8h
	3,0

	
	SUMA:
	9,14

	
	Koordynator
	1


  Łącznie ochrona fizyczna (stałe posterunki j.w.) 9 osób + Koordynator	  =     minimum  10 osób

2. Osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia (ochrona fizyczna osób i mienia) muszą spełniać następujące warunki:
1. być wpisanymi na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, zgodnie z Ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 roku, o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 532), a to w odniesieniu do osób, za pomocą których Wykonawca świadczy usługi ochrony fizycznej;
Zgodnie z treścią art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Pzp Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zobowiązany będzie w okresie trwania umowy o przedmiotowe zamówienie publiczne zatrudniać na podstawie umowy o pracę (przez wykonawcę lub podwykonawcę) osoby wykonujące czynności związane z ochroną osób i mienia, pomieszczeń, budynków i terenu przyległego do obiektów Jednostek Prokuratury okręgu sosnowieckiego, tj. osoby pełniące służbę na stanowiskach (posterunkach), mając na uwadze, że wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z późn. zm.).
Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę przy realizacji Zamówienia powinno trwać przez cały okres realizacji zamówienia: w przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, wykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innego pracownika na podstawie umowy o pracę.
UWAGA:
· Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę, przed podpisaniem umowy, a także na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązuje się udostępniać Zamawiającemu w okresie realizacji umowy, niezwłocznie i nie później niż w terminie wskazanym w żądaniu, wszelkie dokumenty dotyczące i potwierdzające spełnienia warunków udziału w postępowaniu, a w szczególności dysponowania (w wymaganym zakresie) personelem zatrudnionym na podstawie umowy o pracę;
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli i żądania od Wykonawcy, w dniu zawarcia umowy oraz w każdym czasie we wskazanym w wezwaniu Zamawiającego terminie (nie krótszym niż 7 dni roboczych), potwierdzenia i wykazania podstaw dysponowania personelem świadczącym usługę w szczególności poprzez przedłożenie do wglądu zanonimizowanych kopii umów o pracę zawartych przez Wykonawcę z pracownikami świadczącymi usługę lub innych dokumentów (oświadczeń, zaświadczeń) potwierdzających (w sposób zanonimizowany) podstawę zatrudnienia tych osób (okres zatrudnienia, rodzaj umowy, wymiar etatu). Jeżeli okaże się to konieczne, Wykonawca zobowiązany jest uzyskać od pracowników, w odpowiednim zakresie, zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z właściwymi przepisami. Odmowa przedstawienia lub nieprzedstawienie Zamawiającemu w wyznaczonym terminie wystarczających dowodów potwierdzających zatrudnienie na podstawie umowy o pracę - skutkuje uznaniem wymogu zatrudnienia na podstawie umowy  o pracę za niespełniony.
· Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę, przed podpisaniem umowy, a także na każde żądanie Zamawiającego w okresie realizacji umowy, niezwłocznie i nie później niż w terminie wskazanym w żądaniu, zobowiązuje się przekazać aktualną Listę Pracowników wraz z oświadczeniem Wykonawcy, że osoby skierowane do realizacji usługi są niekarane i że nie jest prowadzone przeciwko nim postępowanie  o przestępstwo karne lub karno – skarbowe  wraz ze stwierdzeniem, że w/wym. oświadczenie zostało przez Wykonawcę złożone na podstawie zweryfikowanych  i aktualnych dokumentów. 
Przepisy ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku  o ochronie osób i mienia nakładają na przedsiębiorców wykonujących działalność gospodarczą  w zakresie usług ochrony osób i mienia, obowiązek  weryfikowania karalności pracowników ochrony – art. 19 ust. 1 pkt 7 w/wym. ustawy. Jednocześnie  przepis art. 19 ust 2 pkt 9 w/wym. ustawy, obliguje przedsiębiorców do zamieszczania w wykazie zatrudnionych pracowników ochrony daty  weryfikacji karalności pracowników ochrony. 
3. Wykonawca musi posiadać odpowiednie zaplecze logistyczne, tj. odpowiedni sprzęt i urządzenia umożliwiające realizację zamówienia, w tym:
1. środki przymusu bezpośredniego określone w Ustawa z dnia 24 maja 2013 r. o środkach przymusu bezpośredniego i broni palnej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 555 ze zm.):
1. odpowiedni sprzęt i urządzenia umożliwiające realizację zamówienia dla każdej z osób dla danego posterunku zgodnie z obowiązującymi przepisami, które winny posiadać stosowne atesty i certyfikaty świadczące o dopuszczeniu danego typu urządzenia do użytku na terenie EU.


VII. [bookmark: _Hlk157854357]Zakres zadań i obowiązków pracowników Wykonawcy:

1. Pracownicy ochrony podlegają w czasie pełnienia służby:
1. Wykonawcy lub upoważnionej przez niego osobie,
1. Wyznaczonej przez Zamawiającego osobie.
1. Do zadań (obowiązków) Wykonawcy (pracowników ochrony) w czasie pełnienia służby należy:
1. Ochrona mienia znajdującego się w obiektach Zamawiającego w celu zabezpieczenia go przed próbami dewastacji, uszkodzenia, bądź kradzieży, włamania z zewnątrz, jak i wewnątrz ochranianych obiektów,
1. Ochrona, w sytuacjach szczególnego zagrożenia życia i zdrowia, zapewnienie bezpieczeństwa osób przebywających na terenie obiektów Zamawiającego, z powiadomieniem o zagrożeniach właściwych służb,
1. Kontrola nad infrastrukturą chronionych obiektów oraz zapobieganie próbom kradzieży, dewastacji 
i uszkodzeniom mienia wewnątrz i na zewnątrz obiektów objętych ochroną, w tym również informowanie Zamawiającego na bieżąco o brakach w zabezpieczeniu mienia przed kradzieżą, włamaniem, a także o naruszeniu przepisów z zakresu zabezpieczenia mienia przez pracowników Zamawiającego;
1. Zapobieganie zakłóceniom porządku publicznego na terenie obiektu oraz powiadomienie kierownika danej jednostki organizacyjnej lub upoważnionej przez nią osobę o zdarzeniach powodujących naruszenie porządku;
1. Niezwłoczne powiadomienie kierownika danej jednostki organizacyjnej lub upoważnioną przez nią osobę oraz organów ścigania o czynach przestępczych zaistniałych na terenie obiektu i zabezpieczenie miejsca ich popełnienia do czasu przybycia organów ścigania;
1. Reagowanie na wszelkie przypadki zakłócania porządku na terenie całego obiektu, w tym również niedopuszczanie do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony, wzywanie do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnień do przebywania na terenie chronionego obiektu względnie zakłócania porządku;
1. Do obowiązków pracownika ochrony fizycznej w szczególności należy:
1) „ZAMYKANIE” obiektu/ów i odpowiednio „WŁĄCZANIE” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu po zakończeniu służby danego dnia, zabezpieczenie odpowiednio „KLUCZY”, a także zabezpieczenie odpowiednio „KODÓW” do technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu oraz „OTWIERANIE” obiektu/ów i odpowiednio „WYŁĄCZANIE” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu przed przystąpieniem do służby dnia następnego, będzie odbywało się na następujących zasadach:
1. Do obowiązków pracownika ochrony (Wykonawcy) należeć będzie, odpowiednio dla obiektu/siedziby danej jednostki, „OTWIERANIE” oraz odpowiednio dla danej jednostki „WYŁĄCZENIE” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu przed przystąpieniem do służby *);
1. Do obowiązków pracownika ochrony (Wykonawcy) należeć będzie, odpowiednio dla obiektu/siedziby danej jednostki, „ZAMYKANIE” oraz odpowiednio dla danej jednostki „WŁĄCZENIE” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu po zakończeniu służby *);
1. Przed „ZAMKNIĘCIEM” obiektu/siedziby odpowiednio dla danej jednostki oraz przed „WŁĄCZENIEM” odpowiednio dla danej jednostki technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu, pracownik ochrony (Wykonawcy) winien przeprowadzić kontrolę stanu zabezpieczenia budynku i pomieszczeń - tzw. obchody, pod względem dostania się osób niepowołanych, skuteczności zamknięć okien i drzwi oraz nienaruszalności plomb, wyłączenia zbędnego oświetlenia, zamknięcia otwartych zaworów wody w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych, a także przed „ZAMKNIĘCIEM” obiektu/siedziby odpowiednio dla danej jednostki oraz przed „WŁĄCZENIEM” odpowiednio dla danej jednostki technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu, pracownik ochrony winien sprawdzić/upewnić się, czy wszyscy pracownicy/interesanci opuścili obiekt – a następnie dokonać odpowiedniego wpisu do „Książki pełnienia służby” *);
1. [bookmark: _Hlk187758866]W przypadku konieczności przeprowadzenia czynności procesowych przez pracowników Prokuratury po zakończeniu służby, pracownik ochrony (Wykonawcy) jedynie informuje dyżurującego/upoważnionego pracownika Zamawiającego o fakcie zakończenia służby. W takim przypadku za odpowiednie „ZAMYKANIE” obiektu/siedziby oraz „WŁĄCZENIE” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu odpowiada pracownik Zamawiającego *);
1. Po „ZAMKNIĘCIU” obiektu/siedziby danej jednostki oraz przed „WŁĄCZENIEM” odpowiednio dla danej jednostki technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu, pracownik ochrony (Wykonawcy) we własnym zakresie, zabezpiecza odpowiednio „KLUCZE”, a także zabezpiecza odpowiednio „KODY” do technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu, w taki sposób, aby uniemożliwić do nich dostęp osobom nieuprawnionym *); 
„KLUCZE” oraz „KODY” do technicznych środków wspomagających ochronę odpowiednio dla danego obiektu/jednostki, zostaną przekazane Wykonawcy podczas przekazania stanowisk ochrony;
2) Nie opuszczanie wyznaczonego posterunku bez pozostawienia swojego zastępcy lub bez zgody przełożonych;
3) Przychodzenie na służbę w stanie zdrowia umożliwiającym jej pełnienie;
4) Przestrzeganie ustaleń zawartych w zarządzeniach i innych przepisach dotyczących ochranianego obiektu, a w szczególności Wykonawca zobowiązany jest do stosowania się do obowiązujących w jednostkach organizacyjnych wewnętrznych regulaminów i zarządzeń (o ile takie istnieją) oraz ścisłego współdziałania z wyznaczonymi pracownikami Zamawiającego;
5) Wykonywanie innych zadań związanych z ochroną obiektu, doraźnie zleconych przez przełożonych i osoby upoważnione przez Zamawiającego lub kierownika danej jednostki;
6) W przypadku zaistnienia sytuacji stanowiących zagrożenie dla mienia Zamawiającego podejmowanie interwencji zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie osób i mienia oraz zasad stanu wyższej konieczności i obrony koniecznej;
7) W razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w pkt 6, niezwłocznie powiadomić wszelkimi dostępnymi środkami odpowiednie służby publiczne, dyżurnego pracownika Wykonawcy i osoby upoważnione przez Zamawiającego lub kierownika danej jednostki organizacyjnej;
8) Prowadzenie ”Książki pełnienia służby”;
9) Dokumentowanie w „Książce pełnienia służby” wszelkich zdarzeń, stwierdzonych nieprawidłowości, braków, usterek, a w przypadku, gdy godzą one w bezpieczeństwo ochranianego obiektu, niezwłoczne meldowanie o tym przełożonym i osobie upoważnionej przez Zamawiającego lub kierownikowi danej jednostki organizacyjnej;
10) Odnotowywanie przebiegu służby w „Książce pełnienia służby” z zachowaniem następujących zasad:
1. Wpisy powinny zawierać opisy zdarzeń oraz ich uczestników i podjętych czynności,
1. Notatki mają być czytelne,
1. „Książkę pełnienia służby” można udostępniać wyłącznie osobom upoważnionym przez Zamawiającego,
1. „Książka pełnienia służby” do czasu jej zakończenia, winna być przechowywana przez Wykonawcę i na jego odpowiedzialność w miejscu niedostępnym dla osób postronnych w metalowej szafie/szafce lub sejfie. Po zakończeniu zapisów w przedmiotowej książce, winna ona być niezwłocznie przekazana Zamawiającemu– Kierownikowi Sekretariatu danej jednostki. 
11) Prowadzenie odpowiednio: „Książki ewidencji wejść i wyjść”.
12) Obsługiwanie, kontrolowanie i nadzorowanie ruchu osobowego i towarowego, w tym rejestrowanie m. in. nazwisk i komórek organizacyjnych osób przebywających na terenie obiektu w trakcie, jak i po godzinach urzędowania poprzez odpowiednie wpisy w: „Książce ewidencji wejść i wyjść”.
13) Odnotowywanie ruchu osobowego i towarowego w: „Książce ewidencji wejść i wyjść”, z zachowaniem następujących zasad:
1. Wpisy powinny zawierać odpowiednio: lp., datę, miesiąc, rok kalendarzowy, godzinę WEJ/WYJ, dane osobowe, tj.: imiona i nazwiska osób, numeru dokumentu tożsamości interesantów i innych osób (w tym również pracowników w razie konieczności), a także odpowiednio jednostkę organizacyjną, cel, jednostkę konwojującą, ilość osób dostawcy, nr karty/depozytu.
1. Wpisy mają być czytelne,
1. „Książkę ewidencji wejść i wyjść”, można udostępniać wyłącznie osobom upoważnionym przez Zamawiającego,
1. „Książkę ewidencji wejść i wyjść”, do czasu ich zakończenia, winny być przechowywane przez Wykonawcę i na jego odpowiedzialność w miejscu niedostępnym dla osób postronnych w metalowej szafie/szafce lub sejfie. Po zakończeniu zapisów w przedmiotowych księgach, winny być niezwłocznie przekazane Zamawiającemu – Kierownikowi Sekretariatu danej jednostki. 
14) Prowadzenie dokumentacji wynikającej z odrębnych uregulowań Zamawiającego składających się na Regulamin bezpieczeństwa i porządku (…), w tym w szczególności związaną z ewidencjonowaniem ruchu osobowego, wydanych i przyjętych kluczy.
15) Obsługa oraz monitorowanie pracy, odpowiednio dla danego obiektu, technicznych środków wspomagających ochronę obiektów.
16) Przeprowadzanie kontroli stanu zabezpieczenia budynku i pomieszczeń - tzw. obchody, pod względem dostania się osób niepowołanych, skuteczności zamknięć okien i drzwi oraz nienaruszalności plomb, wyłączenia zbędnego oświetlenia, zamknięcia otwartych zaworów wody w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych. 
17) Działania zapobiegawczo - informacyjne w przypadku powstania innych szkód, np.: zalanie pomieszczeń, itp.;
18) Utrzymywanie w gotowości do natychmiastowego użycia przydzielonych środków przymusu bezpośredniego i innego wyposażenia;
19) Sumienne i dokładne wykonywanie zadań służbowych w celu zapewnienia bezpieczeństwa i ochrony mienia ochranianego obiektu;
20) Przestrzeganie zasad należytego zachowania się na służbie oraz dbanie o swój wygląd zewnętrzny (czyste jednolite umundurowanie odpowiednie do pory roku, posiadanie w widocznym miejscu identyfikatora itp.);
21) Przekazanie służby kolejnemu pracownikowi ochrony lub portierowi; 
22) Informowanie osoby upoważnionej przez Zamawiającego lub kierownika danej jednostki organizacyjnej i swoich przełożonych o wszystkich nieprawidłowościach, zaobserwowanych w trakcie pełnienia służby, a mających wpływ na bezpieczeństwo pracowników i chronionego obiektu;
23) Ścisłe przestrzeganie dyscypliny pracy;
1. W czasie pełnienia służby pracownicy ochrony działają zgodnie z zasadami stanu wyższej konieczności 
i obrony koniecznej oraz właściwymi przepisami regulującymi wykonywanie usług ochrony pamiętając, że dobrem najwyższym jest życie człowieka.

VIII. Zakres realizacji przedmiotu zamówienia:
1. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia, w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy, Planu Ochrony Fizycznej chronionych obiektów, które muszą uzyskać zatwierdzenie Prokuratora Okręgowego w Sosnowcu. Przedmiotowa instrukcja winna być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia. Szczegółowy zakres ww. Planów zostanie uzgodniony z Zamawiającym niezwłocznie po podpisaniu umowy. Obowiązek bieżącej aktualizacji ww. planów leży po stronie Wykonawcy. Do czasu sporządzenia Planu ochrony Wykonawca realizuje usługę na podstawie obowiązujących planów ochrony obiektów.
1. Listę pracowników ochrony /konwojentów, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej na 2 dni przed przystąpieniem do pełnienia obowiązków przez pracowników ochrony/konwojentów. Zamawiający może nie dopuścić do pracy niektórych osób bez podania przyczyny, a Wykonawca nie może zgłaszać wobec Zamawiającego z tego powodu jakichkolwiek roszczeń. Do listy należy dołączyć oświadczenie Wykonawcy, że osoby  skierowane do realizacji usługi są niekarane i że nie jest prowadzone przeciwko nim postępowanie o przestępstwo karne lub karno – skarbowe  wraz ze stwierdzeniem, że w/wym. oświadczenie zostało przez Wykonawcę złożone na podstawie zweryfikowanych  i aktualnych dokumentów. Przepisy ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku  o ochronie osób i mienia nakładają na przedsiębiorców  wykonujących działalność gospodarczą  w zakresie usług ochrony osób i mienia, obowiązek  weryfikowania karalności pracowników ochrony – art. 19 ust. 1 pkt 7 w/wym. ustawy. Jednocześnie  przepis art. 19 ust 2 pkt 9 w/wym. ustawy, obliguje przedsiębiorców do zamieszczania w wykazie  zatrudnionych pracowników  ochrony daty  weryfikacji karalności pracowników ochrony.
1. Pracownicy Wykonawcy, skierowani do realizacji umowy powinni, być w czasie służby jednolicie umundurowani, posiadać identyfikator umieszczony w widocznym miejscu oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami powinni być wyposażeni w środki przymusu bezpośredniego.
1. Pracownicy Wykonawcy obligatoryjnie winni być wyposażeni w ręczne wykrywacze metalu na każdym posterunku (obiekcie) i bezwzględnie zawsze ich używać w stosunku do interesantów i innych osób. Ręczny wykrywacz metalu powinien m. in. spełniać następujące wymagania: strojenie – automatyczne; zabezpieczenie przed zakłóceniami pola elektromagnetycznego; wbudowany alarm akustyczny, świetlny i wibracyjny; wyposażony w baterie alkaliczne lub w akumulatory wraz z ładowarką; minimalny czas pracy – nie mniej jak 24h; wyposażony we wskaźnik stanu naładowania baterii/akumulatora oraz winien posiadać stosowne atesty i certyfikaty świadczące o dopuszczeniu danego typu urządzenia do użytku na terenie EU.
1. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia tylko dla osób realizujących tenże przedmiot. Wyposażenie pomieszczeń nie jest ujednolicone. Na różnych obiektach (posterunkach) może się od siebie różnić. Najczęściej jest to osobne, zamykane pomieszczenie lub wydzielona część większego pomieszczenia, najczęściej wyposażona w podstawowe meble typu: szafka ubraniowa lub wieszak na ubrania, krzesło lub krzesło (fotel) obrotowe oraz biurko lub stolik. Udostępnianie pomieszczeń jest bezpłatne.
1. Zamawiający posiada w swoich obiektach pomieszczenie przystosowane do przechowywania broni, spełniające wymagania ustawowe.
1. Ochronę w obiektach Zamawiającego pracownicy ochrony sprawować będą z odpowiednią liczbą zmian.
1. Zmiana pracowników ochrony/konwojentów wymaga powiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę, z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiający może nie wyrazić zgody na powyższą zmianę. W przypadku konieczności nagłej zmiany pracowników ochrony/konwojentów Wykonawca powiadomi o tym Zamawiającego telefonicznie oraz dokona odpowiedniej adnotacji o powyższym w książce pełnienia służby.
1. Wykonawca zobowiązuje się, po uprzedniej konsultacji z Zamawiającym, do dokonywania zmian personalnych na wniosek Zamawiającego. 
1. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić pracownikom ochrony środki łączności bezprzewodowej wewnętrznej oraz środki łączności alarmowej zewnętrznej typu telefon komórkowy.
1. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do ochrony przedmiotowych obiektów innego pracownika ochrony w przypadku nie przybycia na służbę pracownika Wykonawcy lub przybycia pracownika Wykonawcy w stanie uniemożliwiającym mu wykonywanie obowiązków albo wykonywania obowiązków w stanie uniemożliwiającym prawidłowe ich wykonanie, przez co rozmieć należy zwłaszcza, ale niewyłącznie wykonywanie ich w stanie wskazującym na stan nietrzeźwości lub po spożyciu alkoholu lub w innym stanie zakłócenia psychofizycznej sprawności. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do kontrolowania pracowników ochrony przynajmniej raz na dobę.
1. Pracownicy ochrony podlegają Kierownikowi zmiany/obiektu, który współdziała z pracownikami Zamawiającego. Upoważniony pracownik Zamawiającego może wydawać polecenia Kierownikowi zmiany/obiektu, pod warunkiem odnotowania ich w książce pełnienia służby. Pracownicy ochrony/konwojenci zobligowani są do stosowania się do wewnętrznych uregulowań Zamawiającego w zakresie regulacji dotyczących bezpieczeństwa i porządku na terenie ochranianych obiektów Zamawiającego.
1. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego niezwłocznie po każdej zmianie aktualny wykaz wszystkich pracowników ochrony zatrudnionych do realizacji zamówienia wraz ze wskazaniem podstawy ich zatrudnienia. 
1. Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania na piśmie Zamawiającego o konieczności zamontowania i naprawy lub wymiany zabezpieczeń pomieszczeń.
1. Pracownicy ochrony korzystają z własnych środków łączności. W przypadku rozmów prywatnych pracowników Wykonawcy wykonywanych przy użyciu środków łączności należących do Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do całkowitego pokrycia kosztów tych rozmów.
1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług objętych zakresem umowy z należytą starannością, 
a w szczególności:
1. Ochrona mienia znajdującego się w obiektach Zamawiającego w celu zabezpieczenia go przed próbami dewastacji, uszkodzenia, bądź kradzieży, włamania z zewnątrz jak i wewnątrz ochranianych obiektów,
1. Ochrona, w sytuacjach szczególnego zagrożenia życia i zdrowia osób przebywających na terenie obiektów Zamawiającego, z powiadomieniem o zagrożeniach właściwych służb,
1. Informowanie o zdarzeniach i utrudnieniach mających wpływ na wykonanie obowiązków umowy na bieżąco Dyrektorowi Finansowo-Administracyjnemu, kierownikowi jednostki organizacyjnej lub osobie przez niego upoważnionej oraz dokonywanie odpowiedniego wpisu w „Książce pełnienia służby”,
1. Zapewnienie ciągłości prowadzenia usługi na terenie przyjętych obiektów w wyznaczonym czasie ochrony.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianego obiektu oraz innych informacji związanych z działalnością Zamawiającego, zarówno podczas trwania umowy, a także po jej zakończeniu.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania pracowników ochrony/konwojentów z przepisami: dotyczącymi ochrony danych osobowych, BHP i ppoż.
1. Informowanie Zamawiającego o wszelkich zmianach w treści koncesji zezwalającej na prowadzenie działalności w przedmiocie objętym zamówieniem oraz w treści polisy ubezpieczeniowej.
1. Wykonawca winien posiadać opłaconą polisę ubezpieczeniową lub dokument równoważny na cały okres trwania umowy. W przypadku, gdy Wykonawca zawiera polisę na okres jednego roku i nie obejmuje ona całego okresu realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w ofercie oświadczenia o przedłużeniu polisy na cały okres trwania kontraktu i po zakończeniu ważności polisy wykonawca przedłoży nową zgodną z wymogami Ogłoszenia.
1. Zamawiający dopuszcza zmiany podwykonawcy względnie osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia. Za każdym razem Wykonawca powinien powiadomić Zamawiającego o możliwości zmiany podwykonawcy, z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem. 
IX. Informacje dodatkowe:
1. Przedmiot zamówienia nie obejmuje konwojowania wartości pieniężnych.
1. Każda roboczogodzina osoby pełniącej bezpośrednio służbę na stanowiskach (posterunkach) musi być wypracowana w ramach umowy o pracę.
1. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może dokonać zmiany podwykonawcy lub rezygnacji z wykonania części zamówienia przez podwykonawcę.
1. Zamawiający nie wymaga dodatkowego wsparcia / asysty pracownika Wykonawcy (np. przez grupy interwencyjne) przy „ZAMYKANIU” obiektu/ów i odpowiednio „WŁĄCZANIU” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu po zakończeniu służby danego dnia oraz „OTWIERANIU” obiektu/ów i odpowiednio „WYŁĄCZANIU” technicznych środków wspomagających ochronę danego obiektu przed przystąpieniem do służby dnia następnego. Zamawiający podaje, że nie określił szczegółowo takich wymagań, przy czym obowiązek i odpowiedzialność za należyte zabezpieczenie "kluczy" / "kodów" oraz wypełnianie wszystkich czynności związanych z "ZAMYKANIEM" / "OTWIERANIEM" obiektów ciąży na Wykonawcy.
1. [bookmark: highlightHit_38][bookmark: highlightHit_39][bookmark: highlightHit_40]Zgodnie z art. 2 pkt 5) Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku, o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 532), przez „ochronę mienia” rozumie się „działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń oraz niedopuszczające do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony”. Rozumienie pojęć „mienie”, „szkoda” należy wywodzić z przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w tym w szczególności Kodeksu karnego, Kodeksu wykroczeń i Kodeksu cywilnego. 
1. Zamawiający nie wymaga, aby pracownicy Wykonawcy byli wyposażeni w system kontroli obchodów / czasu pracy np. typu Active Guard lub równoważne. 
1. Przez zapis: „Wykonawca zobowiązuje się do kontrolowania pracowników ochrony przynajmniej raz na dobę”, Zamawiający wyjaśnia, iż nie wymaga osobistej obecności koordynatora na każdym z obiektów raz na dobę, z tym zastrzeżeniem, iż taka osobista kontrola winna odbywać się nie rzadziej niż 2 x w tygodniu na każdym z obiektów, a koordynator musi pozostawać dostępny dla Zamawiającego w godzinach pracy realizacji usługi. Zamawiający dopuszcza możliwość wyznaczenia więcej niż jednego Koordynatora przez Wykonawcę. 
1. Zamawiający wyjaśnia, że za minimalne wyposażenie każdego z pracowników na zmianie uznaje:
0. kajdanki zakładane na ręce;
0. pałka służbowa;
0. chemiczne środki obezwładniające w postaci ręcznych miotaczy substancji obezwładniających;
0. przedmioty przeznaczone do obezwładniania osób za pomocą energii elektrycznej;
0. środki łączności (radiotelefon lub telefon komórkowy);
0. latarki;
0. jednolite umundurowanie; 
0. oraz wykrywacz metali (minimum 1 szt. na obiekt)
2

