Zatacznik nr 11 do SWZ
Zamawiajacy:

Teatr Animacji w Poznaniu

Al. Niepodlegtosci 14

61-713 Poznan

NIP 778-10-15-766

REGON 000278847

tel./fax 618537220

e-mail: sekretariat@teatranimaciji.pl
strona internetowa Zamawiajgcego:
www.teatranimacji.pl

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZYGOTOWANIA, PRZEKAZANIA, WYCOFANIA,
MONTAZU | ZWROTU PROBKI

w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

,,Modernizacja i wyposazenie widowni ,,Duzej Sceny” Teatru Animacji
w Poznaniu”

Oznaczenie sprawy: 1/2026

Zamawiajgcy zgda zilozenia wraz z ofertg nw. przedmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie
zgodnosci oferowanych $wiadczen z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w OPZ, wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamdwienia oraz na potwierdzenie zgodnosci oferowanych swiadczen z kryteriami
okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert:

Przedmiotowe $rodki dowodowe, stanowigce PROBKE, sktadane sg w celu: dokonania oceny ich zgodnosci
z OPZ stanowiacym Zatgcznik nr 2 do SWZ, zatgcznikiem nr 10 do SWZ: Opis przedmiotowych $rodkow
dowodowych stanowigcych probke oraz w celu oceny oferty w kryterium ,Jako$é wykonania” i ,,Ergonomia
mebli” zgodnie z SWZ. Prébka jest przedmiotowym srodkiem dowodowym stuzgcym potwierdzeniu zgodnosci
z cechami i kryteriami okreslonymi w opisie kryterium oceny ofert. Prébke stanowig tgcznie wszystkie elementy
wymienione lit. a) — ¢) ponizej.

PROBKA sktada sie z nizej wymienionych elementéw stanowigcych przedmiotowe $rodki dowodowe:

a) MODELE MEBLI wymienionych w zatgczniku nr 10 do SWZ: Opis przedmiotowych s$rodkow
dowodowych stanowigcych probke;

b) KARTY KATALOGOWE potwierdzajgce posiadane przez dostarczone modele mebli stanowigcych
probke wszystkich parametrow wskazanych przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 10 do SWZ: Opis
przedmiotowych srodkéw dowodowych stanowigcych probke.

c) Zatgcznik nr 12 do SWZ — Wykaz ztozonych wraz z ofertg elementéw modeli mebli.

Elementy prébki, okreslone lit. a) powyzej, ktére Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg, a ktérych ze wzgledu
na forme i wielkos¢ nie mozna przekazac¢ przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej, Wykonawcy
zobowigzani sg ztozy¢ zgodnie z przedstawiong instrukcja:

1.Przygotowanie proébki:

1) Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu probke sktadajgcg sie z elementéw opisanych w OPZ
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ, zatgcznikiem nr 10 do SWZ: Opis przedmiotowych srodkéw dowodowych
stanowigcych prébke.

2) Elementy prébki muszg zosta¢ ztozone w zamknietych opakowaniach (np. paczki, pudetka)
zabezpieczajgcych je przed uszkodzeniem i zniszczeniem oraz przypadkowym otwarciem przez
nieupowaznione osoby.

3) Kazde zamkniete opakowanie (np. paczka, pudetko) zawierajgce elementy prébki musi zawieraé
nastepujacy opis:

a) ,,Probka sktadana w postepowaniu: ,,Modernizacja i wyposazenie widowni ,Duzej Sceny” Teatru Animac;ji



w Poznaniu”;

b) nr postepowania: 1/2026;

c) nr paczki przekazanej Zamawiajgcemu z 5 cyfrowym kodem okres$lonym przez Wykonawce bedacy dowolng
kombinacja cyfr od 0-9.

2. Przekazanie probki:

1) Przedmiotowe $rodki dowodowe w postaci probki nalezy przestaé za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca
na adres: Teatr Animacji w Poznaniu, Al. Niepodlegtosci 14, 61-713 Poznan — w miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego, w dni robocze w godzinach od 09:00 do 14:00, przed uptywem terminu sktadania ofert
okreslonym w SWZ. Liczy sie data i godzina dostarczenia probki. Ztozenie przedmiotowych s$rodkow
dowodowych stanowigcych probke po terminie sktadania ofert, mimo ze formularz oferty wraz z pozostatymi
zatgcznikami zostanie ztozony do uptywu wyznaczonego w SWZ terminie, bedzie skutkowat odrzuceniem
oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1) Ustawy Pzp.

2) Do dostarczonych Zamawiajgcemu przedmiotowych srodkéw dowodowych stanowigcych elementy prébki

stanowigcych modele mebli, Wykonawca zatgcza pismo przewodnie opatrzone wilasnorecznym podpisem

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, zawierajgce informacje m.in. o:

a) nazwie i adresie Wykonawcy;

b) nazwie postepowania: ,,Modernizacja i wyposazenie widowni ,Duzej Sceny” Teatru Animacji w Poznaniu”;

c¢) nr postepowania: 1/2026;

d) wyznaczonym adresie, pod ktéry ma zosta¢ dostarczona zwrdcona prébka, a w sytuacji wycofania oferty
lub nieztozenia oferty korespondencja;

e) liczbie i numerach paczek oznaczonych 5 cyfrowym kodem okreslonym przez Wykonawce, bedacym
dowolng kombinacjg cyfr od 0 do 9. (np. paczka nr 1 kod: 05-7-34; paczka nr 2 kod: 09-5-87); Wykonawca
musi poda¢ nadane kody paczek.

3) Zamawiajgcy zapewni przechowanie przekazanego przedmiotowego $rodka dowodowego w
pomieszczeniu, do ktérego bedg mieli dostep tylko upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego.

3. Wycofanie prébki:

1) Zgodnie z trescig SWZ dotyczacg sposobu sktadania ofert do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca
moze samodzielnie wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Wykonawca nie moze wycofa¢, zmienié¢ probki w
sytuacji kiedy nie dokonat wycofania oferty.

2) W sytuacji kiedy Wykonawca wycofat ztozong oferte, zgodnie ze SWZ, ktorej elementem byta przekazana
uprzednio Zamawiajgcemu prébka, zgodnie z pkt 2 powyzej, dla skutecznego wycofania probki stanowigcych
przedmiotowe $rodki dowodowe albo utrzymania jej waznosci, Wykonawca zobowigzany jest jednoczesnie
przekazac elektronicznie informacje Zamawiajgcemu (zgodnie z formg okreslong w ppkt 3) ponizej) o
wycofaniu oferty i wycofaniu albo pozostawieniu prébki jako waznej.

3) Informacja o wycofaniu oferty i wycofaniu albo pozostawieniu prébki jako waznej, musi by¢ podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza wycofania pojedynczych elementéw (pudetek, paczek) ztozonych jako
przedmiotowe $rodki dowodowe — prébke.

5) W sytuacji kiedy Wykonawca ztozyt probke, a nie ztozyt oferty do czasu ztozenia oferty przekazane paczki
opisane jako prébka w postepowaniu, stanowig korespondencje i nie stanowig przedmiotowych Srodkéw
dowodowych i zostang zwrécone Wykonawcy. Wraz ze zlozeniem oferty, przekazane paczki bedg stanowié
przedmiotowe srodki dowodowe — probke.

4. Otwarcie ofert:

1) Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert ztozonych droga elektroniczng zgodnie z trescig SWZ, dokona
otwarcia paczek zawierajgcych elementy przedmiotowych srodkéw dowodowych, stanowigcych prébke.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania dokumentacji fotograficznej zawarto$ci paczek.
3) Przedstawiciele Komisji Przetargowej Zamawiajgcego dokonajg sprawdzenia zawartosci paczek w oparciu
o zatgczony do oferty Zatgcznik nr 12 do SWZ - Wykaz ztozonych wraz z ofertg elementéw modeli mebli.



4) W sytuaciji, gdy Wykonawca w tresci Zatgcznik nr 12 do SWZ - Wykaz ztozonych wraz z ofertg elementéw
prébki, poda element(y), przedmiot(y), ktérego(ych) fizycznie nie zatgczyt, Wykonawca nie bedzie z tego tytutu
dochodzit roszczen od Zamawiajagcego.

5. Montaz prébki:

1) Montaz prébki jest obowigzkowag czynnoscig Wykonawcy. Brak przystgpienia do czynnosci montazu i
prawidlowego montazu wszystkich przedmiotowych srodkéw dowodowych stanowigcych probke bedgca
modelami mebli, bedzie stanowito podstawe odrzuceniu oferty.

2) Montaz prébki zostanie przeprowadzony w miejscu sktadowania przedmiotowych srodkéw dowodowych na
terenie Zamawiajgcego.

3) Wykonawca, bedzie poinformowany osobnym pismem, z minimum 1-dniowym (dni robocze)
wyprzedzeniem o miejscu i terminie przeprowadzenia montazu probki. Kolejnos¢ przeprowadzania montazu
poszczegodlnych prébek przez Wykonawcow odbywac sie bedzie zgodnie z kolejno$cig sktadania ofert. W
przypadku ofert ztozonych w tym samym czasie, o kolejnosci montazu zdecydujg pierwsze litery nazw
Wykonawcow.

4) Montaz prébki zostanie przeprowadzony w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, w godzinach od
9:00 do 15:30.

5) W przypadku rozpoczecia montazu prébki pdzniej niz przewiduje niniejsza instrukcja z winy lub innych
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy nie wydtuzy terminu zakonczenia montazu.

6) Zamawiajgcy zastrzega, ze zmiana wyznaczonego terminu montazu prébki na wniosek Wykonawcy nie
bedzie mozliwa.

7) Zamawiajacy nie przewiduje pokrycia kosztow przygotowania prébki i przeprowadzenia montazu prébki.
8) Montaz probki nie stanowi prezentacii.

9) Montaz bedzie przeprowadzony w obecnosci Przedstawicieli Zamawiajgcego bedgcymi cztonkami Komisji
Przetargowej powotanej przez Zamawiajgcego. W sytuacji woli skorzystania przez Zamawiajgcego z pomocy
biegtych - biegli zostang przedstawieni przed rozpoczeciem czynnosci montazu.

10) Przed rozpoczeciem montazu osoby wyznaczone do dokonania montazu prébki muszg przekazac
petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia montazu u Zamawiajgcego.
Petnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze byé doreczone Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem montazu (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza).

11) Brak petnomocnictwa dla danej osoby bedzie powodowat brak mozliwosci wziecia udziatu w czynnosci
montazu przez te osobe. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ takg liczbe oséb by byt zapewniony sprawny
montaz wszystkich elementow prébki.

12) Zamawiajacy zastrzega, ze montazem probki mogg byc¢ objete tylko elementy ztozone jako przedmiotowe
Srodki dowodowe ztozone wraz z ofertg w zamknigtych opakowaniach.

13) Niedopuszczalna jest zmiana, wymiana, dodanie elementdéw pierwotnie nieztozonych jako przedmiotowe
srodki dowodowe.

14) Montaz probki zostanie przeprowadzony przy uzyciu niezbednego sprzetu Wykonawcy. Wykonawca
zapewnia niezbedny sprzet do montazu.

15) Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas uruchamiania probki, z zastrzezeniem
wytgcznie mozliwosci konsultacji telefonicznej gtosowej ze swoim konsultantem technicznym.

16) Montaz probki zakonczy sie w chwili zgtoszenia zakonczenia montazu przez osoby upowaznione do jego
dokonania lub o godzinie 15:30 danego dnia.

17) Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z przebiegu montazu, celem wigczenia go do akt postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.



18) Zmontowane przedmiotowe $rodki dowodowe w postaci prébki bedg podlegaty ocenie zgodnosci z OPZ
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ, zatgcznikiem nr 10 do SWZ: Opis przedmiotowych srodkéw dowodowych
stanowigcych prébke, oraz ocenie ofert w kryterium ,Jakos¢ wykonania” i ,,Ergonomia mebli” zgodnie z SWZ.
Podczas oceny przedmiotowych $rodkéw dowodowych przez Zamawiajgcego, przedstawiciele Wykonawcy
nie bedg uczestniczyé.

6. Zwrot prébki:

1) Zgodnie z art. 77 Ustawy Pzp:

a) Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich
plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

b) Zamawiajacy zwraca Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, na jego wniosek,
ztfozone przez niego plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materialy, o ile nie stanowig one zatgcznikdw do umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

c) Zamawiajgcy moze zwroci¢ ztozone przez Wykonawce plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty, jezeli wniosek, o ktérym mowa w lit a) i b) powyzej, nie
zostat ztozony w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo
uniewaznienia postepowania.

2) W przypadku wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, w sytuacji okreslonych w pkt 3 ppkt
3, lub w sytuacji braku oferty w sytuacji okreslonej w ppkt 5) niniejszej instrukcji, korespondencja zostanie
zwrdcona na adres wskazany w piSmie przewodnim przekazanym Zamawiajgcemu przy skfadaniu probki, o
ktorym mowa w pkt 2 ppkt 2) niniejszej instrukcji.

3) W celu zwrotu probki i dokonania demontazu przedmiotowych srodkéw dowodowych, Zamawiajgcy
wyznaczy Wykonawcy termin na samodzielny demontaz. Jesli w wyznaczonym terminie Wykonawca nie
dokonana demontazu swojej prébki, wowczas demontaz zostanie dokonany przez Zamawiajgcego lub osoby
trzecie na koszt Wykonawcy.

4) Zwrot probek i korespondenciji okreslonych powyzej odbywa sie na koszt Wykonawcy.



