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Dane Zamawiajacego.

Sad Okregowy, Al. Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Gora.

REGON: 000641756

NIP: 611-11-19-612

Telefon: 75-64-15-100

E-mail: przetargi@jelenia-gora.so.gov.pl

Godziny pracy: poniedziatek-pigtek w godzinach 7:00 — 15:00.

Tryb udzielenia zamdwienia oraz informacja ogélna.

Postepowanie prowadzi Oddziat Gospodarczy Zamawiajgcego, tel. 75 64 15 148

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentédw Ilub oswiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej zapewnionych przez system zapewniajgcy obstuge procesu udzielania zamdwien
publicznych za posrednictwem sSrodkéw komunikacji elektronicznej, zwany dalej Platformg e-
Zamowienia, lub Platformg, o ktérej mowa w rozdziale VIl niniejszej SWZ. Platforma e-Zamdwienia
jest traktowana jako strona internetowa prowadzonego postepowania.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/. Doktadny

adres (link) do postepowania zawiera Rozdziat VIl pkt 4 SWZ

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesytania Wykonawcom kopii informacji umieszczonych na
Platformie na wskazane przez Wykonawcéw w formularzu ofertowym adresy e-mail.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku
z art. 359 ust.2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j Dz.U.z 2024 r.,
poz. 1320 z pdzn. zm.), zwanej dalej PZP lub Ustawa.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest
pisemnie, w jezyku polskim.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz
przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie, w szczegélnosci:

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 2452 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac

zamawiajgcy od wykonawcy (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.);.
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W kwestiach nieuregulowanych ustawg Pzp stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23.04.1964r. —
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U z 2025 poz. 1071) zwanej dalej KC.

Postepowanie prowadzone jest z podziatem na 2 czesci. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych na wykonanie jednej, kilku lub wszystkich czesci przedmiotu zamédwienia. llekroé
w SWZ jest mowa o ofercie, nalezy przez to rozumiec¢ oferte czesciowa. Szczegétowy podziat
zamoéwienia na czesci opisano w Rozdziale IV SWZ — Opis przedmiotu zamdwienia oraz w zatgczniku
nr 2 do SWZ — Opis przedmiotu zamédwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Protokdt wraz z zatgcznikami jest udostepniany
zgodnie z art. 74 ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi.

Wymaga sie aby Wykonawca dokfadnie zapoznat sie z niniejszg SWZ wraz ze wszystkimi
zatgcznikami oraz ztozyt oferte zgodnie z jej wymaganiami. Wykonawca ponosi ryzyko
niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji, dokumentéw oraz przediozenia oferty
nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego. Ogtoszenie, SWZ oraz wszystkie
zatgczniki nalezy czytac tacznie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,
zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie (konsorcjum, spétka cywilna) ubiegac sie o udzielenie zamédwienia.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia. Wspdlnicy spotki cywilnej s3 traktowani jak Wykonawcy sktadajacy
oferte wspolna.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢
dotaczone do oferty.

Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia. Niedopuszczalne jest rowniez ztozenie przez ktéregokolwiek
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, réwnoczesnie oferty
indywidualnej.

Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia sktada elektronicznie
oswiadczenie, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SWZ. Zaleca sie, aby oswiadczenie
kazdego z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia (rowniez kazdego ze
wspdlnikéw spotki cywilnej) byto sktadane jako odrebny dokument. Dokumenty te majg
potwierdzaé¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia.
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Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienia majg obowigzek dotfgczenia do oferty
Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia z art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SWZ.

Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwodch lub wiecej Wykonawcdw zostanie wybrana
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia oryginatu lub
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow,
podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki zostata zawarta umowa nie moze
by¢ krotszy niz termin realizacji zamdwienia. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dziatania, sposéb wspétdziatania, solidarng odpowiedzialno$s¢ za wykonanie zamdwienia,

oznaczenie czasu trwania konsorcjum.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteridw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub
jego czesci, polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych;

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéow udziatu
w postepowaniu oraz - jezeli dotyczy - kryteriéw selekcji, a takze zbada, czy nie zachodzg, wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy;

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

Uwaga: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotédw udostepniajgcych zasoby.

Podwykonawcy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy na zasadach

okreslonych w ustawie Pzp.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce nazw ewentualnych

Podwykonawcéw, o ile sg juz znani. Wskazanie Podwykonawcy nastepuje poprzez wypetnienie
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odpowiedniego pola w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 3 do SWZ. Brak wpisu dotyczgcego
Podwykonawcy w Formularzu ofertowym Zamawiajgcy traktuje jako deklaracje samodzielnego
wykonania catosci przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce sktadajgcego oferte.

Podwykonawcy, ktérym Wykonawca powierzy wykonanie czesci zamdwienia nie moga podlegac
wykluczeniu na zasadach opisanych w rozdziale XIlI, tj. na podstawie art. 108 i 109 Ustawy Pzp (
w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego) oraz na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j Dz.U z 2025 poz.514 ). Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego przedstawi oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Podwykonawcy. W przypadku zgloszenia
podwykonawcy w formularzu ofertowym powyiej opisane o$wiadczenie naleizy dofaczy¢ do
oferty.

Wykonawca, w przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za caty przedmiot zamowienia (rowniez za podwykonawcow).

Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego w trakcie realizacji zamodwienia
o wszelkich zmianach w odniesieniu do podwykonawcéw, a takze przekazaé¢ wymagane informacje
na temat nowych Podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje

zamowienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu
Okregowego w Jeleniej Gdrze, Sgdu Rejonowego w Kamiennej Goérze, Sgdu Rejonowego w Lwdéwku
Slaskim oraz Sadu Rejonowego w Lubaniu, w siedzibach wskazanych Sadéw oraz pomieszczeniach
najmowanych na potrzeby archiwum zaktadowego przez okres 12 miesiecy w latach 2026-2027.

Przewidywanym terminem rozpoczecia $wiadczenia ustug jest 1 maja 2026 r.

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
79995100-6 —ustugi archiwizacyjne.

Postepowanie prowadzone jest z podziatem na dwie czesci:

Czeéé 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze w budynku
przy Al. Wojska Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Gora oraz dla Sagdu Rejonowego w Kamiennej Gérze
w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Gdra oraz w pomieszczeniu
najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej Gorze.

Cze$¢ 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla  Sadu Rejonowego w Lwoéwku  Slgskim
w budynkach przy ul. Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwéwek Slaski oraz
W pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A
w Lwéwku Slgskim oraz dla Sadu Rejonowego w Lubaniu w budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12

oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.
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VI.

VIL.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2 do SWZ — opis przedmiotu

zamowienia.

Uwaga porzadkowa. Zamawiajgcy stosuje w swoich siedzibach system monitoringu wizyjnego
stuzgcego do zapewnienia ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia. System monitoringu funkcjonuje
catodobowo, a zgromadzony zapis przechowywany jest przez okres do ok 20 dni, chyba Ze zajdzie
uzasadniona konieczno$¢ przechowywania zapisu z monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie
postepowania przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy. Monitoring nie rejestruje
dzwieku. Budynki nalezagce do Zamawiajgcego oznaczone sg tablicami informacyjnymi o
zainstalowanym monitoringu. Osoby przebywajgce w budynkach Zamawiajgcego wyrazajg
jednoczesnie zgode na przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci / zachowan,
ktore zostang zarejestrowane przez kamery systemu monitorujgcego. Zamawiajgcy stosuje

monitoring z uwzglednieniem poszanowania prawa do prywatnosci.

Termin wykonania zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamdwienia sukcesywnie, przez 12 miesigce,
przy planowanym terminie rozpoczecia realizacji ustugi — 1 maja 2026 r.
Planowany termin rozpoczecia realizacji ustugi moze ulec przesunieciu w zaleznosci od przebiegu

postepowania przetargowego.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego zostaty okreslone we

wzorze umowy, ktdry stanowi zatacznik nr 1 do SWZ.

Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w systemie zapewniajgcym obstuge procesu udzielania
zamoéwien publicznych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, zwanym dalej
Platformg e-Zamdwienia,

Platforma jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zamdwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders /ocds-
148610-24071c55-0fbd-4635-aa67-b079a8fea331

Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony gtdwnej Platformy e-Zamdwienia (przycisk

,Przegladaj postepowania/konkursy”).
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia ocds-148610-24071c55-0fbd-4635-
aab7-b079a8fea331
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Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego musi
posiadac¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia. Szczegdétowe informacje na
temat zakfadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia
okresla  Regulamin  Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zaméwienia ani logowania.
Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedgcych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla
dokumentdw elektronicznych.
Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
»Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegélnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez
dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,, dodaj zatacznik”). Zatgczniki, ktére sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzagcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentédw zamdwienia
wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamédwienia.
Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.
Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).
Korzystanie z Platformy e-Zamdéwienia mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet,
z ktérego korzystajg uzytkownicy Wykonawcy nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych
i specyfiki potaczenia — posiadanie:
komputera PC o parametrach minimalnych Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD, umozliwiajgcych
zainstalowanie nastepujgcego oprogramowania:
przegladarka internetowa Mozilla Firefox ver. 59.00 i pdziniejsze, Google Chrome ver. 66
i pézniejsze lub Safari w ver. 11.1 i pdzniejsze, Microsoft Edge ver 11.0 i pdzniejsze,
system operacyjny: MS Windows 7 i pdzniejsze lub OSX/Mac 0S 10.10 lub Ubuntu 14.04. lub
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2)
a)
14.
15.
1)
2)

3)

16.

17.

VIIL.

b)

Tabletu/Telefonu o minimalnych parametrach: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0
Marshmallow, iOS 10.3, umozliwiajgcych zainstalowanie nastepujgcego oprogramowania:
Przeglgdarka Chrome w ver. 61 i pdzniejsze.

Dla posiadania mozliwosci korzystania z petnej funkcjonalnosci Platformy e-Zamoéwienia moze by¢
konieczne witaczenie w przeglagdarce obstugi protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi
Java Script oraz cookies.

Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru
danych:

specyfikacja potgczenia — formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

format danych oraz kodowanie: formularze dostepne sg w formacie HTML z kodowaniem UTF-8,
oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierajg sie o czas serwera i dane zapisywane
sg z doktadnoscig co do sekundy.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamodwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajagcych komunikacje wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: oferty@jelenia-gora.so.gov.pl (nie dotyczy
sktadania ofert w postepowaniu). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przesytania Wykonawcom
kopii informacji umieszczonych na platformie e-zamdwienia na wskazane przez Wykonawcow

w formularzu oferty adresy e-mail.

Opis sposobu przygotowania oferty i forma sktadanych dokumentéw.

Oferte, sporzadzong pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osoby upowainione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny. Zaleca sie, aby oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktdrych
Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do SWZ byly sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami.

Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
SWzZ. W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje znajdujgce sie we wzorze
formularza ofertowego.

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.
Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
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d)

f)

Oswiadczenie sktadane przez Wykonawce, kazdego ze wspdinikow konsorcjum, kazdego ze
wspolnikow spotki cywilnej, podmioty, na zasoby ktérych powotuje sie Wykonawca w celu
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. PZP dotyczace podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
zobowigzanie, o ktérym mowa w Rozdziale XIV SWZ, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr
5 do SWZ.

Oswiadczenie Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia z art. 117 ust. 4
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. PZP, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SWZ -
dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,
w tym wspdlnikéw spotki cywilnej.

Liste oséb skierowanych do realizacji zamowienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 10
do SWZ

Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu nalezy zatgczy¢ w polu
»Zaftaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Dotyczy to réwniez
formularza ofertowego.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompres;ji,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rGwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”. Maksymalny
taczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktdérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikéw.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio wtasciwie podpisany plik zawierajacy oferte
(formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWzZ) w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.

UWAGA: Zamawiajacy nie korzysta z interaktywnego formularza generowanego przez Platforme.

W zwigzku z powyiszym przy sktadaniu oferty moze pojawic sie komunikat:
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10.

11.

1)

Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.

Plik (nazwa pliku oferty sktadane przez Wykonawce) nie jest poprawnym formularzem
interaktywnym wygenerowanym na Platformie.

W celu ztozenia oferty nalezy wcisna¢ przycisk (zatwierdzi¢ komunikat) : TAK, chce
kontynuowac.

Podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie, zakresie
i w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen,
jakich moze Zqdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 z pdin. zm) oraz
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania | przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie. (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452 z pdzn. zm).

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamédwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”,
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
w przypadku:

Podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
$rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore

kazdego z nich dotycza.
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2)

3)

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

Przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

Innych dokumentdéw, w tym dokumentdw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie
dokumentodw, ktdére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w ust. 17, moze dokonac réwniez notariusz.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawece jest sporzadzony w jezyku
obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Zaleca
sie, aby w nazwie wpisa¢: ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca wraz
z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa, zobowigzany jest wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich
odtajnienia. Jawng cze$¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢
w odrebnym pliku.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.

Powyisze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pdzniejszym etapie postepowania, w stosunku do
oswiadczen i dokumentdéw skfadanych po otwarciu ofert.

Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpoczagé¢ sktadanie oferty z odpowiednim
wyprzedzeniem.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku , Wycofaj oferte”.

Wykonawca nie moze wprowadzié¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego
oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw
ustug zaufania, ktorych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalezé pod

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
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21.

22.

23.

IX.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalezé pod adresem
internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwaé sie
nastepujgcym znakiem postepowania: G.261.1.2026.

Niedostosowanie sie do wymogdw dotyczacych sktadania ofert jest wtasnym ryzykiem Wykonawcy i

moze skutkowaé wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty.

Wadium.

Zamawiajacy nie zgda ztozenia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

1)
2)

Xl

XIl.

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Marcin Budzynski, tel. 75 64 15 148
Tomasz Namyst, tel. 75 64 15 150

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 03.04.2026 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Termin skiadania i otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert: 06.03.2026 r. godzina 10.00.

Termin otwarcia ofert: 06.03.2026 r. godzina 11.00, z zastrzezeniem art. 222 ustawy PZP.

Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert ztozonych za posrednictwem
Systemu. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni w Systemie informacje o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci w Systemie informacje z otwarcia ofert,

zawierajgcg elementy, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.

Xlll. Podstawy wykluczenia.
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1)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

2)

3)

4)
5)

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig, na podstawie art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1
pkt 4-10, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 PZP, Wykonawce:

Bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 Kodeks Karny (t.j Dz. U. z 2025 poz. 383), zwanego dalej Kodeksem Karnym

handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego, w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 907),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci  dokumentéw, o ktoérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu Karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowe] lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 1),

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne,

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1616), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

1)

lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie,

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesdniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéow, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

ktdry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych dowodéw,

jezeli wystepuje konflikt interesdw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowaé w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy,

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce
z wczesdniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito
do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub
realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady,

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych,

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub prébowat
pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co
mogto mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajagcego w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U 2025. Poz. 514), zwane] dalej Ustawg o
szczegblnych rozwigzaniach, wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady

(WE) nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
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2)

3)

XIV.

1)

2)

a)
3)

4)

a)

decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt
3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach,

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 i rozporzadzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt
3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach,

wykonawece oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 poz. 120) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 i rozporzadzeniu Rady
(WE) 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach,
Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajagcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.
Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego mogg wzig¢ udziat Wykonawcy spetniajacy
nastepujgce warunki:

w zakresie zdolnosSci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie warunku udziatu w postepowaniu.

w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw :

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie warunku udziatu w postepowaniu.

w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosSci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote co najmniej
200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych), niezaleznie od ilosci czesci, na ktére wykonawca
sktada oferte. W przypadku posiadania polisy w innej walucie Zamawiajacy przeliczy jej wartos$¢ na
ztote po kursie NBP z dnia skfadania ofert.

W przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia powyzszy warunek
Zamawiajgcy uzna za spetniony, jedli przynajmniej jeden z Wykonawcéw bedzie posiadat
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej

z przedmiotem zamowienia na kwote co najmniej 200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych).

w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat niezbedne doswiadczenie w realizacji ustug
objetych przedmiotem zamodwienia. Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli

Wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
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b)

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - dwie umowy o wartosci
nie mniejszej niz 100 000,00 zt kazda, odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia,
polegajgce na realizacji ustug archiwizacyjnych, niezaleznie od ilosci czesci, na ktére wykonawca
sktada oferte.

W przypadku Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia powyzszy warunek
Zamawiajgcy uzna za spetniony, jesli przynajmniej jeden z Wykonawcéw wykaze ze wykonat t.j
zrealizowat-zakonczyt nalezycie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - 2 (dwie) umowy o wartosci nie
mniejszej niz 100 000,00 zt kazda, odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia,
polegajgce na realizacji ustug archiwizacyjnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat min. 2 osobami, ktére bedag realizowaty
przedmiot zamdwienia, spetniajgcymi nastepujgce wymagania:

posiadanie wyksztatcenia min. $redniego w zawodzie technik archiwista lub wyksztatcenia
Sredniego i kursu kancelaryjno-archiwalnego co najmniej | stopnia zorganizowanego przez szkote,
szkote wyzszg, wyzszg szkote zawodowa, placéwke ksztatcenia ustawicznego, placéwke ksztatcenia

praktycznego, archiwum panstwowe albo stowarzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki.

W przypadku sktadania oferty na dwie czesci zamodwienia osoby realizujgce przedmiot zamodwienia moga

sie powtarzaé¢, pod warunkiem spetniania pozostatych warunkéw wynikajacych z SWZ oraz opisu

przedmiotu zamdwienia.

XV.

1)

2)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktada
wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy s$rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi

zasobami tych podmiotéw. Wzér zobowigzania stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.
Podmiotowe srodki dowodowe.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym czasie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego w rozdziale XllI niniejszej specyfikacji. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do
SWZ.

Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktorym mowa

w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych przez
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XVI.

1.

XVIl.

10.

Zamawiajgcego w rozdziale XIV niniejszej specyfikacji. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 8 do
SWZ.

Przedmiotowe Srodki dowodowe.

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Sposéb obliczenia ceny.

Wykonawca poda cene oferty w ,,Formularzu Oferty” sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 3 do SWZ, jako cene brutto. Cena ta bedzie brana pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Podana cena stanowi wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy, musi uwzglednia¢ wszelkie koszty
niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania zamédwienia.

Cene ofertowg brutto w Formularzu oferty - zatgcznik nr 3 do SWZ nalezy poda¢ cyfrowo, w ztotych
polskich, z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy
koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cene ofertowg brutto w ,,Formularzu oferty” nalezy podac rowniez stownie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty brutto podang przez Wykonawce w Formularzu
oferty — zatgcznik nr 3 do SWZ cyfrowo a ceng podang w tym formularzu stownie, jako wartos¢
wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Ustalenie prawidtowej stawki
podatku VAT/ podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug/ podatku akcyzowego, nalezy do Wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, zmienionej ustawg (t.j. Dz. U. z 2025
r., poz. 775 z pdzn. zm.), zgodnie z zapisami w art. 108a wskazanej Ustawy, podatnicy sg obowigzani
zastosowac mechanizm podzielonej ptatnosci (tzw. MPP) — jesli dotyczy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw

i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonaweca, skfadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybodr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia zostaty okreslone we wzorze

Umowy stanowigcej zatacznik nr 1 do SWZ.
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XVIIl.  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

1)

2)

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, sposrdd waznych ofert ztozonych w postepowaniu.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryteriami:

. Punkty
Lp. Kryterium
max

Cena oferty obejmujacej

oferowany przedmiot zamowienia

Doswiadczenie personelu

realizujgcego ustuge

Praktyka w archiwizacji akt

sgdowych

Kryterium nr 1 — Cena.

W ramach kryterium Zamawiajacy oceni oferty za pomocg systemu punktowego. Maksymalng
liczbe punktéw 60 otrzyma oferta Wykonawcy, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, natomiast oferty pozostatych Wykonawcédw otrzymajg

odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

PC — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za cene.
PC=Cn/Cb*60

gdzie:

CN — najnizsza zaoferowana cena

Cb — cena w ofercie badanej

Kryterium nr 2: Doswiadczenie personelu realizujacego ustuge

W ramach kryterium Zamawiajgcy oceni posiadane przez personel Wykonawcy doswiadczenie
zawodowe w zakresie archiwizacji dokumentéw kategorii A i B. Zamawiajgcy wezmie pod uwage
najdtuzsze doswiadczenie pracownika skierowanego do realizacji ustugi. Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca podat doswiadczenie pracownika w wykazie pracownikéow skierowanych do realizacji
zamowienia (zatacznik nr 10 do SWZ).

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego. Zamawiajgcy bedzie oceniat kryterium
doswiadczenie personelu realizujgcego ustuge w skali 0-25 pkt. Punkty zostang przyznane zgodnie

Z ponizszg zasada:
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YV V V V

3)

PD — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium doswiadczenie personelu realizujgcego

ustuge.

0Od 0 do 1 roku doswiadczenia zawodowego —0 pkt
Powyzej 1 do 3 lat doswiadczenia zawodowego —10 pkt
Powyzej 3 do 5 lat doswiadczenia zawodowego —15 pkt
Powyzej 5 lat doswiadczenia zawodowego — 25 pkt

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 25 punktéw.

W przypadku niedotaczenia zatacznika nr 10 do SWZ albo wypetnienie go w sposdb nie pozwalajgcy
Zamawiajgcemu na jednoznaczng ocene doswiadczenia personelu Wykonawcy, Zamawiajgcy
przyjmie brak doswiadczenia w zakresie archiwizacji dokumentdéw i przyzna ofercie w tym kryterium

0 punktow.

Kryterium 3: Praktyka w archiwizacji akt sgdowych

W ramach kryterium Zamawiajgcy oceni praktyczng wiedze i znajomos¢ specyfiki archiwizacji akt
sgdowych przez personel Wykonawcy. Zamawiajgcy weZmie pod uwage najwiekszg wiedze i
znajomos¢ specyfiki archiwizacji pracownika skierowanego do realizacji ustugi. W tym celu
Zamawiajgcy przyzna punkty w przedmiotowym kryterium na podstawie ilosci samodzielnie
opracowanych i wybrakowanych akt sgdowych przez personel Wykonawcy. Zamawiajacy wymaga,
aby Wykonawca podat ilos¢ samodzielnie opracowanych akt sgdowych kategorii A oraz
wybrakowanych akt sgdowych kategorii B w wykazie pracownikéw skierowanych do realizacji
zamowienia (zatacznik nr 10 do SWZ).

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego. Zamawiajgcy bedzie oceniat kryterium
praktyka w archiwizacji akt sagdowych w skali 0-15 pkt. Punkty zostang przyznane zgodnie z

ponizszg zasada:

PP — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium praktyka w archiwizacji akt sgdowych.
Od 0 do 30 mb samodzielnie wybrakowanych akt sgdowych kategorii B -0 pkt

Od 31 mb do 50 mb samodzielnie wybrakowanych akt sgdowych kategorii B i od 0 do 5 mb
samodzielnie opracowanych akt sgdowych kategorii A -5 pkt

Powyzej 50 mb do 80 mb samodzielnie wybrakowanych akt sgdowych kategorii B i od 6 do 15 mb
samodzielnie opracowanych akt sgdowych kategorii A - 10 pkt

Powyzej 80 mb samodzielnie wybrakowanych akt sgdowych kategorii B i powyzej 15 mb

samodzielnie opracowanych akt sgdowych kategorii A —15 pkt
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 15 punktéw.
W przypadku niedotaczenia zatacznika nr 10 do SWZ albo wypetnienie go w sposdb nie pozwalajgcy

Zamawiajgcemu na jednoznaczng ocene praktyki w archiwizacji akt sgdowych personelu
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XIX.

Wykonawcy Zamawiajgcy przyjmie brak praktyki i przyzna ofercie w tym kryterium 0 punktow.

UWAGA: Zgodnie z ugruntowang linig orzeczniczg KIO dokumenty sktadane w postepowaniu, w tym
np. wykaz oséb, w zakresie dotyczacym kryteriéw oceny ofert nie podlegajg uzupetnieniu badz
poprawieniu w zakresie, ktéry skutkowatby zmiang punktacji ofert na podstawie informacji
uzyskanych po dniu ich otwarcia.

taczna Ocena Badanej Oferty = PC+PD+PP.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposrdod wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktdra otrzyma najwiekszg taczng liczbe punktéw. Zamawiajgcy
udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasniern dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcg, ktoérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, do wyrazenia,
W Wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust.4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwraca sig 0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, chyba ze zachodzg przestanki do

uniewaznienia postepowania.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 PZP,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko
jedna oferta.

Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrzec
umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach
umowy, ktdre stanowig Zatgcznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze

ztozonej oferty.

str. 21



XX.

XXI.

1)

2)

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sig od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy dokona ponownego badania i oceny ofert

sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni postepowanie.
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniost lub moze poniesé szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow PZP.
Odwotanie przystuguje na:

niezgodng z przepisami ustawy czynnos',é Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy,

Odwotanie wnosi sig¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej,
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okreélone sg w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” ustawy PZP.

XXI.Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,

1)

o ktérych mowa w art. 95 PZP.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy osdb wykonujgcych wszelkie czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy. Umowa o prace powinna obejmowac co najmniej taki wymiar czasu pracy, w jakim
pracownik bedzie faktycznie wykonywat czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
Stronami umowy powinni by¢ pracownicy realizujacy przedmiot umowy oraz Pracodawca, ktérym
odpowiednio jest Wykonawca lub podwykonawca.
Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace nie dotyczy sytuacji, w ktérej Wykonawca,
podwykonawca lub dalszy podwykonawca osobiscie wykonuje powyzsze czynnosci (np. osoba
fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg, wspdlnicy spotki cywilnej).
Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci przez osoby wskazane
w ust.1 przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce zatrudnianie tych oséb na umowe
o prace, na warunkach okreslonych w ust. 1 np.:
Oswiadczenie zatrudnionego pracownika (ze wskazaniem stron zawartej umowy).
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2)

3)
4)

1)

2)
3)

Oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
o prace (ze wskazaniem stron zawartej umowy).

Poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika.

Inne dokumenty zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego
pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkow
pracownika. Pracodawcg musi by¢ wykonawca lub jeden ze wspdlnikdw konsorcjum, zgtoszony
zgodnie z przepisami ustawy PZP podwykonawca lub dalszy podwykonawca.

Bez przedstawienia jednego z powyzszych dokumentéw osoby, ktére muszg by¢ zatrudnione na
umowe o prace, nie bedg mogty wykonywac pracy z winy Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewpuszczenia takiej osoby/oséb na teren obiektéw, w ktdrych realizowany bedzie

przedmiot umowy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust 4 powinny by¢ przedstawione Zamawiajagcemu co najmniej
3 dni robocze przed przystapieniem wskazanej osoby do realizacji zamdéwienia, z wytgczeniem
sytuacji losowej, nie dajgcej sie wczesniej przewidzie¢. W takim wypadku przedmiotowe dokumenty

muszg zostac¢ przedtozone w dniu przystgpienia wskazanej osoby do realizacji zaméwienia.

Jezeli prace opisane w ust 1, wykonywane beda przez osoby niezatrudnione na umowe o prace, co
zostanie ustalone przez Zamawiajgcego oraz przez inne osoby i organy upowaznione na podstawie
odrebnych przepisow (np. Panstwowg Inspekcje Pracy), Wykonawca zobowigzany jest do
odsuniecia takich osob od wykonywania prac. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu tytutem kary
umownej 3.000,00 zt za kazdy taki przypadek. Stwierdzenie zaistnienia takiego przypadku musi
zosta¢ potwierdzone pisemng notatkg. Notatka nie musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego

przedstawicieli.

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, 0sob swiadczacych ustugi. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
zadania oswiadczen i dokumentéw ( w tym przedtozenia zanonimizowanych uméw, zgtoszen
pracownikéw do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych) w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw,

przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

XXIll. Pozostate informacje dotyczace Zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ani nie wymaga sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie stawia wymagan w  zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 PZP,

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyfacznie przez

wykonawcéw, o ktédrych mowa w art. 94 PZP,

str. 23



10.

11.

Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje odbycia wizji lokalnej ani sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie naktada obowigzek osobistego wykonania kluczowych czesci zamédwienia przez
Wykonawce.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ani wymogu ani mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do udziatu w postepowaniu wykonawcéw z ,panstw trzecich

niebedacych stronami uméw miedzynarodowych”

XXIV. Zataczniki do SWZ.

1.
1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1. Projekt umowy.

Zatacznik nr 2. Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 3. Formularz oferty.

Zatgcznik nr 4. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu. Wzér
Zatgcznik nr 5. Zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw

na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia w trybie art. 118 ust. 3 ustawy PZP. Wz6r

Zatgcznik nr 6. Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zamdwienia
z art. 117 ust 4. Ustawy PZP. Wz6r.
Zatgcznik nr 7. Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,

o ktédrym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia.
Zatgcznik nr 8. Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
o ktédrym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatacznik nr 9. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

10) Zatacznik nr 10.  Wykaz pracownikdw skierowanych do realizacji zamédwienia.
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Zatgcznik nr 1 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026 Projekt umowy.

Umowa nr G.261.1-.2026 WZOR

Zawarta dnia ................. r. w Jeleniej Gérze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Okregowym w Jeleniej Gérze z siedzibg Al. Wojska Polskiego 56, 58-500
Jelenia Géra, NIP 611-11-19-612, REGON:000641756, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym

przez:

Dyrektora Sgdu Okregowego — Joanne Babczuk,

NIP .ccceeeeevieeeeeeee. 3 REGON e, , zwang W dalszej czesci umowy Wykonawca,

W dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcy i Wykonawca wystepujgcy wspdlnie okreslani sg takze jako strony,

a osobno takze jako strona.

Niniejsza umowa jest konsekwencjq postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -

Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm). Nr postepowania G.261.1.2025.

§1
Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug archiwizacyjnych:

1) Czesé 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze w budynku
przy Al. Wojska Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Gora oraz dla Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze
w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Gdra oraz w pomieszczeniu
najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej Gérze

2) Cze$¢ 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla  Sadu Rejonowego w Lwoéwku  Slaskim
w budynkach przy ul. Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwoéwek Slaski oraz
W pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A
w Lwéwku Slaskim oraz dla Sadu Rejonowego w Lubaniu w budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12

oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.

2. Zakres Umowy obejmuje:
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1)

2)

d)

3)

4)

5)
6)

Przyjmowanie, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujagca w jednostce, do archiwum
dokumentacji z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych w okresie obowigzywania umowy (akta
sgdowe oraz pozostata dokumentacja), z wytagczeniem obowigzujgcego w jednostce systemu EZD.
Postepowanie z dokumentacjg i aktami sgdowymi zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do Archiwéw Panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019, poz.246 z pdin. zmi.) i Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sgdowych oraz ich przekazywania do
archiwéw panstwowych lub do zniszczenia (Dz.U.2022, poz.1697), w porozumieniu z Wydziatami
i Oddziatami Zamawiajgcego (z wytaczeniem obowigzujgcego w jednostce systemu EZD.), a w
szczegdlnosci:

Segregowanie dokumentacji Kat.A i Kat.B,

Porzagdkowanie akt rzeczowo i chronologicznie,

Wydzielanie z archiwum zbednej dokumentacji kat. B i Bc, inicjowanie jej brakowania, wykonywanie
spisow brakowanych akt i dokumentacji, udziat w komisyjnym jej brakowaniu oraz nadzér nad
przekazywaniem wybrakowanych materiatdw na makulature, lub do profesjonalnego niszczenia.
Opracowywanie i przekazywanie do wfasciwego Archiwum Panstwowego dokumentacji
stanowigcej materiaty archiwalne (Kat.A).

Utrzymywanie statych kontaktéw z wtasciwym Archiwum Panstwowym, w tym m.in. pozyskiwanie
zgody na brakowanie, wspotpraca przy  wypetnianiu ankiet przesytanych
z Archiwum Panistwowego, ustalanie terminéw ekspertyz archiwalnych i uczestniczenie podczas
przeprowadzanych ekspertyz, uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Archiwum
Panstwowe.

Porzadkowanie dokumentacji archiwizacyjnej dotyczacej dokumentdow (akt) wytworzonych przed
2011 r, w tym: sporzadzanie i uzupetnianie spisdw zdawczo-odbiorczych akt i dokumentacji, ktére
nie sg objete spisem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Biezgca wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Zamawiajacego w zakresie archiwizacji.
Przenoszenie zarchiwizowanych akt i dokumentacji (rocznikowo) z Oddziatéw i Wydziatéw do
archiwum, w tym: pobranie akt i dokumentacji ze wskazanych pomieszczen (przygotowanych przez
komorki organizacyjne zgodnie z przepisami), spakowanie akt w paczki, ponumerowanie paczek,
zniesienie akt do archiwum, utozenie na pdtkach oraz opis potek.

Komodrka organizacyjna przekazuje catg, dostepng na chwile przekazania, dokumentacje
z danego rocznika (akta zarchiwizowane uprzednio przez dang komdrke organizacyjng). Pozostate
sprawy z archiwizowanego rocznika, niezakoriczone w dniu przekazania rocznika do archiwum,
zostajg zarchiwizowane w systemie, zniesione do archiwum, podtozone pod odpowiedni numer we
wtasnym zakresie przez pracownikéw sekretariatéw.

W sytuacji gdy przeniesienie akt wymaga ich transportu, Zamawiajgcy organizuje przyjazd firmy
transportowej lub przewdz akt wiasnym srodkiem transportu. Wykonawca jest zobowigzany do
nadzoru transportu i wspdtpracy z pracownikami firmy transportowej w zakresie wskazanym przez

Zamawiajacego.
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7)

1)
a)

b)

2)

b)

Sporzadzanie sprawozdan z rocznej dziatalnosci Archiwum zaktadowego uwzgledniajgce m.in. ilos¢
dokumentacji przejetej z poszczegdlnych komadrek organizacyjnych, ilos¢ materiatow archiwalnych
przekazanych do Archiwum Panstwowego , ilos¢ wybrakowanej dokumentacji niearchiwalne;j.
Miejscem $wiadczenia ustug sg archiwa zaktadowe Zamawiajgcego znajdujgce sie w budynkach:

Dla czesci 1

Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze przy Al. Wojska Polskiego 56,

Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze przy Al. Wojska Polskiego 36 i ul. Okrzei 3 (pomieszczenia
najmowane).

Dla czesci 2

Sadu Rejonowego w Lwéwku Slaskim przy ul. Jaskiewicza 12, Wojska Polskiego 7, Jaskiewicza 17A
(pomieszczenia najmowane).

Sadu Rejonowego w Lubaniu przy Placu 3-go Maja 12 i Armii Krajowej 31.

§2

Termin wykonania umowy.

1.

Umowa zawarta jest na czas okreslony, na okres 12 miesiecy. Termin rozpoczecia $wiadczenia

(Planowany termin rozpoczecia realizacji ustugi — 1 maja 2026 r. Termin rozpoczecia realizacji ustugi

moze ulec przesunieciu w zaleznosci od przebiegu postepowania przetargowego. )

§3

Zobowigzania oraz oswiadczenia Zamawiajgcego.

1.

3.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do biezgcej wspotpracy z Wykonawcg w zakresie umozliwiajgcym

realizacje przedmiotu umowy.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze stosuje w swoich siedzibach system monitoringu wizyjnego stuzgcego do

zapewnienia ochrony i bezpieczeristwa oséb i mienia. System monitoringu funkcjonuje catodobowo,
a zgromadzony zapis przechowywany jest przez okres do 20 dni, chyba ze zajdzie uzasadniona
koniecznos¢ przechowywania zapisu z monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie postepowania
przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy. Monitoring nie rejestruje dzwieku.
Budynki nalezagce do Zamawiajgcego oznaczone sg tablicami informacyjnymi o zainstalowanym
monitoringu. Osoby przebywajace w budynkach Zamawiajgcego wyrazajg jednoczesnie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci/zachowan, ktdre zostang
zarejestrowane przez kamery systemu monitorujgcego. Zamawiajgcy stosuje monitoring
z uwzglednieniem poszanowania prawa do prywatnosci.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia archiwum i inne pomieszczenia w zakresie
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niezbednym do realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy bedzie regularnie dokonywat zaptaty Wykonawcy za zrealizowane ustugi bedace
przedmiotem umowy zgodnie z §5 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy wyznaczy osoby upowaznione do biezgcej wspotpracy z Wykonawcg w zakresie
umozliwiajgcym realizacje przedmiotu umowy oraz zawiadomi pisemnie Wykonawce
o kazdorazowej zmianie osoby wyznaczonej. Zmiana osoby wyznaczonej nie wymaga aneksu do

niniejszej umowy.

§4

Zobowiagzania Wykonawcy.

1)

2)

10.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie

z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ cywilng za wszelkie szkody osobiste i

majgtkowe wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy
z komérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego (w tym Woydziatami i Oddziatami) w jednostkach
wymienionych w §1 ust.1 oraz 2 niniejszej umowy.

Wykonawca potwierdza, ze zapoznat sie z obowigzujgcymi przepisami bhp i ppoz, wewnetrznymi
regulaminami i zarzadzeniami Zamawiajgcego, a takze zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci przez caty okres obowigzywania
umowy w wysokosci co najmniej 200 000,00 zt (stownie dwiescie tysiecy 00/100 zt).

Jezeli okres ubezpieczenia bedzie krétszy niz okres trwania umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do przedtuzenia ubezpieczenia i przedtozenia Zamawiajgcemu kserokopii optaconej umowy
ubezpieczenia w terminie do 7 dni od jej zawarcia.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach tresci
zawartej umowy ubezpieczenia, o ktdrej mowa w ust. 5 w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
wejscia w zycie.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu dokument potwierdzajgcy zawarcie umowy ubezpieczenia,
wraz z dowodem optacenia sktadki, do dnia podpisania umowy.

Wykonawca zapewni wykonywanie pracy:

W czesci 1, na rzecz Sgdu Okregowego w Jeleniej Gorze oraz Sgdu Rejonowego w Kamiennej Gérze
co najmniej 12 dni roboczych (oraz co najmniej 72 godzin) miesiecznie.

W czesci 2 na rzecz Sadu Rejonowego Lwoéwku Slgskim oraz Sadu Rejonowego Lubaniu co najmniej 8
dni roboczych (oraz co najmniej 48 godzin) miesiecznie.

Do godzin wykonywania ustug nie dolicza sie czasu dojazdu Wykonawcy do miejsca $wiadczenia
ustugi.

Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy zatrudni wylgcznie takie osoby, ktére posiadajg
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11.

12.

13.

kwalifikacje przewidziane prawem, zgodnie z zapisami SWZ.

Zamawiajgcy wymaga aby osoby bezposrednio realizujgce ustugi archiwizacyjne nie figurowaty
w Krajowym Rejestrze Karnym oraz aby wobec tych oséb nie toczyto sie postepowanie karne.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie dotyczagce wskazanych o0séb
najpdzniej w dniu podpisania umowy, a w przypadku zmiany oséb realizujgcych ustuge, przed
dopuszczeniem nowych osdb do realizacji ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedopuszczenia pracownikéw Wykonawcy do wykonywania
przedmiotu umowy, jesli z istotnych ze wzgledu na interes Zamawiajgcego przestanek ich udziat
w realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy uzna za niepozgdany. W takim wypadku
Zamawiajgcy wskaze przedmiotowe przestanki niedopuszczenia pracownika do realizacji
przedmiotu umowy pisemnie oraz wyznaczy termin odsuniecia pracownika od Swiadczenia ustugi,
a Wykonawca zobowigzuje sie zabezpieczyé w to miejsce inng osobe. Z tego tytutu Wykonawcy nie

bedzie przystugiwato odszkodowanie od Zamawiajgcego.

Do wykonywania prac na wysokosci powyzej 1 m Wykonawca zobowigzany jest skierowaé osoby

posiadajgce odpowiednie uprawnienia.

§5

Wymagania, o ktérych mowa w art. 95 ust. Ustawy PZP.

1)
2)

3)
4)

Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 PZP i okresla je, stosownie do
art. 95 ust.2 ustawy PZP.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy osdb wykonujgcych wszelkie czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy. Umowa o prace powinna obejmowaé co najmniej taki wymiar czasu pracy, w jakim
pracownik bedzie faktycznie wykonywat czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
Stronami umowy powinni by¢ pracownicy realizujacy przedmiot umowy oraz Pracodawca, ktérym
odpowiednio jest Wykonawca lub podwykonawca.

Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace nie dotyczy sytuacji, w ktérej Wykonawca,
podwykonawca lub dalszy podwykonawca osobiscie wykonuje powyzsze czynnosci (np. osoba
fizyczna prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg, wspdlnicy spotki cywilnej).

Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci przez osoby wskazane
w ust.2 przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce zatrudnianie tych oséb na umowe
o prace, na warunkach okreslonych w ust. 1 np.:

Oswiadczenie zatrudnionego pracownika (ze wskazaniem stron zawartej umowy).

Oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
o prace (ze wskazaniem stron zawartej umowy).

Poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika.

Inne dokumenty zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego

pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkdow
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1)

2)
3)

pracownika. Pracodawcg musi by¢ wykonawca lub jeden ze wspdlnikdw konsorcjum, zgtoszony
zgodnie z przepisami ustawy PZP podwykonawca lub dalszy podwykonawca.

Bez przedstawienia jednego z powyzszych dokumentéw osoby, ktére muszg by¢ zatrudnione na
umowe o prace, nie bedg mogty wykonywac pracy z winy Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewpuszczenia takiej osoby/oséb na teren obiektéw, w ktdrych realizowany bedzie

przedmiot umowy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust 4 powinny by¢ przedstawione Zamawiajagcemu co najmniej
3 dni robocze przed przystapieniem wskazanej osoby do realizacji zamdéwienia, z wytgczeniem
sytuacji losowej, nie dajgcej sie wczesniej przewidzie¢. W takim wypadku przedmiotowe dokumenty

muszg zostac¢ przedtozone w dniu przystgpienia wskazanej osoby do realizacji zaméwienia.

Jezeli prace opisane w ust 1, wykonywane beda przez osoby niezatrudnione na umowe o prace, co
zostanie ustalone przez Zamawiajgcego oraz przez inne osoby i organy upowaznione na podstawie
odrebnych przepisow (np. Panstwowg Inspekcje Pracy), Wykonawca zobowigzany jest do
odsuniecia takich osob od wykonywania prac. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu tytutem kary
umownej 3.000,00 zt za kazdy taki przypadek. Stwierdzenie zaistnienia takiego przypadku musi
zosta¢ potwierdzone pisemng notatkg. Notatka nie musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego

przedstawicieli.

W trakcie realizacji Umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spefniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, 0sdb swiadczacych ustugi. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
zadania oswiadczen i dokumentéw ( w tym przedtozenia zanonimizowanych uméw, zgtoszen
pracownikéw do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych) w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw,

przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

§6

Zaptata Wynagrodzenia.

1)

Strony ustalajg iz jako catoSciowe wynagrodzenie za wykonang ustuge okreslong § 1 Wykonawca
otrzyma zryczattowang kwote brutto w wysokosci:

Czes¢ 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze w budynku
przy Al. Wojska Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Gora oraz dla Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze
w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Gdra oraz w pomieszczeniu
najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej Gérze.
.................................................................................................... brutto.

1] (01111 11T brutto.

W tym:
Miesieczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy:
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2)

.................................................................................................... brutto.

Czeéé 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla  Sadu Rejonowego w Lwéwku  Slgskim
w budynkach przy ul. Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwoéwek Slaski oraz
W pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A
w Lwéwku Slaskim oraz dla Sadu Rejonowego w Lubaniu w budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12

oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.

.................................................................................................... brutto
SEOWNIE .. ittt st st et st b brutto.
W tym:

Miesieczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy:
.................................................................................................... brutto

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej ma charakter ryczattowy oraz obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjg umowy oraz uwzglednia wszelkie elementy

wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy.

Zaptata miesiecznego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy dokonywana bedzie po
uptywie cyklu rozliczeniowego (miesigca kalendarzowego) w terminie do 21 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, na rachunek Wykonawcy

wskazany w fakturze.

W przypadku otrzymania faktury w systemie KSeF (Krajowy System e-Faktur) za date otrzymania

faktury uznaje sie date wprowadzenia faktury przez Wykonawce do systemu KSeF.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat faktury wraz z zatgczong
specyfikacja wykonanych ustug archiwalnych (zatacznik nr 1 do umowy), potwierdzong przez
wiasciwg dla danej jednostki osobe wskazang w § 7 niniejszej umowy, w terminie do 5 dnia kazdego

miesigca za miesigc poprzedni.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrotu faktury do Nadawcy jako niezasadnie wystawionej
bez jej optacenia w przypadku, gdy w dniu jej otrzymania nie bedzie dysponowat zaakceptowana

przez obie strony specyfikacjg wykonanych ustug archiwalnych (zatacznik nr 1 do umowy.

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT, rowniez w postaci elektroniczne;j

(dostarczenie na adres o.gospodarczy@jelenia-gora.so.gov.pl ), bez podpisu Zamawiajgcego.

Za dzien ptatnosci Strony uwazajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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8§87

Osoby do kontaktu:

1. Osobami upowaznionymi do biezgcej wspétpracy z Wykonawca w zakresie umozliwiajgcym
realizacje przedmiotu umowy s3:

1) W czesci 1 postepowania

a) dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gorze: p. Agata Radkiewicz, tel. 75/64 15 131

b) dla Sgdu Rejonowego w Kamiennej Gorze: p. Dorota Ziaja, tel. 75/67 12 453,

2) W czesci 2 postepowania

a) dla Sadu Rejonowego w Lwéwku Slaskim: p. Andzelika Burdukiewicz, tel. 75/64 69 464,

b) dla Sgdu Rejonowego w Lubaniu: p. Ewa Mizdal-Zajac, tel. 75/64 64 612.

3) Nadzér nad catoscig umowy: p. Tomasz Namyst, tel. 75/64 15 150

p. Marcin Budzynski, tel. 75/64 15 148

2. Osobg wskazang do kontaktu ze strony Wykonawcy jest:

1) et e, tel.........

§8

Podwykonawcy.

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy sitami wtasnymi lub z udziatem
Podwykonawcéw, w zakresie zgodnym z zapisami SWZ.

2. Podwykonawcy, ktérymi postuguje sie Wykonawca muszg by¢ uprawnieni do wykonywania
realizowanej czeSci umowy, a osoby ktérymi sie postuguje powinny spetniaé wszystkie warunki
stawiane personelowi.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcdw, jesli sg juz znani. Wykonawca
zawiadomi Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do powyzszych informacji w trakcie
realizacji zamodwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktorym w podiniejszym terminie zamierza powierzy¢ realizacje wykonania czesci przedmiotu
umowy, przed ich przystgpieniem do realizacji cze$ci przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg w stosunku do Podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby podstawy wykluczenia o ktédrych mowa art. 108 ust 1 i art. 109 ust 4-10
(wskazane w rozdziale XllI SWZ). W tym celu Wykonawca przedstawi, wraz z informacjami,
o ktorych mowa w ust 1 oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust 1 ustawy PZP, Zatgcznik nr
3 do SWZ podpisany przez Podwykonawce.

5. Jedli wobec Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia wskazane w ust 4, Zamawiajacy

zazada, aby Wykonawca zastgpit w terminie 7 dni od ztozenia oswiadczenia tego Podwykonawce

pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji cze$ci zamdwienia.
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10.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcow, dalszych
Podwykonawcow, ich przedstawicieli lub pracownikdw, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Podwykonawcy zobowigzani bedg do przestrzegania zasad poufnosci w takim stopniu, w jakim
zobowigzany jest Wykonawca oraz warunkéw zwigzanych z wykonywaniem umowy w zakresie
uzasadnionym podwykonawstwem.

Zamawiajgcy, moze zadaé¢ od Wykonawcy zmiany lub odsuniecia Podwykonawcy od wykonywania
Swiadczen w zakresie realizacji przedmiotu Umowy, jezeli osoby i kwalifikacje, ktérymi dysponuje
Podwykonawca, nie spetniajg warunkéw lub wymagan dotyczgcych podwykonawstwa, okreslonych
Umowa, nie dajg rekojmi nalezytego wykonania powierzonych Podwykonawcy ustug. Wykonawca,
niezwtocznie odsunie na zgdanie Zamawiajgcego Podwykonawce od realizacji ustugi, jezeli dziatania
Podwykonawcy naruszajg postanowienia niniejszej Umowy.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcom pochodzgcym
z ,panstw trzecich niebedgcych stronami umoéw miedzynarodowych”, jak rdéwniez
podwykonawcy nie mogg powierzy¢ wykonania czes$ci zamodwienia dalszym podwykonawcom
pochodzacym z ,panstw trzecich niebedgcych stronami uméw miedzynarodowych”.

Przez zwrotwykonawcy pochodzacy z ,panstw trzecich niebedacych stronami umoéw
miedzynarodowych” nalezy rozumieé¢ wykonawcéw, ktdrzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza oraz
majg siedzibe albo miejsce zamieszkania w innych panstwach niz panstwa cztonkowskie Unii
Europejskiej oraz innych niz parnistwa bedace stronami Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu
w sprawie zamowien rzgdowych lub stronami innych uméw miedzynarodowych gwarantujgcych na
zasadzie wzajemnosci i rownosci dostep do rynku zamowien publicznych, ktérych strong jest Unia
Europejska.

W przypadku niedochowania zapiséw umowy zakresie ust 9 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 5000,00 zt za kazidy taki przypadek oraz zastgpi podwykonawce
pochodzacego z ,panstw trzecich niebedacych stronami umow miedzynarodowych” innym

podwykonawca.

§9

Kary umowne.

1)

2)

Strony ustalajg kary umowne wskazane ponize;j.

Zamawiajgcemu przystuguja kary umowne od Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach
i wysokosciach:

Za brak realizacji ustugi w petnym wymiarze okreSlonym w § 4 ust. 9 w danym miesigcu
kalendarzowym w wysokosci 1% ceny brutto za wykonanie catosci przedmiotu umowy, wskazanej
w § 6 ust 1 (w czesci, ktorej dotyczy).

Za nieusuniecie zastrzezen do wykonania przedmiotu umowy stwierdzonych w specyfikacji
wykonanych ustug archiwizacyjnych (zatacznik nr 1 do umowy) w terminie wyznaczonym do ich

usuniecia w wysokosci 0,5% ceny brutto za wykonanie catosci przedmiotu umowy wskazanej w § 6
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3)

4)

5)

ust 1 (w czesci, ktdrej dotyczy) za kazdy dzien zwtoki.

Za stwierdzenie przypadku wykonywania prac przez osoby niezatrudnione na umowe o prace
zgodnie z zasadami opisanymi w §5 niniejszej umowy w wysokosci 3.000,00 (stownie: trzy tysigce
00/100 zt) za kazdy taki przypadek.

Za nieterminowe przedstawienie kserokopii umowy ubezpieczeniowej w przypadku, o ktérym mowa w §
4 ust 6, w wysokosci 0,1 % ceny brutto za wykonanie catosci przedmiotu umowy, wskazanej w § 6
ust 1 (w czesci, ktdrej dotyczy) za kazdy dzier zwtoki liczagc od dnia uptywu terminu wskazanego w § 4
ust 6.

Za niedochowania zapiséw § 6 ust 9 umowy w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy taki przypadek.

W przypadku zaistnienia wymienionych w ust. 2 okolicznosci Zamawiajgcy zawiadomi o tym
Wykonawce drogg elektroniczng (przesytajac jednoczesnie note ksiegowg), podajagc w
zawiadomieniu wysoko$¢ naliczonych kar umownych, a nastepnie potrgci z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia (z tzw. ,faktury”) kary umowne w wysokosci obliczonej zgodnie z
wyzej wymienionymi zasadami z zobowigzan Zamawiajgcego wzgledem Wykonawcy z tytutu
wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca wyraza zgode na sposéb rozliczenia kar umownych opisany w ust. 3.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktdrych mogg dochodzi¢ strony nie moze przekroczyé

30 % wartosci brutto przedmiotu umowy okreslonej w § 6 ust. 1. (w czesci, ktorej dotyczy)

§10

Zmiany w tresci umowy.

1.

a)

b)

1)

2)

3)

4)

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga
przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamdwienia. Zmiane istotng definiuje art.
454 ust 2 ustawy PZP.

Wszelkie zmiany umowy mogg by¢ dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
poprzez zawarcie aneksu do umowy, z wyjatkiem:

zmian pracownikéw wskazanych w Wykazie pracownikéw $wiadczgcych ustugi, ktére moga byé
dokonywane poprzez jednostronne oswiadczenia Stron, przekazywane w formie pisemnej

zmian oséb wskazanych przez Strony jako osoby do kontaktu, ktére mogg by¢ dokonywane poprzez
jednostronne oswiadczenia Stron, przekazywane w formie pisemnej;

Zamawiajgcy dopuszcza waloryzacje wynagrodzenia w przypadku:

zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;

zmiany wysokosSci minimalnego wynagrodzenia za prace;

zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
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10.

11.

jezeli zmiany o ktérych mowa w pkt 1) do 4) powyzej beda miaty wptyw na koszty wykonania
zamowienia publicznego przez Wykonawce.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, warto$é netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepiséw. Podstawg sporzgdzenia ww. aneksu jest pisemne wystgpienie Wykonawcy.

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcg ze zwiekszenia wynagrodzen oséb
bezposrednio wykonujgcych zamdwienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigze publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo poniesé
w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia
0s6b bezposrednio wykonujgcych zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego.

W przypadku zmian, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o wartos$é wzrostu kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobligowany ponies¢ w przypadku zmiany
przepiséw dotyczacych zasad gromadzenia lub wptat podstawowych finansowanych przez podmiot
zatrudniajgcy do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na
koszt wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

W przypadku zmian okreslonych w ust. 3 pkt 2—-4 Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedkfadajac odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce zasadno$¢ ztozenia takiego wniosku. Wykonawca powinien wykazaé¢ ponad
wszelka watpliwosé, Ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania
zamowienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysokos¢ wynagrodzenia.
Zamawiajgcy uwzgledni waloryzacje wynagrodzenia wynikajgcg z zapiséw ust 3 tylko w sytuacji,
w ktérej Wykonawca nie mégt mie¢ wiedzy o zmianie na etapie sktadania oferty w postepowaniu.
Wykonawca moze ztozy¢ pisemny wniosek o dokonanie waloryzacji najwczesniej w dniu wejscia
w zycie przepisOw wprowadzajacych zmiany. Waloryzacja dokonana zostanie od dnia ztozenia
pisemnego wniosku w siedzibie Zamawiajgcego.

Stosownie do tresci art. 439 ust. 1 i 2 Ustawy PZP, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu wykonania umowy odpowiednio do
wzrostu lub spadku cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia. Waloryzacja
bedzie sie odbywac w oparciu o publikowany przez Gtéwny Urzad Statystyczny roczny wskaznik cen
towarodw i ustug konsumpcyjnych.

Pierwsza waloryzacja dokonywana zostanie nie wczesniej niz 6 miesiecy od zawarcia umowy
i bedzie obliczona w oparciu o $rednig arytmetyczng ze Wskaznika za okres (uwzgledniajgcy petne
miesigce kalendarzowe, za ktére opublikowany zostat Wskaznik), ktéry uptynat od dnia zawarcia
Umowy. Kolejne waloryzacje dokonywane beda nie czesciej niz raz na 3 miesigce, w oparciu o

$rednig arytmetyczng ze Wskaznika za okres, ktéry uptynat od poprzedniej waloryzacji. Zmiana
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

1)
2)

Wskaznika w stosunku do jego wartosci z ostatniej waloryzacji nie wiecej niz o 2% nie bedzie
stanowita podstawy do zmiany wartosci wynagrodzenia umownego.

Waloryzacji podlega wynagrodzenie wytgcznie w czesci odpowiadajgcej pracom, ktére do dnia
zfozenia wniosku o waloryzacje nie zostaty odebrane przez Zamawiajacego. W celu ustalenia
wartosci wynagrodzenia podlegajgcego waloryzacji od tgcznej wartosci wynagrodzenia umownego
odejmuje sie warto$s¢ wynagrodzenia wyptaconego Wykonawcy. Pozostata do wyptaty czesé
wynagrodzenia przeliczana jest w oparciu o wskaznik waloryzacji.

Waloryzacja nastepuje na wniosek drugiej Strony, ktdry musi zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw zmiany oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy po zmianie Umowy.

W wyniku dokonania waloryzacji, odpowiedniej zmianie ulega wynagrodzenie okreslone w § 13 ust.
1 umowy. Strony sporzadzajg aneks do umowy potwierdzajgcy zmiany wynagrodzenia w wyniku
waloryzacji, przy czym zmiany te majg skutek od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po ostatnim miesigcu, dla ktérego Wskaznik brany byt pod uwage przy waloryzaciji.
taczna wartos¢ korekt (warto$¢ wzrostu lub spadku wynagrodzenia umownego) wynikajgca
z waloryzacji nie przekroczy +/- 5 % wynagrodzenia umownego.

Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak i
ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie.

Wykonawca, ktdrego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 14, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujgcego Podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczacych zobowigzania Podwykonawcy,
jezeli tacznie spetnione sg nastepujgce warunki:

przedmiotem umowy s3 ustugi;

okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§11

Odstgpienie od umowy.

1.

a)

b)

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W tym przypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej
czesci umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

w przypadku ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania firmy Wykonawcy,

w przypadku wydania nakazu zajecia majgtku firmy Wykonawcy,

W razie odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z wymienionych wyzej powoddw, uwaza sie,
ze odstgpienie to nastgpito z winy Wykonawcy.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:
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b)

jezeli Zamawiajgcy nie bedzie wywigzywat sie ze zobowigzan okreslonych w § 3 niniejszej umowy,
jezeli Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ze wobec zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci nie
bedzie maégt wypetni¢ swoich zobowigzann umownych wobec Wykonawcy,

W razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy z wymienionych wyzej powoddw, uwaza sie, ze
odstgpienie to nastgpito z winy Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ustep 1.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§12

Klauzula poufnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania, w tym do nieudostepniania podmiotom trzecim,
uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy od Zamawiajgcego informacji prawnie
chronionych oraz tych, ktérych utrata/udostepnienie lub ujawnienie podmiotom trzecim mogtoby
spowodowac szkode materialng lub niematerialng dla Zamawiajgcego.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 nie odnosi sie do informacji, ktére
sg publicznie znane bez naruszania zobowigzania do zachowania poufnosci oraz informacji
ujawnionych za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajacego.

Wykonawca moze, na zgdanie wtfasciwego sadu, organu administracyjnego Ilub innego
upowaznionego podmiotu, udostepnic¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie wskazanym
w takim Zadaniu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa bez koniecznosci uzyskiwania
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do uprzedniego
powiadomienia Zamawiajgcego o wystgpieniu z takim zgdaniem przez okreslony podmiot.
Okreslone w niniejszym paragrafie zobowigzanie do zachowania poufnosci trwa takze po ustaniu
stosunku umownego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych, przepisdw wewnetrznych o ochronie informacji, procedur i przepiséw wewnetrznych
Zamawiajgcego wynikajgcych z polityki bezpieczenstwa wdrozonych u Zamawiajgcego
udostepnionych Wykonawcy.

Integralnym zatgcznikiem do niniejszej umowy jest klauzula informacyjna Zamawiajgcego (zatgcznik

nr 2 do umowy)

§13

Powierzenie przetwarzania.

1.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO.

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z realizacja Umowy o wspdtpracy w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania Umowy o wspdtpracy, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé te dane w sposdb

str. 37



1)
2)
3)
4)

zapewniajgcy spetnienie wymogdw okreslonych w RODO, w szczegdlnosci przestrzegania wymogow
okreslonych w art. 28 ust. 3 i 4 RODO.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zleca Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu
Administratordw, tj:

Prezesa oraz Dyrektora Sgdu Okregowego w Jeleniej Gérze;
Prezesa Sadu Rejonowego w Kamiennej Gorze;

Prezesa Sadu Rejonowego w Lubaniu;

Prezesa Sadu Rejonowego w Lwéwku Slgskim.

(w czesci, ktorej dotyczy)

4. Zlecenie to stanowi, w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) RODO udokumentowane polecenie

przetwarzania danych osobowych.

§14

Zakres i cel powierzenia.

1)

2)
3)
a)
b)
c)
d)

Celem powierzenia jest kompleksowa obstuga archiwistyczna, ktdra szczegétowo zostata opisana w
§ 1 Umowy.
Szczegdtowymi informacjami dotyczgcymi przetwarzania danych s3:

rodzaj danych osobowych: dane zwykte i dane szczegdlnych kategorii w zakresie, ktéry w zaleznosci

od wymagan Administratora moze obejmowac¢ miedzy innymi: imie i nazwisko, nazwisko rodowe,
adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu osobistego, numer prawa jazdy,
numer rachunku bankowego, dane o wyksztatceniu, informacja o stanie zdrowia, wyniki badan
lekarskich, wyniki i orzeczenia biegtych sgdowych, adres e-mail, numer telefonu, informacje o
karalno$ci, numery ksigg wieczystych oraz pozostate dane znajdujace sie w aktach spraw sgdowych
oraz w aktach pracowniczych.

charakter przetwarzania: dane bedg przetwarzane w formie tradycyjnej (papierowej);

kategorie osdb, ktérych dane dotycza:
strony postepowan sadowych;
pracownicy i wspotpracownicy;
kontrahenci,

dokumentacja ksiegowa i rozliczeniowa.

§15

Obowigzki Wykonawcy w ramach powierzenia danych.

1.
1)

2)

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie:

przetwarzac dane zgodnie z prawem oraz niniejszg Umowag, ktdra jest zarazem udokumentowanym
poleceniem Administratora do przetwarzania;

wdrozy¢ wszelkie Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce odpowiedni stopien
bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych odpowiadajgcy ryzyku
naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

bezzwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 h od stwierdzenia incydentu lub naruszenia,
poinformowa¢ Administratora o zauwazonych jakichkolwiek btedach lub niescistosciach w procesie
przetwarzania danych lub posiadaniu uzasadnionych powoddéw by podejrzewaé, ze doszto do
naruszenia ochrony danych osobowych w postaci przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utraty, zmiany, nieuprawnionego ujawnienia lub dostepu do danych osobowych;
niewykonywania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych osobowych bez
zawarcia z podwykonawcg wtasciwej umowy powierzenia przetwarzania danych;

upowazni¢ do przetwarzania osoby biorgce udziat w_procesie przetwarzania oraz zobowigzac te

osoby do zachowania w tajemnicy informacji o danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia

oraz udostepni¢ Administratorowi na jego zadanie kopie tych upowaznier;

pomagaé¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z jego obowigzkdw zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych danych osobowych, zwtaszcza poprzez odpowiednie $rodki techniczne oraz
organizacyjne (w zakresie w jakim to mozliwe) oraz pomaga¢ w odpowiedzi na wnioski osdéb,
ktdorych dane dotyczg — dotyczgcych wykonywania ich praw zgodnie z Rozdziatem 11l RODO;
udostepni¢ Administratorowi wszystkie informacje konieczne do wykazania zgodnosci z
obowigzkami okreslonymi w art. 28 RODO;

o ile dane zostaty zapisane lub w inny sposdb utrwalone do niezwtocznego zwrdcenia
przetwarzanych danych osobowych Administratorowi po rozwigzaniu, wypowiedzeniu lub
wygasnieciu Umowy oraz usuniecia danych, a takze ich kopii z elektronicznych nosnikow danych, na
ktorych zostaty one utrwalone, chyba ze przepisy prawa nakazujg dalsze ich przechowywanie.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
i wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb zamierzony czy
przypadkowy, w formie pisemnej ustnej bgdz elektronicznej.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powierzone dane nie bedg udostepniane, ujawniane czy
wykorzystywane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonywanie Umowy, chyba
ze:

zachowanie tajemnicy moze stanowic niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia oséb, ktérych dane
dotycza;

osoba, ktérej dane dotyczg wyrazi zgode na ich ujawnienie.

§16

Kontrola.

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzania kontroli zastosowanych przez Wykonawce sposobéw
ochrony powierzonych danych osobowych. O zamiarze przeprowadzenia przez Zamawiajacego
kontroli, Zamawiajgcy zobowigzany jest do pisemnego zawiadomienia Wykonawcy. Kontrola
nastepuje w dogodnym ustalonym przez Strony terminie, nie wczesniej jednak jak w terminie 21 dni
od dnia dostarczenia do Wykonawcy zawiadomienia, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim.

Kontrola obejmuje zakresem wytgcznie przetwarzanie powierzonych danych osobowych,
z wylaczeniem wszelkich informacji niejawnych, poufnych, czy stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa Wykonawcy.
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3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nieujawniania informacji, o ktorych dowiedziat sie realizujgc prawo
kontroli, tym samym zobowigzuje sie zapewnié, aby wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji
czynnosci kontrolnych, badZz osoby majace dostep do ich wynikéw ztozyty oswiadczenie o
zachowaniu w poufnosci.

4. W przypadku niedochowania przez Zamawiajgcego obowigzkdw okreslone w ustepie 3 powyzej,
Wykonawca uprawniony bedzie do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych od
Zamawiajgcego.

Czynnosci kontrolne odbywajg sie wytgcznie w obecnosci osoby wyznaczonej przez Wykonawce.
Czynnosci kontrolne nie mogg utrudniac¢ dziatalnosci Wykonawcy, w szczegdlnosci wykonywania

obowigzkdéw przez pracownikow lub wspdtpracownikéw Wykonawcy.

§17

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania.

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania czynnosci transportowych.

2. Podwykonawca winien spetniaé te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot
przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

3. Jezeli podwykonawca nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych,
petna odpowiedzialno$é wobec Administratora danych za niewypetnienie obowigzkéw spoczywa na
Podmiocie przetwarzajgcym.

§18

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego.

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tresciag Umowy, a w szczegblnosci za udostepnienie lub przekazanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

3. W przypadku natozenia na Administratora danych jakiejkolwiek administracyjnej kary pienieznej,
obowigzku zaptaty odszkodowania lub innej sankcji finansowej w zwigzku z naruszeniem przepiséw
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o ochronie danych osobowych spowodowanym zawinionym dziataniem lub zaniechaniem Podmiotu
przetwarzajgcego, jego pracownikow, wspoétpracownikéw lub podwykonawcéw, Administrator
danych ma prawo dochodzi¢ od Podmiotu przetwarzajacego zwrotu rownowartosci poniesionych
kosztdw (roszczenie regresowe).

Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku zaspokojenia przez Administratora
danych roszczen oséb, ktorych dane dotyczg, wynikajgcych z naruszenia przepiséw o ochronie
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, jego pracownikéw, wspotpracownikow lub
podwykonawcow.

Obowigzek regresowy obejmuje réwniez zwrot uzasadnionych kosztéw poniesionych przez
Administratora danych w zwigzku z postepowaniami administracyjnymi, cywilnymi lub sgdowymi,
jezeli zostaty one wszczete na skutek dziatania lub zaniechania, o ktérym mowa w ust. 3.
Postanowienia niniejszego paragrafu pozostajg bez uszczerbku dla ewentualnej odpowiedzialnosci
odszkodowawczej Podmiotu przetwarzajgcego wynikajacej z przepisbw prawa powszechnie

obowigzujgcego oraz postanowien niniejszej umowy.

§19

Sita wyzsza.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie ich zobowigzan
wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim takie nienalezyte wykonanie lub niewykonanie wynika z
Sity Wyzszej lub nienalezytego wykonania lub niewykonania zobowigzan przez drugg Strone. Sita
Wyizsza oznacza zdarzenie, ktéremu Strona nig dotknieta nie mogta zapobiec ani przeciwdziatac,
nawet przy dochowaniu najwyzszej starannosci, a ktdre czyni nalezyte wykonanie zobowigzan tej
Strony okres$lonych w Umowie niemozliwym w catosci lub czesci. Do zdarzen Sity Wyiszej zalicza sie
wyltacznie, pod warunkiem spetnienia wymogow definicji zamieszczonej powyze;j:

kleske zywiotowa ogtoszong zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w kraju wystgpienia kleski
zywiotowej;

wojne, dziatania wojenne lub terrorystyczne (niezaleznie, czy wojna byta wypowiedziana czy nie),
inwazje, dziatanie wrogéw zewnetrznych, mobilizacje, stan wyjatkowy, rekwizycje lub embargo;
rebelie, rewolucje, powstanie, lub przewrét wojskowy lub cywilny, lub wojne domowsg;

wystgpienie promieniowania radioaktywnego oraz wywotanego takim promieniowaniem skazenia
radioaktywnego;

bunt, niepokoje lub zamieszki, jezeli nie sy ograniczone wytgcznie do pracownikéw Strony
dotknietej Sitg Wyzszg lub osdb, ktérymi postuguje sie ona w wykonaniu Umowy.

epidemie, pandemie

W przypadku wystgpienia zdarzen okreslanych mianem Sity Wyzszej, wptywajgcych bezposrednio
na realizacje Umowy, planowane terminy wykonywania ustug zostang przesuniete o okres
wystepowania i bezposredniego oddziatywania Sity Wyzszej. W przypadku wystgpienia Sity Wyzszej,

Wynagrodzenie Umowne nie ulegnie zmianie.
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Jezeli Strona uzna, ze wystgpity okolicznosci Sity Wyzszej, ktére dotyczg bezposrednio wykonania jej
zobowigzan, to niezwtocznie powiadomi pisemnie o tym drugg Strone, przedstawiajgc stosowne
uzasadnienie i dokumenty. Ustgpienie dziatania Sity Wyzszej winno by¢ natychmiast zgtoszone
pisemnie drugiej Stronie.

Po wystgpieniu Sity Wyiszej Wykonawca bedzie starat sie kontynuowaé wykonywanie swoich
zobowigzan umownych w takim stopniu, w jakim bedzie to w rozsadnych granicach wykonalne.
Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o dziataniach, ktére zamierza podjg¢, tacznie z
alternatywnymi metodami realizacji, jezeli nie zostang uniemozliwione przez Site Wyzszg. Jednakze
Wykonawca nie podejmie zadnych dziatan, dopdki nie otrzyma od Przedstawiciela Zamawiajgcego
polecenia ich podjecia.

Woystgpienie Sity Wyzszej i poinformowanie o tym Strony drugiej, stanowi okoliczno$¢ uzasadniajgca
zmiane Umowy, wytgcznie w zakresie termindw wykonania zobowigzan umownych o czas trwania
sity wyzszej i czas konieczny dla usuwania skutkdw zaistnienia Sity Wyzszej.

Za opdinienia wynikte ze zdarzen spowodowanych sitg wyzszg zadna ze Stron nie moze zgdac
odszkodowania, kar umownych, rekompensaty lub udziatu w naprawie szkdéd. Wykonawca poniesie
koszty zwigzane z przedtuzeniem waznosci polis ubezpieczeniowych, do posiadania ktérych jest

obowigzany zgodnie z Umowa.

§20

Postanowienia koricowe i zatgczniki:

1)
2)

Umowe niniejszg sporzadza sie w dwdch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy strony zobowigzane sg do wyczerpania
drogi postepowania reklamacyjnego.

W przypadku braku mozliwosci rozstrzygniecia sporu na drodze postepowania reklamacyjnego
stronom przystuguje droga postepowania sadowego.

Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
wiasciwy rzeczowo dla Zamawiajgcego.

Wykaz zatacznikdw do umowy:

Zatgcznik nr 1 — specyfikacja wykonania ustug archiwalnych.

Zatgcznik nr 2 - klauzula informacyjna RODO.
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ZAMAWIAJACY

ADO - Prezes Sadu Okregowego w Jeleniej Gorze

ADO - Prezes Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze

ADO - Prezes Sadu Rejonowego w Lubaniu

ADO - Prezes Sadu Rejonowego w Lwéwku Slgskim

WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr G.261.1-.2026

Specyfikacja wykonanych ustug archiwalnych - wzér
dotyczaca umowy nr G.261.1-.2026

W archiwum Sgdu.......ccceveininccececeenne, Wintiteteeesiestee e e essesaesenane s
W MHESIGC U e vveeireeniersie et et seesttesaes seesssesseessessseeseesnsesssessse sesasssesnsesesasnnes
Lp. Data llo$¢ godzin Zakres wykonanych prac Uwagi

RAZEM | llos¢ dni: lloé¢ godzin:

1. Po dokonaniu wyrywkowej kontroli wykonanych przez Wykonawce praz, Zamawiajacy

reprezentOWaNY PrZeZ f...vveiveerieeeneseeniesseeseesssesseessenns stwierdza ze:

1) Przedmiot umowy zostat wykonany nalezycie*

2) Przedmiot umowy nie zostat wykonany nalezycie i zgtasza zastrzezenia do realizacji zamodwienia*

Termin usuniecia zastrzezen ustala Si€ 0.t s

*- niewtasciwe skreslic.

Miejscowos$é/data

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr G.261.1.2026

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. L119 z 4.5.2016) - dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze.
2. Dane kontaktowe Administratora:
1) Al Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Gora, tel. 75 64 15 170; e-mail: dyrektor@jelenia-

gora.so.gov.pl
Powotany Inspektor Ochrony Danych - Rafat Guzik, kontakt: iod@jelenia-gora.so.gov.pl

Administrator bedzie przetwarzat Parnstwa dane osobowe w celu:

1) Realizacji zawarcia umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

2) Realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

5. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wykonania celéw
okreslonych w pkt 4.

6. Odbiorcami Panistwa danych osobowych moga by¢ wytgcznie organy publiczne i inne podmioty
upowaznione na podstawie odrebnych przepiséw.

7. Panstwa dane osobowe bedy przechowywane przez okres trwania umowy oraz
w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej z umowami, ustalanym zgodnie
z odrebnymi przepisami prawa w oparciu o uzasadniony interes realizowany przez Administratora.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu, a takie nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

9. Przystugujg Panstwu prawa dostepu do danych, sprostowania danych, usuniecia danych
w sytuacji, gdy przetwarzanie nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze lub wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania witadzy publicznej, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych, niepodlegania decyzjom opartym wytgcznie na profilowaniu.

10. Przystuguje Panistwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
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Zatgcznik nr 2 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Opis przedmiotu zamodwienia

1)

1)

b)

c)

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu
Okregowego w Jeleniej Gérze, Sgdu Rejonowego w Kamiennej Gérze, Sgdu Rejonowego w Lwowku
Slaskim oraz Sadu Rejonowego w Lubaniu, w siedzibach wskazanych Sadéw oraz pomieszczeniach
najmowanych na potrzeby archiwum zaktadowego przez okres 12 miesiecy. Przewidywanym

terminem rozpoczecia $wiadczenia ustug jest 1 maja 2026 r.

Wspdlny Stownik Zamdwien CPV:

79995100-6 —ustugi archiwizacyjne.

Podziat na czesci

Postepowanie prowadzone jest z podziatem na cztery czesci:

Czes¢ 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze w budynku
przy Al. Wojska Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Gora oraz dla Sagdu Rejonowego w Kamiennej Gérze
w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Gdra oraz w pomieszczeniu
najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej Gérze
Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sadu Okregowego przy Al. Wojska Polskiego 56 w
Jeleniej Gérze (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 320 m?

Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze (tgcznie
wszystkie pomieszczenia) ok 139 m?

Powierzchnia archiwum zaktadowego w pomieszczeniach najmowanym przy ul. Okrzei 3 w

Kamiennej Gérze (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 132 m?

taczny zasob archiwalny dla czesci 1: okoto 882,5 mb akt kategorii A, okoto 2.756 mb akt kategorii B

2)

a)

b)

d)

Cze$¢ 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla  Sadu Rejonowego w Lwoéwku  Slgskim
w budynkach przy ul. Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwoéwek Slaski oraz
W pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A
w Lwéwku Slgskim oraz dla Sgdu Rejonowego w Lubaniu w budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12
oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.

Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sadu Rejonowego w Lwéwku Slaskim przy ul.
Jaskiewicza 12 (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 97 m?

Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sadu Rejonowego w Lwéwku Slagskim przy Al.
Wojska Polskiego 7 (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 250 m?

Powierzchnia archiwum zaktadowego w pomieszczeniu najmowanym przy ul Jaskiewicza 17a w
Lwowku Slaskim (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 77 m?

Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sgdu Rejonowego w Lubaniu przy ul. Plac 3 Maja

nr 12 (tacznie wszystkie pomieszczenia) ok 247,42 m?
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e)

Powierzchnia archiwum zaktadowego w budynku Sadu Rejonowego w Lubaniu przy ul. Armii

Krajowej 31 (tagcznie wszystkie pomieszczenia) ok 120 m?

taczny zasob archiwalny dla czesci 2: okoto 1.425 mb akt kategorii A, okoto 2.003 mb akt kategorii B

1)

2)

a)
b)

c)

d)

3)

4)

5)
6)

Zakres przedmiotu zamodwienia obejmuje:

Przyjmowanie (zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowigzujagcg w jednostce) do archiwum
dokumentacji z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych w okresie obowigzywania umowy (akta
sgdowe oraz pozostata dokumentacja)

Postepowanie z dokumentacjg oraz aktami sgdowymi zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwéw Panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019, p0z.246 z pdin. zmi.) i Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do
archiwéw panstwowych lub do zniszczenia (Dz.U.2022, p0z.1697), w porozumieniu z Wydziatami i
Oddziatami Zamawiajacego , a w szczegdélnosci:

Segregowanie dokumentacji Kat.A i Kat.B,

Porzadkowanie akt rzeczowo i chronologicznie,

Wydzielanie z archiwum zbednej dokumentacji kat. B i B¢, inicjowanie jej brakowania, wykonywanie
spisow brakowanych akt i dokumentacji, udziat w komisyjnym jej brakowaniu oraz nadzér nad
przekazywaniem wybrakowanych materiatéw do profesjonalnego niszczenia.

Opracowywanie i przekazywanie do wfasciwego Archiwum Panstwowego dokumentacji
stanowigcej materiaty archiwalne (Kat.A).

Utrzymywanie statych kontaktéw z wtasciwym Archiwum Pafdstwowym, w tym m.in. pozyskiwanie
zgody na brakowanie, wspotpraca przy  wypetnianiu ankiet przesytanych
z Archiwum Panstwowego, ustalanie termindw ekspertyz archiwalnych i uczestniczenie podczas
przeprowadzanej ekspertyz, uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Archiwum
Panstwowe.

Porzadkowanie dokumentacji archiwizacyjnej dotyczacej dokumentdéw (akt) wytworzonych przed
2011 r (przed wejsciem do uzytku systemu Sedzia 2), poprzez sporzadzanie i uzupetnianie spiséw
zdawczo-odbiorczych akt i dokumentacji, ktére nie sg objete spisem, wytgczanie materiatéw
wieczystych oraz kat. B.50, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Biezgca wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego w zakresie archiwizacji.
Przenoszenie zarchiwizowanych akt i dokumentacji (rocznikowo) z Oddziatéw i Wydziatow do
archiwum, w tym: pobranie akt i dokumentacji ze wskazanych pomieszczen (przygotowanych przez
komoérki organizacyjne zgodnie z przepisami), spakowanie akt w paczki, ponumerowanie paczek,
zniesienie akt do archiwum, utozenie na pdtkach oraz opis pétek.

Komodrka organizacyjna przekazuje catg, dostepng na chwile przekazania, dokumentacje
z danego rocznika (akta zarchiwizowane uprzednio przez dang komodrke organizacyjng). Pozostate
sprawy z archiwizowanego rocznika, niezakoriczone w dniu przekazania rocznika do archiwum,
zostajg zarchiwizowane w systemie, zniesione do archiwum, podtozone pod odpowiedni numer we

wtasnym zakresie przez pracownikéw sekretariatéw.
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7)

8)

1)
a)

b)

2)

b)

1)

2)

W sytuacji gdy przeniesienie akt wymaga ich transportu, Zamawiajgcy organizuje przyjazd firmy
transportowej lub przewdz akt wiasnym srodkiem transportu. Wykonawca jest zobowigzany do
nadzoru transportu i wspdtpracy z pracownikami firmy transportowej w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Sporzadzanie sprawozdan z rocznej dziatalnosci Archiwum zaktadowego uwzgledniajgce m.in. ilosé
dokumentacji przejetej z poszczegdlnych komadrek organizacyjnych, ilos¢ materiatow archiwalnych
przekazanych do Archiwum Panstwowego , ilos¢ wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej.

Zakres umowy nie obejmuje czynnosci archiwizacyjnych w istniejgcym systemie EZD

Miejscem $wiadczenia ustug sg archiwa zaktadowe Zamawiajgcego znajdujgce sie w budynkach:
Dla czesci 1
Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze przy Al. Wojska Polskiego 56,

Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze przy Al. Wojska Polskiego 36 i ul. Okrzei 3 (pomieszczenia
najmowane)

Dla czesci 2

Sadu Rejonowego w Lwéwku Slaskim przy ul. Jaskiewicza 12, Wojska Polskiego 7, Jaskiewicza 17A
(pomieszczenia najmowane)

Sadu Rejonowego w Lubaniu przy Placu 3-go Maja 12 i Armii Krajowej 31.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia realizacji ustugi w nastepujacym, minimalnym,
wymiarze:

W czesci 1, na rzecz Sgdu Okregowego w Jeleniej Gorze oraz Sgdu Rejonowego w Kamiennej Gérze
co najmniej 12 dni roboczych (oraz co najmniej 72 godzin) miesiecznie.

W czesci 2 na rzecz Sadu Rejonowego Lwoéwku Slgskim oraz Sadu Rejonowego Lubaniu co najmniej 8
dni roboczych (oraz co najmniej 48 godzin) miesiecznie.

Do godzin wykonywania ustug nie wlicza sie czasu dojazdu Wykonawcy do miejsca Swiadczenia
ustugi.

Zamawiajgcy wymaga aby osoby bezposrednio realizujgce ustugi archiwizacyjne nie figurowaty w
Krajowym Rejestrze Karnym oraz aby wobec tych osdéb nie toczyto sie postepowanie karne.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie dotyczace wskazanych oséb
najpdzniej w dniu podpisania umowy, a w przypadku zmiany oséb realizujgcych ustuge, przed
dopuszczeniem nowych osdb do realizacji ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedopuszczenia pracownikéw Wykonawcy do wykonywania
przedmiotu umowy, jesli z obiektywnych wzgledéw ich udziat w realizacji przedmiotu zamédwienia
Zamawiajgcy uzna za niepozadany. W takim wypadku Zamawiajgcy wskaze obiektywne przestanki
niedopuszczenia pracownika do realizacji przedmiotu umowy pisemnie oraz wyznaczy termin
odsuniecia pracownika od $wiadczenia ustugi, a Wykonawca zobowigzuje sie zabezpieczy¢ w to
miejsce inng osobe. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie od

Zamawiajgcego.
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10.

11.

Pracownicy Swiadczacy ustugi bedace przedmiotem umowy zobowigzani sg do stosowania sie do
obowigzujgcych u Zamawiajgcego zasad porzgdkowych w zakresie niezbednym do realizacji umowy.
W przypadku, gdy do wykonania zaméwienia zostang skierowane osoby niepetnosprawne, ich
niepetnosprawnos¢ nie moze mieé zadnego wptywu na nalezyte wykonanie umowy.

Do wykonywania prac na wysokosci powyzej 1 m Wykonawca zobowigzany jest skierowaé osoby

posiadajgce odpowiednie uprawnienia.

str. 49



Zatgcznik nr 3 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Formularz ofertowy.

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy

Sad Okregowy w Jeleniej Gorze
Al. Wojska Polskiego 56,
58-500 Jelenia Gdéra

Nazwa zamodwienia:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sqdu Okregowego w Jeleniej Gérze oraz S3déw Rejonowych

w Kamiennej Gérze, Lwéwku Slaskim i Lubaniu.

Nr postepowania: G.261.1.2026

I. WYKONAWCA:

, Adres(y) Numer tel. i e-
L.p. | Nazwa(y) Wykonawcy(ow) NIP REGON , i
Wykonawcy(éw) mail
1.
2.

1. RODZAJ WYKONAWCY:
0 mikroprzedsiebiorstwo* * (zaznaczy¢ wtasciwe)
[0 mate przedsiebiorstwo*
[ $rednie przedsiebiorstwo*,
[0 jednoosobowa dziatalnoé¢ gospodarcza*
I inny rodzaj*

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 min euro. Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osdb
i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min euro. Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo,
ktére nie jest mikro- lub matym przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 osdb i ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 min euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min euro. /Pojecia zaczerpniete
z zalecenn Komisji Unii Europejskiej z dnia 6 maja 2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36)./
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2. PEENOMOCNIKIEM / LIDEREM Wykonawcow wystepujgcych wspolnie jest
........................................................ (Wykonawca wypetnia jesli dotyczy)

3. OSOBA UPOWAZNIONA do reprezentacji Wykonawcy/-6w i podpisujgca oferte: ..........cocuevenn..e.

4. PODWYKONAWSTWO:

1) Oswiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢é podwykonawcom nastepujgce czesci zamowienia
(Wykonawca wypetnia jezeli podwykonawcy sg juz znani):*

Lp. % zakres oraz szacowana wartosc Nazwa i adres podwykonawcy
zamoéwienia powierzona
podwykonawcom.

Dotyczy czesci l:

()

Dotyczy czesci ll:

1

()

2) Oswiadczam/-y, ze zamowienie wykonamy samodzielnie*
* skresli¢ niewtasciwe

CENA OFERTY w czeséci 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej
Gérze w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Géra oraz dla Sadu Rejonowego
w Kamiennej Gorze w budynku przy Al. Wojska Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Géra oraz
W pomieszczeniu hajmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej

Gorze.

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam /-y, ze, oferuje/my wykonanie catego przedmiotu zaméwienia
w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia za cene ryczattowa w PLN:

brutto z podatkiem VAT ......oooiiiieeceee et ztotych
(stownie brutto z podatkiem VAT: .......ccceiiiiiiiiiiiiiinieenneeenensssiinsneneneeneeens ztotych)
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1. Cze$¢ 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla  Sadu Rejonowego w Lwoéwku  Slgskim
w budynkach przy ul. Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwoéwek Slaski oraz
W pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A
w Lwéwku Slgskim oraz dla Sgdu Rejonowego w Lubaniu w budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12

oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam /-y, ze, oferuje/my wykonanie catego przedmiotu zaméwienia
w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia za cene ryczattowa w PLN:

brutto z podatkiem VAT ... ztotych
(stownie brutto z podatkiem VAT: .......cccciiiiiiiiiiiiiinieennneensssiiesneseneeneeens ztotych)

Iv. W imieniu Wykonawcy OSWIADCZAM/-y, ze:

1. Zapoznatem/-lismy sie z Ogtoszeniem o zamdwieniu, Specyfikacjg Warunkéw Zamédwienia (dalej
SWZ), oraz wszystkimi dokumentami zamdwienia i nie wnosze/simy do nich zastrzezen oraz
akceptuje/emy zawarte w nich warunki.

2. Cena brutto oferty uwzglednia wszystkie elementy i koszty sktadajgce sie na wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Jestem/-$my zwigzany niniejszg ofertg przez okres okreslony w Ogtoszeniu o zamdwieniu.
Posiadam/-y potencjat kadrowy, techniczny oraz finansowy do prawidtowej realizacji
przedmiotowego zamowienia.

5. Akceptuje/-emy projekt umowy i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej/naszej* oferty do
zawarcia umowy na warunkach w niej wymienionych oraz zgodnie z zapisami SWZ i niniejszej oferty
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Przystepujgc do postepowania przetargowego uzyskatem/-lismy wszelkie niezbedne informacje co
do ryzyka, trudnosci i wszelkich innych okolicznosci jakie mogg mieé¢ wptyw na oferte przetargowa
i biore/-my petng odpowiedzialno$¢ za odpowiednie wykonanie przedmiotu umowy.

7. Oferta nie zawiera/ zawiera* informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg w nastepujgcych

dokumentach, ktdre zostaty zatgczone jako odrebny plik, opisany:

8.  Wypetnitem/-liSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.*

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci osSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

9. Sktadajac niniejszg oferte, zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp informuje/-my, ze wybér oferty*.

a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego po stronie Zamawiajgcego, zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢,

b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego nastepujacych
towardw/ustug:

Nazwa towaru/ustug wartos¢ bez kwoty podatku VAT

*niewtasciwe wykreslic, brak zaznaczenia bedzie oznaczat, Zze wybor oferty Wykonawcy, nie bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

Pod grozba odpowiedzialnosci prawnej oswiadczam/my, iz wszystkie zatgczone do oferty dokumenty
i ztozone o$wiadczenia opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien sktadania ofert (art. 297 kk).

Niniejszg oferte sktadam/y* przy petnej sSwiadomosci odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Ustawy
Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (t.j Dz. U. z 2025 poz. 383),

*niewftasciwe skresli¢

10. Wraz z ofertg SKELADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

dnia___ 2026r.
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Zatgcznik nr 4 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026.

Zamawiajacy
Sad Okregowy w Jeleniej Gorze
Al. Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Géra

WYKONAWCA:
Nazwa firmy (wykonawcy): e
Adres wykonawcy:

Imie i nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji = ....ccccveevieenie e,

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. PZP
DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ SPEtNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

wypetnione i podpisane odpowiednio przez:

a) Wykonawce* albo;

b) kazdego ze wspdlnikéw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspéinej)* albo;

¢) kazdego ze wspélnikéw spétki cywilnej* albo;

d) podmiot, na zasoby ktérego powotuje sie Wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu*. * niepotrzebne skresli¢

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug
archiwizacyjnych dla Sgdu Okregowego w Jeleniej Gorze oraz Sqdow Rejonowych w Kamiennej Gérze,
Lwoéwku Slgskim i Lubaniu o0 numerze G.261.1.2026, W CZE5Ci....cccveevrerrrrrennee , prowadzonego przez Sad

Okregowy w Jeleniej Gérze oswiadczam, co nastepuje:

Spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale XIV SWZ.
Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

3. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy PZP w zakresie
okolicznosci, ktére Zamawiajacy wskazat w Rozdziale XIlIl SWZ, czyli art. 109 ust. 1 punkty 4-10
ustawy PZP.

4. Zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
ustawy PZP (poda¢ majgcy zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy PZP w zakresie okolicznosci, ktére
Zamawiajgcy wskazat w rozdziale Xlll SWZ). Jednoczesnie os$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

5. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 punkty od 1 do 3 Ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j Dz.U z 2024 poz.507 ).
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych osSwiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejsce i data zfozenia o$wiadczenia) podpis osoby (oséb) upowaznionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu odpowiednio:
a) Wykonawcy;
b) kazdego ze wspodlnikdéw konsorcjum;
c) kazdego ze wspdlnikdw spotki cywilnej;
d) podmiotéw, na zasoby ktérych powotuje sie Wykonawca
w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
e) podwykonawce wskazanego w formularzu ofertowym/zgtoszonego do

realizacji cze$ci zamowienia.

str. 55



Zatgcznik nr 5 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Zobowigzanie innego podmiotu.

Zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamodwienia w trybie art. 118 ust. 3 ustawy PZP

Ja/My nizej podpisany(ni)

(imie i nazwisko sktadajacego o$wiadczenie)

bedac upowaznionym(/mi) do reprezentowania:
(nazwa i adres podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)
os$wiadczam/y, ze wyzej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 ust. 4 ustawy z dnia 11

wrzes$nia 2019 r. - PZP gwarantuje Wykonawcy rzeczywisty dostep do nw. zasobow i odda Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte)

do dyspozycji niezbedne zasoby, o ktérych mowa w rozdziale XIV SWZ tj.:

2) sposéb i okres udostepniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia jest nastepujacy:
3) Informacja czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,

kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza:

(miejsce i data ztozenia oswiadczenia) (piecze¢ i podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu podmiotu oddajacego do

dyspozycji Wykonawcy swoje zasoby)
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Zatgcznik nr 6 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026.

Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych.

Nazwa postepowania: Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sagdu Okregowego w Jeleniej Gorze oraz
Sadéw Rejonowych w Kamiennej Gérze, Lwéwku Slaskim i Lubaniu o numerze G.261.1.2026

Oswiadczenie dotyczy czesCi.....ccevrerveennene postepowania.

My, Wykonawcy:

Petna nazwa Wykonawcy:

Siedziba (ulica, miejscowos¢):

NIP Osoby uprawnionej do reprezentacji:

wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego w czesCi ......ccceveeveerunnnne.

Niniejszym oswiadczamy, ze:

Warunek dotyczgcy doswiadczenia opisany w Rozdziale XIV ust 1 pkt 4 SWZ spetnia/jg w naszym imieniu
Wykonaweca/y:

Petna nazwa Wykonawcy:

Siedziba (ulica, miejscowosc):

Osoby uprawnionej do reprezentacji:

Nastepujace ustugi (Wskaza¢ doktadny zakres zgodny z opisem wynikajacym z SWZ2)

Podpis Wykonawcéw:
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Zatgcznik nr 7 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Oswiadczenie Wykonawcy.

(sktadane na wezwanie Zamawiajgcego przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona)

Zamawiajacy
Sad Okregowy w Jeleniej Gérze
Al. Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Géra

WYKONAWCA:
Nazwa firmy (wykonawcy):
Adres wykonawcy:

Imie i nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji = ...occceveeveeeeeeenee e

Oswiadczenie Wykonawcy

o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. PZP (w zakresie podstaw wykluczenia).

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu
Okregowego w Jeleniej Gérze oraz Sadéw Rejonowych w Kamiennej Gérze, Lwowku Slaskim i Lubaniu
o numerze G.261.1.2026, prowadzonego przez Sad Okregowy w Jeleniej Gérze oswiadczam, ze informacje zawarte
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego w rozdziale Xlll SWZ pozostajg aktualne.

Oswiadczenie dotyczy ............ czesci postepowania.

(miejsce i data ztozenia oswiadczenia) (podpis)
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Zatgcznik nr 8 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Oswiadczenie Wykonawcy.

(sktadane na wezwanie Zamawiajgcego przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona)

Zamawiajacy

Sad Okregowy w Jeleniej Gérze

Al. Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Géra
WYKONAWCA:
Nazwa firmy (wykonawcy): e
Adres wykonawcy:

Imie i nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji = ....ccccveevieenie e,

Oswiadczenie Wykonawcy

o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. PZP (w zakresie spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu).

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu
Okregowego w Jeleniej Gérze oraz Sadéw Rejonowych w Kamiennej Gérze, Lwéwku Slaskim i Lubaniu

o numerze G.261.1.2026, prowadzonego przez Sad Okregowy w Jeleniej GOrze oswiadczam, ze:

1. Posiadam ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwote co najmniej 200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych).

2. W okresie ostatnich 3 lat, (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, podaé okres), wykonatem, lub
wykonuje co najmniej dwa zamdwienia o zakresie i charakterze zblizonym do przedmiotu zamédwienia, tj.
polegajace na realizacji ustug archiwizacyjnych o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 brutto zt kazde.

3. Dysponuje min. 2 osobami, ktére beda realizowaty przedmiot zamdwienia, spetniajgcymi nastepujgce
wymagania:

1) posiadanie wyksztatcenia min. sredniego w zawodzie technik archiwista lub wyksztatcenia sredniego i kursu
kancelaryjno-archiwalnego co najmniej | stopnia zorganizowanego przez szkote, szkote wyzszg, wyzszg szkote
zawodowg, placowke ksztatcenia ustawicznego, placéwke ksztatcenia praktycznego, archiwum panstwowe

albo stowarzyszenie dziatajgce w dziedzinie archiwistyki.

Oswiadczenie dotyczy ............ czesci postepowania.

(miejscowosc), dnia .................... e e et

(podpis)
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Zatgcznik nr 9 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych

osobowych.
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

1)

1)
2)
3)

4)

10.

1)
2)
3)

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. L 119 z 4.5.2016) — dalej RODO, informujemy, ze:
Administratorem Panistwa danych osobowych jest Dyrektor Sgdu Okregowego w Jeleniej Gorze.
Dane kontaktowe Administratora:

Al. Wojska Polskiego 56, 58-500 Jelenia Géra, tel. 75 64 15 170;

e-mail: dyrektor@jelenia-gora.so.gov.pl

Powotany Inspektor Ochrony Danych - Rafat Guzik, kontakt: iod@jelenia-gora.so.gov.pl.
Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe w celu realizacji postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego w trybie wynikajgcym z odrebnych przepiséw oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wykonania obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych, dalej ,PZP”.

Painstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt. 4 zgodnie z art. 78 ,,PZP” przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata, dane
przechowywane beda przez caty czas trwania umowy.

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ,,PZP”, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ,,PZP”.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany.

Przystugujg Panstwu prawa:

Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych.

Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych *.

Na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **.

Prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Panstwu:

Prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO.

Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq

Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

** Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

wzgledy interesu publicznego Unii lub paristwa cztonkowskiego
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Zatgcznik nr 10 do SWZ w postepowaniu G.261.1.2026. Wykaz pracownikéw skierowanych do realizacji
zaméwienia.

WYKONAWCA:
Nazwa firmy (wykonawcy): e

Adres wykonawey: e

Wykaz pracownikow skierowanych do realizacji zamoéwienia.

Czeéé 1. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Okregowego w Jeleniej Gérze w budynku przy Al. Wojska
Polskiego nr 56; 58-500 Jelenia Géra oraz dla Sadu Rejonowego w Kamiennej Gérze w budynku przy Al. Wojska
Polskiego nr 36; 58-400 Kamienna Gdra oraz w pomieszczeniu najmowanym na potrzeby archiwum zaktadowego

przy ul. Okrzei 3 w Kamiennej Gérze.

L.P | Imie i nazwisko Doswiadczenie  zawodowe  (wpisac | Praktyka w archiwizacji akt sgdowych
doswiadczenie w zakresie archiwizacji | (wpisaé ilos¢ samodzielnie

dokumentéw kategorii A i B w latach) opracowanych akt sadowych w

kategorii A  oraz  samodzielnie

wybrakowanych akt sadowych w
kategorii B

Czeéé 2. Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Sadu Rejonowego w Lwéwku Slaskim w budynkach przy ul.
Jaskiewicza nr 12, Wojska Polskiego 7; 59-600 Lwdéwek Slaski oraz w pomieszczeniu najmowanym na potrzeby
archiwum zaktadowego przy ul. Jaskiewicza 17 A w Lwdéwku Slaskim oraz dla Sadu Rejonowego w Lubaniu w

budynkach przy ul. Plac 3 Maja nr 12 oraz ul. Armii Krajowej 31; 59-800 Luban.

L.P | Imie i nazwisko Doswiadczenie  zawodowe  (wpisac | Praktyka w archiwizacji akt sgdowych
doswiadczenie w zakresie archiwizacji | (wpisaé ilos¢ samodzielnie

dokumentdéw kategorii Ai B w latach) opracowanych akt sgdowych w

kategorii A oraz samodzielnie

wybrakowanych akt sadowych w
kategorii B
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