WZÓR

Umowa szkoleniowa
OR.261.1.4.2026/JD
zawarta dnia ……….2026 r. w Rzeszowie pomiędzy:

Starostą Rzeszowskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Rzeszowie  Jacka Góraka zwanym dalej  Zamawiającym,

a

………… Sp. z o.o., z siedzibą przy ul. ……, 35-…. Rzeszów, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …., NIP: ….., REGON: ….., 
o kapitale zakładowym w wysokości …, reprezentowaną przez Pana/Panią …… - Prezesa Zarządu, umocowanego do samodzielnej reprezentacji, zwanym dalej Wykonawcą. 

a 

Panem ……….. – przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą: …….  
z siedzibą przy ul. ……. , 35-….. Rzeszów, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, posiadającym NIP ….., REGON ….., działającym osobiście, zwanym dalej Wykonawcą. 
W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych oraz w związku z art. 40 ust. 1 i art. 43 ust 1 i 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w ramach środków z Funduszu Pracy, została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

Obie strony umowy ustalają, że w dokumentach dotyczących realizacji zamówienia będą posługiwać się znakiem sprawy PZ.553.2.1.2026. 
§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić dla Zamawiającego szkolenie pod nazwą „…………………………………..” realizowane w Rzeszowie dla …….. osób bezrobotnych w maksymalnie 15 grupach 5-15 osobowych w terminach wskazanych przez Powiatowy Urząd Pracy w Rzeszowie, zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem w okresie realizacji umowy tj. ……...2026 r. – 30.11.2026 r.
Zakres tematyczny szkolenia:
· …………
· ………...

· …………
2. W zakresie przedmiotu zamówienia, Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia w zakresie ilościowym osób bezrobotnych kierowanych na szkolenie, bez konsekwencji prawnych i finansowych. Wykonawca zobowiązuje się do elastycznego reagowania na zmniejszone potrzeby Zamawiającego.

3. Wykonawcy w tym zakresie nie przysługują względem Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia z tytułu zmniejszenia liczby skierowanych bezrobotnych na szkolenie.
4. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z ofertą Wykonawcy, która stanowi załącznik do niniejszej umowy i jest integralną częścią umowy. Dodatkowo zakres rzeczowy przedmiotu niniejszej umowy określają obowiązujące w postępowaniu zapisy specyfikacji warunków zamówienia (SWZ).

§ 3

1. Wykonawca:
1) posiada uprawnienia, kadrę dydaktyczną i warunki do należytego wykonania umowy;
2) zobowiązuje się do wykonania szkolenia  poprzez przeprowadzenie zajęć teoretycznych i praktycznych zgodnie z harmonogramem i programem przedłożonymi Zamawiającemu, stanowiącymi załączniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszej umowy (według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 20 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia).

Program szkolenia powinien zawierać:

· nazwę szkolenia,

· czas trwania i sposób organizacji szkolenia,

· wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,

· cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych,

· plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej,

· opis treści - kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych,

· wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

· przewidziane sprawdziany i egzaminy.
3) załącza do umowy szkoleniowej wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji stanowiący załącznik Nr 3 oraz wzór ankiety oceniającej szkolenie stanowiącej załącznik Nr 4;
2. Uczestnicy szkolenia będą przyjmowani na szkolenie na podstawie imiennego skierowania wydanego przez Zamawiającego.
§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia, którym nie przysługuje stypendium oraz którym przysługuje stypendium określone w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia skanu/kopii polisy ubezpieczenia Zamawiającemu najpóźniej w ciągu dwóch dni roboczych od dnia obowiązkowego ubezpieczenia;
2) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, składającej się z:

a) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności uczestników  szkolenia według wzoru stanowiącego załącznik Nr 5. 
b) listę obecności - należy przedłożyć Zamawiającemu ostatniego dnia miesiąca na adres e-mailowy………., zaś listę obecności za ostatni miesiąc szkolenia wraz z fakturą (lub rachunkiem) za realizację zamówienia;

c) protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone;

d) rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji, zawierającego:

· numer,

· imię i nazwisko,

· numer PESEL uczestnika szkolenia (a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość),

· nazwę szkolenia,

· datę wydania zaświadczenia;

e) listy odbioru materiałów szkoleniowych;
f) listy odbioru cateringu;
3) niezwłocznego poinformowania na piśmie Zamawiającego o wszelkich przypadkach nieuczestniczenia lub nieukończenia szkolenia przez jego uczestników;
4) wydania uczestnikom, którzy ukończą szkolenie z wynikiem pozytywnym zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zawierających (o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej):

· numer z rejestru,

· imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia (a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość),

· nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,

· formę i nazwę szkolenia,

· okres trwania szkolenia,

· miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji,

· tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

· podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.

Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia kserokopii w/w zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzonych za zgodność z oryginałem.

5) dostarczenia kserokopii ankiety oceniającej szkolenie, stanowiącej załącznik Nr 4 do niniejszej umowy potwierdzonej za zgodność z oryginałem wypełnionej przez uczestnika szkolenia.

§ 5

1. Planowana liczba godzin szkolenia wynosi ogółem: …….

2. Koszt osobogodziny wynosi: …… zł
3. Koszt szkolenia za osobę w wysokości:

- brutto …………..........................…złotych (słownie: …………………………… 00/100 złotych), 

4. Całkowity koszt szkolenia:

- brutto …………..........................…złotych (słownie: …………………………… 00/100 złotych), 
5. Po zakończeniu kursu Wykonawca przekaże Zamawiającemu komplet dokumentacji skierowanych osób, w tym:

1) uwierzytelnionej kopii ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia, którym nie przysługuje stypendium oraz którym przysługuje stypendium, o którym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
2) dziennik zajęć edukacyjnych
3) zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji 
4) protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone 
5) kserokopii ankiet oceniających szkolenie,
6) oryginału list obecności,
7) listy odbioru materiałów szkoleniowych;

8) listy odbioru cateringu;

6. Za wykonanie zamówienia określonego niniejszą umową, po przedłożeniu ww. dokumentów wymienionych w ust 5 oraz faktury (lub rachunku) za realizację zamówienia wystawionej na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Rzeszowie, ul. Partyzantów 1a, 35-242 Rzeszów (NIP 813-14-63-070), Wykonawca otrzyma pokrycie rzeczywistych kosztów szkolenia w kwocie nie większej niż brutto …………………………. złotych (słownie: ………………...… ………………………………………………00/100 złotych) w terminie nie dłuższym niż 14 dni.
Strony zgodnie przyjmują, iż jest to jedyne szacunkowa, orientacyjna wartość łącznego wynagrodzenia, za wykonanie całego zamówienia określonego niniejszą umową. 

Należne kwoty zostaną przekazane za każdą grupę oddzielnie na konto Wykonawcy 
o nr: ……………………………………………………... 

§ 6

1. Warunkiem zapłacenia faktury (rachunku) jest pisemne potwierdzenie wykonania szkolenia  w formie protokołu z kontroli bądź wizytacji szkolenia, sporządzonego i podpisanego przez upoważnionego przedstawiciela ze strony Zamawiającego oraz Wykonawcy.

2. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3. Wynagrodzenie określone w § 5 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu Umowy, które są niezbędne do wykonania Umowy. 

§ 7

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie kwoty należnej Wykonawcy za wykonanie zamówienia w przypadku zmniejszenia liczby uczestników szkolenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego będących w szczególności wynikiem:

1) niepodjęcia szkolenia przez osobę skierowaną na szkolenie, lub

2) przerwania szkolenia z przyczyn, których nie można było przewidzieć w dniu podpisania umowy, a w szczególności z powodu podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, działalności gospodarczej przez uczestnika szkolenia, lub

3) nie brania udziału w szkoleniu przez  uczestnika z powodu choroby, udokumentowanej elektronicznym zwolnieniem lekarskim e-ZLA, przez okres który uniemożliwi mu ukończenie szkolenia potwierdzone wydaniem stosownego zaświadczenia (certyfikatu).

2. W przypadku zmniejszenia liczby uczestników szkolenia z przyczyn, o których mowa w ust.1, koszt szkolenia stanowić będzie iloczyn rzeczywistej liczby osób, które ukończyły szkolenie i kwoty stanowiącej koszt szkolenia jednej osoby, o którym mowa w § 5 ust. 3 niniejszej umowy.

§ 8

1. W przypadku niewykonania umowy w terminie ustalonym w § 2 umowy Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% całkowitych kosztów szkolenia brutto, o których mowa w § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

2. W przypadku nie zapewnienia uczestnikom szkolenia wszystkich materiałów szkoleniowych lub pełnego cateringu określonego w Notatce służbowej, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu za każdy dzień braku materiałów szkoleniowych lub cateringu karę umowną w wysokości 1% całkowitych kosztów szkolenia brutto, o których mowa w § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca dokona zmiany miejsca szkolenia lub wykładowcy bez zgody Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % całkowitych kosztów szkolenia brutto, o których mowa w § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

4. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne.

( 9

1. Strony zgodnie ustalają, że  w razie naliczenia kar umownych zgodnie z § 8 niniejszej umowy  Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kwoty kar z wynagrodzenia Wykonawcy za realizowany przedmiot umowy.

2. Kary, o których mowa w § 8  niniejszej umowy będą potrącane  z wynagrodzenia Wykonawcy  
w najbliższym terminie płatności, na co Wykonawca wyraża zgodę.

§ 10

1. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia, nie spełnienia zobowiązań określonych w § 3 i § 4, a w szczególności nie realizowania umówionego programu i harmonogramu szkolenia, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, Zamawiający nie pokrywa kosztów szkolenia.

§ 11

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) przeprowadzania wizytacji przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

2) udziału swojego reprezentanta w trakcie egzaminu końcowego w charakterze obserwatora.
3) przeprowadzenia analizy dokumentacji dotyczącej szkolenia.

§ 12
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy, w zakresie cen jednostkowych usług (przy czym przez cenę jednostkową rozumie się cenę szkolenia za jedną osobę) stanowiących przedmiot umowy, jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana cen materiałów lub kosztów bezpośrednio związanych z realizacją zamówienia, odzwierciedlona zmianą „wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem” ogłaszanego w komunikacie Prezesa GUS z uwzględnieniem poniższych zasad:
1) Pierwsza waloryzacja może nastąpić gdy „wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych - edukacja” za miesiąc poprzedzający wniosek o waloryzację wzrośnie/spadnie o co najmniej 20 % w stosunku do wysokości tego wskaźnika dla miesiąca złożenia oferty,
2) Waloryzacja powodować będzie zmianę cen jednostkowych za niewykonane usługi o współczynnik waloryzacyjny równy połowie zmiany procentowej wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych - edukacja obliczony według wzoru: WW = (WCP1 – 1)/2
gdzie:
WW - współczynnik waloryzacji, wynik należy zaokrąglić do trzeciej liczby po przecinku.

WCP1* - wartość „wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych - edukacja” za miesiąc poprzedzający wniosek o waloryzację w stosunku do wartości tego wskaźnika dla miesiąca złożenia oferty. Cena jednostkowa po waloryzacji obliczona zostanie dla każdej pozycji formularza cenowego według wzoru: cena jednostkowa po waloryzacji = cena jednostkowa + (cena jednostkowa * WW).
3) Kolejne waloryzacje mogą nastąpić gdy „wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych - edukacja” za miesiąc poprzedzający wniosek o waloryzację wzrośnie/spadnie o co najmniej 20 % w stosunku do wysokości tego wskaźnika dla miesiąca, w którym został złożony wniosek za poprzednią waloryzację, gdzie:
WCPn = wartość „wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych - edukacja” za miesiąc poprzedzający wniosek o waloryzację w stosunku do wartości tego wskaźnika dla miesiąca, w którym został złożony wniosek za poprzednią waloryzację.
4) Maksymalna wartość zmiany ceny jednostkowej, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania waloryzacji wynosi 20 %.
* Sposób ustalenia wartości WCP dla pierwszej waloryzacji: 

Wartości wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych - szkolenia wyrażone w procentach należy zamienić na liczby (dzieląc je przez 100), a następnie przemnożyć przez siebie wartości dla kolejnych miesięcy. Pierwszym wykorzystanym wskaźnikiem cen jest wskaźnik za następny miesiąc po złożeniu oferty (miesiąc złożenia oferty = 100), a ostatnim - wskaźnik za miesiąc poprzedzający wniosek o waloryzację. W ten sposób ustalona zostanie wartość wskaźnika obrazującego zmianę cen na przestrzeni czasu od miesiąca złożenia oferty do miesiąca poprzedzającego wniosek o waloryzację (opóźnienie z powodu publikacji wskaźnika za miesiąc poprzedni).

Wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem znajdujące się w arkuszu „Wybrane miesięczne wskaźniki makroekonomiczne” dostępnym na stronie: https://stat.gov.pl/wskazniki-makroekonomiczne w arkuszu - Wskaźniki cen, pozycja - edukacja, wiersz B).

2. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 2, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:

1) przedmiotem umowy są usługi,

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy.

3. Zmiany cen jednostkowych, o których mowa w ust. 1 i 2 nie będą powodować zmiany kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w § 5 ust. 6.

4. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w ust. 2, jest złożenie pisemnego wniosku zawierającego uzasadnienie przez stronę inicjującą zmianę.

5. Zmiany wysokości cen jednostkowych usług stanowiących przedmiot umowy mogą dotyczyć wyłącznie zakresu usług, które nie zostały jeszcze wykonane. Zmiany wysokości cen nie dotyczą szkoleń, które zostały już rozliczone i opłacone przez Zamawiającego. 
§ 13

Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 14
Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzyga Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz ustawy prawo zamówień publicznych.

§ 16
Strony umowy są zobowiązane do realizowania obowiązków nałożonych na administratorów danych przez rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1 ze zm.)- dalej RODO, w szczególności:

1) obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO;

2) obowiązku wdrożenia środków technicznych i organizacyjnych które będą zapewniały gromadzonym danym bezpieczeństwo, w tym zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych i informacji udostępnionych mu, lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji w formie pisemnej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiały są objęte ochroną i nie mogą być udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, chyba że muszą być ujawnione zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądów lub upoważnionych organów państwowych.

§ 17
1. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej działalności, o wszczęciu postępowania układowego lub upadłościowego oraz zmianie jego sytuacji ekonomicznej mogącej mieć wpływ na realizację umowy oraz o zmianie siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych wynikających z zaniechania, w tym do uznania za doręczoną korespondencję skierowaną na ostatni adres podany przez Wykonawcę.

2. Warunki niniejszej umowy strony przyjmują bez zastrzeżeń, co potwierdzają własnoręcznym podpisem.
§ 18
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

..............................................

..............................................
       Zamawiający



                Wykonawca
Załączniki:

Nr 1 
Harmonogram  szkolenia 
Nr 2
Program szkolenia

Nr 3  Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji

Nr 4 
Wzór ankiety oceniającej szkolenie

Nr 5  Wzór listy obecności

1

