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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia ............ 2026r. pomiedzy:

zwany w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

oraz

Starostg Tomaszowskim - Administratorem Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Tomaszowie Mazowieckim z siedzibg przy ul Sw. Antoniego 41, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki,
NIP 773-20-89-196, REGON 590653328.

zwany w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych”
reprezentowanym przez:
Pana Dariusza Kowalczyka — Staroste Tomaszowskiego.

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjg umowy nr ..................... z dnia ....ceeeneen 2026r. o ,Szkolenia dla kadry zarzadzajacej i
informatykow Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim” w ramach projektu dofinansowanego w
konkursie grantowym ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwoéj
Cyfrowy (FERC)” Zadanie nr 1 - Szkolenia specjalistyczne dla kadry zarzadzajacej w zakresie zastosowanych
srodkow bezpieczenstwa i skali zagrozen systemoéw IT, Administrator spetniwszy wszystkie niezbedne przestanki
legalnosci przetwarzania danych, powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu na podstawie art. 28 ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. zwanego danej

,rozporzadzeniem ogolnym" przetwarzanie danych osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy odbywa sie w $cisle okreslonym niniejszg Umowa

zakresie.

Administrator zobowigzany jest wspotdziatac z Podmiotem przetwarzajagcym w wykonaniu niniejszej Umowy,
udziela¢ Podmiotowi przetwarzajagcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci poleceth Administratora, jak

tez wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkow.

§ 2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe pracownikéw.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, charakter oraz kategorie

danych osobowych w zakresie:

1) zbioréw danych osobowych: osoby wyznaczone do udzialu w szkoleniach.

2) struktury zbioru: nazwiska i imiona, wizerunek, zajmowane stanowisko, miejsce pracy, nr telefonu
stuzbowy, adres poczty elektronicznej stuzbowej.

Celem powierzenia danych jest realizacja czynnosci szkoleniowych, w ktérych udziat bedg bra¢ pracownicy

Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Mazowieckim.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez L%".Efljlé‘
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska ~'lf,;~1"’§%
4. Zakres przetwarzania obejmuje: przegladanie, zapisywanie, wprowadzanie, przesytanie danych osobowych.

5. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu

wykonywania przez Podmiot przetwarzajgcy na rzecz Administratora ustug szczegétowo opisanych w Umowie gtdwne;.
ykonywania p Podmiot przetwarzajgcy Administrat tug goh pisanych w U ie gtownej

§3

Sposob wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zapewnia gwarancje wdrozenia w swojej organizacji odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych w ten sposéb, by przetwarzanie spetniato wymogi rozporzadzenia ogélnego.

2. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora (w tym
przypadku jest to niniejsza umowa) - co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej - chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym:

1) prowadzi odpowiednie polityki opisujgce sposéb przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujgce si¢ w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych zapewniajg odpowiedni poziom bezpieczenstwa tych danych,

3) aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
wzgledem ktorych zachodzi proces przetwarzania danych osobowych stosuje srodki techniczne i organizacyjne,
o ktérych mowa w art. 32 rozporzgdzenia ogodlnego,

4) zapewnia ochrone przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem rozporzgdzenia ogolnego, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za ktéry
odpowiada Podmiot przetwarzajacy,

5) do wykonania czynnosci objetych umowa dopuszcza jedynie osoby posiadajgce imienne upowaznienia oraz
posiadajgce zobowigzanie do zachowania powzietych informacji podczas wykonywania czynnosci, o ktérych
mowa powyzej, w tajemnicy, Jednoczes$nie osoby oddelegowane do wykonania czynnosci w ramach ustug
okreslonych umowg macierzysta, posiadajg odpowiednig wiedze z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z prawem Unii,
rozporzgdzeniem ogdélnym, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, a takze niniejszg Umowa.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie¢ niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu organowi panstwa, chyba
ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisow prawa, a w szczegolnosci przepisow postepowania karnego, gdy
zakaz ma na celu zapewnienia poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym naruszeniu w zakresie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych w terminie 24 godzin od jego
wykrycia, w tym informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO oraz art. 34 ust. 3 RODO,

4) kazdym zgdaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujac sie jednoczesnie od odpowiedzi
na zgdanie.

6. Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36
rozporzgdzenia ogdlnego.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zadania osob, ktérych dane dotycza, w zakresie
wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO. W szczegodlnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig -
na zadanie Administratora - do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spetnienia
zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w ciggu 3 dni od dnia otrzymania zgdania Administratora.

8. Administrator zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez przeprowadzenie
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zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej doraznych audytéw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, oraz zagdania sktadania przez niego pisemnych wyjasnien.

Termin 7 dni, o ktérym mowa w ust. 8, nie ma zastosowania w sytuacji prowadzenia kontroli w wyniku incydentu
bezpieczenstwa, kiedy to Administrator moze przeprowadzi¢ kontrole niezwtocznie.

Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z § 3 ust. 8 Umowy, jest w obowigzku umozliwi¢ Administratorowi, Inspektorowi
Ochrony Danych Administratora lub innemu audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie
audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich. Jednoczesnie, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego wydane
mu polecenie stanowi naruszenie rozporzadzenia ogdélnego lub innych przepiséw Unii lub panstwa czlonkowskiego o
ochronie danych, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje o tym Administratora.

Na zakonczenie audytu, o ktérych mowa w § 3 ust. 8 Umowy, Administrator sporzadza protokét w 2 egzemplarzach,
ktéry podpisujg najwyzsze kierownictwo Administratora oraz najwyzsze kierownictwo Podmiotu przetwarzajgcego.
Podmiot przetwarzajacy moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w terminie 10 dni roboczych liczac od daty jego
podpisania.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen poaudytowych majgcych na celu usuniecie uchybien
i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwlocznie i wiadciwie na kazde pytanie Administratora
dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do korzystania z ustug innego Podmiotu przetwarzajgcego w trakcie realizacji
przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej umowy, wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora na dalsze powierzenie ich przetwarzania temu innemu Podmiotowi przetwarzajgcemu.

Podmiot przetwarzajacy jest obowigzany poinformowa¢ Administratora o kazdym planowanym dalszym powierzeniu
przetwarzania danych osobowych innemu Podmiotowi przetwarzajacemu, ktéry w terminie 14 dni od otrzymania tej
informacji udziela zgode lub wyraza sprzeciw wobec dalszego powierzenia przetwarzania w/w danych innemu
Podmiotowi przetwarzajgcemu wskazanemu przez Podmiot przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zapewni¢, iz inny podmiot przetwarzajgcy, z ktérego ustug zamierza
korzysta¢ przy przetwarzaniu danych osobowych daje wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

W przypadku dalszego powierzenia czynnosci przetwarzania innemu podmiotowi przetwarzajacemu Podmiot
przetwarzajacy naktada na ten inny podmiot przetwarzajgcy na mocy umowy (w formie pisemnej, przy czym wymog
pisemno$ci umowy spetnia umowa zawarta w formie elektronicznej), takie same obowiagzki ochrony danych jakie
spoczywajg na Podmiocie przetwarzajacym w ramach niniejszej umowy, w szczegdlnosci obowigzki dotyczgce
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, tak aby przetwarzanie odpowiadato wymogom art.
32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy ponosi wobec Administratora odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania innego
podmiotu przetwarzajgcego zwigzane z ochrong powierzonych Danych osobowych jak za wiasne dziatania i
zaniechania.

W przypadku dopuszczenia si¢ przez inny podmiot przetwarzajgcy naruszenia zasad ochrony powierzonych danych
osobowych, Administrator ma prawo zgdaé zaprzestania korzystania przez Podmiot przetwarzajacy z ustug tego

podmiotu w procesie przetwarzania danych osobowych.

§4

Postanowienia dotyczace zachowania poufnosci w zakresie ochrony danych

1.

osobowych

Podmiot przetwarzajacy, w przypadku przetwarzania danych na rzecz i w imieniu Administratora zobowigzany jest
zapewni¢ poufnos$¢ informacji, ktére uzyska na etapie wspétpracy z Administratorem.

Obowigzek zachowania w poufnosci danych Administratora, dotyczy w szczegodlnosci informacji prawnie chronionych,
ktére to informacje Podmiot przetwarzajacy uzyska w trakcie lub w zwigzku z realizacjg Umowy gtéwnej bez wzgledu

na sposob i forme ich utrwalenia lub przekazania.
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Klauzula poufnosci wzgledem informacji powzietych na etapie wspotpracy z Administratorem obowigzuje Podmiot

przetwarzajacy przez okres trwania wspétpracy, a takze bezterminowo po jej zakonczeniu.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r., tym samym o$wiadcza ich znajomos¢.

§5

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajagcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie i/lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
Umowa, a w szczegolnosci za udostepnienie, ujawnienie osobom/podmiotom nieuprawnionym bgdz wykorzystanie
danych osobowych w jakikolwiek inny nieuprawniony sposob.

Podmiot przetwarzajacy ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania, dziatania swoich pracownikéw badz
wspotpracownikéw, jak réwniez innych podmiotéw przetwarzajgcych, za ktére Podmiot przetwarzajacy odpowiada, a

ktérym Podmiot przetwarzajacy podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych.

§6

Czas obowigzywania umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przedmiotu Umowy gtéwne;j.

§7

Warunki wypowiedzenia i rozwigzania umowy

Wypowiedzenie Umowy gtdéwnej skutkuje rownoczesnym wypowiedzeniem niniejszej umowy.

Administrator ma prawo rozwigzac¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejszg Umowa,

2) ,pod powierzyl" przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora,

3) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych, czego wynikiem jest powstata szkoda majatkowa
lub niemajatkowa osoby, ktdrej dane dotyczg,

4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci niespetniania
wymagan okreslonych w § 3 Umowy.

Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzajacy usuwa wszelkie dane

osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba, ze prawo Unii lub prawo krajowe nakazuje przechowywanie

danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy jest obowigzany niezwtocznie wykona¢ obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, nie

pbzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia rozwigzania niniejszej umowy.

§8
Postanowienia koncowe

Jezeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej umowy jest lub stanie si¢ niewazne, pozostata czg$¢ niniejszej umowy
pozostaje w mocy. Strony niezwlocznie podejmag czynnosci w celu zastgpienia niewaznego postanowienia przez
odpowiednie postanowienie, ktére jest wazne i najblizsze zamierzonemu przez Strony znaczeniu.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa, oprécz formy pisemnej, zachowana jest rowniez w formie elektronicznej zgodnie z art. 28 ust. 9 rozporzadzenia
ogolnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia ogolnego, a takze
kodeksu cywilnego.

Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla miejsca siedziby Administratora.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Za Administratora za Podmiot przetwarzajgcy



