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I INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

Nazwa zamawiającego: 

Polski Instytut Spraw Międzynarodowych 

ul. Warecka 1A 

    00-950, Warszawa 

Numer telefonu: 22 556 80 00 

    Adres e-mail: pism@pism.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-3e51e571-8019-4aa9-b5c1-9c5d16203b0f 

Na wyżej wskazanej stronie internetowej będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia. 

 

II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym mowa  
w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2023 poz.  1605 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp. W odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, a następnie 
zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi hotelowe obejmujące zakwaterowanie, 
udostępnienie przestrzeni konferencyjnych oraz usługi gastronomiczne podczas 
międzynarodowej konferencji PISM Strategic Ark. 

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi zamówienie podstawowe oraz zamówienie 
opcjonalne. 

W zakres zamówienia podstawowego wchodzą m.in.: usługa zakwaterowania w 
dniach 11 – 14 maja 2026 r., usługi gastronomiczne (lunche, przerwy kawowe, kolacja 
zasiadana, śniadanie robocze i in.), a także zapewnienie powierzchni konferencyjnej 
wraz z pomieszczeniami towarzyszącymi wydarzeniu.    

W zakres zamówienia opcjonalnego wchodzi usługa zakwaterowania w dniach 10 – 14 
maja 2026 r., a także usługi gastronomiczne - lunche i przerwy kawowe – w dniach 12 
i 13 maja 2026 r. 

Zamówienie opcjonalne nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego udzielenia, 
jak również nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń 
odszkodowawczych z tytułu niezrealizowania tego zamówienia. Decyzja o realizacji 
(bądź częściowej realizacji zamówienia opcjonalnego) jest wyłącznym uprawnieniem 
Zamawiającego i zależeć będzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. 
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Realizacja zamówienia opcjonalnego (w całości bądź w części) w zakresie usług 
zakwaterowania lub usług gastronomicznych odbędzie się na podstawie informacji o 
skorzystaniu z zamówienia opcjonalnego, którą Zamawiający przekaże Wykonawcy 
drogą mailową nie później niż w terminie do dnia 4 maja 2026 r. w zakresie usług 
gastronomicznych oraz nie później niż do dnia 6 maja 2026 r. w zakresie usług 
zakwaterowania.. 

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, zarówno w zakresie zamówienia 
podstawowego jak i zamówienia opcjonalnego, określony jest w Opisie przedmiotu 
zamówienia stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Kod CPV:  

55100000-0 – usługi hotelarskie 

55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe 

79952000-2 – usługi w zakresie organizacji imprez 

55300000-3 – usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

 

IV OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z uwagi na niepodzielny charakter 
przedmiotu zamówienia.  

 

V   INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.  

 

VI   TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia podstawowego od 10 
maja 2026 r. od godziny 12:00 do 14 maja 2025 r. do godziny 15:00. 

2. W przypadku decyzji Zamawiającego o skorzystaniu z zamówienia opcjonalnego usługi 
wchodzące w zakres tego zamówienia będą mogły być realizowane w dniach 10 – 14 
maja 2026 r – zgodnie z dyspozycją Zamawiającego. 

 

VII     INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA  
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp tj. dodatkowych usług. 
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VIII     INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH  

Nie dopuszcza się złożenia oferty wariantowej. 

 

IX  INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają niżej określone 
warunki udziału w postępowaniu. 

1) zdolność do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

2) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

4) zdolność techniczna lub zawodowa: 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

X   PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Zgodnie z art. 108 ustawy Pzp, Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, 
wobec których zachodzą następujące podstawy wykluczenia:  

1) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 
przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy  
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  
o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
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ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497, z 
późn.zm.), o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z 
postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 1124, z póżn.zm. jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5  
wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 
lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 
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c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

 

XI   WYKAZ OŚWIADCZEŃ I PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu  
z postępowania w zakresie wskazanym w rozdziale X SWZ – sporządzone zgodnie 
ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, składane jest pod rygorem nieważności  
w formie elektronicznej (tj. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (przy użyciu dowodu osobistego z warstwą 
elektroniczną). 

3. Oświadczenie składają odrębnie wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

4. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne 
lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub 

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 

XII INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ – NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń odbywa się 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w odniesieniu do informacji, które 
nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub 
dokumentów zamówienia, ofert, o ile jej treści jest udokumentowana.  

3. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja 
między Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-
Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz 
poczty elektronicznej na adres: malchar@pism.pl . 

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 
bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3e51e571-8019-4aa9-
b5c1-9c5d16203b0f 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 
(przycisk „przeglądaj postępowania/konkursy). 

6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-
3e51e571-8019-4aa9-b5c1-9c5d16203b0f 

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  
e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

8. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia 
oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”, na stronie 
https://ezamowienia.gov.pl  

9. Komunikacja w postępowaniu odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 
formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”), z wyłączeniem składania ofert – sposób przygotowania i złożenia 
oferty wskazany jest w Rozdz. XVI SWZ. 

10. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie:  

- wniosków o wyjaśnienie treści SWZ;  

- wezwań i zawiadomień;  

- dokumentów składanych na wezwanie zamawiającego (podmiotowych środków 
dowodowych); 

- wyjaśnień składanych na wezwanie zamawiającego. 

11.  Formularze do komunikacji umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

12. W przypadku załączników opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  
w zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny)  
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- dodaje się uprzednio podpisany dokument wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ zewnętrzny) lub  

- dokument z „wszytym” podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Informacje, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub dokumenty inne niż 
wymienione w pkt 12 sporządza w postaci elektronicznej i przekazuje jako załącznik 
do „Formularza do komunikacji” lub jako tekst wpisany bezpośrednio do „Formularza 
do komunikacji”, w sposób umożliwiający ustalenie tożsamości osoby przekazującej. 

14. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 
e-Zamówienia.  

15. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 

17. Jeżeli przekazywane dokumenty zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

18. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w: 

- rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) 
oraz  

- rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415). 

19. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 
formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 
zakładce „Zgłoś problem”. 

20. Wyjaśnienia treści SWZ:  
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1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ.  

2) Wnioski o wyjaśnienie należy przesyłać za pomocą „Formularza do komunikacji”.  

3) Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 
konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

4) Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert.  

5) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania, o której mowa w ust.  7, bez ujawniania 
źródła zapytania.  

6) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku, o którym mowa w pkt 1). 

 

XIII WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI 

Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:  

- Maciej Malchar, adres e-mail: malchar@pism.pl  

 

XIV WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XV TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 9 kwietnia 2026 r. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4.  Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 
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XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Wymagania ogólne:  

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;  

2) Ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej i opatrzyć kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim;  

4) Wymagane specyfikacją dokumenty, sporządzone w języku obcym powinny być 
złożone wraz z tłumaczeniem na język polski;  

5) Formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez 
wykonawcę powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji 
wykonawcy; w przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do 
reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się aby wykonawca 
dołączył do oferty pełnomocnictwo;  

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty. 

2. Oferta powinna zawierać: 

1) Formularz oferty - wygenerowany z systemu e-Zamówienia; 

Wykonawca w Formularzu ofertowym zobowiązany jest podać pełną nazwę 
oraz dokładną lokalizację (adres) Hotelu, w którym oferuje realizację 
przedmiotu zamówienia. 

Brak wskazania ww. informacji skutkować będzie odrzuceniem oferty, jako 
niezgodnej z warunkami zamówienia. 

2) Formularz cenowy – złożony w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (przy 
użyciu dowodu osobistego z warstwą elektroniczną), zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

Wypełniony Formularz cenowy stanowi integralną część oferty. Brak 
załączenia do Formularza ofertowego wypełnionego Formularza cenowego 
będzie skutkował odrzuceniem oferty, jako niezgodnej z warunkami 
zamówienia. 

W Formularzu cenowym Wykonawca zobowiązany jest podać ceny za 
poszczególne pozycje wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia. 

3) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, składane na 
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy pzp, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 
nr 3 do SWZ; 

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile 
prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz  
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z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do 
wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony;  

Pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia –  
w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, dokonuje mocodawca lub notariusz 

3. Złożenie oferty: 

1) Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 
ofertowego” udostępnionego przez zamawiającego na Platformie e-Zamówienia  
i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 
podstawowe”. 

2) Funkcjonalność wypełnienia formularza dostępna jest tylko dla użytkowników 
będących Wykonawcami posiadającymi uprawnienie do Przygotowania 
ofert/wniosków/prac konkursowych. Złożenie oferty w postępowaniu prowadzonym 
na Platformie e-Zamówienia wymaga, aby Wykonawca posiadał aktywowane konto 
na Platformie.  

3) Zalecane jest by w procesie sporządzania i składania oferty korzystać ze 
wskazówek zamieszczonych w Instrukcji interaktywnej – zakładka „Oferty, wnioski  
i prace konkursowe” 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  

4) W celu wypełnienia formularza ofertowego należy przejść do szczegółów 
postępowania i wybrać przycisk „Wypełnij” w sekcji „Ogłoszenia i dokumenty 
postępowania utworzone w systemie” / „Formularz ofertowy”. 

5) Po wypełnieniu danych na wszystkich ekranach dostępny jest przycisk „Pobierz 
formularz”, którego wciśnięcie pozwala na pobranie na lokalne zasoby dokumentu 
będącego formularzem ofertowym wstępnie wypełnionego danymi podanymi na 
poprzednich ekranach oraz danymi które wprowadził Zamawiający przygotowując 
formularz do danego postępowania. Po zapisaniu dokumentu należy go otworzyć 
w narzędziu umożliwiającym odczyt plików PDF (np.: Adobe Acrobat Reader), 
wypełnić na wszystkich stronach odpowiednimi danymi i zapisać. Dokument można 
edytować wielokrotnie.  
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Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 
„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności 
danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia 
pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

6) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. 

7) Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 
umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się 
dwa pola typu drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

8) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  
w pierwszym polu „Wypełniony formularz oferty”. 

9) W kolejnym polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
wykonawcę” wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 
wraz z ofertą. 

10)  Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 
przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem  
w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

11)  Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia 
tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

12)  Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Po podpisaniu nie należy 
modyfikować pliku. Nie należy zmieniać nazwy pliku formularza. 

13)  Rekomendowanym wariantem podpisu wypełnionego formularza oferty jest 
podpisanie go podpisem wewnętrznym. Jednakże w przypadku podpisania 
wypełnionego formularza innym wariantem tj. podpisem zewnętrznym, Platforma 
również przyjmie taki formularza i przetworzy go prawidłowo w zakresie weryfikacji 
podpisu pod warunkiem, że w przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny 
plik z podpisem oferty zostanie załączony w sekcji „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

14)  W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje 
się uprzednio podpisane dokumenty: 

- wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub  

- dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

15)  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
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podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku podpisem elektronicznym. 

16)  System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. 

17)  Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

18)  EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce 
„Oferty/Wnioski”. 

19)  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

20)  Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 
„Wycofaj ofertę”. 

21)  Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz  
z ofertą to 250 MB. 

 

XVII TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 11 marca 2026 r. do godz. 9:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11 marca 2026 r. o godz. 10:00 poprzez odszyfrowanie 
wczytanych na Platformie ofert. 

3. Otwarcie ofert jest niejawne. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca wskaże w Formularzu ofertowym cenę całkowitą brutto oferty, 
obejmującą całkowity zakres przedmiotu zamówienia (tj. za zakwaterowanie – 
zamówienie podstawowe, zakwaterowanie – zamówienie opcjonalne, wynajem 
powierzchni konferencyjnych (łącznie wszystkie powierzchnie i pomieszczenia 
zgodnie z OPZ, w tym miejsca parkingowe), usługi gastronomiczne – 
zamówienie opcjonalne). 
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Ponadto, Wykonawca w Formularzu cenowym załączonym do Formularza 
ofertowego wskaże ceny za poszczególne pozycje wchodzące w zakres 
przedmiotu zamówienia. 

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo, zaokrąglona do dwóch miejsc po 
przecinku i musi obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia, w tym koszty 
dostawy książek do Zamawiającego. 

3. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, 
jeżeli na podstawie odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega obciążeniu 
podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

4. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub 
kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma 
obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

5.  Informację w zakresie, o którym mowa w ust. 4 wykonawca składa w Formularzu 
ofertowym. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania 
obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 

 

XIX INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Cenę oferty należy wyrazić w złotych polskich. 

XX OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  
I SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe: 

l.p. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1. Cena 100 % 
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2. Zamawiający porówna i oceni oferty w następujący sposób: 

Do oceny poszczególnych ofert w zakresie kryterium „cena” zostanie zastosowana 
metoda polegająca na porównaniu łącznej ceny brutto za wykonanie całego 
zakresu przedmiotu zamówienia (tj. zakwaterowanie – zamówienie podstawowe, 
zakwaterowanie – zamówienie opcjonalne, wynajem powierzchni konferencyjnych, 
usługi gastronomiczne) badanej oferty z najtańszą spośród cen brutto za wykonanie 
całego zakresu przedmiotu zamówienia przedstawionych przez Wykonawców, 
których oferty nie podlegają odrzuceniu. 

Jako cenę służącą do oceny ofert w tym kryterium przyjmuje się łączną cenę 
(brutto) podaną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym za wykonanie całego 
przedmiotu zamówienia. 

W tym kryterium liczba punktów ocenianej oferty będzie wyliczana według 
następującego wzoru:  

Cp = 
Cmin 

x 100 
Cb 

Cp – liczba otrzymanych punktów za kryterium „cena” 

Cmin – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych 

Cb – cena za wykonanie zamówienia oferty badanej 

Ocena w tym kryterium nastąpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt. 

 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonych w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, tj. uzyskała najwyższą liczbę 
punktów. 

4. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania  
i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

5. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 4 na stronie internetowej. 
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XXI  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy, poda wszelkie informacje niezbędne do 
wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, 
w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów 
z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy 
czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji 
zamówienia.  

4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 
potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  
art. 577, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny 
sposób. 

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 5, jeżeli w postępowaniu złożono tylko jedną 
ofertę. 

 

XXII  INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY  
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 
TREŚCI UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści umowy 
określa załącznik nr 4 do SWZ stanowiący wzór umowy. 

2. Zamawiający przewiduje dokonanie zmian postanowień treści zawartej umowy  
w przypadku zaistnienia okoliczności określonych w § 13 wzoru umowy stanowiącym 
załącznik nr 4 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 

4. Postanowienia dotyczące udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia 
określone są w § 8 wzoru umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 
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XXIII WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXIV WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
warunków zamówienia. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek  
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,  
o którym mowa w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 
oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania 
źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść SWZ. 

 

XXV POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

 

XXVI WYMOGI ZWIĄZANE Z ZATRUDNIANIEM NA UMOWĘ O PRACĘ (art. 95 ustawy 
Pzp) 

1. Zamawiający nie stawia wymogów związanych z zatrudnieniem na umowę o pracę,  

XXVII POZOSTAŁE INFORMACJE  

1. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

2. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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XXVIII INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
wymaga, aby Wykonawca złożył oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków 
informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na 
potrzeby niniejszego postępowania. 

2. Ponadto w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych  
w ramach przedmiotowego postępowania Zamawiający poniżej zamieszcza klauzulę 
informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO. 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, informuję, że: 

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest: 

Polski Instytut Spraw Międzynarodowych, z siedzibą w Warszawie, ul. Warecka 1a, tel. 
+48 225568000; 

b) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO), z którym 
mogą się Państwo kontaktować w sprawach przetwarzania Państwa danych osobowych 
za pośrednictwem poczty elektronicznej: iodo@pism.pl. 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pt. „Usługi 
hotelowe obejmujące zakwaterowanie, udostępnianie przestrzeni konferencyjnych oraz 
usługi gastronomiczne podczas międzynarodowej konferencji PISM Strategic Ark, która 
odbędzie się w 2026 roku w Warszawie; znak sprawy BO.26.1.2026, prowadzonym w 
trybie podstawowym bez negocjacji, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy; 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO, prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
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− na podstawie art. 18 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 

 

Załączniki do SWZ: 

1. wzór Formularza ofertowego (wygenerowany na Platformie e-zamówienia), 

2. wzór Formularza cenowego, 

3. wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 

4. wzór umowy, 

5. Opis przedmiotu zamówienia. 


