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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ2)

Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji
- art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2022r., poz. 1710 ze zm.)

Przedmiotem zamowienia jest ustuga 1-krotnego przeprowadzenia testu
psychometrycznego, rozmowy z uczestnikiem i wystawieniu opinii
referencyjnej, na rozpoczecie udziatlu w projekcie dla uczestnikéw projektu
,Lepszy start z OHP” realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wtagczenia spotecznego, Dziatanie 6.2 Aktywizacja
zawodowa — projekty Komendy Wojewoddzkiej Ochotniczych Hufcéw Pracy, z

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

ZATWIERDZAM

Signed by /
Podpisano przez:

Beata Izabella
Gajda

Date / Data: 2026-
02-19 11:20




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unieg Europejska ‘ M ALO P O L S I(A

Oznaczenie postepowania: MWK.DB.2710.2.2026

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajgcego: Matopolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych
Hufcéw Pracy w Krakowie reprezentowana przez Beate Gajde — Wojewddzkiego
Komendanta Ochotniczych Hufcéw Pracy.

Dane adresowe i kontaktowe:

al. Stowackiego 44, 30-018 Krakéw

Strona internetowa:

Gtéwna: https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/malopolskie;
BIP — zamowienia publiczne:

https://bip.malopolska.pl/mwkohp

Adres e-mail : sekretariat@malopolska.ohp.pl

Godziny urzedowania : 7.45 - 15.45

Telefon/ fax (12) 633 07 06

NIP: 677-20-26-296; REGON: 001036827
https://lezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3fe712fe-b0Oe7-
4f67-b0f8-11a43c891dcd

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga spoteczna (art. 7 pkt 34 ustawy Pzp)
Tryb podstawowy bez negocjacji

Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, z
zastosowaniem przepiséw dla postepowan, o wartosci mniejszej niz progi unijne
(art. 359 pkt 2).

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga 1-krotnego przeprowadzenia testu
psychometrycznego, rozmowy z uczestnikiem i wystawieniu opinii
referencyjnej, tj. na rozpoczecie udziatu w projekcie dla 40 uczestnikéw
projektu ,Lepszy start z OHP” realizowanego w ramach programu Fundusze
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Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.2 Aktywizacja
zawodowa — projekty Komendy Wojewddzkiej Ochotniczych Hufcéw Pracy, z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
2. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
3. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — znajduje sie
w Zataczniku nr 1 do SWZ.
4. W postepowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez
ww. akty prawne, sie na podstawie art. 8 ustawy Pzp stosuje przepisy ustawy
Kodeks cywilny.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjaciji.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

© © N o O

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

10.Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 Ustawy Pzp.

11.Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

12.Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

13.Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania

zamowienia podwykonawcom:

1) Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania czesci
zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamodwienia

2) Zamawiajagcy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym
czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania przez Wykonawce nazw (firm) ewentualnych
podwykonawcow — jezeli sg juz znani na tym etapie (art. 462 ust. 2 ustawy
Pzp).
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. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamodwienie podzielone jest na 4 czesci.

Nr Jednostki Matopolskiej | Adres jednostki Liczba | llos¢

czesci | WK OHP nadzorujgce 0sob grup
realizacje ustugi

1 6-24 Hufiec Pracy w ul. Pitsudskiego 33, 33-200 Dabrowa 10 1
Dabrowie Tarnowskiej Tarnowska

2 6-32 Hufiec Pracy w ul. Jana Pawia Il 19, 34-600 Limanowa | 10 1
Limanowej

3 6-34 Hufiec Pracy w ul. Krakowska 26, 33-340 Stary Sacz 10 1
Starym Saczu

4 6-38 Hufiec Pracy w ul. Rzeznicza 10, 38-300 Gorlice 10 1
Gorlicach

1. Podane pojedyncze jednostki Matopolskiej WK w pozycjach od 1 do 4 sg
jednoczesnie czesciami zamowienia.

2. Jeden wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie czesci
zamowienia. Wykonawca sktadajgc oferte na wiecej niz jedng czesé
zamowienia musi dysponowac odpowiednig iloscig treneréw tak aby

zapewnic prawidtowg i terminowg realizacje ustugi.

V. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.

V. TERMIN, MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA, ZASADY PLATNOSCI

1. Termin realizacji ustugi: do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
(dzien podpisania umowy liczony jako pierwszy dzien biegu terminu).
2. Miejsca wykonania zaméwienia okreslone sg w rozdziale Ill. Opis czesci

zamowienia w SWZ oraz w zatgczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.
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3. Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

4. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w przekazywaniu srodkéw finansowych
na rzecz Zamawiajgcego, ptatno$¢ moze zosta¢é dokonana w terminie
pozniejszym i w zwigzku z tym strony ustalajg, ze Wykonawca nie bedzie
obcigzat Zamawiajgcego odsetkami za opOznienie w zaptacie naleznosci.

5. Wynagrodzenie obejmuje faktyczng liczbe osob, ktére przystgpity do realizacji
ustugi. W przypadku skreslenia uczestnika z listy uczestnikéw projektu,
Zamawiajgcy zaptaci za udziat tej osoby do momentu jej skreslenia.
Wynagrodzenie za takiego uczestnika zostanie ustalone proporcjonalnie, tj. w
oparciu o liczbe godzin zaje¢ zrealizowanych do momentu skreslenia,
pomnozong przez stawke przystugujgcg Wykonawcy za jedng godzine zaje¢

dla jednego uczestnika.

VI INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
b) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

c) sytuacji finansowej lub ekonomicznej.

1.2. Zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa

Opis spetnienia warunku:

Wymagania formalne dot. wykonawcy/osoby wykonujacej zamoéwienie:

1. Testy diagnostyczne moze prowadzi¢ osoba posiadajaca;
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a) wyksztatcenie
- wyzsze: dyplom magistra psychologii
- dodatkowo mile widziane: ukonczone studia, kursy, szkolenia, specjalizacje
lub certyfikaty z zakresu psychologii,
b) doswiadczenie:
- minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z mtodziezg w
wieku 15-17 lat. Wykonawca spetni warunek wyzej wymieniony warunek,
jezeli ztozy oswiadczenie, ze dysponuje kadrg dydaktyczng
potwierdzajgce doswiadczenie oséb wyznaczonych do przeprowadzenia
testu psychometrycznego, rozmowy z uczestnikiem i wystawieniu opinii
referencyjnej (oswiadczenie nr 5 do SWZ).
Warunek jest spetniony, jezeli wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
zamowienie albo wykonawca (ew. wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
zamowienie) wraz z podmiotem na potencjale, ktérego polega spetniajg

warunek tgcznie (mozliwosc¢ tgczenia potencjatéw).

2. W zwigzku z wprowadzeniem w Matopolskiej WK standardéw ochrony
matoletnich, Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy:

a) w przypadku posiadania i wdrozenia polityki ochrony matoletniego u siebie,
Zamawiajgcy wymaga, aby zatgczy¢ oswiadczenie o posiadaniu i wdrozeniu
polityki ochrony matoletniego. (zat. nr 10 do SWZ)

b) w przypadku nie posiadania i nie wdrozenia u siebie polityki ochrony
matoletniego, Zamawiajgcy wymaga aby zatgczy¢ oswiadczenie o zapoznaniu
sie i zobowigzaniu do przestrzegania standardéw ochrony matoletniego
uczestnika OHP (zat. nr 8 do SWZ) oraz o$wiadczenia o weryfikacji kadry
majgcej kontakt z matoletnim uczestnikiem OHP (zat nr 9 do SW2).

Stosowne oswiadczenia, podane pkt 2, ppkt. a i b, sktadane bedg przez

Wykonawcow, ktérych oferta zostanie wybrana. Oswiadczenia te muszg by¢

ztozone przed podpisaniem umowy.

e Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby (wykazanej w zat. do SWZ), ktéra

bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia jedynie w wyniku
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zdarzen losowych, ktérych Wykonawca nie mégt wczesniej przewidzie¢
(np. choroba, wypadek).

e Zmiana specjalisty zostanie dokonana za pisemng zgodg Zamawiajgcego
na pisemny wniosek Wykonawcy, do ktérego nalezy dotgczyc
oswiadczenie o kwalifikacjach i doswiadczeniu specjalisty wymaganych w
SWZ oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ dokonania
powyzszej zmiany.

e Zamawiajgcy ma prawo kontroli dokumentow potwierdzajgcych
kwalifikacje i zatrudnienie kadry Wykonawcy zaangazowanej do realizacji

zamowienia.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce zgodnie
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

4. Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie

informacji zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

Vil.  DOKUMENTY

1. DOKUMENTY SKEADANE WRAZ Z OFERTA:

1.1. FORMULARZ OFERTOWY (oferta ztozona na podstawie zatgcznika nr 2)
1.2.OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. (Zatacznik nr
3 do SW2)
W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie oswiadczenie sklada
kazdy Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnosciach lub

sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, Wykonawca wraz z
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oswiadczeniem, o ktérym mowa powyzej, sktada takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu.

1.3.PELNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzajgcy, ze oferta zostata
ztozona przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy — w
przypadku, gdy oferta jest sktadana przez podmioty wystepujgce wspoinie
lub gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w
dokumencie rejestrowym Wykonawcy.

1.4.0SWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z
ktorego wynika, ktorg czes¢ zamowienia wykonajg poszczegdini Wykonawcy
— w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia. (Zatgcznik nr 4 do SW2),

Dokument/-y nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie

0 udzielenie zamowienia i/lub podmiotu udostepniajgcego zasoby.

2. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie spetniania
warunkow i niepodlegania wykluczeniu, na podstawie 108 ust. 1 ustawy Pzp.

e Wykaz os6b i wykaz zrealizowanych przez nich ustug
(oswiadczenie), nr 5 — Wykaz oséb i wykaz zrealizowanych przez

nich ustug

Dokument/-y nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania
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odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie

0 udzielenie zamodwienia i/lub podmiotu udostepniajgcego zasoby.

3. REPREZENTACJA | PELNOMOCNICTWO:

3.1.W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow

lub w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe umocowang (nie przez osobe ktdérej dotyczy upowaznienie).

3.2. Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie przez petnomocnika/osobe
umocowang do reprezentowania Wykonawcy/\Wykonawcow.

3.3.Petnomocnictwo musi by¢é podpisane podpisem elektronicznym osoby

udzielajacej petnomocnictwa, badz notariusza.

VIIl.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

l. Informacje ogdélne
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy eZamdwienia, ktéra jest
dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

2. Korzystanie z Platformy eZamdwienia jest nieodptatne.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
a) sprawy proceduralne:
p. Mieczystawa Krupiczke — Dyrektor Biura/Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, Przewodniczgcy Komisji Przetargowe;j
p. Katarzyna Hyrycz — st. spec. ds. zamowien publicznych

b) sprawy merytoryczne zwigzane z opisem przedmiotu zamodwienia:


https://ezamowienia.gov.pl/
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p. Benedykta Mental — st. spec. Zespotu Programow Miedzynarodowych

4. Wykonawca zamierzajgcy wzigC udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, musi posiada¢ konto na Platformie eZamodwienia.
Szczegodtowe informacje na temat zaktadania konta, zasady i warunki
korzystania z Platformy eZamdwienia okresla regulamin dostepny pod

adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin/#reqgulamin-serwisu, oraz

informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy” — zawierajgce
interaktywne instrukcje.

5. Przeglgdanie dokumentow zamdwienia nie wymaga rejestracji ani logowania —
dostepne jest dla wszystkich zainteresowanych.

6. Cata komunikacja w postepowaniu (wnioski o wyjasnienia SWZ, inne informaciji,
odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego) odbywa sie wytgcznie za
posrednictwem Platformy eZamowienia. Wysytanie wiadomosci e-mail jest
dopuszczalne wytgcznie w sytuacji awarii Platformy eZamdwienia (jednak nie
dotyczy to sktadania ofert).

7. Sposob komunikacji opisuje instrukcja:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-

5.1.pdf.
8. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy

do komunikacji” wynosi 150 Mb (wielkos¢ dotyczy plikdw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

9. W przypadku probleméw technicznych i awarii mozna skorzystac¢ ze wsparcia
technicznego przez formularz udostepniony na stronie Platformy w zaktadce
,Zgtos problem”.

IX.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania

ofert. Termin zwigzania ofertg biegnie od dnia terminu sktadania ofert.


https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unieg Europejska M ALO P 0 L S I(A

Oznaczenie postepowania: MWK.DB.2710.2.2026

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje
podstawowe”. Wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wpisania poprawnych danych oraz
uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

3. Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy” (Zatacznik nr 2 do SWZ),
zapisac go na dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi
wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera
uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego,
zgodnie z pkt 7.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zté6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow elektronicznych, w
ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do
dodawania plikéw.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
(Zatgcznik nr 2 do SWZ) w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W
kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub
sktadane wraz z oferta.

6. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice

przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa



jski R i fi
Qo v sl | N MALOPOLSKA
Oznaczenie postepowania: MWK.DB.2710.2.2026

jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

7. Oferta wraz zatgcznikami powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z
zachowaniem postaci elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — postaé
elektroniczna) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
formacie PAdES typ wewnetrzny. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.
Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty w formacie .pdf.

8. Pozostate dokumenty wchodzgce w skfad oferty lub sktadane wraz z oferta,
ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym), mogg by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatagczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym) jest rbwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

11.Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.
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12.Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

13.Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z
ofertg to 250 MB.

14.Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktore
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
LZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami

stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Xl.  TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERT
Oferte, nalezy ztozy¢ do dnia 27.02.2026 r. do godz. 09:00 .

2. MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert odbedzie sie: w dniu 27.02.2026 r. o godz. 09:30.

Oferte nalezy ztozy¢ za pomocg platformy eZamadwienia.

W przypadku awarii platformy eZamowienia, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Sposdb obliczania ceny winien odpowiada¢ uktadowi formularza oferty
(zatgcznik nr 2).
2. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych, Zamawiajgcy nie dopuszcza
prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
3. Ceny jednostkowe brutto muszg obejmowac wszystkie koszty niezbedne do
realizacji przedmiotu zamowienia.
4. Wszystkie ceny i kwoty podane lub obliczone w formularzu ofertowym nalezy
zaokragli¢ do petnych ztotych.
5. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.
6. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od
towardw i ustug, dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, ktérej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
Wykonawca ma obowigzek:
e poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
e wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
e wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
e wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg

Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Xll.  WALUTY OBCE
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Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena oferty winna by¢

wyrazona w ztotych polskich (PLN).

XIV. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TEGO
KRYTERIUM | SPOSOBY OCENY OFERT

XV. Kryteria oceny ofert
KRYTERIUM WAGA
Cena brutto (C) 100 %

XVI. Sposéb obliczania wartosci punktowej oferty:

Cena brutto: C

Wartos¢ punktowa kryterium ,Cena brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru:

Sposob oceny ofert w zakresie kryterium ,Cena oferty brutto” oferta moze uzyskacé
maksymalnie 100 pkt.

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdélnym ofertom odbywac sie bedzie wg
nastepujgcej zasady:

cena brutto najnizszej oferty

= - EEE R x 100 pkt = liczba punktéw badane;j

cena brutto oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac¢ oferta w kryterium oceny ofert jakim

jest Cena brutto wynosi — 100 pkt.

W przypadku nie podania przez Wykonawce w ofercie ceny oferty,

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy.

Wynik — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy,

ktorego oferta uzyska najwyzszg iloS¢ punktow.
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XVII. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

XVIIl. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie
bedzie podlegata odrzuceniu i zostanie oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryterium.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu pozostate dane niezbedne do podpisania umowy oraz ew.
wykaz podwykonawcow.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do
oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdoéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze zgdac przed

zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych
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Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia,
gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania

zamowienia.

XX.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy, ktore uwzglednione bedg w przyszitej umowie z Wykonawcag
wybranym w wyniku postepowania, zamieszczone sg w Projekcie umowy —
Zatacznik nr 6 do niniejszej SWZ.

2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zgdania umieszczania w
zawieranej umowie po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za
wyjatkiem postanowien o charakterze informacyjnym lub wskazujgcych na
sposob wykonywania umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.
3. Przyjmuje sie, ze zapisy istotnych postanowien umowy niezakwestionowane
przed ztozeniem oferty, zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w
chwili jej zawarcia. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce zapisow zawartych
w projekcie umowy, bedg rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art.
135 ustawy Pzp.

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian
umowy, to jest innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp,
wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagajgcych przewidzenia
w SWZ, a takze zmian ktérych zakres, charakter i warunki wprowadzenia

przewidziano w istotnych postanowieniach umowy.
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XX|.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACEJ
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy
lub innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej

przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

XXIl. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

2. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a wybranym Wykonawcg bedg prowadzone
w PLN.

3. Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferta musi by¢ napisana czytelnie,

w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty
oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w
SWZ.
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XXIll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO)

informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Matopolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Krakowie,
Al. Stowackiego 44, 30-018 Krakow
e-mail: sekretariat@malopolska.ohp.pl
tel. + 48 12 633 07 06

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Matopolskiej Wojewddzkiej
Komendzie Ochotniczych Hufcéw Pracy — adres poczty elektronicznej:
dbmwk@malopolska.ohp.pl

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie ustugi 1-krotnego
przeprowadzenia testu psychometrycznego, rozmowy z uczestnikiem i
wystawieniu opinii referencyjnej, na rozpoczecie udziatu w projekcie dla 40
uczestnikéw projektu ,Lepszy start z OHP” realizowanego w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukaciji i wigczenia spotecznego, Dziatanie 6.2
Aktywizacja zawodowa — projekty Komendy Wojewddzkiej Ochotniczych
Hufcow Pracy, z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

5. Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Wojewddzkiego
Komendanta OHP bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
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dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat liczgc od pierwszego
stycznia roku nastepnego, po roku w ktorym zakonczono sprawe.

7. Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegac¢
decyzji, ktora opierac sie bedzie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Posiada Pan/Pani :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych,;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panu/Pani:

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Jezeli Matopolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcédw Pracy uzna to
za konieczne, ma prawo zgda¢ udokumentowania przekazanych informacji, jak

réwniez weryfikowac je w oparciu o informacje ze zrédet otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
Zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
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Zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzy stania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego.

XXIV. ZALACZNIKI

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ SWZ:

Zatgcznik nr 1 do SWZ — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2 do SWZ - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 do SWZ — Wspdlnie ubiegajacy sie

Zatgcznik nr 5 do SWZ — Wykaz oso6b i wykaz zrealizowanych przez nich ustug
Zatgcznik nr 6 do SWZ — wzor umowy i powierzenia przetwarzania danych
osobowych

Zatgcznik nr 7 do SWZ — Standardy Ochrony Matoletnich w Matopolskiej
Wojewddzkiej Komendzie Ochotniczych Hufcéw Pracy

Zatgcznik nr 8 do SWZ — oswiadczenie o zapoznaniu sie i zobowigzaniu do
przestrzegania standardéw ochrony matoletniego uczestnika OHP

Zatgcznik nr 9 do SWZ — o$wiadczenie o weryfikacji kadry majgcej kontakt z
matoletnim uczestnikiem OHP

Zatgcznik nr 10 do SWZ — oswiadczenie o posiadaniu i wdrozeniu polityki ochrony
matoletniego
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