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Referat Zamówień Publicznych

Urząd Miasta Sopotu

ul. Kościuszki 25/27

81-704 Sopot


Załącznik nr 8 do SWZ_wzór umowy
UMOWA nr ZP.272. … .2026_(wzór)
W dniu …….………………..….…… 2026 r.  w Sopocie, pomiędzy:

GMINĄ MIASTA SOPOTU

z siedzibą 81-704 Sopot, ul. Kościuszki 25/27

nr  NIP

585-14-11-941;  

nr  REGON 
191675563

reprezentowaną przez :

……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………

zwaną dalej ZAMAWIAJĄCYM

a

………………………………
z siedzibą ……………………….., ul. …………………………..
nr KRS 
      …………………………
nr NIP 
      …………………………
nr REGON    …………………………

reprezentowaną, przez:

1. ……………………………………………… - Prezesa 
zwanym dalej WYKONAWCĄ 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania nr ZP.272…………..2026.MSt o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym z możliwością negocjacji, na:
„Usługę przeprowadzki stanowisk pracy między budynkami Urzędu Miasta Sopotu i pomieszczeniami najmowanymi na potrzeby Urzędu”
została zawarta umowa o treści:

§ 1  PODSTAWA PRAWNA

Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest udzielenie zamówienia publicznego, dokonane w trybie podstawowym z możliwością negocjacji na podst. art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

§ 2  DEFINICJE

Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o:

1. Umowie - należy przez to rozumieć niniejszą Umowę, na której treść składają się postanowienia zawarte w następujących dokumentach, według kolejności ich pierwszeństwa dla celów interpretacyjnych:

1) Umowa,

2) SWZ, wraz z załącznikami,

3) Oferta Wykonawcy, wraz z załącznikami,

4) Inne dokumenty wskazane w Umowie.

2. Rozpoczęciu Usług – należy przez to rozumieć faktyczne rozpoczęcie przez Wykonawcę realizacji Usług. 

3. Zamówieniu - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne udzielone Wykonawcy w trybie podstawowym dla zadania pn.: „Usługa przeprowadzki stanowisk pracy między budynkami Urzędu Miasta Sopotu i pomieszczeniami najmowanymi na potrzeby Urzędu”

4. SWZ - należy przez to rozumieć specyfikację warunków zamówienia w postępowaniu o udzielenie Zamówienia

5. Ofercie Wykonawcy - należy przez to rozumieć ofertę Wykonawcy złożoną w postępowaniu o udzielenie Zamówienia, którą wybrał Zamawiający.

6. Usługach - należy przez to rozumieć usługi składające się na Zamówienie, których przedmiot został wyznaczony łącznie treścią:

a) Umowy,

b) SWZ,

c) odpowiadającej treści SWZ Oferty Wykonawcy, wraz z załącznikami.
7. Ustawie Prawo zamówień publicznych (dalej również: „ustawa Pzp”) - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320  ze zm.).

8. Podwykonawcy - należy przez to rozumieć podmiot wyznaczony jako podwykonawca, dla wykonania części Usług oraz prawnych następców każdego z tych podmiotów, w trybie określonym Umową.

§ 3  PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę przeprowadzki polegającą na transporcie wyposażenia oraz dokumentacji z pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta Sopotu zgodnie ze Szczegółowym Opisem przedmiotu zamówienia znajdującym się w załączniku nr 1 do umowy, stanowiącym jej integralną część. 
2. Usługa będzie realizowana od dnia podpisania umowy w sześciu etapach. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość domawiania na bieżąco dodatkowych etapów przeprowadzki (max. dwa), poza etapami określonymi w ust. 2 powyżej, w przypadku dodatkowych potrzeb w tym zakresie, niedających się przewidzieć na etapie prowadzonego postępowania. Domawianie dodatkowych etapów przeprowadzki odbywać się będzie z wyprzedzeniem, co najmniej 7 dni (prawo opcji). 
4. Wykaz  wyposażenia, który będzie podlegać przetransportowaniu w trakcie realizacji umowy, stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Umowy.
5. Zamawiający domawiając dodatkowe etapy przeprowadzki określi szczegóły ich realizacji.

§ 4  TERMINY

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości przedmiotu Umowy wymienionego w § 3 w okresie 90 dni  od dnia zawarcia Umowy, w dniach roboczych, w poniedziałek od 9:00 do 17:00, wtorek – piątek od 7:30 do 15:30. Zamawiający dopuszcza zmiany w/w godzin. 
2. Usługi mogą być wykonane wyłącznie w terminach uzgodnionych z Zamawiającym.
§ 5  WYNAGRODZENIE

1. Płatność za wykonaną usługę przeprowadzki będzie następować na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT po zakończeniu realizacji usług. Do faktury powinien być dołączony protokół wykonania usługi przeprowadzki.

2. Za prawidłowe wykonanie Umowy strony ustalają wynagrodzenie umowne ryczałtowe w kwocie brutto (zawierającej podatek VAT) ……………………….. zł (słownie: …………………………………………złotych 00/100), zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 3 do Umowy.

3. Wynagrodzenie obejmuje pełen zakres Usług objętych Umową, w tym nieprzewidzianych wprost a koniecznych do wykonania Umowy, a także wszelkie koszty związane z prawidłowym i zupełnym wykonaniem Umowy, w tym odebraniem przedmiotu Umowy przez Zamawiającego po jej wykonaniu przez Wykonawcę.

4. Wynagrodzenie jest płatne wg zasad opisanych w § 6, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidłowo wystawionej fakturze.
5. Za dzień dokonania zapłaty strony uznają dzień, w którym zostanie obciążony rachunek bankowy Zamawiającego. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (podatku VAT), Zamawiający zastrzega prawo odmowy zapłaty, jeżeli wskazany do zapłaty rachunek bankowy nie znajduje się na udostępnionym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać pisemnie kolejny numer rachunku bankowego, który będzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF - zapisy zdania pierwszego stosuje się odpowiednio.
§ 6   WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest płatnikiem podatku VAT posługującym się nr NIP: ………………..

2. Strony zgodnie postanawiają, że Wykonawca wystawia faktury zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF), w tym przepisami regulującymi tryby szczególne (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania faktur, o ile mają zastosowanie. Strony przyjmują do wiadomości funkcjonowanie Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) jako odrębnego kanału wymiany ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych w zamówieniach publicznych, przy czym korzystanie z PEF nie zastępuje KSeF w zakresie, w jakim do danej faktury znajduje zastosowanie obowiązek jej wystawienia w KSeF. Strony postanawiają, że w ramach niniejszej umowy PEF może być wykorzystywany do przekazywania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz, w zakresie określonym w ust. 22, do przekazywania załączników do faktur, natomiast przekazywanie przez PEF innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych jest wyłączone.

3. Przez „fakturę ustrukturyzowaną” strony rozumieją fakturę wystawioną przy użyciu KSeF, która uzyskuje walor faktury ustrukturyzowanej po nadaniu numeru identyfikującego tej faktury w KSeF (numer KSeF), z zastrzeżeniem trybów offline/awaryjnych przewidzianych przepisami.
4. W związku z postanowieniami Ustawy z dnia 09 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.2020.1666 t.j.) Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. W takim przypadku zapisy Umowy stosuje się odpowiednio.
      Dane konta Zamawiającego: Nazwa podmiotu: Gmina Miasta Sopotu, Adres PEF: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl.

5. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (podatku VAT), Zamawiający zastrzega prawo odmowy zapłaty, jeżeli wskazany do zapłaty rachunek bankowy nie znajduje się na udostępnionym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać pisemnie kolejny numer rachunku bankowego, który będzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF - postanowienia zdania pierwszego stosuje się odpowiednio.

6. W przypadku stosowania Krajowego Systemu eFaktur (KSeF) ustala się następujące zasady:

1) Wykonawca oświadcza że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki w zakresie e-fakturowania  (KSeF) nie zachodzą okoliczności związane z wyłączeniem z obowiązku wystawiania e-faktur, a w konsekwencji zaimplementował lub zamierza zaimplementować odpowiednie rozwiązania biznesowe pozwalające na wystawianie ustrukturyzowanych - faktur zgodnie z obowiązującymi terminami,

2) Jeżeli Wykonawcy po dniu 1 lutego 2026 roku przysługuje prawo do dalszego fakturowania w formie papierowej i zamierza z tego prawa skorzystać zawiadomi o tym fakcie zamawiającego nie później niż w ciągu 7 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy,

3) termin płatności o którym mowa w ustępie trzecim będzie obliczany z uwzględnieniem procedur Krajowego Systemu e-Faktur, z tym że za datę rozpoczynającą bieg terminu płatności uznaje się dzień przyjęcia faktury przez  (KSeF)  skutkujący nadaniem jej unikalnego numeru identyfikacyjnego tak zwanego numeru (tzw. Numeru KSeF ID); przekazanie wyłącznie wizualizacji e-faktury nie ma znaczenia dla rozpoczęcia biegu terminu,

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania potwierdzenia wysłania faktury do  KSeF  oraz podania numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur,

5) W przypadku wystąpienia awarii całkowitej  (KSeF) w rozumieniu przepisów ustawy o VAT strony ustalają że Wykonawca przekaże faktury w formie papierowej na adres ul. Kościuszki 25/27 81-704 Sopot lub elektronicznej na adres kancelaria@um.sopot.pl 

6) W przypadku gdy do prawidłowego rozliczenia faktury wymagane jest przekazanie dodatkowych dokumentów, w szczególności takich jak: protokoły odbioru, zestawienia, specyfikacje lub inne dokumenty przewidziane niniejszą umową, Wykonawca zobowiązany jest do ich przekazania w formie elektronicznej na adres kancelaria@um.sopot.pl  lub w inny sposób uzgodniony z Zamawiającym.

7) Dokumenty, o których mowa w pkt 6), stanowią załączniki do faktury i nie są jej integralną częścią w rozumieniu przepisów regulujących funkcjonowanie Krajowego Systemu eFaktur (KSeF).

8) W sytuacji gdy Wykonawca nie ma możliwości wystawienia poprawnej e-faktury lub wygenerowania jej wizualizacji i w rezultacie wystawia fakturę poza systemem KSeF (w formie papierowej lub standardowej elektronicznej), Wykonawca zobowiązuje się powiadomić pisemnie Zamawiającego o zaistniałych okolicznościach oraz przyczynach pominięcia KSeF, a tym samym naruszenia obowiązujących przepisów.

Powiadomienie to musi nastąpić niezwłocznie, najpóźniej w dniu wystawienia takiej faktury. Stosowna informacja może zostać zawarta w formie adnotacji bezpośrednio na fakturze wystawionej poza KSeF,

9) Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia wystawi e-fakturę z zastosowaniem następujących danych: w polu „Podmiot 2” należy wskazać Gminę Miasta Sopotu oraz wskazać we właściwych miejscach pozostałe konieczne dane, w tym adres: ul. Kościuszki 25/27 81-704 Sopot, NIP: 585 4 11 941.

W przypadku, gdy faktura dotyczy jednostki organizacyjnej podległej Gminie Miasta Sopotu, obowiązkowo w polu „Podmiot 3” – rola 2 (Odbiorca) należy wskazać dane właściwej jednostki organizacyjnej.

10) W przypadku posiadania technicznej możliwości Wykonawca zobowiązany jest podać na fakturze w sekcji „Warunki transakcji” datę i nr umowy nadany przez Zamawiającego,

11) Brak przekazania wymaganych załączników lub wystawienie faktury niezgodnie z postanowieniami może skutkować wstrzymaniem płatności do czasu prawidłowego ich dostarczenia lub skorygowania faktury.
§ 7  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w kwocie ……………… PLN, co stanowi 3% wynagrodzenia ryczałtowego brutto  ustalonego w § 5 ust. 1, Wykonawca wniósł w formie gotówki/gwarancji ubezpieczeniowej.

2. Zmiana formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy może nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy i nie wymaga podpisania przez Strony aneksu do Umowy.

3. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy stanowi zabezpieczenie zgodnego z Umową wykonania usług oraz służy do pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.
4. Zamawiający ma prawo zrealizować zabezpieczenie również w celu pokrycia kar umownych niezapłaconych przez Wykonawcę albo naprawienia szkody poniesionej przez nienależyte wykonanie lub niewykonanie przez Wykonawcę Umowy, jako odszkodowanie lub na pokrycie wynagrodzenia  innego Wykonawcy, który wobec nie wywiązania się Wykonawcy z postanowień Umowy został przez Zamawiającego wynajęty do usunięcia szkód lub naprawy wady przedmiotu Umowy.

5. Zamawiający zwraca 100 % wartości zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia odbioru końcowego usług.

§ 8  OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca wykona usługi własnymi siłami i za pomocą własnych środków tzn. jest zobowiązany do zabezpieczenia wszystkich niezbędnych materiałów, to jest pasów transportowych, folii bąbelkowych, wózków oraz zapewnienia transportu we własnym zakresie na własny koszt i ryzyko.

2. Wykonawca zapewni koordynatora usługi przeprowadzki, który ma doświadczenie logistyczne  i predyspozycje do kierowania zespołem ludzi, który ściśle będzie współpracował z osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego. W tym celu Wykonawca wyposaży koordynatora  w mobilny telefon, którego numer zostanie udostępniony Zamawiającemu. 
3. Wykonawca lub podwykonawca, zatrudni na podstawie umowy o pracę na co najmniej ¼ etatu minimum jedną osobę wykonującą w trakcie realizacji Umowy czynności polegające na obsłudze zleceń, koordynowaniu każdorazowo usług transportowych (osoba ta powinna mieść doświadczenie logistyczne oraz będzie ściśle współpracowała z osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego). 
4. Wykonawca powinien zapewnić ilość osób wystarczającą do sprawnego przeprowadzenia przeprowadzki. Zamawiający nie określa dokładnej ilości osób niezbędnych do wykonania usługi. Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności z przepisami BHP  i ppoż. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania zmiany pracowników Wykonawcy, w przypadku nienależytego wykonywania przez nich powierzonych prac, naruszenia zasad współpracy i tajemnicy lub ze względu na powtarzające się uwagi pracowników Zamawiającego. 
6. Wykonawca, na minimum 5 dni przed przystąpieniem do wykonywania usługi zobowiązany jest do przedstawienia:

· osób skierowanych do realizacji zamówienia w charakterze koordynatorów, które będą uprawnione do podpisywania protokołów zdawczo-odbiorczych, przyjmowania zgłoszeń terminów kolejnych etapów przeprowadzki, przyjmowania zleceń na dodatkowe godziny przeprowadzkowe w jego imieniu;

· numerów rejestracyjnych pojazdów, biorących udział w przeprowadzce. 
Wszelkie zmiany osobowe, sprzętowe należy zgłosić Zamawiającemu niezwłocznie po powzięciu decyzji. Propozycja zmian wymaga akceptacji Zamawiającego.

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone przez siebie oraz osoby trzecie, wykonujące czynności objęte niniejszą Umową.

8. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego, uzyskane podczas realizacji przedmiotu Umowy.
9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę przeprowadzki z zachowaniem należytej staranności, biorąc całkowitą odpowiedzialność za powierzone mienie.
1) W celu realizacji zadania Wykonawca zobowiązany jest w szczególności: 

a) dostarczenie odpowiedniej ilości kartonów lub/i kontenerów (umożliwiającej realizację założeń harmonogramu w danym dniu), do których pracownicy Zamawiającego zapakują wyposażenie stanowisk pracy (w tym dokumenty), podlegające przeprowadzce pojemność kartonów lub/i kontenerów powinna umożliwiać zapakowanie minimum 0,5 metra bieżącego dokumentacji (8 segregatorów biurowych), 

b) dostarczenie kartonów lub/i kontenerów na zamówienie Zamawiającego, w transzach, w miejsce i w terminach przez niego wskazanych; kartony lub kontenery, dostarczone na czas przeprowadzki, zostaną zwrócone Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty zakończenia realizacji zamówienia, 

c) dostarczenie folii tzw. „bąbelkowej” zabezpieczającej, taśm klejących, sznurków do zabezpieczenia przewożonego [image: image2.png]Slelele)s



 sprzętu oraz naklejek do znakowania kartonów i mebli w ilości, umożliwiającej właściwe zapakowanie i zabezpieczenie przewożonego sprzętu, 

d) podstawienie środków transportu celem przewiezienia wyposażenia oraz innych rzeczy, rozmontowanie, zapakowanie i załadunek wyposażenia oraz innych rzeczy na środki transportu,  

e) pakowanie akt archiwalnych (zdejmowanie akt z regałów i wkładanie ich do pojemników) a także rozpakowania po przewiezieniu (wyjmowanie akt i układanie w miejscach wskazanych przez pracownika Zamawiającego) zgodnie z ustalonymi procedurami  zawartymi w ust. 7 i 8 Szczegółowego Opisu przedmiotu zamówienia znajdującego się w załączniku nr 1 do Umowy, stanowiącego jej integralną część,
f) pakowanie i rozpakowanie dzieł sztuki,
g) przeniesienie mebli, wyposażenia oraz innych rzeczy do wskazanych/wyznaczonych pomieszczeń oraz ich ustawienie w pomieszczeniach zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, 

h) montaż mebli, o ile zostały rozmontowane na czas przeprowadzki i ich usytuowanie w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu, 

i) ustawienie stanowisk komputerowych w miejscach wyznaczonych przez Zamawiającego, 

j) zabezpieczenie przewożonego wyposażenia w czasie transportu w taki sposób, aby nie uległo uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu, 

k) realizowanie niniejszego zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP i ppoż, 

l) używanie ubrań roboczych pozwalających na identyfikację personelu Wykonawcy, 

m) skuteczne zabezpieczenie windy, holu i drzwi poprzez wyłożenie ich folią lub kartonami, bądź w inny sposób, zabezpieczający przed uszkodzeniami, 

n) dbanie o porządek w trakcie przeprowadzki, w tym zapewnienie utylizacji i każdorazowy wywóz śmieci, powstałych w wyniku świadczenia usługi przeprowadzki, 

o) po zakończeniu każdej tury przeprowadzki pozostawienie w stanie nieuszkodzonym i uporządkowanym windy, ciągów komunikacyjnych i pomieszczeń, 

p) ścisła współpraca z Zamawiającym oraz z Administratorem nieruchomości, 

q) przeszkolenie dedykowanych pracowników Wydziału Administracyjno-Technicznego w zakresie przygotowania wyposażenia do przeprowadzki w terminie uzgodnionym przez Strony,

r)  Wykonawca zobowiązany jest do demontażu (w miejscu pierwotnym) i ponownego montażu (w miejscu docelowym) regałów archiwalnych, wszelkich mebli, których wymiary/sposób montażu nie pozwalają na przeniesienie ich w jednej części. 

2) Odłączenie sprzętu komputerowego oraz innego sprzętu elektronicznego oraz jego podłączenie zostanie dokonane przez pracowników Zamawiającego. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek przygotowania w/w sprzętu do transportu i przewiezienie w sposób: 

· zabezpieczający przed uszkodzeniami mechanicznymi oraz zdekompletowaniem (z użyciem folii zabezpieczającej tzw. bąbelkowej), 

· układając w odpowiedniej pozycji podczas transportu, 

· zabezpieczając przed wstrząsami, 

· zabezpieczając przed możliwością dostępu osób trzecich. 

3) Zamawiający wymaga by Wykonawca dysponował co najmniej trzema (3) pojazdami samochodowymi o DMC 3,5 t. 
Konstrukcja pojazdu musi umożliwiać przewiezienie w kabinie kierowcy pracownika Zamawiającego. Pracownik Zamawiającego będzie obecny przy każdym transporcie. 

4) Wykonawca zobowiązuje się posiadać w czasie wykonania Umowy ważne ubezpieczenie  w zakresie odpowiedzialności cywilnej oraz następstw nieszczęśliwych wypadków do kwoty 1 000 000,00 PLN, w zakresie obejmującym usługę, jak również ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej środków transportu, przy użyciu których wykonywane będą usługi. Stosowne polisy ubezpieczeniowe Wykonawca zobowiązany jest okazać na każde żądanie Zamawiającego. 

10. Szczegółowy zakres zadań Wykonawcy zawarty jest w Opisie przedmiotu zamówienia – załączniku nr 1 do niniejszej Umowy.
§ 9   OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO

1. Do obowiązków Zamawiającego należy w szczególności:

1) zapłata wynagrodzenia za wykonane i odebrane usługi;
2) przeprowadzanie odbiorów usług i odbioru końcowego zrealizowanych usług;
3) kontrola realizacji obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę osób wskazanych w § 8 ust. 7;
Wykonawca jest zobowiązany w terminie 3 dni, na każde żądanie Zamawiającego do przekazania oświadczenia o zatrudnieniu osób i poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopii zanonimizowanych umów/umowy o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy powyższe oświadczenie Wykonawcy i podwykonawcy. W zakresie umowy imię i nazwisko oraz data zawarcia, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, powinny być możliwe do identyfikacji, natomiast zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku  (tekst jednolity: Dz.U. 2019 poz. 1781 ze zm.).  

4) zapewnienie nadzoru nad realizacją usług.
2. Przedstawicielem Zamawiającego jest: Pan Piotr Wiśniewski, tel. 734 161 357
§ 10   KARY UMOWNE

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

2. Przy realizacji niniejszej Umowy, Wykonawca nie może korzystać z osób zatrudnionych u Zamawiającego pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego informacji o korzystaniu przez Wykonawcę z osób zatrudnionych u Zamawiającego, z zachowaniem prawa do naliczenia z tego tytułu kary umownej w wysokości 0,05% kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej i udokumentowanej szkody, o ile wysokość poniesionej szkody przekracza wysokość kar umownych i/lub szkoda powstała z przyczyn, dla których strony nie zastrzegły kar umownych.

4. Kary umowne przewidziane w Umowie płatne są w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania, przy czym Zamawiający może potrącać kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, do czego Wykonawca niniejszym upoważnia Zamawiającego.

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% liczonej od wartości łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 umowy w przypadku nie przedłożenia polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu ubezpieczenia, o której mowa w §4 ust. 7 Umowy.

6. Za niedopełnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy osób wykonujących wskazane w umowie czynności, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 3 000,00 zł brutto (słownie złotych: trzech tysięcy 00/100) za osobę nie wykonującą wskazane w umowie czynności na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, w przypadku gdy powinna je realizować na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy. Suma kar umownych nie może przekraczać 30% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 3 Umowy.

7. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązania określonego §3, w terminach określonych w §4 Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10 000,00 zł brutto (słownie złotych: dziesięć tysięcy 00/100) za każdy rozpoczęty dzień kalendarzowy zwłoki.

8. Zamawiający może potrącić kwotę kary umownej od każdej płatności należnej lub jaka będzie się należeć Wykonawcy. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrąceń kar naliczonych przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Kary umowne płatne są w terminie 7 dni licząc od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich zapłaty.

Zapłata kary umownej przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary umownej z płatności należnej lub jaka będzie się należeć Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku ukończenia Usług lub jakichkolwiek innych obowiązków wynikających z Umowy.

9. We wszystkich przypadkach, gdy Zamawiającemu należna jest kara umowna, Zamawiający niezależnie od uprawnienia do dochodzenia kary umownej może dochodzić naprawienia szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego, w zakresie, w jakim szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej.

10. Obowiązek zapłaty kar umownych przez Wykonawcę nie ogranicza Zamawiającego w możliwości skorzystania z innych uprawnień przewidzianych w Umowie. Obowiązek zapłaty kary umownej na jednej z podstaw Umowy, nie wyklucza dochodzenia kary umownej na innych podstawach. 

11.  Łączna wysokość kar umownych naliczonych Wykonawcy nie przekroczy 50% Wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 2.
§ 11 ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy oraz naliczenia kar umownych zgodnie z § 10 ust. 2, gdy:

a) Wykonawca nie przystąpił do świadczenia usługi zgodnie z terminami wskazanymi zgodnie z Umową,

b) Wykonawca przerwał realizację usługi i przerwa trwa dłużej niż 1 dzień.

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli Wykonawca, co najmniej na 14 dni przed końcem obowiązywania ochrony ubezpieczeniowej, nie przedłoży Zamawiającemu polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu ubezpieczenia na kolejny okres w zakresie nie gorszym niż dotychczasowa polisa, z zastrzeżeniem naliczenia kar umownych, o których mowa w § 10 ust. 6 Umowy.

3. Zamawiający może, bez wyznaczenia dodatkowego terminu, odstąpić od Umowy w terminie 14 dni kalendarzowych od wystąpienia przesłanek umożliwiających mu takie odstąpienie, wymienionych w ust. 1 i 2 powyżej.

4. Oprócz wypadków wymienionych w przepisach Kodeksu cywilnego, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy lub jej niewykonanej części w przypadku, gdy: 

1) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 

2) Wykonawca złożył fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu    zawarcia niniejszej Umowy lub uzyskania zapłaty za wykonane usługi; 

3) zaistniał stan zagrożenia niewypłacalnością Wykonawcy lub jego faktyczna niewypłacalność; 
4) opóźnienie w realizacji przedmiotu Umowy jest dłuższe niż 14 dni. 

5. Odstąpienie od Umowy musi nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.
6. W przypadku odstąpienia od Umowy Wykonawca zabezpieczy przerwaną usługę w zakresie obustronnie uzgodnionym na koszt strony, której działanie lub zaniechanie legło u podstaw odstąpienia od Umowy.
7. Zamawiający w razie odstąpienia od Umowy z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy, obowiązany jest do:

a) dokonania odbioru usługi już wykonanej,

b) dokonania zapłaty wynagrodzenia za usługę, która została wykonana do dnia odstąpienia.
§ 12   POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Zmiana Umowy może nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.
2. Zmiana postanowień niniejszej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy może nastąpić, jeżeli zajdzie co najmniej jedna z okoliczności wskazanych w art. 455 ust. 1 pkt 1) - 4)  lub art. 455 ust. 2 ustawy Pzp. 

3. Stosownie do art. 455 ust. 1 pkt 1) - 4) ustawy – Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej Umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy w następującym zakresie:

1) zmiana wynagrodzenia umownego Wykonawcy,

2) zmiana terminu realizacji zamówienia – w zakresie terminu wykonania Umowy i zgłoszenia odbioru końcowego Usług - wyłącznie na uzasadniony wniosek Wykonawcy i po akceptacji zmiany przez Zamawiającego pod warunkiem, że zmiana ta nie jest przez Wykonawcę zawiniona i wynika z okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności, a których nie mógł przewidzieć na etapie składania ofert,

3) zmiana osób, które będą uczestniczyły lub uczestniczących w realizacji zamówienia,

4) zmiana podmiotu uczestniczącego w wykonywaniu zamówienia, na którego zasobach polega Wykonawca wykazując w ofercie spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

4. Zmiana wynagrodzenia umownego Wykonawcy może nastąpić w następujących okolicznościach:

1) część usług nie zostanie/nie została wykonana,

2) wystąpienie konieczności wykonania usług dodatkowych,

3) na skutek odstąpienia przez Zamawiającego od wykonania części przedmiotu Zamówienia.
5. Zasadność zmian, o których mowa w ust. 4 pkt 1, 2 i 3 musi być każdorazowo potwierdzona protokołem konieczności. 
6. Zmiana umownego terminu rozpoczęcia lub zakończenia realizacji przedmiotu Umowy może nastąpić pod warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca nie mógł przewidzieć na  etapie składania oferty i nie są one przez Wykonawcę zawinione, spowodowana w szczególności:

1) siłą wyższą, np. wystąpieniem zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

2) działaniami osób trzecich uniemożliwiającymi wykonanie prac, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron.

7. O wystąpieniu okoliczności mogących wpłynąć na zmianę terminów Wykonawca winien poinformować Zamawiającego stosownym pismem zawierającym wniosek o zmianę terminu wraz z uzasadnieniem.

8. Zmiana, o której mowa w ust. 3 pkt 3 może nastąpić, gdy jest ona niezależna od Wykonawcy, a osoby przystępujące do uczestnictwa w realizacji zamówienia będą spełniały wymagania określone w specyfikacji warunków zamówienia.

9. Zmiana podmiotu uczestniczącego w wykonywaniu zamówienia, na którego zasobach polega Wykonawca, wykazując w ofercie spełnianie warunków udziału w postępowaniu dopuszczalna jest w przypadkach, gdy:

1) wszczęto w stosunku do tego podmiotu postępowanie upadłościowe, likwidacyjne, układowe lub egzekucyjne, bądź ogłoszono rozwiązanie firmy tego podmiotu,

2) wystąpią obiektywne przyczyny uniemożliwiające kontynuowanie przez ten podmiot realizacji powierzonych usług.

10. Podmiot, który będzie uczestniczył w wykonywaniu zamówienia w miejsce podmiotu, o którym mowa w ust. 9 musi spełniać takie same warunki, określone w specyfikacji warunków zamówienia jak podmiot pierwotny i przejmie obowiązki na takich samych zasadach jak podmiot pierwotny.

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Kodeks Cywilny, przepisy Ustawy Prawo Budowlane, przepisy Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

12. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania obowiązków wynikających z treści Umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego.

13. Wykonawca bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności, nie może przenieść jakichkolwiek praw lub obowiązków wynikających z niniejszej Umowy na osoby trzecie.
§ 13  ILOŚĆ EGZEMPLARZY
Umowa została sporządzona w trzech egzemplarzach, każdy na prawach oryginału, z których jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający.

§14   ZAŁĄCZNIKI
Załącznikami do Umowy są:

1. SWZ wraz z załącznikami w tym Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia/umowy.

2. Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami.
3. Wykaz wyposażenia
	Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych 
Umowy cywilnoprawne 
zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy: 



	ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH 
	Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Sopotu mający siedzibę w Sopocie (81-704) przy ul. Tadeusza Kościuszki 25/27, tel.58 521 37 51, adres email: kancelaria@um.sopot.pl

	DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH 
	Prezydent Miasta Sopotu wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez email iod@sopot.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

	CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA 
	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu niezbędnym do wykonania umowy lub do podjęcia działań przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c „RODO” w związku z przepisami Kodeksu Cywilnego. 

Następnie Państwa dane będziemy przechowywać w celu wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikających z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

	ODBIORCY DANYCH 
	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, podmioty świadczące usługi z zakresu serwisu i asysty technicznej systemów informatycznych i programów dziedzinowych w Urzędzie Miasta Sopotu oraz operator pocztowy, z którym została zawarta umowa na świadczenie usług pocztowych i kurierskich lub podmioty na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

	PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ 
	Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

	OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 
	Pani/Pana dane osobowe przechowywane w Urzędzie Miasta Sopotu przez okres niezbędny do wypełnienia celu, w jakim zostały zebrane oraz w celach archiwalnych tj. przez 10 lat 

	PRAWA PODMIOTÓW DANYCH 
	Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo żądania ich sprostowania, prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych przy czym możliwość (zakres i sytuacje) skorzystania z wymienionych praw uzależniona jest od spełnienia przesłanek określonych w przepisach prawa oraz podstawy prawnej i celu przetwarzania danych osobowych. 

W przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych odbywa się w sposób niezgodny z prawem przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych (Warszawa, ul. Moniuszki 15A). 

	INFORMACJA O DOWOLNOŚCI LUB 
	Podanie danych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do ich podania. Konsekwencją 


	Zamawiający
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 Kontrasygnata Skarbnika Gminy Miasta Sopotu:
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