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PROKURATURA OKRĘGOWA  
W PŁOCKU  

09-404 Płock, Plac Obrońców Warszawy 8  
tel. 24 267-45-60, faks 24 267-45-80 

Płock, dnia 02 marca 2026 roku 

 
3029-7.261.3.2026  
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji  
na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2  

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(jednolity tekst: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.) pn.:  

 
Świadczenie usług ochrony osób i mienia  

w pomieszczeniach i budynkach prokuratur okręgu płockiego  
 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  
Prokuratura Okręgowa w Płocku  
Plac Obrońców Warszawy 8, 09-404 Płock,  
tel. 24 267-45-71, faks 24 267-45-83,  
Adres poczty elektronicznej: budzet.poplo@prokuratura.gov.pl  
Adres strony internetowej Zamawiającego: https://www.gov.pl/web/po-plock 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany 
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl  
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.) (zwanej dalej 
również „ustawą Pzp” lub „Pzp”), a także wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporządzenia 
wykonawcze, które zachowały moc na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku Przepisy 
wprowadzające ustawę - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2020, z późn. zm.), 
dotyczące przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza:  
1) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415, z późn. zm.);  

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) - (zwane dalej „rozporzą-
dzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych”);  

3) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  
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(Dz. U. z 2024 r. poz. 773) - (zwane dalej „rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności”);  

4) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 8 grudnia 2025 r. w sprawie 
aktualnych progów unijnych określonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 
2014/24/UE, 2014/25/UE i 2009/81/WE na lata 2026-2027, ich równowartości w złotych, 
równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku 
do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów 
(M. P. z 2025 r. poz. 1247).  

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 
w związku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.  

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim w formie 
elektronicznej przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl.  

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Wykonawca 
posiadający konto ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz 
do formularza do komunikacji.  

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

6. Wykonawca winien kontrolować na bieżąco Platformę w celu sprawdzenia czy zawiera on 
ewentualne zmiany dokonane przez Zamawiającego. Za zapoznanie się z całością dokumentów 
udostępnionych na Platformie odpowiada Wykonawca.  

7. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczenia w walutach obcych, a rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.  

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
9. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.  
10. Zgodnie z art. 310 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane.  

11. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji czy też z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

12. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamówienia 
polegającego na powtórzeniu podobnych usług.  

13. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (zwanej dalej 
„SWZ” lub „Specyfikacją”), zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.  

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jedną lub większą liczbę 

wymienionych w niniejszej Specyfikacji części zamówienia – od Części nr 1 do Części nr 8.  
2. Każdy z wykonawców może złożyć ofertę na wybraną przez siebie Część lub Części.  
3. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz zamawiającego usług bezpośredniej ochrony 

fizycznej osób i mienia w pomieszczeniach i budynkach oraz terenów należących do Prokuratury 
Okręgowej w Płocku oraz Prokuratur Rejonowych w Gostyninie, Mławie, Płocku, Płońsku, 
Sierpcu, Sochaczewie i Żyrardowie oraz terenu wokół budynków.  

4. Opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 6 do SWZ.  
5. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

79710000-4 – Usługi ochroniarskie  
79711000-1 – Usługi nadzoru przy użyciu alarmu  

6. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę:  
1) W trybie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, w związku z art. 281 ust. 2 pkt 7 ustawy Pzp, Zamawiający 

wymaga, aby wszystkie osoby bezpośrednio wykonujące czynności przy realizacji 
przedmiotu zamówienia oraz pracownicy skierowani do realizacji zamówienia, zatrudnione 
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były przez cały okres realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie 
za pracę ustalone na podstawie art. 6-8 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (jednolity tekst: Dz. U. z 2024 r. poz. 1773) oraz w sposób określony  
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (jednolity tekst: Dz. U. z 2025 r. 
poz. 277, z późn. zm.):  

w zakresie Części nr 1 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Okręgowej w Płocku  
- co najmniej trzech pracowników ochrony – każdy zatrudniony na podstawie umowę 

o pracę w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 2 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Gostyninie  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 3 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Mławie  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 4 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Płocku  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 5 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Płońsku  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 6 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Sierpcu  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 7 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Sochaczewie  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

w zakresie Części nr 8 przedmiotu zamówienia – w Prokuraturze Rejonowej w Żyrardowie  
- co najmniej jeden pracownik ochrony zatrudniony na podstawie umowę o pracę 

w wymiarze pełnego etat;  

Obowiązek ten dotyczy również zastępstwa i zmiany osób dokonanej w trakcie realizacji 
zamówienia.  

2) W trybie art. 121 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego 
wykonywania przez Wykonawcę kluczowych zadań niniejszego zamówienia polegających na 
wykonywaniu usług bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia w budynkach objętych 
zamówieniem.  

3) Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy, 
przedłoży Zamawiającemu wykaz osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę, ze wskazaniem czynności, które te osoby będą wykonywały 
w zakresie realizacji zamówienia zgodnie z postanowieniem zawartym w pkt. 1 (według 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy).  

4) W przypadku zmian w trakcie obowiązywania umowy wykaz, o którym mowa powyżej, 
będzie aktualizowany na bieżąco, najpóźniej na 2 dni przed zmianą. Zmiana ta nie będzie 
stanowić zmiany treści Umowy.  

5) Wykonawca lub Podwykonawca będzie zobowiązany składać na żądanie Zamawiającego 
w terminie przez niego określonym do wglądu zanonimizowane kopie umów o pracę 
zawartych przez Wykonawcę lub Podwykonawcę z osobami, o których mowa w pkt. 1, 
z których powinno wynikać zawarcie umowy o pracę z osobą/osobami (imię i nazwisko 
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pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu – będą możliwe do 
zidentyfikowania), o których mowa w pkt. 3 i 4.  

6) W ramach zanonimizowania umów o pracę, a także w zakresie składanych wyjaśnień, 
Wykonawca zapewniając ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 
o ochronie danych osobowych, ma prawo nie ujawniać danych osobowych z wyjątkiem 
imienia i nazwiska, daty zawarcia umowy oraz wymiaru etatu tych osób, w tym 
wynagrodzenia tych osób i jego składników, ani innych dodatków do wynagrodzenia, 
stanowiska, zakresu czynności, miejsca i czasu wykonywania pracy itd.  

7) Wykonawca zobowiązuje się do ewidencji czasu pracy zatrudnionych osób bezpośrednio 
wykonujących czynności przy realizacji przedmiotu zamówienia oraz pracowników 
skierowanych do realizacji zamówienia.  

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli (bez zapowiedzi), 
na miejscu wykonywania przedmiotu umowy, celem zweryfikowania, czy osoba wykonująca 
czynności z zakresu usługi ochrony jest osobą faktycznie uczestniczącą w realizacji niniejszej 
umowy.  

9) Zamawiający zastrzega sobie bezwarunkowe prawo akceptacji pracownika wykonującego 
umowę, jak również żądania zmiany pracownika w trybie natychmiastowym – bez 
uzasadniania – w terminie 5 dni od przesłania zgłoszenia.  

10) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli stanowiska ochrony oraz bieżącego 
sprawdzania wyposażenia pracownika ochrony w środki przymusu bezpośredniego oraz 
w ręczny wykrywacz metalu.  

7. Informacja na temat możliwości powierzenia przez Wykonawcę wykonania części zamówienia 
Podwykonawcom:  
1) Zamawiający zastrzega, że kluczowe części niniejszego zamówienia polegające 

na wykonywaniu codziennych usług bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia 
w budynkach objętych zamówieniem muszą zostać wykonane osobiście przez Wykonawcę. 
Wykonawca może powierzyć wykonanie pozostałych (niekluczowych) części zamówienia 
Podwykonawcy, tj. monitorowanie sygnałów alarmowych oraz podjęcie działań przez 
uzbrojony patrol interwencyjny.  

2) W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcy, Wykonawca 
zobowiązany jest do wykazania w „Formularzu Ofertowym” części zamówienia, której 
wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom.  

3) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w Dziale V ust. 3 w niniejszej 
Specyfikacji (art. 118 ust. 1 ustawy Pzp), w celu wykazania spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany 
inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
Podwykonawca, na którego zasoby Zamawiający powoływał się w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia.  

4) Jeżeli powierzenie Podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje 
w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi oświadczenie, 
o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp lub oświadczenia, dokumenty potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia wobec tego Podwykonawcy. Obowiązek ten dotyczy dalszych 
Podwykonawców.  

5) Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego Podwykonawcy zachodzą podstawy 
wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego Podwykonawcę lub zrezygnować  
z powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcy.  

6) Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.  

8. Wymagania stawiane Wykonawcy:  
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi  
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i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.  
2) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.  
3) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.  
4) Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych oraz innych ustaleń niezbędnych dla 

sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.  
5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę 

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  
9. Wymagania organizacyjne:  

Wszelkie wymagania organizacyjne wobec Wykonawcy zostały zawarte w Opisie przedmiotu 
zamówienia oraz w projekcie umowy, które stanowią odpowiednio załączniki nr 6 i 7 do SWZ.  

 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia dla poszczególnych Części:  

 dla Części nr 1:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 2:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 3:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 4:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 5:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 6:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 7:  12 miesięcy;  
 dla Części nr 8:  12 miesięcy.  

 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW  
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 
i pkt 4 ustawy Pzp;  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone w ogłoszeniu o zamówieniu oraz 
niniejszej Specyfikacji.  

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczą:  
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów;  
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada koncesję na 
prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanych 
w formie bezpośredniej ochrony fizycznej, o której mowa w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 
r. o ochronie osób i mienia.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości co najmniej 500.000,00 zł.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej;  
Wymagane jest spełnienie minimalnych warunków dotyczących doświadczenia oraz 
potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji 
zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości;  
a) Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej 2 (dwa) zamówienia 
w zakresie usług ochrony osób i mienia w obiektach użyteczności publicznej, o wartości 
proporcjonalnej do przedmiotu zamówienia, a w przypadku składania ofert częściowych 
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na jedną lub większą liczbę części zamówienia – o wartości proporcjonalnej do tych części 
zamówienia.  
Każda z wykazanych usług powinna polegać na ochronie obiektów o powierzchni:  
 w zakresie Części nr 1 – co najmniej 1.500,00 m2;  
 w zakresie Części nr 2 – co najmniej    200,00 m2;  
 w zakresie Części nr 3 – co najmniej    400,00 m2;  
 w zakresie Części nr 4 – co najmniej    700,00 m2;  
 w zakresie Części nr 5 – co najmniej    300,00 m2;  
 w zakresie Części nr 6 – co najmniej    300,00 m2;  
 w zakresie Części nr 7 – co najmniej 1.000,00 m2;  
 w zakresie Części nr 8 – co najmniej    500,00 m2.  
W przypadku składania oferty na realizację kilku Części, wykazane usługi muszą spełniać 
warunek dla Części o wymaganej największej powierzchni użytkowej.  

3. Postanowienia dotyczące Podmiotów udostępniających zasoby:  
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia polegać  
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nim stosunków.  

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując niniejsze zamówienie będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia.  

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
o którym mowa w Dziale VIII ust. 1 pkt. 3 niniejszej Specyfikacji, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

4) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz dokona badania, czy nie 
zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia, o których mowa w Dziale VI niniejszej 
Specyfikacji.  

5) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 
Podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia, Zamawiający 
żądać będzie, aby wykonawca w określonym terminie: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej część zamówienia, jeżeli wykaże 

spełnienie wymaganych zdolności technicznych lub zawodowych lub sytuację finansową 
lub ekonomiczną, zgodnie z Działem V ust. 2 niniejszej Specyfikacji.  

6) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, gdy podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

7) Wykonawca, który polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotów, 
odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, 
za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 
zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.  

8) W odniesieniu do kluczowych części zamówienia zastrzeżonych do osobistego wykonania 
przez Wykonawcę, Wykonawca nie może powoływać się na zdolności Podmiotu 
udostępniające zasoby, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu.  
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4. Określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane środki 
dowodowe mają na celu ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania niniejszego 
zamówienia. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.  

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z wykonawców składa oświadczenie, o którym mowa w Dziale VIII ust. 1 pkt. 3 niniejszej SWZ.  

 
VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt. 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  
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6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę na podstawie art. 109 ust. 1 
pkt 1 i pkt 4 ustawy Pzp:  
1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności;  

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

3. W przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp Zamawiający może nie 
wykluczyć Wykonawcy z postępowania, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 
nieproporcjonalne, w szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie 
społeczne jest niewielka a sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o którym mowa w 
art. 109 ust. 1 pkt 4, jest wystarczająca do wykonania zamówienia.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 
5 i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 
przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  
5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 4, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  
8. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu 
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dokonywana będzie w oparciu o złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu 
oświadczenia oraz dokumenty.  

 
VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 
PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

1. Na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie 
Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym, 
nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 
dowodowych, na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw do wykluczenia:  
1) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem.  
2) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania 
z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia 
dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania ofert 
wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;  
W przypadku oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców składających 
ofertę wspólną. W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną Wykonawca musi złożyć 
oddzielne zaświadczenia dla każdego ze wspólników oraz oddzielnie na spółkę.  

3) Zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki 
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca 
nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 
ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, 
a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów 
potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności 
należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami 
lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;  
W przypadku oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z Wykonawców składających 
ofertę wspólną. W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną Wykonawca musi złożyć 
oddzielne zaświadczenia dla każdego ze wspólników oraz oddzielnie na spółkę.  

4) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp;  
W przypadku oferty wspólnej ww. odpis lub informację składa każdy z Wykonawców 
składających ofertę wspólną.  

5) Koncesja na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia 
realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej, o której mowa w ustawie 
z 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia – celem wykazania spełnienia warunku 
opisanego w Dziale V ust. 2 pkt. 2 niniejszej SWZ.  

6) Dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 
ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia określoną przez Zamawiającego – 
celem wykazania spełnienia warunku opisanego w Dziale V ust. 2 pkt. 3 niniejszej SWZ.  

7) Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
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jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartości, daty i miejsca 
wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane lub są wykonywane, 
a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – inne odpowiednie dokumenty – celem wykazania spełnienia warunku 
opisanego w Dziale V ust. 2 pkt. 4 lit. a) niniejszej SWZ;  
W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione 
w okresie ostatnich 3 miesięcy (wzór druku stanowi załącznik nr 4 do SWZ). 

2. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień 
ich złożenia.  

3. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 
aktualnych na dzień ich złożenia.  

4. W sytuacjach określonych w art. 128 ustawy Pzp Zamawiający może wezwać do złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie:  
- oświadczenia Wykonawcy wymienione w Działu VIII ust. 1 pkt. 3 niniejszej Specyfikacji,  
- podmiotowych środków dowodowych,  
- innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu,  
jeżeli są one niekompletne lub zawierają błędy.  

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.  

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast:  
1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 1 pkt. 1 - składa informację 

z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego 
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
w zakresie, o którym mowa w ust. 1 pkt. 1, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
jego złożeniem.  

2) zaświadczenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2, zaświadczenia albo innego dokumentu 
potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, o których mowa w ust. 1 pkt. 3, lub odpisu albo informacji 
z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 pkt. 4 - składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że:  
a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  
b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 
jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury,  

- wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  
3) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt. 1 i 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 
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wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1 
ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 
odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 
jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod 
przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

7. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów:  
1) W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zmawiający 
od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415, z późn. zm.) oraz Prezesa Rady Ministrów 
z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  

2) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe inne dokumenty lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania w postępowania, składane są 
w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

3) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 
dokument.  

4) W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w pkt. 2 zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 4, dokonuje w przypadku:  
a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

c) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

6) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 4, może dokonać również notariusz.  

7) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 
dostępu do oryginału.  

8) Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
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pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

9) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępnia-
jącego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej.  

10) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 9, dokonuje w przypadku:  
a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwyko-
nawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

b) przedmiotowego środka dowodowego lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 
zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia;  

c) pełnomocnictwa - mocodawca.  
11) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 9, może dokonać również notariusz.  
12) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 
polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o 
których mowa w art. 20 ust. 3 ustawy Pzp.  

13) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy, wykonawców jest 
umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub infor-
macji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

14) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt. 13, jeżeli 
zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

15) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 13, zamawiający będzie żądał od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy.  

16) Zapisy pkt. 13, 14 i 15 mają zastosowanie także do wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  

17) W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów znajdujących się w tym pliku podpisem.  

18) Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania 
dokumentów lub oświadczeń należy przez to rozumieć, że dokumenty lub oświadczenia 
powinny być opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy / lub 
odpowiednio podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego wykonawca polega, zgodnie 
z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę upoważnioną 
do reprezentowania wykonawcy / podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego wykonawca 
polega na podstawie pełnomocnictwa zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.  

 
 



Numer postępowania: 3029-7.261.3.2026  

Specyfikacja Warunków Zamówienia Strona 13 z 22  

VIII. DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ  
1. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy podpisane 

przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym następujące dokumenty:  
1) Formularz Ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ (formularz interaktywny do pobrania).  
2) Formularze Cenowe – w zakresie wybranych przez Wykonawcę części zamówienia –  

od Części nr 1 do Części nr 8 – sporządzone zgodnie ze wzorem druków stanowiących 
załączniki od nr 2.1 do nr 2.8 do SWZ.  

3) Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania oraz dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu – 
załącznik nr 3 do SWZ, aktualne na dzień złożenia oferty.  
Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu odpowiednio na dzień złożenia oferty, stanowi dowód 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

4) Pełnomocnictwo do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. Pełnomocnictwo musi 
być złożone w takiej samej formie jak oferta, tj. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej przez osobę uprawnioną podpisem zaufanym lub osobistym. 
Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii (skanu pełnomocnictwa) 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
notarialnego, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub osobistym 
mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego. W przypadku podmiotów występujących wspólnie pełnomocnictwo 
podpisane przez upoważnionych przedstawicieli każdego z podmiotów występujących 
wspólnie, do reprezentowania w postępowaniu.  

5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na podstawie art. 118 ustawy Pzp  
(jeśli dotyczy) – sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (konsorcjum / spółka 
cywilna), oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt. 3, składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie.  

3. Dokumenty te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

 
IX. INFORMACJA DOTYCZĄCA WNOSZENIA OFERTY WSPÓLNEJ PRZEZ DWA LUB 
WIĘCEJ PODMIOTY GOSPODARCZE (KONSORCJA / SPÓŁKI CYWILNE)  
1. Wykonawcy zamierzający wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka 

cywilna) zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym 
postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
za pośrednictwem Platformy. Pełnomocnictwo musi wskazywać w szczególności: postępowanie 
o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, ustanowionego pełnomocnika, zakres jego umocowania. Pełnomocnictwo musi być 
podpisane w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym 
rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej Wykonawcy.  

2. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa elektronicznie odrębne 
oświadczenie, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. Dokumenty te mają potwierdzać 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, 
w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 
brak podstaw wykluczenia.  
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3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązani są do 
dołączenia do oferty oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego będzie 
wynikać, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

5. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona 
w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiający 
zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, 
podpisanej przez wszystkich Wykonawców, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może 
być krótszy niż termin realizacji zamówienia. Umowa taka winna określać strony umowy, 
cel działania, sposób współdziałania, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
oznaczenie czasu trwania konsorcjum.  

 
X. ŚRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE DLA 
DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH ORAZ ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ   
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 
adresem https://ezamowienia.gov.pl .  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

1) Marcin Strzałkowski, tel. 24 267-45-71, e-mail:budzet.poplo@prokuratura.gov.pl, w godz.  
8:00-15:00 (w sprawach opisu przedmiotu zamówienia oraz proceduralnych ustawy Pzp);  

2) Monika Urbańska, tel. 24 267-45-89, e-mail:budzet.poplo@prokuratura.gov.pl, w godz.  
8:00-15:00 (w sprawach opisu przedmiotu zamówienia oraz proceduralnych ustawy Pzp).  

4. Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania / konkursy”).  

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 
e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

7. Wykonawca winien kontrolować na bieżąco Platformę e-Zamówienia w celu sprawdzenia czy 
zawiera on ewentualne zmiany dokonane przez Zamawiającego. Za zapoznanie się z całością 
dokumentów udostępnionych na Platformie e-Zamówienia odpowiada Wykonawca.  

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych.  

9. Dokumenty elektroniczne (wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych 
w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez 
Zamawiającego w Rozdz. VII SWZ), o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 
danych i przekazuje się jako załączniki.  
W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą 
miały bezpośredniego zastosowania.  

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty (wykaz poszczególnych informacji, dokumentów 
i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania 
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zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ), inne niż wymienione w § 2 ust. 1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 
przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”).  

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektro-
nicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t.: Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy 
do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). 
Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 
umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”).  
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. 
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawa-
nia pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia (dotyczy w szczególności SWZ lub 
OPiW) wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).  

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (22) 458-77-99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy 
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komuni-
kację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: budzet.poplo@prokuratura.gov.pl  
(nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  
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XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
 
XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,  

tj. do dnia 08 kwietnia 2026 roku.  
3. W przypadku gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa pkt. 3, wymaga złożenia przez Wyko-
nawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY  
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego 
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

2. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 
ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 
przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy / 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz Ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 
zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 
elektronicznego, zgodnie z ust. 8.  
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz Ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.  

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 
dodawania plików.  

5. Uzupełnione (wypełnione) „Formularze Cenowe”, oświadczenia i inne dokumenty Wykonawca 
powinien zapisać (wyeksportować) do plików PDF na dysk komputera użytkownika oraz 
podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z ust. 8.  

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz Ofertowy” w pierwszym 
polu („Wypełniony Formularz Ofertowy”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą (wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych 
wraz z ofertą, ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez 
Zamawiającego w Rozdziale VIII Specyfikacji).  

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak 
i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8. Formularz Ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. 
Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 
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tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć 
w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne 
z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 
wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 
opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu 
i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
UWAGA!  
W związku ze zmianami po stronie Profilu Zaufanego od dnia 10 maja 2024 r. nie ma możliwości 
podpisywania Podpisem Zaufanym interaktywnego formularza ofertowego, tak jak do tej pory. 
Aby podpisać formularz ofertowy pobrany z Platformy e-Zamówienia należy po pobraniu 
i wypełnieniu formularza zapisać go w wersji nieedytowalnej i następnie podpisać Podpisem 
Zaufanym.  
W razie problemów z Podpisem Zaufanym uprzejmie prosimy o kontakt z ePUAPem:  
telefon: + 48 (42) 253 54 50 (czynny od poniedziałku do piątku w godzinach: 7:00 – 18:00)  
e-mail: pz-pomoc@coi.gov.pl lub epuap-pomoc@coi.gov.pl .  
W sprawach związanych z formularzem ofertowym uprzejmie prosimy o kontakt z Infolinią 
Platformy e-Zamówienia:  
telefon: + 48 (22) 458 77 99 (czynny od poniedziałku do piątku w godzinach: 08:15-16:15). 

9. Każdy załączany plik zawierający dokumenty, oświadczenia lub pełnomocnictwa musi być 
uprzednio podpisany podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez upoważnione osoby reprezentujące odpowiednio wykonawcę, współkonsorcjanta, podmiot 
trzeci użyczający osoby lub podwykonawców.  
W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) wykonawca dołącza do Platformy e-Zamówienia uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny):  
1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES;  
2) zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy 

użyć formatu XAdES (dokument składa się z samego dokumentu elektronicznego oraz pliku 
podpisu).  

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
13. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert ponosi składający ofertę.  
14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
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XIV. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
Obowiązek informacyjny w związku z art. 13 RODO dotyczący danych osobowych zawartych 
w złożonych ofertach, dokumentach potwierdzających okoliczności wskazanych w art. 25 ust. 1, 
w szczególności wykonawcy będącego osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność 
gospodarczą, pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną, członka organu zarządzającego 
wykonawcy będącego osobą fizyczną, osoby fizycznej skierowanej do przygotowania 
i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Płocku, Plac 
Obrońców Warszawy 8, 09-404 Płock, e-mail: biuro.podawcze.poplo@prokuratura.gov.pl, 
tel. 24 267-45-60;  

2) w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych należy kontaktować się 
z Inspektora Ochrony Danych Panem Grzegorzem Błaszczakiem za pośrednictwem poczty 
elektronicznej lub telefonicznie 24 267-45-44;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,  
w szczególności:  
− dokonania oceny oferty pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego,  
− przechowywania danych dla celów archiwizacyjnych i kontrolnych;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres  
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu:  
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

1),  
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2),  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 3),  
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu:  
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

 
1) Wyjaśnienie:  informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danych administratora lub podmiotu 

przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.  
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2) Wyjaśnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  

3) Wyjaśnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego.  

Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej 
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym 
zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy 
dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.  

 
XV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  
1. Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, należy złożyć 

w terminie do dnia 10 marca 2026 roku do godziny 09:00 za pośrednictwem Platformy  
e-Zamówienia dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl  

2. Wykonawca za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę.  

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty (załączników).  

4. Sesja otwarcia ofert poprzez ich odszyfrowanie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w dniu 
10 marca 2026 roku o godz. 09:30.  

5. Przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 
po usunięciu awarii.  

8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

 
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  
1. Cena oferty w zakresie każdej Części z osobna, uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być 

podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT jeżeli występuje.  
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

każdej z części zamówienia – poszczególnych Części oraz warunkami stawianymi przez 
Zamawiającego.  

3. Cena może być tylko jedna za oferowaną część przedmiotu zamówienia – poszczególne Części, 
nie dopuszcza się wariantowości cen.  

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).  
5. Ceny za wykonanie każdej z części zamówienia – poszczególnych Części, należy wyliczyć w 

poszczególnych „Formularzach Cenowych” stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji, 
a następnie tak obliczone ceny przedstawić w „Formularzu Ofertowym”.  

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  
 
XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY  
1. Kryteria oceny ofert – Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie  

do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:  
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1) oferta spełnia wymagania określone niniejszą Specyfikacją;  
2) oferta została złożona w określonym przez zamawiającego terminie;  
3) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.  

2. Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 
podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych 
warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium.  

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów 
ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio – proporcjonalnie do 
parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych 
kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100 pkt.).  

4. Wybór oferty w zakresie każdej części zamówienia - od Części nr 1 do Części nr 8 - zostanie 
dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny ofert przedstawione 
poniżej:  

Nazwa kryterium Waga kryterium 

Cena (C) 60% 

Organizacja nadzoru jakości usługi (Q) 40% 

Suma 100% 

Szczegółowy opis kryterium:  

1) Cena (C) – przyznaje się wagę 60%, dlatego maksymalna ilość punktów przyznana w tym 
kryterium wynosi 60 punktów. Zamawiający przyzna w kryterium „Cena” maksymalną liczbę 
punktów Wykonawcy, którego oferta będzie posiadała najniższą cenę. Zamawiający przyzna 
liczbę punktów dla tego kryterium według następującego wzoru:  

 𝐶 =
஼.௠௜௡.

஼.௢௙௘.
 x 60 pkt. ,  

gdzie:  
C.min. – oznacza cenę brutto w złotych najtańszej oferty, spośród złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, a  
C.ofe. – oznacza cenę brutto w złotych badanej oferty.  

2) Organizacja nadzoru jakości usługi (Q) – przyznaje się wagę 40%, dlatego maksymalna 
ilość punktów przyznana w tym kryterium wynosi 40 punktów. Zamawiający przyzna liczbę 
punktów dla tego kryterium według następującej zasady:  

Wykonawca zapewni i wyznaczy stałego koordynatora, który będzie osobiście wraz 
z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzał jakość wykonywanej usługi 
z określoną częstotliwością:  

Organizacja nadzoru jakości usługi (Q) Liczba punktów 

raz w tygodniu 40 

raz na dwa tygodnie 20 

raz na miesiąc 10 

brak nadzoru 0 

Brak podania częstotliwości nadzoru jakości wykonywanej usługi skutkować będzie 
otrzymaniem przy ocenie w kryterium „Organizacja nadzoru jakości usługi (Q)” –  
0 (zero) punktów.  

5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma 
maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne 
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów.  
Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.  
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6. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbą punktów (P) 
wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:  

P = C + Q  
gdzie:  
P – łączna liczba punktów oferty ocenianej,  
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”,  
Q – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Organizacja nadzoru jakości usługi”.  

7. Realizacja zamówienia w zakresie każdej części - od Części nr 1 do Części nr 8 - zostanie 
powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.  

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru 
najkorzystniejszej spośród ofert uznanych za ważne.  

 
XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE WINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  
1. Zamawiający w zakresie każdej z Części podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży 

najkorzystniejszą ofertę.  
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej Specyfikacji i została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane w SWZ kryteria wyboru.  

3. Zamawiający zawrze umowę w terminie zgodnym z art. 308 ust 2 ustawy Pzp.  
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną 
ofertę.  

5. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 7 do SWZ.  
6. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. Wykonawca ma obowiązek 
zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych 
postanowieniach umowy. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców.  

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania 
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie.  

 
XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  
1. Wykonawcom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują 
środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 
systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie 
umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 
ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 
konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  
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3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie elektronicznej albo 
postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

 
XX. ZAŁĄCZNIKI  
Załączniki składające się na integralną cześć Specyfikacji:  
1. Formularz Ofertowy (formularz interaktywny).  
2.1. Formularz Cenowy – Część nr 1 (wzór druku).  
2.2. Formularz Cenowy – Część nr 2 (wzór druku).  
2.3. Formularz Cenowy – Część nr 3 (wzór druku).  
2.4. Formularz Cenowy – Część nr 4 (wzór druku).  
2.5. Formularz Cenowy – Część nr 5 (wzór druku).  
2.6. Formularz Cenowy – Część nr 6 (wzór druku).  
2.7. Formularz Cenowy – Część nr 7 (wzór druku).  
2.8. Formularz Cenowy – Część nr 8 (wzór druku).  
3. Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wzór druku).  
4. Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług (wzór druku).  
5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na podstawie art. 118 ustawy Pzp (wzór 

druku).  
6. Opis przedmiotu zamówienia.  
7. Projekt umowy.  
 
 

  Specyfikację Warunków Zamówienia  
zatwierdzam  

 

   
Prokurator Okręgowy  

/-/  
Małgorzata Orkwiszewska  

......................................................  
Kierownik Zamawiającego  

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 
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