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WAG.26.5.2026
Załącznik nr 5 do SWZ
WZÓR UMOWY
Zawarta w dniu .................................................. w Białymstoku pomiędzy:
Województwem Podlaskim, ul. M. Curie-Skłodowskiej 14, 15-097 Białystok 
NIP 5422542016, reprezentowanym przez Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, w imieniu którego działa:
………………………………………………………………………………………..……,
zwanym dalej „Zamawiającym”,
a:
…………………....……………………………………………………………..…………
reprezentowaną/ym przez:
………………………………………………………………………………………………
zwaną/ym dalej Wykonawcą,
łącznie zwanymi dalej „Stronami” o następującej treści:
[bookmark: _Hlk193786173]Niniejsza Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.) – dalej Pzp
§ 1.
[Przedmiot umowy]
1. Przedmiotem umowy jest usługa kompleksowej organizacji i obsługi pięciodniowej wizyty studyjnej we Francji. Przedmiot umowy jest realizowany w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (KPO) Inwestycja A3.1.1. „Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie”, przedsięwzięcie pt. „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z ofertą stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej „OPZ”), stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, w którym zawarto szczegółowy zakres zamówienia oraz sposób wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Liczba uczestników wizyty wyniesie nie mniej niż 14 i nie więcej niż 20 osób – członkowie Wojewódzkiego Zespołu Koordynacji oraz pracownicy biura koordynacji mieszczącego się w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Białymstoku. Rekrutacja uczestników leży po stronie Zamawiającego.
4. Zamawiający przekaże drogą elektroniczną Wykonawcy listę uczestników do 10 dni przed rozpoczęciem wizyty studyjnej. Wykonawca musi założyć koszty zmiany rezerwacji biletu lotniczego w przypadku zmiany uczestnika wyjazdu przed jego realizacją, spowodowanej zdarzeniem losowym lub inną okolicznością zaakceptowaną przez Zamawiającego/zakwalifikowaną jako uzasadniona.
5. W zakresie podejmowanych działań związanych z wykonaniem przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do stosowania oznaczeń zgodnie ze „Strategią Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności”, wydaną przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej oraz „Księgą Identyfikacji Wizualnej KPO” w wersji obowiązującej w okresie realizacji usługi, https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
w szczególności umieszczenia na wszystkich materiałach dotyczących przedmiotu umowy informacji o źródłach finansowania zamówienia oraz wymaganych logotypów.
6. Wykonawca zapewni ubezpieczenie wszystkim uczestnikom na czas trwania wyjazdu studyjnego (co najmniej od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas ich trwania, od odpowiedzialności cywilnej i na pokrycie/zwrot kosztów leczenia powstałych w następstwie nagłego zachorowania lub nieszczęśliwego wypadku, utraty bagażu podręcznego) zgodnie z wymogami określonymi w załączniku nr 2 do umowy.
§ 2.
[Obowiązki Wykonawcy i realizacja przedmiotu umowy]
1. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za prawidłową realizację zawartej umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia szczegółowego harmonogramu wizyty studyjnej maksymalnie 20 dni roboczych przed planowanym terminem wyjazdu na adres mailowy Zamawiającego. Zamawiający dokona akceptacji lub zgłosi uwagi w ciągu 5 dni od dnia otrzymania harmonogramu, a wykonawca zobowiązuje się do ich uwzględnienia.
3. Zagraniczna wizyta studyjna może być zrealizowana wyłącznie w oparciu o harmonogram zaakceptowany bez jakichkolwiek zastrzeżeń przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się ze szczegółowymi wymogami w zakresie wykonania przedmiotu umowy zawartymi w „OPZ” stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, akceptuje je i zobowiązuje się do ich stosowania.
5. Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1.
6. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednią wiedzę, kwalifikacje, potencjał i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 i zobowiązuje się je zrealizować z należytą starannością oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przy uwzględnieniu postanowień niniejszej umowy.
7. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zobowiązań objętych umową podwykonawcom. Umowy z podwykonawcami będą zawierane przez Wykonawcę we własnym imieniu oraz będą zgodne z warunkami niniejszej umowy.
8. Wykonawca oświadcza, że w przypadku gdy powierzy wykonanie przedmiotu umowy innym osobom, to osoby te będą posiadały kwalifikacje niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.
9. Zamawiający wymaga, aby w realizacji przedmiotu umowy uczestniczyły osoby wskazane w ofercie Wykonawcy, za doświadczenie których Wykonawca otrzymał dodatkowe punkty w kryteriach oceny ofert.
10. W trakcie realizacji umowy zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osoby, o której mowa w ust. 9 pod warunkiem, że osoba zastępująca będzie posiadała nie mniejsze doświadczenie i kwalifikacje zawodowe niż osoba zastępowana. W takiej sytuacji art. 123 ustawy PZP ma odpowiednie zastosowanie.
11. Zmiana, o której mowa w ust. 10, będzie mogła zostać dokonana na uzasadniony, pisemny wniosek Wykonawcy oraz wymaga zgody Zamawiającego.
12. W czasie trwania umowy Wykonawca będzie odpowiedzialny wobec Zamawiającego za wszelkie swoje działania i zaniechania oraz działania i zaniechania swoich pracowników, podwykonawców i osób trzecich, którymi będzie posługiwał się przy realizacji umowy.
13. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu świadczonej usługi na każde żądanie Zamawiającego lub osoby wskazanej przez Zamawiającego.
14. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania otrzymanych od Zamawiającego danych, materiałów i dokumentów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy w celach innych niż związane z realizacją przedmiotu zamówienia, nieprzekazywania ich osobom trzecim (z wyjątkiem podwykonawców, z którymi Wykonawca zawrze odrębne umowy zgodne z przedmiotową umową), a także do przechowywania ich w czasie nie dłuższym niż czas niezbędny do zrealizowania umowy, a następnie skutecznego zniszczenia po zrealizowaniu umowy.
15. [bookmark: _Hlk192753802]Wykonawca zobowiązany jest do opracowania materiałów informacyjnych, merytorycznych oraz innych materiałów na potrzeby rozliczenia Projektu, wskazanych w załączniku nr 2 do umowy, w tym listy obecności, sprawozdania z wizyty wraz z relacją fotograficzną.
16. Zaniechanie obowiązków należących do Wykonawcy uznane zostanie za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy. 
§ 3.
[Termin realizacji zamówienia]
1. [bookmark: _Hlk221096054]Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, w terminie 80 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia ………………, w uprzednio uzgodnionym przez Strony terminie. 
2. Wizyta studyjna musi przebiegać zgodnie ze szczegółowym harmonogramem wizyty ustalonym przez Wykonawcę z podmiotami (instytucjami) goszczącymi, zaakceptowanym przez Zamawiającego. Ostateczny szczegółowy harmonogram wizyty studyjnej musi być zgodny z wymaganiami opisanymi w OPZ.
§ 4.
[Wynagrodzenie]
1. Za wykonanie całości przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie nie większej niż …………………..…………..… złotych brutto (słownie złotych: ………………………………………………………………………… 00/100).
2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za wykonanie przedmiotu umowy proporcjonalnie do liczby osób ostatecznie zgłoszonych do udziału w wizycie studyjnej (w granicach wskazanych w § 1 ust. 3), tj. kwoty stanowiącej iloczyn kosztu jednostkowego wskazanego w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do umowy) i liczby osób wynikającej z listy uczestników, o której mowa w § 1 ust. 4.
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem brutto, tj. zawierającym wszelkie obciążenia publicznoprawne i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego, w tym obejmuje przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych do wszelkich – mogących stanowić przedmiot praw autorskich – wyników praw powstałych w związku z wykonaniem umowy.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze ………………………………………………………………. prowadzony w Banku ……………………………………………...
5. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury jest zrealizowanie, bez zastrzeżeń, przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, oraz podpisanie protokołu odbioru. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy.
6. Wynagrodzenie zostanie przekazane w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Wykonawca wystawia fakturę zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r.  o podatku od towarów i usług  (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) oraz przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF), w tym przepisami regulującymi tryby szczególne  (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania faktur, o ile mają zastosowanie.
7. Datą otrzymania faktury jest data przydzielenia tej fakturze numeru KSeF w systemie.
8. Wykonawca w strukturze FA(3) podaje:
a) dane sprzedawcy w elemencie Podmiot1,
b) dane nabywcy – Województwo Podlaskie, ul. M. Curie-Skłodowskiej 14,
15-097 Białystok, w elemencie Podmiot2 (wraz z identyfikatorem podatkowym NIP Województwa Podlaskiego - 5422542016), oraz uzupełnia pola Status Nabywcy, gdzie:
- faktura dotyczy jednostki samorządu terytorialnego (TAK),
- faktura dotyczy członka grupy VAT (NIE)
c) dodatkowo – w celu zapewnienia dostępu do faktury Wykonawca w strukturze logicznej FA(3) wskazuje „1” oraz podaje dane jednostki podległej Województwa Podlaskiego w elemencie Podmiot3 (Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, NIP 9661487133 oraz wypełnia pole Rola – „8” – JST odbiorca). 
9. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku.
10. [bookmark: _Hlk193787578]Zamawiający, na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), będzie stosował mechanizm podzielonej płatności dla wystawionej przez Wykonawcę faktury. W związku z tym Wykonawca zobowiązany jest podać w umowie dla potrzeb rozliczenia finansowego niniejszej umowy rachunek znajdujący się w elektronicznym wykazie podmiotów VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług).
11. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 4, wymagane jest zachowanie formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności.
§ 5.
[Prawa autorskie]
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca przenosi nieodpłatnie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe co do utworów powstałych w ramach niniejszej umowy, o których mowa w § 2 ust. 15 niniejszej umowy bez ograniczeń co do czasu, terytorium, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji: utrwalanie, zwielokrotnianie określoną techniką, wprowadzanie do obrotu, wprowadzanie do pamięci komputera, publikacji w materiałach informacyjnych oraz sieci Internet, publiczne odtwarzanie, wystawianie, wyświetlanie, nieodpłatne wypożyczanie lub udostępnianie zwielokrotnionych egzemplarzy.
2. Przeniesienie całości majątkowych praw autorskich następuje z chwilą przekazania materiałów. 
3. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonanie zależnego prawa autorskiego. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieodwołalnej zgody na dokonanie przez Zamawiającego dowolnych zmian w przedmiotach, do których Zamawiający nabył majątkowe prawa autorskie na podstawie umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy, nie naruszył praw majątkowych osób trzecich i przekaże Zamawiającemu rezultaty umowy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich.
5. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej.
§ 6.
[Komunikacja]
1. [bookmark: _Hlk432091671]Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na wykonanie niniejszej Umowy oraz do dołożenia należytej staranności i działania według ich najlepszej wiedzy w celu wykonania niniejszej Umowy.
1. Komunikacja Wykonawcy z Zamawiającym będzie odbywała się głównie środkami komunikacji elektronicznej na wskazane niżej adresy e-mail:
Zamawiający: sekretariat@wup.podlaskie.eu
Wykonawca:………………………………………………………….. 
1. [bookmark: _Hlk192753870]Zamawiający może żądać, aby określona korespondencja była przygotowana w wersji papierowej i składana przez pocztę lub w kancelarii Wojewódzkiego Urzędu Pracy przy ul. Pogodnej 22 w Białymstoku, kod pocztowy 15-354 lub składana na elektroniczną skrzynkę podawczą Urzędu/adres doręczeń elektronicznych (e-Doręczenia).
1. Strony mogą uzgodnić inne narzędzia i sposoby komunikacji, w tym przekazywania dokumentów w trakcie realizacji umowy.
1. Korespondencję przygotowaną w wersji papierowej należy kierować na wskazane niżej adresy:
1. Zamawiający: Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 
15-354 Białystok,
1. Wykonawca: ……………………………………………………………………………….……
1. W przypadku zmiany przez którąkolwiek ze Stron adresu lub numeru telefonu, powiadomi ona o tym fakcie drugą Stronę mailowo. W przypadku braku powiadomienia o takiej zmianie – wysłanie korespondencji na dotychczasowy adres będzie uważane za doręczone.
1. Dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dokumenty złożone na skrzynkę podawczą i podpisane profilem zaufanym będą traktowane jak dokumenty w formie pisemnej. Zamawiający może żądać, aby niektóre dokumenty (jak. np. aneksy, umowa) w przypadku przekazywania drogą elektroniczną były podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnione osoby.
1. Do kontaktów roboczych w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wyznacza się:
1) ze strony Zamawiającego:
0. ……………………………………………………………
e-mail: ………......................................., tel. ………………………….……….,
0. ………………………………………………………….…  
e-mail: …………………………………, tel. ……………………………………,
2) ze strony Wykonawcy:
0. ……………………………………………………………,
e-mail: ……………………………….…, tel. …………………….……………,
0. ……………………………………………………………, 
e-mail: …………………………………, tel. ……………….………………..
1. Zmiana osób kontaktowych i adresów e-mail, o których mowa w ust. 8, następuje poprzez mailowe powiadomienie o tym fakcie drugiej Strony i nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy.
§ 7.
[Prawo kontroli]
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli postępów i sposobu realizacji przedmiotu umowy na każdym jej etapie.
1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontrolom dokonywanym przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji Umowy.
1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom pełny wgląd we wszystkie dokumenty związane bezpośrednio lub pośrednio z realizacją przedmiotu Umowy, w tym w dokumenty finansowe.
1. Wykonawca umożliwi wyznaczonym przedstawicielom Zamawiającego oraz innym uprawnionym podmiotom uczestnictwo w realizacji przedmiotu zamówienia w celu dokumentacji i kontroli.
1. Prawo kontroli przysługuje uprawnionym podmiotom w dowolnym terminie w trakcie realizacji umowy oraz po zakończeniu jej realizacji.
§ 8.
[Odstąpienie od umowy]
1. Wykonawca niezwłocznie powiadomi Zamawiającego o braku możliwości rozpoczęcia wykonywania przedmiotu umowy lub wystąpieniu przeszkód w jego wykonywaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od niniejszej umowy w terminie 5 dni od otrzymania powiadomienia.
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności skutkującej tym, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy z przyczyn dotyczących Wykonawcy w przypadku zaistnienia przynajmniej jednej z niżej wymienionych okoliczności:
1. gdy Wykonawca nie wykonuje przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami umowy, przepisami prawa lub wytycznymi/wskazówkami Zamawiającego, pomimo pisemnego wezwania do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy;
1. w przypadku, gdy Wykonawca zaniechał realizacji umowy bądź przerwał jej realizację, pomimo pisemnego wezwania do podjęcia lub kontynuacji wykonywania przedmiotu umowy;
1. w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wskazanych w art. 456 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
1. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3 pkt 1 i 2 powinno być złożone w terminie 30 dni od daty powzięcia przez Zamawiającego informacji uzasadniających odstąpienie od umowy.
1. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności ze wskazaniem podstawy odstąpienia.
1. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w sytuacji, o której mowa w ust. 3 pkt 2, Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy.
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nienależytego wykonywania przedmiotu umowy.
1. Zamawiający może uznać umowę za nienależycie wykonaną w przypadku realizacji usług niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia, ofertą Wykonawcy, zapisami niniejszej umowy lub powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
1. Rozwiązanie umowy może nastąpić w każdym czasie za porozumieniem Stron.
§ 9.
[Kary umowne]
1. W przypadku rozwiązania lub odstąpienia od umowy w całości lub w części przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy.
2. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, OPZ lub ofertą złożona przez Wykonawcę. 
3. W przypadku zwłoki Wykonawcy w zakresie terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
4. W przypadku niezrealizowania obowiązku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w wymiarze czasu niezbędnym do właściwej realizacji przedmiotu zamówienia osoby/osób wykonujących czynności związane z koordynowaniem i organizowaniem działań związanych z realizacją umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy.
5. W przypadku wykorzystania danych, materiałów lub dokumentów przekazanych przez Zamawiającego w celach innych niż realizacja umowy lub przekazania ich podmiotom trzecim (z wyjątkiem podwykonawców, z którymi Wykonawca zawrze odrębne umowy zgodne z przedmiotową umową), a także w przypadku niezniszczenia ich zgodnie z umową, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy.
6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony, nie może przekroczyć 30% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy.
7. Wykonawca zapłaci karę umowną w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty wystawionego przez Zamawiającego. Za datę zapłaty rozumie się datę obciążenia wskazanego rachunku bankowego Wykonawcy, na kwotę wynikającą z wezwania.
8. Strony ustalają, że Zamawiający swoją wierzytelność, z tytułu naliczanych kar na podstawie niniejszej umowy, może zaspokoić w pierwszej kolejności przez potrącenie z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, bez uprzedniego wzywania Wykonawcy do zapłaty należności z tytułu naliczonych kar, a Wykonawca wyraża na to zgodę.
9. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, zaś Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości.
10. W przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań umownych nieobjętych odszkodowaniem w formie kar umownych, Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych określonych w art. 471 Kodeksu cywilnego.
11. Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego do zaspokojenia wszelkich roszczeń odszkodowawczych osób trzecich, powstałych w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy. Postanowienie to stanowi podstawę regresu Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy w przypadku, gdyby osoby trzecie uzyskały prawo naprawienia tych szkód od Zamawiającego.
12. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, którego nie można było przewidzieć lub któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności. Przez działanie siły wyższej rozumie się wypadek drogowy, kolejowy lub lotniczy, wojnę, zamieszki, klęski żywiołowe, pożar, epidemię oraz wszystkie inne okoliczności powstające na skutek zdarzeń losowych, których przewidzenie jest niemożliwe, zaś skutki mogą mieć bezpośrednie przełożenie na sytuację Stron.
§ 10
[Zmiana umowy]
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadku:
a. Wystąpienia okoliczności niewynikających z winy Wykonawcy ani Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed wszczęciem postepowania o udzielenie zamówienia publicznego, skutkujących tym, że zrealizowanie założonego pierwotnie celu Umowy byłoby niemożliwe bez wprowadzenia tych zmian lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego;
b. Wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu Umowy;
c. Pojawiły się rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiała usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy, w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony.
2. Jeżeli o zmianę postanowień umowy wnioskuje Wykonawca, przedkłada wniosek Zamawiającemu o dokonanie zmiany na co najmniej 7 dni przed zamierzonym wejściem w życie takiej zmiany. Wniosek powinien być należycie uzasadniony przez Wykonawcę i zaakceptowany przez Zamawiającego. Zmiana jest dopuszczalna w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji Umowy.
3. Wszystkie powyższe zapisy stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.
4. Warunki dokonywania zmiany Umowy:
1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego,
2) wnioski o zmianę przekazywane są przez Strony w formie pisemnej,
3) uzasadnienie zmiany prawidłową realizacją przedmiotu Umowy – należy podać, w jaki sposób/ dlaczego zmiana jest konieczna dla wykonania Umowy,
4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy będą mieć formę pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie Strony, pod rygorem nieważności.
5. Nie stanowi zmiany istotnej umowy w rozumieniu art. 454 ustawy Prawo zamówień publicznych:
· zmiana danych teleadresowych,
· zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana numeru rachunku bankowego).
6. Przeniesienie na osoby trzecie wierzytelności Wykonawcy, wynikających z niniejszej umowy, wymaga zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 11
[Zatrudnienie]
1. [bookmark: _Hlk45835315]Wykonawca zobowiązuje się, że osoba/y wykonująca/e czynności polegające na koordynowaniu i organizowaniu czynności związanych z realizacją Umowy będą zatrudnione na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277), co wiąże się z zobowiązaniem pracownika/-ów do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w  
miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, za wynagrodzeniem (art. 22 § 1 Kodeksu pracy). Stosowne oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osoby/ób wykonującej/ych czynności, o których mowa w niniejszym ustępie Wykonawca składa Zamawiającemu w dniu podpisania umowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej Umowy.
1. Obowiązek ten dotyczy także Podwykonawców (jeśli będą wykonywać przedmiot umowy) – Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiązujące Podwykonawców do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.
1. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie do spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności opisane w ust. 2. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania:
1. oświadczenia zatrudnionego pracownika,
1. oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie stosunku pracy,
1. poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii dokumentu potwierdzającego stosunek pracy,
1. innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia stosunku pracy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika,
1. żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.
1. [bookmark: _Hlk193789096]W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie – nie krótszym niż 3 dni, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumentację potwierdzającą spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia pracowników na podstawie stosunku pracy, w zakresie określonym przez Zamawiającego, z uwzględnieniem ust. 3.
1. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentacji, o której mowa w ust. 4 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracownika/- ów świadczących usługi na podstawie stosunku pracy i będzie podstawą do naliczenia kar umownych zgodnie z § 9 ust. 4 Umowy.
1. Za działania i zaniechania osób działających w imieniu Wykonawcy, Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania i zaniechania.
1. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
1. Ustalenie wymiaru czasu pracy oraz liczby osób Zamawiający pozostawia w gestii Wykonawcy.
1. Jeżeli Wykonawca oświadczy, iż czynności związane z realizacją zamówienia będzie wykonywał samodzielnie, Zamawiający uzna to za spełnienie warunku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności związane z realizacją zamówienia.
1. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez pracownika lub pracodawcę przed zakończeniem umowy, Wykonawca lub Podwykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w to miejsce innej osoby w ciągu 30 dni, licząc od dnia rozwiązania stosunku pracy.
1. W przypadku niezatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1, Zamawiający ma prawo traktować ten fakt, jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracownika/-ów świadczącego/-ych usługi na podstawie stosunku pracy i będzie podstawą do naliczenia kar umownych zgodnie z § 9 ust. 4 umowy.
§ 12
[Ochrona danych osobowych]
[bookmark: _Hlk193981289]Prawa i obowiązki Stron w zakresie ochrony danych osobowych reguluje odrębna umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, którą Wykonawca zobowiązuje się podpisać. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 5 do umowy.
§ 13
[Rozstrzyganie sporów]
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Spory wynikające z niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. Strony jednak zastrzegają, że będą, w miarę możliwości, dążyć do polubownego załatwiania ewentualnych sporów mogących wyniknąć z wykonania niniejszej Umowy.
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy pzp, ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy.
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.
1. Integralną część niniejszej umowy stanowią:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,
1. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,
1. Załącznik nr 3 – Protokół odbioru,
1. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy,
1. Załącznik nr 5 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
[bookmark: _Hlk198545020]………………………………………..			…………………………………………
Zamawiający					Wykonawca


Załącznik nr 3 do Umowy ……………………….z dnia ……………….
[bookmark: _Hlk165889966]Protokół odbioru usługi
polegającej na kompleksowej organizacji zagranicznej wizyty studyjnej 
do ……………..………. w ramach projektu 
pn. „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”
sporządzony w dniu ……………..
dotyczy realizacji Umowy nr ……………………………/2026 z dnia ………………… 
Zamawiający: Województwo Podlaskie/Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok
Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………….
Przedmiot umowy: kompleksowa organizacja zagranicznej wizyty studyjnej 
we Francji w ramach projektu pn. „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”.
Zamawiający potwierdza wykonanie ww. umowy dla ………… uczestników bez zastrzeżeń/ z wadami wymienionymi poniżej:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………..			…………………………………………
Zamawiający					Wykonawca

Załącznik nr 4 do Umowy……………….. z dnia……………….
Oświadczenie
[bookmark: _Hlk177636952]Oświadczam, iż osoba/y wykonująca/e czynności polegające na koordynowaniu i organizowaniu czynności związanych z realizacją wizyty studyjnej we Francji tj……………………..(imię i nazwisko) w ramach zamówienia na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku zatrudniona/e jest/są na podstawie umowy o pracę. 
Liczba osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę ………………………………………
…………………………………				…………………………………...
(miejscowość, data)			        (podpis i pieczęć firmy)


[bookmark: _Hlk197679915]Załącznik nr 5 do Umowy nr …………………………. z dnia ………………………
Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
zawarta dnia ………………………………. r. pomiędzy:
(zwana dalej „Umową”)
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, NIP: 9661487133; REGON: 050684933 zwany w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”,
reprezentowanym przez:
………………………………………..,
a
………………………………………….,
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”
§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1.	Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2.	Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą, z zastosowaniem standardowych klauzul umownych na podstawie Decyzji Wykonawczej Komisji (UE) 2021/915 z dnia 4 czerwca 2021 r. w sprawie standardowych klauzul umownych między administratorami a podmiotami przetwarzającymi na podstawie art. 28 ust. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz art. 29 ust. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725.
3. Standardowe klauzule umowne spełniają wymogi dotyczące umów zawieranych między administratorami a podmiotami przetwarzającymi określone w art. 28 ust. 3 i 4 rozporządzenia (UE) 2016/679 oraz w art. 29 ust. 3 i 4 rozporządzenia (UE) 2018/1725.
4. Umowa została zawarta pomiędzy stronami umowy wymienionymi w komparycji Umowy, o których mowa w Klauzuli 1 lit. b.
§ 2
Standardowe klauzule umowne
SEKCJA I
Klauzula 1
Cel i zakres
1. Celem niniejszych standardowych klauzul umownych („klauzule”) jest zapewnienie przestrzegania art. 28 ust. 3 i 4 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
1. Administratorzy i podmioty przetwarzające wymienieni w komparycji Umowy uzgodnili niniejsze klauzule w celu zapewnienia przestrzegania art. 28 ust. 3 i 4 rozporządzenia (UE) 2016/679.
1. Niniejsze klauzule mają zastosowanie do przetwarzania danych osobowych określonych w załączniku Nr 1 do niniejszej Umowy.
1. Załączniki 1 - 3 stanowią integralną część klauzul.
1. Niniejsze klauzule pozostają bez uszczerbku dla obowiązków, którym podlega administrator danych na mocy rozporządzenia (UE) 2016/679.
Niniejsze klauzule same w sobie nie zapewniają wypełnienia obowiązków związanych z międzynarodowym przekazywaniem danych zgodnie z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 2016/679.
Klauzula 2
Niezmienność klauzul
1. Strony zobowiązują się nie zmieniać klauzul z wyjątkiem dodawania informacji do załączników lub aktualizowania zawartych w nich informacji.
1. Postanowienie to nie uniemożliwia stronom umieszczania standardowych klauzul umownych określonych w niniejszych klauzulach w treści umowy o szerszym zakresie ani dodawania innych klauzul lub dodatkowych zabezpieczeń, pod warunkiem że nie będą one bezpośrednio lub pośrednio sprzeczne z klauzulami umownymi ani nie będą naruszały podstawowych praw lub wolności osób, których dane dotyczą.


Klauzula 3
Wykładnia
1. Jeżeli w niniejszych klauzulach użyto terminów zdefiniowanych odpowiednio w rozporządzeniu (UE) 2016/679, terminy te mają takie samo znaczenie jak w tych rozporządzeniach.
1. Niniejsze klauzule odczytuje się i interpretuje w świetle odpowiednio przepisów rozporządzenia (UE) 2016/679.
1. Niniejszych klauzul nie interpretuje się w sposób sprzeczny z prawami i obowiązkami przewidzianymi w rozporządzeniu (UE) 2016/679 ani w sposób naruszający podstawowe prawa lub wolności osób, których dane dotyczą.
Klauzula 4
Hierarchia
W razie sprzeczności między niniejszymi klauzulami a postanowieniami powiązanych umów między stronami istniejących w chwili uzgadniania niniejszych klauzul lub zawartych po ich uzgodnieniu, pierwszeństwo mają niniejsze klauzule.
Klauzula 5 – fakultatywna
Klauzula przystąpienia
1. Każdy podmiot niebędący stroną niniejszych klauzul może za zgodą wszystkich stron przystąpić do niniejszych klauzul jako administrator lub podmiot przetwarzający w dowolnym czasie, wypełniając załącznik i podpisując załącznik.
1. Po wypełnieniu i podpisaniu załączników wymienionych w lit. a) podmiot przystępujący jest traktowany jako strona niniejszych klauzul i ma prawa i obowiązki administratora lub podmiotu przetwarzającego, zgodnie z nadaną mu rolą.
1. Przed przystąpieniem do niniejszych klauzul jako ich strona podmiot przystępujący nie ma żadnych praw ani obowiązków wynikających z niniejszych klauzul.
SEKCJA II
OBOWIĄZKI STRON
Klauzula 6
Opis przetwarzania
Szczegóły dotyczące operacji przetwarzania, w szczególności kategorie danych osobowych i cele, dla których dane osobowe są przetwarzane w imieniu administratora, określono w załączniku Nr 1 do niniejszej umowy.
Klauzula 7
Obowiązki stron
1. 7.1. Polecenia
1. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. Administrator może wydawać kolejne polecenia przez cały okres przetwarzania danych osobowych. Polecenia te są zawsze dokumentowane.
1. Podmiot przetwarzający bezzwłocznie powiadamia administratora, jeżeli w opinii podmiotu przetwarzającego polecenie wydane przez administratora narusza rozporządzenie (UE) 2016/679 lub obowiązujące przepisy Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych.
7.2. Ograniczenie celu
Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie w konkretnym celu lub celach przetwarzania, określonych w załączniku Nr 1, chyba że otrzyma dalsze polecenia od administratora.
1. 7.3. Czas trwania przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie przez podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie przez okres określony w załączniku Nr 1.
1. 7.4. Bezpieczeństwo przetwarzania
1. W celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych podmiot przetwarzający wdraża co najmniej środki techniczne i organizacyjne określone w załączniku Nr 2. Zapewnienie bezpieczeństwa danych obejmuje ochronę danych przed naruszeniem bezpieczeństwa prowadzącym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych (naruszenie ochrony danych osobowych). Oceniając odpowiedni poziom bezpieczeństwa, strony należycie uwzględniają stan wiedzy technicznej, koszty wdrażania, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz związane z tym ryzyko dla osób, których dane dotyczą.
1. Podmiot przetwarzający udziela członkom swojego personelu dostępu do danych osobowych podlegających przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzględnie niezbędnym do wykonania umowy, zarządzania nią i jej monitorowania. Podmiot przetwarzający zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania otrzymanych danych osobowych zobowiązały się do zachowania poufności lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania poufności.
1. 7.5 Dane wrażliwe
Jeżeli przetwarzanie obejmuje dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych, dane genetyczne lub dane biometryczne do celów jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczące zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej danej osoby, bądź dane dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych („dane wrażliwe”), podmiot przetwarzający stosuje szczególne ograniczenia lub dodatkowe zabezpieczenia.
1. 7.6 Dokumentacja i zgodność
1. Strony są w stanie wykazać zgodność z niniejszymi klauzulami.
1. Podmiot przetwarzający niezwłocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania administratora dotyczące przetwarzania danych zgodnie z niniejszymi klauzulami.
1. Podmiot przetwarzający udostępnia administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, które są określone w niniejszych klauzulach i wynikają bezpośrednio z rozporządzenia (UE) 2016/679. Na wniosek administratora podmiot przetwarzający zezwala również na audyty czynności przetwarzania objętych niniejszymi klauzulami i uczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza się w rozsądnych odstępach czasu lub jeżeli istnieją przesłanki wskazujące na niezgodność. Podejmując decyzję w sprawie przeglądu lub audytu, administrator może wziąć pod uwagę odpowiednie certyfikaty, jakie ma podmiot przetwarzający.
1. Administrator może przeprowadzić audyt samodzielnie lub upoważnić do jego przeprowadzenia niezależnego audytora. Audyty mogą również obejmować inspekcje w pomieszczeniach lub obiektach fizycznych podmiotu przetwarzającego. Audyty te przeprowadza się, informując o nich, w stosownych przypadkach, z odpowiednim wyprzedzeniem.
1. Na wniosek właściwego(-ych) organu(-ów) nadzorczego(-ych) strony udostępniają mu (im) informacje, o których mowa w niniejszej klauzuli, w tym wyniki wszelkich audytów.
1. 7.7. Korzystanie z usług podmiotów podprzetwarzających
Podmiot przetwarzający nie może podzlecać żadnych operacji przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora zgodnie z niniejszymi klauzulami podmiotowi podprzetwarzającemu bez uprzedniej szczegółowej pisemnej zgody administratora. Podmiot przetwarzający składa wniosek o udzielenie szczegółowej zgody co najmniej ……. dni przed rozpoczęciem korzystania z usług danego podmiotu podprzetwarzającego wraz z informacjami niezbędnymi do tego, by administrator mógł podjąć decyzję w sprawie zgody. Załącznik Nr 3 zawiera wykaz podmiotów podprzetwarzających upoważnionych przez administratora. Strony są obowiązane do aktualizacji załącznika Nr 3.
1. 7.8. Międzynarodowe przekazywanie danych
1. Wszelkie przekazywanie danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej przez podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora lub w celu spełnienia szczególnego wymogu na mocy prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający, i odbywa się zgodnie z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 2016/679.
1. Jeżeli zgodnie z klauzulą 7.7 podmiot przetwarzający korzysta z usług podmiotu podprzetwarzającego w celu przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania (w imieniu administratora), które wiążą się z przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu rozdziału V rozporządzenia (UE) 2016/679, administrator wyraża zgodę na to, by podmioty te mogły zapewnić zgodność z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 2016/679 za pomocą standardowych klauzul umownych przyjętych przez Komisję zgodnie z art. 46 ust. 2 rozporządzenia (UE) 2016/679, pod warunkiem że spełnione są warunki stosowania tych standardowych klauzul umownych.
Klauzula 8
Pomoc dla administratora
1. Podmiot przetwarzający niezwłocznie zawiadamia administratora o każdym wniosku otrzymanym od osoby, której dane dotyczą. Podmiot przetwarzający nie odpowiada na taki wniosek samodzielnie, chyba że administrator wyraził na to zgodę.
1. Podmiot przetwarzający pomaga administratorowi w wypełnianiu jego obowiązków dotyczących udzielania odpowiedzi na wnioski osób, których dane dotyczą, o skorzystanie z przysługujących im praw, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania. Wypełniając swoje obowiązki zgodnie z lit. a) i b), podmiot przetwarzający stosuje się do poleceń administratora.
1. Oprócz spoczywającego na podmiocie przetwarzającym obowiązku pomagania administratorowi zgodnie z klauzulą 8 lit. b) podmiot przetwarzający pomaga mu ponadto w zapewnieniu wypełniania następujących obowiązków, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania danych oraz informacji, którymi dysponuje podmiot przetwarzający:
1) obowiązek przeprowadzenia oceny wpływu planowanych operacji przetwarzania na ochronę danych osobowych („ocena skutków dla ochrony danych”), jeżeli dany rodzaj przetwarzania może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw i wolności osób fizycznych;
2) obowiązek skonsultowania się z właściwym(-i) organem(-ami) nadzorczym(-i) przed rozpoczęciem przetwarzania, jeżeli ocena skutków dla ochrony danych wskaże, że przetwarzanie powodowałoby wysokie ryzyko, gdyby administrator nie zastosował środków w celu jego ograniczenia;
3) obowiązek zapewnienia prawidłowości i aktualności danych osobowych poprzez niezwłoczne poinformowanie administratora, jeżeli podmiot przetwarzający stwierdzi, że przetwarzane przez niego dane osobowe są nieprawidłowe lub nieaktualne;
4) obowiązki określone w art. 32 rozporządzenia (UE) 2016/679.
d) Strony określają w załączniku Nr 2 odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, za pomocą których podmiot przetwarzający jest zobowiązany pomagać administratorowi w stosowaniu niniejszej klauzuli, jak również zakres wymaganej pomocy.
Klauzula 9
Zgłaszanie naruszenia ochrony danych osobowych
W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych podmiot przetwarzający współpracuje z administratorem i pomaga mu w wypełnianiu jego obowiązków wynikających z art. 33 i 34 rozporządzenia (UE) 2016/679, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania i informacji, którymi dysponuje podmiot przetwarzający.


1. 9.1. Naruszenie ochrony danych dotyczące danych przetwarzanych przez administratora
1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczącego danych przetwarzanych przez administratora podmiot przetwarzający wspomaga administratora:
1. przy zgłaszaniu naruszenia ochrony danych osobowych właściwemu(-ym) organowi(-om) nadzorczemu(-ym) niezwłocznie po tym, jak administrator dowiedział się o naruszeniu, w stosownych przypadkach/(chyba że jest mało prawdopodobne, by naruszenie to skutkowało ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych);
1. przy uzyskiwaniu następujących informacji, które zgodnie z art. 33 ust. 3 rozporządzenia (UE) 2016/679 powinny być zawarte w zgłoszeniu administratora i obejmować co najmniej:
1) charakter danych osobowych, w tym w miarę możliwości kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;
2) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;
3) środki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków.
Jeżeli przekazanie wszystkich tych informacji równocześnie nie jest możliwe, pierwotne zgłoszenie zawiera informacje dostępne w danej chwili, a po uzyskaniu dostępu do dalszych informacji przekazuje się je bez zbędnej zwłoki;
1. przy wypełnianiu – zgodnie z art. 34 rozporządzenia (UE) 2016/679 – obowiązku zawiadomienia bez zbędnej zwłoki osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych osobowych, jeżeli naruszenie to może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw i wolności osób fizycznych.
1. 9.2. Naruszenie ochrony danych dotyczące danych przetwarzanych przez podmiot przetwarzający
W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczącego danych przetwarzanych przez podmiot przetwarzający podmiot przetwarzający zgłasza naruszenie administratorowi niezwłocznie po tym, jak dowiedział się o naruszeniu. Zgłoszenie to powinno zawierać co najmniej:
1. opis charakteru naruszenia (w tym, w miarę możliwości, kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz wpisów danych, których dotyczy naruszenie);
1. dane punktu kontaktowego, w którym można uzyskać więcej informacji na temat naruszenia ochrony danych osobowych;
1. wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz środków, które zostały lub mają zostać wprowadzone w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków.
Jeżeli przekazanie wszystkich tych informacji równocześnie nie jest możliwe, pierwotne zgłoszenie zawiera informacje dostępne w danej chwili, a po uzyskaniu dostępu do dalszych informacji przekazuje się je bez zbędnej zwłoki.
Strony określają w załączniku Nr 2 wszystkie inne elementy, które ma przedstawić podmiot przetwarzający, wspomagając administratora w wypełnianiu jego obowiązków określonych w art. 33 i 34 rozporządzenia (UE) 2016/679.
SEKCJA III
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
Klauzula 10
Naruszenie klauzul i rozwiązanie umowy
1. Bez uszczerbku dla przepisów rozporządzenia (UE) 2016/679, w przypadku gdy podmiot przetwarzający narusza swoje obowiązki wynikające z niniejszych klauzul, administrator może polecić mu, by zawiesił przetwarzanie danych osobowych do czasu, gdy podmiot przetwarzający zapewni zgodność z niniejszymi klauzulami, lub umowa ulega rozwiązaniu. Podmiot przetwarzający niezwłocznie zawiadamia administratora, jeżeli z jakiegokolwiek powodu nie jest w stanie zastosować się do niniejszych klauzul. 
1. Administrator jest uprawniony do rozwiązania umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jeżeli:
1) administrator zawiesił przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzający zgodnie z lit. a) i jeżeli zgodność z niniejszymi klauzulami nie zostanie przywrócona w rozsądnym terminie, a w każdym razie w terminie jednego miesiąca od zawieszenia;
2) podmiot przetwarzający poważnie lub stale narusza niniejsze klauzule lub swoje obowiązki wynikające z rozporządzenia (UE) 2016/679;
3) podmiot przetwarzający nie stosuje się do wiążącej decyzji właściwego sądu lub właściwego(-ych) organu(-ów) nadzorczego(-ych) dotyczącej jego obowiązków wynikających z niniejszych klauzul lub z rozporządzenia (UE) 2016/679.
c) Podmiot przetwarzający ma prawo rozwiązać umowę w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jeżeli po zawiadomieniu administratora o tym, że jego polecenie narusza obowiązujące wymogi prawne zgodnie z klauzulą 7.1 lit. b), administrator nalega na wypełnienie polecenia.
d) Po rozwiązaniu umowy podmiot przetwarzający, zależnie od decyzji administratora, usuwa wszystkie dane osobowe przetwarzane w imieniu administratora i poświadcza administratorowi, że tego dokonał, lub zwraca administratorowi wszystkie dane osobowe i usuwa istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Podmiot przetwarzający zapewnia przestrzeganie niniejszych klauzul do czasu usunięcia lub zwrotu danych.
§3
Postanowienia końcowe
1.	Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
2.	W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
3.	Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla Administratora.
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Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Opis przetwarzania
Kategorie osób, których dane osobowe są przetwarzane: uczestnicy wizyty studyjnej
Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe w ramach czynność o nazwie „Realizacja i ewaluacja projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.
Kategorie przetwarzanych danych osobowych
Zakres przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzającemu na podstawie umowy obejmuje następujące dane:
1. Zwykłe: imię, nazwisko, PESEL, numer i data ważności dowodu osobistego/paszportu, data urodzenia, adres zamieszkania, nr telefonu, adres e-mail, stanowisko służbowe, nazwa i adres podmiotu, numer rachunku bankowego.
1. Szczególnych kategorii, o których mowa w art. 9 RODO: informacja o szczególnych udogodnieniach lub potrzebach żywieniowych uczestników wizyty studyjnej wynikających m. in. z ich stanu zdrowia.
Przetwarzane dane wrażliwe (w stosownych przypadkach) oraz stosowane ograniczenia lub zabezpieczenia, które w pełni uwzględniają charakter danych i związane z nimi zagrożenia, takie jak na przykład ścisłe ograniczenie celu, ograniczenia dostępu (w tym dostęp wyłącznie dla personelu, który odbył specjalistyczne szkolenie), prowadzenie rejestru dostępu do danych, ograniczenia dotyczące dalszego przekazywania danych lub dodatkowe środki bezpieczeństwa.
Charakter przetwarzania
Przetwarzanie danych odbywa się w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemów informatycznych.
Cel(e), w którym(-ych) dane osobowe są przetwarzane w imieniu administratora
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w celu realizacji zobowiązań wynikających z umowy nr ......... z dnia........ (umowy głównej) której przedmiotem jest usługa kompleksowej organizacji i obsługi wizyty studyjnej we Francji w ramach realizacji projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.
Czas trwania przetwarzania
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaje zawarta na czas trwania umowy głównej, tj. przez okres 80 dni kalendarzowych od dnia jej zawarcia.
W przypadku przetwarzania przez podmioty przetwarzające lub podprzetwarzające należy również określić przedmiot, charakter i czas trwania przetwarzania.
…………..………………………….                           ……………………………………….
Administrator (administratorzy)	Podmiot przetwarzający
(podmioty przetwarzające)
[bookmark: _Hlk77227024]

Załącznik nr 2 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Środki techniczne i organizacyjne, w tym środki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych
UWAGA WYJAŚNIAJĄCA:
Środki techniczne i organizacyjne należy opisać szczegółowo, a nie w sposób ogólny.
Opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa wdrożonych przez podmiot przetwarzający (podmioty przetwarzające) (w tym wszelkie stosowne certyfikaty) w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa, z uwzględnieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania, a także ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych Przykłady możliwych środków:
Środki umożliwiające pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych
Środki zapewniające zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów i usług przetwarzania
Środki zapewniające zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego
Procesy umożliwiające regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania
Środki umożliwiające identyfikację i autoryzację użytkowników
Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich przekazywania
Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich przechowywania
Środki służące zapewnieniu bezpieczeństwa fizycznego miejsc, w których przetwarzane są dane osobowe
Środki umożliwiające rejestrowanie zdarzeń
Środki służące do konfiguracji systemu, w tym konfiguracji domyślnej
Środki dotyczące zarządzania wewnętrznym systemem IT i bezpieczeństwem IT
Środki dotyczące certyfikacji / zapewnienia jakości procesów i produktów
Środki zapewniające minimalizację danych
Środki zapewniające odpowiednią jakość danych
Środki zapewniające ograniczone zatrzymywanie danych
Środki zapewniające rozliczalność
Środki umożliwiające przenoszenie danych i zapewnienie ich usuwania]
W przypadku przekazywania danych podmiotom przetwarzającym lub podprzetwarzającym należy również opisać konkretne środki techniczne i organizacyjne, jakie powinien zastosować podmiot przetwarzający lub podprzetwarzający, aby móc udzielić pomocy administratorowi.
Opis konkretnych środków technicznych i organizacyjnych, jakie powinien zastosować podmiot przetwarzający, aby móc udzielić pomocy administratorowi
[bookmark: _Hlk194057355]…………..………………………….                                     ……………………………………….
Administrator (administratorzy)	Podmiot przetwarzający
(podmioty przetwarzające)
[bookmark: _Hlk77227058]

Załącznik nr 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Wykaz podmiotów podprzetwarzających
UWAGA WYJAŚNIAJĄCA:
Niniejszy załącznik należy wypełnić w razie udzielenia szczegółowej zgody na korzystanie z usług podmiotów podprzetwarzających (klauzula 7.7 lit. a), opcja 1).
Administrator zezwolił na korzystanie z usług następujących podmiotów podprzetwarzających:
1. Imię i nazwisko lub nazwa: .............................................................................................................................
Adres: .........................................................................................................................
Imię i nazwisko, stanowisko i dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktów: ....................................................................................................................................
Opis przetwarzania (w tym jasne określenie zakresu odpowiedzialności w przypadku upoważnienia kilku podmiotów podprzetwarzających): 
..................................................................................................................................
1. ............................................................................................................................. 
…………..………………………….                             .……………………………………….
Administrator (administratorzy)	Podmiot przetwarzający (podmioty przetwarzające)
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