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SMP.2710.1.2026 Wynajem sal konferencyjnych wraz z zapewnieniem usfug cateringowych
Zatgcznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem sal konferencyjnych wraz z zapewnieniem ustug
cateringowych dla uczestnikow spotkan/szkolen w maksymalnej liczbie 30 dni dla
maksymalnie 1050 osob.

Wymagania dotyczace sali konferencyjnej
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Rezerwacja sali - koszt za jeden dzieh wynajmu.

Sala przeznaczona wytgcznie na potrzeby spotkania/szkolenia Zamawiajgcego

(Zamawiajgcy nie dopuszcza wspotdzielenia sali).

Sala spetnia wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane

pomieszczeniom, w ktérych organizowane jest spotkanie, utrzymana w czystosci i

porzadku, z dostepem do toalet — w tym dostosowanych dla os6b =z

niepetnosprawnosciami.

Sala przystosowana dla potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

Wyposazona w stoty i miejsca siedzgce dla kazdego uczestnika spotkania/szkolenia.

Sala o pojemnosci minimum 50 oséb. Umozliwia ustawienie stotdbw w ukiadzie

podkowy (litery U), przy czym wymagane jest zapewnienie miejsc siedzgcych dla

wszystkich 50 uczestnikbw wylgcznie po zewnetrznej stronie stotow (tzw. uktad

jednorzedowy).

Umozliwia ustawienie stotdw w uktadzie podkowy, bez filarow Ilub podpér

utrudniajgcych widocznosé wszystkich uczestnikéw.

Sala wyposazona w: klimatyzacje, rzutnik multimedialny z ekranem lub telewizor, pilot

do zmiany slajdéw, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, laptop, tablice flipchart

(wraz z papierem oraz markerami w minimum 4 kolorach - uzupetnianych na biezgco,

w razie potrzeby), bezprzewodowy dostep do Internetu oraz do gniazdek.

Sala jest oddzielona drzwiami od innych pomieszczen.

W przypadku obiadu wydzielone jest miejsce do spozywania positkow.

Sala posiada dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali na potrzeby

wyswietlania prezentacji multimedialnych.

Wykonawca zapewni sprawng obstuge kazdego spotkania/szkolenia, w tym obstuge

techniczng oraz sprawnos¢ wszystkich urzgdzen. Wykonawca zobowigzuje sie do

usuniecia wszelkich awarii oraz usterek, maksymalnie w ciggu 15 minut od zgtoszenia,

zas w przypadku braku mozliwosci ich usuniecia zapewni urzgdzenia zastepcze.

Sala posiada tatwo dostepne oraz oznakowane miejsce, w ktérym mozna zostawi¢

odziez wierzchnig.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do wykonywania na terenie obiektu rejestracji filmowe;j

i fotograficzne;j.

Ze wzgleddéw organizacyjnych Zamawiajgcy wymaga, zeby oferowane sale

konferencyjne znajdowaty sie w odlegtosci nie wigkszej niz 2 km od Dworca Gtéwnego

w Poznaniu.

Koniecznos$¢ przeprowadzenia spotkan/szkolen w centrum miasta wynika z wymogoéw

i zatozen realizacji Projektu:

a) Koniecznosci zapewnienie fatwego i szybkiego dostepu do miejsca
szkolenia/spotkania - Centrum miasta jest najlepiej skomunikowane i fatwo



dostepne z roznych dzielnic. Uczestnicy mogg fatwo dotrze¢ na miejsce
szkolenia/spotkania korzystajgc z réznych srodkéw transportu, co zwieksza
dostepnosc¢ szkolen/spotkan.

Promowanie zrbwnowazonej mobilno$ci miejskiej i efekt zachety do korzystania z
komunikaciji zbiorczej, srodkow transportu o niskiej emisji, takich jak carpooling,
rowerow czy hulajnég.

Centrum Poznania stanowi naturalne centrum Metropolii Poznan i wszystkich gmin
i powiatu nalezgcych do Stowarzyszenia w sposob umozliwiajgcy dotarcie i powrot
ze szkolenia/spotkania w ciggu jednego dnia.

Koniecznosci zapewnienia tatwego dostepu dzieki potgczeniom kolejowym i
autobusowym z gmin metropolitalnych — dworzec gtéwny znajduje sie w centrum
Poznania. Teren dworca jest bardzo dobrze skomunikowany, liczne linie
tramwajowe (5, 6, 8, 10, 11, 18, 3, 12, 14) i autobusowe umozliwiajg i utatwiajg
dostep do catej aglomeracji.

Rozmieszczenie przystankéw komunikacji miejskiej - Poznan Gtéwny:
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Zrédto: https://www.ztm.poznan.pl/assets/Uploads/2019.09.02PKP.pdf

17. Spotkania/szkolenia majg rozpoczyna¢ sie w godzinach porannych i konczy¢ w
godzinach 15-16, czyli w czasie zwiekszonego ruchu, korkéw. Umiejscowienie ich w
centrum Poznania z dostepem do roznych srodkéw transportu pozwoli unikngc
komunikacyjnych probleméw dojazdowych i umozliwi powrdét uczestnikom
szkolen/spotkan do miejsca zamieszkania.

Wymagania dotyczace wyzywienia

W trakcie catego czasu trwania spotkania/szkolenia Wykonawca zapewni ustuge
cateringowg czasowo zgodng z programem spotkania/szkolenia, na ktorg sktadajg sie:

1. Catodzienny (przez caly czas trwania spotkania/szkolenia) serwis kawowy w formie

stotu szwedzkiego, sktadajgcy sie z:

a)
b)

kawy z ekspresu cisnieniowego (nieograniczony dostep),

herbaty w saszetkach (nieograniczony dostep) - minimum 3 rodzaje: czarna,
zielona, owocowa,

wody mineralnej gazowanej i niegazowanej - co najmniej 300 ml na osobe,

sokéw 100% - 2 rodzaje, tgcznie co najmniej 300 ml na osobe,


https://www.ztm.poznan.pl/assets/Uploads/2019.09.02PKP.pdf

e) przekasek wytrawnych (minimum 2 rodzaje, w tym jedne w wersji wegetarianskiej,
po minimum 1 sztuce kazdego rodzaju na osobe) np.: mini kanapki, tortille,
babeczki z wytrawnym nadzieniem, pokrojone i Swieze warzywa z humusem,

f) galanterii cukierniczej (minimum 2 rodzaje, po minimum 1 sztuce kazdego rodzaju
na osobe) np.: mini pgczki, mini drozdzéwki, mini babeczki, ciasta,

g) swiezych owocow - myte, filetowane, co najmniej 3 rodzaje (tgcznie co najmniej 50
g na osobe),

h) dodatkéw - cukier biaty, Swiezo pokrojona cytryna, mleko do kawy (w tym roslinne).

Obiad w formie stotu szwedzkiego (w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego

zapotrzebowania), zawierajgcy:

a) zupe - porcja co najmniej 300 ml na osobe,

b) danie gtéwne - minimum 3 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym
minimum jedno miesne, jedno rybne i jedno wegetarianskie, z uwzglednieniem
szczegoblnych potrzeb zywieniowych uczestnikow np. dieta bezglutenowa), co
najmniej 200 g na osobe,

c) ciepte dodatki - nie mniej niz 150 g na osobe, np. ziemniaki, kasza, makaron, ryz,

d) dodatki/przystawki warzywne - co najmniej 150 g na osobe, np. safaty, suréwki,
warzywa gotowane,

e) deser - 2 rodzaje ciasta (tgcznie co najmniej 100 g ciasta na osobe) lub inny rodzaj
deseru zatwierdzony przez Zamawiajgcego,

f) napoje zimne - woda (gazowana i niegazowana) i soki 100%, tgcznie co najmniej
300 ml na osobe.

Sprawy organizacyjne

1.

Zamawiajgcy najpozniej w terminie 7 dni przed terminem spotkania/szkolenia przekaze
Wykonawcy liczbe uczestnikébw (wstepna liczba uczestnikéw), zapotrzebowanie
godzinowe oraz informacje o koniecznosci zapewnienia obiadu podczas
spotkania/szkolenia.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu pozostawienie rzeczy (Scianka, rollup, gadzety
itp.) dzien przed spotkaniem/szkoleniem w obiekcie w ktorym odbywaé sie bedzie
spotkanie/szkolenie.

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu propozycje szczegolowego menu ustug
gastronomicznych do akceptacji Zamawiajgcego najpozniej na 3 dni przed
spotkaniem/szkoleniem. Menu podczas kolejnych spotkan/szkolen bedzie sie
odrozniac.

Serwis kawowy bedzie serwowany na sali, w ktérej odbywacC sie bedzie
spotkanie/szkolenie.

Obiad bedzie serwowany w wydzielonym miejscu na sali, w ktérej odbywac sie bedzie
spotkanie/szkolenie lub w innej sali znajdujgcej sie w tym samym obiekcie. Dla
wszystkich uczestnikéw spotkania/szkolenia bedg zapewnione miejsca siedzace przy
stotach lub miejsca stojgce przy stolikach koktajlowych.

Dania wraz z dodatkami, przekaski i napoje serwowane bedg w naczyniach
ceramicznych/szklanych wielokrotnego uzytku wraz z metalowymi sztu¢cami oraz
papierowymi lub materiatowymi serwetkami.



Iv.

7.

11.

W przypadku podawania potraw cieptych wymagane jest zapewnienie urzgdzen
grzewczych z mozliwoscia samodzielnego natozenia potraw przez uczestnikow
spotkania/szkolenia.

W trakcie trwania serwisu kawowego oraz obiadu obstuga sprawnie, na biezgco
zbiera¢ bedzie zuzyte naczynia, zaréwno bezposrednio od gosci jak i ze stotéw, dbajgc
o estetyczny wyglad stotdéw, uzupetniajgc wg. potrzeb brakujgce naczynia oraz
potrawy.

Godziny serwowania positkéw dostosowane do agendy spotkania/szkolenia.

. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania positkow, zachowania

zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy przygotowywaniu i
podawaniu positkdw.

Na zgdanie Zamawiajgcego, zgtoszone najpdzniej na 2 dni robocze przed planowany
spotkaniem/szkoleniem, Wykonawca zapewni stoliki umozliwiajgce spozywanie
positku osobom poruszajgcym sie na wozkach inwalidzkich.

Zasady wspotpracy

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby/osob do kontaktu,
odpowiadajgcej/odpowiadajgcych za wspotprace z Zamawiajgcym w zakresie
technicznej i merytorycznej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu z Wykonawcg drogg elektroniczng
i telefoniczng na kazdym etapie prac.

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zamawiajgcego o
pojawiajgcych sie problemach i innych kwestiach istotnych z punktu widzenia realizacji
przedmiotu zaméwienia.

Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2027
roku albo do wyczerpania maksymalnej liczby dni wynajmu sali konferencyjnej na
podstawie zapotrzebowania zgtaszanego przez Zamawiajgcego, przy czym nie diuzej
niz 48 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Zamawiajgcy wskazuje, ze podane liczby dni wynajmu sal konferencyjnych oraz
cateringu sg liczbami szacunkowymi i nie mogg by¢ uwazane przez Wykonawcéw jako
liczby okreslajgce zapotrzebowanie Zamawiajgcego. Niewykorzystanie catej kwoty
maksymalnego wynagrodzenia lub zmiana (zmniejszenie) liczby dni wynajmu oraz
cateringu w trakcie obowigzywania umowy nie bedzie powodowata zadnych roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zapewnia jednak, ze
wykorzysta minimum:

a) 15 dni wynajmu sal konferencyjnych,

b) 15 dni cateringu catodziennego w postaci serwisu kawowego,

c) 6 dni cateringu w postaci obiadu.



