
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 
bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych

pn.: „Usługa hotelarska na potrzeby przeprowadzenia szkolenia 
dla sędziów i asesorów sądów powszechnych apelacji białostockiej 

w terminie 10.-12.06.2026 r.”

Numer sprawy: G.261.1.2026
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I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO
Sąd Apelacyjny w Białymstoku
ul. Mickiewicza 5, 15-213 Białystok
tel. 85 74 30 730
adres poczty elektronicznej: przetargi@bialystok.sa.gov.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
Postępowanie zamieszczone jest na stronie internetowej Zamawiającego 
https://bialystok.sa.gov.pl/przetargi.html wraz z linkiem do Platformy e-Zamówienia, poprzez którą odbywa się 
komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami oraz zamieszczane są na niej dokumenty zamówienia.
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp” oraz aktów 
wykonawczych do niej.

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich mowa 
w art. 3 ustawy Pzp, tj. wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro, w przypadku zamówień 
klasycznych na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w art. 359 pkt 1 ustawy, 
udzielanych przez zamawiających publicznych.

3. Usługi hotelowe i restauracyjne stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia wymienione są 
w załączniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. 
w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 94, 
str. 65 z późn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelarska na potrzeby przeprowadzenia szkolenia dla sędziów 

i asesorów sądów powszechnych apelacji białostockiej, polegająca na zapewnieniu noclegu 
ze śniadaniem w pokojach dwu oraz jednoosobowych, sal szkoleniowych oraz wyżywienia według 
załączonej specyfikacji.

2. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawierają:
1) Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiący załącznik nr 1 do SWZ;
2) Wzór umowy, stanowiący załącznik nr 5 do SWZ.

3. Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
55100000-1 - Usługi hotelarskie
55110000-4 - Hotelarskie usługi noclegowe
55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków.

4. Przedmiot zamówienia składa się z jednej, niepodzielnej części. Powody niedokonania podziału 
zamówienia na części:
Zamawiający nie dokonał podziału przedmiotowego postępowania na części, ponieważ zamówienie 
ma charakter jednorodny. Ponadto podział zamówienia wiązałby się z nadmiernymi trudnościami 
technicznymi (realizacja zamówienia w jednym czasie w jednym obiekcie przez kilku wykonawców) 
i nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia (wyższe koszty obsługi zamówienia przy współpracy 
z wieloma podmiotami), lub też potrzebą skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących 
poszczególne części zamówienia, co mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 
Niniejsze zamówienie dotyczy usługi hotelarsko-gastronomicznej, co sprawia, iż wykonanie przedmiotu 
zamówienia w ramach jednej części oraz przez jednego wykonawcę, będzie stanowić najbardziej 
efektywny z punktu widzenia technicznego, logistycznego i ekonomicznego sposób realizacji 
przedmiotowego zamówienia. Ponadto brak podziału zamówienia na części nie wpływa na ograniczenie 
konkurencji, a zamówienie jest dostępne dla firm z sektora małych i średnich przedsiębiorstw.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, ani nie 

określa maksymalnej liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://bialystok.sa.gov.pl/przetargi.html
https://ezamowienia.gov.pl/
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(359)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(XIV)&cm=DOCUMENT
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Wykonawcy.
7. Zamawiający wymaga, aby czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia polegające na:

1) kwaterowaniu i obsłudze uczestników szkolenia podczas ich przyjazdu, wyjazdu i pobytu w Hotelu,
2) utrzymaniu czystości w pokojach hotelowych,
3) serwowaniu potraw i napojów,
których to wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.), o ile nie są wykonywane 
przez osoby w ramach prowadzonej przez nie działalności gospodarczej, były wykonywane przez 
pracowników zatrudnionych przez Wykonawcę lub podwykonawców na podstawie stosunku pracy. 
Wymóg ten nie dotyczy osób wykonujących czynności w zakresie kontroli i nadzoru.
Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania przez Zamawiającego wymogu 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik 
nr 5 do SWZ. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

IV. WIZJA LOKALNA

Zamawiający nie przewiduje możliwości ani nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej 
lub sprawdzeniu przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa 
w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w dniach 10-12.06.2026 r. (obsługa szkolenia 
organizowanego w ww. terminie).

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zamawiający nie określa warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu.

VII. POLEGANIE NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI INNEGO PODMIOTU
Nie dotyczy.

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, a mianowicie:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 z późn. zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 907),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1745 z późn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 
od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, a mianowicie: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, 
w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 
nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych dowodów;

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające 
z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady.

3. Wykluczenie wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 i 2 nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 
ustawy Pzp. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub 
art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 
określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, a mianowicie:
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 
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rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 
wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wykluczy 
wykonawcę.

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej „ustawą 
sankcyjną”, a mianowicie: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 
z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE. L. z 2006 r. 
Nr 134, str. 1 z późn. zm.), zwanym dalej „rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) 
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 
podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających 
(Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z późn. zm.), zwanym dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 
oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej.

8. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 7 następuje na okres trwania ww. okoliczności.
9. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 7, które w okresie tego wykluczenia 

ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą 
udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. 
Karę pieniężną nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości 
do 20 000 000 zł.

10. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 7, Zamawiający odrzuci ofertę takiego 
wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy Pzp.

IX. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE
1. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących 
podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak podstaw wykluczenia wykonawcy 
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego:
1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzona nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
zamawiającego, o których mowa w:

 art. 108 ust. 1 pkt 3, 4, 5 i 6 ustawy Pzp,
 art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy Pzp,
 art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej,
(wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ).

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w szczególności 

https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(109)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
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członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) podmiotowe środki dowodowe, wymienione w ust. 1 
pkt 1 i 2), składa każdy z wykonawców występujących wspólnie. 

3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 
posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

4. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z późn. zm.), o ile 
wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane 
umożliwiające dostęp do tych środków;

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.

5. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe 
nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców 
do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich 
złożenia.

6. Podmioty zagraniczne: 
1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 pkt 1) - składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 
likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 
zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt 1), lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków zgodnie z powyższym, zastępuje się je w całości lub w części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 
złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym 
lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Wyżej wymienione 
terminy wystawienia stosuje się.

7. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 
w  Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415 z późn. zm.), należy przekazać Zamawiającemu przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej określonych w rozdziale XIII SWZ, w formie elektronicznej 
(tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, w zakresie i w sposób określony 
w przepisach Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

8. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem 
na język polski.

10. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.
11. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych 

pod określonymi adresami internetowymi w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych zamawiający 
może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez 
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Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych. 
12. W przypadku jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, 

lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio 
do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, 
o przedstawienie takich informacji lub dokumentów (art. 128 ust. 5 ustawy Pzp). 

X. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE (należy złożyć wraz z ofertą)
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych w niniejszym postępowaniu. 

XI. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty, zgodnie 
z postanowieniami rozdziału XVIII niniejszej SWZ.

2. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców powinna spełniać wymagania zawarte 
w SWZ. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 
regulującej współpracę tych wykonawców.

4. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia w więcej niż jednej grupie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Niedopuszczalne jest również złożenie przez któregokolwiek z wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia równocześnie oferty indywidualnej.

5. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną. 

XII. PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).
2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, wykonawca 

wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz 
podał nazwy tych podwykonawców, jeżeli już są znani na tym etapie procedury.

3. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności 
za należyte wykonanie zamówienia. 

XIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl.

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.
4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-737be952-b308-4b84-9c5b-af1252387d53.
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-737be952-b308-4b84-9c5b-
af1252387d53.

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 
zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 
z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-737be952-b308-4b84-9c5b-af1252387d53
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-737be952-b308-4b84-9c5b-af1252387d53
https://ezamowienia.gov.pl/
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w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), zwanym dalej „rozporządzeniem 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych”.

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych (oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 
ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 
ust. 2 ustawy Pzp), sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
w przepisach Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773), zwanym 
dalej „rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności”, 
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.
Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób 
sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdziale IX oraz X SWZ. 
W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 
bezpośredniego zastosowania.

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej: 
1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 
2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).
11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.) 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”.

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 
za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze 
do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze 
do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). 
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 
zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie 
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 
treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 
e-Zamówienia.

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 25 MB 
(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia.

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(117)ust(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)ust(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(94)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(94)ust(2)&cm=DOCUMENT
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użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz udostępniony 
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy 
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację 
za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@bialystok.sa.gov.pl (nie dotyczy składania 
ofert).

19. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem wykonawcy powinni posługiwać się 
następującym znakiem postępowania: G.261.1.2026.

20. Sposób przekazywania dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi 
w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 2452) oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415 z późn. zm.).

XIV. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami są:

1) Anna Wasilczyk – Kierownik Sekretariatu IV Wydziału Wizytacji; tel. 85 74 30 311;
2) Ilona Zadykowicz – specjalista ds. zamówień publicznych; tel. 85 74 30 730.

2. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy przekazywać 
w sposób określony w rozdziale XIII niniejszej SWZ.

XV. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.
2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 
do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 2, przedłuży termin składania 
odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom o czas niezbędny do  zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do  należytego przygotowania i złożenia 
odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 2, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 3, nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadkach, o których mowa w art. 280 ust. 2 i 3 
ustawy Pzp, przekaże wykonawcom, którym udostępnił SWZ.

7. Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

SWZ.
9. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od wykonawców 

dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający 
przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.

10. Zamawiający poinformuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert albo ofert podlegających 
negocjacjom przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, 
na której została udostępniona SWZ.

11. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 31.03.2026 r., 

przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:przetargi@bialystok.sa.gov.pl
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określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci 
się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 
mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo – jeżeli nie jest to możliwe, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 
wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, Zamawiający 
zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 
chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

XVIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia.
3. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 
4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.
Integralną część Formularza ofertowego stanowi wypełniony przez wykonawcę Formularz cenowy, 
stanowiący załącznik nr 2 do SWZ.
Uwaga: Formularz cenowy należy złożyć w formie elektronicznej (postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
osobistym.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią „Formularza ofertowego” wypełnianego przez wykonawcę 
na Platformie e-Zamówienia podczas składania oferty, a treścią Formularza cenowego sporządzonego 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ i załączonego do oferty, za obowiązującą przyjmuje się 
treść Formularza cenowego sporządzonego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ podpisanego 
prawidłowo, zgodnie z zasadami reprezentacji. Przekazanie wyłącznie elektronicznego formularza oferty, 
wypełnionego przez wykonawcę na platformie e-Zamówienia, nie stanowi złożenia oferty zgodnie 
z wymaganiami SWZ.

5. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 
zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system z jego 
konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia.
Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać 
na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, 
zgodnie z pkt 9. 
Uwaga 1: W związku ze zmianami po stronie Profilu Zaufanego od dnia 10 maja 2024 r. nie ma możliwości 
podpisywania Podpisem Zaufanym interaktywnego formularza ofertowego, tak jak do tej pory. Aby 
podpisać formularz ofertowy pobrany z Platformy e-Zamówienia należy po pobraniu i wypełnieniu 
formularza zapisać go w wersji nieedytowalnej i następnie podpisać Podpisem Zaufanym.
Uwaga 2: Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz 
ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.
Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych wraz z ofertą, ich forma, sposób 
sporządzania i przekazywania zostały określone w pkt 14 i następnych.

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 
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utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”.
Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica 
przedsiębiorstwa wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, uzasadniających takie zastrzeżenie. Zastrzeżenie przez wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne, 
ze względu na zaniechanie przez wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań 
w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.
Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa również na późniejszym etapie postępowania, w stosunku 
do oświadczeń i dokumentów składanych przez wykonawcę po otwarciu ofert.
Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, spowoduje ich 
odtajnienie. Informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe, 
niezastrzeżone informacje. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza 
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, 
powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki 
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 
o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 
są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.
Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.
14. Wraz z ofertą wykonawca jest zobowiązany złożyć:

1) Oświadczenie składane w oparciu o art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu wykluczeniu 
z postępowania – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.
Uwaga: oświadczenie składają odrębnie wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie należy złożyć w formie elektronicznej 
(postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

2) Aktualny dokument potwierdzający zasady reprezentacji wykonawcy tj. odpis lub informacja 
z  Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru, o ile nie jest on dostępny w bezpłatnych i ogólnodostępnych 
elektronicznych bazach danych, których adres internetowy wykonawca wskazał w ofercie. 
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W przypadku wskazania bazy danych, w której dokumenty są dostępne w innym języku niż polski, 
Zamawiający może po ich pobraniu wezwać wykonawcę do przedstawienia tłumaczenia dokumentu 
na język polski.
Uwaga: w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(w  szczególności członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) odpis lub informację musi złożyć 
każdy z wykonawców.

3) Jeżeli umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 
który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty pełnomocnictwo 
obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.
Uwaga: Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
ustawy Pzp, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4) W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, zobowiązani są 
oni do ustanowienia pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa musi wynikać umocowanie pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno być 
załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności wskazanie:

1) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy;
2) wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych 

z nazwy z określeniem adresu siedziby;
3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Uwaga: pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszczalne jest również 
złożenie kopii dokumentu elektronicznie poświadczonej przez notariusza.

15. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie 
z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej wykonawcy, albo przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. 

16. Osobami uprawnionymi do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy są:
1) osoba (osoby) ujawnione w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

w Krajowym Rejestrze Sądowym jako (osoba) osoby reprezentujące wykonawcę, o ile odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, albo

2) osoba (osoby), która zgodnie z obowiązującymi przepisami, statutem lub umową jest uprawniona 
do reprezentowania wykonawcy, jeśli odrębne przepisy nie wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 
do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, lub

3) pełnomocnik ustanowiony przez osoby, o których mowa w pkt 1 lub 2.
17. Osobami uprawnionymi do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców, którzy wspólnie ubiegają 

się o udzielenie zamówienia (w tym wspólników spółki cywilnej, członków konsorcjum,) są:
1) wszyscy wykonawcy występujący wspólnie, lub
2) pełnomocnik ustanowiony przez wszystkich wykonawców,
3) w sprawach nie przekraczających czynności zwykłego zarządu, każdy ze wspólników spółki cywilnej 

(art. 865 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071), o ile umowa 
spółki nie stanowi inaczej.

18. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.

19. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp składa się pod rygorem 
nieważności:
1) w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie 

oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
zgodnie z art. 781 ustawy Kodeks cywilny), tj. w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego 
podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniający wymogi 
bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1725) przez osoby/ę uprawnione/ą do składania oświadczeń 
woli w imieniu wykonawcy

lub 
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2) w postaci elektronicznej podpisanej przez wykonawcę podpisem zaufanym w rozumieniu ustawy 
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;

lub
3) w postaci elektronicznej podpisanej przez wykonawcę podpisem osobistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z późn. zm.).
20. W przypadku załączenia do oferty oświadczeń lub przedmiotowych środków dowodowych 

lub w przypadku składanych na wezwanie Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w języku obcym, należy je złożyć wraz z tłumaczeniem 
na język polski. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów 
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz 
danych, Zamawiający pobierze samodzielnie wskazane przez wykonawcę dokumenty, jednakże 
Zamawiający może żądać od wykonawcy przetłumaczenia pobranych dokumentów na język polski.

21. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, 
w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania sporządzone w języku obcym 
przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

22. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 
w tym dokumenty o których mowa 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzające umocowanie 
do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 
podwykonawcy niebędącym podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

23. W przypadku gdy ww. dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 
w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje 
w przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 
z nich dotyczą;

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia,

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp – odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać 
również notariusz.

26. Przez cyfrowe odwzorowanie dokumentu należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z treścią i jej 
zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

27. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, 
o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym.

28. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust 4 
ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

29. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
w przypadku:
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1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia;

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
30. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, może dokonać 

również notariusz.
31. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

32. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 
1) być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 

przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 
2) umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej treści 

na monitorze ekranowym; 
3) umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji..

XIX. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 02.03.2026 r. o godz. 10:00. 

Decyduje data oraz dokładny czas (hh:mm) generowany według czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego zegarem Głównego Urzędu Miar.

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, dostępnej pod 
adresem  https://ezamowienia.gov.pl
Szczegółowy sposób składania oferty opisany został w rozdziale XVIII niniejszej SWZ.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
6. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym przygotowaniem 

i złożeniem oferty. 
8. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnikiem konsorcjum jest wykonawca, który zaloguje się 
na swoim profilu wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych wykonawców 
wpisując ich dane.
Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania 
i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika 
Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną. 

XX. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.03.2026 r. o godzinie 10:30.
2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu Platformy e-Zamówienia poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych 

za pośrednictwem platformy. 
3. Najpóźniej przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

https://ezamowienia.gov.pl/
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XXI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY
1. Podstawą do określenia ceny oferty jest zakres zamówienia określony w niniejszej SWZ wraz 

z  załącznikami.
2. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z Opisem 

przedmiotu zamówienia i warunkami wynikającymi z niniejszej SWZ, w tym koszty usług hotelowych 
i gastronomicznych, opłat parkingowych, wynajmu sal szkoleniowych, opłat miejscowych, koszty oprawy 
muzycznej podczas uroczystej kolacji w pierwszym dniu szkolenia oraz wszelkie inne koszty wynikające 
z wymagań dotyczących świadczonych usług, z uwzględnieniem postanowień wzoru umowy (Załącznik 
nr 5 do SWZ). Powyższe oznacza, iż Wykonawcy nie przysługują w stosunku do Zamawiającego żadne 
dodatkowe roszczenia z tego tytułu.

3. Cena za wykonanie zamówienia musi być obliczona zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami, w szczególności przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, ustawy o rachunkowości, 
a także zgodnie z warunkami określonymi w niniejszej specyfikacji. Cena ofertowa zgodnie z art. 3 ust. 1 
pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 168) stanowi wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 
przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek 
akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu 
podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.

4. Cenę całkowitą oferty należy podać w sposób określony w Formularzu cenowym, stanowiącym Załącznik 
nr 2 do SWZ. Ceny muszą być wyrażone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
(do 1 grosza).

5. Wykonawca zobowiązany jest wskazać m.in. cenę całkowitą zamówienia (brutto) oraz stawkę podatku 
VAT. 

6. Do obliczenia ceny oferty należy zastosować następujący sposób (odrębnie dla każdej części 
zamówienia):
1) podać cenę jednostkową brutto każdej pozycji asortymentowej, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku;
2) obliczyć wartość brutto każdej pozycji asortymentowej, mnożąc podaną cenę jednostkową brutto 

przez ilość wskazaną w SWZ;
3) podać zastosowaną stawkę podatku (w %);
4) obliczyć wartość brutto oferty, sumując wartość brutto wszystkich pozycji asortymentowych 

wchodzących w skład oferty.
7. Cena wskazana na Formularzu cenowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacjom 

i wyczerpującą wszystkie należności wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Tak 
obliczoną cenę oferty należy przenieść do Formularza ofertowego, udostępnionego przez 
Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce 
„Informacje podstawowe”.

8. Cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji 
zamówienia.

9. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium 
ceny zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek:
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 

podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.
10. Wzór Formularza cenowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 

https://sip.lex.pl/#/document/17086198?cm=DOCUMENT
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Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, winien podać w formularzu oferty tylko wartość netto w odniesieniu do wskazanego 
zakresu przedmiotu zamówienia, zamieszczając w tabeli w miejscu przeznaczonym na wskazanie ceny 
brutto produktu stosowną informację o powstaniu obowiązku podatkowego.

XXII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium oceny 
ofert:

 cena – 100%
2. Sposób oceny ofert: 

Podstawą przyznania punktów będzie cena ofertowa brutto wskazana przez wykonawcę w Formularzu 
ofertowym. Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma wykonawca, który 
zaproponuje najniższą cenę całkowitą brutto za wykonanie całości zamówienia. Wykonawcy otrzymają 
liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

Cmin
C = ----------- x 100 x 100%

Cx
gdzie:
C – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium „cena”
Cmin – najniższa zaoferowana cena spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
Cx – cena oferty X
100 - wskaźnik stały
100% - procentowe znaczenie kryterium: cena
Uzyskana liczba punktów zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku.

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, 
która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.

5. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybierze ofertę 
z najniższą ceną lub najniższym kosztem.

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.

XXIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje równocześnie wykonawców, 
którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 
albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty a  także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

2. Informacje, o których mowa w ust. 1, zostaną zamieszczone na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.

3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta według wzoru określonego w Załączniku 
nr 5 do SWZ, z uwzględnieniem treści zawartych w złożonej przez wykonawcę ofercie, w terminie 
nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o  wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o  którym 
mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym 
złożono tylko jedną ofertę.

5. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i  terminie 
zawarcia umowy. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego.

6. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest:
1) przekazać Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy,
2) wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy, o ile było wymagane, w wysokości i  formie 

określonej w rozdziale XXIV SWZ – jeżeli dotyczy.
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7. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty.

8. Wykonawca, w przypadku wykonawców, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia 
(np.  członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej), najpóźniej w dniu podpisania umowy dostarczy 
Zamawiającemu potwierdzoną za zgodność z  oryginałem kopię umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców. Umowa winna określać co najmniej:
1) strony umowy (nazwy oraz siedziby);
2) określenie celu gospodarczego, dla którego została zawarta umowa, przy uwzględnieniu stanowiska 

orzecznictwa, zgodnie z którym nie jest dopuszczalne zawarcie umowy konsorcjum nie w celu 
wspólnej realizacji zobowiązań wynikających z umowy podstawowej, tylko w celu uzyskania 
uprawnień do wierzytelności należnej z tytułu wykonania świadczeń z  tej umowy wyłącznie przez 
jednego z uczestników konsorcjum (wyrok Sądu Najwyższego z dnia 2 czerwca 2016 r., sygn. akt 
I CSK 486/15);

3) określenie działań, które mają zostać podjęte dla zrealizowania zakładanego celu gospodarczego oraz 
zadań konsorcjantów;

4) czas trwania umowy, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż 
termin realizacji zamówienia;

5) oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności za wykonanie zamówienia wobec Zamawiającego;
6) określenie sposobu prowadzenia spraw konsorcjum tj. wskazanie lidera konsorcjum, który będzie 

reprezentował konsorcjum w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego / przy realizacji 
umowy o zamówienie publiczne;

7) zapisy wykluczające możliwość przenoszenia praw i obowiązków stron umowy bez zgody pozostałych 
uczestników.

9. Niedopełnienie wymogów, o których mowa w ust. 8, przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 
przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało 
zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz z odsetkami lub wystąpieniem do gwaranta 
lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium (jeżeli dotyczy).

10. Na wniosek wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na korespondencyjne zawarcie umowy. 
W takiej sytuacji podpisane przez Zamawiającego egzemplarze umowy zostaną wysłane do wykonawcy 
w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy. Datą zawarcia umowy będzie data jej podpisania przez 
Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy i dostarczenia jej Zamawiającemu 
(2 egzemplarze) nie później, niż w ciągu 5 dni od daty ich otrzymania. W przypadku niezachowania 
ww. terminu Zamawiający może uznać, że wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.

11. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 
postępowanie.

XXIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga od wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do treści umowy, zostały określone w załączniku nr 5 do SWZ.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian w umowie na zasadach określonych w projekcie umowy, 
stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ, który stanowi integralną część SWZ.

XXVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY
1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz 
dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 
pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.
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3. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o  udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, mimo że 

Zamawiający był do tego obowiązany.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
5. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 
terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 
terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 
upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej;
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1.
7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec 

treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej.

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia.

9. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania;
2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.
10. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom 

oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
11. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Pzp nie stanowią inaczej.
12. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.
13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa KIO, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia KIO 

lub postanowienia Prezesa KIO, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z późn. zm.) jest 
równoznaczne z jej wniesieniem.

XXVII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZEWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych, RODO) informujemy: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest odpowiednio Sąd Apelacyjny w Białymstoku e-mail: 

administracyjny@bialystok.sa.gov.pl, tel.: 85 743 07 42; Prezes Sądu Apelacyjnego w Białymstoku 
e-mail: sekretariat@bialystok.sa.gov.pl, 85 743 04 70 lub Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Białymstoku 
e-mail: dyrektor@bialystok.sa.gov.pl, tel. 85 743 06 94 – w zakresie realizowanych zadań. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sądzie Apelacyjnym w Białymstoku możliwy jest za 
pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@bialystok.sa.gov.pl; lub pod adresem Administratora: Sąd 
Apelacyjny w Białymstoku ul. Mickiewicza 5, 15-213 Białystok.

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy 
w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie 
wynikającym z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, w tym 
z uwzględnieniem zasady jawności postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Dane osobowe 
przetwarzane są również w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy z Sądem Apelacyjnym 

mailto:administracyjny@bialystok.sa.gov.pl
mailto:sekretariat@bialystok.sa.gov.pl
mailto:dyrektor@bialystok.sa.gov.pl
mailto:iod@bialystok.sa.gov.pl
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w Białymstoku. W ramach realizacji umowy przetwarzane mogą być w szczególności dane 
identyfikacyjne i kontaktowe stron umowy, w tym dane zawarte w fakturach, rachunkach oraz innych 
dokumentach rozliczeniowych, także wystawianych w Krajowym Systemie e-Faktur. 

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b (w celu zawarcia i wykonania 
umowy) RODO, art. 6 ust. 1 lit. c (obowiązki prawne ciążące na administratorze) RODO, innych krajowych 
lub unijnych przepisów powszechnie obowiązujących odnoszących się do zamówień i konkursów, 
przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności na podstawie ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 
cywilny oraz wewnętrznych procedur obowiązujących u administratora danych. 

5. Podanie danych jest warunkiem udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
zawarcia umowy, do celów określonych w pkt 3. 

6. Posiadają Państwo prawo: 
 na podstawie art. 15 RODO dostępu do treści swoich danych osobowych;  
 na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania lub uzupełnienia swoich danych 

osobowych oraz  
 na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
w zakresie, w jakim uprawnienia te nie są odmiennie uregulowane lub wyłączone  na podstawie 
odrębnych przepisów lub nie wpływają na wynik postępowania lub konkursu oraz z uwzględnieniem 
zasad jawności postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wynikających z przepisów Prawa 
zamówień publicznych. 

7. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (dane kontaktowe dostępne na stronie: https://uodo.gov.pl/), gdy Państwa zdaniem 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 

8. Nie przysługuje Państwu: prawo do żądania usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, 
d lub e RODO; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; prawo 
wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w szczególności w przypadkach, w których przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne 
do realizacji obowiązków wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. Państwa dane osobowe mogą być udostępnione wyłącznie organom lub podmiotom upoważnionym na 
podstawie odrębnych przepisów lub podmiotom przetwarzającym dane  w imieniu administratora danych, 
w tym w szczególności innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu, Prezesowi Urzędu 
Zamówień Publicznych, Krajowej Izbie Odwoławczej, sądom oraz innym podmiotom uprawnionym 
w zakresie i na zasadach wynikających z przepisów Prawa zamówień publicznych.

10. Dane udostępnione przez Państwa nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz 
profilowaniu, w szczególności w zakresie danych osób, których dane podlegają ujawnieniu.

11. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
12. Państwa dane osobowe pochodzą od podmiotu uczestniczącego w postępowaniu przetargowym lub 

konkursowym lub podmiotu będącego stroną umowy zawieranej  z Sądem Apelacyjnym w Białymstoku 
lub na jego rzecz i przetwarzane są wyłącznie w celach określonych w pkt 31. 

13. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących 
archiwizacji lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń, w zależności od tego, który z tych 
okresów jest dłuższy.

14. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane również w związku z wystawianiem, otrzymywaniem, 
przesyłaniem i archiwizacją faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa podatkowego. Przetwarzanie to odbywa się 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze danych, wynikającego w szczególności z przepisów ustawy o podatku od towarów i usług 
oraz aktów wykonawczych regulujących funkcjonowanie KSeF. Dane te mogą być udostępniane 
właściwym organom podatkowym oraz podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Krajowym Systemie e-Faktur jest minister 
właściwy do spraw finansów publicznych.

15. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w związku z wprowadzoną 
w Sądzie Apelacyjnym w Białymstoku wewnętrzna procedurą dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i 
podejmowania działań następczych dostępna jest na stronie internetowej Sądu pod linkiem: 
https://bialystok.sa.gov.pl/informacje/ochrona-danych-osobowych/klauzule-informacyjne.html 

1 Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą. 

https://uodo.gov.pl/
https://bialystok.sa.gov.pl/informacje/ochrona-danych-osobowych/klauzule-informacyjne.html
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Podmiot będący wykonawcą, uczestnikiem konkursu lub stroną umowy zobowiązuje się do wypełnienia 
w imieniu Sądu Apelacyjnego w Białymstoku obowiązków informacyjnych przewidzianych odpowiednio 
w art. 13 lub 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO) w stosunku do osób 
fizycznych, od których dane pozyskane zostały bezpośrednio lub pośrednio i przekazane zostały Sądowi 
Apelacyjnemu w Białymstoku w celach określonych w niniejszej klauzuli.  

Szczegółowa klauzula informacyjna przeznaczona dla osób, których dane zostały przekazane w celu 
zawarcia lub realizacji umowy na rzecz Sądu Apelacyjnego w Białymstoku dostępna jest na stronie 
internetowej sądu pt. „Klauzula informacyjna dla osób, których dane przekazano w związku z realizacją 
umowy”.

XXVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
2. Zamawiający nie dopuszcza i nie wymaga złożenia oferty wariantowej.
3. Zamawiający nie wymaga ani nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.
4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu za wyjątkiem okoliczności, o których mowa 
w treści art. 261 ustawy Pzp.

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonywania rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych. 
Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym i wykonawcą związane z realizacją umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, której dotyczy niniejsza SWZ dokonywane będą w złotych polskich. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek.
8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, 
spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub głównym celem działalności 
ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna 
i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych.

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

XXIX. ZAŁĄCZNIKI 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią niżej wymienione załączniki:
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 - Formularz cenowy
Załącznik nr 3 - Wzór oświadczenia wykonawcy składanego w oparciu o art. 125 ust. 1 Pzp
Załącznik nr 4 - Wzór oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w oświadczeniu z art. 125 ust. 1 Pzp 
Załącznik nr 5 - Wzór umowy

Zatwierdzam:

Dyrektor Sądu Apelacyjnego

Jacek Dzięgielewski

(podpisano elektronicznie)
Białystok, dnia 20 lutego 2026 r.
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