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Logowanie do aplikacji 
➔ o t'.J https://seizbil.zgnpragapld.pl/seizbil-oswiata/oswiata_biurko.nsf/webLogin 

SEIZBIL/Oświata 

' 
ZALOGUJ 

W pierwszym kroku należy podać login (adres mailowy wskazany podczas rejestracji użytkownika) 

następnie wybrać opcję „Zaloguj". 

O � https://seizbil.zgnpragapld.pl/seizbil-oswiata/oswiata_biurko.nsf/webAuthPage?OpenPage&context... ©. A.._ 'Cl [I] ,C: GB ki 

SEIZBIL/Oświata 

.pl 

wprowadź hasło 

. . 

ZalogUj PIZY utyciu innego koola 

W kolejnym kroku należy wprowadzić hasło użytkownika nadane przez administratora. 
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Budowa aplikacji 
Po zalogowaniu się do systemu użytkownikowi domyślnie wyświetlony zostanie następujący widok: 

SZKOt.k J001 . JOOt 

W'!\OGUJ 
. - -

-

KONTROLE OKRESOWE DO WYKONANIA> KONTROLA STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU WIELKOPOWIERZCHNIOWEGO PO ZIMIE (DO 31 MAJA) 
ORAZ PRZED ZIMĄ (DO 30 LISTOPADA') 

StltUs Skrót nazwy Huwa pLac6wkl Budyne.k Tennln 

8 LO_{ I ł • li lJo!\Jffl � 22.0S.2023 

L 
\ 

W części oznaczonej czarną ramką widnieją dane zalogowanego użytkownika. W części oznaczonej 

czerwoną ramką kontekst jednostki/placówki oświatowej. 

Niebieską ramką zaznaczone zostało menu z opcjami do których dany użytkownik otrzymał 

uprawnienia. W przypadku Wykonawcy kontroli okresowej będzie to opcja „Kontrole okresowe" oraz 

,,Do pobrania". 

Do pobrania 

W tej części aplikacji znajdują się dokumenty udostępnione Wykonawcy. Każdy z dokumentów 

posiada informację na temat daty publikacji oraz ogólny opis czego dotyczy. Aby wejść i zapoznać się 

z szczegółami dokumentu należy kliknąć w link, którym jest nazwa dokumentu. 

� SEIZBIL/MEZZO 
� OBIEKIY OtWIATOWE 

LISTA DOKUMENTÓW 

Opl• 

04.051021 

06.05.2023 

01052023 WlO«.Olll'J prOlo!ćł z 

04.012<t23 

. ---·· 
-

SZKOU.: J001 . JOO! 

... ......,
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Dokument 

Nazwa 

Oata.--ac; 

Opis 

Kontrole okresowe - listy 

 

Wz01cowy protokół z komoli okruowaj 

07.05.2023 

wiorcowy protokół z kontroli oktHowtj 

Siia Ale N11me 

59KB opracowanie lecl1niczne_03.2023.xlsx 

Cre11tadOn 

04.05.2023, 16:01 

o ... 

W ramach pozycji menu „KONTROLE OKRESOWE" wydzielony zostały cztery sekcje grupujące 

przedstawione na poniższym screenie: 

� SEIZBIL/MEZZO 
� OBIEKTY OŚWIATOWE 

Roczn,, 

Obiektów wielkopowierzchniowych 

Pięcioletnie 

Inne 

Data publkacjl 

OpiS 

za,ącznlkl 

,._ 
-

Poradn!kAdmlnistralOfa Zarządzanie Energią 

06.05.2023 

Poradnik AdmtnlStratora Zarządzanie Energią 

Slzt FIi• Nam• 

SZKOŁA: J001 - J001 

3 386 KB Poradnik'. Admlnls\ratora budynków dot zarządzania energią.pdf 

cre.1ted on 

06.05.2023, 14:08 

W'VLOG1JJ 

06.05.2023, 14:08 

Anuluj 

W ramach każdej pozycji grupującej dodatkowo wydzielone zostały następujące widoki prezentujące 

kontrole okresowe wg statusu: 

o&,, SEIZBIL/MEZZO 
� OBIEKTY OŚWIATOWE 

Roczne Do wykonania 

Obiektów Włefkopowieachniowych 
� 

Zwnkone 

Pięcioletnie 

Inne 

Sutus Skrot n:1zwy 

Wszystkie 

łl 

SZKOŁA: J001 • J001 

TROLA STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU (ROCZNA W PORZE WIOSENNNEJ) 

Nawa plac:ówkl Budynek 

Do wykonania - kontrole okresowe do zrobienia, niewysłane jeszcze do placówki celem akceptacji. 

Zwrócone - kontrole okresowe zakończone, z jakiegoś powodu odesłane przez Zleceniodawcę celem 

poprawy. 

Wszystkie - kontrole okresowe o statusie do wykonania, wysłane do sprawdzenia, zwrócone do 

poprawy oraz zaakceptowane. 
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Satus Skrót nazwy Nazwa placówki Budynek Termin 

! li ,.. Liceum OgOh,kszlalcące 16.05.2023 

! Lf Liceum Ogóinoksztak:ące li• 16.05.2023 

8 Lr Liceum Og6.klobztalcące ,i. 15.()6_2023 

! B" ,, Pozaszkolna Placó-Mta Specjł!'.styczna 10.05.2023 

8 li Liceum�- 31.05..2023 

8 A �Spońu 

! Lr !.'=>n ag-.- f 31.05.2023 

✓ _,.,. Zespól Szlroho-Przedszll..,., 16.06.2023 

✓ fi Zespól Szl<ćl Specjmych n, 16.06.2023 

✓ __,.. Zespól Szl<ćl Specjakiych n, 16.06.2023 

Kontrola okresowa 

Wejście do formularza kontroli okresowej następuje poprzez kliknięcie na ikonkę wybranej pozycji 

z listy. 

Status Skrót nazwy Nuw3 pfacówkl Budynek Termin 

! Lf Liceum Ogó"1cksztakące 16.05.2023 

! Lf I ,: Liceum Ogółlot..sztaqu 16.05.2023 

Lr Liceum Ogóho!cszt.akące Ił• 1506.2023 

! 8 Il Pozaszkolna Płacó-Nka Specjał; ;czna to 05 2023 

[!] 
u Lice1Jm o.,ćlnol<szt,qce 3105.2023 

Ą Centrum Sportu 

! LI Liceum 01j/>lrl<)ksmlc-4ce f 31.05.2023 

✓ _r Zespól Szh>m-Przedszl<ofny . ,i 16.06.2023 

✓ Zespdl Szlcćł Specj ych nr 1606.2023 

✓ ..f"\ Zespół Szkół Spetja.llych nt 18.06.2023 
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KONTROLA OKRESOWA 

OPIS OBIEKTU 

Nazwa 
Adres 

Wlaś<lciel 

Zaiządca 
zarz:ącca-leleron 
Zarz.ądca -adres eman 

U%ytk0Wnlk 
UtytkOWnlk • teleton 
UżytkOWnlk - adreS emall 
Numer ID Otliektu (dostępny w systemie MEZZO) 

Numer ID Budynkll (dostępny w systemie MEZZO) 

ZAKRES KONlROLI 

Dala kontroli 
Data kolejnej kOntRIII 
Rodzaj kontron 

FOTOGRAFIA BUDYNKU 

Fotograna bUdynku 

ZespółSzti:ół 

16.06.2023 

� Nie wybrano pliku 

File'fype 

tmage/jpeg 

Na górze prezentowane są dane dotyczące rodzaju kontroli i obiektu. 

�rukuj tiJ'rukuj protokół 

Poniżej pasek postępu w wypełnianiu formularza oraz opcje umożliwiające wydruk protokołu. 

W kolejnych sekcjach wyświetlane są dane budynku oraz część z polami pozostałymi do wypełnienia 

przez Wykonawcę przeglądu. 

W sekcji oznaczonej na poniższym screenie czerwoną ramką można dodać zalecenia pokontrolne 

z kontroli przeprowadzonych przed wdrożeniem systemu, które do tej pory nie zostały zrealizowane. 

SPRAWDZENIE REALIZACJI ZALECEŃ Z POPRZEDNIEJ KONlROLI OBIEKTU 

Dotyczy Termin Szacunkowy koszt Priorytet 

l·łEHiHi
USTALENIA KONlROU. SZCZEGÓŁOWY OPIS OBIEKTU KONlROLOWANEGO I OCENA STANU TECHNICZNEGO JEGO POSZCZEGÓLNYCH ELEMENTÓW 

Ocena łtlnU SlC2eOÓfOW')' 141U'IS &tWleł'dloltyCI rue,nwldlowGKI 
techniemeoo 

Me(Odylśrodkluzytk. �pokontrolne 
elem. budynku 

�e1mln \Wkonat 
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Dane i zakres są identyczne jak w przypadku pozycji kontroli/zaleceń pokontrolnych wynikających 

z bieżącej kontroli i zostały one opisane poniżej w dalszej części instrukcji. 

USTALENIA KONTROLI. SZCZEGÓŁOWY OPIS OBIEKTU KONTROLOWANEGO I OCENA STANU recHNICZNEGO JEGO POSZCZEGÓLNYCH ELEMENTÓW 

..... Ocal� S:Kt�ulnł�� �yłsrodkiuiytt. Zaiecf:niapak<lllłrOhe 

l KONSTRUKCJE 

1. FU'lda'W1't 

,..,_,_,_, 

-

a.12:�pa."!fam!: 

b.iz�taerJIJIM 

- ---

Pozycje kontroli okresowej do wypełnienia dostępne są jako linki. 

Po kliknięciu na pozycję do wypełnienia np. ,,Fundamenty" pojawi się okno oceny stanu 

technicznego/zalecenie pokontrolne. 

Pozycja kontroli okresowejfZalecenle 

Ocena stal'IJ lcd"� 

�ledyl !toc:..\I UZ'�-ane � but:)'nku Cl2ra1ooydl na 
� \ll-�atmosl'ff)-ctnenl5zczące � 

Szcz�y zakres S-.. •1en:IZ:or.yd1 ,._� 

ZaJecer,łł pomnL""ilłle 

KONSTRUKCJE,FundYDet ' 

5 ('!f, zużycie O-15) 

OOwyt;:onania 

li 

f Wybierz p'lc I N,e wybrano pliru 

00d1J Zdjęcia._ 

$lu CtffteCIOn 

Tetl!lill w..,tooal 

Podczas wypełniania protokołu z kontroli w aplikacji MEZZO domyślnie pojawia się część oznaczona 

czerwoną ramką. Po wyborze oceny stanu technicznego pojawi się dalsza część formularza, z tą tylko 

różnicą, że w przypadku, gdy ocena stanu technicznego będzie wynosiła 5 lub 4, pola z dalszej części 

formularza nie będą wymagane do wypełnienia (można wpisać zalecenia pokontrolne nie są one 

jednak wymagane). W przypadku pozycji 3, 2, 1, O, kiedy nie wypełnimy dalszej części formularza 

aplikacja zwróci błąd. 
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Należy wypełnić następU}<l_ce p(lila 

Pozycja kontroli okresowej/Zalecenie 

001yczy pozycji 

Materiał I sposób wykonania 

ocena stanu technicznego 

Metody I środki użytkowania eltmentów budynku narażonych na 
SZ!l;odltwe wpfyWy atmosfelyczne niszczące działanie innych 
czynników 

KONSTRUKCJE.Fundamenty 

materiał 

3 (% zUżycie 36-56) 

metoda 

ści za'ec a ►otcntrob'Je tem111 tealraqi ualf.reń 

e,:>rukuj 

W przypadku gdy Wykonawca stwierdzi, że dla danej pozycji wymagane jest wprowadzanie więcej niż 

jednego zalecenia pokontrolnego wówczas należy zapisać obecną pozycję następnie wybrać opcję 

,,Dodaj kolejne zalecenie pokontrolne". 

Priorytet 

zagr.tta bezpieczeństwu 

Pcxllega gwarancji 

Slal!JS 

Pńorytel w planie zadań remontowych 

Proytet w plante zadań remontowydl (użytkownik: ,.. data) 

wypemH 

Data wypełnienia 

0 Tik 

0 Tak 

-wybierz-

Monika Meyer 
08.11.2023 

O wysoki O średni Omski 

Zapisz I Dodaj kolejne zalecenie pokontrolne Anuluj 

Po dodaniu utworzony zostanie wówczas dokładnie taki sam formularz dotyczący pozycji jak w tym 

przypadku „Fundamenty". Reszta obsługi wygląda identycznie jak zostało to opisane wcześniej. 

Po wypełnieniu wszystkich pozycji kontroli okresowej w sekcji dotyczącej zaleceń pokontrolnych 

pojawią się nowe pozycje wg priorytetu. 

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES I TERMINY WYKONANIA WYDANYCH ZALECEŃ POKONTROLNYCH 

N.izwa 

[KONSTRUKCJE, Izolacja fundamentów i ścian piwnic, izolacje pionowe} 

0can,:1 końcow.1 wg Kolejność realizacji Tem,ln wykon.,nia Sz;1cunkowy koszt 

stanu technicznego zaleceń pokontrolnych 

pilne 14.11.2023 120,00zl 

KONTROLOWANY OBIEKT LUB JEGO CZĘŚĆ W ZAKRESIE SPEŁNIANIA PODSTAWOWYCH WYMOGÓW POD WZGLĘDEM•: 

UżvtkOwania zaodnie z orzeznaczen1em 
O spełnia 

Po wypełnieniu wszystkich wymaganych pozycji należy wysłać kontrolę okresową do weryfikacji. 

Operację może wykonać jedynie osoba wskazana w umowie z Wykonawcą jako koordynator. 
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!zo<acJJ\OSd-1 

Ul),,_....Wsposó!l�l)WU,,,,,_,bdzll 
beZptec:ZeństiNamieea 

� 9r}'ln� oszapecema OkXZ-"ftla 

spe1 ... 

Q nie Spe!t'd 

spelria 

O nie spe; 

spełnia 

Onie,pona 

O r.iezagrata 

zagraża 
O � zagrała 

spełnia 

Oniespena 

szpeci 

O me szpeci 

Wyśij do weryfikacji Anuluj 

Po wysłaniu protokołu z kontroli okresowej do weryfikacji, zmienia się status kontroli. Znika ona z 

widoku kontroli „do zrobienia" i jest widoczna na liście „Wszystkie" ze statusem oznaczonym 

niebieską ramką na poniższym screenie. 

KONTROLE OKRESOWE WSZVSTKIE> . !A< • IJ�l -

·•·

Sutus Skrót nazwy Nazwa placówl<l Budynek Tenntn 

8 LO_ Liceum Ogclnc.�e • - ' 17.05.2023 

[Il LO_ Uceum()g�e • 16.05.2023 

LO_ Lice..n Clg-- .. 16.052023 

LO_ Uceum ClgłlO-cl.sztOl<ące • 19.05.2023 

8 LO_ Liceum Clg61nol<sztalcące 15.05.2023 

? LO_ Liceum Cgćl.nol<szt3!cące .. 19.05.2023 

8 LO Lice"'10g-- 19.05.2023 

8 LO_ Luum OgOh»sztaące .. 19.05.2023 

Kontrole okresowe, które po weryfikacji z jakiegoś powodu zostały zwrócone do poprawy oznaczone 

są ikoną oznaczoną czerwoną ramką. 

Lista prezentująca kontrole okresowe zwrócone do poprawy znajduje się w menu: 

Roc-zne 

ot,iełlów � 

� 
Inne 

Status Skrót nuwy 

' I 

SZKOŁA, 

_
Do

_
wyl<

_
onaroa

�
·

-.....,
>LA STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU (ROCZNA W PORZE WIOSENNNEJ) 

l � §1 
Wszysll<io 

NUM1pbeówki Budynek 

... 

1u. ••• 

Termin 
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Obsługa kontroli okresowej zwróconej do korekty wygląda identycznie jak w przypadku kontroli do 

wykonania z tym, że do edycji będą dostępne tylko te pozycje przeglądu, które zostały oznaczone 

jako do korekty i na liście będą one odznaczone kolorem czerwonym. 

SPRAWOZENIE REALIZACJI ZALECEŃ Z POPRZEDNIEJ KONTROLI OBIEKTU 

Dotyczy Termin 

testowe zalecenie z poprzedniej konlroli 09.08.2023 

Szacunkowy koszt 

23 000,00 zł 

Priorytet 

pilne 

i❖MH:"' 
USTALENIA KONTROLI. SZCZEGÓI.OWY OPIS OBl!KTU KONTROLOWANEGO I OCEHA STANU TECHNICZNEGO JEGO POSZCZEGÓLNYCH ELEMENTÓW 

I. KONSTRUKCIE 

1.Funllame11ty 

2. lzalac)a ruooamentów I ścian piWntc 

allac.DOZIDIN 

Materia Ocena stanu 
tRchnlcmego 

,,,., 

Si:czt0ółowy uluU stwlerdJ:onych 
lllepr,nwldkrwok! 

Metody I !Jodki ułytk. eltm. Złle<:ełlla 
budynkU pokontrolM 

Temrln vt,konał 

W oknie pozycji protokołu kontroli zwróconego do korekty pojawi się sekcja z komentarzem. 

O Tak 

Ili DodaJ koleine zalecenie pokonlrolne Anuluj 

Po wykonaniu poprawek i zapisaniu protokołu, należy protokół wysłać ponownie do akceptacji szkoły 

lub placówki oświatowej. 
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Wydruk protokołu z kontroli okresowej 
Wydruk dostępny jest na każdym kroku obsługi kontroli okresowej, z tym tylko że do momentu 

zatwierdzenia protokołu na wydruku ukazuje się informacja, że nie został on jeszcze zatwierdzony. 

Protokół taki może służyć jedynie celom roboczym. 

KONTROLA OKRESOWA 

OPIS OBIEKlV 

Drukuj 
Su-u:.6•�� 

°""""' 

c, Tfoo,sll"!:),JyłiEpanr..te 

o.,..,..,,.,,_ 

C> np.1-S 8. 11-13 

"""" 

Dr\kjpojildnejstrorie 

14.11.23 07:IU • KONTROLA OKRESOWA NIE ZOSTAŁA JESZCZE ZAAKCEPTOWANA PRZEZ ZLECei/OOAWCĘ 

OPRACOWANIE TECHNICZNE 
PROTOKÓI. OKRESOWEJ KONTROLI STANU TECHNICZl!EGO OBIEKTU BUDOWLANEGO 

-

-

---

Zwqł:6-dcsdlll 

u. 

U�l:-leimwl 

U�-eaes-­

łł�Da...i..i�w�MEZZOJ 

N-.r•D�(�wr...--lEZZD) 

-

O;iłakdeprjli.ff'al 

--

OPIS OIIEKlU 

ZJUCRES KOKfROU 

17.052C23 

fOTOGRAFIA.BUOTJiKU 

CHARAKTERYS1YXA OGóucA 

Po zatwierdzeniu przez osobę odpowiedzialną po stronie Zleceniodawcy, kontrola okresowa się na 

liście „Wszystkie" z ikoną oznaczoną na poniższym screenie: 
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KONTROLE OKRESOWE WSZVSTKIE> KONTROLA STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU (ROCZNA W PORZE WIOSEN NN EJ) 

St:itus Skrótt1uwy 

LO. 

! LO_ 

8 LO_ 

? LO_ 

LO_ 

? LO_ 

LO_ 

LO_ 

0LO_ 

LO_l 

Nazwa pl3eóWkl 

Liceum Ogólnokształcące 

Liceum Ogólnokształcące 

Uceum Ogólnokształcące 

Liceum OgOlnoksztalcące 

Liceum Ogólnokształcące 

Liceum Ogólnokształcące 

Liceum Ogólnokształcące 

' Liceum Ogólnokształcące 

• Liceum Ogólnokształcące 

• Liceum Ogólnokształcące 

Budynek Tennln 

17.05.2023 

16.05.2023 

16.05.2023 

19.05.2023 

15.05.2023 

19.05.2023 

19.05.2023 

19.05.2023 

31.05.2023 

31.05.2023 

Należy protokół wydrukować, podpisać, następnie przekazać do Zleceniodawcy. 

Drukuj 
Suma: 19 arhlsz& papii!ru 

Dn.ikarb 

NPlEDBS26 (HP Calor laser Jet. •. 

Kopie 

Układ 

Pionowa 

O Pozioma 

Strony 

ow,,,,.ko 

) Tylkostronynieparzr-ite 

_J Tylkostronyparzyste 

) np. l-S.8.11-13 

Knkw 

Cumo-boty 

Druk dwustronny 

Drukuj po jednej stronie 

OPRACOWANIE TECHNICZNE 
PROTOKót. OKRESOWEJ KONTROLI STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU BUDOWLANEGO 

Wł"°""' 

Zarządca 

z.� ...... 
Za,ządea -adres smal 

Utylluwmlk 
Utytlww�-tel&fon 
Utyel�nik-�emall 
Numer IO ObleklJ (dostępny w syll.emie MEZZO) 
Numer IO Budynku (dostępny ws� MEZZO) 

OatakonlnlU 

Oalakolejnejkontroll 
Rodz:ąjkomrali 

Fotagrnft.abudynku 

Charakterystyka ogólna budynku 

OPIS OBIEKTU 

ZAKRES KONTROLI 

31.05.2023 

STANU TECHNICZNEGO OBIEKTU (ROCZNA W PORZE WIOSE.NNNEJ) 

FOTOGRAFIA BUDYNKU 

CHARAKTERYSTYKA OGÓLNA 
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