Opis przedmiotu zamówienia
					
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych, papieru kserograficznego i obwolut do akt spraw prokuratorskich na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie oraz podległych jej jednostek.
2. Zamawiający zgodnie z art. 91 ust. 1 ustawy Pzp dopuszcza składanie ofert częściowych z  podziałem na 2 części, jak poniżej:  
Część 1 – „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych i papieru kserograficznego na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie oraz podległych jej jednostek” 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa:
1) Materiałów biurowych, zgodnie z wymogami określonymi w załączniku nr 1 do OPZ. 
2) Papieru kserograficznego do kserokopiarek i drukarek będących na stanie Prokuratury Okręgowej w Warszawie i podległych jej prokuratur rejonowych, spełniającego wymagania nie gorsze niż określone w Tabeli nr 1, zgodnie z normami powszechnie obowiązującymi. 
Tabela nr 1
	Lp.
	Parametry techniczne 
lub równoważne 
	
Jednostka
	
Wartość

	1. 
	Gramatura PN-ISO 536
	g/m
	80±3

	2. 
	Grubość PN-ISO 534
	M
	108±3

	3. 
	Białość PN-ISO 11475
	CIE
	161±3

	4. 
	Wilgotność PN-ISO 287
	%
	3,6 - 5,0

	5. 
	Gładkość PN-ISO 8791/2
	cm/min
	160 ± 60

	6. 
	Nieprzezroczystość PN-ISO 2471
	%
	min. 91


Ilość ryz:
1. A - 4:  30 000 ryz (1 ryza – 500 arkuszy w ryzie)
1. A - 3:        200 ryz (1 ryza – 500 arkuszy w ryzie)

Minimalna wielkość jednego zamówienia dostarczonego papieru do każdej  z jednostek, nie może być mniejsza niż 250 ryz.  Przedmiot zamówienia dostarczany będzie w czasie do 3 (trzech) dni roboczych od daty złożenia zamówienia.

Część 2 – „Sukcesywna dostawa obwolut do akt spraw prokuratorskich, dzienników ewidencyjnych, okładek z logo firmowym oraz teczek na akta osobowe pracowników i prokuratorów na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie oraz podległych jej jednostek” .



Przedmiotem zamówienia jest dostawa:
1) Obwolut do akt spraw prokuratorskich - zgodnie z wymogami i normami nie gorszymi niż wskazane w poniższej Tabeli nr 3  oraz załączniku nr 2 do OPZ.  

Tabela nr 2
	Nr 
	Nazwa
	Format w mm
	Ilość bigów
	Ilość zadrukowanych stron
	Dziurkowanie ilość otworów

	5013/7
	Akta sprawy główne Ds
	550*325
	7
	2
	4

	5014/7
	Akta sprawy podręczne Ds
	550*325
	7
	4
	4

	5016/7
	Akta sprawy
	550*325
	7
	3
	4

	5017/7
	Akta sprawy z zakresu administracji prokuratora
	550*325
	7
	3
	4

	1512/7
	Załącznik adresowy
	550*325
	7
	1
	4



2) Dzienników ewidencji, okładek z logo firmowym oraz książek wejść i wyjść  - zgodnie z wymogami i normami nie gorszymi niż wskazane  w poniższej Tabeli nr 3  oraz załączniku nr 2 do OPZ.  

Tabela nr 3
	Dziennik ewidencyjny WKT – 104 wielopozycyjny
	wg wzorów wprowadzonych rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U. z 2017r., poz. 1558 t.j.) wymagany jest dziennik  100 kartkowy w formacie A4 ( wzór w załączeniu),

	Dziennik ewidencji elektronicznych nośników
	wg wzorów wprowadzonych rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U. z 2017r., poz. 1558 t.j.) wymagany jest dziennik 5 wierszowy 100 kartkowy w formacie A4,

	Okładka z logo firmowym
	format A4, kolor: biały, wykonana z białego papieru offset o gramaturze 240 g/m2, kolor nadruku: czarny (wzór w załączeniu).

	Książka wejść i wyjść 
	format A4 wkład poziomy – 100 kartkowy numerowany, papier offset, twarda oprawa, druk dwustronny,  kolor nadruku: czarny;  (wzór w załączeniu);

	Książka kluczy 
	format A4, min. 80 kartkowy,  papier offset, druk dwustronny,  kolor nadruku: czarny;  twarda oprawa, trwały tłoczony na gorąco napis na okładce, kolor w zależności od zapotrzebowania jednostki.





3) Teczek na akta osobowe pracowników i prokuratorów - zgodnie z wymogami i normami nie gorszymi niż wskazane  w poniższej Tabeli nr 4  oraz załączniku nr 2 do OPZ. 
Tabela nr 4
	Teczka na akta osobowe pracowników
	-  wymiary:
1. szer. 25-27 cm, wys. 31,5 cm, szerokość grzbietu 5,5 cm. 
2. szer. 25-27 cm, wys. 31,5 cm, szerokość grzbietu 4,0 cm 
-  wymagane jest, aby okładki na akta osobowe były wykonane ze sztywnego materiału, obleczonego wytrzymałym tworzywem sztucznym z napisem „Akta osobowe”, ze sztywnym grzbietem pozwalającym na ich pionową archiwizację półkową,
- wymagane jest, aby okładki na akta osobowe miały mechanizm 2-ringowy o wysokości dostosowanej do szerokości grzbietu, do wpinania dokumentacji pracowniczej lub metalowe wąsy umieszczone na każdej z usztywnionych i wytrzymałych przekładek dzielących akta osobowe na 5 części
- wewnątrz okładki na akta osobowe muszą znajdować się przekładki indeksujące A,B,C,D,E wykonane ze sztywnych kart,
- wymagane jest, aby na grzbiecie okładki na akta osobowe znajdowało się okienko wykonane z przeźroczystego tworzywa, pozwalające na umieszczenie plakietki z imieniem i nazwiskiem pracownika oraz numerem akt osobowych
- wymagane jest, aby sposób wykonania grzbietu okładki na akta osobowe, pozwalał na wygodne wpinanie dokumentów i wpisywanie danych 
- wymagane jest, aby kolor okładki na akta osobowe był czarny.


	Teczka na akta osobowe prokuratorów
	- wymiary 
szer. 23 cm, wys. 32 cm, szerokość grzbietu harmonijkowego - minimum 9 cm.
-    wymagane jest, aby okładki na akta osobowe były wykonane ze sztywnego materiału, obleczonego wytrzymałą okleiną papierową, ze wzmocnionymi rogami i szczególnym wzmocnieniem harmonijki oraz z napisem „Akta osobowe Prokuratura Okręgowa w Warszawie, 
- wymagane jest aby okładki miały sztywny harmonijkowy grzbiet pozwalający na ich pionową archiwizację półkową, 
-   wymagane jest, aby okładki na akta osobowe miały metalowe wąsy umieszczone na każdej z usztywnionych i wytrzymałych przekładek dzielących akta osobowe na 5 części,
- wewnątrz okładki na akta osobowe muszą znajdować się przekładki indeksujące A,B,C,D,E wykonane ze sztywnych kart,
-   z przodu okładki na akta osobowe, pod napisem „Akta osobowe Prokuratura Okręgowa w Warszawie”, powinno znajdować się okienko wykonane z przeźroczystego tworzywa, pozwalające na umieszczenie plakietki z imieniem i nazwiskiem pracownika oraz numerem akt osobowych,
-  wymagane jest, aby sposób wykonania grzbietu okładki na akta osobowe, pozwalał na wygodne wpinanie dokumentów i wpisywanie danych
-  wymagane jest, aby kolor okładki na akta osobowe był zielony, granatowy lub bordowy




Przedmiot zamówienia objęty częścią 2,  dostarczany będzie sukcesywnie w ramach potrzeb Zamawiającego, w oparciu o zamówienia Zamawiającego, w których każdorazowo zostanie sprecyzowany rodzaj i liczba zamawianego materiału.  
Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do jednostek wskazanych w tabeli  nr 2 swoim transportem, w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych od daty złożenia zamówienia 
e-mailem. Dostawy powinny się odbywać w dni robocze, w godzinach  8.30- 14.30.

W zakresie części 1 i części 2:
1. Zakres przedmiotu zamówienia dotyczący części 1 i części 2 obejmuje dojazd i transport do siedziby Zamawiającego i  jego poszczególnych jednostek wraz z rozładunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiającego lub upoważnioną przez niego osobę. 
2. Przedmiot zamówienia dostarczany będzie w oparciu o zamówienia Zamawiającego, w których każdorazowo zostanie sprecyzowany rodzaj i liczba zamawianego materiału.
3. Przedmiot zamówienia z obu części dostarczane sukcesywnie do jednostek wskazanych w Tabeli nr 5, swoim transportem.  Dostawy powinny się odbywać w dni robocze, w godzinach 8.30- 14.30,
Tabela nr 5.
	lp.
	Adres jednostki/komórki

	1
	Prokuratura Okręgowa w Warszawie 
ul. Chocimska 28
00-791  Warszawa

	2
	Prokuratura Rejonowa Warszawa-Mokotów w  Warszawie
ul. Postępu 17D
02-676  Warszawa

	3
	Prokuratura Rejonowa  Warszawa- Ochota w Warszawie 
ul. Wiślicka 6
02–114 Warszawa

	4
	Prokuratura Rejonowa Warszawa-Wola w Warszawie
ul. Ciołka 14
01-443 Warszawa

	5
	Prokuratura Rejonowa Warszawa-Śródmieście w Warszawie
ul. Krucza 38/42
00–512 Warszawa

	6
	Prokuratura Rejonowa  Warszawa-Śródmieście Północ w Warszawie 
ul. Krucza 38/42
00–512 Warszawa

	7
	Prokuratura Rejonowa Warszawa-Żoliborz w Warszawie 
ul. Krasińskiego 65 
01-755 Warszawa

	8
	Prokuratura Rejonowa w Piasecznie 
ul. Kościuszki 14
05–500 Piaseczno

	9
	Prokuratura Rejonowa w Pruszkowie
ul. Stalowa 33
05–800 Pruszków

	10
	Prokuratura Rejonowa w Grodzisku Mazowieckim 
ul. Żydowska 19
05–825 Grodzisk Mazowiecki

	11
	Prokuratura Rejonowa Warszawa  - Ursynów w Warszawie
ul. Nowowiejska 26 B
02–010 Warszawa

	12
	Prokuratura Okręgowa w Warszawie
Wydział ds. Wojskowych 
ul. Nowowiejska 26 B
02–010 Warszawa



4. Dostawy będą realizowane przy pomocy dostępu do elektronicznego systemu służącego do składania zamówień, lub po telefonicznym lub e-mailowym zgłoszeniu zamówienia;
· [bookmark: _Hlk8904943]Wykonawca zapewni bez dodatkowych opłat dostęp do elektronicznego systemu umożliwiającego bezpieczną i samodzielną możliwość składania, monitorowania, generowania wykazu złożonych zamówień po względem asortymentowym oraz ilościowo – cenowym.
· Wykonawca zobowiązuje się do wygenerowania i przesłania drogą elektroniczną około 40 haseł 
i loginów z możliwością zwiększenia ich według potrzeb Zamawiającego bez dodatkowych opłat.
· Wykonawca zobowiązuje się do przesłania drogą elektroniczną ww. haseł i loginów na adres e-mail wskazany przez Zamawiającego.
· W przypadkach zablokowania z winy użytkowników Zamawiającego dostępu 
do ww. elektronicznego systemu Wykonawca  zobowiązany jest do odblokowania lub utworzenia nowego hasła i loginu bez dodatkowych opłat.
5. Zamawiający oczekuje możliwości wyodrębnienia w systemie określonym w ust. 5  artykułów biurowych wymienionych w ofercie Wykonawcy (Załącznik nr 2 do SWZ), w celu ułatwienia składania zamówień.
6. Oferowane produkty muszą być nowe. 
7. [bookmark: _Hlk65827724]Zamawiający wymaga udzielenia gwarancji jakości dla każdej pozycji składającej się na przedmiot  zamówienia. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na będące przedmiotem  zamówienia produkty, na okres 12 miesięcy, licząc każdorazowo od dnia dostawy, a jeżeli producent ustali dłuższy okres gwarancji - gwarancji zgodnej z udzieloną przez producenta. W przypadku ujawnienia wad jakościowych produktów w okresie gwarancyjnym, Wykonawca odbierze reklamowany produkt od Zamawiającego i dostarczy wolny od wad w terminie do 2 dni roboczych od dnia dokonania zgłoszenia przez Zamawiającego.

8. Załączniki nr 1 i nr 2 (Tabela obliczenia ceny zamówienia) do OPZ stanowią szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający specyfikację techniczną,  tj. rodzaj,  parametry materiałów oraz ich ilości. 
9. Rozwiązania równoważne - w każdym przypadku użycia w opisie przedmiotu zamówienia norm, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca powinien przyjąć, że odniesieniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”, pod warunkiem 
że zapewnią one uzyskanie parametrów nie gorszych od założonych.
10. Przez produkt równoważny Zamawiający rozumie produkt porównywalny i/lub kompatybilny z produktem, do którego jest zamówiony, o takich samych bądź lepszych parametrach technicznych, jakościowych i eksploatacyjnych w stosunku do określonych przez Zamawiającego. Przy czym, jeśli Wykonawca powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany udowodnić w ofercie, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia. 
11. Ilości poszczególnych materiałów wykazane w załącznikach nr 1 i nr 2  
12. (Tabela obliczenia ceny zamówienia) do  Formularza ofertowego (stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SWZ), są wartościami szacunkowymi, przyjętymi przez Zamawiającego do wyliczenia ceny brutto ofert i  ich porównania. Rzeczywisty zakres zamówienia będzie zależny od faktycznych potrzeb Zamawiającego. W związku z powyższym Zamawiający informuje, że minimalny zakres zamówienia jaki zostanie zrealizowany to 60% wynagrodzenia umownego brutto. 
13. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tytułu dostaw niezamówionych 
i niezrealizowanych.
14. Termin realizacji umowy 24 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty wartości umowy.
15. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktur w terminie do 30 dni od daty ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego, z potwierdzeniem dostawy przez przedstawiciela jednostki, do której zamówienie zostało dostarczone. 


