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Katowice, dnia 25.03.2026 r.
P.5031.2.2026.MS

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SWZ”

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zwanej dalej
,ustawg Pzp”

na

Swiadczenie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia dla
pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach z zakresu:
»Redagowanie pism urzedowych — poprawny i przejrzysty jezyk urzedowy”.

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokfadnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informaciji
i dokumentow, oraz przedfozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajgcego.

Zatwierdzona przez:

Dyrektor

PUP w Katowicach Dokument

Ewa Klekot podpisany przez

Ipodpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ “ Ewa Klekot; PUP

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub Katowice

osoby upowaznionej do reprezentowania Zamawiajgcego) URZAD PRACY Data: 2026.03.25
11:41:51 CET



1. ZAMAWIAJACY (NAZWA, ADRES, DANE KONTAKTOWE)

1.1.

1.2.

Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach

ul. Pos$piecha 14 40-852 Katowice

NIP: 954-22-23-907 REGON: 276765817

zwany dalej ,Zamawiajgcym”

Urzad jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30

Nr telefonu: 32 47 98 500 wew. 515, 514

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@katowice.praca.gov.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania oraz na ktérej bedg zamieszczane
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem: http://ezamowienia.gov.pl.

Ponadto na stronie http://pup.katowice.ibip.pl/public znajduje sie odestanie na strone
http://ezamowienia.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy bezposrednio
do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia): https://fezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-7a2f7fe9-86b1-447a-b67a-1la5e66e545c2
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-7a2f7fe9-
86b1-447a-b67a-1a5e66e545c2

Postepowanie mozna wyszukac réwniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zaméwienia
(przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

2.3.

Zamowienie bedzie udzielone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa

art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej SWZ.

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje sie przepisy ustawy Pzp
wraz z aktami wykonawczymi do ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

3. OPIS PRZEDMIOTU UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

3.3.

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia: ,,Redagowanie
pism urzedowych — poprawny i przejrzysty jezyk urzedowy” w tgcznym wymiarze

16 godzin szkoleniowych (45 min/h), majgcego na celu wyposazenie uczestnikow

w wiedze niezbedng do poprawnego jezykowo i merytorycznie redagowania aktow
administracyjnych, zwiekszenie komunikatywnosci jezyka urzedowego oraz podniesienie
umiejetnosci precyzyjnego kontrolowania réznorodnych parametréw tekstéw

o charakterze oficjalnym. Szkolenie ma réwniez na celu usystematyzowanie wiedzy

w zakresie praktycznych zasad pisania i redagowania tekstéw urzedowych, ktére pomoga
ociepli¢ jezyk komunikatéw kierowanych do klientéw urzedu oraz wyposazy uczestnikow
w umiejetnosci stosowania narzedzi wspomagajgcych budowanie pozytywnych relacji
miedzy urzedem a obywatelem, dla pracownikéw Zamawiajgcego (10 oséb) w ramach
Projektu pn. ,Chetni do rozwoju — efektywni w pomaganiu (Typ 1)” wspoéffinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego + Priorytet
FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy, Dziatanie FESL.05.06 Szkolenia dla
pracownikéw IRP Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021 — 2027.

Kod i nazwa okreslone we Wspodlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

3.2.1.80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,
3.2.2.55320000-9 — Ustuga podawania positkow.

Zamowienie nalezy wykona¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, projektowanymi
postanowieniami umownymi i warunkami okreslonymi w SWZ. Szczegotowy opis oraz
warunki realizacji przedmiotu zamdwienia okreslajg w szczegoélnosci zatacznik nr 1
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3.4.

3.5.

do SWZ oraz zatgcznik nr 7 do SWZ.

W celu potwierdzenia, iz oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkow
dowodowych, o ktérych mowa rozdziale 12 pkt 12.2.8.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone
przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

4.1.

4.2.

4.3.

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia niniejszego postepowania.
Zamowienie zostato podzielone na czesci, z ktérych kazda stanowi odrebne
postepowanie.

Oferta czesciowa stanowi¢ bedzie oferte o tresci niezgodnej z warunkami zamowienia

i zostanie odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy w ramach Projektu pn. ,Chetni do rozwoju — efektywni w pomaganiu (Typ )"
wspoéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego + Priorytet FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy, Dziatanie
FESL.05.06 Szkolenia dla pracownikéw IRP Programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021 — 2027, podzielit zamdwienie na czesci, kazda z nich zostanie udzielona
w ramach odrebnego postepowania prowadzonego w trybie podstawowym. Zamawiajgcy
dokonat podziatu na zasadzie jakosciowej, z uwzglednieniem réznych specjalizaciji, tak
aby dostosowac tres¢ poszczegolnych czesci zamdwienia do wyspecjalizowanych
sektoréw MSP. Niniejsze postepowanie jest jedng z tych czesci.

INFORMACJE OGOLNE

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.
5.11.
5.12.
5.13.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogoéw elektronicznych.
Przedmiotowe postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa

w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie okresla wymagan, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp, to jest
Zamawiajacy nie wprowadza wymogu, by Wykonawca lub Podwykonawca w celu
realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia zatrudniat na podstawie umowy o prace
osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji niniejszego zaméwienia, zaréwno
charakter tych czynnosci i krotki czas ich trwania przemawia za tym, ze nie posiadajg one
cech stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku —
Kodeks Pracy.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje zastrzezenia mozliwosci ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia wytgcznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez
Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego.



6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy wykonaé w terminie do trzech miesiecy od daty zawarcia umowy, po
wczesniejszym ustaleniu z Zamawiajgcym terminu dziennego realizacji ustugi szkoleniowej
(dni roboczych od poniedziatku do pigtku) w dwdch nastepujgcych po sobie dniach roboczych.

7. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

9.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Istotne dla stron postanowienia umowy zawarte zostaty w ,Projektowanych
postanowieniach umownych” — Zatgcznik nr 7 do SWZ.

Do projektowanych postanowien umownych w sprawach zamoéwien publicznych,
zwanych dalej ,PPU”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks
cywilny oraz ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami
zawartymi w Zatgczniku nr 7 do SWZ.

Zmiana PPU moze takze nastgpi¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1

pkt 2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z PPU jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

PODWYKONASTWO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawcy
(Podwykonawcom).

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia
Podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych Podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp,

w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zaméwienia.

Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

9.1.

9.2.

9.3.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Umocowanie musi wynika¢ z tresci petnomocnictwa ztozonego wraz z ofertg
przekazanego:

9.1.1. w postaci elektronicznej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

9.1.2. jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa pkt 9.1.2 dokonuje mocodawca lub notariusz.
Zaleca sie, aby petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 9.1 zawierato w szczegoélnosci
wskazanie:



10.

9.3.1. postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

9.3.2. wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

9.3.3. ustanowionego Petnomocnika,

9.3.4. zakres umocowania, ktéry musi obejmowac przede wszystkim: reprezentowanie

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, zacigganie w ich imieniu zobowigzan, ztozenie oferty wspdlinie,
prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych
z postepowaniem o zamowienie publiczne.
Wykonawcy dziatajgcy w ramach spoftki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym
mowa w ust. 9.1, moga zatgczy¢ do oferty odpis aktualnej umowy spoiki, jezeli bedzie
Z niej wynika¢ zakres umocowania wspoélnikow.
Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcdw, o ile nie zostata ona
zatgczona do oferty.
Oswiadczenia, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ, sklada odrebnie
kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu tylko w odniesieniu do danego
konsorcjanta lub wspodlnika. Oznacza to, ze kazdy ze wspoétwykonawcow wykazuje
w oswiadczeniu tylko wiasne zdolnosci (zasoby).
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
,O$wiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia” zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SWZ, z ktérego wynika, jaki zakres przedmiotu
zamowienia wykonajg poszczegolni Wykonawcy zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ INFORMACJE OGOLNE

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia dalej
zwang Platforma, ktdra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.
Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania

z ustug Platformy oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zaméwienia, ktéry jest dostepny pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy,
uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego przez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgtos
problem” pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub w kafelku "FAQ" - "Nie znalaztem
rozwigzania, chce zgtosi¢ problem". W zaktadce ,Centrum pomocy” dostepne sg
interaktywne materiaty instruktazowe oraz instrukcje obstugi uzytkownikéw Platformy dla
poszczegdblnych ustug i funkcjonalno$ci.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

10.5.1. Justyna Sosnowska — Kierownik Referatu obstugi prawnej i kadr,

telefon: 32 479 85 14,

10.5.2. Anna Jurczak — Inspektor, telefon: 32 479 85 15.

10.6.

Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie. Szczegdétowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania

z Platformy okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, oraz informacje zamieszczone
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w zakladce ,,Centrum Pomocy”.

10.7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie ani logowania.

10.8.  Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentoéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie dalej zwane
,<rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych”.

10.9. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzeniu w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej,

w formach danych okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia
21 maja 2024 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych dalej zwanym
,<rozporzadzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci’, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zatgcznik. W przypadku formatow,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty zastosowania.
10.10. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzgdzenia w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych przekazywane
w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:
10.10.1. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),

lub

10.10.2. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (np. jako tres¢ w ,Formularzu do
komunikacji”).

10.11. Komunikacja w postepowaniu z wytgczeniem skfadania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
.Formularze”. Za ich posrednictwem odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze
umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do przestanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik®).

10.12. W przypadku zatgcznikow, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzonych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym moga by¢
opatrzone zgodnie z wyborem Wykonawcy/ Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie
0 udzielnie zamdwienia/ Podmiotu udostepniajacego zasoby podpisem zewnetrznym
lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu dodaje sie do przestanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument ze wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

10.13. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z formularzy do komunikacji w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” oraz zalogowania na Platformie. Do
korzystania z formularzy do komunikacji stuzgcych do zadawania pytan na Platformie
dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest posiadania tzw. Konta
uproszczonego na Platformie.

10.14. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w przeglgdarce postepowania w zakfadce ,Komunikacja”.

10.15. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem formularzy do komunikacji



11.

12.

wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza do komunikacji).

10.16. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat@katowice.praca.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKACJI WARUNKOW

ZAMOWIENIA

11.1.  Tre$¢ SWZ wraz z zatgcznikami zamieszczona jest na Platformie.

11.2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

11.3. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.4.  Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci SWZ oraz inne informacje zwigzane
Z niniejszym postepowaniem, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat wytgcznie na Platformie.

11.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ SWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie
w takim przypadku czescig SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia
na Platformie.

11.6. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywac¢ zebrania Wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SWZ.

ZLOZENIE OFERTY
12.1. Wykonawca przygotowuje oferte na formularzu oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do SWZ. Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem
oferty przewidzianym przez Platforme.
12.2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢:
12.2.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ,
12.2.1.1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 12.2.1, sktada odrebnie
kazdy z Wykonawcow,
12.2.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych Podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz
z oSwiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 12.2.1, takze oswiadczenie Podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, stanowigcym
Zalacznik nr 4 do SWZ.
12.2.3. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenc;ji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru
potwierdzajgcego, ze osobaly dziatajgce w imieniu Wykonawcy sg umocowane do
jego reprezentacji,
12.2.4. petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy, umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, gdy umocowanie do reprezentowania nie wynika
z dokumentow opisanych w pkt powyzszym,
Uwaga: Zakres petnomocnictwa dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia, okresla rozdziat 9 niniejszego SWZ,
12.2.5. oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonajg poszczegodlni Wykonawcy. — odnosi sie do Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, stanowigce Zatacznik nr 5
do SWzZ,



12.2.6. zobowigzanie Podmiotu udostepniajgcego Wykonawcy zasoby, do oddania
do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizac;ji
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw (o ile Wykonawca korzysta ze zdolnosci innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp), o ktérym mowa w ust. 15.8
niniejszego SWZ, stanowigce Zalgcznik nr 6 do SWZ.

12.2.7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa
w pkt 12.2.3, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogdélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentow.

12.2.8. dokumenty przedmiotowe:

12.2.8.1. w celu potwierdzenia, iz przedmiot zamowienia bedzie realizowany w obiekcie
(wskazanym przez Wykonawce w pkt 5.7 Formularza ofertowego) na terenie
wojewodztwa $lgskiego w miejscu dobrze skomunikowanym z siedzibg
Zamawiajgcego, umozliwiajacym dojazd srodkami transportu publicznego oraz,
iz czas dotarcia do obiektu spod siedziby Zamawiajgcego za pomoca transportu
publicznego (dojazd i dojscie) nie jest dluzsze niz jedna godzina. Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ screen ekranu/pdf z serwisu internetowego Google
Maps https:/lwww.google.com/maps/ lub z aplikacji Google Maps pokazujacy
trase na mapie oraz srodki transportu publicznego i czas dotarcia do obiektu
z siedziby Zamawiajacego w trybie wyszukiwania “transport publiczny”
w godz. 7:00 - 9:00 w wybranym przez Wykonawce dniu roboczym tj. od
poniedziatku do pigtku. Sceen ekranu/pdf zaleca sie wykonaé¢: wybra¢ trase,
poprzez polecenie drukuj z mapami uzyskaé dokument pokazujgcy mapke
wraz ze srodkami transportu publicznego, czasem podrézy - tak uzyskany
dokument mozna zapisa¢ w formie pdf lub zrobi¢ sreen ekranu.
12.2.8.2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub

ztozone przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

12.3. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski” widocznej
w przeglgdarce postepowania po zalogowaniu na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zté6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(przyciagnij i upus¢) stuzgce do dodawania plikow.

12.4.  Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”

w pierwszym polu (Wypetniony formularz oferty). W kolejnym polu (Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce) Wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

12.5.  Formularz ofertowy Wykonawca podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy rekomenduje uzywanie
podpisu typu wewnetrznego. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu typu
zewnetrznego rowniez jest mozliwy, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

12.6. Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg
zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy
/Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia/ Podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio


https://www.google.com/maps/

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.
12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Sktadanie oferty moze zajac kilka minut, nie nalezy zamykaé¢ okna. System sprawdza,
czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie informujac o tym
Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 85), jezeli Wykonawca
wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informac;ji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Zamawiajgcy uzna zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym
poinformuje Wykonawce.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
w celu utrzymania poufnosci tych informacji przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznakowanym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy
doda¢ na Platforme w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Oferta moze by¢ ztoZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez
Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej.

W przypadku zatgczenia dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
osobistym. Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowe Srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa

w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo,
sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne - tj. rozporzadzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikdw muszg spetnia¢ wymagania ,Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady




12.18.

12.19.

12.20.

12.21.

12.21.1.
12.21.2.
12.21.3.

lub

12.21.4.

w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016
roku.”
Zgodnie z przepisem art. 64 ustawy Pzp, system jest kompatybilny ze wszystkimi
podpisami elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego
w celu potwierdzenia czynno$ci ztozenia oferty.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢
pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.
Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt. 2 ustawa o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym,
podpisem osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu przez
Wykonawce, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspadlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez Podwykonawce.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem (w tym poswiadczenie zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej) dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe upowazniong/osoby upowaznione. Poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginatem (w tym poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej) nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe upowazniong/osoby upowaznione.
Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp, w przypadku, gdy:

podmiotowe srodki dowodowe,

przedmiotowe Srodki dowodowe,

inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,

dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania (inne niz petnomocnictwo)
zostaty wystawione przez ,upowaznione podmioty”

jako dokument elektroniczny —przekazuje sie ten dokument.

12.22.

12.23.

12.24.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga
dofgczenia odpowiedniej ilosci plikdw, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozyé tylko jedng oferte. ZtoZzenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, iz podlegaé bedzie odrzuceniu.
Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetnia¢ tgcznie nastepujace
wymagania:

12.24.1. sg utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie

i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej

10



lub na informatycznym nos$niku danych,

12.24.2. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wys$wietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,

12.24.3. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca
wydruku,

12.24.4, zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci

12.25.

i kontekstu zapisanych informaciji.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie
oferty, w szczegdélnosci Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce
tresci swojej oferty przed uptywem terminu skfadania i otwarcia ofert, poprzez zlozenie jej
w formie pliku niezaszyfrowanego, nie opatrzonego podpisem, w niewtasciwej zaktadce
(np. jako tres¢ pytan lub odwotanie). Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie
stanowi podstawy zgdania uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil
Wykonawcy i rozpoczaé¢ skiadanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

13. TERMIN ZWIAZNIA OFERTA

14.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia
01.05.2026 roku — jest to ostatni dzieh terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonym w ust. 13.1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 13.2 wymaga ziozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

14.1.

14.2.

14.3.

14.3.1.

14.3.2.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 108 ust.1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przestanki wykluczenia).
Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdow, wobec ktérych zachodzag
podstawy do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, tj. Zamawiajgcy wykluczy
z postepowania:
Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, ze zmianami) 3), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 765/2006”, i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 roku w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$é Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, ze zmianami) 4), zwanego dalej
~fozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,
Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
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14.3.3.

(tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 644, ze zmianami) jest osoba wymieniona

w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
roku, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 roku
poz. 120, ze zmianami) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych

w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

15. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

15.1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu.
15.2. Warunki udziatu w postepowaniu:
15.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
15.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
15.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
15.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca:
15.2.4.1. wykonat w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwa kursy
/szkolenia /warsztaty stacjonarne wraz z walidacjg z zagadnien poprawny
/przejrzysty jezyk urzedowy, kazde przeprowadzone szkolenie obejmowato
minimum 6 godzin dydaktycznych (1 godzina=45 minut).

Uwaga 1: Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych

wspolnie z innymi Wykonawcami, nalezy wykazac¢ ustuge, w wykonaniu ktérej Wykonawca

bezposrednio uczestniczyt.

Uwaga 2: W przypadku wykonywania i nie zakoficzenia ustugi/umowy Wykonawca zobowigzany

jest podac¢ szkolenia, ktore zostaty juz zrealizowane do momentu uptywu terminu sktadania ofert.
15.2.4.2. skieruje do realizacji przedmiotowego zamodwienia co najmniej: jedng osobe

15.3.

15.4.

15.5.

odpowiedzialng za przeprowadzenie szkolenia posiadajgcg minimum 2-letnie
doswiadczenie w przeprowadzaniu kursow/szkoleh/warsztatow z zakresu
redagowanie pism urzedowych, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przeprowadzita co
najmniej dwa szkolenia z w/w zakresu przy czym kazde przeprowadzone
szkolenie obejmowato minimum 6 godzin dydaktycznych (1 godzina=45
minut).

W przypadku, gdy wykazywany zakres tematyczny byt czescia/panelem szkolenia,
Wykonawca zobowigzany jest podag, ilos¢é godzin, podczas ktérych omawiany byt temat
stanowigcy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu.

Niewykazanie spetnienia ww. warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit b ustawy Pzp.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
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16.

17.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Podmiotoéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polegac¢ na zdolnosciach Podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
(Zatacznik nr 6 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia —
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawcy moga spetniac tgcznie.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 15.6
potwierdza, ze stosunek fgczacy Wykonawce z Podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

15.9.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,
15.9.2. sposoéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow

podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

15.9.3. czy i w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego

15.10.

15.11.

15.12.

Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez Podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ a takze bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe Podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
lub sytuacje Podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

16.1.

16.2.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia
02.04.2026 r. do godziny 09.00. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci za
posrednictwem Platformy.

Uwaga: Za date i godzine ztozenia oferty rozumie sie date i godzine jej wptywu na
Platforme, tj. date i godzine ujawniong w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie podanym w ust. 1,
oferta zostanie odrzucona.

TERMIN OTWARCIA OFERT, CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OTWARCIEM OFERT

17.1.
17.2.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.04.2026 r. o godzinie 09:30.
Otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem Platformy. System automatycznie
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18.

rozszyfruje oferty w momencie ich otwarcia.

17.3. W przypadku awarii Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert we
wskazanym terminie, okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

17.4. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie.

17.5. Najpdzniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepni na Platformie, informacije
0 kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia (kwota
brutto, wraz z podatkiem VAT).

17.6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na Platformie, informacje o:

17.6.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte,

17.6.2. cenach zawartych w ofertach.

17.7. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Uwaga! Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert w sposoéb jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie
uprawnienie.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
18.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w rozdziale 15
oraz braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w rozdziale 14, na podstawie
art. 274 ust. 1 ustawy Pzp zostanie wezwany do ztozenia nastepujgcych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia:
18.1.1. w celu wykazania braku podstaw wykluczenia:
oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi o$swiadczenia, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.
18.1.2. w celu wykazania spetniania warunku z ust. 15.2.4.1:
wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Uwaga 1: Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,
a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
Wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow - odwiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciagtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
Uwaga 2: Faktura VAT (jako dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustugi)
wystawiona przez Wykonawce w ramach danej ustugi wskazanej w wykazie ustug
zrealizowanych, nie bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego. Sam dokument
faktury, bez zadnych dodatkowych informacji na temat nalezytego wykonania ustug,
nie moze ze swej istoty tego faktu potwierdza¢. Z tego dokumentu nie wynika
chociazby, ze zamdwienie zostato wykonane w terminie, a na Wykonawce nie
natozono kar umownych czy potracen.
18.1.3. w celu wykazania spetniania warunku z ust. 15.2.4.2:
wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do wykonania
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19.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.
Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe
srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac
Wykonawce lub Wykonawcédw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
Srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosc.
Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
18.5.1. moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 roku
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
o0 ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow,
18.5.2. podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

SPOSOB OBLICZANIA CENY

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.
19.7.
19.8.

19.9.

Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ, tgcznej
ceny zamowienia brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.
Szkolenie finansowane jest w catosci ze srodkéw publicznych, w zwigzku z czym jest
zwolnione z podatku VAT (cena netto=cena brutto) zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaroéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 775 z pézn. zm.).
taczna cena zamowienia musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz projektowanymi
postanowieniami umowy okreslonym w niniejszej SWZ, ktére musi ponies¢ Wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamdwienie z najwyzszg starannoscig.
taczng cene zamowienia nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym, ktérg oblicza sie
wedtug wzoru: Cena jednostkowa za jednego uczestnika x liczba uczestnikow szkolenia
= tgczna cena zamowienia. Obliczona w ten sposob cena stanowi¢ bedzie cene, za ktoérg
Wykonawca wykona zamowienie.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie
z art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, stosujgc zasade arytmetyki, to jest przyjmujgc za
prawidtowg cene jednostkowg za jednego uczestnika szkolenia, ktérg nastepnie pomnozy
przez wskazang ilos¢ uczestnikdw szkolenia.
Cena powinna by¢ wyrazona w ziotych.
Obliczenia ceny nalezy dokonaé zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.
W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:

19.9.1. wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
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przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 10,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢ wynika

z okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia,

19.9.2. wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 19.8.

19.10. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

19.11. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towarow i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktorg miatby
obowigzek rozliczy¢.

19.12. W ofercie, Wykonawca ma obowigzek:

19.12.1. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

19.12.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg

prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

19.12.3. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

19.12.4. wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktoéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

20. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z UWZGLEDNIENIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT
20.1. Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
20.2. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegolnym ofertom odbywac sie bedzie wg
nastepujgcej zasady:

20.2.1. Kryterium nr 1: cena — waga: 60 pkt

Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:
C=Cn/Cbx60

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana w kryterium ,Cena”

Cn - najnizsza cena sposrod cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cb — cena badanej oferty.

20.2.2. Kryterium nr 2: dodatkowe doswiadczenie trenera wyznaczonego do realizacji
zamowienia w zakresie prowadzenia kursow/szkolen/warsztatéow z zakresu
redagowanie pism urzedowych — waga: 40 pkt.

Ocena ofert w zakresie niniejszego kryterium, zostanie dokonana na podstawie
liczby godzin przeprowadzonych kurséw/szkolen/warsztatéw w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem, Ze trener musi
posiada¢ minimum 12 godzin (1h=45 min.) przeprowadzonych szkolen z zakresu
redagowanie pism urzedowych. W pkt 5.6 i jego podpunktach Formularzu oferty,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ Wykonawca podaje: osobe skierowang do
realizacji przedmiotu zamdéwienia, daty kurséw/szkolen/warsztatow, liczbe godzin
szkoleniowych oraz podmiotéw na rzecz ktérych kurséw/szkolen/warsztatéw byty
organizowane. Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie
zgodnie z formuta:

D= (Db -12/Dw -12) x 40

gdzie:

D - liczba punktéw przyznana w kryterium ,Doswiadczenie”
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Dw — najwieksza ilo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu redagowanie
pism urzedowych, sposrod doswiadczenia trenera wskazanego we wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,
Db — ilo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu redagowanie pism
urzedowych trenera z badanej oferty.

20.3. Punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
Doswiadczenie nalezy poda¢ w petnych godzinach w pkt 5.6 w Formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku podania w wierszu
~Suma godzin kursow/szkolen/warsztatow z zakresu redagowanie pism
urzedowych: godzin z minutami, Zamawiajacy zaokragli do pelnej godziny
w doét. W przypadku nie podania ilosci godzin w/w formularzu (Wykonawca
pozostawi puste miejsce) lub ponizej 12 godzin, Zamawiajacy przyzna 0
punktéw w niniejszym kryterium. W przypadku gdy Wykonawca nie poda w pkt.
5.6 imienia i nazwiska osoby skierowanej do realizacji zamowienia, Zamawiajgcy
przyzna 0 punktow w niniejszym kryterium.
Dane podane w pkt 5.6 oraz jeqo podpunktach tj 5.6.1, 5.6.2 itd. Formularza
ofertowego nie podlegaja uzupetnieniu ani wyjasnieniu, nie podanie petnych
danych skutkowa¢ bedzie przyznaniem Wykonawcy 0 punktow.

20.4. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktoéra uzyska najwiekszg ilos¢ punkoéw
(sume: S=C+D) obliczonych wedtug wzoréw podanych pkt: 20.2.1 i 20.2.2.

20.5. Suma liczby punktéw otrzymanych za kryteria cena i doswiadczenie trenera z zakresu
redagowanie pism urzedowych stanowi¢ bedzie koncowg ocene oferty.

20.6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bhilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera
sposrad tych ofert oferte, ktoéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium cena.

20.7. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 20.6,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w dokumentach zamowienia.

21.2. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér
jego oferty.

21.3. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 21.2, Zamawiajgcy zwraca sie
0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

21.4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

21.4.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszKkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje,

21.4.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne

i prawne.
21.5. Zamawiajacy udostepni niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 21.4.1 na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
21.6. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem
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art. 577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposaéb.

21.7. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 21.6., jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
ztozono tylko jedng oferte.

21.8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek
zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ,PPU”, ktory
stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze
ztozonej oferty.

21.9. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

21.10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewaznié¢ postepowanie.

21.11. Ponadto Wykonawca w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego bedzie
zobowigzany do:

21.11.1. przekazania informacji o osobach, ktére w imieniu Wykonawcy bedg zawiera¢ umowe,

21.11.2. przekazania petnomocnictwa do podpisania umowy, jesli umocowanie do tej
czynno$ci nie wynika z dokumentu rejestrowego lub petnomocnictw ztozonych w trakcie
postepowania.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

22.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw Pzp.

22.2. Odwotanie przystuguje na:

22.2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

22.2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

22.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

22.4. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

22.5. Domniemywa sig, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej.

22.6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej I1zby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

22.7. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawcze;.
22.8. Szczegotowe informacje dotyczgce srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X

ustawy ,Srodki ochrony prawnej".

KLAUZULA INFORMACYJNA
23.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9.

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. — dalej ,RODQO”) Zamawiajgcy informuje, iz
Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach ul. Pawia
Pospiecha 14, 40-852, e-mail: sekretariat@katowice.praca.qgov.pl, tel.: 32 47 98 500.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac¢ sie na adres e-mail:
iod@comp-net.pl.

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10
RODO w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa

w dziale IX PZP, do uptywu terminu do ich wniesienia.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Swiadczenie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia dla pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach z zakresu: ,Redagowanie pism urzedowych
— poprawny i przejrzysty jezyk urzedowy” oraz jego rozstrzygnieciem, jak réwniez, po
wybraniu Wykonawcy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy

w sprawie zamdwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamowienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 18 — 19 oraz 74 — 76 PZP.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Niezaleznie od postanowien pkt 23.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczenh wynikajgcych z umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania

0 udzielenie zamodwienia mogg zostac¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane

w imieniu Administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi
doradcze, w tym ustugi prawne i konsultingowe, firmom zapewniajgcym niszczenie
materiatéw itp.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Osoba, ktorej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
dane osobowe, ma prawo:

23.9.1. dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO, przy czym

Zamawiajgcy moze zgdac¢ wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

23.9.2. do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO, przy czym

skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,

o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z PZP oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow,

23.9.3. do zgdania od Zamawiajgcego — jako Administratora, ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
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wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;
prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

23.9.4. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, w tym przepisy RODO.

23.10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych okresla PZP.

23.11. Osobie, ktorej dane osobowe zostaty pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie
przystuguje:

23.11.1. prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

23.11.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

23.11.3. okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

23.12. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng
wobec Zamawiajgcego.
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