Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez \éiroliﬂf’:dzu‘.ro
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska askie
Znak sprawy: P.5031.2.2026.MS Zatacznik nr 2 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia /zgodnie z elektronicznym znacznikiem czasu/pomiedzy:

Gming Katowice, reprezentowang przez Prezydenta Miasta Katowice, dziatajaca przez
Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach, z siedzibg przy ul. Pawla Pospiecha 14,
40 852 Katowice, nr NIP: 954-22-23-907, REGON: 276765817 reprezentowanym przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Katowicach

Administratorem Ochrony Danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Katowicach reprezentowany przez
Dyrektora Urzedu, zwanym dalej Administratorem,

a

NIP: , REGON:

zwang w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym” reprezentowana/ym przez:

zwane takze dalej fgcznie: Stronami lub kazda z osobna: Strong

Niniejsza umowa stanowi integralng cze$¢ umowy nr zawartej

pomiedzy Stronami, zwang dalej: Umowa podstawowa.

Majac na uwadze, ze:

1) Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

2) Strony zawierajagc Umowe dazg do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO lub Rozporzadzenie.

Strony postanowity zawrzeé Umowe o nastepujacej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych — zakres i cel

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzagdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (zwanego w dalszej czesci
»,Rozporzgdzeniem”), przetwarzanie danych osobowych, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.

2. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, ktdre powierza
Podmiotowi przetwarzajgcemu do powierzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowag, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,



ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane.
Dane te zostaty okreslone w zatgczniku 1 do umowy.
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu okre$lonym w zatgczniku nr 1.
Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy podstawowe;j.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczehstwa spetniajgce wymogi
RODO.

§2

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1.

Podmiot przetwarzajgcy, podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzuje sie do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy wskazuje opis srodkoéw technicznych i organizacyjnych poprzez
wypetnienie zatgcznika zataczniku nr 2 niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia

do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Przetwarzajgcy nie bedzie kopiowac, powielac lub w jakikolwiek sposdb rozpowszechniac
danych osobowych, z wyjgtkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu
wykonania niniejszej Umowy. W tym przypadku wszelkie kopie bedg wiasnoscig
Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza
oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia. Podmiot
przetwarzajgcy w razie wptywu do niego zgdania w zakresie realizacji praw osob, ktérych
dotycza powierzone dane informuje o tym Administratora w terminie 3 dni roboczych

od otrzymania wiadomosci. Udzielajgc informacji, Podmiot przetwarzajgcy przekazuje dane
nadawcy i tres¢ zgdania oraz okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczynic sie

do realizacji zgdania.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwloki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

§3

Prawo kontroli

1.

2.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,

czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 48 godzin.



Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§4

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg Umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora.
Umowa o dalsze powierzenie danych osobowych moze zostaé zawarta wytgcznie w celu
wykonania niniejszej Umowy i moze obejmowac jedynie te dane - ich rodzaj, zakres oraz cel
przetwarzania - o ktérych mowa w umowie zawartej z Podmiotem przetwarzajgcym.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku, przed rozpoczeciem przetwarzania, Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, winien spetniac te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone
na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie, a takze dawaé gwarancje nalezytego
wykonania obowigzkéw ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora
Za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
Podmioty, ktérym podmiot przetwarzajgcy powierzyt do przetwarzania dane Administratora
wymienia sie w zatgczniku 3.

§5

Odpowiedzialnosé¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszej Umowy, a w szczegdélnosci za udostepnienie
powierzonych danych do przetwarzania osobom nieuprawnionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora

0 jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w niniejsze;j
Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
tych danych, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania

w ramach niniejszej Umowy danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez
inspektoréow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§6

Czas obowigzywania umowy i jej rozwigzanie

1.
2.

a)

b)
c)

Niniejsza umowa obowigzuje w okresie obowigzywania paragrafu 1 pkt. 6.

Administrator moze rozwigzac niniejszg umowe wraz z Umowg podstawowg ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,

przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa,

powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§7

Zasady zachowania poufnosci

1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora

i od wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, a ktére
to dane sg zwigzane z niniejszg Umowg (dalej zwane ,Informacjami Poufnymi”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy Informacji Poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie niniejszej Umowy, chyba



ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw jak
i Z niniejszej Umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
tacznosci wykorzystywane do obioru, przekazywania oraz przechowywania Informacji
Poufnych gwarantowaty ich zabezpieczenie, w tym w szczegdélnosci zabezpieczenie danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przed dostepem oso6b trzeci nieupowaznionych
do zapoznania si¢ z ich trescia.

§8

Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego, RODO
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych.
ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJACY



Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

1. Zakres powierzonych danych:

imie, nazwisko, numer PESEL

2. Cel przetwarzania powierzonych danych i sposoby ich przetwarzania

w celu realizacji umowy nr zdnia .................. w zakresie okreslonym zatgczniku nr 2 ,umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych” do umowy nr ....

Cel zakiada przetwarzanie danych osobowych w nastepujgcy sposob: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie..

3. Rodzaj dziatania z danymi po zakoriczeniu umowy

Zgodnie z § 2 zatgcznikiem nr 2 ,umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych” do

umowy nr ....

4. Kontrola podmiotu przetwarzajgcego

Zgodnie z § 3 zatgcznikiem nr 2 ,umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych” do

umowy nr....

5. Okres waznosci umowy

Zgodnie z zapisami umowy nr ......

6. Okres wypowiedzenia

Zgodnie z zapisami umowy nr ...... oraz zatgcznikiem nr 2 do umowy ,umowa powierzenia

przetwarzania danych osobowych”




Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Ankieta weryfikacyjna podmiot przetwarzajacy

Niniejsza ankieta weryfikacyjna stuzy wykazaniu, ze Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0séb, ktérych dane dotycza.

Ankieta weryfikacyjna nie bedzie wykorzystywana do inneqo celu niz ocena Podmiotu

przetwarzajaceqo. Pytania dotyczg tylko zakresu powierzonych danych osobowych.

PODSTAWOWE INFORMACJE

Petna nazwa Organizac;ji:

Osoba wypetniajgca Ankiete (imie, nazwisko, funkcja):

Data:

BEZPIECZENSTWO PROCESOWE

Czy Organizacja powotata Inspektora Ochrony

Danych?

Czy Organizacja zweryfikowata wiedze fachowg

i doswiadczenie Inspektora Ochrony Danych?

W przypadku braku powotania Inspektora Ochrony
Danych — czy Organizacja udokumentowata brak

obowigzku powotania Inspektora Ochrony Danych?

Czy osoby przetwarzajgce dane osobowe po stronie
Organizaciji zostaty przeszkolone z zakresu ochrony

danych osobowych?

Czy udokumentowano przeprowadzone szkolenia dla

pracownikow?

Czy Organizacja nadaje upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych?

Czy Organizacja prowadzi liste oséb upowaznionych?

Czy pracownicy zobowigzani sg do zachowania w
poufnosci danych uzyskanych w trakcie lub przy okazji

wykonywanej pracy?

Czy kiedykolwiek stwierdzono prawomocng decyzja
UODO lub prawomocnym wyrokiem sgdu naruszenie

ochrony danych osobowych przez Organizacje?




Czy Organizacja powierza dalej dane osobowe
(podpowierzenie danych)? Jezeli tak prosze wymienic
nazwy podmiotéw przetwarzajgcych oraz miejsce

przetwarzania.

Czy powierzone dane osobowe przetwarzane sg poza
obszarem UE? Jezeli tak, to w jakich krajach, na jakiej

podstawie, w jakim zakresie i w jakim celu.

ZASOBY

Czy Organizacja wprowadzita Polityke Ochrony Danych
Osobowych lub inny rwnowazny dokument zgodny
z RODO?

Czy Organizacja wprowadzita procedure nadawania
upowaznien do przetwarzania danych i dostepéw do

systemow informatycznych?

Czy Organizacja wprowadzita procedure reagowania na

incydenty ochrony danych osobowych?

Czy Organizacja prowadzi rejestr naruszen?

Czy Organizacja wprowadzita procedure rejestrowania

czynnosci przetwarzania?

Czy Organizacja jako Podmiot przetwarzajgcy prowadzi
rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dla

Administratora?

Prosimy o podanie innych procedur wdrozonych przez

Organizacje.

Jak czesto Polityka Ochrony Danych i Procedury

podlegajg sprawdzeniu i aktualizac;ji?

RYZYKO

Czy Organizacja wprowadzita srodki zabezpieczenia
zapewniajagce bezpieczenstwo przetwarzanych danych
na podstawie szacowania ryzyka pod katem ochrony
prywatno$ci? Prosze podaé wprowadzone srodki

bezpieczenstwa.

Czy udokumentowano przeprowadzenie analizy

ryzyka?

Jak czesto aktualizowana jest analiza ryzyka?

Czy Organizacja wdrozyta $rodki techniczne

i organizacyjne, o ktérych mowa w art. 32 RODO?




Czy Organizacja przeprowadzata audyt bezpieczenstwa
danych osobowych? Jezeli tak, kto przeprowadzat ten
audyt?

BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

Czy zostata zachowana zasada minimalizacji

dostepow?

Kto nadzoruje proces zarzgdzania dostepami?

Czy jest wprowadzona polityka zarzgdzania hastami?

Czy oprogramowanie antywirusowe jest zainstalowane

na wszystkich stacjach roboczych pracownikéw?

Czy porty USB na stacjach roboczych sg

zablokowane?

Czy dyski twarde komputeréw sg szyfrowane?

Czy sprzet chroniony jest przed awariami zasilania oraz
innymi przerwami spowodowanymi awariami systemow

wspomagajgcych?

Czy sprzet IT jest wynoszony poza siedzibe Podmiotu

przetwarzajgcego?

Czy wprowadzono polityke czystego biurka i czystego

ekranu?

Czy Organizacja przeprowadzata testy penetracyjne?

(data i podpis)




Zatacznik nr 3 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Lista podmiotow podprzetwarzajacych

Podmiot przetwarzajacy:

[nazwa i adres Podmiotu przetwarzajgcego]

Zgodnie z art. 28 ust. 2 i 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO), ponizej wskazano liste podmiotéw, ktérym Podmiot przetwarzajgcy
powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych (tzw. podprzetwarzanie) w zakresie wynikajagcym z

umowy:
1. Firma 1 - [zakres $wiadczonych ustug] — [kraj przetwarzania]
2. Firma 2 — [zakres swiadczonych ustug] — [kraj przetwarzania]
3. Firma 3 — [zakres swiadczonych ustug] — [kraj przetwarzania]

Kazdorazowa zmiana, dodanie lub zastgpienie podmiotu podprzetwarzajgcego wymaga uprzedniego
poinformowania Administratora zgodnie z zapisami zawartej umowy powierzenia. Administrator ma

prawo wyrazi¢ sprzeciw wobec proponowanych zmian w wyznaczonym terminie.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dokonat odpowiedniej weryfikacji kazdego z podmiotow
podprzetwarzajgcych, w szczegolnosci pod katem zapewnienia przez nich odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, zgodnie z art. 28 ust. 1 RODO - w analogiczny
sposéb, w jaki sam zostat zweryfikowany przez Administratora danych, w oparciu o zalgcznik

nr 2.

Data sporzadzenia listy: ................................

Data aktualizacji listy: ........cccoeeiiiiiiiiiinnn,



