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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(dalej zwana SWZ)

L Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Nazwa i adres Zamawiajacego: Wojewodzki Sad Administracyjny w Lublinie
ul. M.C. Sktodowskiej 40, 20-029 Lublin.
Numer telefonu: 81 53 10 700, godziny pracy 7' — 15'3.
Adres poczty elektronicznej: przetargi@lublin.wsa.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony internetowej, na
ktorej udostepniane bgdg zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://ezamowienia.gov.pl

Link prowadzacy bezposrednio do postepowania na Platformie e-Zamowienia:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ ocds-148610-7ef167bc-dd9e-
4948-b43d-6e71ad9140d2

Postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gléwnej Platformy e-Zamowienia
(przycisk ,,Przegladaj postgpowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) post¢powania na Platformie e-Zamowienia:

ocds-148610-7ef167bc-dd9e-4948-b43d-6e71ad9140d2

II.  Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej pzp.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie:

1.1. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych,

1.2. ustugi odbioru korespondencji od Zamawiajgcego.

2. Ustugi powinny by¢ $wiadczone z uwzglednieniem zasad dorgczen wynikajacych
z przepiséw ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2026 r. poz. 143) oraz ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1691).

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

3.1. przesytki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

3.2. przesyiki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru,
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.3. przesytki paczkowe 1 kurierskie z potwierdzeniem odbioru 1 bez potwierdzenia
odbioru w obrocie krajowym,
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3.4. ewentualnie inne przesytki wedtug cen wynikajacych z cennika Wykonawcy.

4. Z uwagi na tre$¢ korespondencji sadowej, Wykonawca zobowigzuje si¢ dochowac
szczegOlnej starannosci w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesylek sadowych
przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy korespondencji. Zamawiajacy informuje,
ze wsrod korespondencji wychodzacej z Sadu znajdujg si¢ réwniez akta sgdowe
1 administracyjne spraw rozpoznawanych przez Zamawiajacego oraz akta osobowe.

5. Dane podane w zataczniku nr 1 (formularz cenowy) do SWZ odnoszace si¢ do ilosci
przesytek/ustug maja charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach. Okreslone rodzaje 1 ilo$ci
poszczegblnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi
zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego
w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/ustug (okreslone w zatgczniku nr 1, o ktorym
mowa powyzej) nie zostang w petni wykorzystane lub przekroczone do terminu zakonczenia
umowy i1 w ramach okre$lonego wynagrodzenia umownego. Zamawiajacy dokona zaplaty
za ilo$ci faktycznie wystanych/zrealizowanych przesytek/ustug.

6. Minimalnymi ilo$ciami, ktore zamawiajacy gwarantuje do wykorzystania w trakcie trwania
umowy jest 60% ilosci podanych w wierszu 1, 5, 6, 7 formularza cenowego.

7. Niewyszczegdlnione rodzaje przesylek beda wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem
Wykonawcy.

8. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju 1 za granicg, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.

9. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki
(np. polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej
przesyiki.

10. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajgce
whiesienie optaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej
przez Wykonawce.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

12. Zamawiajacy bedzie korzystal wyltacznie ze swojego opakowania przesytek.

13. Zamawiajacy w przypadku korespondencji wysylanej bedzie korzystal z wtasnych wzorow
druku potwierdzenia/pokwitowania odbioru — zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu isposobu
doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 19).

14. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym.

14.1. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu przesytek poleconych
wedlug wzoru druku Zamawiajacego — zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegbétowego trybu
i sposobu doreczania pism sagdowych w  postegpowaniu cywilnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 19), Zamawiajacy zarejestruje/wpisze kazda przesytke
rejestrowang w elektronicznej ksigzce nadawczej, nastgpnie wykona wydruk



Prez.Adm.241.1.2026 — $wiadczenie ustug pocztowych dla WSA w Lublinie

14.2.

wpisanych przesytek w dwoch egzemplarzach i przekaze go Wykonawcy. Jeden
egzemplarz wydruku stanowi¢ bedzie podstawe do rozliczen dla Wykonawcy, drugi
egzemplarz zostanie potwierdzony przez Wykonawce 1 zwrocony Zamawiajagcemu
1 stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Przesytki nierejestrowane wpisane w ksigzkach nadawczych nadawane beda na
podstawie zestawienia iloSciowego nadanych przesylek. Zestawienia (wykazy)
sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
1 Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czgs¢ przesylek zostanie nadana przez inny

podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania
przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy. Zaréwno na kopertach jak
idowodach nadania, dorg¢czenia i odbioru musza znajdowac si¢ dane adresowe
Zamawiajacego (musi figurowac na nich jako nadawca).

16. Wykonawca zobowigzany bedzie:

16.1.

dorecza¢ wszystkie przychodzace za jego posrednictwem przesytki pocztowe do
budynku Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Lublinie przy ul. M.C.
Sktodowskiej 40, biuro podawcze — parter, nie pdzniej niz do godziny 9.30 kazdego
dnia roboczego tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

16.2. zwraca¢ niedorgczone przesyltki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru, do budynku

16.3.

Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskie;j
40, biuro podawcze — parter, nie pdzniej niz do godziny 9.30 kazdego dnia
roboczego tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy. Dla niedorgczonych przesylek pocztowych oraz potwierdzen odbioru
Wykonawca kazdorazowo dostarcza do Zamawiajacego rejestr (Zbiorczy dowod
odbioru) tych przesytek. Zamawiajacy potwierdza ilosci przyjetych przesylek na
elektronicznym urzadzeniu i zwraca go Wykonawcy, drugi egzemplarz zostaje
pobrany przez Zamawiajacego ze strony internetowej Wykonawcy i pozostaje
u Zamawiajgcego,

odbiera¢ przesylki do dorgczenia z budynku Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskiej 40, biuro podawcze —
parter, nie pdzniej niz do godziny 9.30 kazdego dnia roboczego tj. od poniedziatku
do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

17. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
18. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel

Wykonawcy.

19. Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajacego wg potrzeb: numery nadawcze przesytek
rejestrowanych, listy przewozowe dla paczek 1 przesylek kurierskich, ktore nastepnie beda
nanoszone na przesytkach przez pracownikow Zamawiajacego.

20. Wykonawca bedzie dokonywal dorgczen zgodnie z przepisami ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz.U. z 2026 r. poz. 143)
oraz rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 6 maja 2020 r.- w sprawie

szczegotowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz.
U.z2024 r. poz. 19).
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21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia

2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz.1026), Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig
liczbg placowek awizacyjnych rozmieszczonych na terenie calego kraju, aby zapewnic
mozliwos¢ dotrzymania termindéw dorgczen, a roOwnoczesnie nie narazajac adresatow
odbierajacych przesytki w ww. placowkach na nadmierne koszty. Placowki winny by¢
czynne min. 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesyiki listowe krajowe z zachowaniem

wskaznikow terminowosci dorgczen wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji

1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej

przez Zamawiajgcego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze

awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac
list lub przesytke. Termin do odbioru przesyitki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjgcia przesyltki

w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego

zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty

pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata, jezeli przyczyna

jest znana (art. 73 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sagdami

administracyjnymi Dz.U. z 2026 r. poz. 143).

Wykonawca zobowigzany jest:

24.1. zwroci¢ do nadawcy przesytki pocztowe niepodjete w terminie, po okresie ustawowe;j
awizacji, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych,

24.2. zwroci¢ potwierdzenie odbioru (potwierdzone przez adresata), niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pdzniej jednak, niz w terminie 7 dni roboczych
od dnia dore¢czenia.

Ustugi pocztowe beda optacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go

nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz

ze specyfikacja ilo§ciowo-wartosciowg poszczegdlnych przesylek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury beda ptatne w terminie do 21 dni od dnia wystawienia faktury. Jako dzien
zaplaty faktury przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego (rozliczeniowego)

Wykonawcy.

Za zwroty do Zamawiajacego przesytek rejestrowanych i paczkowych nie dorgczonych
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy uiSci optate w wysokosci
odpowiadajacej cenie zwrotu tych przesylek bez optat dodatkowych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caly okres realizacji przedmiotu umowy
optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialno$ci cywilnej, w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia
w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 500.000,00 zt.
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29. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, realizowane beda zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

29.1. ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366),

29.2. rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 .

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2020 r. poz.1026), tylko w czgsci istotnej z punktu widzenia
zasad dorgczania i awizowania pism,

29.3. rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474),

29.4. miedzynarodowych przepisow pocztowych: Regulamin poczty listowe]
(Dz.U.2007.108.744.), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
(Dz.U.2007.108.745.) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

29.5. ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sagdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2026 r. poz. 143),

29.6. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie
szczegotowego trybu i1 sposobu dorgczania pism sagdowych w postepowaniu
cywilnym (Dz. U. 2024 r. poz. 19).

30. Wykonawca powinien posiada¢ systemy informatyczne dajace mozliwos¢ §ledzenia
przez wskazang strong internetowg rejestrowanych przesytek pocztowych krajowych
1 zagranicznych. System $ledzenia przesylek stanowi jedno z kryteriow oceny ofert.

31. Kod CPV — 64110000-0 ustugi pocztowe.

32. Wymagania zwigzane z realizacja zamowienia dotyczace zatrudnienia osob na
podstawie umowy o prace:

32.1 do czynnosci opisanych w pkt. III. SWZ Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzuje
si¢ zatrudni¢ co najmniej 60% osob skierowanych do realizacji zamdwienia na podstawie
umowy o pracg, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U. z 2025 1. poz. 277 ze zm.),

32.2 w celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie
umowy o pracg, osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia, Zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci:

- o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

- oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikow na umowie

0 prace,

- poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy/umow o prace osob
wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww.
oswiadczenie. Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikéw,

32.3 w przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego informacji o naruszeniu przez Wykonawce
lub Podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob, albo
w przypadku braku przedstawienia dowodéw potwierdzajacych fakt zatrudnienia na
umowy o pracg, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowa
Inspekcje¢ Pracy, celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajacego
W tej sprawie.
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33. Zamawiajacy nie dokonat podzialu zaméwienia na czeséci ze wzgledu na to, ze podziat

IV.

1.
2.

taki grozilby nadmiernymi trudno$ciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami,
w sytuacji wykonywania zamowienia przez wiecej niz jednego Wykonawce. Potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcoéw realizujacych poszczegodlne czesci
zamoOwienia moglaby powaznie zagrozi¢ wilasciwemu wykonaniu zamodwienia.
Niedokonanie podziatu zamdéwienia podyktowane byto zatem wzglgdami technicznymi,
organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zamowienia. Zastosowany ewentualnie
podzial zamowienia na czg$ci nie zwigkszytby konkurencyjnosci w sektorze matych
isrednich przedsigbiorstw — zakres zamdwienia jest zakresem typowym,
umozliwiajacym zlozenie oferty wykonawcom 2z grupy matych lub $rednich
przedsigbiorstw.

Wspolne ubieganie si¢ 0 udzielenie zamowienia:
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (np. w formie konsorcjum,
spotki cywilnej) w odniesieniu do wymogow okreslonych w czesci VIIIL.1.2) SWZ, kazdy
z Wykonawcow musi spetni¢ wymagany przez Zamawiajacego warunek.
Zgodnie z art. 117 ust. 4 pzp, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia dotaczaja do oferty o§wiadczenie, z ktorego wynika, ktére dostawy lub ustugi
wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cz¢sci zamowienia podwykonawcy.
Wykonawca, ktory zamierza wykonywaé¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi
wyraznie w Formularzu ofertowym wskazac, jaka cze$¢ (zakres zamowienia) wykonywaé
bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz jezeli sg znane podaé nazwy firm tych
podwykonawcow. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia
przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne
podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza niewypetiony
(puste pole) Zamawiajacy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane sitami wtasnymi, bez
udziatu podwykonawcow.

5. Powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

VL

z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

Termin wykonania zamowienia.
Termin realizacji zamdowienia —24 miesigce, tj. od 01.04.2026 r. do 31.03.2028 .

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Istotne postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego okreslone zostaly
w zalaczniku nr 3 do SWZ.
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VII. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pzp oraz w ustawie z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego

zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pzp. oraz

1.1. podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), tj.:

1.1.1. wykonawc¢ wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkoéw ograniczajacych w zwigzku
z sytuacja na Bialorusi 1 udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
irozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennos$¢ 1 niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

1.1.2. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

1.1.3. wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

2. Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 pzp -
ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3
pzp, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci.
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3. W zaleznosci od zaistnialych podstaw wykluczenia okre§lonych w ust. 11 w ust. 2 (przestanki
obligatoryjne 1 fakultatywne), nast¢puje wykluczenie Wykonawcy stosownie do okresu
wskazanego w art. 111 ustawy pzp.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2, 51 6 pzp lub na podstawie okoliczno$ci wymienionych w ust. 2, jezeli udowodni
Zamawiajacemu, ze spelnit tacznie nastgpujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawiania szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieni¢zne,

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym post¢powaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami
$cigania lub Zamawiajacym,

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyl system sprawozdawczosci 1 kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 5, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Zamawiajacy wyklucza Wykonawce, jesli podjete przez
Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnos$ci

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - zamawiajacy nie definiuje
warunku udzialu w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe. Brak wpisu zostanie oceniony jako niespetnianie warunku, co skutkowaé
bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiajacy nie definiuje warunku udziatu
w tym zakresie;
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IX.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - zamawiajacy nie definiuje warunku udziatu

w tym zakresie.

Termin zwiazania oferta.
Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
28.03.2026 r.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej a takze wskazanie os6b uprawnionych
do komunikowania si¢ z wykonawcami.

Uwaga: Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
odbywa si¢ przy uzyciu $srodkow komunikacji elektroniczne;.

Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ srodki komunikacji elektroniczne;j
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1513). Zamawiajacy korzysta, w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, tylko z takich narzedzi i urzadzen komunikacji elektronicznej, ktore sg
niedyskryminujace, ogélnie dostgpne oraz interoperacyjne w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), z produktami powszechnie uzywanymi stuzacymi
elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesylaniu danych, i ktére nie
ograniczaja wykonawcom dostgpu do postgpowania o udzielenie zamowienia lub
konkursu. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami
winny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych
w SWZ.

1. Informacje ogélne

1) Strong internetowa prowadzonego postgpowania jest Platforma e-Zamowienia:
https://ezamowienia.gov.pl/

2) W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym

a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora dostepna jest
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/
3) Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

4) Postgpowanie mozna wyszuka¢ ze strony gtéwnej Platformy e-Zamoéwienia (przycisk

,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

5) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla  Regulamin  Platformy  e-Zamowienia  (dostepny  pod  adresem
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu).

6) W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
,, Zgtos problem”.
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7) Za datg przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na Platform¢ e-Zaméwienia.

8) Link do postepowania oraz identyfikator postgpowania nadany przez Platforme
e-Zamdéwienia zamieszczone s$3 na stronie internetowej zamawiajacego:
https://lublin.wsa.gov.pl

9) Zamawiajacy zaleca aby zalaczniki i dokumenty skladane przez Wykonawce byly
przekazywane w szczegdlnosci w nastepujacych formatach: .pdf, .odt, .doc, .docx,
xls, xIsx, .zip, .7zip.

2. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ofert)

W  postgpowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora dostepna jest pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl/

W przypadkach uniemozliwiajagcych komunikacje wykonawcy i1 Zamawiajacego za
posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacj¢ za pomoca
poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@lublin.wsa.gov.pl (nie dotyczy
skladania ofert).

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie
e-Zamowienia (skladanie ofert dostgpne jest tylko dla uzytkownikow bedacych
Wykonawcami, posiadajagcymi uprawnienie do skladania ofert/wnioskow prac
konkursowych).

Szczegotowe informacje na temat zakladania konta podmiotow oraz zasady
1 warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia zawiera zaktadka ,, Centrum
Pomocy” udostgpniona na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl (dostepna
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/) oraz
Regulamin Platformy e-ZamoOwienia (dostepny pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu).

Aby moc w petni korzystaé z funkcjonalnos$ci Platformy e-Zamowienia nalezy aktywowaé
konto. Jezeli nie udato si¢ dokonczy¢ aktywacji konta w momencie rejestracji konta
podmiotu to nalezy postepowaé zgodnie z informacja zamieszczong na stronie e-
Zamoéwienia w zaktadce ,, Centrum Pomocy” (https.//ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-
edukacyjny/) Aktualnosci — ,, Przypominamy, jak aktywowac konto Zamawiajgcego lub
Wykonawcy”. Natomiast pelng informacj¢ nt. podpisywania wniosku rejestracyjnego
znajduje si¢ w Instrukcji Interaktywnej: ,,Instrukcja podpisywania wniosku
rejestracyjnego dla podmiotu na Platformie

e-Zamowienia” (dostepnej pod adresem:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/01/Podpisywanie-wnioskow-
3.1_20210628.pdf)

Szczegbdlowe informacje na temat sktadnia ofert/wnioskéw/prac konkursowych okresla
Instrukcja Interaktywna: ,, Oferty, wnioski i prace konkursowe” (dostegpna pod adresem:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf

Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem skladania ofert odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
,Formularze” (,, Formularze do komunikacji” dostepne w szczegbdlach postgpowania). Za
posrednictwem ,, Formularzy do komunikacji”’ odbywa si¢ w szczegolnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomief, zadawanie pytan 1 udzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiajg  rowniez  dolaczenie  zalacznika do  przesylanej
wiadomosci (przycisk ,,dodaj zalqcznik”). Sposdb komunikacji opisuje instrukcja
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8)

9)

interaktywna ,, Komunikacja w postepowaniu”’ dostepna pod adresem:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf.
Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,, Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamodwienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,, Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia
wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

W celu korzystania z formularzy do komunikacji wykonawca musi nada¢ uprawnienia
poprzez nacis$nigcie przy nazwie podmiotu w prawym gérnym rogu ikony zebatki wybrac
opcje ,,panel zarzadzania”, wybrac¢ kafelek ,,Administrowanie uzytkownikami’ a nastepnie
do supervisora/uzytkownika (osoby wskazanej z imienia i nazwiska) przypisac role poprzez
wybor trzech kropek utozonych w pionie wybierajac opcje ,,zmien role w podmiocie”.
Pojawi si¢ okno ,,dodaj lub odbierz role uzytkownikowi” nalezy wybra¢ odpowiednie role,
np. do komunikacji w postepowaniu, ztozenia oferty, itd. Za kazdym razem gdy wykonawca
nie posiada uprawniefn pojawi si¢ komunikat na czerwonym tle ,,brak uprawnien...”. Za
kazdym razem, gdy pojawi si¢ komunikat ,,brak uprawnien...” nalezy powtorzy¢ sciezke w
celu nadania uprawnien do konkretnej roli.

10) Wszystkie wystane 1 odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne

sa po zalogowaniu w podgladzie postegpowania w zakladce ,,Komunikacja”.

11) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie, korespondencja

prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem umocowanym do reprezentowania
wszystkich wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

3. Wymagana forma skladanych dokumentow:

1) Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowe S$rodki
dowodowe, w tym os$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 pzp,
przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne z zastrzezeniem formatow, o ktorych mowa w art. 66
ust. 1 pzp, z uwzglgdnieniem rodzaju przekazywanych danych.

2) Formaty przekazywanych danych okreslone s3 w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych z dnia 21 maja 2024 r. (Dz. U.
z 2024 r. poz. 773).

3) Sposob sporzadzania ofert, o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych §rodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkow dowodowych, oraz
innych informacji, o§wiadczen lub dokumentéw przekazywanych w postepowaniu:

a) wymagania techniczne dla dokumentéw elektronicznych zawierajacych oferty,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowe $rodki dowodowe,
przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne informacje, o$wiadczenia lub
dokumenty przekazywane w postgpowaniu;

b) wymagania techniczne i organizacyjne uzycia srodkow komunikacji elektronicznej
stuzacych do odbioru dokumentéw elektronicznych, o ktorych mowa w ppkt a,

- okreslone zostaly w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020

r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. 22020 1. poz. 2452).

Dokumenty elektroniczne przekazuje si¢ w postgpowaniu przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej wskazanych przez zamawiajacego zgodnie z art. 67 pzp.
Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp, lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego,
podmiotu udost¢pniajagcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 pzp lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostgpniajgcym zasoby na takich zasadach,
zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”,
zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pzp, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe s$rodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektroniczne;j
1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe §rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

10) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktorym mowa w pkt 7, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego
z nich dotycza;

b) przedmiotowych srodkow dowodowych, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94
ust. 2 pzp, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 pzp, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspoOlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;
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¢) innych dokumentoéw, w tym dokumentow, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza;

d) pelomocnictwa — mocodawca;

11) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 7, moze dokona¢ réwniez notariusz.

12) Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg
trescia 1 jej zrozumienie, bez koniecznos$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.

13) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy
uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r. poz. 85), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku.

14) W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postgpowan lub
konkursow o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest roOwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

15) Dokumenty elektroniczne w postegpowaniu muszg spetnia¢ tacznie nastepujace
wymagania:

a) sg utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
ipowielenie, a takze przekazanie przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej lub na informatycznym nos$niku danych;

b) umozliwiaja prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;

c) umozliwiajg prezentacj¢ tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca
wydruku;

d) =zawieraja dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci
1 kontekstu zapisanych informacji

16) Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu lub oferty, spelniaja wymagania,
o ktorych mowa w art. 68 pzp, oraz dodatkowo:

a) spelniaja wymagania przewidziane dla systemu teleinformatycznego
w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne odpowiadajace
minimalnym wymaganiom okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy;

b) zapewniajg zachowanie poufnosci i integralnosci danych w ramach wymiany
1 przechowywania tych dokumentow;

c) zapewniaja autentyczno$¢ zrodia danych i niezmienno$¢ danych po ich kompres;ji
do pliku, o ktorym mowa w pkt 10;

d) zapewniajg identyfikacje podmiotéw przekazujacych te dokumenty oraz ustalenie
doktadnego czasu i daty odbioru tych dokumentow;

e) zapewniaja ochrone¢ przed nieautoryzowanym dostepem do tresci tych
dokumentoéw przed uptywem wyznaczonych terminéw ich otwarcia albo
sktadania.

4. Wyjasnienia tresci SWZ
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1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert.

3) Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ppkt 2,
przedluzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego
przygotowania i zlozenia ofert.

4) W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplynie w terminie,
o ktorym mowa w ppkt 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5) Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

6) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

1) Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do komunikowania si¢ z wykonawcami
w sprawach dotyczacych niniejszego postgpowania:
- w sprawach merytorycznych — Jolanta Postoj, tel. 81 53 10 741,
- w sprawach formalno-prawnych — Andrzej Zawada, tel. 81 53 10 706.

2) Zgodnie z art. 61 ust. 2 pzp, w odniesieniu do informacji istotnych, w szczegolnosci
dotyczacych ogloszenia o zamodwieniu lub dokumentéw zamoéwienia, wnioskow
o dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu lub konkursie, potwierdzenia
zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, komunikacja ustna jest niedopuszczalna.

XI.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostgpnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamodwienia i zamieszczonego
w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

4. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta 1 uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

5. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupeli¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamdwienia. Zapisany
,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.
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6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na druku ,,Formularz ofertowy”.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty w jednym z jezykow
powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym (art. 20 ust. 3 1 4 pzp).

8. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢:

1) Formularz cenowy stanowigcy zatacznik nr 1 do SWZ,

2) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania — na zatgczniku nr 2 do SWZ;

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy),

4) (jezeli dotyczy) zobowigzanie podmiotu trzeciego stanowigcego zatacznik nr 5 do SWZ,
w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu wraz
z oswiadczeniem potwierdzajagcym brak podstaw wykluczenia 1 spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu na zatgczniku nr 2a do SWZ,

5) (jezeli dotyczy) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy lub zobowigzania
podmiotu udostgpniajacego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdOlnie  ubiegajacy  si¢ o  udzielenie = zamoOwienia  stanowigcego
zatgcznik nr 6 do SWZ.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba
dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia ww. dokumentow,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

10. Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej formie jak
sktadana oferta. Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej (skanu) w formie elektronicznego
poswiadczenia przez notariusza badz tez poprzez opatrzenie skanu kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez umocowanego.

11. Oferta oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i1 wierszy
(dopuszcza si¢ korygowanie oczywistych omytek wystepujacych w formularzach oraz
niezgodnych z zapisami SWZ).

12. Portal gov.pl umozliwia opatrzenie dokumentéw podpisem zaufanym pod adresem:
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

13. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.
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14. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace

15.

XII.
1.

2.

3.

4,

umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Sposéb oraz termin skladania ofert.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy na Platformie
eZamowienia. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania
oferty umozliwiajace przekazanie dokumentdéw elektronicznych, w ktorym znajdujg si¢
dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”) stuzagce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,, Wypeliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki
1inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsi¢biorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice¢ przedsigbiorstwa”. Zaréwno
zalacznik stanowigcy tajemnic¢ przedsiebiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia
tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki 1 inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewngtrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewngtrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zataczy¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawceg”. Pozostatle dokumenty wchodzace w skiad oferty lub
sktadane wraz z oferta, ktore sg zgodne z ustawa pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcéw wspolnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoOwienia/podmiotu udostgpniajacego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zalgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewngtrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem
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wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane 1 automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ofertg. Wykonawca
wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to

250 MB.

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 27.02.2026 r. o godz. 9:00.

. Termin otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.02.2026 r., o godz. 9:10.

. Otwarcie ofert jest niejawne.

. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowe;

prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢pnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty

zostaly otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5.

6.

XIV.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Sposob obliczenia ceny.

Wykonawca poda cene oferty w ,Formularzu ofertowym” udost¢pnionym przez
Zamawiajacego na Platformie e-ZamoOwienia 1 zamieszczonym w podgladzie
postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe” jako cene¢ brutto z uwzglednieniem
kwoty podatku od towardw 1 ustug (VAT).

Do obliczenia ceny oferty niezbedne jest wypehlienie ,formularza cenowego”
stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ. Zsumowane taczne wartos$ci brutto tabeli ,,A” 1 ,,B”
nalezy odpowiednio wpisa¢ do Formularza ofertowego.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnosciag do dwodch miejsc po
przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bgda prowadzone w ztotych polskich
(PLN).
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5. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng ryczaltowa podang cyfrowo a stownie
przyjmuje si¢ warto$¢ stowna.

XV. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Zamawiajacy bedzie stosowat nizej podane kryteria 1 ich znaczenie:

1. CENA - waga kryterium 90%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktéw
otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng¢, pozostali beda oceniani wg wzoru.

Najnizsza cena ofertowa

— x 100 pkt x waga kryterium (90%)
Cena oferty badane;j

Maksymalna liczba punktow jaka Wykonawca moze otrzymac¢ w tym kryterium to 90
punktow.

2. SYSTEM SLEDZENIA PRZESYLEK - waga kryterium 10%

W powyzszym kryterium oceniane bedzie posiadanie przez Wykonawce systemu $ledzenia
przesytek bez dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego - ustuga powinna
by¢ ogoblnie dostepna dla Zamawiajacego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp. Wykonawca, ktéry posiada system pozwalajacy na
elektroniczne monitorowanie przesylek rejestrowanych otrzyma 10 punktow. Brak systemu
0 punktow.

Maksymalna liczba punktéw jaka Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium to 10
punktow.

Informacje¢ o posiadaniu lub braku systemu Sledzenia przesylek (TAK/NIE) Wykonawca
zamieszcza w Formularzu ofertowym.

Laczna ilo$¢ punktow otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktéw przyznanych
w poszczegolnych kryteriach. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

XVI. Podmiotowe Srodki dowodowe skladane w celu potwierdzenia warunkow udzialu
oraz braku podstaw wykluczenia.

1. Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona w celu wykazania spelnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania,
na wezwanie Zamawiajacego zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wskazanym przez
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Zamawiajacego, nie krotszym niz 5 dni, aktualne na dzien zlozenia nastepujace
podmiotowe srodki dowodowe zgodnie z art. 274 ust. 1 pzp:

1) Na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawca sktada
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U.2025.366).

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia Wykonawca sktada:

a) zaswiadczenia wilasciwego naczelnika wurzgedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1
pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku
zalegania z optacaniem podatkéw lub oplat wraz z zaswiadczeniem zamawiajacy zada
ztozenia dokumentdéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow lub optat wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci,
b) zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddziatu regionalnego lub witasciwej
placéwki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z za§wiadczeniem albo innym dokumentem, zamawiajacy zada ztozenia
dokumentoéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu skltadania
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
sptat tych naleznosci.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej stosuje si¢ przepisy § 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. 2020
poz. 2415).

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwych organéw kraju, w ktorym Wykonawca ma

siedzibg lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego

dokumentu.

XVIIL. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Po wyborze oferty Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1.1. przekazania Zamawiajagcemu, w wyznaczonym terminie, projektu umowy opracowanego
przez Wykonawce uwzgledniajacego zapisy ,,istotnych postanowien umowy” zatacznika
nr 3 do SWZ,
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1.2.

1.3.

przekazania Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy cennika, o ktérym mowa
w Czesci III SWZ,

przedstawienia Zamawiajagcemu oplaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem umowy
w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 500.000,00 zt.

Osoby, ktore beda podpisywa¢ umowe w imieniu Wykonawcy, musza przedstawic
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy odpowiednie pelnomocnictwa do wyrazania
woli w imieniu Wykonawcy, jezeli umocowanie ich nie wynika z dokumentu
rejestrowego lub innego dokumentu, wlasciwego dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
Jezeli w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum), Zamawiajacy bedzie
zadat do wgladu, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, kopii
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow w celu realizacji zamowienia.
Niedopetienie powyzszych formalno$ci przez wybranego Wykonawce potraktowane
bedzie przez Zamawiajacego jako brak mozliwosci zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 5, jezeli w postgpowaniu ztozono tylko jedng oferte.

XVIIIL. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1.niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2.2.zaniechanie czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej
Zamawiajacy byl obowiazany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

5. Szczegotowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX

,,Srodki ochrony prawnej” pzp.
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Zakaczniki:

Nr 1 - Wzér formularza cenowego

Nr 2 - Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia.

Nr 2a - Wzor oswiadczenia podmiotu udostgpniajacego zasoby o spetnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu
oraz o braku podstaw do wykluczenia.

Nr 3 — Istotne postanowienia Umowy - wzor.

Nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Nr 5 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego.

Nr 6 — Os$wiadczenie z art. 117 ust. 4
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Zalacznik nr 2 do SWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do

reprezentacji)

Os$wiadczenie wykonawcy!'

aktualne na dzien skladania ofert, skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla WSA
w Lublinie", prowadzonego przez Wojewddzki Sad Administracyjny w Lublinie, oswiadczam:

L.
1.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Oswiadczam, ze nie  podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
109 ust. 1 pkt 1 pzp.

O$wiadczam?, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy pzp (podacé majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art.

108 ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 1 pzp). Jednoczes$nie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww.

okoliczno$cig, na podstawie art. 110 wust. 2 pzp podjalem nastepujace S$rodki naprawcze:

II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w Rozdziale VIII, w zakresie

2. O$wiadczam¥, ze w celu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okre$lonych w Rozdziale VIII,

polegam na zasobach nastg¢pujacego/ych podmiotu/ow:

......................................................... w zakresie pkt ............... SWZ

(wskaza¢ podmiot i okresli¢ pkt SWZ w ktorym ujeto warunek spetniany przez podmiot udostepniajgcy zasoby.)

I11.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA
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(poda¢ petna nazwe/firme, adres), nie podlega/a wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Iv. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peing swiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego

w btad przy przedstawianiu informacji.

.............. (miejscowos¢), dnia .............T.

Nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

!'w przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy z uczestnikoéw oferty
wspoélnej w imieniu swojej firmy na osobnym druku;

2 wypehi¢, gdy zachodza podstawy wykluczenia
3 wskazaé numer warunku, ktory spetnia wykonawca / wykonawca wspdlnie ubiegajacy o sie o udzielenie zaméwienia, tj. Rozdziat VIII,

4 wypehié¢ w przypadku polegania na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 118 pzp.
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Zalacznik nr 2a do SWZ

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasobys, tj.

(wskaza¢ nazwe podmiotu)

Sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla WSA
w Lublinie", prowadzonego przez Wojewodzki Sad Administracyjny w Lublinie, oswiadczam:

L OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Oswiadczam, ze nie  podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 108 ust. 1 pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

2. Os$wiadczam, ze nie  podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 1 pzp.

3. O$wiadczamV, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawg wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1
pkt 1,2,5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 1 pzp). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na

podstawie art. 110 ust. 2 pzZp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

II. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w Rozdziale VIII SWZ, w zakresie w jakim

udostgpniam zasoby.
II1. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oS$wiadczeniach sg aktualne
izgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego

w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosSc), dnia ...................... T.
Nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

! wypetnié, gdy zachodza podstawy wykluczenia
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Zalacznik nr 3 do SWZ
Istotne postanowienia Umowy

1. Przedmiotem umowy jest:

1.1. $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek wraz z odbiorem korespondencji od Zamawiajacego
oraz zwrot przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dore¢czenia lub
wydania odbiorcy, z podziatem na:
1.1.1.przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

1.1.2. przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru,
w obrocie krajowym i zagranicznym,
1.1.3. przesytki paczkowe i kurierskie z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia
odbioru, w obrocie krajowym,
1.1.4. ewentualnie inne przesytki wg cen wynikajacych z cennika Wykonawcy,
1.2 $wiadczenie ushug polegajacych na odbiorze przesytek z siedziby Zamawiajacego,

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w Czesci Il SWZ i stanowi¢ bedzie
integralng cze$¢ umowy.

3. Zasady korzystania z ustug pocztowych oraz odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajacego i adresata, jak tez procedury
reklamacyjne, a takze zasady, tryb i sposob dorgczania korespondencji okreslajg nizej wymienione
akty prawne:

3.1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2025 poz. 366),

3.2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020
p0z.1026 t.j.), tylko w zakresie zasad dorgczania i awizowania pism,

3.3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2019 poz. 474),

3.4. Regulamin poczty listowej — Protokét Koncowy — Berno 2005 z dnia 21 czerwca 2007 roku
(Dz.U.2007.108.744),

3.5. Regulamin dotyczacy Paczek pocztowych — Protokot Koncowy — Berno 2005 z dnia 21
czerwca 2007 roku (Dz.U.2007.108.745),

3.6. Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o post¢powaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz.U.2026 poz. 143),

3.7. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego
trybu i sposobu dor¢czania pism w postepowaniu cywilnym (Dz.U.2024 poz. 19),

3.8. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2025 poz.
1691),

3.9. inne obowigzujace akty prawne dotyczace przedmiotu zamoéwienia.

4. Calkowite szacunkowe wynagrodzenie Umowne WYNOSi ...........ooeevverieneennnns.. zt brutto zgodnie
z oferta Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do kontroli wydatkowanej kwoty, a Wykonawca nie begdzie wnosit
roszczen z tytutu nieosiggni¢cia maksymalnej warto$ci umowy. W przypadku przekroczenia ilosci
przesytek wynagrodzenie moze zosta¢ zwickszone zgodnie z art. 455 ust. 2 pzp do 10 %
wynagrodzenia umowy brutto.
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6. Wykonawca zobowigzany bedzie:

6.1. dorgczaé wszystkie przychodzace za jego posrednictwem przesytki pocztowe do budynku
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskiej 40, biuro
podawcze — parter, nie pdzniej niz do godziny 9.30 kazdego dnia roboczego tj. od
poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

6.2. zwraca¢ niedorgczone przesylki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru, do budynku
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskiej 40, biuro
podawcze — parter, nie pézniej niz do godziny 9.30 kazdego dnia roboczego tj. od
poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Dla niedorgczonych
przesytek pocztowych oraz potwierdzen odbioru Wykonawca kazdorazowo dostarcza do
Zamawiajacego rejestr (Zbiorczy dowod odbioru) tych przesylek. Zamawiajacy potwierdza
ilodci przyjetych przesytek na elektronicznym urzadzeniu i zwraca go Wykonawcy, drugi
egzemplarz zostaje pobrany przez Zamawiajgcego ze strony internetowej Wykonawcy
1 pozostaje u Zamawiajacego,

6.3. odbiera¢ przesylki do doreczenia z budynku Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego
w Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskiej 40, biuro podawcze — parter, nie pozniej niz do
godziny 9.30 kazdego dnia roboczego tj. od poniedziatku do piagtku z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

7. Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

8. W przypadku =zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je
z Zamawiajagcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajagcym lub
usuni¢cia nieprawidlowosci w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi
w nast¢gpnym dniu roboczym, po wyjasnieniu oraz usuni¢ciu nieprawidtowosci.

9. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za op6znione odebranie przesytek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior, przewo6z i nadanie.

10. Ustugi beda optacane w formie optaty z dotu.

11. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace wniesienie
optaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawcg.

12. Ceny ustug wynikajacych z ,,Formularza cenowego “stanowigcego zalacznik do umowy sg state
w calym okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem sytuacji opisanych w pkt 30 i 38.
W zakresie cen ustug nie ujetych w ,,Formularzu cenowym “zastosowanie bedzie miat cennik ustug
pocztowych Wykonawcy obowiazujacy na dzien sktadania ofert (dostarczony do Zamawiajgcego
przed podpisaniem umowy).

13. Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrocone
z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia, na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych
oraz miesi¢czna optata za odbior korespondencji.

14. Zamawiajacy bedzie sporzadzat w dwoch egzemplarzach elektroniczne wydruki nadanych przesylek
(ksigzki nadawcze) — dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w oddzielng
pozycj¢ oraz zestawienia ilosciowe przesylek listowych nierejestrowanych i paczek pocztowych.
Dla niedor¢czonych przesytek pocztowych oraz potwierdzen odbioru Wykonawca kazdorazowo
dostarcza do Zamawiajacego rejestr (Zbiorczy dowod odbioru) tych przesylek. Zamawiajacy
potwierdza iloSci przyjetych przesylek na elektronicznym urzadzeniu i zwraca go Wykonawcy,
drugi egzemplarz zostaje pobrany przez Zamawiajacego ze strony internetowej Wykonawcy
1 pozostaje u Zamawiajacego.
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15. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

16. Do dnia 10-go nastgpnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT

wraz ze specyfikacjg ilosciowo-wartosciowa poszczegolnych przesylek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury beda ptatne w terminie do 21 dni od dnia nast¢pnego po dniu nadania fakturze
numeru identyfikujacego w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

17. Faktury z zaznaczeniem Nadawcy, beda wystawiane na:

18.

19.

20.

Wojewodzki Sad Administracyjny w Lublinie
ul. M.C. Sktodowskiej 40, 20-029 Lublin
NIP 712-23-04-012

Zalacznikiem do wystawianych faktur VAT bedzie specyfikacja iloSciowo — warto$ciowa
faktycznie wykonanych ustug.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe¢ z dwumiesiecznym okresem wypowiedzenia,
dokonanym w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, z obowigzkiem
dokonania platno$ci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy.

W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazuja si¢ do dokonania,
w terminie 2 miesiccy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwroconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

21. Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, w sytuacji

razacego naruszenia przez Wykonawce obowigzkow z niej wynikajacych, w szczegoélnosci, gdy:

22.

21.1. Wykonawca wykonuje swe obowigzki w sposdb nienalezyty i pomimo dodatkowego
wezwania przez Zamawiajgcego nie nastgpita poprawa w tym wzgledzie,

21.2. Wykonaweca nie podjat realizacji przedmiotu umowy w ciggu 3 dni od daty jej zawarcia
lub przerwat $wiadczenie ustug z niej wynikajacych na okres dtuzszy niz 3 dni.

21.3. Wykonawca nie posiada lub utracit wilasciwosci, ktore sg konieczne do realizacji
przedmiotu umowy lub Wykonawca zostal postawiony w stan upadtosci lub likwidacji.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
22.1.za zwloke w odbiorze przesytek pocztowych - w wysokosci 100,00 zt brutto za kazdy
dzien zwloki, w takiej sytuacji Zamawiajacy moze zleci¢ zastgpcze wykonanie ushugi
innemu operatorowi obcigzajac Wykonawce kosztami,

22.2. zaniedopehienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na umowg o pracg osob, ktore
podczas realizacji przedmiotu umowy bedg wykonywaé ushugi zwigzane
z dostarczeniem i odbiorem przesytek od Zamawiajgcego, w wysokosci 200,00 zt brutto
za kazdy stwierdzony przypadek. Kara be¢dzie naliczona oddzielnie za kazda osobe
swiadczacg ushugi, a niezatrudniong przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace,

22.3. za brak zmiany wynagrodzenia przyshugujacego Podwykonawcy, z ktorym Wykonawca
zawarl umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen kosztow dotyczacych
zobowigzania Podwykonawcy w wysokosci 200,00 zt brutto za kazdy ujawniony
przypadek.
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22.4. za odstgpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie - w wysokosci
5 % liczonych od niewykorzystanego tacznego wynagrodzenia brutto,

22.5. za odstgpienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokosci 5 % liczonych od niewykorzystanego tacznego wynagrodzenia brutto.

23. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne:
23.1. za odstgpienic Wykonawcy od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego-
w wysokosci 5 % liczonych od niewykorzystanego lacznego wynagrodzenia brutto,
23.2.za odstgpienic Zamawiajagcego od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie -
w wysokosci 5 % liczonych od niewykorzystanego facznego wynagrodzenia brutto.

24. Kary umowne podlegajg stosownemu tgczeniu. Maksymalna tagczna wysoko$¢ kar umownych,
ktérych moga dochodzi¢ strony nie moze przekroczy¢ 20% wartosci umowy brutto.

25. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2025.366) oraz
rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, (Dz.U.2019.474), a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U.2025.1071). Zamawiajagcy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy za nienalezyte
wykonanie umowy na zasadach okreslonych w niniejszych aktach prawnych.

26. Strony zobowigzane s3 do niezwlocznego, wzajemnego powiadamiania si¢ o zmianach adreséw
1 nazw okre$lonych w umowie, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

27. Umowa zostanie zawarta na czas okre$lony — 24 miesi¢cy, od dnia 1 kwietnia 2026 roku do dnia
31 marca 2028 roku.

28. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotaczenia do umowy regulaminu $wiadczenia ushug
pocztowych, ktéry wigzalby Strony w zakresie, w jakim nie jest sprzeczny z umowg
1 SWZ.

29. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem nastepujacych przypadkow:

29.1. zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

29.2. powstania rozbieznos$ci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢¢ uzytych w umowie, ktdrych
nic bedzie mozna usungé¢ w inny sposOb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow
przez Strony,

29.3. zaistnienia innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$ci
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktoéra zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialno$ci, skutkujgcej brakiem nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy poprzez dokonanie stosownych zapisow.

30. Zamawiajagcy dopuszcza zmian¢ cen w okresie obowigzywania umowy w przypadkach

okreslonych w art. 436 pkt 4 lit b pzp w przypadku, gdy zmiany bgda miaty wplyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce.
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31. W przypadku wystapienia sytuacji opisanych w art. 436 pkt 4 lit b pzp, skutkujacych zmiang
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, kazda ze stron umowy, w terminie od dnia
opublikowania przepisow dokonujacych tych zmian do 30 dni od dnia ich wejscia
w zycie, moze wystapi¢ do drugiej strony z wnioskiem o dokonanie odpowiedniej zmiany
wysokosci wynagrodzenia.

32. Zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 436 pkt 4 lit b pzp bedzie obowigzywata od dnia
wejscia w zycie zmian przepiséw bedacych podstawg do zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, jezeli
Wykonawca w terminie od dnia opublikowania przepisow dokonujacych tych zmian do 30 dni od
dnia ich wejscia w Zycie wystapi z wnioskiem do Zamawiajacego.

33. Jezeli wniosek o zmian¢ wynagrodzenia wptynie po uplywie 30 dni liczonych od dnia
opublikowania przepiséw dokonujacych te zmiany, to woéwczas zmiana wynagrodzenia begdzie
obowigzywata od dnia ztozenia wniosku.

34. Strony moga wystapi¢ z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia w kazdym roku obowigzywania
umowy.

35. Podstawag do dokonania odpowiednich zmian wysoko$ci wynagrodzenia, bedzie przedstawiana
kazdorazowo Zamawiajagcemu kalkulacja kosztow Wykonawcy, potwierdzajaca wpltyw wejscia
w zycie przepisow dokonujacych te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacj¢ potwierdzajgca poprawnosé
dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniajagcymi zmian¢ wynagrodzenia.

36. Przed podjeciem decyzji o zwigkszeniu wynagrodzenia Zamawiajacy dokona weryfikacji
zasadnosci oraz poprawnosci obliczen dokonanych przez Wykonawcg w zakresie zadanej zmiany
wynagrodzenia, a takze oceny mozliwosci sfinansowania Wwyzszego wynagrodzenia
w ramach posiadanych $rodkéw w planie finansowym Zamawiajacego, zatwierdzonym na dany
rok.

37. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku mozliwosci zabezpieczenia $rodkow
finansowych na zwigkszenie wynagrodzenia, Zamawiajacy dokona stosownego skrocenia okresu
realizacji umowy. W takiej sytuacji Zamawiajacy ma prawo do bezkosztowego odstgpienia od
umowy.

38. Zgodnie z art. 439 ust. 1 pzp, w przypadku zmiany cen materialdow lub kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamowienia dopuszcza si¢ zmniejszenie lub zwigkszenie wynagrodzenia Wykonawcy
wedtug nastepujacych zasad:

38.1 zmiana wysokosci wynagrodzenia moze nastapi¢ po uplywie co najmniej 6 miesigcy od daty

zawarcia Umowy,

38.2 w celu zmiany wysokos$ci wynagrodzenia nalezy ztozy¢ drugiej stronie wniosek o jego zmiane,

38.3 wynagrodzenie w zmienionej wysokosci obowigzywa¢ bedzie od nastgpnego miesigca po
miesigcu, w ktorym ztozono wniosek o zmiang wynagrodzenia,

38.4 strony zobowigzujg si¢ zawrze¢ aneks na okolicznos$¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia,

38.5 zmianie wynagrodzenia podlega¢ bedzie tylko niezrealizowana czg$¢ zamowienia,

38.6 uwzgledniajgc poziom inflacji w dacie oglaszania postgpowania ustala si¢, iz kazda ze stron
begdzie uprawniona do zlozenia wniosku o zmian¢ wynagrodzenia w przypadku, gdy
opublikowany przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego wskaznik cen towaréw i ustug
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konsumpcyjnych w I pétroczu 2026 r. w stosunku do I potrocza 2025 r. wzrosnie lub spadnie
o co najmniej 4%,

38.7 wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione w oparciu o warto$¢ wskaznika, ktérym mowa

w pkt 38.6, przy czym zostanie on pomniejszony o 3 (przyktadowo: gdy wskaznik wskaze wzrost
0 6,6% wowczas wynagrodzenie wykonawcy wzrosnie o 3,6% lub gdy wskaznik wskaze spadek
0 7,7% wowczas wynagrodzenie obnizy si¢ 0 4,7%),

38.8 maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w ustgpie 38, jaka dopuszcza

Zamawiajacy nie przekroczy 5% catkowitego wynagrodzenia brutto.

39. Strony umowy upowaznione beda do zgdania zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany cen

przesylek, stanowigcych przedmiot zamdwienia, obowigzujacych na terenie catego kraju o co
najmniej 10 %. Przez zmian¢ cen rozumie si¢ wzrost cen lub ich obnizenie, wzglgdem cen
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

40. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uprawniajacej do zmiany wynagrodzenia, strona, ktora zada

zmiany wystapi do drugiej strony z wnioskiem o zmiang¢ wynagrodzenia, z powotaniem si¢ na
podstawe prawng uzasadniajgca t¢ zmiang. W przypadku ustalenia podstawy zmiany, nowe
wynagrodzenie zacznie obowigzywac od poczatku miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
strona wystgpita z uzasadnionym i zaakceptowanym przez drugg stron¢ wnioskiem o zmiang.
Akceptacja wniosku o zmian¢ powinna nastgpi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku, zawierajagcego uzasadnienie i informacje niezbedne do ustalenia zasadno$ci zmiany.

41. Strony moga wystapi¢ z pierwszym wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia nie weczesniej niz w 2027

roku oraz nie czgsciej niz raz w roku.

42. Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajacy w efekcie zastosowania

43.

postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia to 10%.

Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostalo zmienione zobowigzany jest, pod grozba kary
umownej, do zmiany wynagrodzenia przystugujacego Podwykonawcy, z ktéorym zawarl umowe,
w zakresie odpowiadajacym zmianom cen kosztéw dotyczacych zobowigzania Podwykonawcy,
jezeli tacznie spelnione sg nastgpujgce warunki: przedmiotem umowy sg ustugi oraz okres
obowigzywania umowy przekracza 12 miesigcy.

44. Zamawiajacy uprawniony jest do zgdania od Wykonawcy przedstawienia dowoddéw na dokonanie

45.

46.

47.

zmiany wynagrodzenia Podwykonawcy po kazdej zmianie wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781 t.j.) oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2025.366).

Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spelniaja  wymogi zawarte w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz.U.2024.773).

Wykonawca o$wiadcza, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie
w celu realizacji umowy.
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang wylgcznie
osoby odpowiednio przeszkolone, posiadajace nadane upowaznienie do przetwarzania danych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caly okres realizacji przedmiotu umowy
optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnoséci zwigzanej z przedmiotem umowy w wysoko$ci sumy gwarancyjnej co najmniej
500.000,00 zt.

Zgodnie z art. 95 pzp, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
na podstawie umowy o pracg co najmniej 60% osdb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamowienia: dostarczanie i odbior przesytek od Zamawiajacego, zgodnie z art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajagcy ma prawo do wyrywkowej weryfikacji faktu
zatrudniania na umowg¢ o prace¢ osob, wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie umowy
0  pracg, os6b  wykonujacych  wskazane  przez =~ Zamawiajacego  czynnoSci
w zakresie realizacji zamowienia, Zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci:

- o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

- o$wiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikéw na umowie
0 pracg,

- poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy/uméw o prace osob wykonujacych
w trakcie realizacji zamowienia czynno$ci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie. Kopia
umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposOb zapewniajacy ochron¢ danych
osobowych pracownikow.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajagcego informacji o naruszeniu przez Wykonawce lub
Podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o pracg¢ osob, albo w przypadku
braku przedstawienia dowodow potwierdzajacych fakt zatrudnienia na umowy o pracg,
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowa Inspekcje Pracy, celem podjecia
przez nig stosownego postepowania wyjasniajacego w tej sprawie.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidlowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta
staranno$¢ przy realizacji zamdéwienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia
uzgadniane beda wylgcznie przez ustanowionych  przedstawicieli Zamawiajacego
1 Wykonawcy.

Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda
polubownie przez zainteresowane strony. W przypadku znacznych rozbiezno$ci stanowisk
spory miedzy stronami rozstrzygane beda na drodze sagdowej. Sagdem wilasciwym do rozstrzygania
sporow bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
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Zalacznik nr 4 do SWZ
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych 0s6b fizycznych, zwigzanych z niniejszym postgpowaniem jest
Wojewodzki Sad Administracyjny w Lublinie, ul. M. C. Sktodowskiej 40, 20-029 Lublin,
reprezentowany przez Prezesa WSA w Lublinie,

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych e-mail: iod@lublin.wsa.gov.pl,

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia,

4) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy pzp,

5) ww. dane osobowe begdg przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo

przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego - jezeli okres

obowigzywania umowy przekracza 4 lata;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w przepisach

o archiwizacji,

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy,

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO,

8) osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku korzystania
przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, wystgpujacej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszaé¢ integralnosci protokotu postgpowania oraz jego
zalgcznikow);

c¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych. Zgloszenie Zgdania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych

osobowych do czasu zakonczenia postgpowania. W przypadku, gdy wniesienie zadania
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dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu,
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostepnia tych
danych, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO,

9) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zalacznik nr 5 do SWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
na podstawie art. 118 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 1., poz. 1320 ze. zm.)

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla WSA w Lublinie", prowadzonym
w trybie podstawowym.

W imieniu:

(petna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEIDG podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca)

Zobowigzuje si¢ do oddania swoich zasobdw

Rownoczes$nie o§wiadczam:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

d) bede realizowatl nastepujace ustugi, ktérych dotycza udostepniane zasoby odnoszace si¢ do
warunkow udziatu, na ktérych polega Wykonawca:

Potwierdzam, ze stosunek laczacy mnie z Wykonawca, gwarantuje rzeczywisty dostep do
wskazanych zasobéw

Nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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Zalacznik nr 6 do SWZ

OSWIADCZENIE

wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 1., poz. 1320 ze. zm.)

Sktadajac oferte w postepowaniu pn.: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla WSA w Lublinie”.

Dziatajac jako pelnomocnik podmiotow, w imieniu ktorych sktadane jest o§wiadczenie oswiadczam,
ze:

1) wykonawca:

(nazwa i adres wykonawcy)

wykona nastepujacy zakres $wiadczenia wynikajacego z umowy o zamowienie publiczne:

(nazwa i adres wykonawcy)

wykona nast¢pujacy zakres $wiadczenia wynikajgcego z umowy o zamoéwienie publiczne:

Nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

UWAGA: niniejszy ,,Formularz" wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia przekazuje zamawiajacemu w terminie sktadania ofert,
za posrednictwem Platformy ezamowienia, jedynie w sytuacji ktorej wykonawca sktada oferte jako konsorcjum. Jezeli wykonawca sktada
ofert¢ samodzielnie wykonawca nie sktada dokumentu.

36



