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1. Ogélne informacje

Gtownym miejscem realizacji Zamoéwienia bedzie siedziba Urzedu Miasta i Gminy Mirsk — UMiG przy Placu

Wol

nosci 39, 59-630 Mirsk, jednoczes$nie w odniesieniu do niektérych zadan beda one realizowane w

poszczegélnych Jednostkach Podlegtych tj.:

Lp. Nazwa Adres
1 Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej - MGOPS Plac Wolnosci 40, 59-630 Mirsk
2 | Zaktad Gospodarki Komunalneji Mieszkaniowej - ZGKiM ul. Adama Mickiewicza 38, 59-630 Mirsk

Dla Urzedu Miasta i Gminy Mirsk:

1. Dostawaiwdrozenie komponentéw do obstugi integracji z e-Ustugami Centralnymi: e-doreczenia,
Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF) oraz Elektronicznych Tytutéw Wykonawczych (eTW).

2. Portal Konsultacji Aktéw Planowania Przestrzennego (E-Partycypacja).

3. Rozbudowa systemu finansowo - ksiegowego oraz systemu podatkowego o funkcjonalnosci
wspomagajgce prace uzytkownika w zakresie integracji systemoéw z e-Ustugami Centralnymi.

4. Dostarczenie narzedzia do definiowania i edycji szablonéw e-formularzy (kreator)

Dla Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mirsku oraz Zaktadu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Mirsku

1. Dostawa i wdrozenie systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw EZD dla MGOPS i ZGKiM wraz
zwdrozeniem.
2. Dostarczenie narzedzia do definiowania i edycji szablonéw e-formularzy (kreator).
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2. Posiadane oprogramowanie

Urzad Miasta i Gminy Mirsk

Posiadane oprogramowanie

Lp. Rodzaj oprogramowania (dziedzina) Nazwa producenta i oprogramowania

System Finansowy FoKA
System finansowo - ksiegowy

System $rodki trwate Swistak

System podatkéw i optat lokalnych System podatkowy WyDRA
System Elektronicznego Obiegu Dokumentow EZD Proton
Modut POLA GP

System dla planowania przestrzennego
Licencja MPZP i STUDIUM

3.

Ogdlne wymagania oprogramowania i rozwigzan

Oferowane oprogramowanie w dniu sktadania ofert nie moze by¢ przeznaczone przez producenta do wycofania
z produkciji, sprzedazy lub z wsparcia technicznego i musi by¢ objety wsparciem producenta przez okres min. 5
lat od daty odbioru koricowego przedmiotu niniejszego Zamoéwienia.

Wymaga sie, aby dostarczone oprogramowanie byto oprogramowaniem w wersji aktualnej na dzien sktadania
ofert.

1. Wymagania prawne

Oferowane przez Wykonawce rozwigzania musza by¢ na dzien odbioru zgodne z aktami prawnymi regulujagcymi
prace urzedéw administracji publicznej oraz ustug urzedowych realizowanych drogg elektroniczng. Oferowane
rozwigzania musza by¢ zgodne w szczegdélnosci z nastepujgcymi przepisami:

Tabela 1 Podstawy prawne regulujace prace urzedow

Lp. | Akt prawny

1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych (Dz.U. 2011 r. Nr 14 poz. 67).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

3. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22020 r. poz. 164.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementdéw struktury dokumentow elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1517).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegotowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1518).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie

wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1519).

Strona 2z 71



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2019r. poz. 1781).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. 22023 r. poz. 1206.).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z2019r. poz. 742,z 2022 r. poz.
655, 1933.).

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. poz.
422.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z2019r. poz. 1429, z 2020 r.
poz. 695.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 22019
r. poz. 700, 730, 848, 1590, 2294.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 pazdziernika 2016 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. 2016 poz.
1634 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 maja 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzordéw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2014 r. poz. 590).

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
zdnia 6 marca 2012r. (Dz.U.z2012r. poz. 250). lub innymi, ktére zastapig ww. w dniu wdrozenia
rozwigzania.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, z
2020r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175, 2320.).

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. 2014 r. poz. 301).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)(
Dz.U.UE.L.2016.119.1)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U. Nr 159, poz. 948).

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 20).

Przepisami wykonawczymi dotyczacymi systemow teleinformatycznych w administracji publicznej (to
miedzy innymi: zgodno$¢ z ustawa o finansach publicznych, Ordynacjg Podatkows, ustawg o
rachunkowosci i pozostatymi przepisami dotyczacymi administracji publicznej i samorzadowej)
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2. Ogodlne warunki licencjonowania dostarczonego oprogramowania
1) Licencjobiorcag wszystkich licencji bedzie Gmina Mirsk i jednostki organizacyjne: Miejsko-Gminy
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mirsku oraz Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Mirsku.

2) Licencja musi by¢ udzielona na czas nieograniczony lub minimum na okres udzielonej Gwarancji
i Asysty Techniczne,;.

3) Oferowane licencje muszg pozwalaé na uzytkowanie oprogramowania zgodnie z przepisami prawa.

4) Licencja oprogramowania nie moze ogranicza¢ prawa licencjobiorcy do rozbudowy, zwiekszenia ilosci
serwerdw obstugujacych oprogramowanie, przeniesienia danych na osobny serwer aplikacji, osobny
serwer plikdw.

5) Licencja oprogramowania musi by¢ licencjg bez ograniczenia ilosci uzytkownikéw, komputerdéw,
serwerdw, na ktérych mozna zainstalowac i uzywac¢ oprogramowanie.

6) Licencja na oprogramowanie nie moze w zaden sposoéb ograniczac¢ sposobu pracy uzytkownikdéw
koncowych (np. praca w sieci LAN, praca zdalna poprzez Internet).

7) Licencja oprogramowania nie moze ograniczaé prawa licencjobiorcy do wykonania kopii
bezpieczenstwa oprogramowania w ilosci, ktérg uzna za stosowna.

8) Licencja oprogramowania nie moze ograniczaé prawa licencjobiorcy do instalacji uzytkowania
oprogramowania na serwerach zapasowych uruchamianych w przypadku awarii serweréow
podstawowych.

9) Licencja oprogramowania nie moze ogranicza¢ prawa licencjobiorcy do korzystania z oprogramowania
na dowolnym komputerze klienckim (licencja nie moze by¢ przypisana do komputera/urzadzenia).

10) Licencje nie powinny wprowadzac¢ ograniczen, co do ilosci wprowadzanych rekordow.

11) Licencje na ewentualne systemy operacyjne badz systemy bazodanowe powinny zosta¢ dostarczone
w ilosci umozliwiajgcej prawidtowe dziatanie systemu.

3. 0Ogélne wymogi zwigzane z dostepnoscia tresci
Interoperacyjnosé systemow teleinformatycznych.

Zintegrowany System Informatyczny musi spetnia¢ wymogi interoperacyjnosci oraz bezpieczenstwa wynikajace
z opisanych powyzej oraz innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w tym zakresie,
aw szczegoélnosci z:

1) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z2019r., poz. 1781);
2) Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 344);

3) Ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 262, 2014 r. poz. 1662,
z2015r. poz. 1893 z pdzn. zm.);

4) Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(t.j. Dz. U.z2024r., poz. 307);

5) Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 572 z pézn. zm.);
6) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. 2022 r., poz. 902);
7) Ustawy z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r., p0z.632 z p6zn. zm.);

8) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie
dokumentoéw elektronicznych, doreczania dokumentdéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzordéw i kopii dokumentéw elektronicznych (t.j. Dz.U. 2018, poz. 180);
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9) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu
udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (t.j. Dz. U. 2018, poz. 29);

10) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementoéw struktury dokumentoéw elektronicznych (Dz. U. z 2006 Nr 206, poz. 1517);

11) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegotowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 Nr 206, poz. 1518);

12) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatdéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2006 Nr 206, poz. 1519);

13) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych
tzw. RODO).

Systemy uruchomione i zmodernizowane w ramach realizacji projektu beda sie charakteryzowaty wysoka
interoperacyjnoscia zarowno pomigdzy soba, ale tez zinnymi systemami informatycznymi administracji
publicznej w Polsce. Systemy beda dziataty w oparciu o udokumentowane procedury, okreslajace poziom
dostepnosci jaki musi by¢ utrzymany. Systemy teleinformatyczne zostang wdrozone przy uwzglednieniu

ich funkcjonalnosci, wydajnosci, niezawodnosci, przenoszalnosci. Wdrazane systemy bedg zgodne z ogblnie
przyjetymi normami i standardami technicznymi okreslonymi dla funkcjonowania systemow
teleinformatycznych dla administracji publicznej.

Standardy WCAG 2.1 dla osdb z niepetnosprawnos$ciami

Portale, ktore zostang uruchomione dzieki realizacji tego zamdéwienia, na ktérych znajdowac sie bedg oferowane
e- ustugi, beda spetniaty wszystkie obowigzkowe wytyczne okreslone w dokumencie WCAG 2.1. Oznacza

to spetnienie wymagan zawartych w specyfikacji Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.1 przynajmnie;j
na poziomie AA. Wdrozone systemy bedg charakteryzowaty sie posiadaniem tekstu alternatywnego, brakiem
animowanych elementdw rozpraszajgcych uwage. Wszystkie pliki tekstowe bedg posiadaty transkrypcje
tekstowa. Do uruchomienia i obstugi multimedidw wystarczg jedynie klawisze na klawiaturze, tak by osoby
niewidome mogty obstuzy¢ je samodzielnie. Wszystkie pliki multimedialne i Flash beda udostepniane
alternatywnie, a pliki PDF, Word i inne beda przygotowane do uzyskania dostepu do nich. Natomiast teksty
umieszczone na portalach beda skonstruowane w jak najprostszy sposoéb, by kazda osoba tatwo mogta uzyskac¢
z niej informacje. Beda tez tak sformatowane, by zapewni¢ maksymalng czytelnosé, teksty beda podzielone

na nagtéwki. Jesli dany tekst, po usunieciu nazw wtasnych i tytutéw, bedzie wymagat umiejetnosci czytania

na poziomie wyzszym niz poziom gimnazjalny, dostepna bedzie takze tres¢ w formie suplementu
(wyjasniajacego) lub oddzielna wersja, ktéra nie wymaga umiejetnosci czytania na poziomie wyzszym, niz
gimnazjalny. Teksty w postaci grafiki beda wykorzystywane jedynie w celach czysto dekoracyjnych lub tez

w przypadkach, gdy takie przedstawienie tekstu bedzie istotne dla przekazywanej informacji. Cata nawigacja

w serwisie bedzie spdjna i logiczna oraz niezmienna w obrebie catego serwisu.

Wszystkie rozwigzania wdrazane w ramach zamdwienia w tzw. czesci publicznej musza spetnia¢ wymagania
standardu WCAG 2.1 w przedmiotowym zakresie wynikajgce z Ustawy o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dn. 4 kwietnia 2019 r. (Dz.U. 2019 poz. 848),
aw szczegolnosci:

1. W zakresie zasady postrzegania;
2. W zakresie zasady funkcjonalnosci;
3. W zakresie zasady zrozumiatosci;

4. W zakresie zasady kompatybilnosci.
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4. Ogolne warunki Gwarancji dostarczanych systemoéw informatycznych
Swiadczenie ustugi Gwarancji w okresie na okres 40 miesiecy rozpocznie swoj bieg w dniu nastepnym po
podpisaniu koncowego protokotu odbioru catego przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego. W przypadku,
jezeli Wykonawca dokona modernizacji/rozbudowy istniejgcego systemu informatycznego, zmodernizowany
system informatyczny musi zosta¢ objety gwarancja na warunkach okreslonych w niniejszym punkcie.
Swiadczenie ustugi gwarancji ma na celu zapewnienie ciggtosci sprawnego dziatania systemu poprzez realizacje
dziatan naprawczych wynikajacych z analizy ujawnionych problemoéw, wykrytych btedéw i wad systemow,
niewtasciwego dziatania systemu, spadku wydajnosci oraz zmian prawnych uniemozliwiajacych zgodne

z prawem funkcjonowanie systemu. W szczegolnosci Wykonawca zobowiazuje sie do:

1. Dostarczania wolnych od wad i zgodnych z aktualnie obowigzujgcym prawem kolejnych wersji
oprogramowania sktadajacego sie na przedmiot zamowienia.

2. Dostosowywanie oprogramowania do zmian powszechnych przepiséw prawnych zwigzanych bezposrednio z
jego funkcjonowaniem, w dniu ich wejscia w zycie lub w ciggu 30 dni od ich ogtoszenia, jesli data wejsciaw
zycie jest krétsza niz 30 dni od ogtoszenia danego przepisu.

3. Przekazywanie Zamawiajagcemu nowych wersji oprogramowania, bedacych wynikiem prac rozwojowych
prowadzonych przez Wykonawce.

4. Udostegpnianie Zamawiajacemu serwerdw internetowych Wykonawcy, w stopniu niezbednym do
prawidtowego dziatania oprogramowania.

5. Informowania Zamawiajgcego o dostepnych aktualizacjach/poprawkach oprogramowania istotnych dla
bezpieczenstwa i wtasciwego funkcjonowania systemu.

6. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego usuwania btedéw dziatania
oprogramowania, zgtoszonych przez Zamawiajgcego, odpowiednio:

a. przystapienie do usuwania btedu w ciggu 24 godzin od chwili zgtoszenia przez Zamawiajacego,
a usuniecie btedu w czasie nieprzekraczajgcym 48 godzin roboczych od chwili zaakceptowania przez
strony sposobu realizacji, jednak nie pdzniej niz w ciagu 10 dni roboczych, z zastrzezeniem okreslonym
ponizej, w przypadku bteddéw krytycznych, uniemozliwiajacych catkowicie eksploatacje
oprogramowania lub powodujacych utrate danych lub powodujgcych uszkodzenie danych
i jednoczesnie niepozwalajgcych na znalezienie takiego sposobu uzywania oprogramowania, aby obejs$¢
skutki jego wystapienia,

b. przystagpienie do usuwania btedu w ciggu 24 godzin od chwili zgtoszenia przez Zamawiajacego,
a usuniecie btedu w czasie nieprzekraczajgcym 80 godzin roboczych od chwili zaakceptowania przez
strony sposobu realizacji, jednak nie pézniej niz w ciggu 10 dni roboczych, z zastrzezeniem okreslonym
ponizej, w przypadku btedéw powaznych, uniemozliwiajgcych w danej chwili eksploatacje
oprogramowania lub powodujgcych utrate danych lub powodujgcych uszkodzenie danych
i jednoczesnie pozwalajacych na znalezienie takiego sposobu uzywania oprogramowania, aby obejs$¢
skutki jego wystgpienia, bez istotnego wydtuzenia czasu wykonywanych operacji,

c. przystagpienie do usuwania btedu w terminie ustalonym przez Strony, w przypadku pozostatych btedow,
ktére nie zostaty zakwalifikowane jako btedy krytyczne lub btedy powazne.

Zastrzezenie: W szczegolnie uzasadnionych przypadkach terminy usuniecia Btedéw moga ulec
wydtuzeniu o czas konieczny do usuniecia Btedu bez zbednej zwtoki

2. Swiadczenie pomocy w ramach gwarancji, odbywa¢ sie bedzie na podstawie zgtoszen, ktére beda kierowane
do Wykonawcy przy pomocy srodkéw komunikacji lub dedykowanego portalu.

3. Czas usuwania bteddéw dziatania Oprogramowania liczony jest od chwili dokonania zgtoszenia
gwarancyjnego, przy czym jesli zgtoszenie nastgpito w dniu roboczym po godzinach pracy Wykonawcy,
w sobote, w niedziele lub w dniu ustawowo wolnym od pracy, to bieg czasu usuniecia btedéw dziatania
Oprogramowania rozpoczyna sie od godziny 8:00 nastepnego dnia roboczego Wykonawcy.
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4. Czes¢ 1-Zakup i wdrozenie oprogramowania wraz
z uruchomieniem e-ustug publicznych

1. Dostawa i wdrozenie komponentéw do obstugi integracji z e-Ustugami
Centralnymi w zakresie wymiany danych oraz przechowywania
i wspotdzielenia plikéw wymiany dla UMIG

Tabela 2 Wymagania minimalne komponentdw do obstugi e-doreczen, KSeF i eTW

Lp. Wymagania minimalne dla komponentu wymiany danych:
Komponent musi umozliwia¢ wymiane danych pomiedzy modutami systemu dziedzinowego,
1. |systemem dziedzinowym a systemem e-Ustug Centralnych oraz integracje systemu dziedzinowego
z dowolnymi systemami niebedgcymi przedmiotem zamdwienia.
9 Komponent musi umozliwia¢ wskazanie/rejestracje systeméw uprawnionych i biorgcych udziat
" |w integracji z konkretng e-Ustuga Centralng
3 Komponent musi umozliwia¢ integracje z e-Ustugami Centralnymi poprzez konfigurowanie
" |dedykowanych dla kazdej e-Ustugi proceséw w oparciu o zdefiniowane szablony obiegéw danych
4 Komponent musi umozliwia¢ w ramach konfigurowanego procesu stosowanie wczesniej
" |zdefiniowanych proceséw w formie podproceséw
Komponent musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy planowe i cykliczne uruchamianie importéw
5. |i eksportéw. Zarzadzanie planowanymi czynno$ciami musi odbywac sie na zasadzie wpisow
do harmonogramu wywotan.
6. |Komponent musi umozliwia¢ przeszukiwanie, podglad i zarzadzanie aktywnymi importami/eksportami.
2 Komponent musi umozliwia¢ zatrzymywanie, wznawianie oraz ponawianie procesu w przypadku
" |wystgpienia btedow
8 Komponent musi obstugiwac priorytetyzacje obiegdw danych w ramach procesu oraz w ramach
" |wszystkich proceséw realizowanych przez Komponent
9 Komponent musi wspoétpracowaé z komponentem obstugujgcym przechowywanie i wspoétdzielenia
" |plikéw wymiany danych
Musi posiada¢ wbudowany dziennik zdarzen pozwalajgcy na przegladanie i filtrowanie logéw
10.|dotyczacych realizowanych ustug. Szczegdétowosé logdw musi by¢ co najmniej na poziomie krokéw
procesu integracyjnego realizujgcego dang eUstuge
11 Komponent musi umozliwiac¢ realizacje proceséw integracyjnych w oparciu o model synchroniczny
[i asynchroniczny.
12 [Komponent musi umozliwia¢ komunikacje w dowolnej sieci opartej o protokét TCP/IP.
13 Komponent musi wspieraé co najmniej nastepujgce standardy komunikacji: SOAP, REST, HTTP, HTTPS
‘oraz musi obstugiwaé translacje komunikatéw pomiedzy tymi protokotami.
14 Komponent powinien umozliwia¢ okreslenie liczby rdzeni procesora, ktére bedg wykorzystywane
‘[do realizacji proceséw integracyjnych.
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Tabela 3 Wymagania minimalne dla komponentdw i wspdtdzieleniu plikdw wymiany

Lp. Wymagania minimalne dla komponentu przechowywania i wspétdzielenia plikéw wymiany:

1 Komponent musi umozliwia¢ prace w oparciu o serwer bazy danych niewymagajgcy komercyjnej
" |licencji.

9 Komponent wraz z serwerem bazy danych musi posiada¢ umozliwiac prace w srodowiskach opartych
" |o system operacyjny niewymagajgcy komercyjnej licencji.

3 Serwer bazy danych Komponentu nie moze posiadaé ograniczen dotyczacych maksymalnego rozmiaru
" |bazy danych.

4. |Komponent musi posiada¢ APl umozliwiajgce integracje systemoéw dziedzinowych.

5. [Komponent musi umozliwiaé porzadkowanie danych poprzez stosowanie hierarchii folderéw.

6. |[Komponent musi obstugiwaé uprawnienia systemow dziedzinowych do folderdw.

7. |Komponent musi posiada¢ mozliwos¢ petnotekstowego wyszukiwania danych.

8 Komponent musi obstugiwaé wersjonowania przechowywanych i wspoétdzielonych plikéw wymiany
" |danych.

9. Komponent musi umozliwia¢ strumieniowe pobieranie danych.

2. Rozbudowa systemu finansowo - ksiegowego Foka (FK) oraz systemu
podatkowego WyDra sp6étki NEFENI o funkcjonalnosci wspomagajace
prace uzytkownika w zakresie integracji systemow z e-Ustugami
Centralnymiw UMiG

Tabela 4 Wymagania dotyczgce systemu FoKa i WyDra

Lp. Wymagania dot. rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego FoKa:

1. |System FK musi zapewnia¢ integracje z systemem e-doreczen (ustuga PURDE).
System FK musi zapewniac integracje z systemem e-doreczen bez koniecznosci integracji

2. |zsystemem EZD. Wysytka pism tworzonych w systemie FK musi by¢é mozliwa bez koniecznosci
przekazywania do systemu EZD.

3. |System FK musizapewnia¢ podglad dokumentu przed wystaniem do UA APl systemu e-doreczenia.

4 System FK musi zapewniac¢ wiele ewidencji dokumentéw wysytanych do systemu e-doreczenia wraz

" |z szablonami autonumeracji dokumentoéw.
5 System FK musi zapewniac¢ zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw do poszczegdlnych ewidenciji

dokumentoéw.
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System FK musi zapewnia¢ dane dotyczace m.in. numeru w ewidencji, uzytkownika tworzacego
dokument, tytutu i opisu dokumentu oraz wymaganych metadanych niezbednych do utworzenia
Wiadomosci (Message) w UA API.

System FK musi zapewnia¢ kreator tworzenia dokumentu do wysytki do UA APl na podstawie danych
zawartych w systemie oraz uzupetnianych przez uzytkownika.

System FK musi zapewnia¢ kreator tworzenia dokumentéw w sposéb masowy (np. dla wybranej
kolekcji upomnien) wraz z obstuga wartosci domyslnych ustalanych oddzielnie dla kazdego
uzytkownika. Parametryzacja wartosci domyslnych kreatora musi pozwalaé na okreslenie co najmniej
tytutu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentéw, szablonu autonumerac;ji spraw oraz wskazania
ewidencji w ktérej majg by¢ utworzone dokumenty.

System FK musi zapewnia¢ mozliwo$¢ recznego przygotowania dokumentu do wysytki. W takim
przypadku zatgcznik jest dodawany z lokalnego dysku stacji roboczej uzytkownika a metadane
uzupetniane przez uzytkownika na odpowiednich formularzach lub poprzez wybdér wartosci
stownikowych.

10.

System FK musi zapewniac¢ tworzenie danych przesytki wraz z adresem ADE adresata.

11.

System FK musi zapewnia¢ dane dotyczace statusu przesytki oraz date wysytki i date doreczenia.

12.

System FK musi zapewniac historig¢ wykonywanych operacji zawierajacg min. datg i godzine
zdarzenia, uzytkownika, tresc¢ lub opis zdarzenia, komunikaty btedéw oraz dane niezbedne
do rozwigzania problemu w tym komunikaty z UA API.

13.

System FK musi zapewnia¢ obstuge dowoddéw technicznych oraz biznesowych doreczenia przesytki
jakie mozna pobrac¢ z UA API.

14.

System FK musi zapewniac¢ obstuge zatgcznikéw dokumentéw oraz zatgcznikéw dowodéw doreczenia
w repozytorium plikéw, ktére ze wzgledu na kopie bezpieczenstwa danych FK, nie bedzie w tej samej
bazie co dane systemu FK.

15.

System FK musi zapewnia¢ obstuge nastepujacych operacji na zatgcznikach: przekazanie
do repozytorium, pobranie z repozytorium, podglad metryki opisujgcej zatgcznik, podpis elektroniczny
zatgcznika w repozytorium.

16.

System FK musi zapewniac¢ obstuge spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA.

17.

System FK musi zapewniac integracje z systemem elektronicznych Tytutéw Wykonawczych

18.

System FK musi umozliwia¢ wyszukiwanie w Bazie Adreséw Elektronicznych (BAE) w trybie
indywidualnym adreséw do doregczen elektronicznych (ADE)

19.

System FK musi umozliwia¢ zapisywanie w trybie indywidualnym adreséw do doreczen
elektronicznych (ADE)

20.

System FK musi zapewniac integracje z systemem elektronicznych Tytutéw Wykonawczych bez
koniecznosci integracji z systemem EZD. Wysytka elektronicznych dokumentéw eTW/eZW
(elektroniczny tytut wykonawczy/elektroniczne zawiadomienie wierzyciela) tworzonych w systemie FK
musi by¢ mozliwa bez koniecznosci przekazywania do systemu EZD.

21.

System FK musi zapewnia¢ podglad dokumentu przed wystaniem do API systemu e-TW.
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System FK musi zapewnia¢ kreator tworzenia dokumentu do wysytki do APl systemu e-TW

22.
na podstawie danych zawartych w systemie oraz uzupetnianych przez uzytkownika.
System FK musi zapewnia¢ kreator tworzenia dokumentéw w sposéb masowy (np. dla wybranej
kolekcji faktur sprzedazy) wraz z obstuga wartosci domyslnych ustalanych oddzielnie dla kazdego

23. |uzytkownika. Parametryzacja wartosci domyslnych kreatora musi pozwalac na okreslenie co najmniej

tytutu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentoéw, szablonu autonumerac;ji spraw oraz wskazania
ewidencji w ktérej majg by¢ utworzone dokumenty.

24.

System FK musi zapewniac¢ ewidencje dokumentéw wysytanych do systemu e-TW wraz z szablonami
autonumeracji dokumentéw.

25.

System FK musi zapewniac¢ zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikéw do ewidencji dokumentow
wysytanych do systemu eTW.

System FK musi zapewniac¢ tworzenie danych przesytki niezbedne do przekazania elektronicznego

26.
6 dokumentu do systemu eTW.
97 System FK musi zapewnia¢ dane dotyczace statusu przesytki oraz date wysytki i date doreczenia oraz
" |numer referencyjny w systemie eTW.
o8 System FK musi zapewnia¢ obstuge numeru referencyjnego z systemu eTW w ewidencji Tytutéw

Wykonawczych wraz z automatycznym uzupetnieniem po pobraniu UPO.

29.

System FK musi zapewniac historig¢ wykonywanych operacji zawierajacg min. datg i godzine
zdarzenia, uzytkownika, tre$¢ lub opis zdarzenia, komunikaty btedéw oraz dane niezbedne
do rozwigzania problemu w tym komunikaty z APl systemu eTW.

30.

System FK musi zapewnia¢ obstuge UPO oraz numeru referencyjnego z systemu eTW.

31.

System FK musi zapewniac¢ obstuge zatgcznikéw dokumentéw (XML w odpowiednim schemacie
eTW/eZW) oraz zatacznikéw UPO w repozytorium plikéw, ktdre nie bedzie w tej samej bazie co dane
systemu FK.

32.

System FK musi zapewniac¢ obstuge nastepujgcych operacji na zatagcznikach: przekazanie do
repozytorium, pobranie do repozytorium, podglad metryki opisujgcej zatgcznik, podpis elektroniczny
zatgcznika w repozytorium, wizualizacje pliku XML (eTW/eZW/UPO) w oparciu o obowigzujgca
transformacje opublikowang w CRWDE, masowy podpis wielu zatgcznikéw XML zawierajgcych
eTW/eZW.

33. |System FK musi zapewnia¢ obstuge spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA.

34. |System FK musi zapewnia¢ integracje z KSeF
System FK musi zapewniac integracje z KSeF bez koniecznosci integracji z systemem EZD. Wysytka

35. |e- Faktur tworzonych w systemie FK musi by¢ mozliwa bez koniecznosci przekazywania do systemu
EZD.

36. [System FK musi zapewnia¢ podglad dokumentu przed wystaniem do API KSeF w wers;ji 3.0.

37 System FK musi zapewniac kreator tworzenia dokumentu do wysytki do API KSeF w wersji 3.0

" |na podstawie danych zawartych w systemie oraz uzupetnianych przez uzytkownika.
38.

System FK musi zapewniac kreator tworzenia dokumentéw w sposéb masowy (np. dla wybranej
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kolekcji faktur sprzedazy) wraz z obstuga wartosci domyslnych ustalanych oddzielnie dla kazdego
uzytkownika. Parametryzacja wartos$ci domyslnych kreatora musi pozwalaé na okreslenie co najmniej
tytutu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentéw, szablonu autonumeracji spraw oraz wskazania
ewidencji w ktoérej majg by¢ utworzone dokumenty.

39.

System FK musi zapewniac¢ ewidencje dokumentéw wysytanych do APl KSeF w wers;ji 3.0. wraz
z szablonami autonumeracji dokumentéw.

40.

System FK musi zapewniac¢ zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikéw do ewidencji dokumentow
wysytanych do KSeF oraz odbieranych z KSeF.

System FK musi zapewniac¢ tworzenie danych przesytki niezbedne do przekazania e-Faktury do API

41.
KSeF w wersiji 3.0.
42 System FK musi zapewnia¢ dane dotyczace statusu przesytki oraz date wysytki i date doreczenia oraz
" |numer referencyjny w KSeF.
43 System FK musi zapewniac¢ obstuge numeru referencyjnego z KSeF w ewidencji e-Faktur wraz

z automatycznym uzupetnieniem po pobraniu UPO.

44.

System FK musi zapewniac historie wykonywanych operacji zawierajgcg min. date i godzine
zdarzenia, uzytkownika, tre$¢ lub opis zdarzenia, komunikaty btedéw oraz dane niezbedne
do rozwigzania problemu w tym komunikaty z APl KSeF w wersji 3.0.

45. |System FK musi zapewnia¢ obstuge UPO oraz numeru referencyjnego z APl KSeF w wersji 3.0.
46 System FK musi zapewniac¢ obstuge zatacznikéw dokumentéw (XML w odpowiednim schemacie FA)
" |oraz zatgcznikéw UPO w repozytorium plikéw, ktére nie bedzie w tej samej bazie co dane systemu FK.
System FK musi zapewniac¢ obstuge nastepujacych operacji na zatgcznikach: przekazanie
47. |dorepozytorium, pobranie do repozytorium, podglad metryki opisujgcej zatgcznik, wizualizacje pliku
XML (FA/UPO) w oparciu o obowigzujgca transformacje opublikowang w CRWDE.
48. |System FK musi zapewnia¢ obstuge spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA.
49 System FK musi zapewniac¢ obstuge trybu offline dla e-Faktur w tym generowanie wymaganych
" |linkéw/koddw QR.
50 System FK musi zapewnia¢ metadane faktury sprzedazy wymagane do prawidtowego utworzenia
" |e- Faktury w KSeF.
51 System FK musi zapewniac¢ eksport faktury sprzedazy do pliku XML zgodnym z obowigzujacym
" |schematem.
52 System FK musi zapewniac¢ wizualizacje faktury sprzedazy w oparciu o opublikowang transformacje

w CRWDE.

53.

System FK musi zapewnia¢ import faktury zakupu z pliku XML zgodnym z obowigzujgcym schematem
wraz z kreatorem pozwalajgcym na uzupetnienie brakujgcych danych.

54.

System FK musi zapewnia¢ prezentacje metadanych faktur zakupu z KSeF we wskazanym kontekscie.

55.

System FK musi zapewnia¢ ewidencje e-Faktur zakupu z KSeF dla obstugiwanej jednostki.
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56.

System FK musi zapewnia¢ kreator faktury zakupu z ewidencji e-Faktur zakupu dla obstugiwanej
jednostki.

Lp.

Wymagania dot. rozbudowy systemu podatkowego WyDra:

System WyDra musi zapewniac integracje z systemem e-doreczen (ustuga PURDE).

System WyDra musi zapewniac integracje z systemem e-doreczen bez koniecznosci integracji
z systemem EZD. Wysytka pism tworzonych w systemie Wydra musi by¢ mozliwa bez koniecznosci
przekazywania do systemu EZD.

System WyDra musi zapewniac¢ podglad dokumentu przed wystaniem do UA API systemu
e- doreczenia.

System WyDra musi zapewnia¢ wiele ewidencji dokumentéw wysytanych do systemu e-doreczenia
wraz z szablonami autonumeracji dokumentow.

System WyDra musi zapewnia¢ zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw do poszczegdlnych
ewidencji dokumentow.

System WyDra musi zapewnia¢ dane dotyczace m.in. numeru w ewidencji, uzytkownika tworzgcego
dokument, tytutu i opisu dokumentu oraz wymaganych metadanych niezbednych do utworzenia
Wiadomosci (Message) w UA API.

System WyDra musi zapewniac kreator tworzenia dokumentu do wysytki do UA APl na podstawie
danych zawartych w systemie oraz uzupetnianych przez uzytkownika.

System WyDra musi zapewnia¢ masowe tworzenie dokumentéw dla decyzji podatkowych,
zawiadomien o zmianie stawki i upomnien wraz z obstuga wartosci domyslnych ustalanych oddzielnie
dla kazdego raportu. Parametryzacja wartosci domyslnych obiegu musi pozwalac¢ na okreslenie co
najmniej tytutu, opisu, szablonu autonumeracji dokumentéw, szablonu autonumeracji spraw oraz
wskazania ewidencji w ktérej majg by¢ utworzone dokumenty.

System WyDra musi zapewniac¢ indywidualne tworzenie dokumentow dla raportéw z okreslonymi
parametrami tworzenia pisma wraz z obstugg parametryzacji raportu dla kazdego uzytkownika.
Parametryzacja warto$ci domyslnych obiegu musi pozwalaé na okreslenie co najmniej tytutu, opisu,
szablonu autonumeracji dokumentéw, szablonu autonumeracji spraw oraz wskazania ewidencji

w ktérej majg by¢ utworzone dokumenty.

10.

System WyDra musi zapewnia¢ mozliwos$¢ recznego przygotowania dokumentu do wysytki. W takim
przypadku zatacznik jest dodawany z lokalnego dysku stacji roboczej uzytkownika a metadane
uzupetniane przez uzytkownika na odpowiednich formularzach lub poprzez wyboér wartosci
stownikowych.

11.

System WyDra musi zapewniac¢ tworzenie danych przesytki wraz z adresem ADE adresata.

12.

System WyDra musi zapewnia¢ dane dotyczace statusu przesytki oraz date wysytki i date doreczenia.

13.

System WyDra musi zapewnia¢ historie wykonywanych operacji zawierajaca min. date i godzine
zdarzenia, uzytkownika, tres¢ lub opis zdarzenia, komunikaty btedéw oraz dane niezbedne
do rozwigzania problemu w tym komunikaty z UA API.

14.

System WyDra musi zapewnia¢ obstuge dowodéw technicznych oraz biznesowych doreczenia
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przesytki jakie mozna pobraé¢ z UA API.

System WyDra musi zapewniac¢ obstuge zatgcznikéw dokumentéw oraz zatgcznikéw dowoddéw

15. |doreczenia w repozytorium plikéw, ktére ze wzgledu na kopie bezpieczenstwa danych WyDra,
nie bedzie w tej samej bazie co dane systemu WyDra.
System WyDra musi zapewnia¢ obstuge nastepujacych operacji na zatgcznikach: przekazanie
16. |do repozytorium, pobranie z repozytorium, podglad metryki opisujacej zatgcznik, podpis elektroniczny

zatgcznika w repozytorium.

17. |System WyDra musi zapewnia¢ obstuge spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA.
18 System WyDra musi umozliwiaé wyszukiwanie w Bazie Adreséw Elektronicznych (BAE) w trybie
" |indywidualnym i masowym adreséw do doreczen elektronicznych (ADE)
19 OPP musi umozliwiaé zapisywanie w trybie indywidualnym i masowym adreséw do doreczen
" |elektronicznych (ADE)
20. |System WyDra musi zapewniac integracje z systemem elektronicznych Tytutéw Wykonawczych
System WyDra musi zapewnia¢ integracje z systemem elektronicznych Tytutéw Wykonawczych bez
21 koniecznosci integracji z systemem EZD. Wysytka elektronicznych dokumentéw eTW/eZW

(elektroniczny tytut wykonawczy/elektroniczne zawiadomienie wierzyciela) tworzonych w systemie
WyDra musi by¢ mozliwa bez koniecznosci przekazywania do systemu EZD.

22.

System WyDra musi zapewniac¢ podglad dokumentu przed wystaniem do APl systemu e-TW.

23.

System WyDra musi zapewniac¢ kreator tworzenia dokumentéw w sposéb masowy i indywidualny
wraz z obstugag wartosci domyslnych ustalanych oddzielnie dla kazdego uzytkownika. Parametryzacja
wartosci domyslnych kreatora musi pozwala¢ na okreslenie co najmniej tytutu, opisu, szablonu
autonumeracji dokumentéw, szablonu autonumeracji spraw oraz wskazania ewidencji w ktérej maja
by¢ utworzone dokumenty.

24.

System WyDra musi zapewnia¢ ewidencje dokumentéw wysytanych do systemu e-TW wraz
z szablonami autonumeracji dokumentéw.

25.

System WyDra musi zapewnia¢ zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw do ewidencji dokumentéw
wysytanych do systemu eTW.

System WyDra musi zapewnia¢ tworzenie danych przesytki niezbedne do przekazania

26.
elektronicznego dokumentu do systemu eTW.
97 System WyDra musi zapewnia¢ dane dotyczace statusu przesytki oraz date wysytki i date doreczenia
" |oraz numer referencyjny w systemie eTW.
o8 System WyDra musi zapewnia¢ obstuge numeru referencyjnego z systemu eTW w ewidencji Tytutow

Wykonawczych wraz z automatycznym uzupetnieniem po pobraniu UPO.

System WyDra musi zapewnia¢ historie wykonywanych operacji zawierajaca min. date i godzine

29. |zdarzenia, uzytkownika, tresc¢ lub opis zdarzenia, komunikaty btedéw oraz dane niezbedne
do rozwigzania problemu w tym komunikaty z APl systemu eTW.
30. |System WyDra musi zapewnia¢ obstuge UPO oraz numeru referencyjnego z systemu eTW.
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31.

System WyDra musi zapewnia¢ obstuge zatagcznikdw dokumentéw (XML w odpowiednim schemacie
eTW/eZW) oraz zatgcznikow UPO w repozytorium plikdw w postaci umozliwiajacej pobranie ich tresci
W niezmienionej postaci w przysztosci.

32.

System WyDra musi zapewniac¢ obstuge nastepujacych operacji na zatgcznikach: przekazanie
do repozytorium, pobranie do repozytorium, podglad metryki opisujgcej zatgcznik, podpis
elektroniczny zatgcznika w repozytorium, wizualizacje pliku XML (eTW/eZW/UPO) w oparciu

0 obowiazujaca transformacje opublikowang w CRWDE, masowy podpis wielu zatagcznikéw XML
zawierajgcych eTW/eZW.

33.

System WyDra musi zapewnia¢ obstuge spraw, numeracji spraw wg szablonu zgodnego z JRWA.

34.

System WyDra musi zapewnia¢ wspoétprace z systemy finansowo-ksiegowym FoKa w zakresie obstugi
integracji z KSeF w zakresie optat zwigzanych z wystawianiem faktur.

3. Dostawa i wdrozenie systemu klasy EZD w jednostkach organizacyjnych
Gminy Mirsk- MGOPS i ZGKiM

Tabela 5 Wymagania dotyczgce systemu EZD

Lp.

Wymagania ogélne

EZD musi cechowac sie interfejsem uzytkownika opartym na intranetowych nowoczesnych
rozwigzaniach: wykorzystywa¢ menu, listy, formularze, przyciski, referencje (linki), itp.

EZD cechuje sie technologia klient - serwer, gdzie warstwa prezentacji ma bezposredni dostep
do warstwy danych tj. nie posiada warstwy posredniej aby przetwarza¢ dane z interfejsu
uzytkownika.

Interfejs uzytkownika EZD musi posiadaé widok indywidualny, w ramach ktérego prezentowane beda
tylko te sktadniki zawartosci informacyjnej Systemu, za ktére odpowiedzialny jest wezet struktury
organizacyjnej, do ktérego przypisany jest dany uzytkownik.

Organizacja pracy w ramach interfejsu uzytkownika EZD musi sie opiera¢ na zestawieniach
podstawowych, prezentujacych informacje znajdujace sie w Systemie w formie syntetycznej (jako
podsumowania, listy, zestawienia, grupy opcji, itp.) oraz na zestawieniach szczegétowych,
tworzonych przez EZD w sytuacji, gdy zachodzi potrzeba zaprezentowania wskazanej przez
uzytkownika jednostki danych np. konkretnego dokumentu elektronicznego, stownika parametréow
systemowych, itp.

Wymaga sie, aby interfejs uzytkownika EZD stosowat oznaczanie pél wymaganych na formularzu
ekranowym w sposéb wyrdzniajgcy te pola.

Wymaga sie, aby byta mozliwos¢ konfiguracji widokéw indywidualnych np. wysokos$¢ wiersza listy
zawierajgcej sprawy, dokumenty, zadania (najmniejsza, mata, Srednia, najwieksza).

Wymaga sie, aby byta mozliwos¢ grupowania elementéw (mechanizm drag&drop)

na listach pism, spraw, zadan poprzez mechanizmy list przestawnych (grupowania zagniezdzonego
co najmniej do 20 poziomow).
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Wymaga sie, aby byta mozliwosé dowolnego ustawiania kolumn oraz zapamietywania tych
ustawien.

Wymaga sie, aby byta mozliwos$¢é wyswietlania badz ukrywania kolumn na listach spraw,
dokumentdéw, zadan.

10.

Wymaga sie, aby byta mozliwos¢é wykorzystania na listach spraw, dokumentéw, zadan
mechanizméw szybkiej filtracji po dowolnie wybranej kolumnie.

11.

EZD musi umozliwia¢ wykorzystanie skrotow klawiszowych do wywotywania czesto uzytkowanych
funkcji. EZD musi zawiera¢ zestaw predefiniowanych skrotow klawiszowych i umozliwiac
zdefiniowanie wtasnych (nadpisanie predefiniowanych i zdefiniowanie dodatkowych) na poziomie
catego systemu.

12.

Wymaga sie, aby byta mozliwos¢ przechodzenia z wtasnych list dokumentéw i spraw na listy
wskazanych oséb., do ktérych podgladu dany uzytkownik jest uprawniony.

13.

EZD musi posiada¢ mechanizm kontroli dostepu do ustug pozwalajacy na dostep do danej ustugi ze
wzgledu na uzytkownika oraz grupe (jednostke organizacyjna) do ktérej nalezy.

14.

EZD musi rejestrowaé wszystkie czynnosci dostepu do ustug i zasobdéw w systemie, w zakresie
dostepu przez uzytkownikéw oraz aplikacje wspotpracujgce z EZD.

15.

EZD musi by¢ zgodny z przepisami prawa, obowigzujacymi na dzien ostatecznego odbioru systemu
oraz opublikowanymi aktami prawnymi z okreslong datg wejscia w zycie (nawet, jezeli ta data jest po
dniu ostatecznego odbioru systemu).

16.

EZD musi umozliwi¢ obstuge plikéw (dokumentéw) w dowolnym formacie zgodnym
z obowigzujgcymi przepisami prawa (pliki te sa otwierane i modyfikowane przez uzytkownikéw
w odrebnych aplikacjach, jednak moga byé przedmiotem obiegu w EZD).

17.

EZD musi umozliwia¢ opcjonalne dodawanie przez uzytkownika informacji opisujacych
poszczegdlne dokumenty, przesytki lub sprawy w postaci notatek, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

18.

Dla dokumentéw papierowych niepodlegajacych skanowaniu oraz dokumentdéw na nosnikach
elektronicznych nie podlegajacych kopiowaniu do systemu EZD (wymaganie dotyczy zaréwno catych
przesytek, jak i dokumentéw wchodzacych w sktad przesytki), EZD musi umozliwi¢ sporzadzenie
metryki, zawierajgcej podstawowe informacje o dokumencie (co najmniej — tytut, identyfikator,
notatka).

19.

EZD musi umozliwi¢ definiowanie i wykorzystywanie wartosci domyslnych dla wybranych poél

w formularzach opisujacych przesytki, pisma, dokumenty i sprawy oraz sposoéb ich przetwarzania,
tam, gdzie wykorzystanie ustawien domyslnych znacznie usprawni prace. Ustalenie takiej
konfiguracji powinno by¢ mozliwe zaréwno globalnie dla catego systemu, jak i na poziomie
stanowiska lub uzytkownika.

20.

EZD musi pozwalaé¢ na dodawanie dowolnej liczby metadanych dla pism, spraw, teczek,
interesantéw, zadan (liczba, tekst, stownik, data i godzina, wartos$¢é

z e-formularzy ePUAP) z mozliwoscig wykorzystania ich:
a) na listach,

b) w raportowaniu,
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c) we wbudowanym edytorze tekstu jako pola autopodstawialne.

Wymagania funkcjonalne:

Lp.

Obstuga korespondencji przychodzacej

EZD musi obstugiwac rejestracje przesytek przychodzacych w formie papierowej (sktadane
osobiscie, przesytane poczta) i elektronicznej (sktadane osobiscie na nosnikach, przesytane przez
platforme ePUAP, ustuge e-Doreczen, Krajowy Rejestr eFaktur (KSeF) oraz pocztg elektroniczna)
wraz z zatgcznikami zgodnie z wymogami Rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67).

W ramach procesu rejestracji przesytek przychodzacych w formie papierowej EZD musi umozliwiaé
skanowanie (z poziomu interfejsu aplikacji) poszczegélnych dokumentéw, wchodzgcych w sktad
przesytki.

EZD umozliwia rejestracje papierowej korespondencji przychodzacej wraz z zatgcznikami

i skanowanie jej z poziomu systemu do postaci elektronicznej. Rejestracja pisma przychodzacego
wraz z jego zeskanowaniem oraz dekretacjg pisma musi sie odbywac¢ z poziomu jednej formatki
systemu (bez koniecznosci przetadowania strony) z mozliwoscig wywotania rejestracji kolejnego
pisma poprzez wykonanie jednego klikniecia.

EZD musi umozliwia¢ generowanie potwierdzenia przyjecia przesytki przechodzacej przez punkt
kancelaryjny i opatrzonej kodem kreskowym.

EZD musi umozliwia¢ obstuge kancelarii gtdwnej i wielu sekretariatéw.

EZD musi umozliwiaé¢ opatrywanie przesytek przychodzacych metadanymi zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami oraz dodatkowymi (konfigurowalny zakres), przy czym metadane
powinny by¢ ze stownikowane co najmniej w zakresie rodzaju dokumentu, sposobu dostarczenia
oraz danych teleadresowych.

EZD musi umozliwi¢ prawidtowg obstuge przychodzgcej poczty elektronicznej, zgodnie z wymogami
przepiséw w zakresie instrukcji kancelaryjnych (rejestracja w rejestrze przesytek wptywajacych lub
bezposrednie dotgczenie wiadomosci z zatgcznikami do akt sprawy); w sposéb niezalezny

od uzytkowanego programu pocztowego.

EZD musi umozliwiaé rejestracje obiegu (lokalizacja, czas przemieszczenia, uzytkownik)
dokumentéw papierowych (dla ktérych istnieje odwzorowanie cyfrowe oraz dla ktérych nie zostato
ono wykonane) oraz nosnikéw.

EZD musi umozliwiaé sporzadzanie odwzorowan cyfrowych dokumentéw poprzez skanowanie
dostepne z poziomu EZD, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w instrukcji kancelaryjne;.

10.

—

Rozdziat przesytek przychodzacych do wtasciwych komdrek merytorycznych musi sig¢ odbywac
poprzez przekazanie uprawnien do plikéw i informacji zawartych w systemie.

11.

EZD powinien umozliwia¢ kierowanie przesytek do osoby z wykorzystaniem kryterium najmniejszego
obcigzenia stanowiska (najmniejsza liczba procedowanych przez niego w danym momencie spraw).

Strona 16z 71




Lp.

Obstuga korespondencji wychodzacej

EZD musi umozliwia¢ odnotowanie wysytki wszelkich przesytek wychodzacych w rejestrze
i opatrzenie ich metadanymi zgodnie z przepisami. EZD bedzie w miare mozliwo$ci automatyzowat

1. te czynnosci.
EZD musi zapewni¢ ze pismo do wysytki wygenerowane na podstawie e-szablonu musi by¢
2. w formacie edytowalnym (co najmniej *.doc, *.odt, *.rtf).
EZD powinien umozliwia¢ obstuge przesytek wychodzacych obstugiwanych przez goncoéw poprzez:
a. automatyczne przydzielanie przesytek goncom z uwzglednieniem rejonizacji przesytek
przeznaczonych do doreczenia w danym dniu,
b. umozliwia¢ generowania wydrukéw ksigzki doreczen,
c. wprowadzenie informacji o doreczeniu przesytek dostarczonych przez goncéw w dniu nastepnym,
3. d. jednoczesng obstuge wielu goncow.
Lp. Obstuga pism i spraw
EZD musi zapewni¢ przydzielanie spraw i korespondencji, przekazanych na dane stanowisko,
1. konkretnym uzytkownikom, pracujgcym na tym stanowisku.
EZD musi umozliwia¢ przekazywanie korespondencji/sprawy na stanowisko lub bezposrednio
2. do wskazanego uzytkownika.
3. EZD umozliwia wielopoziomowa dekretacje dokumentdw na wielu uzytkownikow.
EZD musi umozliwia¢ zapis projektow pism przekazywanych pomiedzy uzytkownikami lub
komodrkami w trakcie zatatwiania sprawy, a takze umieszczanie adnotacji odnoszacych sie
4. do projektéw pism.
EZD musi umozliwiac rejestracje, przechowywanie, procedowanie oraz dotgczanie do akt sprawy
dokumentoéw elektronicznych, dokumentéw papierowych w postaci odwzorowan, jak rowniez
5. metryk (dla dokumentéw papierowych nie skanowanych i elektronicznych na nosnikach).
EZD musi umozliwia¢ wszczynanie, prowadzenie i zatatwianie spraw, przechowywanie akt sprawy
i prowadzenie spiséw spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. EZD automatycznie musi
6. nadawac znak sprawy i zapewnia jego zgodnos$¢ z wymogami instrukcji kancelaryjnej.
EZD musi umozliwia¢ reczne przenumerowanie sprawy wytacznie w przypadkach dopuszczonych
7. instrukcja kancelaryjna.
8. EZD musi zapewni¢ prowadzenie i wydruk metryki sprawy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
EZD musi umozliwia¢ opisywanie spraw i akt sprawy metadanymi zgodnie z obowigzujgcymi
9. przepisami.
EZD musi umozliwié uzytkownikowi podglad przypisanych do niego spraw i korespondencji,
10. [z mozliwoscig sortowania, filtrowania i przeszukiwania.
EZD ma umozliwia¢ wigzanie dowolnych dokumentéw ze sobg oraz ze sprawami oraz dodawanie
11. |konfigurowalnych atrybutéw (opiséw, notatek) do tych powiagzan.
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12.

EZD umozliwia wersjonowane zatacznikéw plikowych. Poprzednie musza by¢ widoczne w systemie
jako wersje historyczne. Dla kazdego dokumentu powinien by¢ mozliwe przegladanie i pobieranie
wersji historycznych.

13.

EZD musi posiada¢ wewnetrzny edytor, stuzgcy do sporzadzania notatek dotgczanych do akt
sprawy.

14.

EZD musi umozliwi¢ sktadanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego na kazdym dokumencie
elektronicznym w dowolnej liczbie podpiséw elektronicznych.

15.

EZD umozliwia definiowanie grupy uzytkownikéw uprawnionych do pracy grupowej nad
dokumentem.

16.

EZD musi zapewni¢ kreator tworzenia wtasnych typow pism z mozliwoscia ich konfiguracji:

a) mozliwos¢ dodania nieograniczonej ilos¢ pél, b) okreslenia typow danych wprowadzanych

do kazdego z pél, c) zdefiniowania Zrédta danych dla kazdego z pél, d) okreslenia wymagalnosci
wypetnienia poszczegdlnych pdl, e) mozliwosé zdefiniowania numeracji automatycznych dla pél
o typie "Numeracja"

Lp.

Obstuga projektow

EZD posiada funkcjonalnosc¢ zarzadzania projektami, w szczegdélnosci:

- tworzenie projektéw poprzez okreslenie nazwy, opisu, programu ktdrego projekt dotyczy, Zzrédet
finansowania, budzetu, partneréw, trwania projektu,

- okreslenie dla projektu statusu czy jest obowigzujacy,

- dodawanie zadan do projektu,

- tworzenie grup zdan,

- okreslanie poprzednikow dla zadan,

- okreslenie ktére zadanie realizowane jest na zewnatrz organizacji,

- wprowadzenie dla zadania budzetu,

- mozliwos¢ definiowania kategorii dla budzetu,

- okreslanie dla zadania jego wykonawcoéw,

- wyswietlanie zadan dla pracownikéw w systemie,

- tworzenie wykresu Gantta projektu,

- mozliwos$¢ okreslania zadan jako krytyczne,

- okreslanie dla zadan terminéw ich wykonania oraz godzin poswieconych na ich realizacje,
- dodawanie komentarzy do zadan,

- okreslanie stopnia wykonania zadania,

- zmiana statusu zadania na wykonane,

- konfiguracja dostepu do raportow (pracownikow, wydziatéw, realizacji projektow)

- konfiguracja dostep do projektéw, w zaleznosci od posiadanych uprawnien.
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Lp.

Kody kreskowe

EZD musi umozliwiaé¢ generowanie i drukowanie nalepek z kodami kreskowymi na dokumenty
papierowe oraz nosniki i odnajdywanie na podstawie zeskanowanej nalepki odwzorowania

1. cyfrowego badz metryki danego dokumentu.
Lp. Stowniki
Stowniki prowadzone i wykorzystywane w systemie musza obejmowac w szczegélnosci: stownik

1. dekretacji, stownik lokalizacji, stownik rodzajéw nosnikow, stownik kategorii archiwalnych, JRWA.
EZD musi umozliwia¢ zdefiniowanie dodatkowych metadanych do opisu spraw, akt sprawy,

2. przesytek wchodzacych i wychodzacych oraz dowolnych dokumentdw.

3. EZD musi umozliwia¢ zdefiniowanie dodatkowych stownikéw.

Zakres wartosci w stownikach prowadzonych przez system powinien by¢ konfigurowalny przez
administratora lub pochodzi¢ z rejestrow centralnych (np. TERYT). Zmiana wartosci w stownikach
nie moze powodowac¢ zmian w dokumentach sporzadzonych z wykorzystaniem poprzednich wersji

4. stownikoéw.

Lp. Stownik JRWA
EZD musi umozliwia¢ numeracje i klasyfikacje pism oraz spraw w oparciu o JRWA zgodnie

1. zinstrukcjg kancelaryjng.

EZD musi od strony technicznej umozliwi¢ stworzenie odrebnych podrzednych EZD dla jednostek

2. podlegtych, z odrebnym JRWA i odrebna hierarchig uzytkownikéw w ramach odrebnych baz danych.

Lp. Rejestry
EZD musi umozliwia¢ prowadzenie rejestrow kancelaryjnych, w tym rejestru przesytek
wptywajacych, wychodzgcych oraz pism wewnetrznych, definiowanie i prowadzenie dowolnych

1. innych rejestréw kancelaryjnych dopuszczonych instrukcjg kancelaryjna.

EZD musi umozliwia¢ sporzadzanie i wydruk raportow, statystyk i zestawien, w szczegélnosci
wymaganych przepisami prawa. EZD musi umozliwia¢ monitorowanie liczby spraw i terminowosci
ich zatatwiania (globalnie, przez poszczegélne komérki i osoby) w zadanych przedziatach czasu,

2. takze w podziale na kategorie spraw.

EZD musi zapewni¢ mozliwos¢ generowania raportéw bedzie zalezna od uprawnien i bedzie

3. dotyczyta pracy oséb i komodrek podlegtych oraz pracy osoby sporzadzajacej raport.

4. EZD musi umozliwié sporzadzenie raportu min. w postaci pliku .pdf, .xlsx, .rtf, .csv, .html,.doc.
EZD musi umozliwia¢ monitorowanie i kontrole obiegu dokumentéw z wykorzystaniem
konfigurowalnych raportéw, zestawien, statystyk i alertéw —w zakresie pracy wtasnej oraz oséb

5. podlegtych.

EZD musi umozliwia¢ przypisywanie (w ramach sciezki lub ,ad-hoc”) procesom i zadaniom
terminow realizacji, monitorowanie terminowosci ich realizacji, automatyczne konfigurowalne

6. przypomnieniai alerty.
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Lp. Przeptyw pracy (WorkFlow)
EZD musi umozliwiaé procedowanie i dekretacje spraw oraz pism z wykorzystaniem mechanizmu
procedowania wedtug definiowalnych $ciezek (mechanizm przeptywu pracy — workflow) w petni
1. zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
EZD musi umozliwia¢ akceptacje dokumentéw z wykorzystaniem mechanizmu procedowania
wedtug zdefiniowanych $ciezek (mechanizm przeptywu pracy — workflow) w petni zgodnie
2. z instrukcjg kancelaryjna. EZD obstuguje akceptacje jedno — lub wielostopniowa.
Akceptacja pism elektronicznych przeznaczonych do wysytki musi sie odbywa¢ z wykorzystaniem
Sh podpisu elektronicznego zgodnie z wymogami prawa.
EZD musi umozliwia¢ tworzenie i obstuge podsciezek, w szczegdlnosci musi umozliwié
uzytkownikowi procedujgcemu korespondencje lub sprawe zdefiniowanie podsciezki, ktéra zaczyna
4. sie i konczy w jego wezle.
Sciezki moga zawieraé takze warunki okreslone dla dokumentéw XML wymaganych na dowolnym
etapie sprawy (np. wariant $ciezki uruchamiany jest w zaleznosci od zawartosci jednego z pol
5. wniosku).
6. EZD musi umozliwi¢ import, eksport i wykorzystanie schematow sciezek.
EZD musi umozliwia¢ przypisywanie (w ramach sciezki lub ,ad-hoc”) procesom i zadaniom
termindw realizacji, monitorowanie terminowosci ich realizacji, automatyczne konfigurowalne
7. przypomnieniai alerty.
8. EZD musi umozliwia¢ ewidencjonowanie i wersjonowanie sciezek obiegu.
9. EZD musi umozliwia¢ podglad Sciezki obiegu sprawy (w formie grafu).
EZD musi umozliwia¢ procedowanie sprawy lub korespondencji trybem ,,ad hoc” poprzez okreslanie
na biezgco kolejnych stanowisk zajmujgcych sie sprawa/korespondencjg bez wykorzystywania
uprzednio zdefiniowanych $ciezek procedowania sprawy/korespondencji. Uzytkownik moze przejsé
10. |dotrybu ,ad hoc” w dowolnym momencie przetwarzania sprawy/korespondenciji.
11. |EZD musi umozliwia¢ modelowanie $ciezek w narzedziu graficznym.
Lp. Obstuga sktadéw chronologicznych
EZD musi umozliwia¢ dokumentowanie wyjecia dokumentacji ze sktadu chronologicznego lub
1. ze sktadu informatycznych nos$nikéw danych.
Lp. Wyszukiwanie
EZD musi umozliwia¢ przeszukiwanie i sortowanie pism i spraw wedtug ztozonych kryteridw,
w szczegolnosci wg znaku sprawy, identyfikatora przesytki, osoby lub komérki odpowiedzialnej,
kategorii JRWA, dat wptyniecia lub zatatwienia, terminu zatatwienia, statusu pisma lub sprawy,
1. danych klienta urzedu, nadawcy, adresata.
EZD musi umozliwi¢ uzytkownikowi dostep do: zestawienia spraw, za ktore jest odpowiedzialny,
zestawienia aktualnych zadan wynikajacych z przeptywu pracy (sprawy
2.
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i korespondencja, w odniesieniu do ktérych uzytkownik ma aktualnie cos$ do zrobienia), zestawienia
korespondencji otrzymanej i wystanej w podziale na korespondencje wewnetrzng i z podmiotami
zewnetrznymi

EZD musi umozliwia¢ petnotekstowe przeszukiwanie dokumentoéw w obrebie wyszukanego
wczesniej zbioru, w tym co najmniej dokumentéw w formatach .txt, .pdf (zawierajacy tekst), rtf, .doc,

Sh .docx.
Lp. Poczta elektroniczna
EZD musi umozliwia¢ automatyczng wysytke korespondencji pocztg elektroniczng poprzez pobranie
adresu odbiorcy i wystanie tresci pisma w tresci poczty oraz zatgcznikéw w formie zatgcznikow
1. do poczty.
Lp. Ewidencja danych Interesantéw
EZD powinien umozliwiaé:
a. zapisanie w rejestrze Interesantow informac;ji o adresie poczty elektronicznej i/lub adresie skrytki
Klienta na ePUAP,
b. w konfiguracji danych o Interesancie musi istnie¢ mozliwo$¢ powigzania odpowiednich informacji
przechowywanych w rejestrze oswiadczen o: wyrazeniu, cofnieciu, zmianie zgody/zadania
na obstuge przesytek/pism droga elektroniczng,
c. w przypadku tworzenia przesytki\pisma w tradycyjnej formie i wskazania Interesanta, ktéry wyrazit
zgode/zadanie na obstuge przesytek/pism droga elektroniczng powinien pojawi¢ sie komunikat
1. informujgc o tym fakcie
EZD musi umozliwia¢ prowadzenie ksigzki teleadresowej interesantow i wspiera¢ wykorzystywanie
2. jej w rocesie rejestracji i wysytce przesytek, tworzeniu pism, rejestracji spraw.
EZD musi umozliwiaé tworzenie grup interesantow (np. poprzez dodatkowe atrybuty) na podstawie
ksigzki teleadresowej i z nig zsynchronizowanej. Grupy bedg wykorzystywane do wyszukiwania
3. i korespondencji seryjnej.
EZD musi umozliwi¢ nadawanie i ograniczanie uprawnien do danych osobowych interesantow —
0s6b fizycznych, zapewniajgc ochrone tych danych zgodnie z ustawa
4. o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781.).
EZD musi umozliwia¢ pobieranie danych o Interesancie z bazy rejestréw centralnych CIEDG oraz
5. REGON.
Lp. Obstuga Archiwum Zaktadowego
1. EZD musi umozliwia¢ generowania paczki eADM
EZD musi zapewnia¢ automatyczne przejmowanie dokumentacji przez archiwum zaktadowe
po uptywie okresu przewidzianego w instrukcji kancelaryjnej. Przejecie dokumentacji musi polegac
na przekazaniu archiwiscie uprawnien do tej dokumentacji w EZD i ograniczeniu uprawnien komorki
2. merytorycznej, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
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EZD musi posiada¢ dedykowane funkcje do udostepniania i wycofywania dokumentacji

3. elektronicznej z archiwum zaktadowego.
EZD musi posiadac¢ funkcje wspierajgce proces porzadkowania dokumentacji w archiwum
4. zaktadowym (wskazanie dokumentacji wymagajacej uzupetnienia).
EZD musi realizowa¢ brakowanie akt elektronicznych oraz przekazanie akt do archiwum
panstwowego oraz musi umozliwi¢ sporzadzenie i przechowywanie odpowiedniej dokumentaciji.
EZD musi wspiera¢ prace archiwisty poprzez automatyczne typowanie dokumentacji do brakowania
lub przekazania do archiwum panstwowego (po uptywie termindw zwigzanych z danymi kategoriami
5. archiwalnymi) oraz funkcjonalno$é¢ automatycznych przypomnien
EZD musi zapewnié wsparcie dla procesu archiwizacji informatycznych no$nikéw danych oraz
dokumentéw papierowych dla ktérych nie wykonano petnego odwzorowania cyfrowego, w tym
umozliwi:
* sporzadzanie spisu zdawczo-odbiorczego,
* zapis miejsca ich przechowywania i kategorii archiwalnej,
e wsparcie procedury brakowania akt, wypozyczen oraz przekazania do archiwum panstwowego
poprzez odnotowywanie tych zdarzen, sporzadzanie
i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji,
e Sciezki musza dopuszczac rozwidlanie oraz taczenie sie podsciezek (Sciezek
6. w obrebie innych sciezek).
Lp. Kalendarz
EZD musi posiadac¢ funkcjonalnosc¢ kalendarza i zadan (z terminami i priorytetami) oraz notatek dla
1. uzytkownikow.
EZD musi umozliwié¢ obstuge wielu kalendarzy z mozliwoscig ich tagcznego udostepniania
2. w terminarzu uzytkownika, wtgczania i wytgczania subskrypcji i podgladu wybranych kalendarzy.
Dostep do kalendarzy musi by¢ regulowany przez system uprawnien do ich tworzenia, edycji,
3. publikowania, podgladu i subskrypciji.
EZD musi umozliwia¢ definiowanie zdarzen kalendarza i zadan dla innych oséb orazich grup przez
4. osoby uprawnione (np. przetozonego dla podwtadnych).
Kalendarz musi umozliwia¢ podglad zadan w siatce o rozdzielczosci co najmniej 15 minut, zas ich
5. definiowanie z doktadnoscig do 5 minut.
Lp. Zadania
EZD musi dysponowac systemem obstugi zadan, ktéry ma dziata¢ zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:
- uzytkownicy moga w EZD definiowaé zadania i zwigzana z nimi dowolna liczbe dyspozycji
wykonania konkretnych prac;
- uzytkownik definiujacy w EZD zadanie ma mie¢ mozliwos¢ okreslenia:
1. 0 opisu zadania, w postaci dowolnego ciggu znakdw;
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o rodzaju zadania wybieranego ze stownika rodzajow;
O priorytetu zadania;

o opcjonalnie kto zgtosit potrzebe realizacji zadania (co najmniej imie i nazwisko). Do kazdego
zdefiniowanego zadania mozna dodac¢ od 1 do n dyspozycji wykonania konkretnych czynnosci
zwigzanych ze zdefiniowanym zadaniem, z mozliwosciag okres$lenia dla kazdej czynnosci:

0 opis czynnosci w postaci dowolnego ciggu znakéw;
o termin zatatwienia;

o dane uzytkownika EZD odpowiedzialnego za realizacje czynnosci.

EZD ma mie¢ mozliwos¢ wysytania informac;ji o zdefiniowanej w ramach zadania czynnosci na adres
email osoby odpowiedzialnej za jej realizacje. Zdefiniowane czynnosci bedzie mozna zmienié i
wycofac¢ w EZD, o ile nie zostaty przyjete do realizacji przez osoby wyznaczone do ich realizacji. EZD
ma dawaé mozliwos$é wykonania wydruku tresci zdefiniowanej do realizacji czynnosci.

Uzytkownik EZD realizujacy czynnos¢ ma mie¢ mozliwosc:
- zmiany statusu czynnosci na przynajmniej ,,Zatatwione”;
- dodania do zestawu Metadanych czynnosci plikdw o rozszerzeniach dopuszczalnych przez EZD;

- okreslenia dat: rozpoczecia i zakonczenia czynnosci oraz czasu realizacji czynnosci, a takze
wprowadzenia opisu sposobu realizacji czynnosci;

- uprawnieni uzytkownicy EZD maja mie¢ mozliwos¢ przegladania i filtrowania listy zadan i
zwigzanych z nimi czynnosci co najmniej po ich rodzaju i przedziale dat w ktdérych zostaty
zdefiniowane;

-z EZD mozna wykonac¢ wydruk zestawienia zadan wedtug aktualnie wybranego przez uzytkownika
filtra;

- Administrator EZD ma mieé prawo nadawania uprawnien do systemu definiowania zadan;

- czynnosci definiowane podczas okreslania zadania mozna zleca¢ uzytkownikom EZD zgodnie
z systemem podlegtosci i obowigzujgca strukturg organizacyjna.

Wymaga sie, aby widok indywidualny zawierat odnosniki do zestawien udostepniajgcych wszystkie
zadania realizowane przez pracownikéw danego wezta struktury organizacyjnej, dla ktérych
to zadan:

e termin zakonczenia realizacji zadania juz minat,

e termin zakonczenia realizacji zadania mija za okreslona w konfiguracji systemowej liczbe dni
kalendarzowych.

Wymaga sie, aby interfejs uzytkownika zawierat informacje o wezle struktury organizacyjnej,
w ktoérym aktualnie pracuje uzytkownik.
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Lp.

Baza wiedzy

EZD posiada funkcjonalnos$é bazy wiedzy, w szczegdlnosci:
- mozliwos$¢ tworzenia bazy dokumentow,

- zarzadzanie strukturg katalogow bazy wiedzy,

1. - szybki dostep do procedur, instrukcji, raportéw, dokumentacji oraz pozostatych dokumentow,
- dostep do dokumentéw zgodnie z uprawnieniami oraz zajmowanym stanowiskiem,
- wyszukiwarka dokumentéw,
- tworzenie listy ulubionych dokumentow.
Lp. Komunikator elektroniczny
EZD musi byé wyposazony w funkcjonalnos¢ komunikatora tekstowego. Komunikator musi byé
wewnetrznym oprogramowaniem dla urzedu i nie moze umozliwia¢ komunikacji z zewnetrznymi
1. komunikatorami dostepnymi publicznie.
Komunikator elektroniczny musi umozliwia¢ przesytanie wiadomosci pomiedzy uzytkownikami
2. zawierajgcych pliki i linki.
Komunikator elektroniczny musi umozliwiaé tworzenie grup lokalnych przez administratorai grup
3. lokalnych przez uzytkownikdéw.
Komunikator elektroniczny musi umozliwia¢ wysytanie w ramach utworzonych grup wiadomosci,
4. linkow i plikéw.
5. EZD musi umozliwia¢ automatyczne logowanie do komunikatora przy wykorzystaniu LDAP.
Komunikator elektroniczny musi posiada¢ opcje powiadamiania dzwiekowego oraz graficznego
6. (np. migajaca ikona komunikatora) o nadchodzgcej wiadomosci.
Komunikator elektroniczny musi udostepnia¢ m.in. statusy uzytkownika (mozliwos$¢ ich ustawienia
przez uzytkownika) tj. Niedostepny, Dostepny, Zaraz wracam, Zajety, Na lunchu, Na zebraniu,
7. Na urlopie, Na delegacji, Na L4. Administrator musi mieé¢ mozliwos¢ edycji stownika statusow.
Lp. Powiadomienia
Uzytkownik EZD:
- musi mieé¢ mozliwos¢ wskazania, ktére rodzaje powiadomienn ma otrzymywag;
- musi mie¢ mozliwo$¢ wskazania, ktére z powiadomien maja by¢ wysytane na jego adres mailowy,
a ktére beda pojawiaty sie w EZD lub w systemie operacyjnym stacji roboczej;
1. - musi mie¢ mozliwos¢ wytagczac i wtgczac dziatanie powiadomien na jego koncie.
Administrator EZD musi mieé¢ mozliwos$¢ zdefiniowania dla kazdego uzytkownika domyslnego
2. zestawu powiadomien i sposobu ich wyswietlania (mail, system, komunikator elektroniczny).
Administrator EZD musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania za jednym razem domyslnej konfiguracji
3. powiadomien dla wszystkich uzytkownikéw EZD.
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Administrator EZD musi mieé¢ mozliwos¢ tworzenia tresci powiadomien i wysytania ich
do pojedynczych uzytkownikéw, komdrek organizacyjnych lub wszystkich uzytkownikéw EZD.

Lp.

Obstuga spraw kadrowych

EZD musi umozliwi¢ wprowadzanie zmian kadrowych, urlopéw i zastepstw bez koniecznosci
modpyfikacji Sciezek procedowania i umozliwia przekazanie osobie zastepujacej czesci lub catosci
uprawnien osoby zastepowanej. Uprawnienia musza by¢ przekazane na okreslony czas dat lub
bezterminowo.

Funkcjonalnosc¢ obstugi zastepstw, zmian kadrowych i urlopéw umozliwia ustalenie, ktéra osoba
faktycznie realizowata dang czynnosé w systemie (kazdy z uzytkownikéw zachowuje swoja
tozsamos$¢ i dziata w oparciu o swoje konto uzytkownika).

EZD musi posiadac¢ funkcjonalnosc¢ obstugi wnioskéw urlopowych w oparciu o zdefiniowana
konfiguracje urlopéw

Lp.

Administrowanie systemem

EZD musi umozliwia¢ ewidencjonowanie struktury instytucji oraz jej pracownikéw, ktére umozliwig
przypisanie pracownikéw (osob) do stanowisk (funkgiji).

EZD musi umozliwi¢ definiowanie uprawnien, w tym delegowanie czesci lub catosci posiadanych
uprawnien.

EZD musi umozliwia¢ zarzgdzanie uprawnieniami w oparciu o grupy uprawnien i grupy zasobow,
jakich dotyczg. System uprawnien musi by¢ zdolny do odzwierciedlenia uprawnien

i odpowiedzialnosci poszczegdlnych urzednikéw, stosowany w jednostkach samorzadu
terytorialnego i wynikajgcy z Instrukcji Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk.

EZD musi umozliwia¢ definiowanie sposobu logowania dla poszczegdlnych uzytkownikow i grup
uzytkownikéw. Dostepne musza byé co najmniej nastepujace metody logowania: uzytkownik/hasto,
karta kryptograficzna, jednokrotne logowania przez domene.

EZD musi prezentowac¢ uzytkownikowi informacje o dacie i czasie ostatniego udanego logowania
oraz ostatniego nieudanego logowania.

EZD musi takze umozliwia¢ generowanie raportu dotyczacego logowan uzytkownika (przez
uzytkownika i administratora) oraz wykrywa¢ zachowania okreslone jako podejrzane i uruchamia¢
konfigurowalne alerty w tym zakresie. Konfiguracja powinna dotyczy¢ tego, kto ma by¢ informowany
(np. uzytkownik, administrator), w jakich przypadkach, w jakiej formie (np. sms, mail, alert

w systemie).

Hasta muszg by¢ przechowywane w systemie w formie zaszyfrowanej i nie ma mozliwosci ich
odtworzenia, lecz jedynie zresetowania. Po zresetowaniu hasta uzytkownika przez administratora
systemu zmusza uzytkownika do zdefiniowania nowego hasta przy pierwszym logowaniu

EZD musi umozliwia¢ administratorowi wymuszenie okresowej zmiany haset (i zdefiniowanie
odpowiedniego interwatu czasowego) oraz wspiera wykrywanie kont nieuzywanych poprzez
odpowiednie alerty.
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EZD musi umozliwi¢ wykonywanie kopii bezpieczeristwa (backup) z wykorzystaniem dostarczonego,
w tym celu sprzetu. EZD musi umozliwia¢ automatyzacje wykonywania backupu w okreslonych
interwatach czasu lub pod okreslonymi warunkami i umozliwia ustawienie czestotliwosci backupu.
Zaoferowane rozwigzanie musi by¢ zdolne do tworzenia kopii zapasowych (backupu) danych

9. dokonywanych nie i rzadziej niz codziennie.

10. |EZD powinien umozliwia¢ tworzenie backupu petnego.

EZD musi posiada¢ wbudowany mechanizm zdalnej asysty technicznej pozwalajgcy na wsparcie

11. |uzytkownikéw systemu przez uprawnionych do tego administratoréw.

EZD musi umozliwiaé rozpraszanie repozytorium dokumentéw w ramach jednego systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw na wiele komputeréw rozmieszczonych

12. |wrdéznych lokalizacjach geograficznych (np. budynki urzedu).

EZD musi by¢ w petni transakcyjny i musi zabezpiecza¢ dane przed zniszczeniem lub przypadkowym

13. [nadpisaniem w przypadku réwnoczesnego korzystania z tych danych przez wielu uzytkownikéw.
EZD od strony technicznej musi zapewni¢ skalowalnos$¢ w zakresie wydajnosci, pojemnosci oraz

14. |dotaczania dodatkowych uzytkownikéw i elementdw infrastruktury sprzgtowej.

EZD musi zapewnia¢ mozliwos$¢ rozbudowy warstw poprzez zwiekszenie zasobdw komputeréow
obstugujacych warstwe poprzez rozbudowe pamieci, zwiekszenie liczby procesoréw, zwiekszanie

15. |liczby maszyn oraz zwigkszenie pojemnosci pamieci masowych.

Lp. Integracje
EZD musi umozliwia¢ integracje z platforma ePUAP poprzez automatyczne pobieranie przesytek
ze wszystkich skonfigurowanych adreséw skrytek i musi umozliwi€ ich rejestracje w systemie.
Integracja z platforma ePUAP powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ weryfikacji podpisow i paczek ePUAP

1. oraz wizualizacje pobranych przesytek.

EZD musi umozliwiaé przygotowanie przesytek wychodzacych (ePUAP) i posiadaé funkcje
automatycznej wysytki oraz mozliwos¢ pobrania Urzedowych Potwierdzen Odbioru (UPO)

2. z platformy ePUAP.

EZD musi umozliwi¢ generowanie korespondencji seryjnej (ePUAP) i automatyzacje jej wysytki

3. (do zdefiniowanych, konfigurowalnych grup odbiorcow).

EZD musi umozliwiac¢ integracje z ustugg e-Doreczen poprzez automatyczne pobieranie wiadomosci

4. z ustugi e-Doreczen i umozliwi¢ ich rejestracji w systemie.

5 EZD musi pozwalaé¢ na wyszukiwanie kontrahentéw w bazie BAE (Baza Adreséw Elektronicznych).
EZD musi umozliwia¢ przygotowanie przesytek wychodzacych (wiadomosci e-Dorgczen) i posiadaé
funkcje automatycznej wysytki na ustuge e-Doreczen oraz zapewnia¢ mozliwos$¢ pobierania

6 dowodow technicznych i biznesowych w zakresie wystanych wiadomosci na ustuge e-Doreczen.
EZD musi zapewniaé¢ mozliwos$¢ przechowywania i archiwizowania dowoddéw technicznych

7. i biznesowych dla przesytek wystanych i pobranych z ustugi e-Doreczen.
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4. Portal konsultacji aktow planowania przestrzennego (e-Partycypacja)
UMIG

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego przeznaczony bedzie dla pracownikéw merytorycznych

z zakresu planowania przestrzennego. Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego (APP - akty

planowania przestrzennego zgodnie z zapisami "Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym" oraz "Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 13 listopada

2023 r. w sprawie wzoru formularza pisma dotyczacego aktu planowania przestrzennego) powinien umozliwiac

prowadzenie procedur aktow planowania przestrzennego, udostepnianie publicznych informacji o trwajgcych

procedurach aktéw planowania przestrzennego i dawac¢ mozliwos¢ przeprowadzania konsultacji spotecznych

zwigzanych z etapami procedur aktow planowania przestrzennego. Portal konsultacji aktéw planowania

przestrzennego powinien by¢ portalem ogélnodostepnym. Okreslona zawartos$¢ danych portalu powinna by¢

dostepna dla uzytkownikéw posiadajgcych link do portalu, niezarejestrowanych, nieposiadajacych konta

w portalu. Portal powinien umozliwia¢ zatozenie konta w portalu, co utatwi sktadanie pism w sprawie konsultacji

aktéw planowania przestrzennego. Jednostka zarzadzajgca portalem powinna mieé¢ mozliwos¢ tworzenia

i udostepniania informacji dotyczacych trwajgcych procedur aktéw planowania przestrzennego (tj. informacje

tekstowe, dane mapowe, dokumentacje). Poziom dostepu do udostepnionych zasobéw powinien zaleze¢ od roli

i uprawnien uzytkownika portalu konsultacji aktéw planowania przestrzennego.

Wymagania w zakresie uzytkownikéw aplikaciji:

1. Dostep do portalu musi umozliwia¢ dostep dla dwdch typdw uzytkownikéw: niezalogowany i zalogowany.
2. Tworzenie uzytkownika portalu musi sie odbywac¢ poprzez ogélnodostepny panel rejestracyjny.

3. Panelrejestracyjny zawiera formularz podzielony na sekcje danych do uzupetnienia tj. dane osobowe
i kontaktowe, dane adresowe zamieszkania lub siedziby, dane do korespondencji, akceptacje wymaganych
oswiadczen.

4. Formularz rejestracyjny (oprocz pol: login, hasto, powtdrz hasto oraz e-mail) musi zawieraé pola
do wprowadzenia danych, ktére wymagane sg w "Ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym" oraz w "Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru formularza pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego"
w odniesieniu do danych wnioskodawcy wniosku i uwagi do APP.

5. W panelu rejestracyjnym podanie loginu, hasta oraz adresu mailowego jest obowigzkowe.

6. Pozostate pola w panelu rejestracyjnym sg obowigzkowe do uzupetnienia zgodnie z zapisami "Ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym" oraz "Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru formularza pisma dotyczgcego aktu planowania
przestrzennego" dotyczgcymi danych wnioskodawcy wniosku i uwagi do APP.

7. Panel rejestracyjny wymaga oswiadczenia zapoznania sie z warunkami portalu: regulamin portalu, klauzula
informacyjna RODO, polityka prywatnosci.

8. Panelrejestracyjny w sekcji adres zamieszkania lub siedzimy oraz dane do korespondencji wykorzystuje
ustugi stownikowe GUGIK.

9. Portal posiada dwie role: zewnetrzng (interesant) i wewnetrzng (administrator).
10.Domyslnie nadawana rola dla rejestrujgcego sie na portalu uzytkownika jest rola zewnetrzna (interesant).

11.Rola zewnetrzna (interesant) przypisywana jest do kazdej instytucji i jednostki samorzadu terytorialnego
(gmina, wojewddztwo) portalu konsultacji aktéw planowania przestrzennego.

12.Role wewnetrzng (administrator) nadaje gtéwny administrator portalu od strony Wykonawcy.

13.Rola wewnetrzna (administrator) przypisywana jest dla konkretnej, wybranej przez gtéwnego administratora
od strony Wykonawecy instytucji lub jednostki samorzadu terytorialnego (gmina, wojewddztwo).
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14.Dla jednej instytucji lub jednostki samorzadu terytorialnego (gmina, wojewddztwo) moze istnie¢ wiele
uzytkownikéw o nadanej roli wewnetrznej (administrator).

15.Wszyscy uzytkownicy portalu niezalogowani i zalogowani o roli: zewnetrzna (interesant) oraz wewnetrzna
(administrator) majg dostep do narzedzi: wyszukiwanie publicznych informacji o procedurach i etapach
APP, przegladanie publicznych informacji o procedurach i etapach APP, sktadanie pism - wnioski do
projektu APP i uwagi do konsultowanego projektu APP, sktadanie kwestionariusza - ankiety lub geoankiety,
sktadanie wpiséw - forum dyskusyjne, sktadanie pism - wnioski o zmiane APP i wnioski o sporzadzenie APP,
podstawowe operacje na mapie, zapisywanie sie do powiadomien o udostepnieniu nowych informac;ji
w zakresie tworzonych aktéw planowania przestrzennego.

16.Tylko zalogowany uzytkownik portalu o roli: wewnetrzna (administrator) ma dostep do narzedzi:
przegladanie rejestru procedur i etapow APP, tworzenie i edycja procedur APP, tworzenie i edycja etapéw
procedur APP, tworzenie i edycja konsultacji APP - wnioski do projektu APP i uwagi do konsultowanego
projektu APP, tworzenie i edycja konsultacji APP - ankiety lub geoankiety, tworzenie i edycja konsultacji APP
- forum dyskusyjne, przegladanie rejestru ztozonych wnioskéw do projektu APP, przegladanie rejestru
ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP, przegladanie rejestru ztozonych kwestionariuszy ankiety
lub geoankiety do procedury APP, przegladanie rejestru ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym
do procedury APP, przegladanie rejestru ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskdéw o sporzadzenie APP,
generowanie raportéw ztozonych wnioskéw do projektu APP, generowanie raportéw ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP, generowanie raportéw ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety
do procedury APP, generowanie raportéw ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP,
zarzadzanie zawartoscig mapy, zarzadzanie ustawieniami portalu, zarzgdzanie powiadomieniami
o udostepnieniu nowych informacji w zakresie tworzonych aktéw planowania przestrzennego.

Tabela 6 Wymagania dotyczace funkcjonalnosci e-Partycypacji

Lp. |Wymagania w zakresie funkcjonalnosci aplikaciji:

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada panel wyszukiwarek procedur
1. |planistycznych i wyszukiwarke adresow.

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada panel wyszukiwarek procedur
planistycznych: petnotekstowa wyszukiwarke procedur APP, wyszukiwarke procedur APP
2. |napodstawie lokalizacji, wyszukiwarke procedur APP po dziatce ewidencyjne;j.

Wyszukiwarki stanowig cze$¢ panelu z informacjami szczegétowymi o udostepnianych procedurach
3. |APP.

Petnotekstowa wyszukiwarka procedur APP umozliwia przeszukiwanie zbioréw danych wedtug
4. |domyslnie okreslonych kryteridow.

Petnotekstowa wyszukiwarka procedur APP zwraca wystgpienia posiadajgce szukang fraze
5. |napoczatku wartosci.

Petnotekstowa wyszukiwarka procedur APP zwraca liste pasujgcych wystgpien posortowanych
6. |w kolejnosciich aktualnosci (od najnowszych do najstarszych procedur APP).

7. |[Wynik wyszukanych fraz w petnotekstowej wyszukiwarce procedur APP opisany jest nazwa procedury.

Po kliknigciu w wybrany wynik wyszukanych fraz w petnotekstowej wyszukiwarce procedur APP
rozwija sie zaktadka ze szczegétowymi informacjami o wskazanej procedurze APP oraz widok mapy
8. |przesuwa sie i przybliza do granic wybranej procedury APP.
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Wyszukiwarka procedur APP na podstawie lokalizacji umozliwia wyszukiwanie procedur APP, gdzie
zadany punkt wspoétrzednych geograficznych lezy w granicy dostepnych procedur APP.

10.

Wskazanie punktu wspétrzednych geograficznych w wyszukiwarce procedur APP na podstawie
lokalizacji mozliwe jest poprzez uzycie lokalizacji GPS oraz poprzez wpisanie wspoétrzednych
geograficznych w formacie DD.

11.

Wyszukiwarka procedur APP na podstawie lokalizacji posiada mozliwos$¢ okreslenie bufora
od wskazanego punktu wspotrzednych geograficznych zwiekszajacego obszar przeszukiwan.

12.

Opcje bufora w wyszukiwarce procedur APP na podstawie lokalizacji posiadajg opcje: 1km, 2km,
5km, 10km, 20km, 30km.

13.

Po zadaniu kryteriéw wyszukiwania w wyszukiwarce procedur APP na podstawie lokalizacji lista
dostepnych procedur APP w panelu z informacjami szczegétowymi o udostepnionych procedurach
APP zaweza sie do wyszukanych procedur oraz widok mapy przesuwa i przybliza do granic
wyszukanych procedur APP.

14.

Wyszukiwarka procedur APP po dziatce ewidencyjnej umozliwia wyszukiwanie procedur APP,
gdzie zadana dziatka ewidencyjna zawiera sie w granicach dostepnych procedur APP.

15.

Wyszukiwarka procedur APP po dziatce ewidencyjnej zwraca wystgpienia posiadajgce szukany numer
dziatki ewidencyjnej na poczatku wartosci.

16.

Wyszukiwarka procedur APP po dziatce ewidencyjnej zwraca liste pasujacych wystgpien
posortowanych w kolejnosci porzadkowej.

17.

Wynik wyszukanych fraz w wyszukiwarce procedur APP po dziatce ewidencyjnej opisany
jest numerem dziatki ewidencyjnej, numerem i nazwg obrebu ewidencyjnego.

18.

Po kliknieciu w wybrany wynik wyszukanych fraz w wyszukiwarce procedur APP po dziatce
ewidencyjnej rozwija sie zaktadka ze szczegétowymi informacjami o wskazanej procedurze APP oraz
widok mapy przesuwa sie i przybliza do granic wybranej procedury APP, a wybrana dziatka
podswietlona jest w oknie mapy.

19.

Po kliknieciu w wybrany wynik wyszukanych fraz w wyszukiwarce procedur APP po dziatce
ewidencyjnej w przypadku dziatki ewidencyjnej, ktéra nie pokrywa sie z zadng dostepnag granica
procedury APP widok mapy przesuwa sie i przybliza do granic wybranej dziatki i zostaje ona
podswietlona w oknie mapy.

20.

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada wyszukiwarke adreséw umozliwiajgca
wyszukanie dowolnego adresu.

21.

Wyszukiwarka adreséw zwraca liste wystgpien wpisywanej frazy.

22.

Po kliknieciu w wybrany wynik wyszukanych fraz w wyszukiwarce adreséw widok mapy przesuwa sie
i przybliza do zaznaczonego na mapie punktu adresowego.
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Lp.

Przegladanie publicznych informaciji o procedurach i etapach APP.

Portal konsultacji aktow planowania przestrzennego posiada panel prezentujacy informacje
szczegotowe o udostepnianych procedurach APP.

Panel z informacjami szczegétowymi posiada zaktadki opisane nazwag procedury APP.

Po rozwinieciu pojedynczej zaktadki dostepne sg szczegétowe informacje dotyczace wybranej
procedury APP a widok mapy przesuwa si¢ i przybliza do granic wybranej procedury APP.

Zaktadka z dang procedurg APP widoczna jest w zaleznosci od nadanego jej statusu. Zaktadka
procedury APP widoczna jest dla uzytkownika niezalogowanego i uzytkownika zewnetrznego

(interesant) tylko w przypadku, gdy dana procedura APP ma nadany status "w trakcie", "wstrzymana",
"zakonczona". Dla pozostatych statuséw procedury AP nie sg widoczne w panelu bocznym.

Informacje szczegétowe zawierajg informacje na temat etapdw danej procedury APP.

Kazdy etap wybranej procedury APP opisany jest poprzez: date lub okres obowigzywania etapu, nazwe
etapu, opis etapu, informacje dodatkowe na temat etapu, dane kontaktowe do osoby merytoryczne;j.

Informacje szczegétowe na temat etapdw procedury APP moga by¢ wyswietlane na dwa sposoby:
wyswietlane sg informacje na temat tylko trwajacych etapéw procedury APP tj. ktérych okres
obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie lub wyswietlane sg wszystkie dodane etapy procedury APP
w kolejnosci chronologicznej ustawione na osi czasu.

Kazdy etap procedury APP moze by¢ opisany dodatkowo informacjami na temat konsultacji
spotecznych przypisanych do etapu.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych w panelu z informacjami
szczegotowymi widoczne sg przyciski umozliwiajgce przejscie do konsultacji spotecznych oraz
widoczna jest informacja o czasie trwania konsultacji.

10.

Informacje dotyczace konsultacji spotecznych przypisanych do etapu procedury planistycznej
widoczne sg w zaleznosci od okresu obowigzywania danej konsultacji spotecznej. Wyswietlane sg
tylko te, ktérych okres obowigzywania miesci sie w biezacej dacie i dla takich aktywne sg przyciski
umozliwiajace ztozenie pisma. Dla konsultacji spotecznych przypisanych do etapu procedury, ktérych
data obowigzywania mineta lub tez ktére rozpoczna sie za jakis czas przyciski sg widoczne, ale
nieaktywne.

11.

Zaktadka procedury planistycznej oprécz informacji szczegétowych udostepnia do pobrania trzy typy
zatgcznikéw: zatgczniki do uchwaty o przystgpieniu do sporzadzania APP, zatgczniki do etapu
procedury APP oraz zatgczniki pliki GML do APP (tj. pliki tworzone na podstawie rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zbioréw danych
przestrzennych oraz metadanych w zakresie zagospodarowania przestrzennego Dziennik Ustaw 2020 r.
poz. 1916).

12.

Pliki udostepniane w zaktadkach procedur APP sg oddzielnymi odnos$nikami - kazdy dodany plik
mozliwy jest do pobrania i otworzenia oddzielnie.

13.

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada mozliwosé odczytywania informacji
w formie wyskakujacego okna po kliknigciu w mape.
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Informacje wyswietlajgce sie w wyskakujacym oknie po kliknieciu w mape dotycza wybranych
14. |informacji na temat: procedur APP, wnioskéw o zmiane APP, wnioskéw o sporzadzenie APP.

Portal konsultacji aktéow planowania przestrzennego posiada podstrone zbierajagca informacje
15. | szczegétowe o udostepnionych procedurach APP w formacie tabelarycznym,

Tabelaryczne zestawienie procedur APP posiada pola: nazwa APP, rodzaj APP, pow. [ha], nr uchwaty,
16. |data uchwaty, status, stan zaawansowania prac.

Tabelaryczne zestawienie procedur APP posiada dla kazdej procedury APP opcje: pokaz na mapie
portalu, pokaz w geoportalu krajowym, udostepnij informacje o procedurze APP, pobierz
17. |dokumentacje procedury APP.

Pole "stan zaawansowania prac" dostepne w tabelarycznym zestawieniu procedur APP zawiera
18. |informacje o aktualnym etapie procedury APP.

Opcja "pokaz w geoportalu krajowym" dostepna w tabelarycznym zestawieniu procedur APP
wykorzystuje metody udostepnione przez GUGIK, umozliwiajgce przekierowanie uzytkownika portalu
19. | konsultacji aktow planowania przestrzennego w ten sam punkt na mapie geoportalu krajowego.

Opcja "udostepnij informacje o procedurze APP" generuje link przekierowujacy uzytkownika do portalu
konsultacji aktow planowania przestrzennego, gdzie mapa przyblizona jest do granic udostepnionej
20. |procedury APP oraz panel boczny posiada rozwinietg zaktadke udostepnionej procedury APP.

Opcja "pobierz dokumentacje procedury APP" umozliwia pobranie paczki plikéw udostepnionych
21. |w ramach danej procedury APP na portalu konsultacji aktéw planowania przestrzennego.

Tabelaryczne zestawienie procedur APP posiada wyszukiwarki opisanie w punkcie "Wyszukiwanie
22. [publicznych informacji o procedurach i etapach APP".

Tabelaryczne zestawienie procedur APP posiada opcje sortowania zawartosci tabeli po polach: nazwa
APP: alfabetycznie, rodzaj APP: alfabetycznie, pow. [ha]: od najmniejszej, pow. [ha]: od najwiekszej,
23. [nr uchwaty: alfabetycznie, data uchwaty: najnowsze, status: alfabetycznie.

Tabela 7 Przegladanie rejestru procedur i etapow e-Partycypacji

Lp. |Przegladanie rejestru procedurietapow APP.

1. |Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr procedur i etapow APP.

Rejestr procedur i etapéw APP dostepny jest w dwdch formach: tabelaryczne zestawienie wszystkich
2. |procedur APP lub tabela z kompletnymi informacjami o wskazanej pojedynczej procedurze APP.

Tabela rejestru procedur i etapéw APP zawiera pola: numer porzadkowy dodanej procedury, nazwa
procedury, numer uchwaty o przystgpieniu do sporzadzenia APP, data dodania procedury APP, imie

i nazwisko uzytkownika, ktéry utworzyt dang procedure, data uchwaty o przystapieniu do sporzadzania
APP, data zakoriczenia procedury APP, status procedury APP, nazwa aktualnego etapu (tj. ktérego okres
3. |obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie).
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Tabela rejestru procedur i etapéw APP zawiera pole z listg zatgcznikdw do uchwaty o przystapieniu
do sporzadzania APP, mozliwych do wyswietlenia z poziomu tabeli.

Tabela rejestru procedur i etapéw APP zawiera dla kazdej procedury APP opcje edycji procedury,
usuwania procedury oraz opcje przyblizenia do granic procedury APP.

Tabela rejestru procedur i etapéw APP zawiera dodatkowo dla kazdej procedury tabele z etapami danej
procedury APP.

Tabela etapéw danej procedury APP zawiera pola: nazwe etapu, date rozpoczecia etapu, date
zakonczenia etapu, opis etapu, formute etapu (otwarta lub zamknieta), rodzaj konsultac;ji jaki
przypisany jest do danego etapu, opis informacji dodatkowych, dane kontaktowe do osoby
merytorycznej.

Tabela etapdéw danej procedury APP zawiera pole z listg zatgcznikéw do etapu procedury APP oraz
zatgcznikéw pliki GML do APP, mozliwych do wyswietlenia z poziomu tabeli.

Tabela etapoéw danej procedury APP zawiera dla kazdego etapu opcje edycji, usuwania etapu oraz
dodawania nowego etapu.

10.

Tabela rejestru procedur i etapéw APP posiada petnotekstowa wyszukiwarke procedur APP.

11.

Tabela rejestru procedur i etapéw APP posiada mozliwos$¢ sortowania listy zarejestrowanych procedur
APP z mozliwoscia filtrowania zawartosci tabeli procedur APP po: status: w trakcie opracowania,
status: planowane. status: wstrzymane, status: w trakcie, status: zakonczone, status: archiwalne,
aktualny etap: brak aktualnego etapu, autor: imie nazwisko, gdzie imie i nazwisko to dane
administratora, ktéry stworzyt procedure. Filtr po autorze procedury tworzy sie automatycznie

na podstawie zakresu administratoréw danego portalu.

Tabela 8Tworzenie i edycja w e-Partycypacjach

Lp. [Tworzeniei edycja procedur APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego umozliwia dodawanie nieskonczenie wiele

1. |procedur APP.
Panel dodawania procedury APP sktada sie z dwdch czesci: okreslenie granic procedury APP oraz

2. |uzupetnienie danych opisowych procedury.

3. |Panel dodawania procedury wymaga okreslenia granic procedury APP.
Dodawanie granic procedury dostepne jest poprzez: wskazanie dziatek ewidencyjnych, wskazanie
obreboéw ewidencyjnych, wskazanie granic wczesniej dodanych do portalu, dodanie pliku shapefile,

4. |dodanie pliku geopackage, wybranie granicy jednostki.
Dodawanie granic procedury poprzez wskazanie dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie
numeroéw dziatek ewidencyjnych w pole i wybranie z listy podpowiedzi konkretne numery dziatek lub
wskazanie na mapie dziatek ewidencyjnych, ktore stanowig granice dodawanej procedury APP. Mozliwe

5. |jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych.
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Dodawanie granic procedury poprzez wskazanie obrebdéw ewidencyjnych mozliwe jest poprzez
wpisanie numeru lub nazwy obrebu ewidencyjnego w pole i wybranie z listy podpowiedzi konkretne
obreby lub wskazanie na mapie obrebdéw ewidencyjnych, ktére stanowig granice dodawanej procedury

6. |APP. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby obrebéw ewidencyjnych.

Dodawanie granic procedury poprzez wskazanie granic wczesniej dodanych do portalu polega

na wpisaniu w pole nazwy procedury APP wczes$niej utworzonej w portalu i wybraniu z listy podpowiedzi
7. |odpowiedniej granicy.

8. [Dodawanie granic procedury poprzez dodanie pliku shapefile z granicg procedury APP.
9. |Dodawanie granic procedury poprzez dodanie pliku geopackage z granicg procedury APP.

Dodawanie granic procedury poprzez wybranie granicy jednostki umozliwia dodanie procedury APP,
10.| ktérej granica dotyczy catego obszaru jednostki, np. granicy gminy.
11.|Panel dodawania procedury APP wymaga uzupetnienia danych opisowych procedury.

Panel opisowy dodawania procedury APP zawiera pola: nazwa procedury, numer uchwaty

0 przystagpieniu do sporzagdzania APP, data uchwaty o przystgpieniu do sporzadzania APP (pole typu

data), rodzaj APP (pole wyboru), nazwa APP, status procedury (pole wyboru), data zakonczenia (pole
12.|typu data).

Pole rodzaj APP zawiera opcje do wyboru: plan ogdlny gminy, miejscowy plan zagospodarowania

przestrzennego, w tym zintegrowany plan inwestycyjny lub miejscowy plan rewitalizacji, uchwata

ustalajgca zasady i warunki sytuowania obiektéw matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen
reklamowych oraz ogrodzen, ich gabaryty, standardy jakosciowe oraz rodzaje materiatow budowlanych,

z jakich moga by¢ wykonane, audyt krajobrazowy, plan zagospodarowania przestrzennego
13.|wojewddztwa, inny.

Pole status procedury zawiera opcje: w trakcie opracowywania, planowana, wstrzymana, w trakcie,
14.|zakonczona.

Procedury APP o nadanym statusie: w trakcie opracowywania, planowana widoczne sg tylko
15.]| dla uzytkownika o roli wewnetrzny (administrator) w rejestrze procedur APP.

Procedury APP o nadanym statusie: w trakcie, wstrzymane, zakofnczone widoczne sg w panelu
16.|bocznym portalu na stronie gtéwnej dla wszystkich uzytkownikéw portalu.

Panel opisowy dodawania procedury APP umozliwia dodanie zatgcznikéw do uchwaty o przystagpieniu
17.]do sporzadzania APP.

Mozliwe jest dodanie nieskonczenie wiele zatgcznikéw do uchwaty o przystgpieniu do sporzadzania
18.|APP.

Panel dodawania zatgcznikéw do uchwaty o przystgpieniu do sporzadzania APP umozliwia wskazanie
19.| pliku z dysku (dowolny format) oraz wpisanie nazwy zatgcznika wyswietlanej dla uzytkownika.
20.|Edycja utworzonej procedury APP umozliwia zmiane wszystkich parametréw opisowych procedury.

Edycja utworzonej procedury APP umozliwia catkowite usuniecie procedury lub przeniesienie
21.|procedury do archiwum procedur APP.
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22.

Procedury APP przeniesione do archiwum procedur APP widoczne sg jedynie dla uzytkownikéw o roli
wewnetrzny (administrator).

Tabela 9 Tworzenie i edycja etapow procedur w e-Partycypacjach

Lp. |Tworzenieiedycja etapéw procedur APP
Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego umozliwia w ramach jednej procedury APP
1. |dodawanie nieskoriczenie wiele etapéw dla danej procedury APP.
Panel dodawania etapu do wybranej procedury APP zawiera pola: data rozpoczecia etapu, data
zakonczenia etapu, nazwa etapu, opis etapu, formuta etapu (pole jednokrotnego wyboru), rodzaj
konsultacji spotecznych (pole wielokrotnego wyboru), dodatkowe informacje, dane kontaktowe
2. |do osoby merytoryczne;.
W panelu dodawania etapu do procedury APP polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia sg pola: data
zakonczenia, rodzaj konsultacji, dodatkowe informacje, dane kontaktowe do osoby merytorycznej.
3. |Pozostate pola sg obowigzkowe.
4. |Pole formuta etapu zawiera opcje do wyboru: otwarta lub zamknieta.
5. [Dodajac etap w formule otwartej etap jest widoczny dla wszystkich uzytkownikéw portalu.
Dodajac etap w formule zamknietej uzytkownik o roli wewnetrznej (administrator) ma mozliwosé
wskazania uzytkownikéw wewnetrznych (interesantéw) i uzytkownikdéw wewnetrznych
6. |(administratoréw), dla ktérych tworzony etap bedzie widoczny.
Pole rodzaj konsultacji spotecznych zawiera opcje: wnioski, uwagi, ankieta lub geoankieta, forum
7. |dyskusyjne.
W ramach jednego etapu mozna dodac¢ dowolng kombinacje dostepnych rodzajéw konsultacji
8. [spotecznych.
Kazdy z rodzajéw konsultacji spotecznych posiada oddzielne okno do okreslenia okresu obowigzywania
9. |[danej konsultacji (dwa pola typu data - data rozpoczecia i data zakonczenia konsultaciji).
Rodzaj konsultacji spotecznej ankieta lub geoankieta posiada kreator umozliwiajacy zbudowanie
10.| kwestionariusza ankiety lub geoankiety.
11.]Rodzaj konsultacji spotecznej forum posiada kreator umozliwiajgcy zbudowanie forum dyskusyjnego.
Panel dodawania etapu do procedury APP umozliwia dodanie zatacznikéw do etapu procedury APP
12.|oraz zatgcznikéw pliki GML do APP.
Mozliwe jest dodanie nieskoniczenie wiele zatgcznikéw do etapu procedury APP oraz zatgcznikdw pliki
13.|GML do APP.
Panel dodawania zatgcznikéw do etapu procedury APP oraz zatgcznikéw pliki GML do APP umozliwia
wskazanie pliku z dysku (dowolny format) oraz wpisanie nazwy zatgcznika wyswietlanej dla
14.]uzytkownika.
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15.

Edycja utworzonego etapu do procedury APP umozliwia zmiane wszystkich parametréw opisowych
etapu.

16.

Edycja utworzonego etapu do procedury APP umozliwia catkowite usuniecie etapu procedury.

Tabela 10 Tworzenie i edycja konsultacji, wnioski i uwagi do projektu w e-Partycypacji

Lp.

Tworzenie i edycja konsultacji APP - wnioski do projektu APP i uwagi do konsultowanego projektu
APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego umozliwia uruchomienie konsultacji spotecznych
typu wnioski i uwagi.

Konsultacja spoteczna typu wniosek do APP udostepnia elektroniczny formularz wniosku do APP
wszystkim uzytkownikom portalu majacym dostep do danego etapu procedury APP.

Konsultacja spoteczna typu uwaga do konsultowanego projektu APP udostepnia elektroniczny
formularz uwagi do projektu APP wszystkim uzytkownikom portalu majgcym dostep do danego etapu
procedury APP.

Elektroniczny formularz wniosku do APP i uwagi do projektu APP jest zgodny z wzorem wniosku
okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru
formularza pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego.

Panel dodawania etapu do procedury APP zawiera opcje dodania do etapu konsultacji spotecznej typu
wniosek do projektu APP.

Panel dodawania etapu do procedury APP zawiera opcje dodania do etapu konsultacji spotecznej typu
uwaga do konsultowanego projektu APP.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych typu wniosek do projektu
APP lub uwaga do konsultowanego projektu APP wymagane jest okreslenie okresu obowigzywania
konsultacji spotecznych.

Wskazany okres obowigzywania konsultacji spotecznych warunkuje dostepnosé przyciskéw
umozliwiajgcych przejscie do konsultacji spotecznych wnioski lub uwagi z panelu informac;ji
szczegotowych o procedurach APP, dostepnym dla uzytkownikéw portalu. Wyswietlane sa tylko te,
ktérych okres obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie i dla takich aktywne sg przyciski
umozliwiajgce ztozenie pisma. Dla konsultacji spotecznych przypisanych do etapu procedury, ktérych
data obowigzywania mineta lub tez ktdre rozpoczna sie za jakis$ czas przyciski sg widoczne, ale
nieaktywne.

Przyciski umozliwiajgce przejscie do konsultacji spotecznych wniosku lub uwagi przekierowuja
uzytkownika do formularzy elektronicznych wnioskéw do APP lub uwagi do projektu APP.

10.

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego automatycznie udostepnia okreslony formularz
whniosku do APP lub uwagi do projektu APP. Nie sg wymagana zadne konfiguracje uzytkownika
wewnetrznego (administrator).
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Tabela 11 Tworzenie i edycja konsultacji w e-Partycypacji oraz ankiety lub geoankiety

Lp.

Tworzenie i edycja konsultacji APP - ankiety lub geoankiety

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego umozliwia uruchomienie konsultacji spotecznych
typu ankieta lub geoankieta.

Konsultacja spoteczna typu ankieta lub geoankiety udostepnia elektroniczny kwestionariusz ankiety
lub geoankiety wszystkim uzytkownikom portalu majgcym dostep do danego etapu procedury APP.

Panel dodawania etapu do procedury APP zawiera opcje dodania do etapu konsultacji spotecznej typu
ankiety lub geoankiety.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych typu ankiety lub geoankiety
wymagane jest okreslenie okresu obowigzywania konsultacji spotecznych.

Wskazany okres obowigzywania konsultacji spotecznych typu ankieta lub geoankieta warunkuje
dostepnosé przyciskdow umozliwiajgcych przejscie do kwestionariusza ankiety lub geoankiety z panelu
informac;ji szczegétowych o procedurach APP, dostepnym dla uzytkownikéw portalu. Wyswietlane sa
tylko te, ktérych okres obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie i dla takich aktywne sg przyciski
umozliwiajgce ztozenie pisma. Dla konsultacji spotecznych przypisanych do etapu procedury, ktérych
data obowigzywania mineta lub tez ktére rozpoczng sie za jakis$ czas przyciski sg widoczne, ale
nieaktywne.

Przyciski umozliwiajgce przejscie do konsultacji spotecznych typu ankiety lub geoankiety przekierowuja
uzytkownika do kwestionariusza ankiety lub geoankiety.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych typu ankiety lub geoankiety
wymagane jest utworzenie kwestionariusza ankiety lub geoankiety poprzez dedykowany kreator.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos¢ okreslenia tytutu oraz opis kwestionariusza ankiety lub
geoankiety.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos¢ utworzenia dowolnej liczby pytan.

10.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos$¢ utworzenia pytan typu: pytanie otwarte, pytanie
jednokrotnego wyboru, pytania wielokrotnego wyboru, pytanie do pliku, pytanie z mozliwoscig dodania
pliku, pytanie typu geoankieta.

11.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos$¢é utworzenia pytania do pliku poprzez okreslenie tresci
pytania oraz dodanie do pytania pliku, ktéry bedzie mozliwy do pobrania przez respondenta.

12.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwo$¢é utworzenia pytania z mozliwoscig dodania pliku poprzez
okreslenie tresci pytania. Respondent odpowiadajgcy na takie pytania ma mozliwo$¢ dodania pliku
i przestania go wraz z kwestionariuszem ankiety lub geoankiety.

13.

Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos¢ utworzenia pytania typu geoankieta poprzez okreslenie
tresci pytania oraz skonfigurowanie warstwy na mapie, ktéra bedzie umozliwia¢ respondentom
wyrazenie opinii do wskazanych przez nich obiektéw na mapie. Respondent ma mozliwosé
wypowiadania sie do dowolnej liczy obiektow wskazanych na mapie. Respondent ma mozliwos¢
udzielenia wypowiedzi oddzielnie do kazdego z wskazanych obiektow.
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14.|Kreator ankiety lub geoankiety daje mozliwos¢ okreslenia stylu dodawanej warstwy do geoankiety.

Kreator ankiety lub geoankiety posiada podglad tworzonego kwestionariusza ankiety lub geoankiety,
ktory jest aktualizowany wraz z dodawaniem kolejnych pytan. W podgladzie widoczna jest rowniez
15.| mapy z dodanymi warstwami do pytan typu geoankieta.

Kreator ankiety lub geoankiety posiada dla kazdego dodanego pytania opcje edycji pytania lub
16.|usuniecia.

Tabela 12 Forum dyskusyjne w e-Partycypacji

Lp. |Tworzenie i edycja konsultacji APP - forum dyskusyjne

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego umozliwia uruchomienie konsultacji spotecznych
1. |typu forum dyskusyjne.

Konsultacja spoteczna typu forum dyskusyjne udostepnia panel dyskusyjny wszystkim uzytkownikom
2. |portalu majacym dostep do danego etapu procedury APP.

Panel dodawania etapu do procedury APP zawiera opcje dodania do etapu konsultacji spotecznej typu
3. [forum dyskusyjne.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych typu forum dyskusyjne
4. [wymagane jest okreslenie okresu obowigzywania konsultacji spotecznych.

Wskazany okres obowigzywania konsultacji spotecznych typu forum dyskusyjne warunkuje dostepnosé¢
przyciskéw umozliwiajgcych przejscie do panelu dyskusyjnego z panelu informacji szczegétowych

o procedurach APP, dostepnego dla uzytkownikéw portalu. Wyswietlane sa tylko te, ktérych okres
obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie i dla takich aktywne sg przyciski umozliwiajgce ztozenie
pisma. Dla konsultacji spotecznych przypisanych do etapu procedury, ktérych data obowigzywania

5. |mineta lub tez ktdre rozpoczna sie za jakis czas przyciski sg widoczne, ale nieaktywne.

Przyciski umozliwiajgce przejscie do konsultacji spotecznych typu forum dyskusyjne przekierowuja
6. [uzytkownika do panelu dyskusyjnego.

W przypadku przypisania do etapu procedury APP konsultacji spotecznych forum dyskusyjne
7. |wymagane jest skonfigurowanie przedmiotu forum poprzez dedykowany kreator.

Kreator forum dyskusyjnego daje mozliwos¢ okreslenia tytutu oraz opis forum dyskusyjnego oraz daje
8. |mozliwos¢ dodania plikéw graficznych, ktére sa czescig opisu.

Kreator forum dyskusyjnego posiada podglad tworzonego przedmiotu forum dyskusyjnego, ktoéry jest
9. |aktualizowany wraz modyfikacjg informac;ji. W podgladzie widoczne sg rowniez dodane pliki graficzne.

10.|Kreator forum dyskusyjnego posiada opcje edycji i usuniecia utworzonych informacji.
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Tabela 13 Sktadanie wnioskow do projektu i uwag w APP

Lp.

Sktadanie pism - wnioski do projektu APP i uwagi do konsultowanego projektu APP

Przejscie do konsultacji spotecznych wnioski lub uwagi dostepne jest w panelu informacji
szczegotowych o procedurach APP na stronie gtéwnej portalu i dostepne jest dla wszystkich
uzytkownikéw portalu, ktérzy majg dostep do danego etapu procedury APP.

Przejscie do konsultacji spotecznych wniosku lub uwagi przekierowujg uzytkownika do formularzy
elektronicznych wnioskéw do APP lub uwagi do projektu APP.

Elektroniczny formularz wnioskéw do projektu APP lub uwag do konsultowanego projektu APP dostepny
jest w dwdch wersjach zaleznie od typu uzytkownika portalu: niezalogowany i zalogowany.

Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku do APP lub uwagi
do projektu APP musi kazdorazowo poda¢ dane osobowe, kontaktowe i adresowe zgodnie z wzorem
zrozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku do APP lub uwagi
do projektu APP musi kazdorazowo zaakceptowac warunki prawne portalu.

Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku do APP lub uwagi
do projektu APP dostaje komunikat o braku koniecznosci podawania danych kontaktowych typu adres
e-mail zinformacja, ze podanie adresu e-mail utatwia p6zniejszag komunikacje w sprawie.

Dane uzytkownika zalogowanego uzupetniane sg w elektronicznym formularzu wniosku do APP lub
uwagi do projektu APP automatycznie na podstawie danych podanych w panelu rejestracyjnym portalu.

Elektroniczny formularz wniosku do APP i uwagi do projektu APP jest zgodny z wzorem wniosku
okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru
formularza pisma dotyczacego aktu planowania przestrzennego.

Elektroniczny formularz wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada cze$¢ mapowa i czesé
opisowa.

10.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP umozliwia
zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych pisma.

11.

Zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie numeréw
dziatek ewidencyjnych i wybranie z listy podpowiedzi odpowiadajgcych dziatek lub poprzez wybranie
dziatek z mapy. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych. Wskazujgc dziatki

z mapy numery dziatek w polach w czesci opisowej formularza uzupetniajag sie automatycznie.

12.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada instrukcje
obstugi mapy.

13.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada pole "Data
whniosku" oraz "Nazwa APP", ktére uzupetniane sg automatycznie.

14.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada pole
wyboru TAK/NIE opisane pytaniem dotyczacym tytutu prawnego do nieruchomosci zgodnie z wzorem
zrozporzagdzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.
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15.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada pole
tekstowe "Tres¢ wniosku".

16.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada mozliwosé
uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych".

17.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada mozliwosé
uzupetnienia tabeli "Szczegdtowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow".

18.

Tabela "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" jest
dostepna tylko w przypadku wniosku do APP lub uwagi do projektu APP, gdzie procedura APP dotyczy
planu ogoélnego gminy lub miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym
zintegrowanego planu inwestycyjnego lub miejscowego planu rewitalizacji.

19.

Uzupetnienie tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow" jest nieobowigzkowe.

20.

W przypadku dodania do wniosku tabel "Szczegdtowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu
do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz
niektérych parametréw" wnioskodawca musi kompletnie uzupetnié tabele.

21.

Pole "lIdentyfikator dziatki lub dziatek ewidencyjnych" w tabelach "Szczegdétowe informacje dotyczace
tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegotowe informacje dotyczgce dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia sie automatycznie na podstawie wczesniej
wskazanych dziatek ewidencyjnych.

22.

Pole "Nazwa lub nazwy klasy przeznaczenia terenu" w tabeli "Szczegdtowe informacje dotyczace
dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" umozliwia dodanie w ramach kazdej dziatki
ewidencyjnej dowolnej liczby trzy poziomowych nazw przeznaczen terenu, zgodnie ze standardami
okreslonymi w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pézn. zm.).

W przypadku pisma dla rodzaju APP = POG mozliwy jest wybér stref planistycznych zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie
projektu planu ogdélnego gminy, dokumentowania prac planistycznych w zakresie tego planu oraz
wydawania z niego wypiséw i wyrysow (Dz.U. 2023 poz. 2758).

23.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada sekcje
zatacznikow.

24.

Sekcja zatagcznikéw elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP sktada sie
z zatagcznikéw predefiniowanych zgodnych z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509 oraz
z mozliwosci dodania i opisania dowolnych innych zatgcznikéw.

25.

Sekcja zatgcznikéw posiada komunikat o mozliwosci dodania zatgcznika z okresleniem granic terenu
w formie graficznej oraz komunikat o koniecznos$ci anonimizacji danych osobowych zawartych
w zatgcznikach.

26.

Formularz elektroniczny wniosku do APP i uwagi do projektu APP posiada mozliwos¢ podpisania
elektronicznego pisma za pomoca Profilu Zaufanego ePUAP, poprzez przekierowanie uzytkownika
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do mechanizmu dostepnego pod adresem:
moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER. Wszystkie pisma sktadane przez

Interesantéw poprzez Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego nie musza by¢
przekazywane na Elektroniczng skrzynke podawcza (ESP) ePUAP, ani do Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw (EOD).

27.

Ztozenie formularza elektronicznego wniosku do APP i uwagi do projektu APP mozliwe jest rowniez bez
podpisu elektronicznego, podajac jedynie kompletne dane osobowe i adresowe, zgodnie z zapisami
Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

28.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP wnioskodawca
ma mozliwos¢ podania danych petnomocnika zgodnie z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz.
25009.

29.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP wnioskodawca
ma mozliwos¢ oswiadczenia w sprawie korespondencji elektronicznej zgodnie z wzorem
zrozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku do APP i uwagi do projektu APP wnioskodawca
ma mozliwos$¢ pobrania pisma w formacie .pdf uzupetnionego na podstawie danych wpisanych

30.|w formularzu elektronicznym wniosku do APP i uwagi do projektu APP.
31.|Pole "Organ, do ktérego jest sktadane pismo" uzupetniane jest automatycznie.
Ztozenie wniosku do APP i uwagi do projektu APP skutkuje zarejestrowaniem pisma w portalu oraz
wystaniem powiadomienia mailowego do uzytkownika wewnetrznego (administrator) z informacja
32.| 0 nowo ztozonym pismie w sprawie danej procedury APP.
Powiadomienie mailowe o nowo ztozonym pi$mie posiada informacje o: dacie ztozenia, imie i nazwisko
wnioskodawcy oraz link do szczegdtow przekierowujacy do szczegétdw ztozonego formularza wniosku
33.|APP i uwagi do projektu APP.

Tabela 14 Ankiety lub geoankiety

Lp. |Sktadanie kwestionariusza - ankiety lub geoankiety
Przejscie do konsultacji spotecznych typu ankieta lub geoankieta dostepne jest w panelu informaciji
szczegotowych o procedurach APP na stronie gtéwnej portalu i dostepne jest dla wszystkich
1. |uzytkownikéw portalu, ktérzy majg dostep do danego etapu procedury APP.
Przejscie do konsultacji spotecznych typu ankieta lub geoankieta przekierowujg uzytkownika
2. |do elektronicznego kwestionariusza ankiety lub geoankiety.
Elektroniczny kwestionariusz ankiety lub geoankiety dostepny jest w dwdch wersjach zaleznie od typu
3. |uzytkownika portalu: niezalogowany i zalogowany.
Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego kwestionariusza ankiety lub geoankiety
4. |musi kazdorazowo poda¢ dane osobowe, kontaktowe i adresowe.
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Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego kwestionariusza ankiety lub geoankiety
5. [musi kazdorazowo zaakceptowac warunki prawne portalu.

Dane uzytkownika zalogowanego uzupetniane sg w elektronicznym kwestionariuszu ankiety lub
6. |geoankiety automatycznie na podstawie danych podanych w panelu rejestracyjnym portalu.

Elektroniczny kwestionariusz ankiety lub geoankiety jest zgodny z utworzonym przez uzytkownika
wewnetrznego (administrator) kwestionariuszem w dostepnym dla niego kreatorze ankiety lub
7. |geoankiety.

Przed ztozeniem elektronicznego kwestionariusza ankiety lub geoankiety wnioskodawca ma mozliwosc¢
8. |oswiadczenia w sprawie korespondencji elektroniczne;j.

Ztozenie kwestionariusza ankiety lub geoankiety skutkuje zarejestrowaniem kwestionariusza w portalu
oraz wystaniem powiadomienia mailowego do uzytkownika wewnetrznego (administrator) z informacja
9. |0 nowo ztozonym kwestionariuszu w sprawie danej procedury APP.

Powiadomienie mailowe o nowo ztozonym kwestionariuszu posiada informacje o: dacie ztozenia, imie
i nazwisko wnioskodawcy oraz link do szczegétdw przekierowujacy do szczegdtdéw ztozonego
10.| kwestionariusza w rejestrze ankiet lub geoankiet.

Tabela 15 Forum dyskusyjne

Lp. |Sktadanie wpiséw - forum dyskusyjne

Przejscie do konsultacji spotecznych typu forum dyskusyjne dostepne jest w panelu informacji
szczegbtowych o procedurach APP na stronie gtownej portalu i dostepne jest dla wszystkich
1. |uzytkownikow portalu, ktérzy majg dostep do danego etapu procedury APP.

Przejscie do konsultacji spotecznych typu forum dyskusyjne przekierowujg uzytkownika
2. |do elektronicznego forum dyskusyjnego.

Elektroniczne forum dyskusyjne dostepne jest w dwdch wersjach zaleznie od typu uzytkownika portalu:
3. |niezalogowany i zalogowany.

Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego forum dyskusyjnego musi kazdorazowo
4. |podac dane osobowe imig i nazwisko.

Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego forum dyskusyjnego musi kazdorazowo
5. |zaakceptowac warunki prawne portalu.

Dane uzytkownika zalogowanego uzupetniane sg w elektronicznym forum dyskusyjnym automatycznie
6. |na podstawie danych podanych w panelu rejestracyjnym portalu.

Elektroniczne forum dyskusyjne jest zgodne z utworzonym przez uzytkownika wewnetrznego
7. |[(administrator) forum w dostepnym dla niego kreatorze forum.

Forum dyskusyjne daje mozliwo$¢ odczytu tematu, opisu i zatgcznikéw graficznych skonfigurowanych
8. |przez uzytkownika wewnetrznego (administrator).
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Forum dyskusyjne daje mozliwo$¢ wypowiadania sie i prowadzenia dialogu pomiedzy uzytkownikami
portalu.

10.

Wypowiedz na forum dyskusyjnym polega na podaniu danych osobowych (imie, nazwisko), podaniu
tresci wypowiedzi, wskazaniu przedmiotowych dziatek ewidencyjnych z mapy oraz dodaniem
zatgcznikow.

11.

Wskazanie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych z mapy oraz dodanie zatacznikéw nie jest
obowigzkowe.

12.

Zatwierdzona wypowiedz zostaje dodana do dialogu na forum.

13.

Forum dyskusyjne posiada podglad na wszystkie dodane wypowiedzi wszystkich uzytkownikéw utozone
w kolejnosci chronologicznej po dacie dodania wpisu.

14.

Podglad wpiséw umozliwia odczyt informacji o: danych osobowych wypowiadajgcego sie, dacie

i godzinie ztozenia wypowiedzi, tresci wypowiedzi. W przypadku dodania do wypowiedzi zatgcznikéw
mozliwy jest odczyt plikéw. W przypadku wskazania dziatek ewidencyjnych mozliwe jest przesunigcie
i przyblizenie widoku gtéwnej mapy do granic wskazanych dziatek.

15.

Ztozenie wypowiedzi na forum dyskusyjnym skutkuje zarejestrowaniem wypowiedzi w portalu oraz
wystaniem powiadomienia mailowego do uzytkownika wewnetrznego (administrator) z informacja
0 nowo ztozonej wypowiedzi na forum dyskusyjnym w sprawie danej procedury APP.

16.

Powiadomienie mailowe o nowo ztozonej wypowiedzi na forum dyskusyjnym posiada informacje o:
dacie ztozenia, imie i nazwisko wnioskodawcy oraz link do szczegétdéw przekierowujacy do szczegotdow
ztozonej wypowiedzi na forum dyskusyjnym w rejestrze forum.

Tabela 16 Sktadanie wnioskow o zmiane lub sporzadzenie APP

Lp. |Sktadanie pism - wnioski o zmiane APP i wnioski o sporzadzenie APP
Przejscie do mozliwosci ztozenia wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP dostepne jest
na stronie gtéwnej portalu i dostepne jest dla wszystkich uzytkownikéw portalu, ktérzy maja dostep
1. |do danego etapu procedury APP.
Przejscie do mozliwosci ztozenia wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP przekierowuja
2. |uzytkownika do formularza elektronicznego.
Elektroniczny formularz wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP dostepny jest w dwdch
3. |wersjach zaleznie od typu uzytkownika portalu: niezalogowany i zalogowany.
Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub
whniosku o sporzadzenie APP musi kazdorazowo podaé¢ dane osobowe, kontaktowe i adresowe zgodnie
4. |zwzorem zrozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.
Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku o zmiang APP lub
5. |wniosku o sporzadzenie APP musi kazdorazowo zaakceptowac¢ warunki prawne portalu.
6 Uzytkownik niezalogowany przechodzac do elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub

wniosku o sporzadzenie APP dostaje komunikat o braku koniecznosci podawania danych
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kontaktowych typu adres e-mail z informacja, ze podanie adresu e-mail utatwia pdzniejsza
komunikacje w sprawie.

Dane uzytkownika zalogowanego uzupetniane sg w elektronicznym formularzu wniosku o zmiane APP
lub wniosku o sporzadzenie APP automatycznie na podstawie danych podanych w panelu
rejestracyjnym portalu.

Elektroniczny formularz wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP jest zgodny z wzorem
pisma okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r.
w sprawie wzoru formularza pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego.

Elektroniczny formularz wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP posiada czes¢
mapowa i cze$¢ opisowa.

10.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
umozliwia zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych pisma.

11.

Zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie
numerow dziatek ewidencyjnych i wybranie z listy podpowiedzi odpowiadajgcych dziatek lub poprzez
wybranie dziatek z mapy. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych. Wskazujac
dziatki z mapy numery dziatek w polach w czesci opisowej formularza uzupetniaja sig automatycznie.
Mozliwe jest réwniez wybranie opcji "Pismo dotyczy catego obszaru procedury".

12.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada instrukcje obstugi mapy.

13.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada pole "Rodzaj pisma", ktére jest polem wyboru z opcjami: wniosek o zmiane aktu, wniosek
0 sporzadzenie aktu.

14.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada pole "Rodzaj aktu planowania przestrzennego", ktére jest polem wyboru z opcjami: plan
ogolny gminy, miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowany plan
inwestycyjny lub miejscowy plan rewitalizacji, uchwata ustalajgca zasady i warunki sytuowania
obiektow matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen, ich gabaryty,
standardy jakosciowe oraz rodzaje materiatéw budowlanych, z jakich moga by¢ wykonane.

15.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada pole "Data wniosku", ktére uzupetniane jest automatycznie.

16.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada pole wyboru TAK/NIE opisane pytaniem dotyczgcym tytutu prawnego do nieruchomosci
zgodnie z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

17.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada pole tekstowe "Tre$é wniosku".

18.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada mozliwos¢ uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu
do dziatek ewidencyjnych".
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19.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada mozliwos¢ uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych
oraz niektérych parametrow".

20.

Tabela "Szczegétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametrow" jest
dostepna tylko w przypadku wniosku o sporzadzenie APP, gdzie procedura APP dotyczy planu ogélnego
gminy lub miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowanego planu
inwestycyjnego lub miejscowego planu rewitalizacji.

21.

Uzupetnienie tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych" oraz "Szczegétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametréw" jest nieobowigzkowe.

22.

W przypadku dodania do wniosku tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma
w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" wnioskodawca musi kompletnie uzupetnic¢ tabele.

23.

Pole "Nazwa aktu planowania przestrzennego" w tabelach "Szczegétowe informacje dotyczace tresci
pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegdtowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia wnioskodawca.

24.

Pole "Identyfikator dziatki lub dziatek ewidencyjnych" w tabelach "Szczegdétowe informacje dotyczace
tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegotowe informacje dotyczgce dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia sie automatycznie na podstawie wczesniej
wskazanych dziatek ewidencyjnych.

25.

Pole "Nazwa lub nazwy klasy przeznaczenia terenu" w tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace
dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametrow" umozliwia dodanie w ramach kazdej dziatki
ewidencyjnej dowolnej liczby trzy poziomowych nazw przeznaczen terenu, zgodnie ze standardami
okreslonymi w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pézn. zm.).

26.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
posiada sekcje zatacznikow.

27.

Sekcja zatgcznikdéw elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie
APP sktada sie z zatgcznikéw predefiniowanych zgodnych z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz.
2509 oraz z mozliwosci dodania i opisania dowolnych innych zatacznikow.

28.

Sekcja zatgcznikéw posiada komunikat o mozliwosci dodania zatgcznika z okresleniem granic terenu
w formie graficznej oraz komunikat o koniecznosci anonimizacji danych osobowych zawartych
w zatgcznikach.

29.

Formularz elektroniczny wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP posiada mozliwo$¢
podpisania elektronicznego pisma za pomoca Profilu Zaufanego ePUAP. Wszystkie pisma sktadane
przez Interesantéw poprzez Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego nie muszg by¢
przekazywane na Elektroniczng skrzynke podawczg (ESP) ePUAP, ani do Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw (EOD).
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Ztozenie formularza elektronicznego wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP mozliwe
jestrowniez bez podpisu elektronicznego, podajac jedynie kompletne dane osobowe i adresowe,
30. [zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
wnioskodawca ma mozliwos¢ podania danych petnomocnika zgodnie z wzorem z rozporzadzenia
31.|Dz.U. 2023 poz. 2509.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
whnioskodawca ma mozliwos$¢ oswiadczenia w sprawie korespondencji elektronicznej zgodnie
32. |zwzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

Przed ztozeniem elektronicznego formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP
whnioskodawca ma mozliwos$¢ pobrania pisma w formacie .pdf uzupetnionego na podstawie danych
33. |wpisanych w formularzu elektronicznym.

34. [Pole "Organ, do ktérego jest sktadane pismo" uzupetniane jest automatycznie.

Ztozenie wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzgdzenie APP skutkuje zarejestrowaniem pisma
w portalu oraz wystaniem powiadomienia mailowego do uzytkownika wewnetrznego (administrator)
35. |z informacjg o nowo ztozonym pismie.

Powiadomienie mailowe o nowo ztozonym pismie posiada informacje o: dacie ztozenia, imie
i nazwisko wnioskodawcy oraz link do szczegotdw przekierowujacy do szczegotdw ztozonego
36. |formularza wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzgadzenie APP.

Tabela 17 Przegladanie rejestrow ztozonych wnioskéw do projektu APP

Lp. |Przegladanie rejestru ztozonych wnioskow do projektu APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr ztozonych wnioskéw do projektu
1. [APP.

Tabela rejestru ztozonych wnioskéw do projektu APP zawiera pola: nazwa procedury, data dodania
procedury, autor procedury, numer porzadkowy ztozonego wniosku, imie i nazwisko lub nazwa
whnioskodawcy ztozonego wniosku, tres¢ wniosku, data i godzina ztozenia wniosku, status wniosku
2. |(pole wyboru), uwagi do wniosku.

Pole status wniosku umozliwia wybranie jednej z opcji: uwzgledniono, uwzgledniono w czesci,
3. |nie uwzgledniono.

4. |Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP zawiera dla kazdego wniosku opcje usuwania wniosku.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada mozliwosé przejscia do szczegotdw kazdego
5. |ze ztozonych wnioskéw.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada mozliwos$¢ sortowanie wnioskéw wedtug pola:
numer porzadkowy ztozonego wniosku, wnioskodawcy ztozonego wniosku, tresci wniosku, dacie
6. |wptywu wniosku, statusie wniosku.
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Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP dostepny jest dla kazdej procedury APP oddzielnie.

Szczegodty kazdego ztozonego wniosku zawierajg wszystkie informacje z uzupetnionych pél formularza

8. |wniosku uzupetnionego przez wnioskodawce.

Szczegodty ztozonego wniosku zawierajg mape z lokalizacjg wskazanych dziatek ewidencyjnych
9. |wramach danego wniosku.

Szczegodty ztozonego wniosku zawierajg opcje odczytu i pobrania wszystkich dodanych zatgcznikéw
10.|do wniosku.

Szczegodty ztozonego wniosku zawierajg opcje odczytu i pobrania pisma w formacie .pdf uzupetnionego
11.|na podstawie danych wpisanych w formularzu elektronicznym wniosku do APP przez wnioskodawce.
12.| Szczegdty ztozonego wniosku zawierajg opcje edycji statusu danego wniosku oraz uwag do wniosku.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada mozliwo$é wygenerowania wykazu wnioskow

do projektu APP zgodnej z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia

17 grudnia 2021 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
13.| przestrzennego.

Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje sig automatycznie na podstawie danych
14.| zawartych w rejestrze ztozonych wnioskéw do APP.
15.|Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje plik w formacie .docx.

Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "nazwa miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego" automatycznie na podstawie danych wprowadzonych przy
16.|tworzeniu danej procedury.

Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "oznaczenie obszaru, ktérego dotyczy

wniosek" automatycznie poprzez wpisanie identyfikatora wskazanych dziatek ewidencyjnych w danym
17.|wniosku.

Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "sposéb rozpatrzenia wniosku przez waijta,

burmistrza albo prezydenta miasta" na podstawie danych uzupetnionych w polu status wniosku i uwagi
18.|do wniosku w tabeli ztozonych wnioskéw do projektu APP.
19.|Wykaz ztozonych wnioskéw do projektu APP generowany jest dla kazdej procedury APP oddzielnie.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada mozliwos¢ zarejestrowania nowego wniosku
20.|do APP, ktéry wptynat do urzedu poza portalem mapowym.

Formularz rejestracji nowego wniosku do projektu APP posiada formularz danych sktadajacego pismo:
21.| osobowych, kontaktowych i adresowych zgodnie z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

Elektroniczny formularz nowego wniosku do APP jest zgodny z wzorem wniosku okreslonym w

rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru formularza
22.| pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego.
23.|Elektroniczny formularz nowego wniosku do APP posiada czes¢ mapowa i cze$¢ opisowa.
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24.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP umozliwia zaznaczenie na mapie
przedmiotowych dziatek ewidencyjnych pisma.

25.

Zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie numeréw
dziatek ewidencyjnych i wybranie z listy podpowiedzi odpowiadajgcych dziatek lub poprzez wybranie
dziatek z mapy. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych. Wskazujgc dziatki

z mapy numery dziatek w polach w czesci opisowej formularza uzupetniaja sie automatycznie.

26.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada instrukcje obstugi mapy.

27.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada pole "Data wniosku" oraz
"Nazwa APP", ktore uzupetniane sg przez uzytkownika rejestrujgcego pismo, ktére wptyneto do urzedu
poza portalem mapowym.

28.

Czesc¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada pole wyboru TAK/NIE
opisane pytaniem dotyczacym tytutu prawnego do nieruchomosci zgodnie z wzorem z rozporzadzenia
Dz.U. 2023 poz. 2509.

29.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada pole tekstowe "Tres¢
wniosku".

30.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada mozliwosé uzupetnienia
tabeli "Szczegoétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych".

31.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada mozliwos$¢ uzupetnienia
tabeli "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametrow".

32.

Tabela "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" jest
dostepna tylko w przypadku wniosku do APP, gdzie procedura APP dotyczy planu ogélnego gminy lub
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowanego planu inwestycyjnego
lub miejscowego planu rewitalizacji.

33.

Uzupetnienie tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow" jest nieobowigzkowe.

34.

W przypadku dodania do wniosku tabel "Szczegdétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu
do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz
niektérych parametrow" przez uzytkownika rejestrujgcego pismo, ktére wptyneto do urzedu poza
portalem mapowym, tabele muszg by¢ uzupetnione kompletnie.

35.

Pole "lIdentyfikator dziatki lub dziatek ewidencyjnych" w tabelach "Szczegétowe informacje dotyczace
tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczgce dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia sig automatycznie na podstawie wczesniej
wskazanych dziatek ewidencyjnych.

36.

Pole "Nazwa lub nazwy klasy przeznaczenia terenu" w tabeli "Szczegdétowe informacje dotyczace
dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" umozliwia dodanie w ramach kazdej dziatki
ewidencyjnej dowolnej liczby trzy poziomowych nazw przeznaczen terenu, zgodnie ze standardami
okreslonymi w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pézn. zm.).
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37.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku do APP posiada sekcje zatgcznikéw.

38.

Sekcja zatacznikdéw elektronicznego formularza nowego wniosku do APP sktada sie z zatgcznikow
predefiniowanych zgodnych z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509 oraz z mozliwosci
dodania i opisania dowolnych innych zatgcznikow.

39.

Sekcja zatacznikéw posiada komunikat o mozliwosci dodania zatgcznika z okresleniem granic terenu
w formie graficznej oraz komunikat o koniecznosci anonimizacji danych osobowych zawartych
w zatgcznikach.

40.

Elektroniczny formularz nowego wniosku do APP posiada sekcje danych petnomocnika zgodnie
zwzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

41.

Elektroniczny formularz nowego wniosku do APP posiada sekcje oswiadczenia w sprawie
korespondenciji elektronicznej zgodnie z wzorem z rozporzgdzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

42.

Po zarejestrowaniu nowego wniosku do APP pismo automatycznie zapisuje sie réowniez w formacie .pdf
uzupetnionego na podstawie danych wpisanych w formularzu elektronicznym nowego wniosku do APP.

43.

Pole "Organ, do ktdrego jest sktadane pismo" uzupetniane jest automatycznie.

44.

Zarejestrowany wniosek do projektu APP pojawia sie w rejestrze ztozonych wnioskéw do projektu APP
z adnotacja, ze pismo zostato zarejestrowane przez urzednika.

45.

Zarejestrowany wniosek do projektu APP pojawia sie w rejestrze ztozonych wnioskéw do projektu APP
i dostepne sa dla niego wszystkie opcje rejestru, tj. nadawanie statuséw i uwag, generowanie raportéw,
sortowanie, przegladanie szczegdtow itp.

46.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada dla kazdej procedury APP mozliwosé weryfikaciji
istnienia zarejestrowanych wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP na obszarze danej
procedury APP.

47.

Wynikiem weryfikacji istnienia zarejestrowanych wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie
APP na obszarze danej procedury APP jest uzyskanie wykazu wnioskéw o zmiane APP i wykazu
whnioskow o sporzadzenie APP wystepujacym na obszarze danej procedury APP.

48.

Wykaz wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP posiada mozliwosé przeniesienia
dowolnie wskazanego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie APP do rejestru wnioskéw
do projektu APP.

49.

Przeniesiony wniosek o zmiane APP i wniosek o sporzadzenie APP pojawia sie w rejestrze ztozonych
whnioskow do projektu APP z adnotacja, ze pismo zostato przeniesione z rejestru wnioskéw o zmiane
APP lub wnioskéw o sporzadzenie APP.

50.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP posiada mozliwos$¢ cofniecia przeniesionego wniosku
o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP do rejestru wnioskéw o zmiane APP lub wnioskéw
0 sporzadzenie APP.
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Tabela 18 Przegladanie rejestrow ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP

Lp.

Przegladanie rejestru ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP.

Tabela rejestru ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawiera
pola: nazwa procedury, data dodania procedury, autor procedury, numer porzadkowy ztozonego uwagi
do projektu APP, imie i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy ztozonej uwagi do projektu APP, tres¢ uwagi,
data i godzina ztozenia uwagi, status uwagi (pole wyboru), uwagi do uwagi do projektu APP.

Pole status uwagi umozliwia wybranie jednej z opcji: uwzgledniono, uwzgledniono w czesci,
nie uwzgledniono.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawiera dla kazdej
uwagi opcje usuwania uwagi.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP posiada mozliwosé
przejscia do szczegdtow kazdej ze ztozonej uwagi.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP posiada mozliwosé
sortowanie uwag wedtug pola: numer porzagdkowy ztozonej uwagi do projektu APP, wnioskodawcy
ztozonej uwagi, tresci uwagi, dacie wptywu uwagi, statusie uwagi.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP dostepny jest
dla kazdej procedury APP oddzielnie.

Szczegdty kazdej uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawierajg wszystkie
informacje z uzupetnionych pdl formularza uwagi uzupetnionej przez wnioskodawce.

Szczegdty uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawierajg mape z lokalizacja
wskazanych dziatek ewidencyjnych w ramach danej uwagi.

10.

Szczegdty ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawierajg opcje
odczytu i pobrania wszystkich dodanych zatacznikéw do uwagi.

11.

Szczegodty ztozonego uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawierajg opcje
odczytu i pobrania pisma w formacie .pdf uzupetnionego na podstawie danych wpisanych w
formularzu elektronicznym uwagi do APP przez wnioskodawce.

12.

Szczegdty ztozonego uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawierajg opcje
edycji statusu danej uwagi oraz uwag do uwagi do projektu APP.

13.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP posiada mozliwosé
wygenerowania wykazu uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zgodnej
zwzorem okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 17 grudnia 2021 r.

w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

14.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP generuje sie
automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych uwag do konsultowanego
projektu APP do danej procedury APP.
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15.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP generuje plik w formacie
.docx.

16.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP uzupetnia pole "nazwa
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego" automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych przy tworzeniu danej procedury.

17.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP uzupetnia pole
"oznaczenie obszaru, ktorego dotyczy wniosek" automatycznie poprzez wpisanie identyfikatora
wskazanych dziatek ewidencyjnych w danym wniosku.

18.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP uzupetnia pole "sposob
rozpatrzenia uwagi przez wéjta, burmistrza albo prezydenta miasta" na podstawie danych
uzupetnionych w polu status uwagi i uwagi do uwagi do konsultowanego projektu APP w tabeli
ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP.

19.

Wykaz ztozonych uwag do konsultowanego projektu do danej procedury APP generowany jest dla
kazdej procedury APP oddzielnie.

20.

Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP posiada mozliwos¢ zarejestrowania nowej
uwagi do konsultowanego projektu APP, ktdra wptyneta do urzedu poza portalem mapowym.

21.

Formularz rejestracji nowej uwagi do projektu APP posiada formularz danych sktadajgcego pismo:
osobowych, kontaktowych i adresowych zgodnie z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

22.

Elektroniczny formularz nowej uwagi do projektu APP jest zgodny z wzorem pisma okreslonym
w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru formularza
pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego.

23.

Elektroniczny formularz nowej uwagi do projektu APP posiada czes¢ mapowa i cze$¢ opisowa.

24.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP umozliwia zaznaczenie
na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych pisma.

25.

Zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie
numerow dziatek ewidencyjnych i wybranie z listy podpowiedzi odpowiadajgcych dziatek lub poprzez
wybranie dziatek z mapy. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych. Wskazujgc
dziatki z mapy numery dziatek w polach w czesci opisowej formularza uzupetniaja sie automatycznie.

26.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada instrukcje obstugi
mapy.

27.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada pole "Data uwagi"
oraz "Nazwa APP", ktére uzupetniane sg przez uzytkownika rejestrujacego pismo, ktére wptyneto
do urzedu poza portalem mapowym.

28.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada pole wyboru TAK/NIE
opisane pytaniem dotyczacym tytutu prawnego do nieruchomosci zgodnie z wzorem z rozporzadzenia
Dz.U. 2023 poz. 2509.
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29.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada pole tekstowe "Tresé
uwagi".

30.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada mozliwos¢
uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych".

31.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada mozliwos¢
uzupetnienia tabeli "Szczegdtowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow".

32.

Tabela "Szczegdétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" jest
dostepna tylko w przypadku uwagi do projektu APP, gdzie procedura APP dotyczy planu ogélnego gminy
lub miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowanego planu
inwestycyjnego lub miejscowego planu rewitalizacji.

33.

Uzupetnienie tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow" jest nieobowigzkowe.

34.

W przypadku dodania do wniosku tabel "Szczegdtowe informacje dotyczace tresci pisma

w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegétowe informacje dotyczgce dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" przez uzytkownika rejestrujgcego pismo, ktére wptyneto
do urzedu poza portalem mapowym, tabele musza by¢ uzupetnione kompletnie.

35.

Pole "lIdentyfikator dziatki lub dziatek ewidencyjnych" w tabelach "Szczegdétowe informacje dotyczace
tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegotowe informacje dotyczagce dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia sie automatycznie na podstawie wczesniej
wskazanych dziatek ewidencyjnych.

36.

Pole "Nazwa lub nazwy klasy przeznaczenia terenu" w tabeli "Szczegdtowe informacje dotyczace
dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" umozliwia dodanie w ramach kazdej dziatki
ewidencyjnej dowolnej liczby trzy poziomowych nazw przeznaczen terenu, zgodnie ze standardami
okreslonymi w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z p6zn. zm.).

37.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP posiada sekcje zatgcznikow.

38.

Sekcja zatgcznikdéw elektronicznego formularza nowej uwagi do projektu APP sktada sie z zatgcznikéw
predefiniowanych zgodnych z wzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509 oraz z mozliwosci
dodania i opisania dowolnych innych zatgcznikdw.

39.

Sekcja zatgcznikéw posiada komunikat o mozliwosci dodania zatgcznika z okresleniem granic terenu
w formie graficznej oraz komunikat o koniecznosci anonimizacji danych osobowych zawartych
w zatgcznikach.

40.

Elektroniczny formularz nowej uwagi do projektu APP posiada sekcje danych petnomocnika zgodnie
zwzorem z rozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

41.

Elektroniczny formularz nowej uwagi do projektu APP posiada sekcje oswiadczenia w sprawie
korespondencji elektronicznej zgodnie z wzorem z rozporzgdzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.
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42.

Po zarejestrowaniu nowej uwagi do projektu APP pismo automatycznie zapisuje sie réowniez w formacie
.pdf uzupetnionego na podstawie danych wpisanych w formularzu elektronicznym nowej uwagi
do projektu APP.

43.

Pole "Organ, do ktorego jest sktadane pismo" uzupetniane jest automatycznie.

44.

Zarejestrowana uwaga do konsultowanego projektu APP pojawia sie w rejestrze ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP z adnotacja, ze pismo zostato zarejestrowane przez urzednika.

45.

Zarejestrowana uwaga do konsultowanego projektu APP pojawia sie w rejestrze ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP i dostepne sa dla niego wszystkie opcje rejestru, tj. nadawanie
statuséw i uwag, generowanie raportéw, sortowanie, przegladanie szczegétow itp.

Tabela 19 Przegladanie rejestru ztozonych kwestionariuszy ankiet lub geoankiet APP

Lp.

Przegladanie rejestru ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety
lub geoankiety do procedury APP.

Tabela rejestru ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP zawiera pola:
nazwa procedury, data dodania procedury, autor procedury, numer porzadkowy ztozonego
kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP, imie i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy
ztozonego kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP, data i godzina ztozenia
kwestionariusza.

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP zawiera dla kazdego
kwestionariusza opcje usuwania kwestionariusza.

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP posiada mozliwos¢
przejscia do szczegotdw kazdego ze ztozonych kwestionariusza.

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP posiada mozliwos¢
sortowania kwestionariuszy wedtug pola: numer porzadkowy ztozonego kwestionariusza,
wnioskodawcy ztozonego kwestionariusza, dacie ztozenia kwestionariusza.

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP dostepny jest dla kazdej
procedury APP oddzielnie.

Szczegodty kazdego kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP zawierajg wszystkie
informacje z uzupetnionych pél kwestionariusza ankiety lub geoankiety przez wnioskodawce.

Szczegdty kazdego kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP zawierajg mape
z lokalizacjg wskazanych obiektdw w pytaniach typu geoankieta wraz z przypisana do nich opinii.

Szczegdty kazdego kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP zawierajg opcje odczytu
i pobrania wszystkich dodanych zatacznikéw do kwestionariusza.
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Tabela 20 Przegladanie rejestru wpisow na forum APP

Lp.

Przegladanie rejestru ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr ztozonych wpiséw na forum
dyskusyjnym do procedury APP.

Tabela rejestru ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP zawiera pola: nazwa
procedury, data dodania procedury, autor procedury, numer porzadkowy ztozonego wpisu na forum
dyskusyjnym, imie i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy, rodzaj wnioskodawcy, tres¢ wpisu, data

i godzina ztozenia wpisu.

Pole rodzaj wnioskodawcy uzupetnia sie automatycznie na podstawie typu uzytkownika:
niezarejestrowany lub zarejestrowany.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP zawiera dla kazdego
kwestionariusza opcje odczytu i pobierania zatagcznikéw dodanych do danego wpisu na forum
dyskusyjnym.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP zawiera dla kazdego
kwestionariusza opcje usuwania oraz ukrywania wpisu nha forum dyskusyjnym.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP zawiera dla kazdego
kwestionariusza opcje blokowania/odblokowania uzytkownika, ktéry ztozyt wpis na forum
dyskusyjnym.

Ukrywanie wpisu na forum dyskusyjnym umozliwia ukrywanie wpisu z publicznie dostepnego widoku
forum dyskusyjnego.

Blokowanie/odblokowanie uzytkownika, ktory ztozyt wpis na forum dyskusyjnym umozliwia
decydowanie o mozliwosci sktadania wpiséw na forum dyskusyjnym danego uzytkownika. Blokowanie
uniemozliwia sktadanie wpiséw na forum dyskusyjnym wszystkich procedur APP.

Blokowanie uzytkownika, ktory ztozyt wpis na forum dyskusyjnym powoduje uruchomienie komunikatu
z informacja o zablokowaniu uzytkownika dla danego uzytkownika przy kolejnej prébie ztozenia przez
niego nowego wpisu.

10.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP posiada mozliwos$¢ przejscia
do szczegdtow kazdego ze ztozonych wpisow.

11.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP posiada mozliwo$é sortowania
wpisow wedtug pola: numer porzadkowy ztozonego wpisu, wnioskodawcy, tresci wpisu, dacie ztozenia
wpisu.

12.

Szczegoty kazdego kwestionariusza ankiety lub geoankiety do procedury APP zawierajg wszystkie
informacje z uzupetnionych pél kwestionariusza ankiety lub geoankiety przez wnioskodawce.

13.

Szczegoty kazdego wpisu na forum dyskusyjnym zawierajg mape z lokalizacjg wskazanych dziatek
ewidencyjnych danego wpisu.

14.

Szczegoty kazdego wpisu na forum dyskusyjnym zawierajg opcje odczytu i pobrania wszystkich
dodanych zatagcznikéw danego wpisu.
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15.

Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP dostepny jest dla kazdej procedury
APP oddzielnie.

Tabela 21 Przegladanie wnioskdéw o zmiane i wnioskéw o sporzadzenie APP

Lp. |Przegladanie rejestru ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskoéw o sporzadzenie APP
Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada rejestr ztozonych wnioskéw o zmiane APP
1. [iwnioskdéw o sporzadzenie APP.
Tabela rejestru ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskdéw o sporzadzenie APP zawiera pola: numer
porzadkowy ztozonego wniosku, imie i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy ztozonego wniosku, tresé
2. |wniosku, data i godzina ztozenia wniosku, status wniosku (pole wyboru), uwagi do wniosku.
Pole status wniosku umozliwia wybranie jednej z opcji: uwzgledniono, uwzgledniono w czesci, nie
3. |uwzgledniono.
Rejestr ztozonych wnioskéw o zmiang APP i wnioskéw o sporzadzenie APP zawiera dla kazdego
4. |wniosku opcje usuwania wniosku.
Rejestr ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP posiada mozliwosé
5. |przejscia do szczegotdéw kazdego ze ztozonych wnioskdw.
Rejestr ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP posiada mozliwosé
sortowanie wnioskéw wedtug pola: numer porzadkowy ztozonego wniosku, wnioskodawcy ztozonego
6. |wniosku, tresci wniosku, dacie wptywu wniosku, statusie wniosku.
Szczegoty kazdego ztozonego wniosku zawieraja wszystkie informacje z uzupetnionych pél formularza
7. |wniosku uzupetnionego przez wnioskodawce.
Szczegoty ztozonego wniosku zawierajg mape z lokalizacjg wskazanych dziatek ewidencyjnych
8. |wramach danego wniosku.
Szczegdty ztozonego wniosku zawierajg opcje odczytu i pobrania wszystkich dodanych zatgcznikéw
9. |do wniosku.
Szczegodty ztozonego wniosku zawierajg opcje odczytu i pobrania pisma w formacie .pdf uzupetnionego
na podstawie danych wpisanych przez wnioskodawce w formularzu elektronicznym wnioskéw
10. [0 zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP.
Szczegoty ztozonego wniosku zawierajg opcje edycji statusu danego wniosku o zmiane APP lub
11. |o sporzadzenie APP.
Rejestr ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskéw o sporzadzenie APP posiada mozliwosé
12. |wygenerowania wykazu wnioskow.
Wykaz ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskdéw o sporzgdzenie APP generuje sie automatycznie
13. | na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych wnioskow.

Strona 54 z 71




14.

Wykaz ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskdw o sporzadzenie APP generuje sie do pliku
w formacie .shpi.csv.

15.

Rejestr ztozonych wnioskéw o zmiane APP i wnioskdéw o sporzadzenie APP posiada mozliwos¢
zarejestrowania nowego wnioskéw o zmiane APP i wnioskdéw o sporzadzenie APP, ktére wptynety
do urzedu poza portalem mapowym.

16.

Formularz rejestracji nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie APP posiada formularz
danych sktadajgcego pismo: osobowych, kontaktowych i adresowych zgodnie z wzorem
zrozporzadzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

17.

Elektroniczny formularz nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie APP jest zgodny
z wzorem pisma okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 13 listopada 2023 r.
w sprawie wzoru formularza pisma dotyczgcego aktu planowania przestrzennego.

18.

Elektroniczny formularz nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie APP posiada czes¢
mapowa3 i czes¢ opisowa.

19.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP umozliwia zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych pisma.

20.

Zaznaczenie na mapie przedmiotowych dziatek ewidencyjnych mozliwe jest poprzez wpisanie
numeréw dziatek ewidencyjnych i wybranie z listy podpowiedzi odpowiadajgcych dziatek lub poprzez
wybranie dziatek z mapy. Mozliwe jest wskazanie dowolnej liczby dziatek ewidencyjnych. Wskazujgc
dziatki z mapy numery dziatek w polach w czesci opisowej formularza uzupetniaja sie automatycznie.
Mozliwe jest rowniez wybranie opcji "Pismo dotyczy catego obszaru procedury".

21.

Czes¢ mapowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada instrukcje obstugi mapy.

22.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada pole "Data wniosku" oraz "Nazwa APP", ktére uzupetniane sg przez uzytkownika
rejestrujgcego pismo, ktére wptyneto do urzedu poza portalem mapowym.

23.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada pole wyboru TAK/NIE opisane pytaniem dotyczgcym tytutu prawnego do nieruchomosci
zgodnie z wzorem z rozporzgdzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

24.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada pole tekstowe "Tre$¢ wniosku".

25.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada mozliwos¢ uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pismaw
odniesieniu do dziatek ewidencyjnych".

26.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP i wniosku o sporzadzenie
APP posiada mozliwosé uzupetnienia tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw".

27.

Tabela "Szczegotowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametréow" jest
dostepna tylko w przypadku wniosku o sporzadzenie APP, gdzie procedura APP dotyczy planu ogdlnego
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gminy lub miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowanego planu
inwestycyjnego lub miejscowego planu rewitalizacji.

28.

Uzupetnienie tabel "Szczegétowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek
ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek ewidencyjnych oraz niektérych
parametrow" jest nieobowigzkowe.

29.

W przypadku dodania do wniosku tabel "Szczegdtowe informacje dotyczace tresci pisma

w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegoétowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" przez uzytkownika rejestrujgcego pismo, ktére wptyneto
do urzedu poza portalem mapowym, tabele musza by¢ uzupetnione kompletnie.

30.

Pole "Nazwa aktu planowania przestrzennego" w tabelach "Szczegdétowe informacje dotyczace tresci
pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegdtowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia wnioskodawca, na podstawie danych
wprowadzonych przez wnioskodawce.

31.

Pole "Identyfikator dziatki lub dziatek ewidencyjnych" w tabelach "Szczegdétowe informacje dotyczace
tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych" oraz "Szczegétowe informacje dotyczace dziatek
ewidencyjnych oraz niektérych parametréw" uzupetnia sig automatycznie na podstawie wczesniej
wskazanych dziatek ewidencyjnych.

32.

Pole "Nazwa lub nazwy klasy przeznaczenia terenu" w tabeli "Szczegétowe informacje dotyczace
dziatek ewidencyjnych oraz niektdérych parametrow" umozliwia dodanie w ramach kazdej dziatki
ewidencyjnej dowolnej liczby trzy poziomowych nazw przeznaczen terenu, zgodnie ze standardami
okreslonymi w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z pézn. zm.).

33.

Czes¢ opisowa elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiang APP lub wniosku o sporzadzenie
APP posiada sekcje zatgcznikow.

34.

Sekcja zatgcznikéw elektronicznego formularza nowego wniosku o zmiane APP lub wniosku o
sporzadzenie APP sktada sie z zatgcznikéw predefiniowanych zgodnych z wzorem z rozporzadzenia
Dz.U. 2023 poz. 2509 oraz z mozliwosci dodania i opisania dowolnych innych zatgcznikdw.

35.

Sekcja zatgcznikéw posiada komunikat o mozliwosci dodania zatgcznika z okresleniem granic terenu
w formie graficznej oraz komunikat o koniecznosci anonimizacji danych osobowych zawartych
w zatgcznikach.

36.

Elektroniczny formularz nowego wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP posiada
sekcje danych petnomocnika zgodnie z wzorem z rozporzgdzenia Dz.U. 2023 poz. 2509.

37.

Elektroniczny formularz nowego wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP posiada
sekcje oswiadczenia w sprawie korespondencji elektronicznej zgodnie z wzorem z rozporzadzenia
Dz.U. 2023 poz. 2509.

38.

Po zarejestrowaniu nowego wniosku o zmiang APP lub wniosku o sporzgdzenie APP pismo
automatycznie zapisuje sie rowniez w formacie .pdf uzupetnionego na podstawie danych wpisanych
w formularzu elektronicznym nowego wniosku o zmiane APP lub wniosku o sporzadzenie APP.

39.

Pole "Organ, do ktérego jest sktadane pismo" uzupetniane jest automatycznie.
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40.

Zarejestrowany wniosek o zmiane APP lub wniosek o sporzadzenie APP pojawia sie w rejestrze
ztozonych wnioskéw o zmiane APP lub wnioskéw o sporzadzenie APP z adnotacja, ze pismo zostato
zarejestrowane przez urzednika.

41.

Zarejestrowany wniosek o zmiane APP lub wniosek o sporzadzenie APP pojawia sie w rejestrze
ztozonych wnioskéw o zmiane APP lub wnioskéw o sporzadzenie APP i dostepne sa dla niego wszystkie
opcje rejestru, tj. nadawanie statuséw i uwag, generowanie raportéw, sortowanie, przegladanie
szczegotow itp.

Tabela 22 Generowanie raportow ztozonych wnioskoéw do projektow APP

Lp.

Generowanie raportow ztozonych wnioskow do projektu APP

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP zawiera opcje generowania raportow.

Raporty generowane sg na podstawie danych zebranych w rejestrze ztozonych wnioskéw do projektu
APP.

Opcja generowania raportéw dostepna jest dla kazdej procedury APP oddzielnie oraz zbiorczo
dla wszystkich procedur APP.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP zawiera dla kazdej procedury APP oddzielnie opcje
generowania raportow w trzech formach: raporty do pliku .docx, raporty do pliku .csv, raporty do pliku
.shp.

Rejestr ztozonych wnioskéw do projektu APP zawiera dla zbiorczych procedur APP opcje generowania
raportow w dwodch formach: raport do pliku .csv, raport do pliku .shp.

Rejestr ztozonych wnioskoéw do projektu APP posiada mozliwo$¢ wygenerowania raportu do pliku .docx
zgodnego z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu ministra rozwoju i technologii z dnia 17 grudnia

2021 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Raport do pliku .docx ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje sie automatycznie na podstawie
danych zawartych w rejestrze ztozonych wnioskéw do APP.

Raport do pliku .docx ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje plik w formacie .docx.

Raport do pliku .docx ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "nazwa miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego" automatycznie na podstawie danych wprowadzonych przy
tworzeniu danej procedury.

10.

Raport do pliku .docx ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "oznaczenie obszaru,
ktérego dotyczy wniosek" automatycznie poprzez wpisanie identyfikatora wskazanych dziatek
ewidencyjnych w danym wniosku.

11.

Raport do pliku .docx ztozonych wnioskéw do projektu APP uzupetnia pole "sposdb rozpatrzenia
whniosku przez wéjta, burmistrza albo prezydenta miasta" na podstawie danych uzupetnionych w polu
status wniosku i uwagi do wniosku w tabeli ztozonych wnioskéw do projektu APP.
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12.

Raport do pliku .csv ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje sie automatycznie na podstawie
danych zawartych w rejestrze ztozonych wnioskéw do APP.

13.

Raport do pliku .csv ztozonych wnioskdéw do projektu APP generuje plik w formacie .csv.

14.

Raport do pliku .csv jest zestawieniem tabelarycznym rejestru ztozonych wnioskéw do projektu APP.

15.

Raport do pliku .csv zawiera pola: numer porzgdkowy wniosku, nazwa procedury, data ztozenia
whniosku, status wniosku, numer przedmiotowych dziatek ewidencyjnych, tresé wniosku,
whnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, dane kontaktowe wnioskodawcy.

16.

Raport do pliku .shp ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje sie automatycznie na podstawie
danych zawartych w rejestrze ztozonych wnioskéw do APP.

17.

Raport do pliku .shp ztozonych wnioskéw do projektu APP generuje dwa pliki w formacie .shp

18.

Raport do pliku .shp jest warstwa wektorowa obiektéw dziatek ewidencyjnych wskazywanych
w ztozonych wnioskach do projektu APP wraz z zestawieniem, tabelg atrybutdéw rejestru ztozonych
whnioskow do projektu APP.

19.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutéw pierwszej warstwy wektorowej zawiera pola: numer porzagdkowy
whniosku, nazwa procedury, data ztozenia wniosku, status wniosku, numer przedmiotowych dziatek
ewidencyjnych, tres¢ wniosku, wnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, dane
kontaktowe wnioskodawcy.

20.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutéw drugiej warstwy wektorowej zawiera pola: numer porzadkowy
whniosku, nazwa procedury, numer przedmiotowych dziatek ewidencyjnych, liczba ztozonych wnioskow
dla danej dziatki ewidencyjnej.

Tabela 23 Generowanie raportdw ztoZonych uwag do konsultowanego projektu APP

Lp. [Generowanie raportow ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP
Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawiera opcje
1. |generowania raportéw.
Raporty generowane sg na podstawie danych zebranych w rejestrze ztozonych uwag
2. |do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP.
Opcja generowania raportéw dostepna jest dla kazdej procedury APP oddzielnie oraz zbiorczo
3. |dlawszystkich procedur APP.
Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawiera dla kazdej
procedury APP oddzielnie opcje generowania raportéw w trzech formach: raporty do pliku .docx,
4. |raporty do pliku .csv, raporty do pliku .shp.
Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP zawiera dla
5. |zbiorczych procedur APP dwie formy generowania raportow: raport do pliku .csv, raport do pliku .shp.
6 Rejestr ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP posiada mozliwos¢

wygenerowania raportu do pliku .docx zgodnego z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu ministra
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rozwoju i technologii z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego.

Raport do pliku .docx ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje sie automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP.

Raport do pliku .docx ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje plik w formacie .docx.

Raport do pliku .docx ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
uzupetnia pole "nazwa miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego" automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych przy tworzeniu danej procedury.

10.

Raport do pliku .docx ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
uzupetnia pole "oznaczenie obszaru, ktérego dotyczy uwaga" automatycznie poprzez wpisanie
identyfikatora wskazanych dziatek ewidencyjnych w danej uwagi.

11.

Raport do pliku .docx ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
uzupetnia pole "sposéb rozpatrzenia uwagi przez wéjta, burmistrza albo prezydenta miasta"

na podstawie danych uzupetnionych w polu status wniosku i uwagi do wniosku w tabeli ztozonych
uwag do konsultowanego projektu APP.

12.

Raport do pliku .csv ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje sie automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych uwag
do konsultowanego projektu APP.

13.

Raport do pliku .csv ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje plik w formacie .csv.

14.

Raport do pliku .csv jest zestawieniem tabelarycznym rejestru ztozonych uwag do konsultowanego
projektu APP do danej procedury APP.

15.

Raport do pliku .csv zawiera pola: numer porzgdkowy uwagi, nazwa procedury, data ztozenia uwagi,
status uwagi, numer przedmiotowych dziatek ewidencyjnych, tres¢ uwagi, wnioskodawca, adres
zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, dane kontaktowe wnioskodawcy.

16.

Raport do pliku .shp ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje sie automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych uwag do
konsultowanych projektéw APP.

17.

Raport do pliku .shp ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP
generuje dwa pliki w formacie .shp

18.

Raport do pliku .shp jest warstwa wektorowa obiektéw dziatek ewidencyjnych wskazywanych
w ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP do danej procedury APP wraz z zestawieniem,
tabelg atrybutow rejestru ztozonych uwag do konsultowanego projektu APP.

19.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutéw pierwszej warstwy wektorowej zawiera pola: numer
porzadkowy uwagi, nazwa procedury, data ztozenia uwagi, status uwagi, numer przedmiotowych
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dziatek ewidencyjnych, tre$¢ uwagi, wnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy,
dane kontaktowe wnioskodawcy.

20.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutdw drugiej warstwy wektorowej zawiera pola: numer porzadkowy
uwagi, nazwa procedury, numer przedmiotowych dziatek ewidencyjnych, liczba ztozonych uwag dla
danej dziatki ewidencyjnej.

Tabela 24 Generowanie raportow ztozonych kwestionariuszy, ankiet i geoankiet do procedur APP

Lp.

Generowanie raportow ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP posiada opcje
generowania raportow.

Raporty generowane sg na podstawie danych zebranych w rejestrze ztozonych kwestionariuszy ankiety
lub geoankiety do procedury APP.

Opcja generowania raportéw dostepna jest dla kazdej procedury APP oddzielnie.

Rejestr ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP zawiera dla kazdej
procedury APP oddzielnie opcje generowania raportow w dwéch formach: raporty do pliku .csv, raporty
do pliku .shp.

Raport do pliku .csv ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP generuje
sie automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych kwestionariuszy ankiety lub
geoankiety do procedury APP.

Raport do pliku .csv ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP generuje dwa
pliki w formacie .csv.

Raport do pliku .csv w pierwszej wersji jest zestawieniem tabelarycznym rejestru ztozonych
kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP.

Raport do pliku .csv w pierwszej wersji zawiera pola: numer porzadkowy kwestionariusza, hazwa
procedury, data ztozenia kwestionariusza, wnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy, dane kontaktowe wnioskodawcy, odpowiedz na pytanie nr 1, odpowiedz na pytanie nr x.

Raport do pliku .csv w drugiej wersji jest zestawieniem tabelarycznym odpowiedzi do pytania typu
geoankieta udzielonych w kwestionariuszu ankiety lub geoankiety do procedury APP.

10.

Raport do pliku .csv w drugiej wersji zawiera pola: numer porzadkowy obiektu geoankiety, atrybut
obiektu geoankiety, odpowiedz na pytanie, tres¢ pytania, nazwa procedury, data ztozenia
kwestionariusza, wnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, dane kontaktowe
whnioskodawcy.

11.

Raport do pliku .shp ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP generuje dwa
pliki w formacie .shp
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12.

Raport do pliku .shp ztozonych kwestionariuszy ankiety lub geoankiety do procedury APP generuje sie
automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych kwestionariuszy ankiety lub
geoankiety do procedury APP.

13.

Raport do pliku .shp jest warstwag wektorowa obiektéw wskazywanych w warstwie wektorowej dodanej
do pytania typu geoankieta oraz udzielonych do nich odpowiedzi w kwestionariuszu ankiety lub
geoankiety do procedury APP.

14.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutéw pierwszej warstwy wektorowej zawiera pola: numer porzagdkowy
obiektu geoankiety, atrybut obiektu geoankiety, odpowiedz na pytanie, tres¢ pytania, nazwa procedury,
data ztozenia kwestionariusza, wnioskodawca, adres zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, dane
kontaktowe wnioskodawcy.

15.

Raport do pliku .shp w tabeli atrybutéw drugiej warstwy wektorowej zawiera pola: numer porzadkowy
obiektu geoankiety, atrybut obiektu geoankiety, tres¢ pytania geoankiety, liczba ztozonych odpowiedzi
dla danego obiektu wskazanego w warstwie wektorowej dodanej do pytania typu geoankieta.

Tabela 25 Generowanie raportdw ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym APP

Lp. |Generowanie raportow ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP
Rejestr ztozonych wpisdéw na forum dyskusyjnym do procedury APP posiada opcje generowania
1. [raportow.
Raporty generowane sg na podstawie danych zebranych w rejestrze ztozonych wpiséw na forum
2. |dyskusyjnym do procedury APP.
3. |[Opcjagenerowania raportow dostepna jest dla kazdej procedury APP oddzielnie.
Rejestr ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP zawiera dla kazdej procedury APP
4. |oddzielnie opcje generowania raportu do pliku .csv.
Raport do pliku .csv ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP generuje sie
automatycznie na podstawie danych zawartych w rejestrze ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym
5. |do procedury APP.
Raport do pliku .csv ztozonych wpiséw na forum dyskusyjnym do procedury APP generuje plik
6. |wformacie .csv.
Raport do pliku .csv jest zestawieniem tabelarycznym rejestru ztozonych wpiséw na forum
7. |dyskusyjnym do procedury APP.
Raport do pliku .csv zawiera pola: numer porzadkowy wpisu, hazwa procedury, data ztozenia wpisu,
8. |wnioskodawca, tres¢ wpisu, status wpisu.
9. [Pole status wpisu okresla czy wpis jest ukryty czy widoczny.
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Tabela 26 Podstawowe operacje na mapie

Lp. |Podstawowe operacje na mapie
Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada na stronie gtdwnej panel opcji warstw
1. |mapy.
2. |Panel opcji warstw zawiera liste warstw widocznych na mapie.
3. |Panel opcji warstw umozliwia wtgczanie i wytgczanie widocznosci warstw na mapie.
4. |Panel opcji warstw posiada opcje pobrania legendy mapy.
5. |Portal konsultacji aktdw planowania przestrzennego posiada na stronie gtdwnej pasek narzedzi mapy.
Pasek narzedzi mapy zawiera opcje: drukowanie widoku mapy, pomiar odlegtosci, pomiar powierzchni,
6. |dodawanie warstw tymczasowych do widoku mapy, zmiana podktadéw mapowych.
Opcja drukowania widoku mapy umozliwia ustawienie: formatu wydruku, uktadu strony, formatu
7. |wydruku, skali liczbowej mapy, tytutu wydruku.
Opcja drukowania widoku mapy umozLliwia ustawienie formatu wydruku poprzez wybranie: a0, a1, a2,
8. |a3, a4, a5,a6, b0, b1, b2, b3, b4, b5, b6, c0, c1, c2, c3, c4, c5, c6.
Opcja drukowania widoku mapy umozliwia ustawienie uktadu strony poprzez wybranie: pozioma,
9. |pionowa.
Opcja drukowania widoku mapy umozliwia ustawienie skali liczbowej mapy poprzez wybranie: 1:500.
1:1000, 1:2000, 1:5000, 1:10000, 1:25000, 1:50000, 1:100000, 1:250000, 1:500000, 1:1000000 lub
10. |wytaczenie informaciji o skali.
Opcja drukowania widoku mapy umozliwia dodanie dowolnego tytutu mapy, umieszczanego u goéry
11. |wydruku.
12. | Informacja o skali umieszczana jest w stopce na dole wydruku mapy.
13. | Informacja o tytule mapy umieszczanego w nagtéwku na gérze wydruku mapy.
Dodatkowo w stopce na dole wydruku mapy umieszczony jest tekst dotyczacy pogladowego
14. |charakteru wydruku.
15. | Opcja pomiaru odlegtosci umozliwia wykonywanie pomiaréw odlegtosci na mapie.
Opcja pomiaru odlegtosci umozliwia wykonywanie pomiaréw z doktadnos$cig do minimum dwdch
16. | miejsc po przecinku.
Opcja pomiaru odlegtosci podczas wykonywania pomiaru wyswietla miare posrednich sktadowych
17. |wertekséw oraz miarg koricowa.
Opcja pomiaru odlegtosci wyswietla wynik pomiaru bezposrednio w oknie mapy na powstatej linii
18. |pomiaru.
19. |Opcja pomiaru powierzchni umozliwia wykonywanie pomiaréw powierzchni na mapie.
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20.

Opcja pomiaru powierzchni umozliwia wykonywanie pomiaréw z doktadnoscig do minimum dwéch
miejsc po przecinku.

21.

Opcja pomiaru powierzchni podczas wykonywania pomiaru wyswietla miare posrednich sktadowych
werteksow oraz miare korncowa.

22.

Opcja pomiaru powierzchni wyswietla wynik pomiaru bezposrednio w oknie mapy na powstatym
obiekcie pomiaru.

23.

Opcja dodawanie warstw tymczasowych do widoku mapy umozliwia dodawanie do widoku mapy
warstw poprzez ustugi: WMS, WFS, WMTS.

24.

Opcja dodawanie warstw tymczasowych do widoku mapy umozliwia dodawanie do widoku mapy
warstw poprzez okreslenie adresu ustugi (WMS, WFS, WMTS) oraz wyswietlanej nazwy dla dodawanej
warstwy.

25.

Opcja dodawanie warstw tymczasowych do widoku mapy dodaje wszystkie warstwy dostepne pod
wskazanym adresem ustugi (WMS, WFS, WMTS) do panelu opcji warstw portalu.

26.

W panelu opcji warstw portalu jest mozliwos¢ usuniecia wybranych warstw ustugi (WMS, WFS, WMTS)
oraz wtgczenie lub wytaczenie ich z widoku mapy.

27.

Opcja zmiana podktadéw mapowych umozliwia zmiane podktadu mapowego poprzez wybranie opcji:
ortofotomapa standardowa (GUGIK), mapa topograficzna (BDOT10k), OSM (podstawowy).

28.

Widok mapy wyswietla informacje o aktualnych wspoétrzednych geograficznych kursora mapy
w formacie DD.

29.

Widok mapy wyswietla informacje o aktualnej skali mapy w postaci liczbowej.

30.

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada opcje nawigacji poprzez przesuwanie,
powiekszanie i pomniejszanie widoku mapy.

Tabela 27 Zarzadzanie zawartoscig mapy

Lp. (Zarzadzanie zawartoscia mapy
Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada panel do zarzgdzania zawartoscig mapy
1. |dostepnej publicznie na portalu.
Panel zarzadzania zawarto$cig mapy umozliwia dodawanie warstw do grupy warstw: obowigzujgcych
APP (MPZP, POG, SUKZP i/lub PZPW) oraz tworzonych APP (z mozliwoscig przypisania procedury
2. |zarejestrowanej w portalu konsultacji aktow planowania przestrzennego poprzez wybor z listy).
Panel zarzadzania zawartoscig mapy umozliwia dodawanie warstw do widoku mapy w formacie:
3. |wektorowym (.shp, .gml), rastrowym, WMS, WFS.

Strona 63z 71




Dodawanie warstwy w formacie wektorowym w przypadku pliku .gml dla danych POG powoduje
automatyczne podczytanie catego zestawu warstw zgodnie z obowigzujgcym schematem (Dz.U. 2023
poz. 2409) oraz odpowiednig symbolizacjg z rozporzadzenia (Dz.U. 2023 poz. 2758).

Opcja dodawania warstwy w formacie wektorowym wymaga wskazania paczki plikdéw warstwy
wektorowej (.shp, .gml) oraz podania pliku z symbolizacjg warstwy w formacie .qml.

Opcja dodawania warstwy w formacie rastrowym wymaga wskazania pliku warstwy wektorowe;.

Opcja dodawania warstwy w formacie WMS wymaga podania adresu ustugi.

Opcja dodawania warstwy w formacie WFS wymaga podania adresu ustugi.

Po wczytaniu warstw dostepna jest opcja ustawien dodawanych warstw: okreslenie wyswietlanej
nazwy warstwy, ustawienie domyslnego wtaczenia na mapie warstwy, okreslenie czy warstwa
widoczna bedzie publicznie dla uzytkownikéw niezarejestrowanych i uzytkownikéw zarejestrowanych
w roli zewnetrznej (interesant).

10.

Wartos¢ okreslona jako wyswietlana nazwa warstwy bedzie widoczna w panelu opcji warstw na stronie
gtéwnej portalu.

11.

Opcja ustawienia domyslnego wtaczenia na mapie warstwy okresla czy dana warstwa bedzie
domyslnie wtaczona w widoku mapy na stronie gtéwnej portalu czy bedzie wytaczona i wtaczenie
bedzie mozliwe po otworzeniu panelu opcji warstw.

12.

Opcja okreslenia czy warstwa widoczna bedzie publicznie dla uzytkownikdéw niezarejestrowanych
i uzytkownikéw zarejestrowanych w roli zewnetrznej (interesant) umozliwia dodanie warstwy tylko
do widoku uzytkownika wewnetrznego (administrator) lub dla wszystkich uzytkownikéw portalu.

13.

W przypadku kilku warstw dostepnych w zrédle warstwy powyzsze ustawienia sg dostepne dla kazde;j
warstwy oddzielnie.

14.

Panel dodawania warstwy zawiera dla warstw wektorowych mozliwo$¢ wtaczenia informacji

po kliknieciu w okno mapy poprzez wskazanie atrybutu warstwy i okreslenie wyswietlanej nazwy.
Dla warstwy wektorowej .gml POG mozliwe jest wtgczenie informacji po kliknieciu w okno mapy bez
koniecznosci ustawiania atrybutéw. Atrybuty w przypadku .gml POG ustawione sg automatycznie
na podstawie schematu (Dz.U. 2023 poz. 2409).

15.

Po zatwierdzeniu ustawien dodawane warstwy zapisywane sg w tabeli dodanych warstw dostepne;j
w panelu zarzgdzania warstwami oraz widoczne sg na mapie na stronie gtdwnej portalu zgodnie
z okreslonymi parametrami.

16.

Tabela dodanych warstw posiada opcje zmiany kolejnosci dodanych warstw oraz opcje edycji
i usuwania poszczegolnych warstw.

17.

Panel zarzadzania warstwa dziatek ewidencyjnych portal posiada oddzielny panel umozliwiajacy
skopiowanie adresu WMS i WFS z granicami procedur planistycznych zarejestrowanych w portalu
konsultacji procedur planowania przestrzennego, w celu wykorzystania danych w innych zewnetrznych
systemach mapowych.
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18.

W zakresie warstwy dziatek ewidencyjnych portal posiada oddzielny panel zarzadzania warstwa
dziatek ewidencyjnych.

19.

Warstwa dziatek ewidencyjnych jest warstwa stale dostepna w panelu opcji warstw na stronie gtéwnej
portalu.

20.

Panel zarzadzania warstwa dziatek ewidencyjnych umozliwia dodanie i aktualizacje warstwy dzietek
ewidencyjnych.

21.

Dodawanie i aktualizacja dziatek ewidencyjnych mozliwa jest na dwa sposoby: poprzez dodanie
warstwy wektorowej dziatek ewidencyjnych, poprzez dodanie ustugi WFS udostepniajacej warstwe
dziatek ewidencyjnych.

22.

Opcja dodawania warstwy dziatek ewidencyjnych poprzez dodanie warstwy wektorowej wymaga
wskazania paczki plikéw warstwy wektorowej dziatek ewidencyjnych.

23.

Opcja dodawania warstwy dziatek ewidencyjnych poprzez dodanie warstwy wektorowej po wskazaniu
paczki plikdw wymaga wskazania pola warstwy wektorowej, ktére opisuje identyfikator dziatki
ewidencyjnej (przy czym identyfikator dziatki ewidencyjnej to wartosé o strukturze:
WWPPGG_R.XXXX.NDZ (lub z arkuszami mapy: WWPPGG_R.XXXX.AR_NR.NDZ), gdzie WW to kod
wojewoddztwa; PP — kod powiatu; GG - kod gminy; R — typ gminy; cyfry XXXX — numer ewidencyjny
obrebu; NDZ — numer dziatki ewidencyjnej).

24.

Opcja dodawania warstwy dziatek ewidencyjnych poprzez dodanie ustugi WFS udostepniajace;j
warstwe dziatek ewidencyjnych wymaga podania adresu ustugi.

25.

Opcja dodawania warstwy dziatek ewidencyjnych poprzez dodanie ustugi WFS udostepniajace;j
warstwe dziatek ewidencyjnych po podaniu adresu ustugi wymaga wskazania warstwy dziatek
ewidencyjnych oraz pola warstwy, ktére opisuje identyfikator dziatki ewidencyjnej (przy czym
identyfikator dziatki ewidencyjnej to wartos¢ o strukturze: WWPPGG_R.XXXX.NDZ (lub z arkuszami
mapy: WWPPGG_R.XXXX.AR_NR.NDZ), gdzie WW to kod wojewddztwa; PP - kod powiatu; GG - kod
gminy; R —typ gminy; cyfry XXXX — numer ewidencyjny obrebu; NDZ — numer dziatki ewidencyjnej).

26.

Opcja dodawania warstwy dziatek ewidencyjnych poprzez dodanie ustugi WFS udostepniajace;j
warstwe dziatek ewidencyjnych posiada dodatkowo mozliwo$¢é uruchomienia codziennej aktualizacji
warstwy dziatek ewidencyjnych na podstawie danych udostepnianych we wskazanej ustudze WFS.

27.

Codzienna aktualizacja dziatek ewidencyjnych na podstawie danych udostepnianych we wskazanej
ustudze WFS uruchamia sie kazdego dnia o ustalonej godzinie nocnej.

Tabela 28 Zarzagdzanie ustawieniami portalu

Lp. Zarzadzanie ustawieniami portalu
Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada panel do zarzadzania ustawieniami
1. |portalu.
Panel do zarzadzania ustawieniami portalu posiada opcje wtaczania i wytgczania poszczegélnych
2. |wyszukiwarek procedur i wyszukiwarki adresow.
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Panel do zarzadzania ustawieniami portalu posiada opcje okreslenia sposobu wyswietlania informacji
szczegotowych na temat etapdw procedury APP w panelu procedur APP dostepnym na stronie gtéwnej
portalu (wyswietlane sg informacje na temat tylko trwajacych etapéw procedury APP tj. ktérych okres
obowigzywania miesci sie w biezgcej dacie lub wyswietlane sg wszystkie dodane etapu procedury APP
w kolejnosci chronologicznej ustawione na osi czasu).

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu posiada opcje wyswietlania procedur APP o okreslonym
statusie: wyswietlaj procedury o statusie "w trakcie", wyswietlaj procedury o statusie: "w trakcie",

"wstrzymane" i "zakonczone".

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia wytgczenie opcji podpisania elektronicznego
pisma za pomoca Profilu Zaufanego ePUAP, poprzez przekierowanie uzytkownika do mechanizmu
dostepnego pod adresem: moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER. Wszystkie
pisma sktadane przez Interesantow poprzez Portal konsultacji aktow planowania przestrzennego nie
musza by¢ przekazywane na Elektroniczng skrzynke podawcza (ESP) ePUAP, ani do Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw (EOD).

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia wytgczenie opcji stownika stref planistycznych
dla procedur o rodzaju APP = POG.

Panel do zarzgdzania ustawieniami portalu umozliwia wytaczenie mozliwosci sktadania wnioskéw
o zmiane lub sporzadzenie APP.

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia wytgczenie rejestru urbanistycznego procedur
APP.

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia wpisanie adreséw mailowych, na ktére beda
wysytane powiadomienia mailowe do uzytkownika wewnetrznego (administrator) z informacja o nowo
ztozonych: wnioskach do APP, uwagach do projektu APP, ankietach lub geoankietach oraz wpisach

na forum dyskusyjnym.

10.

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia okreslenie pliku legendy mozliwego do pobrania
w panelu opcji warstw dostepnym na stronie gtéwnej portalu.

11.

Panel do zarzadzania ustawieniami portalu umozliwia okreslenie plikdw z trescig warunkéw portalu:
regulamin portalu, klauzula informacyjna RODO, polityka prywatnosci.

Tabela 29 Powiadomienia o udostepnieniu nowych informacji w zakresie tworzonych APP

Lp.

Powiadomienia o udostepnieniu nowych informacji w zakresie tworzonych aktéw planowania
przestrzennego

Portal konsultacji aktéw planowania przestrzennego posiada opcje zapisania sie do powiadomien
wybranej procedury APP z udostepnionych na portalu. Opcja dostepna jest zaréwno dla
uzytkownikdéw zalogowanych jak i niezalogowanych.

Opcja zapisania sie do powiadomien wybranej procedury APP dostepna jest w panelu bocznym przy
kazdej udostepnionej publicznie procedurze APP.

Dla uzytkownikéw niezarejestrowanych istnieje wymaog podania danych identyfikacyjnych przy
zapisywaniu sie do powiadomien wybranej procedury APP: imie nazwisko lub nazwe, adres mailowy,
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adres zamieszkania lub siedziby. Panel podawania danych identyfikacyjnych wymaga akceptac;ji
warunkéw portalu, polityki prywatnosci oraz RODO.

Dla uzytkownikéw zarejestrowanych zewnetrznych (interesant) w profilu uzytkownika dostepny jest
panel ustawien powiadomien.

Ustawienia powiadomien dla uzytkownika zalogowanych posiada opcje rozszerzenia rodzajow
powiadomien: powiadomienia o wszystkich procedurach dodanych do portalu, powiadomienia

o wszystkich procedurach dodanych do portalu, ktérych obszar pokrywa sie z wskazanymi obrebami
ewidencyjnymi, powiadomienia o wszystkich procedurach dodanych do portalu, ktérych obszar
pokrywa sie z wskazanymi dziatkami ewidencyjnymi, powiadomienia o wszystkich etapach dodanych
do obserwowanych procedur, powiadomienia o zakoriczonych procedurach.

Opcja "powiadomienia o wszystkich etapach dodanych do obserwowanych procedur" jest opcja
zaznaczong domyslnie po zapisaniu sie do dowolnej procedury APP.

Panel powiadomien umozliwia dodanie i usuwanie procedur planistycznych do listy obserwowanych
procedur APP.

Panel powiadomien w przypadku usuniecia wszystkich procedur z listy obserwowanych procedur APP
umozliwia wtgczenie jedynie opcji: powiadomienia o wszystkich procedurach dodanych do portalu,
powiadomienia o wszystkich procedurach dodanych do portalu, ktérych obszar pokrywa sie

z wskazanymi obrebami ewidencyjnymi, powiadomienia o wszystkich procedurach dodanych do
portalu, ktérych obszar pokrywa sig z wskazanymi dziatkami ewidencyjnymi,

Panel powiadomien w opcji dodawania procedur APP wyswietla jedynie procedury APP o statusie:
"w trakcie" oraz "wstrzymana".

10.

Dla uzytkownikéw zarejestrowanych wewnetrznych (administrator) w panelu do zarzadzania
ustawieniami portalu dostepny jest panel zarzadzania powiadomieniami.

11.

Uzytkownik zarejestrowany wewnetrzny (administrator) posiada dostep do rejestru powiadomien
mozliwych do wystania. Rejestr powiadomien mozliwych do wystania tworzy sie automatycznie.

12.

Rejestr powiadomien mozliwych do wystania posiada pola: rodzaj powiadomienia, nazwa procedury,
nazwa etapu, tres¢ powiadomienia, adresaci, status wysytki, data wystania.

13.

Rejestr powiadomien mozliwych do wystania automatycznie rejestruje rodzaje powiadomien: nowe
procedury (powiadomienie utworzone po dodaniu nowej procedury), nowe etapy (powiadomienie
utworzone po dodaniu nowego etapu), etap wnioski (powiadomienie utworzone po dodaniu nowego
etapu z wnioskami), zakoriczone procedury (powiadomienie utworzone po zmianie statusu procedury
na “zakonczona”).

14.

Rejestr powiadomien mozliwych do wysytki zawiera: powiadomienia dla procedur APP o statusie:

"w trakcie", "wstrzymana", "zakoriczona".

15.

Uzytkownik zarejestrowany wewnetrzny (administrator) posiada dostep do rejestru interesantéow
zapisanych do powiadomien. Rejestr interesantow tworzy sie automatycznie.
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16.

Rejestru interesantéw zapisanych do powiadomien posiada pola: rodzaj uzytkownika (zarejestrowany,
niezarejestrowany), imie i nazwisko lub nazwa, adres zamieszkania lub siedziby, adres mailowy, liste
zapisanych ustawien powiadomien (rodzaj powiadomienia, date zapisu, date rezygnacije).

17.

Lista zapisanych ustawienn powiadomiert ma mozliwos¢ rejestrowania nastepujacych rodzajow
zapisanych ustawien powiadomien: nowe procedury (wtgczenie ustawienia powiadomien

o wszystkich nowych procedurach), nowe procedury dla obrebéw - NR OBREBU (wtaczenie
ustawienia powiadomien o nowych procedurach dla wybranych obrebéw ewidencyjnych), nowe
procedury dla dziatek - NR OBREBU (wtaczenie ustawienia powiadomien o nowych procedurach dla
wybranych dziatek ewidencyjnych), nowe etapy - (ID) NAZWA (wtaczenie ustawienia powiadomien

o nowych etapach dla obserwowanej procedury), zakohczone procedury (wtaczenie ustawienia
powiadomien o zmianie statusu procedury na “zakonczona” dla wszystkich obserwowanych
procedur).

18.

Powiadomienia wysytane sg automatycznie na adres mailowy wskazany przez Interesanta.

19.

Powiadomienia wysytane sg jako gotowe szablony: mail o nowej procedurze APP dla uzytkownikéw
zarejestrowanych, mail o nowej procedurze dla uzytkownikéw niezarejestrowanych, mail o nowym
etapie procedury APP, mail o etapach z konsultacjami, mail o zakonczeniu procedury APP.

20.

Powiadomienie mailowe o howej procedurze zawiera informacje: nazwa procedury APP, data uchwaty,
numer uchwaty, nazwa tworzonego aktu, rodzaj tworzonego aktu, udostepniono pliki, szczegoty
(dostepne pod linkiem).

21.

Powiadomienie mailowe o nowym etapie zawiera informacje: nazwa procedury APP, opis etapu, data
obowigzywania, uruchomione konsultacje, konsultacje trwajg do, dodatkowe informacje,
udostepniono pliki, szczegdty (dostepne pod linkiem).

22.

Powiadomienie mailowe o zakoniczeniu procedury zawiera informacje: nazwa procedury APP, status
procedury APP, szczegoty (dostepne pod linkiem).

23.

Wszystkie szablony powiadomien mailowych zawieraja link przekierowujacy do opcji rezygnacji
z danego rodzaju powiadomienia.

5. Dostawaiwdrozenie systemu do obstugi e-Formularzy dla UMiG, ZGKiM
oraz MGOPS.

Tabela 30 Minimalne wymagania dla e-Formularzy

L.p.

Minimalne wymagania

1.

Formularze muszg udostepniaé narzedzie do definiowania i edycji szablonéw e-formularzy (kreator)
przez Uzytkownika wewnetrznego.

Kreator szablonéw e-formularzy musi umozliwia¢ dodawanie:
a) Pol tekstowych;

b) Pél wyboru z listy rozwijalnej.

c) Pélwyboru (np. tak/nie);

d) Definiowanie wartosci stownikowych list rozwijalnych.

e) Pol liczbowych.

f) Statego tekstu.

g) PAl predefiniowanych, np. telefon, e-mail.

h) Pél daty i czasu.

—_ ==
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i) Pol zatgcznikow.
j) Pél adresowych, uzupetnianych na podstawie stownika TERYT
k) P6l z udostepniong mapa.

Formularze muszg dawa¢ mozliwos¢ przygotowania zestawow pol, tj.:
a) tworzenia sekcji pol.

S b) tworzenia siatki pél.
c) tworzenia grup pol.
4 Formularze musza w trakcie projektowania przez uzytkownika wewnetrznego umozliwiac
’ sprawdzenie poprawnosci przygotowanego szablonu oraz wprowadzonych walidacji.
Formularze musza umozliwiaé:
5 a) Etykietowanie pol.
’ b) Wprowadzanie tekstu podpowiedzi.
c) Wprowadzanie tekstu pomocy.
Formularze musza dawaé¢ mozliwos¢ wprowadzenia opcji:
a) Widocznosci.
6. b) Dostepu do edyc;ji.
c) Wstepnego uzupetniania wartosciami dostepnymi w systemie oraz z pél dodatkowych
(definiowanych przez administratora), mozliwych do uzupetnienia przez interesanta w profilu.
Formularze muszg dawaé mozliwos¢ wprowadzenia walidacji wybranych pél szablonu przynajmnie;j
w zakresie:
7 a) Minimalna liczba znakow.
’ b) Maksymalna liczba znakdéw.
c) Wymagalnosci pola.
d) Wprowadzenia wtasnej formuty z uzyciem dostepnych formut XPATH.
8 Formularze muszg forma i zawartoscia pol w jak najwiekszym stopniu przypomina¢ odpowiadajace
’ im formularze nieelektroniczne.
Formularze muszg dziata¢ w sposoéb interaktywny tzn. zakres formularza musi sig zmieniac i
9 dostosowywacé w miare wypetniania go przez interesanta. Przyktadowo: jesli dany interesant na
’ etapie wypetniania formularza zadeklarowat, iz sktada go jako osoba fizyczna to system nie
wyswietla pél w formularzu specyficznych dla oséb prawnych (np. REGON, KRS, nazwa instytuc;ji).
Edytor formularzy musi umozliwia¢ budowanie formularzy zgodnie z zasadg WYSIWYG (ang. What
10.
You See Is What You Get).
11 Edytor formularzy musi udostepnia¢ funkcje weryfikacji zgodnosci zaprojektowanego formularza z
’ odpowiadajgcg mu schema XML ze wzoru w zakresie wymaganych elementéw dokumentu.
12 Edytor formularzy musi pozwala¢ na wizualizacje dziatania formularza i testowe jego uruchamianie
’ oraz wypetnianie pol.
Edytor formularzy w ramach formularza musi pozwala¢ na umieszczanie:
- dowolnego tekstu, obrazéw, linkéw i tabel oraz formatowania tresci;
- po6l formularza tekstowych, tresci, rozwijanych, opcji, wyboru, daty, zatgcznika oraz ich szerokosci
i wysokosci (dla pol ktoérych to dotyczy), a takze ustawienia ich widocznosci w formularzu;
- sekcji — czyli grupy dowolnych pél oraz dowolnej tresci formularza; - tresci pomocy do kazdego
13. pola formularza
- warunkéw uzalezniajgcych wyswietlenie dowolnej czesci formularza w zaleznosci o wypetnienia
innych pél formularza za pomoca wyrazen i funkcji xpath;
- znacznika, iz dane pole jest tylko do odczytu;
- pél autowyliczalnych za pomoca wyrazen i funkcji xpath;
- p6l powtarzalnych
- walidacji poprawnosci wprowadzanych danych dla kazdego pola za pomoca wyrazen i funkcji
xpath oraz tresci komunikatéw wyswietlanych w przypadku btednej walidacji;
14. - powigzania kazdego pola i sekcji zweztem schemy XML;
- wstawianie pol stownikowych, ktérych wartosci pobierane sg ze stownikéw systemowych
udostepnianych przez administratora.
15 System musi posiadac repozytorium formularzy elektronicznych zbudowanych w technologii xforms

lub réwnowazne;.
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System musi umozliwia¢ przygotowanie szablonéw formularzy zgodnych ze wzorem

16. opublikowanym w bazie CRWDE a w wyniku uzupetnienia danych na tymze szablonie, na
utworzenie XML-a zgodnego ze schematem XSD publikaciji.
17 System musi umozliwia¢ parametryzacje szablonu formularza tak, aby jego uzupetnienie nie
*  |wymagato logowania do systemu.
System musi umozliwiaé udostepnianie formularza w dwdéch trybach: w formie dokumentu
18. zblizonego do wygladu oficjalnego wzoru oraz w formie kreatora, w ktérym uzupetnianie danych
odbywa sie krok po kroku.
System podczas uzupetniania danych na formularz, musi umozliwia¢ zapis wersji roboczej zaréwno
19. na zadanie uzytkownika jak i w sposéb automatyczny (po zmianie tresci dowolnego pola formularza
lub cyklicznie wg wskazanego interwatu).
System musi umozliwiaé integracje z portalem mapowym GIS (System Informacji Geograficznej) w
zakresie:
a) Przekierowania do portalu mapowego z poziomu formularza
20. b) Automatycznego uzupetniania pél formularza, danymi obiektu, wskazanego przez interesanta na
mapie.
c) Zakres pobieranych danych z portalu do formularza, powinien by¢ definiowany w edytorze
formularzy.
21. System musi umozliwia¢ podglad wydruku formularza, w trakcie jego uzupetniania.
Edytor formularzy musi umozliwia¢ wersjonowanie formularzy. Zmiany wprowadzane w kolejnych
22. wersjach formularza nie moga powodowac zmian we wnioskach ztozonych za posrednictwem ich
starszych wersji.
23 Edytor formularzy musi umozliwia¢ duplikowanie, wczesniej skonfigurowanych pél formularza i
* |grup pdlformularza.
24. System musi zapewni¢ obstuge uzupetniania formularzy na urzadzeniach mobilnych
25. System musi umozliwia¢ definiowanie akcji wykonywanej po wystaniu formularza.
26. System musi umozliwia¢ definiowanie komunikatu wyswietlanego po wystaniu formularza.
27 Edytor formularzy musi zapewnia¢ obstuge uzywalnych grup poli pol. Umozliwi¢ Zapisanie
’ zdefiniowanych poli ponowne ich uzycie podczas projektowania kolejnych formularzy.
08 Edytor formularzy musi umozliwia¢ podzielenie wniosku na kroki sktadajace sie z dowolnej liczby
© |sekgji
29. System musi umozliwia¢ definiowanie nagtéwka i stopki umieszczanego na wydruku formularza.
30 W przypadku niezamierzonego zamkniecia zaktadki, system powinien wyswietli¢ komunikat

ostrzegajacy o mozliwej utracie niezapisanych danych
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