Nr referencyjny: BIT-11.3012.2.2026

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kancelaria Sejmu, zwana dalej ,,zamawiajacym”, ul. Wiejska 4/6/8 w Warszawie zaprasza do zlozenia
oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Dostawa papieru kserograficznego
bialego, papieru offsetowego, papieréw i kartonéw ozdobmych oraz tektury w terminie
12 miesiecy” prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie
z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Niniejsza specyfikacja warunkéw zamoOwienia, zwana dalej ,,SWZ”, sktada si¢ z nastgpujacych
rozdziatdéw i zatgcznikow:

Rozdziat 1 Instrukcja dla wykonawcow;

Rozdziat 11 Opis przedmiotu zamdwienia;
Rozdziat I1I Formularz oferty wraz z zatacznikami;
Rozdziat IV Projektowane Postanowienia Umowy.
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Rozdzial 1
Instrukcja dla wykonawcow

Nazwa i adres zamawiajacego, adres strony internetowej oraz strony internetowej
prowadzonego postepowania

. Kancelaria Sejmu, zwana dalej ,,zamawiajagcym”, ul. Wiejska 4/6/8 w Warszawie.

Adres poczty elektronicznej: biuro-zam@sejm.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl.

Adres strony internetowej, na ktérej udostgpniane beda SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem: https://ezamowienia.gov.pl.
Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zamoéwienia (link prowadzgcy bezposrednio do
widoku  postgpowania na Platformie e-Zamdwienia):  hitps://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-8ela47ba-86d4-48a4-8f8a-c6be4261fed8.

. Postgpowanie prowadzone jest przez Biuro Inwestycyjno-Techniczne Kancelarii Sejmu.

. Tryb post¢powania. Informacje ogélne
. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie

art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych (1-4).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy

Pzp.

. Termin realizacji zaméwienia: 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania wartosci

brutto umowy w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi pierwsze.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z p6zn. zm.).
Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa papieru kserograficznego bialego, papieru offsetowego,
papieréw i kartondw ozdobnych oraz tektury w terminie 12 miesiecy”. Opis przedmiotu
zamoOwienia zawarty zostal w Rozdziale II SWZ,
Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV: 30197644-2 papier kserograficzny, 22990000-6 papier
gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju uzywanych do celéw
graficznych.

Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
zasadach okreslonych w pkt IV Rozdzialu I SWZ.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
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2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

IV. Podstawy wykluczenia z postepowania

1.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu wykonawce (z zastrzezeniem art. 110 ust. 2

ustawy Pzp), w przypadku okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2) wart. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, tj.

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dzialalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu wykonawce, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 pkt

1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wykluczenie

wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp, a jego oferta zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a tej ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ww. ustawy.

. O$wiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sq dostarczy¢é wykonawcey w celu potwierdzenia

braku podstaw wykluczenia. Podmiotowe Srodki dowodowe

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie

o braku podstaw wykluczenia z postgpowania oraz o$wiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Zatacznik nr 1).

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1, stanowia wstgpne potwierdzenie,

ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.

Zamawiajagcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia

w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkow

dowodowych (aktualnych na dziefi ich zlozenia).

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

1) o$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), z innym wykonawca, ktory zlozyl odrebng oferte,
albo oswiadczenie o przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej (Zalacznik nr 2);



2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wezesniej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
Iub ewidenc;ji.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dotyczy informacja albo dokument poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: dokumentow,
o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 2, skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej
dotyczy informacja albo dokument, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadlosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢é wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 4 ppkt 2, zastgpuje si¢ je odpowiednio w calosci lub czg¢sci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub,
jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone
przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wlasciwym ze wzglgdu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢.

7. Zamawiajacy nie wezwie do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), o ile
wykonawca wskazal w o§wiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane
umozliwiajace dostep do tych srodkéw;

2) podmiotowym sSrodkiem dowodowym jest o§wiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te §rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé
i aktualnos¢.

9. W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentéw
skladanych przez wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415, z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministr6w z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub konkursie
(Dz. U. poz. 2452).

10. Wykaz przedmiotowych S$rodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania zgodnosci oferowanych dostaw z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdéwienia oraz z wymaganiami zwiazanymi z realizacjg zaméwienia
1) Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta w kazdej z czesci postepowania:



a) prébek (kartek) oferowanego przedmiotu zaméwienia tj. wzoréw papieréw, kartonow i tektury
w zalecanym formacie A4 z jednoznacznym oznaczeniem nr czesci i pozycji zgodnym
z asortymentem opisanym w Rozdziale Il SWZ,

b) specyfikacji technicznej producenta, kart produktu, kart katalogowych, kart charakterystyki
lub innych dokumentéw zawierajacych informacje indywidualizujace oferowany przedmiot
zamoOwienia.

2) Zamawiajacy wezwie wykonawce do zlozenia lub uzupehlnienia przedmiotowych srodkéw
dowodowych w wyznaczonym przez siebie terminie, jezeli wykonawca nie zlozyl
przedmiotowych srodkéw dowodowych lub zlozone przedmiotowe Srodki dowodowe sg
niekompletne (zgodnie z art. 107 ustawy Pzp).

3) Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych
srodkéw dowodowych.

4) Probki przedmiotu zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, beda zatrzymane przez zamawiajacego w celu poréwnywania z sukcesywnie
dostarczanym przedmiotem zamoéwienia do czasu zakonczenia realizacji umowy oraz beda
przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp.

5) Zataczone do oferty probki powinny spetnia¢ wymagania opisane w Rozdziale II SWZ.

6) Jezeli zalaczona do oferty probka nie bedzie posiadala wymaganych parametrow opisanych
w Rozdziale II SWZ (tabele dla poszczegélnych czesci postgpowania), zamawiajacy odrzuci
oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

VI. Informacja dla wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

1.

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do
oferty.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt V.1 Rozdzialu I SWZ, sklada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenie to
potwierdza brak podstaw wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty o$wiadczenie,
z ktorego wynika, ktore dostawy wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

Os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia z postgpowania sklada kazdy
z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie.

VIL Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie

komunikowal si¢ z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skiadanie ofert, wymiana informacji

oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).

Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy
e- zamo6wienia, ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

. Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezplatne.



4. Osobg uprawniong do komunikowania si¢ z wykonawcami jest: p. Magdalena Bartoszewicz,
tel. (22) 6941780, adres e-mail: biuro-zam@sejm.gov.pl.

5. Wykonawca zamierzajgcy wziac udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego musi
posiadaé¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegblowe informacje na
temat zakladania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdéwienia
okresla Regulamin  Platformy e-Zamoéwienia, dostgpny na stronie  internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,Centrum Pomocy”
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.

6. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

7. Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zam6éwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452), sporzagdza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773), z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zataczniki. W przypadku formatéw, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda mialy bezposredniego zastosowania.

8. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 ww. rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagaf technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie,
przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (i przekazuje si¢ jako zatgczniki) lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji™).

9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z p6zn. zm.)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

10.Komunikacja w postepowaniu odbywa si¢ droga elektroniczng. Nalezy korzysta¢ z formularzy do
komunikacji dostepnych w zakladce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”), z wyjatkiem
korzystania z Formularza oferty, poniewaz zamawiajacy stosuje wiasny wzér Formularza oferty.
Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegolnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiaja réwniez dolaczenie zalacznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,.dodaj
zalacznik™). W przypadku zalacznikéw, ktore sa zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji orl,wymagaf technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
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elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym' lub podpisem osobistym!, mogg
byé opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewngtrznym lub wewngtrznym. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesylane;j
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

11.Mozliwoéé korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania si¢ na
Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” shuzacych do zadawania
pytaf dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

12.Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawcg wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zakladce ,,Komunikacja”.

13.Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki do jednego formularza).

14.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

15.W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e- Zaméwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego droga
elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zakladce ,,Zglos problem”.

16.W szczegélnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacjg wykonawcy
i zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro-zam@sejm.gov.pl
(nie dotyczy skladania ofert).

17.Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

VIII. Wyjasnienia tresci SWZ

1. Wykonawca moze zwréei¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania ofert.

2. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasniefi w terminie, o ktérym mowa w pkt 1, przediuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktérym mowa
w pkt 1, zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasniefi tresci SWZ oraz obowiazku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udost¢pnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

1 Opatrzenie podpisem zaufanym lub podpisem osobistym dopuszczalne jest w postgpowaniach o udzielenie
zaméwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne. Warto$é przedmiolowego postgpowania jest mniegjsza niz
progi unijne.



5. Przedluzenie terminu skladania ofert, o ktérym mowa w pkt 2, nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6. Zamawiajacy przewiduje zorganizowanie zebrania z wykonawcami, w trybie art. 285 ust. 1 ustawy
Pzp, ktore odbedzie si¢ w dniu 16 marca 2026 r. o godz. 10.00. Zebranie odbedzie si¢ w sali
konferencyjnej Biura Inwestycyjno-Technicznego Kancelarii Sejmu przy ul. Ludnej 4A
w Warszawie. Podczas zebrania zamawiajacy przedstawi wzory papierow, kartonéw i tektury, ktére
beda posiadaly cechy (parametry) przedmiotu zamowienia. Ze wzgledow organizacyjnych
wykonawcy powinni przekaza¢ zamawiajacemu (na platforme e-Zamowienia) w terminie do dnia
13 marca 2026 r. do godz. 15.00 liste osob, ktdre beda braly udzial w zebraniu, zawierajaca: imie,
nazwisko, firm¢ wykonawcy.

IX. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty oraz wymagania formalne dotyczace

skladanych o$wiadczen i dokumentéow

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z Formularzem oferty zamieszczonym w Rozdziale 11T
SWZ i zawiera¢ ,Kalkulacj¢ cenows” oraz ,,Specyfikacje techniczng przedmiotu zamdéwienia”,
zalgczniki te stanowig tres¢ oferty i nie podlegaja uzupetnieniu.

2. Zamawiajacy nie postuguje si¢ interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez Platforme
e-ZamoOwienia,

3. Wraz z oferta nalezy zlozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania (o0 ktérym mowa w pkt V.1
Rozdziatu I SWZ);

2) petlnomocnictwo (jezeli dotyczy) wraz z dokumentami, z ktérych wynika prawo do podpisania
oferty (KRS/CEIDG lub inny wilasciwy rejestr);

3) o$wiadczenie konsorcjum, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonaja poszczegdlni wykonawcy
— w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) dokumenty rejestrowe lub wskazanie skad zamawiajacy ma pobraé je samodzielnie;

5) przedmiotowe Srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt V.10 Rozdzialu I SWZ.

4. Prébki nalezy sktada¢ do dnia 20 marca 2026 r. do godz. 10.00 w Wydziale Podawczym Kancelarii
Sejmu, Al. Na Skarpie 16, 00-488 Warszawa. Probki nalezy umiesci¢ w opakowaniu zaadresowanym
nastgpujaco: ,Kancelaria Sejmu, Biuro Inwestycyjno-Techniczne, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902
Warszawa” 1 oznaczonym: Probki w postgpowaniu pod nazwa ,,Dostawa papieru kserograficznego
biatego, papieru offsetowego, papieréw i kartonéw ozdobnych oraz tektury w terminie 12 miesiecy”.
Nie otwiera¢ do dnia 20 marca 2026 r. do godz. 12.00”.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.
W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z KRS, CEIDG lub innego
wlasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia ww. dokumentéw, jezeli
zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogdélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

6. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zalacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z pdzn. zm.),
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wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢
udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

10.Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w tym zwigzane z przygotowaniem
i zlozeniem oferty ponosi wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
kosztow udzialu w postepowaniu.

X. Sposéb skiadania ofert. Termin skiadania i otwarcia ofert

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wykonawca sklada oferte przy uzyciu Platformy e-Zamowienia.

3. Sposob zlozenia oferty opisany zostat w ,Instrukcji interaktywnej — Oferty, wnioski i prace
konkursowe” https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf.

4. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktorym znajduja si¢ dwa pola (,,przeciagnij” i ,,upusc¢”) stuzace do dodawania plikéw. W polu
»Wypehiony formularz oferty” wykonawca dodaje wypeliony ,Formularz oferty” zawarty
w Rozdziale III SWZ. W polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez
Wykonawce”, wykonawca dodaje dokumenty skfadane wraz z oferts.

WAZNE: Do zlozenia oferty niezbgdne jest posiadanie przez uzytkownika wykonawcy uprawnienia
»okladanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”.

UWAGA: Jesli wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis zewnetrzny,
wykonawca dodaje plik podpisu w polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawcg™).

Formularz oferty podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym’'. Rekomendowany jest wariant podpisu typu wewnetrznego. Podpis
formularza oferty wariantem podpisu typu zewngtrznego jest réwniez mozliwy, tylko w tym
przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczyé w polu ,,Zalaczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostale dokumenty wchodzace w sklad oferty lub skladane wraz z oferta, ktére sg zgodnie
z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym!, moga byé opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewngtrzny) w polu ,,Zalgezniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny).

5. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym' lub podpisem osobistym!, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym' lub podpisem osobistym'.



. Oferta powinna byé podpisana przez osob¢ upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania

wykonawcy.

. Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika

z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wlasciwego rejestru), wykonawca dolgcza
do oferty pelnomocnictwo.

. W przypadku, gdy pelnomocnictwo do zlozenia oferty lub o$wiadczenia, zostalo sporzadzone

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorgcznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzajacym zgodno$¢ odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe pelmomocnictwa
powinno potwierdzaé prawidtowo$¢ umocowania na dzien zlozenia oferty.

. W przypadku wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia do oferty nalezy

zalaczy¢ petnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

10.0Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.
11.Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje

oferte w zakladce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

12.Maksymalny lgczny rozmiar plikow stanowiacych ofertg lub skladanych wraz z oferta to 250 MB.
13.Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20 marca 2026 r. o godz. 10.00.

14.0twarcie ofert nastgpi w dniu 20 marca 2026 r. o godz. 12.00.

15.0twarcie ofert nastapi przy uzyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego systemu,

ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii.

16.Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie e-Zaméwienia informacje,

o ktérych mowa w art. 222 ustawy Pzp.

XI. Termin zwigzania oferty

1.

Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni, do dnia 18 kwietnia 2026 r., przy czym pierwszym dniem
zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwiazania

oferta wskazanego w pkt 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwréci sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez wykonawce

pisemnego oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta.

. Jezeli termin zwiazania oferta uplynie przed wyborem oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy

wezwie wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia pisemnej zgody na
wybor jego oferty (w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie).

. W przypadku braku zgody zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego

wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.

XII. Sposdb obliczenia ceny oferty

1.

W Formularzu oferty wykonawca powinien poda¢ cen¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.
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2. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Zalacznikiem do Formularza oferty jest ,,Kalkulacja cenowa”, w ktorej wykonawca powinien poda¢
ceny (z dokladnoscia do 0,01 zf).

4. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i bedzie stanowi¢ wartos¢
umowy brutto.

5. Ceny jednostkowe beda podstawa do rozliczenia w trakcie realizacji zaméwienia.

XIIIL Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium: cena (C) —waga
100%, w kazdej czesci postepowania (1-4). Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

2. Zamawiajacy przyzna 100 punktéw ofercie o najnizszej cenie, kazdej nastepnej zostanie
przyporzadkowana liczba punktéw — proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C = (Cmin/Crad) x 100 pkt

gdzie:

Cumin. — Najnizsza cena brutto wéréd waznych ofert,

Chrad. — cena brutto badanej oferty.

Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Zaoferowana cena
musi by¢ wyzsza od zera i wyrazona w PLN.

3. Kryterium cena stanowi 100%, gdyz zamawiajacy w Rozdziale II SWZ ,Opis przedmiotu
zaméwienia” okreslit parametry jakoSciowe odnoszace si¢ do istotnych cech przedmiotu
zaméwienia. Produkt, ktérego zaoferowania oczekuje zamawiajacy jest identyczny dla wszystkich
wykonawcéw (odpowiednio w kazdej czesci postgpowania).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamOwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym zltozono tylko jedna oferte.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego okazania umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miegjscu i terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

XV. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany
1. Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na

warunkach okreslonych w Rozdziale IV SWZ (PPU).

2. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w zakresie wskazanym w Rozdziale
IV SWZ (PPU). Zmiana umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
Niezaleznie od postanowieni zawartej umowy jej zmiana bedzie mozliwa w innych przypadkach,
w zakresie okreslonym w ustawie Pzp.
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XVL. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

I.

Srodki ochrony prawnej przyshugujg wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poni6st lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwolawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w
Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Szczegdlowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ustawy Pzp
.Srodki ochrony prawne;”.

XVII. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, z dnia 04.05.2016 r., s. 1, z p6zn. zm.),
zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje:

1.

Informacje dotyczace administratora danych
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego jest Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa.
Inspektor ochrony danych
Wyznaczylismy inspektora ochrony danych, z ktéorym kazda osoba, ktérej dane osobowe beda
przetwarzane, moze kontaktowac si¢ w nastgpujacy sposob:
1) korespondencyjnie: Inspektor Ochrony Danych Kancelaria Sejmu,
ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;
2) poprzez e-mail: iod@sejm.gov.pl.
Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
3.1. Dane osobowe Wykonawcy, jak i osob realizujacych umowe w jego imieniu, bedg przetwarzane
w celu:
1) niezbednym do wykonania umowy i dochodzenia roszczen z niej wynikajacych — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2) niezbgdnym do wypelienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.:
— do celow archiwalnych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.);
— do celow zwigzanych z rozliczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych i beda
udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 163,
z pdzn. zm.);
— do celéw udostepniania informacji publicznej podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania
na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U. 22022 r. poz. 902, z p6zn. zm.);
— do celow zwigzanych obowiazkiem zapewniania ochrony terenéw i obiektéw Administratora
wykonywanej przez Straz Marszatkowska, a takze zapewnienia bezpieczenstwa osob
przebywajacych w obiektach Administratora, kontroli uprawnien do przebywania w tych
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obiektach, a takze zapewnienia w nich porzadku oraz podejmowania dziatari zmierzajacych do
neutralizacji zagrozef na zasadach i w sposob okreslony w przepisach ustawy z dnia 26 stycznia
2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 607, z p6zn. zm.),
— do celow ustalenia i dochodzenia naleznosci Kancelarii Sejmu, w tym obrony i dochodzenia
praw w razie zaistnienia wzajemnych roszczen wynikajacych z zawarcia lub wykonania umowy
na podstawie ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483,
Z pdin. zm.).
3.2. Podanie danych osobowych Wykonawcy, jak i 0s6b realizujacych umowe w imieniu
Wykonawcy, jest obowigzkowe i stanowi wymog zawarcia oraz realizacji umowy przez Wykonawece,
ktorego oferta zostata wybrana. Niepodanie danych osobowych skutkuje niemozliwoscig zawarcia
i realizacji umowy.

4. Okres przechowywania danych

4.1

4.2,

5.2

5.3.

54.

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

przetwarzane beda zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp — protokdt wraz z zalgcznikami

przechowuje si¢ przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé, a jezeli okres obowigzywania umowy

w sprawie zamOwienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokot

postgpowania wraz z zalacznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia

publicznego.

W przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawca przekazane przez niego dane osobowe

beda przetwarzane:

1) przez czas obowigzywania umowy;

2) do czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy albo przez okres konieczny
do dochodzenia roszczen lub obrony praw zwiazanych z zawartg umowsg;

3) przez okres umozliwiajagcy administratorowi wypelnienie istniejacego obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, w tym w odniesieniu do rachunkdw i faktur przez 5 lat poczawszy
od roku nastgpujgcego po danym roku obrotowym.

Komu przekazujemy dane osobowe

. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady

postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostgpu do danych osobowych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach,

Jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnoéci lub interesem publicznym zgodnie z ustawg Pzp.

Odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego moga by¢ podmioty, z ktorymi Kancelaria Sejmu zawarla umowy lub

porozumienia na korzystanie z udostgpnianych przez te podmioty systeméw informatycznych

w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom

ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku

ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym
danych osobowych.

Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, be¢da udostepniane w celu umozliwienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu

terminu do ich wniesienia.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwiazku z jawnoscia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane moga by¢

przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt 5.2.

13



7.2.

7.3.

7.4.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

. Osobom, ktérych dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z zawarciem umowy w wyniku

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przystuguja nastepujace

uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) lub uzupehlienia swoich danych, o ktérym mowa
w art. 16 RODO, przy czym uprawnienie to nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa ani nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania
oraz jego zalacznikow;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, przy
czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé

zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien

umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnoéci protokotu oraz

jego zalacznikéw. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia w imieniu Zamawiajacego obowiazkéw

informacyjnych przewidzianych w 14 RODO i zfozenia o$wiadczenia w zakresie wypelnienia

obowiagzkéw informacyjnych.

Nie przystuguje Panstwu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych — na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z niniejszym postgpowaniem

o udzielenie zaméwienia publicznego decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO.

XVIII. Postanowienia w zakresie ochrony terenow i obiektéw Kancelarii Sejmu

1.

Zamawiajacy oswiadcza, ze tereny i obiekty Zamawiajacego podlegaja ochronie wykonywanej
przez Straz Marszatkowska na zasadach i w sposéb okreslony w przepisach ustawy z dnia
26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 607, z pézn. zm.). Straz
Marszatkowska jest uprawniona w szczegdlnosci do: zapewniania bezpieczefistwa 0sob
przebywajacych w obiektach Zamawiajacego, kontroli uprawnien do przebywania w tych
obiektach, a takze zapewnienia w nich porzadku oraz podejmowania dzialan zmierzajacych
do neutralizacji zagrozen.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca oraz osoby, ktére beda wykonywaly w jego imieniu
Umowe, poddali si¢ sprawdzeniu dokonywanemu przez Straz Marszatkowska. Procedura
sprawdzajagca obejmuje  Wykonawce oraz inne osoby wykonujace Umowe na terenie
Zamawiajacego.
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Rozdzial 11
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa do siedziby zamawiajacego: papieru kserograficznego
bialego, papieru offsetowego, papieréw i kartonéw ozdobnych oraz tektury w terminie 12 miesigcy”,
w ilosci i asortymencie zgodnym z ponizszym opisem dla kazdej czgsci postgpowania.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych:

Czes$¢ 1 — Papier kserograficzny biaty — format A4, A3
Cze$¢ 2 — Papier offsetowy arkuszowy bialy — format B1,
Cz¢$¢ 3 — Papiery i kartony ozdobne,

Cze$¢ 4 — Papiery i kartony ozdobne oraz tektura.

3. Iloéci podane w opisie przedmiotu zamowienia zostaty okreslone na podstawie potrzeb w latach
poprzednich, sg wielkosciami szacunkowymi i w trakcie realizacji umowy moga ulec zmianie,
w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb zamawiajacego.

4. Tlosciowe zapotrzebowanie na poszczegllne rodzaje asortymentu we wszystkich czeSciach
postgpowania moze ulec zwickszeniu lub zmniejszeniu do wysokosci + 10 % ilo$ci wskazanych
w tabelach, przy zachowaniu wysokosci cen jednostkowych i w ramach wartosci umowy brutto.

5. Zamawiajacy udostgpnia wzory papieréw, kartonéw ozdobnych i tektury o wymaganej przez
zamawiajgcego kolorystyce, gramaturze i fakturze w celu lepszej identyfikacji cech przedmiotu
zamOwienia, w ramach zebrania z wykonawcami, o ktérym mowa w pkt VIIL. 6 Rozdzialu I SWZ.

6. Zaoferowane przez wykonawce papiery i kartony ozdobne i tektura musza by¢ zgodne ze wzorami
zamawiajacego. W niektorych pozycjach zamawiajacy podal konkretne typy papierow i kartonow
ozdobnych, jakie cheialby otrzymac¢, jednak wykonawca moze zaoferowaé papiery i kartony ozdobne
rownowazne jakosciowo, czyli o parametrach technicznych nie gorszych od wymaganych przez
zamawiajacego oraz zgodne ze wzorami pod wzglgdem gramatury, faktury i koloru. Zaoferowanie
papieréw, karton6w ozdobnych oraz tektury niezgodnych z wymaganiami zamawiajgcego
przedstawionymi w niniejszym rozdziale SWZ bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

7. Zaoferowany przedmiot zaméwienia musi posiadaé: certyfikaty FSC lub PEFC (w czgsciach: 1, 2,
3, 4 postgpowania).

CZESC 1

Papier kserograficzny bialy — format A4 B
parametr wielko$é norma
gramatura 80g/m? +2 PN-ISO 536
bialod CIE 161 +3 | PN-1SO 11475
grubosé ) 108 pm + 3 PN-EN ISO 534
nieprzezroczystosé 94 % +2/-1 PN-ISO 2471

1) Wielkoé¢ zamoéwienia wynosi:

~ 18 700 ryz papieru w formacie A4

2) Sposdb pakowania:

— po 5 ryz w opakowaniu kartonowym, na palecie o wymiarach 80 x 120 cm, zabezpieczone folig i tasmg
do palety.

15

ot



Papier kserograficzny bialy — format A3

parametr wielkosé norma
gramatura 80g/m? +2 PN-1ISO 536
biatos¢ CIE 161+ 3 PN-1ISO 11475
grubosé 108 pm + 3 PN-EN ISO 534
nieprzezroczystosé 94 % +2/-1 PN- IS0 2471

1) Wielko$¢ zamoéwienia wynosi:
— 800 ryz papieru w formacie A3

2) Sposdb pakowania:
— po 5 ryz w opakowaniu kartonowym, na palecie wymiarach 80 x 120 cm, zabezpieczone folig i taSma
do palety.
CZESC 2
Papier offsetowy arkuszowy bialy — format B1
parametr wielko$é norma
gramatura 100g/m2+3 PN-EN ISO 536:1996
biato$¢ CIE 140 +9/-3 PN-ISO 11475
grubosé 124 pm .+ 3 PN-EN 534:2005
nieprzezroczystos¢ >91% PN-ISO 2471: 1998

Wielkos¢ zamowienia 2 palety po 560 kg = 1120 kg

CZESC 3
Papiery i kartony ozdobne
poz. | nazwa faktura kolor gramatura | format liczba
(g/m2) w cm arkuszy
1. Karton Splendorgel gladki kremowy | 270 71x100 | 10000
Avorio
2. | Karton Ackuerello fakturowany | kremowy | 280 72 x 101 | 6000
Avorio
3. | Karton Ackuerello fakturowany | bialy 280 72 x 101 | 4000
Bianco
4. | Karton Tintoretto fakturowany | krem 250 72 x 101 | 625
5. Papier Color Copy gladki biaty 120 45x32 | 90000
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CZESC 4
Papiery i kartony ozdobne oraz tektura

poz. | nazwa faktura | kolor Gramatura/grubos$¢ | format liczba
(g/m2) / mm wem arkuszy/kg

1. | Karton Soporset | gladki biaty 250 100x70 | 7000
Pre-Print

2. | Papier Bio Top | gladki ciepta 120 46x 64 | 4000
3 Next biel

3. | Karton gladki bialy 230/ 235 100x 70 | 3060 kg
jednostronnie
powlekany

4. | Karton gladki niebieski | 270 70 x 100 | 600
Kreative
Sapphire

5. | Karton gladki czerwony | 270 70x 100 | 600
Kreative Ruby

6. | Karton Sirio gtadki zielony 290 70x 100 | 400
color

7. | Tektura gladka | szara 2 mm 70 x 100 | 100
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Rozdziat II1
Formularz oferty wraz z zalacznikami
FORMULARZ OFERTY
Wykonawca

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/REGON, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez

(imi¢, nazwisko/podstawa do reprezentacji)

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu pn. ,,Dostawa papieru kserograficznego bialego, papieru
offsetowego, papieréw i kartonéw ozdobnych oraz tektury w terminie 12 miesi¢cy”, prowadzonym
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320, z p6zn. zm.), skladamy
niniejsza oferte.

1. Oferujemy realizacje zamoéwienia za faczng cene:

CZESC 1 — Papier kserograficzny bialy — format A4
brutto w Kwocie ........cceevvernnes zt

(stownie ZEotych: .....cccvviiiiiiric )
w tym stawka VAT 23%,

CZESC 1 — Papier kserograficzny biaty — format A3
brutto w Kwocie .......cceereeruenne zt

(stownie ZIOtych: ..o ),
w tym stawka VAT 23%,

CZESC 2 — Papier offsetowy arkuszowy biaty — format Bl
brutto w kwocie ........ccoceernn. zt

(stownie ZIOtych: ..o ),
w tym stawka VAT 23%,

CZESC 3 — Papiery i kartony ozdobne

brutto w Kwocie ......ccceeeernnenes zt

(stownie ZIOtYCh: .....c.oocemmieriiricccc e ),
w tym stawka VAT 23%,

CZESC 4 — Papiery i kartony ozdobne oraz tektura

brutto w kwocie ......cocecoervnvens zt

(stownie ZIOtYCh: ....cc.ecveemrvereiieicc e ),
w tym stawka VAT 23%.

2. Zaoferowana laczna cena brutto zostala obliczona zgodnie z ,Kalkulacja cenows” stanowigcg
zalgcznik do niniejszej oferty.
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3. W zalaczeniu przedstawiamy ..Specyfikacje techniczna przedmiotu zamoéwienia” dla oferowanej
CZESCT v e

4. Probki dla oferowanych czesécei postepowania, wymagane zgodnie z pkt V.10.1) a Rozdzialu I SWZ,
zostaly ztozone zgodnie z pkt IX.4 Rozdziatu I SWZ.

5. Oswiadczamy, Zze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni, zgodnie z pkt XI.1
Rozdziatu | SWZ. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

6. Oéwiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ z SWZ. Nie wnosimy do SWZ zadnych zastrzezen.

7. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z projektowanymi postanowieniami umowy, kiore zostaly
zawarte w Rozdziale IV SWZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy na ww. warunkach w miejscu i terminie wskazanych przez zamawiajacego.

8. Jestesmy/nie jesteémy: mikro/malym/srednim/duzym przedsigbiorca®.

9. O$wiadczamy, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu’.

(podpis elektroniczny wykonawcy)

2 Wstawi¢ whasciwa czesc.

3 Niepotrzebne skreslic.

Informacje sq wymagane do celéw statystycznych. Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia
mniej niz 10 0séb i kidrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR. Male
przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR. Srednie przedsigbiorstwa: przedsighbiorstwa, ktdre nie
sq mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 o0sob i kidrych
roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

4 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.).

S W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqeych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
trefci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik do Formularza oferty dla czesci 1

KALKULACJA CENOWA

CZESC 1 - Papier kserograficzny bialy — format A4

Cena
. e s ‘s jednostkowa Cena calkowita
L Przed
Lp rzedmiot zaméwienia Hosé brutto () za 1 brutto (zl)
ryz¢
1 2 3 4 5
1 | Papier kserograficzny biaty 18 700 ryz
Format A4 * %
RAZEM *

Wyliczong wartos$¢ brutto z pozycji ,,Razem” nalezy przenies¢ do Formularza oferty odpowiednio dla
danej czgsci postgpowania.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia dla czesci 1

CZESC 1 — Papier kserograficzny bialy — format A4

Nazwa oferowanego papieru
*

P t
Poz. aramt“, ry wymagane przez Oferowane parametry papieru®

zamawiajacego
1. Gramatura 80 g/m2*2 N
2. Biatos¢ CIE 161+ 3 *
3. Grubos¢ 108 um + 3 .
4. Nieprzezroczystos¢ 94% +2/-1 .

* pola do uzupehienia przez wykonawce — nalezy wpisa¢ wymagane informacje i parametry.
............................ (miejscowosc), dnia ......ccvcvveeenn s T
(podpis elektroniczny wykonawcy)
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CZESC 1 — Papier kserograficzny bialy — format A3

Cena
. e s L. jednostkowa Cena calkowita
Lp. Przed 11
P rzedmiot zamowienia 0S¢ brutto (zl) za 1 brutto (z1)
ryz¢
1 2 3 4 5
1 | Papier kserograficzny bialy 800 ryz
Format A3 * *
RAZEM *

Wyliczong wartoéé brutto z pozycji ,,Razem” nalezy przenie$¢ do Formularza oferty odpowiednio dla
danej czeéei postgpowania.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia dla czesci 1

CZESC 1 — Papier kserograficzny bialy — format A3

Nazwa oferowanego papieru
*

P
Poz. arame-:tl.'y Wymagane przez Oferowane parametry papieru*

zamawiajgcego
1. Gramatura 80 g/m?*2 N
2. Biatos¢ CIE 161 +3 *
3. Grubosé 108 pym + 3 .
4. Nieprzezroczystosé 94% +2/-1 N

* pola do uzupelnienia przez wykonawce — nalezy wpisa¢ wymagane informacje i parametry.

............................ (miejscowos$é), dnia .......ooeeceeiinni T
(podpis elektroniczny wykonawcy)
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Zalgcznik do Formularza oferty dla cze¢sci 2

KALKULACJA CENOWA

CZESC 2 — Papier offsetowy arkuszowy bialy — format B1

Cena
Lp. | Przedmiot zaméwienia Hos¢ ‘:)e::::::t(l:;“; z; bC::tz::z:()owna
1kg
1 2 3 4 5
Papier offsetowy arkuszowy 1120 kg
bialy — format B1 *

RAZEM

Wyliczong warto$¢ brutto z pozycji ,,Razem” nalezy przenies¢ do Formularza oferty odpowiednio dla

danej czesci postgpowania.

CZESC 2 - Papier offsetowy arkuszowy bialy — format B1 (1 120 kg)

Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia dla czesci 2

Nazwa oferowanego papieru

Poz. |Parametry wymagane przez zamawiajacego

Oferowane parametry papieru*®

1. |Gramatura 100 g/m?+3

2. |Bialosé¢ CIE 140 +9/-3

3.  |Grubosé 124 pm + 3

4,  |Nieprzezroczystos¢ > 91%

* pola do uzupelnienia przez wykonawcg — nalezy wpisa¢ wymagane informacje i parametry.

............................ (miejscowosc), dnia .......ccccovieniin I
(podpis elektroniczny wykonawcy)
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Zalgcznik do Formularza oferty dla czesci 3

KALKULACJA CENOWA

CZESC 3 — Papiery i kartony ozdobne

Cena
. .. . jednostkowa Cena calkowita
Lp. L
p. | Przedmiot zamowienia iczba arkuszy brutto (z1) za 1 brutto (zl)
arkusz
1 2 3 4
1. | Karton Splendorgel Avorio 10 000 N *
2. | Karton Ackuerello Avorio 6 000 * b
3. | Karton Ackuerello Bianco 4 000 * *
4. | Karton Tintoretto 625 * *
5. | Papier Color Copy 90 000 i N
RAZEM *

Wyliczong warto$é brutto z pozycji ,,Razem” nalezy przenies¢ do Formularza oferty odpowiednio dla
danej czeéci postgpowania.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia dla cze¢sci 3

Nazwa Gramatu
Lp | Przedmiot oferowanego Format
a0 . . Faktura | Kolor ra
zamo6wienia kartonu/papiern/ ) (cm)
okleiny (g/m’)
1 2 3 4 5 6 7
1. Karton Splendorgel | . | . . .
Avorio *
5 Karton Ackuerello | I . . .
Avorio *
3. Karton Ackuerello | . | . . .
Bianco *
4 Karton Tintoretto | . ; .......... . . .
. Papier Color Copy | . ; .......... . . .

* pola do uzupehienia przez wykonawce — nalezy wpisa¢ wymagane informacje i parametry.

(miejscowosé), dnia ........coconuenee r.

(podpis elektroniczny wykonawcy)




Zalacznik do Formularza oferty dla czesci 4
KALKULACJA CENOWA

CZESC 4 — Papiery i kartony ozdobne oraz tektura

. Cena
Liczba . .
. L. . jednostkowa Cena calkowita
Lp. | Przedmiot zamowienia arkuszy/
wasa brutto (zI) brutto (zI)
& za 1 arkusz/1 kg
1 2 3 4 5
1. | Karton Soporset Pre-Print 7000 |- L *
2. Papiel‘ BIO Top 3 Next 4 000 ------------ LI [ — *
. K. j P N [ — * | *
3 arton jednostronnie 3060 kg
powlekany
4. | Karton Kreative Sapphire &0 |- I [P— *
5. | Karton Kreative Ruby 60 |- R P— *
6. | Karton Sirio color a0 | CO *
7. Tektura oo |- [ [ *
____________ *
RAZEM

Wyliczong wartoéé brutto z pozycji ,,Razem” nalezy przenies¢ do Formularza oferty odpowiednio dla
danej czesci postgpowania.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia dla czesci 4

Gramatura
Nazwa R
) przypadku
£ F
Lp. Prze’dn?mt- 0 erowanego. Faktura | Kolor Ip. 1-4) ormat
zamoéwienia kartonu/papie (cm)
o (mm - w
przypadku
Ip. 5)
1 2 3 4 5 6 7
L Karton Soporset Pre- | N * * * *
Print
5 | KartonBio Top 3 Next | __________ * * * 5 N
3 Karton jednostronnie | * * * * *
powlekany
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" Karton Kreative | * * * *
Sapphire

5 | Karton Kreative Ruby | ________ * * * *

6. |KartonSiriocolor | _________ * * * *
Tektura | . * * * &

* pola do uzupehienia przez wykonawce — nalezy wpisa¢ wymagane informacje i parametry.
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Zalacznik nr 1
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/REGON, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIA WYKONAWCY/

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACEGO SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
uwzgledniajgce przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507)

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,Dostawa papieru
kserograficznego bialego, papieru offsetowego, papieréw i kartonéw ozdobnych oraz tektury
w terminie 12 miesiecy”, prowadzonego przez Kancelari¢ Sejmu, o$wiadczam, co nastgpuje:

/OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oséwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy

Pzp.
3. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art.  .oeeecenennn. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod

wymienionychw art. 108 ust. I pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjagtem
nastepujace srodki naprawcze i zapobiegawcze:

Os$wiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego®.

§ Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy = dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej

dalej ,, ustawq’, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajgeej o zastosowaniu srodka, o kiorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 Iutego 2022 r., o ile zostala wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
wart. 1 pkt 3 ustawy;
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'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACTL:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne i zgodne
zprawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOW YCH:
Wskazuje nastepujace podmiotowe srodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca bezplatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych $rodkow:

(wskazaé podmiotowe Srodki dowodowe, adres internetowy, wydajqcy urzgd lub organ, dokladne dane
referencyjne dokumentacji)

(podpis elektroniczny wykonawcy)

3) wykonawee oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgeq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pki 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedgcey takg
Jednostkq dominujgeq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o kidrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
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Zalacznik nr 2
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/REGON, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imieg, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oswiadczenie

Nazwa zaméwienia ,,Dostawa papieru kserograficznego bialego, papieru offsetowego, papieréw
i kartonéw ozdobnych oraz tektury w terminie 12 miesiecy”

1. *o$wiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
0 ochronie konkurencji i konsumentéw, o ktoérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
z nastepujacymi wykonawcami, ktérzy zlozyli odrgbne oferty w niniejszym postgpowaniu
o udzielenie zamowienia:

Przedstawiam w zalgczeniu nastepujace dowody.........oooeviiiiiiiiiiiiiiiii ,
ze powigzania z wykonawca (nazwa, adres) .............ccoiiiiiiiiii nie
prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz

ze przygotowalismy oferty niezaleznie od siebie.
............................... (miejscow0$€), dnia ........cccceviceninn I

2. *o$wiadczam. ze nie naleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, o ktérej mowa w art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp
z wykonawcami, kt6rzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:

............................ (miejscowo$é), dnia .......ccovenenee I
(podpis elektroniczny wykonawcy)

* nalezy wypelni¢ pkt 1 lub pkt 2 oraz niepotrzebne skresli¢

Uwaga:

Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu powyzsze oswiadczenie (na wezwanie, o kiorym mowa w pkt
V.3 Rozdziatu 1 SWZ). Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, ze
powigzania z innym wykonawcq nie prowadzq do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia.
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Rozdzial IV
Projektowane postanowienia umowy

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem umowy jest zobowiazanie Wykonawcy do sukcesywnych dostaw Zamawiajacemu
nastgpujgcego asortymentu:
Czgsc 1
papier kserograficzny biaty — format A4, A3
Czes¢ It
papier offsetowy arkuszowy biaty — format B,
Czes¢ III
papiery i kartony ozdobne,
Czgs¢ IV
papiery i kartony ozdobne oraz tektura,
wyspecyfikowanego w Rozdziale 11 SWZ — Opis przedmiotu zamoéwienia, zgodnego
asortymentowo i cenowo z oferta Wykonawcy, zwanego dalej ,towarem”. Opis przedmiotu
zamdwienia i oferta Wykonawcy stanowi¢ beda zataczniki do umowy.
Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony — 12 miesigey liczonych od dnia podpisania umowy
albo do dnia wykorzystania wartosci umowy brutto, o ktérej mowa § 3 ust. 1, w zaleznosci
od tego, ktore zdarzenie nastgpi jako pierwsze.
Ilo$ciowe zapotrzebowanie na poszczegdlne rodzaje asortymentu (w kazdej czesci posigpowania)
moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu o = 10 %.
Wykonawca zobowiazuje sig do wykonania umowy ze szczegdlna staranno$cia wlasciwg dla umow
tego rodzaju.
Wykonawca o$wiadcza, ze dostarczy Zamawiajacemu asortyment zgodny ze wzorami
Zamawiajacego.

§ 2. WARUNKI DOSTAWY
W okresie obowigzywania umowy Wykonawca bedzie dostarczat towar na podstawie oddzielnych
zamoéwien czesciowych skladanych przez Zamawiajacego, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.
Zamawiajacy bedzie sklada¢é zamoéwienia drogg elektroniczna lub telefonicznie (potwierdzone
droga elektroniczng) z uzyciem adreséw e-mail oraz numeréw telefonéw wskazanych do kontaktu.
Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ zamoéwienie w terminie 10 dni od dnia zlozenia
zamowienia.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji
dostawy towaru w trybie pilnym, to jest w terminie 3 dni od zlozenia zamowienia przez
Zamawiajgcego.
Miejscem dostawy towaru jest siedziba Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do
roztadunku dostarczonego towaru w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Dostawa towaru bedzie realizowana w dniu roboczym w godzinach 8:30-15:00.
Przy dostawie towaru Wykonawca uwzgledni czas niezbedny do przeprowadzenia kontroli
pirotechnicznej. Kontrole, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza si¢ w budynku
Zamawiajacego znajdujacym si¢ w Warszawie przy Al. Na Skarpie 16. Kontrolg przeprowadza si¢
przed dostawa towaru do miejsca, o ktérym mowa w ust. 5.
Wykonawca, nie pozniej niz do godziny 12:00 dnia poprzedzajacego dziefi dostawy towaru,
poinformuje Zamawiajacego o planowanej dacie i godzinie dostawy oraz przekaze Zamawiajgcemu
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

informacje dotyczace kierowcy samochodu realizujacego dostawe wraz z numerem rejestracyjnym
tego samochodu.

Towar bedzie dostarczany w opakowaniach uniemozliwiajacych jego uszkodzenie samochodem
wyposazonym w winde.

Zamawiajacy dokona odbioru w miejscu rozladunku towaru poprzez sprawdzenie zgodnosci
dostawy z zamowieniem (kontrola ilociowo-asortymentowa) oraz stanu opakowan zewngtrznych.
W przypadku stwierdzenia brakow ilosciowych Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego dostarczy
brakujacy towar w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie dluzszym niz 3 dni robocze.
W przypadku stwierdzenia wad towaru Zamawiajacy odméwi odbioru catosci lub czgsci dostawy
zam6wienia o czym zawiadomi Wykonawcg droga elektroniczng na adres e-mail wskazany
do kontaktu.

Za wade towaru strony zgodnie przyjmuja dostarczenie przez Wykonawce towaru niezgodnego
z zaméwieniem lub oferta Wykonawcy lub specyfikacja zawartag w Opisie przedmiotu zam6wienia
lub umowa.

W przypadku, o kiérym mowa w ust. 12, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wymiany wadliwego
towaru na nowy wolny od wad w terminie 5 (pigciu) dni od dnia zawiadomienia Wykonawcy
o stwierdzeniu wady.

W przypadku, gdy Wykonawca nie usunie wady w terminie, Zamawiajacy ma prawo zleci¢ dostawg
zamo6wienia lub jego czgsci osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy (wykonanie zastgpcze)
niezaleznie od naliczenia kary umowne;j.

Postanowienia ust. 12 — 15 stosuje si¢ odpowiednio do reklamacji towaru przez Zamawiajacego
w okresie rekojmi.

Strony postanawiajg, ze w przypadku watpliwosci za moment zloZenia zamoéwienia oraz
zawiadomienia Wykonawcy droga elektroniczng przyjmuje si¢ moment zarejestrowania
wiadomosci na serwerze Zamawiajacego.

Ilekroé w umowie jest mowa o dniach rozumie sie przez to dni kalendarzowe. Za dni robocze Strony
zgodnie przyjmuja dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 3. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Wartos¢ umowy wynosi brutto ............... zl (stownie: ), w tym podatek VAT
w stawce 23%.
Zamawiajacy bedzie dokonywat zaplaty wynagrodzenia oddzielnie za kazde odebrane zamowienie.
Wynagrodzenie za odebrane zamdwienie bgdzie obliczane na podstawie ceny jednostkowej towaru
wskazanej w ofercie Wykonawcy oraz ilosci towaru faktycznie odebranego w danej dostawie.
Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem bankowym, w terminie 14 (czternastu) dni od dnia
dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce, na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest uprawniony do otrzymywania faktur. Dla celéow KSeF
Wykonawca w wystawianej fakturze wpisze odpowiedni identyfikator wewngtrzny (w polu
IDWew- Podmiot3): 5260251109-............ ).
Za dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ date¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku op6znienia w platnosci wynagrodzenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki
w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiermym
op6znieniom w transakcjach handlowych.
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10.

11.

12.

§ 4. KARY UMOWNE I ODSTAPIENIE OD UMOWY
W przypadku niewykonania umowy lub nienalezytego wykonania umowy — innego niz zwloka,
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20% wartosci umowy brutto,
o ktorej mowa w § 3 ust. 1.
Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawcee karg umowng w przypadku:
1) zwloki w dostawie zaméwienia w terminie — w wysokosci 0,5% wartosci zamowienia brutto
za kazdy rozpoczety dzien zwloki;
2) zwloki w wymianie wadliwego towaru na nowy wolny od wad w terminie — w wysokosci
0,5% wartoéci brutto tego towaru za kazdy rozpoczety dzien zwloki.
Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy:
1) jezeli Wykonawca pozostaje w zwloce z realizacjg zamowienia dtuzej niz 10 (dziesig¢) dni
roboczych;
2) pieciokrotnego stwierdzenia brakéw ilosciowych przy dostawie;
3) pigciokrotnego stwierdzenia wad towaru i odméwienia odbioru dostawy z tej przyczyny;
4) trzykrotnego skorzystania z wykonania zastgpczego.
W przypadku odstgpienia od umowy przez ktorakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w szczegélnosci z przyczyn wskazanych w ust. 3, Zamawiajacy moze Zadaé
od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysoko$ci 20% niezrealizowanej wartosci umowy,
rozumianej jako réznica pomigdzy wartoscia umowy brutto, a wartoscig zrealizowanych dostaw.
Wykonawca ma prawo odstapi¢ od umowy, jezeli Zamawiajacy zwleka z odbiorem wolnego
od wad zaméwienia dluzej niz 10 (dziesig¢) dni roboczych. W przypadku odstapienia przez
Wykonawce od umowy z powyzszej przyczyny wskazanej w zdaniu pierwszym Wykonawca moze
zadaé od Zamawiajgcego zaplaty kary umownej w wysokosci 20% niezrealizowanej wartosci
umowy, rozumianej jako réznica pomiedzy wartosciag umowy brutto a wartoscig zrealizowanych
dostaw.
Prawo odstapienia od umowy dotyczy w kazdym przypadku niewykonanej czesci obejmujacej
niezrealizowane zamoéwienia i moze byé dokonane w terminie 30 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie.
Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. O$wiadczenie
o odstapieniu od umowy powinno by¢ wyslane przesytka polecong za potwierdzeniem odbioru.
W przypadku niepodjecia przesylki w terminie pomimo jej dwukrotnego awizowania albo odmowy
odbioru przesytki poleconej i jej zwrotu do nadawcy, odstgpienie od umowy uwaza
sie za skutecznie dorgczone.
W przypadku odstgpienia od umowy, umowa pozostaje w mocy w odniesieniu do zamdéwien
zrealizowanych przed data odstapienia.
W przypadku wystapienia podstawy do obcigzenia Wykonawcy karg umowng z réznych tytutow,
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna niezaleznie z kazdego tytutu.
Eaczna wysokoéé naliczonych kar umownych z réznych tytuléw nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci umowy brutto.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupeiajacego
przenoszacego wysoko$é zastrzezonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody na zasadach ogolnych.
Roszczenia o zaplate kar umownych ustalonych za kazdy rozpoczety dzief zwloki staja
sie wymagalne:
1) za pierwszy dzien zwloki — w tym dniu;
2) za kazdy kolejny dzien zwloki — odpowiednio w kazdym z tych dni.
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13. Zamawiajagcy moze potraci¢ kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode.

§ 5. POSTANOWIENIA W PRZEDMIOCIE ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

1) z powodu okolicznosci sily wyzszej, ktorej wystapienie uniemozliwi lub op6zni realizacje
czesei lub calosci zobowiazan umownych w okreslonych terminach lub

2) z powodu wystgpienia nadzwyczajnej zmiany okolicznosci, ktérych Strony nie byly w stanie
przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci;

3) zmiany obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢:

1) zmiany terminu realizacji umowy;

2) zmian w sposobie rozliczania z Wykonawca;

3) zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy.

3. ,.Sila wyzsza”, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, jest zdarzenie zewnetrzne, nieprzewidziane
i niezaleznie od woli Stron, ktérego skutki sg niemozliwe do zapobieZenia, uniemozliwiajace
wykonanie umowy w calosci lub czgécei, na state lub na pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec,
ani przeciwdziala¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, w szczegOlnoSci zagrazajgce
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach
oraz zdarzefi, do ktérych naleza, choé si¢ do nich nie ograniczaja, dzialania wojenne, atak
terrorystyczny, rozruchy wewnetrzne, zamach stanu, ograniczenia z powodu embarga, pozar, susza,
powodz.

4, Strony moga dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku
Zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

— jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce.

5. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki okreslonej w ust. 4 pkt 1,
bedzie odnosié sie wylacznie do czgsci przedmiotu umowy realizowanego po dniu wejscia w Zycie
przepiséw zmieniajacych stawke podatku VAT lub podatku akcyzowego, oraz wylacznie do czescei
przedmiotu umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku VAT lub podatku
akcyzowego, przy czym warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢, a wartos¢ wynagrodzenia
brutto zostanie wyliczona na podstawie zmienionych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki okreslonej odpowiednio
w ust. 4 pkt 2, ust. 4 pkt 3 lub ust. 4 pkt 4, bedzie obejmowaé wylacznie czes¢ wynagrodzenia,
w odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysoko$ci kosztéw wykonania umowy w zwigzku
zwejéciem w zycie przepisOw zmieniajacych odpowiednio: wysoko§¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej albo dokonujacych zmian w zakresie
zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie
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10.

11.

12.

13.

wysokoéci stawki skladki na te ubezpieczenia albo w zwigzku ze zmiang zasad gromadzenia
i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych.
W przypadku zmiany okreslonej odpowiednio w ust. 4 pkt 2 lub ust. 4 pkt 4, wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o kwot¢ odpowiadajaca zmianie kosztéw Wykonawcy w zwiazku ze
zmiang wysokoéci wynagrodzen pracownikéw realizujagcych umowe do wysokosci aktualnie
obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej lub tez w zwigzku z wplatami do pracowniczych planéw kapitatowych dokonywanymi
przez Wykonawce, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty tej
zmiany. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztow Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do
czesci wynagrodzenia pracownikéw, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w zakresie w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
W przypadku zmiany okreslonej w ust. 4 pkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgca zmianie kosztéw Wykonawcy ponoszonych w zwigzku z wyplatg
wynagrodzenia pracownikom skierowanym do realizacji umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztow Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci wynagrodzenia pracownikow,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w zakresie w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwiazane z realizacja przedmiotu umowy.
W celu zawarcia aneksu do umowy z przyczyn okreslonych w ust. 4, kazda ze Stron, moze wystgpi¢
do drugiej Strony z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegélnosci wyliczenie
catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty,
od ktérej nastapila albo ma nastapi¢ zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajaca
zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku zmian okreslonych w ust. 4 pkt 2, ust. 4 pkt 3 lub ust. 4 pkt 4, jezeli z wnioskiem
wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktorych bedzie
wynika¢, w jakim zakresie zmiany te maja wplyw na koszty wykonania umowy, w szczegdlnosci:
1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw
realizujacych umowe, wraz z okresleniem zakresu (czgsci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwiazane z realizacja umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, lub
2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow
realizujacych umowe wraz z kwotami skladek uiszczanych odpowiednio do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego lub do
pracowniczych planéw kapitatowych w cze¢sci finansowanej przez Wykonawcg, z okresleniem
zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja umowy
oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktorej
mowa odpowiednio w ust. 4 pkt 3 lub ust. 4 pkt 4.
W terminie 20 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 9, Strona, ktora
otrzymala wniosek, przekaze drugiej stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek
oraz wskaze kwote, o ktéra wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie albo informacje
o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W przypadku otrzymania przez Strong informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czg¢sciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 9.
W takim przypadku postanowienia ust. 9 — 11 oraz ust. 13 stosuje si¢ odpowiednio.
Zawarcie aneksu, o ktorym mowa w ust. 9, nastapi nie p6ézniej niz w terminie 15 dni roboczych
od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.
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22.

23.

24.

W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmiana ceny materialtéw lub kosztow
zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy osiggnie poziom 10% lub wyzszy w stosunku
do ceny materialéw lub kosztéw przyjetych przez Wykonawce do oszacowania cen towaru
w ofercie, Zamawiajacy i Wykonawca sa uprawnieni do wprowadzenia zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy na zasadach okreslonych w ust. 15 —22.

Przez zmiane ceny materialéw lub kosztéw rozumie si¢ wzrost ceny materiatow lub kosztow,
jak iich obnizenie, wzgledem ceny przyjetej w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie.

Poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia okre$la si¢ na dzien odpowiadajacy dniowi
podpisania umowy. Zmiana wysokosci wynagrodzenia moze nastapi¢ po dniu ogloszenia
wskaznika, o ktérym mowa w ust. 18.

Waloryzacja wynagrodzenia nastepuje na pisemny wniosek zfozony drugiej Stronie. W przypadku,
gdy z takim wnioskiem wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany wykaza¢, ze zmiana okreslona
w ust. 14 ma wplyw na koszt wykonywania przedmiotu umowy. W tym celu Wykonawca jest
zobowigzany dotaczyé do wniosku stosowne wyliczenia i dokumenty, w ktorych okresli poziom
wzrostu cen materiatéw lub kosztow zwiazanych z wykonywaniem przedmiotu umowy (nie nizszy
niz 10%) oraz wynikajacy z tego wzrostu poziom wzrostu ceny poszczegdlnych artykutow.

Przy ustalaniu zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy Strony bedg stosowac srednioroczny
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem w poprzednim roku kalendarzowym,
ogloszony w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 94 ust. 1
pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

Zmiana cen materialéw lub kosztéw zostanie uwzgledniona przy ustalaniu zmiany wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy w ten sposob, ze kwota okreslajgca zmiang wynagrodzenia (zwigkszenie
albo zmniejszenie — z uwzglednieniem wskaznika ogloszonego w komunikacie Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego) zostanie obliczona jako iloczyn kwoty stanowigcej ceng za dany artykut
wskazang w ofercie Wykonawcy oraz stawki, stanowigce]j okreslony procentowo wzrost ceny za
dany artykut (wskazanej zgodnie z ust. 17), przy czym stawka ta nie moze by¢ wyzsza od
wskaznika, o ktérym mowa w ust. 18.

Pierwsza zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy lub zmiana wysokosci cen
jednostkowych bedzie mozliwa po uptywie 6 miesigcy od dnia podpisania umowy, kolejna zmiana
wynagrodzenia Wykonawcy lub zmiana wysokosci cen jednostkowych bedzie mozliwa po uplywie
kolejnych 6 miesiecy liczac od dnia zakonczenia uprzedniego 6 miesigcznego okresu. Brak
wystapienia wzrostu wskaznika, o ktérym mowa w ust. 18, wyklucza uwzglednienie wniosku
Wykonawcy o zmiang wynagrodzenia.

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 14, moze nastapi¢ wylacznie w zakresie
wynagrodzenia jeszcze niezaplaconego.

Zmiana wynagrodzenia zostanie wprowadzona aneksem do umowy oraz bedzie dotyczy¢ dostaw
wykonanych po rozpoczeciu obowigzywania tego aneksu.

Maksymalna warto§¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowiefi ust. 14 — 21, nie moze przekroczy¢ 10% wartosci ceny jednostkowej
za dany asortyment okreslony w ofercie Wykonawcy.

Strony dopuszczaja dokonanie zmiany umowy w przypadkach okreslonych w art. 455 ust. 11 2
ustawy Pzp.
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§ 6. OCHRONA TERENOW I OBIEKTOW ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy o$wiadcza, ze tereny i obiekty Zamawiajacego, a takze inne miejsca odbywania
posiedzen Sejmu i jego organéw podlegaja ochronie wykonywanej przez Straz Marszatkowska
na zasadach i w sposéb okreslony w przepisach ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy
Marszalkowskiej. Straz Marszatkowska jest uprawniona w szczegdlnosci do: zapewniania
bezpieczenstwa o0s6b przebywajacych w obiektach Zamawiajacego, kontroli uprawnien
do przebywania w tych obiektach, a takze zapewnienia w nich porzadku oraz podejmowania dziatan
zmierzajacych do neutralizacji zagrozen.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca oraz osoby, ktorymi bedzie si¢ postugiwal podczas lub
w zwigzku z realizacja umowy, poddali si¢ sprawdzeniu dokonywanemu przez Straz
Marszatkowska.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia Zamawiajagcemu, w terminie poprzedzajgcym

wykonywanie prac na terenie Kancelarii Sejmu, wykazu osob, ktére bedg realizowa¢ umowe,

w tym kierowcy, obejmujacego:

1) imie, nazwisko i nr PESEL, seri¢ i nr dokumentu tozsamosci — w przypadku obywateli
polskich,

2) imie i nazwisko, dat¢ urodzenia, narodowos¢, seri¢ i nr dokumentu tozsamosci, rodzaj
dokumentu, kraj wydania dokumentu — w przypadku obcokrajowcow.

Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania zgody od tych oséb na przetwarzanie danych

osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

W przypadku negatywnego wyniku sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 2, dotyczacego:

1) Wykonawcy — Zamawiajacy moze na kazdym etapie realizacji umowy odstgpi¢ od niej z tej
przyczyny, ze dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu;

2) o0séb, przy pomocy ktorych Wykonawca bedzie realizowat umowe — Zamawiajacy odmowi
im wstepu na tereny i do obiektéw Zamawiajacego.

Odstgpienie od umowy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, obciaza Wykonawcg i nie

moze stanowi¢ podstawy roszczefi wobec Zamawiajacego innych, niz roszczenie o zaplate

wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zastgpienia 0sob,

ktérym odmoéwiono wstepu na tereny i do obiektéw Zamawiajacego, innymi osobami,

podlegajacymi sprawdzeniu zgodnie z postanowieniami ust. 2. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym nie maja wptywu na termin wykonania umowy, w szczegdlnosci nie mogg stanowi¢
podstawy do jego wydtuzenia.

Wykonawca w okresie wykonywania umowy zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego

poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie dotyczacej wykazu osob realizujacych

umowe, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 7. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pozn. zm.), zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, a Wykonawca przyjmuje do
wiadomo$ci ponizsze informacje:

1) administratorem zawartych w umowie danych osobowych, zwanych dalej ,danymi

osobowymi”, jest Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
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2)

3)

4)

3)

6)

administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna skontaktowa¢

sic pod adresem e-mail: iod@sejm.gov.pl lub piszac na adres: ul. Wiejska 4/6/8,

00- 902 Warszawa;

dane osobowe beda przetwarzane:

a) w celuzawarcia i wykonywania niniejszej umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
— przez okres obowigzywania umowy,

b) w celu prowadzenia rachunkowosci — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z przepisami podatkowymi i przepisami o rachunkowosci — przez okres, w ktorym
administrator jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji przewidzianej w tych
przepisach,

c) w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze danych — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — przez okres przechowywania danych osobowych
przez administratora okre$lony w przepisach wydanych na podstawie art. 6 ust. 2 i 3
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

d) w celu obstugi korespondencji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO z uwagi na prawnie
uzasadniony interes administratora polegajacy na wymianie korespondencji — do czasu
uznania, ze cel prowadzenie korespondencji zostal osiagniety lub do czasu zlozenia
skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

e) w celu dochodzenia roszczen, obrony przed roszczeniami i zaspokojenie roszczen — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO z uwagi na prawnie uzasadniony interes administratora
polegajacy na obronie, ustaleniu lub dochodzeniu roszczen zwiazanych z dzialalnoscig
administratora - do czasu przedawnienia roszczef lub do czasu zaspokojenia roszczen,

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie skutkowatoby

niemozliwoscia zawarcia i realizacji umowy;

dane osobowe moga by¢ ujawniane, w tym przesylane lub w inny sposob udostgpniane

podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na mocy przepisOw prawa, w tym na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
iustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego;

osobie, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przyshuguje, w zakresie okreslonym przepisami

prawa:

a) prawo zadania dostepu do danych osobowych oraz prawo otrzymania ich kopii,

b) prawo sprostowania, usuniecia i ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych nastgpujacego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych — jezeli
zdaniem tej osoby przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy prawa.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania informacji o przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w umowie osobom, ktérymi bedzie si¢ postugiwal podczas realizacji postanowien
umowy.

§ 8. WYZNACZENIE OSOB DO KONTAKTU

Strony wyznaczajg do kontaktu w sprawach dotyczacych realizacji umowy, nastgpujgce osoby,
numery telefondéw i adresy e-mail:

1)

ze strony Zamawiajacego:
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2) ze strony Wykonawcy:

Uzgodnienia poczynione z osobami wyznaczonymi do kontaktu poczynione drogg elektroniczna
oraz telefoniczng (potwierdzone elektronicznie) z uzyciem wymienionych adreséw e-mail
i numerdw telefonéw sg wiazace dla Stron.

Kazda ze Stron w okresie obowigzywania umowy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
informowania drugiej Strony o wszelkich zmianach swoich danych teleadresowych, w tym danych,
ktére moga wplywaé na wystawianie faktur, ich ksiggowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych.
Zmiana osob lub adresow e-mail lub telefonéw do kontaktu lub zmiany, o ktérych mowa w ust. 2,
nie stanowia zmiany umowy. Do dokonania zmiany wystarczajace jest poinformowanie drugiej
Strony o zmianie droga elektroniczng.

§ 9. POUFNOSC

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykorzystywania nazw ,.Sejm”i ,Kancelaria Sejmu”
w jakiejkolwiek publicznej akeji reklamowej lub promocyjnej, lub referencyjnej bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowiazany do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego pozostajacych w zwiazku z wykonywaniem umowy. Nie dotyczy to przypadkow,
w ktérych zobowigzanie do udzielenia informacji o uzyskanym zaméwieniu publicznym wynika
z obowigzujacych przepisoéw prawa.

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dane
go identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacj¢ publiczng
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej,
ktora moze podlegaé¢ udostepnieniu.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej albo formy elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Wszelkie spory powstale w zwigzku z wykonaniem umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Integralng czesé umowy stanowi¢ beda zataczniki wymienione w tresci umowy.



