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|1 Informacje o Zamawiajacym

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Zamawiajgcym jest:

Nazwa: SAD APELACYINY W POZNANIU

Adres: ul. Stanistawa Hejmowskiego 3
61 - 736 Poznan

Numer telefonu: 61 8609 200

Adres email: przetargi2@poznan.sa.gov.pl

Strona internetowa: https://poznan.sa.gov.pl

Godziny urzedowania od 7.30 do 15.30

Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl

W przypadku awarii lub niedostepnosci Platformy e-Zamdwienia na stronie
https://ezamowienia.gov.pl, postepowanie bedzie prowadzone na stronie
internetowej Zamawiajgcego: https://poznan.sa.gov.pl

Identyfikator postepowania (ID) na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-93818f54-d6¢cb-4d55-a3a6-0312e3d14c49

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-
93818f54-d6cb-4d55-a3a6-0312e3d14c49

Informacje dotyczace przedmiotowego postepowania, w tym w szczegdlnosci zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedq zamieszczane na stronie internetowej
prowadzonego postepowania pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji, wezwania oraz przekazywanie dokumentow lub os$wiadczen
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w
ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. za
posrednictwem  Platformy e-Zamowienia dostepnej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl

W sytuacji awarii lub niedostepnosci Platformy e-Zamoéwienia uniemozliwiajacej
komunikacje Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez Platforme, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres:
przetargi2@poznan.sa.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Wykonawca w
Formularzu ofertowym zobowigzany jest poda¢ adres e-mail stuzacy do
korespondencji z Zamawiajacym.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow znajdujg sie w pkt. 9 SWZ.

Oferte, oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy
Pzp komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz
w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegoélnosci nie dotyczg
ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia, ofert.

| 2 Tryb udzielenia zaméwienia

2.1

2.2

2.3

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych - tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p. zm., a takze
wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie
art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.
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I1.

III.

Iv.

2.4 Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

2.5 W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkow Zamaodwienia, zwang,
dalej ,SWZ"” zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp.

| 3 Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia sg kompleksowe ustugi hotelarsko-gastronomiczne oraz
wynajecie sali konferencyjnej podczas wyjazdowego szkolenia dla sedziéw, referendarzy
sqdowych, asystentow sedziego, urzednikéw i innych pracownikdéw Sadu Apelacyjnego
w Poznaniu, w dniach od 27 do 28 marca 2026 roku.

Planowana organizacja szkolenia:

27 marca 2026 r. dla 210 osbéb (sedziéw, referendarzy sgadowych, asystentdéw sedziego,
urzednikoéw i innych pracownikow Sadu Apelacyjnego w Poznaniu),

przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow dnia 27 marca 2026 roku

od godz. 14:00 (40 oso6b) i od godz. 16:00 (170 oséb),

wyjazd dnia 28 marca 2026 roku do godz. 11:00.

Zakwaterowanie uczestnikdéw szkolen w hotelu o standardzie co najmniej 3* gwiazdek,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2014 r.

w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U z 2006 r. Nr 22, poz. 169 ze zm.) lub w obiekcie hotelowym nie
wpisanym do Centralnej Ewidencji Ministerstwa Sportu i Turystyki o standardzie nie
mniejszym niz dla hoteli 3* gwiazdkowych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2014 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, zlokalizowanym do 70 km od siedziby Zamawiajacego potozonego w
wojewddztwie wielkopolskim.

Do dyspozycji zamawiajgcego udostepnione zostang pokoje z ftazienkami, zlokalizowane
w jednym budynku, w liczbie:

- 10 pokoi 1-osobowych,

- pozostate pokoje 2-osobowe, 3- osobowe, 4-osobowe,

- miejsca parkingowe w ilosci 40 miejsc dla samochoddw osobowych i 4 dla autokarow.

Ostateczna liczba uczestnikdédw zostanie potwierdzona na 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem szkolenia. Mozliwe jest zmniejszenie liczby oséb maksymalnie o 20%.

Pobyt i wyzywienie uczestnikow oraz szkolenie muszg by¢ zlokalizowane w tym samym
budynku.

Wyzywienie podczas szkolenia obejmuje:

a. dla 210 oso6b: 1x przerwa kawowa, 1x uroczysta kolacja w dniu 27 marca 2026 r.,
1x $niadanie w dniu 28 marca 2026 r.,

b. dla 40 oséb: 1x lunch w dniu 27 marca 2026 r.;

Planowana organizacja szkolenia:
a. wdniu 27 marca 2026 r. (dzien przyjazdu grup):
- zakwaterowanie od godz. 14:00 (40 oséb) i od godz. 16:00 (170 osob),
- Zgromadzenie od godz. 15:00 do godz. 16:00 (40 osdb),
- lunch dla 40 oséb od godz. 16:00 do godz. 17:00,
- szkolenie i przerwa kawowa (210 os6b) od godz. 17:00 do 19:00,



- uroczysta kolacja od godz. 20:00 z 6 godzinng oprawg muzyczng, w restauracji
lub sali bankietowej mieszczacej do 210 0séb na wytacznosé uczestnikéw szkolenia,
pozwalajaca na jednoczesng konsumpcje wszystkim uczestnikom;

w dniu 28 marca 2026 r. po $niadaniu (do godz. 11:00) wykwaterowanie i wyjazd
uczestnikdédw szkolenia.

VI. Wymagania dotyczace menu:
1) dla 210 oséb:

a. Przerwa kawowa: [w godz. 17:00 - 19:00]
(kawa, herbata, woda mineralna, soki, kruche ciastka);

b. Uroczysta kolacja z 6-godzinng oprawg muzyczng oraz obstugg kelnerskg
[od godz. 20:00]: przystawka 2 rodzaje do wyboru, zupa,

danie ciepte: 2 porcje miesa na osobe (mozliwo$¢ wyboru z czterech rodzajow
potraw), potrawy weganskie i wegetarianskie, ziemniaki, frytki, suréwka:
3 rodzaje do wyboru, deser: 2 porcje ciasta na osobe (minimum cztery
rodzaje),

zimny bufet: po 2 porcje wyrobéw garmazeryjnych na osobe (minimum cztery
rodzaje, w tym jedna potrawa rybna, deska wedlin, deska seréw, pieczywo,
masto, 2 rodzaje satatek, owoce, kawa, herbata, woda mineralna, soki
owocowe;

C. Sniadania [w godz. 7:30 - 10:00]: w formie bufetowej (stét szwedzki),

minimum: 3 rodzaje wedlin, 3 rodzaje sera, 3 rodzaje pieczywa,
jajecznica/jajka gotowane, ciepte kietbaski, owsianka, masto, dzem, midd,
warzywa, owoce, kawa, herbata, woda mineralna oraz soki owocowe;

2) dla 40 osoéb:

a. Lunch [w godz. 16:00 - 17:00] dwudaniowy w formie bufetowej:

pierwsze danie: zupa - dwa rodzaje do wyboru,

drugie danie: 2 porcje miesa na osobe (do wyboru z czterech rodzajéw
potraw),

dodatki: ziemniaki, frytki, pyzy, kasza, dwie potrawy weganskie
i wegetarianskie, 3 rodzaje satatek do wyboru i 3 rodzaje surowek do wyboru,
soki owocowe, woda mineralna.

3) Potrawy i napoje zamawiane poza wytyczne zamawiajagcego mogg by¢ realizowane

VII.

jedynie na koszt kazdego z uczestnikéw.

Zapewnienie jednej sali wyktadowej (na 210 oséb) w dniu 27 marca 2026 r.,

w godz. 15:00 - 19:00, z mozliwoscig roztozenia materiatow dla uczestnikdw,
klimatyzacjgq oraz sprzetem do prezentacji multimedialnych (projektor, laptop,
nagtosnienie).

Szczegotowe wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia opisane sg we wzorze umowy
stanowigcym Zalacznik nr 3 do SWZ.

3.2

Przedmiot zamowienia nie zostat podzielony na czesci.

Podzielenie zamodwienia na czesSci bedzie skutkowa¢ duzymi trudnosciami
organizacyjnymi i technicznymi. Przedmiot zamoéwienia dotyczy jednego szkolenia
dla wszystkich pracownikdéw Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, ktére ma sie odby¢ w
tym samym obiekcie hotelowym i winno by¢ wykonane przez jednego wykonawce.
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3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

Brak podziatu oferty na czesci nie ogranicza ztozenia oferty przez przedsiebiorstwa
z sektora matych i $rednich przedsiebiorstw.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt. 7 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, za wyjatkiem
sytuacji, o ktérej mowa w art. 261 Pzp, tj. w przypadku uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego. W takim
przypadku Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow  uczestnictwa
w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skfadania oferty w postaci katalogu
elektronicznego lub dotgczenia katalogu elektronicznego do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
94, art. 95, art. 96 Pzp.

Podwykonawstwo:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy (art.

462 ustawy Pzp).

2) Powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.
Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz

terminowe wykonywanie zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan
wykonawcy wobec zamawiajacego.

2) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

rozumiana jako starannos¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem
niniejszego zamowienia.

3) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg przez

Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

4) Wykonawca okresli telefony kontaktowe, adresy e-mail oraz dokona innych

ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1) Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.
2) W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do

3.14

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

Kod CPV: Gtowny kod CPV: 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan
i konferencji.

Dodatkowe kody CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55130000-0 Inne ustugi hotelarskie

| 4 Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamodwienia: w dniach 27-28 marca 2026 r. Przyjazd dnia 27 marca 2026
roku od godz. 14:00 (40 osob) i od godz. 16:00 (170 osob), wyjazd dnia 28 marca 2026
roku do godz. 11:00.

| 5 Przedmiotowe $rodki dowodowe

Zamawiajacy nie wymaga ziozenia przez Wykonawcow przedmiotowych Srodkdéw
dowodowych.



| 6 Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

6.1

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy Pzp;

1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z
2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji  lekow, $rodkéw  spozywczych  specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktéorym mowa w pkt 1.1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktoérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialtu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.
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2)

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.172 t.j.) tj.:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostka dominujgacg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacq od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie
nie podlega/jg wykluczeniu z postepowania skfada/jg wraz z ofertg o$wiadczenie wg wzoru
Zatacznik nr 2 do SWZ.

6.2

6.3

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust.
1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajagcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem,
w tym poprzez zados$éuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym  postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujac odpowiednio
z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub
nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji
lub standardoéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust.

6.2, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i

szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce

czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6.2 SWZ, nie sg wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.
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6.4 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

6.5

postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamoéwienia
zamawiajacy bada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
wykonawcow.

7 Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

7.1

7.2

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w pkt. 6 SWZ.

Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu nie okresla warunkdéw udziatu w
postepowaniu.

8 Wykaz podmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy nie zada ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

9 Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktorych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

9.1
9.2

© v
AW

9.6

9.7

9.8

9.9

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw Iub os$wiadczen odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, tj. Platformy e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl .

Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezpfatne.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl . Postepowanie mozna wyszukac¢ ze strony gtownej

Platformy e-Zamédwienia (przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia:
ocds-148610-93818f54-d6¢cb-4d55-a3a6-0312e3d14c49

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-93818f54-
d6cb-4d55-a3a6-0312e3d14c49

Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamadwienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2020.2452).

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem
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9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zataczniki.
W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje
nie bedq miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci
elektronicznej:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatacznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
$rodkow komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
~Formularza do komunikacji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, zawierajq informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
~Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajq
réwniez dotgczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik”).
W przypadku zatacznikdw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw
zamoéwienia (w szczegdlnosci SWZ) wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamédwienia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert udostepniajac je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania tj. Platformie e-Zamodwienia pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o
ktorym mowa powyzej, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert. Przediuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktfadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sgq po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki
do jednego formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.
W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamodwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
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9.19

9.20

9.21

dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogq elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia,
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-
mail: przetargi2@poznan.sa.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujagcym znakiem postepowania: ZP.261.5.2026.

Osoba wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest: Dorota Pewinska.
Kontakt za pomocg Platformy e-Zamdwienia dostepnej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl, za posrednictwem zaktadki ,Komunikacja" lub za
pomocg poczty elektronicznej na adres: przetargi2@poznan.sa.gov.pl

|10 Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

11 Opis sposobu przygotowywania oferty

11.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.
11.2 Oferte skifada sie za pomocag Platformy e-Zamowienia dostepnej pod adresem:

https://ezamowienia.gov.pl

11.3 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
11.4 Oferte, o$wiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ pod rygorem

niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

11.5 Oferte stanowi:

1) wypelniony przez Wykonawce Formularz ofertowy - sporzadzony z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego z Zatacznik nr 1 do SWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie tworzy interaktywnego
Formularza ofertowego.

Do oferty nalezy zataczy¢:

1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania z art. 125

ust. 1 Pzp - zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do SWZ.

Informacje zawarte w os$wiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu;

a) W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez
wykonawcoéw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu skiada kazdy
z wykonawcow - zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do
SWz2Z.;

2) petnomocnictwo - w przypadku gdy oferta nie zostata podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim
rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy oraz w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
zamowienie.
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11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.

W przypadku petnomocnictwa sporzadzonego jako dokument w postaci
papierowej przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez Mocodawce lub przez notariusza.

3) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej Iub innego
wiasciwego rejestru — w celu potwierdzenia, ze dana osoba dziatajaca w
imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskaze w Formularzu ofertowym dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola
drag&adrop (,,przeciagnij” i ,upusc”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy” w
pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce"”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz 2z ofertq skladane sa dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacii,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu
»Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy
przedsiebiorstwa, zobowigzany jest wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. Jawng czes¢
uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ w odrebnym
pliku.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowiq
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacije.

Powyzsze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie, w przypadku zastrzezenia
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pozZniejszym etapie
postepowania, w stosunku do os$wiadczen i dokumentéw sktadanych po otwarciu
ofert.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zataczy¢ w polu ,, Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore
sq zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z
wyborem wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu  udostepniajagcego zasoby opatrzone podpisem typu
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11.11

11.12

11.13
11.14

11.15

11.16

11.17

zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie tworzy interaktywnego
Formularza ofertowego.

Po kliknieciu w przycisk "Wyslij pliki i zt6z oferte”, pojawi sie okno ,Czy chcesz
kontynuowac? Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu
postepowania. Plik (nazwa podpisanego pliku formularza ofertowego) nie jest
poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie -
Wykonawca powinien klikngé ,Tak chce kontynuowac”.

Nastepnie pojawi sie okno ,Przesytamy Twojgq automatycznie zaszyfrowang oferte
do naszego sejfu. Postepowania nie posiada opublikowanego formularza do tego
postepowania.

Kompresja plikow ... Plik (nazwa podpisanego pliku formularza ofertowego) nie jest
poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie.
Sprawdzanie czy plik jest podpisany ...

Szyfrowanie pliku z danymi ...

Plik z danymi gotowy do wystania.

Wysytanie pliku z danymi na Platforme ..

Nacisnij OK i pobierz potwierdzenie zatozenia oferty (EPO)

Wykonawca powinien klikngé OK.

System sprawdza, czy ziozone pliki sq podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,, Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
~Wycofaj oferte”.

Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub os$wiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ
sktada sie w formie, zakresie i w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz s$rodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy lub podwykonawcy niebedgqcego podmiotem udostepniajagcym zasoby
na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot
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11.18

11.19

b)

c)

11.20

11.21

11.22

11.23

11.24

udostepniajacy zasoby Ilub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym poswiadczajagce zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku:
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $srodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;
przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;
innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
- odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w punkcie powyzej , moze dokona¢ réwniez notariusz.
Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe
ztozenie oferty, w szczegdlnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez
Wykonawce tresci swojej oferty przed uptywem terminu sktadania i otwarcia ofert,
poprzez ztozenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewtasciwej zaktadce (np.
jako tresc¢ pytan lub odwotanie) Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie
stanowi podstawy zadania uniewaznienia postepowania.
Dokumenty zawierajace dane osobowe:
Zamawiajacy wymaga, aby dokumenty - zataczniki do oferty zawierajgce wrazliwe
dane osobowe zostaty przygotowane w dwdch wersjach (plikach):

1) jeden plik dla zamawiajgacego z danymi osobowymi,

2) drugi plik z zanonimizowanymi danymi osobowymi, aby Zamawiajgcy maogt

11.25

przesta¢ go na wniosek.
Jedna i drugg wersje nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W celu wypetnienia obowigzku informacyjnego wobec 0so6b trzecich (ktérych dane
zamawiajacy uzyskuje np. od wykonawcow) zamawiajacy bedzie zadat od
wykonawcow wraz z ofertg okre$lonego oswiadczenia - stosowny zapis w
Formularzu ofertowym.
Klauzula informacyjna dotyczaca RODO.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO (Dz. Urz. UE L
119z 4.5.2016 r.), informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Apelacyjny w Poznaniu, z
siedzibg w Poznaniu, ul. Stanistawa Hejmowskiego 3, kod pocztowy 61-763, adres
e-mail: sekretariat@poznan.sa.gov.pl, tel. 61 8609 221, reprezentowany przez
Prezesa Sadu Apelacyjnego w Poznaniu i/lub Dyrektora Sadu Apelacyjnego w
Poznaniu, oraz Ministra Sprawiedliwosci, kazdy z nich w zakresie wiasnych
kompetencji i realizowanych zadan, wg regulacji zawartych w Ustawie z dnia 27
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lipca 2001r., - prawo o ustroju sadoéw powszechnych (Dz.U. 2019, poz. 52, tj. ze

zm.)

Administratorzy Danych Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, wyznaczyli Inspektora

Ochrony Danych wg witasciwosci, do petnienia funkcji w zakresie ochrony danych, z

wyjatkiem obszaru sprawowania wymiaru sprawiedliwosci i wykonywania zadan z

zakresu ochrony prawnej. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie

Apelacyjnym w Poznaniu, mozliwy jest pisemnie na adres korespondencyjny: ul.

Stanistawa Hejmowskiego 3, 61-736 Poznan, na adres  e-mail:

iod@poznan.sa.gov.pl, lub telefonicznie : tel. 61/ 8609 223.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie i w oparciu o art. 6 lit.

a, b, c, oraz art. 9 lit. b RODO, oraz przepiséw szczegolnych, w celu realizacji

dziatalnosci administracyjnej, a w szczegoélnosci:

a) realizacji umow cywilnoprawnych,

b) realizacji postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
c) prowadzenia sprawozdawczosci,

d) prowadzenia ewidencji i archiwizacji dokumentéw,

e) udostepniania informacji publicznej,

f) udzielania informacji uprawnionym podmiotom,

g) rozpatrywania skarg i wnioskow.

W zakresie i granicach okreslonych w RODO w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa

danych osobowych posiadajg Panstwo nastepujace prawa:

a) dostepu do tresci swoich danych - korzystajac z tego prawa majg Panstwo
mozliwos¢ pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposdb i w jakim celu sg
przetwarzane,

b) prawo ich sprostowania - korzystajac z tego prawa mogq Panstwo zgtosi¢ do
nas koniecznos$¢ poprawienia niepoprawnych danych lub uzupetnienia danych
wynikajgcych z btedu przy zbieraniu, czy ich przetwarzaniu,

c) prawo do usuniecia - korzystajac z tego prawa mogq Panstwo ztozy¢ wniosek o
usuniecie danych. W przypadku zasadnosci wniosku dokonamy niezwiocznego
usuniecia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane osobowe
przetwarzane sg do celdw zwigzanych z wywigzywaniem sie z prawnych
obowigzkdéw przez administratora lub do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym Iub w ramach wfadzy publicznej powierzonej
administratorowi,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania — korzystajac z tego prawa moga Panstwo
ztozy¢ wniosek o ograniczenie przetwarzania danych, w razie kwestionowania
prawidlowos$¢ przetwarzanych danych. W przypadku zasadnosci wniosku
mozemy dane jedynie przechowywacé. Dalsze przetwarzanie moze odbyc sie po
ustaniu przestanek uzasadniajacych ograniczenie przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych - ma zastosowanie jedynie w przypadkach
przetwarzania danych na podstawie zgody lub na podstawie umowy - i w sposéb
zautomatyzowany (z wyjatkiem przetwarzania, ktére jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi),

f) prawo wniesienia sprzeciwu - korzystajac z tego prawa mogg Panstwo w
dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych,
jezeli sq one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f. (prawnie
uzasadniony interes administratora lub interes publiczny). W takiej sytuacji, po
rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych
osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz
istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktore
wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec Panstwa interesdow, praw i
wolnosci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

g) prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie - w przypadku przetwarzania na
podstawie zgody - w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
dotychczasowego przetwarzania, dokonanego przed cofnieciem zgody.

Ponadto majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj., Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa, kancelaria@uodo.gov.pl Infolinia: 606-950-000, gdy uznajq Panstwo, iz
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10.

11

przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych, przez Prezesa i/lub
Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, oraz Ministra Sprawiedliwosci narusza
przepisy prawa.

. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw

przedstawionych powyzej, za wyjatkiem celéw wynikajacych z przepiséw prawa

gdzie podanie danych jest obowigzkowe.

W Panstwa sprawach nie bedg podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany,

w tym nie bedzie stosowane profilowanie.

Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej, z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z zobowigzan prawnych.

Panstwa dane moga by¢ przekazywane odbiorcom danych wytacznie na podstawie

przepisOw prawa, w tym w zwigzku z dziatalnoscia Administratora Danych, w

zakresie:

¢ podmiotom, ktére na podstawie umdw zawartych z Administratorem, $Swiadczg
ustugi zapewniajace jego funkcjonowanie np. serwisu i utrzymania IT, logistyki
itp.,

e podmiotom, ktdére zgodnie z odrebnymi przepisami wykazg interes prawny,

e uprawnionym podmiotom, na cele badan naukowych lub statystycznych,
zgodnie z odrebnymi przepisami prawa.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane i archiwizowane przez okresy

wynikajace z obowigzku prawnego (przepiséw szczegdlnych), w zaleznosci od celu

w jakim dane byty przetwarzane |ub przez okres niezbedny do zabezpieczenia

informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw albo zabezpieczenia lub

dochodzenia roszczen.

.Skorzystanie przez osobe, ktéorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do

sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu =zakonczenia tego
postepowania.

12 Termin skladania i otwarcia ofert

Informacja o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

Termin sktadania ofert zgodnie z art. 283 Pzp: do dnia 23.02.2026 r. do godziny
10:00.

Miejsce sktadania ofert - Platforma e-Zamoéwienia, dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

Termin otwarcia ofert: dnia 23.02.2026 r. o0 godzinie 10:15, z zastrzezeniem
art. 222 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, dostepnej pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

W przypadku awarii Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie
poO usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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12.8

Zamawiajacy na sfinansowanie zaméwienia zamierza przeznaczy¢ kwote:
130 100,00 zi brutto.

| 13 Termin zwiazania oferta

13.1

13.2

13.3

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, do dnia 24.03.2026 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 13.1 Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcédw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dluzszy
jednak niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 13.2 wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

| 14 Opis sposobu obliczenia ceny

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu
ofertowym stanowigqcym Zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem podatku VAT, do dwdch miejsc po przecinku.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek
VAT.

Cena podana na Formularzu ofertowym moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie
wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od razu ujete w obliczeniu
ceny, tak by wyliczona cena za realizacje zamodwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dziatan w celu jej
okreslenia.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczern w walucie obcej.

15

Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

15.1

15.2

1.
2.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o przyjete w niniejszym
postepowaniu kryteria oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami.

Cena brutto oferty (C ) - 80 %
Odlegtos¢ w km ( O )- 20 %

Kryterium nr 1: Cena brutto oferty( C)

Oferty zostang przeliczone wg wzoru:

cena oferowana minimalna brutto

Cena = ------mmmmmmmm s x100 x 80%

cena badanej oferty brutto

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 80 pkt. Pozostate oferty
zostang przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktéw badanej
oferty zostanie pomnozona przez wage tego kryterium. Wynik bedzie traktowany jako

wa

rtos¢ punktowa oferty w kryterium cena brutto oferty.
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Kryterium nr 2: Odlegtos¢ w km ( O)

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za odlegtos¢ od siedziby Zamawiajacego
(ul. Stanistawa Hejmowskiego 3, 61-736 Poznan) do siedziby hotelu/obiektu
hotelowego, w ktédrym realizowane bedzie przedmiotowe zaméwienie.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

e od 15 km do 45 km: 20 pkt
e 0d 46 km do 60 km: 10 pkt
e 0d 61 kmdo 70 km: 0 pkt

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ odlegtos¢ w petnych kilometrach
zaokraglonych w gére w Formularzu ofertowym.

W formularzu ofertowym wskazana przez wykonawce odlegtosé (mierzona w petnych
km) od siedziby Zamawiajgcego okreslona powinna by¢ zgodnie z trasgq wskazang
w aplikacji/stronie internetowej Google Maps, z uwzglednieniem pfatnych drog i
autostrad.

Oferta powyzej 70 km oraz w przypadku nie podania przez Wykonawce w formularzu
ofertowym informacji o odlegtosci w km zostanie odrzucona - jej tres¢ jest niezgodna
z warunkami zamowienia.

Sposdb wyznaczenia koncowej oceny oferty:
Ko=C+0
gdzie:
C - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena brutto oferty "
O - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,Odlegto$¢ w km”
Ko - ilo$¢ punktéw oferty biezgcej

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie w oparciu o przedstawione powyzej
kryteria.

Punkty beda liczone z doktadnosciag do dwoch (2) miejsc po przecinku, stosujac
powszechne zasady zaokraglania.

15.3 Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najwyzszym bilansem oceny

powyzszych kryteriow.

15.4 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

16 Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

16.1 Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca,

ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w
art. 308 ust. 2 ustawy Pzp, tj. w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

16.2 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed

uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 16.1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

16.3 Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.
16.4 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie

uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy
moze, zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert
sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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16.5 Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcédw zostanie

wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy zazada w wyznaczonym
terminie ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw, podpisanej
przez wszystkich partnerdw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze
by¢ krétszy niz termin realizacji zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i
rekojmi. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum,
wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z
jego cztonkdw do czasu wykonania zamoéwienia, numeru rachunku bankowego na
ktéry Zamawiajacy bedzie regulowat zobowigzania wynikajace z realizacji
zamowienia przez wykonawcow wspdlnie go realizujacych.

16.6 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze

sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

16.7 Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego. Postanowienia ustalone we

wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

16.8 Najpozniej 2 dni przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta

zostala uznana za najkorzystniejsza winien przedlozy¢ Zamawiajacemu:

a) Menu z opisem dan zgodnie z § 2 ust. 6 wzoru umowy, ktére stanowi¢ bedzie
zatacznik do umowy.
Jezeli Wykonawca nie ztozy menu przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy.

17 Wymagania dotyczace zabezpieczenia

nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwanego dalej zabezpieczeniem.

18 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia

publicznego, ktére zostana wprowadzone do umowy w sprawie
zaméwienia publicznego

18.1

18.2

18.3

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci umowy, zostaty okreslone w Zalaczniku nr 3 do
SWZ- wzér umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie na zasadach
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym - Zalacznik nr 3 do SWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym beda dokonywane w ztotych
polskich / PLN /.

| 19 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

19.1

19.2

19.3

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przystugujg
wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
niniejszego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajqcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o]
udzielenie zamoéwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy Pzp oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia na
podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

19.4 Terminy na wniesienie odwotania sq okreslone w art. 515 ustawy Pzp.

| 20 Zataczniki do specyfikacji warunkéw zamoéwienia

Numer 1. Formularz Ofertowy.
Numer 2. Oswiadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu

wykluczeniu.
Numer 3. Wzo6r umowy.
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