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Specyfikacja warunków zamówienia 

 

dla zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) 

 

 

Nr postępowania: SA.270.2.2026 

Tryb postępowania: Tryb podstawowy – wariant I bez negocjacji 

Podstawa prawna – art. 275 pkt 1) w zw. z art. 266 - 274 oraz art. 276 oraz art. 277 ust. 1 oraz 
art. 280 - 281 oraz art. 283 - 286 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).  
 

PRZEDMIOT   ZAMÓWIENIA: 

 

„Usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania czystości w Ośrodku Edukacji Przyrodniczo Leśnej 

Dziewicza Góra oraz na  parkingach leśnych Biedrusko i Morasko w 2026 roku”   

 

 

 

 

Zatwierdzam: Nadleśniczy Nadleśnictwa Łopuchówko Tomasz Markiewicz 
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe  

Nadleśnictwo Łopuchówko („Zamawiający”) 

reprezentowane przez Tomasz Markiewicz – Nadleśniczy 

siedziba Nadleśnictwa:  

Łopuchówko 1, 62-095 Murowana Goślina, 

tel. (61) 8 122 161, fax. (61) 8 122 161 w. 128, 

e-mail: lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl  

strona internetowa prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-
148610-99f38fc2-514c-4682-a886-b96f983db8e2 

 

adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści niniejszej 
specyfikacji warunków zamówienia („SWZ”) oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-
148610-99f38fc2-514c-4682-a886-b96f983db8e2 

 

identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-99f38fc2-514c-4682-
a886-b96f983db8e2 

zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 
podstawowym zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowanie/konkursy”). 
 

 
 

2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji (wariant I) na 
podstawie art. 275 pkt. 1) w zw. z art. 266-274, art. 276, art. 277 ust. 1, art. 280, art. 281, art. 
283-286 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej „PZP” 

(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do Pzp. 

2.2. W sprawach nieuregulowanych powyższą ustawą mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

2.3. Podstawa prawna opracowania SWZ: 

a) Ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z 
późn. zm.), 

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ, STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA ORAZ ADRES 
STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI 
SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
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b) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020, poz. 2415 z późn. zm.), 

c) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 12.12.2025  r. w sprawie 
aktualnych progów unijnych określonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 
2014/24/UE, 2014/25/UE i 2009/81/WE na lata 2026-2027 , ich równowartości w złotych, 
równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do 
euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. 
2025 poz. 1247), 

d) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

2.4. Rodzaj przedmiotu zamówienia: usługi. 
 

 
 

3.1. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia są usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania czystości na 
trzech parkingach leśnych wraz z budynkami, i wieżą widokową na Dziewiczej Górze 
połączone z ciągłym udostępnianiem obiektów dla ruchu turystycznego.  

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do SWZ „Opis 
przedmiotu zamówienia”.  

Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia będzie obszar administracyjny Nadleśnictwa 
Łopuchówko – tj.: 

- teren parkingu leśnego na Dziewiczej Górze, na którym zlokalizowany jest Ośrodek 
Edukacji Przyrodniczo – Leśnej zwanym dalej „OEPL” (parking wraz z OEPL zlokalizowane 
są na części działki ewidencyjnej o nr 258/1 – adres administracyjny: województwo 
wielkopolskie (30), powiat poznański (21), gmina Czerwonak (042), obręb ewidencyjny 
Czerwonak (0002). Przedmiot zamówienia będzie także realizowany na wieży widokowej 
zlokalizowanej na wzniesieniu na Dziewiczej Górze (wieża zlokalizowana jest na części 
działki o nr ewid. 262 - adres administracyjny: województwo wielkopolskie (30), powiat 
poznański (21), gmina Czerwonak (042), obręb ewidencyjny Czerwonak (0002); 

- teren parkingu leśnego Biedrusko (parking leśny wraz z budynkiem sanitariatu 
zlokalizowane są na części działki ewidencyjnej o nr 379/4 – adres administracyjny: 
województwo wielkopolskie (30), powiat poznański (21), gmina Suchy Las (152), obręb 
ewidencyjny Biedrusko (0001), 

-  teren parkingu leśnego Morasko (parking leśny wraz z budynkiem sanitariatu 
zlokalizowane są na części działki ewidencyjnej o nr 9247/1 – adres administracyjny: 
województwo wielkopolskie (30), Miasto Poznań (64), M. Poznań (011), obręb 
ewidencyjny Morasko (0054). 

2) Z uwagi na faktyczną sytuację przyrodniczo-pogodową, która może zaistnieć w trakcie 
realizacji przedmiotu zamówienia, a także nieprzewidzianą w tej chwili sytuację 
gospodarczo-ekonomiczną, powierzenia Zamawiającemu nowych zadań gospodarczych 
lub publicznych, wystąpienie siły wyższej, co wiązać się będzie z brakiem możliwości 
korzystania z obiektów objętych przedmiotem zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWENIA 
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prawo do zmiany zakresu realizacji zamówienia w szczególności poprzez zmianę terminu 
wykonania zamówienia lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania 
zamówienia lub jej części, zmianę sposobu wykonywania zamówienia, zmianę zakresu 
wykonywanych usług przez Wykonawcę i odpowiadającą tej zmianie zmianę 
wynagrodzenia.  

3.2. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonywania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa. Unormowania, których zobowiązany będzie w szczególności 
przestrzegać Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności: 

1) Podstawowe akty prawne:  

- ustawa z dnia 28 września 1991 r. o lasach (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 567), 

- ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2026 r. poz. 

13 ), 

- rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie 

ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 169 

poz. 1650 z późn. zm.), 

- rozporządzenie Ministra Środowiska z dna 22 marca 2006 r. w sprawie szczegółowych 

zasad zabezpieczenia przeciwpożarowego lasów (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1065), 

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  

7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 

budowlanych i terenów (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 822), 

- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności i 

przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870), 

- ustawa z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. 

U. z 2022 r., poz. 1816), 

- ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodności (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

215), 

- ustawa z dnia 18 marca 2011 r. o Urzędzie rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów 

Medycznych i Produktów Biobójczych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1223), 

- ustawa z dnia 9 października 2015 r. o produktach biobójczych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 

24 z późn. zm.). 

2) W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, oprócz przepisów prawa obowiązujących na 
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca będzie obowiązany do stosowania i 
przestrzegania obowiązków i zasad wynikających z niżej wymienionych dokumentów:   

- „Instrukcja ochrony przeciwpożarowej lasu” - wprowadzona zarządzeniem nr 81 
Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 23 grudnia 2019 r., 

3) Dokumenty wskazane powyżej są dostępne na stronach internetowych pod adresami: 

a) ustawy i rozporządzenia: https://isap.sejm.gov.pl/ 

b) instrukcje: https://www.lasy.gov.pl/pl/publikacje/copy_of_gospodarka-lesna 

https://isap.sejm.gov.pl/
https://www.lasy.gov.pl/pl/publikacje/copy_of_gospodarka-lesna
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c) Zarządzenia Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych: 
https://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/uregulowania_wewnetrzne 

3.3. Zasady ogólne realizacji przedmiotu zamówienia. 

1) Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia na podstawie pisemnych zleceń 
przekazywanych przez Przedstawicieli Zamawiającego („Zlecenie”). Treść Zlecenia 
określa umowa w sprawie zamówienia publicznego (załącznik nr 9 do SWZ). 

2) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług stanowiących przedmiot 
zamówienia w sposób ciągły, sprawny z należytą starannością i w sposób terminowy. 

3) Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przepisów 
przeciwpożarowych podczas świadczenia usług. 

4) Wykonawca zobowiązany będzie do wyznaczenia przynajmniej jednej osoby, która 
będzie pełniła rolę stałego Koordynatora, w trakcie świadczenia usług objętych 
przedmiotem zamówienia. Koordynator będzie obowiązany do utrzymywania stałego 
kontaktu np. telefonicznego z upoważnionym przedstawicielem Zamawiającego. Do 
zadań Koordynatora będzie należało organizowanie i sprawowanie nadzoru nad 
świadczeniem usług oraz zarządzanie personelem Wykonawcy. 

5) Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot zamówienia przy użyciu własnych 
(dostarczonych przez siebie): środków czystości, środków i artykułów higienicznych oraz 
narzędzi i urządzeń technicznych. 

6) Stosowane przez Wykonawcę środki czystości i środki higieniczne muszą być 
powszechnie dostępne i używane na rynku, bezpieczne dla każdej zmywanej 
powierzchni, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości odtłuszczająco – 
myjące. 

7) Stosowane przez Wykonawcę środki czystości muszą być dopuszczone do obrotu 
zgodnie z obowiązującymi w tej mierze przepisami prawa. 

8) Środki czystości i środki higieniczne będą dostarczane przez Wykonawcę i uzupełniane 
według bieżących potrzeb w celu zapewnienia należytego wykonania zamówienia. 

9) Wykorzystywane przez Wykonawcę środki czystości i środki higieniczne będą nowe, nie 
używane, wolne od wad fizycznych oraz będą posiadać oznaczenia na opakowaniach w 
języku polskim (przewidzianą przez producenta dokumentacją w języku polskim). 

10) Wykonawca jest zobowiązany do posiadania dla wszystkich stosowanych przez siebie 
środków, urządzeń i sprzętu, kompletu dokumentów (opisów producenta, kart 
technicznych wydanych przez producenta lub kart charakterystyki produktów). Z 
dokumentów w sposób jednoznaczny musi wynikać, iż określony środek, urządzenie, 
sprzęt, ma zastosowanie do poszczególnych powierzchni, o których mowa w opisie 
przedmiotu zamówienia, przeznaczonych do sprzątania. Wykonawca zobowiązany 
będzie do przedstawienia ww. dokumentów w trakcie realizacji zamówienia, na każde 
żądanie Zamawiającego.   

11) Narzędzia i urządzenia techniczne, które Wykonawca będzie wykorzystywać podczas 
realizacji zamówienia, muszą być sprawne technicznie, posiadać aktualne wymagane 
przeglądy, dopuszczenia i atesty (jeżeli są wymagane przepisami prawa) oraz spełniać 
obowiązujące normy bezpieczeństwa i higieny pracy.   

12) W przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania usługi spowodowanego 
stosowaniem nieodpowiednich środków czystości, narzędzi, urządzeń technicznych, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawcy zmiany środków 
czystości, narzędzi lub urządzeń technicznych. Ponadto Wykonawca poniesie koszty 

https://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/uregulowania_wewnetrzne
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naprawienia szkód spowodowanych użyciem niewłaściwych środków, materiałów, 
urządzeń technicznych służących do utrzymania czystości. 

13) O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu 
Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania 
Zamawiającego. 

14) Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu 
zamówienia zgłaszane będą Wykonawcy na bieżąco w formie pisemnej/drogą 
elektroniczną, a w nagłych przypadkach ustnie lub telefonicznie – pracownikowi 
Wykonawcy pełniącemu funkcję Koordynatora, o którym mowa w pkt. 3.3) ppkt. 4) SWZ. 

15) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca może powierzyć 
realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia podwykonawcom. W przypadku 
zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem podwykonawców, 
wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia 
(zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz 
podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Wskazanie takie 
należy umieścić w Ofercie. W przypadku braku wskazania w ofercie podwykonawstwa, 
wykonawca będzie mógł wprowadzić podwykonawcę wyłącznie na warunkach 
określonych w umowie. 

16) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności wchodzące w skład przedmiotu 
zamówienia tj. osób wykonujących czynności w zakresie sprzątania i utrzymania 
czystości, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. 
U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.). Sposób dokumentowania zatrudnienia osób na 
podstawie umowy o pracę, a także uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli 
spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1, oraz sankcji z 
tytułu niespełnienia tych wymagań określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 9 do 
SWZ. 

17) Zamawiający jest uprawniony zlecić Wykonawcy dodatkowy zakres rzeczowy 
obejmujący czynności takie same (analogiczne), jak opisane w opisie przedmiotu 
zamówienia („Opcja” – zgodnie z art. 441 ust. 1 ustawy „Pzp”). Zamawiający nie jest 
zobowiązany do zlecenia prac objętych przedmiotem Opcji, a Wykonawcy nie służy 
roszczenie o ich zlecenie. Prace będące przedmiotem Opcji mogą zostać zlecone na 
wartość do 20 % wartości przedmiotu zamówienia określonej zgodnie z §10 ust. 1 wzoru 
umowy stanowiącego załącznik nr 9 do SWZ. Podstawą określenia wartości prac 
zleconych w ramach Opcji (w celu określenia jej zakresu) będzie ryczałtowa stawka 
godzinowa za świadczenie usługi stanowiącej przedmiot umowy przez jednego 
pracownika Wykonawcy, zgodnie z ofertą Wykonawcy. Świadczenie usług, o których 
mowa w niniejszym punkcie odbywać się będzie w oparciu o doraźne zlecenie 
Zamawiającego przekazywane Wykonawcy w formie email przez przedstawiciela 
Zamawiającego. 
Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z Opcji w przypadku: wystąpienia 
potrzeby zwiększenia zakresu rzeczowego usług stanowiących przedmiot zamówienia na 
skutek nadzwyczajnych potrzeb Zamawiającego tj. dodatkowe sprzątanie przed i po 
ewentualnych wystawach, wernisażach, konferencjach, dodatkowe sprzątanie po 
ewentualnych remontach, awariach w przypadku np. zalania budynku wodą, w wyniku 
awarii sanitariatów, awarii sieci hydraulicznej, działania osób trzecich prowadzących do 
szkody w mieniu Zamawiającego i tp.). 
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Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia prac objętych przedmiotem Opcji, a 
Wykonawcy nie służy roszczenie o ich zlecenie. 

 
18) Zamawiający przewiduje możliwość odbycia fakultatywnej wizji lokalnej miejsca 

przeznaczonego do realizacji usług oraz jego otoczenia w celu uzyskania informacji do 
przygotowania oferty i realizacji zamówienia. Brak udziału w wizji lokalnej nie stanowi 
podstawy do odrzucenia oferty. Koszty związane z uczestnictwem w wizji lokalnej ponosi 
Wykonawca. 
Zamawiający proponuje następujące terminy wizji lokalnej: 
– 24.02.2026 r. godz.11:00,   
– 25.02.2026 r. godz.11:00,   
Wizja lokalna może zostać przeprowadzona również w innym terminie, po wcześniejszym 
uzgodnieniu z osobą wskazaną w pkt 10.1 SWZ, w godzinach pracy Zamawiającego.” 

 
 
3.4. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca bezzwłocznie ma obowiązek 

informowania Zamawiającego o szczególnych, prawdopodobnych, nie tylko o aktualnych, ale i o 
przyszłych wydarzeniach lub okolicznościach, które mogą niesprzyjająco wpłynąć na realizację 
umowy lub ją opóźnić. 

 
3.5.   Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 

7) ustawy PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. 
3.6.   Zamówienia, o których mowa w pkt 3.5. będą polegały na powtórzeniu usług zgodnych z 

usługami stanowiącymi przedmiot niniejszego zamówienia oraz usług podobnych do nich w 
aspekcie technologicznym ich wykonawstwa. Zakresem rzeczowym usług stanowiących 
przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 3.5. objęte będą prace z zakresu: kompleksowego 
sprzątania i utrzymania czystości na parkingach leśnych wraz z budynkami, i wieżą widokową na 
Dziewiczej Górze połączone z udostępnianiem obiektów dla ruchu turystycznego. 

3.7.   Szczegółowy opis prac wchodzących w skład zamówień, o których mowa w pkt 3.5. zawarty 
został w załączniku nr 2 do SWZ. 

3.8.   Zakres rzeczowy usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 3.5. nie 
przekroczy wartości 30,00% wartości zamówienia. Wartość przewidywanych zamówień, o 
których mowa w pkt. 3.5. SWZ stanowić będzie do 30,00% wartości szacunkowej całkowitego 
wynagrodzenia Wykonawcy wraz z prawem opcji. 

3.9.  Zamówienia, o których mowa w pkt 3.5. będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki.  

3.10.  Zamówienia, o których mowa w pkt. 3.5. będą udzielane w przypadku wystąpienia potrzeby 
zwiększenia zakresu rzeczowego usług stanowiących przedmiot zamówienia na skutek 
warunków przyrodniczych bądź atmosferycznych lub powierzenia Zamawiającemu nowych 
zadań gospodarczych lub publicznych, jak również w sytuacji braku możliwości wyłonienia z 
przyczyn obiektywnych wykonawców usług kompleksowego sprzątania i utrzymania czystości na 
trzech parkingach leśnych wraz z budynkami, i wieżą widokową na Dziewiczej Górze połączone z 
udostępnianiem obiektów dla ruchu turystycznego w ramach podstawowych trybów udzielania 
zamówień, celem zabezpieczenia niezbędnego wykonawstwa prac oraz w przypadku 
powierzania wykonawcy prac stanowiących wykonawstwo zastępcze w stosunku do prac 
realizowanych przez innego wykonawcę. 

3.11.  Miejscem realizacji zamówień, o których mowa w pkt 3.5. będzie obszar administracyjny 
Nadleśnictwa Łopuchówko – tj. miejsca wskazane w pkt. 3.1.) ppkt. 1) SWZ. 

3.12.   Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
(CPV): 

 90910000-9 usługi sprzątania, 
 90911200-8 usługi sprzątania budynków, 
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 90911300-9 usługi czyszczenia okien, 
 90620000-9 usługi odśnieżania, 
 90630000-2 usługi usuwania oblodzenia, 
 77300000-3 usługi ogrodnicze. 
 
3.14.  Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 

pkt. 15 ustawy PZP. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części, ponieważ przy 
podziale zamówienia na części może dojść do braku zachowania jednolitości i spójności 
świadczonych usług. Dodatkowo z uwagi na niewielki rozmiar prac w ramach przedmiotowych 
usług, podział zamówienia na części może doprowadzić do zwiększenia kosztów realizacji 
zamówienia i problemów z wyłonieniem Wykonawcy usług. 

 

 
 

4.1. Okres  realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r. Powyższe nie uchybia 
możliwości wykonywania uprawnień wynikających z umowy po terminie, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim, jak również możliwości przedłużenia okresu realizacji zamówienia w drodze zmiany umowy.  

4.2. Terminy wykonania poszczególnych prac będą określane w Zleceniach sporządzanych przez 
Przedstawiciela Zamawiającego. 

 

 

 

5.1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 
PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. Zamówienia te polegać będą na 
powtórzeniu usług podobnych do usług stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia. 

5.2. Opis zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 PZP został zawarty w rozdziale  3 SWZ (Opis 
przedmiotu zamówienia).  

 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

6.1.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 PZP Na 
podstawie: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą fizyczną, 
którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 383  z późn. zm. - „KK”), 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 

4. OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 

ART. 305 PKT. 1 W ZWIĄZKU Z ART. 214 UST. 1 PKT. 7) PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 

PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ 
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c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54 
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (tekst 
jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 
art. 165a KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 
mowa w art. 299 KK, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d KK, lub 
przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 
2021 r. poz. 1745) 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) art. 108 ust. 1 pkt 2) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka 
jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub 
partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 
108 ust. 1 pkt 1) PZP; 

3) art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego wydano 
prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności; 

4) art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego 
prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może 
stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi 
wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 
jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 594 z późn. 
zm.), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 
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6) art. 108 ust. 1 pkt 6) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w przypadkach, o których 
mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 
zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst 
jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 594 z późn. zm.), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

6.2. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o 
udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 4-5 i 7-8 PZP. Na 
podstawie: 

1) art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto 
likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 
wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) art. 109 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie 
naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

3) art. 109 ust. 1 pkt 7) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, 
w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 
wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

4) art. 109 ust. 1 pkt 8) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania 
lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie 
podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć 
istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 
dowodowych. 

6.3.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst 
jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 507 – „Specustawa”). Na podstawie: 

1) art. 7 ust. 1 pkt 1) Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę wymienionego w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy, 

2) art. 7 ust. 1 pkt 2) Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego 
beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy, 

3) art. 7 ust. 1 pkt 3) Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego jednostką 
dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
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rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy. 

6.4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia.  

6.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 
PZP lub art. 109 ust. 1 pkt. 4-5 i 7-8 PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 
wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 1) - 3) PZP. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę 
czynności, o których mowa w zdaniu poprzednim, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 
czynności, o których mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 
wyklucza Wykonawcę. 

6.6. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp, 
uwzględniając podstawy wykluczenia przywołane przez Zamawiającego w SWZ w pkt. 6.1. i 6.3 SWZ. 

 

 

7.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania warunku udziału w 
postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania warunku udziału w 
postępowaniu w zakresie sytuacji finansowej. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna, że warunek udziału w postępowaniu został spełniony, jeżeli Wykonawca 
wykaże, że wykonał lub wykonuje należycie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
(w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych): 

 
- co najmniej 1 (jedno) zamówienie (kontrakt/umowa) polegające na usłudze sprzątania i 
utrzymania czystości w budynkach użyteczności publicznej lub w budynkach użyteczności 
publicznej i przylegającym do budynku terenie zewnętrznym, trwające w sposób ciągły przez 
okres minimum 6 kolejnych miesięcy w ramach jednego kontraktu (umowy) i zrealizowane 
na kwotę nie mniejszą niż: 70 000,00zł brutto. 

 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
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Poprzez „jeden kontrakt/umowę” Zamawiający rozumie jedną pisemną umowę odpłatną, a 
nie sumę pojedynczych pisemnych czy ustnych zleceń realizowanych na rzecz tego samego 
podmiotu. 

 

Zgodnie z treścią Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w 
sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. 
U. 2022 poz. 1225) za budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek 
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu 
religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki 
zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym 
usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w 
transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz 
inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji. Za budynek użyteczności 
publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny. 

 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na usługi aktualnie wykonywane – Zamawiający uzna 
wyłącznie takie usługi, które wykonawca realizuje już w sposób ciągły przez okres minimum 
6 kolejnych miesięcy. 

 

UWAGA: Zamawiający nie określa szczególnego sposobu spełniania określonego wyżej 
warunku, przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(Zamawiający nie korzysta z dyspozycji zawartej w art. 117 ust. 1 ustawy Pzp). 

 
b) w zakresie osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia: 

 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

 

c) warunek ten, w zakresie potencjału technicznego, zostanie uznany za spełniony, jeśli 
Wykonawca wykaże, że dysponuje:  
 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

 

7.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach, o których 
mowa w rozdziale nr 9 SWZ. 

7.3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Żaden z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania. 

7.4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. W przypadku, o którym mowa w pkt 7.1. ppkt 4) SWZ, Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

7.5. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający działając na podstawie 
art. 116  ust. 2 PZP w zw. z art. 266 ustawy Pzp może, na każdym etapie postępowania, uznać, że 
wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 
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inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 

7.6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji, których te zdolności są wymagane. 

Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa w pkt 7.1. ppkt. 4) SWZ, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane w pkt 6.1.-6.3. SWZ względem Wykonawcy. 

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 
polega na jego sytuacji finansowej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek 
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

8. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

9. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH W CELU WYKAZANIA 
BRAKU PODSTAWY DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ SPEŁNIENIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

9.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w pkt. 
6.1. - 6.3. SWZ oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 
których mowa w pkt 7.1. SWZ, Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenia, o których mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp tj. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, sporządzonego zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

Oświadczenia, o których mowa wyżej stanowią dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

Oświadczenia te składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt. 7.1. 
SWZ, Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, działając na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy 
Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
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terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących 
podmiotowych środków dowodowych: 

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (wstecz od dnia w którym upływa termin składania 
ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości brutto, przedmiotu (rodzaju wykonanych usług), dat wykonania (dat dziennych 
rozpoczęcia i zakończenia realizacji usług) i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie (wzór wykazu wykonanych usług stanowi załącznik nr 7 do SWZ).  

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami wykaz, o których mowa wyżej dotyczy usług, w których 
wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub 
uczestniczy.  

b) dowodów określających, czy wskazane przez Wykonawcę w wykazie usługi na potwierdzenie 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej w 
zakresie doświadczenia zostały wykonane lub są wykonywane należycie.  

Dowodami, o których mowa powyżej są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 
ostatnich 3 miesięcy (wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert). 

9.3.  W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w pkt. 6.1. - 6.3. SWZ 
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, działając na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp, wezwie 
Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych 
środków dowodowych: 

 a) informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:  

 (a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 PZP, 

 (b) art. 108 ust. 1 pkt 4 PZP, odnośnie do orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka karnego - wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem, 

 b) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 1714 z późn. zm.), z innym Wykonawcą, który 
złożył odrębną ofertę lub ofertę częściową, albo oświadczenie o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 
oferty lub oferty częściowej niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej - (wzór oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP o 
przynależności lub braku przynależności do tej grupy kapitałowej stanowi załącznik nr 6 do SWZ), 

 c) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP, sporządzonych nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, 

 d) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania określonych w: 

 - art. 108 ust. 1 pkt. 3 Pzp, 
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 - art. 108 ust. 1 pkt. 4 Pzp dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka zapobiegawczego, 

 - art. 108 ust. 1 pkt. 5 Pzp dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego 
na celu zakłócenie konkurencji, 

 - art. 108 ust. 1 pkt. 6 Pzp, 

 - art. 109 ust. 1 pkt. 5 i 7-8 Pzp, 

 - art. 7 ust.  1 pkt 1 – 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 507 – „Specustawa”). 

 Wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania stanowi załącznik 
nr 8 do SWZ. 

9.4.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych (warunki wskazane w pkt. 7.1. ppkt. 4 SWZ) 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych.  

 Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 
udostępniających zasoby, składa wraz  z ofertą: 

1) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa wyżej, potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

(1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

(2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

(3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą.  

Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu (w zakresie warunku, w 
stosunku do którego udostępnia swój potencjał) sporządzone zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych (warunki 
wskazane w pkt. 7.1. ppkt. 4 SWZ) innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 PZP 
zobowiązany będzie do przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa 
w pkt 9.3. lit. a), c), d) SWZ, dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. Dokumenty, o których mowa w 
pkt 9.3. lit a), c), d) SWZ wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie wskazanym przez 
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Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni, określonym w wezwaniu wystosowanym przez 
Zamawiającego do wykonawcy po otwarciu ofert w trybie art. 274 ust. 1 ustawy PZP. 

Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp, mających 
siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, postanowienia 
zawarte w pkt. 9.5. – 9.7. SWZ stosuje się odpowiednio. 

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 
przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 
nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 
aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 
postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 

9.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast: 

1)           informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w pkt 9.3. lit. a) SWZ - składa 
informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku 
braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ 
sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo 
dokument, w zakresie, o którym mowa w pkt 9.3. lit a) SWZ,  

2)          odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt 9.3. lit c) SWZ - składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest  zawieszona ani nie znajduje się on 
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

9.6. Dokumenty, o których mowa w pkt 9.5. ppkt. 1) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed ich złożeniem, natomiast dokumenty, o których mowa w pkt. 9.5. ppkt. 2) 
powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

9.7.  Jeżeli w kraju w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w pkt. 9.5. SWZ, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których 
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 PZP,  zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 
osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie 
ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
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administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. Postanowienia pkt. 9.6. stosuje się. 

9.8. Jeżeli w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu jakiekolwiek wartości zostaną podane w walucie obcej to Zamawiający przeliczy 
wartość waluty na złote wedle średniego kursu NBP z dnia zamieszczenia ogłoszenia o 
zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

9.9.  W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum):  

1)  w formularzu oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi 
posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści 
pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie 
określać zakres umocowania; 

3) oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, tj. oświadczenie o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
(wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ) składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenia wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, o których mowa wyżej powinny zostać 
złożone wraz z ofertą pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4) dokumenty, o których mowa w pkt 9.3. SWZ obowiązany będzie złożyć każdy z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

5)  wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 
odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy; 

6)  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród siebie 
Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 
partnerów; 

7)  Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w 
całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna; 

8) Zamawiający informuje o treści przepisu art. 117 ust. 3 PZP, zgodnie z którym w 
odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. 

 W związku z powyższym zgodnie z art. 117 ust. 4 PZP Wykonawca jest zobowiązany 
załączyć do oferty podmiotowy środek dowodowy w postaci oświadczenia, z którego 
wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Wzór stosownego 
oświadczenia został zawarty w Formularzu Oferty (stanowiącym Załącznik nr 1 do 
SWZ) i Zamawiający zaleca złożyć to oświadczenie właśnie w tym Formularzu. 
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Obowiązek złożenia oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 PZP odnosi się 
również do Wykonawców, prowadzących działalność w formie spółki cywilnej. 

9.10. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej postanowienia 
dotyczące oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) 
stosuje się odpowiednio.  

9.11. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień 
ich złożenia.   

9.12. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 

9.13. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 PZP, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, przekazuje się ten dokument, jako 
dokument elektroniczny. 

9.14. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 PZP, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej.  

9.15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt. 9.14. dokonuje się w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 PZP, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

 
9.16. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt. 9.14., może dokonać również notariusz. 

9.17. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

9.18. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby przedmiotowe środki 
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo, zostały 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
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przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

9.19.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt. 9.18. Pzp dokonuje w przypadku: 

 a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

 b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, 
lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

 c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

9.20.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt. 9.18 SWZ może dokonać również notariusz. 

9.21.  Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej umożliwiający zapoznanie się 
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

9.22.  Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452).  

9.23. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 307 z późn. 
zm.), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, 
dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

9.24. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

 

10.  WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 

10.1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

 
p. Katarzyna Świercz-Sawicka 

e-mail: lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl    lub katarzyna.swiercz-sawicka@poznan.lasy.gov.pl  

od poniedziałku do piątku w godz. 07:00 – 15:00, z wyłączeniem dni wolnych od pracy. 

mailto:lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl
mailto:katarzyna.swiercz-sawicka@poznan.lasy.gov.pl
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10.2. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu 
Platformy e-Zamówienia („Platforma”), która jest dostępna pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl . 

10.3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

10.4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy, 
w tym minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa „Regulamin 
korzystania z Platformy e-Zamówienia”, dostępny pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje zamieszczone na stronie Platformy w 
zakładce „Centrum Pomocy”. 

10.5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji dotyczącej niniejszego postępowania 
nie wymaga posiadania konta na Platformie ani logowania. 

10.6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi być 
zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

10.7. Dokumenty elektroniczne wymienione w SWZ, o których mowa w §2 ust. 1 rozporządzenia 
wskazanego w pkt 10.6. SWZ sporządza się w formatach danych określonych w rozporządzeniu 
Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773 – 
„rozporządzenie w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności”) z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

Wymagane w SWZ informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w §2 ust. 1 
rozporządzenia wskazanego w pkt 10.6. SWZ, przekazywane w postępowaniu sporządza się w 
postaci elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do widomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”). 

10.8. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert): 

a) Komunikacja w postępowaniu (z wyłączeniem składania ofert – sposób złożenia oferty opisany 
jest w pkt 10.10. SWZ), odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). 

b) Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 
umożliwiają, również dołączenie załącznika do przesłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). 

W przypadku załączników, które zgodnie z PZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być 

https://ezamowienia.gov.pl/
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opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 
wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (wewnętrzny, zewnętrzny) dodaje 
się do przesłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

c) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie oraz zalogowania się na Platformie. Do 
korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia (w szczególności SWZ) wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie. 

d) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu do Platformy w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

e) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załącznik do jednego formularza). 

f) We wszelkiej korespondencji zawiązanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 
Wykonawcy posługują się numerem postępowania wskazanym w SWZ – SA.270.2.2026 

g) Jeżeli przekazywane dokumenty zawierają tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. 
Dz. U. z 2026 r. poz. 85) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

h) Informacje na temat komunikacji za pośrednictwem Platformy dostępne są również w 
Instrukcji interaktywnej – Komunikacja w postępowaniu dostępnej pod adresem: 
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf   

10.9. Ofertę oraz oświadczenia, składane na podstawie art. 125 ust. 1 PZP, sporządza się, pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 
oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych 
dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 
http://www.nccert.pl/kontakt.htm  

10.10. Złożenie oferty: 

a) Złożenie oferty w postępowaniu prowadzonym na Platformie wymaga, aby Wykonawca 
posiadał aktywowane konto na Platformie. Wykonawca przygotowuje ofertę z wykorzystaniem 
formularza Oferty opracowanego przez Zamawiającego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. 

UWAGA: 

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający zrezygnował z interaktywnego „Formularza 
ofertowego” udostępnianego przez Platformę e-Zamówienia. 

Z uwagi na powyższe, nie wszystkie zapisy zamieszczone w Instrukcji interaktywnej na stronie: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf - znajdą zastosowanie przy 
składaniu oferty. 

W celu pobrania wzorów formularza Oferty oraz pozostałych dokumentów postępowania 
Wykonawca powinien przejść do szczegółów postępowania, pobrać i zapisać te formularze na 
swoich lokalnych zasobach (na dysku komputera użytkownika). Uzupełnić formularz Oferty i 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf


– 22 – 

pozostałe formularze składane wraz z ofertą danymi wymaganymi przez Zamawiającego. 
Następnie ponownie zapisać te dokumenty na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

b) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu zakładki 
„Oferty/wnioski”, należy wybrać przycisk „Złóż ofertę”. 

c) Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola typu drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

d) Na formularzu do składania ofert w sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” Wykonawca dodaje wybrane z dysku i uprzednio podpisane 
formularz Oferty oraz pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą, zgodnie z pkt 
13.4 SWZ. 

Po wprowadzeniu plików należy wcisnąć przycisk „Wyślij plik i złóż ofertę” a następnie 
potwierdzić, że chce się złożyć ofertę. 

(W związku z tym, że Wykonawcy składają formularz Oferty opracowany przez Zamawiającego 
w procesie przesyłania Oferty może pojawić się komunikat „Czy chcesz kontynuować? 
Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik 
formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym 
na Platformie.”. W takiej sytuacji Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej Oferty poprzez 
wybranie przycisku „Tak, chcę kontynuować” Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem tego 
formularza Oferty.) 

W tym momencie System rozpoczyna proces walidacji składanych plików, ich automatycznego 
szyfrowania, pakowania i składania na Platformie. 

e) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(tekst jedn. Dz. U, z 2026 r. poz. 85) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 
polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

f) Formularz Oferty podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. 
Podpis formularza Oferty wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko 
w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 
z PZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty:  

(i) wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub  
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(ii) dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

g) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych 
w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

h) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). 

i) EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

j) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta złożona po terminie 
nie zostanie przyjęta. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

k) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 
MB. 

l) Zalecane jest by w procesie sporządzania i składania oferty Wykonawca korzystał z Instrukcji 
interaktywnej – „Oferta wnioski i prace konkursowe” dostępnej pod adresem: 
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf  

m) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w 
formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, w 
formatach danych określonych w rozporządzeniu w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności. 

10.11.  W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 
4587799 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

10.12. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający nie wymaga składania 
ofert w formie katalogów elektronicznych. 

10.13.  Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie adresu 
poczty elektronicznej podanego w Formularzu Oferty. 

10.14.  Zamawiający przewiduje możliwość zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 
SWZ. Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o 
dacie i miejscu zebrania w terminie późniejszym.  

10.15. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

10.16. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 10.15. SWZ, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

10.17. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 10.15 SWZ. W przypadku gdy wniosek o 
wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 10.15 SWZ, Zamawiający 
nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 
ofert. 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf
https://ezamowienia.gov.pl/
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10.18. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

10.19. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

10.20. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.  

10.21. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą SWZ 
i przygotowanie oferty. 

 

 
 

11.1.  Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 1500,00 zł. Wadium należy wnieść przed 
upływem terminu składania ofert i utrzymywać nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania 
ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 PZP.  

11.2. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących 
formach: 

1)  pieniądzu, 

2)  gwarancjach bankowych, 

3)  gwarancjach ubezpieczeniowych, 

4)  poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w  art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst 
jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 419). 

11.3.  Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 
prowadzonym przez Bank Ochrony Środowiska S.A. nr rachunku:  
03 1540 1056 2105 8312 9120 0006  z dopiskiem: wadium na zabezpieczenie oferty w 
postępowaniu na „Usługi kompleksowego sprzątania i utrzymania czystości –Dziewicza Góra, 
parkingi.”. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie 
zostanie zaliczone na rachunku bankowym Zamawiającego. Wadium wniesione w pieniądzu 
Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

11.4.  Z treści wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub 
poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości powinno wynikać 
bezwarunkowe, na pierwsze pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie 
związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w 
okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 PZP. 

11.5.  Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 11.2. ppkt 2)-4) 
należy przekazać Zamawiającemu wraz z Ofertą w oryginale w postaci elektronicznej tj. 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznymi osób upoważnionych do jego 
wystawienia. Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres związania ofertą. Oferta 
Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposób nieprawidłowy, lub nie 
będzie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek 

11.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
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o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP zostanie odrzucona z 
postępowania na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 w zw. z art. 266 PZP. 

11.6.  Treść wadium wnoszonego w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 11.2. ppkt 
2)-4) SWZ musi zawierać następujące elementy: 

1)  nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia 
(Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 
gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib;  

2)  określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem – 
określenie przedmiotu zamówienia 

3)  kwotę gwarancji/poręczenia, 

4)  zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i nieodwołalnie 
kwoty gwarancji/poręczenia na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego w 
okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 PZP. 

11.7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający 
wymaga, aby w treści wadium wnoszonego w formach, o których mowa w pkt 11.2. ppkt 2)-4) 
SWZ zostali wymienieni wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
albo powinno z niej wynikać, że Wykonawca, na którego gwarancja/poręczenie zostały 
wystawione działa w imieniu innych Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, bądź w ich treści powinien zostać ujęty szerszy zakres odpowiedzialności 
gwaranta/poręczyciela niż tylko dotyczący działań/zaniechań odnoszących się do Wykonawcy, 
na którego gwarancja/poręczenie to zostało wystawione (zob. wyrok Krajowej Izby Odwoławczej 
z dnia 24 czerwca 2020 r. sygn. akt KIO 662/20; wyrok Krajowej Izby Odwoławczej z dnia 15 
czerwca 2020 r., sygn. akt KIO 970/20; wyrok Krajowej Izby Odwoławczej z dnia 31 lipca 2020 r., 
sygn. akt KIO 1183/20, uchwała Krajowej Izby Odwoławczej z dnia 11 marca 2021 r., sygn. akt 
KIO/KD 6/21). 

11.8. Zamawiający zwraca wadium na zasadach uregulowanych w art. 98 ust. 1 - 5 PZP. 

 

 
 

12.1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 
pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert 
tj. do dnia 28.03.2026 r. 

12.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą, o którym mowa w pkt 12.1. SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, 
zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

12.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.1. SWZ wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.1. SWZ, następuje wraz 
z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego 
wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

 

 

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
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13.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi obejmować cały zakres przedmiotu 
zamówienia a jej treść musi odpowiadać treści SWZ. 

13.2. W celu przygotowania oferty Wykonawca może posłużyć się wzorami formularzy będącymi 
załącznikami do niniejszej SWZ lub przygotować własne formularze pod warunkiem, iż swoją 
treścią będą one odpowiadały formularzom będącym załącznikami do SWZ. 

13.3. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważnośc i  w  formie  e lektronicznej  
lub w postac i  e lektronic znej  opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem 
osobis tym.   

13.4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę upoważnioną. 

13.5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

13.6. Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ. 

13.7. W terminie składania ofert określonym w pkt 14.1. SWZ wykonawca zobowiązany jest złożyć 
Zamawiającemu Ofertę zawierającą:  

 

a) Formularz Oferty wraz z zawartym w nim Kosztorysem ofertowym, sporządzony wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ  oraz sporządzony pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym;  
 

b) oświadczenia sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ, pod 
rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu 
składającego oświadczenie, złożone przez: 

 - Wykonawcę, 

- każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w przypadku 
wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia), 

- każdego z podmiotów udostępniających Wykonawcy zasoby na zasadzie art. 118 Pzp (o ile 
Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów), 

c) oświadczenia, sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ, pod 
rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu 
udostępniającego Wykonawcy zasoby na zasadzie określonej w art. 118 w zw. z art. 226 Pzp, o 
ile dotyczy, 

d) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów  zgodnie z pkt 9.4. SWZ, jeżeli Wykonawca wykazując 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów; (Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia stanowi załącznik nr 5 do SWZ), o ile dotyczy, 

e) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie jest 

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
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zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli 
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca dostarczy dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów, 

f) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia lub osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy Pzp, jeżeli w imieniu Wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia lub podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy Pzp – działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 13.7. lit. e) SWZ, sporządzone w sposób 
określony w pkt. 9.13. – 9.22. SWZ, 

g) wadium w oryginale w postaci elektronicznej (tylko wtedy, gdy Wykonawca wnosi wadium w 
formie niepieniężnej), 

h) podmiotowy środek dowodowy w postaci oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 PZP 
(Zamawiający rekomenduje wykorzystać oświadczenie znajdujące się w Formularzu Oferty). 

13.8. Dokumenty składane wraz z ofertą, w tym pełnomocnictwa powinny zostać sporządzone w 
sposób określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielnie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

13.9. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. 
U. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 
222 ust. 5 PZP, tj.: 

 - nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

 - cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

13.10. Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, to 
wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pliku i złożone zgodnie z 
zasadami opisanymi w pkt. 10.10. lit. g) SWZ. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 
niezgodne z SWZ przygotowanie w/w pliku przez Wykonawcę. Stosowne zastrzeżenie 
Wykonawca winien złożyć na formularzu Oferty (załącznik nr 1 do SWZ) oraz powinien wykazać, 
że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta 
zostanie ujawniona na wniosek każdej zainteresowanej osoby. 

13.11. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. 
ustawy w momencie odmowy na wezwanie Zamawiającego do odtajnienia przez Wykonawcę tej 
części oferty, skutkować będzie odtajnieniem tej części oferty nie będącej tajemnicą 
przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. 

13.12. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty 
przed terminem składania ofert. Zmiana oferty musi zostać sporządzona zgodnie z zasadami 
opisami w pkt 10.10 SWZ.  

13.13. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wycofanie oferty 
musi zostać dokonane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 10.10. SWZ. 

13.14. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe 
jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 
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14.1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy do dnia 27.02.2026 r. do godz. 8:00 

14.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 27.02.2026 r. o godz. 9:00. 

14.3. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem Platformy 
dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

14.4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający dokonuje 
otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego w pkt 14.2. SWZ, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

14.5.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

14.6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

 
 

15.1. Cena oferty powinna obejmować pełny zakres zamówienia, który określony został w rozdziale nr 
3 SWZ oraz w załączniku nr 2 i zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 
zamówienia. 

15.2. Cenę oferty brutto stanowić będzie wartość wpisana w pkt. 1 Formularza oferty (załącznik nr 1 
do SWZ). Cenę oferty należy obliczyć w oparciu o formularz cenowy zawarty w pkt. 2 Formularza 
oferty. Formularz cenowy stanowi integralną część Formularza ofertowego. 

15.3.  Cenę łączną należy podać w złotych w kwocie brutto w odniesieniu do całego przedmiotu 
zamówienia, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami 
zaokrągleń) wraz z wyszczególnieniem w Formularzu cenowym zawartym w pkt 2 Formularza 
Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ) zastosowanej stawki podatku VAT.  

15.5. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej na dzień 
składania ofert. 

15.6. Określony w SWZ rzeczowy zakres przedmiotu zamówienia oraz postanowienia wynikające ze 
wzoru umowy załączonego do SWZ (Załącznik nr 9 do SWZ) stanowią podstawę do obliczenia 
miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia wykonawcy oraz ceny łącznej wynikającej z oferty. 

15.7. Wykonawca, składając ofertę, obowiązany jest poinformować Zamawiającego (w Formularzu 
Oferty – Załącznik nr 1 do SWZ), czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

15. OPIS  SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
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do jego powstania, oraz ich wartość bez kwoty podatku, a także wskazując stawkę podatku od 
towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. Brak wskazania 
w Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ) informacji czy wybór oferty będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług będzie uznawane jako informacja, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o 
podatku od towarów i usług. 

15.8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą nie będą prowadzone w walucie obcej.  

15.9. Cena za całość przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową (w znaczeniu i ze skutkami  
określonymi  w  art.  632  Kodeksu  cywilnego), co oznacza że przyjmujący zamówienie nie może 
żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było 
przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. 

 

 
 

16.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryteria oceny 
ofert opisane w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia. Oferty zostaną ocenione za 
pomocą poniższych kryteriów oceny ofert, którym przypisano następujące wagi procentowe: 

 

Lp. KRYTERIUM: 
 

WAGA: 

1. Cena oferty brutto – „C” 
 
 

60,00 % 

2. Czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez  
Zamawiającego nieprawidłowości w realizacji usług – „R” 

40,00 % 
 
 
 
 

R a z e m: 100,00 % 

 
 
Sposób  obliczania  wartości punktowej ocenianego kryterium: 
 
 
a) Kryterium nr 1 – „CENA OFERTY BRUTTO”: 
  
Kryterium „Cena oferty brutto” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym (cena całkowita brutto w 
PLN stanowiąca zaoferowane przez Wykonawcę wynagrodzenie za okres 10 miesięcy świadczenia usługi 
tj. od dnia 01.03.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.). Zamawiający, ofercie o najniższej cenie przyzna 60,00 
punktów (wartość punktowa obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), a każdej następnej 
zostanie przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru: 
 

                                       najniższa oferowana cena brutto 
Cena oferty brutto „C”=      ----------------------------------------------------------- x 60 % x 100 pkt. 

cena badanej oferty brutto 
 
Maksymalna liczba punktów w kryterium „Cena oferty brutto” wynosi: 60,00 pkt. 

16. OPISY KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT  
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b) Kryterium nr 2 – „Czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez Zamawiającego nieprawidłowości w 
realizacji usług” – „R” 
 

Ocena ofert według kryterium „Czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez Zamawiającego 

nieprawidłowości w realizacji usług” dokonana zostanie w oparciu o przedstawiony przez Wykonawcę w 

formularzu ofertowym czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez Zamawiającego nieprawidłowości w 

realizacji usług. Do oceny oferty Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zasadami określonymi poniżej: 

- do 1,0 godziny – oferta otrzyma 40 punktów, 

- do 2,0 godzin – oferta otrzyma 20 punktów, 

- powyżej 2,0 godzin – oferta otrzyma 0,00 punktów, 

- jeżeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaże żadnej wartości, która stanowić by miała 

czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez Zamawiającego nieprawidłowości w realizacji usług, 

Wykonawca otrzyma 0,00 pkt. w ramach tego kryterium oceny ofert. 

  
 Czas reakcji Wykonawcy na zgłoszone przez Zamawiającego nieprawidłowości w realizacji usług 

dotyczyć będzie konieczności realizacji przez Wykonawcę usług związanych z utrzymaniem czystości 

sanitariatów. 

  Czas reakcji oznacza czas w jakim Wykonawca przystąpi do realizacji wyżej wymienionych 

czynności od chwili ich zgłoszenia przez przedstawiciela Zamawiającego. 

 
Maksymalna liczba punktów w powyższym kryterium wynosi: 40,00 pkt. 
 

16.2. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą sumę punktów 

uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert wg wzoru Σ = C + R. Oferta może uzyskać maksymalnie 

100,00 punktów. Zamawiający obliczy punkty liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

zaokrąglając zgodnie z zasadami matematycznymi.  

16.3. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawiać będzie taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 

tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli złożone zostały oferty o takiej 

samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w 

terminie określonym przez Zamawiającegotj. w terminie do 3 dni roboczych liczonych od dnia 

następnego po otrzymaniu wezwania, ofert dodatkowych. 

16.4. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 
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17.1 Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta 
została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 

1) Jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego zażąda przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców - oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez 
upoważnioną do tego osobę; 

2) Dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod 
umową do występowania w imieniu Wykonawcy i składania w jego imieniu 
oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis z właściwego rejestru, zaświadczenie o 
wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), jeżeli takie umocowanie nie wynika z 
dokumentu załączonego do oferty lub uległo zmianie; 

3) projekty umów o podwykonawstwo do akceptacji Zamawiającego – jeżeli 
Wykonawca polegał na zasobach podmiotu trzeciego, w zakresie określonym w art. 
118 ustawy Pzp; 

4) Jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wykonujących działalność w formie 
spółki cywilnej lub spółka cywilna wchodzić będzie w skład konsorcjum, Zamawiający 
przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego zażąda 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców - oryginał lub 
kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez upoważnioną do tego osobę; 

5) złożenie oświadczenia (przez Wykonawcę lub podwykonawcę/dalszego 
podwykonawcę), potwierdzającego, że czynności wskazane w opisie przedmiotu 
zamówienia zostaną wykonane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę. W 
oświadczeniu należy wskazać, że osoby które będą wykonywać te czynności, są już 
zatrudnione na umowę o pracę lub, że zostaną one zatrudnione na umowę o pracę 
przed rozpoczęciem tych czynności (zobowiązanie Wykonawcy lub podwykonawcy); 

6) Wnieść wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy; 

7) Opłaconą polisę a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że 
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
gwarancyjną nie mniejszą niż: 30 000,00  zł. Dokument powinien być aktualny na 
dzień zawarcia umowy. 

 

17.2.  Dokumenty, o których mowa w pkt. 17.1. SWZ należy przesłać na adres e-mail 
Zamawiającego lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl lub na adres katarzyna.swiercz-
sawicka@poznan.lasy.gov.pl w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

 

17.3. W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę któregokolwiek z dokumentów, o których mowa w 
pkt. 17.1. SWZ lub złożenia dokumentów niekompletnych, Zamawiający wezwie Wykonawcę do 
złożenia tych dokumentów, wyznaczając Wykonawcy w tym celu odpowiedni termin, nie krótszy niż 3 
dni, pod rygorem uznania, iż Wykonawca uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

17. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

 

mailto:lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl
mailto:karolina.lewandowska@poznan.lasy.gov.pl
mailto:karolina.lewandowska@poznan.lasy.gov.pl
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18.1.  Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 9 do 
SWZ. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający 
przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z okoliczności w niej wymienionych z uwzględnieniem podanych we wzorze umowy 
warunków ich wprowadzenia. 

18.2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób (art. 308 ust. 2 
Pzp). 

18.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w pkt. 18.2. SWZ jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym 
w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę (art. 308 ust. 3 Pzp). 

18.4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 
albo unieważnić postępowanie (art. 263 ustawy Pzp). 

18.5.  W dniu zawarcia umowy, w przypadku, gdy zamówienie realizują wykonawcy, którzy wspólnie 
ubiegali się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) jeden z wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia powinien zostać wyznaczony jako wykonawca kierujący (lider), 
upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu 
każdego, jak też dla wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Lider odpowiada również za wskazanie członka konsorcjum jako odpowiedzialnego za 
przyjmowanie zleceń, odbioru prac oraz ich rozliczania, w tym wystawiania faktur.  

 

 

 

19.1.  Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX PZP tj. odwołanie i skarga do sądu. 
Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 PZP, a postępowanie 
skargowe w przepisach art. 579-590 PZP. 

19.2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami PZP czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie PZP; 

18. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

19.  POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH  

WYKONAWCY  W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZMÓWIENIA 
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3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że Zamawiający był 
do tego obowiązany. 

19.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię 
odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  Domniemywa się, że 
Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, 
jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

19.4. W przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie:  

a) 5dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a). 

19.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na 
stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

19.6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 19.4. i 19.5. SWZ wnosi się w terminie 5 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, 
których wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

19.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 
14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 
896 z późn. zm.) – jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

 

 
 

20.1.  Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez 
Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 

20.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wynosić będzie 2,00 % ceny całkowitej podanej w 
ofercie Wykonawcy 

20.3.  Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

20. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  



– 34 – 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

20.4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

20.5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przez Zamawiającego. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający 
przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie 
wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było 
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej 
za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

20.6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych w pkt 
20.3. SWZ, powinno zabezpieczać roszczenia wynikające z niewykonania bądź nienależytego 
wykonania umowy w taki sam sposób, co oznacza, iż zabezpieczenie wniesione w formie innej 
niż pieniądz nie może zabezpieczać roszczeń Zamawiającego w sposób mniej korzystny, niż jakby 
miało to miejsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu. Zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy w formie gwarancji/poręczenia powinno być nieodwołalne, bezwarunkowe i 
płatne na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 
uzależnienia wypłaty kwot z gwarancji/poręczenia od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych 
dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek warunków, poza oświadczeniem Zamawiającego, iż 
żądana kwota jest należna z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy. 

20.7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 
uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

 
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

 
 
 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 
zadań dotyczących przedmiotu zamówienia.  
 Wykonawca może powierzyć realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia 
podwykonawcom. W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem 
podwykonawców Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia 
(zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Wskazanie takie należy umieścić na Ofercie. W 
przypadku braku wskazania w Ofercie podwykonawstwa Wykonawca będzie mógł wprowadzić 
podwykonawcę wyłącznie na warunkach określonych w umowie (załącznik nr 9 do SWZ). 
 
 

 
 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

21. SKŁADANIE  OFERT WARIANTOWYCH  

22. PODWYKONAWSTWO  

23.  WYBÓR   NAJKORZYSTNIEJSZEJ   OFERTY   Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI 

ELEKTRONICZNEJ  
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Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

 
 

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  

Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. 

 

 
 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

 
 

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z Wykonawcą w obcych walutach. 

 

 
 

28.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 
2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest: 
Skarb Państwa PGL LP Nadleśnictwo Łopuchówko, Łopuchówko 1, 62-095 Murowana Goślina. 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Katarzyna Ślusarek, z którą 
w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem iod_lopuchowko@rodo.pl lub telefonicznie 
pod numerem: 605 236 635. 

28.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.  

28.3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu umożliwienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale VI PZP, do upływu terminu 
do ich wniesienia. 

24. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

25. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

26. UMOWA RAMOWA 

27. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ  

28. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH 

mailto:iod_lopuchowko@rodo.pl
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28.4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być dopuszczone 
wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich danych 
są obowiązane do zachowania ich w poufności  

28.5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki określone w art. 255-256 PZP – w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także 
udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji. 

28.6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 
zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP. 

28.7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

28.8. Niezależnie od postanowień pkt 28.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

28.9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi 
prawne, i konsultingowe. 

28.10. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany. 

28.11. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w sytuacji, 
gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych 
informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym  skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; prawo to nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego; 

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, 
iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, 
w tym przepisy RODO. 
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28.12. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP. 

28.13. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 
RODO,  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone 
w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi 
na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

28.14. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub 
innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania 
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w 
szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane 
osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora 
danych osobowych. 

 

 

 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

 

 

Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

ustawy Pzp. 

 

 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, 

spółdzielnie socjalne oraz innych Wykonawców, których głównym celem lub głównym celem działalności 

ich organizacyjnie wyodrębnionych jednostek, które będą realizowały zamówienie jest społeczna i 

zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

29. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI  

 

  

30. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 

UST. 2 PKT. 2 USTAWY PZP 

 

 

 

31. ZASTRZEŻENIE MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP 
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Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 

elektronicznych do oferty. 

 

 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 

 

 

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje jedna z przesłanek 

wskazanych w art. 255 ustawy Pzp.  

 
 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty, 

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 3 ‐ Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw wykluczenia, 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, 

Załącznik nr 5 – Niewiążący wzór zobowiązania do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp o przynależności 

lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

Załącznik nr 7 – Wykaz usług, 

Załącznik nr 8 – Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, 

Załącznik nr 9 – wzór umowy.                                                                                                                       

 

  

32. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERTY W POSTACI KATALOGÓW 

ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY  

 

 

 

 

33. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 

 

 

 34. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  

 

 

 

 
35. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 


