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(SW2)

ZAMAWIAJACY:
WOJEWODZKI URZAD PRACY W SZCZECINIE

Znak sprawy: WUP.XV.251.4.2026.MBi

TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACJI
Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
dalej zwanej ustawg Pzp
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem

internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

Identyfikator postepowania
ocds-148610-9bffd39b-47e2-41c8-9f1a-4576ef364ac9

SZCZECIN, MARZEC 2026 R.



1.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

2.

1. Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewodzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

2. Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wup.pl

B

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.qov.pl/ocds-148610-9bffd39b-47e2-41c8-9f1a-4576ef364ac9

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.
Numer konta bankowego: 68 1090 2268 0000 0001 4812 8619.
NIP: 851-26-80-829
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Niniejsze zamowienie prowadzone jest pod znakiem WUP.XV.251.19.2026.MBi

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

1.

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zarowno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1781)
a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania

przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:
Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamowienia jest Zamawiajacy,

tji. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Kinge Jacewicz

Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.


https://www.wup.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/ocds-148610-9bffd39b-47e2-41c8-9f1a-4576ef364ac9
mailto:przetargi@wup.pl
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12.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu zaméwienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode o0sOb wyznaczonych do realizacji zamowienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas

niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamdwienia.

Dane osobowe o0séb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe osob do realizacji zamowienia przetwarzane bedg na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych osdb bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze
kurierom oraz podmiotom swiadczgcym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu

Informaciji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamodwienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen

wynikajgcych z realizacji przedmiotu zaméwienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy

z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamowienia.

. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych

przez Wykonawce danych osobowych os6b do realizacji zaméwienia, decyzje nie beda

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktoérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba kiérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osd6b, osobie ktérej dane dotycza,



nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320

ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2. Zambwienie bedzie udzielone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikaciji

Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,SWZ".

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia

negocjacji.

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa

w art. 3 ustawy Pzp.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6. Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.
7. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, oséb wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1162): Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy

zatrudnienia os6b na podstawie umowy o prace.



4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4

tematow w formie online.

2. Szczegotowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ),
stanowigcy Zatacznik nr 6 do SWZ.

3.  Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
e 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéow
elektronicznych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania zaliczek wskazanych w art. 442 ustawy Pzp.

5. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalne;j.

6. PODWYKONAWSTWO

1.  Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia wynosi: od dnia zawarcia umowy do 31.10.2026 r.

2. Szczegodtowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy uregulowane sg w projekcie
umowy stanowigcym Zatacznik nr 8 do SWZ.

3. Informacja o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
27 000,00 zt brutto.



8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale 9 SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

LP | Nazwa (rodzaj) | Opis warunku
warunku
1 | ZDOLNOSC DO | Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu w tym
WYSTEPOWANIA zakresie.
w OBROCIE
GOSPODARCZYM
2 UPRAWNIENIA DO Zamawiajagcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu w tym
PROWADZENIA zakresie.
OKRESLONEJ
DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ
LUB ZAWODOWEJ,
O ILEWYNIKATO Z
ODREBNYCH
PRZEPISOW
3 SYTUACJA Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu w tym
FINANSOWA LUB zakresie.
EKONOMICZNA
4 ZDOLNOSC WYKAZ USLUG WYKONANYCH - Zalgcznik nr 4 do SWZ
TECHNICZNA LUB Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3
ZAWODOWA lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej 5 ustug szkoleniowych
w formie online, dla grupy nie mniejszej niz 20 oséb kazda;
o wartosci nie mniejszej niz 1 500,00 zt brutto kazda, wraz
z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane.
Zamawiajacy bedzie wstepnie ocenial spetnienie powyzszego
warunku udzialu w postepowaniu na podstawie os$wiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego do oferty
wykonawcy, ktdry na dzien sktadania ofert tymczasowo zastepuje
podmiotowe srodki dowodowe.
5 | ZDOLNOSC WYKAZ OSOB - Zatacznik nr 5 do SWZ




TECHNICZNA LUB
ZAWODOWA

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca wykaze,

ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobg/ami

skierowang/ymi przez Wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego w roli trenera/éw, w szczegodlnosci odpowiedzialng/ymi
za Swiadczenie ustugi, ktora/e wykaze/g sie, ze:

a) posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia
w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy
— Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz
0 zmianie niektérych innych ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze
zm.),

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen,
w tym przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkolen, (1 h =
45 min)

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw
wspoffinansowanych ze Srodkbw EFS na stanowisku
kierownika/koordynatora/ ksiegowego lub réwnowaznego.

Na potwierdzenie, ze ww. osoba, spetnia warunki udziatu

w postepowaniu w ww. zakresie, przedktada Tabele nr 1- Wykaz

0sob.

d) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektow wspoélfinansowanych ze
srodkéw EFS+, w odniesieniu do treneral/treneréw
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert i/lub;

e) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania wniosku
o ptatnosé¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji
SL2021, w odniesieniu do trenera/treneréw
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert i/lub;

f) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu zamykania projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+ w odniesieniu do
trenera/treneréow przeprowadzajgcego/ych szkolenie
Z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert i/lub;

g) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu kontroli,
nieprawidtowosci i naduzy¢ w projektach

wspotfinansowanych ze s$rodkow EFS+ w odniesieniu do




trenera/treneréw przeprowadzajacego/ych szkolenie
z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce
z imienia i nazwiska, brata udziat w realizacji zamdwienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 1 do SWZ w zakresie kryteriéw
pozacenowych, musi by¢ tg samg, ktéra zostata wskazana przez
Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca moze réwniez wskazac¢ siebie, jako trenera, jesli
spetnia wszystkie ww. wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej
osoby, a maksymalnie czterech os6b do realizacji zaméwienia,
kazda z os6b musi wykazac¢ peten zakres warunkéw wskazanych
w pkt 2 pkkt 5 lit. a), b) i ¢) oraz odpowiednio:

w zakresie pkt 2 lit. d) - pierwsza osoba;

w zakresie pkt 2 lit. e) - druga osoba;

w zakresie pkt 2 lit. f) - trzecia osoba;

w zakresie pkt 2 lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji danego szkolenia
(z tego samego zakresu) przez wiecej niz jednego trenera.
Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu w  zakresie zdolnosci  technicznych lub
zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego
zakresu na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych
oraz wykfadéw przeprowadzonych wramach konferencji. Tym
samym Zamawiajgcy uzna na poczet spetnienia warunku tylko
szkolenia (w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie
powinno obejmowac¢ minimum 7 godzin ksztatcenia (1 godzina
ksztatlcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez
Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z danego
zakresu, co do ktorego odnosi sie dana czes¢ zamowienia, tak
by Zamawiajacy mogt jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane
szkolenie odpowiada postawionemu warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie
ktéorego byt zawarty m.in. wymagany zamodwieniem zakres
merytoryczny nalezy wskazac¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7)

ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.




Dla

potwierdzenia

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy
zobowigzani sg przedtozy¢ Wykaz oséb sporzgdzony na Zatgczniku
nr 5 do SWZ.

spetniania kazdego warunku udziatu

w postepowaniu w zakresie okreslonym w pkt 2 ppkt 5 lit. d), e), f),

g) nalezy wypetnic¢ odrebnie Tabele nr 2- Wykaz oséb.

Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy uzna

w/w warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawcow

lub tgcznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia’.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci,

jezeli

posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,

w szczegolnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

9. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych

zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

LP | Nazwa (rodzaj) przestanki: Opis przestanki

1 art. 7 ust. 1 ustawy z 13 Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie
kwietnia 2022 r. Wykonawcdw, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek
o szczegoblnych z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
rozwigzaniach w zakresie z 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwiazaniach
przeciwdzialania wspieraniu | w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
agresji na Ukraine oraz Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
stuzgcych ochronie narodowego
bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz. U. 2025 poz. 514)
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw,

2 wobec ktéorych zachodzg podstawy wykluczenia,

o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1) bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano
za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo
zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o kiéorym mowa w art. 189a Kodeksu
karnego,

' Zgodnie z art. 117 ust. 1 Pzp zamawiajacy moze okresli¢c szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zaméwienia i jest proporcjonalne. W przygotowanym wzorze nie wprowadzono tego rodzaju regulacji.



c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu
karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 ze zm. lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekéw, $rodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (t.
j- Dz. U.z 2025 r. poz. 907, ze zm.),

d) finansowania przestepstwa o) charakterze
terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu
cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. 2025 poz.
1567),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa
w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa,
o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego
lub nadzorczego, wspolnika Spofki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub
ostateczng  decyzje administracyjng o  zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne;




5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie
wiarygodnych  przestanek, 2ze Wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zakidcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do
tej samej grupy Kkapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1,
doszto do  zakiécenia  konkurencji  wynikajgcego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéow, chyba ze
spowodowane tym zakidécenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

3 Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy
art. 109 ust.1 ustawy Pzp Z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie¢ Wykonawcéw o udzielenie zamowienia Zamawiajacy bada, czy
nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

10. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania — zgodnie z Zatagcznikiem nr 2 i nr 3 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$swiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO PRZEZ
WYKONAWCE/WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE/ PODMIOT
UDOSTEPNIAJACY ZASOBY WYKONAWCY:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzieh ztozenia.
Podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

na podstawie art. 112 ustawy Pzp wymagane od wykonawcy obejmuja:

LP | Nazwa podmiotowego Wymagany dokument




Srodka dowodowego

UPRAWNIENIA DO
PROWADZENIA
OKRESLONEJ
DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

LUB ZAWODOWEJ, O ILE
WYNIKA TO Z
ODREBNYCH
PRZEPISOW

Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu w tym

zakresie.

Wykaz ustug wykonanych
sporzadzony wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik
nr 4 do SWZ

WYKAZ USLUG WYKONANYCH - Zalacznik nr 4 do SWZ

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 5 ustug
szkoleniowych w formie online, dla grupy nie mniejszej niz
20 oséb kazda; o wartosci nie mniejszej niz 1 500,00 zt brutto
kazda, wraz z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty

wykonane.

sie
0 _udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy uzna w/w warunek za

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie  ubiegajgcych

spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie

co _najmniej jeden z Wykonawcow lub facznie Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

Dowodami, o ktérych mowa sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciagtych sg wykonywane. Jezeli z przyczyn niezaleznych od
niego Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie  Wykonawcy (w  przypadku  sSwiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie

powinny by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy).

Zamawiajacy oceni spetnianie wyzej wymienionego warunku na
podstawie dokumentdéw wskazanych powyzej, ktére Wykonawca
sktada (WYKAZ USLUG
WYKONANYCH wraz z zatgcznikami wg wzoru Zatacznika nr 4

na wezwanie Zamawiajgcego




nalezy ztozyé dopiero po otrzymaniu wezwania od
Zamawiajgcego). Zamawiajgcy dokona oceny spetniania tego
warunku zgodnie z formulg spetnia/nie spetnia na podstawie
informacji zawartych w  dostarczonych  dokumentach

i odwiadczeniach wymaganych w SWZ.

Wykaz oséb sporzadzony
wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SWZ,
skladany wraz z oferta na
podstawie art. 274 ust. 2

ustawy Pzp.

WYKAZ OSOB - Zalacznik nr 5 do SWZ
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca
wykaze, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat
osobg/ami skierowang/ymi przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego w roli trenera/éw, w szczegolnosci
odpowiedzialng/ymi za $wiadczenie ustugi, ktdra/e wykaze/s sie,
ze:

a) posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia
w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie
ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych ustaw
(Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.);

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen,
w tym przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkolen, (1 h
= 45 min);

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min.
2 projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS na
stanowisku  kierownika/koordynatora/  ksiegowego lub
rbwnowaznego. Na potwierdzenie, Zze ww. osoba, spetnia
warunki udzialu w postepowaniu w ww. zakresie, przedkiada
tabele nr 1- Wykaz osaéb;

d) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania
whniosku o dofinansowanie projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS+, w odniesieniu do
trenera/trenerow przeprowadzajgcego/ych szkolenie
Z niniejszego obszaru w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, Tabela 2- Wykaz osob;

e) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania
whniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem
aplikacji SL2021, w odniesieniu do trenera/treneréw
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, Tabela 2- Wykaz oséb;

f) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu zamykania projektow




wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+ w odniesieniu do
trenera/treneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie
Z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, Tabela 2- Wykaz oséb;

g) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu kontroli,
nieprawidiowosci i naduzy¢ w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+ w odniesieniu do
trenera/treneréow przeprowadzajgcego/ych szkolenie
Z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, Tabela 2- Wykaz osdb.

UWAGAI!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce
z imienia i nazwiska, brata udziat w realizacji zamoéwienia.
Osobaly wymieniona w Zatgczniku nr 1 do SWZ w zakresie
kryteriow pozacenowych, musi by¢ tg samg, ktéra zostata
wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze rowniez wskazac siebie, jako trenera, jesli
spetnia wszystkie ww. wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wigcej niz jednej
osoby, a maksymalnie czterech oséb do realizacji zamowienia,
kazda z 0s6b musi wykazac peten zakres warunkéw wskazanych
w Rozdziale 8 pkt 2 ppkt 5 lit. a), b) i c) oraz odpowiednio:

w zakresie pkt 2 lit. d) - pierwsza osoba;

w zakresie pkt 2 lit. €) - druga osoba;

w zakresie pkt 2 lit. f) - trzecia osoba;

w zakresie pkt 2 lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji danego
szkolenia (z tego samego zakresu) przez wiecej niz jednego
trenera. Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznych lub zawodowych, prowadzenia zajec
dydaktycznych ze wskazanego zakresu na studiach licencjackich,
magisterskich, podyplomowych oraz wykftadow
przeprowadzonych wramach konferencji. Tym samym
Zamawiajacy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia
(w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowac¢ minimum 7 godzin ksztatcenia (1 godzina ksztatcenia

= 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi




wynikaé wprost, ze szkolenie byto z danego zakresu, co do
ktorego odnosi sie dana cze$s¢ zamodwienia, tak by
Zamawiajgcy mog! jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane
szkolenie odpowiada postawionemu warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie
ktéorego byt zawarty m.in. wymagany zamowieniem zakres
merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7)
ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku
Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ Wykaz oséb

sporzgdzony na Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Dla potwierdzenia spetniania kazdego warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie okreslonym w Rozdziale 8 pkt 2
ppkt 5 lit. d), e), f), g) nalezy wypetnié odrebnie Tabele nr 2-
Wykaz oséb.

Majac _na uwadze zapewnienie odpowiednieqo przebiequ postepowania w_zwigzku
Zz okreslonym w Rozdziale 19 SWZ w Kryterium nr I, Ill, IV, i V, oceny ofert —- DODATKOWE

doswiadczenie osoby/6b wyznaczonejlych do realizacji szkolenia (trenera/éw), opierajac sie

na postanowieniach art. 274 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw do zlozenia

wraz z oferta ,,Wykazu oséb” Zalgcznik nr 5 do SWZ spetniajacych wymogi okreslone w pkt 2

ppkt 5) Rozdzialu 8 SWZ, skierowanego/nych przez Wykonawce do realizacji zamowienia

publicznego.

Podmiotowe srodki dowodowe w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

LP

Nazwa podmiotowego srodka

dowodowego

Wymagany dokument

Oswiadczenie Wykonawcy o
aktualnosci informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
w zakresie podstaw wykluczenia

z postepowania

Zatacznik nr 7 do SWZ

Uwaga: W przypadku Wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia ww.
oswiadczenie (podmiotowe $rodki dowodowe) sktada
kazdy z Wykonawcéw.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby
dotacza réwniez Oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informac;i
zawartych we wstepnym oswiadczeniu Zatacznik nr
7A do SWZ.




1.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli: moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlno$ci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp
dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢
i aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ, do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce, zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do
realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzor oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 4A
i 5A do SWZ.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktére na dzien sktadania ofert
tymczasowo zastepuje podmiotowe srodki dowodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby, na
ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu w zakresie,
w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy. Zatgcznik nr 2A i 3A.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby

zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania



12.

warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem Ilub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

13.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, skfada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy —
Zatacznik nr 9 do SWZ OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantow).
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania skfada

kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Informacje ogolne:

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy

e-Zamowienia, ktdra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2. Wpykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegdétowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie ani logowania.



10.

11.

12.

Mozliwosé korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w peinym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikbw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

Za date przekazania oferty, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania przy uzyciu srodkéw i zgodnie z ust. 1.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug

Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu
(22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

W  przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego
za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg
poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wup.pl (nie dotyczy skftadania
ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczenh, jakich moze Zzgdaé Zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz.U. z 2020 ., poz. 2415 ze zm.).

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust.1 ustawy

Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.



13. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:

+ w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomos$ci przekazywanej przy uzyciu $rodkédw komunikacji
elektronicznej.

Il Sposob komunikowania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania
ofert):

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikaciji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”’) dostepnych na Platformie
e-Zamoéwienia https://ezamowienia.gov.pl. Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji’
odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika
do przestanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

2. W przypadku zatgcznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do
przesytanej wiadomos$ci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

3. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i  Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP) Ilub ID postepowania
lub nr referencyjnym postepowania.

4. Oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej: ,korespondencjg”’) Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg powotujgc sie na numer ogtoszenia BZP lub ID postepowania lub Znak

sprawy.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci SWZ.

3.  Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

LP | Nazwa dokumentu/ | Wymagany dokument

oswiadczenia

1 Formularz oferty Formularz oferty wypetniony Scisle wg zatagczonego do SWZ wzoru —




stanowigcego Zalacznik nr 1 do SWZ. Formularz winien by¢

podpisany przez osobe upowazniona do reprezentowania
wykonawcy/wykonawcow wystepujgcych wspadlnie okreslonych aktem
rejestrowym z podaniem imienia i nazwiska wraz z kompletem

oswiadczen.

KRS/CEiIDG

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest

umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy zada od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
innego wtasciwego rejestru.

(Dotyczy rowniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktorych
mowa wyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca

wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Petnomocnictwo

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 2z formg reprezentacji

Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym

dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upethomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

(Dotyczy réwniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).
Oswiadczenie o | Oswiadczenie wykonawcy o spefnieniu  warunkéw udziatu

spetnianiu
warunkow udziatu

w postepowaniu

w postepowaniu, ktére na dzien sktadania ofert tymczasowo zastepuje
podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenie skiada:
o Wykonawca Zatacznik nr 2 do SWZ
e Kazdy sposréod wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie
Zalacznik nr 2 do SWZ
¢ Podmiot udostepniajgcy zasoby wykonawcy Zatgcznik nr 2A
do SWZ

Oswiadczenie
dotyczace
przestanek
wykluczenia

z postepowania

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, ktore na
dzien skftadania ofert tymczasowo zastepuje podmiotowe s$rodki
dowodowe. Oswiadczenie sklada:
¢ Wykonawca — Zatacznik nr 3 do SWZ
o Kazdy sposrod wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie —
Zatacznik nr 3 do SWZ do SWZ
e Podmiot udostepniajgcy zasoby wykonawcy — Zalacznik
nr 3A do SWZ

0sOB

sie na

WYKAZ
opierajac

postanowieniach

WYKAZ OSOB sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
5 do SWZ w oryginale w formie elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej




art. 274 ust. 2
ustawy Pzp,
Zamawiajacy
wzywa

wykonawcéw  do

zlozenia wraz z
oferta »Wykazu
osob”

spetniajacych
wymogi okreslone
w pkt 2 ppkt 5

Rozdziatu 8 SWZ

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
uprawniong na potrzeby dokonania oceny ofert na podstawie
Kryterium nr 1l 1, IV i V.

UWAGA! Niezachowanie w stosunku do przedmiotowego wykazu
wymaganej formy, o ktérej mowa powyzej, bedzie traktowane na

réwni z jego nieztozeniem.

ZOBOWIAZANIE

podmiotu trzeciego
o udostepnianiu
swoich zasobow

Wykonawcy

Zobowigzanie nalezy dotgczy¢ do oferty, gdy wykonawca polega na
zasobach podmiotu udostepniajgcego.

Zobowigzanie podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasoboéw
w zakresie dosdwiadczenia lub udostepnienia os6b wykonawcy

w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 4A i 5A.

Oswiadczenie
wykonawcow
wystepujacych

wspolnie

OSWIADCZENIE, z ktérego wynika, ktére roboty ustugi wykonajg
poszczegdini wykonawcy — Zatacznik nr 9 do SWZ OSWIADCZENIE
z art. 117 ust. 4 Pzp Podziat zadan konsorcjantow

Dotyczy tylko wykonawcow wystepujacych wspolnie.

10.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz. U. z 2026 poz. 86), Wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione
oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofac oferte.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktada oferte, za posrednictwem zakfadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie

postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte”




11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

15.

system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktdrym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.

Sposéb sktadania oferty zostat opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace
konkursowe” dostepnej na Platformie e-Zaméwienia w zaktadce ,Centrum pomocy”.

Oferta nie moze by¢ zlozona za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami na nosniku danych (np. CD, pendrive) nie stanowi jego
ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktdre sg zgodnie
z ustawg PZP lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku
przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest robwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Whnioski
Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”. Sposob wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostepnej na Platformie e-

Zamowienia w zaktadce ,Centrum pomocy”.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza

Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.



Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi postanowieniami

umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym

postepowaniu wynosi VAT zwolniony (ZW.).

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji

i wyczerpujagca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zaméwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug t. j. Dz. U.

z22025r. poz. 775, ze zm.) , dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby obowigzek

rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.

W  przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcy interaktywnego formularza ofertowego

generowanego z Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy zaleca postepowanie zgodnie ze

wskazéwkami UZP, dostepnymi pod linkiem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-

wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuaciji-

skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-

skladania-form/


https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/

2 Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcdow interaktywnego formularza ofertowego generowanego z
Platformy e-Zamdéwienia, lecz udostepnit wiasny formularz ofertowy:

Jezeli Zamawiajgcy nie udostepnit dla Wykonawcow interaktywnego formularza ofertowego Platformy e-Zamowienia, tylko
przygotowat wtasny formularz ofertowy, Wykonawca skiada swojg oferte z wykorzystaniem formularza Zamawiajacego. W tym
przypadku podczas przesytania oferty pojawiajg sie kolejno nastepujgce komunikaty:

Czy chcesz kontynuowac?

Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.

Tak, choe kontynuowacd

[ Anuluj

Wykonawca potwierdza chec zlozenia tej oferty poprzez wybranie przycisku Tak, chee kontynuowaé. Oferla zostanie ziozona z
wy korzystaniem tego formularza ofertowego.

Przesytamy Twoja automatycznie zaszyfrowanag oferte do naszego sejfu
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania
Kompresja plikdw...
Plik formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.
Sprawdzanie czy plik formularz ofertowy.docx.xml jest podpisany...
Szyfrowanie pliku z danymi
Plik z danymi gotowy do wystania.
Whysytanie pliku z danymi na Platforme.

Macisnij ok i pobierz potwierdzenie ztozenia oferty (EPO)

16. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W przedmiotowym postepowaniu nie jest wymagane wadium.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 30/04/2026 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

18. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme e-Zamdwienia do dnia 01/04/2026 do godziny 10:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastep w dniu 01/04/2026 do godziny 10:15.



19.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 55 %;

2) Doswiadczenie trenera (DT1) z przygotowania wniosku o dofinansowanie projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021) — waga kryterium 10 %;

3) Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT2) z przygotowania wniosku o ptatnosé
w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021 — waga kryterium 10 %;

4) Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT3) z zamykania projektéw wspétfinansowanych
ze srodkow EFS+ — waga kryterium 10 %;

5) Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT4) z kontroli, nieprawidiowosci i naduzy¢
w projektach wspoftfinansowanych ze srodkéw EFS+ — waga kryterium 10 %;

6) Klauzula spoteczna (KS) — waga kryterium 5%.

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena (C) —waga 55 %

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 55 %

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

2) Kryterium nr ll- Doswiadczenie trenera (DT1) z przygotowanie wniosku o dofinansowanie

projektow wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021) — waga kryterium 10 %



Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2024 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021). Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowaé minimum 7 godzin ksztalcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi
wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektow z EFS+ z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021) tak, by cztonkowie
komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.
W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in.
wymagany zamoéwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7)
ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywa¢ szkolen, ktore zostaty wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych
wymogi kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna
maksymalng liczbe punktéw, tji. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie
uwzgledniat maksymalng ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy
Wykonawca wykaze wiecej szkolen niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat

w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleh w ramach kryterium |l oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji
gdy:

- czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ Wykaz
0s0b (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych
szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1,

- powtérzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium Il, ustugi wymienione w Zataczniku nr 1 do SWZ
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr lll, IV i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr i Imie¢ i nazwisko trenera:




Lp.

Zakres merytoryczny

Temat/nazwa Data taczna ilos¢ godzin szkolenia:
danego szkolenia | realizacji ksztatcenia* z przygotowanie wniosku o Nazwa podmiotu
(kursu, danego wymaganego dofinansowanie w projektach zlecajacego szkolenie
seminarium) szkolenia zakresu™* EFS+ z wykorzystaniem

systemu SOWA2021

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

3)

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr lll- Doswiadczenie trenera (DT2) z przygotowania wniosku o ptatnosé
w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021— waga kryterium 10 %

Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2024 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o pfatnosé¢ w projektach EFS+
z wykorzystaniem aplikacji SL2021. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum
7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé wprost, ze
szkolenie bylo zzakresu przygotowania wniosku o platnos¢ w projektach EFS+
z wykorzystaniem aplikacji SL2021, tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢,
ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywac¢ szkolen, ktore zostaty wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych
wymogi kryterium nr |l uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna
maksymalng liczbe punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie
uwzgledniat maksymalng ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy
Wykonawca wykaze wiecej szkolen niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat

w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoler w ramach kryterium Ill oferty badanej

Ocena kryterium lll = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolern w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji
gdy:

- czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzace
potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.




- powtérzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ dla Kryterium Ill, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do

SWZ stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr I, IV i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr il Imie i nazwisko trenera:

Laczna ilogé Zakres merytoryczny

Temat/nazwa odzin szkolenia:
Lp danego szkolenia Data realizacji ksz?a’fcenia* 7 przygotowanie wniosku o Nazwa podmiotu
’ (kursu, danego szkolenia Wymaganedo ptatnos$¢ w projektach EFS+ z zlecajgcego szkolenie
seminarium) iakr%su*g wykorzystaniem aplikacji
SL2021

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

4) Kryterium nr IV- Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT3) z zamykania projektéw

wspotfinansowanych ze $srodkéw EFS+ — waga kryterium 10 %

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2024 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu zamykania projektéw wspoélfinansowanych ze sSrodkow EFS+.
Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia®. Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z zakresu zamykania
projektow wspétfinansowanych ze sSrodkéw EFS+, tak, by czionkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabela, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczba zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr IV uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktéw, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat

punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleh w ramach kryterium |V oferty badanej

Ocena kryterium IV = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuaciji

gdy:



- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzace
potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium IV ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do SWZ
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr I, Il11i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr IV Imi¢ i nazwisko trenera:
Temat/nazwa tacznailosé Zakres merytoryczny
d . . godzin szkolenia: .
Lp anego szkolenia Data realizacji ksztatcenia® zamykanie projektéw Nazwa podmiotu
' (kursu, danego szkolenia S h zlecajacego szkolenie
seminarium) wymaganego wspdffinansowanych ze
zakresu™* Srodkow EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

5) Kryterium nr V- Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT4) z kontroli, nieprawidtowosci

i naduzy¢ w projektach wspdtfinansowanych ze srodkéow EFS+ — waga kryterium 10 %

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2024 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu kontroli, nieprawidlowosci i naduzy¢ w projektach
wspolfinansowanych ze srodkéw EFS+. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé
minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost,
ze szkolenie byto zzakresu kontroli, nieprawidtowosci i naduzyé w projektach
wspoélfinansowanych ze srodkéw EFS+, tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie
stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabela, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczba zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktéw, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng

ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen



niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat

punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V oferty badanej

Ocena kryterium V = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:
- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.
- powtérzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzgce
potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,
- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza
nr1.
- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium V, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do SWZ,
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr I, lll'i V.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego frenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr V Imie i nazwisko trenera:

Laczna ilogé Zakres merytoryczny

Temat/nazwa godzin szkolenia:
Lp danego szkolenia Data realizacji ksztatcenia® kontrola, nieprawidfowosci Nazwa podmiotu
’ (kursu, danego szkolenia WYMaganedo i naduzycia w projektach zlecajacego szkolenie
seminarium) éakrisu*g wspoftfinansowanych ze
Srodkéw EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

6) Klauzula spoteczna (KS) tj. wigczenie do realizacji zaméwienia min. 1 osoby nalezacej do
jednej z ponizszych grup: waga — 5 % — 5 pkt
Niniejsze kryterium dotyczy liczby oséb, ktére bedg wtgczone przez Wykonawce lub Podwykonawce
do realizacji przedmiotu zamowienia z ponizszych grup:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
i/albo
b) Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/albo
¢) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;



Ocena dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia wskazanego przez Wykonawce w ofercie
cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu zamoéwienia sktadane jest poprzez

wlasciwe wskazanie/ wypetnienie deklaracji w formularzu oferty cenowe;j.

Punkty w zakresie Kryterium nr VI zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
[0 NIE WEACZE osoby/osdb z grupy wskazanej powyzej do realizacji zamowienia - 0 pkt;
0 WELACZE osobe/osoby z grupy wskazanej powyzej do realizacji zamowienia - 5,00 pkt;

* Nalezy wskazaé/zaznaczy¢ wlasciwe (x lub v itp.).

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0,00 punktéw w kryterium nr VI, w sytuacji gdy:

- sposob ztozenia deklaracji nie pozwoli na jej jednoznaczne odczytanie, tj.: ztozona deklaracja nie
bedzie mozliwa do jednoznacznego okreslenia odpowiedzi;

- zadna z dopuszczonych odpowiedzi nie zostanie wskazana (Zamawiajgcy uzna, iz osoba/ osoby nie
bedg wtgczone do realizacji zamowienia);

- zostang wskazane obie z dopuszczalnych odpowiedzi.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 5,00 pkt.

Wykonawca po zawarciu umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany bedzie
przedlozy¢ Zamawiajacemu wykaz tych oséb, w tym m.in.: imie i nazwisko, liczba oséb, z jakiej
grupy sg to osoby i jakie bedg wykonywaly czynnosci wramach realizacji przedmiotu
zamowienia. Informacje potwierdzajace przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr
VI (klauzuli spotecznej) winny byé mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej
kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe
punktow. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow, Zamawiajgcy sposrod tych

ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

Ocena koncowa dla ofert podlegajgcym ocenie zostanie ustalona poprzez sumowanie punktow
uzyskanych za poszczegolne kryteria, zgodnie ze wzorem:
Ok =C+DT1 +DT2 + DT3 + DT4 + KS
gdzie:
Ok — ocena koncowa
C — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Cena”,
DT1 — Doswiadczenie trenera w zakresie Kryterium nr Il,
DT2 — Dodatkowe doswiadczenie trenera w zakresie Kryterium nr Il

DT3 — Dodatkowe doswiadczenie trenera w zakresie Kryterium nr IV,



DT4 — Dodatkowe doswiadczenie trenera w zakresie Kryterium nrV,

KS — Klauzula spoteczna (KS) w zakresie Kryterium nr VI.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig

do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. W toku badania i oceny ofert

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym

zaoferowanej ceny.

20.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

Przed podpisaniem Umowy, wybrany wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje
niezbedne do wpisania do tresci Umowy, w tym ceny jednostkowe na kazdego uczestnika,
stawke podatku VAT, wartosci netto oferty, osobe/y do kontaktu w zakresie realizacji umowy
oraz osobel/y do zawarcia umowy.

DOTYCZY UMOWY POWIERZENIA DANYCH: Wykonawca przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do wypelnienia i odestania ankiety weryfikujacej podmiot
przetwarzajacy (stanowi Zatacznik nr 3 do UPD).

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



22.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

23.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we projekcie Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 8 do SWZ.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym e projekcie Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 8 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;j.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody

w konkursie oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego

przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow zamdwienia przystugujg réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Matych

i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac¢ sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkdéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).



10.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos¢
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych, zwanego
dalej "sadem zamodwienh publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamowien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

24. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 2A Oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego swoje zasoby o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3A Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o barku podstaw do
wykluczenia

Zatgcznik nr 4 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4A ZOBOWIAZANIE podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobow

w zakresie doswiadczenia

Zatgcznik nr 5 Wykaz oséb

Zatgcznik nr 5A ZOBOWIAZANIE podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobdéw

w zakresie udostepnienia 0séb wykonawcy

Zatgcznik nr 6 Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ)

Zatgcznik nr7 Os$wiadczenie  wykonawcy/  wykonawcow  wystepujgcych  wspdinie
o aktualnosci informacji zawartych we wstepnym oswiadczeniu

Zatgcznik nr 7A Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o aktualnosci informaciji
zawartych we wstepnym oswiadczeniu

Zatgcznik nr 8 Projekt umowy wraz z umowg powierzenia danych( UPD) i ankietg RODO

Zatgcznik nr 9 OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw)

Niniejszg SWZ przedktada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skiadzie:

1. Wojciech Krycki- Przewodniczgcy Komisiji



2. Marta Bujko-Gryczynska- Cztonkini Komisji
3. Rafat Rosinski- Cztonek Komis;ji

4. Marcin Biatlowas- Sekretarz Komisiji

Zatwierdzita:
Zamawiajacy
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

Kinga Jacewicz

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ "-_I Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unie Europejsk L i
g - G EUMOPEJSka R %’ Zachodnie

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatacznik nr 1 do SWZ



(nazwa albo imi¢ i nazwisko WYKONAWCY 1) (nazwa albo imie¢ i nazwisko WYKONAWCY 2 - jezeli

dotyczy)
(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy ) (siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NR KONTA BANKOWEGO........ccccvnieiinaaiiieeeineeen NIP/PESEL ....uiiiiieiii e
....................................................................................... REGON ..ot
NIP/PESEL ....uiiiiiii e KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ....cccvuneiiiiieiiiieeiieeiinnne
REGON ..o JUD .o
KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ... ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze

uzyska¢ odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i
ogodlnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze
uzyska¢ odpis lub informacje za pomocag bezptatnych i
ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

Telefon

Telefon ..o

Adres e-mail, na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta KOreSpPONdENCIE .........oouiiuiiuiiiiiii i

W/W Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg
pelnomocnika/Lidera do reprezentowania ich w postepowaniu tj. ..................
(poda¢ nazwe albo imie i nazwisko petnomocnika)

— petnomocnictwo nalezy zalgczy¢ do oferty — (jezeli dotyczy)

Zamawiajacy: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A.Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

E-mail: przetargi@wup.pl

FORMULARZ OFERTOWY

w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzania
negocjacji pn.: ,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéow w formie online”,
skladam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig i warunkami ptatnosci

okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwang dalej ,SWZ”).

1. Sktadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z trecig Specyfikacji Warunkéw
ZamoOwienia (zwang dalej ,SWZ”) za taczna cena umowng brutto: (KRYTERIUM 1):
.................................... ,---- 2t brutto, w tym:

a) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027 ............ zt brutto
x 1 szkolenie,

b) Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikaciji SL2021
......... zt brutto x 5 szkolen,

c) Zamykanie projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+ .................. zt brutto x 1

szkolenie,


mailto:przetargi@wup.pl

2.

d) Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspoétfinansowanych ze srodkow EFS+

w perspektywie finansowej 2021-2027 .................. zt brutto x 2 szkolenia.

Kryterium nr lI- Doswiadczenie trenera (DT1)
Imie i Nazwisko TRENERA: ............cooiiiiiiiieenn, (Trener tozsamy, jak w warunku udziatu

w postepowaniu Rozdziat 8 pkt 2 ppkt 5 lit. d)

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywa¢ szkolen, ktére zostaty wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych
wymogi kryterium nr |l uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna
maksymalng liczbe punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie
uwzgledniat maksymalng ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy
Wykonawca wykaze wigcej szkolen niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat

W ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji
gdy:

- cztonkowie komisji uznaja wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtorzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatagczniku nr 5 do SWZ Wykaz
0s06b (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych
szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium Il, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do SWZ
(stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr lll, IV i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imie i nazwisko trenera:

Lp.

Zakres merytoryczny
Temat/nazwa Data taczna ilos¢ godzin szkolenia:
danego szkolenia | realizacji ksztatcenia* z przygotowanie wniosku o Nazwa podmiotu
(kursu, danego wymaganego dofinansowanie w projektach zlecajacego szkolenie
seminarium) szkolenia zakresu*™* EFS+ z wykorzystaniem
systemu SOWA2021

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

3.

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr lll- Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT2)



Imie i Nazwisko TRENERA: ..........cccoiiiiiiiiiiiienns (Trener tozsamy, jak w warunku udziatu

w postepowaniu Rozdziat 8 pkt 2 ppkt 5 lit. e)

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktore zostaty wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzsza liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych
wymogi kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna
maksymalng liczbe punktéw, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie
uwzgledniat maksymalng ilo§¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy
Wykonawca wykaze wiecej szkolen niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat

w ocenie.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji
gdy:

- czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtérzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzace
potwierdzeniu spetniania warunku udziatlu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.

- powtérzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium nr 111, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do

SWZ stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr I, IV i V.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imi¢ i nazwisko trenera:

taczna ilosé Zakres merytoryczny

Lp.

Temat/nazwa odzin szkolenia:
danego szkolenia Data realizacji 9 - przygotowanie wniosku o Nazwa podmiotu
. ksztatcenia* z o . X .
(kursu, danego szkolenia Wymaganedo ptatnos$c¢ w projektach EFS+ z zlecajacego szkolenie
seminarium) iakrisu*g wykorzystaniem aplikacji

SL2021

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr IV- Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT3)
Imie i Nazwisko TRENERA: ..........cccoiiiiiiiiiiienens (Trener tozsamy, jak w warunku udziatu

w postepowaniu Rozdzial 8 pkt 2 ppkt 5 lit. f)

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!




Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr IV uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen

niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji
gdy:

- czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. Kryterium.

- powtorzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzace
potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia Zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.

- powtorzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ w Kryterium nr 1V, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do
SWZ stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr I, Il i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr IV Imie i nazwisko trenera:
tacznailos¢ Zakres merytoryczny
Temat/nazwa_ i godzin szkolenia: .
Lp danego szkolenia Data realizacji ksztalcenia® z zamykanie projektéw Nazwa podmiotu
’ (kursu, danego szkolenia sifi h zlecajagcego szkolenie
seminarium) wymaganego wspdffinansowanych ze
zakresu™* Srodkéw EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr V- Dodatkowe doswiadczenie trenera (DT4)
Imie i Nazwisko TRENERA: ..........ccccoiviiiiiiiininnnes (Trener tozsamy, wykazany w warunku
udziatu w postepowaniu Rozdziat 8 pkt 2 ppkt 5 lit. g)

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé szkolen, ktére zostaly wykazane na
warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen

niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat w ocenie.




Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:
- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 1 do SWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.
- powtdrzy w Zatgczniku nr 1 do SWZ tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 5 do SWZ (stuzgce
potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,
- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia w Zatgczniku nr 1.
- powtérzy w Formularzu nr 1 do SWZ w Kryterium nr V, ustugi wymienione w Zatgczniku nr 1 do SWZ
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach Kryterium nr 11, Il i IV.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr V Imi¢ i nazwisko trenera:

Laczna ilogé Zakres merytoryczny

Temat/nazwa odzin szkolenia:
danego szkolenia Data realizacji 9 - kontrola, nieprawidfowo$ci Nazwa podmiotu
Lp. . | ksztatcenia* z . N . X .
(kursu, danego szkolenia Wymaganedo i naduzycia w projektach zlecajgcego szkolenie
seminarium) ymag *9 wspoftfinansowanych ze
zakresu srodkow EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

6. Kryterium nr VI- Klauzula spoteczna- Niniejsze kryterium dotyczy liczby osdéb, ktére bedg wtgczone
przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia z ponizszych grup:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia; i/ albo
b) Mtodociane, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego; i/ albo
c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

Punkty w zakresie Kryterium nr VI zostang przyznane w nastepujacy sposob:

D NIE WEACZE osoby/oséb z grupy wskazanej powyzej do realizacji zamoéwienia - 0 pkt;

D WEACZE osobe/osoby z grupy wskazanej powyzej do realizacji zamowienia - 5,00 pkt;

* Nalezy wskazaé/zaznaczy¢ wlasciwe (x lub v itp.).

7. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.10.2026 r.(poszczegdlne terminy

realizacji kazdego szkolenia zostang opracowane przez WWykonawce po zawarciu umowy).



8.

9.

Oswiadczam(-y), ze po uprzednim zapoznaniu sie z SWZ uznaje(-my) sie za zwigzanego(-ych)
okredlonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

Oswiadczam(-y), ze powierze(-my) Podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czynnosci:

i Zakres powierzonych prac Nazwa i adres podwykonawcy

(o ile sg wiadome)

1

(w przypadku niewskazania udziatu Podwykonawcéw Zamawiajgcy przyjmie, ze cate zamdwienie zostanie wykonane
przez Wykonawce, bez udziatu Podwykonawcy).

10. Oswiadczam(-y), ze zapoznatem(-lismy) sie z Projektem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 8

11.

12.

13.

do SWZ, i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do jej zawarcia na warunkach
okreslonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO?
(Rozdziat 2 SWZ) wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu*

(jezeli dane osobowe tych oséb byty pozyskiwane).

W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci o$wiadczenia

Wykonawca nie skfada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Os$wiadczamy, iz dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkdéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz. U.
2026 poz. 86), w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazemy w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Wykonawca nalezy do kategorii:

Wykonawca 1: Wykonawca 2: (jezeli dotyczy)
o mikroprzedsiebiorstw o mikroprzedsigbiorstw

o matych przedsiebiorstw o matych przedsiebiorstw

o $rednich przedsiebiorstw o $rednich przedsiebiorstw

o duzych przedsiebiorstw o duzych przedsigbiorstw

(do kategorii mikroprzedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 10 pracownikéw oraz ktorych
roczny obrét nie przekracza 2 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 min euro; do kategorii  matych
przedsigbiorstw nalezg przedsigbiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 50 pracownikbw oraz ktérych roczny obrot
nie przekracza 10 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 min euro; do kategorii Srednich przedsiebiorstw
nalezg przedsigbiorstwa, ktére zatrudniajg ~mniej niz 250 pracownikow oraz  ktérych roczny obrot
nie przekracza 50 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 min euro; przedsiebiorstwa duze zatrudniajg
powyzej 250 pracownikéw oraz roczny obrot przekracza 50 min euro w przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia przedmiotowg informacje sktada kazdy z Wykonawcéw)

14. Oswiadczam(-y), pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje zamieszczone

w naszej ofercie i zatgcznikach do oferty sg prawdziwe.

15. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie treSci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



a. oS$wiadczenia o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 oraz 11 ust. 3i4 SWZ
b.  dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli dotyczy).
c. o$wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (jesli dotyczy)
d. o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (jezeli dotyczy)
e. Wykaz oséb
UWAGA!

Formularz ofertowy nalezy bezwzglednie wypetnic¢, wpisac informacje wymagane SWZ oraz zaznaczy¢
wtasciwe pola.

podpis osoby uprawnionej do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' * '-‘ I‘-' Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unie Europejsk L ¢
9 - G EUMOPESKY %" Zachodnie

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 2 do SWZ

W przypadku ofert wspoinych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie skiada kazdy
z Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdlng.



Peina nazwa/firma Wykonawcy/ Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

2= 11 Lo YT/ 1= - N

(w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia nalezy poda¢ nazwe petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

adres siedziby: .............cciiiiiiiiiinl.

w zalezno$ci od podmiotu:

NIP/PESEL: .........c..ccccoiiiiin,
REGON: ...
NrKRS/CEIDG: ..........ccccoeeuane.

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY /| WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego pn.: ,,Usluga

zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online”,

O F=

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

reprezentujgCy WYKONAWCE: ... ... e ittt e e e e e et e e e e e e e e e e e nenteeeeaaaeeeaeaannseneees
/nazwa Wykonawcy/

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz $wiadomy odpowiedzialnosci

za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1

i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ*

Polegam * na zdolnosciach/ sytuacji nastepujgcych podmiotow udostepniajgcych zasoby:

podpis osoby uprawnionej do sktadania

o$wiadczen woli siiaianiaa/V'ykongawcy
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinanzatane pizezli pod{isem elgh r%‘{'}%%?é
dla Pomorza Zachodniego - Polska iz Benvpziskin pisem osob|s.¢é_ 7achodnie
WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatacznik nr 2A do SWZ

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze oswiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajgcy zasoby.



Petna nazwa/firma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: ...........c.ccceeeveeeveinincnnnnnn.

adres siedziby: ...
w zalezno$ci od podmiotu:

NIP/PESEL: ..........................
REGON: ...
NrKRS/CEIDG: ...........c.ccccceie.

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: ,,Ustuga
zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online”,

O = N

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)
(f=T0]£=74=T 01 (U= o3 PP PPPRR

/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby/
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1 i
297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informagiji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ

UWAGA!

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca musi
przedstawi¢, wraz z oferta, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ * ‘.‘ ‘ I‘-' Pormorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejsky [SEERI ¥ Zachodnie
WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 3 do SWZ

W przypadku ofert wspolnych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie
Sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding.



Petna nazwa Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia:

(w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia nalezy poda¢ nazwe Petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcow)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...ooniiiiii

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze uzyskac odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE

WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego pn.: ,,Usluga
zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online”,

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

=] 0] (=V4=Y U o SRR
/nazwa wykonawcy/

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz $wiadomy odpowiedzialno$ci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace
SrodKi NAPraweze: .......ccvvvviiiiiiiiiiiienane, *

Jezeli podmiot, w imieniu ktérego skladane jest oswiadczenie podlega wykluczeniu
(*wypetnié, jezeli dotyczy).

3. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek z okolicznosci wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.



Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
Kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
Podpisano

/przedstawiciel Wykonawcy okres$lony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/

. . . . * * "
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x T ‘ 1 ]

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska [N ; - "1-"= Zali:?l?c(ljr:izf

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 3A do SWZ

Wypetni¢ w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu
o$wiadczenie wypetnia podmiot udostepniajgcy zasoby

Peitna nazwalfirma podmiotu udostepniajgcego zasoby: ...........ccieiverreerin e



(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL .....oviiiiiiiiiee e

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajagcy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: ,,Ustuga
zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online”,

/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. . ustawy Pzp (podac majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjgtem nastepujgce Srodki naprawcze: ..., Jezeli podmiot,
w imieniu ktorego skladane jest oswiadczenie podlega wykluczeniu (wypetnic, jezeli
dotyczy).*

3. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.*

*(wypetnié, jezeli dotyczy).

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
Kwalifikowanym podpisem elektronicznym



lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

Podpisano

/przedstawiciel Podmiotu udostepniajgcego zasoby okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez H ‘ '-,'l Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unie Europejsk :
© N & EUTOpEIsKa %" Zachodnie

WUP. XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 4 do SWZ
DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZAtACZAC DO OFERTY !I!

Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby: .........ccc.coovuiniiiriiiiiininnn.



adres siedziby: ..........c.coiiiiiiiiil.
w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL: .............. REGON: ............. KRS/CEIDG: ...

WYKAZ WYKONANYCH UStUG
w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert
do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: ,,Ustuga zorganizowania
i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematow w formie online”,

Czy Wykonawca
Z;kres Podmiot Data uczestniczyt
ggili;nol\?vfr\:vey 0 mlo’, na o s w wykonaniu ustugi
) | rzecz ktdérego realizacji Wartosé K )
ustugi w ustugi podaé kazdej ustugi w\livjl zzjvr:aejz ]
Lp. forrme on-line te zostaly przedziat bru.tto - _
(min. 5 ustug) K CZaSOW (nie innymi
(nalezy wykonane y mniej niz Wykonawcami
wskaza¢ liczbe (nazwa (od dd/mm/rr 1 500,00 zt) (w ramach
0s6b — co i adres) do dd/mm/rr) konsorcjum)
najmniej 15) TAKINIE
1 2 3 4 5 7

do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych sg wykonywane, a
jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg, z zapisami
SWZ oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informaciji.

podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez H ‘ A Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska %" Zachodnie
WUP.XV.251.19.2026.MBi ) Zatgcznik nr 4A do SWZ

Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: .............ccocvciiiiiiiiiinnnn,
adres siedziby podmiotu udostepniajacego: .........c.cooiiiiiiiiiene.
NIP/PESEL: ........oviiiiiiians REGON: ....coiiiiiiiiiieeee, KRS/CEIDG: .......ccovveeieenn.



ZOBOWIAZANIE DO UDOSTEPNIENIA WIEDZY | DOSWIADCZENIA
sktadane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp

Imie i nazwisko
JAKO UdOSEEPNIAJGCY: ... e et

Nazwa Firmy
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za pos$wiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia publicznego (art. 233 §1 i
297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng Swiadomo$cig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji:

oswiadczam, ze w postepowaniu: pn.: ,,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 9 szkolenh z 4
tematéw w formie online”, udostepniam ponizszemu Wykonawcy:

/Nazwa Wykonawcy sktadajgcego oferte/

swoje zasoby w zakresie wiedzy i doswiadczenia
Nasze zasoby wiedzy i doswiadczenia zostang udostepnione w/w Wykonawcy na zasadach jak
nizej:
1. Udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wpisa¢ nazwe, przedmiot zrealizowanych zamdéwien, podczas ktorych zdobyto zaséb, bedacy przedmiotem niniejszego
zobowigzania)

2. Sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdéw bedzie nastepujacy:
(nalezy wpisac w jaki sposob zaséb Podmiotu bedzie wykorzystany podczas realizacji zamoéwienia)
3. Okres mojego udziatu przy  wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:
(nalezy wpisac okres, w ktérym zasoby bedg udostepniane Wykonawcy)
4. Zakres mojego udziatu przy wykonaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

(nalezy wpisac w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby bedzie brat udziat w realizacji zamoéwienia {j. jaki zakres
bedzie wykonywat)

5. Udostepniajagc Wykonawcy zdolnosci w postaci wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia bede realizowat ustugi, ktorych dotyczg udostepnione zdolnosci:
TAK/NIE *

* - niepotrzebne skresli¢.

Uwaga: Zamiast niniejszego zobowigzania Wykonawca moze zlozy¢ wraz z oferta inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami podmiotéw udostepniajgcych
zasoby w zakresie okreslonym w art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024
poz. 1320, ze zm.), jezeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Podpis........ gummmmm e
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofjpantsraneion Zefo i ' o okr«is’lony akt«izlw rejestrowym
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejsky [ESE " Zachodnie
WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 5 do SWZ

Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby: ...........cc.cocveiiiiiiiiiiiininnnn.

adres siedziby: ..........c.coiiiiiiiiiil.



w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL.: .............. REGON. ............. KRS/CEIDG: ...

Opierajac sie na postanowieniach art. 274 ust. 2 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw do ztozenia WRAZ Z OFERTA ,,Wykazu oséb”
spetniajacych wymogi okreslone w pkt 2 ppkt 5) Rozdziatu 8 SWZ

WYKAZ 0SOB
skierowanych przez Wykonawce/podmiot udostepniajacy zasoby do realizacji zaméwienia
publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakres wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami w postepowaniu
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga zorganizowania
i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéw w formie online.

Imie i nazwisko TRENERA: ..........ccoiiiiiiiiiiiiie i (Osoba wskazana

w wykazie os6b musi by¢ tg samg osoba, ktérej doswiadczenie bedzie w kryterium oceny ofert)

Informacja o podstawie do dysponowania 0S0bg: ...............ccoiiiiiiiiiiiin (Pod pojeciem
»dysponuje” rozumie sie posiadanie osob zatrudnionych na podstawie np. umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto itp. W przypadku osobistego Wykonywania zamdéwienia przez osobe
fizyczng lub prowadzgcg jednoosobowsg dziatalno$¢ gospodarczg nie podawac informacji o podstawie
do dysponowania osobg)

1. Oswiadczam, iz ww. TRENER posiada:

a) wyksztalcenie min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie
ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz
o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz.
455 ze zm.);

b) 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmniej 300 godzin
szkolen, (1 h =45 min);

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw wspoffinansowanych ze Srodkow
EFS na stanowisku kierownika/koordynatora/ ksiegowego lub réwnowaznego, wg. Tabeli nr 1
(dotyczy. lit. c):

Tabeli nr 1

Imi¢ i nazwisko trenera:

Lp. Doswiadczenie
w realizacji projektow -
(dd-mme-rrrr)
(data poczatkowa
i koncowa zatrudnienia)

Nazwa realizowanych i/lub

zrealizowanych projektéw Zajmowane stanowisko/petniona funkcja
wspéifinansowanych ze w projekcie

$rodkow EFS

d) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+, w odniesieniu do trenera/trenerow
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, przedstawiam ponizsze zestawienie:

Tabela nr 2



Imie i nazwisko trenera:

Data
realizacji y
d taczna ilosé¢
anego . .
Temat / nazwa X godzin . Nazwa podmiotu
. szkolenia ok . Uczestnicy X
Lp. | danego szkolenia (kursu, (data ksztalcenia*z | Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia zlecajacego
seminarium) wymaganego szkolenie
poczatkowa Zakresu™
i koncowa
szkolenia)
1.

e) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu zamykania projektow wspotfinansowanych ze srodkéw

EFS+ w odniesieniu do trenera/treneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru,

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skifadania ofert, przedstawiam ponizsze

zestawienie:

Tabela nr 2

Imig i nazwisko trenera:

Data
realizacji Iy
taczna ilos¢
danego . .
Temat / nazwa . godzin . Nazwa podmiotu
. szkolenia - . Uczestnicy ;
Lp. | danego szkolenia (kursu, (data ksztatcenia* z | Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia zlecajacego
seminarium) wymaganego szkolenie
poczgtkowa Zakresu™
i koncowa
szkolenia)
1.

f) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu kontroli, nieprawidtowosci i naduzyé w projektach

wspotfinansowanych ze

srodkow

EFS+

w odniesieniu

do

treneral/treneréw

przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, przedstawiam ponizsze zestawienie:

Tabela nr 2

Imie i nazwisko trenera:

Data
realizacji s
d tacznailosé
anego . .
Temat / nazwa L godzin . Nazwa podmiotu
) szkolenia . . Uczestnicy N
Lp. | danego szkolenia (kursu, (data ksztatcenia* z Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia zlecajacego
seminarium) wymaganego szkolenie
poczatkowa Zakresu™
i koncowa
szkolenia)
1.

g) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu kontroli, nieprawidlowosci i naduzy¢ w projektach

wspotfinansowanych ze

srodkow

EFS+

w odniesieniu

do

treneral/treneréw

przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu skfadania ofert.

Tabela nr 2




Imi¢ i nazwisko trenera:

Data
realizacji y
d taczna ilosé¢
anego . .
Temat / nazwa X godzin . Nazwa podmiotu
. szkolenia ok . Uczestnicy X
Lp. | danego szkolenia (kursu, (data ksztalcenia*z | Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia zlecajacego
seminarium) wymaganego szkolenie
poczatkowa Zakresu™
i koncowa
szkolenia)
1.

Wykonawca moze rowniez wskaza¢ siebie, jako trenera, jesli spetnia wszystkie ww. wymagania.
W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej trenera/osoby, a maksymalnie czterech
treneréw/osob do realizacji zaméwienia, kazdy z treneréw/ oséb musi wykazac¢ peten zakres warunkow
wskazanych w Rozdziale 8 pkt 2 ppkt 5 lit. a), b) i ¢) oraz odpowiednio:

w zakresie pkt 2 lit. d) - pierwsza osoba;

w zakresie pkt 2 lit. €) - druga osoba;

w zakresie pkt 2 lit. f) - trzecia osoba;

w zakresie pkt 2 lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji danego szkolenia (z tego samego zakresu) przez
wiecej niz jednego trenera.

W sytuacji zaoferowania wiecej niz jednego trenera, Wykaz oséb musi zosta¢ ztozony dla kazdego
z treneréw. Uwaga, w przypadku zaoferowania wiecej niz jednego trenera, Wykonawca winien wskazaé
wlasciwe dodatkowe kryteria oceny ofert, adekwatnie do liczby zaoferowanych treneréw. Wszyscy
zaoferowani trenerzy musza by¢ skierowani do realizacji zamoéwienia- z zastrzezeniem, ze maksymalna

liczba treneréw moze wyniesc 4 trenerow.

UWAGA! Niezachowanie w stosunku do przedmiotowego wykazu wymaganej formy, o ktorej
mowa powyzej, bedzie traktowane na réwni z jego nieztozeniem.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg, z zapisami
SWZ oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w bigd przy przedstawianiu informac;ji.

Uwaga!
Oswiadczenie nalezy podpisac: kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

POAPIS .o
/upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy lub udostepniajgcego zasoby/
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ;' * ‘.‘ ‘ l‘-' Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unie Europejsk L :
o N fEVTOPRIRY ‘%" Zachodnie
WUP. XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 6 do SWZ

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen w formie online,

ktorych uczestnikami beda beneficjenci realizujgcy projekty i potencjalni beneficjenci deklarujgcy chec




realizacji projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027 (FEPZ), dla ktérego role Instytuciji
Posredniczgcej petni Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci szkolenn w ramach okreslonych zamoéwieniem
tematéw, poprzez zwiekszenie pierwotnie planowanej ilosci szkolen z danego tematu kosztem
zmniejszenia ilosci szkoleh z innego tematu. Zmiana tego rodzaju bedzie miata miejsce w sytuac;ji, gdy
z danego tematu bedzie mate zainteresowanie ze strony potencjalnych uczestnikédw. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogodlnej liczby szkolen w przypadku wprowadzenia zmiany
pomiedzy ilosciami z poszczegdlnych zakreséw. W ogdinym rozrachunku bedzie to 9 szkolen.

Liczba szkolen: 9

Tematy szkolen i zakresy merytoryczne:
» Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whnioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027 - 1 szkolenie.

Zakres merytoryczny:
o  Omdéwienie konstrukcji wniosku, prawidtowych zatozeh w jego tworzeniu i logiki projektowej;
o  Omdéwienie zasad oceny projektow w programie;
o  Wprowadzenie do zasad obstugi systemu informatycznego SOWA EFS;
o  Gtéwne zmiany w realizacji projektow w odniesieniu do perspektywy finansowej 2014-2020;
o Zmiany w zasadach promocji projektu i konsekwencje z tym zwigzane;
o Najczesciej popetniane btedy;
o  Przygotowanie wniosku w oparciu o system:
o cel projektu i grupy docelowe;
e zadania i wskazniki projektowe;
¢ potencjat finansowy i budzet;

e  zarzadzanie projektem i personel.

» Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021 -
5 szkolen.

Zakres merytoryczny:
o Zasady pracy w aplikacji SL2021, bedacej czescig systemu CST;
o Przygotowanie harmonogramu ptatnosci;
o  Zasady monitorowania uczestnikéw;
o  Personel projektu a system SL2021;
o Zaméwienia publiczne a system SL2021;
o Najczesciej popetniane btedy;
o  Whniosek o ptatno$c¢, w tym:
e rejestracja wniosku;
e uzupetnienie wniosku;

e  obstuga wniosku;



e wnioski o pfatnos¢ w partnerstwie.

o Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

» Zamykanie projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS+ - 1 szkolenie.

Zakres merytoryczny:

o Gldéwne zobowigzania beneficjentdow wynikajgce z Umowy o dofinansowanie;

o Prawidtowa dokumentacja projektu — wymogi i dobre praktyki;

o Przygotowanie do zamkniecia projektu wspéifinansowanego ze srodkéw EFS+, w tym:
- przeglad wymaganych instrukcji i procedur,
- weryfikacja osiggniecia zakladanych wskaznikéw;

o Zamkniecie projektu - ztozenie korncowego wniosku o ptatnosé;

o Trwato$ci projektu, jej rodzaje i skutki naruszenia;

o Monitorowanie trwatosci projektu;

o Reguta proporcjonalnosci, mozliwe zwolnienia;

o Kontrola na zamkniecie projektu - na co warto zwréci¢ uwage i co przygotowac;

o Nieprawidtowosci i naduzycia, co w przypadku ich wykrycia;

o Wymogi w zakresie prowadzenia i przechowywania dokumentacji projektowej;

o Prawidtowe opisywanie dokumentow finansowo-ksiegowych — praktyczne uwagi;

o Archiwizacja dokumentacji projektowe;.

> Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspoélfinansowanych ze srodkow EFS+

w perspektywie finansowej 2021-2027 - 2 szkolenia.
Zakres merytoryczny:

o Kontrola w projektach finansowanych z funduszy UE - podstawy prawne w latach 2021-2027;
o  Uprawnione podmioty do przeprowadzania kontroli projektéw unijnych;
o Rodzaje kontroli prowadzone w latach 2021-2027:

e kontrola systemowa,;

o weryfikacja wydatkow:

- weryfikacja wnioskow o ptatno$é beneficjenta,
- kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
- kontrola krzyzowa,

e kontrola na zakonczenie realizacji projektu — weryfikacja osiggniecia wskaznikow,
zastosowanie reguty proporcjonalnosci;
e kontrola trwatosci;
o  Uprawnienia zespotu kontrolujgcego;
o  Przeprowadzenie kontroli i dokumentowanie jej przebiegu, czynnosci pokontrolne;

o  Uchybienia, nieprawidtowosci i naduzycia finansowe;



o  System informowania o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych;
o Nieprawidtowosci podlegajgce i nie podlegajgce raportowaniu do KE;
o Obowigzujgce uregulowania w zakresie przeciwdziatania i postepowania z naduzyciami
finansowymi;
o Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy unijnych w obszarach:
e udzielania zamdéwien publicznych,
e wydatkowania funduszy niezgodnie z przeznaczeniem,;
o Najczesciej wystepujgce naduzycia finansowe w wykorzystaniu funduszy unijnych;
o Definiowanie kluczowych poje¢ z zakresu naduzy¢ finansowych (np. zmowy przetargowe,
konflikt interesoéw, korupcja, fatszowanie dokumentow);
o  Skutki i konsekwencje naduzy¢ finansowych, nieprawidtowosci w projekcie:
e - sankcje dla Beneficjentow,
e - zastosowanie artykutu 207 ustawy o finansach publicznych,
e - odzyskiwanie srodkéw, korygowanie nieprawidtowosci;
o Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych odpowiednim
organom (OLAF, UOKIK, policji/prokuratury);
o  Wykluczenie beneficienta z mozliwosci otrzymywania s$rodkéw publicznych, okres
wykluczenia, procedura odwotawcza;

o  Wspodtpraca instytucji z organami $cigania — dobre praktyki.

Wymagania organizacyjne dla Wykonawcy odpowiedzialneqo za realizacje ustugi:

a) Forma prowadzenia szkolen

Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wyktadu z dyskusjg (oméwienie zagadnien poparte przyktadami/case study).

W przypadku szkolen z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie Wykonawca
zobowigzany jest do prowadzenia szkolenia wykorzystujgc system SOWA EFS
[www.sowa2021.efs.gov.pl] (biezace omawianie poszczegoélnych elementéw systemu),

W przypadku szkolen z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé¢ w projektach EFS+
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia szkolenia wykorzystujagc system SL2021

[https:/icst2021.gov.pl] (biezace omawianie poszczegdélnych elementéw systemu).

b) Termin i miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenia odbeda sie w formie online.

Wykonawca kazdorazowo zapewnia odpowiednig platforme do przeprowadzenia szkolenia oraz

bezptatny dostep do niej dla nie mniej niz 40 uczestnikow (35 uczestnikow +5 wolnych stuchaczy ze
strony Zamawiajgcego). W trakcie szkolenia uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ wzajemnie sie widzie¢,
moc zadawacé pytania w formie werbalnej oraz na czacie, a takze mie¢ mozliwos¢ prowadzenia dyskusji
miedzy soba.

Wykonawca przygotuje instrukcie do logowania sie na platformie szkoleniowej (niewymagajgcej

instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerze uczestnika) i kazdorazowo z 2-dniowym



wyprzedzeniem przed szkoleniem przesle Zamawiajgcemu niezbedne informacje, jak np. link i hasto
do zalogowania, aby ten mogt je przekazac¢ uczestnikom. Wykonawca zapewni réwniez weryfikacje
0s6b logujacych sie na platformie (np. poprzez poréwnanie nicku/imienia i nazwiska z otrzymang listg),
jako oséb zgtoszonych i zakwalifikowanych do uczestnictwa w szkoleniu. Wykonawca po kazdym
szkoleniu wygeneruje liste oséb uczestniczacych w szkoleniu i przekaze ja Zamawiajgcemu wraz

z pozostatg dokumentacjg poszkoleniowa.

Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
31.10.2026 r. Szczegdtowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu
z Wykonawca, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu (réwniez
w porozumieniu z Wykonawcg). Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie dla
trenera/prowadzacego niezbedne materialy do przeprowadzenia szkolenia w sposdb skuteczny

i efektywny.

c¢) Czas trwania dnia szkoleniowego:
8.30-15.30 (w tym trzy przerwy — tgcznie 50 min., podziat do ustalenia z Zamawiajgcym na etapie
tworzenia programu lub zgodnie z ustaleniami grupy-uczestnikéw szkolenia, jesli zajdzie taka potrzeba).
d) Uczestnicy szkolen
Maksymalna ilo$¢ uczestnikdw szkolenia to 40 osdb. Zamawiajgcy odpowiada za ich rekrutacje.
Zamawiajacy na minimum 2 dni robocze Zamawiajgcego® przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczbe uczestnikow danego szkolenia.

e) Materialy szkoleniowe:

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego merytoryczng zawarto$¢ oraz graficzny wyglad

materiatdw szkoleniowych, nie pozniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia (nie dotyczy programu
szkolenia, gdzie zastosowano inne warunki). Jesli wedlug oceny Zamawiajgcego, przedstawione do
akceptacji materiaty szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te
uzupetnienia i poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Poprawki mogg by¢

wprowadzane do momentu ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

i.  Programy szkolen:

Wykonawca po podpisaniu _umowy opracuje programy szkolen uwzgledniajagc w nich zakres

merytoryczny okreslony w postepowaniu przez Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie
do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wydituzenia tego terminu
w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed planowanym szkoleniem,
zazgodg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag
do przedstawionego programu w terminie do 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania programu
do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie

do 2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

ii. Prezentacja multimedialna:

3 Za dzien roboczy Zamawiajgcego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.



Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego prezentacje multimedialng, ktdrg bedzie

wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spdéjna z ,Programem szkolenia”.

Wykonawca po ostatecznej akceptacji przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje materiatow

szkoleniowych w formatach doc/docx (np. MS Word) / xIs/xIsx (np. MS Excel) / ppt/pptx (np. MS
PowerPoint) — zaleznie od potrzeb, na adres email wskazany w umowie do osoby odpowiedzialnej

Z ramienia Zamawiajgcego.

Materiaty szkoleniowe, ktére zostang przekazane w wersji elektronicznej uczestnikom szkolenia,
powinny zawieraé:

- program szkolenia,

- kompletng tres¢ prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,

- ewentualne dodatkowe materiaty (np. tresci ustaw, przepisy, orzeczenia, ¢wiczenia), jesli Wykonawca
uzna, ze bedg one istotne/pomocne dla uczestnikow.

Wykonawca umiesci na materiatach przygotowanych na potrzeby szkolenia (program, prezentacja

multimedialna) odpowiednie oznakowanie tj. znak Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego,
znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, Znak Unii Europejskiej z podpisem oraz oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa zachodniopomorskiego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promoc;ji
projektow w perspektywie finansowej 2021-2027.

Wymagany cigg znakéw:

#f Pomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' .
%" Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska = i

Wykonawca na ww. materiatach i zaswiadczeniach o ukoriczeniu szkolenia zamiesci takze osobno logo
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (poza ciggiem czterech ww. znakow).
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw witadciwych logo do umieszczenia na wszystkich

materiatach szkoleniowych.

f) Dokumentacja szkoleniowa:

i. Zaswiadczenia:

Wykonaweca przygotuje i rozesle do uczestnikéw, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia. Zamawiajgcy

dopuszcza mozliwos¢ przygotowania i przekazania zaswiadczenia w formie elektroniczne;j.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzér zaswiadczenia oraz liste nazwisk z kazdego szkolenia, celem
przygotowania (uzupetnienia) imiennych zaswiadczen, podpisania i rozestania ich do wszystkich
uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajgcy: zakres zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzinowy.

Wykonawca potwierdzi rozestanie zaswiadczen do uczestnikéw szkolen np. przekazujgc dokumentacije

fotograficzng/potwierdzenie nadania przygotowanych przesylek, a w przypadku przekazywania



zaswiadczenia w formie elektronicznej, przedstawi potwierdzenie dostarczenia wiadomosci email
z zadwiadczeniami. Dokumentacje potwierdzajgcg wysytke zaswiadczen do wszystkich uczestnikow

szkolenia Wykonawca zatgczy do dokumentacji rozliczeniowe;.

ii. Sprawdzanie efektéw ksztalcenia:

Wykonawca przeprowadzi na rozpoczecie szkolenia pre-testu online, majgcego na celu zbadanie

wiedzy i umiejetnosci uczestnikow przed szkoleniem oraz post-testu online przeprowadzonego

na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektéw ksztatcenia. Uczestnicy szkolenia
dostang na poczatku szkolenia link przekierowujgcy do pre-testu (np. poprzez czat) oraz na
zakonhczenie szkolenia drugi link, do post-testu.

Formularze pre- oraz post-testu zostang utworzone przez Zamawiajgcego na dedykowanej platformie
(Google Forms) umozliwiajgcej ich uzupetnienie w sposéb szybki, efektywny, bez koniecznosci
logowania przez uzytkownikéw i nie zbierajgca zbednie ich danych. Osoby uzupetniajgce testy powinny
oznaczy¢ pre- oraz post-test jedynie poprzez wybrane przez siebie stowo/nick, co pozwoli zestawic¢
ze sobg odpowiedzi tego samego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem i po jego zakonczeniu.

Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartos¢ testu. Test powinien

zawiera¢ 10 pytan, sformutowanych tak, aby odpowiedzi mozna byto udzieli¢ jednoznacznie w trybie
.tak” lub ,nie” i/albo jako test jednokrotnego wyboru (a/b/c) i/albo jako test wielokrotnego wyboru.
Wykonawca przekaze przygotowany zakres pytan i odpowiedzi nie pézniej niz na 10 dni przed
terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego
wzoru testéw w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca
zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
uwag od Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje zestawienie tabelaryczne odpowiedzi udzielonych przez uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca przygotuje sprawozdanie (analize) na podstawie zgromadzonych odpowiedzi, méwigce

o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu
zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie, co bedzie podstawg do
podpisania ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi” oraz wystawienia przez Wykonawce faktury za

zrealizowang ustuge.

iiii. Ankieta ewaluacyjna:
Pytania do ankiety ewaluacyjnej zostang opracowane przez Zamawiajgcego i na ich podstawie
Zamawiajacy przygotuje ankiete na dedykowanej platformie (Google Forms). Link do ankiety zostanie
przekazany Wykonawcy na dzien przed szkoleniem.

Wykonawca przesle ankiete ewaluacyjng do uczestnikdow (kazdorazowo po zakonczonym szkoleniu),

wysylajagc im link do ankiety, co pozwoli na ocene jakosci szkolenia. Wykonawca przygotuje zestawienie
(analize) tabelaryczne odpowiedzi udzielonych przez uczestnikéw szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzialu maksymalnie pieciu przedstawicieli
Zamawiajgcego, ktorzy bedg uczestniczyli w szkoleniach online w roli obserwatoréw.

Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajgcego bedg brali udziat w wybranych szkoleniach. Dopuszcza



sie udziat obserwatora/ow w catym dniu szkolenia lub w jego czesci. Wykonawca kazdorazowo przed

szkoleniem przekaze przedstawicielom Zamawiajgcego dostep do udziatu w szkoleniu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ "-'I Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unie Europejsk L ;
g - § EUrOPEJSKY %’ Zachodnie

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 7 do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY Il
W przypadku ofert wspolnych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding.
Petna nazwalfirma Wykonawcy / Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
2= 10 1 1010 =Y T S

(w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy poda¢ nazwe Petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)



(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL .....coiiiiiiii

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpfatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Saqdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o DziatalnoSci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.: ,,Ustuga kompleksowej organizacji 5
grupowych zawodoznawczych wizyt lokalnych dla laureatéw konkursu Zawody z przysztoscia —
II’,,

/nazwa Wykonawcy /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamowienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
odwiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaly przedstawione z petng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

Oswiadczam/-my, ze:

1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia ztozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualnosci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” i ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegolno$ci okreslic jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

Podpisano

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez -,.|
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unizekirtpeisial okreslony akieid rgg%;igﬁ{ﬁéﬁ
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rzedstawiciel uﬁ‘efn

WUP.XV.251.19.2026. MBi Zatagcznik nr 7A do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZAt ACZAC DO OFERTY II!
W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze oswiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajgcy zasoby.

Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy:



(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...cooniiiiii e

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy moze uzyskaé¢ odpis lub informacje za pomoca bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE

PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.: ,,Ustuga kompleksowej organizacji 5
grupowych zawodoznawczych wizyt lokalnych dla laureatéw konkursu Zawody z przysztoscia —
II’,,

/nazwa Wykonawcy /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamowienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
oSwiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji,

Oswiadczam/-my, ze:

1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia ztozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualnosci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” i ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegoélnosci okreslic jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

Podpisano
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ; ol I"-'

. N . » Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - I;B}?c(a;:istawiciel podmioH:"b%E%?%B%%'fSc _ okreslony akfdm répesirainim
lub przedstawiciel upetnomocniony/

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatacznik nr 8 do SWZ

(Projekt)
Umowa nr WUP/UI............ 12026
zawarta w dniu .....ccccevvieeenininnns 2026 r.
dotyczy postepowania WUP.XV.251.19.2026.MBi



pomiedzy:
Wojewodztwem Zachodniopomorskim- Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez

...................................... — rtrrerereeeeeeee.. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,

zwanym dalej ,,Wykonawc3a” o nastepujgcej tresci:

Niniejszg umowe Strony zawierajg w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamowieniu oferty mogg skladac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy

wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi pn. ,,Usluga zorganizowania
i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematow w formie online”.
2. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 31 pazdziernika 2026 r. Szczegotowe
terminy realizacji poszczegoélnych terminéw zostang ustalone przez Zamawiajgcego
w porozumieniu z Wykonawca, w oparciu o zapisy szczegotowego opisu przedmiotu zaméwienia
(dalej: OPZ) - zatacznik nr 1.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci szczegStowo okreslonych opisem

przedmiotu zamowienia do umowy oraz ofertg cenowa, przy udziale oséb wskazanych
w Wykazie 0osoéb, stanowigcych zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wiedzg zawodowa, uwzgledniajgc profesjonalny
charakter swojej dziatalnosci.

5. Wykonawca do realizacji zamdéwienia zapewni:

1) TRENERA imie............ nazwisko.................... (liczba treneréw bedzie adekwatna do
wykazanych przez Wykonawce na warunku udziatu- Wykaz oséb), zgodnie z ofertg ztozong
w postepowaniu.

6. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode osdéb, o ktérych mowa w §1 ust. 5. umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz, ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy oraz organy kontroli.

7. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmiany trenera, z zastrzezeniem posiadania przez osobe zastepujgcg co
najmniej rownowaznych kwalifikacji i doswiadczenia, jak osoba zastepowana oraz uzyskania tej

samej liczby punktéw lub wiekszej w ramach kryteriow oceny ofert.



. Zmiana trenera wymaga ztozenia wniosku na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego wraz
z Zatgcznikiem - Wykaz oséb w tym wykaz dodatkowego doswiadczenia.

. Zamawiajgcy oceni czy kwalifikacje i doswiadczenie nowego trenera spetniajg warunki okreslone
w SWZ i w przypadku negatywnej oceny ma prawo do odrzucenia wniosku o zmiane trenera

w terminie do 3 dni od daty otrzymania wniosku.

§2
. W zamian za $wiadczenie wskazane w § 1 ust. 1 umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie ............ zt netto, co stanowi rownowartosc ................ zt brutto, ktérego rozliczenie

nastgpi na podstawie liczby przeprowadzonych szkoleh..

ZrOAH0 fINANSOWENIA: ... ...t

. Zgodnie z ofertg cenowa, stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy, koszt zorganizowania

i przeprowadzenia 1 szkolenia wynosi:

1) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027 ............ zt brutto,

2) Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021
......... zt brutto,

3) Zamykanie projektow wspdétfinansowanych ze srodkéw EFS+ .................. zt brutto.

4) Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspdétfinansowanych ze srodkéw EFS+
w perspektywie finansowej 2021-2027 .................. zt brutto.

. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty, optaty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu

umowy oraz wszelkie pozostate koszty konieczne do poniesienia, a niewymienione w tresci

umowy, potrzebne dla prawidtowego, kompleksowego wykonania zaméwienia.

. Zaptata za wykonanie ustugi odbywac sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia

i dokonana zostanie na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia

wykonania ustugi”. Protokét kazdorazowo zostanie opracowany przez Zamawiajgcego, po

przekazaniu kompletu wymaganych materiatéw po przeprowadzonym szkoleniu oraz potwierdzen

rozestania zaswiadczen do uczestnikow.

. Wykonawca ma mozliwos¢ przekazania catosci dokumentacji z realizacji wszystkich szkolen
jednorazowo, po zorganizowaniu i przeprowadzeniu wszystkich zaplanowanych szkolen oraz
wystaniu wszystkich zaswiadczen do uczestnikow szkolen. W takim przypadku zostanie
sporzgdzony przez Zamawiajgcego protokét koncowy z realizacji wszystkich szkoleh i na
podstawie zatwierdzonego protokotu koncowego Wykonawca wystawi jedng fakture
(zbiorcza/koncowaq) za realizacje catej ustugi. Przed zatwierdzeniem protokotu przez

Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze wystawié¢ faktury obcigzajgcej ptatnoscig Zamawiajgcego.

. Od momentu wystgpienia obowigzku wystawiania przez Wykonawce faktur w Krajowym Systemie
e-Faktur (dalej ,KSeF”), w strukturze faktury ustrukturyzowanej nalezy wskaza¢ nastepujgce dane

zamawiajgcego:

Podmiot 2 jako Nabywca:



Wojewddzki Urzad Pracy, ul. Mickiewicza 41, 70 -383 Szczecin, NIP: 851-26-80-829

7. Umieszczenie w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych w wezle ,Warunki
Transakcji"— informacji identyfikujacej Umowe, ktérej dana faktura bedzie dotyczyé¢,

w tym numeru lub symbolu umowy w formacie: ,Umowa nr WUP/U/..../2026".

8. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej droga
mailowg, skanem, faxem lub innym komunikatorem za wyjatkiem szczegdlnych przypadkow
niedostepnosci lub awarii systemu KSeF $cisle okreslonych przepisami ustawy o podatku od
towaréw i ustug.

9. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 8, wizualizacje faktury ustrukturyzowanej wraz
Z wymaganymi prawem oznaczeniami (w tym kodami QR) nalezy przesta¢ na adres mailowy:

kancelaria@wup.pl przy czym w przypadku braku numeru identyfikacyjnego KSeF, Wykonawca

zobowigzany jest dostarczy¢ ten numer niezwtocznie po jego nadaniu przez system (o ile przepisy
naktadajg obowigzek przestania faktury do KSeF po ustaniu przypadku, o ktérym mowa w ust. 8).
10.Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przez Zamawiajgcego przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujgcego te fakture
z wyjatkiem szczegdlnych przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 8.
11.Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 2 ptatne bedzie przelewem w terminie do 14 dni od dnia
prawidtowo wystawionej faktury ustrukturyzowanej w systemie KseF,
12.W przypadku, gdy faktura ustrukturyzowana widoczna w KSeF bedzie zawierata btedy
w danych identyfikacyjnych, formalne, rachunkowe lub merytoryczne (w tym niezgodnos¢
z Umowg lub protokotem odbioru), Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wystawienia
faktury korygujacej w systemie KSeF. W takiej sytuacji termin zaptaty, o ktérym mowa w ust. 11,
nie biegnie od daty faktury pierwotnej, lecz rozpoczyna swoj bieg na nowo w catosci dopiero od
dnia przydzielenia numeru identyfikacyjnego KSeF prawidtowej fakturze korygujgce;.
13.Zamawiajgcy nie pozostaje w opdznieniu w spetnieniu $wiadczenia pienieznego, a Wykonawcy nie
przystugujg odsetki ustawowe za opdznienie za okres od wystawienia faktury pierwotnej do uptywu
terminu pfatnosci wynikajgcego z prawidtowo wystawionej faktury korygujacej.
14.Przez fakture ustrukturyzowang, nalezy rozumiec fakture, o ktérej mowa w art. 2 ust. 32a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.).
15.Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem wytgcznie na rachunek bankowy
Wykonawcy, ktérego numer zostat zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze
podatnikow VAT. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ numer rachunku bankowego, o ktérym
mowa w poprzednim zdaniu na kazdej wystawionej przez siebie fakturze / ustrukturyzowanej
fakturze.

16.Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§3
1. Osobami sprawujgcymi nadzér nad realizacjg umowy (do kontaktu w zakresie realizacji umowy,

zaakceptowanie protokotu odbioru) sa:

1) Ze strony Zamawiajgcego: .............. Jtelbnr o ,e-mail: ... lub


mailto:kancelaria@wup.pl

osoba zastepujaca.
2) Ze strony Wykonawcey: ..........ccccevevvnnnenn. Jtelonr o ,e-maill L.
2. Strony wzajemnie o$wiadczaja, iz posiadajg zgode osoéb, o ktérych mowa w § 3 ust. 1. umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz, ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy oraz organy kontroli.
3. Zmiana osoéb o ktérych mowa w § 3 ust. 1. jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu stron,

na adres e-mail bez koniecznosci aneksowania umowy.

§4

1. Stosownie do przepisu art. 455. ustawy PZP, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w ust. 2.

2. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:

1) zmiana trenera/ treneréw prowadzgcego/ prowadzacych szkolenia wymienionych w § 1 ust. 5
umowy na zasadach okreslonych w § 1 ust. 7-9 umowy;

2) zmiana terminu szkolenia spowodowana przediuzajgcymi sie czynnosciami wyboru oferty,
brakiem mozliwosci skompletowania wiasciwej liczby uczestnikow szkolenia. W takim
przypadkach termin realizacji moze zosta¢ zmieniony za porozumieniem Stron.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby szkolehh w ramach okreslonych
zaméwieniem tematow, poprzez zwiekszenie pierwotnie planowanej liczby szkoleh z danego
tematu kosztem zmniejszenia liczby szkolen z innego tematu. Zmiana tego rodzaju bedzie
miata miejsce w sytuacji, gdy z danego tematu bedzie mate zainteresowanie ze strony
potencjalnych uczestnikdw. Zmiana w tym zakresie nie wymaga aneksowania umowy, a jedynie
formalnego zgtoszenia przez Zamawiajgcego na etapie realizacji umowy.

3. Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce z dziatania sity
wyzszej, rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli stron,
niemozliwe do przewidzenia i do zapobiezenia, w szczegdlnosci takie jak wojna, kleska zywiotowa,
epidemia, pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki
spoteczne, katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana.

4. Strona umowy, u ktérej wystgpity utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej
jest obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej strony w terminie 3 dni od jej
zaistnienia pod rygorem braku skutecznego powotania sie na site wyzszg jako przyczyne
zwolnienia z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

5. Strona umowy, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek sity wyzszej, jest
zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania

sity wyzszej na wykonanie umowy.

§5



1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych:
1) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, w wysokosci 20,00 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 2 ust. 1. umowy;

2) z tytutu nienalezytego wykonania umowy:

a) za kazde stwierdzone nienalezyte wykonanie umowy w wysokosci 10,00% wartosci
wynagrodzenia brutto za jedno szkolenie wskazanego w § 2 ust. 2 odpowiednio ppkt 1)-4)
umowy.

b) za niewywigzanie sie Wykonawcy z realizacji zamdéwienia w terminach okreslonych
w szczegoOtowym opisie przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy naliczy kare w wysokosci
0,5 % za kazdy dzien zwiloki naleznego wynagrodzenia brutto, wskazanego § 2 ust. 2
odpowiednio ppkt 1)—4) umowy.

2. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy wynosi 20 %
naleznego wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 umowy.

3. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokonac potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelno$¢
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

4. W przypadku naruszenia postanowieh zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 5 ust. 1 pkt 1)

i/lub pkt 2) lit. a) i/lub lit. b) umowy, w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia naruszenia.

5. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje jedynie
wynagrodzenie za zrealizowane szkolenia.
6. W przypadku gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 umowy nie pokryjg w catosci powstatej

szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

§6
Klauzula spoteczna - jesli dotyczy

1. Zamawiajgcy, zgodnie z trescig kryterium nr VI przewiduje mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do
ztozenia listy oséb, ktérej dotyczyta ztozona deklaracja, w tym m.in.; imie i nazwisko, liczbe oséb,
z jakiej grupy sg to osoby i jakie bedg wykonywaty czynnosci w ramach przedmiotu zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca nie potwierdzi w wyznaczonym czasie okolicznosci wskazanych w § 6 ust. 1
umowy, bgdz w przypadku zwioki trwajgcej dtuzej niz 5 dni, Zamawiajgcy naliczy kare umowng
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 2 ust. 1 umowy.

3. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr VI winny by¢
mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego
typu czynnosci.

4. Przekazywane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy zabezpieczy¢ np. poprzez przestanie
zaszyfrowanych plikow.

5. Zakres deklaracji dotyczgcej kryterium nr VI wymagany jest przez caty okres realizacji zaméwienia.



§7

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci

o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, na podstawie

przestanek wskazanych w art. 456 ustawy Pzp.

. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci umowy.

. Zamawiajgcy przed skorzystaniem z prawa odstgpienia od umowy wezwie Wykonawce do

usuniecia nieprawidtowosci stanowigcych podstawe do odstgpienia.

§8
Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

. Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych

zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781),

a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania

przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci

klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkoéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony

jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

4.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajacy tj.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP, p. Kinge Jacewicz.

. Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz

z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych

w trakcie realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia,

do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny

do rozliczenia przedmiotowej umowy.



9. Dane osobowe os6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe 0séb do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

10.0Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

11.Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych i
przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

12.Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

13.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

14.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje
nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

15. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oso6b, osoby ktérej dane dotyczg, nie

przystuguije:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

16. Gromadzone dane s3 przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione
z zastosowaniem srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty
zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

17.W zakresie powierzenia danych osobowych uczestnikéw szkolen, zastosowanie ma umowa

powierzania danych osobowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy.



§9
1. Ewentualne spory, ktére mogg wynikngé na tle wykonania postanowien umowy strony podejma sie
rozstrzygng¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporow, bedg one
rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego i Prawa
zamowien publicznych.
§10
Umowe sporzadzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (nie

dotyczy umowy zawieranej w postaci elektronicznej).

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia.
Kopia oferty cenowej Wykonawcy (oferta cenowa, wykaz oséb, kryteria poza cenowe).

Umowa powierzenia danych przetwarzania z zatgcznikami.

e

Protokot odbioru.

Wykonawca Zamawiajgcy

Zatgcznik nr 1 do umowy

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen w formie online,
ktérych uczestnikami bedg beneficjenci realizujgcy projekty i potencjalni beneficjenci deklarujgcy chec
realizacji projektéw ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027 (FEPZ), dla ktérego role Instytuciji

Posredniczgcej petni Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci szkolen w ramach okreslonych zamowieniem

tematéw, poprzez zwiekszenie pierwotnie planowanej ilosci szkoleh z danego tematu kosztem



zmniejszenia ilosci szkoleh z innego tematu. Zmiana tego rodzaju bedzie miata miejsce w sytuacji, gdy
z danego tematu bedzie mate zainteresowanie ze strony potencjalnych uczestnikéw. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogdlnej liczby szkoleh w przypadku wprowadzenia zmiany

pomiedzy ilosciami z poszczegdlnych zakreséw. W ogdinym rozrachunku bedzie to 9 szkolen.

Liczba szkolen: 9

Tematy szkolen i zakresy merytoryczne:

» Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whnioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027 - 1 szkolenie.
Zakres merytoryczny:

o  Omdéwienie konstrukcji wniosku, prawidtowych zatozeh w jego tworzeniu i logiki projektowej;
o  Omdwienie zasad oceny projektow w programie;
o  Wprowadzenie do zasad obstugi systemu informatycznego SOWA EFS;
o  Gtéwne zmiany w realizacji projektow w odniesieniu do perspektywy finansowej 2014-2020;
o Zmiany w zasadach promocji projektu i konsekwencje z tym zwigzane;
o Najczesciej popetniane btedy;
o  Przygotowanie wniosku w oparciu o system:
o cel projektu i grupy docelowe;
e zadania i wskazniki projektowe;
e potencjat finansowy i budzet;

e  zarzadzanie projektem i personel.

» Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021 -
5 szkolen.

Zakres merytoryczny:

o Zasady pracy w aplikacji SL2021, bedacej czescig systemu CST;
o Przygotowanie harmonogramu ptatnosci;

o  Zasady monitorowania uczestnikéw;

o  Personel projektu a system SL2021;

o Zaméwienia publiczne a system SL2021;

o Najczesciej popetniane btedy;

o  Whniosek o ptatno$c¢, w tym:

rejestracja wniosku;

uzupetnienie wniosku;

obstuga wniosku;

whnioski o ptatnosé w partnerstwie.

@)

Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

» Zamykanie projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+ - 1 szkolenie.



Zakres merytoryczny:

o Gloéwne zobowigzania beneficjentéw wynikajgce z Umowy o dofinansowanie;

o Prawidtowa dokumentacja projektu — wymogi i dobre praktyki;

o Przygotowanie do zamkniecia projektu wspotfinansowanego ze srodkéw EFS+, w tym:
- przeglad wymaganych instrukcji i procedur,
- weryfikacja osiggniecia zakladanych wskaznikéw;

o Zamkniecie projektu - ztozenie korncowego wniosku o ptatnos¢;

o Trwatosci projektu, jej rodzaje i skutki naruszenia;

o Monitorowanie trwatosci projektu;

o Reguta proporcjonalnosci, mozliwe zwolnienia;

o Kontrola na zamkniecie projektu - na co warto zwroci¢ uwage i co przygotowac;

o Nieprawidtowosci i naduzycia, co w przypadku ich wykrycia;

o Wymogi w zakresie prowadzenia i przechowywania dokumentacji projektowej;

o Prawidtowe opisywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych — praktyczne uwagi;

o Archiwizacja dokumentaciji projektowe;.

> Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspélfinansowanych ze srodkéw EFS+
w perspektywie finansowej 2021-2027 - 2 szkolenia.

Zakres merytoryczny:

o Kontrola w projektach finansowanych z funduszy UE - podstawy prawne w latach 2021-2027;
o  Uprawnione podmioty do przeprowadzania kontroli projektéw unijnych;
o Rodzaje kontroli prowadzone w latach 2021-2027:
e kontrola systemowa;
e weryfikacja wydatkéw:
- weryfikacja wnioskow o ptatnosé beneficjenta,
- kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
- kontrola krzyzowa,
e kontrola na zakonczenie realizacji projektu — weryfikacja osiggniecia wskaznikow,
zastosowanie reguty proporcjonalnosci;
e kontrola trwatosci;
o Uprawnienia zespotu kontrolujgcego;
o  Przeprowadzenie kontroli i dokumentowanie jej przebiegu, czynnosci pokontrolne;
o  Uchybienia, nieprawidtowosci i naduzycia finansowe;
o  System informowania o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych;
o  Nieprawidtowosci podlegajace i nie podlegajgce raportowaniu do KE;
o Obowigzujgce uregulowania w zakresie przeciwdziatania i postepowania z naduzyciami
finansowymi;
o Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy unijnych w obszarach:

e udzielania zamdwien publicznych,



e wydatkowania funduszy niezgodnie z przeznaczeniem;
o Najczesciej wystepujgce naduzycia finansowe w wykorzystaniu funduszy unijnych;
o Definiowanie kluczowych poje¢ z zakresu naduzy¢ finansowych (np. zmowy przetargowe,
konflikt interesoéw, korupcja, fatszowanie dokumentow);
o  Skutki i konsekwencje naduzyc¢ finansowych, nieprawidtowosci w projekcie:
e - sankcje dla Beneficjentow,
e - zastosowanie artykutu 207 ustawy o finansach publicznych,
e - odzyskiwanie srodkéw, korygowanie nieprawidtowosci;
o Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych odpowiednim
organom (OLAF, UOKIK, policji/prokuratury);
o  Wykluczenie beneficienta z mozliwosci otrzymywania s$rodkéw publicznych, okres
wykluczenia, procedura odwotawcza;

o  Wspodtpraca instytucji z organami $cigania — dobre praktyki.

Wymagania organizacyjne dla Wykonawcy odpowiedzialneqo za realizacje ustuqi:

g) Forma prowadzenia szkolen

Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie

wykfadu z dyskusjg (omdéwienie zagadnien poparte przyktadami/case study).

W przypadku szkolen z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie Wykonawca
zobowigzany jest do prowadzenia szkolenia wykorzystujagc system SOWA EFS

[www.sowa2021.efs.gov.pl] (biezagce omawianie poszczegélnych elementéw systemu),

W przypadku szkolen z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé¢ w projektach EFS+
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia szkolenia wykorzystujagc system SL2021

[https:/icst2021.gov.pl] (biezace omawianie poszczegélnych elementéw systemu).
h) Termin i miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenia odbeda sie w formie online.

Wykonawca kazdorazowo zapewnia odpowiednig platforme do przeprowadzenia szkolenia oraz

bezptatny dostep do niej dla nie mniej niz 40 uczestnikow (35 uczestnikow +5 wolnych stuchaczy ze
strony Zamawiajgcego). W trakcie szkolenia uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ wzajemnie sie widzie¢,
moc zadawacé pytania w formie werbalnej oraz na czacie, a takze mie¢ mozliwos¢ prowadzenia dyskusji
miedzy soba.

Wykonawca przygotuje instrukcie do logowania sie na platformie szkoleniowej (niewymagajgcej

instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerze uczestnika) i kazdorazowo z 2-dniowym
wyprzedzeniem przed szkoleniem przesle Zamawiajgcemu niezbedne informacje, jak np. link i hasto
do zalogowania, aby ten mogt je przekazac¢ uczestnikom. Wykonawca zapewni réwniez weryfikacje

0s6b logujacych sie na platformie (np. poprzez poréwnanie nicku/imienia i nazwiska z otrzymang listg),



jako osob zgtoszonych i zakwalifikowanych do uczestnictwa w szkoleniu. Wykonawca po kazdym
szkoleniu wygeneruje liste osdb uczestniczacych w szkoleniu i przekaze jg Zamawiajgcemu wraz
z pozostatg dokumentacjg poszkoleniowa.

Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
31.10.2026 r. Szczegdtowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu
z Wykonawcg, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu (réwniez
w porozumieniu z Wykonawcg). Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie dla
trenera/prowadzacego niezbedne materialy do przeprowadzenia szkolenia w sposdb skuteczny

i efektywny.
i) Czas trwania dnia szkoleniowego:

8.30-15.30 (w tym trzy przerwy — tgcznie 50 min., podziat do ustalenia z Zamawiajgcym na etapie

tworzenia programu lub zgodnie z ustaleniami grupy-uczestnikéw szkolenia, jesli zajdzie taka potrzeba).
j) Uczestnicy szkolenh
Maksymalna ilos¢ uczestnikéw szkolenia to 40 osdb. Zamawiajgcy odpowiada za ich rekrutacje.

Zamawiajacy na minimum 2 dni robocze Zamawiajgcego* przed planowanym szkoleniem poda

ostateczng liczbe uczestnikow danego szkolenia.

k) Materialy szkoleniowe:

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego merytoryczng zawartos¢ oraz graficzny wyglad

materiatdow szkoleniowych, nie pézniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia (nie dotyczy programu
szkolenia, gdzie zastosowano inne warunki). Jesli wedlug oceny Zamawiajgcego, przedstawione do
akceptacji materiaty szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te
uzupetnienia i poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Poprawki mogg byc¢

wprowadzane do momentu ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.
iii. Programy szkolen:

Wykonawca po podpisaniu umowy opracuje programy szkolen uwzgledniajagc w nich zakres

merytoryczny okreslony w postepowaniu przez Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie
do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wydtuzenia tego terminu
w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdézniej niz na 14 dni przed planowanym szkoleniem,
zazgodg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag
do przedstawionego programu w terminie do 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania programu
do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie

do 2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

iv. Prezentacja multimedialna:

4 Za dzien roboczy Zamawiajgcego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.



Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego prezentacje multimedialng, ktdrg bedzie

wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spdéjna z ,Programem szkolenia”.

Wykonawca po ostatecznej akceptacji przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje materiatow

szkoleniowych w formatach doc/docx (np. MS Word) / xIs/xIsx (np. MS Excel) / ppt/pptx (np. MS
PowerPoint) — zaleznie od potrzeb, na adres email wskazany w umowie do osoby odpowiedzialnej
Z ramienia Zamawiajgcego.

Materiaty szkoleniowe, ktére zostang przekazane w wersji elektronicznej uczestnikom szkolenia,
powinny zawierac:

- program szkolenia,

- kompletna tres¢ prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,

- ewentualne dodatkowe materiaty (np. tresci ustaw, przepisy, orzeczenia, ¢wiczenia), jesli Wykonawca
uzna, ze bedg one istotne/pomocne dla uczestnikow.

Wykonawca umiesci na materiatach przygotowanych na potrzeby szkolenia (program, prezentacja

multimedialna) odpowiednie oznakowanie tj. znak Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego,
znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, Znak Unii Europejskiej z podpisem oraz oficjalne logo promocyjne
wojewoddztwa zachodniopomorskiego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promogciji

projektow w perspektywie finansowej 2021-2027.

Wymagany cigg znakéw:

'!'i' Pomorze
%" Zachodnie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

Wykonawca na ww. materiatach i zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia zamiesci takze osobno logo

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (poza ciggiem czterech ww. znakow).
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw wtadciwych logo do umieszczenia na wszystkich

materiatach szkoleniowych.

I) Dokumentacja szkoleniowa:

iv. Zaswiadczenia:

Wykonaweca przygotuje i rozesle do uczestnikow, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia. Zamawiajgcy

dopuszcza mozliwos¢ przygotowania i przekazania zaswiadczenia w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor zaswiadczenia oraz liste nazwisk z kazdego szkolenia, celem
przygotowania (uzupetnienia) imiennych zadwiadczen, podpisania i rozestania ich do wszystkich
uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajgcy: zakres zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzinowy.

Wykonawca potwierdzi rozestanie zaswiadczen do uczestnikéw szkolen np. przekazujgc dokumentacije




fotograficzng/potwierdzenie nadania przygotowanych przesytlek, a w przypadku przekazywania
zaswiadczenia w formie elektronicznej, przedstawi potwierdzenie dostarczenia wiadomosci email
z zaswiadczeniami. Dokumentacje potwierdzajgcg wysytke zaswiadczen do wszystkich uczestnikdéw

szkolenia Wykonawca zatgczy do dokumentacji rozliczeniowe;.
V. Sprawdzanie efektéw ksztalcenia:

Wykonawca przeprowadzi na rozpoczecie szkolenia pre-testu online, majgcego na celu zbadanie

wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw przed szkoleniem oraz post-testu online przeprowadzonego

na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektow ksztatcenia. Uczestnicy szkolenia
dostang na poczatku szkolenia link przekierowujgcy do pre-testu (np. poprzez czat) oraz na
zakonczenie szkolenia drugi link, do post-testu.

Formularze pre- oraz post-testu zostang utworzone przez Zamawiajgcego na dedykowanej platformie
(Google Forms) umozliwiajgcej ich uzupetnienie w sposéb szybki, efektywny, bez koniecznosci
logowania przez uzytkownikdw i nie zbierajaca zbednie ich danych. Osoby uzupetniajgce testy powinny
oznaczy¢ pre- oraz post-test jedynie poprzez wybrane przez siebie stowo/nick, co pozwoli zestawic
ze sobg odpowiedzi tego samego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem i po jego zakonczeniu.

Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartos¢ testu. Test powinien

zawiera¢ 10 pytan, sformutowanych tak, aby odpowiedzi mozna byto udzieli¢ jednoznacznie w trybie
.tak” lub ,nie” i/albo jako test jednokrotnego wyboru (a/b/c) i/albo jako test wielokrotnego wyboru.
Wykonawca przekaze przygotowany zakres pytan i odpowiedzi nie pézniej niz na 10 dni przed
terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego
wzoru testéw w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca
zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania

uwag od Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje zestawienie tabelaryczne odpowiedzi udzielonych przez uczestnikdéw szkolenia.

Wykonawca przygotuje sprawozdanie (analize) na podstawie zgromadzonych odpowiedzi, méwigce

o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu
zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie, co bedzie podstawg do
podpisania ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi” oraz wystawienia przez Wykonawce faktury za

zrealizowang ustuge.
vi.  Ankieta ewaluacyjna:

Pytania do ankiety ewaluacyjnej zostang opracowane przez Zamawiajgcego i na ich podstawie
Zamawiajacy przygotuje ankiete na dedykowanej platformie (Google Forms). Link do ankiety zostanie
przekazany Wykonawcy na dzien przed szkoleniem.

Wykonawca przesle ankiete ewaluacyjng do uczestnikéw (kazdorazowo po zakonczonym szkoleniu),

wysytajac im link do ankiety, co pozwoli na ocene jakosci szkolenia. Wykonawca przygotuje zestawienie

(analize) tabelaryczne odpowiedzi udzielonych przez uczestnikéw szkolenia.



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzialu maksymalnie pieciu przedstawicieli
Zamawiajgcego, ktorzy bedg uczestniczyli w szkoleniach online w roli obserwatoréw.
Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajgcego bedg brali udziat w wybranych szkoleniach. Dopuszcza
sie udziat obserwatora/6w w catym dniu szkolenia lub w jego czesci. Wykonawca kazdorazowo przed
szkoleniem przekaze przedstawicielom Zamawiajgcego dostep do udziatu w szkoleniu.

Zatgcznik nr 3 do Umowy

Umowa powierzania przetwarzania nr ..../2026
(nr umowy gtéwnej nr WUP/UY/..../2026)
pomiedzy:
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Panig Kinge Jacewicz — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
zwanym dalej - Administratorem danych osobowych

a



zwanym dalej Wykonawcg - Podmiotem przetwarzajgcym

0 nastepujgcej tresci:

§1
Definicje
. Dane osobowe - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicja zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenistwa prowadzgcy
do przypadkowego Iub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;
. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych).
§2
Zakres i cel przetwarzania danych
. Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie
art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej
czesci ,RODOQO” oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczehstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.
. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot

przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy nr ...................... w zakresie realizacji



zamowienia dotyczgcego ustugi organizacji i przeprowadzenia 9 szkolen z 4 tematéow

w formie online przy pomocy platformy teleinformatyczne;.
5. Dane bedg przetwarzane w wersji papierowej i elektronicznej®.

6. Podstawag przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 7 jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
w zakresie zadan wynikajgcych z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o0 zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U z 2022 r. poz. 1079) — zwang ustawg wdrozeniowa.
7. Powierzeniu podlegajg dane zwykle i-dane-szezegédlnejkategerii” szczegdtowo okreslone w
Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do szyfrowania transmisji przysytanych danych,

w ustugach www i aplikacji mobilnej oraz korespondencji elektronicznej pomiedzy Podmiot
przetwarzajgcy, a Administratorem danych - w przypadku przesyfania informacji moggcych mie¢
wplyw na bezpieczenstwo informacji Administratora danych oraz danych osobowych. W
przypadku watpliwosci, o koniecznosci szyfrowania korespondenciji elektronicznej decyduje
osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg Zlecenia po stronie Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie. Przez szyfrowanie korespondencji elektronicznej rozumie sie zaktadanie
haset na dokumenty, ktére posiadajg dane osobowe.

3. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane dotycza.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych
osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych osobowych:

1) W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz
elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé informacje umozliwiajgce
Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia

praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informac;ji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO

5 Niepotrzebne skresli¢
6 Dostosowac¢. W przypadku wyboru lit. c wskaza¢ ustawe/przepis prawa, z ktérej wynika obowigzek.
7 Niepotrzebne skresli¢



nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielaé
sukcesywnie bez zbednej zwioki. Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.

2) Niezwlocznie o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) Niezwiocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do
wydanych zalecenh.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych

na kazde zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzaé sie Administratorowi danych osobowych z

obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych osobowych wywigzaé sie z obowigzku

odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw

okreslonych w rozdziale 111l RODO.

§4
Prawo kontroli
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg
umowy nr WUP/U/...... /2026 w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane. Zawiadomienie o
zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi przetwarzajgcemu co

najmniej 5 dni (roboczych tj. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed rozpoczeciem kontroli.

. Administrator w szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci srodkow
technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych
przez Podmiot Przetwarzajacy, z zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych Podmiotu
przetwarzajgcego.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli w przypadku
powziecia wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy, Rozporzadzenia
lub niniejszej Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowac sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zaleceh pokontrolnych dotyczgcych
poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora

danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.



§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1.

Podmiot przetwarzajgcy moze udostepniaé i podpowierzaé innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych osobowych oraz

kiedy podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.

. W celu uzyskania zgody Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest ztozy¢ wniosek w formie

pisemnej do siedziby Administratora danych, ze wskazaniem: nazwy/firmy i danych adresowych
podmiotu, ktéremu zamierza dalej powierzy¢ przetwarzanie danych oraz celu powierzania
przetwarzania danych. Administrator danych w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wniosku
udziela zgody lub z uzasadnionych przyczyn zgtasza udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkrethemu podmiotowi.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie
na podstawie odrebnych umoéw zawieranych na piSmie z zastrzezeniem, ze umowy te bedg w
ksztalcie i zakresie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy (postanowienia okres$lajgce
warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszej umowie

i zakres danych nie szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy).
Podmiot przetwarzajacy przekazuje Administratorowi danych, na kazde jego zgdanie, wykaz
podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 1, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajgcy.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy.

W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien spetniac¢ te same gwarancje i obowigzki jakie

zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

. Podmiot przetwarzajgcy ponosi peing odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych osobowych

za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
8. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzania swojego
podwykonawcy do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec
przekazanych lub powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie

mniejszym niz okreslone w niniejszej umowie.

§6
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do zakonczenia realizacji w terminie ........... ,

z zastrzezeniem § 8 pkt. 3.



Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu

wypowiedzenia lub ze skutkiem natychmiastowym, na zasadach opisanych w § 7, ust.1.

§7

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli:

1) kontrola prowadzona przez wilasciwy organ Ilub przez Administratora wykaze,
ze Podmiot przetwarzajgcy nie stosuje zasad opisanych w niniejszej umowie lub wynikajgcych
z RODO albo innych przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,

2) Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania sie do usunigcia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

3) Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,

4) Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez
zgody Administratora danych.

Rozwigzanie umowy powierzenia jest rbwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwne;.

§8

Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
osobowych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub
Umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé w sposob trwaty i nieodwracalny wszelkie dane
osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Zze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z realizacjg zadan wynikajgcych z umowy nr ................... i potwierdzi usuniecie stosownym
oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych, w terminie do 14 dni od podpisania przez

Administratora danych osobowych protokotu odbioru przedmiotu umowy gtéwne;.

§9
Odpowiedzialnos¢
1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej
kary pienieznej na podstawie art. 83 RODO lub zasadzenia prawomocnego odszkodowania,
o ktérym mowa w art. 82 RODO, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych

osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajgcy zaptaci kare umowng



w wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na
Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnosé wobec o0so6b trzecich oraz Administratora
danych za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie

powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

§10
Postanowienia kohcowe
1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad

wiasciwy dla Administratora danych osobowych.

Zatgczniki®:

1 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

2 — Oswiadczenie Wykonawcy o zniszczeniu danych osobowych
3 — Ankieta RODO

Zatgcznik 1 do UPD

Zakres danych osobowych przekazywanych Wykonawcy do realizacji zaméwienia

Lp. Nazwa

1 Nazwa organizacji/instytucji/wnioskodawcy (beneficjenta)/partnera
2 Imie

3 Nazwisko

4 Ulica

5 Nr budynku

8 Niepotrzebne usunaé




Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Ol 00| N O

Adres e-mail

Zatgcznik 2 do UPD
Oswiadczenie Wykonawcy o zniszczeniu danych osobowych

Oswiadczenie
Zgodnie z § 8 pkt 3 umowy powierzenia danych osobowych o$wiadczam, iz wszelkie dane osobowe
oraz wszelkie ich istniejgce kopie, pozyskane w zwigzku z realizacjg wykonania ustugi szkoleniowej dot.
Umowy nr ............. , z dnia ...... 2026 r., zostaly usunigte w sposob trwaly inieodwracalny,
niezwtocznie po rozliczeniu kohcowym z Zamawiajgcym.

Czytelny podpis podmiotu przetwarzajacego (data i podpis)

WUP.XV.251.19.2026.MBi Zatgcznik nr 3 do UPD

Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Odpowiedz

Lp. Pytanie tak/nie

Uwagi




Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty od
podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia do

przetwarzania danych, w ktérych zostat
okreslony w szczegdlnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy
prowadzi rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania zawierajgcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke
ochrony danych osobowych lub inne procedury
regulujgce sposéb postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych i wystgpieniu
incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca - podmiot przetwarzajgcy
zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik przed
podjeciem czynno$ci zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych zostat
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie
i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba
0 biezgce doskonalenie wiedzy swoich
pracownikow poprzez cykliczne szkolenia oraz
inne dziatania majgce na celu uswiadamianie
pracownikow w zakresie zagadnien dotyczacych
ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg
w operacjach przetwarzania danych osobowych
zostali zobowigzani do zachowania ich
w poufnosci?

Czy w ciggu dwodch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego

organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajgcy
korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych/podwykonawcow, ktérzy zostali
wczesniej przez niego sprawdzeni pod katem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu
fizycznego do budynku/budynkoéw tylko dla
autoryzowanego personelu?

10.

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych
w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb
trzecich (firma sprzatajgca, ochrona), bgdz
dostep ten jest szczegdétowo nadzorowany?




11.

Czy systemy informatyczne stosowane
u podmiotu przetwarzajgcego zapewniajg
bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych? (wymuszanie na uzytkownikach
okresowe zmiany haset, kazdy pracownik ma
swoj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12.

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej, po godzinach pracy organizaciji,
przechowywane sg w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwo$ci
dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe
na wszystkich stacjach oraz urzgdzeniach
mobilnych?

14.

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na
biezagco aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputerow
przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrécenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego

lub technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwosé tworzenia
kopii zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane sg
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz ich testowania?

20.

Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania
zgodnie z zasadg "privacy by design"?

21.

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw
0so6b, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo do
przenoszenia danych, prawo do ograniczenia

przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

Podpis osoby umocowanej w imieniu Wykonawcy (podpis elektroniczny)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

S _ S # pomorze
Unig E ka RN i
nig Europejska ‘ % Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska

WUP.XV.251.19.2026.MBi

Zatgcznik nr 4 do Umowy

Szczecin,



PROTOKOL ODBIORU
(minimalna zawartos¢)
do umowy WUP/U/...... looii... Zdnia .o
Miejsce przeprowadzenia odbioru: ...

ZAMAWIAJACY repreZentOWaANY PIZEZ ... .....uuui et e ettt e ae e e

potwierdza/nie potwierdza, ze dodnia ........................ zostata wykonana czes$c¢/ catos¢ przedmiotu
LU0 T S zawartej pomiedzy Wojewodztwem
Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383

Szczecin

Przeprowadzony odbiér potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE, wszystkie czynno$ci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokdét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidiowe
wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGH: Lo

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY PRZEKAZUJE
ZAAKCEPTOWANY PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP (wraz z kopig FVAT)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez # Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska ¥ Zachodnie
WUP.XV.251.19.2026.AMBi Zalgcznik nr 9 do SWZ
Nazwa / Firma Adres (ulica, kod,

NIP

Wykonawcy miejscowos¢)




Wykonawca 1 -
Lider:

Wykonawca 2:

Zamawiajacy: Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

E-mail: przetargi@wup.pl

] OSWIADCZENIE WYKONAWCOW )
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: ,,Ustuga
kompleksowej organizacji 5 grupowych zawodoznawczych wizyt lokalnych dla laureatéw
konkursu Zawody z przysztoscia - II”,

oswiadczamy, ze wykonamy zamdwienie zgodnie z ponizszym podziatem
(art. 117 ust. 4 ustawy Pzp):

1) *Wykonawca 1:

(zakres zamdwienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 1)

2) *Wykonawca 2:

(zakres zamdwienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 2)

*przekresli¢ gdy nie dotyczy; wypetni¢ lub zmodyfikowa¢ jesli dotyczy

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisa¢:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
Podpisano

/przedstawiciel Wykonawcy okres$lony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/


mailto:przetargi@wup.pl
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