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Zalacznik nr 7d do SWZ

Szczeqgolowy opis przedmiotu zamoéwienia cz. 4

. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z
zastosowania programu Excel w logistyce dla ucznidow Zespotu Szkot nr 4 im. Armii
Krajowej w Szczecinie.

. Uczestnikami szkolenia bedzie 15 oséb (uczniowie), tj. 1 grupa szkoleniowa.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia o maksymalnie 20% liczby oso6b
objetych szkoleniem. W takim przypadku Wykonawcy bedzie przystugiwac tylko
wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe oséb.

. Program szkolenia:

Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia w programie kursu co najmniej
nastepujgcych zagadnien:

1) Analiza ekonomiczna procesow logistycznych — budowanie miernikow przy
uzyciu funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel - funkcje matematyczne, logiczne,
tekstowe, daty, statystyczne, wyszukiwania, tworzenie i wykorzystanie nazw w
formutach:

a) analiza wielkosci, dynamiki i struktury zakupu,
b) wskazniki produktywnosci zapasow,

c) analiza przydatnosci i kompletnosci zapaséw,
d) analiza kosztéw utraconych

2) Analiza zachowania sie miernikdw logistycznych w czasie — dynamiczna analiza
danych przy uzyciu tabeli przestawnej - zasady budowy i dziatania tabeli
przestawnej:

a) raporty biezgce,

b) raporty skumulowane,

c) wykresy standardowe i niestandardowe,

d) wykresy przebiegu w czasie,

e) zastosowanie ikonografiki do prezentacji danych.

5. Liczba godzin szkolenia — tgcznie 16 godzin szkolenia w nastepujgcym podziale:
1) Pierwszy dzien szkolenia — 6 godzin szkolenia,

2) Drugi dzien szkolenia — 6 godzin szkolenia,

3) Trzeci dzien szkolenia — 4 godziny szkolenia.

Przez jedng godzine szkolenia (zaje¢ teoretycznych i praktycznych) rozumie sie: 45
minut.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é przeprowadzenia szkolen od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 16:00 do 19:00, w soboty od 10:00 do 16:00, a takze w inne dni
wolne (np. ferie) po wczesniejszym uzgodnieniu z zamawiajgcym.

. Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy, lecz nie wczes$niej niz od 02.09.2026 r. i
nie dtuzej niz do 31.10.2026 .
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7. Miejsce szkolenia:

1) Zajecia teoretyczne oraz praktyczne muszg odbywac sie na terenie Miasta
Szczecin. Nie jest dopuszczalne prowadzenie zaje¢ w formie eksternistycznej,
metodg e-learningu, drogg elektroniczng itp. W uzasadnionych przypadkach
wynikajgcych z obostrzen wprowadzonych przez organy panstwowe Iub
samorzgdowe w zwigzku z sytuacjg szczegodlng, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przeprowadzenia czesci zajec teoretycznych w formie zdalnej.

2) Wyposazenie dydaktyczne, pomieszczenia oraz miejsca przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkoéw realizacji szkolenia.
Miejsce przeznaczone do prowadzenia zaje¢ musi by¢C wyposazone w sprzet
komputerowy z oprogramowaniem niezbednym do realizacji szkolenia.

8. Wymogi dotyczgce osoby prowadzgcej szkolenie zostaty okreslone w Rozdziale V pkt
1 ppkt 4) SWZ.

9. Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia ma obowigzek zapewni¢ uczestnikom
szkolenia (kazdemu uczestnikowi szkolenia) materiaty szkoleniowe w postaci: skryptu
zawierajgcego tematyke omawiang w trakcie szkolenia (dopuszczalna forma
elektroniczna).

Wiasnos¢ materiatow przechodzi na uczestnikow kursu.

10. Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie umozliwiajgcej uzyskanie najlepszych
efektow ksztatcenia dla danego zakresu szkolenia z uwzglednieniem konsultacji
indywidualnych dla uczestnikbw szkolenia majgcych trudnosci w opanowaniu
materiatu z wyktadowcami.

11.Szkolenie zakonczone jest egzaminem w formie zadania praktycznego
przeprowadzonym przez Wykonawce podczas ostatnich zaje¢ z zastrzezeniem, ze nie
bedzie on prowadzony przez osobe / osoby prowadzgce szkolenie. Efektem szkolenia
jest nabycie przez uczestnika szkolenia kompetencji w zakresie umiejetnosci
wykorzystania programu Excel w logistyce. Wykonawca wystawi uczestnikom kursu
zaswiadczenie ukonhczenia szkolenia oraz certyfikat potwierdzajgcy uzyskane
kompetencje po przeprowadzonym procesie walidacji. Certyfikat potwierdzajgcy
uzyskane kompetencje powinien zawieraC wyszczegodlnione efekty uczenia sie
odnoszgce sie do nabytych kompetencji. Minimalny zakres certyfikatu powinien
zawierac¢ nastepujgce informacije:

- dane organizatora szkolenia

- dane uczestnika szkolenia

- informacje na temat uzyskanych efektéw uczenia
- liczbe godzin zrealizowanego szkolenia

- temat i zakres szkolenia

- date rozpoczecia i zakonczenia szkolenia

- date wystawienia dokumentu.

12. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

1) Poza obowigzkami, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest do
opracowania, przedstawienia do akceptacji i przekazania Zamawiajgcemu
dokumentacji obejmujgce;j:
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a) szczegotowy program szkolenia na co najmniej 7 dni przed szkoleniem;
b) harmonogram szkolenia na co najmniej 7 dni przed szkoleniem;

2) Wykonawca zobowigzany jest na biezgco prowadzi¢ nastepujgcg dokumentacje
szkoleniowg oraz przekazac¢ jg Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia:

3) listy obecnosci uczestnikbw na zajeciach, zawierajgce imie, nazwisko i podpis
uczestnika szkolenia oraz prowadzgcego szkolenie na wzorze otrzymanym od
Zamawiajgcego, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia;

4) dziennik zaje¢ obejmujgcy tytut szkolenia, tematy zaje¢, wymiar godzinowy
poszczegolnych tematéw, nazwiska trenerow, daty poszczegdlnych zaje¢ — na
wzorze otrzymanym od Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.
Dopuszcza sie uzycie dziennika stosowanego przez wykonawce, ale z
uwzglednieniem wiasciwego oznakowania projektu i po akceptacji ze strony
Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawia wzor takiego dziennika, co najmniej 7
dni przed szkoleniem,

5) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie wydanych uczestnikom
certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kompetenciji, w ciggu 3 dni od zakonczenia
szkolenia,

6) potwierdzenie przekazania certyfikatbw wraz z potwierdzeniem odbioru
(podpisami) przez uczestnikow, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia,

7) rejestr wydanych certyfikatdbw, z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby
uczestniczace w zajeciach (lista odbioru certyfikatow) w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia szkolenia,

8) 1 egzemplarz materiatdbw szkoleniowych, w wersji papierowej i elektronicznej, w
terminie 3 dni od zakonczenia szkolenia;

9) listy odbioru materiatdbw szkoleniowych z podpisami uczestnikow na wzorze
otrzymanym od Zamawiajgcego, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia;

10)kserokopie listy oséb przystepujgcych do walidacji,

11)dokumentacje fotograficzng szkolenia - min. 2 zdjecia w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia szkolenia;

12)Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca realizacji projektu
plakatem w formacie min. A3 widocznym dla uczestnikbw szkolenia przed
wejsciem do miejsca szkolenia, wg wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o

wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca oraz osoby skierowane do realizacji zamoOwienia zobowigzane sg

posiadaC wszelkie wymagane uprawnienia, kompetencje i zasoby uprawniajgce

uczestnikow szkolenia do przystgpienia do egzaminu.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i

promocyjnych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze

przepisow finansowych na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
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Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia

Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz zgodnie z

zapisami ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata

2021-2027 w zakresie informaciji i promoc;ji” poprzez:

1) informowanie uczestnikéw/uczestniczek o wspoffinansowaniu projektu ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

2) zapewnienie, ze kazdy dokument, ktory jest podawany do wiadomosci publicznej
lub jest wykorzystywany przez uczestnikdw Projektu, w tym wszelkie zaswiadczenia
o uczestnictwie lub materiaty przekazywane uczestnikom, a takze publikacje,
materiaty dydaktyczne, prezentacje, itp. zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia
z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz z
Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego za pomoca:

a) znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu;

b) barw Rzeczypospolitej Polskiej;

¢) znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny;
d) znaku Pomorza Zachodniego;

Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sposéb oznakowania na co najmniej 7 dni

przed rozpoczeciem szkolenia. Zamawiajgcy przekaze wzory wiasciwego

oznakowania Wykonawcy.

Wykonawca deklaruje zgodnos¢ szkolenia z Kartg praw podstawowych UE, co

oznacza, ze sposoOb przeprowadzenia szkolenia jest zgodny z postanowieniami Karty

praw podstawowych Unii Europejskiej ( Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391) oraz

szkolenie bedzie zrealizowane z poszanowaniem praw podstawowych. W

szczegolnosci Wykonawca uwzgledni prawa:

1) rownos¢: zakaz dyskryminacji, promowanie réwnosci pitci, ochrona praw osoéb
niepetnosprawnych, starszych itp.

2) godnos¢ ludzka: m.in. szacunek dla godnosci,

3) przestrzeganie zasady niedyskryminacji, w tym przestrzeganie zasady réwnego
traktowania i zapewnienie, ze nie ma dyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase, kolor
skory, pochodzenie etniczne Iub spoteczne, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowych, jezyk, religie, przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, wiek, orientacje seksualng, cechy genetyczne, niepetnosprawnosc,
majgtek, urodzenie, czy inne czynniki. Tym samym Wykonawca zapewni
dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami (np. poprzez odpowiednie
udogodnienia) oraz oséb o specjalnych potrzebach. W szczegdlnosci Wykonawca
zapewnia, ze zajecia odbywac sie bedg w pomieszczeniach zgodnych z wymogami
réwnosci szans i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (ON) oraz oséb o
szczegoblnych potrzebach.

Szkolenia muszg by¢ realizowane zgodnie z uwzglednieniem wyzej wymienionych

praw i zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Dla os6b z niepetnosprawnoscig zostang zastosowane odpowiednie usprawnienia

(jesli wymagane), np. materialy dostosowane do potrzeb - w przypadku oséb

niedowidzgcych zapewnienie materiatbw w formie elektronicznej, zastosowanie
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wiekszej czcionki na wydrukach. Jesli zajdzie taka potrzeba, zaangazowanie ttumacza
jezyka migowego, zatrudnienie asystenta, lub inne dziatania umozliwiajgce dogodny
dostep do szkolenia. Powyzsze wymogi zostang uzgodnienie z Wykonawcg przed
rozpoczeciem szkolenia po zidentyfikowaniu takich potrzeb wsréd uczestnikow przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia niezapowiedzianej kontroli
monitoringowej w miejscu realizacji ustugi w zakresie przebiegu prowadzonych przez
Wykonawce dziatan, ich efektywnosci i obecnosci Uczestnika/Uczestniczki szkolenia.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona rowniez przez inne upowaznione instytucje w
tym w szczegodlnosci przez Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie. Zamawiajgcy
zaznacza, ze termin kontroli monitoringowej bedzie zgodny z datami i godzinami
okreslonymi w harmonogramie szkolenia.



