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Sprawa nr: RZ-POR-A.213.3.2026 
Załącznik nr 3a do SWZ   

 

UMOWA – wzór 
 

 

zawarta w dniu __.__.2026 r. w Rzeszowie pomiędzy Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym 

Inspektoratem Pracy z siedzibą w Rzeszowie pod adresem: ul. Gen. St. Maczka 4, 35-234 Rzeszów,  

NIP: 8131230348, reprezentowanym przez: ………………………………………………………………… 

zwanym w umowie „Zamawiającym”,  

a 

……………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………….., 

reprezentowanym przez: …………………………………………………….. zwanym dalej „Wykonawcą”,  

w konsekwencji zamówienia publicznego realizowanego w trybie podstawowym bez negocjacji na 

podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. ze 

zm.) 

 

wspólnie dalej zwanymi „Stronami” została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1 
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi sprzątania budynku 

biurowego, utrzymania czystości placów i zieleni w siedzibie Okręgowego Inspektoratu Pracy  

w Rzeszowie przy ul. Gen. St. Maczka 4, 35-234 Rzeszów. 

2. W ramach usługi określonej w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności 
określonych w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że jest przygotowany pod względem technicznym i organizacyjnym do 
świadczenia usługi, o której mowa w ust. 1, oraz oświadcza, że będzie świadczył usługę zgodnie 
z obowiązującymi w tej materii przepisami prawa, dobrymi obyczajami i zwyczajami. 
 

§ 2 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług związanych z przedmiotem umowy, ściśle 

określonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy z jednoczesnym uwzględnieniem bieżących uwag 
Zamawiającego, przekazywanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy. 

2. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania personelu skierowanego  

do wykonania usługi, jak za działania i zaniechania własne. 

3. Zaniechanie któregokolwiek z obowiązków należących do Wykonawcy, uznane zostanie za 
nienależyte wykonanie przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że zamówienie lub jego część będzie wykonywana przez osoby 
zatrudnione na podstawie umów o pracę. 

5. Do faktur Wykonawca będzie dołączał oświadczenie o wykonywaniu zamówienia przez osoby, o 
których mowa w ust. 4. 

6. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany udokumentować zatrudnienie osób, o 
których mowa w ust. 1. W tym celu Wykonawca, na każde wezwanie Zamawiającego, w 
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przedłoży Zamawiającemu poniższe dowody, według 
wskazania Zamawiającego: 
a) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę 

kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, 

których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy.  

b) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

c) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń. 
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d) Na Wykonawcy ciąży obowiązek przekazania dokumentów, o których mowa w lit. a, b i c 

zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych, w szczególności, o 

których mowa w art. 5 pkt 1, lit. c RODO tzn. adekwatnie, stosownie oraz w sposób 

ograniczony do tego, co niezbędne do celów, w których są przetwarzane („minimalizacja 

danych”). W celu realizacji obowiązku prawnego wynikającego z art. 95 ust. 2 pkt 3 PZP 

wymaganymi danymi na dokumentach są: Imię i nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, 

rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu. Pozostałe dane powinny zostać trwale usunięte  

z dokumentów.   

 
§ 3 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. 24 miesiące od __.__.2026 r. lub do 
wcześniejszego wyczerpania maksymalnej wartości przedmiotu Umowy określonej w § 4 ust. 
4, w zależności, które zdarzenie nastąpi pierwsze.  

2. Kontrola stanu wykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia należy do Zamawiającego. 
 

§ 4 
1. Miesięczne wynagrodzenie za sprzątanie terenów zewnętrznych (utrzymania czystości placów  

i zieleni) wynosi ................................... netto + podatek VAT …..% = co stanowi łącznie 

............................. brutto (słownie: ..........................................................................................) złotych. 

2. Miesięczne wynagrodzenie za sprzątanie budynku biurowego wynosi ................................... netto 

+ podatek VAT …..% = co stanowi łącznie ............................. brutto (słownie: 

.................................................................................................................................................) złotych. 

3. Za każdy dzień wykonywania czynności sprzątania w budynku biurowym w zastępstwie podczas 

nieobecności pracownika Zamawiającego wynosi ................................... netto + podatek VAT …..% 

= co stanowi łącznie ............................. brutto (słownie: 

.................................................................................................................................................) złotych. 

4.  Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy w okresie obowiązywania umowy wynosi …………… 

netto + podatek VAT …..% = co stanowi łącznie ............................. brutto (słownie: 

.................................................................................................................................................) złotych. 

5. Po wykorzystaniu kwoty określonej w ust. 4 umowa ulega rozwiązaniu. 

6. W przypadku gdy okres realizacji Umowy nie obejmuje pełnego miesiąca, wynagrodzenie ustala 

się proporcjonalnie przy założeniu, że jednemu dniu realizacji Umowy odpowiada 1/30 wynagrodzenia 

miesięcznego za realizację usług o których mowa w § 4 ust. 1, 2 i 3.   

7. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy, zawiera wszystkie 

koszty, jakie Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z wykonaniem usługi, o której 

mowa w § 1. 

8. Zapłata wynagrodzenia będzie przekazywana przelewem na konto bankowe wskazane przez 

wykonawcę w fakturze w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego. 

9. Faktury będą wystawiane przez Wykonawcę po zakończeniu miesiąca kalendarzowego 

świadczenia usług w podziale na usługi wymienione w § 4 ust. 1, 2 i 3.   

10. Za datę płatności uważa się datę obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego. 

11. W razie zmiany stawki podatku VAT wynikającej ze zmiany przepisów prawa, wysokość opłat 

pobieranych na podstawie niniejszej umowy ulega zmianie w ten sposób, że do dotychczasowych cen 

netto dodaje się podatek VAT wg zmienionej stawki w miejsce podatku obliczonego wg dotychczas 

obowiązującej stawki. 

12. Zmiana wynagrodzenia w związku w okoliczności, o której mowa w ust. 11, nie powoduje jej 

wprowadzenia drogą aneksu do umowy. 

13. W przypadku powstania szkód mających związek z wykonywanymi usługami, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wstrzymania z tego tytułu wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy 

14. Wykonawca oświadcza, że prowadzony dla jego działalności rachunek bankowy obsługuje 

płatności split payment oraz figuruje na tzw. białej liście podatników. 

15. Za opóźnienie w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 
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§ 5 
1. Zamawiający informuje, iż posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania, 

umożliwiające odbiór i przesyłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za swoim 

pośrednictwem. Platforma dostępna jest pod adresem: 

https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/ Zamawiający oświadcza, że Wykonawca może 

przesyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne,  o których mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z 

dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu  w zamówieniach publicznych 

(Dz.U.2020.1666 t.j. ze zm.),(dalej e.f.z.p.) tj. faktury spełniające wymagania umożliwiające 

przesyłanie za pośrednictwem platformy faktur elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 

32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. 2025.775 t.j. ze zm.),  

2. Wykonawca oświadcza, że zamierza/nie zamierza wysyłać za pośrednictwem PEF 

ustrukturyzowane faktury elektroniczne, o których mowa w art. 2 pkt. 4 e.f.z.p.,  

3. Wykonawca zamierzający wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne za pośrednictwem 

PEF zobowiązany jest do uwzględniania czasu pracy Zamawiającego, umożliwiającego 

Zamawiającemu terminowe wywiązanie się z zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiający 

informuje, że przesyłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych winno nastąpić w godzinach: 

7.30-15.30. W przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poza godzinami 

pracy, w dni wolne od pracy lub święta, a także po godzinie 15.30 uznaje się, że została ona 

doręczona w następnym dniu roboczym,  

4. Zamawiający działając na podstawie art. 4 ust. 4 e.f.z.p nie wyraża zgody na przesyłanie za 

pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, wskazanych 

w art. 2 pkt 3 e.f.z.p. Do innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych zgodnie z § 1 

rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie listy 

innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, które mogą być przesyłane za 

pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania służącej do przesyłania 

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych (Dz.U.2019.856) zalicza się:   

  a) zlecenie dostawy (zamówienie);   
b) awizo dostawy; 
c) potwierdzenie odbioru;  
d) fakturę korygującą;  
e) notę księgową.  

 
§ 6 

1. Od dnia, w którym Wykonawca zostanie zobowiązany do wystawiania i udostępnienia 
Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych przy użyciu KSeF na podstawie przepisów ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej: ustawa o VAT) postanowienia 
niniejszego paragrafu mają pierwszeństwo w przypadku rozbieżności z innymi 
postanowieniami umowy. Ustala się następujące zasady wystawiania i udostępniania faktur 
za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), które będą miały zastosowanie: 
1) Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba, 
że zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT, uniemożliwiające takie działanie lub 
uprawniające Wykonawcę do innego działania. W takim przypadku faktura zostanie 
wystawiona i udostępniona Zamawiającemu zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o 
VAT oraz poniższymi ustępami. 
2) za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 
Wykonawcę do KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106nda ust. 1 lub 16 ustawy 
o VAT, lub faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – datę wystawienia 
wskazaną przez Wykonawcę na tej fakturze. 
3) za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej otrzymania 
w rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to dzień 
nadania jej indywidualnego numeru identyfikującego w KSeF. 

https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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4) w czasie awarii KSeF (art. 106nf ust. 2 ustawy o VAT) faktura musi zostać udostępniona 
Zamawiającemu w formie elektronicznej, w formacie PDF, na adres  
e-mail: kancelaria@rzeszow.pip.gov.pl Za datę skutecznego doręczenia faktury 
w takim przypadku uznaje się datę wysłania wiadomości e-mail zawierającej fakturę 
oznaczoną kodem QR zgodnie z ustawą o VAT, lub datę nadania fakturze numeru 
identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z tych dat nastąpi wcześniej. Jeśli 
udostępnienie faktury w sposób wskazany powyżej nie jest możliwe, wówczas faktura powinna 
być udostępniona w formie papierowej na adres siedziby Zamawiającego. Za datę 
skutecznego doręczenia uznaje się dzień doręczenia przesyłki listowej zawierającej fakturę 
oznaczoną kodem QR zgodnie z ustawą o VAT lub dzień nadania jej numeru identyfikującego 
w KSeF – w zależności od tego, która z tych dat nastąpi wcześniej. 
 

§ 7 
1. Zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru 

Wykonawcy możliwe będą na podstawie art.454-455 ustawy Pzp. 
2. Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy  
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy  
w następującym zakresie: 

a) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron umowy, 
b) zmiany powierzchni do sprzątania,  
c) zmiany godzin otwarcia budynku Zamawiającego, 
d) zmiany podwykonawcy, o ile będzie, lub jego zakresu czynności,  
e) dostosowania warunków niniejszej umowy do zmian spowodowanych przez siłę wyższą, 

przez którą Strony rozumieją katastrofalne zjawiska wywołane działaniem sił natury (np. 
powodzie, trzęsienia ziemi, pożary lasów), zjawiska społeczne lub  
polityczne o wielkiej skali (np. wojny) oraz akty władzy publicznej (np. blokady  
granic i portów, ogłoszenie stanów nadzwyczajnych czy stanu zagrożenia  
epidemicznego lub epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie niezależne od Stron,  
które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań 
wynikających z umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły  
zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą  
starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jeśli wystąpi:  
a) zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości  

minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024.1773 t.j. ze zm.) 
, o ile zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania przedmiotu umowy, 

b) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub  
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki na ubezpieczenia społeczne 
lub zdrowotne, o ile zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania przedmiotu umowy, 

c) zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów  
kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 
planach kapitałowych (Dz.U. 2024.427 t.j. ze zm.), o ile zmiany te będą miały wpływ na 
koszt wykonania przedmiotu umowy, 

d) zmiana cen materiałów i kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy  
Wykonawcy, o ile te zmiany będą miały wpływ na koszt wykonania przedmiotu umowy, od 
daty akceptacji przez obie Strony wysokości zmiany wynagrodzenia. Przez zmianę ceny 
materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen i kosztów, jak i ich obniżenie, 
względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia  wynagrodzenia Wykonawcy 
zawartego w ofercie. Zamawiający zastrzega, iż  powyższa zmiana cen materiałów i 
kosztów może być analizowana przy zmianie wskaźnika inflacji w porównaniu  
do wskaźnika z dnia składania ofert, podanego przez GUS oraz nie może  
łącznie w trakcie trwania umowy przekroczyć o ±10 %   łącznego maksymalnego  
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, 

5. W przypadkach, o których mowa w ust. 4 zmiana wynagrodzenia może nastąpić na wniosek strony 
zawierający szczegółową kalkulacją przedstawiającą realny wpływ zmian na koszt wykonania 

mailto:kancelaria@rzeszow.pip.gov.pl
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przedmiotu umowy. W przypadku wniosku dotyczącego podwyższenia wynagrodzenia 
przedstawiona kalkulacja musi wskazywać, że wzrost wynagrodzenia Wykonawcy nie przyczyni 
się do bezpodstawnego wzbogacenia Wykonawcy, a wzrost kosztów Wykonawcy w przypadku,  
o którym mowa w ust. 4 pkt d) został rozłożony równomiernie na wszystkich kontrahentów 
Wykonawcy, oraz że wzrost cen realizacji przedmiotu umowy nie jest podyktowany przerzuceniem 
ryzyka prowadzenia działalności gospodarczej na Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie 
30 – dniowy termin do akceptacji nowych cen.   

6. W przypadku wystąpienia wątpliwości co do danych zawartych we wniosku Wykonawcy o zmianę 
wynagrodzenia, Zamawiający może wystąpić do Wykonawcy z żądaniem dodatkowych wyjaśnień  
lub dokumentów. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 pkt d) Zamawiający może wystąpić do 
Wykonawcy o podjęcie negocjacji celem dojścia do porozumienia w sprawie zmiany 
wynagrodzenia. 

7. W przypadku uznania przez Zamawiającego wniosku Wykonawcy lub osiągnięcia porozumienia 
w drodze negocjacji, zmiana wynagrodzenia będzie obowiązywała od dnia aktu prawnego 
wprowadzającego powyższe zmiany. 

§ 8 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia na okres obowiązywania niniejszej umowy 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie działalności związanej  
z wykonywaniem przedmiotu umowy w wysokości minimum ………………. zł. Na każde pisemne 
żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić  
w terminie 2 dni roboczych - od otrzymania żądania - w siedzibie Zamawiającego dokument 
ubezpieczenia - do wglądu Zamawiającemu. 

2. W przypadku posiadania polisy, której koniec obowiązywania nie obejmuje okresu 
obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia „dalszej polisy” (przedłużenie 
poprzedniej polisy w formie aneksu bądź nowa polisa) w wysokości określonej poprzednią polisą, 
zaprezentowaną w dniu składania ofert. 

3. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu zamówienia będzie/ nie będzie z korzystał 
podwykonawców.  
 

§ 9 
Wykonawca nie jest uprawniony do przenoszenia praw i obowiązków wynikających  
z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

 
§ 10 

1. Każda ze stron ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 1 – miesięcznego 
okresu wypowiedzenia – ze skutkiem na koniec miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.  

2. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę bez zachowania terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli 
Wykonawca uporczywie nie wykonuje którejkolwiek usługi będącej przedmiotem umowy lub nie 
wywiązuje się należycie ze zobowiązań niniejszej umowy. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

4. Zamawiający może ponadto odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 
następujących okolicznościach. 

a) zostanie złożony wniosek o upadłość lub rozpocznie się proces likwidacji firmy 

Wykonawcy; 

b) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy; 

c) Wykonawca przerwał realizację usługi nie informując o tym pisemnie Zamawiającego; 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 i 4 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu części umowy, która została już wykonana. 

6. Oświadczenie każdej ze Stron Umowy o wypowiedzeniu, rozwiązaniu lub odstąpieniu od Umowy 

wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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§ 11 
1. Wykonawca zobowiązany jest stawić się na odbiór terenu od Zamawiającego w terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego.  
2. Z przekazania terenu zostanie sporządzony protokół zdawczo-odbiorczy.  
3. Protokół, o którym mowa w ust. 2 zostanie podpisany przez obie strony umowy. 
4. W dniu zawarcia umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wykaz pracowników, którzy będą 

wykonywać czynności stanowiące przedmiot umowy.  
5. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek dokonać w ciągu 2 dni roboczych zmiany 

osób, o których mowa w ust. 4 oraz w ust. 8 pkt b) w przypadku stwierdzenia nienależytego 
wykonywania czynności wynikających z niniejszej Umowy.  

6. Każdorazowa zmiana w składzie pracowników Wykonawcy lub Podwykonawcy wykonujących 
czynności stanowiące przedmiot umowy musi być uprzednio uzgodniona z koordynatorem,  
o którym mowa w ust. 8 pkt a). 

7. W przypadku rozwiązania umowy o pracę osób wykonujących czynności stanowiące przedmiot 
umowy Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego o tym fakcie, na co najmniej 
3 dni przed zakończeniem pracy danego pracownika.  

8. Jako koordynatora działań związanych z realizacją niniejszej umowy ustanawia się: 
 

a) po stronie Zamawiającego: 
……………………………………., tel. ……………………., e-mail: ………………………………...…. 

 
b) po stronie Wykonawcy:  

……………………………………., tel. ……………………., e-mail: ………………………………...…. 
 

9. Zmiana osób, o których mowa w ust. 5 i 6 oraz zmiana danych kontaktowych, wymaga 
powiadomienia drugiej strony niniejszej umowy na piśmie i nie stanowi zmiany umowy.  

10. Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania się o wszelkich sprawach 
mających lub mogących mieć wpływ na realizację Umowy, w tym o każdej zmianie danych 
dotyczących adresu i nazwy. 

11. Osoby wskazane w ust. 4 zobowiązane będą odbyć w pierwszym dniu świadczenia przez nie 
usługi szkolenie z Inspektorem Ochrony Informacji z zakresu zasad postępowania w Okręgowym 
Inspektoracie Pracy z informacją i w przypadku wystąpienia incydentu. Ww. osoby zobowiązane 
będą potwierdzić udział w szkoleniu na liście obecności, oraz podpisać oświadczenie: zawierające 
zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie wykonywania prac na 
rzecz Zamawiającego. 

12. Każda nowa osoba dopuszczona do świadczenia ww. usługi na rzecz Zamawiającego, 
zobowiązana będzie do odbycia szkolenia, oraz podpisania oświadczenia, o których mowa w ust. 
10. Termin szkolenia każdorazowo zostanie ustalony z przedstawicielem Zamawiającego.  

13. Przed przystąpieniem do świadczenia usługi Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
oświadczenie osoby potwierdzające fakt niekaralności za przestępstwa wskazane w rozdziale 
XXXV Kodeksu karnego.  

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność prawną i materialną za ewentualną kradzież, 
zniszczenie lub uszkodzenie mienia dokonane przez pracowników Wykonawcy lub Podwykonawcy 
oraz powstałe na skutek zaniedbań lub nienależytego wykonania obowiązków przez wyżej 
wymienionych. 

15. Podstawą ustalenia wysokości strat będzie protokół sporządzony przez Zamawiającego przy 
udziale Wykonawcy. 

16. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy lub Podwykonawcy właściwe warunki socjalno-
bytowe podczas wykonywania przez nich czynności związanych z realizacją niniejszej umowy. 
Pracownicy Wykonawcy lub Podwykonawcy zobowiązani są do pokrywania kosztów prywatnych 
rozmów telefonicznych z telefonów Zamawiającego. 

17. W razie zagrożenia dla osób lub mienia w obiekcie Wykonawca zobowiązany jest powiadomić 
pracowników lub ochronę budynku, w razie konieczności podjąć czynności zmierzające do 
usunięcia zagrożenia, a w razie zaistnienia szkody do ograniczenia jej rozmiarów oraz do 
natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego, Policji, Straży Pożarnej i innych właściwych 
służb. 
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§ 12 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) niezłożenia przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 5 Umowy - za 

każdorazowy przypadek w wysokości 100,00 zł (słownie: sto złotych 00/100), 

b) niezłożenia przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 6 umowy - za 

każdorazowy przypadek w wysokości 200,00 zł (słownie: dwieście złotych 00/100) za 

każdy dzień zwłoki. 

c) W przypadku niedokonania zmian, o których mowa w § 11 ust. 5 umowy - za każdorazowy 

przypadek w wysokości 200,00 zł (słownie: dwieście złotych 00/100) za każdy dzień zwłoki. 

d) za każdy dzień, w którym nie był wykonywany przedmiot Umowy – 5 % sumy łącznych 

miesięcznych wynagrodzeń określonych w § 4 ust.1,2 i 3 Umowy, 

e) za każdorazowe stwierdzone przez Zamawiającego nienależyte wykonanie jednej  

z czynności określonych w § 1 Umowy - 5 % sumy łącznych miesięcznych wynagrodzeń 

określonych w § 4 ust.1,2 i 3 Umowy 

f) w przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiającego - w wysokości 5% wartości umowy, 

o której mowa w  § 4 ust. 4 Umowy,  

g)    niedostarczenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie dokumentu, o którym 

mowa w   § 8 ust. 1 - w wysokości 1 000,00 zł brutto, za każdy przypadek. 

h) w przypadku odstąpienia Zamawiającego/Wykonawcy od umowy z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy - w wysokości 10% wartości umowy, o której mowa w  § 4 ust. 4.   

2. Zapłata kary może nastąpić przez potrącenie z faktur wystawianych przez Wykonawcę, na co 
Wykonawca wyraża zgodę. W razie braku możliwości dokonania potrącenia Wykonawca 
zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od wystąpienia przez Zamawiającego 
z żądaniem zapłaty tj. od dnia doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej 

3. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, będzie on 
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego – 
odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywistej szkody. 

4. Kary umowne mogą podlegać sumowaniu. Maksymalna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 20 % wynagrodzenia  brutto Wykonawcy wskazanego w § 4 ust. 4. 

5. Za niedotrzymanie terminu płatności faktury Wykonawca może naliczyć odsetki  
w ustawowej wysokości. 

 
§ 13 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), 
Okręgowy Inspektor Pracy w Rzeszowie, informuje, że:  
1. Administratorem danych osobowych Zamawiającego (danych osób uzyskanych w związku z 

realizacją Umowy) jest Okręgowy Inspektor Pracy w Rzeszowie, z siedzibą przy ul. Gen. St. 
Maczka 4, 35-234 Rzeszów, z którym można się skontaktować się za pośrednictwem adresu e-
mail: kancelaria@rzeszow.pip.gov.pl  

2. Administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania 

danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: 

iod@rzeszow.pip.gov.pl  

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust 1 lit. b i c) RODO w celu realizacji 

niniejszej umowy. 

4. Odbiorcą danych osobowych mogą zostać:  

• inne jednostki organizacyjne PIP, 

• uprawnione organy publiczne,  

• podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,  

• podmioty, które mogą uzyskać dane na podstawie przepisów prawa.  

mailto:iod@rzeszow.pip.gov.pl
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5. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.   

6. Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie: 

• Przez okres niezbędny do realizacji celów, do których zostały zebrane lub do których są 

przetwarzane.  

• W zakresie niezbędnym do zapewnienia zgodności z obowiązującym wymogiem 

prawnym.  

• W zakresie w jakim jest to wskazane w świetle obowiązujących przepisów ·o archiwizacji. 

7. Osoba, której dane dotyczą posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania 

ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia.  

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna, iż 

przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9. Podanie danych jest niezbędne do realizacji niniejszej umowy.  

10. Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

 
§ 14 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 
a) zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych i informacji uzyskanych w związku z 

realizacją niniejszej umowy pochodzących od Zamawiającego oraz od instytucji i osób z nimi 
związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, 

b) przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji i danych 
osobowych, 

c) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych.  
2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej.  
3. Pracownicy Wykonawcy nie mają uprawnień do samodzielnego dostępu do pomieszczeń,  

w których przetwarzane są dane osobowe. Dostęp jest możliwy wyłącznie w obecności 
pracownika ochrony, a w przypadku pomieszczeń szczególnie chronionych także w obecności 
pracownika upoważnionego do przebywania w danym pomieszczeniu, zgodnie z zaleceniami 
Zamawiającego. 

4. Wykonawca po zakończeniu świadczenia usług związanych z wykonaniem niniejszej Umowy 
zobowiązuje się do usunięcia wszelkich pozyskanych informacji (konfiguracji systemów, haseł, 
logów z systemów itp.) ze wszystkich nośników, programów i aplikacji, baz danych i ich replikacji 
oraz kopii zapasowych i ich replikacji, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują ich przechowywanie. 

5. Wykonawca może powierzyć przetwarzane informacje objęte Umową do dalszego 
przetwarzania innym podmiotom przetwarzającym jedynie w celu wykonania Umowy, jedynie po 
uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego. 

6. Inne podmioty przetwarzające, o których mowa w ust. 5 winny spełniać te same gwarancje i 
obowiązki jakie zostały nałożone w niniejszej Umowie na Wykonawcę. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się ze 
spoczywających na innych podmiotach przetwarzających obowiązków ochrony informacji. 

8. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy wypełnił obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO) oraz  
w zakresie określonym w § 13 Umowy wobec każdej osoby fizycznej, od której dane osobowe 
bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej do treści umowy, jako dane 
osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy realizowaniu umowy. 
Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania przy 
wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, to najpóźniej wraz z 
przekazaniem danych osobowych tych osób, zrealizować wobec tych osób obowiązki 
informacyjne w trybie art. 13 lub art. 14 RODO oraz określone § 13 Umowy. 

 
§ 15 

1. W zakresie spraw nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U.2024.1320 t.j. ze zm.) 

2. Spory wynikające ze stosunku objętego umową rozstrzygać będzie Sąd właściwy rzeczowo  
i miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
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§ 16 
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

      

ZAMAWIAJĄCY:                   WYKONAWCA:  

 

 
 


