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ZPL.273.41.2026
Zał. nr 2 do SWZ- Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)
Kurs obsługi komputera i podstawowych narzędzi informatycznych dla nauczycieli (powiat słubicki)

1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest organizacja kursu obsługi komputera i podstawowych narzędzi informatycznych dla 5 nauczycieli Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Słubicach, Aleja Niepodległości 13 69-100 Słubice, specjalizujących się w nauczaniu przedmiotów zawodowych w następujących zawodach:
· Technik żywienia i usług gastronomicznych.
· Technik architektury krajobrazu.
· Technik hotelarstwa.
· Technik spedytor.
· Technik pojazdów samochodowych.
2. Zakres i cele kursu
Kurs ma na celu:
1. Rozwijanie umiejętności obsługi komputera oraz podstawowych narzędzi informatycznych niezbędnych do przygotowywania i prowadzenia zajęć dydaktycznych.
2. Wprowadzenie nauczycieli do wykorzystania aplikacji biurowych, narzędzi komunikacyjnych oraz oprogramowania wspierającego nauczanie przedmiotów zawodowych, w tym do możliwości korzystania z narzędzi AI w kształceniu.
3. Zapewnienie nauczycielom umiejętności praktycznych w zakresie:
· tworzenia i edycji dokumentów tekstowych,
· przygotowywania prezentacji multimedialnych,
· obsługi arkuszy kalkulacyjnych,
· korzystania z narzędzi do komunikacji online (np. Teams, Zoom),
· zarządzania plikami i folderami w systemie komputerowym,
· podstawowych zasad bezpieczeństwa cyfrowego,
· korzystania z narzędzi AI.
3. Zakres tematyczny kursu
Kurs obejmuje minimum 15 godzin* szkolenia, realizowanych w formie:
1. Zajęć teoretycznych (5 godzin*):
· podstawy obsługi komputera i systemów operacyjnych,
· wprowadzenie do aplikacji biurowych,
· zasady organizacji pracy na komputerze.
2. Zajęć praktycznych (10 godzin*):
· tworzenie dokumentów i prezentacji,
· ćwiczenia z arkuszami kalkulacyjnymi,
· zarządzanie danymi oraz plikami,
· praktyczne wykorzystanie narzędzi do nauczania zdalnego i komunikacji.
*Przez „godzinę” rozumie się 45 minut
4. Wymagania dotyczące realizacji zamówienia
1. Materiały szkoleniowe:
· wykonawca zapewni materiały szkoleniowe w formie papierowej lub elektronicznej,
· materiały muszą obejmować treści teoretyczne oraz instrukcje do ćwiczeń praktycznych.
2. Certyfikat/Zaświadczenie ukończenia:
· Każdy uczestnik po zakończeniu kursu otrzyma certyfikat lub zaświadczenie ukończenia kursu, potwierdzające nabycie umiejętności w zakresie obsługi komputera i narzędzi informatycznych.
5. Wymagania wobec wykonawcy
1. Wykonawca musi posiadać doświadczenie w organizacji szkoleń z zakresu obsługi komputera oraz narzędzi informatycznych.
2. Kadra szkoleniowa powinna posiadać kwalifikacje w zakresie informatyki oraz dydaktyki dla dorosłych.
3. Wykonawca zapewni odpowiednie stanowiska komputerowe oraz dostęp                             do wymaganych narzędzi i oprogramowania dla każdego uczestnika kursu.
6. Organizacja kursu
1. [bookmark: _GoBack]Miejsce realizacji szkolenia: Siedziba Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Słubicach, Aleja Niepodległości 13 69-100 Słubice.
2. Terminy szkolenia: Kurs powinien zostać zrealizowany w terminie nie dłuższym niż 3 miesiące od podpisania umowy.
3. Grupa docelowa: 5 nauczycieli zatrudnionych w zawodach wymienionych w punkcie 1.
4. Wykonawca po realizacji zamówienia wystawi Zamawiającemu fakturę VAT z terminem płatności wynoszącym minimum 14 dni. Podstawę do wystawienia faktury będzie dokument potwierdzający ukończenie kursu otrzymany przez wszystkich uczestników (np. certyfikat, zaświadczenie) oraz protokół odbioru usługi podpisany przez przedstawicieli obu stron.
7. Warunki finansowe
Koszt kursu musi obejmować:
· udział w zajęciach teoretycznych i praktycznych,
· materiały szkoleniowe,
· certyfikaty/zaświadczenia ukończenia kursu.
8. Oczekiwany rezultat
Po ukończeniu kursu nauczyciele zdobędą praktyczne umiejętności w zakresie obsługi komputera i narzędzi informatycznych, co pozwoli im efektywniej prowadzić zajęcia dydaktyczne oraz organizować pracę w swoim zawodzie.
2

image1.jpeg
*
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez A ‘ A Lubuskie

dla Lubuskiego Unie Europejskq Warte zachodu

* *
* gk





