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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym  

bez przeprowadzenia negocjacji o wartości mniejszej niż równowartości kwoty 216 000 EURO  

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r.  

poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794, 1165, 1173 i 1235) pod nazwą: 

 

„Zapewnienie usług konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby 

szkolenia pracowników Wydziału Reintegracji Osób w Bezdomności” 

 

CPV:  55100000-1 Usługi hotelarskie 

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu systemu zapewniającego obsługę 

procesu udzielania zamówień publicznych za pośrednictwem komunikacji elektronicznej, 

dostępnego pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 

 

I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej  

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania. 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku z siedzibą w Gdańsku przy ul. Konrada Leczkowa 1A, 

80-432 Gdańsk, REGON: 002837021, NIP: 583-20-94-853, tel. 58 342-31-50, mopr@gdansk.gda.pl 

www.mopr.gda.pl 

godziny pracy: poniedziałek, wtorek, czwartek:  7:30 – 15:30 

     środa:   8:00 – 17:00 

     piątek:   7:30 – 14:30 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym  

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych  

zwanej dalej także „ustawą-Pzp”. 

W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SWZ, mają zastosowanie przepisy Ustawy 

Pzp i akty wykonawcze do Ustawy Pzp. 

1) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 
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2) Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych  

o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5) Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

6) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

7) Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

8) Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

9) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

Pzp. 

10) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie  

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

11) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

12) Zamówienie nie zostało podzielone na części, ponieważ zgodnie z brzmieniem motywu 78 

preambuły do dyrektywy 2014/24/UE mowa jest o dzieleniu dużych zamówień na części celem 

zwiększenia konkurencji. Dyrektywa odnosi się do zamówień powyżej progów unijnych. Niniejsze 

zamówienie jest poniżej progów unijnych i jest dostępne dla wykonawców z sektora MŚP. Podział 

zamówienia powodowałby nadmierne koszty wykonania zamówienia oraz wymagał nadmiernego 

jednoczesnego zaangażowania zasobów ludzkich do skoordynowania działań różnych 

wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia, co mogłoby zagrozić właściwemu jego 

wykonaniu. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

W związku z realizowaniem przez MOPR zadań z zakresu pomocy społecznej, a także 

przeciwdziałania przemocy domowej oraz innych dotyczących wspierania mieszkańców  

i mieszkanek Gdańska, MOPR organizuje szkolenia dla pracowników oraz kadry zarządzającej,  

a także umożliwia im udział w spotkaniach i konferencjach, które mają na celu wzmocnienie  

ich wiedzy i kompetencji z zakresu realizowanych przez nich zadań. Przedmiotem zamówienia jest 

zapewnienie usług konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby szkolenia 

pracowników Wydziału Reintegracji Osób w Bezdomności w związku z realizowaniem przez nich 

zadań z zakresu pomocy społecznej i wspierania mieszkańców i mieszkanek Gdańska, a także 

dotyczących przeciwdziałania przemocy domowej w dniach 18 – 19 marca 2026 roku. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia (przypadki losowe) liczby uczestników o max. 

3 osoby (bez prawa roszczeń ze strony Wykonawcy w tym zakresie), a ostateczna liczba uczestników 

zostanie podana przez Zamawiającego przed terminem realizacji usługi, zgodnie z kryterium oceny 

ofert. 

Zamawiający wymaga, aby zostały spełnione następujące wymogi: 

➢ W zakresie zapewnienia usług hotelowych: 

Zapewnienie noclegu dla 23 osób w pokojach jednoosobowych. Obiekt hotelowy powinien mieć 

standard kategorii co najmniej trzygwiazdkowej, w rozumieniu Rozporządzenia Ministra 

Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, 
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w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166) i być wpisanym  

do Centralnego Wykazu Obiektów Hotelarskich. Zapewnienie noclegu dla 23 osób w pokojach 

jednoosobowych, Obiekt hotelowy powinien być oddalony nie więcej niż 100 km i nie mniej  

niż 50 km od siedziby głównej Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku, tj. ul. Konrada 

Leczkowa 1A i znajdujący się nie więcej niż 500 metrów od linii brzegowej morza. Obiekt hotelowy 

posiadający basen do dyspozycji gości hotelowych. Wykonawca zapewni bezpłatny parking  

dla maksimum 20 samochodów. Taksa klimatyczna powinna być ujęta w ofercie. 

➢ W zakresie zapewnienia usług konferencyjnych: 

Wykonawca zapewni dostęp do klimatyzowanej sali konferencyjnych zdolnej pomieścić do 25 osób,  

w pierwszym dniu między godziną 10:00 a 17:00. Sala konferencyjna powinna posiadać sieć Wi-Fi, 

stanowisko z rzutnikiem multimedialnym, ekranem przeznaczonym do rzutnika multimedialnego. 

Sala powinna mieć nagłośnienie i być wyposażona w dwa mikrofony i flipchart, a także posiadać 

możliwość zaciemnienia. Ponadto Wykonawca powinien zapewnić osobę do obsługi technicznej 

oraz akustycznej dostępną w trakcie szkoleń oraz przynajmniej na jedną godzinę przed 

rozpoczęciem szkoleń. Wykonawca zapewni osobom przebywającym na salach konferencyjnych 

bezpieczeństwo w zakresie w jakim wymagają tego przepisy BHP. Sala konferencyjne powinny być 

dostępne na wyłączność dla celów szkolenia. 

➢ W zakresie zapewnienia usług gastronomicznych: 

Zapewnienie wyżywienia dla 24 osób pierwszego dnia i dla 23 osób drugiego dnia (możliwość 

otrzymania posiłku wegetariańskiego, bez glutenu, bez laktozy). Zorganizowanie uroczystej kolacji 

z oprawą muzyczną w oddzielnej Sali pierwszego dnia do godz. 01:00. Wykonawca zapewni na 

potrzeby wyżywienia uczestników szkolenia odpowiednią ilość stołów i krzeseł oraz odpowiednie 

przygotowanie Sali i stołów cateringowych, obsługę kelnerską, a także usługę sprzątania. 

Wykonawca dołączy propozycje menu. 

➢ W zakresie wyżywienia uczestników szkolenia Wykonawca zapewni: 

Dzień pierwszy: 

a) lunch w formie bufetu: 

Zupa - minimum 250 ml na osobę w minimum dwóch wersjach: wegetariańskiej i mięsnej; 

Bufet gorący –minimum 2x danie mięsne co najmniej 200 gram na osobę, oraz 2 x danie 

wegetariańskie co najmniej 200 gram na osobę, co najmniej dwa dodatki do dań głównych  

w postaci ziemniaków, frytek, klusek śląskich itp. w ilości co najmniej 250gram na osobę, zestaw 

surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150gram dla każdego uczestnika. 

b) kolacja uroczysta w formie bufetu: 

W jednej sali dla wszystkich uczestników szkolenia w formie bufetu, na którą będą się składać: 

Przystawki – minimum 2 x mięsna, 2 x wegetariańska i 1 x rybna oraz dodatki takie jak pieczywo 

minimum 2 rodzaje i bufet sałatkowy minimum 3 rodzaje; 

Bufet gorący – minimum 2 x danie mięsne co najmniej 200 gram na osobę, 1 x danie rybne  

co najmniej 200 gram na osobę oraz 2 x danie wegetariańskie co najmniej 200 gram na osobę, 

warzywa oraz dodatki takie jak ryż, ziemniaki itp.; 

Napoje - kawa z ekspresu ciśnieniowego samoobsługowego, herbata minimum 3 rodzaje, soki 

owocowe minimum 2 rodzaje, woda niegazowana z cytryną podana w dzbankach, woda gazowana 

butelkowana. 

Przerwy kawowe: 
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Dzień pierwszy - przerwa kawowa 4h w godzinach 10:00-14:00 - kawa z ekspresu ciśnieniowego 

samoobsługowego, herbata minimum 3 rodzaje, soki owocowe minimum 2 rodzaje, woda 

niegazowana z cytryną, woda gazowana butelkowana, ciasta domowe minimum 2 rodzaje. 

Dzień drugi:  

a) śniadanie w formie bufetu, zawierające również propozycje wegetariańskie; 

b) lunch w formie bufetu: 

Zupa - minimum 250 ml na osobę w minimum dwóch wersjach: wegetariańskiej i mięsnej; 

Bufet gorący – minimum 2 x danie mięsne co najmniej 200 gram na osobę; 2 x danie wegetariańskie 

co najmniej 200 gram na osobę; co najmniej dwa dodatki do dań głównych w postaci ziemniaków, 

frytek, klusek śląskich itp. w ilości co najmniej 250 gram na osobę; zestaw surówek i jarzyn w ilości 

co najmniej 150gram dla każdego uczestnika. 

kawa z ekspresu ciśnieniowego samoobsługowego, herbata minimum 3 rodzaje, soki owocowe 

minimum 2 rodzaje, woda niegazowana z cytryną podawana w dzbankach, woda gazowana 

butelkowana, dodatki - cukier, mleko do kawy, cytryna. 

Przy realizacji usługi Wykonawca zapewni: 

1) Zachowanie zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu posiłków 

i ich podawaniu; 

2) Przygotowanie posiłków zgodnie z zasadami racjonalnego wyżywienia, urozmaiconych  

z pełnowartościowych, świeżych produktów z ważnymi terminami przydatności do spożycia; 

3) Skierowania do realizacji usług objętych przedmiotem umowy osób, które posiadają należyte 

przygotowanie do wykonywania tego typu czynności, posiadające stosowną wiedzę, kwalifikacje, 

doświadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania; 

4) Zagospodarowanie na własny koszt odpadów, w sposób zgodny z warunkami określonymi  

w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U. z 2023r., poz. 1587 z późn. zm.); 

Zachowanie zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu posiłków  

i ich podawaniu; 

5) Przestrzegania w trakcie realizacji usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy 

obowiązujących przepisów sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie 

żywności i żywienia. (tj. Dz.U. z 2023., poz. 1448 z późn. zm.). 

Ponadto: 

1) Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji 

przedsięwzięcia, Zamawiający i Wykonawca w umowie wskażą osoby do kontaktu, w tym zakresie. 

2) Wykonawca jest zobowiązany do zachowania najwyższej staranności i działania zgodnie  

z obowiązującym stanem prawnym. 

3) Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec podmiotów  

z nim współpracujących przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia. 

4) Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego  

o zaistnieniu sytuacji zagrażających niedotrzymaniu terminu lub sposobu realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

5) Ostateczna liczba uczestników zostanie podana najpóźniej na 7 dni roboczych przed 

rozpoczęciem zakwaterowania. 

6) Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia zależeć będzie od faktycznej ilości 

osób korzystających ze świadczonej usługi. 
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IV. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej, o której mowa 

w art. 131 ust. 2 ustawy-Pzp. 

Zamawiający nie wymaga przeprowadzania przez Wykonawcę wizji lokalnej. 

 

V. Termin wykonania zamówienia. 

Wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie: 18 – 19 marca 2026 roku. 

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. Zmiany umowy. 

1) Wprowadzenie zmian treści umowy wymaga sporządzenia pod rygorem nieważności pisemnego 

aneksu. Zmiany te nie mogą naruszać postanowień art. 455 ustawy Pzp. 

2) Zamawiający na mocy art. 455 ust. 1 pkt 1 dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy,  

w zakresie: 

a) zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, 

b) w przypadku urzędowej zmiany stawki VAT o kwoty wynikające ze zmian stawki podatku, 

c) w zakresie sposobu i realizacji zamówienia w przypadku, gdy konieczność ich wprowadzenia 

wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

d) nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 454 Prawa Zamówień Publicznych, zmiana danych 

związanych z obsługą administracyjno – organizacyjną Umowy (np.: zmiana numeru rachunku 

bankowego). 

 

VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej  

(nie dotyczy składania ofert). 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej (nie w przypadku 

składania ofert). 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania  

z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje zamieszczone  

w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani konieczności logowania. 

6. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 

warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia, określone w Regulaminie Platformy  

e-Zamówienia oraz zobowiązuje się korzystając z Platformy e-Zamówienia do przestrzegania  

jego postanowień. 



str. 6 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

8. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych 

środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, 

oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę  

ich przekazania na Platformę e-Zamówienia. 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania  

się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących  

do zadawania pytań dotyczących treści SWZ oraz załączników do zamówienia wystarczające  

jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne  

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

12. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów  

lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji  

jako załączniki. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych, oświadczeń musi być zgodny  

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych  

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452). UWAGA: pliki 

przesyłane Zamawiającemu powinny odpowiadać formatom określonym w rozporządzeniu 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie krajowych ram interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, Dz. U. z 2017 r., poz. 2247 z późn. 

zm. Zamawiający zaleca używanie formatów plików .PDF, .DOC, .DOCX, .RTF, .ODT, .JPG (.JPEG);  

do kompresji plików Zamawiający zaleca używania formatów .ZIP lub .7Z. 

13. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 

i Wykonawcy posługują się numerem sprawy SAMROP.II.260.2.2026. 

14. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później  

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym 

mowa powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. Zamawiający zamieści wyjaśnienie na stronie internetowej, 

na której udostępniono SWZ https://ezamowienia.gov.pl 

15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawniania źródła zapytania) bądź informacje  

o dokonaniu zmian w SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem 

dedykowanego formularza do komunikacji dostępnego na Platformie e-Zamówienia. 
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16. Zamawiający zaleca, aby w przypadku zwrócenia się Wykonawcy o wyjaśnienie treści  

SWZ, pytania przesłać w wersji elektronicznej również w formie umożliwiającej edycję treści  

tego dokumentu. 

17. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. W sytuacji braku zgodności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią 

udzielonych odpowiedzi należy przyjąć treść odpowiedzi jako obowiązującą. 

18. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty  

lub wymaga od Wykonawcy dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści  

SWZ i przygotowania oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny  

na ich przygotowanie. 

19. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej 

z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy-Pzp. 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje innego sposobu komunikowania  

się z Wykonawcami niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanej w SWZ. 

 

IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami. 

Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami w sprawach merytorycznych: 

Anna Grabowska, e-mail: anna.grabowska@gdansk.gda.pl tel.: 58 3423160 

w sprawach proceduralnych: Sylwia Orlińska, e-mail: sylwia.orlinska@gdansk.gda.pl  

tel.: 58 3423159 

 

X. Termin związania ofertą. 

Termin związania ofertą w niniejszym postępowaniu upływa z dniem 19.03.2026 roku, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert.  

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi  

w dokumentach zamówienia. 

a) Ofertę należy sporządzić w języku polskim oraz złożyć, pod rygorem nieważności,  

w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym  

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Składanie ofert odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl 

poprzez „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”. 

3) Zaleca się, aby oferta została sporządzona na formularzu załączonym do niniejszej specyfikacji 

warunków zamówienia – załącznik nr 2 do SWZ. 

4) Do oferty należy dołączyć oświadczenie (załącznik nr 3 do SWZ) o niepodleganiu wykluczeniu 

z postępowaniu w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej oraz inne załączniki, których 

złożenie jest wymagane wraz z ofertą, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

mailto:anna.grabowska@gdansk.gda.pl
mailto:sylwia.orlinska@gdansk.gda.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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5) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

odpowiednie pełnomocnictwo z określeniem jego zakresu w formie elektronicznej opatrzonego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonego podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w oryginale lub poświadczone za zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej przez mocodawcę lub notariusza. 

6) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

załącznik nr 3 do oferty składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia z postępowania. 

7) W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, Wykonawca musi złożyć wraz z oświadczeniem wstępnym załącznik nr 3 do oferty także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby załącznik nr 4  

do oferty. 

8) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r.  

poz. 85) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje  

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 

„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

9) Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą,  

które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 

osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne  

dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął,  

przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy-Pzp. 

 

UWAGA! Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na platformie 

e-Zamówienia i należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty,  

iż „Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania”. 

 

XII. Sposób oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę wraz z dołączonym menu, z podmiotowymi środkami dowodowymi oraz oświadczeniem 

należy złożyć poprzez system dostępny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

2. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl 

3. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę  

za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na https://ezamowienia.gov.pl Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany  

w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na https://ezamowienia.gov.pl 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany  

ani wycofać złożonej oferty. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z https://ezamowienia.gov.pl w szczególności za sytuację,  

gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 

oferty w zakładce „Formularz do komunikacji”). 

6. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania na https://ezamowienia.gov.pl 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

8. TERMIN SKŁADANIA OFERT upływa 26.02.2026 roku o godzinie: 09:00 

 

XIII. Termin otwarcia ofert. 

1) OTWARCIE OFERT nastąpi w dniu 26.02.2026 roku o godzinie 09:30 

2) Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia poprzez odszyfrowanie 

złożonych ofert. Zamawiający nie przewiduje jawnej sesji otwarcia ofert. 

3) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie e-Zamówienia 

informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści w Systemie oraz na stronie internetowej 

informacje z otwarcia ofert zawierające elementy, o których mowa w art. 222 ust. 1 i 2 oraz 5 ustawy 

Pzp. 

5) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje  

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii, zgodnie z art. 222 ust. 2 ustawy PZP. 

6) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, Zamawiający niezwłocznie 

poinformuje na stronie prowadzonego postępowania o zmianie terminu otwarcia ofert. 

7) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem  

takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

8) Zamawiający, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP odrzuci oferty, które zostały złożone  

po terminie składania ofert. 

 

XIV. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy-Pzp. 

 

XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust.1 ustawy-Pzp 

oraz w art. 7 ust. 1 w związku z art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy-Pzp - wykonawca będący osobą fizyczną został prawomocnie skazany 

za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
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c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2026 r. poz. 95), lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego  

oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826, z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające  

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9  

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ((Dz. U. z 2025 r. poz. 

15675), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego,  

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 

2) art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy-Pzp - urzędujący członek organu zarządzającego  

lub nadzorczego wykonawcy, wspólnik spółki w spółce jawnej lub partnerskiej  

albo komplementariusza  w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

został prawomocnie skazany za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1), 

3) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy-Pzp - wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sądu  

lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

4) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy-Pzp - wobec wykonawcy prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania 

się o zamówienia publiczne, 

5) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy-Pzp - wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej  

grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, że przygotowali 

te oferty lub wnioski niezależnie od siebie, 

6) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy-Pzp - doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego  

z wcześniejszego zaangażowania wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą  

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, 
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7) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy-Pzp - w stosunku do wykonawcy otwarto likwidację, ogłoszono jego 

upadłość, jego aktywami zarządza likwidator lub sąd, wykonawca zawarł układ  

z wierzycielami, jego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury, 

8) w art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego  

na podstawie ustawy Pzp wyklucza się wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

9) w art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514), 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp wyklucza się wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 

rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. Poz. 644.) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana  

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

10) w art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego  

na podstawie ustawy Pzp wyklucza się wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), jest podmiot wymieniony  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014  

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,  

o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

XVI. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych. 

1) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. 

a) Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu  

z postępowania, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. Oświadczenie to potwierdza  

brak podstaw wykluczenia z postępowania przez Wykonawcę na dzień składania  

ofert. Oświadczenie tymczasowo zastępuje wymagane przez Zamawiającego podmiotowe  

środki dowodowe. Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie stanowi załącznik  

nr 3 do oferty. 

b) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
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(załącznik nr 3 do oferty) składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają  

brak podstaw wykluczenia z postępowania. 

c) W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

wykonawca musi złożyć wraz z oświadczeniem (załącznik nr 3) także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu,  

w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby stanowiące Załącznik nr 4 do oferty. 

2) Wezwanie do złożenia podmiotowych środków dowodowych 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, wymienionych poniżej 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. W celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu  

na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy-Pzp: 

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, sporządzonych nie wcześniej  

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru  

lub ewidencji. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ppkt. a, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast wskazanego dokumentu składa dokument, o którym mowa w rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający  

od Wykonawcy (Dz. U. z 2023 poz. 1824) 

 

XVII. Wykonawcy występujący wspólnie (spółki cywilne/konsorcja). 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo  

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 

być załączone do oferty. 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie,  

o którym mowa w Rozdziale XVI ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia 

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu  

w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać  

na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności  

są wymagane. 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
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XVIII. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia. 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

musi złożyć, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania  

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie,  

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów stanowiące załącznik nr 4 do oferty. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, musi potwierdzać, że stosunek łączący 

wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają  

na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, będzie odpowiadał solidarnie  

z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 

przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba  

że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub będą zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający 

zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

Wykonawca nie będzie mógł, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał  

on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

XIX. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1) Przez cenę oferty brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy  

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2023 r.,  

poz. 168). 
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2) Wartość oferty brutto podana w formularzu ofertowym, obejmuje wszelkie koszty związane  

z realizacją umowy, z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, innych opłat, podatków 

oraz kosztów ponoszonych przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy. 

3) Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego Zamawiającego na podstawie przepisów o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek  

od towarów i usług, który miałby obowiązek odprowadzić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4) Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest do poinformowania zamawiającego,  

czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując: 

- nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, 

- wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

5) Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć 

obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku  

od towarów i usług (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 775z późn. zm.). 

6) Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ryczałtowej w kilku wariantach,  

w zależności od zastosowanych rozwiązań. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposób oferta 

zostanie odrzucona. 

7) W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegać się będą podmioty zagraniczne,  

które na podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT, 

zamawiający dla porównania ceny ofert złożonych przez podmioty zagraniczne zobowiązany 

będzie doliczyć do ceny takich ofert należny podatek VAT, obciążający zamawiającego z tytułu 

realizacji umowy na mocy odrębnych przepisów. 

 

XX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert. 

Kryterium wyboru oferty są: 

1) Cena - znaczenie kryterium (60 %) 

Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 60 punktów. Pozostałe proporcjonalnie 

mniej, według formuły: 

(Cn/Cof.b. x 100) x 60 % = liczba punktów, gdzie: 

Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej, 

100 – wskaźnik stały, 

60 % – procentowe znaczenie kryterium ceny. 

2) Elastyczne godziny doby hotelowej dla uczestników szkolenia (20%) 

Punkty za kryterium nr 2 - Elastyczne godziny doby hotelowej dla uczestników szkolenia, zostaną 

obliczone w następujący sposób: 

− możliwość zakwaterowania uczestników w godz. 11:00-11:59 – 20 pkt 

− możliwość zakwaterowania uczestników w godz. 12:00-12:59 – 10 pkt 

− możliwość zakwaterowania uczestników od godz. 13:00 – 0 pkt 

3) Możliwość bezkosztowej zmiany liczby uczestników do dnia szkolenia (20%) 
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Punkty za kryterium nr 3 - Warunki bezkosztowej zmiany liczby uczestników, zostaną obliczone  

w następujący sposób: 

− rozliczenie na podstawie informacji e-mail od Zamawiającego o liczbie osób korzystających  

z usługi, przekazanej do hotelu na 3 dni przed szkoleniem - 20 pkt 

− rozliczenie na podstawie informacji e-mail od Zamawiającego o liczbie osób korzystających  

z usługi, przekazanej do hotelu na 4 – 7 dni przed szkoleniem - 10 pkt 

− rozliczenie na podstawie informacji e-mail od Zamawiającego o liczbie osób korzystających  

− z usługi, przekazanej do hotelu powyżej 7 dni przed szkoleniem - 0 pkt 

 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

1) Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór 

stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony  

w informacji przesłanej po wysłaniu zawiadomienia o wynikach postępowania. Termin ten może 

ulec zmianie w przypadku złożenia środków odwoławczych przez któregoś  

z wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany  

po zakończeniu postępowania odwoławczego.  

2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest niezwłocznie: 

− przekazać dane, które zostaną wstawione do umowy jeżeli nie wynikają  

one ze złożonej oferty wraz z załącznikami; 

− przedłożyć tuż przed podpisaniem umowy do wglądu dowód osobisty; 

− podpisać umowę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, zgodną ze Specyfikacją Warunków 

Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego; 

− osoby podpisujące umowę powinny posiadać ze sobą dokument potwierdzający  

ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać  

z dokumentów załączonych do oferty; 

− przed zawarciem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego, których oferta została uznana za najkorzystniejszą, w wypadku dołączenia  

do oferty pełnomocnictwa, tylko do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, przedłożą stosowne pełnomocnictwo do podpisania umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. Ponadto, przed podpisaniem umowy, Zamawiający wymagać 

będzie przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców występujących wspólnie. 

 

XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy. 

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej, 

określone w Dziale IX art. 505-590 ustawy-Pzp. 

1) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia  

przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
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3) Odwołanie przysługuje na:  

- niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

- zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający  

był obowiązany na podstawie ustawy.  

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej  

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią  

przed upływem.  

5) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 

w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

 

XXIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 

o których mowa w art. 95 ustawy-Pzp. 

Zamawiający nie wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę  

lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w opisie przedmiotu zamówienia czynności  

w trakcie realizacji zamówienia. 

 

XXIV. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXV. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, 

jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie takich zamówień. 

 

XXVI. Klauzula informacyjna RODO. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dalej RODO, 

informujemy: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest jednostka organizacyjna Miasta Gdańska - 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku z siedzibą w 80-432 Gdańsk ul. Konrada Leczkowa 

1A. 

2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować  

się z Inspektorem Ochrony Danych za pomocą adresu iod@mopr.gda.pl lub pod adresem: Miejski 

Ośrodek Pomocy Rodzinie ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdańsk. 
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówień publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 18 i art.19 Prawa zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794, 1165, 1173 i 1235). 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019r. - Prawo 

zamówień publicznych dalej „ustawa Pzp”. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, a konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. 

8) Posiada Pani/Pan: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**, 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana jest niezgodne z prawem. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki do specyfikacji: 
1. Załącznik nr 1do Specyfikacji Warunków Zamówienia – „Projekt Umowy”. 

2. Załącznik nr 2 do Specyfikacji Warunków Zamówienia – „Formularz oferty”. 

3. Załącznik nr 3 do Specyfikacji Warunków Zamówienia – „Oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia”. 

4. Załącznik nr 4 do Specyfikacji Warunków Zamówienia – „Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
* skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników 
** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do Specyfikacji Warunków Zamówienia  

Wzór umowy 

UMOWA nr 

 

zawarta w Gdańsku w dniu ……………………. 

pomiędzy: 

Gmina Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku 80 - 803, ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP: 5830011969, 

reprezentowana przez Panią Agnieszkę Chomiuk – Dyrektorkę Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Rodzinie w Gdańsku, działającą na podstawie upoważnienia udzielonego Zarządzeniem 

Prezydenta Miasta Gdańska nr 141/23  z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie upoważnienia 

Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku  

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a  

…………………………………….. z siedzibą w miejscowości …………………….. przy ul. ………………………….., 

wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez 

…………………………………… pod numerem KRS: …………………………, REGON ………………………, NIP 

………………………………., reprezentowaną przez ………………………………….., działającej w imieniu 

………………………………………,  

zwana dalej „Wykonawcą”. 

 

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie podstawowym 

wariant pierwszy zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2024 r. poz.1320, zm.: z 2025 r. poz. 620 i 794, 1165), została zawarta umowa  

o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

usług, w prowadzonym przez Wykonawcę hotelu pod nazwą …………………………, zwanym dalej  

w treści umowy „Hotelem”. 

2. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zlecenie polegające na świadczeniu 

usług podczas imprezy pobytowej dla uczestników skierowanych przez Zamawiającego, w dniach 

18-19 marca 2026 r.  

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać obowiązki określone w niniejszej umowie z należytą 

starannością. 

2. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej Umowy uwzględniać sugestie  

i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania, o ile nie będą one wykraczały poza 

warunki niniejszej umowy oraz nie będą zwiększały kosztów, ponoszonych przez Hotel w związku 

z realizacją niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zastrzega a Zamawiający to akceptuje, że wszelkie imprezy wieczorne w Hotelu 

winny zakończyć się do godziny 01:00. W przeciwnym razie Wykonawca ma prawo obciążyć 

Zamawiającego zryczałtowanym wynagrodzeniem w wysokości ……………. zł netto za każdą 

rozpoczętą godzinę obsługi począwszy od godziny 01:00 do zakończenia imprezy. 
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4. Wykonawca może przy wykonaniu umowy posługiwać się osobami trzecimi, za których działania 

lub zaniechania ponosi pełną odpowiedzialność. 

5. W ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca oświadcza, że miejsca noclegowe w Hotelu 

będą udostępnione Zamawiającemu w dniu przyjazdu gości od godz. ……., a w dniu wyjazdu  

do godz. 11.00. 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim doświadczeniem i kwalifikacjami 

niezbędnymi do należytego wykonania zlecenia i zobowiązuje się wykonać je z należytą 

starannością. 

2. Wykonawca przy wykonaniu zlecenia będzie kierował się wskazówkami Zamawiającego oraz 

osób przez niego wskazanych. 

3. Wykonawca jest obowiązany przestrzegać zasad bezpieczeństwa i higieny pracy. 

 

§ 4 

1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych  

do realizacji niniejszej umowy, w tym informacji odnośnie alergii pokarmowych uczestników 

konferencji, jeśli takowe występują. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia szczegółowej agendy pobytu, która stanowić 

będzie załącznik do niniejszej umowy, z zaznaczeniem godzin poszczególnych posiłków, przerw 

kawowych, terminów (godzin) wykorzystania sal konferencyjnych, itp., najpóźniej 7 dni  

przed planowanym przyjazdem. 

3. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć szczegółową pisemną listę osób (Goście 

Zamawiającego), z podziałem na pokoje oraz przybliżone godziny ich przyjazdu do Hotelu  

oraz wyjazdu z Hotelu, zgodnie z kryteriami zaznaczonymi w formularzu ofertowym. 

4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone w trakcie trwania Imprezy 

oraz w związku z Imprezą przez Jego Gości, osoby działające na jego rzecz, niezależnie od tego, czy 

miało to miejsce w zarezerwowanym przez Zamawiającego pomieszczeniu, czy w innej części 

Hotelu lub jego otoczeniu. 

5. Bez pisemnej zgody Wykonawcy, Zamawiający nie jest upoważniony do spożywania i serwowania 

żywności i napojów nie zamówionych w Hotelu, a udzielenie zgody może być uzależnione od 

dokonania dodatkowego płatnego zamówienia usługi. 

6. Wszelkie roszczenia z tytułu nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę powinny zostać 

zgłoszone przez Zamawiającego najpóźniej w terminie dwóch dni roboczych od daty zakończenia 

świadczenia usług przez Wykonawcę. Reklamacje zgłoszone po upływie tego terminu nie będą 

rozpatrywane a roszczenia Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu nienależytego wykonania 

umowy, nie zgłoszone w powyższym terminie, wygasają. 

 

§ 5 

W przypadku zmniejszenia przez Zamawiającego zamówionych w niniejszej umowie usług w przed 

planowanym przyjazdem, Zamawiający może dokonać bezkosztowej anulacji maksymalnie do 3 

osób. W takim wypadku proporcjonalnie pomniejszone zostanie wynagrodzenie Wykonawcy o 

którym mowa w § 6 pkt. 1. 
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§ 6 

1. Z tytułu wykonania niniejszego zlecenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie  

w wysokości: ………………………. zł brutto (słownie złotych: ……………………………….), z zastrzeżeniem  

ust. 2 i ust. 8. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury na rachunek bankowy Wykonawcy  

nr: ………………………. w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury. Za dzień zapłaty Strony uznają 

dzień obciążenia  rachunku Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, iż jest to rachunek 

rozliczeniowy otwarty w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą.  

3. Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy wskazany w niniejszej umowie figuruje na  

tzw. „białej liście podatników VAT”. 

4. Od dnia wejścia w życie właściwych przepisów, fakturę VAT należy wystawić na Nabywca - sekcja 

Podmiot2 wg struktury KSeF, pole znacznikowe JST należy wpisać "1": Gmina Miasta Gdańska,  

ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP: 5830011969, 80 - 803 Gdańsk, NIP: 5830011969, a jako Odbiorca 

(Płatnika) - sekcja Podmiot3 wg struktury KSeF, należy określić rolę jako "8": Miejski Ośrodek 

Pomocy Rodzinie w Gdańsku, ul. Konrada Leczkowa 1A, 80 - 432 Gdańsk; NIP: 5832094853  

oraz zobligowuje się do umieszczania na fakturach numeru umowy w postaci zapisu „nr 

umowy/MOPR” w polu „Warunki Transakcji”. 

5. Za prawidłowo wystawioną fakturę ustrukturyzowaną, zgodną pod względem merytorycznym  

i formalnym uznaje się fakturę przesłaną do KSeF, która zawiera w szczególności kompletne  

i poprawne dane identyfikujące Podmiot3 oraz rolę JST-Odbiorca, w tym numer NIP jednostki, 

nazwę, adres oraz numer umowy, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

6. Faktura ustrukturyzowana, która nie spełnia powyższych wymogów, nie będzie uznawana  

za prawidłową i nie stanowi podstawy do dokonania zapłaty. Wykonawca zobowiązuje  

się do niezwłocznego uzupełnienia brakujących danych i wystawienia faktury korygującej  

w systemie KSeF. 

7. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającej faktury w inny sposób, 

niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającej:  

1) na adres ul. Konrada Leczkowa 1a, 80-432 Gdańsk , przy czym za datę skutecznego doręczenia 

faktury w takim przypadku będzie uznawana data doręczenia Zamawiającej przesyłki listowej 

zawierającej ww. fakturę, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT  

(z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru takiej przesyłki faktura będzie uznana  

za skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia o próbie 

doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania na fakturze numeru identyfikującego KSeF  

- w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza;  

2) na adres e-mail mopr-faktury@gdansk.gda.pl, przy czym za datę skutecznego doręczenia  

w takim przypadku będzie uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającej 

wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi kodami 

zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze numeru identyfikującego KSeF- w zależności  

od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza. 

8.Zamawiający/płatnik może dokonać płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, zgodnie z art. 108 a-108 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 
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(dla Wykonawcy niebędącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT) 

9. Wykonawca na moment zawarcia umowy nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem 

podatku VAT. 

10. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wpisania go do rejestru podatników  

VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem 

odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku. 

11. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników  

VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu realizowanych dostaw 

będzie wystawiał rachunki. 

12. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na 

rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w stosunku do której 

Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki zapłacone do Urzędu 

Skarbowego. 

13. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zleceniodawcę ww. kwot z należnego  

mu wynagrodzenia. 

14. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi Załącznik  

nr 1 do umowy. 

(dla Wykonawcy będącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT) 

9. Wykonawca na moment zawarcia umowy jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku 

VAT. 

10. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników VAT 

czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu realizowanych dostaw 

będzie wystawiał rachunki. 

11. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje  

się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w stosunku 

do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki zapłacone do Urzędu 

Skarbowego. 

12. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego ww. kwoty z należnego  

mu wynagrodzenia. 

13. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku ponownego wpisania go do rejestru podatników VAT 

czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem odpowiedzialności  

za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku. 

14. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi Załącznik  

nr 1 do umowy. 

 

§ 7 

Wykonawca na żądanie Zamawiającego w każdym czasie udzieli mu informacji o przebiegu 

wykonywania zlecenia. 

 

§ 8 

1. Wykonawcy nie przysługuje prawo do wynagrodzenia, jeżeli nie wykonywał zlecenia. 

2. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposób 

nienależyty Zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania zlecenia  
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bez odszkodowania. 

 

§ 9 

W trakcie trwania niniejszej umowy, a także po jej rozwiązaniu Wykonawca zobowiązuje  

się nie przekazywać, nie ujawniać ani nie wykorzystywać bez pisemnej zgody Zamawiającego 

informacji technicznych, handlowych, organizacyjnych lub finansowych dotyczących 

Zamawiającego lub podmiotów z nim współpracujących, które Wykonawca uzyska  

przy wykonywaniu niniejszej umowy. 

 

§ 10 

1. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe  

w związku z realizacją umowy. 

2. W zakresie związanym z realizacją umowy, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem  

i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, 

Wykonawca odbiera stosowne oświadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie  

i przekazywanie danych osobowych, od osób, których te dane dotyczą, zgodnie z rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”. 

3.W zakresie związanym z realizacją umowy, Wykonawca stosuje środki techniczne i organizacyjne 

zapewniającej ochronę przetwarzania danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii 

danych objętych ochroną, a w szczególności zobowiązuje się do podejmowania wszelkich środków 

wymaganych na mocy art. 32 RODO w tym zabezpieczenia danych osobowych przed 

przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, modyfikacją, nieuprawnionym 

ujawnieniem, nieuprawnionym dostępem, przetwarzaniem z naruszaniem RODO oraz innych 

przepisów o  ochronie danych osobowych. 

4. Zasady powierzenia danych osobowych strony mogą określać w odrębnych umowach. 

 

§ 11 

Z ważnych powodów umowa może być wypowiedziana przez umawiające się strony w każdym 

czasie. 

 

§ 12 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

 

§ 14 

Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z realizacji umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 

właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
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§ 15 

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym  

dla każdej ze stron. 

 

 

ZAMAWIAJĄCA        WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do Umowy 

wzór oświadczenia 

 

(dla Wykonawcy niebędącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT) 

 

Oświadczenie o statusie podatnika podatku VAT 

 

Wykonawca, ………………………………………………..oświadcza, że nie jest zarejestrowanym czynnym 

podatnikiem podatku VAT. 

 

Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że nie zawiesił i nie zaprzestał wykonywania ww. działalności 

oraz zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego 

statusu. 

 

………………………………… 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 do Umowy 

wzór oświadczenia 

 

(dla Wykonawcy będącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT) 

 

Oświadczenie o statusie podatnika podatku VAT 

 

Wykonawca, ……………………………………………….. oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym 

podatnikiem podatku VAT. 

 

Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że nie zawiesił i nie zaprzestał wykonywania ww. działalności 

oraz zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego 

statusu. 

 

………………………………… 
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załącznik nr 2 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 

Formularz oferty 

 

OFERTA 

 

Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej: 

_____________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________ 

Adres*: ____________________________________________________________________________________________ 

KRS* (NR)_______________________________/CEiDG* TAK/NIE***_____________________________________________ 

TEL.* __________________________________________________________________ 

REGON*: ______________________________________________________________ 

NIP*: __________________________________________________________________ 

E-mail* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję: _______________________ 

Adres skrzynki, na którym może być prowadzona korespondencja związana  

z postępowaniem*:__________________________________________________________ 

Zgodnie z ustawą z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 236) 

jestem(śmy) : mikroprzedsiębiorcą*** małym przedsiębiorcą*** średnim przedsiębiorcą*** 

dużym przedsiębiorcą*** 
* w przypadku oferty wspólnej należy podać dane podmiotów występujących wspólnie oraz dotyczące Pełnomocnika 

Wykonawcy. 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie 

w Gdańsku 

ul. Konrada Leczkowa 1A 

80-432 Gdańsk 

Odpowiadając na ogłoszenie w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym 

na „Zapewnienie usług konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby 

szkolenia pracowników Wydziału Reintegracji Osób w Bezdomności” 

1. Oferuję/my realizację przedmiotu zamówienia w terminie ……………..., zgodnie z wymogami 

zawartymi w SWZ za całkowitą cenę brutto: ________________ zł, (słownie: zł: 

______________________________________) 

 
Cena oferty obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze, wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, 

określone w SWZ. Koszty poniesione przy realizacji zamówienia, nie uwzględnione w cenie oferty, nie będą obciążały 

Zamawiającego. 

 

Uwaga! Wykonawca zagraniczny, mający siedzibę w Unii Europejskiej lub w krajach trzecich podaje cenę oferty bez podatku VAT. 

Wykonawca zagraniczny mający siedzibę w krajach trzecich oblicza cenę oferty dodając do ceny oferty cło oraz koszty obsługi 

celnej (baza dostaw wg Incoterms 2010 DDP z wyłączeniem VAT) 

Lp. 
Rodzaj 

usługi 

Cena 

netto 
VAT (%) 

Cena 

brutto 

1. 
 

   

2. 
 

   

3. 
 

   

4. 
 

   

Razem  
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Oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania zamawiającego określone w SWZ. 

 

Miejscem, w którym będą świadczone usługi będzie hotel:  

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

                                                             (nazwa, adres, miejscowość, ulica, nr budynku, kod pocztowy) 

 

Możliwość bezkosztowej zmiany liczby uczestników: 

1) na 3 dni przed szkoleniem         

3) 4 – 7 dni przed szkoleniem         

4) powyżej 7 dni przed szkoleniem        

Należy zaznaczyć właściwy termin stawiając znak x w jednej wybranej kratce powyżej 

 

Elastyczne godziny doby hotelowej dla uczestników szkolenia: 

1) możliwość zakwaterowania uczestników w godz. 11:00-11:59    

2) możliwość zakwaterowania uczestników w godz. 12:00-12:59    

3) możliwość zakwaterowania uczestników od godz. 13:00     
Należy zaznaczyć właściwą godzinę stawiając znak x w jednej wybranej kratce powyżej 

 

2. Oświadczam/y, że usługę wykonamy w terminie określonym w SWZ. 

3. Oświadczam/y, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania. 

4. W przypadku powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego wystąpi  

on w następującym zakresie: 

 

Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi, których 

dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do powstania obowiązku podatkowego 

Wartość wskazanych 

dostaw lub usług 

bez kwoty podatku 

Stawka podatku 

od towarów i 

usług 

   

 

5. Oświadczam/y, że jesteśmy związani niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

6. Zastrzegam/y, że następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie 

nie mogą być ujawniane (udostępniane) **: 

Plik/pliki o następujących nazwie/nazwach: _______________________________________________________, 

Uzasadnienie:______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________________________

UWAGA: proszę wykazać, że zastrzeżenie jest zgodnie z art. 18 ustawy-Pzp**. 
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7.  Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi  

w Specyfikacji Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty,  

do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8. Oświadczam/y, że w przypadku wyboru naszej oferty wynagrodzenie za świadczenie usług 

należy przekazywać na konto: ____________________________________________________________. 

9. Oświadczam/y, że wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub  

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

10. WRAZ Z OFERTĄ składam/y następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) ____________________________________________________________________ 

2) ____________________________________________________________________ 

3) ____________________________________________________________________ 

 
** wypełniać jeżeli Wykonawca zastrzegł tajemnicę przedsiębiorstwa; 

*** niepotrzebne skreślić 

**** wpisać wg: definicja mikroprzedsiębiorstw, małych i średnich została określona w zaleceniu Komisji Europejskiej 

z dnia 6 maja 2003 r. (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003 r., str. 36). 

 

 

_______________________________ 

    Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

 

UWAGA!!! 

DOKUMENT tj. FORMULARZ OFERTY NALEŻY ZŁOŻYĆ W FORMIE LUB POSTACI ELEKTRONICZNEJ  

tj. PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM  

LUB PODPISEM OSOBISTYM  
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Załącznik nr 3 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 

 

Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie 

w Gdańsku 

ul. Konrada Leczkowa 1A 

80-432 Gdańsk 

(pełna nazwa/firma, adres) 

Wykonawca: 

…………………………………………………

………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………….

………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 

do reprezentacji) 

 

Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH 

ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ 

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Zapewnienie usług 

konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby szkolenia pracowników 

Wydziału Reintegracji Osób w Bezdomności” 

 (nazwa postępowania), prowadzonego przez Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku 

(oznaczenie zamawiającego), oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania  

na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w 

art. 108 ust. 1  lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam,  

że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące 

środki naprawcze i zapobiegawcze: ……………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)1. 

                                                           
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 
2) ....................................................................................................................................................... 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

 

 

 

_______________________________ 

    Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

 

 

UWAGA!!! 

DOKUMENT/PLIK (OŚWIADCZENIE) NALEŻY ZŁOŻYĆ W FORMIE LUB POSTACI 

ELEKTRONICZNEJ tj. PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM  

LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM 

  

                                                           
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik nr 4 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 

Zobowiązanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 

 

Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie 

w Gdańsku 

ul. Konrada Leczkowa 1A 

80-432 Gdańsk 

(pełna nazwa/firma, adres) 

Wykonawca: 

…………………………………………………

………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………….

………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa  

do reprezentacji) 

 

ZOBOWIĄZANIE 

do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 

oraz oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu  

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Zapewnienie usług 

konferencyjnych, gastronomicznych i hotelowych na potrzeby szkolenia pracowników 

Wydziału Reintegracji Osób w Bezdomności” 

 (nazwa postępowania), prowadzonego przez Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku 

(oznaczenie zamawiającego), oświadczam, co następuje: 

Działając w imieniu i na rzecz: 

 

…………………………............................................................................................................................................ 
(pełna nazwa podmiotu udostępniającego zasoby) 

 

…………………………............................................................................................................................................ 

(adres siedziby podmiotu udostępniającego zasoby) 

 

NIP ...................................................... REGON………………………………………………………………………………..… 

 

na podstawie art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

zobowiązuję się do udostępnienia do dyspozycji Wykonawcy: 

 

………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………… 
(nazwa wykonawcy) 

zasobów wskazanych w niniejszym oświadczeniu na potrzeby realizacji powyższego postępowania. 

 

W związku z powyższym oświadczam, że: 
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a) udostępniam Wykonawcy zasoby, w następującym zakresie:  

 

………………………………………………………………………………………………………....................................................... 

b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………........................................... 

c) okres wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie wynosił: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………........................................... 

 

d) w stosunku do podmiotu, który reprezentuję nie zachodzą podstawy wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz na podstawie art. 7 ust 1 pkt. 1-3 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

e) podmiot, który reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

 

_______________________________ 

    Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

 

 

UWAGA!!! 

DOKUMENT/PLIK (OŚWIADCZENIE) NALEŻY ZŁOŻYĆ W FORMIE LUB POSTACI 

ELEKTRONICZNEJ tj. PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM  

LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM 


