Załącznik nr 1 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 
Wzór umowy
UMOWA nr

zawarta w Gdańsku w dniu …………………….
pomiędzy:
Gmina Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku 80 - 803, ul. Nowe Ogrody 8/12, [image: ]NIP: 5830011969, reprezentowana przez Panią Agnieszkę Chomiuk – Dyrektorkę Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku, działającą na podstawie upoważnienia udzielonego Zarządzeniem Prezydenta Miasta Gdańska nr 141/23  z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie upoważnienia Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Gdańsku 
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”,
a 
…………………………………….. z siedzibą w miejscowości …………………….. przy ul. ………………………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez …………………………………… pod numerem KRS: …………………………, REGON ………………………, NIP ………………………………., reprezentowaną przez ………………………………….., działającej w imieniu ………………………………………, 
zwana dalej „Wykonawcą”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie podstawowym wariant pierwszy zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz.1320, zm.: z 2025 r. poz. 620 i 794, 1165), została zawarta umowa 
o następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług, w prowadzonym przez Wykonawcę hotelu pod nazwą …………………………, zwanym dalej 
w treści umowy „Hotelem”.
2. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zlecenie polegające na świadczeniu usług podczas imprezy pobytowej dla uczestników skierowanych przez Zamawiającego, w dniach 18-19 marca 2026 r. 

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać obowiązki określone w niniejszej umowie z należytą starannością.
2. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej Umowy uwzględniać sugestie 
i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania, o ile nie będą one wykraczały poza warunki niniejszej umowy oraz nie będą zwiększały kosztów, ponoszonych przez Hotel w związku z realizacją niniejszej umowy.
3. Wykonawca zastrzega a Zamawiający to akceptuje, że wszelkie imprezy wieczorne w Hotelu winny zakończyć się do godziny 01:00. W przeciwnym razie Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego zryczałtowanym wynagrodzeniem w wysokości ……………. zł netto za każdą rozpoczętą godzinę obsługi począwszy od godziny 01:00 do zakończenia imprezy.
4. Wykonawca może przy wykonaniu umowy posługiwać się osobami trzecimi, za których działania lub zaniechania ponosi pełną odpowiedzialność.
5. W ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca oświadcza, że miejsca noclegowe w Hotelu będą udostępnione Zamawiającemu w dniu przyjazdu gości od godz. ……., a w dniu wyjazdu 
do godz. 11.00.

§ 3
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim doświadczeniem i kwalifikacjami niezbędnymi do należytego wykonania zlecenia i zobowiązuje się wykonać je z należytą starannością.
2. Wykonawca przy wykonaniu zlecenia będzie kierował się wskazówkami Zamawiającego oraz osób przez niego wskazanych.
3. Wykonawca jest obowiązany przestrzegać zasad bezpieczeństwa i higieny pracy.

§ 4
1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych 
do realizacji niniejszej umowy, w tym informacji odnośnie alergii pokarmowych uczestników konferencji, jeśli takowe występują.
2. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia szczegółowej agendy pobytu, która stanowić będzie załącznik do niniejszej umowy, z zaznaczeniem godzin poszczególnych posiłków, przerw kawowych, terminów (godzin) wykorzystania sal konferencyjnych, itp., najpóźniej 7 dni 
przed planowanym przyjazdem.
3. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć szczegółową pisemną listę osób (Goście Zamawiającego), z podziałem na pokoje oraz przybliżone godziny ich przyjazdu do Hotelu 
oraz wyjazdu z Hotelu, zgodnie z kryteriami zaznaczonymi w formularzu ofertowym.
4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone w trakcie trwania Imprezy oraz w związku z Imprezą przez Jego Gości, osoby działające na jego rzecz, niezależnie od tego, czy miało to miejsce w zarezerwowanym przez Zamawiającego pomieszczeniu, czy w innej części Hotelu lub jego otoczeniu.
5. Bez pisemnej zgody Wykonawcy, Zamawiający nie jest upoważniony do spożywania i serwowania żywności i napojów nie zamówionych w Hotelu, a udzielenie zgody może być uzależnione od dokonania dodatkowego płatnego zamówienia usługi.
6. Wszelkie roszczenia z tytułu nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę powinny zostać zgłoszone przez Zamawiającego najpóźniej w terminie dwóch dni roboczych od daty zakończenia świadczenia usług przez Wykonawcę. Reklamacje zgłoszone po upływie tego terminu nie będą rozpatrywane a roszczenia Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu nienależytego wykonania umowy, nie zgłoszone w powyższym terminie, wygasają.

§ 5
[bookmark: _Hlk116645859]W przypadku zmniejszenia przez Zamawiającego zamówionych w niniejszej umowie usług w przed planowanym przyjazdem, Zamawiający może dokonać bezkosztowej anulacji maksymalnie do 3 osób. W takim wypadku proporcjonalnie pomniejszone zostanie wynagrodzenie Wykonawcy o którym mowa w § 6 pkt. 1.

[bookmark: _Hlk116645813]§ 6
1. Z tytułu wykonania niniejszego zlecenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
w wysokości: ………………………. zł brutto (słownie złotych: ……………………………….), z zastrzeżeniem 
ust. 2 i ust. 8.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury na rachunek bankowy Wykonawcy 
nr: ………………………. w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień obciążenia  rachunku Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, iż jest to rachunek rozliczeniowy otwarty w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą. 
3. Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy wskazany w niniejszej umowie figuruje na 
tzw. „białej liście podatników VAT”.
4. Od dnia wejścia w życie właściwych przepisów, fakturę VAT należy wystawić na Nabywca - sekcja Podmiot2 wg struktury KSeF, pole znacznikowe JST należy wpisać "1": Gmina Miasta Gdańska, 
ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP: 5830011969, 80 - 803 Gdańsk, NIP: 5830011969, a jako Odbiorca (Płatnika) - sekcja Podmiot3 wg struktury KSeF, należy określić rolę jako "8": Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Gdańsku, ul. Konrada Leczkowa 1A, 80 - 432 Gdańsk; NIP: 5832094853 
oraz zobligowuje się do umieszczania na fakturach numeru umowy w postaci zapisu „nr umowy/MOPR” w polu „Warunki Transakcji”.
5. Za prawidłowo wystawioną fakturę ustrukturyzowaną, zgodną pod względem merytorycznym 
i formalnym uznaje się fakturę przesłaną do KSeF, która zawiera w szczególności kompletne 
i poprawne dane identyfikujące Podmiot3 oraz rolę JST-Odbiorca, w tym numer NIP jednostki, nazwę, adres oraz numer umowy, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.
6. Faktura ustrukturyzowana, która nie spełnia powyższych wymogów, nie będzie uznawana 
za prawidłową i nie stanowi podstawy do dokonania zapłaty. Wykonawca zobowiązuje 
się do niezwłocznego uzupełnienia brakujących danych i wystawienia faktury korygującej 
w systemie KSeF.
7. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającej faktury w inny sposób, niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającej: 
1) na adres ul. Konrada Leczkowa 1a, 80-432 Gdańsk , przy czym za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku będzie uznawana data doręczenia Zamawiającej przesyłki listowej zawierającej ww. fakturę, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT 
(z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru takiej przesyłki faktura będzie uznana 
za skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia o próbie doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania na fakturze numeru identyfikującego KSeF 
- w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza; 
2) na adres e-mail mopr-faktury@gdansk.gda.pl, przy czym za datę skutecznego doręczenia 
w takim przypadku będzie uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającej wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze numeru identyfikującego KSeF- w zależności 
od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza.
8.Zamawiający/płatnik może dokonać płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej płatności, zgodnie z art. 108 a-108 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.


(dla Wykonawcy niebędącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT)
1. Wykonawca na moment zawarcia umowy nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.
2. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wpisania go do rejestru podatników 
VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku.
3. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników 
VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu realizowanych dostaw będzie wystawiał rachunki.
4. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej [image: ]o odsetki zapłacone do Urzędu Skarbowego.
5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zleceniodawcę ww. kwot z należnego 
mu wynagrodzenia.
6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi Załącznik 
nr 1 do umowy.
(dla Wykonawcy będącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT)
9. Wykonawca na moment zawarcia umowy jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.
10. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu realizowanych dostaw będzie wystawiał rachunki.
11. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje 
się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki zapłacone do Urzędu Skarbowego.
12. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego [image: ]ww. kwoty z należnego 
mu wynagrodzenia.
13. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku ponownego wpisania go do rejestru podatników VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem odpowiedzialności 
za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku.
14. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi Załącznik 
nr 1 do umowy.

§ 7
Wykonawca na żądanie Zamawiającego w każdym czasie udzieli mu informacji o przebiegu wykonywania zlecenia.

§ 8
1. Wykonawcy nie przysługuje prawo do wynagrodzenia, jeżeli nie wykonywał zlecenia.
2. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania zlecenia 
bez odszkodowania.

§ 9
W trakcie trwania niniejszej umowy, a także po jej rozwiązaniu Wykonawca zobowiązuje 
się nie przekazywać, nie ujawniać ani nie wykorzystywać bez pisemnej zgody Zamawiającego informacji technicznych, handlowych, organizacyjnych lub finansowych dotyczących Zamawiającego lub podmiotów z nim współpracujących, które Wykonawca uzyska 
przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§ 10
1. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe 
w związku z realizacją umowy.
2. W zakresie związanym z realizacją umowy, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 
i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, Wykonawca odbiera stosowne oświadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie 
i przekazywanie danych osobowych, od osób, których te dane dotyczą, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”.
3.W zakresie związanym z realizacją umowy, Wykonawca stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniającej ochronę przetwarzania danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności zobowiązuje się do podejmowania wszelkich środków wymaganych na mocy art. 32 RODO w tym zabezpieczenia danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym dostępem, przetwarzaniem z naruszaniem RODO oraz innych przepisów o  ochronie danych osobowych.
4. Zasady powierzenia danych osobowych strony mogą określać w odrębnych umowach.

§ 11
Z ważnych powodów umowa może być wypowiedziana przez umawiające się strony w każdym czasie.

§ 12
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 14
Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z realizacji umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.


§ 15
Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.


ZAMAWIAJĄCA								WYKONAWCA
                                                             						                                                                 


Załącznik nr 1 do Umowy
wzór oświadczenia

(dla Wykonawcy niebędącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT)

Oświadczenie o statusie podatnika podatku VAT

Wykonawca, ………………………………………………..oświadcza, że nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.

Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że nie zawiesił i nie zaprzestał wykonywania ww. działalności oraz zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego statusu.

…………………………………





Załącznik nr 1 do Umowy
wzór oświadczenia

(dla Wykonawcy będącego zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT)

Oświadczenie o statusie podatnika podatku VAT

Wykonawca, ……………………………………………….. oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.

Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że nie zawiesił i nie zaprzestał wykonywania ww. działalności oraz zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego statusu.
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