Zalgcznik nr 3 do SWZ
Znak sprawy: GOPS.271.1.2026

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp,
pn.: ,,Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi z terenu Gminy
Chelmno w 2026 roku” i wyboru oferty Wykonawcy, ktora wraz z zalacznikami stanowi integralng czes$¢
umowy,

0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie polegajace na $wiadczeniu
specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi (dalej takze jako
»podopieczni”’) w miejscu ich zamieszkania na terenie Gminy Chetmno.

2. Szczegodtowy zakres ustug stanowigcych przedmiot umowy okresla rozporzadzenie Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2024
1. poz. 816), zwane dalej ,,rozporzadzeniem”, oraz wynika z decyzji administracyjnych wydanych przez
Zamawiajacego na rzecz poszczeg6lnych podopiecznych na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1214 ze zm.).

3. Planowana liczba podopiecznych objetych specjalistycznymi ustugami opiekunczymi to 8 o0sob,
w tym siedmioro dzieci w wieku do 18 lat oraz jedna osoba dorosta.

4. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi obejmuja:

1) dla dzieci i mtodziez:
a) terapi¢ behawioralna;

b) terapiec neurologopedyczna;

c) terapig integracji sensoryczne;j;
d) rehabilitacje ruchowa
2) dla osoby doroste;j:

a) uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia;

b) pielggnacja - jako wspieranie procesu leczenia;

c) rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146);

d) pomoc mieszkaniowa.

5. Przewidywana liczba godzin §wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych godzin:

1) 640 godziny w zakresie podstawowym ($rednio miesi¢cznie 160 godzin);
2) 1100 godzin w zakresie objetym opcja.

6. Przed jedng godzing $wiadczenia ustug nalezy rozumie¢ godzing zegarowa (60 minut), liczong jako
faktyczny czas $wiadczenia uslug w miejscu zamieszkania podopiecznego. Nie obejmuje ona czasu
dojazdu lub dojscia osoby wykonujacej ustugi do miejsca zamieszkania podopiecznego oraz czasu
powrotu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia przewidywanej liczby godzin $wiadczenia ustug
stosownie do jego biezacych potrzeb, przy czym Zamawiajgcy gwarantuje realizacje minimum 70%
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przewidywanej liczby godzin, o ktorej mowa a w ust. 5 pkt 1, obejmujgcej zakres podstawowy.
W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia, w tym o zaplate odszkodowania,
z tytulu zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy, jak rowniez nie moze by¢ podstawa do odmowy
wykonania gwarantowanej czesci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ skorzystania z opcji (w catosci lub w czesci) polegajacej na
zwigkszeniu zakresu przedmiotu umowy maksymalnie o 1 100, w przypadku gdy bedzie to wynikaé
z jego biezacych potrzeb w zakresie $wiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy — po
zrealizowaniu zakresu podstawowego umowy.

Zamawiajacy moze z opcji nie skorzysta¢ albo skorzysta¢ jedno lub wielokrotnie po zrealizowaniu
zakresu podstawowego umowy, jednak do wyczerpania maksymalnego zakresu opcji, z zachowaniem
ciaglosci $wiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot umowy. Realizowanie opcji jest jednostronnym
uprawnieniem Zamawiajacego, a nieskorzystanie przez Zamawiajacego z opcji nie rodzi po stronie
Wykonawcy zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego z tego tytulu, w tym o zaplatg
odszkodowania.

Jezeli Zamawiajacy skorzysta z opcji obowigzkiem umownym Wykonawcy jest wykonanie
$wiadczenia w zakresie objgtym opcja.

Przedmiot umowy objety opcja Wykonawca bedzie zobowigzany wykonac po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu Zamawiajgcego o realizacji opcji, ze wskazaniem zakresu tej opcji.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 11, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie nie
krotszym niz 15 dni przed rozpoczeciem realizacji zakresu objetego opcja.

Zasady 1 sposob realizacji przedmiotu umowy objetego opcja beda takie same jak te, ktore obowigzuja
przy realizacji podstawowego zakresu umowy.

Uruchomienie opcji nie wymaga zmiany umowy w formie pisemne;j.

§2

Termin realizacji umowy

Termin (okres) realizacji umowy:

)
2)

rozpoczgcie realizacji — nie pozniej niz 5 dni od dnia zawarcia umowy;
zakonczenie realizacji — do 31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania maksymalnego zakresu umowy
wynikajacego z opcji.

§3

Personel Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje si¢ skierowa¢ do wykonywania uslug stanowigcych przedmiot umowy
zespot osob, skladajacych si¢ ze specjalistow-terapeutow, z ktorych kazdy posiada kwalifikacje
zawodowe i do$wiadczenie, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych oraz tacznie posiadaja kwalifikacje do $wiadczenia ustug w zakresie: terapii
behawioralnej, neurologopedyczng, integracji sensorycznej oraz rehabilitacji ruchowej, przy czym
Zamawiajacy dopuszcza, aby osoby wchodzace w sktad zespotu byly specjalistami- terapeutami
w wiecej niz jednej specjalnosci.
Wykaz osob, o ktorych w ust. 1, zostal ztozony przez Wykonawce przed zawarciem umowy
1 stanowi zalgcznik nr 2 do umowy.
W odniesieniu do os6b wymienionych w wykazie, o ktorym mowa w ust. 2, warunki okres$lone
w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg” zostang
spelnione poprzez dotgczenie do wykazu oso6b, o ktorym mowa w ust. 1, informacji
z Rejestru SprawcoéOw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym oraz informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy .
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W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnos$nie spetnienia przez osoby skierowane przez Wykonawce do bezposredniego
wykonywania ustugi wymogow okreslonych w zdaniu poprzednim.

Wykonawca zobowigzany jest, aby osoby §wiadczace specjalistyczne ushugi opiekunicze zapoznaty sie
z Polityka ochrony maloletnich przed krzywdzeniem przyjeta Zarzadzeniem Nr 13/2024 Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chetmnie z dnia 6 sierpnia 2024 r w sprawie wprowadzenia
standardow  ochrony  maloletnich  przed  krzywdzeniem, dostepng pod  adresem:
https://gopschelmno.naszops.pl/standardy-ochrony-maloletnich-przed-krzywdzeniem

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana ktérejkolwiek z oséb wymienionych
w wykazie, o ktorym mowa w ust. 2, pod warunkiem, ze zostanie ona zastgpiona wylacznie przez

osobe, ktora posiada kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie, co najmniej na poziomie okreslonym
w ust. 1 oraz spetni warunki wynikajace z ust. 3.

Zmiana osoby dokonana bedzie na pisemny wniosek Wykonawcy zlozony na co najmniej 3 dni przed
planowana zmiang, po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

W przypadku zmiany osoby wykonujacej przedmiot umowy Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
dokumentow (w formie kserokopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem) potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osoby proponowanej na zastepstwo.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonywania zmian 0sdb wykonujacych przedmiot umowy na
pisemne zadanie Zamawiajacego w przypadku, gdy osoby te nie realizujg nalezycie ustugi stanowiacej
przedmiot umowy. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany zmieni¢ osobe na inng
w terminie 5 dni od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego zadania zmiany. Postanowienia ust. 7 stosuje
sie.

Skierowanie do wykonywania przedmiotu umowy innej osoby niz zaakceptowanej przez
Zamawiajacego, moze stanowi¢ podstawe do odstapienia od umowy z winy Wykonawcy.

Zmiana dokonana zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu skutkuje zmiang zalacznika
nr 2 do umowy i nie wymaga zmiany umowy.

§4
Wynagrodzenie
Strony ustalaja, ze cena jednostkowa brutto za jedng godzing $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekunczych stanowigcych przedmiot umowy wynosi ........... zt brutto (stownie; ............. ) —
zgodnie z oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 1 do umowy.
Na dzien zawarcia umowy umowne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy

(w zakresie podstawowy, bez opcji) wynosi .............. zt brutto (stownie: ............. ).
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie objetym opcja wynosi
.............. zt brutto (stownie: .............).

Laczne maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie podstawowym wraz
Z Opcja Wynosi .......... zt brutto (stownie:........... ).

Cena, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty, w tym wszelkie sktadki, optaty i podatki,
niezbedne do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta staranno$cig, na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie.

Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, kazdorazowo
w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug.

Zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 6, dotyczy tylko tej czeSci przedmiotu umowy, ktdra
pozostata do wykonania od dniu wejscia w zycie przepisOw zmieniajacych stawke podatku od towaréw
i ustug.

W przypadku zmiany stawki podatku VAT Strony wprowadzg do umowy zmieniong stawke podatku
VAT i nowa ceng brutto za jedng godzing §wiadczenia ustug oraz nowa wartos¢ wynagrodzenia.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy wprowadzona na podstawie ust. 6 wymaga zmiany
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umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i dokonywana jest na wniosek Wykonawcy.

§5
Waloryzacja wynagrodzenia

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu
wykonania umowy poprzez waloryzacje cena jednostkowa brutto, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy,
w oparciu o wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych, oglaszany przez Gtowny Urzad
Statystyczny (GUS).

Wskaznikiem, o ktorym mowa w ust. 1, jest wskazniki cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowane przez GUS na stronie internetowej dostepnej pod adresem https://stat.gov.pl/obszary-

tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-
inflacja-/ - tabela pn.: ,,Polroczne wskazniki cen towaréw i uslug konsumpcyjnych od 1989 roku”.
Za wskazniki referencyjne Strony uznajg polroczny wskaznik cen towardw i ushug konsumpcyjnych

prezentowane w odniesieniu do okresu (potrocza) poprzedniego (tj. poprzedni okres = 100).
Ustala si¢, ze waloryzacja moze nastapi¢ po uptywie co najmniej 4 miesiecy od daty rozpoczecia
realizacji przedmiotu umowy, ktéora to data jest poczagtkowym terminem ustalania zmiany
wynagrodzenia.
Wspdtczynnik waloryzacji zostanie obliczony wg wzoru: Ww =a + (1 — a) x W/100, gdzie:

—  Ww — oznacza wspoélczynnik waloryzacji po uptywie 6 miesigcach od daty rozpoczgcia

realizacji przedmiotu umowys;
— a— oznacza staly wspotczynnik o wartosci 0,1 obrazujacy cze$¢ ceny jednostkowej brutto,
ktora nie podlega waloryzacji (element niewaloryzowany);
— W - oznacza potroczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych dla pierwszego
potrocza 2026 roku (w odniesieniu: poprzedni okres = 100).

Wspolczynnik waloryzacji Ww nalezy oblicza¢ z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie bedzie podlegalo waloryzacji na warunkach okreslonych
w niniejszym paragrafie, w przypadku, gdy wspotczynnik waloryzacji Ww obliczony wedtug zasad
okreslonych w ust. 4, miesci si¢ w przedziale zamknigtym od 0,9800 do 1,0200 (tj. wzrost lub spadek
do 2% witacznie).
Cena jednostkowa brutto po waloryzacji zostanie obliczona poprzez pomnozenie ceny jednostkowej
brutto w wysokosci okreslonej na dzien zawarcia umowy, przez wspétczynnik Ww.
Waloryzacja ceny jednostkowej brutto dotyczy tylko tej czgs$ci przedmiotu umowy, ktora pozostanie
do realizacji po dacie dokonania waloryzacji i dopuszczalne jest zmniejszenie lub zwickszenie ceny
jednostkowej brutto oraz umownego wynagrodzenia Wykonawcy.
Maksymalna warto§¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, jaka Zamawiajacy dopuszcza
w efekcie zastosowania waloryzacji wynosi 10% umownego wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 4 ust. 2, w wysokosci okre$lonej na dzien zawarcia umowy, tj. maksymalna warto$¢ zmiany
umownego wynagrodzenia brutto stanowi kwotg ............. zt (stownie: ................ ).
Waloryzacja nastgpi na wniosek jednej ze Stron umowy. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej
podstawe zmiany oraz wyliczenie ceny jednostkowej brutto i wartoSci umownego wynagrodzenia
brutto po zmianie oraz kwoty stanowigcej efekt (skutek) zastosowania waloryzacji. Zmiang
wynagrodzenia Wykonawcy w wyniku waloryzacji Strony potwierdzg aneksem do umowy.
Postanowien umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje si¢ od chwili osiggni¢cia maksymalne;j
wartos$ci zmiany warto$ci wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 9.
W celu uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze waloryzacja obejmuje takze $wiadczenie
objete prawem opcji, z zastrzezeniem ust. 11.
W przypadku, gdy publikacja wskaznika, o ktorym mowa w ust. 2, nastgpi po wystawieniu faktury
obejmujacej wynagrodzenie za dany okres rozliczeniowy, niezwlocznie po jego publikacji
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Wykonawca wystawi odpowiednig fakturg korygujgca, na podstawie ktorej dokonana zostanie korekta
wyplaty wynagrodzenia.

14. W przypadku, gdyby wskaznik, o ktorym mowa w ust. 2, przestanie by¢ dostepny, zastosowanie znajda

inne, najbardziej zblizone, dane publikowane przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

15. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zwaloryzowane na warunkach okreslonych w niniejszym
paragrafie, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktorym
zawarl umowe, na zasadach analogicznych do dokonanej waloryzacji w terminie nie dtuzszym niz
30 dni, od dnia kiedy nastapita waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy, jezeli tacznie spelnione sg
nastepujace warunki: przedmiotem umowy z podwykonawca sg ustugi oraz okres obowiagzywania
umowy przekracza 6 miesiecy. Zamawiajacy uprawniony jest do zadania przedlozenia przez
Wykonawce dowodow potwierdzajacych dokonanie waloryzacji wynagrodzen podwykonawcow lub
ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia, ze taka waloryzacja wynagrodzen podwykonawcow zostata
przeprowadzona.

§6
Warunki platnosci

1. Zaptata za realizacje przedmiotu umowy odbywac si¢ bedzie sukcesywnie, fakturami czgsciowymi
wystawianymi za okres rozliczeniowy trwajacy jeden miesigc kalendarzowy. Do faktur czesciowych
Wykonawca kazdorazowo dolacza dokumenty, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 umowy.

2. Wartos¢ zrealizowanego przedmiotu umowy w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w ust. 1,
bedzie obliczana na podstawie liczby faktycznie zrealizowanych godzin specjalistycznych ustug
opiekunczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w tym okresie i ceny brutto za jedna godzine.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem z rachunku bankowego Zamawiajagcego na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury, w terminie do 30 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca postugiwat si¢ numerem rachunku bankowego ujetym
w wykazie podatnikow VAT, o ktorym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).

5. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury w formie ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, o ktoérej mowa w art. 106ga ustawy o podatku od towardw i uslug, Zamawiajacy wyraza
zgode, aby Wykonawca udostepnial takze inne ustrukturyzowane dokumenty elektroniczne dotyczace
zawartej umowy na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).

6. Zatermin zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenie$s¢ wierzytelnosci na osobe trzecia
oraz dokonac¢ potracen.

8. Faktury za wykonanie przedmiotu zamdwienia wystawiane beda na nastepujacego nabywce i odbiorcg:

1) Nabywca: Gmina Chelmno, ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno, NIP: 8751064832;
2) Odbiorca: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno.

9. Aby zapewni¢ prawidtowe przesytanie i odbior faktur w formie ustrukturyzowanej w Krajowym
Systemie e-Faktur, uwzgledni¢ nalezy ponizsze zasady:

Dane nabywcy ( Podmiot 2 )

Jako nabywce nalezy zawsze wskazac:

Gmina Chelmno, ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno

NIP: 8751064832,

w tym wartos¢ ,,1” w polu znacznikowym JST.

Dane odbiorcy ( Podmiot 3 )

W strukturze e-Faktury KSeF nalezy uzupetni¢ dane odbiorcy ( Podmiot 3 ):
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Dworcowa 5, 86-200 Chetmno
IDWew: 8751064832-85207
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oraz wypetnionym polem Rola —,,8” — JST odbiorca.
Bledne oznaczenie podmiotow moze skutkowal koniecznos$ciag wystawienia faktury korygujacej,
a co za tym idzie opoznieniem w ptatnosci za ustuge.

§7
Warunki realizacji przedmiotu umowy

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Wykaz osob, u ktorych maja by¢ $wiadczone specjalistyczne
ustugi opiekuncze, z podaniem jego imienia i nazwiska, adresu, nr telefonu, typu terapii, tygodniowej
i miesiecznej liczby godzin ustug do wykonania.
Uslugi stanowigce przedmiot umowy beda $wiadczone w dni powszednie od poniedziatku
do pigtku, w dniach i godzinach wynikajgcych z miesigcznych Harmonogramow realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych.
Pierwszy miesieczny Harmonogram Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu
w terminie 5 dni od zawarcia umowy, a kazdy kolejny najpdzniej do ostatniego dnia miesigca
kalendarzowego poprzedzajacego miesigc Swiadczenia ustug.
W przypadku wykonywania ustugi po raz pierwszy u danego podopiecznego, specjaliste-terapeute
wskazanego w Harmonogramie kazdorazowo wprowadza¢ bedzie pracownik Zamawiajacego,
po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i miejsca. Przez wprowadzenie nalezy rozumie¢
obecnos¢ przy pierwszym bezposrednim kontakcie podopiecznego ze specjalista-terapeuta.
Miesieczny Harmonogram nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do umowy,
odrebnie do kazdej osoby wymienionej w wykazie osob, o ktorym mowa w ust. 1, i kazdorazowo
przekazywa¢ Zamawiajacemu na adres siedziby Zamawiajacego lub adres do e-Doreczen: AE:PL-
44053-84193-SITVB-27.
Wykonawca przy sporzadzaniu miesigcznego Harmonogramu zobowigzany jest ustalic dni
i godziny $wiadczenia ustug z przedstawicielem ustawowym lub opiekunem prawnym podopiecznego,
lub podopiecznym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania odpowiedniej jako$ci i terminowosci $wiadczonych ustug.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacego informowania Zamawiajacego o kazdej, majacej wptyw
na realizacje ustugi, zmianie sytuacji zyciowej lub zdrowotnej podopiecznych.
Wykonawca zobowigzany jest do biezacego prowadzenia i1 przekazywania Zamawiajgcemu
dokumentacji $wiadczonych ustug w postaci:

1) Indywidualnych kart podopiecznych (sporzadzonych wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do

umowy);

2) Kart pracy (sporzadzonych wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do umowy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli zakresu i jako$ci ushug $wiadczonych przez
Wykonawce oraz prawo wgladu do prowadzonej przez Wykonawce dokumentacji zwigzanej
z realizacja przedmiotu umowy. W szczegolnosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli pod
wzgledem starannosci wykonywanej ustugi, zgodnosci faktycznie zrealizowanych godzin ustugi.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w $§wiadczeniu ustugi, Zamawiajacy zwroci si¢ pisemnie
do Wykonawcy, ktory zobowigzany bedzie niezwlocznie podja¢ dziatania naprawcze,
a nastgpnie w terminie 7 dni pisemnie poinformuje Zamawiajacego o podjetych dziataniach.

§8
Przedstawiciele Stron
Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazuja si¢ do $cistego wspotdziatania w zakresie niezbgdnym do
prawidtowej realizacji umowy.
Wykonawca wyznacza ze swojej strony koordynatora ds. realizacji umowy w osobie
Pani/Pan .................. nrtel. ........... e-mail: .............



Do obowigzkéw koordynatora, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy w szczegdlnoSci organizowanie
i sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedmiotu umowy oraz zarzadzanie osobami skierowanymi
do wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych. Koordynator odpowiedzialny jest rowniez
za wspolprace z Zamawiajacym w zakresie catoksztattu dziatan zwigzanych z wykonaniem umowy.
Ze strony Zamawiajacego nadzoér nad prawidlowym wykonaniem umowy sprawowaé bedzie Pani
Emilia Kwiatkowska, tel. nr 575 996 128, e-mail: emilia.kwiatkowska@gopschelmno.pl

Kazda ze Stron o§wiadcza, ze osoby wskazane w ust. 2 1 4 s3 umocowane jedynie do dokonywania
czynno$ci faktycznych zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy i nie sg upowaznione

do dokonywania zmian umowy.
Zmiany o0sob, o ktorych mowa w ust. 2 lub 4, nie wymaga zawarcia aneksu do umowy i staje si¢
skuteczne po pisemnym powiadomieniu o tym fakcie drugiej Strony.

§9

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy
. Zamawiajacy wymaga w trakcie realizacji umowy zatrudnienia przez Wykonawcg lub podwykonawceg
na podstawie stosunku pracy osoéb wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu umowy, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277
ze zm.). Jest to koordynowanie dzialan zwiazanych z realizacja zamowienia, w tym sprawowanie
nadzoru wewnetrznego nad realizacjg ustug stanowiacych przedmiot umowy, o ile czynnosci te nie beda
wykonywane przez dang osob¢ w ramach prowadzonej przez nig dziatalnosci gospodarczej.
. Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia umowy zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu,
o$wiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce lub podwykonawce 0sob realizujacych czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1, na podstawie umowy o prace wraz z imiennym wykazem tych osob.
. Zamawiajacy, celem weryfikacji danych zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2, moze
zada¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie krotszym niz 5 dni, przedstawienia
w szczegoblnosci:

1) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii uméw o prace zatrudnionych pracownikow;

2) oswiadczen zatrudnionych pracownikow,

3) innych dokumentéw
— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie

umowy o prace, w szczego6lnosci imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy
o0 prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo na pisemne zadanie Zamawiajacego, w terminie
wskazanym przez Zamawiajagcego nie krotszym niz 5 dni, do przedlozenia do wgladu dokumentow
potwierdzajacych zatrudnianie osob realizujagcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, na podstawie
umowy o praceg.
. Nieprzedtozenie przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2—4,
w wyznaczonych terminach, bedzie traktowane jako niewypelnienie obowigzku zatrudnienia osob
realizujgcych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, na podstawie umowy o prace i bedzie podstawa
wymierzenia kary umownej okreslonej w § 12 ust. 1 pkt 4 umowy.

§10
Podwykonawcy
Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawcom wykonanie cze¢sci przedmiotu umowy, przy czym nie
zwalnia to Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
Za dzialania lub zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wiasne.
Wykonawca przed zawarciem umowy z podwykonawca poinformuje pisemnie Zamawiajgcego
o nazwie, adresie, danych kontaktowych oraz przedstawicielach podwykonawcy zaangazowanego


mailto:emilia.kwiatkowska@gopschelmno.pl

w realizacje czes$ci przedmiotem umowy oraz okresli zakres czynnosci powierzanych do wykonania
przez podwykonawce.

Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji,
o ktérych mowa w ust. 3, w trakcie realizacji umowy, a takze przekazuje informacje na temat nowego
podwykonawcy, ktéremu w trakcie trwania umowy powierzy realizacje ustugi objetej przedmiotem
umowy. Postanowienia ust. 4 stosuje sig.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujagcych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztaltowane postanowieniami niniejszej umowy.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie moga by¢é poczytywane za tworzacy pomigdzy
Zamawiajacym, a podwykonawcami jakikolwiek stosunek prawny badz tez stanowi¢ podstawe
do roszczen podwykonawcow bezposrednio do Zamawiajacego o zaplate wynagrodzenia.
Podwykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad poufnosci w takim stopniu, w jakim
zobowigzany jest Wykonawca.

§11
Zmiana umowy
. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem odmiennych postanowien umowy.
. Poza okolicznos$ciami okreslonymi w umowie, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy
w zakresie wynikajacym z art. 455 ust. 1 pkt 2-4 i ust. 2 ustawy Pzp, a ponadto w przypadku wystapienia
co najmniej jednej z nastgpujacych okolicznosci:
1) zaistnienia sity wyzszej rozumianej jako okolicznosci, ktorych pomimo zachowania nalezytej
starannosci i podjecia wszelkich dziatan w normalnym zakresie, nie mozna byto przewidzie¢ oraz
im zapobiec, badz si¢ im przeciwstawi¢ w sposob skuteczny;
2) zaistnienia skutkow wojny w Ukrainie, ktorych zadna ze Stron nie mogla przewidzie¢ w dacie
zawarcia umowy;
3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa majacym bezposredni wplyw na realizacje
przedmiotu umowy;
4) okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego;
5) dziatan lub zaniechan organéw administracji, majacych wptyw na realizacje przedmiotu umowy;
6) zmiana terminu lub sposobu wykonania przedmiotu umowy jest niezb¢dna w celu prawidtowego
wykonania niniejszej umowy.
. Zamawiajacy wskazuje, iz zakres dopuszczalnych zmian umowy bedzie odpowiadatl zakresowi,
w jakim warunki (okolicznosci) okre§lone w ust. 2 beda pozostawaly w adekwatnym zwigzku
przyczynowo - skutkowym z terminem wykonania umowy, wynagrodzeniem lub sposobem spetnienia
$wiadczenia wynikajacego z umowy.
. Zmiany do umowy moze inicjowa¢ zarowno Zamawiajacy, jak i Wykonawca, skladajgc pisemny
wniosek do drugiej Strony, zawierajacy w szczeg6lnosci propozycje zmiany i jej uzasadnienie,
stosowanie do okolicznosci stanowigcych podstawe zadania zmiany.
. Postanowien niniejszego paragrafu umowy nie nalezy interpretowaé jako udzielenie roszczenia
dowolnej ze Stron do zadania zmiany umowy, a jedynie mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy. Kazda
zmiana umowy wymaga zgody drugiej Strony.

§12
Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z tytutu:



1) odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zmawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w szczegdlnosci wymienionych w § 13 ust. 2 pkt 1-3 umowy, w wysokosci 15%
umownego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 umowy;

2) nieusuniecia nieprawidlowos$ci w realizacji umowy lub niepoprawienia jakosci $wiadczonych
ustug w wysokosci 1% umownego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 umowy,
za kazdy taki przypadek;

3) zmiany osoby (specjalisty-terapeuty) wykonujacej ustugi stanowiace przedmiot umowy bez zgody
Zamawiajacego w wysokosci 1% umownego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust. 2 umowy, za kazdy dzien §wiadczenia ustugi przez osobe nie wskazang w wykazie,
o ktorym mowa w § 3 ust. 2 umowy;

4) za niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osoby
wykonujacej czynno$ci wskazane w § 9 ust. 1, w wysokosci 2 000,00 zt (stownie: dwa tysiace
ztotych) za kazda osobg¢ nie zatrudniong przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy (kara
moze by¢ ponawiana az do usunigcia uchybienia);

5) braku dokonania przez Wykonawce waloryzacji wynagrodzenia podwykonawcéw, zgodnie
z warunkami wskazanymi w § 5 ust. 15 umowy, pomimo zwaloryzowania wynagrodzenia
Wykonawcy, w wysokosci 2 000,00 zt (stownie: dwa tysiace ztotych) za kazdy przypadek braku
dokonania takiej waloryzacji;

6) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy z innych przyczyn nizeli wskazanych
powyzej, za kazde niewykonanie lub nienalezytego wykonanie w wysokosci 5% umownego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 umowy.

Maksymalny limit kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa

w § 4 ust. 2 umowy.

Kary umowne kumuluja si¢ i sa naliczane niezaleznie od siebie.

Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wytaczaja mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych na zasadach ogélnych, do

wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody (odszkodowanie uzupetniajace) z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego mu za wykonanie

przedmiotu umowy.

Zaptacenie jakiejkolwiek kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku kontynuowania

$wiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot umowy ani z zadnych innych zobowigzan umownych, chyba

7e Zamawiajacy powierzyt ich wykonanie osobie trzeciej i poinformowat o tym Wykonawce w formie
pisemne;j.

§13
Odstapienie od umowy, rozwigzanie umowy

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktorych

mowa w art.456 ustawy Pzp, w trybie i1 ze skutkami tam wskazanymi.

Poza okoliczno$ciami wskazanymi w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w calosci lub

w czescl, w szezegdlnosci, gdy:

1) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczal §wiadczenia ustugi lub nie kontynuuje jej
wykonywania pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego pisemnie, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania przez Wykonawcg;

2) Wykonawca $wiadczy ustuge niezgodnie z umowg oraz nie reaguje na wezwania Zamawiajacego
dotyczace poprawienia jakosci $wiadczonej ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie;

3) zaistnieja wobec Wykonawcy okolicznosci prowadzacych do speinienia co najmniej jednej
przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach



w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

4) Zamawiajacy nie uzyska $rodkow budzetowych na realizacje uslug badz nastgpi zmiana
przepisow skutkujaca brakiem obowigzku po stronie Zamawiajacego wykonywania uslug
stanowigcych przedmiot umowy.

Odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i powinno zawiera¢
uzasadnienie. Wykonanie prawa odstapienia od umowy, moze nastapi¢ w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia przyczyn odstgpienia, wskazanych w umowie.

Zamawiajacemu przysluguje prawo rozwigzania umowy za uprzednim dwutygodniowym okresem

wypowiedzenia, w przypadku, gdy zostanie zgtoszony wniosek o upadtos¢ Wykonawcy lub zostanie

wszczete postgpowanie likwidacyjne lub sanacyjne wobec Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego o zgloszeniu lub wplywie wniosku

o upadlos¢ albo wszczgeiu postgpowania likwidacyjnego, albo postepowania sanacyjnego

w terminie 7 dni od wystapienia tych okolicznosci.

Po zlozeniu oswiadczenia Zamawiajacego o odstapieniu od umowy badz wypowiedzeniu umowy,
Wykonawca bedzie zobowigzany podja¢ wszelkie mozliwe dziatania majace na celu zakonczenia
wykonywania umowy W zorganizowany i sprawny sposob, umozliwiajacy zminimalizowanie
niekorzystnych skutkow rozwigzania umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie przewidzianym w niniejszym paragrafie, Wykonawca moze
zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy, ktora zostata
zrealizowana do dnia otrzymania o$wiadczenia Zamawiajacego o odstapieniu od umowy badz
wypowiedzeniu umowy. W szczegélno$ci Strony wylaczaja mozliwo§¢ dochodzenia przez
Wykonawecg jakichkolwiek §wiadczen odszkodowawczych badz utraconego wynagrodzenia lub zysku.

§ 14

Postanowienia koncowe
W czasie obowigzywania umowy oraz po jej zakonczeniu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg umowy,
chyba Ze ich ujawnienia zazada uprawniony organ w trybie przewidzianym prawem.
Realizacja niniejszej umowy wymaga dostepu Wykonawcy do danych osobowych, dla ktorych
administratorem jest Zamawiajacy. Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych, w stosunku do ktorych jest administratorem, na podstawie odrebnej umowy powierzenia
przetwarzania  danych  osobowych ~w  celu  wykonania zobowigzan  wynikajacych
z niniejsze] umowy, w zakresie niezbednym do jej wykonania. Zawarcie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych nastapi wg wzoru, ktory stanowi zalacznik nr 6 do umowy.
Strony zobowigzuja si¢ wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdej zmianie danych i stanu
faktycznego majgcych wplyw na realizacje umowy.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa polskiego,
w szczegoblnosci ustaw: Prawo zamdwien publicznych, Kodeks cywilny oraz o pomocy spoteczne;.
Wszelkie spory mogace wynikna¢ przy wykonywaniu postanowien umowy Strony bedg staraty sig
rozstrzygnaé¢ na drodze polubownej. W przypadku nie osiagnigcia porozumienia kazdej ze Stron
umowy przystuguje prawo poddania sporu pod rozstrzygnigcie sadu wilasciwego dla siedziby
Zamawiajacego.
Umowa zawiera zataczniki stanowigce jej integralng czgsé.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron. (nie dotyczy umowy zawieranej w formie elektronicznej)
Datg zawarcia umowy jest data podpisania jej przez ostatnig ze Stron. W przypadku braku okreslenia
dat zlozenia podpisow pod umowa, datg zawarcia umowy bedzie data wskazana
w komparycji*./ Umowa zostala zawarta z chwilg zlozenia ostatniego z podpiséw elektronicznych,
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stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegotach kwalifikowanego podpisu
elektronicznego™.

* wybrac¢ w zaleznosci od sposobu podpisania umowy

§15

Zalaczniki do umowy
Zakacznikami do umowy stanowigcymi jej integralng cze$c¢ sa:
1) Zalacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy;
2) Zalacznik nr 2 - Wykaz osob (specjalistow-terapeutow) realizujacych przedmiot umowy;
3) Zalacznik nr 3 —Harmonogram realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych (wzor);
4) Zalacznik nr 4 — Indywidualna karta podopiecznego (wzor);
5) Zalacznik nr 5 — Karta pracy (wzor);
6) Zatacznik nr 6 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zatacznik nr 3
doumowynr .......... zawartej W ........... 2026 1.
(wzér)

Harmonogram realizacji SUO

Imie¢ i nazwisko podopiecznego

Adres swiadc

zenia ushugi

Imie i nazwisko, nr telefonu realizatora

ushug!’

Nazwa ushugi

Miesiac i rok

Dzien
miesigca

godziny
Swiadczenia
ushugi
od...do...

Liczba
godzin

Rodzaj terapii
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Razem:

1

Podpis realizatora ustugi

Przez realizatora ushug nalezy rozumie¢ specjaliste-terapeute bezposrednio wykonujacego specjalistyczne ustugi opiekuncze
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do umowy nr

Zatacznik nr 4
.......... zawartej w ........... 2026 1.
(wzér)

Indywidualna karta podopiecznego

Imie i nazwisko podopiecznego

Adres Swiadczenia ustugi

Imig i nazwisko realizatora ustug?

Nazwa ushugi

Miesiac i rok

Liczba godzin ustlug
zrealizowanych (w tym
czestotliwos$¢ wizyt w tygodniu)

Ocena stanu psychicznego
podopiecznego

Ocena funkcjonowania
spolecznego podopiecznego

Dzialania podejmowane z
podopiecznym w trakcie realizacji
SUO

Nastawienie podopiecznego do
realizatora ustug

Trudno$ci i problemy w realizacji
SUO

Efekty SUO

Inne uwagi

2

Podpis realizatora ustugi

Przez realizatora ushug nalezy rozumie¢ specjaliste-terapeute bezposrednio wykonujacego specjalistyczne ustugi opiekuncze
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do umowy nr

Karta pracy

Zatacznik nr 5
.......... zawartej w ........... 2026 1.
(wzér)

Imie¢ i nazwisko podopiecznego

Adres Swiadczenia ushugi

Imie i nazwisko realizatora ustug®

Nazwa ushugi

Miesiac i rok

Dzien
miesigca

godziny
Swiadczenia
ushugi
od...do...

Liczba
godzin

Podpis klienta

Uwagi
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Zatacznik nr 6
doumowynr .......... zawartej W ........... 2026 1.

Wdniu ..oooovviii W ottt

pomiedzy: ............

rePreZentOwWanad PIZeZ: ........oeeeeereereenneennennnn zsiedzibaw ................... NIP ... , REGON
............................... , zwang w tre§¢ Umowy ,,Administratorem”

a

....................................... s UL tiriiiiiniiiiiiiiiiiniiniiioisnisnsseisnsenses - FEPrezentowany przez:
...................................................................... NIP T (¢

zwany w tre$¢ Umowy ,,Procesorem” lub ,,Przetwarzajacym”,

w dalszej czgsci Umowy Administrator i Procesor sa nazywani tacznie ,,Stronami” lub kazde oddzielenie
Strona”

2

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Strony zawarly w dniu ............ umowe¢ Nnro o............ o S$wiadczenie ushug:
......................................... , zwang dalej ,,Umowa ushugi”.
2. Majac na uwadze, ze umowa wskazana powyzej dotyczy przetwarzania danych osobowych, na

podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODO") Administrator powierzenia
przetwarzania danych osobowych Procesorowi.

3. Przetwarzanie ma charakter czasowy. Celem przetwarzania jest $wiadczenie specjalistycznych ustug
opiekunczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

4. Powierzenie obejmuje dane zwykte, szczegolne kategorie danych, dane wskazane w art. 10 RODO:
dzieci,, klientow, 0s6b wyznaczonych do kontaktow.

5. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu wykonania umowy
okreslonych w ust. 1,

6. Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe dla wilasnych celow jedynie w przypadku
dysponowania w tym zakresie odrgbng podstawg prawna, o czym ma obowigzek powiadomic osoby,
ktorych dane przetwarza.

§2
OSWIADCZENIA 1 OBOWIAZKI PROCESORA
1. Procesor o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, do§wiadczenie, wiedzg oraz wykwalifikowany
personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w zgodzie z
obowigzujacymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Procesor o§wiadcza, ze znane mu sg zasady
przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajagce RODO, ktérych zobowigzany jest
przestrzegac.

2. Procesor jest zobowigzany:

1)  przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO oraz innymi obowigzujacymi
przepisami prawa oraz niniejsza Umowa;

2)  przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylgcznie na obszarze Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (z zastrzezeniem rozdziatu 5 Umowy) oraz na urzadzeniach zarzadzanych
przez Procesora i jego personel, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa ochrony danych
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)

osobowych wymaganych przez obowigzujace przepisy prawa;
udziela¢ dostgpu do powierzonych danych osobowych wytacznie osobom, ktére ze wzgledu
na zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie do ich przetwarzania
oraz wytacznie w celu wykonywania obowigzkow wynikajacych z Umowy ustugi;
zapewnic¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢ do
zachowania tajemnicy, chyba ze osoby te podlegaja odpowiedniemu ustawowemu
obowiagzkowi zachowania tajemnicy;
wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych,
ktorych dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy;
wspiera¢ Administratora w miar¢ mozliwosci, poprzez stosowanie odpowiednich §rodkow
technicznych i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na Zzadania osob,
ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okre$lonych w rozdziale Il RODO;
pomaga¢ Administratorowi, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu
informacje, wywigzac¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO, tj. w szczegolnosci
w zakresie:

zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie

stosownych srodkow technicznych oraz organizacyjnych;

dokonywania zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu

oraz zawiadamiania osob, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu (obowiazki Procesora

w odniesieniu do zglaszania naruszen zostaty okreslone w § 8 Umowy);

przeprowadzenia przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz

przeprowadzania konsultacji Administratora z organem nadzorczym;
prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnos$ci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora,
udostgpnia¢ Administratorowi, na jego uzasadnione zadanie wszelkie informacje niezbedne
do wykazania speienia przez Administratora obowigzkow wynikajacych z art. 28 RODO;
umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji na zasadach okreslonych w § 6 Umowy;
niezwlocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszeniec RODO lub innych przepiséw krajowych lub przepisow Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych;
przechowywa¢ dane osobowe powierzone w zwiazku z wykonywaniem danej Umowy ustugi
jedynie przez okres jej obowigzywania, a takze bez zbednej zwloki anonimizowaé dane lub
ogranicza¢ przetwarzanie wskazanych danych osobowych, zgodnie z wytycznymi
Administratora i Umowg powierzenia.

§3
SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

Procesor wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, uwzgledniajac stan wiedzy
technicznej, koszt wdrozenia, oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze
zagrozenia, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku. Oceniajgc, czy
stopien bezpieczenstwa, jest odpowiedni, Procesor uwzglednia w szczegolnosci ryzyko wigzace sie
z przetwarzaniem, w szczeg6Olno$ci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

§ 4
PODPOWIERZENIE

1. Jezeli nalezyte wypeklienie obowigzkow wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy oraz Umowy

16



Gltownej bedzie tego wymagato, Procesor moze dokona¢ dalszego powierzenia przetwarzania danych.
. Na dzien zawarcia niniejszej Umowy Procesor zamierza powierzy¢é dane osobowe nastepujgcym
podmiotom, co Administrator akceptuje:

Na dzien zawarcie umowy Podmiot Przetwarzajgcy w zwigzku wykonywaniem Umowy nie powierza
danych do dalszego przetwarzania podwykonawcom.
. Procesor o$wiadcza, ze podmioty wymienione w ust. 2 spelniajag wymogi, o ktérych mowa w art. 28
Rozporzadzenia i zostanie to zagwarantowane w umowach dalszego powierzenia przetwarzania
danych. Uprawnienia podmiotow, ktérym zostanie podpowierzone przetwarzanie danych osobowych,
nie moga by¢ szersze anizeli uprawnienia Procesora wynikajace z niniejszej Umowy.
. Warunkiem dalszego powierzenia danych osobowych przez Procesora innym podmiotom anizeli
wymienionym w ust. 2 jest uprzednie powiadomienie Administratora droga elektroniczng o tym fakcie,
z jednoczesnym oswiadczeniem Procesora, iz podmiot ktéremu zostang podpowierzone dane osobowe
spelnia wymogi, o ktorych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to zagwarantowane w umowie
dalszego powierzenia przetwarzania danych. Uprawnienia podmiotu, ktéremu zostanie podpowierzone
przetwarzanie danych osobowych, nie moga by¢ szersze anizeli uprawnienia Procesora wynikajace z
niniejszej Umowy.
. Administrator moze sprzeciwi¢ sie dalszemu podpowierzeniu danych osobowych, w terminie 7 dni
roboczych (rozumianych jako dni od poniedziatku do piatku, godz. 8.00-16.00) od otrzymania
informacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym
. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, nie wylacza mozliwosci wyrazenia przez
Administratora sprzeciwu wobec dalszego powierzenia w terminie w terminie do 7 dni roboczych
(rozumianych jako dni od poniedziatku do piatku, godz. 8:00-16:00) od dnia otrzymania
powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4.
. Procesor zobowiazuje si¢ powiadomi¢ Administratora o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy
podpowierzenia w terminie 10 dni od tego zdarzenia.
§5
TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

. Procesor nie moze przekazywac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego, ktore znajduje
si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG"), chyba Zze Administrator udzieli mu
uprzedniej zgody zezwalajacej na taki transfer.
. Jesli Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do
panstwa trzeciego, Procesor moze dokona¢ transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:
1) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory

obowigzuje w Unii Europejskiej; lub
2) Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli umowe¢ w oparciu o

standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktoéry zgodnie z przepisami prawa

legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.

§6
AUDYT

. Administrator jest upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodno$ci z Umowa oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa, przetwarzania przez Procesora powierzonych mu do przetwarzania danych
osobowych.
. Administrator zawiadomi Procesora o planowanym przeprowadzeniu audytu, co najmniej na 14 dni
roboczych przed planowang datg jego przeprowadzenia.
. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zosta¢ przeprowadzony we wskazanym terminie Procesor
powinien poinformowaé¢ o tym fakcie Administratora. W takim przypadku Strony wspdlnie ustalg
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pOzniejszy termin audytu.

4. Audyty, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wykonywane przez Administratora w miejscu
przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 16:00.
Jezeli Administrator nie prowadzi audytu samodzielnie, moze zleci¢ przeprowadzenie audytu jedynie
podmiotom lub osobom, profesjonalnie $wiadczacym ustugi tego rodzaju (,,audytor zewnetrzny") pod
warunkiem zawiadomienia, o tym Procesora z wyprzedzeniem co najmniej na 7 dni roboczych.

5. W kazdym przypadku, w ktérym Administrator zamierza zleci¢ przeprowadzenie audytu, w tym
inspekcji, audytorowi zewngtrznemu, Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania lub
zaniechania takiego podmiotu jak za wtlasne.

6. Administrator zobowigzany jest zapewni¢, by osoby wykonujace czynno$ci w ramach audytu, w tym
audytorzy zewnetrzni, zostaly zobowigzane do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, ktore
uzyskaja w zwiazku wykonywaniem audytu, a stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa Procesora.

7. Administrator zobowigzany jest zapewni¢, by osoby wykonujace czynno$ci w ramach audytu, w tym
audytorzy zewnetrzni, nie byly zatrudnione, nie byly wspolnikami, akcjonariuszami, lub czlonkami
organow podmiotow, wykonujacych dziatalnos¢ konkurencyjna w stosunku do dzialalno$ci
prowadzonej przez Procesora, ani nie prowadza takiej dziatalnosci konkurencyjnej we wtasnym imieniu.

8. Na zadanie Procesora, Administrator przedstawi w powyzszym zakresie stosowne oswiadczenie w
formie pisemnej, pod rygorem bezskuteczno$ci niedopuszczenia te osoby lub podmiotu do
przeprowadzenia audytu. W przypadku braku ztozenia tego o$wiadczenia, uznaje si¢, ze wskazana
osoba, w tym w audytor zewnetrzny, nie ma umocowania do przeprowadzenia audytu. Procesor bedzie
wowczas uprawniony do wezwania Administratora do wskazania innej osoby lub podmiotu do
przeprowadzenia audytu i przedstawienia stosownego o$wiadczenia, dotyczacego tej osoby lub
podmiotu. Do czasu wykonania tego obowiazku, Procesor begdzie uprawniony do niedopuszczenia
wskazanej osoby do wykonywania czynno$ci audytowych. Postanowienia niniejsze nie naruszaja
uprawnienia Administratora do przeprowadzenia audytu samodzielnie.

9. Procesor, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu, bedzie wspolpracowad
z Administratorem i upowaznionymi przez niego audytorami, w szczegolnosci zapewni im dostep do:

1) pomieszczen i dokumentow obejmujacych dane osobowe oraz informacje o sposobie przetwarzania
danych osobowych,

2) infrastruktury teleinformatycznej oraz systeméw IT,

3) o0s6b majacych wiedzg na temat procesow przetwarzania danych osobowych realizowanych przez
Procesora, z uwzglednieniem konieczno$ci zapewnienia cigglosci dziatalno$ci gospodarczej i
procesow biznesowych realizowanych na biezaco przez Procesora. Administrator zapewni, ze
prowadzony audyt nie bedzie kolidowat z biezagcym wykonywaniem przez Procesora czynno$ci w
ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

10. Po przeprowadzonym audycie Administrator sporzadza protokot pokontrolny, ktory podpisujg przedstawiciele

obu Stron.

11. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi kazda ze Stron w swoim zakresie. Procesor nie
jest zobowigzany do zwrotu Administratorowi jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonanym
audytem, niezaleznie od jego wyniku.

§7
POUFNOSC

1. Strony maja obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i
przetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:

1) dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie danych osobowych (w rozumieniu art. 9 ust. 1
RODO),

2) informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa (w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji),

3) informacje wymagajgce ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw Stron, w tym

18



wszelkie dane techniczne, finansowe i handlowe, materiaty 1 dokumenty,

4) inne informacje bez wzgledu na fakt, czy sa one utrwalone w formie pisemnej lub w jakikolwiek
inny sposob, zapisane w jakiejkolwiek formie i na jakimkolwiek no$niku, dotyczace Strony lub
jej klientow, kontrahentéw, dostawcow, a takze informacje dotyczace ustug, polityki cenowe;j,
sprzedazy, wynagrodzen pracownikow, ktore druga Strona otrzymata w okresie obowigzywania
Umowy, lub o ktorych dowiedziata si¢, czy tez do ktorych miata dostgp lub bedzie w ich
posiadaniu, w zwigzku z prowadzonymi rozmowami i negocjacjami, a ktore nie sa
powszechnie znane.

2. Strony beda zwolnione z obowiazku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w przypadku, gdy
obowiazek ujawnienia informacji poufnych wynikaé bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow
prawa, badz tez prawomocnego orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub organu. O
kazdorazowym powzieciu informacji o takim obowigzku Strona jest zobowigzana niezwlocznie
powiadomi¢ druga Strong. W takim przypadku Strona zobowigzana do ujawnienia informacji poufnych
bedzie obowigzana do:

1) ujawnienia tylko takiej czeséci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

2) podjecia wszelkich mozliwych dzialan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne
beda traktowane w sposob poufny i wykorzystywane tylko w zakresie uzasadnionym celem
ujawnienia.

3. Zobowiazanie do zachowania poufnosci w odniesieniu do danych powierzonych w zwigzku z dana
Umowa ustugi jest nieograniczone w czasie.

§8
ZGLASZANIE NARUSZEN

1. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbgdnej zwloki, nie p6ézniej niz
w ciagu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgtasza je Administratorowi.

2. Procesor informuje o okoliczno$ciach naruszenia 1 potencjalnych zagrozeniach dla ochrony
powierzonych danych osobowych oraz jest zobowigzanych pisemnie okreslic:

1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg mozliwo$ci wskazywac¢ kategorie
1 przyblizong liczbg 0so6b, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbe wpiséw danych
osobowych, ktorych dotyczy naruszenie,

2) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

3) zastosowane lub proponowane $rodki w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych,
w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow,

3. Procesor, bez zbgdnej zwloki, podejmuje wszelkie rozsadne dzialania majace na celu ograniczenie i
naprawienie negatywnych skutkow naruszenia.

4. Procesor nie jest uprawniony ani zobowigzany do powiadamiania o naruszeniu:

1) o0sob, ktorych dane dotycza; ani

2) organu nadzorczego.

§9
CZAS TRWANIA UMOWY I ODPOWIEDZIALNOSC

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres obowigzywania Umowy Gtownej, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 z zastrzezeniem § 9 ust. 2.

2. Administrator uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
razagcego lub powtarzajacego si¢ naruszenia Umowy przez Procesora, a takze w przypadku, gdy:

1) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, na podstawie
prawomocnej decyzji, ze Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych;

2) prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Procesor nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych — pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Procesora do
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zaniechania naruszen i usunigcia ich skutkdw, wyznaczenia, w tym celu dodatkowego terminu, nie
krétszego niz 30 dni, i bezskutecznego uptywu tego terminu.
. Administrator zobowigzuje Procesora do anonimizacji wszystkich powierzonych danych osobowych
oraz usunigcia ich kopii niezwlocznie po zakonczeniu obowigzywania Umowy—w terminie
uzasadnionym wzgledami technicznymi lecz w zadnym wypadku nie p6zniej niz w ciagu 30 dni, chyba
ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazuja przechowywanie tych danych
osobowych. O usuni¢ciu danych Procesor powiadomi Administratora pisemnie, w terminie 5 dni od
dnia usuniecia danych, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy.
. Procesor jest zobowigzany do podjecia stosownego dziatlania w celu wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy.
§10

POSTANOWIENIA KONCOWE
. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie prowadzona w nastepujacy sposob:
l,.
—  ze strony Administratora — na adres poczty elektronicznej: gops@gopschelmno.pl

— ze strony Procesora — na adres poczty elektronicznej:

. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia mogg by¢ sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej,
zabezpieczonej w sposob uzgodniony przez Strony, chyba ze Umowa lub bezwzglednie obowigzujace
przepisy prawa wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci.

. Zmiana adresOw nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie danych Strony powiadomig si¢ na
pismie, lub droga elektroniczna, wskazujac nowe dane kontaktowe.

. Do chwili zlozenia o$wiadczenia o zmianie danych, o$wiadczenia i zawiadomienia kierowane na
dotychczasowe adresy uwaza si¢ za skuteczne.

. Umowa zostata sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.
. Zmiany Umowy sa mozliwe wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem
sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inng forme¢ dokonywania zmian.

. Uzyte w Umowie pojecia nalezy interpretowaé zgodnie z RODO.

. Spory majace zwiazek z Umowa rozstrzygac bedzie sad wiasciwy dla siedziby Administratora.

Administrator Procesor
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Zatacznik nr 1
do umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych

(dane administratora)

Informacja o zaprzestaniu przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”). Informuje, ze zgodnie z Umowa Powierzenia
Przetwarzania Danych zawarta w dniu ... dane osobowe przekazane przez

................................................... po wygasnieciu umowy zostaly usunigte - zniszczone i nie beda
wykorzystywane w dalszej dziatalnosci.

(pieczgtka i podpis)
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Na podstawie art. art. 28 ust. 1rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

Przed zawarciem umowy uslugi oraz powierzenia przetwarzania danych osobowych prosze
o wypelnienie ponizszego arkusza preaudytowego.

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

osobowe wprowadzites$ §rodki
techniczne i organizacyjne w tym
polityke ochrony danych
osobowych/bezpieczenstwa
informacji/zarzadzania systemem
informatycznym, ktore bedg spetiaty
wymogi RODO oraz innych aktow
regulujacych legalne przetwarzanie
danych osobowych?

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi
1. Czy jako podmiot przetwarzajacy - tak zaplanowano Jesli wyznaczytem 10D podaj jego
dane osobowe planujesz wyznaczenie imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe
wyznaczy¢/wyznaczytes Inspektora - tak Wyznaczono | eeeeeeeeeeeeeeeeein
Ochrony Danych Osobowych (I0D)? - nie zaplanowano e-mail.............oooon
wyznaczenia tel. ..o
(uzasadnienie: np.
nie jest wymagane
przepisami prawa)
- zaplanowano
wyznaczenie (kiedy:
podac
przewidywang date)
2. Jezeli nie planuje wyznaczy¢/nie zostat | Osoba do kontaktu...,
wyznaczony 10D to prosz¢ o stanowisko/funkcja...,
wskazanie innej osoby do kontaktu w numer tel.
kwestiach zwigzanych z ochrong
danych osobowych.
3. Czy jako podmiot przetwarzajacy dane TAK/NIE Jesli tak np. jakie, skresl

niepotrzebne.
Obszar przetwarzania objgty jest
zamykany/objety ochrona/
monitoringiem wizyjnym.
Dostep do stref szczegodlnie
chronionych ograniczony jest do
0s6b upowaznionych
(serwerownia, archiwum, itp.)
Posiadamy niszczarki do
dokumentéw papierowych oraz
nosnikow pamieci.
Wprowadzono polityke ochrony
danych, polityke zarzadzania
systemem informatycznym, inne
regulaminy i procedury.
Wyznaczono osobg
odpowiedzialng za cigglosé
dziatania systemu
informatycznego.
Pracownicy otrzymali
upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz odebrano
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od nich o§wiadczenie o
zachowaniu danych w poufnosci.

7.  Pracownicy posiadajg aktualne

uprawnienia do przetwarzania
danych w systemach
informatycznych.

8. Pracownicy zostali przeszkoleni w

zakresie ochrony danych
osobowych oraz przetwarzania
danych w systemach
informatycznych.

9. Tworzong sg kopie zapasowe

danych.

10. Dyski twarde komputerow oraz
zewnetrzne nos$niki pamigci sa
szyfrowane.

11. Posiadamy aktualne
oprogramowanie antywirusowe
oraz uzywamy firewall.

12. Poczta elektroniczne
wykorzystuje protokoly imap/pop
oraz certyfikat ssl.

13. Urzadzenia posiadaja biezace
wsparcie oprogramowania
operacyjnego.

14. Logowanie do systeméw odbywa
si¢ na podstawie loginu i hasta.

15. Wprowadzono zasady okreslajace
ztozonos¢ haset i jego zmian do
komputeréw, serwera, sieci
internetowe;.

16. Dostep do sieci Wifi opatrzony
jest hastem.

17. Stosowane jest rozwigzanie
,,chmury obliczeniowej”

18. Przeprowadzono szacowanie
ryzyka dla ochrony danych
osobowych.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzystasz z dalszych
przetwarzajacych dane osobowe w
procesie przetwarzania danych
osobowych na zlecenie administratora
danych osobowych?

TAK/NIE

(jesli tak, to przygotuj wykaz tych
podmiotéw w celu zataczenia do
umowy powierzania)

Jezeli jako podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzystasz z dalszych
procesoréw to czy sa oni
zlokalizowani w ramach EOG?

TAK/NIE

Jezeli transfer danych odbywa si¢ poza
EOG to na jakiej podstawie prawnej?

TAK/NIE

Czy z dalszymi procesorami zostaty
zawarte umowy powierzenia
przetwarzania danych i czy stosuja

TAK/NIE
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one $rodki techniczne i organizacyjne
speliajace wymogi RODO?

Czy Twoi pracownicy, ktorzy beda
przetwarza¢ powierzone dane, maja
wydane upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz
odebrano od nich zobowigzanie do
zachowaniu danych w
poufnosci/tajemnicy

TAK/NIE

Czy prowadzisz rejestr czynnosci
przetwarzania.

TAK/NIE

10.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
dane osobowe prowadzisz rejestr
kategorii czynnosci dla powierzonych
operacji przetwarzania danych
osobowych?

TAK/NIE

11.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
jeste$ w stanie wspomagac
administratora poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, by
wywigza¢ si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw?

TAK/NIE

12.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
dysponujesz $rodkami, ktore
pozwalaja na trwate usuniecie lub
zwrot wszelkich danych osobowych
oraz usunigcie ich wszelkich
istniejgcych kopii?

TAK/NIE

Jesli TAK to jakie sa to srodki?
Program do usuwania danych -
Niszczarka do dokumentow oraz
no$nikow danych -.................

13.

Czy umozliwisz administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez
administratora przeprowadzania
audytow, w tym inspekcji?

TAK/NIE

14.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wdrozyles procedury
dotyczace zarzadzania incydentami
bezpieczenstwa?

TAK/NIE

15.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
jeste$ w stanie informowacé
administratora niezwlocznie, nie
pbzniej niz w ciggu 24 godzin, o
naruszeniach ochrony danych
osobowych, do ktérych u Ciebie
dojdzie?

TAK/NIE

16.

Czy jako podmiot przetwarzajacy
wprowadzite$ srodki zapewniajace, ze
systemy IT uzywane do przetwarzania
danych osobowych sa zgodne z
RODO oraz innymi aktami

TAK/NIE
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regulujacymi przetwarzanie danych
osobowych?

17. | Czy jako podmiot przetwarzajacy TAK/NIE
realizujesz regularne audyty z zakresu
bezpieczenstwa danych osobowych?
Jezeli tak to w jakich odstegpach czasu
odbywaja si¢ audyty? czy mozesz
udostepnic raporty?

18. | Czy jako podmiot przetwarzajacy TAK/NIE (jesli TAK wskaz wlasciwe)
dane osobowe posiadasz aktualny
certyfikat ISO 27001 /stosujesz
zatwierdzony kodeks
postepowania/uzyskale$ inny
certyfikat/klauzulg zgodnos$ci

19. | Czy wobec ciebie jako administratora TAK/NIE Jesli TAK jakie i w jakim zakresie?
lub podmiot przetwarzajacy zostala Prosze podac nr decyzji UODO lub jej
wydana decyzja dotyczaca naruszenia kopie.

zasad przetwarzania danych lub toczy
si¢ postepowanie zwigzane z
naruszeniem?

*Wiasciwe podkresli¢/uzupetnié

Podpis osoby
upowaznionej lub reprezentujace;j
podmiotu przetwarzajacy
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