Zatgcznik nr 5 do SWZ
Nr postepowania: BOA.2710.5.2026
Wzér umowy nr ............ 2026

Zawarta w dniu .............. pomiedzy:

Podlaskg Wojewddzkg Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy w Biatymstoku z siedziba:
ul. Trawiasta 20 B, 15-161 Biatystok, identyfikujgca sie numerem NIP 542-00-00-966,
REGON 001036678 reprezentOwWang PrzeZ......cceeeeverereeneenens — Wojewddzkiego Komendanta,
zwanego dalej ,Zamawiajgcym",

a

Panem/Panig .........ceeevveenen. prowadzaca/ym dziatalno$¢ gospodarczg ... z siedzibg
........... wpisang/ym w dniu .......... do rejestru dziatalnosci gospodarczej, identyfikujgcym sie
numerem NIP ....cccccovnvnennne. REGON.....ccocuvvrrrrnnene zwanym dalej ,Wykonawcg”,

lub

....................................... z siedzibg W ...eeeveeeeees, Ul ., Zarejestrowanym w Krajowym
Rejestrze Sgdowym prowadzonym przez .............e..... w dniu ... pod numerem, zwanym dalej
,Wykonawcg”, reprezentowanym przez Pana/Paniag e
NIP...oreeieeireeee e REGON......ccovmirrrreeeeeereee e zwanym dalej ,,Wykonawcgy”

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy na podstawie przepiséw
okreslonych w DZIALE IV ,Szczegdlne instrumenty i procedury w zakresie zamdwien klasycznych”,
Rozdziale 4 ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) — dalej ustawa, na:

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen zawodowych dla uczestnikéw OHP
i klientdw zewnetrznych przeprowadzonego zgodnie art. 359 ustawy, zostata zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:

&1

Przedmiot umowy i termin realizacji

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego  szkolenia.......ccocevvevevceirrvsiiriireeann (nazwa)  dla......e...... (liczba  uczestnikow)
uCzestnNikOW z.......oveeevververecreceennn. (nazwa jednostki realizujgcej szkolenie).

2. Szczegoty dotyczace realizacji ustugi zostaty okreslone w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
(Zatgcznik nr 4 do Umowy) i stanowi integralng czesc¢ niniejszej Umowy.

3. Nadzér nad realizacjg szkolenia z ramienia Zamawiajgcego petni: Dyrektor Centrum Edukacji
i Pracy Mtodziezy OHP w ........... , Pani......... ,tel. ......... , e-mail:........
Osoba wyznaczong do kontaktéw z ramienia Zamawiajgcego jest spec. ds. rozwoju zawodowego
z CEiPM OHP realizujgcego szkolenie:

......................................... stel e, €-MAIL e,
Osobg wyznaczong do kontaktéw z ramienia Wykonawcy jest:
......................................... Stel e, €Ml



§2
Ogodlne informacje dotyczace realizacji szkolenia

1. SZKOIENI@ v (nazwa)
- Jednostka realizujgca ....... coveceveininececee e (nazwa jednostki PWK OHP).
- Liczba uczestnikOw........cccevvevvevvvrvervennnne.

2. Termin realizacji umowy:
- dla wszystkich czesci: w ciggu 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, nie dfuzej niz do 30 listopada
2026 r. tj. od.......... do........

3. Miejsce realizacji szkolenia:
- Zajecia teoretyczne odbywac sie Dedg ....cccevveeieieeiceree e (doktadny adres)
- Zajecia praktyczne odbywad sie bedg .....ccovvveveieiniiniicece e (doktadny adres)

4. Podstawa przyjecia uczestnikdw na szkolenie jest sporzadzony przez Zamawiajacego i przekazany
Wykonawcy najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢ Imienny wykaz uczestnikdw szkolenia.

§3

Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do:

1. Przetwarzania danych osobowych uczestnikdw szkolenia na czas ich realizacji oraz w celu
rozliczenia na podstawie zawartej odrebnej Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych
Osobowych (Zatgcznik nr 1 do Umowy).

2. Wydania niezwtocznie po podpisaniu Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
z Zamawiajgcym, upowaznien do przetwarzania danych osobowych wtasnym pracownikom
(zatacznik nr 1a/1b) realizujgcym ustuge. Upowaznienia wydawane sg na okres trwania umowy.
Upowaznienia (kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem) Wykonawca przesyta na zadanie
Administratora danych osobowych na adres jego siedziby.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o
wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
pracownikéw Urzedu Ochrony Danych Osobowych upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez
Powierzajacego.

&84

Zamawiajgcy w ramach realizacji niniejszej ustugi zastrzega

1. Prawo odstgpienia od umowy w przypadku nierozpoczecia szkolenia w terminie okreslonym
w szczegdtowym harmonogramie bez uzasadnionej przyczyny. Jezeli Wykonawca pomimo
trzykrotnego pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego ztozonego pocztg elektroniczng
nie rozpocznie wykonywania przedmiotu umowy, Zamawiajacy potraktuje to jako niewykonanie
umowy w terminie.



2. Prawo odstgpienia od umowy w ciggu 3 dni roboczych w razie nienalezytego jej wykonania przez
Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia realizacji szkolenia bez
uzasadnionej przyczyny oraz prowadzenia zaje¢ niezgodnie z programem, harmonogramem
lub innych wystepujacych problemdéw organizacyjnych.

3. Prawo nielimitowanego wstepu na teren realizacji zajec teoretycznych i praktycznych, w ktérym
bedzie realizowane szkolenie w trakcie jego trwania, w celu sprawdzenia dokumentacji szkolenia
oraz zgodnosci innych warunkdéw okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia i zawartej
umowie, ze stanem faktycznym, przez pracownika jednostki realizujgcej szkolenie tj. spec. ds.
rozwoju zawodowego, Dyrektora Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy w danej jednostce
organizacyjnej oraz ich rejestracji (filmowania, fotografowanie).

4. Prawo wgladu do dokumentdw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym szkoleniem,
w tym dokumentéw finansowych. W zwigzku z tym Wykonawca zobowigzany jest
do udostepnienia wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamdwienia.

§5
Obowigzki Stron

1. Wykonawca zobowiazany jest do:

1) Zgodnie z rozdziatem Il pkt. 4 Opisu przedmiotu Zamowienia (Zatgcznik nr 4 do Umowy).

2. Zamawiajacy zobowiazany jest do:

1) Udzielania Wykonawcy wszelkich informacji oraz udostepnianiu wszelkich dokumentéw,
w ktérych jest posiadaniu, niezbednych do realizacji Umowy.

2) W przypadku braku informacji lub dokumentéw Ilub ich niekompletnos¢ ze strony
Zamawiajgcego, co moze przyczyni¢ sie do braku mozliwosci realizacji ustugi przez Wykonawce,
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Zamawiajgcego. W takiej
sytuacji Zamawiajacy ustala z Wykonawcg sposdb kontynuowania zaméwienia.

3) Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o wszelkich zdarzeniach prawnych
i faktycznych mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacje umowy.

3. Wymagania formalne dot. umowy:

1) Przedstawienie przed zawarciem umowy ,Oswiadczenia o weryfikacji osoby wyznaczonej
do realizacji przedmiotu umowy” (Zatgcznik nr 5 do Umowy), potwierdzajgcego, iz osoba
zatrudniona przez niego do wykonywania przedmiotu umowy zostata zweryfikowana pod katem:

a) Nieobecnosci w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostepem
ograniczonym);

b) Nieobecnosci w Rejestrze oséb w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie
0 wpisie w Rejestrze;

c) Niekaralnosci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdz. XIX i XXV Kodeksu karnego
(tj. odpowiednio — ,Przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu” oraz ,Przestepstwa przeciwko
wolnosci seksualnej i obyczajnosci”), w art. 189a i art. 207 (tj. odpowiednio — ,Handel ludZzmi”
i ,Znecanie sie”) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.

2) Przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ oswiadczenie o wpisie do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR). Na etapie realizacji umowy
wykonawca musi by¢ wpisany do BUR.

3) Przedstawienie przed rozpoczeciem realizacji zaje¢, w zakresie oséb dopuszczonych przez niego
do wykonywania przedmiotu umowy, nastepujgcych dokumentow:

a) Aktualnej informacji (nie starszej niz 12 miesiecy w chwili rozpocecia zaje¢ z uczestnikami)

z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV



Kodeksu Karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu Karnego oraz w ustawie
z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r.
poz. 2600) lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach
prawa obcego,

b) Oswiadczenia dot. faktu, czy w ciggu ostatnich 20 lat, nie zamieszkiwat/-a w innych krajach niz
Rzeczpospolita Polska (Zatgcznik nr 6 do Umowy),

c) Oswiadczenia o niekaralnosci za granicg w przypadku zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20 lat
w innych krajach niz Rzeczpospolita Polska (w nawigzaniu do pkt. b), (Zatacznik nr 7 do
Umowy),

d) Oswiadczenie o niekaralnosci (Zatgcznik nr 8 do Umowy),

e) Oswiadczenia o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP
i zobowigzaniu do jego przestrzegania. Dokument do zapoznania na stronie:
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-
ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-
ohp&catid=77 (Zatqcznik nr 9 do Umowy).

4) W razie zmiany osoby dopuszczonej do wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki opisane w pkt 1) i 2) przed dopuszczeniem tej osoby do
wykonywania przedmiotu umowy.

§6
Podwykonawcy
W zakresie podwykonawstwa Zamawiajgcy:
a) nie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom zadnych czesci zamowienia*
b) zamierza powierzy¢ Podwykonawcom nastepujgce czesci zamdwienia *.........cccooeveeveveveeceevecevenrenenns
C) NAZWa POOWYKONAWEY ...ocuvivieiiiieeieete st sttt et st sas e eteste e st e essesses st et ansase st sbe st stessssentessesansersennans

§7
Zasady odbioru wykonanej ustugi i wynagrodzenie za realizacje

Odbiér wykonanej ustugi nastepuje po prawidtowym zakorczeniu ustugi zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia (Zafgcznik nr 4 do Umowy) oraz zawartg Umowa.
Nalezyte wykonanie ustugi i odbiér dokumentacji zgodnie z zawartg Umowa zostaje potwierdzone
w Protokole odbioru ustugi (Zatgcznik nr 3 do Umowy, pkt. 6) przez kierownika jednostki
realizujgcej szkolenie tj. Dyrektora Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy OHP w ................
Nastepnie Zamawiajacy wyraza zgode ma wystawienie koncowej faktury za wykonanie
zamodwienia poprzez podpisanie Protokotfu odbioru ustugi, ktory zostaje przekazany Wykonawcy
do podpisu.

3. Strony ustalajg koszt szkolenia ..., /nazwa szkolenia/
za jedng osobe W WysOKOSCi ......cccceeeeerececnnnne zt brutto,

4. Zamawiajgcy pokryje ogétem koszty za zrealizowane szkolenie ........................ (nazwa szkolenia)

przy zatozeniu objecia szkoleniem.............. 0s6b, w maksymalnej wysokosci:

" rerreseeseese et e aeaas zt brutto (stownie: ................. ),
et eneaeanaes zt netto (stownie................... )
- stawka podatku VAT: .......... % lub zwolniony*



5. Podpisany przez strony Umowy Protokdt odbioru ustugi bedzie podstawg do wyptaty naleznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 4.

6. Ptatnos¢ za ustuge bedzie dokonana zgodnie z zawartg3 Umowg i po wystawieniu
faktury/rachunku przez Wykonawce w terminie 30 dni od otrzymania poprawnie wystawionej
faktury/rachunku.

7. Nalezno$¢ zostanie zaptacona przelewem na konto Wykonawcy:
Nazwa banku i nrkonta: ......ccccecvvveeeevcenennnne

8. Fakture nalezy wystawi¢ na dane:
Podlaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Trawiasta 20B
15-161 Biatystok,
NIP 542-00-00-966

9. Tres¢ faktury/rachunku powinna brzmieé¢ wg ponizszego wzoru:

,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zawodowego
........................................ /nazwa szkolenia/ dla ........... 0s0b 7 ........cceeeueueueenen./nazwa jednostki
realizujgcej szkolenie/ zgodnie zuMowg Nr .......ccoeeecveveeeceeees ZdNi@eeccceeee "

10. Za dzien zaptaty bedzie uwazac sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
11. Wykonawca oswiadcza, ze w odniesieniu do niniejszej umowy: (nalezy wybra¢ jedng opcje
poprzez wykreslenie pozostatych)
a) wystawia faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)
b) bedzie wystawiat faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) od dnia ............
c) nie bedzie wystawiat faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
12. W przypadku zmiany okolicznosci majacych wptyw na prawdziwos¢ oswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 11 (w szczegdlnosci powstania po stronie wykonawcy obowigzku wystawiania faktur
w KSeF albo rozpoczecia korzystania z KSeF), wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania zamawiajgcego w formie dokumentowej oraz do stosowania fakturowania
zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujgcymi od dnia, w ktérym obowigzek ten powstat.
13. Od momentu objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur w formie ustrukturyzowanej
i zamieszczania ich w systemie KSeF za moment dostarczenia faktury siedziby Zamawiajacego
uznaje sie dzied jej zamieszczenia w KSeF. W przypadku awarii KSeF faktura moze zostac
dostarczona Zamawiajgcemu poza systemem KSeF, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

§8

Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy lub jej czesci. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 15% od kwoty stanowigcej wynagrodzenie
brutto, tej czesci przedmiotu umowy, ktdry zostat niewykonany lub wykonany nienalezycie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej za odstgpienie od umowy przez
ktoragkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% maksymalnej
wartosci przedmiotu umowy brutto, okreslonej w § 7 ust. 4.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku zawinionego
nieterminowego rozpoczecia zaje¢ (data i godzina rozpoczecia wskazana w Harmonogramie).



Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci
1 % od kwoty stanowigcej wynagrodzenie brutto okreslone w § 7 ust. 4 za kazdy dzien
op6znienia.

. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

. tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych natozonych na Wykonawce nie moze przekroczyc
35 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonej w § 7 ust. 4.

. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie
wyptaci Wykonawcy.

. W razie szkody przewyzszajgcej warto$é naliczonych kar umownych, Strony zgodnie postanawiajg,
iz przewidujg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

§9
Odstapienie od umowy

. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci

o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie

umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczerstwu

publicznemu. Wykonawca moze zgdaé¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania

czesci umowy.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczat prac

lub przerwat je bez uzasadnionych przyczyn i nie bedzie ich kontynuowat pomimo wezwania

Zamawiajgcego ztozonego pocztg elektroniczng, liczac od dnia wyznaczonego w wezwaniu.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca wykonuje ustuge

nienalezycie, w szczegdlnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia prowadzenia zaje¢ bez

uzasadnionej przyczyny oraz prowadzenia spotkan niezgodnie z Harmonogramem lub innych

wystepujacych problemdw organizacyjnych.

. Zamawiajagcy ma prawo odstgpic od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozyt

oswiadczen i dokumentéw okreslonych w OPZ dot. spetnienia standardéw ochrony matoletnich

oraz w przypadku, gdy przedtozone oswiadczenia i dokumenty nie czynig zado$s¢ wymaganiom

Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 w terminie

7 dni od dnia powziecia wiadomosci o przyczynie uzasadniajgcej odstapienie.

. Odstgpienie od umowy winno byé w formie pisemnej i zawieraé uzasadnienie.

. Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy,

zrealizowanej do czasu odstgpienia.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w sytuacji gdy:

a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp,

b) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy
Pzp.

§10
Zmiany umowy

Dopuszczalna jest zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy zgodnie z ust. 2.
Zmiany umowy w formie aneksu mogg nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:



1) zmiany miejsca realizacji szkolenia jedynie w uzasadnionych przypadkach, na pisemny
whniosek Wykonawcy, w ktdrym szczegétowo opisze okolicznosci, ktére miaty wptyw
na zmiane miejsca realizacji szkolenia,

2) zaistnienia sity wyiszej (powddz, pozar, zamieszki, strajk, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej itp.) majgce wptyw na realizacje umowy,

3) wystgpienie niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktére majg wptyw
na termin realizacji umowy. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienia,
w ktorych szczegdtowo nalezy opisaé zaistniata sytuacje oraz podaé przyczyne wystgpienia
istotnych okolicznosci,

4) Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby prowadzgcej szkolenie wskazanej przed zawarciem
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego jedynie w wyniku zdarzen losowych, ktérych
Wykonawca nie mégt wczesniej przewidzie¢ (np. choroba, wypadek). Nowy prowadzacy
powinien posiadaé¢ doswiadczenie zawodowe nie mniejsze niz poprzedni prowadzacy.
Ponadto Wykonawca powinien dotgczyé oswiadczanie o doswiadczeniu i wyksztatceniu
nowego prowadzgcego wymagane w SWZ oraz oswiadczenia i dokumenty okreslone w SWZ
na spetnienie standardéw ochrony matoletnich,

3. Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 2 jest ztozenie wniosku przez strone
inicjujgcg zmiane zawierajgcego opis i uzasadnienie oraz obliczenie kosztéw zmiany, jezeli bedzie
ona miatfa wptyw na wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zgdania umieszczania w zawieranej umowie
po wyborze oferty, jakichkolwiek postanowien z wyjatkiem postanowien o charakterze
informacyjnym lub wskazujgcych na sposdb wykonywania umowy w zakresie komunikacji stron
i form tej komunikacji.

5. Przyjmuje sie, ze zapisy postanowien umowy nie zakwestionowane przed ztozeniem oferty,
zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej zawarcia. Wszelkie pytania
i watpliwosci dotyczgce postanowien umowy, bedg rozpatrywane jak dla catej specyfikacji,
zgodnie z art. 284 ustawy Pzp.

6. Zmiany tresci o charakterze informacyjno-instrukcyjnym, niezbedne dla sprawnej realizacji
przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci zmiany dotyczace Wykonawcy lub Zamawiajacego,
np. zmiany oséb upowaznionych do kontaktéw, zmiany oséb odpowiedzialnych za potwierdzenie
prawidtowej realizacji zamoéwienia wraz z numerami telefondw, adreséw poczty elektronicznej,
adresow korespondencyjnych Zamawiajacy nie zalicza do zmian istotnych i podlegajacych
aneksowaniu.

§11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (z wyjatkiem
§ 10, ust. 6.).
§12

Wszelkie ewentualne spory i roszczenia finansowe w przypadku niemoznosci ich uregulowania
czy wyegzekwowania w drodze negocjacji stron zawierajgcych umowe zostang rozstrzygniete przez
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego Sad powszechny.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego.

§14
Wykonawca oswiadcza i potwierdza, iz Zamawiajacy spetnit obowigzek informacyjny wzgledem
Wykonawcy przekazujac mu Klauzule informacyjng stanowigcg Zatacznik Nr 2 do niniejszej Umowy.



Jednoczesnie przekazujgc Zamawiajgcemu dane osobowe swoich pracownikow
lub wspdtpracownikéw, niniejszym Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu
Zamawiajgcego pracownikom oraz wspoétpracownikom, ktérych dane osobowe zostaty przekazane
Zamawiajgcemu ww. dokument.

§15

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zataczniki:

Zat. nr 1 Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Zat. nr 2 Klauzula informacyjna RODO

Zat. nr 3 Protokoét odbioru ustugi

Zat. nr 4 Opis przedmiotu zamdwienia

Zat. nr 5 Oswiadczenie o weryfikacji osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy

Zat. nr 6 Oswiadczenia dot. faktu, czy w ciggu ostatnich 20 lat, osoba realizujgca przedmiot umowy
nie zamieszkiwata w innych krajach niz Rzeczpospolita Polska

Zat. nr 7 Oswiadczenia o niekaralnosci za granicg

Zat. nr 8 Oswiadczenia o niekaralnosci

Zat. nr 9 Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP

Zatgcznik nr 1 do Umowy NF ...
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Biatymstoku w dniu ....................r. pomiedzy:

Podlaskg Wojewddzkg Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg w Biatymstoku,
15-161 Biatystok, ul. Trawiasta 20B, , NIP 542-00-00-966, REGON: 001036678 ,

reprezentowang przez Pana Jana Trofimiuka— Wojewddzkiego Komendanta PWK OHP zwanym dalej
“Administratorem”,

a

Panem/Panig .......ccceeeerennee prowadzgcg/ym dziatalno$¢ gospodarczg ..., z siedzibg
........... wpisang/ym w dniu .......... do rejestru dziatalnosci gospodarczej, identyfikujgcym sie
numerem NIP ........cccceverenene. REGON.......cceuvevneee. zwanym dalej “Podmiotem Przetwarzajacym”.

lub

....................................... z siedzibg W ...eeeveeeeees, Ul ., Zarejestrowanym w Krajowym
Rejestrze Sgdowym prowadzonym przez ..........cceeeee. w dniu .............. pod numerem, zwanym dalej
,Wykonawcg”, reprezentowanym przez Pana/Paniag e
NIP .ot REGON....ccvviteeeireenecreieeieee

zwanym dalej “Podmiotem Przetwarzajacym”.

Administrator oraz Podmiot Przetwarzajgcy dalej tagcznie zwanymi “Stronami”, a indywidualnie jako
“Strona”.

ZWAZYWSZY, ZE:

a) Administrator jest podmiotem, ktory decyduje o celach i s$rodkach przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu przepisu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia, a Podmiot Przetwarzajacy
podmiotem, ktdry przetwarza dane osobowe w rozumieniu przepisu art. 4 pkt 8 Rozporzadzenia;

b) Na mocy zawartej przez Strony Umowy Gtéwnej, Administrator zlecit Podmiotowi
Przetwarzajgcemu $wiadczenie ustug, w celu wykonania ktérych Podmiot Przetwarzajacy bedzie
w imieniu Administratora dokonywat okreslonych w niniejszej umowie operacji na danych
osobowych;

c) Stosownie do art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia, przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot



Przetwarzajacy w imieniu Administratora, odbywa sie na podstawie umowy, ktéra wigze Podmiot
Przetwarzajacy i Administratora, okresla przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osdb, ktérych dane dotycza, a takze
obowigzki i prawa Administratora.

Strony postanowity, co nastepuje:

1.

DEFINICIE

W niniejszej Umowie, nastepujace terminy majg znaczenie zdefiniowane ponize;j:

1.1.
1.2.
1.3.

2.

2.1.

2.2.

3.

,2Umowa"” — oznacza niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych;
,2Umowa Gtéwna” — oznacza umowe nr ................ zawartg dn. .................. r.

,Rozporzadzenie” — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator, na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia, powierza Podmiotowi
Przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
W niniejszej Umowie.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg Umowa, z przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z przepisami
Rozporzadzenia) oraz krajowymi przepisami prawa.

ZAKRES | CEL PRZETWARZANIA

Strony postanawiajg nastepujgco okresli¢ zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot Przetwarzajacy:

Przedmiot Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi

przetwarzania Przetwarzajgcemu, w zwigzku ze s$wiadczeniem wustug na rzecz
Administratora, na podstawie zawartej przez Strony Umowy Gtédwnej

Czas przetwarzania Okres obowigzywania Umowy Gtéwne;.

Charakter Przetwarzanie danych w systemach IT i w formie papierowej

przetwarzania obejmujace nastepujace operacje: utrwalanie, organizowanie,

porzadkowanie, przechowywanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, dopasowywanie
lub faczenie, ograniczanie, niszczenie.

Cel przetwarzania Realizacja postanowien Umowy Gtéwnej, w szczegdlnosci obejmujacej
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ........cceevsveseesnennnans

Rodzaj danych Imie i nazwisko, PESEL, data urodzenia, adres zamieszkania, numer

osobowych telefonu, wyksztatcenie.

Kategorie osdéb, ktorych

dane dotycza Uczestnicy szkolenia.

4. PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

4.1. Administrator, uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania przez niego
danych osobowych oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia, wdraza odpowiednie s$rodki techniczne
i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z przepisami prawa, w tym
wymogami Rozporzadzenia.

4.2, Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia i pkt 7 niniejszej Umowy, ma

prawo przeprowadzania u Podmiotu Przetwarzajacego audytéw i kontroli w celu weryfikacji,
czy Srodki zastosowane przez niego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych, spetniajg postanowienia niniejszej Umowy.
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4.3.

5.2.

5.3.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Administrator ma prawo zgdania niezwtocznego, to jest w terminie 7 dni udostepnienia przez
Podmiot Przetwarzajagcy aktualnego rejestru  kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa w pkt. 6.1 niniejszej Umowy.

BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA

Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie wdrozy¢ odpowiednie S$rodki techniczne iorganizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

Oceniajgc, czy stopien bezpieczeAstwa jest odpowiedni, Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzany jest uwzgledni¢ w szczegdlnosci ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w tym
wynikajgce z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych.

Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, ze respektuje wytyczne i dobre praktyki w zakresie
ochrony danych osobowych zalecane przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Podmiot Przetwarzajgcy prowadzi w formie pisemnej oraz elektronicznej rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, stosownie
do postanowien przepisu art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie po podpisaniu Umowy o powierzeniu
przetwarzaniu danych osobowych do nadania upowazinien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej Umowy. Upowaznienia w formie pisemnej (kopie potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem) wykonawca przesyta na zgdanie Administratora danych osobowych na adres
jego siedziby.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie tajemnicy powierzonych
danych, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia, przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych, zarédwno w trakcie ich zatrudnienia w Podmiocie
Przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Administrator poleca Podmiotowi Przetwarzajacemu
przetwarzanie danych osobowych w celu wskazanym w niniejszej umowie, w odniesieniu
do czynnosci i kategorii danych wskazanych w niniejszej umowie.

Z zastrzezeniem pkt 6.6 Umowy, Podmiot Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe
wyfacznie na udokumentowane polecenie Administratora — co dotyczy réwniez
przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Podmiot Przetwarzajgcy moze réwniez przetwarza¢ dane osobowe w zakresie, w jakim
obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Podmiot Przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot Przetwarzajgcy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill Rozporzadzenia.

Podmiot Przetwarzajacy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36
Rozporzadzenia.
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6.9.

6.10.

6.11.

7.

7.2.

7.3.

7.4.

Podmiot Przetwarzajagcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych,
zobowigzany jest zgtosi¢ je Administratorowi bez zbednej zwioki, nie pdziniej jednak niz
w ciggu 36 godzin od stwierdzenia naruszenia. Zgtoszenie powinno uwzgledniaé co najmnie;j:
charakter naruszenia ochrony danych, w tym miare mozliwosci wskazywaé kategorie
i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie.

Po zakonczeniu kursu i przeprowadzeniu egzamindw, Wykonawca wydaje wtasnym
pracownikom realizujgcym szkolenie odwotanie upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. Odwotanie upowaznien w formie pisemnej (kopie potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem) wykonawca przesyta na zgdanie Administratora danych osobowych na adres
jego siedziby.

Podmiot Przetwarzajacy, po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem,
zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Zze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych. Nie dotyczy to sytuacji gdy
Podmiot Przetwarzajgcy ma prawo do przetwarzania danych osobowych uzyskanych
od Administratora jako odrebny administrator danych, w szczegdlnosci w przypadku
koniecznosci ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

PRAWO KONTROLI
Podmiot Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich. W tym
celu Administrator moze zazgda¢ od Podmiotu Przetwarzajgcego niezbednych dokumentéw
oraz informacji, a takze dokona¢ inspekcji siedziby Podmiotu Przetwarzajgcego w godzinach
jego dziatalnosci.
Administrator zobowigzany jest poinformowac Podmiot Przetwarzajgcy o terminie i zakresie
planowanej kontroli co najmniej na 7 dni przed jej rozpoczeciem.
W ramach kontroli Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest:
a) umozliwi¢ osobom przeprowadzajgcym kontrole dostep do miejsc, w ktorych
przetwarza powierzone na podstawie niniejszej umowy dane osobowe,
b) udzieli¢ Administratorowi, wszelkich informacji lub ztozy¢ pisemne wyjasnienia
dotyczace przetwarzania powierzonych danych osobowych, co moze obejmowac
przedstawienie sposobu dziatania systeméw IT oraz przekazanie innych danych
niezbednych do sprawdzenia sposobu i zakresu ochrony danych osobowych przez
Podmiot Przetwarzajacy.
Kontrole koriczy raport pokontrolny sporzadzony na pismie, podpisany przez upowaznionych
przedstawicieli obu Stron.

ZASADY PODPOWIERZENIA
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Administrator nie udziela na rzecz Podmiotu
Przetwarzajgcego ogdlnej zgody na dalsze powierzanie przetwarzania danych osobowych.

ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
Podmiot Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem powierzonych
mu danych osobowych w przypadku gdy:
a) nie dopetnit obowigzkdéw, ktére Rozporzadzenie naktada bezposrednio na
podmioty przetwarzajgce lub gdy
b) dziatat wbrew zobowigzaniom wynikajgcym z niniejszej Umowy lub Umowy
Gtéwnej.
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9.2.

10.

10.1.

10.2.

11.

11.1.

11.2.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Podmiot Przetwarzajacy zostanie zwolniony z odpowiedzialnosci wynikajacej z pkt 9.1
Umowy, jezeli udowodni, ze nie ponosi winy za zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania
szkody.

CZAS TRWANIA | ROZWIAZANIE UMOWY
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas trwania Umowy Gtdéwne] i ulega rozwigzaniu
z chwilg rozwigzania Umowy Gtéwnej.
Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
Przetwarzajacy przetwarza powierzone mu dane osobowe w sposdb razgco sprzeczny
z tredcig przepisdw Rozporzadzenia lub niniejszej Umowy i nie zaprzestat takiego
przetwarzania pomimo pisemnego upomnienia przez Administratora.

POUFNOSC
Strony zobowigzujg sie zachowa¢ w poufnosci informacje lub materiaty dotyczace innej
Strony lub dziatalnosci przez nig prowadzonej, ktore znajda sie w ich posiadaniu, w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy.
Postanowienie zawarte w pkt 11.1. Umowy nie dotyczy informacji i materiatéw, ktére:
a) sg jawne,
b) zostaty legalnie uzyskane przez Strone od podmiotdw innych niz druga Strona
Umowy lub
c) Strona przekazujaca informacje lub materiaty wyrazita zgode na ich ujawnienie osobom
trzecim.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Jakiekolwiek spory wynikte w zwigzku z niniejsza Umowa oraz jej wykonywaniem beda
rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Pozwanego.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia i z tg datg zastepuje wszelkie wczes$niejsze
umowy lub porozumienia Stron dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy
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Zatacznik nr la

UPOWAZNIENIE Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 32 ust. 4
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119/1 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127/2 z 23.05.2018) (RODOQ),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze realizacji szkolenia ZAWOAOWEEO0..........ccccccrrreceirerrieseecee st eeesanssanecessasssesssassassessnssasssessanssanssenas

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczgcego Pana/Panig* z

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)
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Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczagcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym w

opisem technicznych i organizacyjnych $rodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego tgCzaCeE0 MNIE Z ...ccvcecececereecereet ettt sttt er s

Czytelny podpis osoby
sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 1b

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 32 ust. 4 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119/1 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127/2 z 23.05.2018), odwotuje

upowaznienie Pana/Pani* nr do

przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne
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Zatgcznik nr 2 do Umowy Nr ....cceeeececeeeeeeeee,

Klauzula informacyjna RODO

I ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Komendant Podlaskiej Wojewddzkiej Komendy
Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg pod adresem: Trawiasta 20B, 15-161 Biatystok (dalej jako
»Administrator”).

1. DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna skontaktowac sie za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@podlaska.ohp.pl.

1. CEL PRZETWARZANIA, PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA ORAZ OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przetwarza¢é dane osobowe pracownikéw, wspoétpracownikdéw, reprezentantdw,
petnomocnikéw swoich kontrahentéw/ dostawcow w przypadku nawigzania wspodtpracy.

Administrator przetwarza nastepujgce dane osobowe pracownikdéw, wspdtpracownikdw, reprezentantdw,
petnomocnikéw kontrahentéw/ dostawcéw: imie, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko pracy,
miejsce zatrudnienia. Oprocz danych wskazanych powyzej Administrator moze przetwarza¢ numer PESEL lub
numer dowodu osobistego, ewentualnie miejsce zamieszkania reprezentantéw lub petnomocnikow
kontrahentéw/ dostawcow.

Dane osobowe, o ktérych mowa powyzej Administrator otrzymuje od kontrahentéw/dostawcéw, na rzecz
ktérych pracownik, wspotpracownik, reprezentant, petnomocnik odpowiednio $wiadczy prace, wykonuje ustugi
lub ktérych reprezentuje.

Szczegbtowe cele przetwarzania danych osobowych, podstawe prawng dziatania Administratora oraz okres
przez jaki dane osobowe s3 przechowywane wskazano w tabeli ponizej.

Cel przetwarzania danych Podstawa prawna przetwarzania danych Okres przechowywania danych
osobowych osobowych osobowych
' o Art. 6 ust. 1 lit. ) RODO Dane osobowe sg przechowywane
Prowadzenie negocjacji. ) ) ) do momentu przedawnienia
(prawnie uzasadnionym interesem roszczeri zwigzanych
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Administratora jest podjecie dziatan z prowadzeniem negocjacji.
zmierzajacych do zawarcia umowy)

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO Dane osobowe przechowywane s3
Realizacja umow (prawnie uzasadnionym interesem do momentu zakornczenia
z kontrahentami/ dostawcami. Administratora jest prawidtowa realizacja wspotpracy z danym kontrahentem/
uméw z kontrahentami/ dostawcami) dostawca.
Realizacja obowigzkéw
prawnych cigzacych na
Administratorze, Dane osobowe sg przechowywane

w szczegoblnosci o charakterze
podatkowym, jezeli dane prawa, w szczegolnosci prawa
osobowe byty podane na podatkowego.

dokumentach zwigzanych z
realizacjg takich obowigzkow.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

Zabezpieczenie informacji na
wypadek prawnej potrzeby

wykazania faktéw dotyczacych art. 6 ust. 1 lit. f) RODO Dane osobowe przechowywane sg
realizacji umoéw z (prawnie uzasadnionym interesem do momentu uptywu okresu
kontrahentami/ dostawcami, Administratora jest ochrona praw przedawnienia ewentualnych

w celu ewentualnego ustalenia, | Administratora) roszczen.

dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przekazywac dane osobowe, gdy jest to niezbedne w celu wykonania prawnie cigzgcego
obowigzku na Administratorze, realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jak réwniez realizacji
celow przetwarzania danych osobowych, nastepujagcym grupom odbiorcéw: (i) podmiotom, ktoére
dostarczajg Administratorowi ustugi niezbedne do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia
dziatalnosci, a w szczegdlnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi kurierskie/pocztowe, dostawcom ustug IT,
dostawcom ustug ksiegowych, dostawcom ustug marketingowych, kontrahentom; (ii) osobom upowaznionym
przez Administratora, tj. pracownikom i wspdtpracownikom, ktorzy muszg mieé¢ dostep do danych, aby
wykonywa¢ swoje obowigzki; (iii) podmiotom $wiadczagcym ustugi doradztwa prawnego; (iv) organom
panstwowym i samorzgdowym lub innym podmiotom uprawnionym do otrzymywania danych osobowych, jezeli
jest to niezbedne do wykonania cigzacych na Administratorze zobowigzan.

V. PRAWA PRZYStUGUJACE OSOBIE, K TOREJ DANE SA PRZETWARZANE PRZEZ ADMINISTRATORA

W zakresie oraz granicach wynikajgcych z przepiséw prawa osobom, ktérych dane osobowe s3 przetwarzane
przez Administratora przystugujg nastepujgce prawa: (i) dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO);
(i) sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO); (iii) usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO); (iv)
ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO).

VI. PRAWO SPRZECIWU

Niezaleznie od praw wyszczegdlnionych powyzej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przez Administratora na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych (art. 21 RODO).

Vi. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO PREZESA URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Ponadto osobie, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzoru, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Viil. PROFILOWANIE | ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE DANYCH

Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu oraz nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany. Nie s3 takze
przekazywane do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.
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Zatacznik nr 3 do UmMOWY Nr....ceeeeveieeceevcieece e

PROTOKOt ODBIORU UStUGI

dot. Umowy nr ..........cuu.ueee.. b 21« 111 T~ TR RONN

Zamawiajacy: Wykonawca:
Podlaska Wojewddzka Komenda OHP

ul. Trawiasta 20B

15-161 Biatystok

1. Protokot sporzadzono w dniu: ..o,

3. Protokot dotyczy odbioru*:

|:| czeSciowego Umowy

|:| koncowego Umowy
4. Zakres zamoéwienia okreslonego w Umowie*:

|:| Zrealizowano

|:| Nie zrealizowano /POAEC PIrZYCZYNY/ ..o ceeeeereeeeeeeeteves e e tereesetesesesesetessseseseresenens
5. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi objetej Umowa*:

|:| bez uwag i stwierdza, ze zamodwienie zostato zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym
w Umowie
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6. Kierownik jednostki realizujgcej szkolenia potwierdza wykonanie ustugi i odbiér dokumentacji
zgodnie z Umowa /data, pieczeé i podpis/

7. Zamawiajacy wyraza zgode Wykonawcy na wystawienie koncowej faktury za wykonane

zamowienie na Kwote.......cocceeeeeereecesrssenceennnnes
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(data, pieczec i podpis) (pieczec i podpis)

*Odpowiednie zaznaczy¢

OSWIADCZENIA O WERYFIKACJI OSOBY WYZNACZONEJ DO REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

DOT. UMOWY NR ...ccoeveerrrenrereseesesananenes
1. Oswiadczam, ze Prowadzacy/a ....cccccoveeerereeneereersereensrireevererese e Pan/Pani .......cccccevveviveiveereecennnns
dopuszczony przez WYKONAWCEE: .....cceeeeevrereriereiniersssereeesesressennans do wykonywania przedmiotu

umowy zostat/a zweryfikowany pod katem:

e nieobecnosci w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostepem
ograniczonym);

e nieobecnosci w Rejestrze oséb w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestrze;

e niekaralnosci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdz. XIX i XXV Kodeksu karnego (tj.
odpowiednio —, Przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu” oraz , Przestepstwa przeciwko
wolnosci seksualnej i obyczajnosci”), w art. 189a i art. 207 (tj. odpowiednio — ,Handel
ludZmi” i ,Znecanie sie”) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.

2. Oswiadczam, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci zapewniam petng zgodnos¢ z obowigzkami

wynikajgcymi z przepiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560).
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pieczet i podpis Wykonawcy

Imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
DOT. UMOWY NR oo eeeeeeeeereeeens

Oswiadczam, ze w ciggu ostatnich 20 lat, nie zamieszkiwatam/em / zamieszkiwatam/em* w innych

krajach niz Rzeczpospolita POISKa tj. W .....coooiiiiiiiie ettt e

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis
*Niepotrzebne
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OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI
(TYLKO W PRZYPADKU OSOB ZAMIESZKUJAYCH ZA GRANICA W CIAGU OSTATNICH 20 LAT)
DOT. UMOWY NR oo eeeeeeeeereenens

NP PESEL oottt e /[ Nr PASZPOITU  eeeveeciiicieceiee ettt e e
0Swiadczam, 2€ W PAASTWIE ....cccivciieiiiiiieee et e e e nie jest prowadzony rejestr
karny/nie wydaje sie informacji z rejestru karnego / nie posiadam wiedzy o rejestrach karnych.*

Majac na uwadze art.233 Kodeksu karnego oswiadczam, ze nie bytam/em prawomocnie skazana/y i
nie toczy/to sie przeciwko mojej osobie Zadne postepowanie w  panstwie
............................................................ za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym
w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a, art. 207, art. 208, art. 210 i art. 211 Kodeksu
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec
mnie innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono, iz dopuscitam/em sie takich czynéw zabronionych,
oraz ze nie natozono na mnie obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sadu, innego uprawnionego
organu lub ustawy, stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk,
wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem,

edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym,
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uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opieka nad nimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis

*Niepotrzebne skresli¢

Imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie
OSWIADCZENIE
DOT. UMOWY NR .....coceveerrnrennrnrsnsnnenanes

Oswiadczam, ze nie bytem/tam karany/a oraz nie toczy sie wobec mnie postepowanie karne lub
dyscyplinarne za umysine przestepstwo przeciwko zyciu i zdrowiu, przestepstwo przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci, znecaniu sie, handlu ludZmi, przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode
mafoletniego, przestepstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjatkiem przestepstwa okreslonego w
art.209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1138),
przestepstwo okreslone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1939). Ponadto o$wiadczam, iz nie posiadam orzeczonego zakazu
prowadzenia dziatalnosci zwigzanej w wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich lub opieka
nad nimi lub zakazu przebywania w okreslonych srodowiskach lub miejscach, kontaktowania sie z
okreslonymi osobami, zblizania sie do okreslonych oséb lub opuszczania okreslonego miejsca pobytu
bez zgody sadu.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis
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OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE | ZOBOWIAZANIU DO PRZESTRZEGANIA STANDARDOW
OCHRONY MALOLETNIEGO UCZESTNIKA OHP
DOT. UMOWY NR ....cccecvmiininnsinnsencensnnaes

NP PESEL oottt e /[ Nr PASZPOITU  eeeveeeciiicieceee et e e
o$wiadczam, ze zapoznatam/-em sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP
obowigzujgcymi w Podlaskiej Wojewddzkiej Komendzie OHP oraz wszystkich jednostkach
organizacyjnych Ochotniczych Hufcéw Pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania:
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-
ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-
ohp&catid=77

Czytelny podpis
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Sporzadzita: Olga Hryniewicka — spec. ds. rozwoju zawodowego
Biatystok, dn. 13.03.2026 r.
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