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WZOR

UMOWA nr 7/PZP/WUP/2026 na ustugi cateringowe

zawarta W dniu ....coceeeeeveeeeneneeneneene roku pomiedzy":

Wojewodztwem Matopolskim, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakdw, NIP: 676-21-78-337,
REGON: 351554287 dziatajgcym przez Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac na
Stawach 1, 30-107 Krakdw, reprezentOwanym Przez .......ccccceeveverververeseennnns , ZWanym

dalej ,Zamawiajagcym”

........................................................................................................ (nazwa podmiotu)
Z SIEAZIDG: evieieeie ettt ettt e be e ba e e ra e e b e e beeneebaentaesenns
V]| = REGON: .....ccocveeene. ,

FEPreZENTOWANYIM PIZEZ ..uovviueeiirieieiesieieiesiestetestestesestestesessees e sse e sbebesbessesessessenessenes
zwanym dalej ,Wykonawcga”,

wspolnie zwanymi w dalszej czeSci Umowy ,Stronami”.

Umowa zostata zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania prowadzonego
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz.

1320, z pézn. zm.).

81 Przedmiot umowy

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy Swiadczenie ustug
cateringowych na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, zgodnie

z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

1 W przypadku gdy umowa zostanie sporzgdzona w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym nalezy wskazac: ,Zawarta pomiedzy:”

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

N\ MALO POLSKA



2. Ustugi cateringowe bedg Swiadczone w ramach organizowanych przez
Zamawiajgcego spotkan, odbywajgcych sie w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego, zlokalizowanych na terenie wojewddztwa matopolskiego,

w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

3. Spotkania, o ktérych mowa w ust. 2, mogg sie odbywad jednoczes$nie w tym samym
terminie, w kilku miejscach zlokalizowanych na terenie wojewddztwa
matopolskiego, w kazdy dzien tygodnia.

4. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przygotowywania potraw,

2) dostarczania zamowionych potraw,

3) zapewnienia odpowiedniej obstugi,

4) zapewnienia odpowiedniej temperatury serwowanych potraw,

5) dysponowania odpowiednim sprzetem zapewniajgcym realizacje ustugi
cateringowej,

- zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy - opisem przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy z najwyzszg
starannoscia.

6. Wykonawca w ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy jest
zobowigzany:

a) przestrzegac zasad dobrej praktyki higienicznej, zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1448 z pézn. zm.);

b) stosowac sie do wszelkich uwag i zaleceh Zamawiajgcego w zakresie kwestii
technicznych i organizacyjnych;

c) zapewnic obstuge cateringowg przez osoby posiadajgce orzeczenie lekarskie dla
celéw sanitarno-epidemiologicznych o braku przeciwwskazan do wykonywania
prac, przy wykonywaniu ktérych istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia na
inne osoby, okreslone przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chordéb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1675).
Zamawiajgcy ma prawo zgdac okazania stosownych dokumentéw do wgladu,
zaréwno przed jak i w trakcie lub po realizacji kazdego jednostkowego zlecenia.

7. Przedstawiciele Zamawiajgcego sg uprawnieni do biezgcego nadzoru nad
przestrzeganiem postanowien umowy, a w szczegélnosci kontroli prawidtowosci,

terminowosci i jakosci Swiadczonych ustug. Uchybienia w zakresie terminowosci,



zgodnosci z zamawianym zakresem cateringu oraz jakoscig podczas realizacji
poszczegolnych zlecen zostang odnotowane w protokole zdawczo-

odbiorczym zlecenia jednostkowego, stanowigcego zat. nr 3 do umowy i stanowic
bedg podstawe do naliczenia kar umownych.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci
przedmiotu umowy podwykonawcom. Za dziatania i zaniechania podwykonawcy
Wykonawca odpowiada jak za dziatania i zaniechania wtasne.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy, o ktérym mowa

w 81, zgodnie z zasadami dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami

zapisanymi w zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz wskazanymi w

zatgczniku nr 1 do umowy - opisie przedmiotu zamowienia.

82 Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. do 375 dni od dnia jej podpisania lub do
wyczerpania srodkéw Zamawiajgcego przeznaczonych na realizacje umowy,

w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci nastgpi wczesnie;j.

83 Zasady wspétpracy
1. Ustugi cateringowe bedg wykonywane sukcesywnie, w miare potrzeb, w obiektach
wskazanych przez Zamawiajgcego oraz bedg zamawiane przez Zamawiajgcego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie z pdzniejszym
potwierdzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez przekazanie
zlecenia jednostkowego - na formularzu zamowienia ustugi cateringu - co najmnie;j
Na ....... 2 dni roboczych przed terminem planowanego wydarzenia (wykonania
zlecenia jednostkowego). Wz6r formularza zamowienia ustugi cateringu stanowi
zatgcznik nr 2 do umowy. Wykonawca niezwtocznie potwierdzi drogg mailowg
przyjecie zlecenia.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania (drogg mailowg) realizacji
jednostkowego zamowienia lub zmiany poszczegdlnych elementdw zlecenia
jednostkowego, bez odszkodowania, najpdzniej na 24 godziny przed terminem

planowanego rozpoczecia realizacji ustugi cateringowej. W przypadku gdy

2 Nalezy wskaza¢ minimalny dopuszczalny termin na zgtoszenie zlecenia przez Zamawiajgcego,
zadeklarowany przez Wykonawce w ofercie, nie dluzszy niz 5 dni roboczych.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

rezygnacja z jednostkowego zamdéwienia nastgpi na mniej niz 24 godziny przed
terminem planowanego rozpoczecia realizacji ustugi cateringowej Zamawiajgcy
ponosi koszty jednostkowego zamowienia, chyba ze Wykonawca wyrazi zgode na
odwotanie spotkania bez ponoszenia kosztow.

3. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada odpowiednie zasoby, doswiadczenie i uprawnienia niezbedne do
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy i jest gotowy podjac sie
wykonania go zgodnie z zakresem okreslonym w umowie,

2) zapoznat sie z opisem przedmiotu umowy oraz rozumie i akceptuje jego
tres¢,

3) obowigzki wynikajace z niniejszej umowy wykona z dochowaniem zasady
najwyzszej starannosci.

4. Po zakonhczeniu realizacji zlecenia jednostkowego w danym miejscu, zostanie
podpisany przez osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 3i 5, protokot zdawczo-odbiorczy

zlecenia jednostkowego, ktérego wzor stanowi zat. nr 3 do umowy.

84 Osoby wyznaczone do wspétpracy

1. Do biezgcych kontaktow zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy Strony
wyznaczajg:

1) Zamawiajgcy - ..cccevevevenenereeiennenn ctel , €-Maill e, ; lub
osoba zastepujaca.

2) WYKONAWEA — ...ooveeeerreieieenerene ctel , €-Maill e ;

3) WyKonawea — ....ccceveveeveeeeeieienene, Jtel e, R 0 0 F=1 1 .

2. Osobawyznaczona w ust. 1 pkt 1) ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest do
zlecania poszczegolnych ustug cateringowych w ramach przedmiotu umowy
i dokonywania w tym zakresie konkretnych ustalen.

3. Osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia ze strony Zamawiajgcego, dla
ktorego realizowane jest zamowienie, wskazana kazdorazowo na formularzu
zamowienia ustugi cateringu (zat. nr 2 do umowy), upowazniona jest do
potwierdzenia nalezytego wykonania zamowienia na protokole zdawczo-
odbiorczym zlecenia jednostkowego (zat. nr 3 do umowy).

4. Osoba wyznaczona w ust. 1 pkt 2) ze strony Wykonawcy upowazniona jest do
przyjmowania zlecen ustug cateringowych w ramach przedmiotu umowy oraz

dokonywania w tym zakresie konkretnych ustalen.



Osoba wyznaczona w ust. 1 pkt 3) ze strony Wykonawcy upowazniona jest do
potwierdzania protokotu odbioru ustugi cateringowej na protokole zdawczo-
odbiorczym zlecenia jednostkowego (zat. nr 3 do umowy).

Zmiana 0s0b, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie

drugiej Strony za pomocg e-maila i nie stanowi zmiany tresci umowy.

85 Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu UMOWY WYNOSI .....cceceevververieneennenn brutto (stownie ztotych:
............................................ ), W tym stawka 8% VAT i stawka 23% VAT:.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty po stronie Wykonawcy

i 0sOb trzecich zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, w tym wynagrodzenie
ewentualnych podwykonawcow.

Zamawiajacy nie gwarantuje realizacji ustug cateringowych w wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy o wartosci co
najmniej 40% wartosci umowy brutto, okreslonej w ust 1.

Zaptata wynagrodzenia nastepowac bedzie za kazde wykonane zlecenie
jednostkowe, przy czym catkowita kwota wynagrodzenia Wykonawcy w ramach
niniejszej umowy, nie moze przekroczy¢ maksymalnej kwoty okreslonej w ust. 1.
Wysokos¢ wynagrodzenia za realizacje zamowienia jednostkowego obliczana
bedzie jako iloczyn liczby 0séb zgtoszonych w zleceniu jednostkowym na
formularzu zamowienia ustugi cateringu (wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do
umowy) i ceny jednostkowej brutto za osobe w danej kategorii i lokalizacji,
wskazanej w wykazie cen jednostkowych, stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy.*
Wartos¢ wynagrodzenia wykonawcy za kazde zlecenie jednostkowe bedzie nie
mniejsza niz 0,05% maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w ust. 1,

za wyjatkiem ostatniej faktury, ktéra nie powinna przekracza¢ 50% maksymalnego

wynagrodzenia wskazanego w ust. 1.

3 Zapis dotyczacy stawek podatku VAT ma zastosowanie w przypadku, gdy Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT.
W pozostatych przypadkach zapis zostanie wykreslony.
4 podane w wykazie cen jednostkowych liczby oséb w danych kategoriach i lokalizacjach sg wielkoéciami szacunkowymi

i nie stanowig zobowigzania Zamawiajacego do realizacji ustug w tych wielkosciach.



10.

11.

12.

13.

14.

Podstawg do wystawienia faktury bedzie kazdorazowo podpisany przez
Wykonawce i Zamawiajgcego protokot zdawczo-odbiorczy zlecenia jednostkowego,
o ktérym mowa w 8 3 ust. 4.

Podstawg do zaptaty wynagrodzenia za wykonane zamdwienie jednostkowe bedzie
kazdorazowo faktura wystawiona nie pézniej niz do 5 dni roboczych od dnia
podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego zlecenia jednostkowego.

Faktury powinny zawierac dane: date realizacji ustugi, kategorie oraz numer
zamowienia nadany przez Zamawiajgcego kazdorazowo przy sktadaniu
zamowienia.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 30 dni od dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury, w formie przelewu na rachunek

DANKOWY ..ottt e Za dzien zaptaty
przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wszystkie ptatnosci wynikajgce z niniejszej umowy bedg dokonywane zgodnie

z obowigzujgcg Ustawg o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z
pozn. zm.).

Wykonawca oswiadcza ze w toku realizacji umowy do dnia ............ nie bedzie
korzystat z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Faktury bedzie przekazywat w
postaci papierowej/elektronicznej®. Fakture o ktérej mowa powyzej nalezy wystawic
na Nabywce: Wojewddztwo Matopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakéw, NIP: 676-
21-78-337 i Odbiorce faktury: Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac na Stawach
1, 30-107 Krakéw. W przypadku wyboru faktury papierowej Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia faktury do siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Krakowie. W przypadku zaistnienia obowigzku korzystania przez Wykonawce z
KSeF zobowigzuje sie on do niezwtocznego poinformowania o tym Zamawiajgcego.
Zmiana terminu obowigzku do korzystania przez Wykonawce z KSeF nie wymaga
aneksowania umowye®.

Wykonawca oswiadcza, ze od dnia ........... , W toku realizacji umowy bedzie korzystat
z Krajowego Systemu e-Faktur, przy uzyciu ktérego wystawiac bedzie faktury
ustrukturyzowane. Zamawiajgcy w transakcjach przedstawionych w ramach

rozliczenia umowy dokonywacd bedzie ptatnosci na podstawie otrzymanych faktur

> Niepotrzebne skresli¢

& Skresli¢ jezeli nie dotyczy



15.

16.

17.

18.

19.

ustrukturyzowanych wystawionych przy pomocy Krajowego Systemu e-Faktur,
zwanego dalej KSeF, zgodnie z art. 106gb ust. 1 i 5 ustawy z dnia 11marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z p6zn. zm.), zwanej dalej
ustawg o VAT'.
W przypadku wystawienia faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie E-
Faktur oraz faktur elektronicznych Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
zasad okreslonych w ust. 16-32 umowy.
Faktura ustrukturyzowana ma zosta¢ wystawiona na:
Nabywca:
Wojewddztwo Matopolskie
ul. Basztowa 22
31-156 Krakéw
NIP: 6762178337
Odbiorca faktury:
Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie
Plac na Stawach 1,
30-107 Krakdéw
Identyfikator Wewnetrzny (IDwew): 6762178337-10045
Dane dot. Nabywcy w KSeF wystepujg w pozycji Podmiot 2, natomiast dane dot.
Odbiorcy w pozycji Podmiot 3.
W przypadku faktur wystawionych poza KSeF :
a) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF (art. 106ne ust. 1
ustawy o VAT)
b) w przypadku faktury wystawionej w okresie catkowitej awarii KSeF (art. 106ne
ust. 3 ustawy o VAT)
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu faktury w postaci
elektronicznej/postaci papierowejs.
Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego mailowo, na adres
e-mail wskazany w umowie, o nadanym numerze faktury w KSeF.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku nieoznaczenia Odbiorcy w polu Podmiot3,

faktura bedzie uznawana za wystawiong w sposéb nieprawidtowy i termin ptatnosci

7 Skreéli¢ jezeli nie dotyczy

& niepotrzebne skresli¢ po ustaleniu Wykonawca.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

zacznie biec dopiero od momentu wystawienia i otrzymania przez Odbiorce faktury
wystawionej w sposob prawidtowy.
W przypadku faktur, co do ktérych nie istnieje obowigzek wystawienia ich przy
pomocy KSeF faktura powinna zawiera¢ dane Odbiorcy wskazane powyzej.
W przypadku nieoznaczenia Odbiorcy na takiej fakturze, faktura bedzie uznawana
za wystawiong w sposob nieprawidtowy i termin ptatnosci zacznie biec dopiero od
momentu wystawienia i otrzymania przez Odbiorce faktury wystawionej w sposéb
prawidtowy okreslony umowa.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na otrzymanej fakturze, Wykonawcy
zostanie przekazane na wskazany w umowie adres e-mail zgdanie korekty faktury.
Zamawiajgcy w transakcjach przedstawionych w ramach rozliczenia umowy
akceptuje wystawianie i przesytanie przez Dostawce faktur w postaci elektronicznej,
na podstawie przepiséw ustawy o VAT.
Faktury inne niz faktury ustrukturyzowane (tj. wystawione bez uzycia KSeF) bedg
dopuszczalne w przypadku gdy niemozliwe bedzie wystawienie faktury
ustrukturyzowanej w terminach ustawowych, a w momencie uptywu terminu na
wystawienie faktury wystgpi awaria, o ktérej mowa w art. 106ne ust 1 lub ust. 3
ustawy o VAT.
Wykonawca w transakcjach przedstawionych w ramach rozliczenia umowy
zobowigzuje sie do przesytania faktur elektronicznych, innych niz faktur

ustrukturyzowanych (tj. niewystawione przy uzyciu KSeF) w nastepujgcy sposdb:

a) mailowo na adres e-mail: kancelaria@wup-krakow.pl lub

b) za posrednictwem e-doreczen na adres: AE:PL-95885-32061-RCTIU-25 lub

c) za posrednictwem skrzynki na Platformie Elektronicznego Fakturowania

(zwana dalej w skrdcie PEF) o numerze: 6762129505.

W przypadku wyboru adresu skrzynki na PEF Wykonawca zobowigzuje sie
réownoczesnie do umieszczania w ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej,
oprdocz elementow wymaganych przepisami ustawy o VAT, nastepujgcych
informacji:

a) numeru umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,

b) danych dotyczgcych odbiorcy ptatnosci.
Wykonawca oswiadcza, ze adresem wiasciwym, z ktérego bedg przesytane faktury

w postaci elektronicznej jest adres e-mail: ......ccoevireneenencnneeees


mailto:kancelaria@wup-krakow.pl
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Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem witasciwym na ktory bedg przesytane faktury
inne niz faktury ustrukturyzowane jest adres e-mail: kancelaria@wup-krakow.pl.
W przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przesytanie
faktur w postaci elektronicznej mozliwe jest przestanie faktury w innej postaci, w
tym w postaci papierowej, pod warunkiem poinformowania o tym Zamawiajgcego
w sposob ustalony do komunikacji miedzy Stronami w umowie.
Wycofanie akceptacji przysytania faktur w postaci elektronicznej moze nastgpi¢ w
drodze pisemnej lub elektroniczne,;.
Faktura w postaci elektronicznej powinna zosta¢ wystawiona i przestana
w nieedytowalnym formacie elektronicznym np. PDF.
Faktura w postaci elektronicznej wystawiona poza KSeF powinna zawierac
te same elementy co faktura w formie ustrukturyzowane;.
Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w formie przelewu w ciggu 30 dni
liczone od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury z zastrzezeniem ze:
a) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 (art. 106nda ustawy
o VAT) - za termin otrzymania faktury przyjmuje sie date przydzielenia
numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF,
b) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostepnosci KSeF
(art. 106nh ustawy o VAT )- za termin otrzymania faktury przyjmuje sie date
przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF,
c) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF
(art. 106nf ust. 1 ustawy o VAT) - za termin otrzymania faktury uznaje sie date
jej faktycznego otrzymania przez Zamawiajgcego. W przypadku,
gdy data otrzymania faktury, o ktérej mowa powyzej jest pézniejsza
niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w Krajowym
Systemie e-Faktur, za date otrzymania tej faktury przez Zamawiajgcego
uznaje sie date przydzielenia tego numeru w KSeF.
d) w przypadku faktury wystawionej w okresie catkowitej awarii KSeF
(art. 106ng ustawy o VAT) - za termin otrzymania faktury przyjmuje sie date
faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiajgcego w sposob z nim
uzgodniony.
W przypadku rozbieznosci w zakresie nr rachunku Wykonawcy i/lub terminu
ptatnosci pomiedzy fakturg, a umowg ptatnosc zostanie zrealizowana zgodnie z

zapisami umowy.


mailto:kancelaria@wup-krakow.pl

34.

35.

Wykonawca zobowigzany do ujawnienia na fakturze numeru umowy, ktérej dotyczy

przedmiotowa faktura z dopiskiem: ,dotyczy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Krakowie (WUP Krakow)".

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wspotfinansowane z:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Budzetu Wojewddztwa,
Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,

,2yj i pracuj w Matopolsce (etap1)” nr FEMP.06.19-1P.01-030/23 - operagji

0 znaczeniu strategicznym dla Matopolski, realizowanej w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet FEMP.06 Fundusze
Europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie
FEMP.06.19 Kompleksowe wsparcie obywateli panistw trzecich, Typ B,

z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

~Nowy start w Matopolsce z EURESem” realizowanego w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet FEMP.06 Fundusze
Europejskie dla rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie
FEMP.06.03 Wsparcie dla Reemigrantow, Typ A, z Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus,

Projektu ,Pracownicy - najlepsza inwestycja dla firmy 2.0”, realizowanego

w ramach programu ,Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027", Priorytet
6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego,
Dziatanie 6.7 Wsparcie na rzecz zarzgdzania réznorodnoscig u pracodawcow”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkdéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus.”

Projekt ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez
cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” realizowany jest w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci - Komponent A,,Odpornos¢ i
konkurencyjnos¢ gospodarki”, inwestycja A3.1.1 ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie
przez cate zycie” zgodnie z Umowg nr KPO/22/LLL/U/0002 z dnia 13 pazdziernika
2023r.”
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86 Klauzula spoteczna

1.

Wykonawca (lub Podwykonawca) zobowigzany jest do zatrudnienia do realizac;ji
zamowienia, w okresie realizacji ustugi cateringowej, co najmniej jednej osoby

nalezgcej do jednej z ponizszych grup:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia,

2) 0sOb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca

2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3) o0sb6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej :

4) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu

przygotowania zawodowego;

5) o0sO6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych;

6) innych oséb niz okreslone w punktach 1-5, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we
wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub

Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

7) o0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status

osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Za zatrudnienie osoby wskazanej w ust. 1 bedzie uznawane takze dalsze
zatrudnianie takiej osoby, ktéra juz jest u Wykonawcy/Podwykonawcy zatrudniona
i ktéra zostanie oddelegowana do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg
zamowienia, jak réwniez przynaleznos¢ do jednej z grup wskazanych w ust. 1
witasciciela lub wspotwiasciciela firmy, ktéry bedzie zaangazowany w wykonywanie

czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

W przypadku rozwigzania umowy o zatrudnienie osoby wskazanej przez
zamawiajgcego w ust. 1 przed zakonczeniem okresu, na jaki zatrudnienie jest

wymagane, wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zatrudnienia innej

11



osoby z grupy wskazanej przez zamawiajgcego, w celu zapewnienia realizacji

warunku zatrudnienia, o ktérym mowa w ust. 1.

4, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez
Wykonawce/Podwykonawce wymagan dotyczgcych zatrudnienia osoby wskazanej
w ust. 1. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji

zamowienia, Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdlnosci do:

1) zgdania oSwiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw

i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow.

5. W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie (nie krétszym niz 5 dni roboczych),
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu oswiadczenie wykonawcy dotyczgce
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w ust. 1 w zwigzku z art. 96 ust. 4
ustawy Pzp. Oswiadczenie powinno zawierac: doktadne okre$lenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, informacje o zatrudnieniu
do realizacji zamowienia co najmniej jednej osoby okreslonej w ust. 1 wraz ze
wskazaniem okresu zatrudnienia, wymiaru etatu/wymiaru zaangazowania,
wykonywanych czynnosci oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia

oswiadczenia w imieniu wykonawcy.

6. Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczenia w terminie i zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 5, bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 1, co bedzie skutkowac

naliczeniem kar umownych zgodnie z § 7 ust. 5 umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego o kazdej zmianie

dotyczgcej zatrudnienia osoby okreslonej w ust. 1.

§7 Kary umowne

W sytuacji nienalezytego wykonania obowigzkéw zwigzanych z danym zleceniem
jednostkowym w zakresie wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym zlecenia
jednostkowego (odnoszgcym sie do terminowosci lub zgodnosci z zakresem
cateringu lub jakosci), Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary

umownej w wysokosci 10% kwoty brutto naleznej za dane zamdwienie jednostkowe
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10.

- za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zlecenia jednostkowego,
z zastrzezeniem ust. 2.

W sytuacji, gdy zamowienie jednostkowe zostanie zrealizowane dla liczby osob
mniejszej 0 co najmniej potowe niz wskazano w zleceniu jednostkowym (na
formularzu zamowienia ustugi cateringu), Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
naliczenia kary umownej w wysokosci 70% kwoty brutto naleznej za to zamdwienie
jednostkowe.

Zamawiajacy jest upowazniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku jednokrotnego niewykonania przez Wykonawce
zlecenia jednostkowego lub dwukrotnego nienalezytego wykonania przez
Wykonawce zlecenia jednostkowego w zakresie, o ktérym mowa w ust. 2 lub
trzykrotnego nienalezytego wykonania przez Wykonawce zlecenia jednostkowego w
zakresie o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku wypowiedzenia umowy, o ktérym mowa w ust. 3 lub odstgpienia od
umowy lub jej czesci z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% kwoty
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 85 ust. 1 umowy.

W przypadku nieprzedtozenia oSwiadczenia, o ktdrym mowa w 8 6 ust. 5,
dotyczgcego osoby wskazanej w wezwaniu, o ktérej mowa w 8 6 ust. 1 umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 5 000,00 zt.

W przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, w sytuacji o ktorej
mowa w 8 8 ust. 2 lit. i), w wysokosci 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto,

o ktérym mowa w 8 5 ust. 1, za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego przypadek
niespetnienia tego wymogu.

Zastrzega sie mozliwos¢ tgczenia kar umownych.

Maksymalna tgczna wysokos¢ kar umownych, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy, to 20 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego

w 8 5 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia niewymagalnych kar umownych
okreslonych w nocie obcigzeniowej z wynagrodzenia Wykonawcy, w tym

wynagrodzenia niewymagalnego, na podstawie noty obcigzeniowej, bez
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koniecznosci dodatkowego wezwania Wykonawcy do zaptaty kar umownych, a

Wykonawca wyraza na to zgode.

88 Zmiany umowy

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w przypadku
zaistnienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenia pozostajgcego poza kontrolg kazdej
ze Stron, ktoérych Strony nie mogty przewidziec ani im zapobiec i ktore zaktocajg lub
uniemozliwiajg realizacje umowy (takie zdarzenia obejmujg w szczegdlnosci: wojny,
rewolucje, pozary, powodzie, dziatania terrorystyczne, zaktdcenia spowodowane
wprowadzeniem zabezpieczen antyterrorystycznych) lub gdy ze wzgledu na stan
niebezpieczenstwa spowodowany rozprzestrzenianiem sie choroby zakaznej u ludzi
wprowadzone zostang czasowe lub trwate obostrzenia prawne wptywajgce na nalezyte
wykonanie umowy,
- w szczegolnosci w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania umowy lub jej czesci lub czasowego zawieszenia

wykonywania umowy lub jej czesci,

2) zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy,

3) zmiany zakresu Swiadczenia Wykonawcy
i odpowiadajgce im zmiany wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia wynagrodzenia
Wykonawcy. W sytuacji zmiany wynagrodzenia polegajgcej na jego zwiekszeniu,
Wykonawca zobowigzany jest do wykazania, ze zmiany te majg bezposredni wptyw na
koszty wykonania zamodwienia (przedmiotu umowy) przez Wykonawce oraz do
przedstawienia Zamawiajgcemu pisemnego uzasadnienia zawierajgcego w
szczegoblnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie. Ewentualna zmiana wysokosci Wynagrodzenia
Wykonawcy w przypadku zaistnienia ww. przestanek, moze obejmowac wytgcznie
czes$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérej nastgpita zmiana
wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce.
2. Gdy w trakcie obowigzywania umowy nastgpi istotna zmiana cen materiatéw lub
kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia, wynagrodzenie Wykonawcy moze zostac
zwaloryzowane dla oddania tej zmiany (wzrostu lub spadku) zgodnie z ponizszymi
postanowieniami:

a) pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia

umowy, z zastrzezeniem, ze jezeli umowa zostata zawarta po uptywie 180 dni od
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dnia uptywu terminu sktadania ofert, poczgtkowym terminem ustalenia zmiany
wynagrodzenia jest dzieh otwarcia ofert, przy czym waloryzacja nie moze nastgpic
czesciej niz raz w trakcie trwania umowy;

b) pod pojeciem zmiany wynagrodzenia rozumie sie zaréwno zmiane cen
jednostkowych okreslonych w zatgczniku nr 4 do umowy - Wykazie cen
jednostkowych, jak i wynagrodzenia maksymalnego okreslonego 85 ust 1 umowy.
Zmianie podlega kwota wynagrodzenia, ktéra nie zostata wydatkowana i dotyczy
niezrealizowanej czesci umowy;

¢) waloryzacja wynagrodzenia nastgpi w oparciu o ostatnio opublikowany kwartalny
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych (ogtaszany przed uptywem
terminu do ztozenia wniosku o waloryzacje przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w terminie do 20 dnia pierwszego miesigca kazdego kwartatu za
poprzedni kwartat) odnoszacy sie do kwartalnego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych za okres poprzedni, tj. poprzedni kwartat, zwany dalej
wskaznikiem;

d) Strony umowy uprawnione sg do zgdania zmiany wynagrodzenia, jezeli wskaznik
osiggnie wartos¢ powyzej ,,2%" lub ponizej - 2%". Jedynie nadwyzka ponad ww.
wskaznik ,,2%" lub obnizka ponizej ,2%" (w stosunku do poprzedniego kwartatu),
upowaznia Wykonawce lub Zamawiajgcego do ztozenia wniosku o zmiane
wynagrodzenia, okreslonego w 8 5 ust 1;

e) w przypadku, o ktérym mowa w pkt. d (nadwyzka lub obnizka powyzej/ponizej
2 %) wysokos$¢ zmiany wynagrodzenia bedzie réznicg pomiedzy wartoscig 2,00 %
a wskaznikiem, o ktérym mowa w pkt ¢;

f) zadanie zmiany wynagrodzenia nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia uptywu
terminu, o ktérym mowa w pkt a;

g) tgczna maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w
pkt a-f nie moze przekroczy¢ 5 % wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w §
5 ust. T umowy.

h) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy powinna by¢ usankcjonowana zawarciem
aneksu do umowy i bedzie nastepowac od daty wprowadzenia zmiany w umowie
i dotyczy¢ wytgcznie niezrealizowanej czeSci umowy.

i) w sytuacji zmiany wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy,

z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen kosztéw
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dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujace
warunki:
1) przedmiotem umowy sg roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany kwoty maksymalnej wartosci
wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy do
poziomu 60% kwoty okreslonej w 85 ust. 1 umowy w sytuacji, gdy Zamawiajacy nie
wykorzysta Srodkéw w ramach niniejszej umowy. Ta zmiana moze nastgpic
najwczesniej po uptywie 5 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
4, Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢ zmiany maksymalnego
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 oraz zmiane cen jednostkowych okreslonych

w zatgczniku nr 4 do umowy - Wykazie cen jednostkowych, w zwigzku ze zmiana:

1) stawki podatku od towarow i ustug,
2) podatku akcyzowego,
3) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

4) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub ubezpieczenie zdrowotne,

5) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

o pracowniczych planach kapitatowych,

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez

wykonawce.
5. W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1), wartos¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy nie zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
6. W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2), wartos¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos$¢ brutto wynagrodzenia zostanie
wyliczona na podstawie nowych przepisow.
7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcg ze

zwiekszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujgcych zaméwienie do wysokosci
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aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

8. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on
zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany w wynagrodzeniu
0s06b bezposrednio wykonujgcych zamowienie na rzecz Zamawiajgcego.

9. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 5), wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcg z wptat
do pracowniczych planéw kapitatowych, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty
wynagrodzenia wyptacanego osobom bezposrednio wykonujgcym zamowienie na
rzecz Zamawiajgcego.

10. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpic¢ na pisemny wniosek kazdej ze Stron.
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wniosku nie pdzniej niz 30 dni
kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w ust. 4. W przypadku
zmian skutkujgcych zwiekszeniem wynagrodzenia Wykonawca jest zobowigzany
wykazac ponad wszelkg watpliwos¢, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na
koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce. Zamawiajgcy rozpatrzy wniosek
Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia, a zmieniona wartos¢
wynagrodzenia bedzie obowigzywad od daty wprowadzenia zmiany w umowie, lecz nie
wczesniej niz po dacie wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w ust. 4 i bedzie dotyczy¢
wytgcznie niezrealizowanej czeSci umowy. Zmieniona kwota wynagrodzenia zostanie

wprowadzona do niniejszej umowy aneksem.

89 Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzani sg do wypetniania obowigzkow
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO.

2. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia w imieniu Zamawiajgcego jako
administratora danych osobowych obowigzku informacyjnego wynikajgcego
z art. 13114 RODO wobec 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe przekazat lub

przekaze Zamawiajgcemu w zwigzku z zawarciem i realizacjg przedmiotowe;j

17



umowy (w szczegolnosci swoim reprezentantom, petnomocnikom,
wspotpracownikom i pracownikom). Obowigzek ten winien by¢ spetniony poprzez
przekazanie przez Wykonawce wskazanym osobom tresci Klauzuli informacyjne;j

stanowigcej Zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy.

810 Postanowienia koncowe

Wszelkie spory, jakie mogg wynikngc¢ z niniejszej umowy lub z nig zwigzane, Strony

zobowigzujg sie rozwigzywac polubownie dziatajgc w dobrej wierze i w

poszanowaniu stusznego interesu drugiej Strony. W przypadku niemoznosci

rozwigzania sporu w sposob polubowny, Strony ustalajg rozstrzygniecie sporéw

przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Wszystkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

z zastrzezeniem tresci 84 ust. 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy

Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.?

Zatgcznikami stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej umowy sa:

1) Opis przedmiotu zamdwienia

2) Wzér formularza zamowienia ustugi cateringu

3) Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego zlecenia jednostkowego

4) Wykaz cen jednostkowych

5) Klauzula informacyjna

6) Klauzule informacyjne wynikajgce ze stosowania Zasad realizacji projektu
»Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na
rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate

zycie, w tym uczenia sie dorostych”

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

9 Jezeli podpisanie umowy nastgpi w formie elektronicznej zapis nalezy wykresli¢, a w zamian wskazac:
~,Umowe zawarto w postaci elektronicznej. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia ostatniego podpisu przez
ktorgkolwiek ze Stron umowy”.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Matopolski - Polska

Dofinansowane przez

2~ KRAJOWY
==~ PLAN
== ODBUDOWY

Zatacznik nr 1 do umowy- Opis przedmiotu zamoéwienia

/zatgcznik nr 1 do swz/

Zatacznik nr 2 do umowy - Formularz zaméwienia ustugi cateringu /wzér/

Pelna nazwa komorki

organizacyjnej/skrot

Imie i Nazwisko pracownika
odpowiedzialnego za realizacje

zamowienia

Telefon

Adres e-mail

Tytut organizowanego wydarzenia

Data wydarzenia

Godzina rozpoczecia

Godzina zakonczenia

Liczba oséb

Kategoria cateringu

(wg zatacznika nr 1 do umowy)

Miejsce realizacji cateringu

(adres, sala)

Pozostate wymagania
(zgodnie z pkt.3 ppkt 4) oraz pkt 4
ppkt 13) zatacznika nr 1 do umowy)

Kwota brutto

Nr zadania/paragraf/pozycja

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Wojewodzki Urzad Pracy

w Krakowie

N MALOPOLSKA



Data i podpis pracownika

odpowiedzialnego

Data i podpis
Kierownika komérki organizacyjnej

/Kierownika projektu

Data i podpis Kierownika referatu

Administracyjnego

20



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

—
==— ODBUDOWY

KRAJOWY
PLAN

Zatacznik nr 3 do umowy - Protokét zdawczo-odbiorczy zlecenia jednostkowego

(wzor)

1. Data i miejsce odbioru zaméwienia:

2. Przedmiot odbioru: spotkanie w dniu ............... w godzinach od ....

3. Ustalenia dotyczgce wynikow pracy oraz ocena zgodnosci z warunkami umowy:

Ustalenia dotyczace wynikéw pracy

Ocena zgodnosci
z warunkami

umowy'?

1)

Terminowos¢

Wykonawca dostarczyt positki w dniu i na miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego najpozniej na 30 minut przed rozpoczeciem
spotkania;

Wykonawca zebrat naczynia i resztki pokonsumpcyjne najpdzniej 30
minut po zakonczeniu spotkania;

Wykonawca podat obiad w godzinach wskazanych przez

Zamawiajgcego (jezeli dotyczy).

Tak/Nie

2)

Zgodnos¢ z zakresem cateringu

Wykonawca dostarczyt catering w ilosci i zakresie zgodnym

z zamoOwieniem oraz umowag;

Wykonawca uwzglednit w zamowieniu preferencje zywieniowe
uczestnikow spotkania zgodnie z zamdwieniem (jezeli dotyczy);
Wykonawca zapewnit obstuge cateringu (niezbedny personel);
Wykonawca zapewnit pomoc przy szwedzkim stole zgodnie z cz. lll

pkt 4 zatgcznika nr 1 do umowy (jezeli dotyczy).

Tak/Nie

3)

Jakosc:

Wykonawca podczas wykonywanej ustugi przestrzegat przepiséw
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych oraz wymagan zgodnie zatgcznikiem nr 1 do umowy;
Wykonawca podczas wykonywanej ustugi estetycznie podat positki,

przy uzyciu czystej i nieuszkodzonej zastawy stotowe;j.

Tak/Nie

10 Niepotrzebne skresli¢.

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO
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2. Ustalenia dotyczgce wynikéw pracy oraz ocena zgodnosci z warunkami
umowy:
1) Zamawiajgcy potwierdza/nie potwierdza' wykonanie przedmiotu umowy w
sposéb zgodny z zamdwieniem i umowa.

2)  UWAEI ittt ettt st b et s st b e et be e ne b e reeneenneenee

W zwigzku ze stwierdzeniem, ze ustuga cateringowa zostata zakonhczona, nie

stwierdzono zadnych wad w zakresie wykonania ustugi.

Podpis osoby umocowanej Podpis osoby umocowanej
do potwierdzenia realizacji zlecenia do potwierdzenia realizacji zlecenia

ze strony Zamawiajacego: ze strony Wykonawcy:
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Zatacznik nr 4 do umowy - Wykaz cen jednostkowych - wzér

Fundusze Europejskie

H dla Matopolski - Polska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

2P KRAJOWY
Unie Europejsk: -— PLAN
¢ Europejska == ODBUDOWY

Catkowite
Orientacyj- | Cena za jedna | wynagrodzenie za
L.p. | Przedmiot zaméwienia | na liczba osobe brutto w | dang kategorie -
oso6b PLN kwota brutto w PLN
(kol. b x c)
a b C d
Swiadczenie ustug
cateringowych na
terenie Krakowa:
1. Kategoria A (Krakéw) 100
2. Kategoria B (Krakdéw) 175
3. Kategoria C (Krakéw) 1626
4, Kategoria D (Krakdw) 218
5. Kategoria E (Krakow) 420
Swiadczenie ustug
cateringowych na
terenie woj.
matopolskiego z
wytaczeniem Krakowa
Kategoria B
6. 183
(Matopolska)
Kategoria C
7. 996
(Matopolska)

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Wojewodzki Urzad Pracy

w Krakowie

N MALOPOLSKA




Kategoria D
292

(Matopolska)

Kategoria E (Matopolska) | 20

Maksymalne suma kwot

- wynagrodzenie za cate wyliczonych w
zamowienie (CENA kolumnie ,d” dla
OFERTOWA BRUTTO): poz.1-9

Uwaga! Liczba oséb w poszczegélnych kategoriach cateringu i lokalizacjach jest
wielkoscig szacunkowa. Podstawe rozliczenia umowy beda stanowi¢ podane w
powyzszej tabeli ceny jednostkowe, przy czym catkowita wartosé
wynagrodzenia Wykonawcy nie moze przekroczy¢ maksymalnej wartosci

umowy wskazanej w poz. 10 tabeli.




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez "\-" EE:QOWY
dla Matopolski - Polska Unig Europejska _’_— ODBUDOWY

Zatacznik nr 5 do umowy Klauzula informacyjna RODO

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej RODO)

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie
(WUP)
z siedzibg w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakdéw, z ktérym mozna

kontaktowac sie poprzez adres poczty elektronicznej kancelaria@wup-krakow.pl,

telefonicznie pod nr 12 42 87 870 lub przekazujgc korespondencje na adres siedziby

Administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna

kontaktowac sie poprzez adres poczty elektronicznej ochronadanych@wup-krakow.pl,

telefonicznie pod nr 12 61 98 447 lub przekazujac korespondencje na adres siedziby

Administratora.

Cel i podstawa prawna przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) RODO dla
realizacji celéw zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy oraz wypetnieniem
obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze.

Zakres przetwarzanych danych

Imie i nazwisko, stanowisko/petniona funkcja, adres e-mail, numer telefonu.

Odbiorcy danych osobowych

Inni administratorzy danych osobowych, czyli podmioty uprawnione do przetwarzania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty przetwarzajgce,
czyli podmioty, ktérym WUP powierzyt lub powierzy przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z zawartg umowg w zwigzku ze Swiadczeniem ustug na rzecz WUP.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas potrzebny do zawarcia umowy oraz

okres jej realizacji i rozliczenia, a nastepnie zostang zarchiwizowane zgodnie z

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO
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obowigzujgcymi przepisami i zgodnie z obowigzujgcg w WUP instrukcjg kancelaryjng i
JRWA.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Prawo zgdania dostepu do swoich danych, prawo zgdania sprostowania (poprawiania)
swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania - na zasadach i w przypadkach
przewidzianych w przepisach RODO oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa
UODO w sytuacji uznania, ze przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem
przepisow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i
wykonania umowy, odmowa ich podania skutkuje brakiem mozliwosci zawarcia i
wykonania umowy.

Dane osobowe nie beda przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania

decyzji oraz nie bedg poddawane profilowaniu.
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Zatacznik nr 6
Klauzule informacyjne wynikajace z stosowania Zasad realizacji projektu
~Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na

rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate

zycie, w tym uczenia sie dorostych”

1. Klauzula informacyjna Instytucji Realizujacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Instytucje
Realizujgca w ramach porozumienia o realizacji reform/inwestycji w ramach

planu rozwojowego
I Administrator danych

Administratorem danych jest Instytucja Realizujgca czyli Wojewddzki Urzad Pracy w
Krakowie. Z Instytucjg Realizujgcg mozna skontaktowac sie pod adresem jej siedziby:
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakdw.

1. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowacd
sie w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby

Instytucji Realizujgcej oraz na adres skrzynki elektronicznej ochronadanych@wup-

krakow.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Instytucja Realizujgca zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Projektu
+Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie w
tym uczenia sie dorostych” realizowanego z inwestycji Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci A3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia
zawodowego , szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie w zwigzku z
wykonaniem Umowy z dnia 14.09.2022 r. zawartej w ramach realizacji planu
rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych
zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami o

informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

N\ MALO POLSKA



IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Realizujgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z
art. 14lzm ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1057, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze).Instytucja Realizujgca przetwarza réwniez dane osobowe na
podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO (ze
wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej

powierzonej administratorowi).
V. Okres przechowywania danych

Instytucja Realizujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji
Porozumienia oraz 3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132
rozporzadzenia 2018/1046'"!, przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Realizujgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla

nastepujacych kategorii osob:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail),

2) dane o0sob fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujacy o objecie
wsparciem z planu rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa

podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

11 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046

z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)

nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014

i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
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3) dane uczestnikéw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego
projektu (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby
podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

4) dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w
sprawie zamowienia publicznego oraz swiadczgcych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych , w tym dane oséb (w szczegdlnosci pracownikéw), ktére
zostaty przez nich zaangazowane w przygotowanie oferty lub wtgczone w
wykonanie umowy albo wystawity im referencje dla potrzeb ubiegania sie o
zawarcie umowy (imie, nazwisko, PESEL, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu,
adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

5) dane uczestnikdw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych
wydarzen o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym
dotyczacych realizacji projektu w ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu
rozwojowego (imie, nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, status na rynku pracy,
stanowisko stuzbowe, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek),

6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za
pomocy dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VIl. Dostep do danych osobowych
Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

a. Podmiotom Swiadczgcym na rzecz Instytucji Realizujgcej ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci,
w szczegolnosci dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni,

b. Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

d. Podmiotom, ktérym Instytucja Realizujgca powierzyta wykonywanie zadan
w ramach planu rozwojowego.

VIIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

1. prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15
RODO;

2. prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

3. prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki
okreslone w art. 18 RODO;
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4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
- art. 21 RODO;
5. prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
- art. 77 RODO.
IX. Zrédio pochodzenia danych osobowych

Instytucja Realizujgca otrzymata dane osobowe od 0s6b, ktérych dane dotyczg oraz

podmiotdw uczestniczacych w projekcie.
X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.
Xl. Przekazywanie danych do panistwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizagji

miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.
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1. Klauzula informacyjna Instytucji Koordynujacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Instytucje
Koordynujgcg w ramach porozumienia o realizacji reform/inwestycji w ramach

planu rozwojowego
I Administrator danych

Administratorem danych jest Instytucja Koordynujaca. Z Instytucjg Koordynujgcg
mozna skontaktowac sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 2/4, 00-926

Warszawa.
1. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowad
sie w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby
Instytucji Koordynujgcej, oraz na adres skrzynki elektronicznej iod@mfipr.gov.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Instytucja Koordynujaca, zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji
Porozumienia z dnia 05.08.2022 r. zawartego w ramach realizacji planu rozwojowego.
Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z
przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami o informatyzacji

dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.
IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Koordynujgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w
zwigzku z art. 14lzm ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze).Instytucja Koordynujgca przetwarza rowniez dane osobowe na
podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO (ze
wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych

do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach

sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi).
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V. Okres przechowywania danych

Instytucja Koordynujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji

Porozumienia, oraz 3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132

rozporzadzenia 2018/1 046", przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Koordynujgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla

nastepujacych kategorii osob:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane 0s6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z
planu rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres
siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikéw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego
projektu (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby
podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

4) dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w sprawie
zamowienia publicznego oraz Swiadczgcych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych , w tym dane oséb (w szczegdlnosci pracownikow), ktdre zostaty
przez nich zaangazowane w przygotowanie oferty lub wtgczone w wykonanie
umowy albo wystawity im referencje dla potrzeb ubiegania sie o zawarcie umowy
(imie, nazwisko, PESEL, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby
podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

5) dane uczestnikéw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych
wydarzen o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym
dotyczacych realizacji projektu w ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu

rozwojowego (imie, nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, status na rynku pracy, stanowisko

12 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia

18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE)
nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.
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stuzbowe, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-

mail, wizerunek),

6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za pomocg

dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VIl. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1)

2)
3)

4)

5)

Podmiotom Swiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci,
w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni,

Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),

Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

Podmiotom, ktorym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadan

w ramach planu rozwojowego.

VIll. Prawa osdéb, ktérych dane dotycza

prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15
RODO;

prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki
okreslone w art. 18 RODO;

prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
-art. 21 RODO;

praw wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
- art. 77 RODO.

IX. Zrédio pochodzenia danych osobowych

Instytucja Koordynujgca otrzymata dane osobowe od Instytucji odpowiedzialnej za

realizacje reformy/Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

Xl. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.
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Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.
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2. Klauzula informacyjna Instytucji odpowiedzialnej za realizacje

reformy/Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Instytucje
Odpowiedzialna

I Administrator danych

Administratorem danych jest Instytucja Odpowiedzialna. Z Instytucjg Odpowiedzialng
mozna skontaktowac sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 1/3, 00-529

Warszawa.
1. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac
sie w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby

Instytucji Odpowiedzialnej, oraz na adres skrzynki elektronicznej

inspektor@mein.gov.pl.
lll. Cel przetwarzania danych

Instytucja Odpowiedzialna zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy
z dnia 14.09.2022 r. zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane
osobowe bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o
archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w
zwigzku z art. 14lzm ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057, z pozn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze).Instytucja Odpowiedzialna przetwarza réwniez dane osobowe na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO(ze
wzgledu na niezbednosc¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
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powierzonej administratorowi).
V. Okres przechowywania danych

Instytucja Koordynujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji
Porozumienia, oraz 3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132
rozporzadzenia 2018/1046'%, przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla

nastepujgcych kategorii osob:

7) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail),

8) dane 0so6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie
wsparciem
z planu rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu,
adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

9) dane uczestnikéw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego
projektu (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby
podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

10)dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w
sprawie zamowienia publicznego oraz Swiadczgcych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych , w tym dane oséb (w szczegdlnosci pracownikéw), ktére
zostaty przez nich zaangazowane w przygotowanie oferty lub wtgczone w
wykonanie umowy albo wystawity im referencje dla potrzeb ubiegania sie o
zawarcie umowy (imie, nazwisko, PESEL, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu,

adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046

z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgce rozporzagdzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)

nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014

i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
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11)dane uczestnikow grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych
wydarzen o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym
dotyczacych realizacji projektu w ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu
rozwojowego (imie, nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, status na rynku pracy,
stanowisko stuzbowe, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek),

12)dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za

pomocg dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VIl. Dostep do danych osobowych
Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e. Podmiotom Swiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci,
w szczegolnosci dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni,

f.  Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),

g. Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

h. Podmiotom, ktorym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadan
w ramach planu rozwojowego.

VIIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

6. prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15
RODO;

7. prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

8. prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki
okreslone w art. 18 RODO;

9. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
- art. 21 RODO;

10. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
- art. 77 RODO.

IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych
Instytucja Odpowiedzialna otrzymata dane osobowe od Jednostki Wspierajacej.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
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Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.
Xl.  Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.
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3.

Klauzula informacyjna Jednostki Wspierajacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Jednostke

Wspierajaca
. Administrator danych

Administratorem danych jest Jednostka Wspierajgca. Z Jednostkg Wspierajgcg mozna
skontaktowac sie pod adresem jego siedziby: Al. Jerozolimskie 142a, 02-305

Warszawa.
1. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotfat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac
sie w sprawach dotyczagcych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby

Jednostki wspierajgcej, oraz na adres skrzynki elektronicznej iod@frse.org.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Jednostka wspierajgca zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy z
dnia 14.09.2022 r. zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane
osobowe bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o
archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami

o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.
IV. Podstawa prawna przetwarzania

Jednostka wspierajgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z
art. 14lzm ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1057, z p6Zn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze).Jednostka wspierajgca przetwarza réwniez dane osobowe na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO (ze
wzgledu na niezbednosc¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej

powierzonej administratorowi).
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V. Okres przechowywania danych

Jednostka wspierajgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji
Umowy, oraz 3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132
rozporzadzenia 2018/1046'¢, przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Jednostka wspierajgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla

nastepujgcych kategorii osob:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail),

2) dane o0s6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujacy o objecie
wsparciem z planu rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikow komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego
projektu (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby
podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

4) dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w
sprawie zamowienia publicznego oraz $wiadczgcych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych, w tym dane osob (w szczegdlnosci pracownikow), ktére
zostaty przez nich zaangazowane w przygotowanie oferty lub wtgczone w
wykonanie umowy albo wystawity im referencje dla potrzeb ubiegania sie
0 zawarcie umowy (imie, nazwisko, PESEL, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

5) dane uczestnikdw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych
wydarzen o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym
dotyczacych realizacji projektu w ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu

rozwojowego (imie, nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, status na rynku pracy,

14 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych

majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE)
nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.
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stanowisko stuzbowe, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek),
6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za

pomocg dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VIl. Dostep do danych osobowych
Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e Podmiotom swiadczgcym na rzecz Jednostki wspierajgcej ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemoéw teleinformatycznych oraz zapewnieniem
tgcznosci, w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni,

e Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),

e Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

e Podmiotom, ktérym Jednostka Wspierajgca powierzyta wykonywanie zadan w
ramach planu rozwojowego.

VIll. Prawa osdéb, ktérych dane dotycza

1) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15
RODO;

2) prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

3) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki
okreslone
w art. 18 RODO;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art.
21 RODO;

5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych -
art. 77 RODO.

IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych
Jednostka Wspierajgca otrzymata dane osobowe od Ostatecznego odbiorcy wsparcia.
X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.

Xl. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.
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Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.
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