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Znak sprawy: SR-I.272.1.2026      
Załącznik nr 1C do swz                 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

	WZÓR UMOWY	
zawarta w Krakowie w dniu ............................................. r. pomiędzy:
Województwem Małopolskim
z siedzibą w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, adres do korespondencji: ul. Racławicka 56, 30-017 Kraków
NIP: 676-217-83-37, REGON: 351554287
reprezentowanym przez Zarząd Województwa Małopolskiego, w imieniu którego działa: 
…………………………………………………………………….
zwanym dalej Zamawiającym,
a
………………………………………………………………………………………………………………………... z siedzibą w………………………pod adresem……………………………………………………..
NIP…………………………, REGON…………………………………………………………………
reprezentowaną przez:………………………………………………………………………………..

zwanymi dalej „Wykonawcą”,
łącznie zwanymi „Stronami”, a każda osobno „Stroną”,
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z póżn.zm.)

§ 1
1. Przedmiotem zamówienia jest aktualizacja Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego na lata 2023 – 2028 przyjętego uchwałą Nr LXXXI/1191/24 Sejmiku Województwa Małopolskiego z dnia 25 marca 2024 r. wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunki magazynowania odpadów. Ponadto przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania planu gospodarki odpadami na środowisko.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 zostanie dostarczony Zamawiającemu zgodnie ze szczegółowymi wymaganiami określonymi załączniku nr 1, wskazanym w ust. 2. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia harmonogramu prac, który zostanie zatwierdzony przez Zamawiającego. Harmonogram powinien zostać przygotowany i przedłożony Zamawiającemu do akceptacji drogą elektroniczną w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Po zgłoszeniu przez Zamawiającego uwag (Zamawiający zgłosi uwagi lub zaakceptuje projekt harmonogramu w terminie 7 dni), Wykonawca w terminie 7 dni od otrzymania uwag ma obowiązek dostosować do nich harmonogram oraz przedłożyć Zamawiającemu ostatecznie uzgodnioną wersję w formie elektronicznej oraz w formie pisemnej. Harmonogram powinien być przygotowany w formie tabelarycznej w arkuszu kalkulacyjnym w formacie xls.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty niezbędne do realizacji umowy. 

§ 2
1. Zamawiający udzieli Wykonawcy odpowiednich upoważnień do występowania przed właściwymi organami administracji publicznej w zakresie jaki będzie właściwy do należytego wykonania niniejszej umowy.
2. Wykonawca skieruje do realizacji niniejszego zamówienia publicznego ……………… (zgodnie z ofertą Wykonawcy), który będzie pełnił funkcję kierownika/lidera/koordynatora niniejszego zamówienia.
§ 3
1. Termin realizacji umowy ustala się do 17 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2. Termin realizacji przedmiotu umowy odnosi się do faktycznego wykonania przedmiotu umowy wraz z dokonaniem odbioru całości przedmiotu umowy, co oznacza, że w terminie wskazanym w ust. 1 Wykonawca ma zrealizować całość zleconych prac, bez względu na liczbę i rodzaj uwag zgłaszanych przez Zamawiającego na zasadach wskazanych w § 4, z zastrzeżeniem ust. 3.
3. W przypadku braku uzgodnienia planu inwestycyjnego, o którym mowa w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy lub zgłoszenia uzasadnionych uwag do planu inwestycyjnego przez Ministra właściwego do spraw klimatu, jak również dokonania przez Sejmik Województwa Małopolskiego zmian 
w planie inwestycyjnym uzgodnionym z Ministrem właściwym do spraw klimatu oraz 
w Planie, które odnoszą się do inwestycji wskazanych w planie inwestycyjnym, co wymagać będzie ponownego uzgodnienia z Ministrem właściwym do spraw klimatu, Zamawiający zastrzega sobie zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy, a Wykonawca dokona zmian w ww. dokumentach.

§ 4
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość i jakość wykonanego przedmiotu  umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego konsultowania wykonywanych prac z Zamawiającym oraz uwzględniania w toku prac wskazówek Zamawiającego. 
3. Zamawiający, jeżeli umowa nie stanowi inaczej, zobowiązuje się do zgłoszenia ewentualnych uwag lub zastrzeżeń albo do zatwierdzenia zrealizowanego przedmiotu umowy (w tym wszystkich przedkładanych dokumentów) w terminie 14 dni od daty jego otrzymania. Uwagi mogą być zgłaszane w formie pisemnej lub elektronicznej lub dokumentowej na adres poczty elektronicznej Wykonawcy. Wykonawca zobowiązuje się odpowiedzieć w formie pisemnej lub elektronicznej lub dokumentowej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego na zgłoszone uwagi w ciągu 7 dni lub w innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym. Brak odpowiedzi w określonym terminie oznacza przyjęcie uwag lub zastrzeżeń. Uzgodnienie innych terminów niż wskazane powyżej musi być wyraźne i nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej lub dokumentowej.
4. Przyjęcie uwag lub zastrzeżeń oznacza ich akceptację i zobowiązanie do dokonania 
w oparciu o nie korekty przedmiotu umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag lub zastrzeżeń w terminie 7 dni 
od daty ich przyjęcia, o ile Strony nie uzgodnią inaczej, we własnym zakresie, w ramach wynagrodzenia umownego i przedłożenia poprawionego, zgodnie z uwagami Zamawiającego. Postanowienia ust. 3 zd. 5 stosuje się odpowiednio. 
6. Zatwierdzenie zrealizowanego przedmiotu umowy nastąpi poprzez podpisanie przez obie Strony umowy protokołu odbioru bez zastrzeżeń.
7. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania przedmiotu umowy w sposób zgodny z obowiązującym prawem i w pełnym zakresie wymaganym przez Zamawiającego.
8. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wystarczającymi środkami technicznymi do wykonania przedmiotu umowy.
9. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że przedmiot umowy będzie należytej jakości, wolny od wad oraz spełniać będzie wszelkie wymogi określone w umowie oraz Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
10. Na zrealizowany przedmiot umowy Wykonawca udziela gwarancji na okres 12 miesięcy licząc od dnia podpisania przez obie Strony protokołu odbioru bez uwag. Wszelkie koszty związane z realizacją gwarancji ponosi Wykonawca.
11. Jeżeli w okresie gwarancji, w trakcie korzystania przez Zamawiającego z przedmiotu umowy okaże się, że posiada on wady, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego usunięcia wad, w terminie ustalonym przez Zamawiającego nie dłuższym niż 30 dni kalendarzowych.
12. Udzielona przez Wykonawcę gwarancja wydłuża się o okres upływający od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wykryciu wady do dnia jej usunięcia potwierdzonego pisemnie przez Zamawiającego.
13. Niezależnie od uprawień z tytułu gwarancji, Zamawiający może wykonywać uprawnienia na podstawie innych przepisów, w tym dotyczących rękojmi.
14. Bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do usunięcia wad uprawnia Zamawiającego do naliczenia kar umownych.
15. Usuwanie wad w ramach gwarancji i rękojmi oraz na podstawie innych przepisów odbywa się na koszt i ryzyko Wykonawcy.
§ 5
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne wynagrodzenie w kwocie brutto: ………………………… zł (słownie: ……………………………………. złotych ../100), zawierające podatek VAT wg stawki …… w tym ……………….. zł (słownie………………. złotych ../100) z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych do zrealizowanego przedmiotu umowy, płatne po wykonaniu i protokolarnym odbiorze.
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w dwóch częściach:
a) I część w wysokości: …………………. zł brutto (słownie: …………………………. złotych ../100), w tym ……………….. zł (słownie………………. złotych ../100) z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych, zostanie wypłacona po opracowaniu projektu planu gospodarki odpadami wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunki magazynowania odpadów zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy.
b) II część w wysokości: ……………zł brutto (słownie: …………. złotych ../100), w tym ……………….. zł (słownie………………. złotych ../100) z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych, zostanie wypłacona po przeprowadzeniu strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, uzyskaniu pozytywnej opinii dla projektu planu gospodarki odpadami, a dla planu inwestycyjnego uzgodnienia, przez ministra właściwego do spraw klimatu oraz uchwaleniu Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego przez Sejmik Województwa Małopolskiego (zgodnie z art. 36 ust. 2, 4 i 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t. j. Dz. U z 2023 poz. 1587 z późn. zm.))
3. Kwota wskazana w ust. 2 lit. a) stanowi 97%, a wskazana w ust. 2 lit. b) stanowi 3% kwoty, o której w ust. 1. 
4. Kwota, o której mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy do Zamawiającego związane z realizacją niniejszej umowy.

§ 6
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 1 zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy: ……………………………………… 
2. Płatność nastąpi w terminie do 30 dni od daty wpływu do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego prawidłowo wystawionej faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę. Podstawę do wystawienia faktury stanowi protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez Zamawiającego i Wykonawcę, dotyczący usług, za realizacje których przysługuje I lub II część wynagrodzenia o których mowa w § 5 ust.2. Wzór takiego protokołu stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca jest zobowiązany do wystawiania wszystkich faktur, w tym również faktur korygujących, wyłącznie w formie faktury ustrukturyzowanej przesyłanej za pośrednictwem KSeF, na następujących zasadach:
1) Strony ustalają, że wynagrodzenie zostanie uregulowane w terminie 30 dni od daty podpisania protokołu odbioru oraz przesłania prawidłowo wystawionej faktury ustrukturyzowanej, w sposób określony w pkt. 2-6. 
2) Faktura ustrukturyzowana powinna zawierać następujące elementy:
a) Nabywca:
(w KSeF występujący w pozycji PODMIOT_2)
Województwo Małopolskie
ul. Basztowa 22
31-156 Kraków
NIP: 6762178337
b) Odbiorca faktury:
w KSeF występujący w pozycji Podmiot Inny [PODMIOT3] – ze wskazaniem Roli: JST-odbiorca)
Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego,
Departament SR,
ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków 
Identyfikator Wewnętrzny (IDwew): 6762178337-10016
c) Wskazanie numeru umowy, której faktura dotyczy poprzez wypełnienie pola „Warunki Transakcji” z zaznaczeniem pozycji „Tak” oraz Pole „Umowa” z zaznaczeniem pozycji „Tak” i uzupełnieniem jej według następujących wytycznych:
- Data umowy
- Numer umowy
3) Postanowienia pkt. 1-2 stosuje się odpowiednio do faktur lub faktur ustrukturyzowanych wystawianych w okresie awarii, o której mowa 106ne ust. 1 lub ust. 3 ustawy o VAT, zastosowania przez Zamawiającego/Dostawcę trybu offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, lub okresu niedostępności KSeF, o którym mowa w art. 106ne ust. 4 ustawy o VAT, z zastrzeżeniem, że:
a) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 (art. 106nda ustawy o VAT) – za termin otrzymania faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF.
b) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF (art. 106nh ustawy o VAT – za termin otrzymania faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF.
c) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF (art. 106nf ust. 1 ustawy o VAT) – za termin otrzymania faktury uznaje się datę jej faktycznego otrzymania przez nabywcę. W przypadku, gdy data otrzymania faktury, o której mowa powyżej jest późniejsza niż data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, za datę otrzymania tej faktury przez nabywcę uznaje się datę przydzielenia tego numeru w KSeF.
d) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF (art. 106ng ustawy o VAT) – za termin otrzymania faktury przyjmuje się datę faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego w sposób z nim uzgodniony. 
4) W przypadku faktur, o których mowa w pkt. 3, za początek biegu terminu płatności Strony uznają:
a) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 – termin płatności biegnie od daty przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF.
b) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF – termin płatności biegnie od daty przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF.
c) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF – termin płatności biegnie od daty jej faktycznego otrzymania przez nabywcę. W przypadku, gdy data otrzymania faktury, o której mowa powyżej jest późniejsza niż data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, termin ten biegnie od daty przydzielenia tego numeru w KSeF.
d) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF – termin płatności biegnie od daty faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego w sposób z nim uzgodniony. 
5) W przypadku wystąpienia zdarzenia, o którym mowa w pkt. 4 lit. c), czyli wystąpienia awarii KSeF, o której mowa w art. 106ne ust. 1 ustawy o VAT faktury mogą być doręczane w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej efaktury@umwm.malopolska.pl przed wysłaniem do KSeF.
6) W przypadku wystąpienia zdarzenia, o którym mowa w pkt. 4 lit. d), czyli wystąpienia całkowitej awarii KSeF, o której mowa w art. 106ne ust. 3 ustawy o VAT faktury powinny być doręczane w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej efaktury@umwm.malopolska.pl. 
7) Wykonawca zobowiązany jest do przekazania informacji o numerze KSeF każdej wystawionej faktury na adres poczty elektronicznej wskazany w § 7 ust. 1 lit. a).
8) Zamawiający wystosuje do Wykonawcy żądanie korekty w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości na otrzymanej fakturze ustrukturyzowanej, w tym nieprawidłowego uzupełnienia danych w polu Podmiot3 (odbiorca JST). Wówczas Wykonawca zobowiązany jest do skorygowania faktury pierwotnej „do zera” i następnie wystawienia nowej faktury, zawierającej prawidłowo uzupełnione dane, w tym pole Podmiot3.
4. Zamawiający, w wyjątkowych sytuacjach wskazanych w pkt. 3, pkt. 4c lub 4d wynikających z braku działania KSEF lub wynikających z przepisów prawa, dopuszcza złożenie faktury VAT w formie:
1) papierowej – za pośrednictwem Dziennika Podawczego Urzędu lub bezpośrednio do sekretariatu departamentu SR,;
2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), na adres skrzynki wskazany w ust. 7;
3) elektronicznej, na zasadach określonych w Załączniku nr 3 do niniejszej umowy oraz po uprzednim obustronnym podpisaniu oświadczenia stanowiącego jego integralną część;
4) elektronicznej (Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie faktur ustrukturyzowanych w postaci elektronicznej zgodnie z art. 106gb ust. 5 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.). Faktura zakupu w formie elektronicznej może zostać przesłana wyłącznie:
– pocztą elektroniczną na adres: efaktury@umwm.malopolska.pl lub
– za pośrednictwem e-doręczeń na adres: AE:PL-57745-81816-GUCTD-28.

W takich przypadkach faktura powinna zostać wystawiona zgodnie z następującymi danymi:
NABYWCA:
Województwo Małopolskie
ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków
NIP: 676-21-78-337
ODBIORCA:
Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego
Departament SR
ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków
5. W sytuacjach wskazanych w ust. 4 Wykonawca może wybrać wyłącznie jedną formę składania faktur stosując ją konsekwentnie w czasie realizacji umowy niezależnie od liczby wystawianych faktur i dokonanych płatności. W przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają przesyłanie faktur w wybranej formie, możliwe jest przesłanie faktury w innej formie, w tym papierowej, pod warunkiem poinformowania o tym Zamawiającego.
6. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu w sytuacjach wskazanych w ust. 4) winna składać się z danych wymaganych przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz m.in. danych zawierających:
- numeru umowy,
- danych dotyczących odbiorcy płatności.
7. Zamawiający informuje, że identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiającego, który pozwoli na złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest Globalny Numer Lokalizacyjny (GLN) właściwy dla Dep. SR UMWM: GLN 5907720771065.
8. Zamawiający prowadzi Konto Podmiotu na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF), wraz z przypisanym identyfikatorem Konta Podmiotu (ID PEPPOL), obsługiwane przez Brokera PEFexpert – konsorcjum firm: SOFTIQ Sp. z o.o. oraz Edison S.A.
9. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego.
10. Województwo Małopolskie jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
11. Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku VAT/korzysta ze zwolnienia w zakresie podatku VAT/nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT /wybrać odpowiednie/.
12. Wykonawca oświadcza, że jest posiadaczem rachunku bankowego i zobowiązuje się do jego utrzymania oraz wykazania w wykazie podatników VAT, o których mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT (tzw. Biała lista) nie krócej niż do chwili dokonania rozliczeń z Zamawiającym wynikających z umowy.
§ 7
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację przedmiotu umowy, do kontaktu przy realizacji przedmiotu umowy są:
a) po stronie Zamawiającego…….…………….., tel………………,e-mail:…………………
b) po stronie Wykonawcy:……………………….., tel………………e-mail:………………...
2. Osobami upoważnionymi do podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego są:
a) po stronie Zamawiającego:………………….- …………………………………… w Departamencie Środowiska lub w przypadku nieobecności w pracy osoba zastępująca,
b) po stronie Wykonawcy:………………………………………………………….
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Zmiana w powyższym zakresie jest skuteczna z datą przekazania drugiej stronie pisemnej informacji.

§ 8
1. W ramach wynagrodzenia o którym mowa w § 5 ust.1, z chwilą odbioru danego etapu, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do zrealizowanego przedmiotu umowy opisanego w § 1, bez ograniczenia czasowego i terytorialnego na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalania i zwielokrotniania ich w całości lub części w każdej formie z użyciem wszelkich środków technicznych w szczególności drukiem, techniką reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową za pomocą jakiegokolwiek nośnika informacji, 
b) wprowadzenie do obrotu, najem i użyczenie oryginału albo egzemplarzy, na których utwory utrwalono,
c) rozpowszechniania, w całości lub części, a w szczególności publikacji wersji papierowej oraz w formie elektronicznej, zamieszczania w Internecie, jako pliku do pobrania lub odczytu, włącznie ze zdjęciami jako ilustracją, transmisji w dowolnej technologii drogą przewodową lub bezprzewodową, publicznego wystawiania, odtwarzania, reemitowania, udostępniania lub prezentowania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, przekazywana za pośrednictwem serwisów informacyjnych, umieszczania w dostępnych szerokiemu gronu odbiorców bazach danych, skorowidzach lub publikacjach, adaptowanie do publikacji książkowych, wykorzystywanie fragmentów przedmiotu umowy do reklamy i promocji działań prowadzonych przez Zamawiającego,
d) wielokrotne wykorzystanie, w tym w kolejnych dodrukach wydawnictwa w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, w tym także w wersjach obcojęzycznych
e) udostępnienie do wykorzystania instytucjom oraz osobom trzecim całości lub fragmentów opracowania w ramach potrzeb Zamawiającego,
f) tłumaczenia w całości lub części,
g) przechowywania w całości lub części w formie papierowej, elektronicznej lub innej, w tym digitalizacja,
h) archiwizacja w całości lub części.
2. Wraz z przejściem majątkowych praw autorskich, na polach eksploatacji, o których mowa w ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiającego uprawnienie do wykonywania praw zależnych oraz zezwala Zamawiającemu do udzielania zgody innym podmiotom na wykonywanie praw zależnych. 
3. Wraz z prawami, o których mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, Wykonawca przenosi 
na Zamawiającego własności nośników, na jakich przedmiot niniejszej umowy utrwalono. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego oraz inne podmioty działające na zlecenie Zamawiającego wszelkich zmian i modyfikacji w przedmiocie niniejszej umowy i w tym zakresie zobowiązuje się nie korzystać z przysługujących mu autorskich praw osobistych do przedmiotu niniejszej umowy, w tym w szczególności prawa do nadzoru nad korzystaniem z utworu oraz nienaruszalności jego treści i formy.
5. Równocześnie z przekazaniem Zamawiającemu przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca wyraża zgodę na jego pierwsze udostępnienie publiczności.
6. Wykonawca ma prawo pozostawić u siebie utrwalony przedmiot niniejszej umowy jedynie do celów własnej dokumentacji i prezentacji własnych dokonań.
7. Wykonawca oświadcza, że utwory powstałe w wyniku wykonywania lub w związku 
z wykonywaniem niniejszej umowy, nie będą naruszać praw własności intelektualnej innych osób, w szczególności autorskich praw majątkowych i osobistych oraz nie będą obciążone żadnymi wadami prawnymi, szczególnie prawami osób trzecich.
8. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń z tytułu korzystania przez Zamawiającego z przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i ryzyko wszelkich działań prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającego przed takimi roszczeniami osób trzecich. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się zastąpić Zamawiającego czy też w przypadku braku takiej możliwości, przystąpić po stronie Zamawiającego do wszelkich postępowań toczących się przeciwko Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązuje się także zwrócić Zamawiającemu wszelkie koszty, jakie Zamawiający poniesie lub jakie będzie zobowiązany ponieść w związku z dochodzeniem uzasadnionych roszczeń przez osoby trzecie w związku z tym, że Zamawiający korzysta z przedmiotu niniejszej umowy. 
9. Wykonawca wyraża zgodę, w ramach wynagrodzenia umownego wskazanego w § 5 ust. 1, na publiczne prezentowanie projektów sporządzanych dokumentów podczas konferencji oraz spotkań konsultacyjnych
§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w sytuacji zwłoki w wykonaniu  przedmiotu umowy w stosunku do terminów, o których mowa w § 1, § 3 lub § 4, terminów zawartych w ustalonym przez strony harmonogramie oraz w załączniku nr 1 w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki – do 14 dni włącznie.
2. W przypadku przekroczenia terminów, o których mowa w § 1, § 3 lub § 4, powyżej 14 dni, wynikającego z winy lub z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może, według swojego wyboru, odstąpić od umowy albo naliczać karę umowną za kolejne dni zwłoki na zasadach wskazanych w ust. 1.
3. W przypadku braku realizacji przedmiotu umowy przez osobę, o której mowa w § 2 ust. 2 lub braku potwierdzenia przez Wykonawcę - w przypadku zmiany, o której mowa w § 11 ust. 1 pkt 4), że proponowana osoba posiada doświadczenie nie mniejsze niż osoba zastępowana, Zamawiający może odstąpić od umowy.
4. W przypadku braku uzgodnienia harmonogramu w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy - Zamawiający może odstąpić od umowy.
5. Strony ustalają karę umowną w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy lub z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 
6. Strony ustalają karę umowną w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 4 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust.1 za każde uchybienie. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy należy rozumieć naruszenie postanowień niniejszej umowy, w tym naruszenie zapisów § 1, a w szczególności:
· pominięcie wymaganych elementów dokumentów lub ujęcie ich w ograniczonym zakresie,
· brak aktualnych danych statystycznych dotyczących gospodarki odpadami, 
· nieuwzględnienie najnowszych zmian prawnych,
· pominięcie istotnych czynników demograficznych, gospodarczych lub technologicznych wpływających na prognozy,
· błędne lub niekompletne zestawienia ilościowe i jakościowe odpadów, 
· pominięcie kluczowych grup odpadów w analizie lub prognozach,
· niespójność z dokumentami strategicznymi,
· brak uwzględnienia planowanych zmian w prawie unijnym lub krajowym,
· brak lub niewłaściwe przeprowadzenie konsultacji społecznych lub niewłaściwe udokumentowanie ich przebiegu,
· brak lub niewłaściwe przeprowadzenie uzgodnień z właściwymi organami,
· nieprzekazanie zamawiającemu zestawień uwag i wniosków w wymaganej formie lub wymaganym terminie.
Kary nie nalicza się, jeżeli Wykonawca naprawił zaniedbanie lub brak na skutek uwag Zamawiającego.
7. W przypadku każdorazowego uchybienia w zakresie zobowiązań gwarancyjnych Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust.1 za każde uchybienie.
8. Kary umowne podlegają potrąceniu z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy. Potrącenie może nastąpić także przed terminem wymagalności roszczenia o zapłatę wynagrodzenia. Zamawiający nie jest zobowiązany do składania odrębnego oświadczenia o dokonaniu potrącenia. Wykonawca wyraża zgodę na wskazane powyżej zasady potrącania. Jeżeli kara umowna nie zostanie potrącona, to kara będzie płatna w terminie 14 dni od daty wezwania do zapłaty wysłanego przez Zamawiającego w formie pisemnej lub elektronicznej podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Zamawiającego.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość naliczonych kar umownych na zasadach ogólnych.
10. Zamawiający może odstąpić od umowy na piśmie w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyn odstąpienia, nie później niż 19 miesięcy od zawarcia umowy.
11. Maksymalna łączna wartość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30 % wartości wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.

§ 10
1. Wykonawca zobowiązany jest do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, także po zakończeniu jej realizacji. Obowiązek ten nie dotyczy informacji, co do których Zamawiający ma nałożony ustawowy obowiązek publikacji lub która stanowi informację jawną, publiczną, opublikowaną przez Zamawiającego.
2. W przypadku wykonania całości przedmiotu umowy zgodnie z warunkami wynikającymi z niniejszej umowy Wykonawca będzie uprawniony do zamieszczenia w mediach społecznościowych oraz na swojej stronie internetowej informacji o zrealizowaniu przedmiotu umowy.
3. W przypadku naruszenia zapisów ust. 1 Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczenia kary umownej, zgodnie z zapisem § 9 ust. 6.
§ 11
1. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy w przypadku wystąpienia następujących okoliczności i warunków oraz przy zachowaniu opisanych poniżej zasad :
1) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy – w zakresie dostosowania postanowień Umowy do zmiany przepisów prawa,
2) wystąpienie siły wyższej (siła wyższa – zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z Umowy, których Strony nie mogły przewidzieć 
i którym nie  mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych) – w zakresie dostosowania Umowy do zmian nią spowodowanych,
3) niezależnych od Wykonawcy przeszkód wpływających na termin realizacji umowy – 
w zakresie zmian terminów wykonywania umowy, poprzez wydłużenie terminów wykonania umowy o okres trwania przeszkody.
4) w przypadku zmiany osoby skierowanej do realizacji niniejszego zamówienia publicznego, o której mowa w §2 ust. 2 Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowana osoba posiada doświadczenie nie mniejsze, jak osoba zastępowana, które zostało wykazane przez Wykonawcę w celu otrzymania dodatkowych punktów w kryteriach dotyczących doświadczenia tej osoby, o którym mowa w swz.
5) W przypadku i na zasadach wskazanych w § 3 ust. 3,
6) zmiany przepisów podatkowych w zakresie zmiany stawki podatku VAT. Warunkiem wprowadzenia zmian jest ustawowa zmiana stawki podatku VAT oraz podatku akcyzowego. W takiej sytuacji zmianie ulegnie stawka podatku VAT oraz kwota wynagrodzenia  brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy,
7) zmiany, co do wynagrodzenia w przypadku, gdy nastąpi ustawowa zmiana wysokości wynagrodzenia minimalnego za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli Wykonawca udowodni, że powyższa zmiana wpływa na koszt wykonania zamówienia, 
8) zmiany, co do wynagrodzenia w przypadku, gdy nastąpi ustawowa zmiana zasad podlegania ubezpieczeniu społecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, jeżeli Wykonawca udowodni, że powyższa zmiana wpływa na koszt wykonania Zamówienia, 
9) zmiany  zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 
- jeżeli zmiany, o których mowa w pkt. 6 - 9 będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, na zasadach określonych w umowie, przy czym wpływ tych zmian na koszty wykonania przedmiotu zamówienia musi zostać wykazany przez Stronę, która wnioskuje o zmianę wysokości wynagrodzenia. W ramach wykazania tego wpływu należy przedstawić kalkulację kosztów wykonania przedmiotu niniejszej umowy z uwzględnieniem zaistniałej zmiany będącej jego podstawą. 
Zmiany, o których mowa w pkt. 6 - 9 mają zastosowanie do części przedmiotu umowy wykonanej po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zmiana znajdzie zastosowanie.
10) Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamówień publicznych, Strony umowy zgodnie postanawiają, że dokonają zmiany wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, na następujących zasadach:
a) Zmiana wynagrodzenia będzie możliwa w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia o więcej niż 20% w stosunku do ceny materiałów lub kosztów obowiązujących w dniu otwarcia ofert.
b) Wprowadzenie zmiany wysokości wynagrodzenia, wymaga uprzedniego złożenia przez Wykonawcę lub Zamawiającego oświadczenia o wysokości wzrostu ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. Wykonawca lub Zamawiający zobowiązany jest do przedłożenia szczegółowej kalkulacji kosztów wraz ze wskazaniem ich wpływu na koszty realizacji zamówienia. 
c) W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania oświadczenia, o którym mowa w lit. b), Strona, która otrzymała oświadczenie, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza oświadczenie, oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie umowne powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
d) Poziom wzrostu kosztów związanych z realizacją zamówienia oraz zmiana wysokości wynagrodzenia zostaną ustalone na podstawie wskaźnika ogłaszanego w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego lub przez wskazanie innej podstawy, w szczególności wykazu rodzajów materiałów lub kosztów, w przypadku których zmiana ceny uprawnia strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia, odpowiednio na dzień otwarcia ofert oraz na dzień wprowadzenia zmiany do umowy.
e) Zmiana wynagrodzenia, możliwa będzie nie częściej niż raz w trakcie trwania umowy i nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy obowiązującego w dniu zawarcia umowy. 
f) Zmiana wynagrodzenia obowiązywać będzie od miesiąca następnego po miesiącu, w którym nastąpiła zmiana i będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy wykonywanej po dniu wejścia w życie aneksu zmieniającego wysokość wynagrodzenia.
g) Przez zmianę wysokości cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia rozumie się zarówno wzrost, jak i obniżenie odpowiednio cen lub kosztów względem cen lub kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy określonego w ofercie.
h) W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego jego podwykonawcom, z którymi zawarł umowy, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione zostaną następujące przesłanki:
· Przedmiotem umowy o podwykonawstwo są usługi lub dostawy,
· Okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy.
i) W przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w lit. h) Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 25% kwoty przysługującej z tytułu zmiany wynagrodzenia, o której mowa w lit. h).
2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
4. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o dniach roboczych, należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
5. Zamawiający informuje Wykonawcę, że jego dane osobowe będą wykorzystywane przez Województwo Małopolskie z siedzibą w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Kraków zgodnie z postanowieniami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych - 
Dz. Urz. WE L 119 z 04.05.2016 r., str.1 - zwanego dalej RODO), zgodnie z załącznikami Nr 4 i 5 do niniejszej umowy.  
§ 12
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem §7 ust. 3.
2. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy prawo zamówień publicznych oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Spory mogące wyniknąć przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.



§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.



................................................				.................................................
ZAMAWIAJĄCY						WYKONAWCA
 

Wykaz Załączników: 
Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
Załącznik nr 2 - Protokół zdawczo-odbiorczy,
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o akceptacji faktur wystawianych i przesyłanych w formie elektronicznej i faktur ustrukturyzowanych,
Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna - w przypadku pozyskiwania danych od osoby, której dane dotyczą zgodnie z art. 13 RODO,
Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna - w przypadku pozyskiwania danych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą zgodnie z art. 14 RODO.


Załącznik nr 2 
do umowy nr …………………
z dnia …………………… 


………………..…..…………………………………..
                miejscowość i data


PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY

dotyczący odbioru części przedmiotu umowy nr ………………………………. , za którą przysługuje I/II* część wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust.2 umowy zgodnie z datą wykonania usługi tj. …………………………..
*niepotrzebne skreślić
I. Zamawiający postanawia:
a) przyjąć dzieło bez zastrzeżeń, *)
b) nie przyjąć dzieła ze względu na: *) .............................................................................. ........................................................................................................................................
*) niepotrzebne skreślić

              Zamawiający:					Wykonawca
  .......................................		   	  .......................................
     podpis					      podpis



Załącznik nr 3
do umowy nr………….
z dnia………………….

OŚWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR WYSTAWIANYCH I PRZESYŁANYCH
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ I FAKTUR USTRUKTURYZOWANYCH

Dane Dostawcy:
Nazwa:
Adres:
NIP:
Dane Nabywcy 
(w KSeF występujący w polu PODMIOT_2)
[bookmark: _Hlk219102359]Nazwa: Województwo Małopolskie
[bookmark: _Hlk219102364][bookmark: _Hlk219102313]Adres: ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków
[bookmark: _Hlk219102367]NIP: 6762178337 lub
VAT UE: PL6762178337*[footnoteRef:1]  [1: ] 

Dane Odbiorcy 
(w KSeF występujący w pozycji Podmiot Inny [PODMIOT3] – ze wskazaniem Roli:  
JST-odbiorca)
Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego
Departament SR
ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków 
[bookmark: _Hlk219102346]Identyfikator wewnętrzny:  6762178337-10016
[bookmark: _Hlk219102352]ID Peppol: GLN 5907720771065
Numer umowy: 
Oświadczenie Nabywcy
Nabywca/Odbiorca w transakcjach przedstawionych w ramach rozliczenia umowy dokonywać będzie płatności na podstawie otrzymanych faktur ustrukturyzowanych wystawionych przy pomocy KSeF zgodnie z art. 106gb ust. 1 i 5 ustawy o VAT.
W przypadku faktur wystawionych poza KSeF :
a) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF (art. 106ne ust. 1 ustawy o VAT) 
b) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF 
(art. 106ne ust. 3 ustawy o VAT) 
Dostawca jest zobowiązany do przekazania faktury w formie elektronicznej/formie papierowej*[footnoteRef:2] .  [2:  niepotrzebne skreślić] 

Nabywca zastrzega, że w przypadku nieoznaczenia Odbiorcy w polu Podmiot3, faktura będzie uznawana za wystawioną w sposób nieprawidłowy i termin płatności zacznie biec dopiero od momentu wystawienia i dostarczenia do Zamawiającego faktury wystawionej w sposób prawidłowy. 
W przypadku faktur, co do których nie istnieje obowiązek wystawienia ich przy pomocy KSeF faktura powinna zawierać dane Odbiorcy wskazane powyżej. 
W przypadku nieoznaczenia Odbiorcy na takiej fakturze, faktura będzie uznawana za wystawioną w sposób nieprawidłowy i termin płatności zacznie biec dopiero od momentu wystawienia i dostarczenia do Zamawiającego faktury wystawionej w sposób prawidłowy określony umową.
Nabywca w transakcjach przedstawionych w ramach rozliczenia umowy akceptuje wystawianie i przesyłanie przez Dostawcę faktur w formie elektronicznej, na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarów i usług. 
Oświadczenie Dostawcy
Dostawca oświadcza, że w toku realizacji zamówienia będzie korzystał z Krajowego Systemu e-Faktur, przy użyciu którego wystawiać będzie faktury ustrukturyzowane. 
Faktury inne niż faktury ustrukturyzowane (tj. wystawione bez użycia KSeF) będą dopuszczalne w przypadku gdy niemożliwe będzie wystawienie faktury ustrukturyzowanej w terminach ustawowych, a w momencie upływu terminu na wystawienie faktury wystąpi awaria lub okres niedostępności, o których mowa w art. 106ne ust 1 lub ust. 4 ustawy o VAT. 
Dostawca w transakcjach przedstawionych w ramach rozliczenia umowy zobowiązuje się do przesyłania faktur elektronicznych, innych niż faktur ustrukturyzowanych 
(tj. niewystawione przy użyciu KSeF) od dnia 1 lutego/1kwietnia*2 2026 r. w następujący sposób:
a)  mailowo na  adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub 
b) za pośrednictwem e-doręczeń na adres AE:PL-57745-81816-GUCTD-28 lub
c) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania - bezpośrednio 
na adres skrzynki z przyporządkowanym numerem GLN Departamentu EK Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego.
W przypadku wyboru adresu skrzynki na PEF Dostawca/Wykonawca zobowiązuje się równocześnie do umieszczania w ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, oprócz elementów wymaganych przepisami ustawy o VAT, następujących informacji:
a)	numeru umowy w sprawie zamówienia publicznego,
b)	danych dotyczących odbiorcy płatności.
Dostawca oświadcza, że adresem właściwym, z którego będą przesyłane faktury w formie elektronicznej jest adres e-mail: ………………………………………………….  
Nabywca oświadcza, że adresem właściwym na który będą przesyłane faktury inne 
niż faktury ustrukturyzowane jest adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl.
W przypadku zmiany danych zawartych w tym dokumencie zarówno Nabywca 
jak i Dostawca są zobowiązani do niezwłocznego przekazania aktualnych danych.
[bookmark: _Hlk58774207]W przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają przesyłanie faktur w formie elektronicznej możliwe jest przesłanie faktury w innej formie, w tym w formie papierowej, pod warunkiem poinformowania o tym Nabywcy.
Wycofanie akceptacji przysyłania faktur w formie elektronicznej może nastąpić 
w drodze pisemnej lub elektronicznej.
Nabywca i Dostawca zapoznali się z zasadami przyjmowania faktur w formie elektronicznej przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, które stanowią Załącznik nr 1 do niniejszego oświadczenia i je akceptują.
……………………							……………….......
Podpis Nabywcy							Podpis Dostawcy



Załącznik nr 1 do Oświadczenia

Zasady przyjmowania faktur w formie elektronicznej
przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego

Niniejsze zasady zostały przygotowane w celu ujednolicenia przyjmowania faktur 
w formie elektronicznej przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego.
1. Podstawą prawną wystawiania i przesyłania faktur w formie elektronicznej 
jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarów i usług 
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.).
2. Faktura w formie elektronicznej powinna zostać wystawiona i przesłana w nieedytowalnym formacie elektronicznym np. PDF, wyłącznie w sytuacji, 
gdy nie jest możliwe jej przekazanie przy wykorzystaniu KSeF.
3. Faktura w formie elektronicznej wystawiona poza KSeF powinna zawierać 
te same elementy co faktura w formie ustrukturyzowanej.
4. Faktura w formie elektronicznej nie wymaga podpisu Wystawcy.
5. Faktura w formie elektronicznej, zgodnie z art. 106m i 106gc ustawy o VAT może być przesyłana drogą elektroniczną pod warunkiem:
a. uprzedniego uzgodnienia tego sposobu przesyłania faktur z Nabywcą;
b. zapewnienia autentyczności pochodzenia, tj. pewność co do tożsamości dokonującego dostawy towarów lub usługodawcy albo wystawcy faktury;
c. zapewnienia integralności treści faktury, tj. uniemożliwienie dokonania zmian danych, które powinna zawierać faktura;
d. zapewnienia jej czytelności;
e. odpowiedniego ich przechowywania.
6. Autentyczność pochodzenia i integralność treści faktury w formie elektronicznej może zostać zapewniona m.in. w przypadku podpisania faktury kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
7. Autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność faktury można zapewnić za pomocą dowolnych kontroli biznesowych, które ustalają wiarygodną 	ścieżkę audytu między fakturą a dostawą towarów 
lub świadczeniem usług.
8. [bookmark: _Hlk58776912]Nabywca oświadcza, że adresem właściwym do przesyłania faktur w formie elektronicznej jest adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub 
za pośrednictwem e-doręczeń na adres AE:PL-57745-81816-GUCTD-28.
9. Dostarczanie faktur drogą elektroniczną do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego, następuje po otrzymaniu przez Nabywcę oświadczenia o akceptacji faktur wystawianych i przesyłanych w formie elektronicznej.
10. [bookmark: _Hlk58778595]Oświadczenie o akceptacji faktur wystawianych i przesyłanych w formie elektronicznej może być złożone równocześnie z zawartą umową, 
jako załącznik lub w trakcie trwania umowy, nie później niż przed złożeniem pierwszej faktury w ramach realizowanych płatności na adres korespondencyjny wskazany w umowie lub w wersji elektronicznej na adres 
e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub za pośrednictwem e-doręczeń 
na adres AE:PL-57745-81816-GUCTD-28. 
11. Wskazaną formę składania faktur kontrahent winien stosować konsekwentnie w czasie realizacji umowy niezależnie od liczby wystawianych faktur 
i dokonanych płatności. 
12. Na powyższe adresy należy także przesyłać informacje o zmianie adresu 
e-mail, na który będą przesyłane faktury w formie elektronicznej, 
bądź wycofanie akceptacji na przesyłanie faktur w formie elektronicznej.
13. W nazwie przesyłanego pliku należy wskazać numer umowy zarejestrowanej 
w GRUiZ wyłączając znaki specjalne.
14.  Data wpływu faktury w formie elektronicznej do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego jest zgodna z datą wpływu dokumentu na adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub za pośrednictwem e-doręczeń 
na adres AE:PL-57745-81816-GUCTD-28.  
15. Dostawca traci prawo do przesyłania wystawionych faktur w formie elektronicznej od dnia następującego po doręczeniu oświadczenia 
o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej. 
Od tego momentu wystawione faktury powinny być wysyłane pocztą w formie papierowej lub w postaci ustrukturyzowanej faktury elektronicznej 
za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).
16. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na dotychczas obowiązujący e-mail jest uważana za prawidłowo dostarczoną i wywołuje wszelkie skutki prawne. 
17. Po podpisaniu oświadczenia faktury otrzymane przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego w formie papierowej będą odsyłane za wyjątkiem faktur, co do których poinformowano Nabywcę o wystąpieniu przeszkód technicznych lub formalnych.
18. Potwierdzeniem z otrzymania korekty do faktury wystawionej przez Dostawcę w formie elektronicznej, będzie potwierdzenie otrzymania wiadomości elektronicznej za pomocą komunikatu wysłanego z adresu e-mail, 
na który przesłano korektę do faktury.





[image: ]


Znak sprawy: SR-I.272.1.2026      

Strona 24 z 30

1. Oświadczenie o akceptacji faktur wystawianych i przesyłanych w formie elektronicznej może być złożone równocześnie z zawartą umową jako załącznik lub w trakcie trwania umowy, nie później niż przed złożeniem pierwszej faktury w ramach realizowanych płatności na adres korespondencyjny wskazany w umowie lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub za pośrednictwem platformy E-Puap Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego na adres skrzynki nr: /947ts6aydy/SkrytkaESP
2. Wskazaną formę składania faktur kontrahent winien stosować konsekwentnie w czasie realizacji umowy niezależnie od liczby wystawianych faktur i dokonanych płatności.
W nazwie przesyłanego pliku należy wskazać numer umowy zarejestrowanej w GRUiZ wyłączając znaki specjalne.
3. Na powyższe adresy należy także przesyłać informacje o zmianie adresu e-mail, na który będą przesyłane faktury w formie elektronicznej, bądź wycofanie akceptacji na przesyłanie faktur w formie elektronicznej.
4. Data wpływu faktury w formie elektronicznej do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego jest zgodna z datą wpływu dokumentu na adres e-mail: efaktury@umwm.malopolska.pl lub adres skrytki  na  platformie E-Puap Urzędu Marszałkowskiego Województwa Małopolskiego   nr: /947ts6aydy/SkrytkaESP
5. Dostawca traci prawo do przesyłania wystawionych faktur w formie elektronicznej od dnia następującego po doręczeniu oświadczenia  o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej. Od tego momentu wystawione faktury powinny być wysyłane pocztą w formie papierowej lub w postaci ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).
6. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na dotychczas obowiązujący e-mail jest uważana za prawidłowo dostarczoną i wywołuje wszelkie skutki prawne.
7. Po podpisaniu oświadczenia faktury otrzymane przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego w formie papierowej będą odsyłane za wyjątkiem faktur, co do których poinformowano Nabywcę o wystąpieniu przeszkód technicznych lub formalnych.
8. Potwierdzeniem z otrzymania korekty do faktury wystawionej przez Dostawcę w formie elektronicznej, będzie potwierdzenie otrzymania wiadomości elektronicznej za pomocą komunikatu wysłanego z adresu e-mail, na który przesłano korektę do faktury.

Załącznik nr 4
do umowy nr …………………
z dnia …………………… 
Klauzula informacyjna
- w przypadku pozyskiwania danych od osoby, której dane dotyczą zgodnie z art. 13 RODO -  
przetwarzanie danych na podstawie wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze
podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, której dane dotyczą:
Zgodnie z art. 13 ust. 1−2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO– informuje się, że: 
I. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Małopolskie, z siedzibą w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, adres do korespondencji ul. Racławicka 56, 30-017 Kraków.
II. Inspektor Ochrony Danych*
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych – adres do korespondencji: Inspektor Ochrony Danych UMWM, Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, ul. Racławicka 56, 30-017 Kraków; email: iodo@umwm.malopolska.pl. 
III. Cele przetwarzania danych 
Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane w celu podjęcia działań mających na celu zawarcie umowy na opracowanie aktualizacji Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego na lata 2023 – 2028 przyjętego uchwałą Nr LXXXI/1191/24 Sejmiku Województwa Małopolskiego z dnia 25 marca 2024 r. wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunki magazynowania odpadów i strategiczną oceną oddziaływania planu gospodarki odpadami na środowisko.,tj. wymiany informacji, etc., zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO w zw. z art. 35 i nast. ustawy o odpadach.
IV. Informacja o wymogu podania danych wynikających z przepisu prawa
Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia umowy na aktualizację  Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego na lata 2023-2028 wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunku magazynowania odpadów i strategiczną oceną oddziaływania planu gospodarki odpadami na środowisko.
V. Konsekwencje niepodania danych osobowych
Konsekwencje niepodania określonych danych będzie brak możliwości zawarcia umowy, o której mowa w pkt. IV.
VI. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu, jak również do celów archiwizacji dokumentacji, zgodnie z kategorią archiwalną określoną w jednolitym rzeczowym wykazie akt organów samorządu województwa i urzędów marszałkowskich stanowiącym załącznik nr 4 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji archiwów zakładowych z dnia 18 stycznia 2011 r.
VII. Prawa osób, których dane dotyczą
Posiada Pani/Pan prawo do korzystania z uprawnień uregulowanych w art. 15-21 RODO. 
VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
IX. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom na podstawie przepisów prawa . Pani dane osobowe mogą zostać ujawnione podmiotom przetwarzającym, w związku z realizacją umów zawartych przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, w ramach których zostało im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom usług IT.
X.  Informacja dotycząca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 



[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 5
do umowy nr …………………
z dnia …………………… 



Wzór klauzuli informacyjnej
- w przypadku pozyskiwania danych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą zgodnie z art. 14 RODO -  
 przetwarzanie danych na podstawie wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze

podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą:
Zgodnie z art. 14 ust. 1−2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO – informuje się, że:  
I. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Małopolskie z siedzibą w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, adres do korespondencji ul. Racławicka 56, 30-017 Kraków. 
II. Inspektor Ochrony Danych*
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych – adres do korespondencji: Inspektor Ochrony Danych UMWM, Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, ul. Racławicka 56,
30-017 Kraków; email: iodo@umwm.malopolska.pl.


III. Cele przetwarzania danych i  podstawy prawne przetwarzania
Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane w celach związanych z realizacją umowy na opracowanie aktualizacji Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego na lata 2023-2028 wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunku magazynowania odpadów i strategiczną oceną oddziaływania planu gospodarki odpadami na środowisko., tj. wymiany informacji, etc., zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO w zw. z art. 35 i nast. ustawy o odpadach.

IV. Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wskazanego celu, jak również do celów archiwizacji dokumentacji, zgodnie z kategorią archiwalną określoną w jednolitym rzeczowym wykazie akt organów samorządu województwa i urzędów marszałkowskich stanowiącym załącznik nr 4 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji archiwów zakładowych z dnia 18 stycznia 2011 r.
V. Kategorie danych osobowych
Administrator będzie przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych: dane zawarte 
w złożonej ofercie -  imię i nazwisko oraz dane kontaktowe (nr tel. stacjonarnego i komórkowego, e-mail).
VI. Prawa osób, których dane dotyczą
Posiada Pani/Pan prawo do korzystania z uprawnień uregulowanych w art. 15-21 RODO. 
VII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
VIII. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom na podstawie przepisów prawa . Pani dane osobowe mogą zostać ujawnione podmiotom przetwarzającym, w związku z realizacją umów zawartych przez Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, w ramach których zostało im powierzone przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom usług IT.


IX. Źródło danych
Pani/Pana dane osobowe pochodzą od Wykonawcy, którym jest ………………………………
i przekazane zostały w związku z zawarciem umowy na opracowanie aktualizacji Planu Gospodarki Odpadami Województwa Małopolskiego na lata 2023-2028 wraz z planem inwestycyjnym oraz wskazaniem miejsc spełniających warunku magazynowania odpadów i strategiczną oceną oddziaływania planu gospodarki odpadami na środowisko.
X.  Informacja dotycząca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.
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