Samorzad Wojewddztwa WOJEWODZKI
Kujawsko-Pomorskiego @ URZADPRACY

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S
dla Kujaw i Pomorza Unig Europejska ot W TORUNIL)

Zatgcznik nr 1 do SWZ
Opis Przedmiotu Zamoéwienia (w skrocie: OPZ)

Przedmiot zamodwienia: $wiadczenie ustug hotelarsko-restauracyjnych i cateringu na potrzeby
organizacji wydarzen na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu, nr postepowania:

DZ.26.2.2026.

Ogdlna informacja dotyczaca realizacji przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na czesci, w zaleznosci od ustugi, miejsca i terminu organizacji
wydarzen. Wykonawcy mogg sktadac oferte na wybrane lub wszystkie czesci zamdwienia.

Kod zaméwienia okreslony we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55120000 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55100000-1 - Ustugi hotelarskie

55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

Opis przedmiotu zaméwienia:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA DLA CZESCI LIL111,1V,V,VI - éwiadczenie ustug cateringowych z dowozem na
miejsce realizacji dwudniowego szkolenia organizowanego przez WUP Torun dla szkolnych doradcéow
zawodowych/ pedagogéw/ wychowawcdw w ramach projektu Kierunek-Zawdd, na terenie
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego w jednej z trzech lokalizacji: miasto Bydgoszcz, miasto Torun
oraz miasto Wtoctawek (moga to by¢ siedziby Zamawiajgcego na terenie miasta Torun, Bydgoszcz i
Witoctawek lub inna sala konferencyjna na terenie miasta Torun — szczegétowy adres miejsca realizacji
zostanie podany nie pdézniej niz na 2 dni przed datg wydarzenia). Ustuga cateringowa obejmuje
przygotowanie potraw (susz konferencyjny oraz obiad) wraz z ich dostawa, zapewnienie obstugi
kelnerskiej i posprzatanie po realizacji ustugi w pierwszym i w drugim dniu szkolenia.

e  Zamawiajgcy stosuje prawo opcji — w tabelach podano maksymalng oraz minimalng
(gwarantowang) ilos¢ oséb dla danego wydarzenia.

e  Ewentualne zmiany, jak i zasady zmiany terminéw zostaty okreslone w zataczniku nr 5 do SWZ
pn. Projektowane postanowienia umowy.

e  Ostateczna liczba uczestnikdw i ustug zostanie przekazana Wykonawcy na 2 dni robocze przed
realizacjg szkolenia.

e  Zamawiajgcy zastrzega prawo do przeliczenia ostatecznej ceny ustugi po cenie jednostkowej
podanej przez Wykonawce w Formularzu cenowym.

Susz konferencyjny — serwowane w pierwszy i drugi dzien szkolenia — sktadajace sie z:

e Kawa (rozpuszczalna, sypana) — bez ograniczen,


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-hotelarskie-w-zakresie-spotkan-i-konferencji-7703
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e wybdr min. 3 rodzajow herbat do samodzielnego parzenia (czarna, zielona, owocowa) — bez
ograniczen,

dodatki do kawy/ herbaty: mleko, cukier, stodzik, cytryna — bez ograniczen,
e woda mineralna (gazowana i niegazowana) w butelkach o poj. 0,51/1 osobe,

sok jabtkowy i pomaranczowy w dzbankach 1-litrowych — 0,31/1 osobe,

kanapeczki/wytrawne przekgski min. 3 rodzaje — 3 szt./1 osobe,

kruche ciastka, min. 2 rodzaje — bez ograniczen,
e owoce — rézne rodzaje, np. winogrono, mandarynki— 150 g / 1 osobe.

Obiady — serwowane w pierwszy i drugi dzien szkolenia — sktadajace sie z:

e | danie: zupa krem — porcja min. 300 ml, np. z biatych warzyw, borowikdw,

e || danie: np. ziemniaki/frytki ok 150g, zestaw suréwek ok 150g, porcja miesa/ryby ok 200g,
woda do picia (w tym weganskie, wegetarianskie i bezglutenowe zgodnie z preferencjami
przekazanymi na dwa 2 dni przed realizacjq ustugi),

e deser (np. ciasto) i kawa/herbata.

Szczegdétowe menu zostanie kazdorazowo ustalone z Zamawiajgcym przed realizacjg ustugi, najpdzniej
na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Obiad zostanie zaserwowany pomiedzy godzing 12.00 a 14.00
— po uprzednim ustaleniu z Zamawiajgcym.

Obowigzki Wykonawcy

1. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca powinien zapewnic:

a. przygotowanie i zaserwowanie potraw do stolikow lub w formie stotu szwedzkiego

b. obstuge kelnerska, obecng przez caty czas trwania szkolenia. W sytuacji zagrozenia
epidemicznego podczas serwowania positkdw obstuga kelnerska zobowigzana jest
do zakrywania ust, nosa oraz uzywania jednorazowych rekawiczek.

c. serwowane produkty powinny by¢ Swieze (przygotowane nie wczesniej niz w
przeddzien ich serwowania — w przypadku ciast oraz nie wczesniej niz w dzien ich
serwowania — w przypadku kanapek, przekasek, obiadéw),

d. serwowane produkty powinny by¢é podawane w odpowiedniej temperaturze
(ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego positku),

e. Wykonawca uwzgledni réznorodnos¢ zawartosci positkdw, w tym na prosbe
Zamawiajgcego positki wegetarianskie, weganskie i bezglutenowe. Zamawiajacy
przekaze szczegdtowe preferencje na 2 dni przed realizacjg ustugi,

f. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i oséb
trzecich za wydane przez siebie positki.

2. Wykonawca zapewni obrusy materialowe do nakrycia stotéw — uzyte obrusy muszg by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

3. Wykonawca zapewni odpowiednig zastawe — napoje gorgce podane zostang
w naczyniach ceramicznych niejednorazowego uzytku (filizanki, talerzyki, szklanki) z
zapewnieniem metalowych sztuécow i serwetek.

4. Wykonawca zapewni takze odpowiednig liczbe  termoséw/podgrzewaczy
z niezbednymi kablami/przedtuzaczami do ich podtaczenia.

5. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ produkty pierwszej klasy jakosci, Swieze,
odpowiadajgce normom jakosciowym wifasciwym dla danego rodzaju produktéw,
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spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania

i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448, z pdin. zm.), ktére
obowigzujg na terenie Polski, oraz o aktualnych terminach przydatnosci do spozycia.

Przedmiot zamdwienia dla czesci | — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Bydgoszcz:

Ustuga Termin szkolenia Planowana ilo$¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikow
1.ustuga 09-10.03.2026 8 godz. / 1 dzien | 16 14
cateringowa
Przedmiot zamodwienia dla czesci Il — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Torun:
Ustuga Termin szkolenia Planowana ilo$¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikéw
1.ustuga 10-11.03.2026 8 godz. / 1 dzien | 17 15
cateringowa
2. ustuga 12-13.03.2026 8 godz. / 1dzien | 13 11
cateringowa
3. ustuga 12-13.03.2026 8 godz. / 1dzieh | 16 14
cateringowa
Przedmiot zamdéwienia dla czesci Ill — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Wioctawek:
Ustuga Termin szkolenia Planowana ilos¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikéw
1.ustuga 09-10.03.2026 8 godz. / 1dzien | 15 13
cateringowa

Przedmiot zamdéwienia dla czesci IV — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Bydgoszcz:

Ustuga Termin szkolenia Planowana ilos¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikow
1.ustuga 21-22.09.2026 8 godz. / 1 dzien | 14 12
cateringowa
2. ustuga 28-29.09.2026 8 godz. / 1 dzien | 13 11
cateringowa

Przedmiot zamodwienia dla czesci V — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Torun:

Ustuga Termin szkolenia Planowana ilo$¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikow
1.ustuga 21-22.09.2026 8 godz. / 1 dzien | 15 13
cateringowa
2. ustuga 28-29.09.2026 8 godz. / 1 dzien | 19 17
cateringowa
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Przedmiot zamoéwienia dla czesci VI — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Wtoctawek:

Ustuga Termin szkolenia Planowana ilo$¢ | Maksymalna liczba | Minimalna
godzin uczestnikow (gwarantowana)
liczba uczestnikow
1.ustuga 21-22.09.2026 8 godz. / 1 dzien | 12 10
cateringowa

Opis przedmiotu zaméwienia:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA DLA CZE§CI VII, VI, IX, X, XI, Xll - swiadczenie ustug hotelarsko-
restauracyjnych podczas dwudniowego szkolenia organizowanego przez WUP Torun dla szkolnych
doradcow zawodowych/ pedagogdw/ wychowawcdéw w ramach projektu Kierunek-Zawdd, na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w jednej z trzech lokalizacji: miasto Bydgoszcz, miasto Torun
oraz miasto Wtoctawek. Ustuga hotelarsko-restauracyjna obejmuje nocleg ze sniadaniem oraz kolacje

serwowane w budynku hotelu/obiektu hotelowego.

Nocleg:

Zamawiajgcy stosuje prawo opcji — w tabelach podano maksymalng oraz minimalng
(gwarantowang) ilos¢ oséb dla danego wydarzenia.

Ewentualne zmiany, jak i zasady zmiany termindw zostaty okreslone w zatgczniku nr 5 do SWZ
pn. Projektowane postanowienia umowy.

Ostateczna liczba uczestnikéw i ustug zostanie przekazana Wykonawcy na 2 dni robocze przed
realizacjg szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do przeliczenia ostatecznej ceny ustugi po cenie jednostkowej
podanej przez Wykonawce w Formularzu cenowym.

Wykonawca zapewni pokoje 1-osobowe z zapleczem sanitarnym, znajdujgce sie w budynku
hotelu/obiektu  hotelowego odpowiadajgcym standardom obiektu co najmniej
3-gwiazdkowego (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie — Dz. U. z 2017 r. poz. 2166 tj.),

We wskazanym terminie Wykonawca zapewni dostepnos¢ pokoi jednoosobowych zgodnie z
liczba wskazang w tabeli,

Doba hotelowa: preferowane zameldowanie od godz. 14:00 w pierwszym dniu szkolenia i
preferowane wymeldowanie o godz. 10:00 w drugim dniu szkolenia,

Wskazany czasokres traktowany bedzie jako jedna doba hotelowa,

Wykonawca zapewni bezptatne miejsce parkingowe dla kazdego uczestnika.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie w obiekcie w petni dostosowanym do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, w tym poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Sniadanie — w formie stotu szwedzkiego, sktadajace sie kazdorazowo z:

minimum 2 dan na ciepto do wyboru,
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e pieczywa, wyboru wedlin i serédw, $wiezych warzyw,
e ptatkdw $niadaniowych/musli,
e napojow (kawa, herbata, soki 100%, woda w nieograniczonej ilosci),

e owocow i dodatkéw (mleko ciepte i zimne, masto itp.).

Kolacja - sktadajaca sie kazdorazowo z:
o bufet zimny: wedliny, sery, pieczone miesa, ryby,
e safatki/sataty — min. 2 rodzaje,
e pieczywa, masta, Swiezych warzyw,
e napojéw (kawa, herbata, soki 100%, woda w nieograniczonej ilosci),
e owoce, stodkie przekaski.

Obowigzki Wykonawcy

1. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca powinien zapewnic:

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W TORUNIU

a. przygotowanie i zaserwowanie potraw do stolikdow lub w formie stotu szwedzkiego
oraz obstuge kelnerska. W sytuacji zagrozenia epidemicznego podczas serwowania
positkow obstuga kelnerska zobowigzana jest do zakrywania ust, nosa oraz
uzywania jednorazowych rekawiczek.

b. serwowane produkty powinny by¢ swieze (przygotowane nie wczesniej niz w
przeddzien ich serwowania — w przypadku ciast oraz nie wczesniej niz w dzien ich
serwowania),

c. serwowane produkty powinny by¢ podawane w odpowiedniej temperaturze
(ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego positku),

d. Wykonawca uwzgledni réznorodnos¢ zawartosci positkdw, w tym na prosbe
Zamawiajgcego positki wegetarianskie, weganskie i bezglutenowe. Zamawiajgcy
przekaze szczegétowe preferencje na 2 dni przed realizacjg ustugi,

e. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i oséb
trzecich za wydane przez siebie positki.

Wykonawca zapewni obrusy materiatowe do nakrycia stotéw — uzyte obrusy musza by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

Wykonawca zapewni odpowiednig zastawe — napoje gorgce podane zostang
w naczyniach ceramicznych niejednorazowego uzytku (filizanki, talerzyki, szklanki) z
zapewnieniem metalowych sztuécow i serwetek.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ produkty pierwszej klasy jakosci, swieze,
odpowiadajgce normom jakosciowym wifasciwym dla danego rodzaju produktéw,
spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448, z pdin. zm.), ktore
obowigzujg na terenie Polski, oraz o aktualnych terminach przydatnosci do spozycia.

Przedmiot zaméwienia dla cze$ci VII — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Bydgoszcz:
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Ustuga Termin szkolenia | Maksymalna liczba | Minimalna (gwarantowana)
noclegéw ze sniadaniem | liczba noclegéw ze sniadaniem i
i kolacja kolacja

l.ustuga hotelowo- | 09-10.03.2026 7 5

restauracyjna

Przedmiot zamodwienia dla czesci VIII - lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Torun:

Ustuga Termin szkolenia | Maksymalna liczba | Minimalna (gwarantowana)
noclegéw ze $niadaniem | liczba noclegow ze $niadaniem i
i kolacja kolacja

l.ustuga hotelowo- | 10-11.03.2026 8 6

restauracyjna

2.ustuga  hotelowo- | 12-13.03.2026 9 7

restauracyjna

3.ustuga hotelowo- | 12-13.03.2026 4 2

restauracyjna

Przedmiot zaméwienia dla cze$ci IX — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Wioctawek:

Ustuga Termin szkolenia | Maksymalna liczba | Minimalna (gwarantowana)
noclegéw ze $niadaniem | liczba noclegow ze $niadaniem i
i kolacja kolacja

l.ustuga hotelowo- | 09-10.03.2026 8 6

restauracyjna

Przedmiot zamdéwienia dla czesci X — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Bydgoszcz:

Ustuga Termin szkolenia | Maksymalna liczba | Minimalna (gwarantowana)
noclegéw ze $niadaniem | liczba noclegéw ze $niadaniem i
i kolacjg kolacja

l.ustuga hotelowo- | 21-22.09.2026 11 9

restauracyjna

2.ustuga hotelowo- | 28-29.09.2026 6 4

restauracyjna

Przedmiot zaméwienia dla cze$ci XI — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Torun:

Ustuga Termin szkolenia | Maksymalna liczba | Minimalna (gwarantowana)
noclegéw ze sniadaniem | liczba noclegéw ze sniadaniem i
i kolacja kolacja

l.ustuga hotelowo- | 21-22.09.2026 3 1

restauracyjna

2.ustuga hotelowo- | 28-29.09.2026 11 9

restauracyjna

Przedmiot zaméwienia dla czesci Xll — lokalizacja w granicach administracyjnych miasta Wtoctawek:

Ustuga

Termin szkolenia

Maksymalna liczba
noclegéw ze Sniadaniem
i kolacja

Minimalna (gwarantowana)
liczba noclegow ze $niadaniem i
kolacja
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l.ustuga hotelowo- | 21-22.09.2026 5 3
restauracyjna

Zrédta finansowania przedmiotu zaméwienia:

Zamoéwienie bedzie wspoétfinansowane ze srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza na lata 2021-2027, Projektu ,Kierunek — Zawdd”, nr projektu: FEKP.08.14-12.00-0001/25,
Dziatanie 8.14 Ksztatcenie ogdlne.



