Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez & r
dla Podkarpacia - Polska Unie Europejska - ‘ //‘ P O D K /} R P‘A‘CK I E

Oznaczenie postgpowania: PWK.ZA.271.1.2026

Zatgcznik nr 1 do SWZ — Opis przedmiotu zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
dotyczy ustugi spotecznej pn.:

Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych zaje¢ wyréwnawczych
Z jezyka angielskiego wraz z wyzywieniem, dla Grupy Mtodszej 15-18 lat
uczestnikow projektu ,,Mtodzi na PLUS”,
realizowanego przez Podkarpackq Wojewddzkqg Komende OHP

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zaje¢ wyrownawczych z jezyka angielskiego dla Grupy Mtodszej
15-18 lat wraz z wyzywieniem dla uczestnikow projektu: ,,Mtodzi na PLUS”, realizowanego przez
Wojewddzkyg Podkarpackg Komende OHP w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
2021-2027, Priorytet nr FEPK.07 ,Kapitat ludzki gotowy do zmian”, Dziatanie FEPK.07.02. Aktywizacja
miodziezy w szczegdlnie trudnej sytuacji’, na terenie miast (w zaleznosci od czesci): Sokotow
Matopolski, Debica, Krosno, Sanok, Przemysl, Jarostaw, Tarnobrzeg, Stalowa Wola.

Grupe docelowg projektu stanowig osoby w wieku 15-25 lat, zamieszkujgce na terenie woj.
podkarpackiego, w tym ubogich pracujgcych w wieku 15-18 lat (podopiecznych OHP) znajdujacych sie
w trudnej sytuacji na rynku pracy jak réwniez osoby pozostajgce bez zatrudnienia w wieku 18-25 lat,
ktorych ograniczenia materialne i sSrodowiskowe, a takze brak kwalifikacji zawodowych, zbyt niskie
kwalifikacje lub niedostosowane kwalifikacje do potrzeb rynku pracy oraz brak doswiadczenia
zawodowego utrudniajg wejscie na rynek pracy. Przedmiot niniejszego zamdéwienia obejmuje jedynie
grupe wiekowg 15-18 lat.

Zamawiajacy umozliwia sktadanie ofert czesciowych.

Oferty mozna sktadac¢ na jedng, kilka lub wszystkie czesci zamowienia.

Wszystkie czesci zamdéwienia bedg realizowane réwnolegle, co Wykonawca musi braé pod uwage pod
wzgledem organizacyjnym, sktadajac oferte na wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia i zapewniajac

odpowiednia ilos¢ wyktadowcéw/instruktoréw.

Podziat na czesci

Zamowienie podzielone jest na 8 czesci.

Opis czesci zamowienia:

Liczba godzin
L. Miejsce L., ; , el P.Ianowar’\a Liczba
Czesc . Rodzaj zaje¢ wyréwnawczych wyréwnawczych | liczba oséb
realizacji . . . . grup
z j. angielskiego w grupie
na grupe
Sokotéw Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego 16 godz. (ok. 4
1. . )€ y . Jezy g g dni zaje¢ x ér. 4 13 1
Matopolski | dla Grupy Mtodszej 15-18 lat o
godz. dziennie)
L i . . . 16 godz. (ok. 4
. Zajecia wyrdwnawcze z jezyka angielskiego L,
2. | Debica . dni zaje¢ x ér. 4 13 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat .
godz. dziennie)
Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego 16 godz. (ok- 4
3. | Krosno )& y . 152y & & dni zaje¢ x ér. 4 14 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat o
godz. dziennie)
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Liczba godzin
., Miejsce L, ) , el Fflanowar,\a Liczba
Czesc N Rodzaj zaje¢ wyréwnawczych wyréwnawczych | liczba oséb
realizacji . . . . grup
z j. angielskiego W grupie
na grupe
Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego 16 godz. (ok. 4
4. | sanok Jecta wy 2€ 2 J5zVKa angleiskieg dni zajec x ér. 4 10 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat o
godz. dziennie)
Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego 16 godz. (ok. 4
5. | Przemysl )& y . 182y & 8 dni zaje¢ x ér. 4 11 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat L
godz. dziennie)
L i . . . 16 godz. (ok. 4
Zajecia wyrownawcze z jezyka angielskiego o,
6. | Jarostaw . dni zaje¢ x sr. 4 10 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat o
godz. dziennie)
Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego 16 godz. (ok- 4
7. | Tarnobrzeg )& y . 182y & 8 dni zaje¢ x ér. 4 12 1
dla Grupy Mtodszej 15-18 lat .
godz. dziennie)
16 godz. (ok. 4
Stalowa Zajecia wyrownawcze z jezyka angielskiego .g L, ( ,
8. . dni zaje¢ x ér. 4 12 1
Wola dla Grupy Mtodszej 15-18 lat .
godz. dziennie)
1. Opis zadania: Realizacja grupowych zaje¢ wyréwnawczych z jezyka angielskiego dla Grupy
Mtodszej 15-18 lat wraz z wyZzywieniem
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia grupowych zaje¢ wyréwnawczych z jezyka

angielskiego dla Grupy Mfodszej 15-18 lat wraz z wyzywieniem realizowanych w ramach projektu ,,Mtodzi
na PLUS” dla uczestnikow z jednostek podlegtych Podkarpackiej Wojewddzkiej Komendy OHP.

Efektem zajeé¢ wyrdwnawczych z jezyka angielskiego, traktowanych jako zajecia edukacyjno-szkoleniowe
umozliwiajgcych kontynuowanie nauki i uzupetnienie wyksztatcenia ogdlnego i zawodowego, bedzie
wyréwnanie brakéw w wiadomosciach i umiejetnosciach uczestnikow. Zajecia przyczynig sie do
wzbogacenia stownictwa, przygotowania uczestnikéw/czek do wykorzystywania jezyka angielskiego
w sytuacjach zyciowych, zwiekszenie motywacji do nauki jezyka angielskiego oraz zwiekszenie pewnosci
siebie u ucznia postugujgcego sie jezykiem angielskim, co réwniez przetozy sie na utatwienie znalezienia
zatrudnienia w pdzniejszym etapie zycia.

Po zakonczeniu zaje¢ uczestnikom zostanie wystawiony dokument potwierdzajacy nabycie wiedzy
i umiejetnosci (np. certyfikat), ktéry powinien zawiera¢ informacje nt. uzyskanych przez uczestnika efektéw
uczenia sie w rozumieniu ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw na lata 2021-2027”

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany - zmniejszenia/zwiekszenia ilosci uczestnikdéw/czek
szkolenia w ramach poszczegdlnych czesci.
2.1 Zamawiajacy okresla minimalng i maksymalng liczbe uczestnikow dla poszczegdlnych czesci:
Planowana Planowana
.. Miejsce ) L. ) X min. liczba max. liczba
Czesc L Rodzaj szkolenia i poziom zaawansowania . T
realizacji uczestnikow uczestnikow
kursu na grupe | kursu na grupe
1 Sokotéw Zajecia wyrdwnawcze z jezyka angielskiego dla 1 13
" | Matopolski | Grupy Mfodszej 15-18 lat
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Planowana Planowana

L. Miejsce ) L. ) i min. liczba max. liczba

Czesc . Rodzaj szkolenia i poziom zaawansowania i 7,2
realizacji uczestnikow uczestnikow
kursu na grupe | kursu na grupe

Zajecia wyrdwnawcze z jezyka angielskiego dla

2. | Debica Jcia Wyrown: Jezyka angieisiiee 11 13
Grupy Mfodszej 15-18 lat
Zajeci 5 jezyk ielski dl

3. | Krosno ajecia wyrown.awcze z jezyka angielskiego dla 12 14
Grupy Mtodszej 15-18 lat
Zajeci 5 jezyk ielski dl

4 | sanok ajecia wyrown.awcze z jezyka angielskiego dla 8 10
Grupy Mtodszej 15-18 lat
Zajecia wyrownawcze z jezyka angielskiego dla

5. | Przemysl I8 Y . ke 8 & 9 11
Grupy Miodszej 15-18 lat
Zajecia wyréwnawcze z jezyka angielskiego dla

6. | Jarostaw Jecla wyrow . wezezezy 8 '°8 8 10
Grupy Mfodszej 15-18 lat
Zajecia wyréwnawecze z jezyka angielskiego dla

7. | Tarnobrzeg Je y . Jezy & & 10 12
Grupy Mtodszej 15-18 lat

8 Stalowa Zajecia wyrownawcze z jezyka angielskiego dla 10 12

" | Wola Grupy Mtodszej 15-18 lat

2.2 Wynagrodzenie bedzie przystugiwato Wykonawcy wytacznie za zrealizowane ustugi i bedzie stanowito
iloczyn ceny jednostkowej okreslonej w Ofercie Wykonawcy oraz faktycznie zrealizowanych ustug,
rozumianych jako liczba uczestnikéw biorgcych udziat w szkoleniu/-ach.

2.3 Zamawiajacy nie zapfaci za udziat uczestnika, ktéry nie wzigt udziatu w szkoleniu, w szczegdlnosci
spowodowanych sytuacjg losowg uczestnika jak np.: choroba, Smier¢, konieczno$¢ wyjazdu, wazne
sprawy rodzinne.

2.4 Zamawiajagcy w przypadku nieukoiczenia przez uczestnika szkolenia, zaptaci wynagrodzenie
Wykonawcy za zrealizowane godziny szkolenia do dnia skreslenia danej osoby z listy uczestnikéw. W tej
sytuacji stawka godzinowa zostanie ustalona proporcjonalnie wg wzoru: koszt przeszkolenia 1 osoby
podzielony przez ilo$¢ godzin szkolenia razy liczba zrealizowanych godzin zajed.

2.5 Z tytutu zmniejszenia wielkosci zamowienia wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia
finansowe ani prawne.

2.6 Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przedtuzenia terminu zapfaty
naleznosci za wykonanie Ustugi w przypadku opdznienia przekazania srodkéw do planu finansowego na
realizacje projektu , MtODZI NA PLUS”.

2.7 Pfatno$é zostanie uiszczona na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce, po

otrzymaniu przez Zamawiajgcego sSrodkéw finansowych z Banku Gospodarstwa Krajowego
przeznaczonych na finansowanie projektu ,MtODZI NA PLUS” — szczegétowe zasady rozliczenia zawarte
sq w Projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ.

3. Terminy realizacji ustugi

1) Zamawiajgcy wymaga, aby caty zakres przedmiotu zamdwienia zostat zrealizowany przez
Wykonawce w terminie: 20 dni od dnia podpisania umowy — dotyczy kazdej czesci osobno.

2) szczegbétowe terminy realizacji poszczegdlnych szkolen zostang uzgodnione pomiedzy stronami
zgodnie z harmonogramem jednostki realizujgcej projekt.

4. Zajecia majg na celu wsparcie uczniow w opanowaniu materiatu z jezyka angielskiego, ktéry sprawia im

trudnosci. Dziatania te majg pomdc w wyrdwnaniu deficytéw edukacyjnych i przygotowaniu do dalszej
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10.

11.

12,

13.

14.

nauki lub egzaminow. Celem realizacji zaje¢ bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia jest
wyréwnanie deficytdw, rozwijanie kreatywnosci i umiejetnosci krytycznego i logicznego myslenia,
usprawnienie komunikacji, poprawienie wynikow z jezyka angielskiego, z ktorymi uczestnicy/czki moga
mie¢ problem w szkole.

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

1) wyrdwnanie brakéw w wiadomosciach i umiejetnosciach uczestnikow projektu, czyli Grupy
Mtodszej w wieku 15-18 lat (przeprowadzenie zaje¢ traktowane bedzie jako zajecia edukacyjno-
szkoleniowe umozliwiajgce kontynuowanie nauki i uzupetnienie wyksztatcenia ogdlnego
i zawodowego),

2) wzbogacenie stownictwa —wczesniejsza weryfikacja podstawowego stanu wiedzy wedtug podstawy
programowej stosowanej dla oséb w wieku 15-18 lat,

3) przygotowanie uczestnikdw/ czek do wykorzystywania jezyka angielskiego w sytuacjach zyciowych,
4) zwiekszenie motywacji do nauki jezyka angielskiego,

5) zwiekszenie pewnosci siebie u ucznia postugujacego sie jezykiem angielskim, co réwniez przetozy
sie na utatwienie znalezienia zatrudnienia w pdzniejszym etapie zycia,

6) wykonanie testu diagnozujacego na poczatku i koricu zaje¢ w celu okreslenia poziomu posiadanych
wiadomosci i umiejetnosci.
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia testu wiedzy przed zajeciami i przeprowadzenia
tego samego testu wiedzy po zajeciach, w celu zbadania efektéw grupowych zaje¢ wyréwnawczych.
Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia przedtozy Zamawiajgcemu przed realizacjg zajec
propozycje testu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wprowadzenia ewentualnych zmian w tescie
po Konsultacji z Wykonawcg. Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia
zestawienia/raportu podsumowujgcego wyniku testu wiedzy i uzyskanych efektéw zajeé
wyréwnawczych.

Miejsce realizacji zamdwienia zgodnie z tabelg , Opis cze$ci zamdwienia”.
Szkolenie prowadzone bedzie w formie stacjonarnej.
Szkolenie skierowane jest dla oséb w wieku 15-18 lat.

Wykonawca musi posiadaé aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ harmonogram zaje¢ na minimum 3 dni robocze przed ich
rozpoczeciem.

Wykonawca zobowigzany jest przed przystgpieniem do realizacji zamodwienia do zawarcia Umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie ze Standardami Ochrony Matoletnich (SOM)
obowigzujacymi w Ochotniczych Hufcach Pracy (Zatgcznik nr 9 do SWzZ).

Wykonawca w celu zapewnienia bezpieczernstwa i dobrostanu matoletnich, zobowigzany jest do
weryfikacji kadry majgcej kontakt z matoletnimi, w szczegélnosci: wyktadowcéw, instruktoréw, treneréw.
Wykonawca weryfikuje ww. pracownikéw, czy nie figuruja w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

Program zajec¢ grupowych tj. zaje¢ wyréwnawczych z jezyka angielskiego dla Grupy Mtodszej 15-18 lat, nalezy
zrealizowa¢ w wymiarze 16 godzin dydaktycznych na grupe, 1 godzina dydaktyczna = 45 min. zaje¢. Kazdy
uczestnik zaje¢ otrzyma wsparcie w postaci 16 godzin zaje¢ wyréwnawczych.
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15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Wykonawca, przedstawi przy zawieraniu umowy konspekt godzinowy dla realizacji przyktadowych tematow
zaje¢ w ramach 16 godzin lekcyjnych zgodnie ze swojg wiedzg i do$wiadczeniem w zakresie organizacji zajeé
wyréwnawczych z jezyka angielskiego.

Zajecia grupowe dla kazdej z grup nalezy zrealizowa¢ w okresie 4 dni po srednio 4 godziny.

Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym: 08:00 — 19:00, jednak
dopuszcza sie przeprowadzenie zajec takze w soboty i niedziele w wyjgtkowych sytuacjach np. w przypadku
bardzo napietego harmonogramu zaje¢ w powszednie dni tygodnia —na co Zamawiajgcy musi wyrazi¢ zgode.

Efektem przeprowadzonych zaje¢ bedzie nabycie kompetencji przez uczestnikdw. Zajecia grupowe
wyréwnawcze z jezyka angielskiego zakoriczone bedg uzyskaniem zaswiadczenia o ich ukoriczeniu.

Zajecia wyrownawcze z jezyka angielskiego powinny by¢ przeprowadzane w terminach zgodnych
z harmonogramem realizowanych zaje¢ (stanowigcych zatgcznik do umowy), uzgodnionych
z Koordynatorem Wojewddzkim projektu. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany harmonogramu zajec
informujac o tym Wykonawce w terminie przynajmniej 2 dni kalendarzowych przed dokonang zmiana.
Zmiana moze nastgpi¢ z inicjatywy Zamawiajgcego lub na wniosek Wykonawcy. Ewentualna zmiana
harmonogramu nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej strony i nie wymaga sporzgdzenia aneksu.

Wykonawca zapewni dla wszystkich grup sale, w ktdrych bedg realizowane zajecia. Sala oraz budynek,
w ktorym ona sie znajduje musi zapewni¢ dostep dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg (tj. bez barier
architektonicznych). Sala powinna umozliwia¢ uczestnikom szkolenia bardzo dobrg styszalnos¢ i widocznosé
prezentowanych tresci, by¢ zamykana, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania w niej oséb
niebiorgcych udziat w zajeciach wyréwnawczych. Ponadto wyposazenie sali obejmowaé bedzie: stoty,
krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, tablice flipchart lub tablice sucho scieralne. Sala z dostepem do
Internetu.

Kadra dydaktyczna powinna posiadac kwalifikacje oraz doswiadczenie pozwalajgce zrealizowaé przedmiot
zamowienia, to znaczy: kierunkowe wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia zgodnie z ponizszym:

w zakresie dysponowania osobg wyktadowcy realizujgcg przedmiot zamoéwienia - Wykonawca musi
dysponowaé co najmniej 1 osobg posiadajgcg  wyksztatcenie  wyzsze/zawodowe  lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, ktéra posiada co najmniej
2 letnie doswiadczenie zawodowe lub przeprowadzita co najmniej 10 godzin zajec z jezyka angielskiego dla
minimum 2 uczniéw szkoty ponadpodstawowej lub zwigzanych z przedmiotem zamdwienia, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wyktadowcy beda zobowigzani do uzycia metod niezbednych do prowadzenia zaje¢ z mtodziezg zagrozong
wykluczeniem spotecznym.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby wyktadowcy wskazanej do realizacji zadania jedynie w przypadku
zdarzen losowych, ktérych Wykonawca nie mdgt wczesniej przewidzie¢ (np. choroba, wypadek). Nowy
wyktadowca musi posiadaé takie samo lub wyzsze doswiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego
W postepowaniu.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ dotychczasowego
wyktadowce inng osobg (posiadajagcg wymagane kwalifikacje) gwarantujacg nalezyte i terminowe
prowadzenie ustugi.

Wykonawca zapewnia dla kazdego uczestnika zaje¢ wyréwnawczych, komplet materiatow szkoleniowych
i dydaktycznych - w wersji papierowej lub elektronicznej (preferowana dystrybucja ww. materiatéw drogg
mailowg, aby ograniczac zuzycie papieru) - obejmujgcych swoim zakresem tematyke zaje¢, a takze materiaty
biurowe takie jak: dtugopis, zeszyt lub notes (min. 60 kartek). Wszystkie materiaty musza by¢ przygotowane
i rozdane kazdemu uczestnikowi zaje¢ wyréwnawczych najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec i bedg stanowity
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

po zakonczeniu cyklu zaje¢ wtasnos¢ uczestnika zajeé. Uczestnicy kwitujg odbiér materiatéw wtasnorecznym
podpisem. Materiaty nie powinny zawiera¢ stereotypowych informacji i powinny by¢ réwnosciowe.

Wszystkie materiaty w wersji elektronicznej powinny spetnia¢ kryteria dostepnosci okreslone w ustawie
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia 4 kwietnia
2019 roku (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1440) oraz w Standardach dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027
stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (Standard cyfrowy, Rozdziat 3. Dokumenty elektroniczne oraz Standard
informacyjno-promocyjny, Rozdziat 3 Materiaty. Informacja pisana). W szczegdlnosci uwzglednienia: czcionki
w rozmiarze 12 pkt. i ewentualnej mozliwosci regulacji jej wielkosci, czcionka bezszeryfowa np. Arial,
stosowanie kontrastow utatwiajacych odczytanie informacji osobom stabowidzgcym, wyréwnywanie tekstu
do lewego marginesu, odstep miedzy wersami w zakresie 1,15-1,5. Materiat w formie prezentacji
multimedialnej powinien zostaé przekazany w postaci pliku zapisanego w rozszerzeniu .ppt/ pptx/pptm.
W szczegdlnosci uwzglednia: czcionka bezszeryfowa, minimum 18-20 punktdéw. Ponadto, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy prezentacje.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzaé obecnosé uczestnikdw zajec i zobowigzany jest takze do biezgcego
informowania na pismie Zamawiajgcego w przypadkach:

1) niezgtoszenia sie uczestnikdw na zajecia,
2) przerwania zajec lub rezygnacji z uczestnictwa,
3) kazdorazowej nieobecnosci skierowanych oséb,

4) innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu zaje¢ i umowy pod rygorem
odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec¢ z tymi osobami.

Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow zaje¢ z powodu nieuczeszczania na zajecia tylko i wytgcznie na
whiosek Zamawiajgcego.

W razie nie odbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegte zajecia zostana
przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 3 dni od daty zajec, ktére sie nie
odbyty.

Kazdy uczestnik zaje¢ grupowych wyréwnawczych z jezyka angielskiego otrzyma zaswiadczenie o ukoniczeniu
zaje¢ z podaniem zakresu tematycznego oraz godzinowego. Zaswiadczenie o ukornczeniu zaje¢ powinno
zawiera¢ minimum: imie i nazwisko uczestnika projektu, nazwe Wykonawcy, zakres tematyczny zaje¢,
informacje o tym, ze zamdwienie finansowane byto w ramach projektu ,Mtodzi na PLUS”. Wzér
przedmiotowych zaswiadczen powinien zostaé przedstawiony Zamawiajgcemu do akceptaciji.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu realizacji ustugi:

1) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy: terminy, godziny i tematy poszczegdlnych zajec oraz
ewidencje obecnosci na zajeciach,

2) listy obecnosci uczestnikéw potwierdzajgcych swoj udziat na kazdych zajeciach wtasnorecznym
podpisem,

3) listy potwierdzajace:
e odbiér materiatow dydaktycznych i szkoleniowych,
e zasSwiadczenia ukonczenia zajec,

e skorzystanie z przerwy kawowej, potwierdzone na kazdych zajeciach wtasnorecznym
podpisem uczestnika/czki,

4) ankiety ewaluacyjnej,

5) dokumentacja potwierdzajgca udziat w tescie wewnetrznym oraz raport podsumowujacy jego
wyniki.
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33.

34.

Dokumentacja powinna by¢ opatrzona nazwg projektu, w przypadku wariantu petnokolorowego, znakiem
Funduszy Europejskich, barwami RP z napisem ,,Rzeczpospolita Polska”, znakiem Unii Europejskiej z napisem
,Dofinansowane przez Unie Europejskg” oraz oficjalnym znakiem marki wojewddztwa (po linii
rozdzielajacej). Powinna zawierac takze informacje o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
budzetu panstwa. Wariant achromatyczny — te same znaki z wyjatkiem barw RP.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce, aby wszystkie wytworzone podczas szkolenia dokumenty zostaty
opatrzone pieczecia firmowg Wykonawcy oraz czytelnie podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy jak i prowadzacych zajecia. Czytelny podpis nalezy rozumie¢ jako: imie
i nazwisko, lub parafe opatrzong pieczecig imienna.

Wzory dziennikéw potrzebnych do realizacji zadania, harmonogramy zaje¢ oraz wzory wymaganej
dokumentacji Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu catosci dokumentacji (oryginaty) w terminie
do 7 dni od daty zakoriczenia realizacji ustugi. Wszystkie dokumenty muszg posiadaé na kazdej stronie
wymagane oznaczenia projektowe:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik beneficjenta info-promo 21-
27.pdf

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é nastepujgce dokumenty:

e terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin (harmonogramy),

e oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wiasnorecznym podpisem uczestnikow
zajet,

e oryginaty list skorzystania z przerwy kawowej, potwierdzonych witasnorecznym podpisem
uczestnikéw zajec,

e oryginaty dziennikdw zajec¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki, w ktérej przeprowadzane s3
zajecia wyréwnawcze),

e kserokopie zaswiadczen o udziale w zajeciach, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,
e oryginaty imiennych list oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbidr zaswiadczen,

e oryginaty imiennych list wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatow
dydaktycznych i pomocniczych,

e ankiety ewaluacyjne przeprowadzonej w ostatnim dniu zaje¢,
e test wiedzy przed i po zajeciach.

Po dostarczeniu przez Wykonawce kompletu ww. dokumentéw oraz sprawdzeniu ich kompletnosci
i prawidtowosci Zamawiajacy podpisze protokét odbioru ustugi.

Dodatkowo wszelkie kserokopie dokumentdw muszg by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodnosé
z oryginatem na kazdej stronie.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z organizacjg i przeprowadzeniem zaje¢ wyréwnawczych z jezyka angielskiego:

1) przeprowadzenie zaje¢ wyrownawczych z jezyka angielskiego, w tym koszty wynajecia
sal/miejsc na przeprowadzenie zaje¢,

2) przeprowadzenie wewnetrznego post testu w ostatnim dniu zaje¢,
3) koszty wynagrodzenia wyktadowcow/treneréw/instruktoréw,

4) koszty przygotowania materiatéw dydaktycznych i pomocy naukowych oraz zakupu materiatow
szkoleniowych,

5) koszty wydania dokumentéw potwierdzajgcych ukoniczenie zaje¢ wyréwnawczych z jezyka
angielskiego,
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6) koszt zapewnienia przerwy kawowej zgodnie z zapisami w pkt 34,

7) inne dodatkowe optaty zwigzane z realizacja zamodwienia, ktore nie zostaty uwzglednione
w opisie przedmiotu zamdwienia, a sg niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia.

35. Wykonawca musi zapewni¢ w trakcie kazdego dnia grupowych zaje¢ wyrownawczych z jezyka angielskiego

przerwe kawowa:

1)

Przerwa kawowa (podstawowa) musi sktadac sie z:
e ciastka (mieszanka deserowa — delicje, wafelki, ciastka kruche) 5 sztuk réznych ciastek na osobe,
e 1 filizanka kawy (1 filizanka — 250 ml) na osobe,
e 1filizanka herbaty (1 filizanka — 250 ml) na osobe,
e 1 butelka wody 0,5 | wody mineralnej niegazowanej na osobeg,
e 1 butelka wody 0,5 | wody mineralnej gazowanej na osobe,
e cukier 4 tyzeczki lub 4 saszetki x 2g na osobe, (stodzik)
¢ mleko w ptynie min. 2% - 100 ml na osobeg,
e cytryna 1 plasterek na osobe.
Zamawiajacy ma prawo do biezgcej kontroli wykonywanego zamdwienia w tym zakresie.

Ustuga cateringu bedaca elementem zamowienia obejmuje takze koszty dowozu, serwowania
wyzywienia, jak réwniez odbioru odpadéw pokonsumpcyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia serwisu kawowego w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajacego, rozstawienia i biezgcej wymiany naczyn oraz dbatosci o estetyke miejsca serwowanej
ustugi, jak réwniez uprzatniecia kazdorazowo pomieszczenia po zakoriczeniu Swiadczenia ustugi
i odebrania odpadéw pokonsumpcyjnych.

Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustugi polegajacych na zapewnieniu podczas przerwy
kawowej produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéow spozywczych oraz przestrzegania
przepisow prawnych w zakresie przechowania, przygotowania i ttransportu artykutéw spozywczych.
Ustuga powinna spetnia¢ wymogi zywienia zalecane przez Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego —
Panistwowy Zaktad Higieny (NIZP-PZH), w tym w zakresie: norm, zalecen i gramatur.

Wszystkie naczynia, urzadzenia i sprzety stuzgce do przewozu i przechowywania positkdow muszg
spetnia¢ powszechnie obowigzujgce wymogi sanitarno — epidemiologiczne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poinformowania Wykonawcy o zmianie liczby oséb korzystajgcych
z przerwy kawowej w danym dniu, telefonicznie, co najmniej na 1 godz. przed ustalong godzing
serwowania przerwy kawowej. Jak réwniez zmiany dat, godzin z 1 dniowym wyprzedzeniem.
Informacja zostanie potwierdzona mailem. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zgtoszong
zmiane.

Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ podanych zestawdéw kawowych.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje dziennych dostaw serwisu kawowego w dwdch
egzemplarzach, potwierdzanych w kazdym dniu podpisem uczestnika oraz przez osobe upowazniona.
Jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamodwienia wykonawca zobowigzuje sie do zachowania dbatosci o $rodowisko
naturalne, poprzez m. in. eliminowanie z uzycia przedmiotow jednorazowego uzytku wykonanych
z tworzyw sztucznych, rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych, wykorzystywania przy wykonywaniu umowy
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

materiatéw, ktére pochodzg z recyklingu lub podlegajg procesowi recyklingu, itp. Wszystkie
przedmioty jednorazowego uzytku musza nadawac sie do recyklingu, by¢ wykonane z tworzyw
sztucznych nadajgcych sie do recyklingu albo z materiatu nadajgcego sie do kompostowania.
W przypadku zastosowan prowadzacych do zanieczyszczenia przedmiotéw jedzeniem (np. sztuécow
i naczyn) nalezy stosowac przedmioty nadajgce sie do kompostowania.

Podstawa do wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia, bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT/rachunek
z 30 dniowym terminem ptatnosci, ktéra zostanie wystawiona po wykonaniu zamowienia, w oparciu
o podpisany protokét odbioru ustugi. Do korcowego rozliczenia zadania Zamawiajagcy moze zgdac
przedstawienia przez Wykonawce faktur potwierdzajacych poniesione poszczegdlne koszty.

Ptatno$¢ zostanie uiszczona na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce, po
otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow finansowych z Banku Gospodarstwa Krajowego przeznaczonych
na finansowanie projektu ,Mtodzi na PLUS”.

Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem,
w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje zewnetrzne uprawnione do jego kontroli.
Prawo to obowigzuje do konca ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prawidtowej promocji zaje¢ wyréwnawczych z okresleniem
nazwy zajeé, nazwy zamawiajgcego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty oraz sale, w ktérych odbywajg
sie zajecia muszg byc¢ opatrzone wiasciwymi logami (znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP z napisem
»Rzeczpospolita Polska”, znakiem Unii Europejskiej z napisem ,,Dofinansowane przez Unie Europejska” oraz
oficjalnym znakiem marki wojewddztwa).

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju poprzez

m.in.:
e wytgczanie urzadzen nieuzywanych, niepozostawianie ich w trybie stand-by, itp.,
e druk dwustronny na ekologicznym papierze,
e odpowiednia segregacja odpaddw,

e Swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien (zamiast uzywania klimatyzacji), gdy pozwoli to
na utrzymanie wtasciwej temperatury.

Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Uzyskane w trakcie swiadczenia
ustugi informacje i dane zostang zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i beda uzytkowane
z zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowe]j oséb zaangazowanych
w realizacje ustugi.
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