ZP.321.3.2026									  Załącznik nr 3 do SWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Rozdział I.
[bookmark: _Hlk188184829][bookmark: _Hlk160622874]Przedmiot zamówienia obejmuje kompleksową organizację 2-dniowego seminarium moderowanego dla maksymalnie 30 osób (nie mnij niż 25 osób) w terminie 7-8 maja 2026 r.

Rozdział II.
Zamawiający najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem seminarium moderowanego przekaże wykonawcy ostateczną liczbę osób uczestniczących w seminarium.

Rozdział III.
Agenda seminarium:
I DZIEŃ
8.00 – 10.00      Przejazd uczestników z Olsztyna
10.00 – 10.30    Zakwaterowanie i rejestracja uczestników, usługa cateringowa
10.30 – 12.30    Panel 1: zajęcia moderowane
12.30 – 12.45    Przerwa kawowa
12.45 – 14.45    Panel 2: zajęcia moderowane
14.45 – 15.30    Obiad/ lunch
15.30 – 17.30    Panel 3: zajęcia moderowane
18.00 – 19.00    Przerwa kawowa
19.30 – 22.00    Kolacja
20.00 – 22.00    Organizacja czasu wolnego
II DZIEŃ
8.00 – 9.30        Śniadanie
9.30 – 11.30      Panel 4: zajęcia moderowane
11.30 – 11.45    Przerwa kawowa
11.45 – 13.45    Panel 5: zajęcia moderowane
13.45 – 14.00    Podsumowanie seminarium
14.00 – 14.30    Obiad/ lunch
14.30 – 16.30    Powrót do Olsztyna

Rozdział IV.
W ramach organizacji seminarium moderowanego wykonawca zobowiązany jest do:
1) zapewnienia usługi restauracyjno – hotelarskiej,
2) zapewnienia transportu uczestników seminarium z Olsztyna do obiektu i z powrotem,
3) zapewnienia materiałów konferencyjnych,
4) sporządzenia raportu z wykonania zamówienia.

Rozdział V.
1. Wykonawca zapewni usługę restauracyjno – hotelarską w obiekcie rozumianym jako hotel, dla którego nadana została kategoria co najmniej *** zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166), spełniającym następujące wymagania:
1) hotel świadczący usługi restauracyjne i hotelarskie musi znajdować się w odległości nie większej niż 50 km od miasta Olsztyn w województwie warmińsko-mazurskim, obliczenie odległości nastąpi zgodnie z mapą Google dla pomiaru uwzględniającego dojazd samochodem przyjmując za punkt początkowy siedzibę zamawiającego – Olsztyn, 
ul. Mariańska 3A, z zastrzeżeniem, iż:
a) preferowane są obiekty sprzyjające dobrym relacjom poprzez stworzenie przestrzeni do spotkań, tj. położone w pobliżu jeziora, lasu, parku,
b) wyłączeniu podlegają obiekty znajdujące się w granicach administracyjnych miasta Olsztyn,
c) [bookmark: _Hlk194913584]zamawiający nie dopuszcza w trakcie pobytu uczestników, aby w obiekcie i wokół obiektu wykonywane były roboty remontowe lub budowlane,
2) spełnia wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych i wszystkich użytkowników,
3) [bookmark: _Hlk180920046]zapewnia restaurację, salę lub pomieszczenie, gdzie wykonana zostanie usługa restauracyjna w zakresie śniadania, obiadów i kolacji,
4) posiada pełne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestników seminarium,
5) dysponuje bezpłatnymi toaletami, w tym toaletą dla osób niepełnosprawnych, znajdującymi się na tym samym poziomie, co sala konferencyjna,
6) zapewnia na terenie obiektu bezpłatne miejsce parkingowe dla autobusu na czas trwania seminarium,
7) zapewnia miejsce na prowadzenie punktu rejestracyjnego,
8) dysponuje klimatyzacją lub innymi urządzeniami bądź systemami zapewniającymi wymianę powietrza i utrzymanie temperatury w przedziale 18–23° C oraz wilgotność 
45–60%,
9) zapewnia bezpłatne Wi-Fi na terenie hotelu,
10) zapewnia możliwość skorzystania przez uczestników seminarium z elementów wyposażenia hotelu wskazanych w złożonej ofercie, za które wykonawca otrzymał punkty w kryterium “Wyposażenie obiektu hotelowego”, co najmniej: I dnia – w godz. od 10:30 do 22:00, II dnia – w godz. od 9:30 do 14:30.
2. Przez zapewnienie usługi restauracyjno – hotelarskiej należy rozumieć:
1) zapewnienie koordynatora działań w trakcie trwania seminarium:
a) wykonawca zapewni koordynatora, który będzie czuwał nad realizacją poszczególnych elementów seminarium oraz kontaktował się w sprawach wymagających akceptacji z zamawiającym,
b) koordynatorem będzie osoba, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, zorganizowała/współorganizowała co najmniej 2 wydarzenia o charakterze seminarium, konferencji, forów, kongresów lub innych tożsamych wydarzeń dla co najmniej 20 osób każde,
2) przygotowanie identyfikatorów dla każdego uczestnika seminarium, tj.:
a) wykonawca przygotuje i wyprodukuje identyfikatory dla uczestników wraz ze smyczami,
b) parametry identyfikatorów: etui na karty identyfikacyjne minimum 110 x 170 mm 
(+/- 5 mm), wąska strona otwarta, krawędź wisząca (wzmocniona) z otworem na smycz, miękki, przezroczysty,
c) przygotowanie i dostarczenie zamawiającemu najpóźniej na 5 dni przed terminem seminarium treści dwustronnych kart do identyfikatorów, np. na jednej stronie będzie napis uczestnik seminarium, na odwrocie program seminarium. Treść będzie wymagała uzgodnienia i akceptacji zamawiającego,
d) przygotowanie smyczy do identyfikatorów, kolor smyczy do akceptacji zamawiającego,
e) wszystkie materiały będą zgodne z zasadami oznakowania projektów unijnych,
3) zapewnienie 2 plansz wielkości formatu B1, które będą ustawione na sztalugach (stojakach) przy punkcie rejestracyjnym oraz wejściu na salę konferencyjną, na których będzie zaprezentowany program przebiegu seminarium oraz inne wskazane przez zamawiającego informacje. Wszystkie projekty wizualizacji wymagają najpóźniej na 5 dni przed terminem seminarium zatwierdzenia przez zamawiającego. Wykonawca jest odpowiedzialny za dostarczenie na miejsce seminarium oraz odpowiednie wyeksponowanie obydwu plansz,
4) zapewnienie na terenie hotelu w pierwszym i drugim dniu seminarium sali konferencyjnej (szkoleniowej) dla maksymalnej liczby 30 uczestników na następujących zasadach:
a) lokalizacja sali usytuowana będzie w taki sposób, aby zagwarantować ciszę, spokój i komfort przeprowadzenia seminarium. Sala wyposażona będzie w:  
· stoły ustawione w taki sposób, aby uczestnicy seminarium mieli możliwość rozmawiania ze sobą, ustawienie stołów wynikać będzie z uzgodnień z zamawiającym,
· krzesła konferencyjne odpowiadające liczbie uczestników. Krzesła będą tego samego rodzaju (o tym samym stylu, wzorze i kolorze), a ich ustawienie wynikać będzie z uzgodnień z zamawiającym,
· laptop o przekątnej ekranu min. 14 cali wyposażony w oddzielną mysz komputerową (bezprzewodową), podłączony do głośników. Laptop musi posiadać oprogramowanie zgodne z systemem Windows, umożliwiające bezproblemowe wyświetlanie prezentacji przygotowanych w programie PowerPoint, odtwarzania filmów, plików PDF, plików obsługiwanych przez programy Word, Excel (2010+),
· dostęp do Internetu,
· rzutnik multimedialny,
· ekran projekcyjny do rzutnika multimedialnego,
· zestaw nagłośnieniowy: minimum 2 mikrofony bezprzewodowe z nowymi/ naładowanymi bateriami,
· klimatyzację/ogrzewanie jako stałe elementy infrastruktury pomieszczenia,
· system zaciemniania i sterowania oświetleniem,
b) wszystkie elementy wyposażenia technicznego będą ze sobą w pełni kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urządzeń (np. zasięg mikrofonów bezprzewodowych, wielkość ekranów, rodzaj nagłośnienia) muszą być dostosowane do warunków sali konferencyjnej, takich jak: specyfika oświetlenia, akustyka, wielkość, itp.,
c) zabezpieczenie sprzętu komputerowego jest obowiązkiem wykonawcy (zarówno fizyczne zabezpieczenie przed kradzieżą, jak i ubezpieczenie). Wykonawca zapewni minimum 1 osobę do obsługi technicznej seminarium gwarantującą sprawny przebieg seminarium pod względem technicznym, która zadba o odpowiedni poziom nagłośnienia (m.in. za dostosowanie i kontrolowanie poziomów głośności mikrofonów każdego z prelegentów, poziom głośności prezentowanych materiałów wideo), podłączenie prezentacji multimedialnych, właściwe oświetlenie pomieszczeń, właściwe ogrzewanie (w tym obsługę klimatyzacji) oraz przygotowanie zapasowego zestawu nowych lub naładowanych baterii do mikrofonów,
d) wykonawca odpowiedzialny będzie za kompleksowe przygotowanie sali do seminarium, tj. ustawienie elementów technicznych, sprzętu, oświetlenia, nagłośnienia, cateringu, krzeseł, oraz jej uprzątnięcie po zakończeniu seminarium,
e) elementy wyposażenia technicznego sali konferencyjnej nie mogą utrudniać uczestnikom seminarium swobodnego przemieszczania się,
5) [bookmark: _Hlk160980663]zapewnienie noclegu dla maksymalnej liczby 30 uczestników seminarium:
a) w pokojach jednoosobowych lub pokojach wieloosobowych do wykorzystania pojedynczego,
b) w pokojach posiadających co najmniej TV, klimatyzację, bezpłatny dostęp do Wi-Fi, łazienkę wyposażoną w suszarkę, ręczniki, umywalkę, toaletę, wannę lub prysznic,
6) zapewnienie usługi restauracyjnej (gastronomicznej) na następujących zasadach:
a) w dniu przyjazdu, na minimum 30 minut przed rozpoczęciem seminarium, wykonawca zapewni dla maksymalnej liczby 30 uczestników usługę cateringową, tj. przygotowane zostaną: kawa, herbata, wrzątek, soki owocowe, cukier, mleko do kawy, ciasta domowe lub rogaliki/pączki (min. 150 g na osobę), kanapki koktajlowe, w następującym zakresie:
· kawa czarna z ekspresu ciśnieniowego świeżo pażona – bez limitu,
· herbata w torebkach (różne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) – bez limitu,
· wrzątek w termosach lub dozowany bezpośrednio z ekspresu – bez limitu,
· woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 0,5 litra – po jednej butelce wody każdego rodzaju na osobę,
· soki owocowe 100% owoców, bez dodatku cukru (min. dwa rodzaje soków, np. pomarańczowy, jabłkowy, wieloowocowy), w butelkach min. 250 ml, po jednej butelce na osobę,
· dodatki: cukier biały i trzcinowy  w saszetach – 10 g/os., cytryna w plasterkach – 
10 g/os.,
· mleko/śmietanka oraz tzw. mleko roślinne (np. owsiane, ryżowe) dla wszystkich uczestników seminarium (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),
· kanapki koktajlowe wersja miks – min. 3 różne rodzaje kanapek (np. z wędliną, rybą, serem), w tym jeden rodzaj kanapek wegańskich. Kanapki podane będą na jasnym i ciemnym oraz bezglutenowym pieczywie. Na osobę przypadać będą 3 szt. każdego rodzaju kanapek,
· 2 rodzaje ciast domowych – np. szarlotka, sernik, podane w papilotkach. Na każdego uczestnika przypadać będzie przynajmniej po jednym kawałku każdego rodzaju ciasta,
· zamawiający wymaga umieszczenie cateringu na tej samej sali, w której będzie odbywało się seminarium. Z usługi cateringowej można będzie korzystać przez cały czas trwania pierwszego dnia seminarium (serwis kawowy ciągły),
b) zapewnienie w drugim dniu seminarium śniadania dla maksymalnej liczby 30 uczestników podanego w formie bufetu w restauracji znajdującej się w miejscu noclegu, obejmującego co najmniej:
· dania ciepłe typu jajecznica, parówki/kiełbaski, naleśniki, itp. dla każdego uczestnika,
· dania na zimno typu pieczywo jasne i ciemne, masło, miód, dżem, półmiski wędlin, półmiski serów, mleko, jogurty, płatki śniadaniowe, warzywa (np. pomidor, ogórek) itp.,
· napoje typu herbata – bez ograniczeń (w tym dodatki: cukier, cytryna), kawa (z ekspresu ciśnieniowego z funkcją spieniania mleka) – bez ograniczeń (w tym dodatki: mleko, cukier), soki owocowe 100% min. 3 rodzaje, woda mineralna,
c) zapewnienie w pierwszym i drugim dniu seminarium obiadu/lunchu dla maksymalnej liczby 30 uczestników podanego w formie bufetu w restauracji znajdującej się w miejscu trwania seminarium, minimalne wymagania:
· zupa – dwa rodzaje do wyboru, porcja = 250-300 ml/os.,
· drugie danie – dwa rodzaje do wyboru, w tym potrawa mięsna i potrawa bezmięsna, porcja = 150-170 g/os., 2 porcje na osobę,
· 2 surówki ze świeżych warzyw, porcja = 150-170g/os., 2 porcje na osobę,
· dodatek do drugiego dania – wykonawca zapewni następujące dodatki: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, makaron, ryż pełnoziarnisty, frytki,
· deser,
· kawa (z ekspresu ciśnieniowego z funkcją spieniania mleka) i herbata (w tym dodatki: cukier biały i trzcinowy, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestników),
· soki 100% owocowe min. 250 ml na 1 osobę,
· woda mineralna gazowania i niegazowana min. 500 ml na 1 osobę,
d) zapewnienie w pierwszym dniu seminarium kolacji oraz organizacji czasu wolnego dla maksymalnej liczby 30 osób, kolacja podana zostanie w formie bufetu w restauracji znajdującej się w miejscu trwania seminarium, minimalne wymagania:
· zupa (inny rodzaj niż podane na obiad),
· drugie danie – dwa rodzaje do wyboru, w tym potrawa mięsna i potrawa bezmięsna, inne rodzaje niż podane na obiad,
· 2 surówki ze świeżych warzyw oraz 2 surówki z warzyw gotowanych,
· dodatek do drugiego dania – wykonawca zapewni następujące dodatki: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, makaron, ryż pełnoziarnisty, frytki,
· 5 przystawek na zimno lub na ciepło, np. kanapki bankietowe (z łososiem, z pastami serowymi, rybnymi, jajecznymi), bruschetta (z pomidorami, karczochami i świeżymi ziołami), tarta z warzyw, ryby – każdy rodzaj przystawki w liczbie nie mniejszej niż 2 sztuki na osobę,
· sałatki: 3 rodzaje, np. cezar z grzankami, carpaccio z buraków, itp.,
· deser,
· soki owocowe (2 rodzaje),
· woda mineralna gazowania i niegazowana, 
· kawa dla każdej osoby, herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, owocowa i zielona) dla każdej osoby, cukier (biały i trzcinowy), cytryna w plastrach dla wszystkich osób, mleko/śmietanka podane w dzbankach dla wszystkich uczestników,
· zorganizowanie po kolacji dla uczestników seminarium wieczoru tanecznego przy muzyce mechanicznej, przy uwzględnieniu: wieczór taneczny wraz z muzyką do 
godz. 1:00, zimna płyta, podanie około godz. 23:00 dodatkowego ciepłego posiłku (zupa lub odpowiednik, nie może powtarzać się z daniami podanymi na obiad i kolację),
e) na minimum 30 min. przed rozpoczęciem drugiego dnia seminarium wykonawca zapewni dla maksymalnej liczby 30 uczestników usługę cateringową, tj. przygotowane zostaną kawa, herbata, wrzątek, soki owocowe, cukier, mleko do kawy, ciasta domowe oraz owoce, w następującym zakresie:
· kawę czarną z ekspresu ciśnieniowego świeżo  pażoną – bez limitu,
· herbatę w torebkach (różne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) – bez limitu,
· wrzątek w termosach lub dozowany bezpośrednio z ekspresu – bez limitu,
· wodę mineralną gazowaną i niegazowaną w butelkach szklanych 0,3 litra – po jednej butelce wody każdego rodzaju na osobę,
· soki owocowe 100% owoców, bez dodatku cukru (dwa rodzaje, np. pomarańczowy, jabłkowy, wieloowocowy) w butelkach szklanych 0,3 litra,  po jednej butelce soku każdego rodzaju na osobę,
· dodatki: cukier biały i trzcinowy  w saszetach – 10 g/os., cytryna w plasterkach – 
10 g/os.,
· mleko/śmietanka oraz tzw. mleko roślinne (np. owsiane, ryżowe) dla wszystkich uczestników seminarium (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),
· owoce sezonowe podane w pucharkach w formie sałatki owocowej lub w formie koreczków owocowych – min. 3 rodzaje, np. melon, jabłka, gruszki, truskawki – 1 porcja sałatki/koreczków na osobę,
· 2 rodzaje ciast domowych – np. szarlotka, sernik; w tym jedno ciasto wegańskie i bezglutenowe, podane w papilotkach. Na każdego uczestnika przypadać będzie przynajmniej po jednym kawałku każdego rodzaju ciasta,
· zamawiający wymaga umieszczenie cateringu na tej samej sali, w której będzie odbywało się seminarium. Z usługi cateringowej można będzie korzystać przez cały czas trwania drugiego dnia seminarium (serwis kawowy ciągły),
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Zdjęcie obrazujące preferowane serwowanie dań w papilotkach

f) zamawiający powiadomi wykonawcę na minimum 3 dni przed terminem seminarium o potrzebie zapewnienia specjalnych potrzeb żywieniowych uczestników (np. zapewnienie posiłków spełniających wymogi diety bezglutenowej, wegetariańskiej, koszernej, itp.),
g) wykonawca zapewni odpowiednią liczbę naczyń (filiżanek, spodeczków, talerzyków, widelczyków, łyżeczek, itp.), odpowiednią obsługę kelnerską oraz podanie potraw w taki sposób, aby jak najbardziej wyeliminować konieczność samodzielnego nakładania potraw przez uczestników seminarium. Oznacza to, że owoce będą podane w pucharkach w formie sałatki owocowej lub koreczków owocowych, zaś każda porcja ciasta i kanapka będą serwowane w oddzielnych papilotkach. Osoby do obsługi cateringu będą podawały jedzenie z zachowaniem zasad sanitarnych, koniecznie mając założone rękawiczki jednorazowe,
h) nie dopuszcza się stosowania plastikowych i papierowych naczyń i sztućców. (zamawiający dopuszcza jedynie zastosowanie papierowych papilotek),
i) zamawiający nie dopuszcza podania kawy w termosach, warnikach, itp.,
j) wykonawca najpóźniej na 4 dni kalendarzowe przed rozpoczęciem seminarium przedstawi zamawiającemu proponowane menu, które podlega akceptacji przez zamawiającego,
k) nie dopuszcza się podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierającego konserwanty, sztuczne barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku,
l) catering będzie ustawiony na stołach bufetowych. Stoły bufetowe przykryte będą jednolitymi eleganckimi obrusami sięgającymi do podłogi lub skirtingami. Obrusy i skirtingi muszą być czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiałów (bawełna, len) w kolorze białym, ecru lub szarym. Na stołach bufetowych ustawione będą serwetniki z serwetkami w kolorze białym, dostosowane do liczby uczestników seminarium.

Rozdział VI.
Przez zapewnienie transportu uczestników seminarium z Olsztyna do obiektu i z powrotem należy rozumieć: 
1) [bookmark: _Hlk121160999]zapewnienie transportu, tj. pojazdu (autokaru/busa) i kierowcy dla maksymalnej liczby 30 uczestników seminarium z siedziby zamawiającego (parking przy Szkole Policealnej 
im. prof. Zbigniewa Religi w Olsztynie, ul. Mariańska 3A) do obiektu oraz w drodze powrotnej z obiektu do siedziby zamawiającego,
2) wykonawca zapewni transport zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami dotyczącymi ruchu drogowego,
3) kierowca musi posiadać wymagane przepisami prawa ważne dokumenty uprawniające do kierowania pojazdami oraz do przewozu osób, a także co najmniej 3-letnie doświadczenie w przewozie osób. Kierowca musi znać trasę przejazdu,
4) w przypadku awarii autokaru/busa w trakcie transportu wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia nowego sprawnego pojazdu,
5) wykonawca uiści ewentualne opłaty drogowe i parkingowe,
6) autokar/bus będzie spełniał następujące minimalne wymagania:
a) będzie posiadał dowód dopuszczenia do ruchu drogowego,
b) będzie sprawny technicznie, czysty na zewnątrz i w środku, będzie posiadał miejsca siedzące w liczbie nie mniejszej niż liczba uczestników seminarium,
c) będzie wyposażony w klimatyzację, DVD, indywidualne nawiewy i oświetlenie, przyciemniane szyby z zasłonkami, bagażnik pod pokładem lub z tyłu pojazdu,
d) będzie nie starszy niż z roku 2018.

Rozdział VII.
Wykonawca zapewni materiały konferencyjne – najpóźniej w terminie 5 dni przed rozpoczęciem seminarium wykonawca dostarczy na adres zamawiającego 50 zestawów materiałów dla uczestników seminarium oraz osób uczestniczących w organizacji seminarium. W skład zestawu będą wchodziły następujące produkty:
1) [bookmark: _Hlk180354606]torba z drewnianą rączką – wykonana z grubego poliestru 600D, waga 0,3 kg (+/- 10%), wymiary 40 x 15 x 40 cm (+/- 10%). Kolor do akceptacji zamawiającego (nie beżowowa). W widocznym miejscu umieszczony będzie logotyp oraz motyw graficzny wskazany przez zamawiającego. Treść nadruku, rozmiar i kolor podlegają akceptacji zamawiającego. Zdjęcie obrazujące przykładową torbę:
[image: Torba na zakupy z materiału z drewnianymi rączkami 12644155564 - Allegro.pl]










2) kubek termiczny – o pojemności 300 ml (+/- 10%). Wykonany z izolowanej próżniowo stali nierdzewnej 18/8. Silikonowy spód zapobiega przesuwaniu się kubka i chroni przed zarysowaniem powierzchni. Kolor do akceptacji zamawiającego. W widocznym miejscu będzie umieszczony logotyp oraz motyw graficzny wskazany przez zamawiającego. Treść nadruku i kolor podlegają akceptacji zamawiającego. Zdjęcie obrazujące przykładowy kubek termiczny
[image: ]






3) [bookmark: _Hlk180352205]notatnik aktówka – format A5, rozmiar wkładu notesowego 15 x 10 cm (+/- 10%), Notatnik wykonany z materiału skóropodobnego, wyposażony w kieszeń na notes, miejsce na długopis oraz  wkład notesowy (min. 50 kartek). Po lewej stronie wewnątrz okładki znajduje się kieszonka na luźne kartki. Zamykany na gumkę. Rozmiar notatnika 13 x 17 cm (+/- 10%). Nadruk sitodruk. W widocznym miejscu umieszczony będzie logotyp oraz motyw graficzny wskazany przez zamawiającego. Treść nadruku, rozmiar i kolor podlegają akceptacji zamawiającego Zdjęcia obrazujące przykładowy notatnik aktówkę:
[image: ][image: ]






Rozdział VIII.
1. Przez sporządzenie raportu  z wykonania zamówienia (według wzoru) należy rozumieć opracowanie po zorganizowanym seminarium raportu podsumowującego zrealizowane i udokumentowane seminarium. Raport zostanie dostarczony zamawiającemu w wersji papierowej i elektronicznej na adres e-mail sekretariat@medyk.olsztyn.pl w maksymalnym terminie do 10 dni kalendarzowych od zakończenia seminarium. Dopiero przyjęcie raportu przez zamawiającego będzie podstawą do podpisania protokołu odbioru (według wzoru) za zorganizowanie seminarium i wystawienia faktury. 
2. Raport będzie zawierał minimum: 
1) opisy przeprowadzonych działań w ramach seminarium,
2) minimum 5 zdjęć, na których będzie widać uczestników seminarium, prowadzącego, miejsce rejestracji, usługę restauracyjną, materiały konferencyjne.

Rozdział IX.
Zamawiający przeprowadzi wizję lokalną zaproponowanego przez wykonawcę hotelu pod względem jego zgodności z postanowieniami specyfikacji warunków zamówienia, a także pod kątem jego zabezpieczenia medycznego i sanitarno-epidemiologicznego.
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