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00-272 Warszawa

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

tryb: tryb podstawowy bez negocjaciji

zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwieh publicznych
(Dz. U.z2024 ., poz. 1320)

Postepowanie, znak: 214/IH/TP/2/2026

~Sukcesywne wykonanie ustugi druku cyfrowego przez okres 12 miesiecy”

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zostata zamieszczona na platformie ,,e-Zaméwienia” w dniu ogtoszenia o
zamowieniu

Data zamieszczenia: 20.03.2026r.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY

INSTYTUT HISTORII

Im. Tadeusza Manteuffla

Polskiej Akademii Nauk

Rynek Starego Miasta 31

00-272 Warszawa

Adres strony internetowej prowadzgcego postepowanie: www.ihpan.edu.pl

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o] udzielenie zamowienia bedg udostepniane na platformie
https://fezamowienia.gov.pl/pl/

lll. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) [zwanej dalej takze ,,pzp”].

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert alternatywnych i/lub warunkowych.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjaciji.
V. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywne (w zaleznosci od potrzeb) swiadczenie ustug w zakresie druku,
oprawy introligatorskiej i dostawy do siedziby Zamawiajgcego publikacji naukowych.

13 publikacji w formacie A5 — Srodek: papier 80 g/m2, druk czarno-biaty 1+1. Oprawa: broszurowa klejona,
karton 250 g/m2, oktadka kolor 4+0, folia matowa.
taczna objetos¢ 233 arkusze drukarskie (okoto 3721 stron) i taczny nakiad 2180 egzemplarzy. Dodatkowo 1
arkusz drukarski w kolorze jako wklejka na matowej, biatej kredzie o gramaturze 135 g/m? (wklejka w 1
publikaciji).
55 publikacji w formacie B5 — Srodek: papier 80 g/m2, druk czarno-biaty 1+1. Oprawa: broszurowa klejona,
karton 250 g/m?, oktadka kolor 4+0, folia matowa. taczna objetos¢ 1194 arkusze drukarskie (okoto 19 105
stron) i taczny nakfad 9240 egzemplarzy. Dodatkowo 7 arkuszy drukarskich w kolorze jako wklejki na
matowej, biatej kredzie o gramaturze 135 g/m? (wklejki w 4 publikacjach).
18 publikacji w formacie B5 — Srodek: papier 80 g/m2, druk czarno-biaty 1+1. Oprawa twarda (tektura
oktadkowa 2,5 mm), szyta, grzbiet zaokraglony, oklejka kreda matowa 170 g/m?2, kolor 4+0, folia matowa,
wyklejka offset 120 g/m?. Laczna objetos¢ 647 arkuszy drukarskich (okoto 10 340 stron) i taczny nakfad 4900
egzemplarzy. Dodatkowo 2 arkusze drukarski w kolorze jako wklejki na matowej, biatej kredzie o gramaturze
135 g/m? (wklejki w 2 publikacjach).
2 publikacje w formacie A4 — Srodek: papier 80 g/m2, druk czarno-biaty 1+1. Oprawa: broszurowa klejona,
karton 250 g/m?, oktadka kolor 4+0, folia matowa. tgczna objetos¢ 75 arkuszy drukarskich (okoto 597 stron,
w tym 8 stron w kolorze w 1 publikacji) i tgczny naktad 380 egzemplarzy.
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Wszystkie ksiazki posiadaja numer ISBN

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy do wykonania publikacje w formie pliku pdf oraz wzér do przyciecia
w formie wydanej publikacji (w przypadku serii). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji
materiatéw do druku kazdej publikacji. W tym celu przed przystgpieniem do druku Wykonawca, w terminie 2
dni roboczych od otrzymania materiatow (plikéw pdf), o ktdrych mowa wyzej, przekaze Zamawiajagcemu do
akceptacji ozalid srodka i okfadki (1 egzemplarz nieoprawny do zaakceptowania jakosci druku i poprawnosci
kolejnosci stron oraz kolorystyki okfadki). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wymiany pojedynczych stron
w objetosci nie wiekszej niz 30% catosci. Po akceptacji przez Zamawiajgcego Wykonawca wykona druk,
zgodny z kolorystykg przestanej prébki, ktérg Zamawiajgcy pozostawi celem poréwnania kolorystyki z
otrzymanym naktadem. Zamawiajgcy zobowigzany jest przekazac¢ informacje dot. akceptacji w/w materiatow
w ciggu 2 dni od ich otrzymania.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat do wykonania poszczegodlne tytuty, ktére bedg pojedynczymi
zleceniami o maksymalnych terminach wykonania okreslonych ponizej w sposobie realizaciji.

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie ma prawa do utrwalania i zwielokrotniania materiatow
dostarczonych do druku przez Zamawiajgcego, obrotu tymi materiatami i publikacjami, wykorzystania catosci
lub fragmentéw publikacji na stronach internetowych Wykonawcy do celéw promocyjnych i reklamowych,

rozpowszechniania tych materiatow.

Zamawiajacy zleci druk i oprawe 88 pozycji wydawniczych zgodnie z zestawieniem o objetosci ogétem
2159 arkuszy drukarskich z mozliwoscia zmniejszenia tej liczby maksymalnie o 35%. Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ wydrukowany naktad do siedziby Zamawiajgcego wtasnym transportem oraz
ztozy¢ we wskazane miejsce w godzinach pracy Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

Zlecenia Wykonawcy dostawy w wiecej niz jedno miejsce.

Sposob realizacji:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykonat wszystkie Zlecenia z najwyzszg starannoscia.

1. Termin realizacji druku i oprawy do 10 dni roboczych po akceptacji egzemplarzy nieoprawnych i
oktadki.

2. Jakosé wykonania ustugi — druku, oprawy i spetnienie warunkéw co do parametréw (materiaty, kolory
itd.) — musi byé zgodna z odpowiednimi normami technicznymi i technologicznymi, a takze na
poziomie wykonania co najmniej rownym poziomowi wykonania dostarczonych prébek.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zleceh jednoczesnie, co nie

moze wydtuzy¢ czasu realizacji poszczegolnych zadan.
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4. Przyciecie kazdej publikacji dokonywane bedzie wedtug zatagczonego do kazdego Zlecenia wzoru.
Kazdy egzemplarz ksigzki musi by¢ zapakowany w folie termokurczliwg.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt caty naktad wtasnym transportem, spakowany z
najwyzszg starannoscig, zabezpieczajgcg publikacje w nalezyty sposob przed zniszczeniem, w
paczkach po maks. 10 kilograméw, zawierajgcych takg samg liczbe egzemplarzy, opatrzonych
informacjg o liczbie egzemplarzy w paczce i tytule publikacji. Wykonawca dostarczy i ztozy nakfad
we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce. Za zniszczenia wynikajgce z nienalezytego
zabezpieczenia publikacji odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca. Wykonawca zobowigzany jest
dzien wczesniej telefonicznie bgdz mailowo zawiadomi¢ Zamawiajgcego o terminie dostawy
naktadu.

7. Odbioér publikacji nastgpi na podstawie protokotu odbioru, podpisanego przez wyznaczonego
przedstawiciela Zamawiajgcego i Wykonawcy.

8. Termin usuniecia wad nieprzyjetych egzemplarzy — 10 dni.

Wymagania dotyczace w/w ustug

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ jedng osobe do statego kontaktu ze Zleceniodawca.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia Zamawiajgcemu (pisemnie lub drogg elektroniczng)
otrzymania Zlecenia i przesylanych elektronicznie plikéw z materiatami do druku oraz zgtoszenia
ewentualnych zastrzezen w ciggu 2 dni od ich otrzymania. Brak reakcji ze strony Wykonawcy w ww. terminie
bedzie uwazany za brak zastrzezen do otrzymanego Zlecenia i materiatéw.

Wykonawca udzieli 6-miesiecznej gwarancji Zamawiajgcemu na btedy w druku oraz oprawe publikaciji.
Poprawienie egzemplarzy musi nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od momentu

poinformowania Wykonawcy o wadach. Koszty odbioru wadliwych egzemplarzy ponosi Wykonawca.

kod CPV:

79811000-2 — ustugi drukowania cyfrowego

79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

79971000-1 - Ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze

VI. Termin wykonania zamdéwienia
Termin realizacji druku i oprawy: Sukcesywnie, do 10 dni roboczych po akceptacji egzemplarzy
nieoprawnych i okfadki.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat do wykonania poszczegodlne tytuty, kitére beda pojedynczymi

Zleceniami o maksymalnych terminach wykonania okre$lonych ponizej w sposobie realizaciji.
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VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy:

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 3 do SWZ — projekt umowy.

VIIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami: Maciej Matusiak, tel. +48 22 831
02 61 wew. 33, e-mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zamowienia https: //ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-
cdaa526a-64b2-4f7c-96e1-986fcde0d411

Postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,Przegladaj
postepowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-cdaa526a-64b2-4f7c-96e1-
986fcde0d411

6. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego musi
posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegétowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin
Platformy e-Zaméwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy’.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

8. Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢é zgodny z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych.

9. Dokumenty elektroniczne?, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram

! Wykaz poszczegblnych dokumentow i o§wiadczen sktadanych w postepowaniu oraz ich forma, sposob sporzadzania i
przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajacego w SWZ.
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Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zataczniki.

W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.

10. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty?, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzgdza sie w postaci elektronicznej: a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministréow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub b. jako
tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do komunikac;ji”).

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkdéw komunikaciji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

12. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skfadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w
zakfadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik™). W przypadku zatacznikow, kitdre sg zgodnie z ustawg Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogag byé
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zalezno$ci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

13. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga

posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia

oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia® wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

14. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

15. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

2 Wykaz poszczegolnych informacji, dokumentéw i owiadczen sktadanych w postepowaniu oraz ich forma, sposob sporzadzania i
przekazywania zostaly okreslone przez Zamawiajacego w SWZ.

3 Dotyczy w szczegblnosci SWZ lub OPiW.
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16. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy e-
Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.
17. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamowienia
uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999
lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,Zgtos problem”.

18. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za
pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl (nie dotyczy sktadania
ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

IX. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Maciej Matusiak

e-mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl

X. Termin zwigzania ofertg
1.Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
2.W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okre$lonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta

zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3.Przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza ofertowego” udostepnionego przez
Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podglgdzie postepowania w
zakfadce ,Informacje podstawowe”.

2. W przypadku interaktywnego formularza ofertowego (o ile dotyczy) zalogowany wykonawca
uzywajgc przycisku ,Wypehij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do
zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i
uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia.

3. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupemi¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego,
zgodnie z pkt 7.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia. Zapisany
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wFormularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

4, Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakfadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system
prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym
znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub skladane wraz z
ofertg?.

6. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

7. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym
przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzgce w
sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg byé zgodnie z
wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresii,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczeénie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

4 Wykaz poszczegolnych dokumentow i o§wiadczen sktadanych wraz z ofert, ich forma, sposéb sporzadzania i przekazywania zostaly okreslone
przez Zamawiajacego w SWZ/OPZ.
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10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wycofuje

oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.
11. Maksymalny tgczny rozmiar plikoéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

12. Do oferty nalezy dotaczyé

1. Wypetniony ,Zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy”.
2. Petnomocnictwo upowazniajgce do zlozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

3. Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

4. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgepowania - wzor oswiadczenia
0 niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku wspodlnego
ubiegania sie 0 zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
skfada kazdy z Wykonawcow;

5. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze
osoba dziatajgca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby)
jest umocowana do jego reprezentowania,

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentow, jezeli zamawiajgcy moze je
uzyskac za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat w
zatgczniku nr 1 do SWZ (formularz oferty) dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

6. Podmiotowe srodki dowodowe:

e Sytuacjafinansowa - Oswiadczenie o srednim rocznym przychodzie za ostatnie trzy lata

obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy, za ten okres(na podstawie ,Rachunku

zyskow i strat” pozycja ,Przychdd netto ze sprzedazy produktéw, towardw i materiatow” lub
,Przychdd netto ze sprzedazy i zrbwnane z nimi”’) w wysokosci nie mniejszej niz 500 000 PLN.

e Potencjal techniczny — Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty oSwiadczenie, ze posiada lub w trakcie
realizacji zamoéwienia bedzie posiadat jedng maszyne drukujgca czterokolorowa, jedng do druku
czarno-biatego i maszyng do oprawy wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi

zasobami.

7. Przedmiotowe srodki dowodowe:
e Probki:

Zamawiajacy wymaga, aby przedtozona probka skladata si¢ z czterech tytulow i1 byla

wydanymi w ciggu ostatnich trzech lat publikacjami, zawierajacymi ilustracje kolorowe

I czaro-biate, materiat graficzny, wydrukowanymi na papierze:

1. offset 80g/m? format BS5, oprawa broszurowa klejona, okladka karton 250 g/m?

jednostronnie powlekany, druk CMYK, uszlachetnienie okladki folig btyszczaca lub

matowa;
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2. offset 80g/m? format BS, oprawa twarda, szyta, oktadka karton 250 g/m? jednostronnie
powlekany, druk CMYK, uszlachetnienie oktadki folig btyszczaca lub matowa;

3. offset 80g/m? format AS, oprawa broszurowa klejona, okladka karton 250 g/m?, druk
CMYK, uszlachetnienie oktadki folig btyszczacg lub matows;

4. offset 80g/m? format A4, oprawa broszurowa klejona, oktadka karton 250 g/m?, druk

CMYK, uszlachetnienie oktadki folig btyszczaca lub matowa.

Do publikacji nalezy dolaczyé minimum dwa proofy projektow okladek dostarczonych

ksiazek.
Prébki nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego tj. Instytut Historii im. T. Manteuffla Polskiej

Akademii Nauk, Rynek Starego Miasta 29/31, 00-272 Warszawa w terminie do 30 marca 2026 roku

do godz. 11.00.
Wymaga sig, aby probka zawierata elementy okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia. Probke uzna

sie za zgodng z tre$cig SWZ, jezeli bedzie mozna w niej pozytywnie oceni¢ minimum sze$¢ punktéw
opisanych w tabeli zawierajgcej kryteria oceny technicznej — ,Zatgcznik nr 6 — arkusz oceny technicznej’
(w punktach o liczbie porzgdkowej od 1 do 7) z o$miopunktowego kryterium oceny jakosci. Z uwagi na
charakter probki jako tresci oferty, realizacja przysztego zamdwienia odbywa¢ musi sie w jakosci co
najmniej réwnej z przedstawiong prébka, w szczegdlnosci w zakresie elementéw, ktére podlegajg ocenie
w ramach kryteriow oceny ofert, wskazanych w SWZ oraz odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym w
zatgczniku do SWZ.

Oferta wykonawcy, ktora otrzyma facznie ponizej 30 pkt w kryterium ,,ocena techniczna probek”
zostanie odrzucona.

8. Oferta oraz odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszg byé ztozone w oryginale.

9. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byé zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ziozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o
notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
badz tez poprzez opatrzenie skanu peinomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upethomocnionego.

10.Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkow dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie.

11.Wezwania do uzupetienia przedmiotowych srodkéw dowodowych nie stosuje sie, jezel
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przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo zlozenia przedmiotowego $rodka
dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

XIl. Sposéb oraz termin skladania ofert

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na platformie e-Zamoéwienia. Sposéb zlozenia oferty opisany zostat w Instrukgciji
uzytkownika dostepnej na portalu e-Zaméwienia.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
30 marca 2026r., do godz. 11:00

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
Probki nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego tj. Instytut Historii im. T. Manteuffla

o0k w

Polskiej Akademii Nauk, Rynek Stareqgo Miasta 31, 00-272 Warszawa w terminie do 30 marca
2026 roku do godz. 11.00.

XIll. Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30 marca 2026r. , 0 godzinie 11:05

2.Otwarcie ofert jest niejawne.

3.Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacjag o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4.Zamawiajgcy, hiezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty

otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
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XIV. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art.
110 ust. 2 Pzp, Wykonawce;

1.1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1.1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

1.4. wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie¢ zaméwienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
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konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykazag, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zakidcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakiécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamodwienia nie przewiduje
odrzucenia ofert zlozonych przez Wykonawcoéw podlegajgcych wykluczeniu z postepowania z
powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy (przestanki fakultatywnego
wykluczenia).

Wykluczeniu z postepowania podlega réwniez wykonawca na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

XV.Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku od
towardw i ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towarow i ustug (VAT).

2. Cena musi by¢ wyrazona w zilotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa
miejsca po przecinku.

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wlasciwg dla przedmiotu zamoéwienia, obowigzujgcg wedlug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okres$lenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowe;j stawki podatku
od towardéw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 10 Pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp).

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich
(PLN).

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartosé
wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.
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XVI.  Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryteriami:

L.p. Opis kryterium Waga kryterium
1. Cena oferty 40%
2. Ocena techniczna prébek 60%

Sposob obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

a.  Wartos¢ kryterium nr 1 wyliczana bedzie wedhug wzoru:

Cena najnizsza sposrod ofert
Tlo$¢ punktow = x 100 x 40 %
Cena badanej oferty

b. Wartos¢ kryterium nr 2 wyliczana bedzie wedhug wzoru:

Najnizsza punktacja w zakresie
,»ocena techniczna probek”
[lo$¢ punktow = x 100 x 60 %
Najwyzsza punktacja w zakresie
»ocena techniczna probek”

Oferta wykonawcy, ktdéra otrzyma facznie ponizej 30 pkt w_kryterium ,ocena techniczna prébek”
zostanie odrzucona.

XVIl. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamoéwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig Zatgcznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej oferty.

5.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia (w
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przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla siet od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
1.Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o

udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajgcy

byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

5. Szczegodtowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okre$lone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej” Pzp.

LISTA ZALACZNIKOW

Wymienione nizej zatgczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Protokét odbioru

Zatgcznik nr 5 — Arkusz oceny technicznej

Warszawa, dnia 20.03.2026r.

Zatwierdzam

Prof. dr hab. Maciej Janowski
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