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I. Nazwa (firma) oraz adres i dane kontaktowe Zamawiajacego.
Nazwa i adres Zamawiajgcego: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk,
ul. Parkowa 5, 62-035 Kornik
Numer tel.: 48 61 817 00 33
Adres poczty elektronicznej: idkornik@man.poznan.pl
Adres do e-doreczen adresata AE:PL-88885-58193-VAHUR-33
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/

http://www.idpan.poznan.pl/bip/

godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek - pigtek: 7:30-15:30

Illekro¢ w niniejszej SWZ mowa o adresie i siedzibie Zamawiajacego nalezy przyja¢, ze dotyczy to

adresu podanego wyzej.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320 z p6Zn. zm.) [zwanej dalej takze ,Pzp”].

2. Postepowanie na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w jezyku polskim.
Dokumenty lub oS$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

I11. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Nazwa postepowania: Swiadczenie ustugi w zakresie organizacji i obstugi II konferencji
miedzynarodowej ,Research and Practice in Forest Ecology”.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga organizacji oraz obstuga Il konferencji miedzynarodowej
»Research and Practice in Forest Ecology” obejmujgca w szczegdlnosci:

1) Ustuga konferencyjna

a) Wynajecie obiektu;

b) Aranzacja obiektu;

¢) Aranzacja strefy Sekretariatu Konferencji.
2) Ustuga cateringowa
3) Ustuga noclegowa.

Konferencja odbedzie sie w dniach 6-7.05.2026 r. w formule stacjonarnej w Kérniku (+/- 5 km od

siedziby Instytutu Dendrologii PAN) wraz z transmisja online wydarzenia (cze$¢ odbywajgca sie

w obiekcie konferencyjnym) oraz 8.05.2026 r. w postaci warsztatow w Instytucie Dendrologii

Polskiej Akademii Nauk. Zamawiajacy przewiduje udziat max. 100 oséb.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do SWZ.

4. Warunki dotyczace realizacji zamoéwienia okres$lone zostaly w Projektowanych

postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik nr 2 do SWZ.


http://www.idpan.poznan.pl/bip/

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
6. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu na czesci.
Uzasadnienie: nie jest mozliwe podzielenie przedmiotu zamoéwienia ze wzgledow
organizacyjnych i funkcjonalnych. Zamawiajacy postawit minimalne warunki udziatu
w postepowaniu, tym samym dopuszczajgc do postepowania mozliwie najszerszy krag
Wykonawcéw. Wstepna analiza rynku wykazata, ze istnieje wiele podmiotéw zdolnych do
realizacji catego zamoéwienia.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoSci sktadania ofert wariantowych.
8. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79952000-2 - ustugi w zakresie organizacji imprez.
9. Zamawiajacy nie stawia wymogdéw w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce oséb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.
IV. Termin wykonania zaméwienia.
Konferencja odbedzie sie w dniach 6-8.05.2026 r.
V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania.
1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnoSci gospodarczej lub zawodowej -
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie wyznacza szczeg6towego warunku
w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy okresla nastepujace, minimalne warunki w zakresie zdolno$ci technicznej
i zawodowej: w celu wykazania spelnienia powyzszego warunku Wykonawca musi
wykazac, ze: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat,
a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggltych réwniez nalezycie wykonuje co
najmniej 2 ustugi, kazda o wartosci co najmniej 50 000,00 zt brutto (stownie: pieédziesiat
tysiecy ztotych brutto), polegajace na organizacji wydarzenia o podobnym charakterze,
ktére obejmowaty m.in. udostepnienie sprzetu multimedialnego, aranzacje sali,
zapewnienie obstugi technicznej wraz z usluga cateringowa. Obie ustugi musza
dotyczy¢ organizacji wydarzenia w formule stacjonarnej dla minimum 50 uczestnikow.
W przypadku S$wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych, ktére Wykonawca nadal

wykonuje, wymagane jest, aby juz zrealizowany zakres ustugi (zamdwienia) spetniat



wymogi opisanego wyzej warunku, tj. m.in. udostepnienie sprzetu multimedialnego,

aranzacje sali, zapewnienie obstugi technicznej wraz z ustugg cateringowa.

2. Wykonawca potwierdza spelnienie powyZszych warunkéw udziatu w postepowaniu,

w zakresie zamOwienia poprzez ztozenie wraz z ofertg oSwiadczenia wedtug Zatacznika Nr

4 do SWZ. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcdéw,

oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow w zakresie w jakim wykazuje spelnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu moze
polega¢ na zdolno$ciach zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

4. W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych do$wiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na
zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do
realizacji ktérych te zdolno$ci sg wymagane.

5. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa powyzej, potwierdza, ze
stosunek 1aczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegélnoSci:

1) Zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby.

2) Sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia.

3) Czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktoérych
wskazane zdolnos$ci dotycza.

7. Zamawiajacy oceni, czy zasoby udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktére zostalty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

8. Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

9. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy



Pzp, wykonawce, na podstawie:

1) Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - bedacego osoba fizyczng, ktdérego

2)

3)

prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,

o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
wart. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2021 r. poz. 1745 z p6zn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - jezeli urzedujacego cztonka jego organu

zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika sp6tki w spéice jawnej lub partnerskiej albo

komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta

prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - wobec ktérego wydano prawomocny wyrok

sadu lub ostateczna decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat

lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert


https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a258:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a189(a):ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a228:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a250(a):ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a165(a):ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a299:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a115%c2%a720:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1119290:part=a9u2&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a296:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a296:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a286:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a286:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a270:ver=1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2394794:part=a270:ver=1&full=1

10.

4)

5)

6)

dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie

w sprawie sptaty tych naleznosci.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp - wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz
ubiegania sie o zamo6wienia publiczne.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp - jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na
podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami
porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji,

w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, chyba ze wykazg, Ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp - jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art.
85 ust. 1, doszto do =zaktécenia konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego
zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy

z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy takze Wykonawce

1)

2)

3)

wobec ktoérych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp tj.,

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp tj., ktéry
w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$¢, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj. ktéry,
z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie

wynikajgce z wcze$niejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy


https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2456026:ver=0&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2456026:ver=0&full=1

4)

koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstagpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp tj. ktory
w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgacego
w btad przy przedstawianiu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktory
zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych

$srodkéw dowodowych.

11. jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

12.

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji,

w szczegblnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy

z dnial6 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba
ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaklécenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o0 ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposé6b niz przez wykluczenie wykonawcy

z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

13. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy takze Wykonawce

1)

2)

w stosunku, do ktérego zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w:

Art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg SUB” - wykonawce oraz uczestnika
konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow ograniczajgcych w zwigzku

z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, zwanym dalej
»<rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie $rodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatain podwazajgcych
integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych,
zwanym dalej ,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy SUB.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy SUB - wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego



14.

15.

16.

17.

18.

beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 1., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB.
3) Art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy SUB - wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka
dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy SUB.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w okoliczno$ciach okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt1,2i5lubart. 109 ust. 1 pkt 5, 7 i 8 na zasadach okre$lonych wart. 110 ust. 21i 3
ustawy Pzp.
W przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 5i 7 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze nie
wyklucza¢ Wykonawcy na zasadach okreslonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp.
Wykonawca potwierdza brak przestanek wykluczenia z postepowania poprzez ztozenie wraz
z ofertg o$wiadczenia wedlug Zatacznika Nr 4 do SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcdw, o§wiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
jak i braku podstaw wykluczenia, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby
podmiotéw udostepniajgcych.
Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia z postepowania, podmiotowych
w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce odpowiednio do ich ztoZzenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
przez siebie terminie, chyba Ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich

ztoZenie, uzupemienie lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

VI. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, w tym wymaganiach

technicznych i organizacyjnych.



. W korespondencji nalezy powotywac sie na znak sprawy nadany dla niniejszego postepowania

- DAZP.252.2.2026.

. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgacego s3

(od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30):

Damian Maciejewski e-mail: dmaciejewski@man.poznan.pl,

Klaudia Olejniczak e-mail: klaolejniczak@man.poznan.pl,

Radostaw Rakowski e-mail: radekr@man.poznan.pl.

. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,

a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:

1) Platformy e-Zaméwienia https://ezamowienia.gov.pl (komunikacja wymaga
zarejestrowania sie na Platformie e-Zaméwienia i jest dostepna dla kazdego zalogowanego
uzytkownika platformy; link do instrukcji interaktywnej o komunikacji
w postepowaniu za posrednictwem platformy e-Zamoéwienia:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu- 5.1.pdf

2) poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, iz oferta musi zosta¢ ztozona przy uzyciu platformy
e-ZamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega, iz ztozenie oferty w innej formie elektronicznej
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy.

. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi zarejestrowa¢ sie na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegdtowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia
okre§la Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

. Platforma jest dostepna dla kazdego zalogowania uzytkownika. Rodzaj dostepnych formularzy
zalezy od posiadanego na Platformie konta. Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu

z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga posiadania konta ,, Wykonawcy” na
Platformie e-Zamoéwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamdwienia.

Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentéw zamoéwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na
Platformie e-Zamoéwienia. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce
wiadomo$ci widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce
»+Komunikacja”. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do
jednego formularza). Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia. W przypadku probleméw technicznych i awarii

zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e- Zamdwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze


https://ezamowienia.gov.pl/
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf

wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga
elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”. Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie
zalacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik”).
. W przypadku zatacznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone,
zgodnie
z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia,
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
. Sposéb sporzadzenia i przekazywania dokumentéw elektronicznych lub dokumentow
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okres$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (zw. dalej
»Rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych).
. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (zw. dalej ,Rozporzadzeniem w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci”), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy
pzp, ww. regulacje nie beda miaty bezposredniego zastosowania.
. Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzadza sie w postaci elektronicznej:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzadzenia w sprawie Krajowych

Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub


https://ezamowienia.gov.pl/

10.

11.

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomos$ci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,Formularza do komunikacji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku

»+Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Ztozenie oferty: instrukcja o tym jak ztozy¢, zmieni¢, wycofa¢ oferte na platformie

e-Zamoéwienia znajduje sie w linku: https://ezamowienia.gov.pl/filmy/skladanie-przez-

wykonawce%CC%A8-formularza-ofertowego/

VIL.Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonaweca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 dni, tj. do

dnia 4 kwietnia 2026 roku.

. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania

ofert.

. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu

zwigzania ofertag, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

VIIL Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty, podmiotowe srodki dowodowe oraz

forma skladania dokumentow.

1.

Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza
SWZ i trescig okre$long w dokumentach wskazanych w rozdziale VIII ust. 9 SWZ.
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, s3 to oryginalne dokumenty lub

oswiadczenia w postaci elektronicznej, tj. w postaci dokumentu elektronicznego.

. Cyfrowe odwzorowania dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, s3 to cyfrowe

odwzorowania dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w postaci papierowej
poswiadczone za zgodno$c¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem cyfrowego odwzorowania dokumentu lub
o$wiadczenia dokonuje sie w formie elektronicznej, tj. kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert dla danej czesci

zamoOwienia lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej,
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spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonaweca sktada oferte wytacznie za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej

i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposdéb ztozenia oferty, w tym

zaszyfrowania oferty, opisany zostatl w Instrukcji dla Wykonawcéw, dostepnej na Platformie

e-Zamowienia. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oferte stanowi: wypetniony formularz oferty, zgodnie ze wzorem udostepnionym na

Platformie e-Zaméwienia - Zatacznik nr 3 do SWZ - Formularz ofertowy.

Oswiadczenia lub dokumenty sktadane razem z oferta:

1) dokumenty potwierdzajace uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub
poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem sktadanych o$wiadczen lub dokumentéw. Jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji dokumentem witasciwym jest
odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru lub dokumenty, na podstawie
ktérych dokonuje sie wpisu do wtasciwego rejestru lub ewidencji, np. uchwata wtasciwego
organu Wykonawcy;

2) petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej o$wiadczenia lub
dokumenty podpisuje pelnomocnik;

3) zatgcznik nr 4 do SWZ - Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunku udziatu. W przypadku wspo6lnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw,
oSwiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdowienie;

4) (jezeli dotyczy) oswiadczenie, z ktérego wynika ktére dostawy lub ustugi wykonajg
poszczegdlni Wykonawcy - w przypadku, gdy w odniesieniu do warunkéw dotyczacych
uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej
Wykonawcy wspoélnie ubiegaja sie o wudzielenie zamoéwienia. Przyktadowy wzér
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do SWZ;

5) (jezeli dotyczy) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Przyktadowy wzoér
zobowigzania zostat zawarty w Zatgczniku nr 6 do SWZ.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Wykonawcy

z udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu, sktadane na wezwanie Zamawiajacego:

1) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2)

i 4) ustawy Pzp, wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;
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2) informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzone nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej
ztoZeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp;

3) o$wiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznoS$ci
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawca, ktory
ztozyt odrebng oferte albo o$wiadczenia o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie
od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej - Zatacznik nr 7;

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoSci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami,

o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciagtych
sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich

3 miesiecy. W wykazie nalezy wskaza¢ wylacznie te ustugi, ktére potwierdzajg spetnienie
warunku udziatu w postepowaniu. Wykaz ustug wykonanych stanowi Zalgcznik Nr 8 do
SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia speiniania warunku zatgczy
dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty polski, Zamawiajgcy
przeliczy je na ztoty polski wedtug $rednich kurséw walut NBP opublikowanych w dniu, w
ktérym wydano dokument. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP w dniu,
w ktérym wydano dokument, Zamawiajacy dokona przeliczenia wedtug kursu ostatnio
ogtoszonego przed dniem, w ktéorym wydano dokument.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona do przestania, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,

oswiadczen lub dokumentéw wymienionych w pkt 10.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, w tym

pelnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie, zakresie i w sposéb okreslony

w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie

podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze



13.

14.

15.

16.

17.

18.

zadac zamawiajacy od wykonawcy oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamo6wienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okres$lonych w art. 118 ustawy Pzp lub Podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
Podmiot udostepniajagcy zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamo6wienia, Podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie
podmiotowych §rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza.
2) innych dokumentéw odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie
o0 udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa powyzej, moze dokonaé réwniez notariusz.
Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu
zachowania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio

oznaczonym pliku.
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1) Podczas dodawania zatgcznikow do oferty Wykonawca ma mozliwo$¢ ustawienia ich jako
jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie lub
o$wiadczeniu tresci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa
pliki i kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci
oferty spoczywa na Wykonawcy.

2) Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa,
zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
pod rygorem mozliwoSci ich odtajnienia. Jawng cze$¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ w odrebnym pliku.

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub s3 jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.

4) Powyzsze regulacje znajduja odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pdzniejszym etapie postepowania,
w stosunku do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych po otwarciu ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie

oferty, w szczegélnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce tresci

swojej oferty przed uptywem terminu sktadania i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej w formie
pliku niezaszyfrowanego, w niewlasciwej zaktadce (np. jako tre$¢ pytan lub odwotanie).

Nieprawidtowe zloZenie oferty przez Wykonawce nie stanowi podstawy zadania

uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpocza¢ sktadanie

oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

Wykonawca moze zmieni¢ oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu

sktadania ofert (zmiana oferty odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty,

z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym

celu Wykonawca loguje sie do Platformy, wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie

po przejsciu do zaktadki ,Oferta”, wycofuje ja przy pomocy przycisku ,Wycofaj oferte”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy (lider

konsorcjum).



1) Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktéry zaloguje sie na swoim profilu
Wykonawcy i sktadajac oferte w zaktadce ,,Wykonawcy” doda pozostatych Wykonawcow
wpisujac ich dane.

2) Pelnomocnik, o ktéorym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku
postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp. Wszelkie
oswiadczenia petnomocnika Zamawiajgcy uzna za wigzace dla wszystkich Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspoélna.

3) Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcoé6w wspédlnie ubiegajacych sie
o0 udzielnie zamoéwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamo6wienia.

4) Niedopuszczalnym jest rowniez ztozenie przez ktéregokolwiek z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielnie zaméwienia, rdwnoczesnie oferty indywidualnej oraz w ramach
grupy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

5) Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspélna.

6) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie.

7) Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego
kopii umowy regulujacej wspotprace Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia.

8) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

IX. Wykonawca zagraniczny
1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

1) rozdziale VIII ust. 9 pkt 1 SWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,

w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wskazujace sposob
reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

2) rozdziale VIII ust. 10 pkt 1 SWZ - sktada informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak
rejestr sgdowy albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt 10.1
SWZ;

3) rozdziale VIII ust. 10 pkt 2 SWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,

w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, Ze nie otwarto
jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie

zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie



znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt 2 SWZ powinny by¢ wystawione nie
wcze$niej niz 6 miesiecy przed ich ztozeniem. Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX ust.
1 pkt 3 SWZ powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed ich ztoZeniem.

3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do
wszystkich przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, ustawy Pzp, zastepuje sie
je odpowiednio w catosci lub w cze$ci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oSwiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o§wiadczeniu
pod przysiega, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy. Postanowienia rozdziatu IX ust. 2 odnoszace sie do wymaganych
terminéw waznosci poszczegdlnych dokumentéw stosuje sie.

X. Termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 marca 2026 roku do godziny 10:00.

2. Termin otwarcia ofert: 5 marca 2026 roku godzina 10:30, z zastrzezeniem art. 222 ust.
21 3 ustawy Pzp.

3. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie e-Zamoéwienia informacje
o kwaocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert ztozonych za posrednictwem
Platformy e-Zamowienia.

5. Otwarcie ofert jest jawne, nie ma jednak charakteru publicznego.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na Platformie e-Zamdwienia informacje
z otwarcia ofert, zawierajacg elementy, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, zwigzane z realizacjg zamdwienia.

2. Wartosci cenowe powinny by¢ podane cyfrowo oraz stownie, gdzie to wskazano,
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku braku cyfr po przecinku
Zamawiajacy przyjmuje, ze wystepuja zera. W przypadku podania wiekszej ilos¢ cyfr po
przecinku Zamawiajacy dokona zaokraglenia do dwéch miejsc po przecinku wg zasad ogdélnych
w tym zakresie.

3. Wszystkie warto$ci cenowe, w ramach niniejszego postepowania, okre$lane sg w ztotych

polskich. Wszystkie ptatnosci realizowane bedg wytacznie w ztotych, zgodnie



z obowigzujgcymi przepisami. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

4. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

XII. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Oferty oceniane bedg na podstawie kryterium: cena oferty brutto [C] - waga 100%.

3. Kazdaz waznych ofert bedzie punktowana w kryterium ,,cena oferty brutto” na podstawie ceny
oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu
Ofertowym.

[lo$¢ punktéw przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium ,cena oferty brutto” zostanie

wyliczona wedtug wzoru:

C=----- x100x100%

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena oferty brutto”.

Cn - najnizsza zaoferowana cena brutto sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Co - cena brutto zaoferowana w ofercie badane;.

Maksymalnie w kryterium ,Cena oferty brutto” oferta moze uzyska¢ 100 punktow.

XIII. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnocze$nie

Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) Wykonawecach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego z uwzglednieniem art. 577

ustawy Pzp.



4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu jw., jesli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferte.

5. Umowa moze zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania, wymienione
w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru albo w aktualnym za$wiadczeniu o wpisie do
ewidencji gospodarczej lub innym dokumencie, albo przez osobe, ktoéra przedstawi stosowne
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. W przypadku wyboru oferty ztoZonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamo6wienia, Zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw.

XIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tresci umowy.

1. Wzér umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do SWZ.

2. Zmiany umowy nastepowac beda na zasadach podanych w art. 455 ustawy Pzp oraz we wzorze
umowy.

XV. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamo6wienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, na
zasadach i w terminach okreslonych dla wartosci zamoéwienia réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 1 sa:

1) Odwotanie. Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sg w art. 513 - 578 ustawy Pzp.
2) Skarga do sadu. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom i uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu
regulowane sg w art. 579 - 590 ustawy Pzp.
XVI. Pozostate informacje.

1. Zamawiajgcy dopuszcza udziat Podwykonawcéw w realizacji zamo6wienia.

2. Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce
w ofercie, cze$ci (zakresu) zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajagcemu, Ze inny proponowany Podwykonawca badz sam Wykonawca,
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz pierwotny Podwykonawca, na ktdrego zasoby

Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.



10.

11.
12.
13.

Powierzenie wykonania cze$ci zamoéwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez

Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych oraz nie wymaga
ani nie dopuszcza dotgczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

XVII. Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych w procesie

udzielania zamowien publicznych.

1.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg przy ul. Parkowej 5, 62-035 Kérnik,

2) jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu praw, moze sie Pani/Pan skontaktowac

z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za pomocg adresu e-mail

iod.idpan@man.poznan.pl lub pisemnie na adres: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii
Nauk, ul. Parkowa 5, 62-035 Kérnik,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z potrzeba wytonienia wykonawcy w ramach postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przewidzianym ustawg Pzp

oraz w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

. Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Panstwa beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji

miedzynarodowych za wyjatkiem sytuacji przewidzianych w przepisach prawa.
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4. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do dochodzenia lub
obrony roszczen, nastepnie zostang zarchiwizowane, a usuniete zostang zgodnie

z obowigzujacymi przepisami regulujacymi kwestie archiwizacji dokumentéw.

5. Posiadaja Panistwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panistwa dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupehienia Panstwa danych
osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw),

3) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia),

4) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Parnstwa
dotyczacych narusza przepisy RODO.

6. Nie przystuguje Panstwu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych zgodnie z przepisem art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e)
RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) lub
b) RODO.

7. Obowiazek podania przez Panistwa danych osobowych bezposrednio Panistwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp.

8. Parnistwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.
XVIII. Zalaczniki.

Zatacznik Nr 1 do SWZ - Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia.



Zatacznik Nr 2 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy.

Zatacznik Nr 3 do SWZ - Formularz oferty.

Zatacznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunku
udziatu.

Zatacznik Nr 5 do SWZ - Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia.

Zatacznik Nr 6 do SWZ - Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby.

Zatacznik Nr 7 do SWZ - Oswiadczenie o grupie kapitatowe;.

Zatacznik Nr 8 do SWZ - Wykaz ustug wykonanych.

Zastepca dyrektora ds. organizacji i rozwoju
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