MUP.PK.111.371.6.2026
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1.1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

1.1.1. Miejski Urzad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14

20-080 Lublin
tel. /81/ 466-52-00 fax /81/ 466-52-01
REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.30

1.1.2. adres poczty elektronicznej: przetarg@mup.lublin.pl

1.1.3. adres strony internetowej Zamawiajgcego (URL): https://muplublin.praca.gov.pl/

1.1.4. adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-d37f5¢92-1962-4f57-b647-13bd1fd34809

1.1.5. adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia :
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-d37f5c92-1962-4f57-b647-13bd1fd34809

a) zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zwigzane z postepowaniem bedg
udostepniane na stronie tytutowego postepowania, pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-d37f5c92-1962-4f57-b647-13bd1fd34809

b) identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamodwienia: ocds-148610-d37f5¢92-1962-4f57-
b647-13bd1fd34809

c) postepowanie mozna wyszukac¢ réwniez ze strony gtownej Platformy e-Zamowienia (przycisk
.Przegladaj postepowania/konkursy®).

1.2. Tryb udzielania zaméwienia:

1.2.1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”, w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1
i nastepne ustawy, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez
przeprowadzenia negocjacji, w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy.

1.2.2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy).

1.2.3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy.


mailto:przetarg@mup.lublin.pl

1.3. Wartosé Zaméwienia

Niniejsze zaméwienie jest zamdwieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza progow unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy.

Niniejsze zamowienie jest zamdwieniem na ustugi spoteczne o wartosci nizszej niz rownowartos¢ 750

000 euro

1.4. Stownik

Uzyte w niniejszej SWZ (oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujace znaczenie:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

sustawa” — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2024 ., poz. 1320 z p6zn. zm.),

»OWZ” — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia,

»Zzamowienie” — zamdwienie publiczne bedace przedmiotem niniejszego postepowania,
»postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza SWZ,

»Zamawiajgcy” — Miejski Urzad Pracy w Lublinie,

»Wykonawca” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

»RODO” - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1),

»Platforma e-Zaméwienia”— $rodek komunikacji elektronicznej stuzacy do komunikacji
elektronicznej miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcami. ogoélnodostepne i nieodptatne
narzedzie informatyczne do obstugi postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
w tym przedmiotowego postepowania, w szczegolnosci do elektronicznego sktadania ofert
dostepne pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

Regulamin Platformy e-Zamdéwienia — szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia oraz Regulamin
Platformy e-Zamowienia dostepny jest na stronie internetowey:
https://fezamowienia.gov.pl/pl/requlamin oraz informacje zamieszczone sg w zaktadce
~centrum Pomocy”.

Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z ww. Regulaminem i postepowa¢ wg zasad
w nim wskazanych dedykowanych dla Wykonawcy. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie
zamoéwienia w szczegolnosci sktadajgc oferte akceptuje zasady korzystania z Platformy
e-Zamowienia wskazane w Regulaminie i SWZ.

podpis zaufany — podpis o ktéorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. 2025 poz.
1703 z pbézn. zm.).

podpis osobisty - podpis o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz.U. 2025 poz. 1753 z p6zn. zm.).

forma elektroniczna - nalezy przez to rozumieé¢ forme czynnosci prawnej okreslong
w art. 78! § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025, poz. 1071
z pézn. zm.).

1.5. Wykonawca powinien doktadnie zapoznaé sie z niniejszg SWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami.


https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin

Rozdziat 2

INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA
PROWADZENIA NEGOCJACIJI

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

Rozdziat 3
ZRODLA FINANSOWANIA

Zamawiajgcy informuje, iz zamowienie jest finansowane w catosci ze $rodkéw budzetowych
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie oraz Funduszu Pracy.

Rozdziat 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest: swiadczenie na rzecz Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie przy
ul. Niecatej 14, 20-080 w Lublinie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu (w placéwce
pocztowej Wykonawcy) nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych, przemieszczaniu
i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju i za granicg oraz dokonywaniu ewentualnych
zwrotow przesytek niedoreczonych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawag
Prawo pocztowe”), z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (zwanej dalej ,KPA”) i przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postepowania cywilnego (zwanej dalej ,KPC”), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa, ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
w okresie 24 miesiecy, nie wczesniej jednak niz od dnia 12.03.2026 r.

Wspdlny Stownik Zamowien:
Nazwa i kod CPV

. 64110000 — 0 — Ustugi pocztowe
o 64112000 — 4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow
. 64113000 — 1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zaméwienie na zasadach
opisanych w szczegbtowym opisie przedmiotu zamowienia oraz projekcie umowy.

4.3. Zamawiajgcy nie wymaga w niniejszym postepowaniu przedmiotowych srodkéw dowodowych.

4.4. Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci z nastepujgcych wzgledow:

Warto$¢ zamowienia jest nizsza od tzw. progéw unijnych, ktére zobowigzujg do implementacji
dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treSsci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszyé
konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy w szczegoélnosci zachecac do dzielenia duzych zamowien
na czesci. Przedmiotowe zamowienie nie jest duzym zamowieniem w rozumieniu motywu 78
powotanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progow UE, a dyrektywa postuguje sie
pojeciem duzego zamdwienia na gruncie zaméwien podlegajgcych dyrektywie - a wiec zamdwienia
o wartosci znacznie przewyzszajgcej tzw. progi UE ). Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie
jednorodne, o ustalonych zasadach jakosciowych i z przyczyn technicznych podziat zamdéwienia nie
jest zasadny. Reasumujgc, zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci ze wzgledu na
to, ze podziat taki grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami
wykonania zamowienia. Potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcoéw realizujgcych
poszczegoblne czesci zamdwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamowienia.
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Niedokonanie podzialu zamoéwienia podykitowane bylo zatem wzgledami technicznymi,
organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zamédwienia.

Zastosowany ewentualnie podziat zamodwienia na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnosci w sektorze
matych i Srednich przedsiebiorstw — zakres zamowienia jest zakresem typowym, umozliwiajgcym
ztozenie oferty wykonawcom z grupy matych lub $rednich przedsiebiorstw. Zgodnie z tre$cig motywu
78 dyrektywy, Instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu
zamoéwien na czesci, jednoczesnie zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na
kazdej podstawie, jakg uzna za stosowng, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu ani
sgdowemu.

4.5. Wyjasnienia tresci SWZ:

4.5.1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

4.5.2. Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku zwrécenia sie Wykonawcy o wyjasnienie tresci SWZ,
pytania przestac w wersji elektronicznej rowniez w formie umozliwiajacej edycje treSci tego
dokumentu.

4.5.3. Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 4.5.1., przedtuza
termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4.5.4. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w pkt 4.5.1.

4.5.5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktérym mowa
w pkt 4.5.1., Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

4.5.6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4.5.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane treSci SWZ Zamawiajacy udostepni na wskazanej stronie
internetowe;.

Rozdziat 5
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca jest zobowigzany wykonaé¢ zaméwienie przez okres 24 miesiecy liczac od daty
protokolarnego dopuszczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego do rozpoczecia Swiadczenia
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, potwierdzonym i podpisanym bez zastrzezen
przez przedstawicieli kazdej ze stron umowy lub do wyczerpania $rodkéw finansowych
w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpi jako pierwsze.

2. Rozpoczecie $wiadczenia ustug, o ktérym mowa w pkt 1 nastgpi nie pdzniej niz w terminie 8
tygodni od daty podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o dacie podpisania protokotu i terminie rozpoczecia
Swiadczenia ustugi, nie pdzniej niz 2 dni przed planowang datg podpisania protokotu.



Rozdziat 6
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

6.1.1. Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

6.1.2. Uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalno$ci gospodarczej Ilub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

Wykonawca spetni ten warunek, jezeli posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn. posiada aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

6.1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie

6.1.4. Zdolno$ci technicznej lub zawodowej w zakresie:

Wykonawca spetni ten warunek jezeli: posiada doswiadczenie tj. wykaze, ze nalezycie wykonat,
a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez nalezycie wykonuje, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — wtym okresie, co najmniej jedng ustuge pocztowg w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw o wartosci co najmniej 400 000,00 zt
brutto kazda i przedstawi dowody, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamoéwienia na dzien
skfadania ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyze;.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie wykonawcdéw o zamowienie powyzszy warunek zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci regulowanej i zrealizuje ustugi, do
ktdrych realizacji uprawnienia sg wymagane.

6.2. Zamawiajgcy moze, oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowg, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegodlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zamowienia (art. 116 ust. 2 ustawy).

6.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia wykazujgc warunek
udziatu w postepowaniu moga polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonaja
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

6.4. Sposéb wykazania warunkéw udzialu w postgepowaniu wskazano w rozdziale
8 SWZ.

6.5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenia zamoéwienia Zamawiajgcy
uzna warunki udziatu w postepowaniu za spetnione jezeli:



6.5.1. w zakresie okreslonym w pkt 6.1.2. i 6.1.4 co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia dysponuje wymagang zdolnoscig techniczng lub zawodowag
i wykona ustugi do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6.6. Zamawiajgcy oceni czy Wykonawca spetni warunki, o ktérych mowa w pkt 6.1 na podstawie
ztozonych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w rozdziale 8 i 9 SWZ zgodnie z formutg ,spefnia-
nie spetnia”.

6.7. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4-6 ustawy oraz na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r.
poz. 514).

Rozdziat 7
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

7.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do ktérego
zachodzi ktoérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy.

7.2. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce podstawy wykluczenia wskazane w art. 109 ust. 1 pkt. 4-6
ustawy:

1) z postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce w stosunku
do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce ktory
w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych dowodow;

3) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowaé w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy.

7.3 Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (zwana dalej ,ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego” z postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy, Zamawiajgcy wyklucza:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
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terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostalta wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pézn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.

7.3.1. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 7.3.

7.3.2. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie 7.3 Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego
wykonawcy.

7.3.3. Kontrola udzielania zamowien publicznych w zakresie zgodnosci z pkt 7.3 jest wykonywana
zgodnie z art. 596 ustawy.

7.3.4. Przez ubieganie sie o udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

7.3.5. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie pkt 7.3, kiére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, podlegajg karze pienieznej.

7.3.6. Kare pieniezng, o ktérej mowa w pkt 7.3.5. naktada Prezes Urzedu Zamowien Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

7.4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

7.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4-5 ustawy, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub
zamawiajgcym;

3) podjat  konkretne  Srodki  techniczne, organizacyjne i kadrowe,  odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami  odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,



d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

7.6. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci wskazane w pkt 7.5 SWZ
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci wskazane w pkt 7.5 SWZ nie
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

7.7. Sposob wykazania braku podstaw wykluczenia wskazano w rozdziale 8 SWZ.

7.8. Zamawiajgcy oceni czy Wykonawca spetni warunki, o ktérych mowa w pkt 7.1 — pkt 7.3 na
podstawie zlozonych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w rozdziale 8 i 9 SWZ zgodnie
z formuta ,spefnia-nie spetnia”

Rozdziat 8

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA ZLOZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
Z POSTEPOWANIA

8.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg oswiadczenia stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca na dzien skfadania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8.1.1. Oswiadczenia nalezy ztozy¢é wg wymogow zatgcznika nr 2 i 3 do SWZ.

8.1.2. Jezeli wykonawca nie zlozyt oswiadczen, o ktorym mowa w pkt 8.1 SWZ lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wezwie wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba Zze oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

8.1.3. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie oswiadczen, o ktérym mowa w pkt 8.1 nie moze stuzy¢
potwierdzeniu spetniania kryteridw selekc;ji.

8.1.4. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnienn dotyczgcych tresci ztozonych
oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 8.1 SWZ.

8.1.5. Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 8.1 SWZ budzg
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrécic¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu, kryteridw selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich
informac;ji lub dokumentéw.

8.2. W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale 6.3 SWZ wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktdérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy.



8.2.1. Oswiadczenie nalezy zlozy¢ wg wymogow zatgcznika nr 4 do SWZ.
8.2.2. Oswiadczenie to jest podmiotowym $srodkiem dowodowym.

8.3. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
w wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania) nastepujgcych podmiotowych
Srodkéw dowodowych (aktualnych na dzieh ztozenia):

8.3.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) dotyczgcych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej:
potwierdzenia wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej tj. aktualnego wpisu do rejestru

operatoréw pocztowych prowadzonego na podstawie art. 6 ustawy Prawo pocztowe;

b) dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
oraz zalgczeniem dowodow okres$lajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz kitdérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy;
w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy liczonych od dnia w ktérym uptywa termin skfadania ofert — zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do niniejszej SWZ;

W wykazie ustug nalezy wskazac tylko te ustugi, ktére potwierdzajg spetnianie warunku udziatu,
o ktérym mowa w pkt 6.1.4 SWZ.

8.3.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

a) oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego — zgodnie z zalgcznikiem Nr 6 do niniejszej SWZ.

8.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac¢ wykonawcéw do ziozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych.

8.5. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie zamawiajgcego. Dokumenty
te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.

8.6. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwaé wykonawce lub
wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych
na dzien ich ztozenia.



8.7. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 8.1
SWZ dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.

8.8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé
i aktualnos¢.

8.9. Jezeli wykonawca nie zlozyt podmiotowych srodkéw dowodowych lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, zamawiajgcy wezwie wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu
na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8.10. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie podmiotowych srodkéw dowodowych nie moze stuzyé
potwierdzeniu spetniania kryteriow selekcji.

8.11. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych.

8.12. Jezeli zlozone przez wykonawce podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informac;ji
lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu, kryteriéw selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji
lub dokumentéw.

8.13. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 8.1 SWZ skfada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

8.14. Podmiotowe srodki dowodowe sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okredlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703
z pozn. zm.), z zastrzezeniem formatdéw, o ktérych mowa w art. 66 wust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

8.15. Podmiotowe Srodki dowodowe przekazuje sie:

a) w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument elektroniczny przez upowaznione podmioty
inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby - przekazuje sie ten dokument elektroniczny;

b) w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument w postaci papierowej przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby - przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej.

Podwiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby Ilub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenia
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zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac
réwniez notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedgcy kopig elektroniczng ftreSci zapisanej w postaci papierowej, umoZzliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.

c) w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby -
przekazuje sie je w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

d) w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
a sporzadzono je jako dokument w postaci papierowej i opatrzono wtasnorecznym podpisem -
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie podmiotowych Srodkow
dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz.
Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezpos$redniego dostepu do oryginatu.

8.16. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8.17. Oswiadczenia wskazane w rozdziale 8.1 SWZ i podmiotowe Srodki dowodowe przekazuje sie
srodkami komunikaciji elektronicznej wskazanymi w SWZ.

8.18. W przypadku, gdy oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 8.1 SWZ lub podmiotowe $rodki
dowodowe zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku.

8.19. Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.20. Dokumenty elektroniczne muszg spetnia¢ tagcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;
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4) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

Rozdziat 9

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW,
NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 118 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH
POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

9.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryteribw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia,
lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

9.2. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skitadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skiadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9.3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

9.4. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdow udostepniajgcych zasoby,
sklada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyc;ji
niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia — (w formie elektronicznej,
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) - zgodnie
z zatacznikiem nr 7 do niniejszej SWZ lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Dla swej skutecznosci zobowigzanie musi zosta¢ zlozone przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu trzeciego w powyzszym zakresie. Zobowigzanie ziozone przez osobe
nieuprawniong nie dowodzi udostepnienia zasobu przez podmiot trzeci.

9.5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny srodek dowodowy, o ktérym mowa
w pkt 9.4 potwierdza, ze stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnoéci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolno$ciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

9.6. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie
zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

9.7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
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w postepowaniu lub zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zazada,
aby wykonawca w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem
lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9.8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniami, o ktérym mowa w pkt 8.1 SWZ takze oswiadczenia
podmiotu udostepniajagcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby — zgodnie z zatagcznikiem Nr 2 i 3 do niniejszej SWZ.

9.9. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawia na wezwanie zamawiajgcego dokumenty wymienione
w pkt. 8.3.2 SWZ dotyczace tych podmiotéw, potwierdzajgce, ze nie zachodzg wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia z postepowania.

9.10. Zamawiajgcy nie zgda wskazania przez wykonawce, w ofercie, czes$ci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, ktérzy nie sg podmiotami udostepniajgcymi zasoby,
oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow.

9.11. W przypadku zamowien na ustugi, kiére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajgcym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajacy bedzie zadat, aby przed przystgpieniem do
wykonania zamowienia wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli,
podwykonawcow zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg juz znani.

9.12. Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadamiania zamawiajgcego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 9.11. SWZ, w trakcie realizacji zaméwienia,
a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktéorym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje wskazanych ustug.

Rozdziat 10
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (W TYM SPOLKI CYWINE)

10.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku,
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

10.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

a) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 8.1 SWZ, sklada z oferta kazdy
z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o zaméwienie_w swoim imieniu (kazdy
podmiot wypetnia i podpisuje odrebny formularz). Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

b) w przypadku, o ktérym mowa w rozdziale 6.3 SWZ wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdére ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Oswiadczenie nalezy ztozyé wg wymogow zatacznika
Nr 4 do SWZ. Oswiadczenie to jest podmiotowym Srodkiem dowodowym.

c) zobowigzani sg oni na wezwanie Zamawiajgcego, ztozy¢ podmiotowe $rodki dowodowe,
o ktérych mowa w pkt. 8.3 SWZ, przy czym podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa:
— w pkt. 8.3.1 SWZ sktada odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, ktory/ktérzy wykazuje/-g
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spetnienie warunku
- w pkt. 832 SWZ sklada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia. Kazdy podmiot wypetnia i podpisuje odrebny formularz.

10.3. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Rozdziat 11

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

WYMAGANIA OGOLNE

11.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

11.2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
= w sprawach dotyczgcych przedmiotu zamowienia:
Patryk Pomorski — Kierownika Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl
= w sprawach dotyczacych prawa zamowienh publicznych:
Gabriela Stola — Kierownik Referatu Prawnego
Magdalena Tuszyhska — Starszy Inspektor Powiatowy
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl
Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, Zze przepisy ustawy Pzp dotyczace zasady roéwnego
traktowania Wykonawcdéw nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt — zaréwno z Zamawiajgcym jak
i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym
Rozdziale.

11.3. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu musi posiadaé konto podmiotu
Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia. Szczegdétowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-
serwisu oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy’.

11.4. Korzystanie z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne.

11.5. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania do Platformy e-Zamdwienia.

11.6. Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedgcych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U z 2020 r. poz. 2452).

11.7. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow,
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o ktérym mowa w pkt 11.6, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. poz. 773
z pézn. zm.) z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zatgczniki.

W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.

11.8. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw, o ktérym mowa w pkt 11.6, w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),
lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

11.9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85) wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

11.10. Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem skladania ofert (sposdéb skladania ofert
opisano w rozdziale 13 SWZ), odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
.Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie
zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

11.11. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji’ w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania
pytan dotyczacych tresci dokumentdw zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. Konta
uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

11.12. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

11.13. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

11.14. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdéwienia oraz informacje dotyczgce specyfikaciji potgczenia okresla § 12 Regulaminu
Platformy e-Zamdwienia, a mianowicie:

11.14.1. W celu prawidiowego korzystania z ustug Platformy e-Zaméwienia wymagany jest:

a) Komputer PC
- parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD
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- zainstalowany jeden z ponizszych systeméw operacyjnych: MS Windows 7 lub nowszy OSX/Mac
0S10.10, Ubuntu 14.04,
- zainstalowana jedna z ponizszych przeglgdarek: Chrome 66.0 lub nowsza, Firefox 59.0 lub nowszy,
Safari 11.1 lub nowsza, Edge 14.0 i nowsze,
albo
b) Tablet/Telefon
- Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS 10.3
- Przegladarka Chrome 61 lub nowa

11.14.2. Dla skorzystania z petnej funkcjonalno$ci moze by¢ konieczne wigczenie w przegladarce
obstugi protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi Java Script, oraz cookies;

11.14.3. Specyfikacja potgczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:

a) specyfikacja potagczenia — formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

b) format danych oraz kodowanie: formularze dostepne sg w formacie HTML z kodowaniem UTF-8,

c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierajg sie o czas serwera i dane
zapisywane sg z doktadnoscig co do sekundy.

11.15. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakfadce ,Zgfo$ problem”.

11.16. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: przetarg@mup.lublin.pl (nie dotyczy sktadania
ofert w postepowaniu).

11.17. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie: numerem ogtoszenia lub numerem postepowania podanym na stronie
tytutowej SWZ.

11.18. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, dokumenty, wnioski oraz informacje wymagajg na
zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Rozdziat 12
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie przewiduje wadium w postepowaniu.
Rozdziat 13
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
13.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci
ztozenia ofert wariantowych.

WAZNE! Do przygotowania oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika Wykonawcy
uprawnienia ,,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.
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13.2. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703
z poézn. zm.), z zastrzezeniem formatéw, o ktéorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Zamawiajgcy preferuje w szczegoélnosci
nastepujgce formaty przestanych danych: .pdf, .docx, zip.

13.3. Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig SWZ.

13.4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza ofertowego” (do wykorzystania
wzor), stanowigcego Zatgcznik nr 8 do SWZ, udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie
e-Zamowienia. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamowienia.

13.5. Wykonawca skiada oferte poprzez Platforme e-Zamoéwienia za posrednictwem zaktadki
,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy.
Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skitadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij”
i ,pusc”) stuzgce do dodawania plikow.

13.6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty — Zatgcznik nr 8
do SWZ” w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
UWAGA:

W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom wtasny "Formularz oferty" (tj. nie za
posrednictwem interaktywnego "Formularza ofertowego”, ktéry umozliwia Platforma e-zamdwienia),
podczas czynnosci sktadania oferty moze pojawic¢ sie komunikat o nastepujacej tresci "Czy chcesz
kontynuowac¢? Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu
postepowania. Plik [w tym miejscu pojawia sie nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem
interaktywnym wygenerowanym na Platformie.” W takim przypadku nalezy wybraé opcje ,,Tak,
chce kontynuowac”.

13.7. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawiera¢ :

1) Formularz ofertowy - do wykorzystania wzér (druk), stanowigcy Zatacznik Nr 8 do SWzZ
( przy czym Wykonawca moze sporzgdzi¢ oferte wg innego wzorca, powinna ona wowczas
obejmowa¢ dane wymagane dla oferty w SWZ i zatgcznikach);

2) Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 8.1 SWZ

3) Oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale 8.2 SWZ, (jezeli dotyczy).

4) Zobowigzanie lub inne dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.4, 9.8 SWZ (jezeli dotyczy).

5) Potwierdzenie umocowania do dziatania w imieniu wykonawcy Iub podmiotu
udostepniajacego zasoby:

a) zamawiajgcy w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, zgda
ztozenia wraz z ofertg odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru;

b) wykonawca lub podmiot udostepniajgcy zasoby nie jest zobowigzany do ztozenia
dokumentow, o ktérych mowa w lit a), jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg

17



bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.
c) jezeli w imieniu wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktorej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w lit
a), zamawiajacy zgda od wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby ztozenia
wraz z ofertg petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy.
6) Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw wspolnie  ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zamodwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (jezeli dotyczy).

13.8. Petnomocnictwo o ktérym mowa w rozdziale 13.7 pkt 5) lit c) i pkt 6) SWZ skfada sie, pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnosc
notarialnie - w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

W  przypadku gdy petnomocnictwo zostalo sporzgdzone w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone (przed
datg zlozenia oferty) podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oséb
udzielajgcych petnomocnictwa. Dopuszcza sie takze ziozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. — Prawo
0 notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

13.9. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym Iub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertoweqo wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego formularza

nalezy zalagczy¢é w_ polu . Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

13.10. Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodne
z ustawg lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego
sie o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje
sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13.11. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.12. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujagc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

13.13. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu skiadania ofert.

13.14. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

13.15. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

13.16. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajgcy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

13.17. Jezeli do skfadania o$wiadczeh woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji fgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez zobowigzane
osoby.

13.18. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami, co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy.

13.19. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte lub ztoZzony wraz ofertg sporzgdzony w jezyku innym
niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Kazdy dokument sktadajagcy sie na
oferte lub ztozony z ofertg, powinien by¢ czytelny.

13.20. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85),
Wykonawca powinien nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, Zze nie mogg one by¢
udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:

1) odczytywanych podczas otwarcia ofert,

2) ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow,

3) ceny jednostkowej stanowigcej podstawe wyliczenia ceny oferty.

13.21. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informac;ji, przekazuje je w osobnym, wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
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skompresowane do jednego pliku (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji
jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdéb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane
przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
Z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

13.22. Podmiotowe s$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

13.23. Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skfadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 14

SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

14.1. Wykonawca skiada oferte za  posrednictwem Platformy  e-Zamoéwienia:
https://ezamowienia.gov.pl

14.2. Termin sktadania ofert: 17.02.2026 r. godzina 10:00.
14.3. Termin otwarcia ofert: 17.02.2026 r. godzina 11:00.

14.4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

14.5. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zakfadce ,Oferty/wnioski” dostepnego na Platformie e-Zamdwienia.

14.6. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.7. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa
w pkt. 14.2 SWZ.

14.8. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.
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Rozdziat 15
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

15.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 18.03.2026 r.

15.2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w pkt 15.1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci sie
jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

15.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 15.2 SWZ, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 16
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

16.1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 poz. 168).

16.2. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacg w szczegodlnosci wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania, w szczegolnosci koszty
materiatow, narzedzi wykorzystywanych do realizacji zamodwienia, koszty zatrudnienia pracownikow
oraz z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT — dotyczy podmiotu
bedacego czynnym podatnikiem podatku VAT).

16.3. Cena oferty moze by¢ tylko jedna i wyrazona w ziotych polskich (PLN).

16.4. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowa, a ceng podang stownie, Zamawiajgcy
jako prawidtowg przyjmie cene podang stownie.

16.5. Wszelkie rozliczenia dotyczgce realizacji przedmiotu zamowienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane bedg w ztotych polskich.

16.6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdézn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg
miatby obowigzek rozliczyé.

16.7. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 16.2 wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

16.8. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. nr 84 poz. 386 z pézn. zm.),
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za ktérg podejmuje sie zrealizowaé przedmiot zamoéwienia. Cena podana z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku musi by¢ podana przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.
Wszelkie obliczenia muszg byé dokonane z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza). Poszczegdlne ceny w Formularzu oferty muszg by¢ podane
z doktadnoscig do 2 miejsca po przecinku.

16.9. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektem umowy stanowigcym Zatacznik Nr 9 do
niniejszej SWZ.

Rozdziat 17
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

17.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostalty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

a) Kryterium ,,cena”: waga 60%

b) Kryterium ,,mozliwosci sledzenia przesytek online”: waga 40%

a) Wartos¢ punktowa kryterium ,,cena” (C):

C =Cn/ Co x 100 pkt x 60 %

gdzie:

Cn - najnizsza ofertowa cena brutto sposrod ocenianych waznych ofert
Co - cena oferty ocenianej

Wykonawca moze otrzymac¢ w tym kryterium maksymalnie 60 punktow.

b) Wartosé¢ punktowa kryterium ,mozliwos¢ s$ledzenia przesytek online” przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym bez dodatkowych kosztéw z tym
zwigzanych przez Zamawiajagcego - ustuga powinna by¢ ogélnie dostepna dla
Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania,
uprawnien itp.) — (P).

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw 40.
Waga — 40%
Dla tego kryterium punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

1. Wykonawca, ktéry zaoferuje mozliwos¢ $Sledzenia online przesytek rejestrowanych w obrocie
krajowym i zagranicznym bez dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego
(ustuga powinna by¢ ogdlnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego
sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.) otrzyma 40,00 pkt,

2. Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci Sledzenia online przesytek rejestrowanych w
obrocie krajowym i zagranicznym bez dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez
Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogdlnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci
zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.) otrzyma 0 pkt.

Brak okreslenia w czesci B w pkt 5 Formularza oferty w miejscu w zakresie oferowanego / nie
oferowanego $ledzenia przesytki bedzie traktowane jakby Wykonawca wpisat ,Nie oferuje”
i otrzyma O pkt w tym kryterium.
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3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu i uzyska najwiekszg
liczbe punktéw wg wzoru: Liczba punktow = C + P, gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,ceny”,

P - oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,mozliwo$¢ Sledzenia
przesytek online” - przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym bez
dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego.

Wyliczenia punktéw zostang dokonane z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna tgczna suma punktéw mozliwych do
uzyskania - 100 punktéw.

17.2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow
w ramach kryteriéw oceny ofert.

Rozdziat 18
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

18.1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg.

18.2. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynagt przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

18.3. Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej

oferty informuje réownoczes$nie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

- Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

18.4. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 18.3 tiret pierwsze
SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Rozdziat 19

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca najpézniej przed podpisaniem umowy
przedtozy umowe regulujgcg wspétprace Wykonawcow.

19.2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢é z dokumentdow zatgczonych do oferty. Zamawiajgcy dopuszcza przestanie przez
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Zamawiajgcego tresci umowy drogg elektroniczng i odestanie przez Wykonawce drogg pocztowa,
kurierem umowy po ztozeniu podpisu przez osoby uprawnione do reprezentowania.

19.3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, najpdézniej do dnia
podpisania umowy przedtozy zamawiajgcemu oswiadczenie o tresci:

1. Wykonawca os$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT)
i zobowigzuje sie do zachowania statusu podatnika VAT czynnego przynajmniej do dnia wystawienia
ostatniej faktury dla Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do niezwlocznego
informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach jego statusu VAT w trakcie trwania Umowy, tj.
rezygnacji ze statusu czynnego podatnika VAT lub wykreslenia go z listy podatnikéw VAT czynnych
przez organ podatkowy, najpdzniej w ciggu 3 dni od zaistnienia tego zdarzenia. — o ile dotyczy
Wykonawcy

2. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego, jest zgtoszony do wiasciwego organu
podatkowego i widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 Ustawy z dn. 11.03.2004 r.
0 podatku od towardéw i ustug, tj. obowigzujgcej od dn. 01 wrzesnia 2019 r. biatej liscie podatnikéw
VAT (wykaz informacji o podatnikach VAT). Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do niezwtocznego
informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach jego numeru rachunku bankowego w trakcie
trwania Umowy, tj. zmiany numeru rachunku bankowego lub wykreslenia go z ww. wykazu przez
organ podatkowy, najpdzniej w ciggu 2 dni od zaistnienia tego zdarzenia. — o ile dotyczy Wykonawcy
3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy/nie posiada statusu duzego
przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 08 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790) Wykonawca
oswiadcza, ze do okreSlenia statusu przedsiebiorcy, =zostaty przyjete dane zgodnie
z zasadami ujetymi w Zatgczniku nr | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i art. 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 ze zm.) tj. (I) za ostatni rok obrachunkowy?*,
(I1) dzien konczacy ostatni rok obrotowy (dzien-miesigc-rok)*,(Ill) kategoria
przedsiebiorcy w ostatnim roku obrachunkowym: mikroprzedsiebiorca/ maty przedsiebiorca/ sredni
przedsiebiorca/ duzy przedsiebiorca. * - niepotrzebne skresli¢

19.4. Wykonawca najpézniej do dnia podpisania umowy przedtozy Zamawiajgcemu dokument/cennik
obowigzujgcy na dzien ztozenia oferty okreslajgcy warto$¢ optat ustug pocztowych Wykonawcy oraz
regulamin swiadczenia ustug pocztowych i regulamin swiadczenia ustug powszechnych.

19.5. Wykonawca najpézniej do dnia podpisania umowy przedtozy Zamawiajgcemu wykaz placéwek
pocztowych, przez ktére nalezy rozumieé placoéwke pocztowg Wykonawcy (operatora pocztowego),
albo inne wyodrebnione i oznaczone przez Wykonawce miejsce (wszelkie placowki swiadczace ustugi
pocztowe w imieniu Wykonawcy) spetniajgce warunki do przechowywania przesylek pocztowych,
w szczegolnosci zapewniajgce warunki przestrzegania tajemnicy pocztowej i ochrony danych
osobowych, w ktoérej Zamawiajgcy moze nada¢ we witasnym zakresie (bez ustugi odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego) przesyiki pocztowe oraz punkty awizacyjne. Wykaz placéwek o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.”

19.6. Wykonawca najpozniej do dnia podpisania umowy przedtozy Klauzule Informacyjng
Wykonawcy, ktéra bedzie stanowi¢ zatgcznik nr 2 do Umowy.

19.7. Wykonawca wskaze dwie osoby do wspotpracy z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego
w celu realizacji umowy.

19.8. Wykonawca najpozniej do dnia podpisania umowy poda nazwy, dane kontaktowe oraz
przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz znani.

19.9. W przypadku zamowieh na ustugi, ktére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajgcym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego, Wykonawca najpdzniej do dnia podpisania umowy
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przedtozy Zamawiajgcemu nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcoéw
zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz znani.

Rozdziat 20
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 21
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.1. Projekt Umowy stanowi Zatgcznik Nr 9 do SWZ.

21.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie
art. 454-455 ustawy oraz postanowien Projektu Umowy.

Rozdziat 22
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA MIEJSKIEGO URZEDU PRACY W LUBLINIE W ZWIAZKU
Z PRZEPROWADZENIEM POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000 ZLOTYCH

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO), informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urzad Pracy w Lublinie reprezentowany
przez Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie, pod adresem ul. Niecatej 14, 20-080 Lublin.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie mozna skontaktowac sie pod
numerem telefonu (81) 466-52-72, e-mail: iod@mup.lublin.pl lub listownie na ww. adres siedziby
Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) lub f) w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych®;
b) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) w zwigzku z realizacjg obowigzkéw ustawowych wynikajgcych z ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych®;

c) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia i realizacji umowy, ktorej strong jest:

- osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, jezeli dotyczy;

- jako 0s6b reprezentujgcych osobe prawng, jezeli dotyczy.

d) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze, w szczegdlnosci wynikajgcym z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach*.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé¢ przekazane organom witadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie
i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa lub innym podmiotom
Swiadczacym ustugi Administratorowi na podstawie podpisanych umoéw oraz innym osobom lub
podmiotom, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 i 74
ustawy z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, a takze Prezesowi Urzedu
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Zamowien Publicznych jako Administratorowi Danych Osobowych Uzytkownikéw Platformy
e-Zamowienia, na ktorej Miejski Urzad Pracy w Lublinie prowadzi postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

5. Administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstw trzecich lub do organizaciji
miedzynarodowej.

6. Pani/Pana dane przetwarzane w zwigzku z celami wymienionymi w pkt 3 lit. a), b) i d) bedg
przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
po jego zakonhczeniu zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie (dostep: https://biuletyn.lublin.eu/mup/sposoby-przyjmowania-i-
zalatwiania-spraw/instrukcja-kancelaryjna,1,1820,1.html) na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach* tj. przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, liczgc od 1 stycznia roku nastepnego. Natomiast w przypadku
dofinansowania zaméwienia ze srodkéw UE przez okres 10 lat od dnia rozliczenia projektu z UE tj. od
rozliczenia i zamkniecia ksigg finansowych, liczagc od 1 stycznia roku nastepnego. W przypadku
przetwarzania Pani/Pana danych w zwigzku z celami wymienionymi w pkt 3 lit. ¢) i d) bedg one
przechowywane przez okres trwania umowy, okres realizacji umowy oraz uptywu okresu na jaki
zostata udzielona gwarancja (przystuguje rekojmia) lub do czasu przedawnienia roszczen w sytuaciji,
gdy umowa nie zostata prawidtowo wykonana. Ponadto Pani/Pana dane bedg podlegaty procesowi
archiwizacji zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Miejskiego
Urzedu Pracy w Lublinie (dostep: https://biuletyn.lublin.eu/mup/sposoby-przyjmowania-i-zalatwiania-
spraw/instrukcja-kancelaryjna,1,1820,1.html) na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach* tj. przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizac;ji
umowy lub do czasu przedawnienia roszczen w sytuacji, gdy umowa nie zostata prawidtowo
wykonana, liczac od 1 stycznia roku nastepnego, a w przypadku dofinansowania zamoéwienia ze
srodkow UE przez okres 10 lat od dnia rozliczenia projektu z UE tj. od rozliczenia i zamknigcia ksigg
finansowych, liczgc od 1 stycznia roku nastepnego. Po uptywie okresu przechowywania i archiwizacji,
dokumentacja niearchiwalna moze ulec brakowaniu, za zgodg Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Lublinie.

7. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych na
podstawie art. 15 RODO oraz do ich sprostowania na podstawie art. 16 RODO**. Na podstawie
art. 18 RODO posiada Pani/Pan prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*** z tym, ze
wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Ponadto posiada Pani/Pan prawo do sprzeciwu
na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, z wytgczeniem sytuacji gdy
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia
danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.
10. Administrator przetwarza podane dane osobowe w celu realizacji obowigzku ustawowego.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz odmowa ich podania skutkuje brakiem mozliwosci
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia i realizaciji
umowy.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.

* powotane w tresci niniejszego dokumentu akty prawne odnoszg sie do ich obowigzujgcego na dzien
udostepnienia klauzuli informacyjnej brzmienia.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
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niezgodnym z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwieh publicznych oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
prawnej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich

Rozdziat 23
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

23.1. Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w dziale IX ustawy.
23.2. Srodkami ochrony prawnej sg odwotanie i skarga do sadu.

23.3. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec
ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz
dokumentow zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

23.4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia, do ktdrej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

23.5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Odwoltujgcy przekazuje
zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie
tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, ze zamawiajacy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

23.6. Terminy wnoszenia odwotan

1. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkdéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w lit. a.

2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia lub
wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamdéwienia na stronie
internetowej.

3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé
o0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamoéwien, ktérych
warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.
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4. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania
2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:
a) nie zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

23.7. Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) Ilub NIP
odwotujgcego bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majgc takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wtasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku
wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia na podstawie ustawy;

8) zwiezle przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotfania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz
dowoddéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikow.

Do odwotania dotgcza sie:
1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu;
3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

23.8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych.

Rozdziat 24
KLAUZULA ZATRUDNIENIA

24.1. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy (umowa o prace),
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w wymiarze czasu pracy
adekwatnym do powierzanych zadan, osoéb realizujgcych (tj. doreczyciele — listonosze, osoby
wydajgce korespondencje) przedmiot Umowy w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, paczek i ich ewentualnych zwrotéw, z uwzglednieniem
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2024 r. poz. 1773 z pozn. zm.), przez caty okres
realizacji przedmiotu umowy.
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24.2. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zatrudnionym personelem oraz
zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem
wymaganego personelu.

24.3. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy i podwykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wskazanych w ust.1
tj. oséb realizujacych niniejszg Umowe, Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow;
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

24.4. W trakcie realizacji przedmiotu Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w
trakcie realizacji Umowy w szczegdlnosci:
1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
o prace,
3) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,
4) innych dokumentow
— zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy O prace, rodzaj umowy O prace i zakres obowigzkéw pracownika oraz
zanonimizowane tylko w zakresie takich danych, ktére nie wptywajg na ocene, czy zostata
zawarta umowa z dang osoba.

24.5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Pahstwowg
Inspekcje Pracy.

24.6. Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje przedmiotu Umowy
w imieniu Wykonawcy posiadajg umiejetnosci i doswiadczenie odpowiednie do zakresu czynnosci
powierzonych tym osobom.

24.7. Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 24.4, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 24.1 bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia Pracownikéw swiadczgcych ustugi na podstawie umowy o prace.

24.8. Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli, w przypadku powziecia watpliwosci lub wiedzy
0 niewykonywaniu obowigzku Wykonawcy w zakresie zatrudnienia pracownikoéw na podstawie umowy
o prace. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje
Pracy.

Rozdziat 25
INFORMACJE DODATKOWE

25.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
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25.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

25.3. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

25.4. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 94 ustawy.

25.5. Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

25.6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w walutach
obcych.

25.7 . Zamawiajgcy hie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

25.8. Zamawiajgcy nhie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.

25.9. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

25.10. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukciji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy.

25.11. Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy.

Rozdziat 26
ZALACZNIKI DO Swz

Integralng czescig SWZ sg zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik Nr 2 — Wzér odwiadczenia wstepnego o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik Nr 3 — Wzér odwiadczenia wstepnego o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik Nr 4 — Wzér odwiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
Zamowienia — jesli dotyczy

Zatgcznik Nr 5 — Wzdér Wykazu ustug wykonanych/wykonywanych

Zatgcznik Nr 6 — Wzor Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnos$ci informacji

Zatgcznik Nr 7 — Wzdr zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zatgcznik Nr 8 — Wzor Formularza Oferty

Zatgcznik Nr 9 — Projekt umowy

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa
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