Zalacznik nr 9 do SWZ
(zZnak sprawy: MUP.PKI11.371.6.2026)

Wzér umowy po modyfikacji z dnia 18.02.2026

UMOWA — ZLECENIE Nr /371.6/PKI11/2026
zawarta w dniu r. w Lublinie
1. pomiedzy z siedzibg przy , kod pocztowy
, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
, prowadzonego przez Sad Rejonowy , NIP , REGON
posiadajgcg kapitat zaktadowy w kwocie zt.,

reprezentowang przez:
zgodnie z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego

2. *pomiedzy prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmag
z siedzibg w przy ul.
kod pocztowy , NIP REGON
reprezentowanym przez:
zgodnie z aktualnym odpisem z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej

zwana/y dalej Wykonawca

a:

Gming Lublin z siedzibg w Lublinie, ul. Kréla Witadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin, NIP 946-257-58-11,
REGON 431019514, reprezentowang przez Prezydenta Miasta Lublin, z upowaznienia ktérego dziata
Pani Katarzyna Kepa Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z siedzibg w Lublinie,
przy ul. Niecatej 14, 20-080 Lublin, NIP: 712-252-48-48, zwang dalej ,,Zamawiajagcym”,

zwanych dalej fgcznie ,Stronami”, zas kazde z osobna ,Strong”
0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowg”, zostata zawarta w wyniku wyboru oferty Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwienh publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), zwanej dalej
Lustawa Prawo zamowien publicznych’.

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie na rzecz Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie przy
ul Niecatej 14 20-080 w Lublinie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez
Zamawiajgcego przesytek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego
kraju i za granicg oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotdw przesytek niedoreczonych zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa w okresie 24 miesiecy.

2. Zakres ustug obejmuije:

1) swiadczenie ustug przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych w obrocie
krajowym i zagranicznym,;

2) swiadczenie ustug przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych;

3) swiadczenie ustug zwrotu przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe) niedoreczonych,
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy do siedziby Zamawiajgcego,
z podaniem daty i przyczyny zwrotu lub nie odebrania przez adresata;

4) swiadczenie ustug doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru do siedziby Zamawiajgcego;

5) Swiadczenie mozliwosci sledzenia przez Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym
i zagranicznym drogg elektroniczng (online), jako ustugi nieodptatnej, ogdlnie dostepnej, bez
koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego dodatkowego sprzetu, oprogramowania czy uprawnien;
(zapis pozostanie w tresci Umowy, o ile bedzie wynikac¢ z tresci ztozonej przez Wykonawce oferty).

*Wybrac wtasciwy opis stosownie do formy prawnej prowadzonej dziatalno$ci



3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje, bedg wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.);

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1691);

3) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz.U. z 2024 r. poz. 935 z pdzn. zm.);

4) rozporzagdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026 ze
zm.);

5) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

6) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071 z p6zn. zm.);

7) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 614 ze
zm.);

8) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r. poz. 111 z pézn. zm.);

9) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem umowy wydanych na
podstawie ustaw i rozporzadzen z uwzglednieniem przepiséw migedzynarodowych Prawa
pocztowedo.

4. Ze wzgledu na specyfike niektérych przesytek pocztowych rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
wymaga aby nadanie owej przesyiki pocztowej przez Zamawiajgcego gwarantowato w dniu jej odebrania
przez Wykonawce, osiggniecie skutku w zakresie zachowania terminu m.in. jak wynika z:

1) art. 57 8§ 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany,

2)

3)

jezeli przed jego uptywem pismo zostatlo nadane w polskiej placéwce pocztowe] operatora
wyznaczonego, W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe albo placowce pocztowej operatora
Swiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie czionkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji  Szwajcarskiej albo panstwie czlonkowskim  Europejskiego  Porozumienia
0 Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym/,

art. 165 8 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo
w zagranicznej placéwce pocztowej operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne na
terytorium innego panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej jest rbwnoznaczne z wniesieniem tego
pisma do sgdu./

art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa termin uznaje sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placOwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora
Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub
otrzymane przez polskg placéwke pocztowg operatora wyznaczonego po  nadaniu
w panstwie spoza Unii Europejskiej albo ztozone w polskim urzedzie konsularnym/,

4) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi

/oddanie pisma w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe albo placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w
innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, albo polskim urzedzie konsularnym jest réwnoznaczne z wniesieniem go do
sadu/.

5. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy $rodki

finansowe i ilosci przesytek pocztowych okreslonych szacunkowo w Zatgczniku nr 1 do SWZ
~oZCzegotowym opisie przedmiotu zaméwienia” nie zostang w petni wykorzystane do terminu zakonczenia
umowy.

6. Minimalna warto$¢ swiadczenia wynosi 100 000,00 zt.



§2

1. Usltugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdélnosci
zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

2. W przypadku zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug w ramach niniejszej Umowy strony
zobowigzane sg stosowal przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytki pocztowej,
chyba Ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego stanowig inacze;.

3. W przypadku zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca
zobowigzany jest do stosowania sie do zmienionego stanu prawnego bez obcigzania Zamawiajgcego
dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w Umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami
finansowymi, z wyjgtkiem obowigzkéw lezacych po stronie Zamawiajgcego natozonych przez zmiany
prawa.

§3

1. Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem niniejszej Umowy rozumie sie:

1) przesyiki listowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g (w formacie S, M i L):

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

2)

zwykle ekonomiczne — przesytka listowa nierejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,
zwykle priorytetowe — przesytka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ekonomiczne — przesylka listowa rejestrowana, niebedgca przesytkg najszybszej
kategorii, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesylka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
polecone ekonomiczne za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
rejestrowana niebedgca przesylkg najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za utrate ktérej, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
Zamawiajgcego,

paczki pocztowe w obrocie krajowym — przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za

pokwitowaniem odbioru o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B):

3)

4)

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

przesytki zagraniczne — dostarczenie przez Wykonawce przesytek pod kazdy adres pocztowy
zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,

Inne przesytki pocztowe niewymienione w punkcie 1, 2 i 3 niniejszej Umowy.

2. Wymiary przesytek listowych:

Przesyika listowa to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moze by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



Maksimum — suma dtugosci , szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przy czym

FORMAT S to przesyiki listowe do 500g o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm

FORMAT M to przesyiki listowe do 1000g o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos$é 325 mm, szerokos¢
230 mm

FORMAT L to przesyiki listowe do 2000g o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Wymiary paczek pocztowych wynosza:
e w obrocie krajowym:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
MAKSIMUM — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢
300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysoko$¢é
300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dilugos¢ —
3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

e w obrocie zagranicznym zaden z wymiaréw paczki pocztowej nie moze przekracza¢ 1,05 metra,
a suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 2 metréw,
chyba, ze operator zagraniczny dopuszcza, iz zaden z wymiarow paczki pocztowej nie moze
przekracza¢ 1,5 metra, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ — 3 metréw.

4. Wymiary, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, przyjmuje sie z tolerancjg + 2 mm.
§4

1. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy liczac od daty dopuszczenia Wykonawcy przez
Zamawiajgcego do rozpoczecia $wiadczenia ustug, bedgcych przedmiotem niniejszej Umowy lub do
wczesniejszego wyczerpania $rodkéw finansowych, stanowigcych maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy (kwoty brutto okreslonej w § 11 ust.1 Umowy), w catym okresie jej
obowigzywania, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen wystgpi jako pierwsze.



o

Rozpoczecie swiadczenia ustug, o ktérym mowa w ust. 1 nastgpi nie pdzniej niz w terminie 8 tygodni od
daty podpisania Umowy.

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o terminie rozpoczecia $wiadczenia ustugi, o ktérych mowa w ust.
1, nie pozniej niz 2 dni robocze przed planowang datg rozpoczecia swiadczenia ustugi.

W przypadku wygasniecia Umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania w terminie
2 miesiecy od zakohczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia ustug wynikajgcych z niniejszej Umowy,
w tym rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek pocztowych oraz zastosowanych optat,
a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§5

Ustugi bedace przedmiotem niniejszej Umowy, ujete w § 1 ust. 2 pkt 3-4 bedg realizowane codziennie
w dni robocze dla Zamawiajgcego tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy w Polsce, nie pdzniej niz do godziny 15.00, zgodnie z ustaleniami pomiedzy
Stronami Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesytek pocztowych, bedgcych przedmiotem zamdéwienia,
przekazanych przez Zamawiajgcego w dniu ich otrzymania przez Wykonawce. Przekazanie przesytek
pocztowych przez Zamawiajgcego do placéwki pocztowej Wykonawcy odbywac sie bedzie codziennie
w dni robocze dla Zamawiajgcego, tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14.30
do 16.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki
pocztowe) pilnych przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego w innych godzinach niz
okreslone w Umowie, w punkcie nadawczym Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 2 zdanie drugie,
znajdujgcym sie w miejscowosci, w ktdérej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego, w odlegtosci nie wiekszej
niz 1 km w linii prostej od siedziby Zamawiajgcego.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ przesuniecia terminu nadania przesytek pocztowych, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do odebranych od Zamawiajgcego przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw
opfaty) i braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia stwierdzonych brakéw w dniu ich odbioru/nadania.
Przy braku mozliwosci usuniecia zastrzezen Wykonawcy przez Zamawiajgcego w dniu odbioru przesytek
przez Wykonawce termin nadania przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki pocztowe Zamawiajgcego w obrocie krajowym z zachowaniem
wskaznikdbw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym wskazanym w przepisach
rozporzgdzenia wykonawczego do ustawy Prawo pocztowe, tj. w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.).

Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data w Pocztowej Ksigzce Nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek (dla przesytek zwyktych).

Dopuszcza sie stosowanie przez Zamawiajgcego Pocztowej Ksigzki Nadawczej wlasnego nakfadu
(np. wydruk komputerowy) zaakceptowanej przez Wykonawce

W przypadku przesytek pocztowych w obrocie krajowym ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
Wykonawca doreczat bedzie do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia
odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej, nie pédzniej jednak, niz w przewidywanym
terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego i Kodeksu postepowania cywilnego. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwtocznie zwracana jest odptatnie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia do adresata, nie pézniej jednak niz w przewidywanym terminie 7 dni roboczych.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki
rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.
Do biegu terminéw nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi pocztowej do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju, w krajach lub terytoriach objetych Porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesytek z uwzglednieniem ochrony danych
osobowych znajdujgcych sie na przesytkach i dokumentach nadawczych, uniemozliwiajgcy dostep do
nich osobom postronnym. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjecia na siebie petnej odpowiedzialnosci
za przesyiki pocztowe od momentu odebrania ich od Zamawiajgcego do doreczenia adresatowi lub do
ich zwrotu Zamawiajgcemu, w przypadku ich niedoreczenia.

W celu umozliwienia adresatowi odbioru (wydania) niedoreczonej pod wskazany adres awizowanej
przesytki, Wykonawca zapewni przez caty okres, obowigzywania umowy wydawania przesytek
rejestrowanych w nie mniej niz 35 punktach awizacyjnych, ktorymi dysponuje Wykonawca,
zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin, w tym co najmniej jednej w kazdej
z wymienionych nizej dzielnic lub dzielnicy sgsiedniej:

a) Bronowice ,

b) Czechow Potudniowy,
¢) Czechow Pétnocny,
d) Czuby Potudniowe,
e) Czuby Pétnocne,

f) Dziesiata,

g) Felin,

h) Kalinowszczyzna,
i) Kosminek,

j) Ponikwoda,

K) Rury,

[) Stawin,

m) Stawinek,

n) Srédmiescie,

0) Tatary,

p) Weglin Potudniowy,
q) Wieniawa,

r) Wrotkow.

W przypadku punktéw awizacyjnych potozonych przy ulicach granicznych miedzy dzielnicami, ktore to
punkty posiadajg adres przy tej ulicy granicznej i umozliwiajg odbidr przesytek adresatom dzielnic, ktore
sg przez nie oddzielane, dopuszcza sie wykazanie tych punktéw jako wiasciwych dla wszystkich
przylegtych do nich dzielnic, ktérych adresatéw obstuguja.

Przez punkt awizacyjny nalezy rozumieé placéwke pocztowg Wykonawcy (operatora pocztowego), albo
inne wyodrebnione i oznaczone przez Wykonawce miejsce (wszelkie placowki swiadczgce ustugi
pocztowe w imieniu Wykonawcy) spetniajgce warunki do przechowywania przesytek pocztowych,
w szczegoblnosci zapewniajgce warunki przestrzegania tajemnicy pocztowej i ochrony danych osobowych,
w ktérej adresat moze odebraé awizowang przesytke pocztows.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Punkty awizacyjne, o ktérych mowa w ust. 12, bedg czynne we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem sobot,
co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta
moze by¢ odpowiednio nizsza.

Kazdy punkt awizacyjny, o ktérym mowa w ust. 12:

a) musi by¢ odpowiednio oznaczony nazwg Wykonawcy - przez co Zamawiajgcy rozumie ozhakowanie
punktu awizacyjnego w sposéb widoczny, tj. nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonym w miejscu
jednoznacznie wskazujgcym na placéwke Wykonawcy;

b) musi zapewniaé prawidiowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem o0s6b trzecich,
w szczegolnosci gwarantowac zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych osobowych;

c) jesli punkt awizacyjny Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna niz
Swiadczenie ustug pocztowych dziatalnos¢ gospodarcza lub ustugowa, to lokal musi miec
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw do swiadczenia ustug pocztowych, oznaczone w sposdb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy i zapewniajgce zabezpieczenie przesytek przed dostepem
0s6b trzecich oraz zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych osobowych w czynnosciach
zwigzanych z wydawaniem przesytek awizowanych;

Kazdy z punktdw awizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 12 musi byé dostosowany do obstugi oséb
niepetnosprawnych, co najmniej w zakresie okreslonym w art. 62 pkt 1-3 ustawy Prawo Pocztowe.

W przypadku posiadania wiekszej liczby punktow awizacyjnych niz okreslone przez Zamawiajgcego
minimum 35 punktow, Wykonawca moze swiadczy¢ ustuge zgodnie z przyjetymi wewnetrznymi zasadami
podziatu terytorialnego witasciwego dla obstugi adresatéw przesylek pocztowych, z zastrzezeniem
ust. 13 — 17 niniejszej Umowy.

Aktualny wykaz placéwek pocztowych, przez ktére nalezy rozumie¢ placéwke pocztowg Wykonawcy
(operatora pocztowego), albo inne wyodrebnione i oznaczone przez Wykonawce miejsce (wszelkie
placéwki swiadczace ustugi pocztowe w imieniu Wykonawcy) spetniajgce warunki do przechowywania
przesytek pocztowych, w szczegdlnosci zapewniajgce warunki przestrzegania tajemnicy pocztowe;j
i ochrony danych osobowych, w ktérej Zamawiajgcy moze nada¢ we wlasnym zakresie (bez ustugi
odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego) przesylki pocztowe oraz punkty awizacyjne, o ktdrych
mowa w ust. 12, zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcej aktualizacji zatgcznika nr 1 do Umowy oraz zobowigzuje sie do
jego niezwtocznego dostarczenia do Zamawiajgcego, tj. nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia
dokonania jego aktualizacji. Zmiana zatgcznika nr 1 do niniejszej Umowy nie wymaga zmiany tresci
Umowy oraz zawarcia aneksu.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia przez caty okres obowigzywania Umowy liczby placéwek
pocztowych o ktorych mowa w ust. 19, na warunkach okreslonych dla tych punktow w Umowie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli punktéw pocztowych i punktéw awizacyjnych Wykonawcy
zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta Lublin w trakcie trwania Umowy. Zmiany po
stronie Wykonawcy w zakresie opisanym w ust 12 — 17 Strony rozumiejg jako zmiana organizacyjna.

§6

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1)

2)

umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem (podanych jednoczesnie w Pocztowej Ksigzce Nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslenia rodzaju przesytki (zwykte EK, zwykte PR, polecone EK, polecone PR, czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) zawierajgcego petng nazwe
i adres Zamawiajgcego oraz informacje o optacie pocztowe;.

nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:



a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia przesytek, sporzadzanego
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, w ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) nadawania przesylek listowych i paczek, we wilasnych opakowaniach, w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Iub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci.
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Wykonawca zobowigzany jest:

1) wykonywa¢ zlecone czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglednieniem zawodowego
charakteru prowadzonej dziatalnosci;

2) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajgcego, zdobytych przy realizac;ji
zleconych czynnosci, pod rygorem cywilnej odpowiedzialnosci za szkode, jakg Zamawiajgcy poniesie
wskutek ujawnienia jego tajemnic stuzbowych;

3) poinformowac¢ Zamawiajgcego:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku,

c) o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie wykonywania
dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyzji;

4) przestrzegac zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych - zgodnie z przepisami
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), dalej : ,RODO”.

§8

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej przesyiki pocztowe wchodzgce w zakres przedmiotu
zamoéwienia lub ich czes¢ zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz lub w imieniu Zamawiajgcego,
w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy, za$
przesylki majg by¢ wysytane w oryginalnych kopertach Zamawiajgcego, na ktérych widnieje pieczec
Zamawiajgcego. W szczegolnosci Wykonawca nie moze ingerowa¢ w opakowanie przesyiki naruszajgc
jej pierwotny format, ksztatt lub wage.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nanoszenia innej formy optaty niz umieszczenie znaku optaty
uwzgledniajgcego numer zawartej umowy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy i przesytki oraz
drukéw za potwierdzeniem odbioru.

4. Wykonawca przekaze bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek
krajowych i zagranicznych.



Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych przesytek pocztowych
(przesytki listowe, paczki pocztowe) ani otwierania ich.

Nie dopuszcza sie umieszczania na opakowaniach przesylek nazw innych podmiotow niz Zamawiajgcy,
za wyjatkiem sytuacji okreslonej w art. 20 ustawy Prawo pocztowe, ktéry nakiada na Operatora
obowigzek oznaczenia przyjetej przez niego przesytki pocztowej informacjg potwierdzajgcg przyjecie
przez niego optaty za ustuge pocztowg albo sposaéb jej uiszczenia oraz umozliwiajgca jego identyfikacje.

§9

. Strony Umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegélnosci
informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub wejdg w zwigzku z realizacjg
niniejszej Umowy. Strony Umowy zobowigzujg sie rowniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strone. Uzyskane
informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢é wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych
z realizacjg Umowy.

. Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 85) i nie mogg by¢
ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna ze Stron.

§10

. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej oraz postepowania
reklamacyjnego stosuje sie przepisy Rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe oraz stosownych rozporzgadzen
wykonawczych.

. Wykonawca obowigzany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug objetych niniejszg Umowa. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi,
Zamawiajgcy moze zgtosié do Wykonawcy: w obrocie krajowym po uptywie 14 dni od dnia nadania
przesyiki rejestrowanej i nie pézniej niz 12 miesiecy od ich nadania a w obrocie zagranicznym nie pdzniej
niz w terminie 6 miesiecy od dnia nastepnego po dniu hadania przesyiki rejestrowane;.

. Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce na reklamacje nie moze przekroczy¢ terminow
okreslonych w obowigzujgcych przepisach pocztowych.

. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, stanowigcej przedmiot zamowienia
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo
pocztowe.

§11

. Maksymalne wynagrodzenie brutto, ktére moze przystugiwaé Wykonawcy od Zamawiajgcego z tytutu
wszystkich poprawnie dokonanych ustug pocztowych, sktadajgcych sie na realizacje niniejszej Umowy,
Strony okreslajg na kwote brutto zgodnie ze ztozong ofertg zt.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, stanowi maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
w zwigzku z realizacjg Umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu jej wykonania.

. Podstawg do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu Umowy bedzie suma optat za przesyiki
faktycznie nadane i zwrécone w okresie miesigca rozliczeniowego ustalona na podstawie cen zawartych
w ofercie z zastrzezeniem ust. 10. Zamawiajgcy bedzie uiszczaé naleznosci w formie optaty z dotu .

. W przypadku korzystania przez Zamawiajgcego z ustug nieujetych w formularzu cenowym podstawg
rozliczen beda ceny z obowigzujgcego, w dniu nadania, cennika ustug Wykonawcy, ktory Wykonawca ma
obowigzek opublikowac¢ na swoich stronach internetowych. Ustugi nieujete w formularzu cenowym winny



10.

11.

12.

by¢ ujete na odrebnej fakturze, jezeli przesytki zostang przez Zamawiajgcego oznaczone odpowiednim
nadrukiem na stronie adresowej przesytki ustalonym w wykonawcg i nadane w odrebnym, wydzielonym
strumieniu.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy. Wykonawca za wykonanie przedmiotu

Umowy, do dnia 7-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym, wystawi faktury VAT wraz ze
specyfikacjg ilosciowo-wartosciowg poszczegolnych przesytek pocztowych do kazdej faktury,
sporzadzona na podstawie dokumentéw nadawczo-odbiorczych, bedgca zatgcznikiem do faktury.

Wykonawca wystawi fakture wskazujac do zaptaty Miejski Urzad Pracy w Lublinie ul. Niecala 14,
20 - 080 Lublin, NIP: 712-252-48-48.

Podstawg zaptaty sg poprawnie wystawione i doreczone faktury VAT wraz z zatgcznikiem do
wystawionych faktur VAT tj. specyfikacji ilosciowo - wartosciowej faktycznie wykonanych ustug.
Specyfikacja o ktérej mowa w zdaniu pierwszym bedzie przekazywana przez Wykonawce za
posrednictwem przesytki pocztowej lub na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

Wykonawca wystawia faktury zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
oraz przepisami dotyczgcymi Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF), w tym przepisami regulujgcymi
tryby szczegdine (offline/awaryjne) wystawiania i przekazywania faktur, o ile majg zastosowanie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uregulowania naleznosci za wykonanie przedmiotu Umowy
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT pozwalajgcej terminowo dokonaé ptatnosci za
wykonane ustugi w ramach przedmiotu zamowienia przelewem na konto wskazane w ww. fakturze.
W przypadku wptywu faktury do Zamawiajgcego w dniu wolnym od pracy, termin liczony bedzie od
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wpltywu.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzieh uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamowienia,
z wyjatkami:

a) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe,

b) zmiany cen jednostkowych na nizsze lub wyzsze za $wiadczenie ustug pocztowych, w przypadku
zmiany cennika za przesytki pocztowe wytgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

c) w przypadku, gdy Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej Umowy.

Strony przyjmujg do wiadomosci funkcjonowanie Platformy Elektronicznego Fakturowa (PEF) jako
odrebnego, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 z pdézn. zm.), przy czym Kkorzystanie
z PEF nie zastepuje KSeF w zakresie, w jakim do danej faktury znajduje zastosowanie obowigzek jej
wystawienia w KSeF. Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie PEF w zakresie przesytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz przesytania zatgcznikéw do faktur. Przesytanie przez
PEF innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych jest wytgczone.

Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i wustug (VAT)
i zobowigzuje sie do zachowania statusu podatnika VAT czynnego przynajmniej do dnia wystawienia
ostatniej faktury dla Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do niezwlocznego
informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach jego statusu VAT w trakcie trwania Umowy,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

tji. rezygnacji ze statusu czynnego podatnika VAT lub wykreslenia go z listy podatnikow VAT czynnych
przez organ podatkowy, najpdzniej w ciggu 3 dni od zaistnienia tego zdarzenia. — o ile dotyczy
Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego, jest zgtoszony do wiasciwego organu
podatkowego i widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 Ustawy z dn. 11.03.2004r. o podatku
od towardw i ustug, tj. obowigzujgcej od dn. 01 wrzesnia 2019 r. biatej liscie podatnikow VAT (wykaz
informacji o podatnikach VAT) lub jest rachunkiem powigzanym. Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do
niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach jego numeru rachunku bankowego
w trakcie trwania Umowy, tj. zmiany numeru rachunku bankowego lub wykreslenia go z ww. wykazu
przez organ podatkowy, najpdzniej w ciggu 2 dni od zaistnienia tego zdarzenia. - o ile dotyczy
Wykonawcy

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy/nie posiada statusu duzego
przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 08 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opdznieniom transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790). Wykonawca os$wiadcza, ze do
okreslenia statusu przedsiebiorcy, zostaty przyjete dane zgodnie z zasadami ujetymi w Zatgczniku nr | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i art. 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 z 26.06.2014 z pézn. zm.) tj. (1) za ostatni rok obrachunkowy, (II) dzien kohczacy ostatni rok obrotowy
. (dzien-miesigc-rok),(lll) kategoria przedsiebiorcy w ostatnim roku obrachunkowym:
mikroprzedsiebiorca/ maty przedsiebiorca/ sredni przedsiebiorca/ duzy przedsiebiorca.

Na zasadach okreslonych w Umowie, na podstawie art. 439 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, o ktérym mowa w 8§ 11 ust. 1 (Waloryzacja), w przypadku zmiany cen materiatow lub
kosztéw zwigzanych z realizacjg ustug wchodzacych w sktad przedmiotu Umowy. Waloryzacja bedzie
polegata na podwyzszeniu albo obnizeniu wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 niniejszej Umowy.

Zmiana wynagrodzenia dokonywana bedzie na podstawie wniosku o dokonanie zmiany i informacji
o wysokos$ci wzrostu lub obnizenia kosztéw, wynikajgcych z wprowadzenia zmian, ztozonego przez jedng
ze Stron, nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Mozliwe jest wprowadzanie
kolejnych zmian wynagrodzenia z zastrzezeniem, ze bedg one wprowadzane nie czesciej niz raz na
6 miesiecy.

Ewentualna Waloryzacja bedzie ustalana przez Strony Umowy w drodze aneksu do Umowy ze skutkiem
od dnia opublikowania komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego ogtaszajgcego Wskaznik
GUS (,Dzien Ustalenia Waloryzacji”).

Po uptywie terminu, o ktdrym mowa w ust. 16 niniejszej Umowy, w przypadku zmiany kosztéw realizaciji
przedmiotu Umowy, dla kazdej z Cen Jednostkowych podanych w formularzu ofertowym w zwigzku ze
wzrostem albo obnizeniem cen okreslonym we wskazniku cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogoétem
za poprzedni kwartat (,Wskaznik GUS”) ogtaszanym w formie komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, o ktérym mowa w art. 25 ust. 11 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1749 z pézn. zm.) kazda ze Stron
Umowy moze wystgpi¢ do drugiej Strony Umowy z pisemnym wnioskiem o dokonanie Waloryzacji. We
wniosku zostang wskazane nowe wartosci kazdej z Cen Jednostkowych na zasadach opisanych ponize;.

Kazda ze Stron Umowy bedzie uprawniona wystgpi¢ do drugiej Strony Umowy z wnioskiem o dokonanie
Waloryzacji kazdorazowo po komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego ogtaszajgcym
kolejny Wskaznik GUS, z zastrzezeniem ust. 16 i 20.

Whnioskowana zmiana Cen Jednostkowych nastgpi pod warunkiem, iz wartos¢ Wskaznika GUS
ogtoszonego w Dniu Ustalania Waloryzacji bedzie wskazywata na wzrost lub spadek cen towardw i ustug
konsumpcyjnych o co najmniej 3 punkty procentowe w stosunku do poprzedniego kwartatu (,Prog
Waloryzacji).
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21.

22.

23.

24,

1.

Wykonawca zobowigzany jest we wniosku, o ktdrym mowa w ust. 16 niniejszej Umowy, do wykazania
wptywu zmiany wskaznika GUS na wykonanie przedmiotu Umowy. Wykonawca poda nastepujgce dane:
wskazanie wartosci poszczegoélnych kosztow przyjetych przy kalkulowaniu ceny ofertowej (cen
jednostkowych), warto$¢ zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia w stosunku do cen
przyjetych w ofercie, warto$¢ o jakg w wyniku przedmiotowych zmian wzrasta lub ulega obnizeniu
wynagrodzenie Wykonawcy w zakresie niezrealizowanej czesci przedmiotu zaméwienia, pod rygorem
uznania, ze zmiany nie majg wplywu na koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce.
Wraz z informacjag Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ dokumenty dowodzgce zasadnosci
wnioskowanej zmiany. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych informacji i wyjadnien
w celu weryfikacji wyliczen dokonanych przez Wykonawce.

Nowe wartosci Cen Jednostkowych bedg dotyczy¢ zaptaty naleznej Wykonawcy za czynnosci odebrane
po Dniu Ustalania Waloryzacji pod warunkiem zawarcia aneksu do Umowy i zaakceptowaniu wnioskow
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Strony ustalajg maksymalng wartos¢ zmiany (obnizenia albo wzrostu) wartosci Umowy w efekcie
zastosowania Waloryzacji na poziomie nie wigkszym niz 10% catkowitego pierwotnego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, okreslonego w ust. 1 niniejszej Umowy.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 15-22, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujgcego Podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli
tacznie spetnione sg nastepujgce warunki: (i) przedmiotem umowy sg ustugi oraz (ii) okres
obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§12

Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych wymaga zatrudniania przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.), W wymiarze czasu pracy
adekwatnym do powierzanych zadan, osob realizujgcych (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce
korespondencje) przedmiot Umowy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. 2024 r. poz. 1773, z p6ézn. zm.), przez caly okres realizacji przedmiotu Umowy, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878 i 1222).

Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym personelem oraz
zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem
wymaganego personelu.

W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o0 prace oso6b wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci, tj. oséb

realizujgcych niniejszg Umowe, o ktdérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci

do:

1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania
ich oceny;

2) zadania wyjasnieh w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

4. W trakcie realizacji przedmiotu Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, dowody
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
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Podwykonawce o0sOb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji Umowy

w szczegolnosci:

1) oswiadczenie zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych czynnosci,

3) innych dokumentow
- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy O prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy
o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika oraz zanonimizowane tylko w zakresie
takich danych, ktére nie wptywajg na ocene, czy zostata zawarta umowa z dang osobg).

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje
Pracy.

. Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje przedmiotu Umowy w imieniu
Wykonawcy posiadajg umiejetnosci i doswiadczenie odpowiednie do zakresu czynnosci powierzonych tym
osobom.

. Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z ust. 1 bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownikéw $wiadczgcych ustugi na podstawie umowy o prace.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli, w przypadku powziecia watpliwosci Iub wiedzy
0 niewykonywaniu obowigzku Wykonawcy w zakresie zatrudnienia pracownikow na podstawie umowy
o prace. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§13

. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie przedmiotu Umowy Podwykonawcom, pod warunkiem,
ze posiadajg oni uprawnienia do wykonywania przedmiotu Umowy jesli wymagane jest to stosownymi
przepisami prawa.

W przypadku wykonywania przedmiotu Umowy przy pomocy Podwykonawcow Wykonawca jest
odpowiedzialny za dziatania i zaniechania Podwykonawcow, z ktérych pomocg wykonuje przedmiot
Umowy jak za wtasne dziatania oraz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jakosc¢ i terminowos$¢ ustug, kiére
wykonuje przy pomocy Podwykonawcow. Wykonawca gwarantuje w tym zakresie réwniez przestrzeganie
tajemnicy korespondencji i ochrone danych osobowych.

. Wykonawca zapewnia, ze Podwykonawcy, przy realizacji powierzonego im zakresu ustugi sktadajacej sie
na przedmiot zaméwienia, bedg przestrzegaé postanowien niniejszej Umowy.

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie dziatania lub  zaniechania
pracownikéw/personelu  Wykonawcy oraz Podwykonawcow jak za swoje wiasne dziatania lub
zaniechania.

. Zamawiajgcy nie jest zwigzany stosunkami zobowigzaniowymi fgczgacymi Wykonawce =z
Podwykonawcami, ale moze skorzysta¢ ze wszelkich praw nabytych przez Wykonawce w stosunku do
nich. Wykonawca bedzie pozostawat w petni odpowiedzialny za zlecone do podwykonania ustugi.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w
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stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

8. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraC postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
Podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wypfaty
wynagrodzenia, w spos@b mniej korzystny dla Podwykonawcy niz praw i obowigzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami niniejszej Umowy.

§14

1. Wszelkie zmiany w Umowie, opisane przez Zamawiajgcego muszg by¢é dokonywane na pismie,
w formie aneksu, pod rygorem niewaznosci.

2. Dziatajgc na podstawie art. 455 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos$¢ zmiany postanowien Umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) zmiany terminu ptatnosci po uzgodnieniu z Wykonawcg - w przypadku ograniczenia finansowego po

stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych;

2) zmiany podstaw prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug bedgcych przedmiotem Umowy, jezel

zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonywania zamdwienia;

3) zmiany adresu punktu pocztowego do ktérego bedg przekazywane przesytki pocztowe przez

Zamawiajgcego dla Wykonawcy, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda
Zamawiajgcego;

4) niezbedna jest zmiana terminu realizacji Umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen

uniemozliwiajgcych realizacje Umowy w wyznaczonym terminie, o ile ich powstanie nie jest lub nie
byto w jakikolwiek sposdb zalezne od Wykonawcy; zmianie moze ulec termin realizacji Umowy
o0 okres trwania zdarzenia lub okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, a ktére uniemozliwiajg
realizacje przedmiotu Umowy zgodnie z jej trescig i w sposob nalezyty;

5) w przypadku zaistnienia innych okolicznosci, bez wzgledu na ich charakter, w tym lezacych po

stronie Zamawiajgcego, skutkujgcych niemozliwoscig wykonania lub nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami, o ile ich pojawienie sie nie jest lub nie byto w
jakikolwiek sposéb zalezne od Wykonawcy, w tym o charakterze prawnym, organizacyjnym,
ekonomicznym, administracyjnym lub technicznym, mozliwa jest uzasadniona tymi okoliczno$ciami
zmiana: sposobu wykonania Umowy oraz zakresu przedmiotu Umowy, w tym wytgczenia czesci
przedmiotu Umowy oraz zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy odpowiednio do okresu
trwania przeszkody, ktéra uniemozliwia realizacje przedmiotu Umowy, zgodnie z jej trescig
i W sposdOb nalezyty;

6) niewykorzystania wartosci Umowy okreslonej w § 11 ust. 1, w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 —

w takim wypadku Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia okresu obowigzywania Umowy
o czas okreslony do 6 miesiecy (jednak nie dtuzej niz do wykorzystania wartosci Umowy).

§15

1. Zamawiajgcy przewiduje dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za
realizacje Umowy, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1)
2)

3)

4)

zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace, (Dz.U. z 2024 r. poz. 1773);

zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w Ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
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- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce, o wartos¢ wzrostu tych
kosztow.

2.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg nastgpi¢ zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, za zgodg obu stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) bedzie dotyczy¢ wytgcznie
czesci przedmiotu Umowy wykonanej w terminie przewidzianym Umowa, po dniu wejScia w zycie
przepisow zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug lub podatku akcyzowego oraz wytgcznie do
czesci przedmiotu Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug lub
podatku akcyzowego. Wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, 3
lub 4, bedzie obejmowac¢ wylgcznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej
nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie
przepisow odpowiednio zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub wysokos$é
minimalnej stawki godzinowej, lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne Ilub zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow
kapitatowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci wynagrodzen lub
wysokosci minimalnej stawki godzinowej pracownikédw i 0sOb realizujgcych przedmiot Umowy,
do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki
godzinowej, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia lub minimalnej stawki godzinowej. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy
bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikOw i os6b, o ktérych mowa powyze;j,
realizujgcych przedmiot Umowy, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata wynagrodzenia
zaangazowanym przez Wykonawce osobom realizujgcym przedmiot Umowy. Kwota odpowiadajgca
zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa
powyzej, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg
przedmiotu Umowy.

W celu zawarcia aneksu, kazda ze Stron, w terminie od dnia opublikowania przepiséw dokonujgcych tych

zmian, do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie, moze wystgpi¢ do drugiej Strony
z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegoélnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakag
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastgpita badz
nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany dodatkowo dotgczy¢ do wniosku dokumenty,
z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszt wykonania Umowy,
w szczegolnosci:

a) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikow wykonujgcych
przedmiot Umowy, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej
temu zakresowi - w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub

b) pisemne zestawienie wynagrodzeh (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikow wykonujgcych
przedmiot Umowy, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczerr Spotecznych
w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg
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oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu,

C) pisemne szczegotowe zestawienie zmian (zaréwno przed, jak i po zmianie) w zakresie zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych zwigzanych
z zatrudnieniem pracownikédw wykonujgcych przedmiot Umowy — w przypadku zmiany zasad
gromadzenia, i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w Ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien dotyczacych
ztozonego wniosku, o zmiane wynagrodzenia w zakresie ust. 1 - 7, oraz ztozonych dokumentow
potwierdzajgcych zmiany. W ramach wyjasnien Zamawiajgcy moze zgda¢ dodatkowych dokumentow
dotyczacych okolicznosci, na ktére powotuje sie Wykonawca.

Aneks bedzie obowigzywat od dnia jego zawarcia ze skutkiem od dnia wejscia w zycie zmian przepisow
bedacych podstawg do zmiany wysokosci wynagrodzenia albo od dnia zawnioskowanego przez Strone,
jezeli bedzie to termin pozniejszy.

10.W przypadku, gdy ustawowe zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej

stawki godzinowej nie skutkujg koniecznoscig podwyzszenia wynagrodzenia przystugujgcego odpowiednio
osobom wykonujgcym przedmiot zamdwienia, ust. 1 pkt 2 nie stosuje sie.

11.W przypadku zmiany wysokosci wynagrodzenia zgodnie z ust. 1-6, Wykonawca zobowigzany jest do

o

zmiany wynagrodzenia przystugujacego Podwykonawcy, z ktéorym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom kosztéw dotyczacych zobowigzania Podwykonawcy.

§16

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu

umowy w zakresie okre$lonym w przepisach wskazanych w § 1 niniejszej Umowy, jezeli niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy nastgpito:

1) wskutek sity wyzszej;

2) z przyczyn wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego lub adresata, niewywotanych wing Wykonawcy;

3) z powodu naruszenia przez Zamawiajgcego lub adresata przepisow ustawy Prawo pocztowe albo
regulaminu swiadczenia ustug pocztowych lub powszechnych;

4) z powodu wtasciwosci przesytanej rzeczy.

llekro¢ w Umowie mowa o sile wyzszej — rozumie sie przez to w szczegoélnosci zdarzenia wystepujagce po
zawarciu Umowy, zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i zapobiezenia oraz niezalezne od stron
zdarzenie takie, jak: katastrofy naturalne (katastrofalne dziatanie przyrody i kleski zywiotowe), wojny, ataki
terrorystyczne, akty wiadzy panstwowej (np. stan wojenny, stan wyjgtkowy, stan kleski zywiotowej, stan
zagrozenia epidemicznego, stan epidemii), strajki o zasiegu krajowym.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej strona dotknieta jest dziataniem, niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 2 dni, od kiedy nawigzanie komunikacji stanie sie¢ mozliwe, przekaze drugiej stronie pisemnag
informacje o zaistnieniu sity wyzszej i jej przewidywanych skutkach dla realizacji Umowy oraz, o ile bedzie
to mozliwe, przedstawi niebudzgce watpliwosci dokumenty potwierdzajace jej wystapienie.

Wykonawca powotujgc sie na jedng z przyczyn wymienionych w ust.1 pkt 2 - 4, przedstawia dowdd jej
wystgpienia.

Strony niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od dnia otrzymania powyzszej
informacji, uzgodnig pisemnie tryb dalszego postepowania w przedmiocie realizacji Umowy.

§17
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1.

2.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
Umowy, w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku
Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, jezeli Zamawiajgcy nie wywigzuje sie
z obowigzku zaptaty faktur po uptywie 60 dni po terminie zapftaty mimo pisemnego wezwania
wystosowanego do Zamawiajgcego przez Wykonawce.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku:

1) utracenia przez Wykonawce wymaganego przez prawo zezwolenia, na $wiadczenie ustug bedgcych
przedmiotem Umowy;

2) przypadku stwierdzenia 2-krotnego nienalezytego jej wykonywania przez Wykonawce,
z zastrzezeniem § 16 ust 1:
- po uprzednim kazdorazowym pisemnym zawiadomieniu dokonanym przez Zamawiajgcego
o stwierdzonych nieprawidtowosciach,
- nie przedstawieniu przez Wykonawce wyjasnien (w terminie 3 dni od dnia zawiadomienia), ktére
Zamawiajgcy uzna za zasadne.

3) gdy Wykonawca nie realizuje przedmiotu zamowienia przy udziale oséb zatrudnionych na podstawie
umowy o prace w zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do

doreczenia, wydania lub zwrotu przesylek (ij. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce
korespondencje), z uwzglednieniem personelu podwykonawcoéw zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

4. W razie zaistnienia zmian organizacyjnych dotyczacych zasad funkcjonowania Zamawiajgcego, w tym

wynikajacych ze zmiany przepisbw prawa, Zamawiajagcy moze rozwigza¢ niniejsza Umowe za
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

§18

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy ma prawo do naliczenia

nastepujgcych kar umownych:

1) za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego przypadek niedopetnienia wymogu zatrudnienia oséb na
podstawie stosunku pracy, o ktorym mowa w § 12, lub nieprzekazania dowodow zatrudnienia
pracownikow, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w zakresie przyjecia
przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek
(tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce korespondencje), z uwzglednieniem personelu
podwykonawcéw - w wysokosci 0,1 % szacowanej wartosci brutto Umowy, obliczonej na podstawie
ceny podanej w formularzu oferty, z uwzglednieniem dokonanej przez Zamawiajgcego poprawy
omytki na podstawie przepiséw ustawy;

2) w przypadku odstgpienia od Umowy Ilub jej wypowiedzenia przez Zamawiajgcego
z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca — w wysokosci 10% szacowanej wartosci
brutto Umowy, obliczonej na podstawie ceny podanej w formularzu oferty, z uwzglednieniem
dokonanej przez Zamawiajgcego poprawy omyitki na podstawie przepiséw ustawy,

3) w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania Ilub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy w danym dniu — w wysokos$ci ustalonej w ustawie Prawo pocztowe
w wysoko$ci obowigzujgcej na dzieh utraty, uszkodzenia, ubytku uszkodzenia przesyiki badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy,
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4) za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego przypadek nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy,
tji. niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, w przypadkach innych niz przewidziane w ustawie
Prawo pocztowe, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu dokonanym przez Zamawiajgcego
o stwierdzonych nieprawidtowosciach i przeprowadzonym postepowaniu  wyjasniajgcym
potwierdzajgcym stwierdzone nieprawidtowosci oraz nieusunieciu nieprawidtowosci w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego — w wysokosci 0,1% szacowanej wartosci brutto Umowy,
obliczonej na podstawie ceny podanej w formularzu oferty, z uwzglednieniem dokonanej przez
Zamawiajgcego poprawy omyiki na podstawie przepiséw ustawy.

. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy poniesie szkode
przewyzszajacg wysokos¢ odszkodowania uzyskanego zgodnie z ustawy Prawo pocztowe Zamawiajgcy
bedzie uprawniony do Zzadania jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogdélnych prawa
cywilnego.

. Zamawiajgcemu przystuguje wyptata kar umownych przez Wykonawce po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajgcym zasadnos$¢ ich naliczenia, na podstawie wystawionych przez Zamawiajgcego
not obcigzajgcych.

. Zamawiajgcy ma prawo do naliczania Wykonawcy kar umownych za zwitoke z tytulu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego Podwykonawcom z tytulu zmiany wysokosSci
wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 ustaw Prawo zamdwien publicznych w wysokosci 500 zt
brutto za kazdy taki przypadek.

. Calkowita tgczna wysokos$¢ kar umownych naliczonych z tytutu realizacji Umowy nie moze przekroczyé
30% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 11 ust. 1 Umowy.

. Zasady, tryb i terminy skfadania oraz rozpatrywania reklamacji, w tym zasady przyznawania odszkodowan
okresla ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366, z pdézn. zm.).

§19

. Zamawiajgcy, dziatajgc na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e Rozporzgdzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz w mysl postanowien
ustawy Prawo pocztowe, udostepnia Wykonawcy dane teleadresowe odbiorcéw przesytek nadawanych
przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze dysponuje prawidtowg podstawg
prawng do przetwarzania udostepnionych mu danych osobowych.

. Wykonawca stajgc sie administratorem udostepnionych danych osobowych, wylgcznie w zakresie,
o ktérym mowa w ust 1, zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia
2016/679, jak réwniez do zachowania ich w tajemnicy zgodnie z postanowieniami art. 41 ustawy Prawo
pocztowe.

. W przypadku uznania przez Wykonawce, w trakcie trwania Umowy, iz zaistniaty okolicznosci, ktére
skutkujg koniecznoscig powierzenia przez Zamawiajgcego Wykonawcy przetwarzania danych,
o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawca niezwtocznie zwrdci sie do Zamawiajgcego o zawarcie zgodnie
z postawieniami art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia 2016/679, odrebnej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, przed dokonaniem jakiejkolwiek czynno$ci przetwarzania na danych, ktére powinny
by¢ wczesniej powierzone przez administratora podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania w drodze
umowy powierzenia.

. W razie poniesienia przez Zamawiajgcego szkody na skutek zaniechania przez Wykonawce dopetnienia
obowigzku, o ktéorym mowa w ust. 3 i natozenia na Zamawiajgcego z tego powodu administracyjnej kary
pienieznej na podstawie Rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci odpowiadajgcej wysokosci natozonej kary. W razie gdyby szkoda
poniesiona przez Zamawiajgcego na skutek okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
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przewyzszata wartos¢ kary umownej, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania w
petnej wysokosci, niezaleznie od ewentualnych ograniczen odpowiedzialnosci przewidzianych w Umowie.

Wykonawca zgodnie z art. 41 ust. 6 ustawy Prawo pocztowe zobowigzany jest do zachowania nalezytej
starannosci w zakresie uzasadnionym wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu
urzadzen i obiektow wykorzystywanych przy swiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed
ujawnieniem tajemnicy pocztowej.

Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢é ustugi w sposdb zapewniajgcy tajnos¢ danych lub informac;ji
przekazywanych w przesytkach pocztowych, danych dotyczgcych podmiotéw korzystajacych z ustug
pocztowych oraz danych dotyczgcych faktu i okolicznosci $wiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z
tych ustug, chyba ze obowigzek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia sadu, organu administracji
publicznej lub wigze sie z wykonaniem obowigzku prawnego opartego na innej podstawie, zgodnie z
zasadami tajemnicy pocztowej, okreslonymi w przepisach ustawy Prawo pocztowe oraz przepisami
dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Dane objete tajemnicg pocztowg (korespondencji) mogg by¢ zbierane, utrwalane, przechowywane,
opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostepniane tylko wéwczas, gdy dotyczy to swiadczonej ustugi
pocztowej albo jest niezbedne do jej wykonania lub jezeli przepisy odrebne stanowig inaczej.

. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich srodkdéw natury

technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie tajemnicy korespondencji(pocztowej).
W szczegodlnosci Wykonawca zapewnia przechowywanie przesylek w odpowiednio zabezpieczonym
pomieszczeniu oraz ich transport srodkami, ktdére uniemozliwig swobodny dostep osdb trzecich do
przesytek.

§ 20

Klauzula Informacyjna Wykonawcy stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej Umowy.

§21

Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg starannos$é
i stosowa¢ sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie
zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez
kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowa¢ sie bedzie do
obowigzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztéw
i wydatkOw, przestrzegania postanowien aktow wewnetrznych obowigzujgcych Strony w zakresie
przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego
zgtaszania i wyjadniania nieprawidtowosci zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane
lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy Zzadna ze Stron, ani Zzaden

z ich witascicieli, udzialowcoéw, akcjonariuszy, czionkéw zarzadu, dyrektorow, pracownikéw,
podwykonawcOw, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata,
ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie zaproponuje , ani tez nie
obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej ptatnosci lub innego przekazu stanowigcego
korzys¢ finansowg lub inng, ani tez zadnej innej korzysci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nize;j
wymienionych:

zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;,

zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej funkcje

publiczng w znaczeniu hadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktérym nastepuje realizacja
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Umowy;

- zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

- zadnej innej osobie lub podmiotowi - w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan mogacych
skutkowaé jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym
niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza Ilub naruszaloby przepisy prawa w zakresie
przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na
terenie Unii Europejskiej.

4. Strony akceptujg, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej moze
spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej przewidzianego, zas
Stronom nie beda przystugiwaé zadne roszczenia z tego tytutu.

5. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwlocznego informowania sie wzajemnie o kazdym przypadku
naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy
informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczyé bedag
wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zgtaszania nieprawidiowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowieh nie wykluczajg, nie
zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposéb sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub
administracyjnych  ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej

§22

1. Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez Strony w pierwsze;j

kolejnosci polubownie.

2. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia spory rozstrzygat bedzie wiasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego sad powszechny.

§23

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce,
w tym przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pézn.
zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1320
z pozn. zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691

z pézn. zm.).

§24

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla

Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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