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Zamawiający
Sąd Okręgowy w Płocku
pl. Gabriela Narutowicza 4
09-404 Płock

znak: OG.261.2.2026                               

S P E C Y F I K A C J A  W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie podstawowym bez negocjacji, o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, 

o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) pn.:

Sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do kopiarek, drukarek i urządzeń 

wielofunkcyjnych dla Sądu Okręgowego w Płocku, Sądu Rejonowego w Sierpcu oraz Sądu 

Rejonowego w Gostyninie.

          
              

      Zatwierdził 

            Dyrektor Sądu Okręgowego w Płocku

                            Elżbieta Krajewska

              /dokument podpisano elektronicznie/

Płock, dnia 10 lutego 2026 r. 
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Sąd Okręgowy w Płocku, 
plac Gabriela Narutowicza 4, 09-404 Płock,
tel. 24 269-72-19, e-mail: gospodarczy@plock.so.gov.pl,
adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl
adres strony internetowej, na której udostępnione będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) w trybie podstawowym bez negocjacji.
2. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 Pzp.
3. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę 

na jedną lub na obie części zamówienia.
4. Zamawiający nie przewiduje:

1) wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia negocjacji;
2) możliwości składania ofert wariantowych;
3) zawarcia umowy ramowej;
4) aukcji elektronicznej;
5) udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy PZP.
6) rozliczania w walutach obcych;
7) zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w przedmiotowym postępowaniu.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz przepisy wydanych do niej aktów wykonawczych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do kopiarek, 

drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych, która zabezpieczy potrzeby Sądu Okręgowego w Płocku, 
Sądu Rejonowego w Sierpcu oraz Sądu Rejonowego w Gostyninie.

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części:
 część I – dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek marki LEXMARK;
 część II – dostawa materiałów eksploatacyjnych do kopiarek, drukarek oraz urządzeń 

wielofunkcyjnych z wyłączeniem urządzeń marki LEXMARK.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki jego realizacji określa załącznik nr 1 do SWZ 
opis przedmiotu zamówienia oraz załącznik nr 4 do SWZ wzór umowy.

3. Nazwy i kody we Wspólnym Słowniku Zamówień:
30125120-8 – toner do fotokopiarek, 
30125110-5 – toner do drukarek laserowych/faksów, 
30192113-6 – wkłady drukujące

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Zamawiający wymaga, aby zamówienie było realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy 

przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania kwoty wynikającej z oferty Wykonawcy, z którym 
zostanie podpisana umowa.

2. Dostawa towaru odbywać się będzie partiami sukcesywnie stosownie do potrzeb Zamawiającego.

V. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, WYMAGANIACH TECHNICZNYCH        
I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI.
1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym                             

a  Wykonawcami, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zapewnionych przez 
Platformę e-Zamówienia zapewniającą obsługę procesu udzielania zamówień publicznych. 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl.

mailto:gospodarczy@plock.so.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

5. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń.
5.1. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu           
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

5.2. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 
danych i przekazuje się jako załączniki

5.3. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą 
miały bezpośredniego zastosowania. 

5.4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane     
w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 
a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub
b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”). 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa.
6.1. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.            
z 2026 r. poz. 85 t.j. ) wykonawca,  w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem           
w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

7. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk 
„dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mogą 
być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje 
się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) 
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

8. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. 

9. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 
e-Zamówienia. 
9.1. Zamawiający odpowie na pytanie Wykonawcy niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
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SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 

9.2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.

9.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji 
Zamawiający przekazuje za pośrednictwem Portalu.

9.4. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści wyłącznie na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła pytania. W związku z powyższym 
Zamawiający zaleca śledzenie Platformy w celu uzyskania aktualnych informacji dotyczących 
przedmiotowego postępowania. 
Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. 

12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy             
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

13. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą adresu poczty elektronicznej: 
gospodarczy@plock.so.gov.pl jedynie w przypadku awarii Platformy (dotyczy wyłącznie 
przesyłania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, korespondencji pomiędzy Zamawiającym               
a Wykonawcą, przesyłania wezwań do wyjaśnienia treści oferty, złożenia lub uzupełnienia 
dokumentów, nie dotyczy składania ofert).

14. Wykonawcy w komunikacji z Zamawiającym posługują się znakiem postępowania OG.261.2.2026.
15. Do kontaktu z wykonawcami od poniedziałku do piątku upoważnieni są:

- p. Marta Kujawa e-mail marta.kujawa@plock.so.gov.pl tel. 24 269 72 19 w godzinach 7.30-14.30,
- p. Dariusz Kanigowski e-mail dariusz.kanigowski@plock.so.gov.pl tel. 24 269 72 49 w godzinach 
7.30-15.30.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY                
Z POSTĘPOWANIA.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1. nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 4     
i 8 ustawy Pzp, i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach          
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego;

1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp
1.2.1. posiadania zdolności do występowania w obrocie gospodarczym

   Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.
1.2.2. posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

1.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
  Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

1.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej.
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –       
w tym okresie, wykonał w sposób należyty:

mailto:marta.kujawa@plock.so.gov.pl
mailto:dariusz.kanigowski@plock.so.gov.pl
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a) dla części I co najmniej dwa zamówienia (dwie umowy) których przedmiotem była dostawa 
materiałów eksploatacyjnych do drukarek/ kopiarek/urządzeń wielofunkcyjnych o wartości 
nie mniejszej niż 165.000 zł każda;

b) dla części II co najmniej dwa zamówienia (dwie umowy) których przedmiotem była dostawa 
materiałów eksploatacyjnych do drukarek/kopiarek/urządzeń wielofunkcyjnych o wartości 
nie mniejszej niż 185.000 zł każda.

W przypadku składnia oferty na obie części zamówienia wystarczającym będzie wykazanie się 
przez Wykonawcę spełnieniem warunku dla części o wyższej wartości.
W przypadku, gdy wartość wykazywanych zamówień (umów) będzie określona w innej walucie  
niż złoty polski, Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na złoty polski na podstawie 
średniego kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego przez NBP z dnia zamieszczenia 
ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę na podstawie 
przepisów art. 108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt 1, 4 i 8 Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

3. W przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp Zamawiający może nie 
wykluczyć Wykonawcy z postępowania, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 
nieproporcjonalne, w szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie 
społeczne jest niewielka a sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o którym mowa         
w art. 109 ust. 1 pkt 4, jest wystarczająca do wykonania zamówienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, i 5 
lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki:
1)  naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;

2)   wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym;

3)   podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:

a. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy,

b. zreorganizował personel,
c. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,
e. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
5. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania. Ofertę wykonawcy 

wykluczonego uznaje się za odrzuconą. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 
ustawy Pzp.

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców brak istnienia podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu musi być wykazany wobec każdego z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

7. Poleganie na zasobach innego podmiotu.
7.1. Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu może  

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.

7.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
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podmiotów w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

7.3. Treść zobowiązania, o którym mowa w pkt 7.2 powinna bezspornie i jednoznacznie  wskazywać 
na  zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; sposób             
i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia.

7.4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca, 
nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

7.5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on     
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

7.6. Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów za 
zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, a którego oferta zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów wszystkich dokumentów         
i oświadczeń, dotyczących braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu.

VII. PODMIOTOWE I PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE.
1. Na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie 

Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym 
niż 5 dni terminie aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji      
o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 
podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.

2) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2 i 4 ustawy Pzp sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem.

3) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych   
w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 i art. 109 ust. 1 pkt 1 i 8 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 8 do SWZ). 

4) oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1714 t.j.), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz            
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 
innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi 
załącznik nr 9 do SWZ). 

5) wykazu dostaw wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy zostały wykonane należycie, 
przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego zamówienie było wykonywane,  a jeżeli z uzasadnionej przyczyny         
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy - przy uwzględnieniu warunku opisanego w dziale VI pkt 1.2.4 
niniejszej specyfikacji ( wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ). 
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W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 
ostatnich 3 miesięcy. 

Jeżeli Wykonawca będzie powoływał się na zasoby podmiotu udostepniającego zasoby, zostanie 
również wezwany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 1)-4)      
w zakresie dotyczącym podmiotu udostępniającego zasoby.

2. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych, na 
warunkach określonych w rozdziale VIII SWZ. 

3. Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli:
1)   może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskaże dane 
umożliwiające dostęp do tych środków;

2)   podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość              
i aktualność.

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w pkt 1 ppkt 2 - składa 
informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego 
rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa     
w pkt 1 ppkt 2 wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem.

5. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.
5.1. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zmawiający od 
wykonawcy oraz Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie.

5.2. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe inne dokumenty lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania w postępowania, składane są     
w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym;

5.3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 
dokument.

5.4. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w pkt 5.2 zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu ( skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

5.5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,         
o którym mowa w pkt 5.4, dokonuje w przypadku:
a.  podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się             
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2340510:ver=3&full=1
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podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

b. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

c.   innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się          
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

5.6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,               
o którym mowa w pkt 5.4., może dokonać również notariusz.
Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie 
się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

5.7. Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5.8.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem       
w postaci papierowej.

5.9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,           
o którym mowa w pkt 5.9, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 
dotyczą;

2) przedmiotowego środka dowodowego lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 
zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia;

3)  pełnomocnictwa - mocodawca.
5.10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,             

o którym mowa w pkt 5.8, może dokonać również notariusz.
5.11. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 
polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach,          
o których mowa w art. 20 ust. 3 ustawy Pzp.

5.12. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy, wykonawców jest 
umocowana do jego reprezentowania, zamawiający będzie żądał od wykonawcy odpisu lub 
informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.

5.13.  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 5.12, 
jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,      
o ile wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

5.14. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 5.12, zamawiający będzie żądał od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy. 

5.15. Zapisy pkt 5.12, 5.13, i 5.14 mają zastosowanie także do wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.

https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/content.rpc?reqId=1611749987820_2080265856&nro=19219190&wersja=-1&class=CONTENT&dataOceny=2021-01-27&loc=4&tknDATA=114%2C117%2C120%2C121%2C122%2C123%2C124%2C125%2C126%2C127%2C138%2C169%2C6%2C68%2C73%2C75%2C87%2C90%2C92%2C98%2C1611730641&baseHref=https%3A%2F%2Flex.online.wolterskluwer.pl%2FWKPLOnline%2Findex.rpc&print=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2279179:part=a20u3&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2279179:part=a118&full=1


9

5.16. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów znajdujących się w tym pliku podpisem.

5.17. Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów 
lub oświadczeń należy przez to rozumieć, że dokumenty lub oświadczenia powinny być 
opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy/lub odpowiednio 
podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego wykonawca polega, zgodnie z zasadami 
reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę upoważnioną do 
reprezentowania wykonawcy/podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego wykonawca polega 
na podstawie pełnomocnictwa zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

VIII. OFERTA I DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ
1. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy podpisane 

przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
osobistym dokumenty:
1.1. Formularz ofertowy wypełniony przez Wykonawcę przy pomocy interaktywnego „Formularza 

ofertowego” (Zamawiający udostępni formularz oferty na Platformie e-Zamówienia i będzie on 
stanowił zał. nr 2 do SWZ) oraz Formularz asortymentowo-cenowy, dodatkowe informacje – 
załącznik 2.1 do SWZ. UWAGA! Załącznik nr 2.1. - stanowi integralną część interaktywnego 
formularza ofertowego i  nie podlega uzupełnieniu. Niezłożenie  dokumentu wraz z ofertą 
skutkowało będzie jej odrzuceniem zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

1.2. oświadczenie wstępne Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
uwzględniające przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, aktualne na dzień 
złożenia oferty (załącznik nr 3 do SWZ);

1.3. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (o ile wykonawca powołuje się na zasoby 
innego podmiotu) sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ,

1.4. oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, składane na 
podstawie art. 117 ust. 4 Pzp ( zał. nr 6 do SWZ);

1.5. oświadczenie wstępne podmiotu udostępniającego zasoby ( o ile wykonawca powołuje się na 
zasoby innego podmiotu) składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp uwzględniające 
przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, aktualne na dzień złożenia 
oferty (załącznik nr 3.1 do SWZ);

1.6. Pełnomocnictwo do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. Pełnomocnictwo musi 
być złożone w takiej samej formie jak oferta, tj. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzone przez osobę uprawnioną podpisem zaufanym lub osobistym. 
Zamawiający  dopuszcza złożenie elektronicznej kopii (skanu pełnomocnictwa) sporządzonego 
uprzednio  w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia notarialnego, bądź też 
poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego. W przypadku podmiotów występujących wspólnie 
pełnomocnictwo podpisane przez upoważnionych przedstawicieli każdego z podmiotów 
występujących wspólnie, do reprezentowania w postępowaniu;

1.7. Uzasadnienie zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa ( o ile 
dotyczy).

1.8. Dokumenty przedmiotowe:
W celu potwierdzenia, że oferowane materiały równoważne odpowiadają wymaganiom 
określonym przez Zamawiającego należy przedłożyć następujące dokumenty potwierdzające 
równoważność z produktem oryginalnym:
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1) ważne certyfikaty ISO 9001 i ISO 14001 producenta tonerów i tuszów;
2)  „raporty z testów” przeprowadzonych według norm:

a) ISO/IEC 19752 (lub równoważnej) — norma określająca wydajność dla wkładów                 
z tonerem do monochromatycznych drukarek laserowych,

b) ISO/IEC 24711 (lub równoważnej) — norma określająca wydajność dla kaset                       
z kolorowym i monochromatycznym tuszem do drukarek atramentowych,  

c) ISO/IEC 19798 (lub równoważnej) — norma określająca wydajność dla wkładów                 
z tonerem do kolorowych drukarek laserowych,

d) ISO/IEC 24712 (lub równoważnej),
wydane przez niezależną od producenta jednostkę oceniającą zgodność posiadającą 
certyfikat akredytacji ważny w okresie badania wydajności produktów oraz ważne 
certyfikaty zgodności z normami ISO/IEC 19752, ISO/IEC19798 lub ISO/IEC 24711 wydane 
przez jednostkę oceniającą zgodność posiadającą stosowną akredytację aktywną w dniu 
wystawienia certyfikatu. Ciężar udowodnienia faktu, że jednostka oceniająca zgodność 
posiadała w odpowiednim dniu aktywną akredytację spoczywa na Wykonawcy. Przez 
jednostkę oceniającą zgodność rozumie się jednostkę wykonującą działania z zakresu oceny 
zgodności, akredytowaną zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 
(WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r. ustanawiającym wymagania w zakresie akredytacji     
i nadzoru rynku odnoszące się do warunków wprowadzania produktów do obrotu                   
i uchylającym rozporządzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L 218 z 13.08.2008, str. 30), tj. 
w przypadku akredytacji na terenie Polski przez Polskie Centrum Akredytacji. Zamawiający 
wymaga, aby akredytacja jednostki oceniającej zgodność obejmowała działania m.in.            
w zakresie testowania wyrobów (materiałów eksploatacyjnych wskazanych w Załączniku nr 
1 do SWZ).
Raporty z testów i certyfikaty nie muszą być wystawione przez ten sam podmiot 
akredytowany.

3) karty charakterystyki materiałów przygotowane zgodnie z wymogami Rozporządzenia WE       
1907/2006 REACH, paragraf 31, załącznik II, który został zmieniony Rozporządzeniem WE 
2015/830 z dnia 28.05.2015 r. ze sprostowaniem z dnia 17.01.2017 r. lub Rozporządzenie 
Komisji (UE) 2020/878 z dnia 18 czerwca 2020 r. zmieniające załącznik II do rozporządzenia 
(WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie rejestracji, oceny, udzielania 
zezwoleń i stosowanych ograniczeń w zakresie chemikaliów (REACH)

UWAGA: 
Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku 
obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.
Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawców do złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI 
ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 
2. Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym (interaktywnym)       

i załączniku nr 3, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom 
oraz podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców, o ile są mu znane. 

3.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany podwykonawcy na etapie realizacji zamówienia na 
zasadach określonych we Wzorze Umowy.

4. Jeżeli zmiana dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w celu wykazania 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. W razie braku wskazania w ofercie części (zakresu) zamówienia powierzonego podwykonawcom, 
Zamawiający uzna, że Wykonawca nie powierza podwykonawcom żadnej części (zakresu) 
zamówienia. 
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X. INFORMACJA DOTYCZĄCA WNOSZENIA OFERTY WSPÓLNEJ PRZEZ DWA LUB WIĘCEJ PODMIOTY 
GOSPODARCZE (KONSORCJA/SPÓŁKI CYWILNE) 
1. Wykonawcy zamierzający wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka 

cywilna) zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym 
postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za pośrednictwem 
Platformy e-Zamówienia. Pełnomocnictwo musi wskazywać w szczególności: postępowanie             
o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, ustanowionego pełnomocnika, zakres jego umocowania. Pełnomocnictwo musi być 
podpisane w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub 
ewidencji działalności gospodarczej Wykonawcy.

2. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona                  
w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym 
termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. Umowa taka 
winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum.

3. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa odrębne oświadczenie na 
podstawie art. 125 ust. 1 Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (załącznik nr 3 do SWZ).
 Dokumenty te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają oświadczenie, z którego 
wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy. 

5. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się            
o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się             
o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek                   
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty 
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
      Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do 

20 marca 2026 r.
2. W przypadku gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i SKŁADANIA OFERT
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
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2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzoną podpisem zaufanym lub osobistym. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami 
Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia.

3. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy.

4. Wszystkie rubryki w formularzu asortymentowo-cenowym, dodatkowe informacje (zał. nr 2.1 do 
SWZ) muszą być wypełnione. Dla wszystkich materiałów eksploatacyjnych należy obowiązkowo 
podać producenta i typ materiału eksploatacyjnego, symbol. Brak podania ww. danych spowoduje 
odrzucenie oferty. Określony symbol materiału eksploatacyjnego musi w sposób jednoznaczny 
określać zarówno producenta, jak i konkretny produkt. 

5. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego Formularza ofertowego oraz 
Formularza asortymentowo-cenowego, dodatkowe informacje udostępnionego przez 
Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania            
w zakładce „Informacje podstawowe”.

6. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 
ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 
przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 
zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 
elektronicznego, zgodnie z pkt 10. 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.

8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 
dodawania plików. 

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione   
w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 
wraz z ofertą. 

10. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych.
9.1. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji 

zastrzeżonych przez składającego ofertę. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegł, że nie 
mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

9.2. Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, 
zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod 
rygorem możliwości ich odtajnienia (przesłanki utajnienia należy załączyć do oferty w formie 
odrębnego pliku). 

9.3. Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym              
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 
spoczywa na Wykonawcy. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak                
i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

9.4. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów 
prawnych w tym m.in. z zapisu art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
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9.5. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 85 t.j.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 
podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.

9.6. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 
informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 
niezastrzeżone informacje.

9.7. Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, w stosunku do 
oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert.

11. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. Pozostałe dokumenty 
wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 
dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania 
dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku 
zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się           
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.
16. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenia i dokumenty wymienione w dziale VIII w postaci 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

17. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie        
i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów  z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

18. Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich 
dokumentów składających się na SWZ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi zmianami     
i wyjaśnieniami wnoszonymi przez Zamawiającego i zamieszczonymi na Platformie.

19. Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian            
w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców.
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20. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, należy złożyć za 

pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl w terminie do dnia        
19 lutego 2026 r., do godziny 10.00.

2. Wykonawca za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę.

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.

4. Sesja otwarcia ofert poprzez ich odszyfrowanie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w dniu      
19 lutego 2026 r., godz. 10.15. 

5. Przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania  informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 
po usunięciu awarii.

8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena ofertowa, czyli cena, za jaką Wykonawca podejmie się zrealizowania zamówienia zostanie 

obliczona przez Wykonawcę na podstawie opisu przedmiotu zamówienia, wyliczona zgodnie           
z zasadami zawartymi w Formularzu ofertowym łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie          
z obowiązującymi przepisami w tym zakresie. 

2. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz warunkami wynikającymi z niniejszej 
SWZ, z uwzględnieniem postanowień wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ.

3.  Cena ofertowa może być tylko jedna.
4. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
5. Obliczając cenę oferty w formularzu asortymentowo-cenowym, należy podać ceny jednostkowe 

brutto (kol. 6 z podatkiem VAT), wartość brutto w wierszach (kol. 7) i „Razem wartość brutto” 
(suma wierszy w kolumnie 7).

6. W razie rozbieżności Zamawiający w celu poprawienia omyłek rachunkowych przyjmie za 
prawidłowe jednostkowe ceny brutto wskazane przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.

7. Dla celów porównania ofert Wykonawców zagranicznych z Wykonawcami krajowymi, 
Zamawiający doliczy do ceny netto Wykonawców zagranicznych kwotę należnego obciążającego 
Zamawiającego z tytułu realizacji umowy podatku VAT. 

8. Na podstawie art. 225 ustawy Pzp jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania        
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 
towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

9. W ofercie, o której mowa w pkt 8 wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                

u zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku;

https://ezamowienia.gov.pl/
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4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie.

10.Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

XVI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert (dla części I i II): 

Kryterium wyboru Waga
Cena (C) 51% 
Termin wykonania dostawy (Td) 49%

Ocena ofert dokonywana będzie według następujących reguł: 
a) sposób wyliczenia punktów w kryterium Cena (C): 
C = (C min / C ob.) x 100 x 51 %
gdzie: 
C- liczba punktów w kryterium ceny, zaokrąglonych do dwóch miejsc po przecinku 
C min- cena brutto oferty niepodlegającej odrzuceniu o najniższej cenie 
C ob - cena brutto oferty badanej 
Maksymalna możliwa do uzyskania ilość punktów w kryterium „Cena” wynosi 51
b) Sposób obliczenia punktów w kryterium termin wykonania dostawy (Td)
Td= (Td n. / Td ob.) x 100 x 49 % 
gdzie: 
Td- liczba punktów w kryterium wykonania dostawy, zaokrąglonych do dwóch miejsc po 
przecinku 
Td n. - najkrótszy termin wykonania dostawy zaproponowany w ofercie niepodlegającej 
odrzuceniu
Td ob.  - termin wykonania dostawy zaproponowany w ofercie badanej 
Maksymalna możliwa do uzyskania ilość punktów w kryterium „Termin wykonania dostawy” 
wynosi 49

W celu potwierdzenia spełniania tego kryterium w formularzu ofertowym interaktywnym oraz 
formularzu asortymentowo-cenowym, dodatkowe informacje - wg zał. 2.1 do SWZ należy 
wpisać oferowany termin wykonania dostawy.
UWAGA Zamawiający zastrzega sobie, iż maksymalny termin wykonania dostawy nie może 
przekroczyć 3 dni roboczych.
W przypadku zaoferowania terminu wykonania dostawy dłuższego niż 3 dni robocze lub braku 
podania terminu wykonania dostawy w formularzu ofertowym interaktywnym i formularzu 
asortymentowo-cenowym, dodatkowe informacje Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 
226 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp
Sposób wyliczenia oceny końcowej ( Ok): Ok = C + Td

2. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie          
z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna ilość punktów – 100.

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbą punktów.
4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybierze 
spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.

5.  Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybierze 
ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 5, zamawiający wezwie 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.
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XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w Ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane w SWZ kryteria wyboru.

2. Zamawiający zawrze umowę w terminie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp .
3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną 
ofertę. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć 
umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 
umowy, które stanowią załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające 
ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia              
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania          
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie. 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 
Zmawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY, KTÓRE BĘDĄ WPROWADZONE DO UMOWY. 
WZÓR UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający przekazuje wzór umowy – załącznik nr 4 do SWZ, która będzie zawarta w sprawie 

zamówienia publicznego.
2. Dla każdej części zamówienia zostanie zawarta odrębna umowa.

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
1. Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki 
ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:
1)  niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie 
kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie elektronicznej albo postaci 
elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

XXI. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych         
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), zwane dalej „RODO” 
informujemy, że: 
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1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Okręgowy w Płocku z siedzibą w Płocku Pl. 
Narutowicza 4 (dalej jako: ADO); 

2. kontakt z ADO jest możliwy: za pomocą e-maila: dyrektor@plock.so.gov.pl, za pomocą telefonu: 24 
269 73 52, drogą pocztową: Sąd Okręgowy w Płocku Pl. Gabriela Narutowicza 4, 09-404 Płock;

3. ADO powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych (dalej jako: IOD), z którym kontakt jest 
możliwy za pomocą e-maila: iod@plockso.gov.pl oraz drogą pocztową: Sąd Okręgowy w Płocku 
Pl. Gabriela Narutowicza 4, 09-404 Płock;

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu 
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr OG.261.2.2026;

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych;

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas określony w jednolitym rzeczowym 
wykazie akt ( JRWA) Sądu Okręgowego w Płocku;

7. obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu              
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają        
z ustawy Pzp;

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. posiada Pani/Pan prawo do: 
 dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (na podstawie art. 15 RODO)
 do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO)
 żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10. nie przysługuje Pani/Panu prawo do:
 usunięcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO )
 przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
 sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 21 RODO).
11. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

12. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielnie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego          
w zakresie niezgodnym z ustawą.

13. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

XXII. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
1. Opis przedmiotu zamówienia;
2. Formularz oferty ( interaktywny);
2.1.  Formularz asortymentowo-cenowy, dodatkowe informacje;
3. Oświadczenie wstępne wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

uwzględniające regulacje „sankcyjne”;
3.1. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby składane na podstawie art. 125 ust. 5 Pzp 

uwzględniające regulacje „sankcyjne”;
4. Wzór umowy;
5. Wykaz dostaw;

mailto:dyrektor@plock.so.gov.pl
mailto:iod@plockso.gov.pl
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Europejski.1527826:part=a15u1&full=1
https://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Europejski.1527826:part=a18u1&full=1
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6. Oświadczenie w trybie art. 117 ust. 4 Pzp;
7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby;
8. Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu wstępnym 

uwzględniającym regulacje sankcyjne;
8.1. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności informacji zawartych                    

w oświadczeniu wstępnym uwzględniającym regulacje „sankcyjne”;
9. Oświadczenie o GK.

Sporządził:
Marta Kujawa
Główny specjalista ds. 
Zamówień publicznych
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