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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

- dalej zwana ,,SWZ”

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego - dalej zwane ,,postepowaniem” - jest
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) - dalej zwanej ,,Pzp” w ramach realizacji
projektu ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym

uczenia sie dorostych”.

Oznaczenie sprawy:

MSCDN.ZP.26.8.1.2026
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I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektroniczne;j

i adres strony internetowej prowadzonego postepowania.
Wojewddztwo Mazowieckie w imieniu ktérego dziata Mazowieckie Samorzgdowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, tel. 22 536 60
00, kom.: 797 990 037, e-mail: sekretariat@mscdn.edu.pl Petna dokumentacja
postepowania, w tym informacje o zmianach i wyjasnieniach tresci SWZ bedzie

udostepniona na Platformie e-Zamodwienia.

Il. Tryb udzielenie zamdwienia oraz informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybor
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjac;ji.

1. Zamawiajacy udziela zamodwienia w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt
1 Pzp, w ktdrym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktadaé
wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajacy wybiera
najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

2. Zgodnie z art. 257 PZP, Zamawiajgcy moze uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie
o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu
przyznane.

Ill. Jezyk, w ktérym jest prowadzone postepowanie

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty, osSwiadczen lub innych
dokumentéw w jezyku obcym.

3. Zgodnie z § 5 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 .
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U.z 2020 r. poz. 2452) podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki
dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym

przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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IV. Opis przedmiotu zamdéwienia.

[EY

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow
wydarzen (konferencji, seminariéw, warsztatéw metodycznych, sieci, forow)
organizowanych przez Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w ramach projektu "Zbudowanie systemu koordynacji
i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
WYyZszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Krajowego Planu Odbudowy, komponent A ,Odpornosc
i konkurencyjnos¢ gospodarki”, inwestycja A3.1.1 ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie",
w podziale na czesci:
e CZESC I: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Ciechanowie
e CZESC Il: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Ostrotece
e CZESC Ill: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Ptocku
e CZESC IV: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Radomiu
e CZESC V: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Siedlcach
e CZESC VI: Ustugi cateringowe realizowane na potrzeby Wydziatu MSCDN

w Warszawie
2. Szczegotowy zakres ustugi znajduje sie w Projektowanych postanowieniach umowy
(Zatacznik nr 8 do SW2Z) i w Opisie przedmiotu zamdwienia (OPZ) stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SWZ (Zatacznik nr 1 do umowy).

3. Kody CPV wspdlne dla kazdej z czesci zamdwienia:

Strona 5z 27




KRAJOWY . Sfinansowane przez
‘A‘-— PLAN E:lesclfapcspollta Unie Europejska
=m_ ODBUDOWY - NextGenerationEU

| Mazowsze.

serce Polski

55321000-6 - Ustugi przygotowania positkow
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow
55312000-0 - Ogolne restauracyjne ustugi kelnerskie
55320000-9 - Ustugi podawania positkow
55510000-8 - Ustugi bufetowe
4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 91 Pzp,
zgodnie z podziatem wskazanym w pkt IV ppkt 1 powyzej. Oferte mozna sktadac
w odniesieniu do jednej lub wszystkich czesci zamdwienia. Zamawiajacy nie
ogranicza liczby czesci zamdwienia, na ktére moze zostac¢ udzielone zamowienie
jednemu Wykonawcy.
5. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegacd sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ zataczone do oferty.

V. Termin wykonania zamoéwienia.

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie dla kazdej z cze$ci od dnia
zawarcia umowy do 30 czerwca 2026 r na podstawie szczegétowych zamoéwien
czgstkowych sktadanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych potrzeb.

2. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy szczegdtowe informacje dotyczace
terminu, miejsca oraz zakresu danej ustugi drogg elektroniczng, z zachowaniem

wyprzedzenia wynoszgcego co najmniej liczbe dni kalendarzowych zadeklarowana

przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

VI. Podstawy wykluczenia z postepowania, w tym podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczernnstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:
1) w art. 108 ust. 1 Pzp,
2) wart. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 10 Pzp,
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3) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514)

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na

podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych wyklucza

sie:

1)

2)

3)

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723, 1843,
22024 r. poz. 850, 1222,z 2025 r. poz. 146, 172) jest osoba wymieniona

w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedgaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia

24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa

w art. 1 pkt 3;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685,
1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka

jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.
Wkluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 514).
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 514), Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy, nie
zaprasza go do ztozenia oferty dodatkowej.
Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
rozumie sie ztozenie oferty.
Wz6r o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania
w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.
Wzér oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajgcego, ze wobec
tego podmiotu nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania w zakresie

wskazanym przez Zamawiajgcego stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ.

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu.

1.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy sytuacji
ekonomicznej lub finansowej, jezeli wykaze, ze:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci

technicznej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze:

1) W ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, co najmniej jedng
ustuge, odpowiadajgcg swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot

zamowienia.
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2) Przez jedng ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia nalezy rozumieé
ustuge w zakresie dostarczania positkow typu lunch konferencyjny zimny/ ciepty
lub brunch lub kolacja, na spotkania w czasie konferencji, szkolen lub spotkan
biznesowych, swiadczong dla jednego podmiotu na kwote nie nizszg niz 5 000,00 zt
brutto.

3. Wykonawca spetni warunek udziatu dotyczacy zdolnosci do wystepowania
w obrocie gospodarczym, jezeli:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4. Wykonawca spetni warunek udziatu dotyczacy posiadania uprawnien do
prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze:

Wykonaweca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada aktualng decyzje wtasciwego
terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej, stwierdzajacg spetnienie wymagan higieniczno-
zdrowotnych do produkcji positkéw i mozliwosci prowadzenia dziatalnosci

gastronomicznej wraz z swiadczeniem ustug cateringowych transportem wtasnym.

VIIL. Informacja o dokumentach zgdanych w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy zada:

1) Stanowigcego Zatacznik nr 7 do SWZ wykazu ustug wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.

2) Dowodu okreslajgcego, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie. Dowodami
o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow
wymienionych powyzej — oswiadczenie Wykonawcy.

2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
dotyczgcego posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

gospodarczej lub zawodowej Zamawiajacy zada:
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1) aktualnej decyzji wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej, stwierdzajacej
spetnienie wymagan higieniczno-zdrowotnych do produkcji positkéw i mozliwosci
prowadzenia dziatalnos$ci gastronomicznej wraz z swiadczeniem ustug
cateringowych transportem witasnym.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
dokumentéw o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1i 2 oraz ust. 2 pkt 1 w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4.  Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe
srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwacé
Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

IX. informacja o podmiotowych srodkach dowodowych zgdanych w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy zgda nastepujgcych podmiotowych

srodkéw dowodowych ztozonych razem z ofertg: oswiadczenia Wykonawcy, o ktérym

mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ lub w

przypadku podmiotu trzeciego udostepniajgcego zasoby Zatgcznik nr 6 do SWZ.

X. Odstgpienie od sktadania podmiotowych srodkéw dowodowych.

1. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w jednolitym dokumencie dane umozliwiajgce dostep do tych

srodkow;
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2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktdre zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich

prawidtowos$é i aktualnosé.

XI. Informacje dotyczace sktadania petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

1. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

3. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

4. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okres$lonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkow
dowodowych lub dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 1, pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy moze zada¢
od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez zamawiajgcego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentdw.

Xll. Forma i postac sktadanych oswiadczen i dokumentdéw oraz oferty.
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Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020
poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz. U. 22020 poz. 2415, z 2023 poz. 1842).

XIll. Projektowane postanowienia umowy.

Wz6r umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi Zatacznik nr 8 do SWZ.
XIv. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.
1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg:

1) W sprawach proceduralnych:

Monika Jarzgbek — email: monika.jarzabek@mscdn.edu.pl,

tel. 22 536 60 26, 453 040 952
2) W sprawach merytorycznych:

- Urszula Martynowicz — email: urszula.martynowicz@mscdn.edu.pl

tel. 22 536 60 12, 506 253 006,

- Monika Nowikow — monika.nowikow@mscdn.edu.pl

tel. 22 536 60 36, 518 356 127

2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 Pzp postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w Pzp, prowadzi sie pisemnie.
3. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie

dokumentdéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem
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wyjatkow okreslonych w Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

B

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie s3

istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamodwieniu lub SWZ, a takze ofert.

XV.Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 01.05.2026 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Oferta oraz oswiadczenia muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim, w postaci
elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy zaleca nastepujgcy format
przesytanych danych: .pdf. Przesytanie danych w innych formatach, np.: .doc, .docx,
.rtf, .xml. jest dopuszczalne, ale nie zalecane ze wzgledu na mozliwe trudnosci
techniczne z weryfikacjg prawidtowosci ztozenia kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego i elektronicznego podpisu osobistego.

2. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

3. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski na Platformie
e-Zamowienia”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto

Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania
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oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktédrym znajduja sie
dwa pola drag&drop (,,przeciggnij” i ,,upusc¢”) stuzgce do dodawania plikow.

4. Do przestania dokumentdéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia

czynnosci ztozenia oferty.

XVIIL. Sposdb sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski na Platformie
eZamoéwienia”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy.

2. Sposoéb ztozenia oferty opisany zostat w "Instrukcji uzytkowania".

3. Oferta nie moze by¢ ztozona za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

4. Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego
podmiotowe Srodki dowodowe. Wzory oswiadczen o braku podstaw wykluczenia
i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu stanowig odpowiednio Zatgcznik
nr 3 do SWZ i Zatacznik nr 4 do SWZ.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sktada kazdy z Wykonawcow.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 Pzp, takze oSwiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, ktére stanowig odpowiednio Zatgcznik nr 5

do SWZ i Zatacznik nr 6 do SWZ.
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8. Oferte oraz oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

o

Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, oswiadczenie, o ktorym

mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp oraz petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci

elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 1 1717),

z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzglednieniem

rodzaju przekazywanych danych.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

12. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, ktdre Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania o nazwach albo imionach i nazwiskach
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach.

13. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne

informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére jako catosc lub w szczegdlnym
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zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb,
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

14. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej,
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$¢ nalezy ten

plik zaszyfrowac.

XVIll.  Terminy sktadania i otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.04.2026 roku o godzinie 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.04.2026 roku o godzinie 10:15.

3. Zamawiajacy najpoiniej przed otwarciem ofert udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych
w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.
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7. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamdwienia uzytkownicy mogg skorzystac¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl

w zaktadce ,,Zgtos problem”.

XIX. Sposdb obliczenia ceny.

1. Wykonawca oblicza warto$¢ zamdwienia w oparciu o informacje zawarte w opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena brutto z VAT wskazana w formularzu musi by¢ podana w ztotych polskich oraz
musi by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W sytuacji, gdy
Wykonaweca nie wpisze zadnej lub wpisze jedng cyfre po przecinku, Zamawiajgcy
uzna, ze w obu przypadkach wtasciwg kolejna cyfra jest zero.

3. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwos$ci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy
z3da od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow, w zakresie wyliczenia ceny
lub jej istotnych czesci sktadowych, zgodnie z art. 224 ust. 1 — 3 Pzp.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

5. QOdrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktdry nie
udzieli wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 775), dla celdw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny

kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.
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W ofercie, o ktérej mowa w formularzu oferty Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg

Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

XX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert.
1. Kryterium,Cena” w zt:
1) znaczenie kryterium - 60 pkt;
2) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,Ceny”:
Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt
gdzie:
a) Lcena - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,,Cena” ocenianej oferty;
b) Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng;

c) C-cenaw ofercie oceniane;.

2. Kryterium: , Odlegtos¢” kuchni/miejsca przygotowywania positkow:

1) znaczenie kryterium - 20 pkt;

2) Punkty zostang przyznane na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w
Formularzu Ofertowym, w ktérej Wykonawca zobowigzany jest wskazaé
doktadny adres miejsca, w ktdrym przygotowywane bedga positki.

3) Odlegtosé bedzie mierzona jako najkrétsza pod wzgledem odlegtosci (liczba km)
trasa przejazdu samochodem (z wytgczeniem drog ptatnych i przepraw

promowych, chyba ze stanowig jedyny dojazd) pomiedzy wskazanym adresem

Strona 18 z 27




KRAJOWY . Sfinansowane przez
“_K-_ PLAN E:lesclfapospollta Unie Europejska oa zow sze.
=m_ ODBUDOWY - NextGenerationEU serce Polski

kuchni a adresem siedziby wtasciwego Wydziatu MSCDN, dla ktérego sktadana
jest oferta:

a) Czes$¢ | (Ciechanow): ul. Sienkiewicza 33, 06-400 Ciechandw;

b) Czes¢ Il (Ostroteka): ul. Pitsudskiego 38, 07-410 Ostrotfeka;

c) Czes¢ lll (Ptock): ul. Gatczynskiego 26, 09-400 Ptock;

d) Czes¢ IV (Radom): ul. Kosciuszki 5a, 26-600 Radom;

e) Czesc¢V (Siedlce): ul. Astanowicza 2, 08-110 Siedlce;

f) Cze$é VI (Warszawa): ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa.

4) Do obliczenia odlegtosci Zamawiajgcy wykorzysta narzedzie Google Maps
(https://www.google.pl/maps). W przypadku wskazania przez narzedzie kilku
tras, Zamawiajgcy przyjmie trase najkrotsza pod wzgledem liczby kilometrow.

5) Zasady przyznawania punktow:

a) do 30 km: 20 pkt,
b) powyzej 30 km do 50 km: 10 pkt,
c) powyzej 50 km: 0 pkt
6) Jezeli Wykonawca w Formularzu Ofertowym nie wskaze adresu kuchni,
Zamawiajacy przyzna w tym kryterium O pkt.
3. Kryterium: ,Czas realizacji zamowienia”:

1) znaczenie kryterium — 20 pkt;
2) przez ,czas realizacji zamowienia” Zamawiajgcy rozumie deklarowany przez
Wykonawce okres (liczony w dniach kalendarzowych), jaki uptynie od dnia wystania
przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng (e-mail) szczegdétowego zamdwienia na
dang ustuge cateringowa, do dnia jej faktycznej realizacji;
3) punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

a) 2 dni i mniej — 20 pkt,

b) 3 dni — 15 pkt,

c) 4 dni — 10 pkt,

d) 5 dni -5 pkt,
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e) powyzej 5 dni — 0 pkt,
4) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ deklarowany czas w Formularzu
Ofertowym. W przypadku braku wskazania czasu w ofercie, Zamawiajacy przyjmie
najdtuzszy termin (powyzej 5 dni) i przyzna 0 pkt w tym kryterium.
5) Za date otrzymania Formularza Zamoéwienia uznaje sie date jego wystania przez
Zamawiajgcego na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w umowie.

6) Bieg terminu realizacji rozpoczyna sie:

a) w dniu wystania Formularza Zamodwienia — jezeli zostat on wystany przez
Zamawiajgcego do godziny 15:00;

b) w nastepnym dniu kalendarzowym po dniu wystania Formularza
Zamowienia — jezeli zostat on wystany przez Zamawiajgcego po godzinie

15:00.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje
rownoczesnie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie prawne
i faktyczne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 1 na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania przy uzyciu sSrodkdw komunikacji
elektronicznej zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu
o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

5. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana, o terminie
i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegdétowych kwestii zawieranej

umowy.

XXIL. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota.

W postepowaniu nie jest przewidziany wymaog wniesienia wadium.

XXIIL. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej.
Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej.

XXIV.  Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystuguija
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej

Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.
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Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje
kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania

w taki sposdb, aby mdégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz
okreslony w pkt 1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé wiadomos$é o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia
o wyniku postepowania;

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Terminy oblicza sie wedtug przepisdw prawa cywilnego.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty

przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzagdzone w jezyku obcym, strona
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oraz uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry sie na nie powotuje, przedstawia
ich ttumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych przypadkach Krajowa Izba
Odwotawcza moze zgdac przedstawienia ttumaczenia dokumentu na jezyk polski
poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego.

Pisma sktadane w toku postepowania odwotawczego przez strony oraz uczestnikow
postepowania odwotawczego wnosi sie z odpisami dla stron oraz uczestnikow
postepowania odwotawczego, jezeli pisma te sktadane sg w formie pisemne;j.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego,

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025
poz. 366), osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej
wnosi sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w tym na adres do
doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045, 1841).
Petnomocnikiem moze by¢ adwokat lub radca prawny, a ponadto osoba sprawujgca
zarzad majatkiem lub interesami strony lub uczestnika postepowania oraz osoba
pozostajgca ze strong lub uczestnikiem postepowania w stosunku zlecenia, jezeli
przedmiot sprawy wchodzi w zakres tego zlecenia. Petnomocnikiem osoby prawnej,
przedsiebiorcy, w tym nieposiadajgcego osobowosci prawnej, lub jednostki
nieposiadajgcej osobowosci prawnej moze byé réwniez pracownik tej jednostki.
Petnomocnik jest obowigzany, przy pierwszej czynnosci przed Prezesem Krajowej lzby
Odwotawczej lub przed Krajowa Izbg Odwotawcza, dotaczy¢ do akt sprawy
petnomocnictwo z podpisem mocodawcy lub wierzytelny odpis petnomocnictwa.
Jezeli pethomocnictwo sktadane jest w formie pisemnej, petnomocnik sktada je wraz

z odpisem dla stron i uczestnikdw postepowania odwotawczego, chyba ze odpis
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pefnomocnictwa zostat doreczony przez petnomocnika bezposrednio stronie

i uczestnikowi. Adwokat i radca prawny mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego

im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie.
17. Srodki ochrony prawnej, w tym tre$¢ odwotania i postepowanie odwotawcze, zostaty

okreslone w Pzp, w dziale IX Srodki ochrony prawne;.

XXV. Informacja dla Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielnie zamdéwienia
publicznego o wartosci rownej lub wiekszej niz 170 tys. zt — na podstawie art. 13
RODO

1. Administrator
Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli (,MSCDN”),

ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, tel. 22 536 60 00, kom.: 797 990 037,

e-mail: sekretariat@mscdn.edu.pl, adres strony internetowej: MSCDN

2. Inspektor ochrony danych
Mozna sie z nim skontaktowac korespondencyjnie na adres Administratora lub

za posrednictwem adresu e-mail: iod@mscdn.edu.pl

3. Celipodstawa prawna przetwarzania

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zawarcia umowy: art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na Zamawiajgcym dotyczgcego stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajgcym jako
jednostce sektora finanséw publicznych;

4. Odbiorcy danych

1) Osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy prawo zaméwien publicznych (Ustawa z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz z
2020 r. poz. 1492 i 2275);Podmioty i organy upowaznione do przetwarzania danych
na podstawie wtasciwych przepiséw prawa;

2) Podmioty, ktérym dane mogg by¢ powierzane do przetwarzania:
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g) dostawcy ustug i rozwigzan technicznych/ organizacyjnych (ustugi
hostingowe, informatyczne, telekomunikacyjne, dostawcy
oprogramowania i platform zdalnych, firmy kurierskie, pocztowe itp.) —
tylko w przypadkach, gdy jest to konieczne oraz w niezbednym zakresie,

h) podmioty Swiadczace ustugi prawne i doradcze (kancelarie prawne, firmy
windykacyjne itp.), zgodnie z przepisami w zakresie ochrony danych oraz
pod warunkiem zachowania poufnosci;

3) Partnerzy, kontrahenci — wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji zadan
statutowych Zleceniodawcy, a w pozostatym zakresie tylko po uzyskaniu
odrebnej zgody.

5. Przekazania danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Administrator nie zamierza przekazywac Panstwa danych osobowych do
panstwa trzeciego (poza EOG) lub organizacji miedzynarodowej.

6. Okres przechowywania danych.

Przez czas prowadzenia czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, a takze po ich zakonczeniu przez okres 4 lat
—zgodnie z art. 78 ustawy prawo zamowien publicznych, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.
7. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma (na podstawie RODO) prawo do:
1) Dostepu do danych (art.15);
2) Sprostowania danych (art. 16);
3) Usuniecia danych (art.17), ale tylko w sytuacji, gdy:
i) nie sg one juz niezbedne do realizacji celdw, dla ktorych zostaty zebrane,
lub
j) zgoda naich przetwarzania zostata cofnieta i brak jest innej podstawy
prawnej do ich przetwarzania, lub
k) sg one przetwarzane niezgodnie z prawem;

4) Ograniczenia przetwarzania danych (art. 18), ale tylko w sytuacji, gdy:
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[) kwestionuje ona prawidtowos¢ danych, lub

m) pomimo przetwarzania danych niezgodnego z prawem nie zgadza sie ona
na ich usuniecie, lub

n) Administrator nosi sie z zamiarem usuniecia danych, bo nie s3 mu juz one
potrzebne do realizacji swoich celéw, ale sg one jej potrzebne, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub

0) whniosta ona sprzeciw wobec przetwarzania na mocy art. 21 ust. 1.;

Przenoszenia danych przetwarzanych w sposéb zautomatyzowany (art. 20), ale
tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy;
Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21), ale tylko w sytuacji,
gdy przetwarzanie danych odbywa sie w celu realizacji:

p) zadania w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e), lub
g) prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.f);

Cofniecia zgody na przetwarzanie danych (art. 7 ust. 3); zgoda moze by¢
wycofana w kazdym momencie, ale jej cofniecie nie ma wptywu na zgodnosc¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem;

Ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (,PUODQ”), jesli

uzna, ze dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.

Informacje dotyczace podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego.

Podane dane nie bed3 podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.

Zataczniki wymienione w SWZ stanowiq jej tres¢.

Tres¢ SWZ zatwierdzam
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