
 

 

Nr sprawy: IR.272.12.2026 

POWIAT WIELUŃSKI 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

dla postępowania prowadzonego w trybie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

roku Prawo Zamówień publicznych, dalej „ustawa” – tryb podstawowy bez negocjacji 

Wydarzenia i działania promocyjne – konferencje, organizacja Dni Otwartych, film 

promocyjny oraz materiały promocyjne w ramach projektu „Utworzenie BCU w 

dziedzinie CUKIERNICTWO w Powiecie Wieluńskim” 

 

 

 

Wieluń, 16 lutego 2026 roku 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 

pkt 1 ustawy oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

jakich mowa w art. 3 ustawy PZP.   

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP  

8. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, 

noszące znamiona stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. – Kodeks pracy - Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się 

do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego 

kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca 

- do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem. Wymogi dotyczące obowiązki 

zatrudnienia na umowę o pracę zostały określone w projekcie umowy stanowiącym 

załącznik do niniejszej swz.  

9. Procedura weryfikacji zastosowania postanowień w/w ustępu została określona we 

wzorze umowy. 

10. Zamawiający określa dodatkowe wymagania związane z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 PZP.  

11. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, a w szczególności ustawie z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  i ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych.  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia opisany jest następującym kodem Wspólnego Słownika 

Zamówień (CPV): 



 

3 
 

 

Zadanie częściowe nr 1 

79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez  

55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków  

64216000-3 - Elektroniczne usługi przekazywania wiadomości i informacji  

79540000-1 - Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych  

18530000-3 – Prezenty i nagrody  

22462000-6 - Materiały reklamowe 

 

Zadanie częściowe nr 2 

79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez  

55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków  

64216000-3 - Elektroniczne usługi przekazywania wiadomości i informacji  

18530000-3 – Prezenty i nagrody  

22462000-6 - Materiały reklamowe 

 

Zadanie częściowe nr 3 

79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez 

55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

22462000-6 - Materiały reklamowe 

18530000-3 – Prezenty i nagrody 

 

Zadanie częściowe nr 4 

92100000-2 Usługi kinematograficzne oraz wideo 

92111250-9 Produkcja filmów informacyjnych  

 

Zadanie częściowe nr 5 

22100000-1-  Drukowane książki, broszury i ulotki 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/materialy-reklamowe-1344
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/materialy-reklamowe-1344
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/materialy-reklamowe-1344
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22462000-6 - Materiały reklamowe 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest organizacja wydarzeń i działań promocyjnych w ramach 

projektu pn. „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie 

CUKIERNICTWO w Powiecie Wieluńskim” w szczególności (podział na zadania 

częściowe): 

- organizacja ogólnopolskiej konferencji podsumowującej działalność BCU; 

- organizacji dnia cukiernika i piekarza; 

- organizacja dni otwartych BCU; 

- wykonanie filmu promującego działalność BCU; 

- wykonanie materiałów promocyjnych dotyczących działalności BCU. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz sposób realizacji zawiera opis 

przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 4 do SWZ. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zadanie częściowe nr 1: 18-19.05.2026 r. 

Zadanie częściowe nr 2: 19.03.2026 r. 

Zadanie częściowe nr 3: 2 dni (Zamawiający planuje przeprowadzenie wydarzenia w dwa 

kolejne dni w maju). 

Zadanie częściowe nr 4: do 75 dni od dnia podpisania umowy(termin stanowi pozacenowe 

kryterium oceny ofert). 

Zadanie częściowe nr 5: 40 dni od dnia podpisania umowy. 

Terminy (dotyczy zadań 1-2) wydarzeń mogą ulec zmianie. Potencjalne przyczyny zmiany 

terminu zostały szczegółowo określone w dokumentach zamówienia.  

V. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  

1. Zamawiający  dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamówienie składa się z pięciu zadań częściowych: 

1) Organizacja ogólnopolskiej konferencji podsumowującej działalność BCU  

2) Organizacja Dnia Cukiernika I Piekarza 

3) Organizacja otwartych dni BCU 

4) Wykonanie filmu promującego działalność BCU 

5) Wykonanie materiałów promocyjnych dotyczących działalności BCU 

3. Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie części. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/materialy-reklamowe-1344
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VI. PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).  

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na 

tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów : 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy; 

2) w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
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2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki: 

 1) naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 

Zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA 

Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem 

nr 2 do SWZ; 

X. WIZJA LOKALNA, DOKUMENTY NIEZBĘDNE DO REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. 
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2. Zamawiający umożliwi Wykonawcy przeprowadzenie wizji lokalnej na miejscu realizacji 

zamówienia. Wykonawca po telefonicznym uzgodnieniu terminu (w dni robocze, w 

przedziale godz. 8-16), może zapoznać się z miejscem realizacji zamówienia.  

3. Zamawiający nie przewiduje sprawdzenia przez Wykonawców dokumentów niezbędnych 

do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy z 

wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XII. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu następujących środków komunikacji elektronicznej: 

1) platformy e-Zamówienia udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl/, 

2) poczty elektronicznej Zamawiającego: zam_pub@powiat.wielun.pl. 

2. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
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przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcji interaktywnej korzystania 

z platformy e-zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/. 

5. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 

do jednego formularza). 

7. Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych dostępne jest tylko dla użytkowników 

będących Wykonawcami, posiadającymi uprawnienie do składania ofert/wniosków/prac 

konkursowych. W celu złożenia oferty należy przejść do szczegółów postępowania, 

wybrać zakładkę oferty/wnioski, następnie przycisk złóż ofertę. 

8. Ofertę należy złożyć na właściwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym 

pobranym z platformy do tego postępowania) – jeśli formularz będzie nieprawidłowy 

system poinformuje o tym w trakcie składania oferty. 

9. W celu pobrania wzorców formularza (ofertowego, wniosku o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu lub konkursowego) oraz pozostałych dokumentów postępowania 

należy przejść do szczegółów postępowania. 

10. Funkcjonalność wypełnienia formularza dostępna jest tylko dla użytkowników będących 

Wykonawcami posiadającymi uprawnienie do przygotowania ofert/wniosków/prac 

konkursowych. 

11. Ofertę należy złożyć przed terminem składania ofert – oferta złożona po terminie nie 

zostanie przyjęta. 

12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich 

wątpliwości związanych z SWZ, przedmiotem zamówienia, sposobem przygotowania 

i złożenia oferty. 

13. Zamawiający udzieli wyjaśnień zgodnie z art. 284 ustawy Pzp. 

14. Zamawiający umieści wyjaśnienia bez ujawnienia źródeł zapytania. 

15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 

16. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 

pisemności postępowania. 

17. Zamawiający nie organizuje zebrania uczestników postępowania. 
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XIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI 

Pracownikami upoważnionym do bezpośredniego porozumiewania się z Wykonawcami 

jest: Kamil Brzęczek – e-mail: bcu@powiat.wielun.pl 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie 

z niniejszą SWZ na formularzu o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym 

Załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

3. Oferta musi spełniać następujące wymogi: 

1) oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy,  

2) treść wszystkich załączników musi być zgodna z treścią wzorów stanowiących 

załączniki do SWZ,  

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformy wykonawca powinien złożyć podpis 

bezpośrednio na dokumencie przesłanym za pośrednictwem Platformy. 

5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie 

za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 

na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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7. Zamawiający rekomenduje przesyłanie danych w formatach .doc, .odt, .ods, .docx, .txt, 

.xls, .xlsx, .csv, .pdf, .jpg, .png, ze szczególnym uwzględnieniem plików .pdf 

8. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: .zip .7Z 

9. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES. 

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

11. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 

osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

12. Wykonawca, za pośrednictwem platformy może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej w zakładce „Instrukcje” -

https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/. 

13. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy. 

14. Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo. 

15. W przypadku, kiedy ofertę składa wspólnie kilka podmiotów, oferta tych wykonawców 

musi spełniać następujące warunki: 

1) oferta powinna być sporządzona w języku polskim; 

2) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ; 

3) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej: 

a) dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie o braku podstaw 

do wykluczenia składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną we 

własnym imieniu; 

b) dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, 

dokumenty podmiotowe i przedmiotowe składa pełnomocnik Wykonawców w 

imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną; 
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c) kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę 

wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub 

osoby upoważnione do reprezentowania tych Wykonawców. 

16. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzega, że nie mogą być 

udostępnione innym uczestnikom postępowania. Na platformie w formularzu składania 

oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

18. Dokumenty stanowiące ofertę, które należy złożyć: 

1) formularz ofertowy – załącznik nr 1; 

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu – w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 

Wykonawców, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców 

– załącznik nr 2; 

3) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

4) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

19. Oferta oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu muszą być złożone w oryginale. 

20. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie 

do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to 

poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też 

poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego. 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
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1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN liczbowo, 

w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie ze wzorem oferty przetargowej 

– Załącznik Nr 1 do SWZ).  

2. Cena może być tylko jedna. 

3. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

4. Cena podana na formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

5. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego Zamawiającego na podstawie przepisów o podatku od 

towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w 

niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek odprowadzić zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

6. Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest do poinformowania zamawiającego, 

czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując: 

− nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do jego powstania, 

− wskazując ich wartość bez kwoty podatku 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 31.03.2026 r. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XVIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformie pod adresem:  

www.ezamowienia.gov.pl  do dnia 02.03.2026 r. godz. 09:55. 

2. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy e-zamówienia na formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty postępowania 

zamieszczonej w szczegółach postępowania. 

http://www.ezamowienia.gov.pl/
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3. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

4. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

5. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

6. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga 

załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-zamówienia. W celu złożenia 

oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę oferty/wnioski, 

następnie przycisk złóż ofertę. Składanie ofert dostępne jest tylko dla użytkowników 

będących Wykonawcami, posiadającymi uprawnienie do składania ofert/wniosków/prac 

konkursowych. 

8. Na formularzu do składania ofert należy załączyć wypełniony formularz ofertowy w 

sekcji „Wypełniony formularz ofertowy oraz załączniki i inne dokumenty w sekcji 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę. Po 

wprowadzeniu plików należy wcisnąć przycisk „Wyślij pliki i złóż ofertę” a następnie 

potwierdzić że chce się złożyć ofertę. UWAGA. Nie można zmieniać nazwy formularza 

ofertowego. Zmiana nazwy pliku formularza ofertowego skutkuje wyświetleniem przez 

system komunikatu o błędzie. 

9. Następnie system rozpoczyna proces walidacji składanych plików, ich automatyczne 

szyfrowanie, pakowanie i składanie na platformie. 

10. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

11. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

12. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

interaktywnej”, dostępnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-

edukacyjny/ 

13. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

wniosku znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 
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i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

14. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część załącza w 

sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

XIX. OTWARCIE OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.03.2026 r. o godzinie 10:00 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniał oferty w 

poszczególnych kryteriach: 

2. Zadanie częściowe nr 1 

Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w 

następujący sposób będzie oceniał oferty w poszczególnych kryteriach: 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 60 

2. Aspekty środowiskowe 20 
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3. Klauzule społeczne 20 

Suma 100 

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie możliwych do uzyskania 60,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 60 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  

C – cena brutto badanej oferty 

    

Kryterium 2. Aspekty środowiskowe - 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 

10,00 pkt) 

W kryterium, Wykonawca deklaruje czy będzie realizował zamówienie przy użyciu   

materiałów pochodzących z recyklingu bądź nadających się do recyklingu. Przez 

zastosowanie aspektów środowiskowych w tej części Zamawiający rozumie w 

szczególności, zastosowanie materiałów naturalnych i wielorazowych, stosowanie 

cateringu i zastaw typu „Zero waste”, stosowanie ekologicznych gadżetów i materiałów 

eventowych, zarządzanie odpadami (segregacja). 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w 

Załączniku nr 1 – Formularz oferty.  

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych z 

zastosowaniem aspektów środowiskowych.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

Kryterium 3. Klauzule społeczne – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 

pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

a) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  
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b) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) – 20% (20,00 pkt) 

 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych 

przez osobę/y z niepełnosprawnościami. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia.  

 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 

 

3. Zadanie częściowe nr 2 

Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w 

następujący sposób będzie oceniał oferty w poszczególnych kryteriach: 

 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 60 

2. Aspekty środowiskowe 20 

3. Klauzule społeczne 20 

Suma 100 

 

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie możliwych do uzyskania 60,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 60 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  
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C – cena brutto badanej oferty 

    

Kryterium 2. Aspekty środowiskowe - 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 

20,00 pkt) 

W kryterium, Wykonawca deklaruje czy będzie realizował zamówienie przy użyciu   

materiałów pochodzących z recyklingu bądź nadających się do recyklingu. Przez 

zastosowanie aspektów środowiskowych w tej części Zamawiający rozumie w 

szczególności, zastosowanie materiałów naturalnych i wielorazowych, stosowanie 

cateringu i zastaw typu „Zero waste”, stosowanie ekologicznych gadżetów i materiałów 

eventowych, zarządzanie odpadami (segregacja). 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w 

Załączniku nr 1 – Formularz oferty.  

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych z 

zastosowaniem aspektów środowiskowych.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

 

Kryterium 3. Klauzule społeczne – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 

pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

a) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  

b) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) – 20% (20,00 pkt) 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych 

przez osobę/y z niepełnosprawnościami. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 
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Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 

 

4. Zadanie częściowe nr 3 

Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w 

następujący sposób będzie oceniał oferty w poszczególnych kryteriach: 

 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 60 

2. Aspekty środowiskowe 20 

3. Klauzule społeczne 20 

Suma 100 

 

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie możliwych do uzyskania 60,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 60 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  

C – cena brutto badanej oferty 

    

Kryterium 2. Aspekty środowiskowe - 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 

20,00 pkt) 

W kryterium, Wykonawca deklaruje czy będzie realizował zamówienie przy użyciu   

materiałów pochodzących z recyklingu bądź nadających się do recyklingu. Przez 

zastosowanie aspektów środowiskowych w tej części Zamawiający rozumie w 

szczególności, zastosowanie materiałów naturalnych i wielorazowych, stosowanie 

cateringu i zastaw typu „Zero waste”, stosowanie ekologicznych gadżetów i materiałów 

eventowych, zarządzanie odpadami (segregacja). 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w 

Załączniku nr 1 – Formularz oferty.  
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Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych z 

zastosowaniem aspektów środowiskowych.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

 

Kryterium 3. Klauzule społeczne – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 

pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

c) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  

d) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) – 20% (20,00 pkt) 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych 

przez osobę/y z niepełnosprawnościami. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 

 

5. Zadanie częściowe nr 4 

Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w 

następujący sposób będzie oceniał oferty w poszczególnych kryteriach: 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 60 

2. Klauzule społeczne 20 

3. Czas realizacji 20 
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Suma 100 

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie możliwych do uzyskania 60,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 60 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  

C – cena brutto badanej oferty 

  

Kryterium 2. Klauzule społeczne – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 

pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

a) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  

b) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) – 20% (20,00 pkt) 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych 

przez osobę/y z niepełnosprawnościami. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

 

Kryterium 3. Czas realizacji – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 pkt) 

W ramach tego kryterium ocenie będzie podlegać okres czasu, wyrażony w pełnych 

dniach, zdeklarowany przez Wykonawcę w formularzu Oferty, w którym Wykonawca 

zadeklaruje opracowanie i wykonanie filmu. Przy ocenie oferty w kryterium czas 

wykonania (Cz) najwyżej będzie punktowana oferta Wykonawcy, który zaoferuje 

najkrótszy czas wykonania filmu. Maksymalna ilość punktów do zdobycia w tym kryterium 

to 20 punktów. Sposób przyznania punktów w kryterium „Czas wykonania”:  

  75 dni (wymagane maksimum) od dnia podpisania umowy– 0 pkt  



 

21 
 

  70 dni od dnia podpisania umowy – 10 pkt  

  65 dni od dnia podpisania umowy – 20 pkt  

 

Jeżeli wykonawca zaoferuje dłuższy od 75 dni (maksymalny wymagany) czas wykonania, 

jego oferta zostanie uznana za niezgodną z treścią swz i na tej podstawie zostanie 

odrzucona. Wykonawca może zaoferować okres krótszy od 65 dni czas wykonania, jednak 

w takim przypadku otrzyma najwyższą ilość punktów w tym kryterium oceny ofert tj. 20 pkt. 

Jeżeli Wykonawca nie wskaże w Formularzu oferty czasu wykonania, Zamawiający 

przyjmie, iż zaoferowany został maksymalny 75 dniowy czas wykonania i przyzna 

Wykonawcy w niniejszym kryterium 0 punktów 

 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 

 

6. Zadanie częściowe nr 5 

Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w 

następujący sposób będzie oceniał oferty w poszczególnych kryteriach: 

 

Kryterium 
Liczba punktów możliwych do 

uzyskania (waga) 

1. Cena 60 

2. Aspekty środowiskowe 20 

3. Klauzule społeczne 20 

Suma 100 

 

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie możliwych do uzyskania 60,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 60 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  
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Cmin – najniższa cena brutto spośród ważnych ofert  

C – cena brutto badanej oferty 

    

Kryterium 2. Aspekty środowiskowe - 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 

20,00 pkt) 

W kryterium, Wykonawca deklaruje czy będzie realizował zamówienie przy użyciu   

materiałów pochodzących z recyklingu bądź nadających się do recyklingu. Przez 

zastosowanie aspektów środowiskowych w tej części Zamawiający rozumie w 

szczególności, zastosowanie materiałów naturalnych i wielorazowych, stosowanie 

cateringu i zastaw typu „Zero waste”, stosowanie ekologicznych gadżetów i materiałów 

eventowych, zarządzanie odpadami (segregacja). 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w 

Załączniku nr 1 – Formularz oferty.  

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi zakres czynności, wykonywanych z 

zastosowaniem aspektów środowiskowych.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 

 

Kryterium 3. Klauzule społeczne – 20% (maksymalnie możliwych do uzyskania 20,00 

pkt) 

Sposób przyznawania punktacji:  

e) Realizacja zamówienia bez zaangażowania osób z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) - 0% (0,00 pkt)  

f) Realizacja zamówienia z zaangażowaniem osoby z niepełnosprawnością w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 44) – 20% (20,00 pkt) 

W przypadku wyboru Wykonawcy, który zadeklarował zaangażowanie osoby z 

niepełnosprawnością. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie 

realizacji zamówienia. 
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Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%). 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3 

 

7. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty podając 

nazwę i adres Wykonawcy wraz z uzasadnieniem jej wyboru, punktacją przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. Informacje zostanie 

opublikowana na platformie w sekcji „Komunikaty”. 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

złożono tylko jedną ofertę. 

4. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie 

z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych 

zawartych w ofercie. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

6. Wykonawca, o którym mowa w ust. 4, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty. 
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7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać́ 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu 

Wykonawców albo unieważnić́ postepowanie. 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY 

1. Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach 

określonych w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

2. Zamawiający rekomenduje zawarcie umowy w formie elektronicznej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie, iż ostateczna treść umowy w stosunku do projektu 

umowy może ulec zmianie, jednakże wyłącznie w zakresie nie zmieniającym istotnych 

warunków złożonej oferty i SWZ. 

4. Zamawiający, zgodnie z art. 454-455 ustawy, przewiduje możliwość dokonania zmian 

postanowień zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego, w sposób i na 

warunkach określonych w projekcie umowy. 

XXIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej przysługują  ̨Wykonawcy, jeżeli̇ ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówieniá oraz poniósł ́lub możė ponieść́ szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającegǫ przepisów pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodna z przepisami ustawy czynność́́ Zamawiającego, podjętą w postepowanių 

o udzielenie zamówienia,́ w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynnoścí w postepowanių o udzielenie zamówienia,́ do której ́

Zamawiający̨ był obowiązany̨ na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
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4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o któryḿ mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom 

postepowanią odwoławczego przysługuje skarga do sadu. ̨Skargę̨ wnosi się ̨ do Sadų 

Okręgowegǫ w Warszawie za pośrednictweḿ Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy. 

XXV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 

2016/679, w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których 

mowa w dziale IX, do upływu terminu na ich wniesienie. 

2. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym 

z ustawą.  

3. Zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania. 

4. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 

1 rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 

zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych 

danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 

2016/679.  

5. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 Pzp, stosuje 

się odpowiednio.  

6. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 

Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 

2016/679, Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 

dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.  

7. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 

rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania 

oraz jego załączników. 
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8. W postępowaniu są przetwarzane dane osobowe podlegające ochronie zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporządzenia 2016/679. Dane te mogą dotyczyć 

w szczególności samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzącej działalność 

gospodarczą), jego pełnomocnika (osoby fizycznej), jak też informacji o osobach, które 

w swojej ofercie Wykonawca przedkłada celem wykazania spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia 

wymogów Zamawiającego dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

9. W postępowaniu i po zakończeniu postępowania do przetwarzania danych osobowych 

osób fizycznych stosuje się przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporządzenia 2016/679. 

10. Zgodnie z art. z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administrator danych osobowych  

Starostwo Powiatowe w Wieluniu reprezentowane przez Starostę Wieluńskiego, Plac 

Kazimierza Wielkiego 2, 98-300 Wieluń, e-mail: starostwo@powiat.wielun.pl, tel. 43 843 

42 80. 

2) Inspektor ochrony danych 

Sławomir Mazur – kontakt: numer telefonu: 727931623 lub adres  e-mail: 

iod@powiat.wielun.pl 

3) Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane niezbędne do udziału w postępowaniu będą przetwarzane w celu 

związanym z realizacją postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 

podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych oraz działanie przez administratora w 

interesie publicznym [PZP], zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO. 

4) Odbiorcy danych osobowych  

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich 

otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy, w tym: podwykonawcom, 

firmom zapewniającym niszczenie dokumentów i nośników danych, biurom obsługi 

prawnej, itp. Ze względu na jawność postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wszystkie 
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zainteresowane osoby lub podmioty. Ograniczenie dostępu do danych może wystąpić 

jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności, 

interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa. 

5) Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych 

W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Pani/a 

dane mogą być także przekazywane do państw trzecich. 

6) Okres przechowywania danych osobowych 

Podane przez Panią/a dane będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania. Jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego przekroczy 4 lata, administrator przechowuje dane przez cały okres 

obowiązywania tej umowy. 

7) Zakres przysługujących uprawnień  

Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, 

sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do 

przenoszenia danych. Administrator informuje, że przepisy PZP ograniczają prawo do 

skorzystania: 

− ze sprostowania lub uzupełnienia danych (art. 16 RODO), jeżeli zrealizowanie tego 

prawa mogłoby skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z PZP; 

− z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), które nie może zostać zrealizowane do 

czasu zakończenia tego postępowania. 

8) Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego 

W razie powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych 

osobowych, przysługuje Pani/u prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

właściwego w sprawach ochrony danych osobowych Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9) Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymagane przepisami PZP do 

wzięcia udziału w postępowaniu. 

10) Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu 

Pani/a dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
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1. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem 

w postępowaniu, w tym również obowiązków wynikających z rozporządzenia 2016/679, 

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 rozporządzenia 

2016/679 względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 

te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 

rozporządzenia 2016/679 nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim 

osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 

rozporządzenia 2016/679). 

2. Wykonawca jest obowiązany wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 

rozporządzenia 2016/679 względem osób fizycznych, których dane przekazuje 

Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 rozporządzenia 2016/679. 

3. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne wynikające 

z rozporządzenia 2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby 

trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z ubieganiem się Wykonawcy 

o udzielenie zamówienia w postępowaniu, Wykonawca składa w postępowaniu 

oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych 

w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 2016/679. Oświadczenie, o którym mowa w zdaniu 

pierwszym wykonawca składa w ofercie.  

 

XXVI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ  

Zestawienie załączników do niniejszej SWZ, które są jej integralną częścią:  

1) Załącznik nr 1 – Formularz oferty przetargowej; 

2) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu; 

3) Załącznik nr 3 – Projekt umowy; 

4) Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia; 

 

Sporządził: Zatwierdził: 

Kamil Brzęczek  
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