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Starosta Tomaszowski Tomaszow Lubelskidnia ................. r.
PR.5440.

UMOWA SZKOLENIOWA NR ..../2026

na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja

zawodowa 0sob bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego (lil)” realizowanego w

ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX

Zaspokajanie potrzeb rynku pracy,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

zawarta w dniu ........... r. pomiedzy Powiatem Tomaszowskim z siedzibg wiadz
w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68, 22-600 Tomaszéw Lubelski,
NIP: 9211983872, REGON: 950369149, reprezentowanym przez  Staroste

Tomaszowskiego - Powiatowym Urzedem Pracy w Tomaszowie Lubelskim,
ul. Lwowska 35, 22-600 Tomaszow Lubelski, NIP: 921-137-05-14, REGON: 950031717,
reprezentowanym Przez .............ccoceeeeeeenenne — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Tomaszowie Lubelskim, zwanym dalej ,Zamawiajacym”,
a INStytuCjg SZKOIBNIOWA: ... .....oiiiiii i
- reprezentowang Przez .............ocoeeeeiieianaennnns , zwang dalej ,Wykonawca”.

§ 1.1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez
Wykonawce na rzecz Zamawiajacego szkolenia w zakresie ,Ksiegowy z modutem ICDL
(ECDL) BASE B2” dla 5 os6b bezrobotnych skierowanych przez Zamawiajgcego, w
ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa oséb
bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego (Ill)” realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb
rynku  pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP,
wspoftfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia oraz odpowiednio wykwalifikowang
kadre i warunki do nalezytego wykonania umowy dotyczgcej przedmiotu zamowienia.

§ 2.1. Zamawiajgcy skieruje na szkolenie 5 osdb bezrobotnych.

2. Szkolenie realizowane bedzie terminie od .............. rokudo .................. roku.

3. Szkolenie realizowane bedzie stacjonarnie.

4. Wewnetrzny egzamin majacy na celu weryfikacje kompetencji zawodowych
uczestnikéw szkolenia z zakresu modutu Ksiegowy odbedzie sig w dniu ............... r.

5. Zewnetrzny egzamin, majacy na celu weryfikacje kompetencji/kwalifikacji cyfrowych
uczestnikow szkolenia z zakresu modutu ICDL (ECDL) BASE B2 odbedzie sie w dniu
................. r.
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5. Szkolenie obejmuje 120 godzin dydaktycznych, w tym: 24 godziny dydaktyczne zajet

teoretycznych, 96 godzin dydaktycznych zaje¢ praktycznych.

Godzina szkolenia jest godzing dydaktyczna (45 minut). Szkolenie powinno obejmowaé

4 przerwy 15-minutowe dziennie, ktére nie beda wliczane do czasu szkolenia. Zajecia

powinny obejmowac 8 godzin zaje¢ dydaktycznych dziennie oraz cztery przerwy po 15

minut.

. Szkolenie z modutu ksiegowy powinno obejmowac¢ 100 godzin dydaktycznych zajeé na

kazdego uczestnika i sktadac¢ sig¢ z czesci teoretycznej (20 godzin) i praktycznej (80

godzin) natomiast z modutu ICDL (ECDL) BASE B2 - 20 godzin dydaktycznych na

kazdego uczestnika i sktada¢ sie z czesci teoretycznej (4 godziny) i praktycznej (16

godzin).

Miejsce odbywania szkolenia:

- Zajecia teoretyCzne: ... ....o.cooiii

- zajecia PraktyCzne: ...t

7. Program szkolenia jest zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i stanowi jej integralna
czesé.

8. Harmonogram szkolenia jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy i stanowi
jej integralng czesc.

9. Wzdr zaswiadczenia potwierdzajacego ukorczenie szkolenia i uzyskanie przez
uczestnikbéw szkolenia kompetencji w zawodzie ksiegowy jest zatgcznikiem nr 3a do
niniejszej umowy i stanowi jej integralng cze$¢, wzér certyfikatu/zaswiadczenia
potwierdzajacego uzyskanie kompetencjitkwalifikacji cyfrowych ICDL (ECDL) B2
przez uczestnikow szkolenia jest zatgcznikiem nr 3b do niniejszej umowy i stanowi
jej integralng czegs¢, wzdr zadwiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia jest
zatgcznikiem nr 3c do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czesé.

10. Wzor ankiety, wypetnianej przez uczestnikow szkolenia, stuzacej do oceny
szkolenia jest zatgcznikiem nr 4 do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czes¢.
11. Wzor listy obecnoéci jest zatacznikiem nr 5 do niniejszej umowy i stanowi jej

integralng czesé.

12. Wzér plakatu (w formacie A3) stuzacego do oznakowania miejsca realizaciji
szkolenia jest zatgcznikiem nr 6 do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czesé.

3

§ 3.1. Podstawg przyjecia na szkolenie jest imienny wykaz oséb skierowanych na
szkolenie wystawiony przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy powierza przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw szkolenia na
mocy umowy powierzenia przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw szkolenia
-Ksiggowy z modutem ICDL (ECDL) BASE B2” Nr ....... 12026 z dnia ................ r
wylgcznie w celu realizacji postanowien niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony pozyskanych w celu realizacji przedmiotu
umowy danych osobowych uczestnikdbw szkolenia zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych, zwanego réwniez RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§ 4. Wykonawca zobowigzuje sig do:

1.
24

10.

11.

Wykonania czynnoséci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia.
Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem
przedstawionym Zamawiajacemu w ofercie na realizacje ustugi szkoleniowe;j.
Prowadzenia zaje¢ przez trenerdbw wskazanych w ofercie na realizacje ustugi
szkoleniowe.

Zapewnienia pomieszczern i miejsc, w ktoérych bedg sie odbywad Zajecia,
spetniajgcych wymagania BHP i P.POZ uregulowane w przepisach odrebnych oraz
do wyposazenia w sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do prawidiowej realizaciji
szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia.

Zapewnienia uczestnikom szkolenia indywidualnych stanowisk szkoleniowych
podczas zaje¢ teoretycznych i praktycznych wyposazonych w komputer.
Indywidualizacji procesu ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny
postepdw poszczegolnych uczestnikéw i zwigkszenia pomocy wobec 0s6b majacych
trudnoéci w przyswajaniu przekazywanej wiedzy i umiejetnosci.

Prowadzenia i dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji przebiegu szkolenia,
w tym:

- liste obecnoéci zawierajaca: imie, nazwisko i podpisy uczestnikow szkolenia,

- protokotu z egzaminu zewnetrznego,

- rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia

i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji.
Przekazania uczestnikom szkolenia, najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia,
harmonogramu szkolenia stanowigcego zat. Nr 2 do niniejszej umowy.
Przekazania uczestnikom szkolenia, w dniu rozpoczecia szkolenia, na wytgczng
wlasnosé, za potwierdzeniem odbioru, materiatow szkoleniowych wskazanych
w programie szkolenia tj. podrecznik dotyczacy przedmiotu zaméwienia, dtugopis,
notatnik formatu A4. Dopuszcza sie zmiane zaoferowanych materiatow
szkoleniowych, na pisemny wniosek Wykonawcy, za zgodg Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy z powoddw niezaleznych od Wykonawcy nie bedzie mozliwe
dostarczenie materiatow dydaktycznych, przedstawionych w ,Programie szkolenia”.
Przeprowadzenia przed rozpoczeciem zajeé testu poczatkowego (pre test) w celu
sprawdzenia wiedzy uczestnikow z zakresu modutu ksiggowy przed przystgpieniem
do szkolenia oraz testu po zrealizowaniu 100%  zaje¢ (post test), w celu
sprawdzenia efektow ksztatcenia i uzyskania kompetencji oraz dostarczenia
Zamawiajgcemu protokofu i karty ocen z niniejszych testow dokumentujgcych
przyrost wiedzy.
Przeprowadzenia z uczestnikami szkolenia, na zakonczenie szkolenia, badani
ankietowych dotyczgcych oceny przebiegu szkolenia przez uczestnikow oraz
niezwlocznego dostarczenia Zamawiajacemu tych ankiet i ich analizy.
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12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Infformowania Zamawiajgcego pisemnie o kazdej nieobecnosci na szkoleniu
uczestnika szkolenia w dniu, w ktérym nieobecno$¢ nastapi lub tez o rezygnagii
osoby bezrobotnej z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania — pod rygorem
odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie.
Przekazywania Zamawiajgcemu, w terminie do trzeciego dnia roboczego kazdego
miesigca, oryginatu listy obecnosci uczestnikéw szkolenia. Lista obecnosci powinna
by¢ potwierdzona kazdego dnia szkolenia podpisem oséb szkolgcych sie.
Zorganizowania uczestnikom serwisu kawowego (herbata, kawa, woda).
Zorganizowania i sfinansowania uczestnikom szkolenia w dniu .................
egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji w zawodzie ksiegowy,
przeprowadzonego przez komisje, w sktad ktérej powinny wchodzié inne osoby niz
prowadzace szkolenie, majacego na celu weryfikacie kompetencji uczestnikow
szkolenia, sprawdzonych w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami
ustalonymi dla tej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegélnosci do skfadajgcych
sie na nig efektow uczenia sie.
Zorganizowania w dniu ............... r. 1 sfinansowania uczestnikom szkolenia
zewnetrznego egzaminu w zakresie ICDL (ECDL) BASE B2, przeprowadzonego
przez uprawniony podmiot (wtasciwy organ) inny niz prowadzgcy szkolenie ft.
..................................... , majacego na celu weryfikacje kompetencjilkwalifikagji
cyfrowych uczestnikdw szkolenia i uzyskanie dokumentu potwierdzajgcego
kompetencje/kwalifikacje cyfrowe uczestnikéw szkolenia.
Wydania uczestnikom szkolenia, po pozytywnym jego ukonczeniu, dokumentow
potwierdzajacych nabycie wiedzy i umiejetnosci oraz kompetencji zawodowych, tj.:
a) zaswiadczen o ukofczeniu szkolenia, potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kompetencji zawodowych zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2025 r. w sprawie
sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy bezrobotnym i poszukujacym
pracy w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz.U z 2025 r. poz.
1499) oraz zawierajgce wynik egzaminu i informacje o finansowaniu szkolenia
ze Srodkow Unii Europejskiej, stosujac oznakowanie w wersji kolorowej: znakiem
Funduszy Europejskich dla Lubelskiego, znakiem barw Rzeczpospolitej Polskiej,
znakiem Unii Europejskiej, Logo promocyjne Wojewédztwa Lubelskiego,
b) certyfikatow/zaswiadczer potwierdzajacych kompetencje/kwalifikacje cyfrowe z zakresu
ICDL (ECDL) BASE B2, wydanych przez uprawniong instytucje certyfikujaca.
Dostarczenia Zamawiajacemu, kopii dokumentéw wskazanych w ust. 17 w formie
elektronicznej, przestanych na elektroniczng skrzynke podawcza tut. Urzedu,
oddzielnie dla kazdego uczestnika szkolenia.
Przekazania Zamawiajgcemu informacji dotyczacych ukonczenia szkolenia,
ewentualnego nie ukonczenia szkolenia, nie zdania egzaminéw, badz nie
przystgpienia do egzaminow przez osoby skierowane na szkolenie.
Oznaczenia wszystkich dokumentéw takich jak certyfikaty, zaswiadczenia i dyplomy
potwierdzajace ukonczenie szkolenia i/lub uzyskanie kompetencji, skierowanych
do beneficjentow ostatecznych stosujac oznakowanie w wers;ji kolorowej: znakiem
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21.

22.

23.

24

25

3)

a)

Funduszy Europejskich dla Lubelskiego, znakiem barw Rzeczpospolitej Polskiej,
znakiem Unii Europejskiej, Logo promocyjne Wojewddztwa Lubelskiego,
Oznaczenie materiatow dydaktycznych, dokumentacji szkoleniowej i pomieszczen,
w ktorych realizowane jest szkolenie zgodnie z wymogami, o ktérych mowa
w: Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021r., Strategii komunikacji Funduszy Europejskich oraz programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Ksigdze Tozsamosci Wizualnej
dla marki Fundusze Europejskie 2021-2027, Podrecznik wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promogji, Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027, ktére dostepne sg na stronie https://funduszeue.lubelskie.pl/.
Potwierdzania za zgodno$é z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw dotyczacych
przedmiotu umowy dostarczanych Zamawiajgcemu.

W razie wystapienia wypadku, sporzadzenia protokotu okolicznosci i przyczyn
wypadku zwigzanego ze szkoleniem, w drodze do i z miejsca szkolenia, powstatego
z udziatem osoby/oséb bezrobotnejlych skierowanej/lych na szkolenie przez
Zamawiajacego oraz niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o zaistniatym
wypadku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dziatania zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,
w tym dziatania zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminaciji oraz Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027.

. W przypadku skierowania na szkolenie oséb ze szczegblnymi potrzebami

Wykonawca zobowigzany bedzie:

1) do uwzglednienia wymagan w zakresie rodzaju niepetnosprawnosci osob ze
szczegblnymi potrzebami tj. dostosowania sposobu prowadzenia szkolenia oraz
potencjatu technicznego i kadrowego do skierowanych os6b niepetnosprawnych
lub o ograniczonej mobilnosci.

2)zapewnié uczestnikom szkolenia dostep architektoniczny, cyfrowy, informacyjno-
komunikacyjny zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024r., poz.
1411).

wykonaé zamowienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dia oséb
ze szczegblnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami oraz
projektowania uniwersalnego, w szczegolnosci z uwzglednieniem obowigzkow
wynikajacych z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 1. o zapewnianiu dostepnosci

osobom ze szczego6lnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1411).

Minimalne wymagania stuzace zapewnieniu dostepnoéci osobom ze szczegolnymi
potrzebami obejmuja:

w zakresie dostepnosci architektonicznej z uwzglednieniem Ustawy z dnia 7 lipca

1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz.U. z2025r. poz. 418 z poézn. zm.), w tym

z uwzglednieniem Standardu architektonicznego wchodzacego w skiad Standardow
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dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, w tym z uwzglednieniem
nastepujgcych wymagan:

- zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych

budynkow,

- instalacje¢ urzadzen Ilub zastosowanie $rodkéw technicznych i rozwigzan

architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen,
z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

- zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej
w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy,

- zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujgcego, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 913 z pdzn. Zm.),

- zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposéb;

b) w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okre$lone w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 1440) w tym zatgcznika do Ustawy oraz
z uwzglednieniem Standardu cyfrowego wchodzacego w sktad Standardéw
dostepnoéci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027;

c) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej, z uwzglednieniem Ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (1.
Dz.U. z 2023 r. poz. 20 ) oraz Standardu informacyjno-promocyjnego wchodzacego
w sktad Standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, w tym
z uwzglednieniem nastepujacych wymagarn:

- obstuge z wykorzystaniem $rodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 20 ), lub przez wykorzystanie
zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje.

- instalacje urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi osob
stabostyszacych, w szczegoinosci petli indukcyjnych, systemow FM lub urzadzen
opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia.

- zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie
tatwym do czytania.

- zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdinymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

4) wykona¢ zaméwienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla 0sob

ze szczegdlnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami,

oraz projektowania uniwersalnego, w szczegélnosci z uwzglednieniem Standardu
szkoleniowego wchodzgcego w sktad Standardéw dostepnoéci dla polityki spojnosci
2021-2027
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26. Weryfikowania poprawnosci danych zawartych w dokumentach potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawodowych wydawanych
uczestnikom szkolenia.
27. Niezwlocznego informowania Zamawiajagcego o wszystkich zmianach danych
majgcych wplyw na realizacje niniejszej umowy.
28. Dostarczenia Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od zakonczenia szkolenia
i egzaminu:

1) wymaganych niniejszg umowg dokumentow,

2) faktury za szkolenie wraz z zestawieniem kategorii wydatkow,

3) faktury za zewnetrzny egzaminu w zakresie ICDL (ECDL) BASE B2 wraz z
dokumentem potwierdzajgcym pfatnos¢ na rzecz instytucii potwierdzajagcej nabycie
wiedzy i umiejetnosci, tj. przeprowadzajgcej egzamin.

Dopuszcza sie dostarczenie dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji
zawodowych przez uczestnikéw szkolenia w terminie do dnia 29.05.2026 r.

§ 5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) Prawo wizytacji szkolenia w trakcie jego trwania

2) Prawo uczestnictwa w ocenie koficowej uczestnika szkolenia.

3) Prawo niezwlocznego odstgpienia od umowy Ww razie jej niewykonania
lub nienalezytego jej wykonywania przez Wykonawce.

Odstgpienie od umowy nastapi po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy
o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach i rozpatrzeniu przez Zamawiajgcego
ewentualnych wyjasnien dotyczacych stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. W przypadku odstgpienia od umowy w warunkach okreslonych w ust. 1 pkt 3,
Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu kosztow szkolenia poniesionych
przez Zamawiajgcego, na ktore skiadaja sie: koszty dojazdéw na szkolenie
uczestnikéw szkolenia, stypendium szkoleniowe przystugujgce uczestnikom
szkolenia, koszty badan lekarskich i psychologicznych uczestnikow szkolenia,
najpézniej w ciggu 14 dni od daty otrzymania wezwania.

§ 6.1. Zamawiajgcy zgodnie z niniejszg umowa w oparciu o kalkulacje kosztow
szkolenia pokryje:

1)  Nalezno$¢ za szkolenie do kwoty ........................ zt (stownie ztotych:
.................... )
Koszt jednostkowy szkolenia wynosi .............. zt za$ koszt osobogodziny szkolenia
WYNOSI ..ovvvennnen. zt.

2) Naleznos¢ za egzamin zewnetrzny w zakresie ICDL (ECDL) BASE B2 do kwoty
.................. zt (stownie ztotych: .. ..o )

Koszt jednostkowy egzaminu zewngtrznego wynosi ................. zt

2. Zapfata za ustuge szkoleniowa nastgpi po zakonczeniu szkolenia, przeprowadzeniu
egzaminu zewnetrznego w zakresie ICDL (ECDL) BASE B2 oraz egzaminu
potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji w zawodzie ksiegowy i dostarczeniu
faktury za szkolenie wraz z zestawieniem kategorii wydatkow, faktury za egzamin
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zewnetrzny w zakresie ICDL (ECDL) BASE B2 oraz innych wymaganych w
niniejszej umowie dokumentdw.

3. Zamawiajgcy ureguluje naleznosci wymienione w ust. 1 w ciggu 30 dni od daty
otrzymania kompletu wymaganych umowa szkoleniowg dokumentéw wraz z
fakturami. Wczeéniejsze doreczenie faktur nie wywotuje zadnego skutku w zakresie
obowigzku ich zaptaty przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moga wystgpi¢ opdznienia ptatnosci w stosunku
do terminu okre$lonego w ust. 3 z powodu nie przekazania przez MRPIPS $rodkéw
finansowych na realizacje zadan lub w przypadku pojawienia sie okolicznosci
dotyczgcych przebiegu szkolenia lub egzaminu wymagajgcych wyjasnienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku wystgpienia w trakcie realizacji ustugi

szkoleniowej nieprawidtowoséci Urzad moze zadac¢ do rozliczenia ustugi szkoleniowej
i przekazania $rodkéw za realizacje zamowienia dostarczenia dokumentéw
potwierdzajacych wydatki faktycznie poniesione w zwigzku z realizacjg zamowienia
(tj. faktury, rachunki, przelewy bankowe, przekazy pocztowe, listy ptac, umowy wraz
z dowodami zaptaty za wykonanie umowy, itp.).

§ 7.1. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania wszystkich oryginalnych
dokumentow potwierdzajgcych realizacje szkolenia, w tym dokumentéw finansowych,
przez okres dziesieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym MRPiPS dokona
ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajacego oraz udostepniania tych dokumentéw
do wgladu pracownikom Zamawiajgcego oraz innym osobom uprawnionym
do kontroli projektu, w ramach ktérego realizowana jest umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢é przeprowadzenie kontroli szkolenia
podmiotom uprawnionym do kontroli projektu, w ramach ktérego realizowana
jest umowa.

§ 8.1. Strony dopuszczajg mozliwosci zmiany umowy w szczegdlnie uzasadnionych
sytuacjach, w zakresie dotyczacym:

1) Kadry szkolgcej w sytuacjach losowych np. wskutek dtugotrwatej choroby lub innego
nagtego wypadku, pod warunkiem posiadania przez nowego wyktadowce lub
instruktora co najmniej takich kwalifikacji jak osoba wskazana w ofercie.

2) Harmonogramu szkolenia w przypadku niemozliwych do przewidzenia zdarzen
losowych.

3) Koniecznosci modyfikacji umowy w zwigzku ze zmianami wytycznych dotyczacych
realizacji projektu, w ramach ktérego finansowana jest umowa.

4) Miejsca realizacji szkolenia w przypadku wystgpienia zdarzen losowych, ktorych
Wykonawca nie mégt wezesniej przewidzieé.

5) Terminu wykonania zaméwienia w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych sytuaciji
losowych w trakcie trwania ustugi szkoleniowej, np: w przypadku pojawienia sie
probleméw z doborem uczestnikéw szkolenia, brakiem oséb zainteresowanych
uczestnictwem w szkoleniu lub w zwigzku z rezygnacjg oséb zakwalifikowanych,
zmiany terminu egzaminu zewnetrznego przez Instytucje Egzaminujaca.
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6) Terminu dostarczenia dokumentow potwierdzajacych uzyskanie
kwalifikacji’lkompetencji zawodowych przez uczestnikow szkolenia w przypadku
wystapienia nieprzewidzianych sytuacji losowych niezaleznych od Wykonawcy.

7) Koniecznosci modyfikacji umowy w przypadku wystapienia nieprzewidzianych
sytuacji losowych w zakresie dotyczacym: terminu zaptaty za ustuge szkoleniowa,
naleznosci za ustuge szkoleniowg, zaptaty za ustuge szkoleniowg w transzach.

2. Zmiany postanowien niniejszej umowy moga by¢ dokonywane za zgodg obu stron
w formie pisemne;.

§ 9.1. W przypadku niewykonania umowy w terminie ustalonym w §2 ust. 2,415
umowy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kar¢ umowng w
wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca dokona zmiany kadry dydaktyczne] lub miejsca
szkolenia bez zgody Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowna w wysokosci 10% wartosci przedmiotu umowy o ktorym mowa w § 6
ust. 1 umowy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni w terminie ustalonym w §4 ust. 9 10
umowy, materiatobw szkoleniowych lub odziezy ochronnej, ktére za potwierdzeniem
odbioru otrzymujg uczestnicy szkolenia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowna w wysokosci 5% wartosci przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 6
ust. 1 umowy.

4. W przypadku gdy Wykonawca nie wykona zamoéwienia zobowigzuje sig zapfacic
Zamawiajgcemu kare umowna w wysokoséci 10% wartosci przedmiotu umowy
o ktéorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

5. W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu dokumentow
wymaganych niniejszg umowa oraz faktury za szkolenie wraz z zestawieniem
kategorii wydatkéw umowy i faktury za egzamin zewnetrzny w terminie okreslonym
w § 4 ust. 27, zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysoko$ci
3% wartosci przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

6. Naleznosé za ustuge szkoleniowa, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 zostanie pomniejszona
o ewentualng kwote wynikajaca z kar umownych.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogodlnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy
wysokosé¢ kar umownych.

§ 10. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze
stron.

§ 11.1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz
ustawy prawo zamoéwien publicznych.

2. Spory, ktore wynikng w trakcie obowigzywania umowy bedg rozstrzygane na drodze
sgdowej przez Sad wiasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
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§ 12. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w niniejszej umowie dla celéw statystycznych, informatycznych oraz kontrolnych
zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim
oraz obstugi finansowej Funduszu Pracy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018r. roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 1781) oraz
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez <M= 1ubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejskg g &uaéﬂ‘iycaef

Zatgcznik Nr 2 do umowy szkoleniowej nr............... zdnia .............. r. na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego
nabycie wiedzy i umiejetnosci wspdifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Pius w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego
()" realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

HARMONOGRAM SZKOLENIA WYKONAWCA POWINIEN DOSTARCZYC ZAMAWIAJACEMU PO WYBORZE
OFERTY

Harmonogram zaje¢ edukacyjnych szkolenia

Jednostka realizujaca szkolenie: (nazwa i adres.instytucji szkolenioweil

Nazwa szkolenia:
Miejsce SzKolenia: wimieimssinissssesamsamnsnssissnnes
Termin realizacji SZKOIENIA: i s s s s snses

Termin egzaminu ZEWNELIZNEEO .....cessiessssussssusssssnsissssasssssssssssssrarssssonsersans

L.p.

Termin realizacji
szkolenia Liczba Tresc szkolenia Imieg i nazwisko

Godziny godzin (tematyka zajeé) wyktadowcy

{od—do)

Miejsce
prowadzenia
zajeé

Data

WEWNETRZNY EGZAMIN MAJACY NA CELU
WERYFIKACJE KOMPETENCJI ZAWODOWYCH Z ZAKRESU
KSIEGOWY

ZEWNETRZNY EGZAMIN MAJACY NA CELU WERYFIKACIE
KOMPETENCIJI/KWALIFIKACJI CYFROWYCH Z ZAKRESU
ICDL (ECDL) BASE B2

(pieczeé imienna i podpis osoby upowaznionej
przez instytucje przeprowadzajgcg szkolenie)
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Zatgcznik Nr 3a do umowy szkoleniowej nr ............... zdnia.............. r. na organizacjg szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego

nabycie wiedzy i umiejetnosci wspdtfinansowanego ze rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa o0sob bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego

(11)” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

WZOR ZASWIADCZENIA O UKONCZENIU SZKOLENIA

(pieczatka instytucji szkoleniowej)

ZASWIADCZENIE
o ukonczeniu modutu szkolenia i uzyskaniu kompetencji

Zaswiadcza sieg, ze Pan/i

(data urodzenia)

ukonczyta modut szkolenia........... ...
(nazwa modutu szkolenia)
W wymiarze ............... godzin

prowadzone przez

(nazwa i adres instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie)

W ramach szkolenia ,Ksiegowy z modutem ICDL (ECDL) BASE B2”

w terminie realizacji szkolenia od dnia ............. dodnia..............

Celem szkolenia byto nabycie kompetencji z zakresie zawodu ksiegowy

(miejscowosé, data)

Numer zrejestru: .........c..........

(piecze¢ imienna i podpis osoby upoWaZnionej
przez instytucje przeprowadzajgcg szkolenie)
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Lp. Tematy zaje¢ edukacyjnych Wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

Wynik egzaminu ...

Przeprowadzono 4 etapowa weryfikacje nabycia przez uczestnika kompetencji:
Etap 1 — Zakres, Etap 2 — Wzorzec, etap 3 — Ocena, Etap 4 - Poréwnanie

Efekty uczenia sie:
W zakresie wiedzy uczestnik wie:

...................................................................................

..........................................................................................

----- (pié&eé imienn.a"i podpis osoby upowaznionej
przez instytucje przeprowadzajgcy szkolenie)
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Zatgeznik Nr 3c do umowy szkoleniowej nr ............... zdnia .............. I. na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego

nabycie wiedzy i umiejetnosci wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego

(ll)” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

WZOR ZASWIADCZENIA O UKONCZENIU SZKOLENIA

(pieczatka instytucji szkoleniowej)

ZASWIADCZENIE
o ukonczeniu szkolenia

(data urodzenia)
UKONCZYHA SZKOIBNIE .......ooiiitiiii e e e
W wymiarze ............... godzin

prowadzone przez

(nazwa i adres instytuciji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie)

w terminieod dnia ............. dodnia ..............

Celem szkolenia byto nabycie kompetencji z zakresie zawodu ksiegowy
oraz kompetencji/kwalifikacji cyfrowych z zakresu ICDL (ECDL) BASE B2

(miejscowos$é, data)

Numer zrejestru: .....................

(pieczec imie.n.na i podpis osoby upowaznionej
przez instytucje przeprowadzajgca szkolenie)
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Lp. Tematy zaje¢ edukacyjnych Wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

Wynik egzaminu ...

Przeprowadzono 4 etapowg weryfikacje nabycia przez uczestnika kompetenciji:
Etap 1 — Zakres, Etap 2 — Wzorzec, etap 3 — Ocena, Etap 4 — Poréwnanie

Efekty uczenia sie:
W zakresie wiedzy uczestnik wie:

.......................................................................................

o (pieczéé imienna; i”podpis osot-)y upowaZnion'ej
przez instytucje przeprowadzajgca szkolenie)
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Zatgcznik Nr 3¢ do umowy szkoleniowej nr ............... zdnia .............. I. na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego
nabycie wiedzy i umiejetnosci wspdéHinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego

(11)” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dia Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku
pracy, Dziafanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

WZOR ZASWIADCZENIA O UKONCZENIU SZKOLENIA

(pieczatka instytucji szkoleniowej)

ZASWIADCZENIE
o ukonczeniu szkolenia i uzyskaniu kompetencji

ZasWiadCza Si€, Z€ PaN/i .......ocov oo

(data urodzenia)
UKONCZYHA SZKOIBNIE ..o e e

W wymiarze ............... godzin

prowadzone przez

(nazwa i adres instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie)

w terminieod dnia ............. dodnia ..............

Celem szkolenia byto nabycie kompetencji z zakresie zawodu ksiegowy
oraz kompetencji’kwalifikacji cyfrowych z zakresu ICDL (ECDL) BASE B2

(miejscowosé, data)

Numer zrejestru: .....................

(piecéeé imienna iv bédpis osoby upowaznionej
przez instytucje przeprowadzajgcg szkolenie)
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Lp. Tematy zaje¢ edukacyjnych Wymiar godzin zajeé¢ edukacyjnych

Wynik egzaminu ..........cooeveiiieiiiininrnnanns

(piecze¢ imienna i podpis osoby upowaznionej
przez instytucje przeprowadzajgcq szkolenie)
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Zalgcznik Nr 5 do umowy szkoleniowej nr ................ zdnia .............. I. na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego

nabycie wiedzy i umiejetnosci wspétinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego
(11)” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku

Dofinansowane przez

, . 2@~ lubelskie
Unie Europejska -

S 2]

Nazwa szkolenia:

pracy, Dzialanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP
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Zatgcznik Nr 4 do umowy szkoleniowej nr.............. zdnia ...oeeeveneiann r. na organizacje szkolenia i egzaminu potwierdzajgcego

nabycie wiedzy i umiejetnosci wspéffinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Plus w ramach projektu niekonkurencyjnego ,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych z powiatu tomaszowskiego

(1) realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP

Tomaszoéw Lub. dnia.........ccovevieeeiienns

SZANOWNI PANSTWO!
Powiatowy Urzad Pracy chciatby uzyska¢ opinie Panstwa na temat konczacego sie
szkolenia ,Ksiegowy z modutem ICDL (ECDL) BASE B2". Badanie Panstwa opinii ma
na celu zapewnienie osobom bezrobotnym wysokiego poziomu ustug szkoleniowych.
Opinia Panstwa bedzie bardzo przydatna zaréwno dla Powiatowego Urzedu Pracy, jak
i dla instytucji szkoleniowej realizujgcej ustuge szkoleniowa.
Prosimy o przekazanie wyczerpujgcych informacji na ponizsze pytania ankiety.
Ankieta jest anonimowa

|. Dane uczestnika :
ZAWOA: oo SRS e A A AR R e S Wiek: oo
WYKSZEAICENIE: ......cviiiiiiiiniiiiiiiiii e R S

Il. Ocena szkolenia :

1. Czy kurs spetnit Pana/i oczekiwania?
o tak
o hie

2. Czy otrzymat/a Pan/i materiaty szkoleniowe tj. podrecznik, dtugopis, notatnik formatu
A4 (blok w kratke klejony min. 100 kartek)?

o tak

o nie

o nie wszystkie -wymieni¢ materiaty szkoleniowe, ktérych Pan/i nie otrzymat

3. Czy zajecia odbywaly sie zgodnie z harmonogramem szkolenia:
o tak
O nie

4. Czy nabyt/a Pan/Pani wiedze i umiejgtnosci w nastepujacym zakresie:

4 1. Prowadzenie ewidencji ksiegowe;j. ............ a/ tak b/ nie
4.2. Prowadzenie petnej lub uproszczonej ksiggowosci
podmiotow gospodarczych. .................... a/ tak b/ nie

4.3. Dekretowanie i ksiegowanie operacji gospodarczych. ....a/ tak b/ nie
4.4. Prowadzenie procesu uzgadniania rozrachunkéow i transakcji finansowych oraz
rozliczanie operagji finansowych. ....a/ tak b/ nie
4.5. Ksiegowanie faktur od dostawcow i przygotowywanie ptatnosci. ....al tak b/ nie
4.6. Prowadzenie biezgcych rozliczen z bankami
i innymi instytucjami finansowymi. ....a/ tak b/ nie
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4.7. Sporzadzanie listy ptac oraz przygotowywanie przelewow bankowych
wynagrodzen. ....a/ tak b/ nie

4.8. Rozliczanie nalezno$ci wynikajacych z przepiséw wewnetrznych np. delegacje,
zaliczki itp. ....a/ tak b/ nie

4.9. Potwierdzanie sald naleznosci i zobowigzan z kontrahentami oraz uzgadnianie
rozrachunkow, w tym takze wyjasnianie zaistniatych réznic. ....a/ tak b/ nie

4.10. Rozliczanie faktur z importu i eksportu. ....a/ tak b/ nie

4.11. Wystawianie za$wiadczen i dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniem oraz
innych dokumentoéw rozliczeniowych. ....a/ tak b/ nie

4.12. Obstugiwanie programu Ptatnik w zakresie rozliczen ZUS. ....a/ tak b/ nie

4.13. Sporzadzanie deklaracji podatkowych tj. CIT, VAT
oraz deklaracji ZUS .a/ tak b/ nie

4.14. Prowadzenie ewidencji kasowej. ....a/ tak b/ nie

4.15. Sporzadzanie raportéw finansowych. ....a/ tak b/ nie

4.16. Wspotpraca z klientami zewnetrznymi firmy tj. dostawcami ustug, kancelarig

prawng, urzedami, biegtym rewidentem itp. ....a/ tak b/ nie
4.17. Przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz dbanie o prawidtowy obieg
dokumentoéw finansowych. ....a/ tak b/ nie
4.18. Modut ICDL (ECDL) — podstawy pracy w sieci. ....a/ tak b/ nie

5. Czy zakres tematyczny zrealizowanych zagadnien teoretycznych - zdaniem
Panali byt wystarczajacy:

o tak

O nie
jesli nie, to jakie zagadnienia zwigzane z tematykg szkolenia nalezato by uwzgledni¢

8. Czy odpowiadat Panu/i sposéb prowadzenia zaje¢ praktycznych?
o tak
O hie

jesli nie, to co nalezato by zmienié

7. Czy zdaniem Panali wyposazenie stanowiska szkoleniowego w trakcie realizacji
zaje¢ praktycznych byto odpowiednie?
o tak
O nie
jesli nie, to co nalezato by zmienié

8. Czy miat/a Pan/i dostep do indywidualnego stanowiska szkoleniowego
wyposazonego w komputer?

o tak

o nie
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9. Jak ocenia Pan/i prowadzacych szkolenie /prosze zastosowac skale od 1 do 5, gdzie
1 oznacza ocene najnizszg, a 5 najwyzsza / pod wzgledem:

a) Zajecia teoretyczne:
- komunikatywnosci wyktadowcy Z grupg ...............ccooeenee
- sposobu przekazywania wiedzy i umiejetnosci praktycznych..........

b) Zajecia praktyczne:
- komunikatywnosci wyktadowcy z grupg .................coooee
- sposobu przekazywania wiedzy i umiejetnosci praktycznych................

10. Czy w Panali przekonaniu ustuga szkoleniowa byta realizowana w sposob
zindywidualizowany (czy po$wigcano Panu/i wystarczajgco duzo czasu)?

o tak
o hie
jesli nie, to co stanowito problem
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