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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ2)
TRYB PODSTAWOWY
USLUGA

Ustuga organizacji spotkania podsumowujacego projekty:
.Pracownik kapitatem firmy. Postaw na jego rozwéj z Bazg Ustug Rozwojowych”
i ,BUduj swéj Rozwéj - Baza Ustug Rozwojowych”

ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajgcego: Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Adres Zamawiajgcego: ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

Godziny urzedowania zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7*° do 15%°
Numer telefonu: (41) 36-41-600

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: wup@wup.kielce.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://wupkielce.praca.gov.pl/

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ecOcd99e-e3ea-44e1-9c44-
aa8ba2391373

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
. Trybem udzielenia zamowienia jest tryb podstawowy, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp".

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu

0 udzielenie zamodwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy Pzp dotyczgce zamédwien
o wartosci ponizej 216 000 EURO oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Do spraw nieuregulowanych ustawg Pzp majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Integralng czes¢ SWZ stanowig: zatgczniki nr 1-10 do SWZ, z ktérymi Wykonawca powinien sie

zapoznac.

. Niniejsze postepowanie jest czescig zamdwienia udzielanego w czeSciach. Zamawiajacy nie

podzielit niniejszego postepowania na czesci i nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.
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Specyfika zamoéwienia, w szczegdlnosci fakt, ze poszczegbdline elementy ujete w OPZ sktadaja sie

na jedno przedsiewziecie, uzasadnia potrzebe jego realizacji przez jednego wykonawce. Utatwi

to m.in. zachowanie spojnosci i koordynacje realizacji przedmiotu zamowienia z zachowaniem

jednolitych standardéw na kazdym etapie. Ma to réwniez znaczenie z punktu widzenia

optymalizacji kosztow catosciowych.

. Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

2) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwos$cig prowadzenia negocjacji;

3) nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa w art.
96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp;

4) nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp;

5) nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp;

6) nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej i sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow
niezbednych do realizacji zamdéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego;

7) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

8) nie przewiduje aukcji elektronicznej;

9) nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub dotgczenia katalogow
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp;

10) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

11) nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

8. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej ,RODO”",
informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a. Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg w Kielcach, ul. Wincentego Witosa 86, 25- 516 Kielce,
Tel.: 41/36-41-600, Fax: 41/36-41-666, e-mail: wup@wup.kielce.pl; jednostka wyznaczyta
Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac droga
elektroniczng: iod@wup.kielce.pl lub kierujgc korespondencje na adres wskazany
powyzej;

b. Zarzad Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-
516 Kielce, petnigcy role Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2021-2027, tel.: 41/395-10-00, fax.:
41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; jednostka wyznaczyta
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw
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zwigzanych z  przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem:
iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie na adres wskazany powyzej;

c. Wojewddztwo Swietokrzyskie z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa, petnigcym  funkcje  Instytugji
Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027, zwanego dalej ,FES 2021-2027" wystepujgce w roli Administratora
Regionalnego odpowiedzialnego za wdrazanie projektéw PSF w ramach FES 2021-2027;

d. Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, ktéry wystepuje w roli administratora i
gestora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie CST21 na poziomie
aplikacyjnym;

2) Kazdy z powyzszych administratorow zbiera i przetwarza dane osobowe w zakresie
realizacji wiasnych celéw. WUP w Kielcach zbiera i przetwarza dane osobowe w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego a mianowicie
rozpatrzenie ofert, aw przypadku jej wyboru zawarcie umowy, jej realizacja oraz
koordynacja  przez osoby wskazane do  kontaktéw  roboczych  przez
oferentéw/kontrahentéw oraz ich rozliczenie.

Celem pozostatych instytucji jest zbieranie i przetwarzanie danych osobowych w zakresie

realizacji Decyzji nr FESW.10.06-12.00-0001/23 z dnia 08.11.2023 r. w sprawie

dofinansowania projektu ,Pracownik kapitatem firmy. Postaw na jego rozwdj z bazg ustug
rozwojowych” oraz Decyzji nr FESW.10.09-12.00-0001/23 z dnia 08.11.2023 r. w sprawie
dofinansowania projektu ,,BUduj swéj Rozwdj - Baza Ustug Rozwojowych”.

3) Szczego6towe informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez administratorow
stanowig integralng cze$¢ dokumentow w niniejszym postepowaniu - Zatgcznik nr 6 do SWZ
- Klauzula informacyjna art. 13 i 14 RODO.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiotem zamoéwienia jest: Ustuga organizacji spotkania podsumowujgcego projekty
~Pracownik kapitatem firmy. Postaw na jego rozwoj z Bazg Ustug Rozwojowych” i ,BUduj swoj
Rozwdj - Baza Ustug Rozwojowych”.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (OPZ) zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do SWZ.
. Kod Wspo6lnego Stownika Zamowien (CPV):
70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
92312000-1 - Ustugi artystyczne

4. Zamowienie jest wspotfinansowane ze Srodkdédw Unii Europejskiej w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027. Decyzja o
dofinansowanie projektu, wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 z dnia 08.11.2023 nr FESW.10.09-12.00-0001/23 oraz z dnia
08.11.2023 nr FESW.10.06-1Z.00-0001/23.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji spotkania: do 15.06.2026 r. Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg termin realizacji
zamoéwienia po podpisaniu umowy, z wyprzedzeniem minimum 10 dni kalendarzowych przed
datg wydarzenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonego terminu wykonania
ustugi maksymalnie o (+/-) 7 dni kalendarzowych, z zastrzezeniem, iz zmieniony termin realizacji
zamo&wienia zostanie ustalony z wyprzedzeniem minimum 10 dni kalendarzowych przed datg
spotkania.

V. POWIERZENIE WYKONANIA CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM.

1. Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

2. Zamawiajagcy dopuszcza wykonanie czesSci przedmiotu zamowienia przy udziale
podwykonawcow.

3. Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce w Formularzu oferty - Zatgcznik nr 2 do SWZ
- czesSci zamédwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce firm podwykonawcéw o ile sg mu znane na tym etapie.

4. W przypadku niewskazania czesci zamoéwienia, ktéra ma by¢ realizowana przez podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze catos¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.

5. Powierzenie cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie zamowienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcow i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby to
byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

VI. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy
Pzp - ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z
petnomocnikiem.

3. Zamawiajacy w Rozdziale Xlll SWZ okresla sposéb spetniania przez Wykonawce/ Wykonawce
wspolnie ubiegajgcego sie o zamowienie warunkdéw udziatu w postepowaniu (art. 117 ustawy
Pzp) o ktérym mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

4. W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy moze
zadac spetnienia nastepujacych wymagan:

a) wykonawcy przedtozg umowe regulujgcg ich wspotprace;
b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamdwienia i nie moze byc
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamoéwienia;
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c) wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

5. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

a) zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale XV SWZ, natomiast spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Rozdziale XIIl SWZ.

b) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale XX ust. 1 pkt 1i 2, sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie z osobna.

¢) dokumenty dotyczgce umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ktérych mowa w
Rozdziale XVIII ust. 2 pkt 6 SWZ - sktada kazdy Wykonawca.

6. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia poswiadczenia
za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

VIl. ZAMAWIAJACY OKRESLA WYMAGANIA ZWIAZANE Z ZATRUDNIANIEM OSOB, O KTORYCH
MOWA W ART. 95 UST.1 USTAWY PZP | OKRESLA JE STOSOWNIE DO ART. 95 UST. 2 USTAWY
PzZP

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy wymaga zeby osoby skierowane do realizacji
przedmiotu zamédwienia tj. wykonujgce czynnosci w zakresie: kontaktu z Zamawiajgcym
(przekazywanie materiatéw, nanoszenie poprawek, przekazywanie dokumentow do rozliczenia-
faktury i  protokoty), byty zatrudnione na podstawie umowy o  prace.
Wykonawca/Podwykonawca zatrudni ww. osoby co najmniej na okres realizacji zamowienia.

2. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu Wykonawca lub
podwykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zatrudnienia na podstawie umowy o prace
na to miejsce nowej osoby zgodnie z ust. 1.

3. Wykonawca decyduje ile os6b przydzieli do realizacji przedmiotu umowy, przy czym osoby
wskazane przez Wykonawce muszg zostac¢ przydzielone do realizacji przedmiotu zamdwienia
na state.

4. Zatrudnienie do realizacji zamdéwienia na podstawie umowy o prace moze by¢ spetnione
poprzez:

1) oddelegowanie do wykonywania w/w czynnosci osoby bedgacej w zatrudnieniu u
Wykonawcy/Podwykonawcy, przed dniem rozpoczecia S$wiadczenia ustugi dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach,

2) zatrudnienie do wykonywania w/w czynnosci osoby niebedgcej w zatrudnieniu u
Wykonawcy/Podwykonawcy, przed dniem rozpoczecia Swiadczenia ustugi dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach.

5. Sposbéb weryfikacji zatrudnienia ww. osoby na podstawie umowy o prace oraz uprawnienia
Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymagan
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okreslonych w niniejszym rozdziale, a takze sankcji z tytutu niespetnienia wymagan w zakresie
zatrudnienia tej osoby na podstawie umowy o prace zawarte sg w projektowanych
postanowieniach umowy (Zatgcznik nr 8 do SW2).

6. Z chwilg podpisania umowy Wykonawca/Podwykonawca sktada Zatgcznik nr 1 do umowy
stanowigcy  Wykaz  pracownikéw  zawierajgcy  oswiadczenie o zatrudnieniu
pracownika/pracownikédw wykonujgcych czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, na podstawie
umowy o prace, podpisany odpowiednio przez Wykonawce/Podwykonawce.

7. Zmiana pracownika Swiadczgcego ustuge bedzie mozliwa w nastepujgcej sytuacji:

1) na zadanie Zamawiajgcego - w przypadku nienalezytego Swiadczenia ustugi przez
pracownika Wykonawcy lub Podwykonawcy,
2) na wniosek Wykonawcy lub podwykonawcy, w przypadku:

— zmiany osoby przydzielonej na state do realizacji ustugi w zakresie koordynacji dziatan
przewidzianych w OPZ oraz odpowiedzialnej za kontakt z Zamawiajgcym. Wykonawca lub
podwykonawca zobowigzany jest poinformowad Zamawiajgcego o zmianie drogg e-
mailowa,

— czasowej zmiany osoby wykonujgcej czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 np. podczas
choroby, urlopu, Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest do ustanowienia
zastepstwa za pracownika. Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest zawiadomic
o tym fakcie drogg e-mailowg Zamawiajgcego najpdzniej w dniu podjecia obowigzkdéw
przez nowego pracownika. W szczegblnych przypadkach dopuszczalne jest zgtoszenie
ustne w dniu wprowadzenia nowego pracownika na zastepstwo.

8. W przypadkach wskazanych w ust. 7, Wykonawca lub podwykonawca roéwniez sktada Zatgcznik
nr 1 do umowy, stanowigcy Wykaz nowych pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prace podpisany odpowiednio przez Wykonawce/Podwykonawce.

9. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania
prawa pracy przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli

przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

10. UWAGA
Zamawiajgcy dopuszcza, aby osoba petnigca funkcje wskazane w ust. 1 petnita réwniez
funkcje Koordynatora, o ktérym mowa w Rozdziale XXIl SWZ (Kryteria oceny ofert) pod
warunkiem, iz osoba ta bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace.

Vill. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 8 do SWZ.
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INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |1 ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]J

. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktéra jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.
Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do

widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ecOcd99e-e3ea-44e1-9c44-
aa8ba2391373

Postepowanie mozna wyszukac réwniez ze strony gtdbwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk
.Przegladaj postepowania/konkursy”).
|dentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia:

0cds-148610-ec0cd99e-e3ea-44e1-9c44-aa8ba2391373

. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczego6towe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

. Sposb6b sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedgacych

kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. wsprawie sposobu sporzgdzania iprzekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452),
zwane dalej: ,rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych”.

. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
21.05.2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagari dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdéw
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teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), zwane dalej: ,rozporzadzenie Rady Ministréw w

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych

danych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1

ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w 8 2 ust. 1 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych przekazywane

W postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

1) w formatach danych okreSlonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

10. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,

11.

12.

zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 85)
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz zjednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
~Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z_wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie droga

elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
.Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegélnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez
dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatacznik”). W przypadku
zatgcznikoéw, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z
wyborem  Wykonawcy/Wykonawcy  wspolnie  ubiegajgcego  sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytane;
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tre$ci dokumentéw zamoéwienia' wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

! Dotyczy w szczegdlnosci SWZ.
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Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikébw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$
problem”.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy

i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: wup@wup.kielce.pl (nie dotyczy
skiadania ofert).

OPIS SPOSOBU SKLADANIA OFERTY

. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,,Formularza oferty” stanowigcego Zatqcznik nr

2 do SWZ udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe” w polu ,Pozostate
dokumenty postepowania”.

. Zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego ,,Formularza ofertowego” generowanego

z Platformy e-Zamoéwienia.

. Wykonawca powinien pobrac¢ ,Formularz oferty” stanowigcy Zafgcznik nr 2 do SWZ, uzupetnic

danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z ust. 7.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(»przeciggnij” i ,upusc”) stuzace do dodawania plikdw.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i wuprzednio podpisany ,Formularz oferty”

w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg?.

. Jezeli wraz z ofertg sktadane s dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa

Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym

2 Wykaz poszczegdlnych dokumentow i o$wiadczen sktadanych wraz z ofertg, zostat okreSlony przez Zamawiajgcego w
rozdz. XX SWZ.
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i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
~Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w
polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

. Formularz  oferty  podpisuje  sie  kwalifikowanym podpisem  elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem

podpisu_jest typ wewnetrzny. Podpis Formularza oferty wariantem podpisu w typie

zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla
tego Formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce".

. Pozostatle dokumenty wchodzgce w skitad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére

sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
.Oferty/Wnioski”.

Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
UWAGA!

Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcéw interaktywnego Formularza ofertowego
generowanego z Platformy e-Zamdwienia, lecz udostepnit witasny Formularz oferty,
ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ (udostepniony przez Zamawiajacego w zaktadce
~Informacje podstawowe” w polu ,,Pozostate dokumenty postepowania”).
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Wykonawca sktada swojg oferte z wykorzystaniem ww. Formularza oferty Zamawiajgcego.
W tym przypadku podczas przesytania oferty moze pojawic sie nastepujacy komunikat:
.Czy chcesz kontynuowa¢?
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik [w tym miejscu pojawia sie nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem
interaktywnym wygenerowanym na Platformie”.

Wykonawca potwierdza cheé zlozenia oferty poprzez wybranie przycisku ,Tak, chce
kontynuowac”. Oferta zostanie ztozona z wykorzystaniem tego formularza ofertowego.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

16.Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 15 niniejszego

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Rozdziatu, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o
ktérym mowa w ust. 15 niniejszego Rozdziatu, Zamawiajagcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 16 niniejszego Rozdziatu, nie
wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W przypadku, gdy informacje zawarte w dokumentach przesytanych Zamawiajgcemu przez
Wykonawce stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposéb
niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
Srodkéw  komunikacji  elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
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INFORMACJE 0] SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACI
ELEKTRONICZNE) W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUAC)I OKRESLONYCH W ART.
65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w Rozdziale IX SWZ.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego

postepowania sg:

1. w kwestiach dotyczgcych procedury postepowania - Maja Gudwanska nr tel. 41 364 16 40
oraz Grzegorz Witkowski nr tel. 41 364 16 08, adres email: wup@wup.kielce.pl.

2. w kwestiach merytorycznych - Artur Olszewski oraz Pawet Lulek, nr tel. 41 364 16 41, adres
email: wup@wup.kielce.pl.

XIll. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat, a w
przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich
trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej trzy
zamoéwienia, ktorych przedmiotem (kazdego z nich) byto wykonanie ustugi przygotowania,
organizacji i obstugi spotkania, konferencji lub wydarzenia tozsamego (seminarium, spotkanie
informacyjne, forum, kongres, debata), w ktérych uczestniczyto co najmniej 200 oséb (w kazdym
z nich), wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania, liczby os6b uczestniczgcych, nazw
podmiotéw, na rzecz ktérych wykonywano zamowienie oraz zatgczy dowody okreslajace, ze
wykazane zamodwienia zostaty wykonane nalezycie - dowodami sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmioty, na rzecz ktérych ustugi byty wykonane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonawcy.

Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

tel.: (048) 41 364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66
URZAD PRACY e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl

Stronalz



2.

3.

4.

Ll WOIEWODZTWO
B SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swigtokrzyskiego - Polska Unig Europejska

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu zgodnie
z ust. 1 zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg osSwiadczenie stanowigce dowéd, ze
wykonawca na dzien sktadania ofert spetnia warunki udzialu w postepowaniu,
tymczasowo zastepujacy podmiotowe srodki dowodowe, zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do
SWZ - Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania nastepujacych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

e Wykaz ustug stanowigcy Zatgcznik nr 9 do SWZ zawierajgcy potwierdzenie, ze Wykonawca
nalezycie wykonat, a w przypadku Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, co najmniej trzy zamowienia, ktérych przedmiotem (kazdego z nich) byto
wykonanie ustugi przygotowania, organizacji i obstugi spotkania, konferencji lub
wydarzenia tozsamego (seminarium, spotkanie informacyjne, forum, kongres, debata), w
ktérych uczestniczyto co najmniej 200 oséb (w kazdym z nich), wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania, liczby oséb uczestniczagcych, nazw podmiotéw, na rzecz
ktérych wykonywano zamoéwienie oraz zatgczy dowody okreslajgce, ze wykazane
zamoOwienia zostaty wykonane nalezycie - dowodami sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzadzone przez podmioty, na rzecz ktérych ustugi byty wykonane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcy.

W przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy.
Informacja dotyczaca spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. Na
podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
dotgczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegblni Wykonawcy (Zatgcznik nr 3 do SWZ). Oswiadczenie to stuzy ustaleniu przez

Zamawiajgcego sposobu spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,

ktérzy zdecydowali sie na wspdlne ztozenie oferty w postepowaniu, w okolicznosciach w

ktérych przepisy ustawy wymagaja, aby wykonawcy dziatajgcy wspélnie wykonali osobiscie te

cze$¢ zamoéwienia, w odniesieniu do ktorej wykazuja wymagane przez Zamawiajgcego
zdolnosci. Obowigzek ztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy

(Zatgcznik nr 3 do SWZ), dotyczy rowniez Wykonawcdw, prowadzacych dziatalnos¢ w formie
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spotki cywilnej.

KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktéorych te zdolnosci sag
wymagane. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

. Wykonawcy, w przypadku polegania na zasobach podmiotéw trzecich, spetnienie warunkow

udziatu w postepowaniu wykazujg zgodnie z wymogami okreslonymiw Rozdziale XlIl ust. 1 SWZ.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

sktada wraz z ofertg, na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdédw na potrzeby
realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw
(Zatgcznik nr 7 do SW2).

. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa powyzej, potwierdza, ze

stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotem udostepniajgcym zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

. Zamawiajgcy dokona oceny czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce

zasoby w postaci zdolnosci technicznych lub zawodowych pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale Xl
ust. 1 SWZ, a takze zbada czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore
zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby. Wz6r oSwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do
SWZ.
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. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, a ktéry

polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp, zobowigzany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw wtasciwych
podmiotowych Srodkéw dowodowych wymienionych w Rozdziale XX ust. 3 SWZ odpowiednio
do udostepnianych zasobow.

. Jezeli zdoInosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg

spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazagda aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego:

— zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, albo

— wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub

sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

INFORMACJE O PODSTAWACH WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy

wykluczenia na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktorego zachodzi

ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamoéwienia.

. Sposbéb dokonywania oceny spetniania niepodlegania wykluczeniu z postepowania:

Ocena spetniania niepodlegania wykluczeniu z postepowania nastgpi na podstawie ztozonego
oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania
(Zatacznik nr 4 do SW2).

. UWAGA: Wykonawcy wystepujacy wspolnie

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy
zbada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

UWAGA: Poleganie na podmiotach udostepniajacych zasoby

W przypadku polegania na podmiotach udostepniajgcych zasoby, Zamawiajacy zbada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia ktore zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj.

do dnia 28.04.2026 r.
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2. W przypadku, gdy wybdér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, o ktbrym mowa powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVIl. WADIUM
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium przez Wykonawce.

XVIIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta sktada sie z wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 2 do SWZ.

2. Do oferty nalezy dotaczyé:

1) OSwiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o realizacje zaméwienia (jezeli
dotyczy) - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.

2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania - wedtug
wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

3) Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 5
do SWZ.

4) Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby sktadane na podstawie art. 125 ust.
1i 5 ustawy (jezeli dotyczy) - wedtug wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 6 do SWZ.

5) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy) - wedtug wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 7 do SWZ.

6) Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegdlnosci:

a) odpis lub Informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub z innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze
osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o
udzielenie zaméwienia lub podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana do jego
reprezentowania - chyba ze Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia wskazg w Formularzu oferty dane, umozliwiajgce
Zamawiajgcemu uzyskanie tych dokumentéw za pomoca bezptatnych i
ogb6lnodostepnych baz danych.

b) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow okreslonych w lit a;
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c) petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

. Wymagania formalne:

1) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko jedna
cena - zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ.

2) Tresc oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3) Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia wskazanego w OPZ, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1
do SWZ i musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien byc¢ czytelny.

4) Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (w
postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika
Wykonawcy.

6) Oferta powinna by¢ sporzgdzona na Formularzu oferty, a wszystkie wymagane o$wiadczenia
i dokumenty wykazane w ust. 2 niniejszego Rozdziatu, muszg stanowic zatgczniki do oferty.

7) Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgcznikéw do niniejszej SWZ.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikbw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci
zawartej przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do niniejszej SWZ.

8) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, Wykonawca winien w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢
udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.
5 ustawy Pzp.

9) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacgji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
osSwiadczenia, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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5. Spos6b sporzadzenia dokumentédw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U z 2020 r. poz. 2415 z p6zn.
zm.) tj.:

1) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw
wspolnie  ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
~dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

2) W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

3) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w ust. 5 pkt 2), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowych Srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspoOlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia;

¢) innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspédlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w ust. 5 pkt 2), moze dokonac rowniez notariusz.
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5) Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp (Zatagcznik nr 3 do SWZ), oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
(Zatacznik nr 7 do SW2), przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 2 ustawy, wystawione przez wykonawce, wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, podwykonawce, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktbrym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (Zatgcznik nr 3 do SWZ), oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby (Zatgcznik nr 7 do SWZ), przedmiotowe Srodki dowodowe,
dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, wystawione przez wykonawce,
wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby, podwykonawce lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

7) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, oswiadczenia, o ktbrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (Zatgcznik nr 3 do SWZ2)
lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatgcznik nr 7 do SWZ), -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia;

C) petnomocnictwa - mocodawca.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w ust. 5 pkt 6), moze dokonad rowniez notariusz.

9) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

10) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
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jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Opis sposobu przygotowania oferty zostat wskazany w Rozdziale XVIII SWZ, natomiast spos6b

sktadania oferty zostat wskazany w Rozdziale X SWZ.

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.03.2026 roku o godz. 10:00.
. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.03.2026 roku o godz. 11:00
. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu, ktérego nastepuje otwarcie

ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci ich otwarcia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza sie przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OSWIADCZENIA, PRZEDMIOTOWE | PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA, POZOSTALE DOKUMENTY | DODATKOWE INFORMACJE

. OSwiadczenia sktadane wraz z oferta:

1) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania - wedtug
wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu -
wedtug wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 5 do SWZ.

3) W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenia, o
ktérych mowa w pkt 1 i 2, sktada kazdy z wykonawcéw - wg wzoréw okreslonych
w Zatgczniku nr 45 do SWZ, przy czym oswiadczenie z pkt 2 kazdy z wykonawcéw sktada w
zakresie, w jakim wykazuje on spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4) Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, sktadane na podstawie art. 125 ust. 115
ustawy Pzp (jezeli dotyczy) stanowigce dowodd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia na
dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe,
oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkdédw udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 6 do SWZ.
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. Podmiotowe Srodki dowodowe sktadane wraz z oferta:

1) Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zamoéwienia (jezeli
dotyczy) - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.

2) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy) - wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 7 do SWZ.

. Wykaz pozostatych dokumentéw sktadanych wraz z oferta

1) Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego (sktadane wraz z ofertg) wskazane w Rozdziale XVIII ust. 2 pkt 6 SWZ.

2) Przedmiotowe $rodki dowodowe - Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych
Srodkéw dowodowych.

. Podmiotowe S$rodki dowodowe skiadane na wezwanie Zamawiajgcego (przed wyborem

oferty):

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych S$rodkéw dowodowych,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale
Xl ust. 1 lit. d tj. Wykazu ustug zawierajgcego co najmniej trzy zaméwienia, na wzorze
okreslonym w Zatgczniku nr 9 do SWZ wraz z referencjami.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotowych Srodkow

dowodowych, innych dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
— oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
— zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcow, uznaje sie:

1) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spétdzielni
lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

2) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

3) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika Wykonawcy
petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w wymaganej formie.

. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych oswiadczen,

podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia w Formularzu oferty - Zatgcznik nr 2 do SWZ.
. £aczna cena oferty (brutto) musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z postanowieniami opisanymi w SWZ.
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. Cena podana w ofercie powinna zawierac¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz

zysk i powinna uwzgledniac¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w SWZ oraz w zatgcznikach.

W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, optaty
transportowe itp., wtgcznie z podatkiem od towarodw i ustug (VAT).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

Do wyliczenia ceny oferty brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zastosuje
wiasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej w
dniu sktadania ofert.

. Wykonawca w Formularzu oferty podaje CENE OFERTY BRUTTO za realizacje zamoéwienia

stownie w odpowiednim miejscu (nad Tabelg nr 1).

. Wykonawca oblicza Cene oferty brutto wypetniajgc rubryki w tabeli zawartej

w Formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do SWZ).

. Sposéb wypetnienia tabeli w Formularzu oferty:

1) W kolumnie Cena netto (w zt) nalezy wpisa¢ warto$¢ netto za realizacje zamowienia.

2) W kolumnie Stawka podatku VAT (w %) nalezy okresli¢ obowigzujgca stawke podatku od
towarow i ustug w procentach (%).

3) W kolumnie Kwota VAT (w zt) nalezy wpisac obliczong wartos¢ podatku od towardw i ustug
dla catosci zamdwienia, wynikajacg z przemnozenia wartosci z kolumny Cena netto (w zi)
oraz z kolumny Stawka podatku VAT (w %).

4) W kolumnie CENA OFERTY BRUTTO (w zt) nalezy wpisac wartos¢ brutto, obliczong poprzez
zsumowanie wartosci netto podanej w kolumnie Cena netto (w zt) oraz wartosci podatku
VAT z kolumny Kwota VAT (w zi).

. Wszystkie pozycje w Formularzu oferty dotyczace oferowanej ceny muszg zosta¢ wypetnione

przez Wykonawce.

Cene w ofercie nalezy wyliczy¢ i poda¢ w zaokrggleniu do dwdéch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (koncéweki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie
Wykonawca ma obowigzek: poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego; wskazania nazwy
(rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego; wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskazania stawki podatku od towardw i
ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
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. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 15 niniejszego rozdziatu.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 15 pkt 3), Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.
Jezeli zaoferowana cena Iub jej istotne czesci skitadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny, lub jej
istotnych czesci sktadowych.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywac bedzie
na Wykonawcy.
Odrzuceniu, jako oferta z razaco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktory nie udzieli
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT
Kryteriami, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty sa:

L.p. | Opis kryteriéw oceny Znaczenie/WAGA

1 Cena oferty brutto 60 %

Doswiadczenie w organizacji spotkan, konferencji lub

2 wydarzen tozsamych osoby wyznaczonej do koordynacji | 35 %
spotkania (Koordynatora)

3 Aspekty spoteczne 5%
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gdzie 1% = 1 pkt.

. Zasady przyznawania punktow:

2.1 Opis kryterium: Cena oferty brutto (waga kryterium: 60%)

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacje zaméwienia obliczona przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i podana w Formularzu oferty.
Sposob obliczenia ceny okre$lony zostat w Rozdziale XXI SWZ.

Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokrgglona zostanie do drugiego miejsca
po przecinku.

Ocena oferty wedtug tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o ponizszy wzor:

C = Cmin/Cbad*60 pkt

gdzie:

C - ilos¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty brutto za
realizacje zamdwienia,

Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana sposréd ofert ztozonych na realizacje zamdwienia,
Cbad - cena brutto oferty badanej ztozonej na realizacje zamdwienia.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2.2 Opis kryterium: Doswiadczenie w organizacji spotkan, konferencji lub wydarzen
tozsamych osoby wyznaczonej do koordynacji spotkania (Koordynatora)

Ocenie podlega¢ bedzie liczba zorganizowanych lub wspoétorganizowanych przez osobe
wyznaczong do koordynacji spotkan, konferencji lub wydarzen tozsamych (seminaria,
spotkania informacyjne, fora, kongresy, debaty), gdzie w kazdym z tych wydarzen uczestniczyto
co najmniej 200 os6b. Wykonawca wskazuje liczbe zorganizowanych lub wspoétorganizowanych
wydarzen w odpowiednim miejscu w Formularzu oferty.

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegélnym ofertom w niniejszym kryterium odbywac
sie bedzie wedtug nastepujacej zasady:

e 0 punktéw otrzyma oferta, w ktorej Wykonawca wskaze osobe do petnienia funkgji
Koordynatora, ktéra zorganizowata lub wspoétorganizowata od 0 do 3 spotkan;

e 5 punktéw otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca wskaze osobe do petnienia funkgji
Koordynatora, ktora zorganizowata lub wspotorganizowata od 4 do 5 spotkan;

¢ 15 punktéw otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca wskaze osobe do petnienia funkgcji
Koordynatora, ktora zorganizowata lub wspotorganizowata od 6 do 7 spotkan;

e 25 punktéw otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca wskaze osobe do petnienia funkgcji
Koordynatora, ktéra zorganizowata lub wspotorganizowata od 8 do 9 spotkan;

e 35 punktéw otrzyma oferta, w ktorej Wykonawca wskaze osobe do petnienia funkgcji
Koordynatora, ktéra zorganizowata lub wspoétorganizowata 10 lub wiecej spotkan.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymailnie 35 punktéw.
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1) Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Formularzu oferty
- Zatgcznik nr 2 do SWZ. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ osobe skierowang do
petnienia funkcji Koordynatora oraz jej doswiadczenie w pkt Il Formularza oferty i na
podstawie tych informacji Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty.

2) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ doswiadczenie osoby petnigcej funkcje
Koordynatora w Formularzu oferty w sposéb precyzyjny, wypetniajgc wszystkie kolumny
dla odpowiedniej liczby spotkah zorganizowanych lub wspétorganizowanych przez
wskazang osobe. W przypadku, gdy opis doswiadczenia bedzie niekompletny,
niejednoznaczny, niepozwalajgcy na jego ocene lub gdy Wykonawca nie poda
doswiadczenia tej osoby, Zamawiajgcy nie przyzna punktédw w niniejszym kryterium.

3) Wykonawca w ramach kryterium ,, DoSwiadczenie w organizacji spotkan, konferencji
lub wydarzen tozsamych osoby wyznaczonej do koordynacji spotkania
(Koordynatora)’ moze wskaza¢ tylko jedng osobe. W przypadku, gdy Wykonawca
wskaze wiecej niz 1 osobe do petnienia funkcji Koordynatora, Zamawiajgcy bedzie oceniat
jedynie te osobe, ktéra zostata wskazana jako pierwsza w kolejnosci.

4) Wskazana w ofercie w kryterium ,, Doswiadczenie w organizacji spotkan, konferencji
lub wydarzen tozsamych osoby wyznaczonej do koordynacji spotkania
(Koordynatora)’ osoba musi petni¢ swojg funkcje podczas realizacji zamdwienia
objetego niniejszym postepowaniem. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby petnigcej
funkcje Koordynatora, pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze, ze nowa proponowana
osoba posiada nie mniejsze doswiadczenie niz wykazane dla osoby skierowanej do
petnienia funkcji Koordynatora w ztozonej przez Wykonawce ofercie.

Zamawiajgcy nie wymaga, aby osoba peilnigca funkcje Koordynatora byta
zatrudniona na podstawie umowy o prace, z zastrzezeniem zapiséw Rozdziatu VII
ust. 10 SWZ.

2.3 Opis kryterium: Aspekty spoteczne - 5 %
Ocenie zostanie poddana deklaracja zatrudnienia do realizacji zaméwienia co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy.
Przyznawanie ilosci punktow poszczegdélnym ofertom odbywac sie bedzie wedtug
nastepujgcej zasady:
— gdy Wykonawca nie zadeklaruje zatrudnienia do realizacji zamowienia co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej -Wykonawca otrzyma - 0 pkt.
— gdy Wykonawca zadeklaruje zatrudnienie do realizacji zamdwienia co najmniej jedng
osobe niepetnosprawng - Wykonawca otrzyma - 5 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %
(maksymalnie 5 punktow).
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Kryterium Aspekty spoteczne (zatrudnienie przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia co

najmniej jednej osoby niepetnosprawnej) bedzie poddane ocenie na nizej opisanych

warunkach:

1)

2)

3)

4)

7)

8)

W kryterium tym Zamawiajgcy bedzie oceniat zaangazowanie przez Wykonawce co
najmniej jednej osoby niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy w zakresie
realizacji zamowienia.

Zamawiajacy przez osobe niepetnosprawng rozumie osobe spetniajgcg warunki uzyskania
statusu niepetnosprawnosci zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (t.j. U. z 2025 r. poz.
913) lub zgodnie z wiasciwymi przepisami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania w tych panstwach.

Spetnienie wymogu zaangazowania do realizacji zamowienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej moze byc¢ spetnione poprzez zaangazowanie przez caty okres trwania
umowy do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia co najmniej jednej
osoby niepetnosprawnej bedgcej w zatrudnieniu u wykonawcy przed dniem podpisania
umowy na realizacje zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze réwniez spetnic niniejsze kryterium poprzez zatrudnienie co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej, niebedgcej w zatrudnieniu u Wykonawcy przed
podpisaniem umowy w zakresie realizacji zamdwienia i zaangazowanie jej do wykonywania
czynnosci zwigzanych z realizacjg zamoOwienia przez caty okres trwania umowy.
Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej musi nastapi¢ najp6zniej w dniu podpisania umowy
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Status niepetnosprawnego okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia
0 niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym lub
umiarkowanym lub lekkim) lub orzeczenia o dtugotrwatej niezdolnosci do pracy w
gospodarstwie rolnym, wydanego przez zesp6t do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u.

Wykonawca, ktory oswiadczy, ze zaangazuje do realizacji zamowienia co najmniej jedng
osobe niepetnosprawng przez caty okres trwania umowy we wskazanym zakresie otrzyma
5 punktéw w niniejszym kryterium.

Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje, ze zaangazuje do realizacji zamdwienia co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej, otrzyma 0 punktéw w niniejszym kryterium.

W celu spetnienia kryterium Aspekty spoteczne nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru

znakiem ,X". W przypadku wpisania przez Wykonawce jednoczes$nie znaku , X" w obu polach
albo wpisania przez Wykonawce innego znaku niz X" albo niewpisania znaku ,X" przy
zadnym z pél wyboru Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie deklaruje zatrudnienia do
realizacji zamowienia osoby niepetnosprawnej i w tym kryterium Wykonawcy nie zostang
przyznane punkty.

3. Maksymalna liczba punktéw w danym kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w

punktach. Przyznane punkty w poszczegdélnych kryteriach zostang zsumowane.
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. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktéw

wyliczonych wg zasad wskazanych w tym Rozdziale.

Maksymalna liczba punktdéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposréd
tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium Cena oferty brutto.

. Jezelinie mozna dokonac wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 6, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawcow, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktorym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i
oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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8. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoOwienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu

dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w SWZ, w szczegdlnosci petnomocnictw,
chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajgce osoby lub
osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego w imieniu
Wykonawcy lub w imieniu wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego.

10. Przed podpisaniem umowy Wykonawca za posrednictwem strony prowadzonego postepowania

XXIV.

XXV.

(Platforma e-Zamoéwienia) wskaze Zamawiajacemu petna nazwe oraz adres budynku na terenie
miasta Kielce, w ktorym bedzie odbywato sie spotkanie. Informacje te zostang wprowadzone do
umowy (§ 1 ust. 9 umowy).

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sg odwotanie i skarga do sadu,

przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, ktére przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi,

jezelima lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec

ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia oraz dokumentow

zamoéwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15

ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

1.

Odwotanie

1) Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

2) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (dalej: ,Prezes Izby")
w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzone
podpisem zaufanym.

3) Odwotanie zawiera m. in. wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego,
ktdérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla zgdanie oraz zawiera wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz dowodow na poparcie przytoczonych
okolicznosci. Szczegdtowe informacje zawarte zostaty w art. 516 ust. 1 ustawy Pzp.
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4) Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w lit. a.

5) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia
lub wobec tresci dokumentow zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowe;.

6) Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7) Jezeli Zamawiajagcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania;

b) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

8) Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki spos6b, aby mogt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Skarga

1) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (dalej: ,1zba") oraz postanowienie Prezesa Izby, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

2) Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych, zwanego
dalej ,sgdem zamowien publicznych”.

3) Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

4) Prezes lIzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

5) skarge moze wnieS¢ rowniez Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych, w terminie 30 dni od
dnia wydania orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.
1 ustawy Pzp. Prezes Urzedu Zamowien Publicznych moze takze przystgpi¢ do toczgcego sie
postepowania. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
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stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego o prokuratorze.

XXVI. WYKAZ ZALACZNIKGW DO Swz
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o realizacje zamowienia;
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania;
Zatgcznik nr 5 - OsSwiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby;
Zatgcznik nr 7 - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby;
Zatgcznik nr 8 - Projektowane postanowienia umowy;
Zatgcznik nr 9 - Wykaz ustug;
Zatgcznik nr 10 - Klauzula informacyjna art. 131 14 RODO.

Dyrektor

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
Aleksandra Marcinkowska
Dokument podpisany elektronicznie
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