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Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r.p0z.1320 ze zm.) na ustuge pn. Zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia ,,Kadry i ptace + ECDL BASE" dla 5 os6b
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Starogardzie Gdanskim
oraz procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci i wydania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci (egzaminu).

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim

Nr postepowania: ZP.2320.1.2026.MK

Luty, 2026 r.
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I.Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdarnskim

83-200 Starogard Gdanski, ul. Kanatowa 3

tel. 58 5622146; 58 5623539

https://starogardgdanski.praca.gov.pl/

BIP: https://pupstarogard.bip.gov.pl/

e-mail: sekretariat@pupstarogard.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg zgodnie

z zatgcznikiem nr 9 do SWZ.

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek, wtorek, czwartek od 7.30 do 15.30,
sroda od 7.30 do 16.30, pigtek od 7.30 do 14.30.

Il. Stownik pojeé

Uzyte w niniejszej Specyfikacji terminy majg nastepujgce znaczenie:

1. Zamawiajgcy — Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim,

2. Postepowanie — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na
podstawie niniejszej Specyfikacji,

3. RODO - rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L119 z dnia
4 maja 2016 r.),

4. SWZ — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia,

5. Ustawa Pzp — ustawa z 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 ze zm.),

6. Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego
przedmiot zostat w sposéb szczegdtowy opisany w niniejszej Specyfikacji,

7. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

lll. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem danych osobowych
Wykonawcy oraz oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
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posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu, dalej ,dane osobowe”, jest Powiatowy
Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim, ul. Kanatowa 3, 83-200 Starogard
Gdanski.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, kontaktowac
sie nalezy z Inspektorem Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora:
e-mail: iod@pupstarogard.pl

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z prowadzeniem przedmiotowego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

4. QOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy
Pzp, podmioty kontrolujgce, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
uzyskajg wglad do dokumentacji postepowania oraz podmioty i instytucje, ktére
majg do tego wglgdu prawo w toku realizacji zamowienia, sktad orzekajgcy
Krajowej Izby Odwotawczej oraz jej pracownicy w przypadku wniesienia
odwotania oraz petnomocnicy stron postepowania odwotawczego, sktad
orzekajgcy oraz pracownicy sgdu okregowego w procesie skargowym, jezeli
ten bedzie miat miejsce.

5. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktorym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

6. Udostepnianie, o ktorym mowa w art. 74 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o
ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust.
3iart. 18 ust. 3—6 RODO, stosuje sie odpowiednio.

7. W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
przez Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO, Zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informaciji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakornczonego postepowania o udzielenie zamodwienia.

8. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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10. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
lub do 31 grudnia 2034 r. gdy przedmiot umowy jest finansowany ze $rodkéw
UE, a jezeli czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen z niej wynikajgcych, przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen z niej wynikajgcych.

11. Osoby, ktérych dane osobowe dotycza, posiadaja:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych tej osoby
dotyczacych narusza przepisy RODO.

12. Osobie, ktorej dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

IV. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow
Zamowienia.

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty okreslone;j

w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych wydanym na
podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

5. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275
ust. 1 ustawy Pzp, bez przeprowadzenia negocjaciji.

AW

V. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamédwienia objetym niniejszym postepowaniem jest zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia pn. ,Kadry i ptace + ECDL BASE” dla 5 os6b
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Starogardzie Gdanskim oraz
procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci i wydania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci (egzaminu).
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4.

Szkolenie wspoffinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet 5 Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.2 Rynek pracy — projekty
powiatowych urzeddw pracy, projekt pn. ,Aktywnos$¢ — Praca (ll)” realizowany
przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim.

Szkolenie ma na celu nabycie przez uczestnikow wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych wymaganych do pracy w dziatach kadr i ptac ze
szczegolnym uwzglednieniem wykorzystania komputera. Uczestnicy szkolenia
nabedg praktyczne umiejetnosci obstugi programu PLATNIK oraz programu
komputerowego Symfonia Kadry i Ptace, ktére umozliwiajg zautomatyzowanie
wiekszosci czynnosci zwigzanych z obstugg kadrowo-ptacowg. Dodatkowo
szkolenie obejmuje kurs z obstugi komputera ECDL BASE w zakresie podstaw
pracy z komputerem (m.in. obstuga urzadzen), podstaw pracy w sieci (m.in.
korzystanie z ustug w sieciach informatycznych), przetwarzania tekstow (praca z
dokumentami) i arkuszy kalkulacyjnych (w tym wykorzystanie programéw np. do
opracowywania prognoz, sporzgdzania wykresow i raportow finansowych).
Obserwowany w ostatnich latach niezwykle dynamiczny rozwoj technologii
informacyjnych jest jedng z przyczyn pogtebiajgcych sie dysproporcji pomiedzy
poszczegolnymi grupami spotecznymi, prowadzgc do tzw. wykluczenia cyfrowego
0s6b z ograniczonym dostepem do technologii informacyjnych. Uzyskane przez
uczestnikéw szkolenia kwalifikacje z obstugi komputera w zakresie objetym
tematykag kursu - tj. obstuga programéw Ptatnik i Symfonia, a takze nauka podstaw
pracy z komputerem, podstaw pracy w sieci, przetwarzania tekséw oraz arkuszy
kalkulacyjnych — przyczynig sie do przeciwdziatania owemu wykluczeniu. Rozwgj i
wdrozenie technologii informacyjnych jest z kolei jednym z kluczowych elementéw
transformacji cyfrowej, wpisujgc sie tym samym zakres przedmiotowy
Inteligentnych Specjalizacji Pomorza w obszarze ISP 2 — Technologie
interaktywne w srodowisku nasyconym informacyjnie. Po ukonczonym szkoleniu
oraz zdanym egzaminie panstwowym uczestnicy szkolenia uzyskajg Europejski
Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych (ECDL BASE), ktory jest potwierdzeniem
posiadania umiejetnosci cyfrowych niezbednych w dzisiejszym Swiecie w pracy
zawodowej i w zyciu codziennym. Ponadto uczestnicy szkolenia zdobytg wiedze
oraz umiejetnosci bedg mogli wykorzystac¢ rowniez do pracy w branzach
wpisujgcych sie w pozostate branze Inteligentnych Specjalizacji Pomorza, np. w
ISP 1 — Technologie offshore i portowo-logistyczne oraz w ISP 3 — Zielona energia
— Technologie ekoefektywne.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 7 do SWZ.

VI. Podwykonawstwo

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).
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2. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

3. Powierzenie czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

VII. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji zamoéwienia (dotyczy catosci przedmiotu zamowienia —
szkolenie + egzamin): marzec - sierpien 2026 r.
2. Czas trwania szkolenia: szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu
kolejnych, nastepujgcych po sobie dni roboczych (szkolenie nie moze
odbywac sie w soboty, niedziele, dni wolne od pracy oraz swieta). Jeden
dzienh szkolenia wraz z przerwami nie moze przekracza¢ w tgcznym wymiarze
7 godzin zegarowych dziennie przy zachowaniu 8 godzin dydaktycznych
zajec¢ liczonych po 45 minut (tj. 6 godzin zegarowych). W trakcie jednego dnia
szkolenia nalezy zapewni¢ uczestnikom przerwy, ktore nie sg wliczane do
czasu trwania ustugi. Szkolenie powinno odbywac¢ sie w przedziale
godzinowym miedzy 8.00 a 18.00 i nie moze konczyc sie przerwa.
Egzamin zewnetrzny nie wlicza sie w godziny szkolenia.
4. Data rozpoczecia szkolenia zostanie ustalona w harmonogramie szkolenia
ztozonym przez wybranego Wykonawce przed zawarciem umowy
i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

w

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ oraz spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki dotyczgce:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;j
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca spetni warunek, jezeli posiada wpis do Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR). Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
musi posiadac wpis w Bazie Ustug Rozwojowych na dzien sktadania ofert
oraz zobowigzuje sie utrzymac ten wpis przez caty okres realizacji
zamoéwienia. Zamawiajgcy dokona weryfikacji posiadania wpisu w BUR na
stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ .
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:
a) w okresie w ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
wykonat, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym
okresie, co najmniej 2 ustugi obejmujgce swoim zakresem tematyke
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dotyczacg przedmiotu zamowienia (szkolenia/moduty szkoleniowe) —
kadry i ptace
b) dysponuje lub bedzie dysponowat:
- co najmniej 1 osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze oraz
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen z
kadr i ptac (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 - Formularz ofertowy ust. 6),

- co najmniej 1 osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze o profilu
informatycznym lub ukohczonymi studiami podyplomowymi o profilu
informatycznym oraz doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu co
najmniej 2 szkoleh ECDL lub modutu szkoleniowego z zakresu
ECDL (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 - Formularz ofertowy ust. 6),

- cOo najmniej 1 osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze oraz
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen z
kadr i ptac (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 - Formularz ofertowy ust. 7),

c) dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji zamowienia
odpowiednim potencjatem technicznym zgodnie z warunkami
okreslonymi w przedmiocie zamowienia, tj.:

— przestronng dobrze oswietlong, posiadajgcg dostep do Swiatta
dziennego (okno) i oswietlenia sztucznego salg z odpowiednim
ogrzewaniem, wentylacjg i akustykg. Sala ta musi by¢ wyposazona
w minimum 5 stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu
oraz oprogramowaniem stuzgcym do nauki zagadnien opisanych
w programie szkolenia. Wykonawca musi zapewni¢ osobne miejsce
dla kazdego uczestnika szkolenia (ij. krzesto, stolik/tawke). Miejsca
w ktorych prowadzone bedg zajecia muszg spetnia¢ wymagania
wynikajgce z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska i organizacji pracy,

— lokalem/salg i wyposazeniem dostosowanym do realizacji
egzaminu ECDL - sala wyposazona w 5 stanowisk komputerowych
oraz 5 osobnych miejsc dla kazdego uczestnika szkolenia podczas
egzaminu.

Dopuszcza sie realizacje zajec¢ teoretycznych/praktycznych i egzaminu ECDL
w tym samym miejscu, o ile spetnia ono warunki opisane dla obu miejsc.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci
technicznej lub zawodowej dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez
Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych
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lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamowienia.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktdrego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj.:
1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o
ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego,

w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1599 z pézn.zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583
i 974 z p6zn.zm),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

1.2 jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza

w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta

prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
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1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

1.4 wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

1.5 jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie
majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto
do zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania
tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z Wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakiécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Ponadto Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514):

2.1 wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2.2 wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn.zm.) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
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wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;
2.3 wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pézn.zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Wykluczenie ze wzgledu na ww. okolicznosci nastepuje na okres trwania tych

okolicznosci.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania.

X. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy,
w szczegolnosci w celu wykazania braku podstaw wykluczenia oraz
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania
ofert oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do SWZ.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sklada wraz z ofertg oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie ze
wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do SWZ oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy sSrodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow (Wykonawca moze w celu ztozenia
zobowigzania wykorzysta¢ zatgcznik nr 5 do SWZ).

3. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcéw.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wskazujg w
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formularzu oferty, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy — wzor w
zatgczniku nr 6 do SWZ.

4. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych
podmiotowych srodkdw dowodowych, aktualnych na dzienh ztozenia:

1) Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczenh powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn od niego
niezaleznych nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy —
wzor w zatgczniku nr 3 do SWZ,

2) Wykazu oso6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami —
wzor w zatgczniku nr 4 do SWZ;

3) Wykazu potencjatu technicznego zgodnie z warunkami okreslonymi w
przedmiocie zamowienia, {j.:

a) przestronng dobrze os$wietlong, posiadajgcg dostep do swiatta dziennego
(okno) i oswietlenia sztucznego salg z odpowiednim ogrzewaniem,
wentylacjg i akustykg. Sala ta musi by¢ wyposazona w minimum 5
stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu oraz
oprogramowaniem stuzgcym do nauki zagadnienh opisanych w programie
szkolenia. Wykonawca musi zapewni¢ osobne miejsce dla kazdego
uczestnika szkolenia (ij. krzesto, stolik/tawke), miejsca w ktdrych
prowadzone bedg zajecia muszg spetnia¢ wymagania wynikajgce z
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony srodowiska i organizacji pracy,

b) lokalem/salg i wyposazeniem dostosowanym do realizacji egzaminu
ECDL. Sala wyposazona w 5 stanowisk komputerowych oraz 5
osobnych miejsc dla kazdego uczestnika szkolenia.
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Dopuszcza sie realizacje zajec¢ teoretycznych/praktycznych i egzaminu
ECDL w tym samym miejscu, o ile spetnia ono warunki opisane dla obu
miejsc - wzor w Zatgczniku nr 10 do SWZ.

4) Oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w o$swiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp; - wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2a do SWZ.

Xl. Poleganie na zasobach innych podmiotéow

1. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w
zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby — wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 2,
potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw udziatu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Uwaga:

Wykonawca moze w celu ztozenia zobowigzania wykorzysta¢ Zatgcznik Nr 5 do SWZ.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach
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podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XIl. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia (np. spotki cywilne/ konsorcja)

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty w postaci elektronicznej.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia wskazujg
w formularzu oferty, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy — wzor
w zatgczniku nr 6 do SWZ.

3. Wykonawca, ktory nie posiada wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych nie
moze realizowac czynnosci sktadajgcych sie na prowadzenie szkolenia, moze
jedynie realizowac¢ czes$¢ organizacyjng zwigzang z przedmiotem zamowienia.

4. Oswiadczenie potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

XIll. Spos6b komunikacji oraz wyjasnienia tresci SWZ

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy
e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdéwienia jest bezptatne.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Matgorzata Klein tel. 58 690 33 70, e-mail malgorzata.klein@pupstarogard.pl
(w sprawie zagadnien zwigzanych z procedurami zamowien publicznych) oraz
Julia Dusowska tel. 58 690 33 87 e-mail julia.dusowska@pupstarogard.pl
(w sprawie zagadnien zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem szkolenia).

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdéwienia) stanowi
zatgcznik nr 9 do SWZ. Postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze strony
gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,Przeglgdaj postepowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia stanowi zatgcznik
nr 9 do SWZ. Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtowne;j
Platformy.
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6. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi posiadac konto podmiotu ,WWykonawca” na
Platformie e-Zaméwienia. Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotdéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamodwienia
okresla Regulamin Platformy e-Zamdéwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce
,Centrum Pomocy”.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

8. Sposbb sporzadzenia dokumentoéw elektronicznych lub dokumentow
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan
dla dokumentow elektronicznych’.

9. Dokumenty elektroniczne?, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje sie jako zatgczniki.

W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.

regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

10. Informacje, odwiadczenia lub dokumenty inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektroniczne;j:

a) w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie
jako zatgcznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkow komunikaciji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w
tresci ,Formularza do komunikacji”).

' Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452),

2 Wykaz poszczegdlnych informaciji, dokumentéw i oéwiadczen sktadanych
w postepowaniu oraz ich forma, sposob sporzadzania i przekazywania zostaty okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejskq WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.)
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

12. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert odbywa sie drogg
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w
zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
,<Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

13. W przypadku zatgcznikow, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub
wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

14. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w
petnym zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie
e-Zamowienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia.

Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan
dotyczgcych tresci dokumentow zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

15. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce
,Komunikacja”.

16. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia.

18. W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamdwienia uzytkownicy mogg skorzystac¢ ze wsparcia
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technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga
elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos$ problem”.

19. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na
adres e-mail: malgorzata.klein@pupstarogard.pl. (nie dotyczy sktadania ofert).

20. Za date przekazania oferty, wnioskdw zawiadomien, dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
Platforme e-Zamdéwienia.

XIV. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert, wymagania formalne oraz
techniczne dotyczace sktadanych oswiadczen i dokumentéw

1. Wykonawca sporzgdza oferte w jezyku polskim na Formularzu ofertowym —
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ udostepnionym przez Zamawiajgcego na
Platformie e-zamodwienia i zamieszczonym w podglgdzie postepowania
w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

2. Oferte, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, skfada sie, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentoéw elektronicznych,

w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do
dodawania plikdw.

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca
dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

5. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zarbwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa
jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodaé¢ w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

6. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko
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10.

1.

w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy
zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzgce w skiad oferty lub sktadane wraz z oferta,
ktdre sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogag
by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspadlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu
,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania

i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte.

Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku

,Wycofaj oferte”.

Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz

z ofertg to 250 MB.

Wraz z ofertag Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SWZ

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
i niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z trescig zatagcznika nr 2 do SWZ.
Informacje zawarte w w/w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuaciji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sklada wraz z ofertg oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
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w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego
zasoby, zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do SWZ oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy (np. umowe najmu lokalu, placu)
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wykonawca moze w celu ztozenia
zobowigzania wykorzystac¢ zatgcznik nr 5 do SWZ- jezeli dotyczy.

4) W celu potwierdzenia posiadania aktualnego certyfikatu jakosci ustug do oceny
kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
najkorzystniejszej oferty - Certyfikat Systemu Zarzgdzania Jakoscig ISO (w
zakresie ustug edukacyjnych / organizacji i realizacji szkolen, kurséw,
warsztatow) wystawiony przez akredytowang jednostke uprawniong do kontroli
jakosci (PCA, IAF, ILAC, EA), wydanego Wykonawcy na podstawie
miedzynarodowych norm ISO i/lub aktualna Akredytacja Kuratora Oswiaty
wydana Wykonawcy przez Kuratora Oswiaty na podstawie obowigzujgcych
przepisow potwierdzajgcej wysoki standard jakosci ustugi szkoleniowe;j
dotyczgcej przedmiotu zamdwienia (dotyczy szkolenh z kadr i ptac — jezeli
dotyczy. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie posiadania
w/w certyfikatu ztozyt posiadany certyfikat jakosci w sposéb okreslony w
Rozdziale XIllII pkt.8 SWZ — jezeli dotyczy.

5) Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (oswiadczenie sklada m.in. konsorcjum, spotka cywilna),
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do SWZ. W przypadku wspolnego ubiegania
sie 0 zamowienie Wykonawcdow, oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu, sktada kazdy z nich,
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

6) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (w przypadku, jezeli oferte podpisuje inna osoba niz
uprawniona zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym lub Centralng
Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnos$ci Gospodarczej - jezeli dotyczy).

12. W przypadku, gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument petnomocnictwa.

13. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zatgczone do oferty i przekazane
Zamawiajgcemu - w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy - w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
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Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone, jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajagcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje mocodawca — osoba
udzielajgca petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac rowniez
notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione
przez peltnomocnika.

14.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Powyzsze
odwzorowanie powinno zostac opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15.Zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie ze wzorow formularzy
przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na
swoich formularzach z zastrzezeniem, ze winny one zawiera¢ wszystkie
niezbedne informacje okreslone przez Zamawiajgcego.

16. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikow muszg spetnia¢ wymagania przepiséw rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakciji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 r.

17. Formaty plikdbw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne
z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. Zamawiajgcy
rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

18. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu,

w szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca
sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu
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19. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu w sprawie
dokumentow, sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

XV. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca sktadajgcy oferte jest nig zwigzany od dnia uptywu terminu
skfadania ofert do dnia 26.03.2026 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje cene ofertowg brutto cyfrowo oraz stownie na Formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Cena winna
obejmowac w szczegdlnosci koszty prac zwigzanych z przygotowaniem do
realizacji ustugi, w szczegolnosci zabezpieczenie kosztéw dotyczgcych
materiatdw niezbednych do swiadczenia ustugi, potencjat techniczny do
przeprowadzenia szkolenia, wyposazenia stanowisk pracy oséb realizujgcych
ustuge, wszelkie wynagrodzenia kadry dydaktycznej, materiatow
dydaktycznych i biurowych, koszty egzaminow, zaktadane marze, koszt ryzyka
pojawiajgcego sie podczas realizacji zamdwienia, ktore na obecnym etapie
postepowania mogg byc¢ zidentyfikowane.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku. Zaokragleh nalezy dokonywaé zgodnie
z zasadg rachunkowosci.

4. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie
Zamawiajgcy poprawi omytki.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.

7. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajgcego,

o
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ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XVII. Wyjasnienie razaco niskiej ceny lub kosztu

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajqg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu lub innych czesci
sktadowych. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) zarzgdzania procesem $wiadczonych ustug,

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo korzystnych warunkow ustug,

3) oryginalnosci ustug oferowanych przez Wykonawce,

4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztéw pracy, ktorych wartosc przyjeta
do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepisow
odrebnych wiasciwych dla spraw, z ktorymi zwigzane jest realizowane
zamowienie,

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej,

6) zgodno$ci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia
spotecznego, obowigzujgcymi w miejscu, w ktérym realizowane jest
zamoéwienie,

7) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci
zamowienia podwykonawcy.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co
najmniej 30% od:

1) warto$ci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 1, 5i 10 ustawy Pzp, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 1, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 1.
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3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien
w wyznaczonym terminie lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny lub kosztu tej oferty.

5. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 224 ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia,
w tym dowody w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, bedg stanowic tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne
wytgcznie w sytuaciji, kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze — zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, iz dane informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XVIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie zgda wadium w przedmiotowym postepowaniu.

XIX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamowienia.

. Termin sktadania ofert: do dnia 25.02.2026 r. do godz. 8.00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 25.02.2026 r. godz. 10.00.

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

6. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert

dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na e-Zamowienia
i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i

nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte; cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

A WODN -

XX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
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Lp. | Kryterium Waga
Cena szkolenia 60%
2 | Doswiadczenie kadry dydaktyczne;j 30%
3 | Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu 10%
jakosci ustug

1) Kryterium: Cena szkolenia - Waga 60%

Cena brutto podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w polskich
ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Ocena kryterium ceny szkolenia obliczona zostanie wedtug wzoru:

Lp = {(Cn/ Co) x 60%}x100 gdzie:

Lp = liczba punktow,

Cn = cena brutto najnizsza wsréd ofert,

Co = cena brutto wskazana w badanej ofercie.

Otrzymana liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
Wskazana cena brutto stuzy¢ bedzie na potrzeby oceny ofert. Szczegotowe
warunki dotyczgce wynagrodzenia Wykonawcy wskazane zostaty w
Projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 8 do SWZ.

2) Kryterium: Doswiadczenie kadry dydaktycznej - Waga 30%

a) kadra dydaktyczna prowadzgca szkolenie:

Lp. | Liczba przeprowadzonych szkolen przez kadre Liczba
dydaktyczng Wykonawcy, wskazang w Formularzu punktéw
ofertowym (dotyczy szkolenh z zakresu kadr i ptac)

1 2 0
2 3
4 i wiecej 10
Lp. |Liczba przeprowadzonych szkolen przez kadre Liczba

dydaktyczng Wykonawcy, wskazanych w Formularzu  |punktéw
ofertowym (dotyczy szkolen ECDL lub modutu
szkoleniowego z zakresu ECDL)

1 2 0
2 3 5
3 4 i wiecej 10

b) kadra dydaktyczna prowadzgca walidacje:
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Lp. |Liczba przeprowadzonych szkolen przez kadre Liczba
dydaktyczng Wykonawcy, wskazanych w Formularzu  |punktéw
ofertowym (dotyczy szkolen z zakresu kadr i ptac)

2 0
2 3
3 4 i wiecej 10

Przy ocenie doswiadczenia kadry dydaktycznej brana bedzie pod uwage
liczba szkolen przeprowadzonych przez poszczegélne osoby wskazane w
Formularzu ofertowym.

W przypadku wskazania w formularzu ofertowym wiecej niz jednej osoby
przewidzianej do prowadzenia zaje¢ — przy ocenie bedzie brana pod uwage osoba
Z najmniejszg liczbg przeprowadzonych szkolen.

Ocena kryterium doswiadczenia kadry dydaktycznej obliczona zostanie
wedtug wzoru:

Lp =( (Ls1/Lm1) x 10% + (Ls2/Lm2) x 10% + (Ls3/Lm3) x 10%) x 100,

gdzie:

Lp = liczba punktow

Ls1 = liczba punktow, jakie otrzymat wyktadowca instruktor za liczbe
prowadzonych szkolen (dotyczy szkolen z zakresu kadr i ptac) — kadra
prowadzgca szkolenie,

Lm1 = maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac¢ wyktadowca (dotyczy
szkolen z zakresu kadr i ptac) - kadra prowadzgca szkolenie,

Ls2 = liczba punktéw, jakie otrzymat wyktadowca instruktor za liczbe
prowadzonych szkolen (dotyczy szkolern ECDL lub modutu szkoleniowego z
zakresu ECDL) — kadra prowadzgca szkolenie,

Lm2 = maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac¢ wyktadowca (dotyczy
szkolen ECDL lub modutu szkoleniowego z zakresu ECDL) — kadra prowadzgca
szkolenie,

Ls3 = liczba punktéw, jakie otrzymat wyktadowca instruktor za liczbe
prowadzonych szkolen (dotyczy szkolen z zakresu kadr i ptac) — kadra
prowadzgca walidacje,

Lm3 = maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac¢ wyktadowca (dotyczy
szkolen z zakresu kadr i ptac) — kadra prowadzgca walidacje.

3) Kryterium: Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu jako$ci ustug -
Waga: 10%
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Posiadanie przez Wykonawce aktualnego certyfikatu Liczba
LP. |jakosci ustug punktéw

Wykonawca posiada aktualny certyfikat zarzgdzania
jakoscig ISO (w zakresie ustug edukacyjnych / organizaciji i
1 | realizacji szkolen, kurséw, warsztatéw) i/lub aktualng
Akredytacje Kuratora Oswiaty (dot. szkolen z zakresu kadr
i ptac)

Wykonawca nie posiada aktualnego certyfikatu
zarzadzania jakoscig ISO (w zakresie ustug edukacyjnych /
2 | organizacji i realizacji szkolenh, kurséw, warsztatéw) ani 0
aktualnej Akredytacji Kuratora Oswiaty (dot. szkolen z
zakresu kadr i ptac)

10

Przy ocenie tego kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage posiadanie
przez Wykonawce aktualnego Certyfikatu Systemu Zarzgdzania Jakoscig ISO (w
zakresie ustug edukacyjnych / organizacji i realizacji szkolen, kurséw,
warsztatow) wystawionego przez akredytowang jednostke uprawniong do
kontroli jakosci (PCA, IAF, ILAC, EA), wydanego Wykonawcy na podstawie
miedzynarodowych norm ISO i/lub aktualnej Akredytacji Kuratora Oswiaty
wydanej Wykonawcy przez Kuratora Oswiaty na podstawie obowigzujgcych
przepisow potwierdzajgcej wysoki standard ustugi szkoleniowej dotyczacej
przedmiotu zamowienia (dot. szkolen z zakresu kadr i ptac).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie posiadania w/w
certyfikatu ztozyt posiadany certyfikat jakosci ustug wraz z ofertg w sposob
okreslony w Rozdziale XlIl pkt.8 SWZ.

Ocenie podlegac bedzie tylko ten certyfikat jakos$ci ustug, ktory bedzie odpowiadac
w/w wymaganiom Zamawiajgcego. Inne certyfikaty jakosci ustug niezgodne z
wymaganiami Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage przy ocenie.

2. Dokumenty elektroniczne dotyczace kryteriow oceny ofert nie podlegaja
uzupetnieniu.

3. Do kryteridéw oceny ofert nie majg zastosowania przepisy art.128 ustawy Pzp.

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert
bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
zasadami arytmetyki.

5. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg
tgczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa
w ust. 5, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene.
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Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ cen wyzszych niz w ztozonych
pierwotnie ofertach.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagdac¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

8. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w terminie
okreslonym w art. 308 ustawy PZP

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego z zachowaniem formy pisemne;.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspadlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcdow oraz wybrac najkorzystniejszg
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
zobowigzany bedzie podaé¢ dane niezbedne do zawarcia umowy.

6. Warunkiem zawarcia umowy jest posiadanie przez Wykonawce waznego
wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR). Wykonawca ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia musi posiadac¢ wpis w Bazie Ustug Rozwojowych na
dzien sktadania ofert oraz zobowigzuje sie utrzymac ten wpis przez caty okres
realizacji zamowienia. Zamawiajgcy dokona weryfikacji posiadania wpisu
w BUR na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ .

7. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o sposobie i terminie
zawarcia umowy, jak rowniez o ewentualnych dodatkowych formalnosciach
jakie powinny by¢ dopetnione w celu zawarcia umowy.

8. Wykonawca nie pdzniej niz na dwa dni robocze przed dniem zawarcia umowy
musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu — w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym —
nastepujgce dokumenty:

1) program szkolenia zawierajgcy moduty i tematy okreslone w opisie
przedmiotu zamédwienia, w szczegdlnosci:
a) nazwe szkolenia,
b) termin realizacji i sposob organizacji szkolenia,
c) wymagania wstepne dla uczestnikoéw szkolenia,
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d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sie z
uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e) plan nauczania okre$lajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
godzinowy z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i
czesci praktycznej,

f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegolnych
zaje¢ edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

2) harmonogram zaje¢ zawierajgcy daty i godziny zaje¢ (od-do), tematy zajeé
w poszczegolnych dniach, liczbe godzin dydaktycznych zajec z
uwzglednieniem zajec teoretycznych i praktycznych, imie i nazwisko osoby
prowadzgcej oraz miejsce realizacji zajec;

3) wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 5 ust. 3
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
24 pazdziernika 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste
pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w nabywaniu wiedzy,
umiejetnosci lub kwalifikacji zawierajgce: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz date urodzenia uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajgcg szkolenie wraz z suplementem potwierdzajgcym nabyte
kompetencje zawierajgcy wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce
sie do nabytej kompetenciji;

4) wzér anonimowej ankiety dla uczestnikdw szkolenia stuzgcej do oceny
szkolenia;

5) kalkulacje kosztéw szkolenia z wyraznym rozdzieleniem kosztéw za
realizacje szkolenia i kosztow za egzamin.

9. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdw wspadlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze zgdac, przed zawarciem umowy
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

10. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) poinformowania uczestnikdw, ze szkolenie jest wspoffinansowane ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
(FEP 2021-2027), Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.2 Rynek pracy — projekty
powiatowych urzeddéw pracy, projekt pn. ,Aktywnosc¢ — Praca (1)’
realizowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Starogardzie Gdanskim.
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2) odpowiedniego oznakowania pomieszczen poprzez umieszczenie w
miejscu realizacji plakatu przekazanego przez Powiatowy Urzad Pracy
w Starogardzie Gdanskim wraz z umowa,

3) odpowiedniego oznakowania materiatéw szkoleniowych, zaswiadczen
oraz wszystkich dokumentow dotyczgcych przedmiotowego szkolenia.
Znaki graficzne sg okreslone w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej dostepne
na stronie internetowej Programu: https://funduszeuepomorskie.pl,

4) oznakowania sprzetu i wyposazenia zakupionego lub powstatego w
Projekcie poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek
sporzadzonych zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji dostepnym na stronie https://funduszeuepomorskie.pl .

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia na wniosek Wykonawcy
bedacych w jego posiadaniu stosownych materiatbw moggcych poméoc
Wykonawcy w realizacji tego obowigzku.

XXIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXIll. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w Projektowanych
postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 8 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do
tresci wybranej oferty w zakresie wskazanym w Projektowanych
postanowieniach umowy. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod
rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne.

XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniost lub moze
poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie
0 udzielenie zamodwienia oraz dokumentoéw zamdwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 ust. 15 ustawy oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) .
Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub
dokumentow zamowienia na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o0 czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana
przy uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana
w sposo6b inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktdérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa KIO, o ktérym mowa w
art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, Stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;j.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamdéwien
publicznych.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa KIO, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktorym mowa

w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis

przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe
jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamdwien publicznych w terminie

7 dni od dnia jej otrzymania.
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13. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg
w Dziale IX ,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXV. Informacje dodatkowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SWZ zastosowanie majg przepisy:
- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z
2024 r., poz.1320 ze zm.).

- ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U. z

2025r., poz. 620)

XXVI. Wykaz zatagcznikéw do SWZ

Zatgcznik nr 1

Formularz ofertowy — wzér

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy — wzor

Zatgcznik nr 2a

Oswiadczenie o aktualnosci — wzor

Zatgcznik nr 3

Wykaz wykonanych ustug — wzor

Zatgcznik nr 4

Wykaz oséb — wzor

Zatgcznik nr 5

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby —
wzor

Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia — wzor

Zatgcznik nr 7

Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 8

Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 9

Link do postepowania oraz ID postepowania

Zatgcznik nr 10

Wykaz potencjatu technicznego -wzor

Komisja:

Matgorzata Klein, Karolina Kostka, Zaneta Kasicka Julia Dusowska.

Signed by / Podpisano przez:

Arkadiusz Banach

Z up. Starosty
Arkadiusz Banach
DYREKTOR

w Starogardzie Gdanskim
/- podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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