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Oznaczenie postepowania: tWK.BWK.271.1.2026

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjaciji
= art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z2024r., poz. 1320 ze zm.)

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolenn w zakresie umiejetnosci i kompetencji
spotecznych, zgodnie z klasyfikacjg ESCO — European Skills/Competences, Qualifications
and Occupations (umiejetnosci i kompetencje przekrojowe, kategoria: interakcje
spoteczne), dla uczestnikéw projektu ,Kompetentni na start” wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027 — RUNDA Il realizowanego przez t6dzka
Wojewoddzka Komende Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi

ZATWIERDZAM:

£.édz, dnia 23 stycznia 2026r.
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ROZDZAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajgcego:

t 6dzka Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi
reprezentowana przez Ryszarda Targowskiego — Wojewddzkiego Komendanta
Ochotniczych Hufcow Pracy w todzi.

adres:  ul. Pomorska 41, 90-203 t6dz

NIP: 725-138-92-69

Regon: 001036879

Telefon: +48 42 6365437

Mail: sekretariat@lodzka.ohp.pl

Strona internetowa zamawiajgcego:

https://lwkohp.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/

Strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-fc93cba0-3fdc-4a20-94c4-
b376158defc1

Nr identyfikacyjny prowadzonego postepowania: t WK.BWK.271.1.2026

ROZDZIAL Il. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODOQ") informuije, iZ:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
a) Zarzad Wojewddztwa Lddzkiego z siedzibg w todzi 90-051, al. Pitsudskiego 8,
tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.p!,
b) Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi z siedzibg w Lodzi 90-608, ul. Wolczanska 49,
tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.
c) Lodzka Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi,
ul. Pomorska 41, 90-203 Lédz, tel. 42 636 54 37, e-mail: sekretariat@lodzka.ohp.pl;
2. Administratorzy powotali Inspektoréw Ochrony Danych, z ktérymi mozna sie skontaktowac
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Oznaczenie postepowania: tWK.BWK.271.1.2026
w sprawie przetwarzania danych osobowych piszac na adres e-mail:

a) e-mail: iod@lodzkie.pl lub na adres siedziby administratora ,

b) e-mail: ochronadanych@wup.lodz.pl lub na adres siedziby administratora,

c¢) e-mail: iod@lodzka.ohp.pl lub na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

rozliczenia projektu, w szczegoélnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, monitoringu,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla toédzkiego 2021-2027, a takze w celu archiwizacji dokumentéw.

4. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

- art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO w zwigzku z:

* Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajacym wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnegtrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

* Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

» ustawag z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

+ ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

» ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Przetwarzane dane to w szczegoélnosci: Imie i nazwisko/nazwa instytucji, NIP, REGON,
data zawarcia umowy, kwota na ktérg zawarto umowe.

6. Zrodlo Pani/Pana danych: Instytucje i podmioty zaangazowane w realizacje Programu, w
tym w szczegoélnosci Beneficjent i Partner.

7. Odbiorcami/kategoriami odbiorcéw Pani/Pana danych osobowych beda:

- Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego;

- Minister witasciwy ds. finansow publicznych;

- podmioty dokonujace badan, kontroli, audytu, ewaluacji w zwigzku z realizacjg programu

str. 3



»
»

dla tédzkiego Unie Europejska

* »
L

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T

LDODF K|

Oznaczenie postepowania: tWK.BWK.271.1.2026
regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027;

- dostawcey ustug IT i operatorzy telekomunikacyjni, pocztowi, firmy kurierskie, podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa — na ich 2gdanie.

8. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego moze przetwarzaé dane osobowe
zgromadzone w zwigzku z realizacjg projektu wykonujac zadania zwiazane z koordynacjg
realizacji programéw. Dane kontaktowe Administratora i IOD: ul. Wsp6lna 2/4, 00-926
Warszawa, e-mail: IOD@mfipr.gov.pl.

Peing informacje o zasadach przetwarzania danych zawiera dokument Ogolne zasady
przetwarzania danych osobowych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027 dostepny
na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce O funduszach czeéci zatytutowanej
Przetwarzanie danych osobowych.

9. Dane beda przechowywane przez okres:

10 lat od zakonczenia sprawy Beneficjenta, liczac w petnych latach kalendarzowych
poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty jej zakonczenia, po tym okresie
decyzjg Archiwum Panstwowego okres przechowywania moze zostaé przedtuzony.

10. Przystugujace prawa:

* dostep do swoich danych, prawo ich sprostowania a na czas poprawiania danych prawo
zadania do ograniczenia przetwarzania;

* wniesienie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (szczegéty na stronie

https://uodo.gov.pl/), w przypadku przetwarzania danych niezgodnie z przepisami prawa.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lédzka Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy w Lodzi, ul. Pomorska 41, 90-203 t6dz, tel. 42 636 54 37, e-
mail: lodzka@ohp.pl;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Lédzkiej Wojewoddzkiej Komendzie
Ochotniczych Hufcow Pracy w todzi jest Pani Luiza Flazifska - Kubiak, tel. 42 636 54 37,
adres e-mail, iod@lodz.ohp.pl;
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

nr tWK.BWK.271.1.2026 prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia;

5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6. posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

o

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7. nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

ROZDZIAL 1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie
zart. 275 pkt 1i art. 359 pkt 2, bez zastosowania pozacenowych kryteriéw oceny ofert
dla wskazanych wykonawcow w celu realizacji aspektow spotecznych- art. 242 ust. 2
pkt 2w zw. z ust. 1 pkt 1, z uwzglednieniem wymogu art. 241 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320

ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
str. 5
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1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolerh w

zakresie umiejgtnosci i kompetencji spotecznych, zgodnie z klasyfikacjg ESCO — European
Skills/fCompetences, Qualifications and Occupations (umiejetnosci i kompetencje
przekrojowe, kategoria: interakcje spoteczne), dla uczestnikoéw projektu ,Kompetentni na
start” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027 — RUNDA Il.

2. Zambwienie dotyczy realizacji projektu nr FELD.07.02-1P.01-0001/23-00
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dia todzkiego 2021-2027.

3. Uczestnikami szkolenia bedzie miodziez zagrozona wykluczeniem spotecznym w wieku
15-25 lat, uczestnicy Lodzkiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w
todzi, ktéra z powodu uwarunkowan rodzinnych lub $rodowiskowych znajduje sie w
trudnej sytuacji spotecznej i bierze udziat w projekcie ,Kompetentni na start” w
jednostkach OHP w todzi, Piotrkowie Trybunalskim, Radomsku, Betchatowie,
Tomaszowie Mazowieckim, Zdunskiej Woli, Sieradzu, Skierniewicach i Rawie
Mazowieckiej.

4. Realizacja projektu bedzie sie odbywa¢ zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii
Europejskiej w tym w szczegdlnosci zasada DNSH (Do No Significant Harm), czyli ,nie
czyn powaznych szkéd”. Bedzie miat minimum neutralny a wszedzie gdzie sie jest to
mozliwe pozytywny wplyw na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju. Zasada ta
bedzie realizowana migdzy innymi poprzez dziatania: materiaty administracyjne i
szkoleniowe beda drukowane dwustronnie, jesli bedzie to mozliwe materiaty
szkoleniowe bedg umieszczane na stronach internetowych (rezygnujac z nagrywania
na przenosne urzadzenia pamieci).

5. Zamowienie objete niniejszym postepowaniem jest Il runda Zadania przewidzianego do
realizacji w latach 2024r. — 2027r. Termin realizacji rundy IlI: w ciagu 2 miesiecy od
daty podpisania umowy, zgodnie z harmonogramem przyjetym w jednostce
realizujgcej projekt.

6. Postgpowanie zostato podzielone na 11 cze$ci. Wykonawca moze zlozyc oferte na
wszystkie, jedng lub kilka wybranych przez siebie czesci.

7. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
80570000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
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80500000-9 — ustugi szkoleniowe

8. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - znajduje sig
w Zalaczniku nr 2 do SWZ.

9. W postepowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne, na
podstawie art. 8 ustawy Pzp stosuje przepisy ustawy Kodeks cywilny.

10.W wyniku przeprowadzonego postepowania zawarta zostanie umowa, zgodnie z jej
projektowanymi postanowieniami, stanowigcymi zatacznik nr 3 do SWZ

11.Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjaciji.

12.Zamawiajgcy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

13.Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

' 14.Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

15.Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

16.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

17.Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

18.Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

19.Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

20.Stosownie do art. 95 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce przez caty okres realizacji zamowienia na podstawie
umowy o prace na min. 0,25 etatu co najmniej 1 osoby (tj. pracownika administracyjno-
biurowego lub opiekuna merytorycznego zaje¢ odpowiedzialnego za komunikacje z
Zamawiajgcym) wykonujacej czynnosci polegajace na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Czynnosci te oraz
uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli wobec Wykonawcy odnosnie
spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy 0 prace 0so0b, a takze sankcje z tytutu niespetnienia tego warunku zawarte sa w
zatgczniku 3 do SWZ — par. 6, ust. 3.

1) W przypadku rozwigzania umowy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce, jezeli

Wykonawca zamierza zatrudni¢ na to miejsce inng osobeg, zobowigzuje sig do zatrudnienia

jej na podstawie umowy o prace;
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2).W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krotszym niz trzy (3) dni robocze,
Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu Oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych czynnosci, ktdrych dotyczy
wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu skfadajacego oswiadczenie, date zlozenia oéwiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o
prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztoZenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy;
3) Dane osobowe, o ktdrych mowa powyzej winny zostaé powierzone przez Wykonawce
do przetwarzania wg zasad, o ktérych mowa w § 7 - Zatacznik nr 3 Projekt umowy.
4) Nieprzediozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 21. przez Wykonawce
(Podwykonawce)) w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt 2) bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownika administracyjno-
biurowego lub opiekuna merytorycznego zajeé odpowiedzialnego za komunikacje z
Zamawiajgcym na podstawie umowy o prace, co bedzie skutkowaé naliczeniem kar
umownych, o ktérych mowa w projekcie umowy— Zatacznik nr 3 do SWZ par. 6, ust. 3.
21.Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia 0séb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Ustawy Pzp.

ROZDZIAL. V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy przewiduje podziat zaméwienia na 11 czesci:

Nr Nazwa Hufca Adres Hufca Liczba

czesci oséb

1 5-1 Hufiec Pracy w todzi 93 — 101 Lodz, 9
5-6 Hufiec Pracy w todzi ul. Brzozowa 3 (1grupa)
KNS_20 90 — 542 todz,

ul. Zeromskiego 115

2 5-2 Hufiec Pracy w Piotrkowie | 97-300 Piotrkow 10

Trybunalskim KNS_21 Trybunalski (1grupa)
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ul. Przemystowa 25

3 5-8 Hufiec Pracy w Radomsku | 97-500 Radomsko 10
KNS 22 ul. Pitsudskiego 4 (1grupa)

4 5-8 Hufiec Pracy w Radomsku | 97-5600 Radomsko 10
KNS 23 ul. Pitsudskiego 4 (1grupa)

5 5-11 Hufiec Pracy w Hufiec 97-400 Beichatow 10
Pracy w Belchatowie KNS_24 | ul. Fabryczna 1/3H, (1grupa)

6 5-13 Hufiec Pracy w 97 — 200 Tomaszdéw 10
Tomaszowie Mazowieckim Mazowieckim, (1grupa)
KNS 25 ul. Tkacka 11

7 5-13 Hufiec Pracy w 97 — 200 Tomaszow 10
Tomaszowie Mazowieckim Mazowieckim, (1grupa)
KNS _ 26 ul. Tkacka 11

8 5-15 Hufiec Pracy w 98 — 220 Zdunska Wola, 10
Zdunskiej Woli KNS_27 ul. Szadkowska 6C (1grupa)

9 5-16 Hufiec Pracy w 98 — 200 Sieradz 10
Sieradzu, KNS _28 ul. Jana Pawta Il 3 (1grupa)

10 5-23 Hufiec Pracy w 96-100 Skierniewice 10
Skierniewicach KNS_29 ul. Batorego 53 (1grupa)

11 5-24 Hufiec Pracy w Rawie 96-200 Rawa Mazowiecka | 10
Mazowieckiej, KNS_30 ul. Zwolinskiego 46 (1grupa)

ROZDZIAL V. PODWYKONASTWO
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1. Wykonawca mozZe powierzyé wykonanie czgSci czynnosci w ramach danej czesci

zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca, o
ile sg juz mu znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcow i 0séb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje zamowienia.

3. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w ust. 1i 2, w trakcie realizacji zamoéwienia, a takze przekazuje informacje na temat
nowych podwykonawcéw, ktorym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
Zamowienia.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w
celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powolywat sig¢ w trakcie postgpowania. Przepis art. 122
ustawy Pzp stosuje sig odpowiednio.

5. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamoéwienia.

6. Powierzenie wykonania czg$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

7. Postanowienia z ust. 2 - 5 stosuje sie takze wobec dalszych podwykonawcow.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce nazw (firm) ewentualnych podwykonawcéw — jezeli sa juz znani na tym
etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp).

ROZDZIAL VIl. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

ROZDZIAL VIIl. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
str. 10
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1. Termin realizacji ustugi
Ustuga dla wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia musi byé wykonana w terminie
2 miesiecy od dnia podpisania umowy, zgodnie z harmonogramem przyjetym w
jednostce realizujgcej projekt.

2. Miejscowosci realizacji zamoéwienia okreslajg czesci zaméwienia, tj.: Czes¢ 1 — £6dz,
Czesé 2 — Piotrkéw Trybunalski, Czes¢ 3 - Radomsko, cze$¢ 4 — Radomsko, czes¢ 5 —
Betchatéw, , cze$é 6 — Tomaszéw Mazowiecki, czes¢ 7 — Tomaszow Mazowiecki czes¢
8- Zdunska Wola, cze$¢ 9 — Sieradz, czes¢ 10 —Skiemiewice, czes¢ 11 — Rawa
Mazowiecka.

ROZDZIAL IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp, okres$la nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych Wojewodzkiego
Urzedu Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, prowadzonego

na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promociji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy ( Dz. U. 2024.0.475)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a)Wiedza i doswiadczenie Opis spetnienia warunku:

str. 11
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Wykonawca spetni warunek jezeli posiada :

 doswiadczenie w zakresie organizacji szkolenia umiejetnosci i kompetengiji

spotecznych tj. w okresie ostatnich 3 lat liczonych od dnia zlozenia oferty, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat co najmniej
jedng ustuge szkoleniowa dla minimum 10 oséb polegajaca na przygotowaniu i
przeprowadzeniu szkolenia z zakresu umiejetnosci i kompetencji spotecznych o
zblizonym charakterze.

W przypadku gdy Wykonawca posiada minimalne do$wiadczenie w zakresie
organizacji szkolen zgodnie z opisanym wczesniej warunkiem udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolno$ci technicznych i zawodowych i ztozy oferte na
kilka czegsci postgpowania Zamawiajacy uzna spetnienie warunku udzialu w
postgpowaniu dla wszystkich czesci, na ktére ztozyt oferte.

Warunek jest spetniony jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze samodzielnie spetnia ten
warunek, a w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie 0 zamoéwienie,
jezeli jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie Iub
podmiot, na potencjale ktérego polega wykonawca spetnia ten warunek
samodzielnie (zakaz taczenia potencjatow kilku podmiotéw w zakresie spetnienia
tego warunku).

b) dysponowanie osobami Opis spetnienia warunku:

Wykonawca spetni warunek jezeli dysponuije:

co najmniej jedng osoba — posiadajaca wyksztatcenie wyzsze/wyzsze
zawodowe trenerskie w zakresie: komunikacja spoteczna, psychologia,
socjoterapia, pedagogika badz pokrewne lub wyksztalcenie
wyzsze/wyzsze zawodowe i certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
prowadzenie warsztatow/szkoler/zajeé grupowych w zakresie umiejetnosci i
kompetencji spotecznych potrzebnych do wykonywania danego zawodu a
takze doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie przedmiotowego
szkolenia, tj. w okresie 3 lat liczonych od dnia ziozenia oferty, skutecznie
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetenc;ji
spotecznych dla grupy liczacej co najmniej 10 os6b w wieku od 15 do 25 r.z.
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e osoba skierowana do realizacji zamowienia petnigca funkcje wychowawcze

i/lub zajecie diagnostyczno-motywacyjne posiada odpowiednie uprawnienia
potwierdzone dokumentami oraz staz pracy w wykonywaniu zadan

wymaganych przez Zamawiajgcego minimum 2 lata.

Zamawiajgcy nie wymaga potwierdzenia na etapie postepowania, jednakze w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz trzy (3) dni
robocze, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dowdd, w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu uprawnien oraz stazu pracy osob

skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

¢ osoba skierowana do realizacji zamowienia, zgodnie z art.7 ustawy z 2023 r,
poz. 1606, stanowigcego zmiang do ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie

matoletnich:

- nie jest ujeta w Rejestrze z dostgpem ograniczonym lub w Rejestrze osob,
w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie

0 wpisie w Rejestrze

- nie widnieje w Krajowym rejestrze Karnym w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii ( Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za
odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone

w przepisach prawa obcego, co zostato poswiadczone zaswiadczeniem z
KRK

e Wykazana osoba musi wykonywaé¢ przedmiot zamdwienia osobiscie, jej
zamiana jest mozliwa wylgcznie w wyjatkowych sytuacjach (zdarzenia
losowe, ktérych Wykonawca nie mégt wczesniej przewidzieé, np. choroba,
wypadek). W takich sytuacjach Wykonawca zobowigzany jest zapewnié

zastepstwo osoby spetniajacej warunki udziatu w postepowaniu w zakresie
str. 13
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wyksztatcenia i doswiadczenia. Zmiana moze zostaé dokonana wylacznie za

e, r

pisemng zgodg Zamawiajacego na pisemny wniosek Wykonawcy, do
ktérego nalezy dotgczyé oswiadczenie o kwalifikacjach i do$wiadczeniu
osoby, ktora bedzie wykonywaé przedmiot zaméwienia oraz odpowiednie
dokumenty potwierdzajace zasadnosé dokonania takiej zmiany.

W przypadku gdy wykonawca ztozy oferte na wigcej niz jedng cze$¢ postepowania
Zamawiajacy dopuszcza posiadanie jednego (tego samego) trenera, przy czym
zamawiajacy zastrzega, ze trener moze prowadzi¢ jednoczesnie zajgcia z jedng grupa.
Warunek jest spetniony, jezeli wykonawcy wspblnie ubiegajacy sie o zamdwienie albo
wykonawca (ew. wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig o zamdéwienie) wraz z podmiotem
na potencjale ktérego polega spetniaja warunek facznie (mozliwosé taczenia
potencjatow).

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie informaciji
zawartych w oswiadczeniach i dokumentach:

Wykaz oséb iustug stanowi Zatacznik nr 8 do SWZ.

Oswiadczenie o weryfikacji kadry stanowi Zatgcznik nr 10 do SWZ.

ROZDZIAL X. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce w stosunku, do
ktérego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp;

2) Zamawiajacy przewiduje dodatkowe podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109
ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy Pzp;

3) wart. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
W zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

2. Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 111 ustawy
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Pzp.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL XI. DOKUMENTY W TYM PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
1. DOKUMENTY SKEADANE WRAZ Z OFERTA:

1) wypetiony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY (zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ)

2) OSWIADCZENIE WYKONAWCY, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ, o
ktéorym mowa w art.117 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczace Wykonawcow wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (jezeli dotyczy);

3) OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (wzér stanowi Zatgcznik nr
5a do SW2Z)

W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie odwiadczenie sktada kazdy
Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, Wykonawca wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa powyzej,
skfada takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w

zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziatem XII SWZ (jezeli dotyczy),
dokument nalezy ztozy¢ w formie okreslonej zgodnie z zasadami zawartymi w

niniejszym rozdziale, wzér dokumentu stanowi Zatacznik nr 9 do SWZ.

5) dokumenty potwierdzajace, ze oferte podpisata osoba do tego umocowana
(petnomocnictwo — jezeli podpisuje pethomocnik oraz odpis z rejestru, z ktdrego wynika

kto jest upowazniony do reprezentac;ji);

6) w przypadku Wykonawcoéw sktadajacych wspdling oferte, do oferty nalezy dotaczyé
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
str. 15



*

Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez . o=z
dla tédzkiego Unig Europejska "t ) D' |< '
1 S

Oznaczenie postepowania: tWK.BWK.271.1.2026
si¢ 0 udzielenie zaméwienia (wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp). Tres¢

petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych

petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie spelniania warunkéw

udziatu w postepowaniu jakie na wezwanie zamawiajgceqo wykonaweca ktdérego oferta

zostata najwyzej oceniona zobowiazany jest do zlozenia w wyznaczonym terminie nie

krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia:

1) Wykazu ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane i 0s6b wraz z
podaniem kwalifikacji uprawniajacej do wykonywania przedmiotu zamodwienia,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub
$3 wykonywane wg Zatgcznika nr 8 do SWZ potwierdzajacy wymagania okreslone w
Rozdziale IX ust. 2 pkt 4.

2) OSWIADCZENIE WYKONAWCY w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp, o
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 poz.
594), z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebna oferte, albo oéwiadczenie o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej — wg Zatacznika nr 7 do SWZ.

3) Oswiadczenie o weryfikacji kadry_skierowanej do realizacji zamoéwienia wg
Zatgcznika nr 10 do SWZ potwierdzajace wymagania okreslone w Rozdziale 1X ust. 2
pkt 4.

4) OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI INFORMACJI zawartych w OSWIADCZENIU o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (wzér stanowi Zatgcznik nr 5b do SWZ)

5) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1
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ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U.

2024.0.475).

Dokumenty nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej ( tj. w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym ) lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez

osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia i/lub podmiotu
udostepniajaceqo zasoby.

.REPREZENTACJAIPEENOMOCNICTWO:

1) W przypadku wspdélnego ubiegania sie o0 zaméwienie przez Wykonawcéw lub w
przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe umocowana (nie przez osobe ktérej dotyczy

upowaznienie).

2) Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie przez petnomocnika/osobe umocowang do

reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow.

3) Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielajgcej

petnomocnictwa, badz notariusza,

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania,
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac¢ Wykonawcow do ztoZenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich

ztozenia.

. W zakresie formy dokumentdéw zastosowanie bedg miaty postanowienia Rozdziatu XVII
SWZ, a w zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i
dokumentdw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w

szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
str. 17
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grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych

dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacii elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

6. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
podmiotowych srodkéw dowodowych.

ROZDZIAL XIll. POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zaméwienia, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, przedstawiajac wraz z ofertg zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia,
na wzorze stanowiacym Zatgcznik nr 9 do SWZ lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykiuczenia, Zamawiajacy zada, aby

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu. Wykonawca nie

moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje
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podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w

danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

ROZDZIAL Xlll. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

| INFORMACJE OGOLNE

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informaciji, odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

3. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamédwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone

w zakfadce ,Centrum Pomocy’.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zaméwienia ani logowania.

5. Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe Srodki
dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, o ktérym mowa w art.
118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostgpniajacego zasoby”,
przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy Pzp, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity: Dz.
U. 22024 r. poz. 307 ze zm.).
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. Komunikacja w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem

formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (-Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegélnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi.
Formularze do komunikacji umoZliwiajg réwniez dotaczenie zatacznika do przesylanej

wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

. Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ~Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ~Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakiadce ,Komunikacja”.

. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem .Formularzy do komunikacji’
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

10.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla

Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

11.W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamdwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (22) 458 77 99 Iub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowe;j https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ~Zgto$ problem”.

12.W szczegdinie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat@lodzka.ohp.pl (nie dotyczy skiadania ofert).

13.W sytuacji awarii lub bleddéw lub niedostepnosci Platformy e-Zaméwienia
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy z Zamawiajacym poprzez Platforme e-
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Zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Zamawiajgcemu

za pomoca poczty elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne@lodzka.ohp.pl, pod

rygorem utraty prawa powolywania sie na konsekwencje awarii lub btedéw lub

niedostepnosci Platformy e-Zamoéwienia w toku niniejszego postgpowania.

14.W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac

sig nastgpujgcym znakiem postepowania: tWK.BWK.271.1.2026.

15.Sposodb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentoéw lub o$wiadczeh musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452) oraz w rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2020 r. poz. 2415 ze zm.).

16.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc

wystapienia w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz w ofertach okreslen specjalistycznych
w jezyku angielskim lub w jednym z innych jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
migdzynarodowym.

17.0sobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Socha,

e-mail;_a.socha @lodzka.ohp.pl

. SKLADANIE OFERT

. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ,Formularza ofertowego” dostepnego na

Platformie e-Zamowienia pobierajac, wypetniajac i podpisujac elektronicznie Zatgcznik
nri.

. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej — oferta musi by¢

podpisana podpisem elektronicznym odpowiednim dla procedur ponizej progdéw
unijnych.
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3. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty”, widocznej po
zalogowaniu sie na koncie Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” pokazg sie
okna do skfadania oferty i pozostatych dokumentéw umozliwiajace zataczenie
podpisanego pliku z ofertg i pozostatych dokumentéw. Formularz ofertowy winien by¢
dodany w pierwszym polu ,Wypetniony formularz oferty”, w kolejnym ,Zatgczniki i inne
dokumenty” wykonawca przekazuje pozostate pliki (np. karty katalogowe,
oswiadczenia).

4. Jezeli wraz z ofertg sktadane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa,
powinny by¢ przekazane w wydzielonym i oznaczonym pliku. Dokumenty zawierajgce
tajemnice oraz uzasadnienie dodaje sie w polu ~Zatgczniki i inne dokumenty”.

5. Sktadanie oferty moze zajaé kilka minut, nie nalezy zamykac okna. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania
(EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). Potwierdzenia dostepne sa dla
zalogowanego wykonawcy w zaktadce ,Oferty”.

6. Oferta moze by¢ ztoZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte uzywajac
przycisku ,Wycofaj oferte” w zaktadce ,Oferty”.

8. Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie wycofac
zloZzonej oferty.

9. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte badZ sktadanych wraz z ofertg
wynosi 250 Mb

ROZDZIAL XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XV. WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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ROZDZIAL XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 02.04.2026 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
tj. pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieh, w ktérym uptywa termin

skladania ofert.

3. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w pkt 1), Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sig jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni. Przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg wymaga zilozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia

0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca sktadajac oferte na Platformie e-Zamdéwienia zobowigzany jest zataczy¢

nastepujace os$wiadczenia iflub dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez wiasciwy podmiot:

1) Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ, skiadany w oryginale

w postaci dokumentu elektronicznego;

2) Oswiadczenie Wykonawcy, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ, o ktérym
mowa w art.117 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczace Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sig

0 udzielenie zamoéwienia (jezeli dotyczy);

3) Oswiadczenie skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia postgpowania, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik nr 5a do SWZ, skiadane pod rygorem niewaznosci w oryginale

w postaci dokumentu elektronicznego;
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4) Zobowiazanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziatem XII SWZ (jezeli dotyczy),

dokument nalezy ztoZy¢ w formie okreslonej zgodnie z zasadami zawartymi w
niniejszym rozdziale, wzér dokumentu stanowi Zatacznik nr 9 do SWZ,

5) dokumenty potwierdzajace, ze oferte podpisata osoba do tego umocowana
(petnomocnictwo — jezeli podpisuje petnomocnik ktérego umocowanie nie wynika
bezposrednio z powszechnie dostepnego oficjalnego rejestru (KRS, CEIDG lub
rownorzedny);

6) w przypadku Wykonawcéw sktadajacych wspoling oferte, do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych
sig 0 udzielenie zamowienia (wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp). Tresé
petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

2. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN na potwierdzenie spetiania warunkow
udziatu w postepowaniu jakie na wezwanie zamawiajgcego wykonawca ktdérego oferta

zostata najwyzej oceniona zobowiazany jest do ztozenia w wyznaczonym terminie nie

krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzief ztozenia:

1) Wykazu ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane i 9s6b wraz z
podaniem kwalifikacji uprawniajacej do wykonywania przedmiotu zamowienia,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane wg Zatgcznika nr 8 do SWZ potwierdzajacy wymagania okreslone w
Rozdziale 1X ust. 2 pkt 4.

2) OSWIADCZENIE WYKONAWCY w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp, o
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 poz.
594), z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebng ofertg, albo o$wiadczenie o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej — wg Zatacznika nr 7 do SWZ.
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3) Oswiadczenie o weryfikacji kadry_skierowanej do realizacji zamowienia wg

Zatgcznika nr 10 do SWZ potwierdzajace wymagania okreslone w Rozdziale IX ust. 2
pkt 4.

4) OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI INFORMACJI zawartych w OSWIADCZENIU o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (wzér stanowi Zatgcznik nr 5b do SWZ)

5) wpis do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1
ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U.
2024.0.475).

3. Informacje ogodine.

1)Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajgca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
2)Oferta musi obejmowacé caty przedmiot zamowienia dla czesci, na ktorg zostata zlozona.

3)Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4)Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi

Wykonawca.
4. Wymagania formalne dotyczace oferty.

1) Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem
niewaznosci i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem swiadczacym ustugi
certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w
ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 422), lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9
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ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022

r., poz. 671 z pdzn. zm.) w postaci elektronicznej opatrzonej przez osobe(y)
uprawiong(g) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi dokumentami
rejestrowymi lub przez petnomocnika.

2) Oferte na formularzu stanowiacym Zatacznik nr 1 do SWZ wraz z wymaganymi
oswiadczeniami iflub dokumentami nalezy zlozyé za posrednictwem Platformy e-
Zamowienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/.

3) Zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie
e-Zamowienia i w zwigzku z tym nalezy zignorowaé¢ komunikat pojawiajacy sie przy
sktadaniu oferty w tym zakresie. Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze formularza oferty
zgodnie z ust. 1 pkt 1).

4) Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki .Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop
(»przeciagnij” i ,upusc”) stuzace do dodawania plikéw.

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,Wypemiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub skladane wraz z oferta.

6) Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.

7) Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do SWZ podpisuje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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8) Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub skladane wraz z ofertg, ktére sg

zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r.
poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z

wszytym podpisem (typ wewnetrzny) — Zamawiajacy preferuje typ wewnetrzny.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

9) System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

10)Oferta moze by¢ zloZzona tylko do uptywu terminu skiadania ofert.

11)Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca

wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj ofertg”.

12)Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250MB.
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13)Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, w tym
petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada sig¢ w formie, zakresie i w sposdb
okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz.
2415 z p6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informac;ji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
W postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 .,
poz. 2452).

14)W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach,
zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoéinie
ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument

elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

15)W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu po$wiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

16)Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sig o
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udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie

podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie

do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b) innych dokumentdw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspoélnie ubiegajacy

sie 0 udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

17)Podmiotowe srodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe srodki dowodowe oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

18)W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym.

19)Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktbrym mowa w pkt 18) dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy sig o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich

dotycza;

b) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp -
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
Zamowienia;

¢) petnomocnictwa - mocodawca.

20)Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktérym mowa w pkt 19) powyzej, moze dokonac¢ réwniez notariusz.
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21)W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie 0

udzielenie zaméwienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i

zawarcia umowy (lider konsorcjum).

22)Nie dopuszcza sig uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zamoéwienia w wigcej niz jednej grupie Wykonawcow
wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. Niedopuszczalnym jest rowniez
zZtozenie przez ktéregokolwiek z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, rbwnoczesénie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.
23)Wspoinicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdina.
24)Tajemnica przedsigbiorstwa.

a) W przypadku, gdyby oferta lub skladane wraz z nig dokumenty zawieraly informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233),
Wykonawca zobowigzany jest w spos6b niebudzacy watpliwosci wraz z przekazaniem
takich informaciji zastrzec, ktére sposrod przedstawionych informacii stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostepniane. Nie moga stanowié tajemnicy
przedsigbiorstwa informacije, tj. nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, informacje

dotyczace cen zawartych w ofercie.

b) Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, w
celu zachowania poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio

oznaczonym pliku, zgodnie z zapisami ust. 3 pkt 6).

c) W razie jednoczesnego wystapienia w danym dokumencie lub o$wiadczeniu tresci
o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki i kazdy z nich
odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty spoczywa

na Wykonawcy.

d) Wykonawca wraz z przekazaniem informaciji o zastrzezeniu tajemnicy przedsigbiorstwa,

zobowigzany jest wykazac, iz zastrzeZzone informacje stanowig tajemnice
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przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. Jawna cze$¢ uzasadnienia

zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ w odrebnym pliku.

e) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére sg jawne na
podstawie przepisdéw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw, informacje te bedag
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone

informacije.

f) Powyzsze regulacje znajdujg odpowiednie zastosowanie, w przypadku zastrzezenia
informac;ji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w ofercie jak rowniez na
pbézniejszym etapie postepowania, w stosunku do oswiadczen i dokumentdéw

sktadanych po otwarciu ofert.

ROZDZIAL XVIII. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 04.03.2025 r. do godziny 08:00

2. O terminie ztoZenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na

Platformie e-Zamaéwienia.
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.03.2025 r. o godzinie 09:00

W przypadku awarii platformy e-Zaméwienia, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia

ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastgpi niezwiocznie po usunigciu awarii.

4. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert

dostepnego po zalogowaniu na platformie e-Zamoéwienia.

5. Najpdzniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j

dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (dla kazdej z czesci)
1. Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w Formularzu oferty.

a) Wykonawca poda w ofercie ceng brutto za jedng osobe za przeprowadzenie szkolenia
dla kazdej cze$ci przedmiotu zamowienia. Nastgpnie przemnozy przez planowang
liczbg oso6b dla danej cze$ci zaméwienia i otrzyma cene oferty (brutto).

b) Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferowaé ceng jednoznaczng i
ostateczna. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Nie beda prowadzone
rozliczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie za prace
lub minimalne stawki godzinowe obowigzujace w przysziosci (w okresie realizacji
przedmiotu zamdwienia), jezeli opublikowano je w Dzienniku Ustaw w dniu sktadania

ofert lub wczesnie;.

INFORMACJA DLA OSOB FIZYCZNYCH NIEPROWADZACYCH DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ:

1. w cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej musi zawrzeé
wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajacy przy realizacji przedmiotu zamoéwienia
tzn. doliczy¢ do ceny oferty zwtaszcza odpowiedniej wysokosci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie
koszty, w tym koszty Zamawiajgcego (zleceniodawcy) rozliczajacego Wykonawce jako
ptatnik.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.
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3. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania

zamowienia zgodnie z niniejszg SWZ, SOPZ i umowa. Nieuwzglednienie powyzszego
przez Wykonawce w zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do
ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztow w terminie
pbzniejszym.

4. Kazda z cen musi by¢ wyzsza od 0.

5. Jezeli zostanie ztoZzona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i
ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby
obowigzek rozliczyé. W ofercie, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego Wykonawca ma obowigzek:

« poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

« wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

» wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

» wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

6. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamédwienia, okreslone zostaty w
Zatgczniku nr 2 do SWZ (OPZ) oraz w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do
SWZ.

ROZDZIAL XX. WALUTY OBCE

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena oferty winna by¢

wyrazona w ztotych polskich (PLN).
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ROZDZIAL XXI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT ( dla kazdej czesci).

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostaty odrzucone.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, kierujac sig kryterium cena ofertowa (C)—waga
kryterium 100 % - max. 100 pkt

Liczba punktoéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona wedtug nastepujacego

WZOoru:

c=N" x100%x100 pkt

CoB
gdzie:

C — liczba punktéw otrzymanych przez oferte badang w kryterium ,Cena ofertowa” [pkt]
CN (min) - najnizsza z cen ofertowych podanych w otrzymanych w postepowaniu ofertach
[PLN]

Cos — cena ofertowa badanej oferty [PLN]

3. Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta w kryterium .Cena brutto”

wynosi — 100 pkt.

4. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

6. Zamawiajacy wybierze tg oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow w ww.
kryterium.

7. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali

sig 0 udzielenie zamodwienia

W przypadku nie podania przez Wykonawce w ofercie ceny oferty, Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy.
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ROZDZIAL. XXIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomieniao wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu pozostate dane niezbgdne do podpisania umowy oraz ew. wykaz

podwykonawcow.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspéldziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres
realizacji przedmiotu zaméwienia, gwaranc;ji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu

wykonania zamowienia.
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ROZDZIAL XXIll. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy , ktére uwzglednione beda w przysztej umowie z Wykonawcg
wybranym w wyniku postepowania, zamieszczone sg w Projekcie umowy — Zalacznik nr
3 do niniejszej SWZ. (dla kazdej z 11 czesci zaméwienia)

2. Warunki umowy powierzenia danych osobowych, ktére uwzglednione beda w przyszlej
umowie z Wykonawca wybranym w wyniku postepowania, zamieszczone sqw
Projekcie umowy powierzenia danych — Zatacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

3. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub Zadania umieszczania w zawieranych
umowach po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za wyjatkiem postanowien
o charakterze informacyjnym lub wskazujacych na sposéb wykonywania umowy w
zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

4. Przyjmuje sig, Zze zapisy istotnych postanowierh uméw niezakwestionowane przed
ztozeniem oferty, zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili iej
zawarcia. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace zapiséw zawartych w projektach
umow, beda rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 135 ustawy Pzp.

9. Strony dopuszczajg mozliwo$é dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy
stanowigcej Zatacznik nr 3, to jest innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2
ustawy Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagajacych
przewidzenia w SWZ, a takze zmian ktdrych zakres, charakter i warunki wprowadzenia
przewidziano w istotnych postanowieniach umowy.

ROZDZIAL XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym ustawg Pzp, jezeli majg lub mieli interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w
Dziale IX ustawy Pzp na zasadach okreslonych do postepowan o wartosci ponizej progu

unijnego.
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ROZDZIAL. XXV. POZOSTALE INFORMACJE
1. Zamawiajacy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow.
2. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a wybranym Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

3. Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
specyfikacji. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub
wydruk komputerowy). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé
parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien tresci
zlozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz
omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktdérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy hie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob

niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

ROZDZIAL XXVI. ZALACZNIKI

Zatgczniki stanowigce integralng czg$¢ SWZ:
Zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 do SWZ — Umowa powierzenia danych

Zatgcznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkow

udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 6 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia
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Zatgcznik nr 7 do SWZ — Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy o

przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Zalgcznik nr 8 do SWZ — Wykaz oséb i ustug

Zatacznik nr 9 do SWZ — Zobowiazanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia.

Zatacznik nr 10 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o weryfikaciji kadry
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