WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO

Zalacznik nr 1a

Rodzaj czynnoSci

Czestotliwos¢ wykonywania

wedlug potrzeb

codziennie

co2 Ixw
tygodnie | miesigcu
1 x w tygodniu

1xna
kwartat

2XW
roku

uwagi

Zamiatanie i zmywanie podlog w pomieszczeniach
biurowych, salach rozpraw, pomieszczeniu ochrony,
uzytkowych i innych

Zamiatanie i zmywanie podtog w serwerowniach

Zamiatanie oraz zmywanie z uzyciem srodka konserwujacego
podtog drewnianych (z uzyciem srodkoéw przeznaczonych do
powierzchni drewnianych)

Czyszczenie posadzek/podiog srodkami
przeciwposlizgowymi i nabtyszczajacymi

Woycieranie z kurzu i wycieranie na mokro biurek, stotow,
taw, foteli, krzeset, regatow i innych mebli (w tym szaf
biurowych drewnianych i metalowych — ze szczegélnym
zwrdceniem uwagi na miejsca przy uchwytach stuzace do
otwierania) $rodkami do tego przystosowanymi

Konserwacja mebli srodkami chemicznymi typu ,,Pronto” lub
réwnowazne

Zamiatanie i wycieranie na mokro parapetow

Woycieranie na mokro, kurzu z drzwi, klamek, futryn

Mycie drzwi, futryn przy pomocy $rodkéw czyszczaco-
konserwujacych
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Wycieranie z kurzu aparatow telefonicznych, sprzetu
komputerowego, drukarek, kopiarek, monitoréw i innych
urzadzen biurowych itp.

Czyszczenie sprzgtu komputerowego przy uzyciu srodkow
chemicznych przeznaczonych do tego typu urzadzen za
pomoca migkkich materiatow nie pozostawiajacych smug

Odkurzanie wyktadzin dywanowych

Miejscowe usuwanie plam z wyktadzin dywanowych

Odkurzanie mebli tapicerowanych, czyszczenie krzeset
(wszystkie) mycie czgsci plastikowych i drewnianych

Wycieraniu kurzu z obrazow, zegarow, godet, potek, gasnic
oraz innych elementow wiszacych

Woycieraniu kurzu listew przypodtogowych i $ciennych,
listew sieci komputerowej

Woycieranie kurzu z kratek wentylacyjnych

Mycie lamp, opraw o$wietleniowych

Woycieranie z kurzu i mycie kaloryferéw

Oproznianie niszczarek i wynoszenie $cinkéw do koszy na
$mieci

Oproznianie koszy na $mieci, wymiana workow

Mycie koszy na §mieci

X (minimum raz na 2
tygodnie)

Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajgczyn

X(nie rzadziej niz raz
na kwartat)

Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanie
higieniczno-sanitarnym wyposazenia AGD (lodéwki — 2 szt.,
mikrofalowki — 4 szt.)

X (nie rzadziej niz 1
raz w tygodniu)
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Rozmrazanie, myciez zewnatrz i wewnatrz lodéwekw obu

budynkach (2 szt.)

X (nie rzadziej niz
raz na kwartat)

Mycie powierzchni szklanych bedacych czesciami mebli
(regatow, szaf), mycie luster

Dezynfekcja klamek, wiacznikoéw pradu, porgczy, oston z X W okresie trwania

pleksi na salach rozpraw przez osobg wykonujacg serwis pandemii

dzienny

Codzienna dezynfekcja biurek, klamek i wlacznikow pradu X W okresie trwania
pandemii

Codzienna dezynfekcja wyposazenia sal rozpraw w tym X W okresie trwania

oston z pleksi, klamek, wiacznikow

pandemii

Klatki schodowe, ciagi komunikacyjne, winda

Zamiatanie i zmywanie podtog i schodéw

X

Czyszczenie posadzek/podtog srodkami
przeciwposlizgowymi i nabtyszczajacymi

Usuwanie §wiezych plam ze $cian, zmywanie zabrudzen ze
$cian pokrytych nawierzchnig zmywalng

Wycieranie poreczy/balustrad schodowych

Zamiatanie i zmywanie na mokro parapetow

Wyecieranie kurzu z listew, potek, listew podtogowych

Wycieranie kurzu z tablic informacyjnych, gablot
informacyjnych, gasnic, znakéw ewakuacyjnych i innych
elementow wiszacych

Woycieranie z kurzu i mycie z uzyciem $rodkow do tego
przystosowanych mebli: taw, biurek, krzeset itp.

Mycie windy $rodkami przeznaczonymi do mycia
powierzchni ze stali nierdzewnych

X (nie rzadziej niz 1
raz na miesigc)

Woycieranie na mokro z kurzu drzwi, klamek, futryn
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Mycie drzwi (szklanych i drewnianych), futryn przy pomocy
srodkow czyszczaco -konserwujacych

Woycieranie z kurzu i mycie kaloryferéw

X (nie rzadziej niz
raz na kwartal)

Odkurzanie $cian i sufitdw, usuwanie pajgczyn

X (nie rzadziej niz
raz na kwartal)

Mycie lamp i opraw o$wietleniowych

Mycie powierzchni szklanych (cze$ci szklane tablic
informacyjnych, gablot informacyjnych, drzwi wejsciowe,
przeszklenia na korytarzach, drzwi do biura podawczego)

X (W miejscach narazonych na
zabrudzenie pozostala cze$¢ w
miar¢ potrzeby, nie rzadziej
niz raz w miesiacu

Czyszczenie wycieraczek i wymiatanie spod nich piachu X
Oproznianie koszy na $mieci, wymiana workow X
Mycie koszy na $mieci X (min. raz na 2

tygodnie)

TOALETY

Mycie powierzchni ptaskich: $cian, podiog (zmywanie
podtog, konserwacja podiodg srodkami antyposlizgowymi i
nablyszczajacymi podczas mycia, mycie glazury) X
Mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i armatury X
tazienkowej: sedesow, desek sedesowych, pisuarow,
umywalek, zlewéw
Mycie armatury sanitarnej, sptuczek X

Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen
z armatury i urzgdzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie,
zlewy, umywalki)

X (w miejscach
narazonych na
zabrudzenie pozostala
cze$¢ w miare potrzeby,
nie rzadziej niz dwa razy
W miesiacu)

Mycie baterii, luster

X
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Whycieranie na mokro pojemnikéw na mydto, papier X
toaletowy, suszarek do rgk
Mycie drzwi, klamek, futryn X
(mycie klamek
codziennie)
Mycie lamp i opraw o$wietleniowych
Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferow X (nie rzadziej niz
raz na kwartal)
Oproéznianie koszy na $mieci i innych pojemnikéw, wymiana X
workow (worki zapewnia we wlasnym zakresie
Wykonawca)
Mycie koszy na $mieci i innych pojemnikow
Uzupehianie we wlasnym zakresie celem zapewnienia niezwlocznie po
cigglosci materiatow: mydta antybakteryjnego w ptynie w zuzyciu, w razie
dozownikach na mydlo, papieru toaletowego, recznikow, potrzeby codziennie
odswiezaczy powietrza w zelu i aerozolu, kostek
dezynfekujacych do sedesow
Pozostawianie w wyznaczonym miejscu, tj. toaletach niezwlocznie po
shuzbowych plynéw do mycia naczyn oraz gabek do mycia zuzyciu
naczyn (9 toalet stuzbowych), dostawa 30 sztuk recznikow
papierowych GIGA
Woycieranie kratek wentylacyjnych
Woycieranie z kurzu i mycie parapetéw X
Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajgczyn X minimum raz na
kwartal

Wymiana szczotek sedesowych (16 sztuk) X w razie

zniszczenia, zuzycia

lub kradziezy
Archiwa
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Zamiatanie i zmywanie podlog oraz czyszczenie
posadzek/podtog srodkami antyposlizgowymi i
nablyszczajacymi

Odkurzanie $cian i sufitOw, usuwanie pajeczyn

X minimum raz na
kwartal

Mycie drzwi, klamek, futryn przy pomocy $rodkow
czyszczaco-konserwujacych

Woycieranie z kurzu aparatdw telefonicznych, komputerdw,
drukarek, niszczarki

Mycie parapetéw

Mycie opraw oswietleniowych

Tereny zielone

Koszenie trawnikéw

w okresie od maja
do pazdziernika

Pielenie rabat

X

Podlewanie rabat

systematycznie w
razie potrzeby

Grabienie lisci, wywoz lisci i ztamanych gatezi

X

Inne

Wynoszenie §mieci w workach jednorazowych (zakupionych
przez Wykonawcg) do pojemnikéw na §mieci w
wyznaczonym miejscu

Woycieranie kurzu z werticali

X min. raz na pél roku

Woycieranie kurzu z kwiatow

X nie rzadziej niz
raz w miesiacu

Mycie doniczek i podstawek

X
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Sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach
remontowo-budowlanych

Inne drobne prace porzadkowe nie majace wptywu na ceng
ustugi (np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu, wysypaniu
jakiej$ substancji, np. proszek z tonerow)

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii
wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajacego

Niezwlocznie w razie
wystapienia

Zamiatanie chodnikow znajdujacych si¢ na terenie
nieruchomosci

Xnie rzadziej niz
raz w tygodniu

Utrzymanie w czystosci parkingu wewngtrznego oraz
wyjazdu od ulicy Kwiatkowskiego

X(nie rzadziej niz
raz w tygodniu)

Zbieranie $mieci oraz opadnigtych gatezi i liSci w obrebie X(jesli zachodzi

dziatki potrzeba to
codziennie)

Konserwacja droznoséci rynien odprowadzajacych wod¢ z X

dachu

Prace okresowe

Dwustronne mycie wszystkich okien w obu budynkach wraz
z ramami 1 parapetami wewne¢trznymi i zewngtrznymi, w
tym:
a) przy ul. Staropijarskiej 1 - okna te znajduja sie¢ na
11 II pigtrze, wymiary 320 x 120 cm (5 sztuk)
b)  usuwanie lisci i mycie daszkow (wyzszy parter) —

5 szt.
c)  przy ul. Kwiatkowskiego 3 — jedno okno (330 cm
X 270 cm)na II pigtrze

d)  przy ul. Kwiatkowskiego 3- na Sali rozpraw Nr 4,
jedno duze okno (240cmx560cm), II pigtro

do okien i daszkéw z pozycji od a) do d) niezbedne sa
zwyzki lub podnos$niki (okna nie otwieraja si¢, daszki na
WyZszym parterze)

X

wiosna
jesien

Na podst. zlecenia
Zamawiajacego —
sprzatanie w godzinach
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Sprzatanie kottowni pracy Sadu

usuwanie zanieczyszczefi (m.in. lisci) z dachu — czg$é X
parterowa, sprawdzanie droznosci wpustow oraz rynien

dachowych

Odsniezanie ciagow komunikacyjnych na posesji i przed X

budynkiem, parkingu wraz z usunigciem $niegu (wykonawca
zapewnia wywoz $niegu we wlasnym zakresie, na wiasny | (po kazdorazowym
koszt) opadzie $niegu)

Odkuwanie lodu w okresie zimowym oraz usuwanie sopli X
lodowych i $nieznych nawisow z dachéw

Posypywanie chodnikéw, drég dojazdowych i parkingéw X codziennie w
piaskiem (Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania $rodkow okresie
innych niz piasek do posypywania §liskich powierzchni) wystepowania
oblodzenia
X
mycie myjka wysokoci$nieniowa kostki brukowej na
chodnikach wokot budynku i parkingu wewnetrznym Sadu wiosna
jesien

v' wycieranie — suchg lub wilgotng szmatka

v' mycie — usuwanie zabrudzen (np. plam, kurzy, inne) za pomoca wody i §rodkéw przeznaczonych do odpowiedniej nawierzchni

v' czyszczenie posadzek/podidg — usuwanie powloki starej pasty oraz naktadanie nowej pasy antyposlizgowej i doprowadzenie do potysku

v odkurzanie — zamiatanie wyktadzin dywanowych przy pomocy odkurzaczy

v" konserwacja mebli — czyszczenie przy pomocy $rodkéw konserwujacych przystosowanych do drewnianych i okleinowych mebli, drzwi oraz przy pomocy $rodkéw przeznaczonych do plastiku w przypadku
elementéw z tworzyw sztucznych

v

zmywanie — woda ze $rodkami chemicznymi czyszczaco-zapachowymi oraz konserwujacymi — nie powodujacymi uszkodzen powierzchni zmywalnej
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